GMINA POSWIETNE

Nr postepowania ZP.271-1.372.2022
Poswietne, dnia 23.12.2022 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2022, poz. 1710) zapraszamy do ztozenia oferty cenowej ponizej 130 000 zt na:

»Swiadczenie kompleksowej obstugi prawnej Urzedu Gminy w Poswietnem w 2023 roku”

1. Zamawiajacy: Gmina Poswietne, ul. Krotka 1, 05-326 Poswietne

2. Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie biezgcej obstugi prawnej dla Urzedu Gminy
w Poswietnem w 2023 roku.

3. Szczegoltowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug z zakresu obstugi prawnej, przez ktérg nalezy
rozumie¢ doradztwo i zastepstwo w obrocie prawnym, a w szczegdlnosci przygotowywanie,
negocjowanie i opiniowanie uméw zawieranych przez zamawiajgcego, przygotowywanie opinii
prawnych, przygotowywanie decyzji w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego,
regulaminéw, zarzgdzen i innych aktéw normatywnych, pomoc w zakresie przedsgdowej, sgdowej
oraz egzekucyjnej windykacji naleznosci, zastepstwo prawne w postepowaniach sgdowych
( cywilnych oraz karnych ), arbitrazowych, administracyjnych, podatkowych, kontrolnych oraz
w postepowaniu egzekucyjnym.

Obstuga prawna obejmowa¢ bedzie takze:

1) opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym i redakcyjnym w szczegdlnosci projektow
uchwat, zarzadzen, decyzji, postanowien, porozumien, petnomocnictw, upowaznien, pism,
regulamindw i innych aktéw prawnych wydawanych przez Wéjta Gminy Poswietne oraz Rade
Gminy Poswietne;

2) sporzgdzanie na polecenie Wojta Gminy Poswietne projektéw pism;

3) informowanie/referowanie Wojtowi Gminy Poswietne oraz Przewodniczagcemu Rady
0 zmianach w obowigzujgcych przepisach prawnych, w szczegdlno$ci z zakresu dziatalnosci
administracji samorzgdowej;

4) udzielanie porad, konsultacji;

5) komputerowe sporzadzanie opinii prawnych zawierajgcych analize stanu prawnego oraz
konkluzje zawierajgcag prawidtowe zdaniem opiniujgcego rozwigzanie,

6) opiniowanie projektow umoéw dotyczacych dziatalnosci Gminy Poswietne oraz sporzgdzanie
projektéw umow,

7) opiniowanie i weryfikacja dokumentacji w zakresie zamdwien publicznych udzielanych przez
Gmine Poswietne,

8) udzielenie pomocy prawnej w zakresie dziatalnosci finansowej i wykonania budzetu Gminy
Poswietne,

9) prowadzenie postepowan sadowych oraz administracyjnych i reprezentowanie Gminy
Poswietne przed sgdami (zastepstwo procesowe), organami i urzedami administracji
publicznej,
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10) uczestnictwo w prowadzonych przez komorki organizacyjne Urzedu Gminy w Poswietnem w
negocjacjach o nawigzanie, zmiane lub rozwigzanie stosunkéw prawnych, zwlaszcza uméw
diugoterminowych, o wysokiej wartosci przedmiotu umowy, majgcych na celu rozporzgdzenie
mieniem gminy,

11) opiniowanie tresci korespondencji Urzedu Gminy w Poswietnem z organami administracji
publicznej, sgdami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi,

12) wykonywanie innych czynnosci o charakterze prawnym zleconych przez organy Gminy
Poswietne jak np.: opiniowanie dziatan proceduralnych, t. np. ugoda, umorzenie
wierzytelnosci, odmowa uznania roszczen, zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa,

13) prowadzenie rejestru spraw sgdowych i opinii prawnych,

14) udziat w sesji Rady Gminy w Poswietnem, komisjach Rady Gminy oraz zwigzana z tym
obstuga prawna,

15)udziat w pracach zespotéw, komisji, naradach, spotkaniach i innych ciat roboczych
powotywanych przez Wéjta Gminy Poswietne oraz zwigzana z tym obstuga prawna.

Zamawiajacy wymaga aby:

a) Swiadczenie ustug prawnych bedzie odbywato sie:
— W siedzibie Zamawiajgcego w dniach i godzinach ustalonych przez obydwie strony umowy
— minimum 14 godzin tygodniowo ,
— w urzedach, sgdach i w innych instytucjach — w przypadku takiej koniecznosci.

b) Wykonawca zapewni mozliwo$¢ biezgcego kontaktu ( telefonicznego i za posrednictwem sieci
teleinformatycznych — poczty elektronicznej ) we wszystkie dni robocze w godzinach pracy
Urzedu tak, aby mozliwe byto przekazywanie korespondencji i zlecen na realizacje
terminowych czynnosci prawnych.

c) Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie w okresie od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2023 .

d) Wykonawca jest zobowigzany do zachowania tajemnicy, co do wszelkich informacji i danych
uzyskanych przy wykonywaniu zlecenia i moze je wykorzysta¢ wytgcznie do prowadzenia
spraw zleconych przez Zamawiajgcego, godnie z zasadami Kodeksu Etyki Radcy Prawnego.

e) W postepowaniu przed sgdami i urzedami Wykonawca w razie koniecznosci zastepowania
Zamawiajgcego upowazni na zasadzie substytucji innego radce prawnego lub adwokata na
wiasny koszt.

f) Zaoferowana cena ustugi bedzie uwzgledniata wszystkie wyszczegdlnione powyzej warunki.
Ptatnos¢ za Swiadczone ustugi nastepowac bedzie w cyklach miesiecznych, po wystawieniu
faktury przez wykonawce w terminie 14 dni.

4. Kod CPV

79110000-8 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej
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Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podptSania umowy do dnia 31.12.2023 r.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty:

1) Wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy. - Zafgcznik Nr 1 do
Zaproszenia,

2) Nie podleganie wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (n Dz.U. 2022 poz. 835 z
pozn. zm.), - obligatoryjne przestanki wykluczenia — oswiadczenie — Zatgcznik nr 2 do
Zaproszenia

3) Zamawiajgcy wymaga, aby /wykonawca posiadat:

a) tytut adwokata lub radcy prawnego potwierdzony wpisem na liste odpowiedniego
samorzgdu zawodowego

b) doswiadczenie polegajgce na nalezytym wykonywaniu obstugi prawnej jednostek
samorzadu terytorialnego przez okres 2 ( dwéch ) lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi te zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, oraz potwierdzenia
dokumentami wykonania ww. ustug,

c) doswiadczenie w sprawach dotyczgcych zagadnien z Prawa Zamoéwien Publicznych,
dyscypliny finanséw publicznych. - oswiadczenie — Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia.

4) Petnomocnictwo — jesli oferte sktada petnomocnik.

5) Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Sposoéb wyboru najkorzystniejszej oferty: przy wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:

Cena —waga 100 %

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia okreslonego w pkt. 3.

8.
1)

2)

3)
4)

5)

Sposéb obliczania ceny oferty:

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty niezbedne do prawidtowej
realizacji przedmiotu zaméwienia.

Za ustugi, o ktorych mowa w pkt. 3, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie zgodne ze ztozong
oferta. Rozliczenie wynagrodzenia bedzie nastepowato miesiecznie na podstawie faktury
wystawionej przez Wykonawce na koniec kazdego miesigca Swiadczenia ustugi. Za niepetny
miesigc wynagrodzenie bedzie przystugiwato proporcjonalnie w stosunku do danego miesigca
kalendarzowego.

Cena ofertowa winna by¢ wyrazona w PLN, z dokfadno$cig do dwéch miejsc po przecinku.
Cena ofertowa brutto winna uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja
zamowienia w tym podatek VAT.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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Postepowanie prowadzone jest w jezyku pO

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie wynagrodzeniem ryczattowym.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert,
bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
Zamawiajgcy moze zmodyfikowac¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja
zostanie niezwtocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorzy otrzymali zapytanie
ofertowe.

10) Zamawiajgcy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy

zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada okreslonym warunkom.

11) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
12) Oferty niekompletne lub ztoZzone po terminie nie bedg rozpatrywane.
13) Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

a) jejtres¢ nie bedzie odpowiadag tresci niniejszego zapytania,
b) zawiera btedy w obliczeniu ceny,
c) jest niekompletne.

14) Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty

10.

1)

2)

3)

4)

ztozone dwie lub wiecej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli te oferty do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

Warunki ptatnosci: wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamowienia ptatne bedzie w
postaci comiesiecznego ryczattu. Warunki ptatnosci zostaty okreslone we wzorze umowy

stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta ( ztozona w terminie sktadania ofert) winna zawierac:

a) Wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do zaproszenia

b) Oswiadczenie wykonawcy dot. wykluczenia z postepowania — zafgcznik nr 2 do
zaproszenia

c) Oswiadczenie Wykonawcy dot. spetnienia warunkow w postepowaniu — zafgcznik nr 3 do
zaproszenia

Oferte nalezy zlozy¢ przy uzyciu $rodkéow komunikacji elektronicznej wytgcznie za
posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus, dostepnej pod adresem internetowym:
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_poswietne

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w
formie zatgcznikdw do niniejszego zapytania ofertowego, winny byé sporzadzone zgodnie z
tymi wzorami.

Wykonawcy poniosg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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5) Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte. Wykonawca, ktéry przedktada lub partycypuje
w wiecej niz jednej ofercie spowoduje, ze wszystkie oferty z udziatem tego Wykonawcy
zostang odrzucone.

6) Nie podlega ocenie oferta ztozona po terminie.

7) Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych,
c) inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym nie
powodujgce istotnych zmian w tresci oferty ,
niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostanie poprawiona.

8) Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, do
ztozenia — w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego — ofert dodatkowych. Wykonawcy,
skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

11. Termin sktadania ofert oraz wykaz dokumentéw, jakie powinien ztozyé Wykonawca
wraz z oferte:

— Termin skiadania ofert: 28-12-2022r., do godz. 12:00

— Termin otwarcia ofert: 28-12-2022r., godz. 12:05

Oferty nalezy sklada¢ elektronicznie za posrednictwem Formularza ofertowego na
platformazakupowa.pl, ktéry znajduje sie ( w Biuletynie Informacji Publicznej, zaktadka
Zamowienia Publiczne) pod linkiem https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_poswietne, zafgczajgc
podpisany formularz ofertowy oraz wszystkie wymagane ( okreslone w zaproszeniu) o$wiadczenia

i dokumenty.

14. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami.
Do kontaktow ze strony Zamawiajgcego z Wykonawcami wyznacza sie:

Patrycja Chacinska tel.: 25 752 03 90 wew. 27, e-mail: przetargi2@ugposwietne.pl

15. Dodatkowe informacje:
1) Z postepowania wyklucza sie¢ Wykonawce zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego ( Dz. U. z 2022 r. poz. 835).
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16. Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 Rozporzadzenia 2016/679 (RODO):

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r.,
str. 1; zwanym dalej ,RODQ”) informujemy, Ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Po$wietne, ul. Krétka 1,
05-326 Poswietne

administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac
pod adresem e-mail: iod@ugposwietne.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzonym w trybie podstawowym.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
administratora niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w
szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego Ilub konkursu albo sprecyzowanie nazwy Ilub daty zakohczonego
postepowania o udzielenie zamdwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaC zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowierr umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralnoSci protokotu
oraz jego zatgcznikow),

C) ha podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony
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prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego);
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a)
b)
c)

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

12. Zataczniki:

1)
2)

3)

4)

Formularz oferty — Zatgcznik Nr 1 do Zaproszenia.

Oswiadczenie wykonawcy dot. wykluczenia z postepowania — zafgcznik nr 2 do
zaproszenia

Oswiadczenie Wykonawcy dot. spetnienia warunkéw w postepowaniu — zafgcznik nr 3
do zaproszenia

Projektowane postanowienia umowy— Zatgcznik Nr 4 do Zaproszenia.

Z upowaznienia Wojta Gminy
Marek Szatwia
Zastepca Wojta
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