Zadanie realizowane jest w ramach projektu RPLB.01.04.01-08-0002/20 pn. ,Promocja gospodarcza wojewddztwa lubuskiego poprzez
organizacje i udziat w krajowych i zagranicznych misjach gospodarczych - druga edycja” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Lubuskie 2020, Dziatanie 1.4. Promocja regionu i umiedzynarodowienie sektora MSP, Poddziatanie 1.4.1. Promocja regionu
i umiedzynarodowienie sektora MSP — projekty realizowane poza formula ZIT

Zatacznik nr 1 do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

na wykonanie ustugi:
Kompleksowa organizacja konferencji pt. Konferencja podsumowujaca projekt
pn. ,,Promocja gospodarcza wojewddztwa lubuskiego poprzez organizacje i udziat
w krajowych i zagranicznych misjach gospodarczych - druga edycja”.

Zadanie realizowane jest w ramach projektu RPLB.01.04.01-08-0002/20 pn. ,Promocja gospodarcza
wojewodztwa lubuskiego poprzez organizacie i udziat w krajowych i zagranicznych misjach
gospodarczych - druga edycja” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020,
Dziatanie 1.4. Promocja regionu i umigdzynarodowienie sektora MSP, Poddziatanie 1.4.1. Promocja
regionu i umigdzynarodowienie sektora MSP — projekty realizowane poza formutg ZIT

Przedmiot zaméwienia:

Kompleksowa organizacja konferencji pt. Konferencja podsumowujaca projekt pn. ,Promocja
gospodarcza wojewodztwa lubuskiego poprzez organizacje i udziat w krajowych i zagranicznych
misjach gospodarczych — druga edycja” w Zielonej Gorze w zakresie: zapewnienia i przygotowania
sali wraz z aranzacjq i zapleczem technicznym oraz miejscem na recepcje, zapewnienie obstugi
Konferencji w tym moderatora, osob obstugujacych recepcje, oséb obstugujacych bufet kawowy i
positek, zapewnienie poczestunku kawowego oraz obiadu, wykonania materiatdw promocyjno-
informacyjnych.

Celem organizacji Konferencji jest podsumowanie wszystkich zadan zrealizowanych przez Lubuskie
Centrum Produktu Regionalnego w Zielonej Gérze dla lubuskich MSP w ramach realizacji projektu pn.
,Promocja gospodarcza wojewddztwa lubuskiego poprzez organizacie i udziat w krajowych i
zagranicznych misjach gospodarczych — druga edycja” i wymiana kontaktow zagranicznych miedzy
uczestnikami projektu oraz upowszechnienie informacji o wspdtfinansowaniu projektu ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego — tacznie 3 misje gospodarcze i 2 wydarzenia krajowe.
Koncepcja merytoryczna i plan konferencji bedg opracowane przez Zamawiajacego. Draft programu
konferencji stanowi zatacznik nr 1 do SOPZ.

Miejsce i termin realizacji ustugi:

Wykonawca wskaze i zapewni miejsce realizacji Konferenciji. Propozycja musi zosta¢ zaakceptowana
przez Zamawiajgcego. Miejsce na terenie Zielonej Gory. Konferencja powinna odbyc¢ sie miedzy 15 a 22
wrzesnia 2023 roku. Konferencja bedzie miata miejsce w godzinach 10:00-14:30. Gotowos¢
organizacyjna Konferencji od godziny 9.00. Zadaniem Wykonawcy jest wskazanie terminu konferencii.
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Zadanie realizowane jest w ramach projektu RPLB.01.04.01-08-0002/20 pn. ,Promocja gospodarcza wojewddztwa lubuskiego poprzez
organizacje i udziat w krajowych i zagranicznych misjach gospodarczych - druga edycja” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Lubuskie 2020, Dziatanie 1.4. Promocja regionu i umiedzynarodowienie sektora MSP, Poddziatanie 1.4.1. Promocja regionu
i umiedzynarodowienie sektora MSP — projekty realizowane poza formula ZIT

Termin zostanie zaakceptowany przez Zamawiajacego. Wykonawca wskaze miejsce i termin w ciggu 5
dni od dnia podpisania umowy.
Przedmiot zaméwienia obejmuje:

1. Ogolne:

1. Wykonawca zagwarantuje wyposazenie sali w min. 50 miejsc siedzacych.
Pierwsza czes¢: mownica, miejsca dla prelegentow — 9 foteli, projektor z ekranem, sprzet audio z
nagtosnieniem sali i min. 5 mikrofondw. Dla kazdego uczestnika panelu (prelegenta) Wykonawca
zapewni wode gazowang i niegazowang wraz ze szklankami do zimnych napojow.
W drugiej czesci — degustacyjnej Wykonawca zapewni miejsce dla 50 osob — stdt plus krzesta. Czes¢
ta postuzy do zabezpieczenia poczestunku kawowego oraz obiadu.

2. Wykonawca zabezpieczy miejsce na recepcie.

3. Wykonawca przygotuje drukowane listy obecnosci do rejestracji uczestnikdw, ktore wraz z
podpisami uczestnikow zostang przekazane Zamawiajacemu wraz ze sprawozdaniem.

4. Wykonawca zapewni oznakowanie paneli oraz poszczegdlnych pomieszczer zwigzanych
z Konferencjg (przed salg musi sie znalez¢ informacja o nazwie Konferencji wraz z programem
Konferencji umieszczonym na plakatach w potykaczach zgodnie z pkt. 4), kierunkowskazy do recepcii,
szatni, toalet. Wszystkie oznakowania muszg by¢ estetycznie wykonane.

2. Obstuga Konferencji:

1. Wykonawca zapewni Moderatora Konferencji, osoby czuwajacej nad prawidtowym i ptynnym
przebiegiem Konferencji, zapowiadajacej gosci, pilnujacej czasow wypowiedzi/prelekcji. Wykonawca ma
obowigzek przedstawiCc przynajmniej 2 propozycie moderatorbw Zamawiajgcemu w terminie
maksymalnie 5 dni od podpisania Umowy - chyba, Zze umowa zostanie podpisana
w terminie krotszym niz 5 dni przed Konferencja, w takim wypadku w dzien podpisania umowy.
Zamawiajacy zaakceptuje jedng z nich. Kazdy z moderatoréw powinien by¢ zaznajomiony z tematykaq
zrealizowanego projektu i posiada¢ przynajmniej roczne do$wiadczenie w wystgpieniach publicznych
(np. praca jako dziennikarz, praca ze studentami na uczelniach wyzszych itp.).

2. Wykonawca zapewni obstuge recepcji Konferencji (rejestracjia gosci, wydawanie materiatéw
konferencyjnych) oraz szatni przez przynajmniej 2 osoby w miejscu odbywania sie wydarzenia.

Wykonawca zapewni:
¢ Koordynatora Konferenc;ji*
Wykonawca wyznaczy koordynatora, bezpo$rednio odpowiedzialnego za obstuge, kontakty
I koordynacje organizacji wszystkich wydarzen, zarzadzajacego zespotem osob zaangazowanych w ich
realizacje, sprawujgcego nadzor nad catoscig przebiegu dziatan.
Wyznaczony koordynator musi posiada¢ do$wiadczenie polegajace na realizacji i koordynaciji minimum
1 kongresu/konferenciji/forum/seminarium.
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Koordynator na czas trwania realizacji Konferencji dysponowa¢ bedzie telefonem komdrkowym
z numerem dostepnym dla Zamawiajgcego. Koordynator powinien posiadac¢ niezbedne doswiadczenie
przy realizacji podobnych przedsiewzie¢ i by¢ dostepny dla Zamawiajacego przez caly czas
funkcjonowania Wydarzenia.

e Obstuga techniczna i organizacyjna - w iloSci nie mniej niz 5 osob, w tym dwie
obstugujace rejestracje, 1 szatnie, 2 bufet kawowy i bufet obiadowy;
Obstuga techniczna i organizacyjna ma mie¢ elegancki i jednolity kolorystycznie dla catego zespotu
ubiér podczas konferenciji. Poprzez elegancki ubior nalezy rozumie¢ spetnienie minimum nastepujacych
warunkoéw: ciemne diugie spodnie lub spddnica, ciemna marynarka, biata bluzka/koszula;
e Serwis sprzatajacy — nie mniej niz 2 osoby.

Zamawiajacy dopuszcza pofgczenie funkcji dla jednej osoby: obstugi technicznej i innej funkcji. W takim
przypadku zaproponowana osoba musi spetnia¢ wszystkie wymagania dla danych typdw funkcji, ktére
podlegajg potaczeniu.

Wykonawca zapewni staty nadzér nad przebiegiem Konferencii.

3. Serwis cateringowy:
1. Wykonawca zapewni serwis cateringowy podczas Konferencji wg specyfikacji zawartej w

Zataczniku nr 2 do SOPZ. Bufet kawowy bedzie dostepny od godziny 9:30 przez caty czas trwania
Konferenciji, a bufet obiadowy bedzie dostepny po zakonczeniu paneli w godzinach (13:30 - 14:30).
UWAGA: wszystkie serwowane dania muszg by¢ opisane na bilecikach.

2. Wykonawca zapewni przez caly czas trwania Konferencji dostep do stotu bufetowego
sktadajacego sie z dwoch przystawek w formie finger food kazdego z odwiedzonych krajow w ramach
zrealizowanego projektu tj. przystawka charakterystyczna dla Wtoch, Japonii, |zraela. Przy przystawce z
danego kraju ma zosta¢ wskazana flaga danego kraju oraz informacja z nazwag przystawki. Na
proponowany rodzaj przystawki Wykonawca musi uzyska¢ zgode Zamawiajgcego.

4. Materialy promocyjno-informacyjne:
1. Wykonawca wykona

e dwa roll-upy o wymiarach nie mniejszych niz 100 cm x 200 cm, konstrukcja aluminiowa,

format ,fezka”, blockout, grafika drukowana w jednej cato$ci. Materiaty promocyjne powinny
zawiera¢ logotypy Zamawiajacego oraz Wojewodztwa Lubuskiego i zosta¢ umieszczone w
miejscu organizacji Konferencji.

Specyfikacja:

llos¢: 2 sztuki

Nadruk: jednostronny z ponizszymi wytycznymi

Logotyp: Lubuskie Centrum Produktu Regionalnego
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Zadanie realizowane jest w ramach projektu RPLB.01.04.01-08-0002/20 pn. ,Promocja gospodarcza wojewddztwa lubuskiego poprzez
organizacje i udziat w krajowych i zagranicznych misjach gospodarczych - druga edycja” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Lubuskie 2020, Dziatanie 1.4. Promocja regionu i umiedzynarodowienie sektora MSP, Poddziatanie 1.4.1. Promocja regionu
i umiedzynarodowienie sektora MSP — projekty realizowane poza formula ZIT

Zadanie realizowane jest w ramach projektu nr RPLB.01.04.01-08-0002/20 pn. ,Promocja
gospodarcza wojewodztwa lubuskiego poprzez organizacje i udziat w krajowych i zagranicznych
misjach gospodarczych - druga edycja” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie
2020, Dziatanie 1.4. Promocja regionu i umigdzynarodowienie sektora MSP, Poddziatanie 1.4.1.
Promocja regionu i umiedzynarodowienie sektora MSP — projekty realizowane poza formutg ZIT.
e Jednasztuka INFO KIOSKU LCD - poziom

Rozmiar Info Kiosku LCD nie mniejszy niz 55" ekran dotykowy, zastosowanie wewnetrzne o
rozdzielczosci nie mniejszej niz 1080x1920 px, jasnosci nie mniejszej niz 450 cd/m2 oraz zywotnosci
nie mniejszej niz 60 000 hrs.pamigc gtowna nie mniejsza niz 2 GB. Gto$niki o specyfikacji nie mniejsze;
niz 2 x 5W, CPU Quad Cortex A7 1.3GHz, GPU 2D/3D/OpenGL ES2.0 (AMD Z430)

/OpenVG1.1(AMDz160) @27M Tri/sec. Flash memory nie mniejsze niz 16 GB, OS Android 6.0.1,
Network RJ45 Built-in Wireless 802.11b/g/n,WAPI(Ralink 8188). Interfejs minimum USB, RJ45, HDMI

Kiosk ma by¢ interaktywny, przeznaczony do wysSwietlania np. aplikacji z mozliwoScig wyszukiwania.
Format poziomy, preferowany z mozliwosciq wyswietlania kontentu z przenos$nej pamieci USB.
Materiaty promocyjne powinny zawiera¢ logotypy Zamawiajacego oraz Wojewddztwa Lubuskiego i
zosta¢ umieszczone w miejscu organizacji Konferencji.
o Jednasztuka INFOKIOSK TOTEM - pion

Rozmiar nie mniejszy niz 43", zastosowanie wewnetrzne o rozdzielczo$ci nie mniejszej niz zastosowanie
wewnetrzne o rozdzielczo$ci nie mniejszej niz 1080x1920 px, jasnoSci nie mniejszej niz 350 cd/m2 oraz
zywotnosci nie mniejszej niz 60 000 hrs. pamie¢ gtéwna nie mniejsza niz 2 GB. Gtlosniki o specyfikacji nie
mniejszej niz 2 x 5W, minimalna ilo$¢ ztaczy: HDMI2.0, USB, WIFI, slot na karte SD. Flash memory nie
mniejsze niz 16 GB. Materialy promocyjne powinny zawiera¢ logotypy Zamawiajacego oraz
Wojewodztwa Lubuskiego i zosta¢ umieszczone w miejscu organizacji Konferencii.

e Zestaw upominkowy 2 elementowy
Zestaw upominkowy 2 elementowy sktadajacy sie z notesu z dtugopisem. Notes w formacie nie
mniejszym niz A5 w klasycznej oktadce wykonanej z ekoskory w kolorze brazowym. Notes ma zawiera¢
nie mniej niz 80 kartek oraz zaktadke w kolorze bragzowym. Wewnatrz oktadki miejsce na minimum 3
wizytéwki oraz dtugopis Notes zamykany za pomocg paska z ekoskéry. Dlugopis metalowy w kolorze
brazowym. Nadruk monochromatyczny - logotyp Zamawiajacego + minimum 3 logotypy

llos¢: 100 sztuk

e Dwie sztuki stojakow wraz z kufrem na katalogi promocyjne
Pierwszy stojak: konstrukcja stojaka metal, akryl z aluminiowym kufrem o wadze tacznej z kufrem nie
wiekszej niz 9 kg, ilos¢ pdtek: 6 o wymiar potki nie mniejszej niz 22 x 30 cm, wielko$¢ podstawy nie
mniejsza niz 25 x 35 cm. Stojak po roztozeniu ma posiada¢ wymiary nie mniejsze niz 25 x 35 x 149
cm. Stojak po ztoZzeniu ma posiada¢ wymiary nie wieksze niz 25 x 41 x 11 cm.
Drugi stojak: konstrukcja stojaka metal, akryl z torbg transportowg o wadze tacznej nie wigkszej niz 9
kg, ilos¢ potek: 6 o wymiar potki nie mniejszej niz 42 x 29 cm, wielko$¢ podstawy nie mniejsza niz 46 x
37 cm. Wysoko$¢ stojaka nie mniejsza niz 148 cm.. Stojak po ztozeniu ma posiadaé wymiary nie
wieksze niz 55 x 45x 15 cm.
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Zadanie realizowane jest w ramach projektu RPLB.01.04.01-08-0002/20 pn. ,Promocja gospodarcza wojewddztwa lubuskiego poprzez
organizacje i udziat w krajowych i zagranicznych misjach gospodarczych - druga edycja” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Lubuskie 2020, Dziatanie 1.4. Promocja regionu i umiedzynarodowienie sektora MSP, Poddziatanie 1.4.1. Promocja regionu
i umiedzynarodowienie sektora MSP — projekty realizowane poza formula ZIT

o Potykacze Reklamowe na plakaty w formacje B2
Potykacz reklamowy dwustronny o wymiarze catkowitym ramki nie mniejszym niz 52,8 x73 cm. Wymiary
miejsca na plakat nie mniejsze niz: 50 x 70,7 cm. Obszar widoczny po zamknigciu profili nie mniejszy
niz: 47,8 x 68 cm. Rama z aluminium anodowanego o profilu 25 mm. Wymiary po roztoZeniu nie
mniejsze niz 95 x 53 cm.

llos¢: 6 sztuk

o Scianka reklamowa z torba transportowa
Scianka reklamowa tukowa horyzontalna, tekstylna o wymiarach nie mnigjszych niz 400 cm x 230 cm.
Konstrukcja aluminiowa z systemem na wcisk z poszyciem tekstylnym. Materiat tekstylny ma
byé zapinany i naciggany za pomocg zamka btyskawicznego. Nadruk jednostronny. Scianka
ma posiadac¢ Certyfikat ochrony przeciwpozarowej B1.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy projekt $cianki reklamowej do nadruku.

e Teczki reklamowe z logotypami format A4, dwubigows 6mm z miejscem na wizytowke i
gumka, Papier: kraft 300g, Zadruk 1/0 + HS (LOGO inny niz ztoty) w ilosci 300 sztuk.

e Torby reklamowe o wymiarach nie mniejszych niz 40 cm x 34 cm x 15 cm, materiat juta
laminowana z uchwytem o dtugosci nie mniejszej niz 55 cm, waga minimum 270 gram,
kolor bez. Nadruk monochromatyczny - logotyp Zamawiajacego + minimum 3 logotypy

llos¢: 200 sztuk
2. Materialy muszg by¢ wykonane zgodnie z zatozeniami Ksiegi Marki Lubuskie oraz by¢
opatrzone informacjg o finansowaniu ze $Srodkow unijnych zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy
i beneficienta programéw polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji z dnia 15
czerwca 2016 r. Projekty materiatow zostang przedstawione Zamawiajgcemu do akceptacji najpdzniej
na 10 dni przed planowang datg Konferencji. Zamawiajacy dokona pisemnego zatwierdzenia
materiatdw lub zaproponuje zmiany, ktore Wykonawca wprowadzi i nastepnie przedstawi poprawione
do akceptacji. Wykonawca zapewni transport materiatow i branding sali - podczas trwania Konferencii.
3. Wykonawca przygotuje zestawy konferencyjne sktadajace sie z materiatdbw promocyjnych w
iloSci sztuk réwnej ilosci zaproszonych uczestnikdw Konferencji. Zestawy bedg rozdawane uczestnikom
konferencji po wpisaniu sie na liste obecno$ci:
wydrukowany program konferencji — Wykonawca wydrukuje program wydarzenia i umiesci
go w teczce reklamowe;.

5. Katalog promocyjno - informacyjny

50 szt. katalogéw promocyjno-informacyjnych zawierajacych informacje o wojewodztwie lubuskim
oraz o przedsiebiorcach z wojewodztwa lubuskiego (profile firm) w jezyku polskim (5 stron wstepu,
10 stron opisu przedsigbiorcow i 3 stron opisu wojewoddztwa). Format nie wigkszy niz A4 / A5,
oktadka gramatura 200, $rodek 130, kreda mat, full kolor, szyty, oprawa zeszytowa - ptaska),
dedykowanych odbiorcom uwzgledniajacych specyfike reprezentowanych branz,
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Materiaty muszg by¢ wykonane zgodnie z zatozeniami Ksiegi Marki Lubuskie oraz by¢ opatrzone
informacjg o finansowaniu ze $rodkéw unijnych zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy
i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji z dnia 15
czerwca 2016 r. Projekty materiatow zostang przedstawione Zamawiajgcemu do akceptacji
najpozniej na 10 dni przed planowang datg Konferencji. Zamawiajacy dokona pisemnego
zatwierdzenia materiatow lub zaproponuje zmiany, ktore Wykonawca wprowadzi i nastepnie
przedstawi poprawione do akceptacji. Wykonawca zapewni transport materiatow i branding sali -
podczas trwania Konferencji.

6. Zaproszenia
Wykonawca wykona zaproszenie w formie elektronicznej. Zamawiajacy zapewni wysytke zaproszen w
formie elektronicznej na Konferencje w ilosci 50 sztuk. Wzér zaproszenia Wykonawca przekaze

Zamawiajgcemu do akceptacji niezwtocznie po podpisaniu umowy.

7. Film podsumowujacy Konferencje
Przedmiotem zamowienia jest nagranie filmu podsumowujgcego przebieg Konferencii

z komentarzem i napisami w jezyku polskim. Film powinien mie¢ dtugo$¢ od 1 do 3 minut, liczac z
intrem i outrem.

W terminie 5 dni przed realizacjq wydarzenia Wykonawca jest zobowigzany do zaprezentowania
scenariusza filmu i nagran glosow minimum 2 réznych  proponowanych  lektorow.
W terminie do 3 dni roboczych od ich otrzymania, Zamawiajacy przekaze swoje uwagi lub zaakceptuje
scenariusz i lektora.

8. Realizacja materiatu filmowego:

1. Wymagania szczegotowe:
Miejsce nagrania — miejsce, w ktdrym odbywacé sie bedzie Konferencja podsumowujaca projekt pn.
»Promocja gospodarcza wojewddztwa lubuskiego poprzez organizacje i udziat w krajowych i
zagranicznych misjach gospodarczych - druga edycja” .

2. Wymogi realizacyjne:

Film powinien zawierac:

e Ujecia z miejsca, w ktérym bedzie realizowane nagranie.

e Ujecia na przedsiebiorcoéw przybytych na Konferencje oraz prelegentow.

e Ujecia na przedstawicieli instytucji, biorgcych udziat w Konferenciji.

e Ujecia na degustowane produkty typu finger food

e Ujecia na materiaty informacyjno — promocyjne i gadzety.

e Przebitki graficzne, np. zdjecia ze zrealizowanych zadan, ulotki itp.

e Elementy grafik komputerowych, wizualizacji, wykresow, itp., a takze wykorzystanie materiatéw
dostarczonych przez Zamawiajacego, w celu podkreslenia wykonanych w ramach w/w projektu
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Zadanie realizowane jest w ramach projektu RPLB.01.04.01-08-0002/20 pn. ,Promocja gospodarcza wojewddztwa lubuskiego poprzez
organizacje i udziat w krajowych i zagranicznych misjach gospodarczych - druga edycja” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Lubuskie 2020, Dziatanie 1.4. Promocja regionu i umiedzynarodowienie sektora MSP, Poddziatanie 1.4.1. Promocja regionu
i umiedzynarodowienie sektora MSP — projekty realizowane poza formula ZIT

zadan.

e Profesjonalnego lektora w jezyku polskim, ktory bedzie petnit role komentatora tresci nagrania.

o Wypowiedzi osob wskazanych przez Zamawiajgcego.

o Napisy w jezyku polskim, a takze wersje bez napisow.

e Licencjonowany podktad muzyczny, dopasowany do charakteru filmu.

e Ujecia filmowe powinny zosta¢ zrealizowane za pomocg rejestratordbw wideo naziemnych
z wykorzystaniem statywdw, stabilizatoréw, sliderow, itp.

e Rozdzielczos¢ ujec: 4k.

e Nagrane materiaty powinny cechowac sie stabilno$cig i poprawno$cig ich wykonania (odpowiedni
dobdr ekspozyciji, kadrowanie, itp.)

3. Wymogi dodatkowe:
Transport ekipy filmowej oraz sprzetu do miejsca zdje¢ wskazanego przez Zamawiajgcego, lezy po

stronie Wykonawcy.

4. Montaz

Potaczenie wykonanych uje¢ i plikéw graficznych w spéjny film, bez widocznych faczen,
z zastosowaniem efektownych przejs¢ i pozbawione wad technicznych.

Film powinien by¢ spojny wizualnie i koncepcyjnie, z  charakterystycznym intro
i outro. Laczna dtugosc intra i outra nie powinna by¢ dtuzsza niz 20 sekund na film.

Korekcja kolorébw przy uzyciu profesjonalnego oprogramowania, zastosowanie — animacii
komputerowych. Profesjonalna korekta dzwieku przestrzennego oraz zapewnienie podkfadu
muzycznego, zaakceptowanego przez Zamawiajacego. Odbiér filmu nastgpi po akceptacji przez
Zamawiajgcego. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje gotowego filmu do 5 dni od
realizacji zadania. Planowany termin wykonania gotowego filmu i otrzymania ostatecznej akceptaciji od
Zamawiajgcego nie moze by¢ dtuzszy niz 10 dni od wykonania nagran.

W zmontowanym nagraniu w gornym prawym rogu ma znajdowac sie logotyp Lubuskiego Centrum
Produktu Regionalnego, udostepniony przez jednostke.

W zmontowanym nagraniu, najlepiej na wstepie, ma znajdowac sie krotka informacja o lokalizacji
wojewoddztwa lubuskiego na mapie Polski w formie animacji komputerowej. Ponadto na
zmontowanym nagraniu powinna pojawi¢ si¢ informacja: Zadanie realizowane jest w ramach
projektu  RPLB.01.04.01-08-0002/20 pn. ,Promocja gospodarcza wojewodztwa lubuskiego
poprzez organizacje i udziat w krajowych i zagranicznych misjach gospodarczych — druga edycja”

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020, Dziatanie 1.4. Promocja
regionu

i umiedzynarodowienie  sektora MSP,  Poddziatanie  1.4.1.  Promocja  regionu

i umiedzynarodowienie sektora MSP — projekty realizowane poza formutg ZIT

Gotowy film zostanie dostarczony we wszystkich ustalonych formatach za pomocg e-maila
w wersji elektronicznej oraz na 2 nosnikach pendrive do 10 dni po zakoiczeniu nagran. Technologicznie
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Zadanie realizowane jest w ramach projektu RPLB.01.04.01-08-0002/20 pn. ,Promocja gospodarcza wojewddztwa lubuskiego poprzez
organizacje i udziat w krajowych i zagranicznych misjach gospodarczych - druga edycja” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Lubuskie 2020, Dziatanie 1.4. Promocja regionu i umiedzynarodowienie sektora MSP, Poddziatanie 1.4.1. Promocja regionu
i umiedzynarodowienie sektora MSP — projekty realizowane poza formula ZIT

materiaty zostang przygotowane jako dedykowane emisji w Internecie oraz réznego rodzaju
prezentacjach multimedialnych.

Film przestany zostanie w rozdzielczosci 1080 pikseli, 25p, format MP4, kontener mp4, dzwiek w
formacie stereo AAC z szybkoscig powyzej 128 kb/s.

W cenie ustugi Wykonawca zapewni: montaz, profesjonalne oswietlenie, udzwiekowienie wraz z
niezbednymi licencjami, efekty specjalne, opracowanie graficzne, transport, nosniki,
digitalizacje.

Wykonawca ma obowigzek uzyskania niezbednych zgdd na prezentacje wizerunku od os6b biorgcych
udziat w nagraniach. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wszystkie zgody razem ze
sprawozdaniem.

Wykonawca zastrzega sobie prawo do ingerenciji w proces tworzenia filméw na kazdym etapie ich
realizacji.

5. Prawa autorskie
W ramach umowy, Wykonawca nabedzie, a nastepnie przekaze Zamawiajagcemu wszystkie majgtkowe

prawa autorskie do catosci filméw na wszystkich polach eksploatacji, w tym prawa do wytacznego
uzywania i wykorzystania filmow (w tym réwniez do praw zaleznych do filméw, w szczegdlnosci do
dokonywania wszelkich ich przerdbek i adaptacji), w dniu przekazania filméw promocyjnych.

6. Obowiazki sprawozdawcze - rozliczenie przedmiotu zamoéwienia:
Po zakonczeniu realizacji Konferencji, Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Protokotu

Odbioru, do ktérego dotaczone bedg m.in.:

+  sprawozdanie,

+ listy obecno$ci uczestnikéw Konferencii,

«  dokumentacja zdjeciowa — min 30 zdjec,

+  zgody uczestnikow na przetwarzanie wizerunku.
Sprawozdanie nalezy przekaza¢ w formie elektronicznej (dokumenty edytowalne i skany) oraz w formie
papierowej]. Wraz ze sprawozdaniem Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu oS$wiadczenie 0
przeniesieniu praw autorskich do dokumentacji fotograficznej na wszystkich polach eksploatacji, jakich
Zamawiajacy bedzie wymagat.
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Zadanie realizowane jest w ramach projektu RPLB.01.04.01-08-0002/20 pn. ,Promocja gospodarcza wojewddztwa lubuskiego poprzez
organizacje i udziat w krajowych i zagranicznych misjach gospodarczych - druga edycja” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Lubuskie 2020, Dziatanie 1.4. Promocja regionu i umiedzynarodowienie sektora MSP, Poddziatanie 1.4.1. Promocja regionu
i umiedzynarodowienie sektora MSP — projekty realizowane poza formula ZIT

Zatacznik nr A
do Zatacznika nr 1 do SOPZ

Draft programu Konferencji podsumowujacej projekt
pn. ,Promocja gospodarcza wojewodztwa lubuskiego poprzez organizacje
i udziat w krajowych i zagranicznych misjach gospodarczych - druga edycja”

930 Bufet kawowy i rejestracja

10.30-12.00 Realizacja zadan zgodnie z zatozeniami projektu

Misja Gospodarcza do Witoch z wizytg na targach SIGEP 2023

Misja Gospodarcza do Japonii z wizytg na targach FOODEX JAPAN 2023

Misja Gospodarcza do lzraela z wizytq na targach FRESH AGRO-
MASHOV

Forum Producentéw Produktow Regionalnych — | edycja

Forum Producentéw Produktow Regionalnych — Il edycja

12.00-12.30 | Hol budynku
Bufet kawowy/ Stot bufetowy

Podsumowanie realizacji projektu
Projekt w liczbach
12.30-13.30 «  Uczestnicy o udziale w projekcie
Delegacja samorzadowa o udziale w projekcie
Podsumowanie realizacji projektu

13.30-14.30 Bufet obiadowy
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Zadanie realizowane jest w ramach projektu RPLB.01.04.01-08-0002/20 pn. ,Promocja gospodarcza wojewddztwa lubuskiego poprzez
organizacje i udziat w krajowych i zagranicznych misjach gospodarczych - druga edycja” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Lubuskie 2020, Dziatanie 1.4. Promocja regionu i umiedzynarodowienie sektora MSP, Poddziatanie 1.4.1. Promocja regionu
i umiedzynarodowienie sektora MSP — projekty realizowane poza formula ZIT

Zalacznik nr B
do Zatacznika nr 1 do SOPZ

Specyfikacja ustugi cateringowej podczas Konferencji podsumowujacej projekt pn.
»Promocja gospodarcza wojewodztwa lubuskiego poprzez organizacje
i udziat w krajowych i zagranicznych misjach gospodarczych - druga edycja”

) Bufet kawowy — dla 50 os6b, w godzinach: 9:30 - 14:30

Wykonawca zapewni:

- wyposazenie niezbedne do obstugi bufetu kawowego (tzn. obrusy materiatowe, serwetki, serwis
do kawy i herbaty ceramiczny lub porcelanowy, sztucce platerowane, talerzyki do ciasta, szklanki do
zimnych napojow, w ilosci 0 50% wiekszej niz ilo$¢ uczestnikow);

- obstuge bufetu kawowego (niezbedny personel w iloéci nie mniej niz 2 osoby);

- bufet kawowy bedzie dostepny caty czas podczas trwania Konferencii.

Wymagane Menu:

kawa powinna by¢ podawana w samowarze lub zaparzona w dzbankach 300 ml/os.,

herbata: czarna, zielona, owocowa, mieta, woda (wrzatek) do herbaty powinna by¢ podawana
w samowarze lub w dzbankach - 200 ml/os.,

herbata - kazda sztuka herbaty pakowana w oddzielng ,koperte”, herbata ze sznureczkiem,

cukier w saszetkach - 10 g/os., biaty i trzcinowy do wyboru,

mleko 3,2 % podawane w dzbankach lub mate $mietanki - 20 g/os.,

cytryna $wieza, pokrojona - 1 plaster/os. (podawana na talerzykach),

woda - 250 ml/os., (gazowana i niegazowana w butelkach szklanych), dodatkowo woda dla
prelegentdw,

wypieki - po 100 g/os. (2 rodzaje: sernik i rogaliki),

Iy Stét bufetowy w formie stotu szwedzkiego - dla 50 osab,

Wariant rozszerzony finger foods (*kryterium oceny ofert o wadze 40 %)

Stot bufetowy sktadat sie bedzie z trzech przystawek w formie finger food - narodowej kuchni kazdego
z odwiedzonych krajow (Wtochy, Japonia, Izrael) — minimum po jednej przekasce/ na os. z danego
kraju.

Wariant podstawowy finger foods (*kryterium oceny ofert o wadze 40 %)

Stot bufetowy skfadat sie bedzie z dwoch przystawek w formie finger food - narodowej kuchni kazdego
z odwiedzonych krajow (Wtochy, Izrael, Japonia) — minimum po jednej przekasce/ na os. z danego
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Zadanie realizowane jest w ramach projektu RPLB.01.04.01-08-0002/20 pn. ,Promocja gospodarcza wojewddztwa lubuskiego poprzez
organizacje i udziat w krajowych i zagranicznych misjach gospodarczych - druga edycja” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Lubuskie 2020, Dziatanie 1.4. Promocja regionu i umiedzynarodowienie sektora MSP, Poddziatanie 1.4.1. Promocja regionu
i umiedzynarodowienie sektora MSP — projekty realizowane poza formula ZIT

kraju.

Przekaski powinny by¢ podawane wytacznie z wykorzystaniem miseczek typu finger food o pojemnosci
45 ml - 60 ml. Kazda porcja przygotowana osobno w miseczce. Kazda udekorowana wykataczkg
reklamowg w formie flagi Panstwa, z ktérego pochodzi. Menu przekasek do stotu bufetowego musi
zostac przedstawione Zamawiajagcemu do pisemnej akceptaciji najpdzniej w ciggu 10 dni przed dniem, w
ktorym odbywa sie Konferencja. Zamawiajacy w ciggu 2 dni od przedstawienia propozycji menu wskaze
swoje uwagi, ktére Wykonawca niezwtocznie wprowadzi lub zaakceptuje projekt menu.

Wykonawca zapewni:
wyposazenie niezbedne do obstugi stotu bufetowego (tzn. stoty koktajlowe cateringowe, obrusy
materiatowe, serwetki, serwis obiadowy, serwis do kawy i herbaty ceramiczny lub porcelanowy, sztuéce
platerowane, talerzyki do ciasta, szklanki do zimnych napojow, salaterki do satatek -
w ilosci 0 50% wiekszej niz ilos¢ uczestnikow);
obstuge stotu bufetowego (niezbedny personel);

1) Bufet obiadowy w formie stotu szwedzkiego - dla 50 osdéb, w godzinach: 13:30 — 14:30
sktadajacy sie z minimum dwaéch dan.

Wykonawca zapewni:
wyposazenie niezbedne do obstugi bufetu obiadowego (tzn. stoty koktajlowe cateringowe,
obrusy materiatowe, serwetki, serwis obiadowy, serwis do kawy i herbaty ceramiczny lub porcelanowy,
sztuéce platerowane, talerzyki do ciasta, szklanki do zimnych napojow, salaterki do satatek -
w ilosci 0 50% wiekszej niz ilo$¢ uczestnikdw);
obstuge bufetu obiadowego (niezbedny personel);
- wyposazenie w podgrzewane pojemniki typu bemar do serwowania positkéw ,na gorgco”.

Preferowane Menu:
- 1 rodzaj zupy/krem - 200 g/os. (typu: zupa/krem z warzyw sezonowych)
- 4 rodzaje dania gtdwnego do wyboru: 2 migesne oraz 2 wegetarianskie — propozycje dan
Wykonawca przedstawi na 10 dni przed realizacjq zadania
ziemniaki pieczone, talarki - 100 g/os.,
ryz biaty - 50 g/os.,
1 satatka wegetarianska sktadajaca sie z minimum 4 produktow i sosu - 100 g/os.,
mix suréwek - przynajmniej trzy rodzaje,
danie miesne - 60 porcji, danie wegetarianskie - 40 porciji;
napoje do lunchu (woda gazowana i niegazowana, kawa, herbata, soki owocowe - co najmniej
2 rodzaje, co najmniej 300 ml na osobe).
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