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Zatqcznik nr 7 do Regulaminu planowania, przygotowywania i udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie.
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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:

Wojewddztwo Mazowieckie zaprasza do ztozenia oferty na:

2. Przedmiot zamoéwienia:

Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pt. ,,Postepowanie upadtosciowe a prawa
i obowigzki wierzyciela i organu egzekucyjnego”.

Zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania.

3. Termin realizacji zamdwienia:
Maj — lipiec 2023 r.

4. Miejsce lub sposdb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajgcej
szczegdtowe wymogi dotyczgce przedmiotu zamaowienia:

Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych - alternatywny sposob dostepu do publikowanych dokumentéw:

Platforma zakupowa

5. Kryteria oceny ofert:

(Opis kryteriow i zasad przyznawania punktow)

Ocenie bedga podlegaty oferty ztozone na przestanym w terminie formularzu oferty,
ktdre spetnig warunki udziatu w postepowaniu w zakresie wymaganego wyksztatcenia i

doswiadczenia trenera/trenerdw.

1. Liczba punktéw mozliwych do uzyskania wynosi 100.

2. Suma punktow to tgczna ocena za:

1. Cene — maksymalnie 50 punktéw;

2. Koncepcje ustugi szkoleniowej — maksymalnie 50 punktéw.

Opis kryteriow:

1. Cena, 50%
1. Cena minimalna oferty to najnizsza cena oferty podlegajacej rozpatrzeniu.
2. Najtansza oceniana oferta uzyskuje 50 punktéw, pozostate oferty uzyskujg

proporcjonalnie mniej punktow.

3. Kazda oferta zostanie oceniona nastepujgco:
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1) Cena minimalna oferty zostanie podzielona przez cene oferty aktualnie
ocenianej.

2) Otrzymany iloraz zostanie pomnozony przez 50.

3) Otrzymany wynik bedzie stanowit sume uzyskanych punktéw za kryterium

ceny.
2. Koncepcja ustugi szkoleniowej, 50 %

Wykonawcy, ktdrzy przedstawig najbardziej adekwatny do potrzeb Zamawiajgcego
program szkolenia, otrzymajg maksymalnie 50 punktéw. Pozostali Wykonawcy

otrzymajg odpowiednio mniej punktéw, zgodnie z ponizszym opisem:

1. 41 -50 punktow uzyska program spetniajgcy nastepujace wymogi: Wykonawca
w nadestanej ofercie przedstawit cele szczegdétowe szkolenia (co pracownik
bedzie wiedziat i umiat po udziale). Wykonawca zaproponowat program,
realizowany na podstawie okreslonych celéw szczegdétowych. Zaproponowana
koncepcja tresci merytorycznych i praktycznych jest dostosowana do potrzeb
ujetych w zapytaniu ofertowym oraz dotyczy zagadnien wskazanych przez
Zamawiajgcego. Wykonawca zaproponowat adekwatne i spdjne rozwiniecie
przedmiotowych zagadnien. Koncepcja zawiera takze opis metod
dydaktycznych, ktére beda wykorzystane podczas szkolenia, co pozwala na
wizualizacje przebiegu szkolenia. Realizacja szkolenia zgodnie z
zaproponowanym programem jest najbardziej atrakcyjna dla Zamawiajacego i
wymaga niewielkich ustalen dodatkowych z Wykonawcg lub nie wymaga
doprecyzowania w zakresie programu, metod dydaktycznych.

2. 31 -40 punktéw uzyska program spetniajacy nastepujace wymogi: Wykonawca
w nadestanej ofercie przedstawit cele szczegétowe szkolenia (co pracownik
bedzie wiedziat i umiat po udziale). Wykonawca zaproponowat program
realizowany na podstawie okreslonych celéw szczegétowych. Zaproponowana
koncepcja tresci merytorycznych i praktycznych jest dostosowana do potrzeb
ujetych w zapytaniu ofertowym oraz dotyczy zagadnien wskazanych przez
Zamawiajgcego. Wykonawca nie zaproponowat adekwatnego lub spdjnego
rozwiniecia przedmiotowych zagadnien. Koncepcja zawiera czesciowy opis
metod dydaktycznych, ktdre bedg wykorzystane podczas szkolenia, co pozwala
na wizualizacje przebiegu szkolenia, ale nie w petnym zakresie czasu jego
trwania. Realizacja szkolenia zgodnie z zaproponowanym programem moze nie
w petni zaspokoi¢ oczekiwania Zamawiajgcego i wymagataby dodatkowych
ustalen w zakresie programu i metod dydaktycznych.

3. 21 -30 punkty uzyska program spetniajacy nastepujgce wymogi: Wykonawca w
nadestanej ofercie nie zawart wszystkich celéw szczegétowych szkolenia (co
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6.

pracownik bedzie wiedziat i umiat po udziale). Wykonawca zaproponowat
program nie w petni zgodny z zaproponowanymi przez siebie celami
szczegdtowymi. Zaproponowana koncepcja tresci merytorycznych i praktycznych
nie jest w petni dostosowana do potrzeb ujetych w zapytaniu ofertowym lub nie
dotyczy wszystkich zagadnien wskazanych przez Zamawiajgcego. Wykonawca
nie zaproponowat adekwatnego lub spéjnego rozwiniecia przedmiotowych
zagadnien. Koncepcja nie zawiera opisu metod dydaktycznych, ktére beda
wykorzystane podczas szkolenia, co uniemozliwia wizualizacje przebiegu
szkolenia przez wiekszos¢ czasu jego trwania. Realizacja szkolenia zgodnie z
zaproponowanym programem nie w petni zaspokoi oczekiwania Zamawiajgcego
i wymagataby znacznego doprecyzowania, dodatkowych ustalef w zakresie
programu i metod dydaktycznych.

4. 0 - 20 punktow uzyska program spetniajacy nastepujace wymogi: Wykonawca

w nadestanej ofercie nie zawart celéw szczegétowych szkolenia (co pracownik
bedzie wiedziat i umiat po udziale). Zaproponowany program nie jest zgodny z
celami szczegétowymi (lub np. z uwagi na ich brak nie jest mozliwe stwierdzenie,
Ze poprzez program zostang zrealizowane wyznaczone cele) lub cele nie
pokrywaijg sie z zagadnieniami programowymi. Zaproponowana koncepcja tresci
merytorycznych nie jest dostosowana do potrzeb ujetych w zapytaniu
ofertowym i nie dotyczy wiekszosci zagadnien wskazanych przez
Zamawiajgcego. Wykonawca nie zaproponowat adekwatnego i spéjnego
rozwiniecia przedmiotowych zagadnien. Koncepcja nie zawiera opisu metod
dydaktycznych, co uniemozliwia wizualizacje przebiegu szkolenia przez
wiekszos¢ czasu jego trwania. Realizacja szkolenia zgodnie z zaproponowanym

programem nie spetni oczekiwan Zamawiajgcego. Oferty ocenione w tym

przedziale punktowym nie beda podlegaty dalszej ocenie a tym samy nie beda

brane pod uwage przy wyborze Wykonawcy.

Warunki udziatu w postepowaniu:

(Nalezy okresli¢ wymagania jakie powinni spetnia¢ wykonawcy w zakresie uprawnien, doswiadczenia, kwalifikacji
0s6b oraz wymieni¢ dokumenty i oswiadczenia jakie powinni ztozy¢ wykonawcy)

1.

Wymagane dokumenty: wypetniony i podpisany formularz oferty (podpisem
elektronicznym lub skan podpisanego formularza);

Wymagane wyksztatcenie trenera: wyksztatcenie wyzsze w zakresie nauk
prawnych i tytut zawodowy co najmniej doktora nauk prawnych, adwokata, radcy
prawnego lub sedziego;

Wymagane doswiadczenie zawodowe trenera:

1. wiedza i minimum 5-letnie doswiadczenie jako wyktadowca w zakresie

postepowania upadtosciowego lub egzekucyjnego;
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2. Trener jest autorem publikacji naukowych z zakresu postepowania

upadtosciowego lub egzekucyjnego.

Wymagane doswiadczenie trenera — zrealizowane szkolenia z zakresu przedmiotu
zamowienia (szkolenia z zakresu merytorycznego przedmiotu zamdwienia,
dotyczace zagadnien wskazanych w Opisie przedmiotu zamoéwienia) —
przeprowadzone minimum 10 szkolen w ciggu ostatnich trzech lat tj. w okresie
kwiecien 2020 r. — maj 2023 r., ktére programem obejmowaty zagadnienia

z zakresu postepowania upadtosciowego;

Oferty, ktore nie bedg spetniaty wszystkich warunkéw udziatu w postepowaniu
zostang odrzucone z powodow formalnych. Zamawiajacy nie bedzie wzywat do
uzupetnienia oferty;

Przed podpisaniem umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do wgladu
dyplom potwierdzajgcy wyksztatcenie wyzsze w zakresie nauk prawnych i tytut
zawodowy co najmniej doktora nauk prawnych, adwokata, radcy prawnego lub
sedziego. W przypadku nieprzedstawienia do wglgdu dokumentéw
potwierdzajgcych wyksztatcenie trenera Umowa nie zostanie zawarta. Realizacja
ustugi moze zosta¢ powierzona kolejnemu Wykonawcy, ktéry w postepowaniu
uzyskat kolejng, najwiekszg liczbe punktéw;

Wykonawca zobowigzany jest zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi

w Zapytaniu ofertowym i zatgcznikach oraz przygotowac oferte zgodnie

z wymaganiami okreslonymi w tych dokumentach;

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza,
odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym lub odmowi udostepnienia

do wgladu dokumentacji, o ktérej mowa w punkcie 6, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng, najwieksza
liczbe punktéw.

Umowa na realizacje ustugi zostanie zawarta na podstawie wzoru umowy, ktéry
stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawcg
zamowienia bedzie osoba fizyczna, jedyng mozliwg formg umowy jest umowa

zlecenie.

Wymagania w zakresie klauzul spotecznych

(Jesli dotyczy nalezy okresli¢c wymagania jakie powinni spetni¢ Wykonawcy, sposdb ich weryfikacji oraz sankcje
z tytutu ich nie spetnienia)

Nie dotyczy

8.

Termin zwigzania oferta:

30 dni.
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9. Sposdb przygotowania oferty:

Oferte z podaniem ceny w PLN, z VAT nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim

W nastepujgcy sposob:

e Nazwa i adres Zamawiajacego: Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagiellorska 26,
03 - 719 Warszawa

e Nazwa i adres Wykonawcy:

e Oferta na ,Zapytanie ofertowe nr OR-KP-11.272.3.4.2023.PR do zamdwienia na
Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pt. ,,Postepowanie upadtosciowe a
prawa i obowigzki wierzyciela i organu egzekucyjnego”.

10. Oferta powinna zawierac:

(Wymienic¢ dokumenty i oswiadczenia, jakie powinni ztoZzy¢ Wykonawcy)
Wypetniony i podpisany Formularz oferty (podpisem elektronicznym lub skan

podpisanego formularza).

11. Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 22.05.2023 r., do godziny 10:00 za posrednictwem
Platformy Zakupowej, przygotowang w jezyku polskim, sporzadzong w formie

elektronicznej, pisemnej lub dokumentowe;.

(Oswiadczenie woli ma forme elektroniczng, o ile zostanie opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
forma pisemna polega na umieszczeniu na dokumencie wtasnorecznego podpisu, dla zachowania formy
dokumentowej wystarczy ztozenie oswiadczenia woli w sposob umoZliwiajgcy ustalenie osoby sktadajgcej
oswiadczenie w dokumencie, ktorym jest nosnik informacji umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescig).

12. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych:

Czy przedmiot zamdwienia wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych
osobowych?

CITak X Nie

Jesli przedmiot zamdwienia wiqze sie z powierzeniem przetwarzania danych osobowych, do oferty nalezy dotqczy¢
wypetnionqg ankiete weryfikacyjnq stanowigcq zatgcznik nr — nie dotyczy przedmiotu zamdwienia.

Kierownik Zamawiajgcego

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1. Opis przedmiotu zamodwienia;
2. Zatgcznik nr 2. Formularz oferty;

3. Zatacznik nr 3. Projekt umowy;
4

Zatacznik nr 4. Klauzula informacyjna — przetwarzanie danych osobowych.
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