Zalacznik Nr 2 do umowy

UMOWA
POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w dniu .........cccceeveeiee e vveenenn.. pomiedzy:

Gmina Wolomin, z siedzibg w Wolominie, ul. Ogrodowa 4, reprezentowana przez Dariusza
Szymanowskiego — Zastepce Burmistrza, dziatajacego z upowaznienia Burmistrza Wotomina Elzbiety
Radwan,

zwana w tresci Umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”,

zwanym w dalszym ciggu umowy ,,Procesorem”,

w dalszej czesci Umowy Administrator i Procesor sg nazywani lacznie ,,Stronami” lub kazde oddzielnie
,»otrong”.

W zwigzku z realizacja Umowy o $wiadczenie ustug nr
z dnia ... oraz koniecznoscig udostgpnienia Procesorowi danych osobowych ze zbioru:
Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, Strony ustalajg co nastgpuje:

§1
Definicje
Na potrzeby niniejszej umowy Strony przyjmuja nastgpujace znaczenie dla ponizej wymienionych
sformutowan:
1) ,,Umowa” — niniejsza umowa.

2) ,,Umowa o $wiadczenie ustug” — odrgbne zamdwienie/umowa, ktora Procesor oraz Administrator
zawarli pod numerem ...........ccocceeeierienieniennennn w Wolominie w dniu .......ccccceeeirennne 20.... r.,
ktorej przedmiotem jest sporzadzenie projektow decyzji o warunkach zabudowy oraz projektow
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

3) ,,Ustawa” — ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1781).

4) ,,Rozporzadzenie o ochronie danych osobowych” — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

5) ,,Administrator danych” — rozumie si¢ przez to osob¢ fizyczna lub prawng, organ publiczny,
jednostkg lub inny podmiot, ktoéry samodzielnie lub wspoélnie z innymi ustala cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych.

6) ,.dane osobowe” — rozumie si¢ przez to wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotycza”).

7) ,.Zbiér Danych” — zbior danych osobowych ,,Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu” przetwarzanych na podstawie Umowy przez Procesora.

8) ,.System informatyczny” — rozumie si¢ przez to zespodt wspotpracujacych ze sobg urzadzen,
programéw, procedur przetwarzania informacji i narz¢dzi programowych zastosowanych w celu
przetwarzania danych.

9) ,przetwarzanie danych” — rozumie si¢ przez to operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych Iub zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takag jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,

Strona1z5



Zalacznik Nr 2 do umowy

ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie,
dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

10) ,,Integralno$¢” — integralnos¢ danych w rozumieniu §2 Rozporzadzenia.

§2
Czas trwania i wypowiedzenie Umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy o §wiadczeniu ustug.

2. Termin rozpoczgcia przetwarzania przez Procesora powierzonych danych osobowych, to data
zawarcia Umowy.
3. Administrator ma prawo wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku razacego
naruszenia postanowien Umowy, gdy Procesor:
1) wykorzystat dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa, w szczegolno$ci przetwarzat je dla
wlasnych celéw lub celow innych podmiotow,
2) wykonuje Umowe niezgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa lub ze
zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora,
3) nie zaprzestal niewlasciwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego wezwania
Administratora do usunigcia naruszen i bezskutecznego uptywu wyznaczonego terminu 14 dni
na zaniechanie naruszen.

4. Procesor jest zobowiazany do trwalego usunigcia lub zwrotu wszelkich powierzonych mu danych
osobowych oraz usunig¢cia wszelkich ich istniejacych kopii, w przypadku zakonczenia umowy o
$wiadczenie ustug,

5. Procesor nie ma prawa do wykorzystania zgromadzonych danych osobowych w jakimkolwiek celu
po rozwigzaniu niniejszej Umowy.

§3
Charakter i cel powierzenia

1. Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych ze zbioru ,,Wydawanie
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu”.

2. Zakres powierzonych Procesorowi do przetwarzania danych osobowych obejmuje dane zawarte w
drukach, formularzach lub na innych no$nikach, wykorzystywanych w ramach realizacji Umowy:

3. Procesor uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wylacznie w celu i na potrzeby
realizacji Umowy o $wiadczenie ustug.

§4
Rodzaj danych osobowych oraz kategorie oséb, ktérych dane dotycza
1. Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie w nastepujacym zakresie danych osobowych

zgromadzonych w ramach Zbioréw Danych:

1) nazwisko i imiona,

2) imiona rodzicow,

3) adresy,

4) numery Ksigg Wieczystych,

5) numery telefonow.

2. Dane osobowe wskazane w ustepie 1 niniejszego paragrafu dotycza nastepujacych kategorii 0sob:
wnioskodawcy oraz strony postgpowania administracyjnego i ich pelnomocnicy.

§5
Warunki powierzenia danych osobowych do przetwarzania
1. Administrator o$wiadcza, ze jest uprawniony do powierzenia przetwarzania danych osobowych
Procesorowi w ramach Umowy i ze powierzenie powyZsze nie narusza przepisoOw prawa ani praw
osob trzecich. Administrator i Procesor zobowiazuja si¢ do przestrzegania Umowy, Ustawy i
Rozporzadzenia.
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Strony postanawiaja, ze zawarcie niniejszej Umowy stanowi udokumentowane polecenie
Administratora, o ktéorym mowa w art. 28 ust. 3 lit a) Rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych.

Strony niniejszym uzgadniaja, ze zabezpieczone dane osobowe ze Zbiorow Danych, zostana
przekazane Procesorowi do przetwarzania na zasadach: fizycznie i droga elektroniczng.

§6
Prawa i obowiazki Administratora danych

Administrator o$wiadcza, ze jest Administratorem danych osobowych objetych Umowa oraz, ze
zebral te dane osobowe do Zbioru Danych na podstawie art. 6 pkt ¢, € Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

Administrator ma prawo przez caly okres obowigzywania Umowy kontrolowaé¢ poprawnosé
zabezpieczenia 1 przetwarzania danych powierzonych Procesorowi. Kontrola moze zostac
przeprowadzona m.in. w formie bezposredniej inspekcji polegajacej na dopuszczeniu
przedstawicieli Administratora do wszystkich obszaréw przetwarzania danych osobowych objetych
niniejszag Umowa we wszystkich lokalizacjach Procesora, w sposob nie utrudniajacy jego biezacej
dziatalno$ci. Na pisemne wezwanie Administratora, Procesor zobowigzany jest do przedstawienia
odpowiednich dokumentéow do kontroli. Administrator poinformuje Procesora o kontroli
z 7 dniowym wyprzedzeniem.

W przypadku, gdy kontrola wykaze niezgodnosci Administrator ma prawo zada¢ od Procesora
niezwlocznego wdrozenia zalecen Administratora wynikajacych z ustalen pokontrolnych.

§7
Prawa i obowiazki Procesora

Procesor o$§wiadcza, iz jest $wiadomy unijnej reformy ochrony danych osobowych. Tym samym,
Procesor o$wiadcza rowniez, ze przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych, bedzie
odbywato si¢ z poszanowaniem przepisow Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych oraz
wydanych na jego podstawie krajowych przepisow z zakresu ochrony danych osobowych.

Procesor zobowiazuje sig:

wdrozy¢ odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie przez niego
powierzonych mu danych osobowych spelialo wymogi Rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych i chronito prawa o0sob, ktorych dane dotycza, w tym $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajace bezpieczenstwo przetwarzania, o ktérym mowa w art. 32 Rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych,

umozliwia¢ Administratorowi, dokonania przegladu stosowanych przez Procesora $rodkow
technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie toczyto si¢ zgodnie z prawem, a takze
uaktualniac¢ te srodki, aby zapewni¢ zgodne z prawem przetwarzanie powierzonych danych zgodnie
z zasadami opisanymi w niniejszej Umowie,

wspotpracowac i wspiera¢ Administratora w wywigzywaniu si¢ z obowigzkow okreslonych w art.
32-36 Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych,

wspotpracowa¢ 1 wspiera¢ Administratora, poprzez zastosowanie odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych, w wywigzywaniu si¢ z obowiazku odpowiadania na zgdania 0sob,
ktorych dane dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w art. 15-22 Rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych. W przypadku, w ktéorym podmiot danych osobowych zwroci si¢
bezposrednio do Procesora, Procesor przekaze niezwlocznie taki wniosek Administratorowi, wraz z
zadanymi we wniosku informacjami, jezeli sg one w posiadaniu Procesora. W celu uniknigcia
watpliwosci Strony przyjmuja, ze informacji, o ktére zwracaja si¢ podmioty danych osobowych, nie
przekazuje tym podmiotom Procesor.

Jezeli powierzone dane osobowe sa przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach
i no$nikach danych Procesora, serwery i nosniki te nie moga znajdowac si¢ poza obszarem Unii
Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
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Procesor zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych bez naruszenia ich integralnos$ci.

Procesor zobowigzuje si¢ do kazdorazowego, niezwlocznego informowania Administratora o
przypadkach naruszenia przepisow prawa dotyczacych ochrony powierzonych danych osobowych
zaistniatych w okresie obowigzywania Umowy.

Procesor jest zobowigzany powiadomi¢ Administratora o kazdej kontroli organu nadzorczego, jezeli
ma ona zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pismie organu
nadzorczego dotyczacym skladania wyjasnien w zakresie powierzonych danych osobowych
objetych Umowa, chyba ze zawiadomienie takie bedzie niedozwolone.

Procesor o§wiadcza, ze w przypadku kontroli organu nadzorczego prowadzonej u Procesora,
dotyczacej przetwarzania powierzonych danych osobowych, bedzie przekazywatl Administratorowi
wszelkie informacje i wyjasnienia.

Jezeli w wyniku zawinionego niewlasciwego przetwarzania danych osobowych przez Procesora,
Administrator danych zostanie prawomocnym orzeczeniem zobowigzany do wyplaty
odszkodowania, zado$Cuczynienia lub zostanie ukarany grzywng. Procesor zobowigzuje si¢
zrekompensowa¢ Administratorowi wszelkie poniesione przez niego z tego tytutu odszkodowania i
koszty. Zobowiazanie Procesora, o ktorym mowa powyzej, powstanie pod warunkiem pisemnego
powiadomienia go o kazdym przypadku wystgpienia z roszczeniem wobec Administratora i jego
podstawach prawnych i faktycznych, w terminie nie pdzniej niz 3 dni od dnia otrzymania takiego
roszczenia, w celu umozliwienia Procesorowi zajecia stanowiska, odniesienia si¢ do podstaw takiej
odpowiedzialno$ci i ewentualnego wstapienia do sprawy na etapie sadowym.

Procesor ponosi pelng odpowiedzialnos¢, tak wobec osob trzecich, jak i wobec Administratora za
szkody powstale z jego winy w zwigzku z nieprzestrzeganiem Umowy, Ustawy, Rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych, przepisow prawa powszechnie obowiazujacego dotyczacego ochrony
danych osobowych.

Procesor jest zwolniony z odpowiedzialnosci za szkody spowodowane przetwarzaniem
naruszajacym przepisy prawa jezeli nie ponosi winy za zdarzenie, ktére doprowadzito do powstania
szkody.

Procesor zapewnia, ze dane osobowe nie bgda udostepniane jego pracownikom przed podpisaniem
przez nich o$wiadczen lub uméw o zachowaniu poufnosci. Zachowanie poufno$ci nie ustaje po
zakonczeniu stosunku pracy.

Administrator upowaznia Procesora do wydawania pracownikom Procesora imiennych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych w przypadkach koniecznosci powierzenia danych osobowych
do przetwarzania w ramach niniejszej Umowy.

Strony beda aktywnie wspolpracowac przez caty okres realizacji Umowy, ktéra to wspotpraca w
szczegblnosci polegaé bedzie na tym, iz Procesor biorgc pod uwage charakter przetwarzania,
poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, w miar¢ mozliwosci bedzie pomagat
Administratorowi wywigzywac si¢ z obowigzkow wzglgdem osob, ktorych dane dotycza oraz,
uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, bedzie pomagat
Administratorowi wywigzywac si¢ z obowigzkow w zakresie zagwarantowania bezpieczenstwa
danych osobowych.

Procesor zobowigzuje si¢ do monitorowania i1 stosowania przepisOw prawa oraz powszechnie
dostepnych wskazowek i zalecen organu nadzorczego oraz unijnych organow doradczych
zajmujacych si¢ ochrong danych osobowych w zakresie przetwarzania powierzonych danych, po
uprzednim uzgodnieniu ich wptywu na przetwarzanie z Administratorem.

§8
Podpowierzenie danych

Procesor nie moze podpowierza¢ przetwarzania powierzonych mu danych osobowych objetych
Umowa innym podmiotom bez pisemnej zgody Administratora.

Powierzajac przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Procesor jest obowigzany
zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spelnianie przez inny podmiot wymogéw w zakresie
ochrony danych osobowych na poziomie, co najmniej takim samym, jak przewidziany w Umowie.

Strona4z5



Zalacznik Nr 2 do umowy

Procesor ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za niewykonanie Iub nienalezyte
wykonanie obowigzkéw przez dalszego procesora, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu,
jak za dzialania wiasne.

§9
Poufnos¢

Procesor zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, informacji

1 materiatéw przekazanych Iub udostgpnionych mu, lub o ktérych wiedze powziat w zwigzku z
realizacja Umowy, a takze powstatych w wyniku jej wykonania informacji i materiatow w formie
pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek innej formie. Informacje i materiaty s objete tajemnicg nie
moga by¢ bez uprzedniej zgody Administratora udostgpniane jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani tez
ujawnione w inny sposob, chyba ze w dniu ich ujawnienia byty powszechnie znane albo muszg by¢
ujawnione zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, orzeczeniem sagdow lub
upowaznionych organdéw panstwowych.

Procesor zapewnia, ze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych beda obowigzane
zachowa¢ w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia. Obowigzek zachowania
tajemnicy nie ustaje po zaprzestaniu przetwarzania danych.

§10
Wspolpraca Stron
Strony sa zobowigzane do wspotpracy w zakresie nadzoru nad wykonaniem Umowy.

Strony ustalaja, ze podczas realizacji Umowy powierzenia beda ze soba Sci§le wspotpracowac,
informujac si¢ wzajemnie o wszystkich okoliczno$ciach majacych lub mogacych mie¢ wptyw
na wykonanie powierzenia danych osobowych.

Strony w formie pisemnej badz w formie ustnej, badz za posrednictwem poczty elektronicznej, beda
dokonywatly uzgodnien i podejmowaty decyzje operacyjne poprzez swoich przedstawicieli
odpowiedzialnych za realizacje Umowy.

Strony zobowiazuja si¢, ze wszelkie decyzje dotyczace polubownego zakonczenia sporu z osobg
fizyczna, w szczeg6Olnosci fakt i wysoko$¢ wyplaty ewentualnego odszkodowania, podejma
wspdlnie.

§11
Postanowienia Koncowe
Z tytutu wykonywania niniejszej Umowy Procesorowi nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.

Wszelkie zmiany dotyczace niniejszej Umowy powinny by¢ dokonywane w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg zastosowanie bedg mialy przepisy Ustawy,
przepisy wykonawcze do Ustawy, w tym Rozporzadzenia, Rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych oraz Kodeks cywilny.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Administratora, jeden egzemplarz dla Procesora.

ADMINISTRATOR DANYCH PROCESOR
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