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I. CzZESC OPISOWA

1. Nazwa oraz adres zamawiajacego

Nazwa zamawiajgcego: Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk Poznarskie Centrum
Superkomputerowo-Sieciowe

Numer telefonu: 61/ 858 20 01

Godziny pracy: od 8:00 do 16:00 od poniedziatku do pigtku

Adres poczty elektronicznej: przetargi-pcss@man.poznan.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https://platformazakupowa.pl/pn/pcss poznan, https://portal.ichb.pl/zamowienia-publiczne

Adres strony internetowej, na ktdrej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamédwienia:
https://platformazakupowa.pl/pn/pcss poznan, https://portal.ichb.pl/zamowienia-publiczne

2. Tryb udzielenia zamdéwienia

2.1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp.

2.2. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty bez przeprowadzenia negocjacji.

2.3. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

2.4. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia wytgcznie przez
wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

2.5. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

2.6. Zamawiajacy nie dokonuje podziatu zamdéwienia na czesci, tym samym zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania ofert czesciowych, o ktdrych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp z uwagi na nastepujace
powody: podziat zamdwienia na czesci nie jest mozliwy ani uzasadniony ze wzgledu na fakt, ze
ustugi maja by¢ swiadczone w jednym obiekcie zamawiajgcego i na nieruchomosci bezposrednio
z nim powigzanej. Celem ustug jest zapewnienie jednolitego stanu czystosci obiektu i
nieruchomosci. Niewielka powierzchnia obiektu, jego uktad architektoniczny nie uzasadniajg
podziatu ustugi np. pomiedzy poszczegdlne pietra, a od wykonawcy nie wymagajg posiadania
szczegOlnego potencjatu technicznego i ludzkiego.

2.7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow
elektronicznych.

2.8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamodwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy
Pzp.

2.9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert réwnowaznych.

3. Opis przedmiotu zamdwienia

3.1. Przedmiotem zamoédwienia jest ustuga sprzatania pomieszczedn w budynku zamawiajgcego
znajdujgcym sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz sprzgtania posesji, na ktérej budynek
sie znajduje.

3.2. Szczegdtowy opis oraz sposob realizacji przedmiotu zamoéwienia zawiera Czesci IV SWZ —
Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia.

3.3. Stosownie do tresci art. 95 ust. 1 ustawy Pzp zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez wykonawce
lub podwykonawce na podstawie umowy o prace przez caty okres realizacji zamdwienia osdb
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wykonujgcych nastepujgce czynnos$ci w zakresie realizacji zamdwienia tj.: ustugi sprzatania
pomieszczen w budynku zamawiajacego znajdujgcym sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu
oraz sprzatania posesji, na ktdrej budynek sie znajduje, z zastrzezeniem osdb prowadzacych
jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza.

3.4. Weryfikacja i kontrola spetnienia powyzszego wymogu oraz sankcje z tytutu niespetnienia
powyzszego wymogu, bedg realizowane przez zamawiajgcego zgodnie z warunkami zawartymi w
czesci lll SWZ Wzér umowy.

3.5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é przeprowadzenia wizji lokalnej budynku przy ul.
Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz posesji na ktérej budynek sie znajduje. Wizji lokalnej mozna
dokonywaé w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. 9-16, po wczesniejszym uzgodnieniu
terminu z upowaznionym pracownikiem zamawiajacego tj.: p. Pawtem Gruchalla — Wesierskim,
tel. 693-915-023 e-mail: paulw@man.poznan.pl. Wykonawca, ktéry bedzie chciat dokonac¢ wizji
lokalnej zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw porzadkowych obowigzujgcych na terenie
budynku zamawiajgcego znajdujgcego sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu, w tym m. in. w

okresie pandemii - obowigzku zakrywania nosa i ust oraz obowigzku poddania sie pomiarowi
temperatury ciata.

3.6. Poniewaz odbycie wizji lokalnej nie jest obowigzkowe, nie ma zastosowania tres¢ art. 226 ust. 1
pkt 18 ustawy Pzp.

3.7. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg. Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
90910000-9 — Ustugi sprzatania
90919200-4 — Ustugi sprzatania biur

4. Termin wykonania zamdwienia
Przedmiot zamdwienia musi by¢ realizowany przez okres 12 miesiecy liczac od dnia 01.06.2021 r. albo
od daty zawarcia umowy przez Strony (jesli zawarcie umowy nastgpi pdzniej niz 01.06.2021 r.).

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetnienia tych warunkéw
5.1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu na zasadach opisanych w pkt. 6 SWZ,
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
d) zdolnosci technicznej lub zawodowej,
- okreslone przez zamawiajgcego w ogtoszeniu o zaméwieniu i SWZ.
5.2. Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiajacy okresla warunki udziatu w postepowaniu:
1) Zamawiajgcy nie okresla warunku udziatu w postepowaniu, w zakresie o ktérym mowa w pkt
5.1.2) lit. a) SWZ.
2) Zamawiajacy nie okresla warunku udziatu w postepowaniu, w zakresie o ktéorym mowa w pkt
5.1.2) lit. b) SWZ.
3) Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej zostanie spetniony, jezeli
wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdéwienia na kwote nie nizszg niz
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kwota brutto wskazana w ofercie wykonawcy za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia.
Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci musi byé
optacone. W przypadku, gdy dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamdwienia nie zawiera w swojej tresci potwierdzenia optacenia sktadki, wykonawca
zobowigzany jest do przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego fakt optacenie sktadki.
Uwaga:

Do przeliczania wartosci sumy gwarancyjnej ubezpieczenia wyrazonej w walucie innej niz
ztoty polski na ztoty polski, zamawiajacy przyjmie sredni kurs opublikowany przez Narodowy
Bank Polski z dnia publikacji ogtoszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych,
a jesli w danym dniu kurs taki nie byt opublikowany to ostatni kurs opublikowany przed tym
dniem.

4) Warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej zostanie spetniony, jezeli wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat albo wykonuje co najmniej
dwie ustugi sprzatania w czynnym budynku uzytecznosci publicznej, o tacznej powierzchni
uzytkowej nie mniejszej niz 800 m?, a kazda z tych ustug musi trwa¢ nie krécej niz 6 miesiecy
i musi mie¢ wartos¢ nie mniejszg niz 60.000,00 zt brutto. W przypadku wykonawcéw
realizujgcych ustugi sprzatania, ktére nie zostaty jeszcze zakorczone (sg wykonywane) wartosé
rozliczonych ustug na dzien sktadania ofert nie moze by¢ mniejsza niz 60.000,00 zt brutto w
kazdym przypadku, a faktyczny czas Swiadczenia kazdej z ustug musi by¢ nie krotszy niz 6
miesiecy.

Zamawiajacy nie wymaga informacji o ustugach niewykonanych lub wykonanych nienalezycie.
Uwaga:
Do przeliczania wartosci zrealizowanych albo realizowanych ustug wyrazonych w walutach
innych niz ztoty polski na ztoty polski, zamawiajacy przyjmie sredni kurs opublikowany przez
Narodowy Bank Polski z dnia publikacji ogtoszenia o zamdéwieniu w Biuletynie Zamdéwien
Publicznych, a jesli w danym dniu kurs taki nie byt opublikowany to ostatni kurs
opublikowany przed tym dniem.

5.3.Zamawiajacy zastrzega, ze warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy zdolnosci technicznej lub

zawodowej musi by¢ spetniony:

a) samodzielnie przez wykonawce lub

b) samodzielnie przez minimum jeden podmiot (podwykonawce), na zasobach ktdérego
wykonawca polega wykazujgc spetnienie warunku udziatu dotyczgcego zdolnosci technicznej
lub zawodowej;

c) w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia - samodzielnie
przez minimum jednego z wykonawcow wystepujgcych wspalnie.

Nie jest dopuszczalne taczenie (sumowanie) wyzej wymaganego doswiadczenia w ramach

doswiadczenia réznych podmiotow zaangazowanych w realizacje zamdwienia.

5.4.Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséow, w

szczegdlnosci zaangazowanie przez wykonawce tych zasobdw w inne przedsiewziecia gospodarcze

wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.
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5.5.Zamawiajacy informuje, ze nie zastrzega osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
czesci zamoéwienia. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia podwykonawcom.
Wykonawca jest zobowigzany wskazaé w Formularzu oferty czesci zamowienia, ktérej wykonanie
powierzone zostanie podwykonawcom i poda¢ firmy podwykonawcdw, jesli sg juz znane. Jezeli
zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania
warunkdow udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajgcemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie
mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powotywat sie w trakcie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

5.6. Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania o wszelkich zmianach dotyczacych
podwykonawcdw, ktdre wystgpig w trakcie wykonywania zamoéwienia.

5.7. Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom albo dalszym podwykonawcom nie
zwalnia wykonawcy z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

6. Podstawy wykluczenia z postepowania

6.1. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawce, wobec ktdrego zachodzg podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy
Pzp.

6.2. Ponadto zamawiajacy, wykluczy z postepowania wykonawce, wobec ktérego zachodzg podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2
ustawy Pzp, tj. wykonawce w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé,
ktorego aktywami zarzadza likwidatora lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajdowanie sie w innej tego rodzaju sytuac;ji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

6.3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamdwienia.

7. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

7.1. Do oferty wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania oraz spefnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu - zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do SWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniu,
stanowig wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu, na dzien sktadania ofert.

7.2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego, zamawiajacy zgda nastepujacych podmiotowych Srodkéw
dowodowych:

1) oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawcg, ktéry
ztozyt odrebng oferte, albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, niezaleznie
od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej. Wzdér oswiadczenia
zawarto w zatgczniku nr 5 do SWZz;
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2) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentu, jesli
zamawiajgcy moze je uzyskac¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, a w
szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca
wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw (np. w oswiadczeniu, o ktdrym
mowa w pkt. 7.1 SWZ).

UWAGA:

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty

wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym

terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzieA ztozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych wymienionych w pkt 1.7.2. ppkt 1)-2) SWZ.

W przypadku gdy w niniejszym postepowaniu zostanie ztozona jedna oferta, zamawiajacy nie

bedzie wymagat ztozenia oSwiadczenia wymienionego w pkt 1.7.2. ppkt 1) SWZ.

7.3. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, o ktérych mowa w pkt 1.7.2. ppkt. 2) SWZ —
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci,
jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego
dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

7.4. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1.7.3 SWZ, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed ich ztozeniem.

7.5.W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu

zamawiajacy zada nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:

1) dokumentéw potwierdzajacych, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej_w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia ze
wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia;

2) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
— w tym okresie — wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw,
na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddéw
okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktorych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot,
na rzecz ktorego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w
stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku Swiadczen
powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3
miesiecy. Wzér wykazu ustug stanowi zatgcznik nr 4 do SWZ.
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UWAGA:

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty

wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym

terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych wymienionych w pkt 1.7.5. ppkt 1)-2) SWZ.
7.6. Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o
ktédrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dane umozliwiajgce dostep do tych srodkdw;

2) podmiotowym srodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktérego tres¢ odpowiada zakresowi
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

7.7. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére

zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i

aktualnosé.

8. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych
Zamawiajgcy nie wymaga w niniejszym postepowaniu przedmiotowych srodkéw dowodowych.

9. Informacja dla wykonawcéw w przypadku polegania na zasobach innych podmiotéw

9.1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkéw prawnych.

9.2. Jezeli zamawiajacy okredlit warunki udziatu w postepowaniu dotyczacy wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s
wymagane.

9.3. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie
zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem
wykonawcy.

9.4. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada,
aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

9.5. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywaé sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotow udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w
danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

9.6. Podmiot, ktory zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, odpowiada solidarnie z wykonawca,
ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez
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zamawiajgcego powstatg w skutek nieudostepnienia tych zasobdéw, chyba ze za nieudostepnienie

zasobow podmiot ten nie ponosi winy.

9.7. Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp,
polega na zasobach innych podmiotdw na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp,
wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:

a) oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby potwierdzajgce brak podstaw do
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,
w zakresie w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby. Wzér oswiadczenia stanowi
zatacznik nr 1 do SWZ,

b) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy Srodek dowodowy
potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do SWZ.

9.8. Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw
dokumentéw potwierdzajacych brak podstawy wykluczenia, ktdore zostaty przewidziane
wzgledem wykonawcy.

10. Informacja dla wykonawcéw wspodlne ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
(konsorcjum/spétka cywilna)

10.1. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienie w Formularzu
oferty nalezy wskaza¢ firmy (nazwy) wszystkich wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia.

10.2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia mogay polega¢ na zdolnosciach
tych z wykonawcéw, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. W
takiej sytuacji wykonawcy sg zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika,
ktore ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy. Wzdr oswiadczenia zawarto w zatgczniku nr 3
do SWz.

10.3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

10.4. Oferta musi by¢é podpisana w taki sposdb, by wigzata prawnie wszystkich wykonawcdw wspélnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia. Osoba podpisujgca oferte musi posiada¢ umocowanie
prawne do reprezentacji. Umocowanie musi wynikaé z tresci petnomocnictwa zatgczonego do
oferty — tre$¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania.

10.5. Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do SWZ, sktada
kazdy z wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.

10.6. Dokumenty, potwierdzajgce brak podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem
wykonawcy zobowigzany bedzie ztozy¢ kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamoéwienia.

10.7. Wszyscy wykonawcy wspdlnie ubiegajagcy sie o udzielenie zamdwienia ponosza
odpowiedzialnos¢ solidarng za realizacje zamdwienia tj. wykonanie umowy.
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10.8. Zamawiajgcy moze w ramach odpowiedzialnosci solidarnej zada¢ wykonania umowy w catosci
przez lidera lub od wszystkich wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia
tacznie lub kazdego z osobna.

10.9. Przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy
sie o udzielenie zaméwienia przedstawig zamawiajgcemu umowe regulujgcg ich wspdtprace.

11.Informacja o Srodkach komunikacji elektronicznej przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
kontaktowat sie z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysytania i odbierania korespondenc;ji elektronicznej.

11.1. Postepowanie jest prowadzone jest w jezyku polskim.

11.2. Z zastrzezeniem wyjatkéw o ktérych mowa w SWZ komunikacja miedzy zamawiajgcym a
wykonawcami odbywa sie przy uzyciu platformy zakupowej (dalej zwanej ,Platform3”) pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pcss poznan.

11.3. Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen,

o ktérych mowa w niniejszej SWZ, sktadane sg przez wykonawce wyfacznie za posrednictwem
platformy zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/pcss poznan.
11.4. Zamawiajgcy informuje, ze adres e-mail: przetargi-pcss@man.poznan.pl wskazany w ogtoszeniu

o zamowieniu, stuzy jedynie do przesytania ogtoszen przez zamawiajgcego i otrzymywania
informacji zwrotnej z Biuletynu Zamdwien Publicznych. Nie jest to adres do komunikacji miedzy
zamawiajgcym a wykonawcami.

11.5. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest p. Monika Grabowska — Gunia.

11.6. Zamawiajgcy nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien, czy odpowiedzi
na kierowane do zamawiajgcego zapytania oraz watpliwosci dotyczgce tresci SWZ.

11.7. Celem skomunikowania sie z zamawiajgcym (z wytgczeniem ztozenia oferty, przedmiotowych
srodkéow dowodowych lub oswiadczen sktadanych razem z oferta) wykonawca korzysta z
przycisku ,,wyslij wiadomosé do zamawiajacego” na platformie zakupowej. Za date przekazania
(wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania
za posrednictwem platformy poprzez klikniecie przycisku ,,wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”
i pojawieniu sie komunikatu, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

11.8. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem https://platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania,

zmiany specyfikacji warunkédw zamodwienia, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert
zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem https://platformazakupowa.pl do

konkretnego wykonawcy na adres e-mail podany przez wykonawce w Formularzu oferty.

11.9. Sposdb sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentdow lub oswiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentdéw elektronicznych oraz
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srodkdéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie.
11.10.Zamawiajgcy, zgodnie Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r. w

sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla

dokumentdéw elektronicznych oraz srodkédw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o

udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie, okresla niezbedne wymagania sprzetowo -

aplikacyjne umozliwiajgce prace na https://platformazakupowa.pl/pn/pcss poznan, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujace]j konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac
Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

C) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

d) wiaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,

f) platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowe] -
kodowanie UTFS,

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformazakupowa.pl stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

11.11.Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje go

za wigzacy,
b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod adresem:
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4sIS4t761ZVKPbkyD/view.
11.12.Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczagce w

szczegOlnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych  czynnosci  podejmowanych ~w  niniejszym  postepowaniu  przy  uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

12.Wadium

Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia wadium w wysokosci 1 470,00 zt.

Wadium wnosi sie na okres terminu zwigzania ofertg liczonych od dnia uptywu terminu sktadania
ofert. Wadium musi byé wniesione na zamawiajgcego tj. na Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej
Akademii Nauk, 61-704 Poznan, ul. Noskowskiego 12/14. Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem
terminu sktadania ofert.

12.1. Forma wniesienia wadium:
Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub w kilku formach okreslonych w art. 97 ust. 7 ustawy Pzp.
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12.2. Sposoby wniesienia wadium:
a) wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy Instytutu Chemii
Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Banku Gospodarstwa Krajowego Oddziat w Poznaniu:

58 1130 1088 0001 3144 8520 0069

w takim terminie, aby zostato ono uznane na rachunku Instytutu Chemii Bioorganicznej Polskiej
Akademii Nauk najpdzniej do momentu uptywu terminu sktadania ofert.

Uwaga:

Wadium wniesione w pienigdzu przechowywane bedzie na rachunku bankowym Instytutu
Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk.

b) w przypadku wnoszenia wadium w innych formach niz pienigdz, wykonawca wnosi je w postaci
elektronicznej tj. oryginat gwarancji lub poreczenia w formacie umozliwiajacej zamawiajagcemu
odczyt dokumentu (zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oryginatu gwarancji lub
poreczenia wadium np. w formacie xml), wystawionego na Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej
Akademii Nauk, ul. Noskowskiego 12/14, 61-704 Poznan.

Z tresci gwarancji/poreczenia winno wynikaé bezwarunkowe, na kazde pisemne zgdanie zgtoszone
przez zamawiajgcego w terminie zwigzania ofertg, zobowigzanie Gwaranta do wypfaty
zamawiajgcemu petnej kwoty wadium w okolicznosciach okreslonych w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.
Wadium musi zostaé przestane do zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert. Wadium
moze by¢ przestane wraz z ofertg (skompresowane do jednego pliku). Jezeli wykonawca przesyta
wadium poza ofertg, np. drogg e-mail, winno by¢ ono oznaczone w sposdb umozliwiajgcy
jednoznaczne przypisanie do postepowania i wykonawcy sktadajgcego oferte.

Uwaga:

Zamawiajacy zaznacza, ze dokument wadium powinien byé wystawiony na Instytut Chemii
Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk, a nie na Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii
Nauk Poznanskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe, ani na Poznanskie Centrum
Superkomputerowo-Sieciowe, a to ze wzgledu na fakt, iz osobowos¢ prawng posiada Instytut
Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk, a Poznanskie Centrum Superkomputerowo-
Sieciowe jest jego jednostka organizacyjna.

c) w przypadku gdy wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst je w sposdb nieprawidtowy, lub nie
utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg badz ztozyt wniosek o
zwrot wadium w przypadku, o ktérym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, zamawiajgcy odrzuci
oferte na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp.

12.3. Zwrot wadium:
Zamawiajgcy zwrdci wadium zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 98 ust. 1 — 5 ustawy Pzp.

12.4. Zatrzymanie wadium:
Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami w przypadkach okreslonych w art. 98 ust. 6 ustawy
Pzp.

13.Termin zwigzania ofertg
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni tj. do dnia 22 maja 2021 r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem termin sktadania ofert.

12

Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk - Poznanskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe

61-704 Poznan, ul. Z. Noskowskiego 12/14, tel. (+48) 61 858 20 01, fax: (+48) 61 852 59 54, e-mail: office@man.poznan.pl,
www.pcss.pl, Numer konta: Bank Gospodarstwa Krajowego, Oddziat w Poznaniu,

58 1130 1088 0001 3144 8520 0069 (dla waluty PLN), 54 1130 1088 0001 3144 8520 0044 (dla waluty EUR), NIP: 777-00-02-062
Adres korespondencyjny: Poznarnskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe, 61-139 Poznan, ul. Jana Pawta Il 10



. POZNANSKIE CENTRUM
KPC §S ) SUPERKOMPUTEROWO - SIECIOWE

PN 2/04/2021 - sprzatanie Zwierzyniecka

14.0pis sposobu przygotowania oferty

14.1. Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci elektronicznie i musi zosta¢ podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (o
ktdrym mowa w ust. z dnia 6 czerwca 2010 r. o dowodach osobistych).

14.2. Kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis osobisty lub podpis zaufany wykonawca sktada
bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu (opcja rekomendowana
przez https://platformazakupowa.pl).

14.3. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na

ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktoére
kazdego z nich dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumieé¢ dokument podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

14.4. Oferta powinna by¢:
a) sporzadzona na podstawie zatgcznikdw do niniejszej SWZ w jezyku polskim,
b) ztozona przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem

https://platformazakupowa.pl/pn/pcss poznan,

c) podpisana w sposdb opisany powyzej przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

14.5. Kwalifikowany podpis elektroniczny musi spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i

Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

14.6. Zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne, podpis zaufany to podpis elektroniczny, ktérego autentycznosc
i integralnosé sa zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wtasciwego do spraw
informatyzacji, zawierajacy dane identyfikujgce osobe tj. imie (imiona), nazwisko, PESEL,
ustalone na podstawie srodka identyfikacji elektronicznej, identyfikator srodka identyfikacji
elektronicznej, przy uzyciu ktérego zostat ztozony, czas jego ztozenia.

14.7. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych podpis osobisty
to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i
ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz
uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu osobistego)

14.8. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, zamawiajgcy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisanych plikéw z danymi oraz plikow XAdES.

14.9. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 i 1649), jezeli wykonawca, wraz z
przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia
czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.
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Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$é gospodarczg, ktére
jako catosé lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie s3 powszechnie znane
osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich
0sb6b, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy
zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci. Zamawiajgcy nie
ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdziniej niz w terminie sktadania
odpowiednio oferty albo innych dokumentéw (jezeli tych dokumentéw dotyczy tajemnica
przedsiebiorstwa), zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone
informacje zawierajg tajemnice przedsiebiorstwa.

14.10.Wykonawca, za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/pcss poznan moze przed
uptywem terminu do sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte. Sposéb dokonywania zmiany
lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
14.11.Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty

zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego wykonawce.

14.12.Dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny byé w jezyku polskim, chyba ze
w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentéw sporzadzonych w innym
jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

14.13.Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku
to maksymalnie 500 MB.

14.14.Formaty plikdw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z
“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogfoszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych”.

14.15.Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf

14.16.W celu ewentualnej kompresji danych zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z
formatéw: .zip, .72

14.17.Wsrdd formatow powszechnych a NIE wystepujgcych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar .gif .omp
.numbers .pages

14.18.Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w
aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5MB.

14.19.Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajgcych sie na oferte
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
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14.20.Zamawiajgcy zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosé
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

14.21.Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisdw np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemdéw w weryfikacji plikéw.

14.22.0ferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscia dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonhczenia
przyjmowania ofert. Zamawiajgcy sugeruje ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert.

14.23.Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHAL.

14.24.)esli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikéw.

14.25.Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Moze
to skutkowac naruszeniem integralnosci plikbw co réwnowazine bedzie z koniecznoscig
odrzucenia oferty w postepowaniu.

14.26.0ferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

1. Formularz Oferty - sporzadzony pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji
okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie. Formularz oferty musi byé sporzadzony zgodnie z trescig Formularza oferty
zawartego w czesci Il SWZ tj. zawiera¢ wszystkie jego postanowienia i oSwiadczenia.

2. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu - sporzgdzone pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do
reprezentowania wykonawcy zgodnie z formga reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. Os$wiadczenie
stanowi zatacznik nr 1 do SWZ.

Oswiadczenie sporzadza odrebnie:

1) wykonawca/kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienie. W
takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) podmiot udostepniajgcy zasoby w przypadku, jesli wykonawca wskazujgc spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu polega na zdolnosci lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

3. Petnomocnictwo (jesli dotyczy):

1) gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych
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wiasciwych dla formy organizacyjnej, wykonawca, ktéry sktada oferte za posrednictwem

petnomocnika, powinien dofgczy¢ do oferty dokument petnomocnictwa obejmujgcy

swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania
umowy,

2) w przypadku wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienie
wykonawcy sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa,
z tresci ktéorego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia tych wykonawcow.

4. Oswiadczenie wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia (w
przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia)

1) wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, sposrdd ktérych tylko jeden
spetnia warunek dotyczacy uprawnien, sg zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie,
z ktérego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni
wykonawcy. Wz6r zawarto w zataczniku nr 3 do SWZ,

2) wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg polegaé na
zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg zobowigzani dotgczy¢ do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika, ktdre ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

5. Zobowigzanie podmiotu trzeciego (jesli dotyczy):

1) Zobowigzanie podmiotu trzeciego albo inny podmiotowy S$rodek dowodowy,
potwierdzajgce, ze stosunek taczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby,

b) sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdw
podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia,

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktdrego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéow udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Iub doswiadczenia, zrealizuje roboty
budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

6. Przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli zostaty wymienione w pkt 1.8. SWZ).

7. Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa (jesli dotyczy) - w sytuacji gdy oferta lub inne
dokumenty sktadane w toku postepowania bedg zawieratly tajemnice przedsiebiorstwa,
wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

8. Wadium (jesli byto wymagane).

14.27.Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez wykonawce w zwigzku z udziatem w
postepowaniu i nie przewiduje ich zwrotu.

14.28.Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegélnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sie

z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce , Wyslij
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wiadomos$¢é do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez zamawiajgcego za oferte
handlowsg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat
spetniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

15.Sposdb oraz termin sktadania i otwarcia ofert
15.1. Sposob oraz termin skfadania ofert
1) Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformie zakupowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pcss poznan w mysl ustawy Pzp na stronie
internetowej prowadzonego podstepowania do dnia 23 kwietnia 2021 r. do godz. 11:00
2) Do oferty nalezy dotfaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.
3) Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty zatadowaniu wszystkich wymaganych
zatgcznikdéw nalezy klikngc przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4) Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym. W procesie sktadania oferty
za posrednictwem platformazakupowa.pl wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio
na dokumencie przestanym za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie
podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust. 1
ustawy Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, w postepowaniu oraz o$wiadczenie, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektroniczne;j
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5) Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie
(platformazakupowa.pl) w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z
oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

6) Szczegdtowa instrukcja dla wykonawcéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcije.

15.2. Otwarcie ofert

1) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23 kwietnia 2021 r. o godz. 12:00 za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/pcss poznan.

2) lJezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez

zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

3) Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

4) Zamawiajacy najpoiniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia.

5) Zamawiajacy niezwtocznie po otwarciu ofert udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcdéw, ktérych oferty
zostaty otwarte,

17

Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk - Poznanskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe

61-704 Poznan, ul. Z. Noskowskiego 12/14, tel. (+48) 61 858 20 01, fax: (+48) 61 852 59 54, e-mail: office@man.poznan.pl,
www.pcss.pl, Numer konta: Bank Gospodarstwa Krajowego, Oddziat w Poznaniu,

58 1130 1088 0001 3144 8520 0069 (dla waluty PLN), 54 1130 1088 0001 3144 8520 0044 (dla waluty EUR), NIP: 777-00-02-062
Adres korespondencyjny: Poznarnskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe, 61-139 Poznan, ul. Jana Pawta Il 10


https://platformazakupowa.pl/pn/pcss_poznan
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/pn/pcss_poznan

. POZNANSKIE CENTRUM
KPC §S ) SUPERKOMPUTEROWO - SIECIOWE

-—-’

PN 2/04/2021 - sprzatanie Zwierzyniecka

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Informacja zostanie opublikowana na stronie prowadzonego postepowania na
https://platformazakupowa.pl/pn/pcss poznan w sekcji ,,Komunikaty”.

6) Zamawiajacy nie przewiduje jawnej sesji otwarcia ofert z udziatem wykonawcéw lub
transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu
wideo on-line.

16.Uzupetnianie lub poprawianie dokumentéw i oswiadczen oraz wyjasnienia tresci ofert

16.1. Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, innych
dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub
zawierajg btedy, zamawiajacy wzywa wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub
uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:
1) oferta wykonawcy podlegajg odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub

poprawienie lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

16.2. Ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie oswiadczenia, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
Pzp nie moze stuzy¢ potwierdzeniu spetniania kryteriéw selekcji.

16.3. Zamawiajacy moze zgdac od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci oSwiadczenia, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, lub ztozonych podmiotowych $rodkéw dowodowych lub
innych dokumentéow lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu.

17.0pis sposobu obliczenia ceny

17.1. Cena oferty musi by¢ podana liczbowo w Formularzu Oferty zawartym w czesci Il SWZ.

17.2. Wykonawca w ztozonej ofercie musi zaoferowac cene jednoznaczng i ostateczng. Podanie ceny
wariantowe] wyrazonej jako przedziat cenowy lub zawierajacej warunki i zastrzezenia,
spowoduje odrzucenie oferty wykonawcy.

17.3. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wieksza niz dwa
miejsca po przecinku (zasada zaokraglania — ponizej 0,005 nalezy zaokraglic w dét, powyzej i
rowne nalezy zaokragli¢ w gére).

17.4. Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcy bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).

17.5. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia,
w tym takze koszty dostawy przedmiotu zamdwienia do siedziby zamawiajgcego, koszty
Swiadczen gwarancyjnych, podatek VAT, ewentualne upusty i rabaty oraz wykonanie wszystkich
obowigzkéw wykonawcy, niezbednych do zrealizowania przedmiotu zaméwienia, zgodnie z
niniejszg SWZ. Wykonawca skalkuluje ponadto wszelkie potencjalne ryzyka, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili sktadania oferty. Nie uwzglednienie powyzszego przez wykonawce w
zaoferowanej przez niego cenie nie bedzie stanowi¢ podstawy do ponoszenia przez
zamawiajgcego jakichkolwiek dodatkowych kosztéw w terminie pézniejszym.

17.6. Zamawiajacy przyjmuje, iz z zastrzezeniem akapitu nastepnego, przedmiot zamdwienia jest
objety stawka VAT 23% w przypadku wykonywania ustugi sprzatania pomieszczen w budynku
zamawiajgcego znajdujacym sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz stawka VAT 8% w
przypadku wykonywania ustugi sprzatania na posesji, na ktérej budynek zamawiajgcego sie
znajduje, obowigzujacg wedtug stanu prawnego na dzien sktadania ofert. W przypadku przyjecia
przez wykonawce innej stawki VAT, wykonawca zobowigzany jest uzasadnié przyjeta stawke, np.
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powotujgc sie na indywidualng interpretacje organu podatkowego. W przeciwnym wypadku
podanie innej stawki podatku VAT albo jej nie podanie skutkowaé bedzie uznaniem, ze
wykonaweca popetnit w tresci oferty inng omytke, o ktérej mowa w art. 223 ust. 2 punkt 3 ustawy
Pzp.

17.7. Zamawiajgcy zastrzega, iz wynagrodzenie brutto wykonawcy za ustuge sprzatania posesji na
ktdrej znajduje sie budynek zamawiajgcego znajdujacy sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu
(Lp. 2. tabeli w Formularzu oferty) nie moze przekroczy¢ 10% ceny ofertowej brutto za caty
przedmiot zamdwienia.

17.8. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp, jezeli zostata ztozona oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug, do celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktdrg miatby
obowigzek rozliczy¢. W takiej sytuacji wykonawca w ofercie ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

2) wskazania nazwy (rodzaju) ustugi, ktorych swiadczenie bedzie prowadzito do powstania
obowigzku podatkowego,

3) wskazania wartosci ustugi objetej obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty
podatku,

4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy bedzie
miata zastosowanie.

Brak ztozenia przez wykonawce ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania

obowigzku podatkowego u zamawiajgcego.

18.0pis kryteridw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridéw i sposobu oceny ofert
18.1. Kryteria oceny ofert oraz wagi tych kryteriéw:

Cena —waga 60
Wysokos¢ kary umownej za kazdy przypadek niewykonania albo nienalezytego wykonania umowy —
waga 40

18.2. Sposdb oceny ofert w poszczegélnych kryteriach

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie kryteriami wyszczegdlnionymi
powyzej. Oferty bedg oceniane metoda punktowa w skali 100-punktowej, z doktadnosciag do dwdch
miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra
otrzyma najwiekszg liczbe punktow tgcznie za wszystkie kryteria oceny ofert. W trakcie oceny ofert
kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane bedg punkty za powyzsze kryterium wedtug
nizej okreslonych zasad:

Punktacja za kryterium cena liczona bedzie wedtug nastepujacego wzoru:
— Cmin * 60
c(X)
gdzie:
C — liczba punktéw przyznana badanej ofercie za kryterium cena
Cmin  —cena najnizsza wsrdd cen w ztozonych ofertach
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C(X) —cenazawarta w badanej ofercie

Punktacja za kryterium wysokos¢ kary umownej za kaidy przypadek niewykonania albo
nienalezytego wykonania umowy bedzie liczona w nastepujacy sposéb:

1) jezeli wykonawca wyrazi zgode na umieszczenie w umowie zapisu, iz kara umowna za kazdy
przypadek niewykonania albo nienalezytego wykonania umowy wyniesie 0,8% wynagrodzenia
miesiecznego netto — oferta otrzyma 0 punktow,

2) jezeli wykonawca wyrazi zgode na umieszczenie w umowie zapisu iz kara umowna za kazdy
przypadek niewykonania albo nienalezytego wykonania umowy wyniesie 1,2% wynagrodzenia
miesiecznego netto — oferta otrzyma 10 punktdw,

3) jezeli wykonawca wyrazi zgode na umieszczenie w umowie zapisu iz kara umowna za kazdy
przypadek niewykonania albo nienalezytego wykonania umowy wyniesie 1,4% wynagrodzenia
miesiecznego netto — oferta otrzyma 20 punktow,

4) jezeli wykonawca wyrazi zgode na umieszczenie w umowie zapisu iz kara umowna za kazdy
przypadek niewykonania albo nienalezytego wykonania umowy wyniesie 1,6% wynagrodzenia
miesiecznego netto — oferta otrzyma 30 punktéw,

5) jezeli wykonawca wyrazi zgode na umieszczenie w umowie zapisu iz kara umowna za kazdy
przypadek niewykonania albo nienalezytego wykonania umowy wyniesie 1,8% wynagrodzenia
miesiecznego netto — oferta otrzyma 40 punktéw.

UWAGA:

W przypadku gdy wykonawca nie wyrazi w ofercie zgody na zadng z ww. kar umownych, wéwczas

zamawiajgcy wpisze do umowy kare umowng w wysokosci 0,8% wynagrodzenia miesiecznego netto

za kazdy przypadek niewykonania albo nienalezytego wykonania umowy, a oferta wykonawcy otrzyma
woéwczas 0 punktéw za to kryterium.

19.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

20.Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamdwienia publicznego

20.1. Stosownie do art. 308 ust. 2 ustawy Pzp zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zaméwienia
publicznego, z uwzglednieniem art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato
przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni - jezeli zawiadomienie
zostato przestane w inny sposdb.

20.2. Zamawiajgcy wymaga, aby wybrany wykonawca zawart z nim umowe na warunkach okreslonych
we wzorze umowy zawartym w czesci lll SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o dane wynikajace
ze ztozonej oferty oraz o informacje przekazane przez wykonawce.

20.3. Wykonawca przed zawarciem umowy:

1) poda wszelkie informacje niezbedne do uzupetnienia wzoru umowy zawartego w czesci lll
SWzZ,
2) wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (jezeli byto wymagane),
3) jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia, zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia
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publicznego kopii umowy regulujgcej wspdtprace tych wykonawcow, w ktérej m.in. zostanie
okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktéw z zamawiajgcym oraz do wystawiania
dokumentdw zwigzanych z ptatnosciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa,
nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zaméwienia.
UWAGA:
Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie potraktowane
przez zamawiajgcego jako niemoznos¢ zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego z
przyczyn lezacych po stronie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana i zgodnie z art. 98
ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp bedzie skutkowato zatrzymaniem przez zamawiajgcego wadium wraz z
odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych
mowa w art. 97 ust. 7 pkt 2-4 ustawy Pzp - wystgpieniem przez Zamawiajgcego odpowiednio do
gwaranta lub poreczyciela z zgdaniem zaptaty wadium.

20.4. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamodwienia publicznego, zamawiajacy moze dokonaé¢ ponownego badania i
oceny ofert sposréod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcow oraz wybrac
najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

21.Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ktdére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy.

21.1. Projektowane postanowienia umowy zostaty zawarte w czesci Il SWZ wzdér umowy. Ztozenie
oferty przez wykonawce jest jednoznaczne z akceptacjg projektowanych postanowiern umowy.

21.2. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz ostateczna tres¢ umowy w stosunku do wzoru umowy moze ulec
zmianie, jednakze wytgcznie w zakresie nie zmieniajgcym istotnych warunkéw ztozonej oferty i
SWZ.

21.3. Zamawiajacy, zgodnie z art. 455 ust. 1 ustawy Pzp, przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian
postanowien zawartej umowy w sprawie zamowienia publicznego, w sposdb i na warunkach
okreslonych we wzorze umowy zawartym w czesci lll SWZ.

22.Srodki ochrony prawnej

22.1. Zasady, terminy oraz sposéb korzystania ze srodkdw ochrony prawnej szczegétowo regulujg
przepisy Dziale IX ustawy Pzp — Srodki ochrony prawnej (art. 505 i nastepne).

22.2. Srodki ochrony prawnej okre$lone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia lub
nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisOw ustawy.

22.3. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoéwienia oraz dokumentéw zamdwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na
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liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich

Przedsiebiorcow.

22.4. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktérej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do tego obowigzany.

22.5. Odwotujgcy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w formie
pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby modgt on
zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

22.6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu S$rodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposdb inny niz okreslony w pkt 1).

22.7. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia lub
tresci dokumentéw zamoéwienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia publikacji ogtoszenia w
Biuletynie Zamodwienia Publicznych lub zamieszczenia dokumentéw zamdwienia na stronie
internetowe;.

22.8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa lzby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

22.9. W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy
Rozdziatu 3 ustawy Pzp nie stanowig inacze;j.

22.10.Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie — sadu zamowien publicznych.

22.11.Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa lIzby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe jest
rownoznaczne z jej wniesieniem.

23.Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu (ICHB PAN), jako zamawiajacy,
informuje, Zze dane osobowe dotyczagce wykonawcy i prowadzonej przez niego dziatalnosci
gospodarczej, oséb upowaznionych do reprezentacji wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego oraz dane dotyczgce podmiotow na zasoby ktorych wykonawca powotuje sie
w tym postepowaniu bedg przetwarzane zgodnie trescig art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
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dyrektywy 95/46/WE, dalej zwane RODO. Administratorem danych osobowych jest Instytut Chemii

Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu adres: ul. Z. Noskowskiego 12/14, 61-704 Poznan;

REGON 000849327 NIP 777-00-02-062. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

— art. 6 ust. 1 lit. b RODO, w celu podjecia dziatan na rzecz wykonawcy przed zawarciem umowy
udzielenie zamdwienia publicznego, zawarciem tej umowy, jej wykonaniem oraz jej rozliczeniem;

— art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu wypetnienia obowigzkéw cigzacych na administratorze zgodnie
przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych;

— art. 6 ust. 1litf RODO, w celu zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczern zamawiajgcego
w umowie z wykonawcy, jako prawnie uzasadnionych interesdw realizowanych przez
zamawiajgcego.

Dane osobowe bedg przechowywane w trakcie okresu wspdtpracy z zamawiajgcym oraz na potrzeby

archiwizacji dokumentacji zwigzanej ze wspodtpracg wedtug okreséw wskazanych w przepisach

szczegotowych albo wynikajgcych z zasad finansowania zamdéwienia. wykonawca ma prawo dostepu
do tresci danych oraz zgdania ich sprostowania, usuniecia danych w sytuacji, gdy przetwarzanie danych
nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej oraz prawo do ograniczenia przetwarzania danych przy czym przepisy
odrebne moga wytaczy¢ mozliwos$é skorzystania z tego prawa, prawa do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. Inspektorem Ochrony Danych,
wyznaczonym przez Administratora danych osobowych, mozna kontaktowad sie za posrednictwem
poczty elektronicznej pod adresem dpo@ibch.poznan.pl, a takze pocztg tradycyjng pod adresem:
Instytut Chemii Bioorganicznej PAN - Inspektor Ochrony Danych, ul. Z. Noskowskiego 12/14, 61-704

Poznan. Podanie przez wykonawce danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw
zwigzanych z nawigzaniem i przebiegiem wspodtpracy. Dane osobowe nie bedg poddawane
profilowaniu. Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione organom uprawnionym na podstawie
przepisOw prawa oraz powierzone innym osobom oraz jednostkom organizacyjnym, ktére
wspotpracujg zamawiajgcym albo ktére ubiegajg sie o taka wspdtprace. Ponadto dane te mogg byc¢
przekazywane organom wtasciwych w sprawach zamdwien publicznych oraz instytucjom finansujagcym
zamowienia publiczne; przy czym nie mozna wykluczy¢, ze beda to podmioty spoza Europejskiej
Obszaru Gospodarczego, z dowolnego panstwa na Swiecie, chyba ze zakaz przekazywania danych,
wynika z odrebnych przepisow prawa. Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione organom
uprawnionym na podstawie przepisOw prawa oraz powierzone na podstawie umowy powierzenia
zawartej na pismie podmiotom wspdtpracujgcym z zamawiajgcym.

Specyfikacje zatwierdzam
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FORMULARZ OFERTY

Ja (my) dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(podac¢ petng nazwe firmy i dokfadny adres wykonawcy; w przypadku sktadania oferty przez
wykonawcdédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia — podac petne nazwy firm, doktadne

adresy wszystkich wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, NIP, REGON — z
zaznaczeniem lidera)

w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu, ktdrego przedmiotem jest ustuge sprzatania pomieszczen

w budynku zamawiajgcego znajdujgcym sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz posesji, na

ktorej budynek sie znajduje, zgodnie ze szczegétowym opisem oraz sposobem realizacji przedmiotu
zamoéwienia zawartym w Czesci IV SWZ (PN 2/04/2021 - sprzatanie Zwierzyniecka) sktadam(y)
niniejszg oferte i oswiadczam(y), ze:

1. Oferuje(my) realizacje powyzszego zadania za wynagrodzeniem w kwocie:

LACZNA
tACZNA CENA PLN
CENA PLN cena PLN
cena PLN BRUTTO
NETTO brutto ] )
. netto . ) ) (iloczyn Liczba
Liczba —. | (iloczyn Liczba | Stawka | (za jeden o
.. (za jeden o O miesiecy
] miesiecy . miesiecy x | podatk | miesigc | , . . .
Lp. Nazwa ustugi . . | miesiac L. $wiadczenia ustugi
Swiadczenia | , . Cena PLN u VAT | swiadcze
. Swiadcze . x cena PLN brutto
ustugi . netto za (%) nia . L
nia . o . za jeden miesigc
. | jeden miesigc ustugi) . .
ustugi) o ) Swiadczenia
Swiadczenia )
. ustugi)
ustugi)
1 2 3 4 5 6 7 8
Sprzatanie
pomieszczen w
budynku
zamawiajgcego
1, | Famawialacess 12 23%
znajdujgcym sie
przy ul.
Zwierzynieckiej 20
w Poznaniu
Sprzatanie poses;ji
2. | na ktorej znajduje 12 8%
sie budynek
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zamawiajgcego
znajdujacy sie przy
ul. Zwierzynieckiej
20 w Poznaniu

RAZEM cena PLN brutto za caty okres swiadczenia ustugi:

Uwaga:

Zamawiajgcy zastrzega, iz wynagrodzenie brutto wykonawcy za ustuge sprzatania posesji na ktorej
znajduje sie budynek zamawiajacego znajdujacy sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu (Lp. 2. tabeli
powyzej) nie moze przekroczy¢ 10% ceny ofertowej brutto za caty przedmiot zamdwienia.

2. Wyrazam(y) zgode na umieszczenie w umowie o wykonanie zamdwienia publicznego zapisu ze
wysokos¢ kary umownej za kazdy przypadek niewykonania albo nienalezytego wykonania umowy
wyniesie ....... % wynagrodzenia miesiecznego netto (nalezy podaé, przy czym do wyboru
wykonawcy pozostajg nastepujace wielkosci: 0,8%, 1,2%, 1,4%, 1,6%, 1,8%).

3. Adres e-mail wykonawcy, stuzgcy do korespondencji zwigzanej z postepowaniem: ............@.........
(nalezy podac adres e-mail).

4. Oswiadczam(y), ze jestem(jeste$Smy) mikroprzedsiebiorstwem, matym przedsiebiorstwem, sSrednim
przedsiebiorstwem, jednoosobowgq dziatalnoscig gospodarcza, osobg fizyczng nieprowadzaca
dziatalnos$ci gospodarczej, inny rodzaj (nalezy zaznaczy¢ prawidiowe).

5. Oswiadczam(y), iz cena podana w ofercie jest ostateczna i nie podlega zmianie do korica realizacji
przedmiotu zamdwienia oraz obejmuje wykonanie przedmiotu zamdwienia objetego przetargiem i
ztozong ofertg na warunkach okreslonych w SWZ z zastrzezeniem przypadkdéw opisanych w SWZ.

6. Oswiadczam(y), ze ponosze(ponosimy) petng odpowiedzialnos$¢ z tytutu przyjetej w ofercie stawki
podatku VAT i w razie niewtasciwego jej wskazania nie bede (bedziemy) zgdaé¢ od zamawiajgcego
doptat i odszkodowan.

7. Oswiadczam(y), ze jestem(jestesSmy) zwigzany(i) ofertg na czas wskazany w SWZ, a w przypadku
wyboru naszej (mojej) oferty, jako najkorzystniejszej i zawarcia umowy, warunki okreslone w
ofercie obowigzujg nas (mnie) przez caty okres trwania umowy.

8. Oswiadczam(y), ze przedmiot zamdwienia bede (bedziemy) realizowa¢ przez okres 12 miesiecy
liczac od dnia 01.06.2021 r. albo od daty zawarcia umowy przez Strony (jesli zawarcie umowy
nastapi pozniej niz 01.06.2021 r.).

9. Oswiadczam(my), iz zapoznatem(zapoznaliémy) sie ze Specyfikacja Warunkéw Zamowienia,
akceptuje(my) jej postanowienia bez zastrzezenn oferujgc wykonanie przedmiotu zamdwienia,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWZ.

10.0swiadczam(y), ze przedmiot zamdowienia wykonamy osobiscie. Jednakze w przypadku zamiaru
powierzenia wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom oswiadczam(y), ze nastepujacy
podwykonawcy wykonajg nastepujgcg czesc (zakres) zamowienia:

POdWYKONAWCA: ....oeeeeeiiiieeeeeieee e , cze$¢ (zakres) zamowienia: .......cceeeeeevieciennne.
Zamierzam(y) korzysta¢ na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp z zasobdw nastepujgcych
podmiotéw w zakresie:

Podmiot udostepniajgcy zasoby: ......cccceveveiievereeveceeeeene, , zakres udostepnienia: ...............
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11.0$wiadczam(y), ze zgadzam(y) sie na ptatnos¢ wynagrodzenia zgodnie z warunkami i w terminach

okreslonych we wzorze umowy.

12.Informuje(my), ze zapoznatem(zapoznalismy) sie ze wzorem umowy i akceptuje(my) bez zastrzezen
jego tresc. Przyjmuje(my) do wiadomosci tresc¢ art. 455 ust. 1 ustawy Pzp zabraniajgcg zmiany
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, za wyjatkiem mozliwosci wprowadzenia
zmian w okolicznosciach wskazanych przez zamawiajgcego w czesci lll SWZ wzér umowy i w ustawie
Pzp.

13.0swiadczam(y), ze wypetnitem(wypetnilismy) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem(pozyskaliSmy) w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego,
stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO wykonawca nie sktada o$wiadczenia (usuniecie
tresci oSwiadczenia nastepuje np. przez jego wykreslenie lub przekreslenie).

14.0swiadczam(y), ze wniesliSmy wadium:

a) forma i kwota wniesionego Wadilum: .......cceeeeeeeeiececese st e ,
b) nazwa banku i numer konta, na jakie zamawiajgcy ma dokona¢ zwrotu wadium wptaconego w
(o111 1= o {0 OO TR
15.Wskazuje(my) adres e-mail ............... @......coveue........ gWaranta/ poreczyciela jako wtasciwy do zwrotu

wadium (ztozenia oswiadczenia o zwolnieniu wadium) wniesionego w innej formie niz w pienigdzu
(nalezy podac adres e-mail).

16.0swiadczam(y), ze wszystkie informacje, ktdre nie zostang przez nas wyrazZnie zastrzezone w
terminie sktadania odpowiednio oferty albo innych dokumentéw (jezeli tych dokumentéw dotyczy
tajemnica przedsiebiorstwa), jako zawierajagce tajemnice przedsiebiorstwa, nie zostanag
zabezpieczone (np. poprzez umieszczenie tych informacji w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”) oraz co do ktérych nie
wskazaliSmy, iz stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, sg jawne.
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Zatacznik nr 1 do SWZ
Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych.

UWAGA:

W przypadku jesli, ktéres z ponizszych oswiadczen nie ma zastosowania w niniejszym postepowaniu,
wykonawca nie sktada oswiadczenia w tym zakresie (usuniecie tresci oswiadczenia nastepuje np.
przez jego wykreslenie lub przekreslenie).

Nazwa wykonawcy

Adres wykonawcy

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego PN 2/04/2021 - sprzatanie

Zwierzyniecka, oswiadczam, co nastepuje:

1. Oswiadczam(y), ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy
Pzp.

2. Oswiadczam(y), ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4
ustawy Pzp.

Oswiadczam(y), ze dokument, potwierdzajgcy brak podstaw do wykluczenia na podstawie art. 109

ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, tj. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, zamawiajgcy moze uzyskac za pomocg bezptatnych

i ogélnodostepnych baz danych, pod adresem internetowym:

1. https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html (dotyczy podmiotéw
wpisanych do Krajowego Rejestru Sgdowego KRS),

2. https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg/ceidg.public.ui/Search.aspx (dotyczy podmiotéw wpisanych do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej CEIDG),

B —————————— (wpisa¢ odpowiedni adres internetowy w przypadku innych baz
danych niz wyzej wskazane).

Prosze wybra¢ prawidtowg opcje wtasciwg dla wykonawcy, a pozostate usungc¢ np. przez usuniecie lub
przekreslenie. Jezeli wykonawca prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rejestru do ktérego zamawiajgcy
nie moze uzyskac¢ dostepu za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych — w takim przypadku
nalezy usungc cate powyzsze oswiadczenie.

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. .. ustawy Pzp (poda¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w
art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub 6 lub art. 109 ust. 1 ustawy Pzp). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku

z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjgtem nastepujgce srodki naprawcze:
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Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby powotuje
Si€ W NiNiejszym pOStEPOWANIU, Tj.: covevvireieiiiireerie ettt s (podad petng nazwe/firme,
adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie zachodzg podstawy wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamdwienia.

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, bedacego/ych podwykonawcg/ami:
.......................................................................................... (podac petng nazwe/firme, adres,
a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG), nie zachodzg podstawy wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamowienia.

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego w SWZ.

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajgcego w SWZ w czesci 1.5.2. pkt 3* 4* polegam na zasobach nastepujgcego/ych
podmiotu/ow:

*nie potrzebne skresli¢
**wskazac zakres korzystania dla wskazanego podmiotu trzeciego

Oswiadczam, Zze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.
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Zatacznik nr 2 do SWZ
Zobowigzanie o oddaniu wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania
przedmiotu zamdwienia.

Nazwa podmiotu
udostepniajgcego zasoby

Adres podmiotu
udostepniajgcego zasoby

DziatajaC W IMIENIU oottt st enene z siedzibg W i,
oswiadczam, ze na zasadzie art. 118 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych zobowigzujemy sie UdOSTEPNIE WYKONAWECY ..c.oceeueviieiieiirice ettt seer v sae s
(zwanego dalej ,wykonawcga”) przystepujagcemu do postepowania w sprawie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji na ustuge sprzatania pomieszczen w
budynku zamawiajgcego znajdujgcym sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz poses;ji,
na ktérej budynek sie znajduje, numer postepowania PN 2/04/2021 - sprzatanie Zwierzyniecka
nastepujgce zasoby (prosze wskaza¢ zakres dostepnych dla wykonawcy zasobdw podmiotu
udostepniajgcego):

sposoéb:

W wykonywaniu zaméwienia bedziemy uczestniczy¢ w nastepujgcym czasie i zakresie (prosze wskazaé
okres udostepnienia w odniesieniu do czasu realizacji zamodwienia wykonawcy oraz zakres sposobu
wykorzystania przez niego zasobdéw podmiotu udostepniajgcego):

W odniesieniu do warunkéw udziatlu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizujemy Przedmiot zamdwienia, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

Z wykonawcg tgczy¢ nas bedzie (prosze wskazac rodzaj/forme stosunku prawnego taczacego podmiot
z wykonawcyg, ktére stanowig gwarancje rzeczywistego dostepu ze strony wykonawcy do
udostepnionych przez Panistwa zasobodw):
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Zatacznik nr 3 do SWZ
Oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamodwienie - zgodnie z art. 117 ust. 4
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych

Nazwa wykonawcy

Adres wykonawcy

W zwigzku ze ztozeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie podstawowym bez negocjacji na ustuge sprzatania pomieszczen w budynku
zamawiajgcego znajdujgcym sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz posesji, na ktorej
budynek sie znajduje, numer postepowania PN 2/04/2021 — sprzatanie Zwierzyniecka, Ja nizej
podpisany

dziatajgc w imieniu i na rzecz wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o zamdwienie o$wiadczam, ze
poszczegdlni wykonawcy wykonajg nastepujace ustugi:

Wykonawca (nazwa wykonawcy sposréd wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie):
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Zatacznik nr 4 do SWZ
Wykaz ustug

Nazwa wykonawcy

Adres wykonawcy

WYKAZ UStUG zgodnie z pkt I.7.5 pkt 2. SWZ

Podmiot realizujacy Przedmiot i zakres

ustuge
. . ustug Okres
(wykonawca/podmiot Nazwa i adres i ) .
. . ) (potwierdzajacy realizacji
trzeci udostepniajacy podmiotu, na rzecz L
Lp. i spetnienie warunku od ... do......
zasoby/wykonawca ktdrego ustuga ) i L,
., , udziatu okreslony w (podac dzien,
sposréd wykonawcow zostata wykonana L
L. o . pkt 1.5.2 ppkt 4) SWZ miesigc, rok)
wspdlnie ubiegajgcych sie
0 zamowienie*)
1.

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 5 do SWz
Oswiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Nazwa wykonawcy

Adres wykonawcy

1. *Oswiadczam (y), Zze nie przynaleze do tej samej do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r., poz. 107076 i 1086),
z innymi wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty w niniejszym postepowaniu.

2. *Oswiadczam (y), ze przynaleze do tej samej do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r., poz. 107076 i 1086)

z wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty w niniejszym postepowaniu:

Oswiadczam, ze powigzania z ww. wykonawcami, nie prowadzg do zaktécenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, gdyz:

UZASADNIENIE

*niepotrzebne skresli¢
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IIl. WZOR UMOWY
Umowa nr ......ceeeeeee /PCSS/2021

zawarta w dniu .......ccceeeenneee. 2021 r. w Poznaniu pomiedzy:

Instytutem Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk Poznanskim Centrum
Superkomputerowo-Sieciowym, z siedzibg w Poznaniu (61-704) przy ul. Z. Noskowskiego 12/14, adres
korespondencyjny: ul. Jana Pawta Il 10, 61-139 Poznan, zwanym dalej Zamawiajgcym,
reprezentowanym przez:

a

........................... z siedzibg w ................, (kod pocztowy) przy ul. ............, wpisang do Krajowego
Rejestru Sagdowego pod numerem KRS ...........coeeeeee... w Sadzie Rejonowym dla ......cccovvvveveeeeiiiinnnnn, w
................. , ... Wydziale Gospodarczym Krajowego Rejestru Sadowego, kapitat zaktadowy

.......................................... , Zwang dalej Wykonawcg, reprezentowang przez:

81.

1. Podstawg do zawarcia umowy jest rozstrzygniecie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji (nr postepowania
PN 2/04/2021 - sprzatanie Zwierzyniecka), ogtoszonego w Biuletynie Zamdwien Publicznych pod
0] SR dnia ..........., na ustuge sprzatania pomieszczen w budynku zamawiajacego
znajdujacym sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz posesji, na ktérej budynek sie
znajduje. Przedmiot zamodwienia zostanie wykonany zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWZ,
niniejszg umowg oraz ofertg Wykonawcy. Kopia Formularza oferty Wykonawcy stanowi zatgcznik
nr 1 do umowy.

2.  Wykonawca oswiadcza, ze prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie ustug sprzatania oraz
zobowigzuje sie realizowa¢ umowe przy zachowaniu nalezytej starannosci wynikajacej z
zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
normami, zasadami wspotczesnej wiedzy technicznej, rzetelnie, terminowo majac na wzgledzie
ochrone intereséw Zamawiajgcego.

3.  Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym, materiatowych oraz
technicznym pozwalajgcym na prawidtowe zrealizowanie catosci przedmiotu umowy.

4. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z SWZ, a w szczegdlnosci z Opisem przedmiotu
zamoéwienia i nie zgtasza do nich zastrzezen i na tej podstawie potwierdza swojg zdolnos¢ i
gotowos¢ do zrealizowania catosci przedmiotu umowy zgodnie z jej postanowieniami.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw BHP, ppoz. oraz innych przepiséw
porzgdkowych obowigzujgcych na terenie budynku znajdujgcego sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w
Poznaniu oraz posesji, na ktérej budynek sie znajduje.
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6. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

sanitarno — higienicznymi oraz przepisami ppoz. i bhp oraz segregowania odpadéw zgodnie z

Regulaminem utrzymania czystosci i porzadku w zakresie gospodarowania odpadami
komunalnymi na obszarze gmin wchodzacych w sktad Zwigzku Miedzygminnego , Gospodarka
Odpadami Aglomeracji Poznanskiej” z dnia 30.05.2019 r. Przed umieszczeniem odpaddéw we
wiasciwych kontenerach zbiorczych Wykonawca dokona zgniecenia lub roztozenia odpadéw w
celu zminimalizowania ich powierzchni/objetosci.

7. Odpady wytwarzane przez Wykonawce w czasie wykonywania ustug sprzatania, pozostajg
wtasnoscig Wykonawcy i nie mogg by¢ sktadowane na terenie Zamawiajacego bez jego zgody.
Odpady te muszg zosta¢ usuniete przez Wykonawce jego wysitkiem i na wifasny koszt
(np. opakowania po $rodkach czystosci, Scierki, gabki, kartony, itp.).

8. Wykonawca jest zobowigzany w czasie wykonywania ustug sprzatania zapewnié na terenie
objetym umowg nalezyty tad, porzadek oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody (np. sttuczenia i
uszkodzenia przedmiotéw szklanych, wazonéw, doniczek, zalanie instalacji i urzadzen w
szczegdlnosci na skutek stosowania niewtfasciwych metod sprzatania albo niewtasciwych
srodkdw) powstate na mieniu Zamawiajgcego, jego pracownikdéw oraz osdb trzecich w zwigzku z
realizacjg ustug sprzatania oraz wskutek innych dziatan oséb realizujgcych przedmiot zamdwienia
w imieniu Wykonawcy.

9. Wykonawca odpowiada za zabezpieczenie miejsca wykonywanych ustug, zabezpieczenie mienia i
0s6b i odpowiada za wyrzadzone szkody osobowe i majgtkowe, w tym poprzez ubezpieczenie
odpowiedzialnosci cywilnej w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia. Za wszelkie wypadki odpowiada Wykonawca.

10. Wykonawca odpowiada w petnej wysokosci za szkode wyrzadzong na rzeczach pozostawionych w
pomieszczeniach przez Zamawiajacego i jego pracownikéw oraz osoby trzecie w przypadku
ustalenia, ze w wyniku okolicznosci lezagcych po stronie Wykonawcy, rzeczy zostaty skradzione,
zniszczone lub uszkodzone, albo w inny sposéb zostata zmniejszona ich wartosé.

11. Wykonawca zobowigzany jest zapoznac sie z charakterystyka obiektu, istniejgcymi w budynku
znajdujacym sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz posesji, na ktérej budynek sie znajduje
zagrozeniami bhp oraz obowigzujgcymi zasadami ppoz. i bhp.

12. Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy nieodptatny dostep do energii elektrycznej, cieptej i zimnej
wody oraz instalacji kanalizacyjnej oraz nieodptatne korzystanie z kontenera do wywozu $mieci
wytworzonych przez Zamawiajgcego lub powstatych w trakcie realizacji przedmiotu umowy. Nie
dotyczy odpadow o ktérych mowa w ust. 7.

13. Wykonawca zobowigzuje sie do celowego i oszczednego korzystania z mediéw Zamawiajgcego.

14. Przed przystgpieniem do realizacji przedmiotu zamdwienia Strony spiszg protokét potwierdzajgcy
aktualny stan budynku znajdujgcego sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz posesji, na
ktorej budynek sie znajduje.

§2.
1. Wymogi dotyczace zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych ustugi
sprzatania na podstawie umowy o prace, z zastrzezeniem oséb prowadzgcych jednoosobowg
dziatalno$¢ gospodarcza:
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1) Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac przedmiot zamoéwienia za pomoca co najmniej 4

pracownikéw zatrudnionych przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o
prace, wykonujgcych czynnosci stuzace realizacji przedmiotu zamoéwienia, ktérych wykonanie
polega na wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu Pracy. Zatrudnienie
na podstawie umowy o prace musi mie¢ miejsce od pierwszego dnia wykonywania ustugi.
taczny wymiar zatrudnienia tych pracownikéw bedzie wynosit nie mniej niz 2 i 3/4 etatu, a
kazdy z tych pracownikéw bedzie zatrudniony w wymiarze co najmniej 1/2 etatu. Zgodnie z
art. 22 § 1 Kodeksu Pracy: przez nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowigzuje sie do
wykonywania pracy okreslonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz
W miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawce, a pracodawca do zatrudniania pracownika
za wynagrodzeniem;

2) zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace przez caty okres realizacji zamdwienia oséb
wykonujgcych nastepujace czynnosci w zakresie realizacji zamowienia tj.: ustugi sprzatania w
pomieszczen w budynku Zamawiajacego znajdujgcym sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w
Poznaniu oraz posesji, na ktérej budynek sie znajduje, z zastrzezeniem oséb prowadzgcych
jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza.

2.  Wykonawca zobowigzuje sie przekazaé¢ Zamawiajagcemu w dniu zawarcia umowy kopie umoéw o
prace zawartych ze wszystkimi osobami, przy pomocy ktérych Wykonawca bedzie realizowat
umowe. W przypadku koniecznosci zwiekszenia liczby pracownikéw, za pomocg ktdérych
Wykonawca wykonuje przedmiot zamdwienia, albo wymiaru ich zatrudnienia, konieczne jest
wczesniejsze poinformowanie Zamawiajgcego o takiej koniecznosci (w tym przedstawienie
uzasadnienia wyniktej sytuacji oraz konsekwencji finansowych) i uzyskanie jego zgodny.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nie wyrazenia zgody na $wiadczenie ustugi przez osobe
wskazang przez Wykonawce w przypadku, gdy zachodzi podejrzenie, iz jest to osoba karana lub
toczy sie wobec niej postepowanie karne.

4. W przypadku koniecznosci zmiany w okresie trwania umowy, oséb wykonujacych czynnosci w
ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajagcemu kopii
umow o prace zawartych z tymi osobami. Obowigzek ten Wykonawca zrealizuje w terminie 5 dni
od dokonania przedmiotowej zmiany. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wyrazenia zgody
na dokonanie powyzszej zmiany, bez podania przyczyn.

5. W przypadku gdy Wykonawca nie dochowa ktéregokolwiek z termindw okreslonych w ust. 2i 4 z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karami umownymi za
kazdy dzien opdznienia, w wysokosci 50,00 zt. Kara bedzie potrgcana z biezgcych naleznosci
przystugujgcych Wykonawcy, a w przypadku niemoznosci jej potrgcenia Zamawiajacy bedzie
wzywat Wykonawce do zaptaty kary w terminie oznaczonym w nocie obcigzeniowej, nie krétszym
niz 7 dni.

6. Zamawiajacy, pod rygorem naliczenia kar o ktérych mowa w ust. 5, zabrania wykonywania ustugi
przez osoby nie zgtoszone przez Wykonawce do ich wykonywania.

7. Zamawiajacy niezaleznie od naliczonych kar moze odstgpi¢ od umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, gdy Wykonawca nienalezycie wykonuje umowe, w szczegdlnosci gdy
opdznienie w wykonaniu obowigzkéw, o ktédrych mowa w ust. 2 i 4 przekroczy 5 dni. Prawo
odstgpienia Zamawiajgcy wykona w terminie 30 dni od dnia powiadomienia Wykonawcy.
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8. W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci

kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osdb realizujgcych przedmiot niniejszej

umowy.

9. W trakcie realizacji zamodwienia, na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie, Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu wskazane w wezwaniu dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce
lub podwykonawce oséb realizujgcych przedmiot niniejszej umowy, takie jak:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego. Oswiadczenie to
powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie,
date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy
0 prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu
Wykonawcy lub podwykonawcy;

2) do wgladu - poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/uméw o prace oséb wykonujagcych w trakcie realizacji
zamowienia czynnosci, ktérych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy (wraz
z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostat sporzadzony). Kopia
umowy/umow powinna zosta¢ zanonimizowana w sposdb zapewniajgcy ochrone danych
osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (tj. w szczegdlnosci adreséw, nr PESEL pracownikéw. Wyliczenie ma
charakter przyktadowy. Umowa o prace moze zawiera¢ réwniez inne dane, ktére podlegaja
anonimizacji. Kazda umowa powinna zostac¢ przeanalizowana przez skfadajacego pod katem
przepisdw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych; zakres anonimizacji
umowy musi byé zgodny z przepisami ww. ustawy oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) -
»RODOQO".). Jednakze powinny by¢ tak oznaczone, aby mozna byto ustali¢ kogo dotyczg (np.
poprzez oznaczenie indywidualnym numerem). Natomiast informacje takie jak: imie i nazwisko,
data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ umieszczone w
odrebnej, zamknietej kopercie;

3) do wgladu - zaswiadczenie witasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
Wykonawce lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu
zatrudnienia na podstawie umdw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) do wgladu - poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do
ubezpieczen, zanonimizowang w sposdb zapewniajgcy ochrone danych osobowych
pracownikéw, zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych. Z tytutu niespetnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob
wykonujgcych przedmiot niniejszej umowy Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci
obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w niniejszej
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umowie. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie

zadanych przez Zamawiajgcego dowoddéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce

lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako
niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace osob wykonujgcych przedmiot niniejszej umowy.

10.W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg
Inspekcje Pracy.

11.Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji pozyskanych w
zwigzku z wykonywaniem ustugi i ponosi odpowiedzialnos¢ finansowa do 30% tacznego
wynagrodzenia Wykonawcy netto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy, za kazdy przypadek
naruszenia przez osoby sprzgtajgce, przy okazji wykonywania przez nie prac, zasady zachowania
dyskrecji poprzez przekazywanie na zewnatrz informac;ji nie stanowigcych informacji publicznej.

12.Strony uzgadniajg, ze pracownicy Wykonawcy zatrudnieni do wykonywania przedmiotu umowy
ztozg na piSmie oswiadczenie wobec Zamawiajgcego o przestrzeganiu tajemnicy stuzbowej
dotyczgcej catoksztattu spraw zwigzanych z ochrong i bezpieczeristwem oséb i mienia znajdujgcego
sie w sprzatanym budynku przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz posesji, na ktérej budynek
sie znajduje, zgodnie ze wzorem os$wiadczenia zawartym w zatgczniku nr 6 do umowy.

13.0bowigzek zachowania tajemnicy spoczywa na Wykonawcy i jego pracownikach réwniez po
rozwigzaniu umowy albo jej wygasnieciu i ma charakter bezterminowy.

§3.

1. Wykonawca obowigzany jest zapewni¢ 2 pracownikow statych tzw. ,serwis dzienny” do
wykonywania ustugi sprzatania od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:00 do 15:00 w okresie,
o ktérym mowa w § 4. Szczegdtowy zakres czynnosci wykonywanych przez serwis dzienny zostat
okreslony w czesci IV SWZ — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ 2 pracownikow statych tzw. ,serwis popotudniowy” do
wykonywania ustugi sprzatania od poniedziatku do pigtku od godz. 17:00 do godz. 21:00 w okresie,
o ktédrym mowa w § 4. Szczegdtowy zakres czynnosci wykonywanych przez serwis popotudniowy
zostat okreslony w czesci IV SWZ — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

3. Z zastrzezeniem ust. 4, Wykonawca zapewnia wszelkie srodki, urzadzenia, narzedzia, worki na
$Smieci od 35 litréw, Srodki bhp niezbedne do wykonania ustugi. Wykonawca gwarantuje stosowanie
$rodkéw wysokiej jakosci, nierozciericzanych, posiadajacych wymagane atesty i zgody. Srodki
czystosci musza byé dostosowane do sprzatanych powierzchni w szczegdlnosci dotyczy to
czyszczenia powierzchni podtogowych, gdyz podtoga w budynku przy ul. Zwierzynieckiej 20 w
Poznaniu jest wytozona parkietem wymagajacym specjalnych $rodkéw konserwujacych oraz
zachowania szczegdlnej starannosci podczas jej mycia, ze wzgledu na nadzér Miejskiego
Konserwatora Zabytkow nad obiektem. Na kazde zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu karty produktéw uzywanych do swiadczenia ustugi i bez wezwania aktualizowac
bedzie te karty w przypadku zmiany uzywanych srodkéw. Szczegdétowe wymagania dotyczace
sprzetu i srodkdéw czystosci wykorzystywanych podczas realizacji przedmiotu zamdwieni zostaty
okreslone w czesci IV SWZ — Szczegdtowy opis przedmiotu zamédwienia.
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4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dostarczenia Wykonawcy, w celu wykonania niniejszej umowy, na

swoj koszt: reczniki papierowe w rolkach (do pomieszczen kuchennych), papier toaletowy, mydto

w ptynie, ptyn do mycia naczyn, odswiezacze powietrza, srodki do zmywarek, worki na Smieci do
120 litrow, ptyn do dezynfekcji.

5. Zamawiajacy udostepni pomieszczenie dla pracownikow Wykonawcy i pomieszczenie przeznaczone
do skfadowania sprzetu i srodkédw czystosci. Zamawiajacy bezptatnie udostepni pomieszczenie
Wykonawcy, jednakze korzystanie z tego pomieszczenia przez Wykonawce moze nastepowal
wytgcznie w celu $wiadczenia ustug na rzecz Zamawiajgcego oraz w czasie Swiadczenia tych ustug.
Zamawiajgcy zastrzega, ze nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione w tym pomieszczeniu
rzeczy.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do ciggtosci ustug w okresach urlopowych lub zwolnief chorobowych
pracownikéw, bez uszczerbku dla jakosci realizowanej umowy.

7. Merytoryczny oraz dyscyplinarny nadzér i kierownictwo nad pracownikami (Wykonawcy oraz jego
podwykonawcow) skierowanymi do realizacji przedmiotu zamdwienia sprawuje Wykonawca.
Wykonaweca zapewnia co najmniej jedng osobe koordynujgca (administratora) prace pracownikéw
i 0sOb sprzatajgcych, ktéra zapewni staty biezgcy nadzdr nad pracownikami i osobami sprzagtajgcymi
oraz nad jakos$cig wykonywanych prac objetych przedmiotem zaméwienia. Ponadto Wykonawca
zapewni staty kontakt administratora z przedstawicielem Zamawiajgcego oraz bezposrednie
spotkania w siedzibie oraz godzinach pracy Zamawiajgcego nie rzadziej niz raz w tygodniu.
Administrator bedzie wyposazony przez Wykonawce w telefon komodrkowy oraz bedzie
upowazniony do kontaktowania sie z Zamawiajagcym w zakresie biezgcych uwag, doboru sprzetu
oraz Srodkéw czystosci itp. Bedzie on odpowiedzialny za przekazywanie pracownikom i osobom
sprzatajgcym uwag, zastrzezen i polecen Zamawiajgcego w zwigzku z realizacja przedmiotu
zamowienia.

8. W przypadku ogtoszenia przez wtasciwe organy stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ pracownikom skierowanym do realizacji przedmiotu
zamoéwienia wymagane $rodki ochrony osobistej i wyegzekwowac ich bezwzgledne stosowanie.

9. Przez caty okres realizacji przedmiotu zamodwienia Wykonawca zobowigzany jest posiadac
ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci na sume
ubezpieczenia wynoszacg nie mniej niz 500.000,00 zt na jeden i wszystkie przypadki (suma po
odjeciu wszystkich franszyz, udziatdw wtasnych itp.). Kwota franszyz, udziatéw wtasnych itp. nie
moze przekraczac 10.000,00 zt. Do przeliczenia sumy ubezpieczenia wyrazonej w walucie innej niz
ztoty polski na ztoty polski, Zamawiajgcy przyjmie sredni kurs opublikowany przez Narodowy Bank
Polski z dnia zawarcia niniejszej umowy, a jesli w danym dniu kurs taki nie byt opublikowany, to
ostatni kurs opublikowany przed tym dniem. Kopie polisy albo innego dokumentu
potwierdzajgcego zawarcie takiej umowy ubezpieczenia (wraz z OWU,) Wykonawca zobowigzany
jest dostarczy¢é Zamawiajgcemu najpdzniej w ciggu 3 dni od daty zawarcia umowy przez Strony
pod rygorem rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia z winy Wykonawcy. Jezeli
Wykonaweca nie zawrze umowy ubezpieczenia, o ktorej mowa wyzej lub nie bedzie kontynuowat
wyzej wymienionej umowy ubezpieczenia przez caty okres trwania realizacji przedmiotu
zamoéwienia, Zamawiajgcy moze wedtug wiasnego wyboru rozwigza¢ umowe z Wykonawcy z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy bgdz ma prawo zawrzeé stosowng umowe ubezpieczenia
lub jg przedtuzy¢ na koszt Wykonawcy, potracajac jej koszt z ptatnosci naleznych Wykonawcy.
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§4.
Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany przez okres 12 miesiecy liczac od dnia 01.06.2021 r. albo
od daty zawarcia umowy przez Strony (jesli zawarcie umowy nastapi pézniej niz 01.06.2021 r.).

§5.
1. Wynagrodzenie Wykonawcy za kazdy miesigc petnego i nalezytego Swiadczenia ustugi wynosi
................... zt netto, tj. .....cceeeeveeeenne.... 2t brutto, czyli tgczne wynagrodzenie Wykonawcy za caty
okres Swiadczenia ustugi Wynosi .....ceceeceeeees zt netto, tj....coovvrveeennniieennnns zt brutto.

2. W kwote wynagrodzenia Wykonawcy podang w ust. 1 niniejszego paragrafu zostaty wliczone
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, jakie bedzie ponosit Wykonawca, w
tym m.in. podatek VAT, koszty ubezpieczenia oraz wykonanie wszystkich innych obowigzkéw
Wykonawcy, niezbednych do zrealizowania przedmiotu zamdwienia, zgodnie z niniejsza umowsa,
jej zatacznikami, oraz postanowieniami SWZ, jak i ewentualne ryzyko wynikajace z okolicznosci,
ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili sktadania oferty. Nieuwzglednienie powyzszego przez
Wykonawce w zaoferowanej przez niego cenie nie bedzie stanowi¢ podstawy do ponoszenia przez
Zamawiajgcego jakichkolwiek dodatkowych kosztéw w terminie pdzniejszym.

3. Wynagrodzenie przystuguje Wykonawcy tylko za faktycznie wykonane ustugi. llos¢ dni ustawowo
wolnych od pracy w miesigcu, w ktérym wykonywana jest ustuga, nie wptywa na wysokos$é
wynagrodzenia.

4. Zamawiajacy dokona przelewu wynagrodzenia Wykonawcy na jego rachunek bankowy, podany w
tresci faktury, w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidtowej i zgodnej z niniejsza umowa
faktury. Faktura bedzie wystawiona z datg sprzedazy na koniec miesigca kalendarzowego. Datg
spetnienia $wiadczenia jest data obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

5. W zaleznosci od wybranej przez Wykonawce formy dostarczenia faktury:

1) Wykonawca wystawi i doreczy PCSS fakture w formie papierowej na adres:
Instytut Chemii Bioorganicznej PAN Poznanskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe
ul. Jana Pawta Il 10, 61-139 Poznan
albo
2) Wykonawca wystawi i doreczy PCSS fakture w formie elektronicznej w formacie PDF, zgodnie
z nastepujacymi zasadami:
a) faktura musi by¢ wystawiona zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardéw i ustug,
b) Wykonawca oswiadcza, ze faktura w formie papierowej nie zostanie wprowadzona do
obrotu;
c) Wykonawca oswiadcza, ze kazda faktura zostanie zapisana w osobnym pliku w formacie
PDF,
d) faktura zostanie przekazana na adres e-mail: invoice@man.poznan.pl z adresu

......... @........; w przypadku zmiany adreséw e-mailowych, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym Strony zobowigzujg sie przed wystawieniem faktury poinformowac o tym
drugg Strone drogg elektroniczng na wskazane na wstepie adresy e-mail,
e) Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze przestanie faktury na inny adres i z innego
adresu niz wskazane pod lit. d) nie bedzie traktowane jako dostarczenie faktury.
Przez fakture rozumie sie takze fakture korygujaca, duplikat faktury oraz duplikat faktury
korygujace;.
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albo
3) Wykonawca ztozy ustrukturyzowang fakture za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania (zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o
elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym), wskazujac jako identyfikator
Zamawiajgcego numer GLN 5907696026916.
. W przypadku otrzymania faktury nieprawidtowej albo niezgodnej z umowa Zamawiajgcemu

[e)]

przystuguje prawo odmowy jej zaptaty do czasu otrzymania wtasciwej korekty.
7. Strony wzajemnie oswiadczajg, iz sg ptatnikami podatku VAT.
NIP Zamawiajgcego777-00-02-062;
NIP Wykonawcy — .cooceveveennee.

8. Osobami odpowiedzialnymi za realizacje niniejszej umowy oraz kontrole jakosci realizowanych
ustug wynikajacych z umowy (w tym zgtaszania i przyjmowania reklamacji oraz egzekwowania ich
zatatwienia) oraz podpisania protokotdw, o ktérych mowa w niniejszej umowie s3:

a) po stronie Zamawiajacego:

......................... stel i, €Mails e,
b) po stronie Wykonawcy
......................... ytel e, e-mails o,

9. Poza czynnosciami majacymi na celu biezgcy nadzér nad prawidtowoscig wykonywania ustugi
(notatki stuzbowe, protokoty odbioru, biezgcy nadzér nad realizacjg umowy przez osoby wskazane
W niniejszym paragrafie) Zamawiajgcy ma prawo do wyrywkowego kontrolowania jakosci
Swiadczonych ustug przez caty okres trwania umowy, dla kazdego z zadan osobno.

10. Zmiana oséb wskazanych w ust. 8 odbywac sie bedzie na zasadzie jednostronnego oswiadczenia
woli ztozonego drugiej Stronie pisemnie lub e-mailem na adresy wskazane w ust. 8. Zmiana stron
wskazanych do kontaktu nie stanowi zmiany niniejszej umowy.

11. Sposéb sprawowania nadzoru i wykonywania kontroli jakosci swiadczenia ustugi bedacej
przedmiotem umowy okresla , Tryb rozliczania z wykonanego zadania sprzatania” stanowigcy
Zatacznik nr 3 do umowy.

12. Biezgce uwagi dotyczace jakosci ustugi zgtaszane beda w formie ustnej lub pisemnej osobie
sprzatajgcej lub osobie, o ktdrej mowa w ust. 8. Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie podjgc
dziatania w celu usuniecia zgtoszonych nieprawidtowosci.

13. Reklamacje zgtaszane bedg Wykonawcy e-mailem. Wykonawca zobowigzany jest do zatatwienia
reklamacji poprzez usuniecie zgtoszonych nieprawidtowosci w ciggu 24 godzin od chwili przestania
reklamacji, z zastrzezeniem § 7 ust. 7.

§6.
Strony majg obowigzek niezwtocznego, pisemnego poinformowania o wszelkich zmianach swojego
statusu prawnego, a takze o wszczeciu postepowania upadiosciowego lub likwidacyjnego oraz
wskazania uprawnionego podmiotu, ktory przejmie prawa i obowigzki Strony, a takze o kazdej zmianie
adresu swojej siedziby.
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§7.

1. Za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonywania umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy naliczy kare umowng w wysokosci .........% wynagrodzenia
miesiecznego netto Wykonawcy. Kara jest naliczana w miesigcu w ktérym nastgpito uchybienie.
Kary tej nie nalicza sie, jezeli Wykonawca usunie stwierdzone uchybienie w ciggu 4 godzin od
powiadomienia go o uchybieniu.

2. Zakazdy przypadek naruszenia przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po jego stronie, obowigzku
segregowania odpaddéw, o ktérym mowa w § 2 ust. 7, Zamawiajacy naliczy kare umowng w
wysokosci 30,00 zt. Ponadto Wykonawca zostanie obcigzony dodatkowymi optatami, karami itp.
jezeli Zamawiajacy zostanie nimi obcigzony w zwigzku z niesegregowaniem odpadéw z winy
Wykonawcy. Wykonawca, niezaleznie od zaptaty kary ma obowigzek zwrotu Zamawiajgcemu tych
kwot w ciggu 7 dniu dni od otrzymania wezwania od Zamawiajgcego.

3. W przypadku jezeli reklamacja dotyczgca nienalezytego wykonywania umowy lub reklamacji na
czynno$¢ tego samego rodzaju powtdrzy sie dwa lub wiecej razy w ciggu tego samego miesigca
kalendarzowego, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 2%
wynagrodzenia Wykonawcy netto za miesigc, w ktérym zdarzenie takie miato miejsce, za kazdy
przypadek powtérnej reklamacji.

4. Niezaleznie od naliczenia kar umownych o ktérych mowa w ust. 1, 2 i 3 w uzasadnionej sytuacji, w
przypadku nienalezytego wykonywania umowy, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
polegajgcego na:

a) nieposprzataniu pomieszczenia bez uprzedniego uzyskania zwolnienia z wykonania czynnosci,
b) niezatatwienia reklamacji w terminie okreslonym w § 5 ust. 12 umowy,

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zlecenia wykonania poszczegdlnych prac osobie trzeciej i
obcigzenia Wykonawcy kosztami wykonania tej ustugi przez osobe trzecig. Kwote tg3 Zamawiajacy
potraci z wynagrodzenia Wykonawcy, w tym takze wynagrodzenia przysztego, na co Wykonawca
wyraza zgode. Powyzsze nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku zaptaty kar umownych. W przypadku
niemoznosci potrgcenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajacy bedzie wzywat
Wykonawce do zaptaty kary w terminie oznaczonym w nocie obcigzeniowej, nie krétszym niz 7 dni.

5. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
a) dwukrotnego niezatatwienia reklamacji w terminie, o ktérym mowa w § 5 ust. 12 umowy,
b) powtdrzeniu sie w okresie 2 miesiecy kalendarzowych okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3
niniejszego paragrafu.

6. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem 1 - miesiecznego okresu
wypowiedzenia z waznych powoddéw. Powodami wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego,
ktdre Strony zgodnie uznajg jako wazne sg w szczegdlnosci:

a) naruszanie przez Wykonawce postanowiern umowy w inny sposéb niz wskazany w ust. 5
powyzej, pomimo otrzymania wezwania Zamawiajgcego do zaniechania naruszen umowy,

b) trwajace dtuzej niz 3 dni zmniejszenie liczby personelu Wykonawcy realizujacego ustugi na
rzecz Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy niezaleznie od naliczonych kar moze odstgpi¢ od umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, gdy Wykonawca nienalezycie wykonuje umowe, w szczegdlnosci gdy zwtoka
w wykonaniu obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 niniejszego paragrafu przekroczy 5 dni.

Prawo odstgpienia Zamawiajgcy wykona w terminie 30 dni od dnia powiadomienia Wykonawcy.
41

Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk - Poznanskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe

61-704 Poznan, ul. Z. Noskowskiego 12/14, tel. (+48) 61 858 20 01, fax: (+48) 61 852 59 54, e-mail: office@man.poznan.pl,
www.pcss.pl, Numer konta: Bank Gospodarstwa Krajowego, Oddziat w Poznaniu,

58 1130 1088 0001 3144 8520 0069 (dla waluty PLN), 54 1130 1088 0001 3144 8520 0044 (dla waluty EUR), NIP: 777-00-02-062
Adres korespondencyjny: Poznarnskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe, 61-139 Poznan, ul. Jana Pawta Il 10



m> .. POZNANSKIE CENTRUM
CPCSS SS SUPERKOMPUTEROWO - SIECIOWE

PN 2/04/2021 - sprzatanie Zwierzyniecka
8. W razie rozwigzania umowy albo odstgpienia od niej przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn

zaleznych od Wykonawcy, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 10% tgcznego
wynagrodzenia Wykonawcy netto, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

9. W przypadku, jesli Wykonawca odstgpi od niniejszej umowy w catosci lub czesci z przyczyn lezgcych
po stronie Zamawiajgcego, wowczas Wykonawca moze zgda¢ od Zamawiajgcego zaptaty kary
umownej w wysokosci 10% kwoty netto tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonego w § 5
ust. 1 niniejszej umowy.

10.Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace 0sob wykonujgcych wskazane w Zatgczniku nr 2 do umowy czynnosci, Wykonawca
zapfaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 1,5% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy
netto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy za kazdy taki przypadek. Nieztozenie przez Wykonawce
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zadanych przez Zamawiajacego dowoddw w celu
potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci
wskazane w Zatgczniku nr 2 do umowy.

11. Pracownicy Wykonawcy oraz jego podwykonawcy zobowigzani sg do przebywania w budynku
Zamawiajgcego znajdujgcym sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz posesji, na ktorej

budynek sie znajduje w odpowiednich ubraniach roboczych jednoznacznie identyfikujacych firme
dla jakiej pracujg (mogg to by¢ np. koszulki z nazwg Wykonawcy). Ubrania robocze winny by¢
wygodne i dostosowane do wypetniania przez noszgce osoby ich obowigzkéw. Ubrania winny by¢
schludne i w dobrym stanie. Za kazdorazowe stwierdzenie przez Zamawiajgcego nieprzestrzegania
tego wymogu zostanie naliczona kara w wysokosci 500,00 zt, za kazdy taki przypadek.

12. Zabronione jest palenie tytoniu oraz uzywanie innych substancji wonnych (np. papierosy
elektroniczne) w budynku Zamawiajgcego znajdujacym sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu
oraz posesji, na ktérej budynek sie znajduje przez pracownikéw Wykonawcy oraz jego
podwykonawcy. Za kazdorazowe stwierdzenie przez Zamawiajgcego ztamania tego zakazu
zostanie naliczona kara w wysokosci 1.000,00 zt, za kazdy taki przypadek. Pracownik tamiacy ten
zakaz zostanie wykluczony z realizacji ustugi i bedzie zmuszony opusci¢ obiekt. Ponadto jezeli
palenie tytoniu lub uzywanie substancji wonnych spowoduje reakcje systemu detekcji pozaru w
budynku, co moze doprowadzi¢ do wyzwolenie systemu gaszenia, to Wykonawca zobowigzany
jest do pokrycia wszystkich wyniktych z tego zdarzenia kosztow.

13. Zabronione jest spozywanie positkdbw i napojow przez pracownikéw Wykonawcy oraz jego
podwykonawcy w salach komputerowych. Za kazdorazowe stwierdzenie przez Zamawiajgcego
nieprzestrzegania tego wymogu zostanie naliczona kara w wysokosci 500,00 zt, za kazdy taki
przypadek.

14. Wszystkie osoby skierowane przez Wykonawce do swiadczenia ustug sprzatania obowigzuje zakaz:

1) wprowadzania o0séb trzecich do budynku Zamawiajgcego znajdujgcego sie przy
ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz posesji, na ktérej budynek sie znajduje;

2) korzystania ze sprzetu biurowego Zamawiajgcego;

3) przegladania, kopiowania lub wynoszenia dokumentéw Zamawiajgcego;

4) korzystania z telefondw Zamawiajacego;
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5) fotografowania wewnatrz budynku Zamawiajgcego znajdujgcego sie przy ul. Zwierzynieckiej
20 w Poznaniu oraz posesji, na ktérej budynek sie znajduje do celéw zaréwno stuzbowych jak

i prywatnych;

6) picia alkoholu, spozywania narkotykéw i innych s$rodkéw odurzajgcych w budynku
Zamawiajgcego znajdujgcego sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz posesji, na ktérej
budynek sie znajduje;

7) stawienia sie do miejsca $wiadczenia ustug sprzatania tj. w budynku Zamawiajgcego
znajdujacego sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz posesji, na ktorej budynek sie
znajduje w stanie po spozyciu alkoholu, narkotykdéw i innych srodkédw odurzajgcych oraz w
stanie nietrzezwym.

15. Za kazdorazowe stwierdzenie przez Zamawiajgcego nieprzestrzegania zakazu o ktérym mowa w
ust. 13 Zamawiajgcemu przystuguje prawo: naliczenia kary w wysokosci 1 000,00 zt, za kazdy taki
przypadek, zadanie usuniecia pracownika ktéry naruszyt zakaz o ktérym mowa w ust. 13 z listy
pracownikéw skierowanych do realizacji umowy.

16. Zamawiajacy jest uprawniony do potrgcania kwot kar umownych z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy (w tym takze z wynagrodzenia przysztego), na co Wykonawca wyraza zgode; zas w
przypadku niemoznosci jej potrgcenia Zamawiajgcy bedzie wzywat Wykonawce do zaptaty kary w
terminie oznaczonym w nocie obcigzeniowej, nie krétszym niz 7 dni.

17.tgczna wysokosé wszystkich kar umownych, do zaptaty ktérych moze byé zobowigzany Wykonawca
na podstawie zapiséw niniejszej umowy nie moze przekroczy¢ 20% kwoty netto tgcznego
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.

18. Zamawiajacy na pismie poinformuje Wykonawce o naliczeniu ewentualnych kar umownych poprzez
wystawienie ksiegowej noty obcigzeniowej. Zaptata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z
obowigzku realizacji umowy.

19. Wykonawca bedzie odpowiadat za wszelkie szkody wyrzadzone przez osoby skierowane do
wykonywania przedmiotu umowy, jak za wiasne dziatania lub zaniechania, rdéwniez za
nieprzestrzeganie przez nie warunkow bhp i ppoz.

20.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego zastrzezone
kary umowne na zasadach ogodlnych.

21.W przypadku wystgpienia awarii, np. instalacji wodnych, kanalizacyjnych lub grzewczych,
Wykonawca usunie na biezgco skutki awarii w zakresie, w jakim bedzie to mozliwe bez
zastosowania specjalistycznego sprzetu i srodkdw. Zas w pozostatych zakresie — na podstawie
odrebnego uzgodnienia z Zamawiajgcym.

22.Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy réwniez w przypadkach okreslonych w art. 456 ustawy Pzp.

23.Zgodnie z postanowieniami art. 455 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢
dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez
obydwie Strony. Na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp, Zamawiajgcy dopuszcza:

a) aktualizacje danych Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez: zmiane nazwy firmy, zmiane adresu
siedziby, zmiane formy prawnej Wykonawcy itp.;

b) zmiane termindw realizacji przedmiotu zamdwienia z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy lub
Zamawiajgcego, w szczegdlnosci w przypadku przedtuzenia sie postepowania przetargowego
oraz okolicznosci wystgpienia sity wyzszej (np. wystgpienia zdarzenia losowego wywotanego
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przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna byto przewidzie¢, w szczegdlnosci zagrazajgcego
bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozgcego powstaniem szkody w znacznych

rozmiarach) lub z powodu dziatania osdb trzecich, ktére to przyczyny kazda ze Stron musi
udokumentowadé, powyzsze dotyczy rdwniez sytuacji polegajgcej na tym, ze konieczna bedzie
zmiana terminu rozpoczecia realizacji zamdwienia ze wzgledu na uwarunkowania techniczne
po stronie dotychczasowego dostawcy ustugi;

c) obnizenie podanej w umowie ceny w przypadku zmniejszenia zakresu $wiadczonych ustug
sprzatania przyktadowo w sytuacji ograniczenia zakresu ustug, wytaczenia budynkoéw, terenow
zewnetrznych i ich czesci z eksploatacji z uwagi na trwajgce prace wyposazeniowe oraz inne
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili podpisania umowy;

d) zmiane godzin pracy pracownikéw sprzatajgcych lub ilosci pracownikéw oraz zwigzana z tym
zmiana wynagrodzenia Wykonawcy z powodu obiektywnych czynnikéw niezaleznych od
Wykonawcy, uniemozliwiajgcych lub utrudniajgcych realizacje umowy w sposéb pierwotny;

e) zmiane umowy wynikajgcg ze zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w
zakresie majgcym wptyw na realizacje umowy — w tym zakresie.

24. Warunki dokonania zmian:

a) Strona wystepujagca o zmiane postanowien niniejszej umowy zobowigzana jest do

udokumentowania zaistnienia okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 23 powyzej;

b) Strona wystepujgca o zmiane postanowien niniejszej umowy zobowigzana jest do ztozenia

pisemnego wniosku o zmiane postanowien umowy;

c) Whniosek, o ktérym mowa pod lit. b) musi zawierac:

1) opis propozycji zmiany,
2) uzasadnienie zmiany,
3) opis wptywu zmiany na warunki realizacji umowy.
25.Jezeli w niniejszej umowie zastrzezono na rzecz Zamawiajacego prawo odstgpienia od umowy w
przypadku jej niewykonania albo nienalezytego wykonania, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od
niniejszej umowy az do zakonczenia jej realizacji przez Wykonawce.

§8.

1. Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu poniesionej szkody w mieniu stanowigcym witasnosc¢
Zamawiajgcego, wyniktej z czynu niedozwolonego, niewykonania lub nienalezytego wykonania
obowigzkéw wynikajgcych z zawartej umowy ksztattuje sie nastepujaco:

a) Wykonawca odpowiada za dziatania lub zaniechania oséb, ktérym powierzyt lub za pomoca
ktorych wykonuje przedmiot zamdwienia, jak za wtasne;

b) Wykonawca odpowiada za staranne przestrzeganie przez te osoby zakresu obowigzkow
okreslonych w Zataczniku nr 2 do umowy;

c) Wykonawca obowigzany jest do naprawienia w catosci szkody wyniktej z niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy tj. obowigzkdw okreslonych w Zatgczniku nr 2 do umowy lub
czynu niedozwolonego;

d) stwierdzenie szkody i jej wysokos$¢ zostang okreslone protokolarnie zgodnie z Zatgcznikiem nr 4
do niniejszej umowy.

2. Zamawiajacy zobowigzany jest:
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a) zgtosi¢ Wykonawcy powstanie szkody nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym od chwili jej

wykrycia na adres e-mail .......ccocovvvreciennnne itel coeveeevcineeee., @ W przypadku kradziezy takze
organom Scigania;

b) sporzadzi¢ w nastepnym dniu roboczym od chwili wykrycia szkody protokét z postepowania
wyjasniajacego przy udziale Wykonawcy lub osdb przez niego upowaznionych;

c) w przypadku nieobecnosci Wykonawcy mimo zawiadomienia go o terminie sporzadzenia
protokotu szkody, Zamawiajgcy jest upowazniony do jednostronnego sporzgdzenia protokotu.

3. Odpowiedzialnos¢ za szkody w mieniu ustala sie w nastepujgcy sposéb:

a) na podstawie protokotu ze stwierdzenia szkody, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 4 do umowy
ustalajgcego okolicznosci powstania szkody, wartosé¢ szkody i wysokos¢ odszkodowania,
sporzgdzonego przy udziale przedstawicieli stron umowy lub o0séb przez nich upowaznionych;

b) wartos¢ szkody i wysokos$¢ odszkodowania okreslonego pod lit. a) zostanie okreslona na
podstawie udokumentowanej wartosci ksiegowej poczatkowej mienia utraconego
(dokumentuje Zamawiajgcy przy udziale Wykonawcy lub osdb przez niego upowaznionych)
poprzez przedstawienie dokumentu ksiegowego stwierdzajgcego faktyczng wartos¢ mienia
utraconego;

c) na kwote odszkodowania wystawia sie note obcigzeniowa.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przela¢ na rachunek Zamawiajgcego kwote wynikajgcy z wystawione;j
noty obcigzeniowej w terminie 30 dni liczgc od daty podpisania protokotu ze stwierdzenia szkody.

§9.
Wiasciwa klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych zostanie
wprowadzona przy zawarciu umowy z Wykonawca.

§10.

1. Prawem wiasciwym dla niniejszej umowy jest prawo polskie materialne i procesowe.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

3. Wykonawca nie moze przenies¢ wierzytelnosci wobec Zamawiajacego wynikajacych z niniejszej
umowy na osobe trzecig bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, i to pod rygorem
niewaznosci.

4. Wszelkie zmiany i uzupetnienia wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Spory mogace powstac na tle stosowania umowy strony poddajg pod rozstrzygniecie wtasciwego
rzeczowo sgdu powszechnego siedziby Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy oswiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8
marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych.

7. Wykonawca oswiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8
marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych (do
wykreslenia jesli nie posiada takiego statusu).

8. Integralng cze$¢ umowy stanowig postanowienia zawarte w SWZ oraz zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 do umowy - Kopia Formularza oferty Wykonawcy;
Zatgcznik nr 2 do umowy — Szczegdtowy zakres przedmiotu umowy;
Zatacznik nr 3 do umowy — Tryb rozliczenia z wykonanego zadania sprzatania;
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Zatgcznik nr 4 do umowy — Protokdt ze stwierdzenia szkody;
Zatgcznik nr 5 do umowy — Protokdt reklamacyjny.;
Zatgcznik nr 6 do umowy - Oswiadczenie wobec Zamawiajgcego o przestrzeganiu tajemnicy
stuzbowej dotyczgcej catoksztattu spraw zwigzanych z ochrong i bezpieczeristwem oséb i mienia
znajdujgcego sie w budynku Zamawiajgcego znajdujgcego sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu

oraz posesji, na ktérej budynek sie znajduje.
§11.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Zamawiajgcego oraz dla

Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy
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Zatacznik nr 1 do umowy
Kopia Formularza oferty Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do umowy
Szczegotowy zakres przedmiotu umowy — zgodnie z Szczegétowym opisem przedmiotu zamodwienia

zawartym w IV czes$ci SWZ.
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Zatacznik nr 3 do umowy
Tryb rozliczania z wykonanego zadania sprzatania

TRYB ROZLICZANIA Z WYKONANEGO ZADANIA SPRZATANIA
(potwierdzenie wykonania czynnos$ci oraz nalezytej starannosci realizacji ustugi)

Pracownik wykonujacy ustuge sprzatania jest zobowigzany do wykonania wszelkich czynnosci
do zapewnienia czystosci sprzagtanych powierzchni, a w szczegdlnosci wszystkich czynnosci objetych
zatgcznikiem nr 2 umowy.

Pracownik wykonujgcy ustuge niezwlocznie powiadamia upowaznionego przedstawiciela
Zamawiajgcego (osoba wskazana w zawartej umowie) o braku mozliwosci wykonania ktérejkolwiek
czynnosci lub braku dostepu do ktérejkolwiek z przydzielonych do sprzgtania pomieszczen.
Upowazniony przedstawiciel Zamawiajgcego zobowigzany jest ustali¢ przyczyne braku mozliwosci
wykonania czynnosci lub braku dostepu do pomieszczenia:

1. w przypadku uzasadnionych przyczyn braku dostepu do pomieszczenia, upowazniony
przedstawiciel Zamawiajgcego zwalnia pracownika wykonujgcego ustuge sprzatania z wykonania
ustugi w danym dniu w danym pomieszczeniu;

2. w przypadku uzasadnionej przyczyny braku mozliwosci wykonania okreslonych czynnosci,
upowazniony przedstawiciel Zamawiajgcego zwalania pracownika wykonujgcego ustuge
sprzatania z wykonania czynnosci w danym dniu;

3. w przypadku ustania przyczyny uniemozliwiajgcej chwilowy dostep do pomieszczenia lub chwilowe
wykonanie okreslonych czynnosci, upowazniony przedstawiciel Zamawiajgcego informuje
pracownika wykonujgcego ustuge sprzatania o wyznaczeniu innego terminu lub godziny (pory
dnia) wykonania czynnosci.

PROCEDURA ZGtASZANIA, PRZYJIMOWANIA | ZALtATWIANIA
UWAG | REKLAMACIJI
dotyczacych jakosci sprzatania pomieszczen

Uwagi dotyczace jakosci sprzgtania pomieszczen.
1. Uwagi dotyczg drobnych niedociggnie¢ w zakresie Swiadczenia ustugi.
2. Biezace uwagi mogg zgtaszac:
1) pracownicy Zamawiajgcego,
2) administratorzy obiektow,
3) uzytkownicy pomieszczen biurowych i ogélnodostepnych.
3. Uwagi zgtaszane sg bezposrednio pracownikom Wykonawcy realizujgcym ustuge sprzgtania lub
osobom nadzorujgcym.
4. Niedociggniecia powinny by¢ usuniete bez zbednej zwtoki.

Reklamacje.
1. Reklamacje dotyczg w szczegdlnosci:
1) ztej jakosci $wiadczonej ustugi,
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2) niedostatecznego stanu czystosci w pomieszczeniach,

3) niewtasciwego sposobu wykonywania poszczegdlnych czynnosci sprzatania,
4) zbyt matej czestotliwosci wykonywania czynnosci sprzatania,
5) uzywania niewtasciwego (nieprofesjonalnego) sprzetu podczas swiadczenia ustugi sprzatania,
6) niestosowania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, w tym w szczegélnosci:
— nie usuniecia z obiektu workdw ze $mieciami,
— nie zabezpieczenia odcinka sprzatanej powierzchni poprzez rozstawienie tablic
ostrzegawczych,
— nie usuniecie z ciggdw komunikacyjnych sprzetu, workdéw ze Smieciami, zapasow
materiatdw higieniczno-sanitarnych, itp.
7) nie reagowania na zgtaszane uwagi dotyczace niedociggnieé¢ w zakresie Swiadczenia ustugi,
8) ilosci personelu wykonujacego ustuge.

2. Podstawg zgtoszenia reklamacji jest protokdt kontroli czystosci przeprowadzonej przez
upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.

3. Upowazniony przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest do niezwtocznego podjecia czynnosci
zmierzajgcych do usuniecia zgtoszonych nieprawidtowosci.

Zatatwienie reklamacji musi nastgpic nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od jej zgtoszenia.

5. W czynnosciach kontrolnych zatatwienia reklamacji uczestniczg upowaznieni przedstawiciele
Zamawiajgcego i Wykonawcy.

6. Zczynnosci kontrolnych zatatwienia reklamacji sporzadza sie protokot.

7. Upowazniony przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest stawié¢ sie do czynnosci, o ktérych
mowa w pkt 2 i 5 pkt. dot. Reklamacji w ciggu 2 godzin o wezwania Zamawiajgcego.

8. Niestawiennictwo upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy na czynnosci kontroli czystosci i
kontroli zatatwienia reklamacji nie stanowi przeszkody dla dokonania czynnosci kontrolnych. Fakt
niestawiennictwa Zamawiajgcy stwierdza w protokole. W protokole wskazuje sie réwniez
przyczyny odmowy podpisania protokotu przez upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy, o ile
taka sytuacja nastapi.
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Zatacznik nr 4 do umowy
Protokot ze stwierdzenia szkody

PROTOKOL ZE STWIERDZENIA SZKODY

sporzadzony W .........c....... W dNiU .o, ,

Instytut Chemii Bioorganicznej PAN Poznanskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe z siedziba
przy ul. Noskowskiego 12/14, 61-704 Poznan, zwany dalej Zamawiajacym, reprezentowany przez:

dziaftajagc zgodnie z § 8 umowy Nr ......cveeeeeee. na ustuge sprzatania pomieszczen w budynku
Zamawiajgcego znajdujacym sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz posesji, na ktérej budynek
sie znajduje, zgtaszam szkode powstatg w wyniku czynu Wykonawcy polegajacy na:

(opisac okolicznosci powstania szkody )

Stwierdzenie szkody potwierdzajg :

1/
(imie i nazwisko, stanowisko, podpis)
2/
(imie i nazwisko, stanowisko, podpis)
3/
(imie i nazwisko, stanowisko, podpis)
4/

(imie i nazwisko, podpis osoby odpowiedzialnej za powstatg szkode)

Wartos$¢ ustalono w oparciu o udokumentowang wartosé ksiegowa poczgtkowa mienia uszkodzonego
na podstawie ewidencji srodka trwatego, rachunku zakupu lub innego dokumentu na kwote

Wysokos¢ odszkodowania ustalono na kwote .................. zt

Za Wykonawce Za Zamawiajgcego
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Zatacznik nr 5 do umowy
Protokoét reklamacyjny

PROTOKOLt REKLAMACYJNY
sporzadzony w dniu ............... r., dotyczacy kontroli stanu realizacji ustugi sprzagtania pomieszczen w
budynku Zamawiajgcego znajdujacym sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz posesji, na ktorej
budynek sie znajduje przez WyYKONQWCEE .......ccveceiveeivenenseeisiseee e s s przez:
- przedstawiciela ZamawiajgCego W 0SODIE = ......cccveeiieieieccece ettt st
- przedstawiciela Wykonawey W 0SODIE - ...ttt et et vt

1. W trakcie kontroli stanu realizacji ustugi dokonano obchodu budynku Zamawiajgcego znajdujgcym
sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz posesji, na ktérej budynek sie znajduje.
2. Stwierdzono nastepujgce uchybienia w zakresie realizacji ustugi:

Przedstawiciel Wykonawcy zobowigzat sie do usuniecia stwierdzonych uchybien niezwtocznie. Przy
czym ustalono, ze uchybienia wymienione w pkt 2 pod lit. ............... zostang usuniete natychmiast a
pozostate nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin. Ponadto Zamawiajgcy zobowigzat Wykonawce do:

Protokot sporzadzono w .......... egzemplarzach, z czego .......... dla Zamawiajgcego i ........... dla
Wykonawcy.
(podpis za Zamawiajgcego) (podpis za Wykonawce)
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Zatacznik nr 6 do umowy

Poznan, dnia .....ccceeevveiveveninenene

(PESEL sktadajacego Oswiadczenie)

Oswiadczenie wobec Zamawiajgcego o przestrzeganiu tajemnicy stuzbowej dotyczacej
catoksztattu spraw zwigzanych z ochrong i bezpieczeristwem oséb i mienia znajdujgcego sie w
sprzatanym budynku Zamawiajacego znajdujacym sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz
posesji, na ktorej budynek sie znajduje

W zwigzku z zawarciem przez Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk Poznanskie
Centrum Superkomputerowo-Sieciowe (jako Zamawiajacy) oraz .........ccceeevevereeeeneeee. (jako Wykonawca)
UMOWY NI .....cceeee. z dnia ................... roku dotyczacej wykonania ustugi sprzatania budynku
Zamawiajgcego znajdujgcym sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz posesji, na ktérej budynek
sie znajduje (nr postepowania przetargowego PN 2/04/2021 - sprzatanie Zwierzyniecka), jako
pracownik Wykonawcy, oswiadczam, ze:
1. Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczgcych Zamawiajacego i
jego dziatalnosci pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem ustugi albo przy okazji jej wykonywania.

2.  Przyjmuje do wiadomosci, Zze naruszenie obowigzku poufnosci moze polegaé w szczegdlnosci na:
nie zachowaniu zasady dyskrecji poprzez przekazywanie na zewnatrz informacji nie stanowigcych
informacji  publicznej, przeglagdaniu dokumentdw znajdujacych sie w sprzatanych
pomieszczeniach.

3.  Wiadomym mi jest, ze za naruszenie obowigzku zachowania poufnosci przez Wykonawce albo
osoby ktérymi sie postuguje przy wykonaniu umowy, Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢
okreslong w umowie.

4. Przyjmuje do wiadomosci, ze obowigzek zachowania tajemnicy spoczywa na mnie réwniez po
rozwigzaniu umowy albo jej wygasnieciu i ma charakter bezterminowy.

(data i czytelny podpis sktadajgcego oswiadczenie)
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IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamoéwienia
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga sprzatania pomieszczen w budynku Zamawiajgcego
znajdujacym sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz sprzatania posesji, na ktorej budynek
sie znajduje.

2. Dane techniczne budynku przy ul. Zwierzynieckiej 20

) Powierzchnia uzytkowa: 1518,5 m?
2) Powierzchnia catkowita: 2019,3 m?
3)  Kubatura: 9650 m3
4)  Liczba kondygnacji: 6
5)  Ciagi komunikacyjne 500,8 m?
6) Sanitariaty 165,4 m?
7) Pomieszczenia socjalne 98,3 m?
8) Pomieszczenia sal spotkan 22,4 m?
9) taczna powierzchnia sprzatanych pomieszczen wynosi 2019,3 m2,
10) taczna powierzchnia posesji na ktérej budynek sie znajduje wynosi 763 m2.

W budynku w ktérym bedzie prowadzona ustuga sprzatania jest zatrudnionych okoto 19 oséb.
Zamawiajgcy zwraca uwage, ze znaczna czes¢ powierzchni podtogowych wewnatrz budynku jest
wylozona parkietem wymagajgcym specjalnych srodkéw konserwujacych (specjalny srodek
konserwujacy do pielegnacji parkietdw zapewnia Zamawiajacy) oraz zachowania szczegdlnej
starannos$ci przy wykonywaniu czynnosci sprzatajacych, ze wzgledu na nadzér Miejskiego
Konserwatora Zabytkéw nad obiektem.

3. Sprzatanie powierzchni budynku przy ul. Zwierzynieckiej 20 oraz wykaz odstepéw czasowych

1) zestawienie pomieszczen oraz powierzchni dodatkowych sprzgtanych codziennie, 2 (dwa) razy
w tygodniu, 1 (jeden) raz w tygodniu, 1 (jeden) raz w miesigcu oraz stosowanie do
zapotrzebowania, okreslone zostaty w Zataczniku nr 1 do Opisu przedmiotu zamdwienia;

2) Wykonawca przy realizacji ustugi sprzatania zobowigzany bedzie do wykonania czynnosci
okreslonych w umowie, opisie przedmiotu zamdwienia oraz zatgczniku nr 1 do opisu
przedmiotu zamodwienia. Prawidlowe wykonanie ustugi polega¢ bedzie na biezgcym
utrzymaniu czystosci wszystkich wskazanych powierzchni w budynku przy ul. Zwierzynieckiej
20 oraz sprzataniu posesji, na ktérej budynek sie znajduje.

4. Godziny realizacji przedmiotu zamoéwienia (sprzatanie dzienne i popotudniowe)

Sprzatanie budynku Zamawiajgcego znajdujacego sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz
sprzatanie posesji, na ktérej budynek sie znajduje odbywac sie bedzie w dni robocze tj. od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:00 do 21:00 (z wytaczeniem pomieszczen, ktdre nalezy
sprzata¢ w godzinach uzgodnionych z uzytkownikiem pomieszczenia i w obecnosci uzytkownika
pomieszczenia oraz dni ustawowo wolnych od pracy), przy czym:

1) serwis dzienny $wiadczony bedzie w godzinach 07:00 - 15:00,

2) serwis popotudniowy w godzinach 17:00 — 21:00, po zakonczeniu pracy pracownikow.
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Szczegbtowych ustalen dotyczacych godzin, w ktdrych realizowany bedzie przedmiot zamdwienia

Zamawiajgcy dokona z wybranym Wykonawca.

5. Liczba oséb skierowana do realizacji przedmiotu zaméwienia

Do wifasciwe] realizacji ustug w zakresie sprzatania pomieszczedn w budynku Zamawiajgcego

znajdujacego sie przy ul. Zwierzynieckiej 20 w Poznaniu oraz sprzatania posesji, na ktérej budynek sie

znajduje, Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic:

1) co najmniej 2 osoby tzw. “serwis dzienny” do wykonywania ustugi sprzatania obejmujgcego zakres
czynnos$ci wymienionych w pkt 6. W ramach tzw. ,serwisu dziennego” jedna osoba bedzie
realizowata ustuge sprzatania pomieszczenn w budynku, natomiast druga osoba bedzie realizowata
ustuge sprzatania posesji na ktérej budynek sie znajduje.

2) co najmniej 2 osoby tzw. “serwis popotudniowy” do wykonywania ustugi sprzgtania obejmujgcego
zakres czynnosci okreslonych w zataczniku nr 1 do Szczegdtowego opisu przedmiotu zamdwienia.

6. Zakres czynnosci serwisu dziennego

W godzinach pracy pracownikéw budynku Zamawiajgcego znajdujgcego sie przy ul. Zwierzynieckiej 20

w Poznaniu oraz posesji, w celu zabezpieczenia statej ustugi utrzymania czystosci dyzurowac bedzie

wewnatrz budynku minimum jeden pracownik wyznaczony przez Wykonawce, ktérego zadaniem

bedzie wykonywanie prac zwigzanych z utrzymaniem czystosci opisanych ponizej oraz zlecanych w

miare potrzeb przez wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego.

Serwis dzienny realizowany bedzie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:00 do 15:00 w celu

zabezpieczenia statej obstugi porzgdkowej.

Do zakresu serwisu dziennego bedg nalezaty nastepujace czynnosci:

1) zamiatanie i mycie holu gtéwnego odpowiednim s$rodkiem przeznaczonym do czyszczenia
powierzchni gresu za pomocg ptaskiego mopa (od poniedziatku do pigtku najpdzniej do godziny
07:00) oraz w ciggu dnia biezgce czynnosci zwigzane z utrzymaniem go w statej czystosci;

2) zamiatanie i mycie przedsionka prowadzgcego do wejscia gtdwnego obie, odpowiednim srodkiem
przeznaczonym do czyszczenia powierzchni gresu za pomocg ptaskiego mopa (od poniedziatku do
pigtku najpdzniej do godziny 07:00) oraz w ciggu dnia biezgce czynnosci zwigzane z utrzymaniem
pomieszczenia w statej czystosci;

3) odkurzanie za pomocg urzadzenia elektrycznego wycieraczki w przedsionku prowadzacym do
wejscia gtéwnego do budynku (od poniedziatku do pigtku najpdzniej do godziny 08:00);

4) utrzymanie w statej czystosci ciggdw komunikacyjnych (tj. korytarzy, klatek schodowych,
przedsionkéw);

5) utrzymanie w statej czystosci stotow, krzeset i kanap znajdujgcych sie w pomieszczeniach wspdlnych
na parterze oraz pietrach w budynku;

6) utrzymanie w statej czystosSci pomieszczen socjalnych tj. kuchni, ze szczegélnym uwzglednieniem
podtdg, blatéw kuchennych, stotéw, krzeset, zlewdw i armatury, suszarek do naczyn oraz biezgce
uzupetnianie srodkdw czystosci (tj. ptynu do naczyn, recznikéw papierowych), znajdujgcych sie na
parterze oraz pietrach;

7) utrzymanie w statej czystosci tazienek i sanitariatow, ze szczegdlnym uwzglednieniem podtég, kabin
toaletowych, muszli klozetowych i klap sedesowych, pisuaréw, umywalek i armatury, luster, kabin
prysznicowych i armatury prysznicowej oraz biezgce uzupetnianie srodkéw czystosci (tj. mydta,
papieru toaletowego, recznikéw kuchennych);
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8) sprzatanie salki konferencyjnej (tj. odkurzenie za pomocg urzadzenia elektrycznego parkietu,

umycie stotéw i odkurzenie krzeset, przetarcie suchg scierka urzagdzen elektronicznych, przetarcie z

kurzu tablic, po zakonczeniu kazdego spotkania wyniesienie naczyn do kuchni oraz zatadowanie ich
do zmywarki i wtgczenie jej);

9) w okresie obowigzywania stanu epidemii codzienna dezynfekcja klamek, wigcznikdw swiatta,
toalet, stotu w holu gtéwnym, stotdw i krzeset na | pietrze oraz stotdw i krzeset w pomieszczeniach
kuchennych i jadalniach, blatéw kuchennych, biurek, drukarek, kserokopiarek; przy dezynfekcji
urzadzen elektronicznych nalezy je przecieraé srodkiem dezynfekujagcym przy pomocy lekko
zwilzonej $ciereczki, a nie spryskiwaé; srodki dezynfekujgce dostarcza Zamawiajacy;

10) usuwanie na biezgco zgtaszanych przez pracownikéw obiektu zabrudzen powstatych w ciggu dnia

pracy (np. rozsypanie artykutéw spozywczych, rozlanie artykutow spozywczych, rozsypanie ziemi
z kwiatow itp.);

11) wykonywanie doraznych prac porzadkowych w przypadku zaistnienia takiej potrzeby, ktére
zlecane bedg przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego;

12) zgtaszanie przedstawicielowi Zamawiajgcego zauwazonych awarii (np. niesprawna armatura
sanitarna, niesprawne urzadzenia kuchenne, cieknacy kran, przepalona zaréwka, wyrwane ze
Sciany gniazdko itp.).

UWAGA:

1) Wszystkie wyzej wymienione czynnosci pracownik ,serwisu dziennego” wykonuje na biezgco i bez
wezwania przez pracownika ze strony Zamawiajgcego.

2) Woyznaczony przez Zamawiajgcego pracownik, bedzie na biezgco zgtaszat Wykonawcy wszelkie
uwagi dotyczace aktualnych potrzeb oraz ewentualnych nieprawidtowosci w wykonywaniu ustugi
sprzatania.

3) Podczas mycia podtogi pracownik serwisu sprzgtajgcego ma obowigzek wystawienia znaku
ostrzegawczego przed $liskg powierzchnia.

4) Wykonawca na swoj koszt zapewni pracownikowi serwisu dziennego telefon komadrkowy stuzgcy
do kontaktu z przedstawicielem Zamawiajgcego. Numer telefonu do pracownika serwisu
dziennego zostanie udostepniony tylko upowaznionemu pracownikowi Zamawiajagcemu oraz
pracownikom recepcji i portierni.

7. Sposdéb pobierania kart dostepu i kluczy do pomieszczen w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia.

W celu prawidtowego zorganizowania pracy w budynku, osoby sprzgtajgce majg mozliwoscé
codziennego pobierania kart dostepu i kluczy od pracownikéw portierni. Kazdorazowe pobranie kart
dostepu i kluczy zostanie odnotowane, a pracownik Wykonawcy bierze za nie petng odpowiedzialnosc.
Po zakonczonej pracy pobrane karty dostepu i klucze kazdorazowo muszg zosta¢ zwrdcone do
pracownikéw portierni. Niedopuszczalne jest pozostawianie kart dostepu i kluczy bez nadzoru. W
przypadku zgubienia powierzonych kart dostepu i kluczy przez pracownika Wykonawcy, pracownik lub
Wykonawca majg obowigzek niezwtocznego poinformowania o tym fakcie pracownikéw recepcji i
portierni oraz przekazania pisemnej informacji przedstawicielowi Zamawiajgcego wraz z podaniem
rodzaju karty dostepu lub w przypadku klucza, numeru pomieszczenia. Ponadto Wykonawca zostanie
obcigzony kosztami wyrobienia nowej karty, dorobieniem klucza lub jesli wystgpi taka koniecznosé
wymiang zamka do pomieszczenia do ktérego klucz zostat zagubiony.
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8. Wymagania Zamawiajgcego dotyczace sprzetu i sSrodkow czystosci wykorzystywanych podczas
realizacji przedmiotu zaméwienia:

1) Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy, w celu wykonania niniejszej umowy, na swoj koszt:
reczniki papierowe w rolkach (do pomieszczen kuchennych), papier toaletowy (Zamawiajacy
posiada podajniki na papier zawieszone na $cianie), mydto w ptynie (Zamawiajgcy posiada
$cienne dozowniki na dolewane mydto), reczniki w listkach, ptyn do mycia naczyn, odswiezacze
powietrza, srodki do zmywarek, worki na $mieci do 35 litrow, ptyn do dezynfekcji oraz
specjalistyczny srodek do mycia parkietdw w budynku.

2) Pozostate sSrodki czystosci potrzebne do realizacji przedmiotu zamodwienia dostarcza
Wykonawca na swoj koszt. Srodki te powinny byé $rodkami profesjonalnymi, zawsze
dostosowanymi do struktury czyszczonej powierzchni, o delikatnym, neutralnym zapachu.
Tekstylia tj. scierki, ggbki myjgce muszg mie¢ miekka strukture, ktéra nie pozostawi zarysowan
oraz dodatkowych przebarwien na czyszczonych powierzchniach,

3) Srodki czystosci przeznaczone do realizacji przedmiotu zaméwienia muszg posiada¢ wymagane
prawem atesty bezpieczenstwa i certyfikaty oraz spetnia¢ obowigzujace normy dopuszczajgce
je do stosowania zgodnie z zaleceniami producenta produktu na terenie Rzeczpospolitej
Polskiej. Winny takze by¢ wtasciwej jakosci i stosowne do obiektu uzytecznosci publicznej, w
ktdrym majg by¢ uzywane przed uptywem terminu przydatnosci do uzycia i w okresie waznosci
gwarancji producenta. Nieodpowiednia jakos¢ uzywanych $rodkdw moze byé przedmiotem
reklamacji ze strony Zamawiajgcego.

4) Wykonawca zobowigzany jest do sukcesywnego zabezpieczania Srodkéw czystosci z uwagi na
brak dostatecznej powierzchni magazynowej udostepnianej przez Zamawiajgcego.

5) Zamawiajgcy — w trakcie trwania umowy — zastrzega sobie prawo do zgdania zmiany
uzywanych do sprzatania srodkéw czystosci w przypadku stwierdzenia, iz Srodki te sg ztej
jakosci i nie nadajg sie do stosowania na sprzatanych powierzchniach (czyszczenie srodkami
nie przynosi zgdanych efektéw lub prowadzi do pogorszenia stanu sprzgtanych powierzchni).

6) Wykonawca na swoj koszt zapewnia niezbedne urzadzenia sprzatajgce tj.: mopy, miotty,
wiadra, odkurzacze elektryczne, kosiarki, profesjonalne maszyny zamiatajace, myjace,
profesjonalne wdzki wspomagajace prace oraz wszelkie inne sprzety uwazane za potrzebne do
realizacji umowy.

9. Nadzér i koordynacja wykonywania ustug
Wykonawca osobiscie bedzie nadzorowat i koordynowat wykonywanie ustug lub wyznaczy
pracownika — koordynatora do sprawowania w jego imieniu nadzoru nad realizacjg ustugi,
zobowigzanego i upowaznionego do:
1) koordynowania i nadzorowania jakosci $wiadczenia ustugi;
2) przyjmowania zgtoszen o nieprawidtowo wykonanej ustudze;
3) odbierania reklamacji dotyczgcych wykonania ustugi;
4) szybkiego zatatwiania reklamacji zgtoszonych przez Zamawiajgcego dotyczacych jakosci
wykonywanych ustug;
5) przekazywania Zamawiajgcemu aktualnych list pracownikdéw wykonujgcych ustuge;
6) szybkiego reagowania w przypadku nieobecnosci pracownika niemozliwej do przewidzenia;
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7) w przypadku nieobecnosci pracownika zadbanie, aby wykonywane dla Zamawiajgcego ustugi

nie ucierpiaty na jakosci;
8) uzgadniania harmonogramdéw wykonywania ustug okresowych.

10. Pracownicy Wykonawcy oraz jego podwykonawcy realizujacy przedmiot zamdwienia

1) Wykonawca zapewni wykonywanie prac na terenie budynku i posesji wytacznie przez osoby,
ktore nie byty skazane za przestepstwa umysline.

2) W przypadku, gdy do wykonania zamdwienia zostang skierowane osoby niepetnosprawne, ich
niepetnosprawnosé nie moze mie¢ zadnego wptywu na nalezyte wykonanie umowy. W
przypadku stwierdzenia przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego, ze
niepetnosprawnos¢ ma wptyw na nalezyte wykonanie umowy Wykonawca zobowigzuje sie
zmieni¢ pracownika w jego miejsce.

3) Pracownicy zobowigzani sg do przestrzegania przepisow i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz przepisébw ochrony przeciwpozarowej. Za przestrzeganie przepisbw BHP,
przeciwpozarowych w czasie $wiadczenia ustugi odpowiedzialnos$¢ ponosi Wykonawca.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedopuszczenia pracownikow Wykonawcy do
wykonywania przedmiotu umowy, ktérych przedstawiciel Zamawiajgcego lub pracownicy
recepcji i portierni uznajg za niepozadany, a Wykonawca zobowigzuje sie zabezpieczy¢ w to
miejsce inne osoby. Z tego tytutu Wykonawcy nie bedzie przystugiwato odszkodowanie od
Zamawiajgcego.

5) Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu liste pracownikéw, ktorzy
bedg realizowa¢ zamodwienie wraz z os$wiadczeniem Wykonawcy Iub pracownikéw
potwierdzajgcym, ze nie byli oni karani za przestepstwo umysine.

6) Zmiana pracownikow (zatrudnienie nowych pracownikéw) wykonujgcych przedmiot
zamoéwienia nastepowac bedzie na podstawie nowej listy pracownikéw (cata aktualna lista
pracownikdw na okreslony dzie) przekazanej Zamawiajagcemu wraz z oswiadczeniem
Wykonawcy lub nowo przyjetych pracownikéw, potwierdzajgcymi, ze nie byli oni karani za
przestepstwa umysine.

7) Przy zmianie jednego pracownika Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu osobiscie lub e-
mailem, pisemng informacje z podaniem imienia i nazwiska pracownika, numerem dowodu
osobistego oraz oswiadczeniem Wykonawcy, ze nie byt karany za przestepstwa umysine.

8) Woykonawca zobowigzany jest zapewnic zastepstwo w przypadku kazdorazowe] nieobecnosci,
niemozliwej do przewidzenia (np. choroba, zdarzenie losowe, itp.) pracownika realizujgcego
ustuge serwisu dziennego. Wykonawca zapewni zastepstwo od przekazania informacji przez
Zamawiajgcego maksymalnie w ciggu 2 godzin od rozpoczecia swiadczenia ustugi w danym
dniu. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci braku obsady personelu, a co za tym idzie
obnizenia jakosci wykonywania ustugi.

9) Aktualna lista pracownikéw Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu nie pdzniej niz na 2 dni
przed planowang zmianag.

10) Pracownicy Wykonawcy wykonujacy ustuge w ramach serwisu dziennego — minimum 2 osoby,
bedzie zatrudniona przez Wykonawce na podstawie umowy o prace. Pracownik, ktéry bedzie
realizowat ustuge sprzatania pomieszczen w budynku bedzie zatrudniony w petnym wymiarze
czasu oraz bedzie swiadczyta ustuge serwisu dziennego dla Zamawiajgcego w godzinach od
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07:00 do 15:00, natomiast pracownik, ktéry bedzie realizowat ustuge sprzatania posesji na

ktérej budynek sie znajduje bedzie zatrudniony na co najmniej 3/4 etatu oraz bedzie $wiadczyt

ustuge serwisu dziennego dla Zamawiajgcego w godzinach od 7:00 do 13:00.

11) Pracownicy Wykonawcy oraz jego podwykonawcy zobowigzani sg do przebywania na terenie
budynku w odpowiednich ubraniach roboczych jednoznacznie identyfikujgcych firme dla jakiej
pracujg (moga to by¢ np. koszulki odblaskowe z nazwg Wykonawcy). Ubrania robocze winny
by¢ wygodne i dostosowane do wypetniania przez noszace osoby ich obowigzkéw. Ubrania
winny byé schludne i w dobrym stanie. Za kazdorazowe stwierdzenie przez Zamawiajacego
nieprzestrzegania tego wymogu zostanie naliczona kara w wysokosci okreslonej w umowie.

12) Pracownicy Wykonawcy winni stosowac sie do polecen i wskazéwek:

a) pracownikdw portierni — w zakresie zachowania sie na terenie obiektu;

b) upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego — w zakresie systematycznosci oraz jakosci i
czestotliwosci wykonywanych prac;

c) innych pracownikéw Zamawiajgcego w zakresie obszaréw i spraw, ktdre ich bezposrednio
dotycza.

13) Podczas sprzatania nalezy zachowac szczegdlng ostroznosc¢ i nie spowodowac roztgczenia
urzadzen biurowych (komputerdéw, telefondow, drukarek itp.) — nie nalezy samemu podtgczac
w/w sprzetu. O zaistniate]j sytuacji powiadomi¢ wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego lub
w przypadku jego nie obecnosci pracownikdéw recepcji i portierni.

14) Najpdzniej na dwa dni przed rozpoczeciem ustugi sprzatania Zamawiajgcy oprowadzi
Wykonawce po budynku w celu zapoznania sie z obiektem. W takcie oprowadzania musza
uczestniczy¢ osoby, ktéore beda realizowaé ustuge sprzatania w kompleksie, zaréwno
pracownicy z serwisu dziennego, popotudniowego i weekendowego. W przypadku zmiany
pracownika, Wykonawca zobowigzany jest w obecnosci pracownika Zamawiajgcego zapoznac
go z obiektem.

15) Kazdy pracownik Wykonawcy musi zosta¢ poinformowany o zakresie ustug sprzatania na
obiekcie tj. Wykonawca zobowigzany jest przekazac opis przedmiotu zamodwienia kazdemu
pracownikowi, ktory bedzie Swiadczyt ustuge sprzatania na obiekcie.
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Zatacznik nr 1 do Szczegétowego opisu przedmiotu zamowienia

PN 2/04/2021 - sprzatanie Zwierzyniecka

do budynku i czes¢
na poziomie
recepcji

ptynem

ptytek
wycieraczki  w
zabrudzen

pomocga ptaskiego
przystosowanym do

Odkurzanie

mopa,
czyszczenia
gresowych.
przedsionku. Usuwanie kurzu i
bramki dostepu, listew przypodtogowych

gzymsow ozdobnych na wysokosci do 1,50 m

NUMER CZESTOTLIWOSC
POMIESZCZENIE OPIS SPRZATANIA UWAGI
POMIESZCZENIA SPRZATANIA
PARTER
Hol gtéwny wejscie Codziennie Zamiatanie catej powierzchni holu ), mycie za | Prace powtarzane miejscowo w ciggu

dnia wedtug zapotrzebowania, np.

zabrudzenia spowodowane warunkami
napoju,

pogodowymi, rozlaniem

naniesieniem piasku itp.

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen z lamp, czytnika
kart, poreczy schodéw, gzymsu drzwi wejscia
grzejnikbw  c.0.,  gniazd

elektrycznych,

na  parter,
elektrycznych, skrzynek
przeciwpozarowych itp.

Recepcja

Codziennie

Usuwanie kurzu i zabrudzehd z frontu oraz
gornego blatu stanowiska recepcji, krzeset,
defibrylatora, apteczki, regatu na poczte,
centralki p.poz., szafki na waz p.poz., koryt
elektrycznych. Oprdznianie koszy na $mieci
oraz wynoszenie odpadéw do miejsc
wyznaczonych, zgodnie z zasadami ich selekcji

(odpady mieszane nalezy wynosi¢ do
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konteneréw na zewnatrz). Uzupetnianie

workow na $mieci.

Klatka
oraz

schodowa
podesty na

kazdym pietrze

Codziennie

Zamiatanie catej powierzchni klatki schodowej,
a nastepnie mycie jej za pomocy ptaskiego
mopa ptynem przystosowanym do czyszczenia
wyktadzin PCV oprécz podestéw parkietowych
na kazdym pietrze do przecierania na sucho.

Prace powtarzane miejscowo w ciggu
dnia  wedtug
zabrudzenia spowodowane warunkami
napoiju,

zapotrzebowania, np.

pogodowymi, rozlaniem

naniesieniem piasku itp.

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen z

parapetéw,

poregczy

schodow, lamp, listew
przypodtogowych, dolnych listew okiennych,
(wtaczajac framugi i

klamki), czytnikéw kart, wtgcznikow Swiatta,

drzwi przeszklenia,

gniazd elektrycznych, kaloryferéw, skrzynek
elektrycznych, przeciwpozarowych itp.

Slady powstajgce na przeszkleniach

usuwane takze wedtug zapotrzebowania

1 x w tygodniu

Przecieranie podestéw parkietowych na
wilgotno dedykowanym mydtem w ptynie z

olejem.

Winda

Codziennie

Zamiatanie powierzchni w windzie, umycie
podfogi za pomocg ptaskiego mopa ptynem
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przystosowanym do czyszczenia  ptytek
gresowych. Umycie luster przystosowanym
ptynem i przetarcie Scian i drzwi (na wszystkich
pietrach), wycieranie kurzu, zabrudzen i
odciskéw na poreczach w kabinie windy,.

Korytarz (hol)

Codziennie

Zamiatanie catej powierzchni korytarza, a
nastepnie przetarcie na sucho ptaskim mopem.
Usuwanie kurzu i zabrudzen z stolikdéw oraz
drukarek..

Prace powtarzane miejscowo w ciggu
dnia wedtug zapotrzebowania

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen z parapetow,
lamp, listew przypodtogowych, dolnych listew
okiennych, drzwi (wtaczajagc przeszklenia,
framugi i klamki), czytnikow kart, wtgcznikéw
Swiatta, gniazd elektrycznych, kaloryferéw,
skrzynek elektrycznych, przeciwpozarowych

itp.

Slady powstajgce na przeszkleniach
usuwane takze wedtug zapotrzebowania

1x na tydzien

Przetarcie wigotnym pfaskim mopem parkietu
dedykowanym mydtem w ptynie z olejem.

Biuro

0.5,0.6

0.0, 0.1, 0.2, 0.3, 0.4,

Codziennie

Odkurzanie catej powierzchni parkietu w
biurze. Usuwanie kurzu i zabrudzen z biurek,
stotéw, ndg stotéw, biurek, catych krzeset, szaf
i szafek (wiaczajagc  fronty i gbrng
powierzchnie), potek, parapetéw, dolnych
listew okiennych, drzwi, framug drzwi,
wiacznikdw sSwiatta oraz za pomocg suchej
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szmatki z komputeréw, drukarek, skaneréw i
obramowan monitorow (wytaczajac ekrany).
Opréznianie koszy na smieci oraz wynoszenie
odpaddéw do miejsc wyznaczonych, zgodnie z
zasadami ich selekcji (odpady mieszane nalezy
wynosi¢ do konteneréw na zewnatrz).
Uzupetnianie workdéw na $mieci.

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen ze stanowisk
pracy, lamp, listew przypodtogowych, gniazd
elektrycznych, tablic, kaloryferéw, skrzynek
elektrycznych, ndg stotéw i biurek, catych
krzeset, itp.

1x na
tygodnie

dwa

Przetarcie  wilgotnym  ptaskim  mopem
parkietéw dedykowanym mydtem w ptynie z
olejem.
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tazienki / toalety

1 x meska, 1 x
damska, 1 x dla
niepetnosprawnych

Codziennie

Zamiatanie catej powierzchni fazienki, a
nastepnie mycie jej za pomocg ptaskiego mopa
ptynem przystosowanym do czyszczenia ptytek
gresowych. Czyszczenie wszystkich urzadzen
sanitarnych (toalety, deski sedesowe, kabina
prysznicowa, umywalki, krany umywalkowe,
kran i stuchawka prysznicowa, kratka
odptywowa w prysznicu). Oprdznianie koszy na
Smieci oraz wynoszenie odpaddéw do miejsc
wyznaczonych, zgodnie z zasadami ich selekcji
(odpady mieszane nalezy wynosi¢ do
konteneréw na zewnatrz). Uzupetnianie
workow na $mieci.

Usuwanie kurzu i zabrudzen z pojemnikéw na
mydto, pojemnikdw na papier toaletowy,
pojemnikéw na reczniki, szczotek toaletowych,
framug drzwi i wigcznikéw swiatta. Czyszczenie
luster.

Prace powtarzane miejscowo w ciggu

dnia wedtug zapotrzebowania

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen =z listew
przypodtogowych, dolnych listew okiennych,
drzwi (wifaczajgc framugi i klamki), gniazd
elektrycznych, kaloryferéw itp. Mycie kafelkdw
Sciennych, kabiny prysznicowe;j.

Stosowane
wedtug
zapotrzebowania

Uzupetnianie s$rodkéw czystosci tj: mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe.
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Kuchnia

Codziennie

Zamiatanie catej powierzchni kuchni, a
nastepnie mycie jej za pomocg ptaskiego mopa
ptynem przystosowanym do czyszczenia ptytek
gresowych. Usuwanie kurzu i zabrudzen z
blatow, szafek (wiaczajagc fronty i goérna
powierzchnie), krzeset, stotéw, sprzetow
kuchennych (z wytgczeniem ekspreséw do
kawy), zlewozmywaka, kranu zlewozmywaka.
Opréznianie koszy na smieci oraz wynoszenie
odpaddéw do miejsc wyznaczonych, zgodnie z
zasadami ich selekcji (odpady mieszane nalezy
wynosi¢ do kontenerow na zewnatrz).
Uzupetnianie workdéw na $mieci.

Sprawdzenie czystosci ekspresu do kawy,
usuwanie kurzu i zabrudzen zewnetrznych (w
przypadku ekspresu usuniecie zgromadzonych
fuséw, oczyszczenie podstawy z wody i
zabrudzen). tadowanie i wtgczanie zmywarek.

Prace powtarzane miejscowo w ciggu

dnia wedtug zapotrzebowania

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen z lamp, listew
przypodtogowych, dolnych listew okiennych,
wiacznikdw Swiatta, gniazd elektrycznych,
kaloryferéw, skrzynek elektrycznych,
przeciwpozarowych, nég stotéw i krzeset.

1 x w tygodniu

Mycie zmywarki i mikrofaldwki

1 x w miesigcu

Mycie lodéwki wraz z jej rozmrozeniem.

Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk - Poznarnskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe
61-704 Poznan, ul. Z. Noskowskiego 12/14, tel. (+48) 61 858 20 01, fax: (+48) 61 852 59 54, e-mail: office@man.poznan.pl,
www.pcss.pl, Numer konta: Bank Gospodarstwa Krajowego, Oddziat w Poznaniu,
58 1130 1088 0001 3144 8520 0069 (dla waluty PLN), 54 1130 1088 0001 3144 8520 0044 (dla waluty EUR), NIP: 777-00-02-062
Adres korespondencyjny: Poznarskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe, 61-139 Poznan, ul. Jana Pawta Il 10

65



PCSS ™

POZNANSKIE CENTRUM
SUPERKOMPUTEROWO - SIECIOWE

PN 2/04/2021 - sprzatanie Zwierzyniecka

Stosowane
wedtug
zapotrzebowania

Uzupetnianie $rodkdéw czystosci tj: ptyn do
mycia naczyn, gabki, reczniki papierowe.

Salka
konferencyjna

0.7

Codziennie

Odkurzanie catej powierzchni  parkietu
Usuwanie kurzu i zabrudzen z stotu, krzeset,
szafek, ndg stotdw i krzeset, drzwi (wiaczajac
framugi i klamki), framugi drzwi, wtgcznikéw
listew przypodtogowych,
okiennych, gniazd

kaloryfera, skrzynek

Swiatta, lamp,

dolnych listew
elektrycznych,
elektrycznych itp.
Opréznianie koszy na smieci oraz wynoszenie
odpaddéw do miejsc wyznaczonych, zgodnie z
zasadami ich selekcji (odpady mieszane nalezy
wynosi¢ do konteneréw na zewnatrz).
Uzupetnianie workéw na smieci. Wyniesienie
naczyn, zatadowanie ich do zmywarki

wtaczenie jej.

Sale konferencyjne muszg byc¢ sprzgtane
w godzinach pracy zmiany popotudniowej
po zakonczonych w nich spotkaniach.
Harmonogram spotkan dostepny jest na
recepcji, przy czym spotkania te mogg
ulec przedtuzeniu. Pracownicy firmy
sprzatajgcej muszg zawsze upewnic sie
czy dane spotkanie zostato zakorniczone
podejma sie sprzatania
pomieszczen. Do godz. 16:00 naczynia z

zanim

sal konferencyjnych wynoszone sg przez
pracownikéw recepcji, a po godz. 16:00
przez pracownikéw firmy sprzatajace;j.

1 x na tydzien

Przetarcie wilgotnym ptaskim mopem parkietu
dedykowanym mydtem w ptynie z olejem.
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Balkony/loggie Parter, Ip, lip, llip Codziennie Zamiatanie i $cieranie na mokro mopem i | Prace powtarzane miejscowo w ciggu
ptynem do ptytek gresowych powierzchni | dnia wedtug zapotrzebowania
balkonu.

1x na tydzien Scieranie na mokro balustrad balkonu,
parapetéw, listew progowych drzwi
balkonowych, rolet zewnetrznych, o$wietlenia
bocznego.

NUMER CZESTOTLIWOSC
POMIESZCZENIE OPIS SPRZATANIA UWAGI
POMIESZCZENIA SPRZATANIA

| PIETRO

Klatka schodowa jow.

Korytarz (hol) Codziennie Zamiatanie catej powierzchni korytarza, a
nastepnie przetarcie go za pomocy ptaskiego
mopa na sucho. Usuwanie kurzu i zabrudzen z
szafek oraz blatow.

Usuwanie kurzu i zabrudzen z catych
powierzchni stotdw, krzeset i kanap.

2 x w tygodniu Usuwanie kurzu i zabrudzeh z parapetéw, | Slady powstajagce na przeszkleniach
lamp, listew przypodtogowych, dolnych listew | usuwane takze wedtug zapotrzebowania
okiennych, drzwi (wtaczajagc przeszklenia,
framugi i klamki), czytnikow kart, wtgcznikéw
Swiatta, gniazd elektrycznych, kaloryferéw,

67
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skrzynek elektrycznych, przeciwpozarowych
itp.

1 x w tygodniu

Przetarcie na wilgotno pfaskim mopem
parkietu dedykowanym mydtem w ptynie z
olejem.

Biuro

14, 16, 17

10, 10A, 11, 12, 13,

Codziennie

Odkurzanie catej powierzchni w biurze.
Usuwanie kurzu i zabrudzen z biurek, stotow,
nog stotdw, biurek, catych krzeset, szaf i szafek
(wtgczajac fronty i gérng powierzchnie), pétek,
parapetéw, dolnych listew okien, drzwi,
framug drzwi, wiacznikdw Swiatta oraz za
pomocg suchej szmatki z komputerdw,
drukarek, skaneréw i obramowan monitoréow
(wytaczajac ekrany). Oprdznianie koszy na
Smieci i pojemnikdéw niszczarek oraz
wynoszenie odpadow do miejsc
wyznaczonych, zgodnie z zasadami ich selekgcji
(odpady mieszane nalezy wynosi¢ do
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konteneréw na zewnatrz). Uzupetnianie
workdéw na Smieci.

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen ze stanowisk
pracy, lamp, listew przypodtogowych,
czytnikéw kart, gniazd elektrycznych, tablic,
kaloryferéw, skrzynek elektrycznych, noég
stotéw i biurek, catych krzeset, itp.

1 x na dwa

Przecieranie wilgotnym ptaskim mopem

tygodnie parkietéw dedykowanym mydtem w ptynie z
olejem.
tazienka / toalety 2 x meska, 1 x| Codziennie Zamiatanie catej powierzchni fazienki, a | Prace powtarzane miejscowo w ciggu

damska,

nastepnie mycie jej za pomoca ptaskiego mopa
ptynem przystosowanym do czyszczenia ptytek
gresowych. Czyszczenie wszystkich urzadzen
sanitarnych (toalety, deski sedesowe, pisuary,
umywalki, krany umywalkowe. Oprdznianie
koszy na Smieci oraz wynoszenie odpaddéw do
miejsc wyznaczonych, zgodnie z zasadami ich
selekcji (odpady mieszane nalezy wynosi¢ do
konteneréw na zewnatrz). Uzupetnianie
workéw na $mieci.

Usuwanie kurzu i zabrudzen z pojemnikéw na
papier toaletowy, pojemnikdw na reczniki,

dnia wedtug zapotrzebowania

Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk - Poznarnskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe

69

61-704 Poznan, ul. Z. Noskowskiego 12/14, tel. (+48) 61 858 20 01, fax: (+48) 61 852 59 54, e-mail: office@man.poznan.pl,
www.pcss.pl, Numer konta: Bank Gospodarstwa Krajowego, Oddziat w Poznaniu,
58 1130 1088 0001 3144 8520 0069 (dla waluty PLN), 54 1130 1088 0001 3144 8520 0044 (dla waluty EUR), NIP: 777-00-02-062
Adres korespondencyjny: Poznarskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe, 61-139 Poznan, ul. Jana Pawta Il 10



.. POZNANSKIE CENTRUM
kPC §S ) SUPERKOMPUTEROWO - SIECIOWE

PN 2/04/2021 - sprzatanie Zwierzyniecka

szczotek toaletowych, framug drzwi i

wiacznikdw Swiatta. Czyszczenie luster.

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen 1z listew
przypodtogowych, dolnych listew okiennych,
drzwi (wifaczajagc framugi i klamki), gniazd
elektrycznych, kaloryferéw itp. Mycie kafelkdw

Sciennych, kabin toaletowych i prysznicowych.

Stosowane Uzupetnianie $rodkéw czystosci tj: mydto,
wedtug papier toaletowy, reczniki papierowe.
zapotrzebowania
Kuchnia Codziennie Zamiatanie catej powierzchni kuchni, a | Prace powtarzane miejscowo w ciggu

nastepnie mycie jej za pomoca ptaskiego mopa
ptynem przystosowanym do czyszczenia ptytek
gresowych. Usuwanie kurzu i zabrudzen z
blatow, szafek (witaczajagc fronty i goérnag
powierzchnie), krzeset, stotéw, sprzetow
kuchennych (z wytgczeniem ekspreséw do
kawy), zlewu, kranu zlewowego. Oprdznianie
koszy na $mieci oraz wynoszenie odpaddéw do
miejsc wyznaczonych, zgodnie z zasadami ich
selekcji (odpady mieszane nalezy wynosi¢ do
konteneréw na zewnatrz). Uzupetnianie
workéw na $mieci.

Sprawdzenie czystosci ekspresow do kawy,
usuwanie kurzu i zabrudzen zewnetrznych (w

przypadku ekspresow usuniecie

dnia wedtug zapotrzebowania
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zgromadzonych fuséw, oczyszczenie podstaw z
wody i zabrudzen). tadowanie i wtgczanie
zmywarek.

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen z lamp, listew
przypodtogowych, dolnych listew okiennych,
czytnikdw kart, wiacznikédw sSwiatta, gniazd
elektrycznych, kaloryferéw, skrzynek
elektrycznych, przeciwpozarowych, nog
stotéw i krzeset.

1 x w tygodniu

Mycie zmywarki i mikrofalowki

1 x w miesigcu

Mycie lodédwki wraz z jej rozmrozeniem.

Stosowane
wedtug
zapotrzebowania

Uzupetnianie $rodkow czystosci tj: ptyn do
mycia naczyn, gabki, reczniki papierowe.

NUMER CZESTOTLIWOSC
POMIESZCZENIE OPIS SPRZATANIA UWAGI
POMIESZCZENIA SPRZATANIA
Il PIETRO
Klatki schodowe jow.
Korytarz (hol) Codziennie Zamiatanie catej powierzchni korytarza, a

nastepnie przetarcie go za pomocg ptaskiego
mopa na sucho.. Usuwanie kurzu i zabrudzen z
szafek, stolikow.
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2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen z parapetdw,
lamp, listew przypodtogowych, dolnych listew
okiennych, drzwi (wtaczajagc przeszklenia,
framugi i klamki), czytnikéw kart, wtgcznikéw
Swiatta, gniazd elektrycznych, kaloryferéw,
skrzynek elektrycznych, przeciwpozarowych

itp.

Slady powstajagce na przeszkleniach
usuwane takze wedtug zapotrzebowania

1x w tygodniu

Przetarcie na wilgotno pfaskim mopem
parkietu dedykowanym mydtem w ptynie z

olejem.

Biuro

26, 27 serwerownia

20, 20A, 22, 23, 24,

Codziennie

Odkurzanie catej powierzchni wyktadziny w
biurze. Usuwanie kurzu i zabrudzen z biurek,
stotéw, ndg stotéw, biurek, catych krzeset, szaf
(wtaczajac  fronty i goérnag
potek, parapetow, dolnych

i szafek
powierzchnig),
listew okiennych,
wiacznikdw $wiatta oraz za pomoca suchej
szmatki z komputeréw, drukarek, skanerdéw i

drzwi, framug drzwi,

obramowan monitorow (wytaczajgc ekrany).
Oprodznianie koszy na $mieci i pojemnikéw
niszczarek oraz wynoszenie odpadéw do
miejsc wyznaczonych, zgodnie z zasadami ich
selekcji (odpady mieszane nalezy wynosi¢ do

konteneréw na zewnatrz). Uzupetnianie

W pom. 20, 20A, 22 czynnosci
porzgdkowe pod nadzorem pracownika
PCSS
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workdéw na $mieci. Na prosbe pracownikéw
wynoszenie brudnych naczyn do kuchni.

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen ze stanowisk
pracy, lamp, listew przypodtogowych,
czytnikéw kart, gniazd elektrycznych, tablic,
kaloryferéw, skrzynek elektrycznych, ndg
stotéw i biurek, catych krzeset itp.

1 x na
tygodnie

dwa

Przetarcie  wilgotnym  ptaskim  mopem
parkietéw dedykowanym mydtem w ptynie z
olejem.

tazienka / toalety

2 x meska, 1 x damska | Codziennie

Zamiatanie catej powierzchni fazienki, a
nastepnie mycie jej za pomoca ptaskiego mopa
ptynem przystosowanym do czyszczenia ptytek
gresowych. Czyszczenie wszystkich urzadzen
sanitarnych (toalety, deski sedesowe, pisuary,
umywalki, krany umywalkowe. Oprdznianie
koszy na $mieci oraz wynoszenie odpaddéw do
miejsc wyznaczonych, zgodnie z zasadami ich
selekcji (odpady mieszane nalezy wynosi¢ do
konteneréw na zewnatrz). Uzupetnianie
workéw na $mieci.

Usuwanie kurzu i zabrudzen z pojemnikéw na
papier toaletowy, pojemnikdw na reczniki,
szczotek toaletowych, framug drzwi i
wiacznikdw Swiatta. Czyszczenie luster.

Prace powtarzane miejscowo w ciggu
dnia wedtug zapotrzebowania
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2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen z listew
przypodtogowych, dolnych listew okiennych,
drzwi (wiaczajac framugi i klamki), gniazd
elektrycznych, kaloryferéw itp. Mycie kafelkéw

Sciennych, kabin toaletowych.

Stosowane Uzupetnianie $rodkéw czystosci tj: mydto,
wedtug papier toaletowy, reczniki papierowe.
zapotrzebowania
Kuchnia Codziennie Zamiatanie catej powierzchni kuchni, a | Prace powtarzane miejscowo w ciggu

nastepnie mycie jej za pomoca ptaskiego mopa
ptynem przystosowanym do czyszczenia ptytek
gresowych. Usuwanie kurzu i zabrudzen z
blatow, szafek (wtaczajagc fronty i gobrnag
powierzchnie), krzeset, stotéw, sprzetow
kuchennych (z wytgczeniem ekspresow do
kawy), zlewu, kranu zlewowego. Oprdznianie
koszy na $mieci oraz wynoszenie odpaddéw do
miejsc wyznaczonych, zgodnie z zasadami ich
selekcji (odpady mieszane nalezy wynosi¢ do
konteneréw na zewnatrz). Uzupetnianie
workéw na $mieci.

Sprawdzenie czystosci ekspresow do kawy,
usuwanie kurzu i zabrudzen zewnetrznych (w
przypadku ekspresow usuniecie

zgromadzonych fuséw, oczyszczenie podstaw z

dnia wedtug zapotrzebowania
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wody i zabrudzen). tadowanie i wtgczanie
zmywarki.

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen z lamp, listew
przypodtogowych, dolnych listew okiennych,
czytnikéw kart, wiacznikdw swiatta, gniazd
elektrycznych, kaloryferéw, skrzynek
elektrycznych, przeciwpozarowych, nog
stotéw i krzeset.

1 x w tygodniu

Mycie zmywarki i mikrofalowki

1 x w miesigcu

Mycie lodédwki wraz z jej rozmrozeniem.

Stosowane Uzupetnianie $rodkéw czystosci tj: ptyn do
wedtug mycia naczyn, gabki, reczniki papierowe.
zapotrzebowania
NUMER CZESTOTLIWOSC
POMIESZCZENIE OPIS SPRZATANIA UWAGI
POMIESZCZENIA SPRZATANIA
11l PIETRO
Klatki schodowe jow.
Korytarz (hol) Codziennie Zamiatanie catej powierzchni korytarza, a

nastepnie przetarcie go za pomocy ptaskiego
mopa na sucho.. Usuwanie kurzu i zabrudzen z
szafek, stolikow.
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2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen z parapetdw,
lamp, listew przypodtogowych, dolnych listew
okiennych, drzwi (wtaczajagc przeszklenia,
framugi i klamki), czytnikéw kart, wtgcznikéw
Swiatta, gniazd elektrycznych, kaloryferéw,
skrzynek elektrycznych, przeciwpozarowych

itp.

Slady powstajagce na przeszkleniach
usuwane takze wedtug zapotrzebowania

1x w tygodniu

Przetarcie na wilgotno pfaskim mopem
parkietu dedykowanym mydtem w ptynie z
olejem.

Biuro

38.

31, 32, 33, 34, 36, 37,

Codziennie

Odkurzanie catej powierzchni wyktadziny w
biurze. Usuwanie kurzu i zabrudzen z biurek,
stotéw, ndg stotéw, biurek, catych krzeset, szaf
i szafek (wfaczajgc fronty i gbrng
powierzchnie), potek, parapetéw, dolnych
listew okiennych, drzwi, framug drzwi,
wiacznikdw $wiatta oraz za pomoca suchej
szmatki z komputeréw, drukarek, skanerdéw i
obramowan monitorow (wytaczajgc ekrany).
Oprodznianie koszy na $mieci i pojemnikéw
niszczarek oraz wynoszenie odpadéw do
miejsc wyznaczonych, zgodnie z zasadami ich
selekcji (odpady mieszane nalezy wynosi¢ do
konteneréw na zewnatrz). Uzupetnianie

Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk - Poznarnskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe

76

61-704 Poznan, ul. Z. Noskowskiego 12/14, tel. (+48) 61 858 20 01, fax: (+48) 61 852 59 54, e-mail: office@man.poznan.pl,
www.pcss.pl, Numer konta: Bank Gospodarstwa Krajowego, Oddziat w Poznaniu,
58 1130 1088 0001 3144 8520 0069 (dla waluty PLN), 54 1130 1088 0001 3144 8520 0044 (dla waluty EUR), NIP: 777-00-02-062
Adres korespondencyjny: Poznarskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe, 61-139 Poznan, ul. Jana Pawta Il 10



.. POZNANSKIE CENTRUM
kPC §S ) SUPERKOMPUTEROWO - SIECIOWE

PN 2/04/2021 - sprzatanie Zwierzyniecka

workdéw na $mieci. Na prosbe pracownikéw
wynoszenie brudnych naczyn do kuchni.

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen ze stanowisk
pracy, lamp, listew przypodtogowych,
czytnikéw kart, gniazd elektrycznych, tablic,
kaloryferéw, skrzynek elektrycznych, ndg
stotéw i biurek, catych krzeset itp.

1 x na
tygodnie

dwa

Przetarcie  wilgotnym  ptaskim  mopem
parkietéw dedykowanym mydtem w ptynie z
olejem.

tazienka / toalety

2 x meska, 1 x damska | Codziennie

Zamiatanie catej powierzchni fazienki, a
nastepnie mycie jej za pomoca ptaskiego mopa
ptynem przystosowanym do czyszczenia ptytek
gresowych. Czyszczenie wszystkich urzadzen
sanitarnych (toalety, deski sedesowe, pisuary,
umywalki, krany umywalkowe. Oprdznianie
koszy na $mieci oraz wynoszenie odpaddéw do
miejsc wyznaczonych, zgodnie z zasadami ich
selekcji (odpady mieszane nalezy wynosi¢ do
konteneréw na zewnatrz). Uzupetnianie
workéw na $mieci.

Usuwanie kurzu i zabrudzen z pojemnikéw na
papier toaletowy, pojemnikdw na reczniki,
szczotek toaletowych, framug drzwi i
wiacznikdw Swiatta. Czyszczenie luster.

Prace powtarzane miejscowo w ciggu
dnia wedtug zapotrzebowania
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2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen z listew
przypodtogowych, dolnych listew okiennych,
drzwi (wiaczajac framugi i klamki), gniazd
elektrycznych, kaloryferéw itp. Mycie kafelkéw

Sciennych, kabin toaletowych.

Stosowane Uzupetnianie $rodkéw czystosci tj: mydto,
wedtug papier toaletowy, reczniki papierowe.
zapotrzebowania
Kuchnia Codziennie Zamiatanie catej powierzchni kuchni, a | Prace powtarzane miejscowo w ciggu

nastepnie mycie jej za pomoca ptaskiego mopa
ptynem przystosowanym do czyszczenia ptytek
gresowych. Usuwanie kurzu i zabrudzen z
blatow, szafek (wtaczajagc fronty i gobrnag
powierzchnie), krzeset, stotéw, sprzetow
kuchennych (z wytgczeniem ekspresow do
kawy), zlewu, kranu zlewowego. Oprdznianie
koszy na $mieci oraz wynoszenie odpaddéw do
miejsc wyznaczonych, zgodnie z zasadami ich
selekcji (odpady mieszane nalezy wynosi¢ do
konteneréw na zewnatrz). Uzupetnianie
workéw na $mieci.

Sprawdzenie czystosci ekspresow do kawy,
usuwanie kurzu i zabrudzen zewnetrznych (w
przypadku ekspresow usuniecie

zgromadzonych fuséw, oczyszczenie podstaw z

dnia wedtug zapotrzebowania
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wody i zabrudzen). tadowanie i wtgczanie
zmywarki.

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen z lamp, listew
przypodtogowych, dolnych listew okiennych,
czytnikéw kart, wiacznikdw sSwiatta, gniazd
elektrycznych, kaloryferéw, skrzynek
elektrycznych, przeciwpozarowych, nog
stotéw i krzeset.

1 x w tygodniu

Mycie zmywarki i mikrofalowki

1 x w miesigcu

Mycie lodédwki wraz z jej rozmrozeniem.

Stosowane
wedtug
zapotrzebowania

Uzupetnianie $rodkow czystosci tj: ptyn do
mycia naczyn, gabki, reczniki papierowe.

PODDASZE

Klatka schodowa
poddasze

Codziennie

Zamiatanie catej powierzchni klatki schodowej,
a nastepnie mycie jej za pomocy ptaskiego
mopa ptynem przystosowanym do czyszczenia
ptytek gresowych.

Prace powtarzane miejscowo w ciggu
dnia wedtug zapotrzebowania

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen z poreczy
schodoéw, czytnikdéw kart, wtgcznikow Swiatta,
gniazd elektrycznych, kaloryferéw, skrzynek
elektrycznych, przeciwpozarowych, itp.

Slady powstajgce na przeszkleniach
usuwane takze wedtug zapotrzebowania

Przedsionek

Codziennie

Zamiecenie catej powierzchni przedsionka, a
nastepnie umycie go za pomocy ptaskiego

Prace powtarzane miejscowo w ciggu
dnia wedtug zapotrzebowania
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mopa ptynem przystosowanym do czyszczenia

ptytek gresowych.
2 x w tygodniu Usuwanie kurzu i zabrudzen z poreczy | Slady powstajagce na przeszkleniach
schodow, parapetéw, lamp, listew | usuwane takze wedtug zapotrzebowania

przypodtogowych, dolnych listew okiennych,
drzwi (wtaczajac przeszklenia, framugi i
klamki), czytnikdw kart, wtgcznikédw Swiatta,
gniazd elektrycznych, kaloryferéow, skrzynek
elektrycznych, przeciwpozarowych, poreczy z
przeszkleniem, itp.
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Powierzchnia
biurowa

40

Codziennie

Zamiatanie catej powierzchni biurowej a
nastepnie S$cieranie za pomocg wilgotnego
ptaskiego mopa specjalistycznym ptynem do
czyszczenia wyktadzin PCV, Usuwanie kurzu i
zabrudzen z biurek, stotdw, ndg stotdw, biurek,
catych krzeset, szaf i szafek (wtaczajac fronty i
gbrna powierzchnie), pétek, parapetow, listew
okiennych. drzwi, framug drzwi, wtacznikéw
Swiatta oraz za pomocy suchej szmatki z
komputerow, drukarek, skanerow,
obramowan monitorow (wytaczajgc ekrany).
Opréznianie koszy na Smieci oraz wynoszenie
odpaddéw do miejsc wyznaczonych , zgodnie z
zasadami ich selekcji ( dopady mieszane nalezy
wynosi¢ do kontenera na zewnatrz).

Uzupetnianie workdéw na $mieci.

Nalezy = zachowaé ostroznosc
wycieraniu wyktadziny
mopem zeby woda nie dostata sie do
gniazd

podtodze

przy
wilgotnym

elektrycznych osadzonych w

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen ze stanowisk
pracy, lamp, listew przypodtogowych, gniazd
elektrycznych w tym osadzonych w skrzynkach
podtogowych, tablic, kaloryferow, skrzynek

elektrycznych, central wentylacyjnych,

obudéw klimatyzatordw.
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tazienka / toalety 2 xmeska, 1 x damska | Codziennie Zamiatanie catej powierzchni tazienki, a | Prace powtarzane miejscowo w ciggu
nastepnie mycie jej za pomoca ptaskiego mopa | dnia wedtug zapotrzebowania

ptynem przystosowanym do czyszczenia ptytek
gresowych. Czyszczenie wszystkich urzadzen
sanitarnych  (toalety, deski sedesowe,
umywalki, krany umywalkowe, prysznic, kran i
stuchawka prysznicowa, kratka odptywowa w
prysznicu). Oprdznianie koszy na $mieci oraz
wynoszenie odpadow do miejsc
wyznaczonych, zgodnie z zasadami ich selekcji
(odpady mieszane nalezy wynosi¢ do
konteneréw na zewnatrz). Uzupetnianie
workow na $mieci.

Usuwanie kurzu i zabrudzen z pojemnikéw na
papier toaletowy, pojemnika na reczniki,
szczotek toaletowych, framug drzwi i
wigcznikdw Swiatta. Czyszczenie luster.

2 x w tygodniu Usuwanie kurzu i zabrudzen =z listew
przypodtogowych, dolnych listew okiennych,
drzwi (witaczajac framugi i klamki), gniazd
elektrycznych, kaloryferéw itp. Mycie kafelkéw

Sciennych, kabin toaletowych i kabiny
prysznicowej.
Stosowane Uzupetnianie s$rodkéw czystosci tj: mydto,
wedtug papier toaletowy, reczniki papierowe.

zapotrzebowania
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Kuchnia

codziennie

Zamiatanie catej powierzchni kuchni a
nastepnie mycie za pomocg pfaskiego mopa
ptynem przystosowanym do czyszczenia ptytek
gresowych. Usuwanie kurzu i zabrudzen z
blatow, szafek, (wfaczajac fronty i gérna
powierzchnie),sprzetow  kuchennych ( z
wyltgczeniem ekspresow do
kawy),zlewozmywaka, kranu zlewozmywaka.
Opréznianie koszy na $mieci oraz wynoszenie
odpaddéw do miejsc wyznaczonych, zgodnie z
zasadami ich selekcji (odpady mieszane nalezy
wynosi¢ do kontenerow na zewnatrz).
Uzupetnianie workdéw na $mieci. Sprawdzanie
czystosci ekspresu do kawy, usuwanie kurzu i
zabrudzen zewnetrznych (w  przypadku
ekspresu usuniecie zgromadzonych fuséw,
oczyszczenie podstawy z wody i zabrudzen).
tadowanie i wigczanie zmywarki.

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen z lamp, listew
przypodtogowych, listew okiennych,
wiacznikdw Swiatta, gniazd elektrycznych,
kaloryfera,

1 x w tygodniu

Zamiatanie i mycie

Instytut Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk - Poznarnskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe
61-704 Poznan, ul. Z. Noskowskiego 12/14, tel. (+48) 61 858 20 01, fax: (+48) 61 852 59 54, e-mail: office@man.poznan.pl,
www.pcss.pl, Numer konta: Bank Gospodarstwa Krajowego, Oddziat w Poznaniu,
58 1130 1088 0001 3144 8520 0069 (dla waluty PLN), 54 1130 1088 0001 3144 8520 0044 (dla waluty EUR), NIP: 777-00-02-062
Adres korespondencyjny: Poznarskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe, 61-139 Poznan, ul. Jana Pawta Il 10

83



POZNANSKIE CENTRUM
kPC §S ) SUPERKOMPUTEROWO - SIECIOWE

PN 2/04/2021 - sprzatanie Zwierzyniecka

Stosowane
wedtug
zapotrzebowania

Usuwanie pajeczyn powstatych w halach
garazowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem
okolic drzwi.

Wiezyczka

1 x w tygodniu

Zamiatanie catej powierzchni wiezyczki, mycie
mopem plynem do plytek gresowych,
przecieranie ram okienek.

NUMER CZESTOTLIWOSC
POMIESZCZENIE OPIS SPRZATANIA UWAGI
POMIESZCZENIA SPRZATANIA
PIWNICA
Klatka schodowa Codziennie Zamiatanie catej powierzchni klatki schodowej, | Prace powtarzane miejscowo w ciggu

a nastepnie mycie jej za pomocy ptaskiego
mopa ptynem przystosowanym do czyszczenia
ptytek gresowych

dnia wedtug zapotrzebowania

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen 2z poreczy
schodéw, lamp, listew przypodtogowych,
drzwi (wfaczajac framugi i klamki), wigcznikéw
Swiatta, gniazd elektrycznych, skrzynek
elektrycznych, przeciwpozarowych itp.

Korytarze

Codziennie

Zamiatanie catej powierzchni korytarza, a
nastepnie mycie go za pomocg ptaskiego mopa
specjalistycznym ptynem przystosowanym do
czyszczenia ptytek gresowych

Prace powtarzane miejscowo w ciggu
dnia wedtug zapotrzebowania

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu i zabrudzen z lamp, listew
przypodtogowych, czytnika kart, wtgcznikow
Swiatta, gniazd elektrycznych, kaloryferéw,
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skrzynek elektrycznych, przeciwpozarowych
itp.

Przestrzen biurowa Codziennie Odkurzanie catej powierzchni podtogi w
pomieszczeniach. Usuwanie kurzu i zabrudzen
z biurek, stotdow, nég stotdw, biurek, catych
krzeset, szaf i szafek (wtgczajac fronty i gérng
powierzchnie), potek, parapetéw, dolnych
listew okiennych, drzwi, framug drzwi,
wiacznikdw sSwiatta oraz za pomocag suchej
szmatki z komputeréw, drukarek, skanerdéw i
obramowan monitorow (wytaczajgc ekrany).
Opréznianie koszy na smieci oraz wynoszenie
odpaddéw do miejsc wyznaczonych, zgodnie z
zasadami ich selekcji (odpady mieszane nalezy
wynosi¢ do konteneréw na zewnatrz).
Uzupetnianie workdéw na smieci

2 x tygodniu Usuwanie kurzu i zabrudzen ze stanowisk
pracy, lamp, listew przypodtogowych,
czytnikow kart, gniazd elektrycznych, tablic,
kaloryferéw, skrzynek elektrycznych, nég
stotéw i biurek, catych krzeset itp.

tazienka/ toalety 2x meska, 1 x damska | Codziennie Zamiatanie catej powierzchni fazienki, a | Prace powtarzane miejscowo w ciggu
nastepnie mycie jej za pomoca ptaskiego mopa | dnia wedtug zapotrzebowania

ptynem przystosowanym do czyszczenia ptytek
gresowych. Czyszczenie wszystkich urzadzen

sanitarnych  (toalety, deski sedesowe,
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umywalki, krany umywalkowe, prysznice,
krany). Oprdznianie koszy na S$mieci oraz
wynoszenie odpadow do miejsc
wyznaczonych, zgodnie z zasadami ich selekcji
(odpady mieszane nalezy wynosi¢ do
konteneréw na zewnatrz). Uzupetnianie
workow na $mieci.

Usuwanie kurzu i zabrudzen z pojemnikéw na
reczniki i na papier toaletowy, szczotek
toaletowych, framug drzwi i wigcznikéw
Swiatta. Czyszczenie luster.

2 x w tygodniu Usuwanie kurzu i zabrudzen z listew
przypodtogowych, dolnych listew okiennych,
drzwi (witaczajac framugi i klamki), gniazd
elektrycznych, kaloryferéw itp. Mycie kafelkéw
Sciennych, kabin toaletowych .

Stosowane Uzupetnianie srodkéw czystosci tj: mydto,
wedtug papier toaletowy, srodki zapachowe
zapotrzebowania

Serwerownia 1 x w tygodniu Mycie posadzki za pomocg ptaskiego mopa | Czynnosci porzadkowe pod nadzorem
specjalistycznym ptynem do ptytek gresowych, | pracownika PCSS

$cieranie na sucho kurzu z szaf i serwera,
kontaktéw, wigcznika Swiatta, listew.

Wezet c.o. 1 x w tygodniu Mycie posadzki za pomocg ptaskiego mopa
specjalistycznym ptynem do ptytek gresowych,

Scieranie na sucho kurzu z instalacji i urzadzen.
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Rozdzielnia
elektryczna

1 x w tygodniu

Starcie posadzki za pomoca ptaskiego mopa na
wilgotno specjalistycznym ptynem do ptytek
gresowych.
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i CZESTOTLIWOSC
POMIESZCZENIE CZYNNOSC OPIS SPRZATANIA UWAGI
SPRZATANIA
POWIERZCHNIE DODATKOWE
Caty budynek Usuwanie pajeczyn | Stosowane wedtug | Usuwanie pajeczyn powstatych na terenie budynku:
zapotrzebowania - wewnatrz budynku ($ciany, rogi pomieszczen, drzwi,

framugi drzwi, okna, framugi okienne, Scianki dziatowe)

- na zewnatrz budynku (Sciany przy drzwiach

wejsciowych, drzwi i framugi drzwi wejsciowych).
Wejscie gtéwne Codziennie Zamiatanie oraz usuwanie zanieczyszczen.
(zewnetrzna  czesc
budynku), schody
zejscia do piwnicy od
ulicy (zewnetrzna
czesé budynku),
schody wejscia od
strony dziedzinca
(zewnetrzna  czesc
budynku ) schody
zejscia do piwnicy od
podwadrza
(zewnetrzna  czesc
budynku)
Caty budynek Mycie przeszklen 2 x w tygodniu Mycie ptynem przystosowanym do czyszczenia szyb, | Slady powstajgce na

przeszklen znajdujgcych sie w budynku. przeszkleniach usuwane
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takze wedtug
zapotrzebowania
Szlaban wjazdu Od strony ulicy Stosowane wedtug | Wycieranie na wilgotno ptynem do powierzchni PCV
zapotrzebowania
Wejscie gtéwne Wycie drzwi | 2 x w miesigcu Usuwanie zabrudzehn za pomocg specjalistycznej
wejsciowych oraz maszyny oraz srodkdw chemicznych przystosowanych
przeszklen 1.80 m do czyszczenia ptytek
Wejscie do piwnicy | Mycie drzwi | 2 x w tygodniu Usuwanie kurzu, zabrudzen i smug za pomoca ptynu | Slady powstajgce na
od strony ulicy wejsciowych oraz przystosowanego do mycia drzwi oraz przeszklen. przeszkleniach usuwane
przeszklen 1,80 m takze wedtug
zapotrzebowania
Wejscie od podwdrza | Mycie drzwi | 2 x w tygodniu Usuwanie kurzu, zabrudzen i smug za pomoca ptynu | Slady powstajgce na
wejsciowych oraz przystosowanego do mycia drzwi oraz przeszklen, | przeszkleniach usuwane
przeszklen 1,80 m oswietlenia wejscia, przetarcie na mokro zadaszenia | takze wedtug

szklanego.

zapotrzebowania

Wejscie do windy od
podwadrza

Mycie drzwi
wejsciowych oraz

przeszklen 1.80 m

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu, zabrudzen i smug za pomoca ptynu
przystosowanego do mycia drzwi oraz przeszklen,
oswietlenia wejscia.

Wejscie do piwnicy
od strony podwodrza

Mycie drzwi
wejsciowych  do
piwnicy oraz

przeszklen 1.80 m

2 x w tygodniu

Usuwanie kurzu, zabrudzen i smug za pomoca ptynu
przystosowanego do mycia drzwi oraz przeszklen.
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Caty budynek Usuwanie plam z | Stosowane wedtug | Usuwanie miejscowe plam ptynem przystosowanym do
parkietow, ptytek | zapotrzebowania czyszczenia danej powierzchni.

gresowych,  ptyt
podtogowych PCV

Caty budynek Dezynfekowanie Codziennie W okresie obowigzywania stanu epidemii codzienna | Prace wykonywane w okresie
powierzchni dezynfekcja klamek, wtgcznikéw swiatta, toalet, stotu w | obowigzywania stanu
holu gtéwnym, stotéw i krzeset na | pietrze oraz stotéw i | epidemii  w  zwigzku z

krzeset w pomieszczeniach kuchennych i jadalniach, | zakazeniami wirusem SARS-
blatow kuchennych, biurek, drukarek, kserokopiarek; | CoV-2

przy dezynfekcji urzadzen elektronicznych nalezy je
przeciera¢ srodkiem dezynfekujgcym przy pomocy lekko
zwilzonej sciereczki, a nie spryskiwaé;, srodki
dezynfekujgce dostarcza Zamawiajgcy

UWAGI:
1) Codziennie = od poniedziatku do pigtku.
2) Podtogi techniczne muszg by¢ czyszczone w sposob zapobiegajacy zalaniu.
3) W pomieszczeniach sanitarnych nalezy rozmiesci¢ karty informacyjne podajac date i godzine sprzatania oraz czytelny podpis pracownika sprzatajacego.
Pracownik sprzatajgcy powinien sprawdzad stan czystosci takich pomieszczen nie rzadziej niz raz na godzine.
4) Wszelkie powierzchnie muszg by¢ czyszczone za pomocg miekkiej Sciereczki, ktdra nie pozostawi zarysowan, smug ani przebarwien na powierzchniach.
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PODWORZE ORAZ DROGA WJAZDOWA

Codziennie zamiatanie catego podwdrza oraz drogi wjazdowej, zbieranie odpadkdéw, wyrywanie chwastéw. Raz w miesigcu zmycie kostki pozbrukowej
podwodrza i wjazdu wodg. Raz na dwa miesigce koszenie trawy i wyrzucenie do kosza z bioodpadami. Raz na tydzien przetarcie na mokro bramy wjazdowej
na podworze oraz furtki, krat w oknach piwnicy, barierek przy schodach (zejscie do piwnicy, wejscie do budynku od podwdrza), oraz dwdch barierek przy

drzwiach balkonowych na parterze w pom. 6 i w.c.

CHODNIK OD ULICY

Codziennie zamiatanie catego chodnika wzdtuz budynku, zbieranie odpadkéw, wybieranie odpadkdéw z wnek przyokiennych, omiatanie murkéw i parapetéw

przy chodnikach. Raz w tygodniu przetarcie na mokro barierki przy chodnikach oraz krat w oknach piwnicy.

UWAGI:

1)
2)
3)

4)
5)

Codziennie = od poniedziatku do pigtku.
Podtogi techniczne muszg by¢ czyszczone w sposdb zapobiegajgcy zalaniu.

W pomieszczeniach sanitarnych nalezy rozmiescic karty informacyjne podajac date i godzine sprzatania oraz czytelny podpis pracownika sprzatajgcego.

Pracownik sprzatajacy powinien sprawdzaé stan czystosci takich pomieszczen nie rzadziej niz raz na godzine.

Wszelkie powierzchnie muszg by¢ czyszczone za pomocg miekkiej Sciereczki, ktéra nie pozostawi zarysowan, smug ani przebarwien na powierzchniach.

Wykaz pomieszczen sprzgtanych pod nadzorem moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy.
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