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Warszawa, dnia 1 sierpnia 2019 r.
Zamawiający:
Narodowy Instytut Geriatrii,
Reumatologii i Rehabilitacji im.
prof. dr hab. med. Eleonory Reicher
02-637 Warszawa ul. Spartańska 1
_
ZAPYTANIE OFERTOWE
prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp
Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher zaprasza do złożenia oferty w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe dotyczące realizacji zamówienia pn.
„PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE KAMPANII INFORMACYJNO-EDUKACYJNEJ 
NA TEMAT ZESPOŁU KRUCHOŚCI U LUDZI STARSZYCH”
I. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Kampania informacyjno-edukacyjna obejmuje w szczególności:
1) Przygotowanie scenariuszy wywiadów z pacjentami, decydentami, profesjonalistami, przedstawicielami społeczności lokalnej oraz przeprowadzenie i zarejestrowanie wywiadów w formie ścieżki dźwiękowej i obrazu na nośnikach elektronicznych,

2) Przygotowanie i zarejestrowanie na nośniku elektronicznym w formie ścieżki dźwiękowej i obrazu „historii prawdziwych” opowiadanych przez osoby dotknięte zespołem kruchości,

3) Opracowanie i przygotowanie oraz wydruk projektów graficznych w kolorze: plakatów, photowalls, fotosów, video dokumentów, newsletterów, infografik oraz przekazanie projektów na nośniku elektronicznym,

4) Przygotowanie oprawy graficznej dla platformy internetowej oraz zamieszczenie informacji i materiałów informacyjno-edukacyjnych w odpowiednich tematycznie zakładkach,

5) Przygotowanie projektów informacji na temat zespołu kruchości do mediów o zasięgu ogólnopolskim i regionalnym oraz mediów społecznościowych (Linkedin, Facebook, Twitter).
II. Termin realizacji zamówienia: 
1. Przygotowanie kampanii informacyjno-edukacyjnej i przedstawienie planu działań szczegółowych razem ze wzorami dla poszczególnych pozycji działań, określonych w załączniku nr 1: do 20 września 2019 roku. 
2. Przeprowadzenie kampanii w terminie: od 23 września 2019 roku do 2 grudnia 2019 roku. 
3. Zasięg: cały kraj
4. Termin realizacji umowy: nie wcześniej niż od daty zawarcia i nie później niż do 2 grudnia 2019 roku. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji przedmiotu zamówienia. Nowe terminy będą ustalane w konsultacji z wybranym Wykonawcą/ Wykonawcami.

III. Warunki udziału w zapytaniu ofertowym:
1. Ofertę należy złożyć na druku stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania wraz z Formularzem stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania oraz załączniki 1a-8).

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Oferty niezawierające całego przedmiotu zamówienia zostaną odrzucone jako niespełniające wymogów zapytania.

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

4. Wykonawca składając ofertę jednocześnie zobowiązuje się do:

1) rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowy, 

2) pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w pełnej dyspozycyjności Zamawiającego rozumianej jako:

a) realizacja przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie ściśle określonym przez Zamawiającego,

b) dojazd na spotkania (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyżywienia, itp. ponosi wyłącznie Wykonawca).

3) prawidłowej i efektywnej realizacji powierzonych zadań w okresie trwania umowy.

5. O zamówienie mogą ubiegać się podmioty spełniające łącznie poniższe warunki:

1) nie posiadają powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym, Wykonawcy powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym podlegają wykluczeniu 
z zamówienia publicznego. 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Wykonawcą, a Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań 
w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy. Powiązania osobowe lub kapitałowe polegają w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobieniach, opieki lub kurateli.
Kryterium weryfikowane będzie na podstawie oświadczenia Wykonawcy załączonego do oferty, sporządzonego zgodnie ze wzorem określonym w Załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się podmioty, które spełnią łącznie następujące warunki: posiadają potencjał kadrowy i techniczny do realizacji zamówienia oraz minimum 2-letnie doświadczenie w realizacji podobnych usług.

Kryteria weryfikowane będą na podstawie oświadczenia Wykonawcy załączonego do oferty, sporządzonego zgodnie ze wzorem określonym w Załączniku nr 4.

6. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):
· 72000000-5 - Usługi informatyczne, konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i wsparcia

· 72400000-4 - Usługi internetowe

· 72421000-7 - Usługi w zakresie rozwijania internetowych lub intranetowych aplikacji klienckich

· 72422000-4 - Usługi w zakresie rozwijania internetowych lub intranetowych aplikacji serwerowych

· 80420000-4 - Usługi e-learning

IV. Kryteria oceny ofert:
1. cena – 70%
2. doświadczenie organizacji podobnych działań promocyjnych, wydarzeń o szerokim zasięgu społecznym, warsztatów edukacyjnych, innych form komunikacji społecznej, szczególnie tych adresowanych do szerokich grup społecznych, szczególnie seniorów oraz działań na rzecz instytucji publicznych – 30%.
V. Wymogi formalne oferty:

1. Oferta cenowa powinna uwzględniać jednostkowy koszt netto i brutto wykonania poszczególnych zamówienia, zgodnie z załącznikiem nr 1. Podane przez Wykonawcę ceny będą cenami obowiązującymi podczas realizacji usługi.

2. W cenie usługi wskazanej zgodnie z kryteriami oceny ofert Wykonawca zobowiązany jest ująć wszystkie przewidywalne koszty związane z realizacją zamówienia oraz wszystkie koszty wynikające z zapisów niniejszego zapytania ofertowego, bez których realizacja zamówienia nie byłaby możliwa. Wskazując cenę, należy uwzględnić: wszystkie przewidywalne koszty związane z realizacją zamówienia, w tym w przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej zaliczkę na podatek od osób fizycznych, wymagane składki ZUS (ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe, chorobowe, Fundusz Pracy i in.) od pracownika i pracodawcy w łącznej wysokości (czyli kwota brutto), podatek VAT naliczony zgodnie z obowiązującymi przepisami na dzień składania ofert (jeśli dotyczy) oraz wszystkie koszty wynikające z zapisów niniejszego zapytania ofertowego, bez których realizacja zamówienia nie byłaby możliwa (np. koszty dojazdu do miejsca wsparcia, koszty noclegu, itp.). Cena może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty, winny być od razu ujęte w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację przedmiotu zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń i innych działań w celu jej określenia.

3. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich.

4. Zamawiający wybierze ofertę, która zdobędzie najwięcej punktów

5. Ceny określone przez Wykonawcę w ofercie będą obowiązywały przez cały okres ważności Umowy i nie będą podlegały zwiększeniu.

6. Zamawiający informuje, iż w umowie z wybranym Wykonawcą znajdą się zapisy przewidujące karę umowną w wysokości 30% wynagrodzenia umownego brutto Wykonawcy – w przypadku niewykonania, opóźnienia lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę usług na podstawie zawartej umowy, zastrzegające możliwość potrącania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, zastrzegające Zamawiającemu możliwość dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przekraczającego wysokość kar umownych, na zasadach ogólnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym.

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podawania przyczyny. Zapytanie ofertowe może być zmienione przed upływem terminu składania ofert przewidzianym w niniejszym zapytaniu ofertowym. W takim przypadku w opublikowanym zapytaniu ofertowym zostanie podana informacja o zmianie, zawierająca co najmniej: datę upublicznienia zmienionego zapytania ofertowego, a także opis dokonanych zmian. Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian, o czym zostaną poinformowani Wykonawcy.

8. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną.

9. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejno najwyższą liczbę punktów.

10. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień oraz dokumentów dotyczących treści złożonych ofert. Na etapie zawarcia umowy z wybranym w postępowaniu ofertowym Wykonawcą, Zamawiający może żądać od Wykonawcy przedstawienia dodatkowych dokumentów wymaganych przez odpowiednie przepisy prawa (np. w zakresie uprawnień/ działalności do świadczenia usług objętych przedmiotem zamówienia). Brak przedstawienia ww. dokumentów będzie skutkować odstąpieniem od podpisania umowy z wybranym Wykonawcą.

VI. Sposób upublicznienia zapytania ofertowego:

Zapytanie zostało zamieszczone na stronie internetowej:

1. www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
2. www.spartanska.pl
VII. Osoby upoważnione przez Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami:

1. w zakresie merytorycznym: dr Ewa Kądalska 

2. w zakresie formalno – prawnym: Julita Skonieczna, e-mail: julita.skonieczna@spartanska.pl
VIII. Sposób i miejsce złożenia oferty
1. Oferta powinna być opatrzona pieczątką̨ firmową, posiadać́ datę̨ sporządzenia i czytelny podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

2. Oferty należy złożyć w Kancelarii Instytutu lub przesłać na adres: NIGRiR 02-637 Warszawa ul. Spartańska 1, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13 sierpnia 2019 roku do godz. 13.00.
IX. Informacje na temat zakresu wykluczenia

Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty powiązane z  Narodowym Instytutem Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher / Polskie Towarzystwo Medycyny Rodzinnej /  Ogólnopolska Federacja Stowarzyszeń́ Reumatyków „REF”  osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Wykonawcą a Narodowym Instytutem Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher / Polskie Towarzystwo Medycyny Rodzinnej /  Ogólnopolska Federacja Stowarzyszeń́ Reumatyków „REF” lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher / Polskie Towarzystwo Medycyny Rodzinnej /  Ogólnopolska Federacja Stowarzyszeń́ Reumatyków „REF” lub osobami wykonującymi w imieniu Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher / Polskie Towarzystwo Medycyny Rodzinnej /  Ogólnopolska Federacja Stowarzyszeń́ Reumatyków „REF” czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku złożenia oferty przez Wykonawcę powiązanego osobowo lub kapitałowo z Narodowym Instytutem Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher / Polskie Towarzystwo Medycyny Rodzinnej /  Ogólnopolska Federacja Stowarzyszeń́ Reumatyków „REF”, zostanie on wykluczony z udziału w postępowaniu.

X. Określenie warunków zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

Wszelkie zmiany i uzupełnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcą muszą być dokonywane w formie pisemnych aneksów do umowy podpisanych przez obie Strony, pod rygorem nieważności.
XI. Okres związania ofertą

Okres związania ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.

XII. Pozostałe informacje

Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

1) zamknięcia postępowania bez wybrania którejkolwiek z ofert,

2) odwołania postępowania lub jego unieważnienia w całości lub części bez podania przyczyny,

3) zmiany warunków postępowania bądź zmiany jego przedmiotu, w tym jego ograniczenia.

XIII. Załączniki

Załącznik nr 1 – Formularz oferty 

Załącznik nr 2 – Formularz cenowy 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych.

Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy

Strona 2 z 7

[image: image1.png][image: image2.png][image: image3.png]