Mkademia Wychowania Fizycznego
im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu

Poznan, dnia 15 lutego 2024

ZAPYTANIE OFERTOWE NR RDZP-2001-2/2024
Dla zamoéwien, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

ZAMAWIAJACY

Akademia Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego w Poznaniu
Ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan

REGON:
Osoba do kontaktu: Natalia Michatowicz Dziat Zaméwien Publicznych, komunikacja poprzez platforme zakupowa.

000327853, NIP: 777-00-03-185

Adres strony internetowej na ktérej znajduje sie zapytanie ofertowe:
https://platformazakupowa.pl/pn/awf poznan/proceedings

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania Platformy Zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/awf poznan) zamawiajgcy moze rowniez komunikowad sie z wykonawcami za

pomocg poczty elektronicznej pod adresem przetargi@awf.poznan.pl

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Skrécony opis przedmiotu zamodwienia: Sukcesywna dostawa materiatow eksploatacyjnych dla
Akademii Wychowania Fizycznego w Poznaniu, ul. Krélowej Jadwigi 27/29, 61-871 Poznan, w tym dla
ZWKF w Gorzowie WIkp. Niniejszy przedmiot zamdwienia zostat podzielony na dwie czesci:
Czes$¢ 1 — materiaty eksploatacyjne do drukarek

Czes€ 2 - materialy eksploatacyjne do kserokopiarek

Wykonawca moze ztozyé oferte na jedng lub wiekszg ilos¢ czesci, natomiast wymagane jest aby oferta
dotyczyta catosci asortymentu danej czesci.
Szczegbétowy opis przedmiotu zamodwienia zostat zawarty w zataczniku nr 1a,1b a warunki i zasady
realizacji zamowienia okreslone zostaty w projekcie umowy stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Kody CPV zaméwienia: 30125100-2
W przypadku watpliwosci co do tresci oferty lub braku w ofercie wymaganych dokumentéow lub
oswiadczen, zamawiajgcemu przystuguje prawo wezwania wykonawcy do ztozenia wyjasnien lub
uzupetnienia dokumentdéw.
Wykonawca moze zwrécic sie  drogg elektroniczng  poprzez platforme  zakupowa

(https://platformazakupowa.pl/pn/awf poznan/proceedings) do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci

zapytania nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi najpdzniej na 1 dzien przed terminem skfadania ofert.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury VAT dla kazdego zamodwienia z osobna,
powotujgc sie na numer zamowienia nadany przez zamawiajgcego.
Dostawy realizowane bedg do wskazanych, w tresci poszczegdlnych zamdwien, jednostek Uczelni
znajdujacych sie w ponizszych lokalizacjach:

Biblioteka Gtdwna AWF przy ul. Droga Debinska 10c, 61-555 Poznan;
Dom Studenta AWF przy ul. Sw. Rocha 9, 61-142 Poznan;

Obiekty AWF przy ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan;
Dostawy materiatéw eksploatacyjnych odbywac sie bedg sukcesywnie. Oferowany sprzet winien byc
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fabrycznie nowy, sprawny technicznie, kompletny i dostarczony w oryginalnym opakowaniu. Przedmiot
zamoéwienia powinien spetni¢ odpowiednie normy.

Jedynym kryterium $wiadczagcym o zakonczeniu umowy jest uptyniecie terminu, na ktéry umowa
zostata zawarta albo wykorzystanie catej kwoty okreslonej umowie. Dostawca zobowigzany jest
dostarczy¢ zamoéwiony asortyment w ciggu 3 dni roboczych od chwili ztozenia zamdwienia przez
zamawiajgcego.

10. Ceny jednostkowe brutto podane przez wykonawce ustalone sg na caty okres obowigzywania umowy i

nie podlegajg podwyzszeniu. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowej
realizacji przedmiotu zamodwienia, zgodnie z wymaganiami zamawiajgcego, okreslonymi w tresci
niniejszego zapytania, w tym w szczegdlnosci koszty transportu do miejsca przeznaczenia.

11. W przypadku stwierdzenia, ze dostarczone artykuty :

a) sgniezgodne z zapytaniem ofertowym lub nie sg kompletne,

b) posiadajg $lady zewnetrznego uszkodzenia

c) sginne zastrzezenia, dotyczgce zamdwionych artykutow,

Zamawiajgcy odmowi odbioru czesci lub catosci zamdwionych artykutéw sporzadzajgc protokodt
zawierajgcy przyczyny odmowy odbioru. Zamawiajacy wyznacza wowczas dodatkowy termin
dostarczenia artykutéw wolnych od wad, nie krétszy jednak niz 5 dni od daty podpisania protokotu
odmowy przyjecia dostawy przez Strony. Procedura czynnosci odbioru zastanie powtdrzona.

12. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru zuzytych materiatéw eksploatacyjnych z miejsc wskazanych

przez zamawiajgcego i dostarczenia na kazde zgdanie zamawiajgcego dokumentu potwierdzajgcego ich
utylizacje. Wykonawca zobowigzany jest odbiera¢ zuzyte materiaty eksploatacyjne przy okazji
dokonywania dostaw. Nie ma obowigzku zgtaszania sie po odbidr zuzytych materiatow
eksploatacyjnych, w dni w ktdrych nie ma zaplanowanych dostaw.

13. W przypadku kiedy oferty przekroczg kwote, jaka zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje

zamowienia, Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji cenowych ze wszystkim
wykonawcami, ktérzy ztozyli wazne oferty.

ll. TERMINY

1. Termin realizacji zamowienia: od daty podpisania umowy do 01.03.2025r. lub wykorzystania w catosci
kwoty umownej, jednak nie wczesniej niz od dnia 02.03.2024r.

2. Termin zwigzania ofertg: 30 dni. Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu skfadania ofert.

3. Termin ptatnosci: 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

v. KRYTERIUM OCENY OFERT
1 Cena oferty brutto - 100%
Kazda cze$¢ w ramach ztozonej oferty oceniana jest odrebnie.
Realizacja zamdwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte cenowsa.
V. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Oferta sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
(Formularz oferty).

2. Odpis z wtasciwego rejestru ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub odpis KRS chyba, ze wykonawca
uprawni zamawiajgcego do samodzielnego uzyskania wskazanych dokumentéw z bezptatnych
ogdblnodostepnych baz danych.

3. Petnomocnictwo okreslajgce jego zakres —w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik.

4. Wypetniony zatacznik nr 1a-czes¢ 1 i 1b-czes¢ 2 do zapytania ofertowego — opis przedmiotu
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zamowienia-szczegétowa kalkulacja cenowa.

Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszej czesci z wytgczeniem pkt 2 muszg byé podpisane lub
potwierdzone za zgodno$¢ przez osobe albo osoby upowaznione do skfadania oswiadczen oraz
podpisywania w imieniu wykonawcy.

VL.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

Wykonaweca podaje cene oferty w ,Formularzu oferty” — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy informuje, ze cena podana w formularzu oferty, ktéra zostanie przeniesiona z zatgcznika
stanowigcego szczegdtowq kalkulacje cenowg stuzy¢ bedzie jedynie dla poréwnania i oceny ofert. Ceny
podane przez Wykonawce w zatgczniku nr 1la i 1b dotyczg cen jednostkowych zaréwno za materiaty
eksploatacyjne oryginalne jak i zamienne. Zamawiajgcy bedzie realizowat umowe poprzez sukcesywne
zamawianie przedmiotu zamdwienia wg potrzeb zamawiajgcego w granicach kwoty maksymalnej
wskazanej w umowie.

Nie wypetnienie ktérejkolwiek pozycji bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich pozycji w zatgczniku nr 1a i 1b zaréwno w
kolumnie ,oryginat” oraz ,,zamiennik”.

W cenie wykonawca uwzglednia wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia (w tym koszty
transportu) jakie bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu okreslonego w
niniejszym zapytaniu (w tym w zatgczniku nr 1la,1b — opis przedmiotu zamodwienia - szczegétowa
kalkulacja cenowa).

Cena wyrazona musi by¢ w ztotych polskich.

Cena musi zosta¢ podana z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku wg zasad arytmetyki.

VII.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Podstawowe informacje dotyczace niniejszego postepowania zamieszczone sg na stronie internetowej
zamawiajgcego pod adresem: www.awf.poznan.pl, w zaktadce Zamoéwienia Publiczne - Platforma
Zakupowa.

Korespondencja pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywa sie poprzez Platforme Zakupowa
https://platformazakupowa.pl/pn/awf_poznan/proceedings; Dokumenty przekazywane tg drogg nie
wymagajg podpisu ani formy elektronicznej tj. kwalifikowanego podpisu elektronicznego, zaufanego lub
osobistego.

Wykonawcy przekazujg oferty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia inne dokumenty zwigzane z
przebiegiem niniejszego postepowania przez Platforme Zakupowa pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/awf_poznan/proceedings i formularza ,Wyslij wiadomos$é¢ do
zamawiajgcego” znajdujgcego sie na stronie danego postepowania. Za date i godzine wptywu przyjmuje
sie zamieszczenie dokumentu lub oswiadczenia na Platformie Zakupowej.

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania Platformy Zakupowej Zamawiajgcy moze
rowniez komunikowa¢ sie z wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej pod adresem:
przetargi@awf.poznan.pl,

Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy w sekcji ,Komunikaty”. Korespondencja, ktérej adresatem bedzie konkretny wykonawca,
bedzie przekazywania w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego wykonawcy.
Wykonaweca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego: akceptuje
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warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie
internetowej pod linkiem , Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy oraz zapoznat sie i stosuje sie do
instrukcji sktadania ofert/wnioskow. Korzystanie przez Wykonawce z Platformy jest bezptatne.

7. Zamawiajacy informuje, ze instrukcja korzystania z Platformy dotyczgca w szczegdlnosci skfadania
whioskéw/ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy
znajduja sie w pod linkiem wpisanym w niniejszym postepowaniu.

8. Strony zobowigzane sg informowac sie nawzajem o kazdej zmianie adreséw email. Oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje wystane na ostatnio podany adres bedg uznawane za skutecznie ztozone.

9. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi sie w jezyku polskim

VIll.  WYKLUCZENIE WYKONAWCY

Zamawiajgcy wykluczy wykonawce:

1) ktéry nie udzielit wyjasnien lub nie uzupetnit dokumentéw wymaganych w niniejszym postepowaniu,
na wezwanie Zamawiajgcego, o ktérym mowa w czesci ll pkt 4.

2) jezeli zajdzie ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

IX. ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
a) tresc oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
b) oferta zostat ztozona przez wykonawce wykluczonego z postepowania;

X.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

‘ 1. Zamawiajgcemu w kazdej chwili przystuguje prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Xl.  FORMA | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie:
Elektronicznej (podpisany skan oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami, oferta nie wymaga podpisu
Elektronicznego) poprzez platforme https://platformazakupowa.pl/pn/awf poznan/proceedings
do dnia 21.02.2024r. do godz.11:00
Za termin ztozenia oferty Zamawiajacy uznaje date i godzine wptyniecia na serwer platformy zakupowej. Oferty

ztozone po terminie zostang odrzucone. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub

wycofaé oferte wysytajac wiadomosé na wyzej wskazany adres platformy zakupowe;j.

XIl. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, KTORE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PRZED
ZAWARCIEM UMOWY

Zamawiajgcy moze zadaé¢ od wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza aby okazat

przed podpisaniem umowy zamawiajgcemu oryginaty dokumentéw, o ktérych mowa w czesci V
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Xlll.  INFORMACIJA DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO":

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego
w Poznaniu, ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan, tel. (61) 835-50-00 http.//www.awf.poznan.pl;

= kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Akademii Wychowania Fizycznego jest pod
adresem e-mail: iod@awf.poznan.pl, tel. (61) 835 —50 - 87,

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z zapytaniem ofertowym nr RDZP-2001-2/2024 dotyczagcym sukcesywnej dostawy materiatéw
eksploatacyjnych dla Akademii Wychowania Fizycznego.

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429 ze zm.), dalej ,uodip” oraz art. 33 ustawy o finansach
publicznych

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez czas trwania umowy oraz przez 5 lat po
zakonczeniu postepowania, zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacji dokumentéw.

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych*;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:
— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiei umowy w zakresie dopuszczonym przez
Zamawiajgcego .

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
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w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

XIV. ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr 1a,1b - Opis przedmiotu zamdwienia — szczegdtowa kalkulacja cenowa.
Zatgcznik nr 2 — Formularz oferty
Zatgcznik nr 3 — Projekt umowy

Natalia Michatowicz

(podpis pracownika jednostki prowadzgcej zapytanie)
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