Nr postepowania: ZP.271.34.2023

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:
GMINA WOLOMIN
ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wotomin
tel. 022 763 30 00, faks 022 763 30 66

Zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie podstawowym bez negocjacji o warto$ci zamdwienia nie przekraczajgcej progéw unijnych

o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien— dalej p.z.p. na:

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Swiadczenie na rzecz Urzedu Miejskiego w Wotominie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w okresie 24 miesiecy

Zatwierdzit, dnia 4.12.2023r

Z up. Burmistrza

Dariusz Szymanowski

Zastepca Burmistrza




NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

GMINAWOLOMIN

ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wolomin
tel. 022 763 30 00, faks 022 763 30 66
NIP 125-13-33-722

REGON 013269640

Godziny urzedowania:
-poniedziatek 9.00-19.00

-wtorek — czwartek od 8.00 do 16.00
-piatek od 8.00 do 14.00

Adres e-mail: um@wolomin.org

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktérej beda

dostepne wszelkie dokumenty Zwigzane z prowadzong procedura:

https://platformazakupowa.pl/pn/wolomin

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1;
zwanym dalej ,RODQO”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wofomin, ul. Ogrodowa 4, 05-

200 Wotomin;;
2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac

pod adresem e-mail: iod@wolomin.org.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego,
prowadzonym w trybie podstawowym.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy p.z.p.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 p.z.p. przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
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6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy p,z.p.,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
administratora niewspétmiernie duzego wysitku moze zostaé Pani/Pan zobowigzana do
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w
szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakohczonego
postepowania o udzielenie zaméwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu
oraz jego zatgcznikéw),

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zagdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkdow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
whadciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.
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Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275

pkt 1 p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamowienia, zwang dalej ,SWZ".

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjaciji.
3. Zamoéwienie na ustugi spoteczne o wartosci mniejszej niz rownowartos¢ kwoty 750 000

euro , nie mniejsze jednak niz réwnowarto$¢ kwoty 130 000 ztotych.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

N o g &

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie

przez wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 p.z.p.

IV.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Wotominie, w zakresie przyjmowania, sortowania,
przemieszczania i doreczania przesytek z korespondencjg, a takze zwrotu przesytek
niedoreczonych i potwierdzeh odbioru, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2023r. poz. 1640 z pézni. zm.).

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac swoje obowigzki wynikajgce z umowy zgodnie z
jej postanowieniami oraz z najwyzszg starannoscia, z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru
Swiadczonych przez siebie ustug oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i normami.

3. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem umowy rozumie sie przesyiki listowe w
obrocie krajowym i zagranicznym do 50 gram oraz powyzej 50 gram, ekonomicznych i
priorytetowych na rzecz Urzedu Miejskiego w Wotominie w zakresie przesytek listowych
nierejestrowanych, przesytek listowych poleconych, przesytek listowych z zadeklarowang wartoscig
oraz paczek pocztowych, a takze zwrot do nadawcy przesytek listowych po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

4. Przesyiki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg do kazdego miejsca w kraju i
do kazdego miejsca poza granicami kraju na podany adres zgodnie z obowigzujgcymi
miedzynarodowymi przepisami pocztowymi.

5. Przesyiki pocztowe beda nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby
Zamawiajgcego lub po dostarczeniu ich przez Zamawiajgcego do wskazanej przez Wykonawce
placowki nadawczej, jezeli bedzie sie ona znajdowac w odlegtosci nie wiekszej niz 500 metréw od
siedziby Zamawiajgcego (liczac w linii prostej). Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz
dziennie przesytek przygotowanych przez Zamawiajgcego w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach poniedziatek 8.00 — 18.00, wtorek — czwartek 8.00 — 16.00, pigtek 8.00 - 14.00.

Odbioru dokonywaé¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy. Odbiér przesytek
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przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce
pieczecig, podpisem i datg w zestawieniu przesytek nadanych (dla przesytek rejestrowanych) oraz
na zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegoélnych kategorii wagowych (dla przesytek
zwyklych — nierejestrowanych).

6. Jezeli placéwka nadawcza bedzie sie znajdowac w odlegtosci wiekszej niz 500 metréw od
siedziby Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru przesytek pocztowych z siedziby
Zamawiajgcego. Miejscem odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego przesytek do nadania
oraz stosownej dokumentacji potwierdzajgcej ich ilos¢ i rodzaj jest siedziba Zamawiajgcego tj.
Urzad Miejski w Wotominie.

7. Przedstawiciel Wykonawcy kwituje odbiér przekazanych przesytek w zestawieniu
przygotowanym przez Zamawiajgcego.

8. Odpowiedzialno$¢ za przesyiki przechodzi na Wykonawce z chwilg ich przekazania
upowaznionemu przez niego przedstawicielowi lub dostarczenia ich do wskazanej przez
Wykonawce placéwki nadawczej.

9. W przypadku zastrzezen dotyczgcych konkretnych przesytek, polegajgcych na
niezgodnosci pomiedzy danymi adresata umieszczonymi w ksigzce nadawczej oraz danymi
umieszczonymi na przesytce, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej uzywajgc przez Zamawiajgcego adresu e-mail
um@wolomin.org.pl oraz marcin.galkowska@wolomin.org.pl, a przez Wykonawce adresu e-mail
........................... . Przy braku mozliwosci wyjasnienia w/w zastrzezehh w dniu odbioru, nadanie
konkretnych przesytek, co do ktérych wystapity w/w zastrzezenia nastgpi w kolejnym dniu
roboczym. Pozostate przesyiki pocztowe bedg nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z
siedziby Zamawiajgcego lub po dostarczeniu do placéwki nadawczej przez Zamawiajgcego.

10. Wykonawca w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesyiki powinien posiadaé
placowke na terenie kazdej gminy w kraju oraz w miejscowosci Zamawiajgcego w celu
umozliwienia odbioru awizowanej przesytki. Placowki powinny by¢ czynne od poniedziatku do
piagtku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

11. Wykonawca bedzie dostarcza¢ do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesyiki niezwtocznie po doreczeniu korespondencji. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia
przesyiki (awizo) ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze odebraé przesytke, z
uwzglednieniem warunkéw i termindw do odbioru przesytki okreslonych w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesyiki
w wyznaczonym terminie, Wykonawca sporzgdza powtdérne zawiadomienie i dostarcza je
adresatowi. Po uptywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci dostarczenia przesyiki,
przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajagcemu, z podaniem przyczyny nie doreczenia jej
adresatowi. Przesytka nie doreczona zwracana jest w takiej formie, w jakiej zostata nadana, tj. ze
»Zzwrotnym potwierdzeniem odbioru”. Nie dopuszcza sie sytuacji, w ktorej Wykonawca zwraca
przesytke niekompletng tj. bez ,zwrotnego potwierdzenia odbioru”. Nie dopuszcza sie réwniez

powtérnego awizowania wylgcznie przez adnotacje na przesyice, bez fizycznego dostarczenia

Strona 5z 22




awiza adresatowi.

12. Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesytek objetych przedmiotem
zamowienia posiadaty moc dokumentu urzedowego w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe
z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2023r. poz. 1640 z p6zn. zm.).

13. Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ ,zwrotne potwierdzenia odbioru” oraz przesyiki
nie dostarczone do siedziby Zamawiajgcego codziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku.
14, Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy ich doreczenie do miejsca przeznaczenia, poprzez umieszczenie na przesyice listowej
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesyitki oraz peing nazwe i
adres Zamawiajgcego.

15. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na stronie adresowej przesytek, w miejscu
przeznaczonym na znak optaty pocztowej, oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za
ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez Wykonawce.

16. Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania dla przesylek oraz z wiasnych
drukow ,potwierdzen odbioru”.

17. Nadawca przesytek bedzie wytgcznie Zamawiajgcy, ktéry zobowigzuje sie do nadawania
przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

- dla przesytek poleconych (rejestrowanych) — wpisanie kazdej przesyiki do zestawienia przesytek
(ksigzki nadawczej) — kolejno w oddzielng pozycje, podajac kategorie wagowa, okreslajgc ustuge
komplementarng (np. PO dla przesytek z potwierdzeniem odbioru, P dla przesytek priorytetowych)
- w dwoch egzemplarzach, ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowi¢ dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesyiek,

- dla przesytek zwyktych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego przesytek
zwyktych wedtug kategorii wagowych sporzgdzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowi¢ dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

18. lloSci przesytek okreSlone w formularzu ofertowym sg wielkosciami orientacyjnymi,
przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. W zwigzku z powyzszym
Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje
ustugi w podanych wielkosciach.

19. Rozliczenia finansowe za wykonane ustugi bedg dokonywane ,z dotu” w okresach
miesiecznych (miesigc kalendarzowy), za przesyiki faktycznie nadane i zwrécone — na podstawie
zestawien sporzgdzonych przez Zamawiajgcego, a pokwitowanych przez Wykonawce w placéwce
obstugujace;.

20. Rozliczenie realizowane bedzie zgodnie z cennikiem Wykonawcy za powszechne ustugi
pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe zatwierdzonym przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej.

21. W przypadku swiadczenia ustug pocztowych w zakresie przesytek, ktére nie zostaty ujete

w formularzach cenowych, stosowane bedg ceny wg. obowigzujgcego cennika ustug pocztowych
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25.

26.

27.

Wykonawcy.

22. W przypadku nieprawidlowego sposobu doreczeh (wydtuzenie terminu, nieprawidiowo
uzupetniony dokument awiza, zwrotnego potwierdzenia odbioru lub inne), Wykonawca na wniosek
Zamawiajgcego zobowigzany jest do udzielenia wyczerpujgcych wyjasnien dotyczgcych
okolicznosci sprawy w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od daty zgtoszenia skargi.

23. Pisemng reklamacje z tytulu niewykonania Iub nienalezytego wykonania ustugi
Zamawiajgcy, jak tez adresat mogg zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesytki
rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy w obrocie krajowym i 6 miesiecy w obrocie
zagranicznym od daty ich nadania.

24, Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
whniesienia reklamaciji.

Wspolny Stownik Zaméwien CPV:

64110000-0 Ustugi pocztowe

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zaméwienia na czeéci. Udzielenie zamowienia w czesciach
jest nieoptacalne ekonomicznie i technicznie oraz ze wzgledu na spdéjny charakter zamowienia i
brak mozliwosci wydzielenia oddzielnych czesci.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw

elektronicznych.

28. Zamawiajacy nie przewiduje udzielanie zaméwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt
7p.zp

29. Wymagania i zasady zwigzane z realizacjg zaméwienia w zakresie zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane przez
zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -

Kodeks pracy zostaty zawarte w Projektowanych Postanowieniach Umowy.

30. Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktérych
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2p.z.p.

V. WIZJA LOKALNA

1. Zamawiajgcy informuje, ze nie organizuje i nie wymaga wizji lokalnej.

VI.PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia  podwykonawcy

(podwykonawcom).
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2.

VII.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamdwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zaméwienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamoéwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych

podwykonawcow.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania umowy: na okres 24 miesiecy od dnia podpisania umowy, ale nie
wczesniej niz od dnia 01.01.2024r.

VIIl.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
na zasadach okreslonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spetniajg okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaC sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki

dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepisow:
a) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien, w tym w szczegolnosci
posiadania wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikaciji Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 z p6zn. zm).
b) Wykonawca posiada decyzje Urzedu Komunikacji Elektronicznej wyznaczajgce;j
Wykonawce jako operatora wyznaczonego do petnienia powszechnych ustug
pocztowych Ilub posiadanie umowy wspétpracy z firmg bedgcg operatorem

wyznaczonym.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
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a) w zakresie wiedzy i doswiadczenia — Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat,

ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat, a w przypadku $wiadczeh okresowych lub
ciggtych wykonuje, co najmniej dwie ustugi o wartosci min. 300.000,00 zt brutto, polegajgca na
Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych (do kazdego miejsca w kraju i zagranica) i ich
ewentualnych zwrotéw, zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.
(Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 z pézA. zm) przez okres min. 12 miesiecy.

Wykonawcy, ktérzy wspolnie ubiegajg sie o zamoéwienie lub powotujg sie na zasoby innych

podmiotéw warunki udziatlu w postepowaniu _mogag spetni¢ tacznie, z zastrzezeniem warunku

w zakresie wiedzy i doswiadczenia, gdzie warunek musi spetnia¢ co najmniej jeden z wykonawcow

lub podmiotéw. Zaden z wykonawcow nie moze podlegaé wykluczeniu z postepowania.

Wykonaweca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje
sie na ich zasoby, warunkow udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych

podmiotach w o$wiadczeniu o spetnianiu warunkow i oswiadczeniu o niepodleganiu
wykluczeniu.

Jezeli wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom, w
celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu

zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu.

Zamawiajgcy wymaga wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdéwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom;

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku
do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych:

1) wart. 108 ust. 1 p.z.p.;

2) wart. 109 ust. 1 pkt. 4 p.z.p. tj.:

a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadiosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart ukfad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji

wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;
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3) wart. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 p.z.p.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE
SRODKI DOWODOWE)

1) Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien skftadania ofert
oswiadczenie 0 spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do SWZ;

2) Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

3)Zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ziozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkéw
dowodowych, jezeli wymagat ich zlozenia w ogtoszeniu o zaméwieniu lub dokumentach
zamowienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:

1) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy p.z.p.,
sporzgdzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

2) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczeh powtarzajgcych sie lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy —w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz rodzaju, daty i miejsca
wykonania oraz podmiotéw, na rzecz ktérych roboty te zostaty wykonane lub sg
wykonywane oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostalty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz
inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a
w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow
— oswiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczenh powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy - zatagcznik nr 3 do SWz;

3) wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikaciji
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Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz.
1640 z pézn. zm).
4) Decyzja Urzedu Komunikacji Elektronicznej wyznaczajgcej Wykonawce jako
operatora wyznaczonego do petnienia powszechnych ustug pocztowych lub umowa

wspoétpracy z firmg bedgcg operatorem wyznaczonym.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1), sktada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci.
Dokument, o ktérym mowa powyzej, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed
jego ztozeniem.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1), zastepuije sie je w catosci lub gdy dokumenty te
nie odnoszg sie do wszystkich przypadkéw o ktérych mowa w art.108 ust.1 pkt 1,2 i 4, art. 109
ust 1 pkt 1,2 lit.a) i b) oraz pkt 3 p.z.p., zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub czesci
dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby lub
0so6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania nie ma przepisow o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed
organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzgadu zawodowego lub

gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy.

Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca
wskazal w odwiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p dane umozliwiajgce
dostep do tych srodkoéw;

2) podmiotowym $rodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktorego tres¢ odpowiada
zakresowi o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p..

Wykonawca nie jest zobowigzany do ziozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére
zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i
aktualnosé.

W zakresie nieuregulowanym ustawg p.z.p. lub niniejszg SWZ do oswiadczen i dokumentéw
skladanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegolnosci przepisy
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze

zagdaé zamawiajgcy od wykonawcy oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
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grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w

postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie.

XI POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w polegac¢
na zdolnosciach technicznych Ilub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, wykonawcy mogg
polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg
Swiadczenie do realizacji ktérego te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow

udostepniajgcych zasoby, sktada wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego

zasoby do oddania mu do _dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego

zamowienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc

zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw (zatgcznik Nr 6 do
SW2)

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty
udostepniajgce zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem
wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie
potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby wykonawca w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac
sie na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie skladania
ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach Iub sytuacji podmiotéow
udostepniajgcych zasoby.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, przedstawia wraz z odwiadczeniem, o ktérym mowa w Rozdziale X

ust. 1 SWZ, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak

podstaw wykluczenia teqo podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w

postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby, zgodnie

z katalogiem dokumentow okreslonych w Rozdziale X SWZ. (zatagcznik nr 7 do SWZ2)
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3.

Xll  INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaC sie o udzielenie zaméwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
albo do reprezentowania i zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia publicznego.
Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia,

oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcoéw.

Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia dotgczajg do oferty

os$wiadczenie, z ktérego wynika, ktére roboty budowlane/dostawy/ustugi wykonajg

poszczegolni wykonawcy.

X1l SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym skfadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen miedzy zamawiajgcym a
wykonawcg, z uwzglednieniem wyjgtkéw okreslonych w ustawie p.z.p., odbywa sie przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej. Przez Srodki komunikacji elektronicznej rozumie
sie srodki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazuja:

1. poprzez Platforme, dostepng pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/wolomin za
posrednictwem formularza ,Wyslij wiadomos$¢é do zamawiajacego”.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji

przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez

klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

1) Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat
na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktdrej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie
elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego wykonawcy

Korzystanie z Platformy:
1) Zgodnie z 67 ustawy p.z.p., Zamawiajgcy podaje wymagania techniczne zwigzane z

korzystaniem z Platformy:.
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2)

3)

4)

1)

2)

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych -
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow
.pdf,

f) Platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie
UTFS8,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakfadce ,Regulamin” oraz
uznaje go za wigzacy,

b) zapoznati stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z
Instrukcja korzystania z Platformy, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajgcy
zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu skfadania ofert (np. ztozenie oferty w
zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez
Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym
postepowaniu.

Zamawiajacy informuje, Zze instrukcje korzystania z Platformy dotyczgce w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SIWZ, sktadania ofert oraz innych
czynnos$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie
w zakfadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

w zakresie proceduralnym:

Magdalena Michalska, Marzena Brzostek -Cop
w zakresie merytorycznym:

Marcin Gatkowski

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawcy powinni postugiwaé sie

numerem przedmiotowego postepowania.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2

dni przed uplywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o

wyjasnienie tresci SWZ wptynagt do zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem

terminu sktadania odpowiednio ofert.
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10.

Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 7, przedtuza
termin skfadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. W
przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktbrym mowa w
ust. 7, zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert, o ktérych mowa w ust. 8, nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajgcy nie przewiduje innego sposobu komunikowania sie z Wykonawcami, niz przy

uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ.

XIV  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE
DOTYCZACE SKLADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Oferte sklada sie na Formularzu OFERTA- zgodnie z Zatgcznikiem nr 1
do SWZ.

Wraz z oferta Wykonawca jest zobowigzany zlozyé:

1) oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ;

Oswiadczenia sktadajg odrebnie:

a) wykonawca/kazdy sposréd wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
wykonawcy oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy
z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 2
do SW2);

b) podmiot inny, na ktérego potencjat powotuje sie wykonawca celem potwierdzenia
spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu. W takim przypadku oswiadczenie
potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia swoje zasoby wykonawcy
(zatgcznik nr 7 do SW2);

2) oswiadczenie wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, z
ktérego wynika, ktére dostawy, ustugi lub roboty budowlane wykonaja
poszczegolni wykonawcy (jezeli dotyczy) (zatacznik nr 5 do SWZ2);

3) zobowigzanie innego podmiotu, o ktérym mowa w Rozdziale Xl ust. 3 SWZ (jezeli
dotyczy) (zatacznik nr 6 do SWZ2);

4) dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie

pelnomocnictwa.
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4. Oferta powinna byé podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w
rejestrze lub innym dokumencie, wilasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy albo przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W_celu
potwierdzenia, ze osoba dzialajaca w_imieniu Wykonawcy jest umocowana do jeqo

reprezentowania, zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informaciji z Krajowego

Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej

lub innego wlasciwego rejestru.

5. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy
okreslit wzory w formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny byé
sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

6. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli byty wymagane)

sktadane elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem

lub  podpisem  zaufanym lub  podpisem  osobistym przez  osobe/osoby

upowazniong/upowaznione. W procesie skladania oferty, wniosku w tym przedmiotowych
srodkow dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca moze
ztozy¢ bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyla do systemu (opcja

rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla catego pakietu

dokumentoéw w kroku 2 Formularza sktadania oferty lub wniosku (po kliknigciu w przycisk
Przejdz do podsumowania).

7. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnoéciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentoéw, ktére kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z
oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym przez osobe/osoby

upowazniong/upowaznione. !

8. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania
wszelkich plikbw muszg spetnia¢ “Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

9. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy
wymaga dotgczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikdw z danymi oraz plikow
XAdES.

! Zgodnie z ROZPORZADZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie
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a)
b)

10.

11.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych

tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
Jezeli Wykonawca, nie poézniej niz w terminie skladania ofert, w sposéb niebudzgcy
watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne
wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Na platformie w
formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dofgczenia czesci oferty
stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem

terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub
wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod
adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

.Zip

7z

12. Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku
zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest
jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych
odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie
zamowienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo
przez podwykonawce.

13. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem
dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast
przy komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

14. Rozszerzenia plikéw wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny by¢
zgodne z Zatgcznikiem nr 2 do “Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.

15. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx
Jpg (.jpeg) ze szczegdlnym wskazaniem na .pdf

16. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje
wykorzystanie jednego z rozszerzen:

17. WSsrdd rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI
wystepuja: .rar .gif .omp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostang
uznane za ztozone nieskutecznie.?

18. Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych
profilem zaufanym, ktory wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci

2

Zgodnie z wyrokiem KIO 1451/20 Zamawiajacy, jezeli nie precyzuje w SWZ przyjmowanych formatoéw danych, powinien

dopusci¢ oferty w kazdym, mozliwym do odczytania formacie. PRZETARGowa rekomenduje wskazanie formatow zawartych w
Zalaczniku nr 2 do ROZPORZADZENIA RADY MINISTROW z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych. Decyzja nalezy jednak do Zamawiajacego.
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plikdéw podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry
wynosi maksymalnie 5MB.

19. W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu
elektronicznego:

- Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnoéci pliku oraz tatwiejszg
weryfikacje podpisu zamawiajgcy  zaleca, w miare mozliwosci,
przekonwertowanie plikow sktadajgcych sie na oferte na rozszerzenie .pdf i
opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.

- Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzyé podpisem w formacie
XAdES o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z
podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.

- Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

20. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb,
stosowa¢ podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikdw.

21. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajgcy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

22. W celu ztozenia oferty nalezy zarejestrowaé (zalogowac) sie na
Platformie i postepowaé zgodnie z instrukcjami dostepnymi u dostawcy rozwigzania
informatycznego pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

23. Podmiotowe srodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje
sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

24, Wszystkie koszty zwigzane 1z uczestnictwem w postepowaniu, w
szczegdblnosci z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XV SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

2. Wykonawca poda cene oferty, zgodnie z Formularzem ofertowym, gdzie Zamawiajgcy okreslit
rodzaje przesytek oraz szacunkowe liczby tych przesyiek.

3. Wykonawca okresli w Formularzu ofertowym ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje
przesytek.

4. Cena ofertowa okreslona w Formularzu ofertowym bedzie stanowita podstawe przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.

5. Wypfata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidlowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Wykonawce.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych;
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7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek.

XVI WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XVII TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 10.01.2024r. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

2.W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia
przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

3.0dmowa wyrazenia zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty

wadium.

XVIIl SPOSOB | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1.Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Platforme do dnia 12.12.2023r. do godziny 10:00.
2. O terminie zlozenia oferty decyduje czas peilnego przeprocesowania transakcji na
Platformie.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12.12.2023 r. 0 godzinie 11:00
4, Najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia.
5. Niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacije o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XIX OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi

kryteriami
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Ip kryterium waga |

1] Cena (C) | 100 % |

Za najkorzystniejszg oferte zostanie wybrana oferta z najwigkszg liczbg punktéw. Sposéb
obliczania punktacii: Po=C
Po —punktacja oferty
C —liczba punktéw w kryterium cena oferty
cena (C) - waga 100 %
punkty za kryteria ,Cena” — maksymalnie100 pkt — zostang obliczone w nastepujgcy sposob:
(C) = C of min. / C of. bad. x 100
gdzie: (C) ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta za kryterium ,Cena”;
C of, min najnizsza cena (tgczna z podatkiem VAT) sposrod wszystkich waznych
i nieodrzuconych ofert;
C of, bad cena oferty badanej (fgcznie z podatkiem VAT).

XX INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe W sprawie zamowienia publicznego w
terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego
przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli ~w postgpowaniu 0 udzielenie
zaméwienia prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie
zobowigzany przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy (jezeli jego wniesienie bylo wymagane) w wysokosci i formie okreslonej w Rozdziale
XXI SWZ.

4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcow.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i

terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

XX WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
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XXl INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ
ZMIANY

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego na warunkach okreslonych w Projektowanych Postanowieniach Umowy, stanowigcym
Zatacznik nr 5 do SWZ.

2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454
-455 p.z.p. oraz wskazanym w Projektowanych Postanowieniach Umowy, stanowigcym Zatacznik
nr5do SWZ.

4, Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznos$ci, zachowania

formy pisemnej.

XXIll POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia lub
nagrody w konkursie oraz poniést lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisow ustawy p.z.p.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zaméwienia przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi

Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia do ktérej zamawiajgcy
byt obowigzany na podstawie ustawy;

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania
zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mégt on
zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowej.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:
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1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkédw komunikaciji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 1).

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktéorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigc
wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa lzby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1

ustawy p.z.p., stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu.

9. W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy
niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

10.Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamoOwienh publicznych, zwanego

dalej "sagdem zamdéwien publicznych".

11.Skarge wnosi sie¢ za posrednictwem Prezesa lzby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p.,

przesyfajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
rébwnoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu zamoéwien

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXIV  WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWzZ

Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu

Zatgcznik nr 3 Wykaz ustug

Zatgcznik nr 4 Projektowane postanowienia umowy
Zatgcznik nr Zobowigzanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw na
6 potrzeby realizacji zaméwienia
Zatagcznik nr Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w
7 postepowaniu podmiotu udostepniajgcego zasoby
Zatgcznik nr Oswiadczenie Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
5 zamoéwienia dotyczgce dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktére wykonajg

poszczegdlni Wykonawcy
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