+ Wroctaw 21.06.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Znak postepowania nr DZP/2024/787

Akademia Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu zaprasza do sktadania ofert w
postepowaniu pn. ,, Sukcesywne Swiadczenie ustug cateringowych” w okresie 12 miesiecy dla
Akademii Sztuk Pieknych im. E. Gepperta we Wroctawiu”.
|. ZAMAWIAJACY

Akademia Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu, plac Polski 3/4, 50-156 Wroctaw, NIP
8960007502, REGON 000275814.
I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1. Zamawiajacy informuije, iz do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), poniewaz jego wartos¢
nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2, ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) odstgpienia od zapytania ofertowego lub jego uniewaznienia bez podania przyczyny, lub przerwania
postepowania na kazdym jego etapie;
b) przedtuzenia terminu skfadania ofert oraz terminu zwigzania oferta;
c) zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert, informujac o
tym Wykonawcdw.
d) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czeSciowych.
3. Termin zwigzania ofertg w niniejszym zapytaniu ofertowym wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg
jest dzien, w ktdrym uptywa termin sktadania ofert.

IIl OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA :

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywne $wiadczenie ustug cateringowych dla Akademii
Sztuk Pieknych im. E. Gepperta we Wroctawiu na okres 12 miesiecy. Polegajacych na
przygotowaniu, dostarczeniu i podawaniu positkdw podczas szkolen, spotkan, wernisazy,
konferenciji, inauguracji (zwanych w dalszej cze$ci spotkaniami), organizowanych na terenie
Wroctawia (szacunkowa ilo$¢ spotkan: 60 w danym roku; szacunkowa wielkos¢ grupy: do 100 osdb)

1) Serwis kawowy catodniowy (ilosci szacunkowe: 20 spotkar , 60 oséb)

» Kawa, herbata - rozne rodzaje, woda mineralna gazowana i niegazowana, ciastka kruche, paluszki,
owoce cate i krojone (wszystko bez ograniczen).

2) Serwis kawowy ze stodkimi przekaskami (ilosci szacunkowe: 20 spotkan, 60 0sob)

» kawa (bez ograniczen), herbata (bez ograniczern), woda gazowana/niegazowana (fgcznie
500ml/os), soki owocowe 100% (250ml/os),ciastka kruche (80g/os),paluszki (20g/os) lub

» kawa (bez ograniczen), herbata (bez ograniczen), woda gazowana/niegazowana (fgcznie
500ml/os), soki owocowe 100% (250ml/os), ciasta ,domowe” (250g/0s), paluszki (20g/os) lub

» kawa (bez ograniczen), herbata (bez ograniczen), woda gazowana/niegazowana (fgcznie
500ml/os), soki owocowe 100% (250ml/os), mini drozdzéwki nadziewane (1szt/os), owoce cate i
filetowane (150g/0s).

3) Serwis kawowy z zimnymi przekaskami (ilosci szacunkowe: 20 spotkan, 60 0séb)

» kawa (bez ograniczen), herbata (bez ograniczen), woda gazowana/niegazowana (fgcznie
500ml/os), soki owocowe 100% (250ml/os), ciasta ,domowe” (200g/0s), pieczywo rézne rodzaje, 3
rodzaje zimnych przekasek do wyboru z: kanapki typu kajzerka, butka wroctawska (2szt/os), satatki
(250g/0s), tartinki (4szt/os), koreczki (10szt/os), deska seréw (50g/os), deska wedlin (50g/os).

4) Przerwa lunch-owa (standard) (ilosci szacunkowe: 20 spotkan, 60 oséb) [

* 1 zupa (300ml/os)

* 1 danie miesne, rybne, jarskie do wyboru (200g/os)

» 2 rodzaje suréwek do wyboru (100g/0s)

» dodatki typu ziemniaki, frytki itp. (150g/os)

* kawa (bez ograniczen), herbata (bez ograniczen), woda gazowana/niegazowana (tacznie 500ml/os),

soki owocowe 100% (250ml/os) [l ciasta ,domowe” (400g/0s).
5) Przerwa lunch-owa (petna) (iloSci szacunkowe: 20 spotkan, 100 oséb)

* 2 zupy do wyboru (300ml/os)

» 2 dania miesne, 1 danie rybne, 1 danie jarskie do wyboru (200g/os)




2 rodzaje pierogéw do wyboru (5szt/0s)

2 rodzaje suréwek do wyboru (100g/os)

dodatki typu ziemniaki, frytki, pieczywo itp. (150g/0s)

kawa (bez ograniczen), herbata (bez ograniczen), woda gazowana/niegazowana (tacznie
500ml/os), soki owocowe 100% (250ml/os)

ciasta ,domowe” (400g/os)

owoce cate i filetowane (150g/0s).

6) Wigilia (ilosci szacunkowe: 1 spotkanie, 250 osob)

przystawki zimne: 4 rodzaje do wyboru (150g/os)

satatki: 3 rodzaje do wyboru (150g/0s)

1 zupa (300ml/os)

2 dania rybne do wyboru (200g/os)

pierogi z kapustg i grzybami (5szt/0s)

dodatki typu pieczywo, gotowane warzywa, chrzan itp.

kawa (bez ograniczen), herbata (bez ograniczen), woda gazowana/niegazowana (tacznie
500ml/os), soki owocowe 100% (250ml/os)

ciasta ,domowe” (250g/0s)

owoce cate i filetowane (150g/0s)

7) Inauguracja (ilosci szacunkowe: 1 spotkanie, 100 oséb)
* przystawki zimne: 4 rodzaje do wyboru (150g/os)
* safatki: 3 rodzaje do wyboru (150g/os)
* 1 zupa (300ml/os)
* 2 dania rybne do wyboru (200g/os)
* pierogi z kapustg i grzybami (5szt/0s)
» dodatki typu pieczywo, gotowane warzywa, chrzan itp.
* kawa (bez ograniczen), herbata (bez ograniczen), woda gazowana/niegazowana (tacznie 500ml/os),

soki owocowe 100% (250ml/os)

* ciasta ,domowe” (250g/os)
* owoce cafe i filetowane (150g/os)
2. Wykonawca zobowigzany jest do podania propozycji menu w Formularzu Ofertowym stanowigcym
zalgeznik nr 1 na podstawie ktorego bedg wybierane dania na poszczegdine spotkania:
- kanapki co najmniej 9 do wyboru
- tartinki co najmniej 9 do wyboru
- satatki co najmniej 5 do wyboru
- koreczki co najmniej 9 do wyboru
- ZuUpy co najmniej 6 do wyboru
- pierogi co najmniej 6 do wyboru
- suréwki co najmniej 5 do wyboru
- dodatki typu ziemniaki, frytki, makarony, ryz, pieczywo itp. co najmniej 8 do wyboru - dania gtéwne:
* migsne - co najmniej 9 do wyboru
* rybne - co najmniej 6 do wyboru [ jarskie - co najmniej 6 do wyboru - desery:
* mini drozdzéwki nadziewane co najmniej 5 do wyboru
» ciastka kruche co najmniej 4 do wyboru
* ciasta ,domowe” co najmniej 4 do wyboru
» owoce cate i filetowane co najmniej 8 do wyboru
- soki owocowe 100% co najmniej 4 do wyboru
- wigilia:

przystawki zimne co najmniej 5 do wyboru

satatki co najmniej 5 do wyboru

zupy co najmniej 2 do wyboru

dania rybne co najmniej 3 do wyboru

dodatki typu pieczywo, warzywa gotowane, chrzan itp. co najmniej 5 do wyboru

3. Wykonawca dostarczy wode mineralng gazowang jak i niegazowang w 11 dzbankach w ilosci adekwatnej do
ilosci os6b na spotkaniu.

4. Wykonawca dostarczy kawe, herbate (rézne rodzaje) oraz dodatki typu cukier , mleko, cytryne itp. bez
ograniczen ilosciowych. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ kawe zaparzong w termosach.

5. Wykonawca dostarczy soki owocowe w 1,5 dzbankach w ilosci adekwatnej do ilosci 0s6b na spotkaniu.



6. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia wykwalifikowanej obstugi kelnerskiej w trakcie spotkania
w liczbie odpowiedniej do liczby uczestnikdéw spotkania, jednak nie mniejszej niz 2 osoby podczas kazdego
spotkania oraz zapewni osoby do obstugi technicznej spotkania (wypakowanie sprzetu, positkéw, napojow,
uprzatniecie miejsca przeznaczonego na wykonanie ustugi kazdorazowo po jej realizacji w terminie 30 min
po zakonczeniu spotkania).

7. Wykonawca zapewni $wiadczenie ustugi cateringowej na zastawie ceramicznej lub porcelanowej z uzyciem
sztucow platerowanych, serwetek papierowych i materiatowych, obruséw materiatowych, chyba ze
Zamawiajacy zleci inaczej.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaméwienia dodatkowych dekoracji na wybrane spotkania, jak
réwniez dostawienia na wybrane spotkania stotéw koktajlowych. Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé¢
stoly koktajlowe
w iloéci 1 stét na max 10 planowanych os6b.

9. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o planowanym terminie oraz miejscu spotkania nie pdzniej niz jeden
tydzien przed spotkaniem. W nagtych, uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze poinformowaé
Wykonawce
0 planowanym terminie oraz miejscu spotkania trzy dni przed spotkaniem.

10. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje o ilosci 0séb, czasie trwania spotkania oraz wybranym menu
w zleceniu, nie pdzniej niz 1 tydzien przed jego planowanym terminem.

11. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia i przygotowania przedmiotu zamowienia, zgodnie ze
zZleceniem,
we wskazane przez Zamawiajacego miejsce (na terenie Wroctawia), co najmniej na 30 minut przed
rozpoczeciem spotkania.

12. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i
przygotowania artykutow spozywczych (m.in. ustawy oz dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywno$ci
i zywienia Dz.U. z 2010r. Nr 136 poz. 914 ze zm.) jak réwniez Swiadczenia ustugi wytacznie przy uzyciu
produktéw spetniajacych normy jakosci produktow spozywczych.

13. Wszystkie dania zostang podane na naczyniach Wykonawcy. Uzyte naczynia bedg czyste, nieuszkodzone.
Napoje zimne serwowane bedg w szkle (szklanki, kieliszki do wody — szklo wytacznie przezroczyste i
bezbarwne, bez kalkomanii, nadrukéw lub dekorow). Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce
muszg by¢ bezwzglednie Swieze, przyrzadzone w dniu Swiadczenia ustugi, muszg charakteryzowac sie
wysokg jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz estetykq podania. Poczestunek zostanie
wystawiony na stotach zapewnionych przez Zamawiajacego, we wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu.

14. opracowania menu z uwzglednieniem zapiséw OPZ oraz do uzgodnienia menu z Zamawiajacym. W
przypadku zgtoszenia uwag lub zastrzezen do menu przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuije sie
do ich uwzglednienia i ponownego przedtozenia menu do akceptacji w terminie jednego dnia roboczego od
otrzymania uwag lub zastrzezen. Zamawiajacy zobowigzuije sie w tym samym dniu nanies¢ swoje uwagi
badz zaakceptowaé menu.

15. $wiadczenia ustugi cateringowej, wytacznie przy uzyciu produktdéw spetniajacych normy jakosci produktow
spozywczych o waznym okresie przydatnosci do spozycia, w naczyniach posiadajacych stosowne atesty.

IV.TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ustugi cateringowe beda realizowane sukcesywnie do wyczerpania kwoty na jakg zostanie zawarta umowa
w przedmiotowym postepowaniu, jednak nie diuzej niz przez okres 12 miesiecy, liczac od daty podpisania
umowy.

V. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Wykonawca jest zobowigzany do pozyskania wszelkich informacji, ktére sg niezbedne do przygotowania

oferty. Koszty z tym zwigzane ponosi Wykonawca.

2. Termin realizacji zaméwienia : 12 miesiecy od dnia podpisania umowy

3. Osoby do kontaktu z Wykonawcami: Anna Puchlik tel. 71 343 80 33 wew. 351

VI. WARUNKI PLATNOSCI

Ptatno$¢ za kazda zrealizowang bez zastrzezen ustuge cateringowa nastapi przelewem bankowym na konto
Wykonawcy w ciggu 14 dni, liczac od dnia doreczenia faktury VAT.

VIl. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacym kryterium
oceny ofert: cena ofertowa brutto: 100%.
2. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktory spetni wszystkie wymogi okre$lone w niniejszym
postepowaniu oraz zaoferuje najnizszg cene.




Viil. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ sie¢ Wykonawca:

1. Posiadajacy uprawnienia do wykonania okre$lonej dziatalnosci oraz posiadajacy niezbedng wiedze i
doswiadczenie zapewniajace nalezyte wykonanie zamdwienia a w szczegdlnosci wykazg sie odpowiednim
doswiadczeniem,
ti. wykonaniem w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym okresie, min. pieciu (5) ustug cateringowych obejmujacych
swoim zakresem przygotowanie, dostarczenie i podawanie positkéw typu lunch konferencyjny
zimny/cieply/kolacja, wernisaze, szkolenia dla min. 30 oséb kazde.

2. Dysponujacy odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

3. Siedziba/lokal Wykonawcy z ktérego beda dostarczane positki do Uczelni ASP lub w miejscu
ustalonym przez Zamawiajacego bedzie znajdowat sie we Wroctawiu.

4, ktory nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1, ust. 9 z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (DZ.U. z 2024 poz. 507)

IX KOMUNIKACJA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.

2.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za po$rednictwem dedykowanej platformy zakupowe;
(zwang dalej ,platformg”), na profilu nabywcy Zamawiajacego: https://platformazakupowa.pl/pn/asp_wroc
Whnioski o wyjasnienie treSci niniejszego zapytania ofertowego nalezy przekazywa¢ przy zastosowaniu
srodkdw komunikacii elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej i formularza ,Wyslij wiadomos¢”,
znajdujacego sie na stronie danego postepowania. Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskéw,
zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformy zakupowe;
poprzez Klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos$¢”, po ktérym pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢ zostata
wystana do Zamawiajacego.

Wykonawca, przystepujac do postepowania, akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej okre$lone
w regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej platformy zakupowej w zaktadce ,Regulamin” i uznaje
go za wigzacy.

. W przypadku pytan:
- merytorycznych, prosimy o kontakt za poSrednictwem platformy zakupowej, poprzez przycisk ,,Wyslij
wiadomos$¢ do zamawiajacego”
- zwigzanych z obstugq platformy zakupowej, prosimy o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformy
zakupowej czynnym w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8:00 do 17:00 (tel. 22 101
02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl).
Oferte nalezy zlozy¢é w postaci elektronicznej za posrednictwem strony internetowej prowadzonego

postepowania  https://platformazakupowa.pl/pn/asp_wroc, w __zaktadce dotyczacej prowadzonego
postepowania.

X. TERMIN SKLADANIA OFERT

1.
2.

Termin sktadania ofert: 28.06.2024 r., godzina 12:00.

Oferta powinna byC ztozona przy uzyciu $rodkdw komunikacji elektronicznej, tzn. za posrednictwem
platformy zakupowej: hitps:/platformazakupowa.pl/pn/asp_wroc na stronie dotyczacej niniejszego
postepowania.

Za date i godzing przekazania oferty przyjmuje sie date i godzine jej przekazania na platformie zakupowej
poprzez klikniecie przycisku ,Ztoz oferte”, dotaczenie wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentow i
wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata ztozona. Szczegdtowa instrukcja dia Wykonawcdw dotyczaca
sktadania ofert znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem: https:/platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcie.

XI. INFORMACJA NT. OCHONY DANYCH OSOBOWYCH (RODO)

W przypadku przekazania wraz z ofertg danych osobowych oséb fizycznych Zamawiajacy informuje osoby,
ktérych przedmiotowe dane osobowe dotyczg, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzadzenie

o0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", ze: Administratorem Pani/Pana
danych osobowych jest: Akademia Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu. Pani/Pana dane
osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego pt. "Sukcesywne Swiadczenie ustug cateringowych” w okresie 12
miesiecy dla Akademii Sztuk Pieknych im. E. Gepperta we Wroctawiu”. Odbiorcami Pani/Pana danych
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osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu

oart. 18 w zw. z art. 74 ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.

22021 ., poz. 1129, ze zm.).

a) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia.

b) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

c) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO.

d) Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
e) Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1lit. ¢ RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnoci protokofu oraz jego zatgcznikéw.

" Woyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

XIl. WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zatacznik nr 1 - Formularz asortymentowo-cenowy.

Zatacznik nr 2 — Wzor umowy.



