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SCHEMAT PODZIAŁU OBOWIĄZKÓW W ORGANIZACJI PRAC NA POLECENIE PISEMNE 

 
Wystawienie 

polecenia pisemnego 
przez 

poleceniodawcę 

Przygotowanie 
strefy pracy 

Dopuszczenie 
do pracy 

Realizacja prac 

Likwidacja 
strefy pracy 

Zakończenie 
prac 

• określenie zakresu oraz kolejności wykonywania czynności 
łączeniowych, związanych z przygotowaniem i likwidacją strefy 
pracy, jeżeli wymaga tego bezpieczeństwo lub technologia 
wykonywania prac 

• wydanie zezwolenia na przygotowanie strefy pracy 

• wydanie zezwolenia na przekazanie strefy pracy 

• wydanie zezwolenia na likwidację strefy pracy 

• wydanie zezwolenia na uruchomienie urządzeń 
energetycznych, przy których była wykonywana praca, jeżeli w 
związku z jej wykonywaniem urządzenia te były wyłączone z 
ruchu 

• uzyskanie zezwolenia na dokonanie czynności łączeniowych od Koordynującego 
• wyłączenie urządzeń z ruchu, jeżeli wymaga tego technologia lub bezpieczeństwo wykonywanych 

prac oraz zabezpieczenie tych urządzeń przed przypadkowym uruchomieniem lub doprowadzeniem 
czynników stwarzających zagrożenie 

• zastosowanie wymaganych zabezpieczeń na wyłączonych urządzeniach oraz sprawdzenie, czy 
zostały usunięte czynniki stwarzające zagrożenie 

• oznaczenie strefy pracy znakami bezpieczeństwa 
• zapoznanie kierującego zespołem z zagrożeniami występującymi w strefie pracy i w jej 

bezpośrednim sąsiedztwie 

• sprawdzenie poprawności przygotowania strefy pracy 
• wskazanie zespołowi lub kierującemu zespołem strefy pracy 
• instruktaż o zagrożeniach w strefie pracy lub jej sąsiedztwie 
• pisemne potwierdzenie dopuszczenia do pracy na poleceniu pisemnym 
• zarejestrowanie dopuszczenia do pracy w rejestrze dopuszczeń, 
• przyjęcie od kierującego zespołem karty bieżącego składu zespołu 
• zgłoszenie Koordynującemu dopuszczenia zespołu do pracy 

• dobór osób do wykonania poleconej pracy 
• sprawdzenie przygotowania strefy pracy i przejęcie jej, jeżeli została przygotowana właściwie 
• zapoznanie każdego z członków Zespołu z występującymi zagrożeniami w strefie pracy i w jej 

bezpośrednim sąsiedztwie oraz z metodami bezpiecznego wykonywania pracy 
• sporządzenie i bieżącą aktualizację karty bieżącego składu Zespołu oraz przekazywanie jej 

Dopuszczającemu 
• egzekwowanie od każdego członka Zespołu stosowania właściwych środków ochrony indywidualnej, 

odzieży i obuwia roboczego oraz narzędzi i sprzętu, zgodnie z Instrukcją stosowania środków 
ochrony osobistej 

• zapewnienie wykonania pracy w sposób bezpieczny 
• sprawdzenie zabezpieczenia strefy pracy przed każdym wznowieniem prac po przerwie, a w 

przypadku stwierdzenia pogorszenia się warunków bezpieczeństwa poinformowanie o tym 
Dopuszczającego w celu doprowadzenia warunków do wymaganego poziomu bezpieczeństwa i 
ponownego dopuszczenia 

• sprawdzenie, czy praca została zakończona, a sprzęt i narzędzia oraz zbędne materiały i odpady 
wytworzone przy realizacji prac zostały usunięte ze strefy pracy 

• Sprawdzenie czy Zespół opuścił strefę pracy 
• usunięcie środków ochronnych użytych do przygotowania strefy pracy i jej zabezpieczenia lub 

używanych przy wykonywaniu pracy 
• poinformowanie Koordynującego o zakończeniu pracy i gotowości urządzeń lub instalacji do ruchu, 
• pisemne potwierdzenie zakończenia prac na poleceniu pisemnym oraz w rejestrze dopuszczeń, 
• archiwizacja polecenia pisemnego wraz z załącznikami zgodnie z Instrukcją Obiegu Dokumentów 

Technicznych 

Koordynujący  Dopuszczający 

Kierujący zespołem 


