Zatgcznik Nr 6 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,

KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY.

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

§1.

Przedmiotem umowy jest zamodwienie publiczne polegajgce na $wiadczeniu przez Wykonawce ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbierania z siedziby Powiatowego Urzedu
Pracy w Ostrotece, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych adresatom oraz zwrotu
przesytek niedoreczonych do Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece oraz doreczenia zwrotnych
potwierdzen odbioru po skutecznym doreczeniu

w szczegolnosci zgodnie z:
a) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022. poz. 896) — dalej jako ;
,,ustawa prawo pocztowe”
b) umowami miedzynarodowymi dotyczacymi $wiadczenia ustug pocztowych;
¢) regulaminem $wiadczenia ustug pocztowych Zamawiajgcego w zakresie w jakim jego
postanowienia nie sg sprzeczne z niniejszg umowg, opisem przedmiotu zamodwienia oraz
przepisami prawa..

1.

Integralnymi czesciami niniejszej umowy sg nastepujace dokumenty:

1) Ogloszenie o zamowieniu.
2) Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia
3) Oferta Wykonawcy z dnia ......... r. wraz z zatgcznikami.

§2.

Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 1 stycznia 2023 r. do dnia 31
grudnia 2023 r.

§ 3.

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje sie w szczegoélnosci do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

zapewni¢ najwyzszg staranno$¢ wymagang od podmiotu zawodowo trudnigcego sie
dziatalno$cig gospodarczg bedgca przedmiotem niniejszej umowy;

odbierania z siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece przy ul. 11 Listopada 68,
przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych i paczek do kazdego miejsca w kraju na
podany adres badz wskazany adres skrytki pocztowej i zagranicg na podany adres do
krajow, z ktérymi Polske wigzg umowy na swiadczenie ustug pocztowych;

dostarczania przesytek do adresatow w kopertach oryginalnych, przekazanych przez
Zamawiajgcego;

umozliwienia nadania przesytek upowaznionemu pracownikowi Zamawiajgcego, coO
najmniej raz dziennie w punkcie statym na terenie miasta Ostroteki. Punkt przyje¢ przesytek
pocztowych winien byé czynny w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00-16.00;
dostarczania do siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece przesytek listowych
i paczek adresowanych do Zamawiajgcego w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godz.: 8.00 — 16.00;

nadawania przesylek objetych przedmiotem umowy w dniu ich przyjecia. Jednak
w przypadku uzasadnionych zastrzezeh ze strony Wykonawcy , np. brak adresu, btad
w wypetnieniu ksigzki nadawczej itp. oraz braku mozliwosci ich usuniecia w dniu nadania



— nadanie nastepuje w dniu nastepnym po wczesniejszym usunieciu zastrzezen ze strony
Zamawiajgcego;

7) w przypadku nieobecnosci adresata- doreczenia przesytek poleconych za pokwitowaniem,
dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie oddania
pisma adresatowi. O doreczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy Wykonawca zawiadomi
adresata, umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest
mozliwe, w drzwiach mieszkania;

8) w przypadku nie doreczenia przesytki poleconej adresatowi bgdz osobie wskazanej w pkt 7
- przechowywania przesytek przez okres 14 dni w swojej placowce pocztowej.
Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego odbioru
w terminie siedmiu dni, liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu okreslonym
w zdaniu poprzednim, Wykonawca umiesci w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie
jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia,
w ktéorym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy
wejsciu na posesje adresata. W przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni,
pozostawia sie powtdrne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dtuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia;

9) kazdorazowego udokumentowania odbioru od Zamawiajgcego przesytek do nadania,
poprzez naniesienie pieczeci, podpisu i daty na dokumentach nadawczych;

10) uzywania przy doreczaniu przesytek poleconych formularzy zwrotnego potwierdzenia
odbioru wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszej umowy.

2. Zamawiajgcy w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje sie:

1) do umieszczenia na przesytce listowej nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykia, polecona, priorytet czy ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru — ZPQO), umieszczenia nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng
nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki oraz
oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge;

2) do przygotowania przesytek do wyekspediowania w stanie uporzgdkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do samokopiujacej ksiazki
nadawczej lub innego dokumentu wg kolejnosci nadawanych numeréw, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

b) dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesytek (dla ktérych kategorie
wagowe uzupetnia na zestawieniu Wykonawca), sporzadzone w dwédch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych,

a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

§ 4.

1. Zamawiajacy jest zobowigzany do uiszczania opfat za wykonane ustugi pocztowe.
2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

3. Podstawa rozliczen finansowych jest suma optat za faktycznie nadane i zwrécone przesyiki oraz
zlecone ustugi komplementarne w miesiecznym okresie rozliczeniowym potwierdzone na
podstawie dokumentéw nadawczych oraz oddawczych, zgodnie z cennikiem ustug pocztowych
okreslonych w ofercie Wykonawcy, stanowigcym integralng czes¢ umowy.

4. Laczne wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za realizacje niniejszej umowy nie moze przekroczy¢
kwoty ...t zt brutto (stownie ztotych: ...l ) z zastrzezeniem § 6
ust. 5 pkt 5. Przy czym kontrola wykorzystanej tej kwoty lezy po stronie Zamawiajgcego.



5. Wynagrodzenie oraz ceny jednostkowe za poszczegdélne czynnosci sktadajgce sie na przedmiot
umowy sg state i nie podlegajg zmianie w trakcie obowigzywania niniejszej umowy
z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w ust. 6.

6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany cen jednostkowych pod warunkiem zatwierdzenia ich
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposdéb dopuszczony przez
obowigzujgce Prawo pocztowe.

7. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zaptate réznicy powstatej w zwigzku
Z niewykorzystaniem przez Zamawiajgcego catej kwoty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust.
4,

8. Wszelkie rozliczenia wynikajgce z realizacji niniejszej umowy, w tym wystawienie faktur VAT,
dokonywane bedg w terminie 7 dni od dnia zakonczenia okresu rozliczeniowego.

9. Naleznosci wynikajagce z faktur VAT, Zamawiajacy regulowac bedzie ,,z dotu”. Termin ptatnosci
faktury VAT wynosi¢ bedzie 21 dni od dnia prawidtowego wystawienia faktury potwierdzonej przez
przedstawiciela Zamawiajgcego. Na fakturze nalezy ujgé numer i date zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego.

10. W przypadku koniecznosci wykonania ustugi niewykazanej w formularzu cenowym,
Zamawiajgcy zostanie obcigzony za rzeczong ustuge zgodnie z taryfikatorem cenowym danego
Wykonawcy obowigzujgcym na dzien zlecenia wyzej wymienionej ustugi. Wynagrodzenia za
takg ustuge nie wlicza sie do kwoty, o ktérej mowa w ust. 4 powyzej.

11. Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe za
opodznienie w transakcjach handlowych Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach faktury
ptacone bedg przez Zamawiajgcego na podstawie noty odsetkowej,

12. W przypadku opdznienia Zamawiajgcego w zapfacie za faktury, Wykonawca ma prawo do
zaliczenia otrzymanych ptatnosci na poczet zalegtych naleznosci, w tym odsetek, bez wzgledu
na tytut podanej ptatnosci,

§ 5.

1. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki bgdz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie w wysokosci i w
wypadkach przewidzianych w Prawie pocztowym i Regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych
Wykonawcy — z zastrzezeniem § 5 ust. 2 pkt 2 umowy.

2. Zamawiajgcemu, na rzecz ktérego ustugi sg realizowane, przystuguje od Wykonawcy kara
umowna w wysokos$ci i w wypadkach ponizej wskazanych:

1) w przypadku odstgpienia od umowy albo jej rozwigzania przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy - Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 1000,00 zt (stownie ztotych: tysigc ztotych 00/100),niezaleznie od kar
umownych naliczonych z innych tytutow,

2) za kazdorazowe nieodebranie przesytki w dniu i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna w wysokosci 200 % optaty za jeden odbior.

3. Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 2, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu w terminie 30 dni od
otrzymania przez Wykonawce wiasciwej noty obcigzeniowej

4. Limit kar umownych do naliczenia Wykonawcy na podstawie Umowy wynosi 25 % wynagrodzenia
umowy brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 4.

5. Wszelkie reklamacje przeprowadzane bedg zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administraciji
i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U..2019.474 ze zm.), w tym:

a) termin rozpatrzenia reklamacji na przesytke w obrocie krajowym — 30 dni ,
b) termin rozpatrzenia reklamacji na przesytki zagraniczne do 3 miesiecy, z zastrzezeniem
odrebnych uregulowan ujetych w Regulaminach ustug i przepisach miedzynarodowych.

6. Strony zastrzegajg sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego przenoszgcego wysokos¢ kar
umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogdélnych Kodeksu
cywilnego.



§6.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstgpienie od umowy moze nastgpic¢
w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

. Zamawiajgcy moze rozwigzac niniejszg umowe w trybie natychmiastowym:

1) w przypadku nienalezytego wykonywania lub nie wykonania przez Wykonawce przedmiotu
umowy spowodowanych w szczegoélnosci: razgcym niedbalstwem, bezprawnym dziataniem lub
zaniechaniem.

2) w przypadku ryzyka przekroczenia limitu fgcznego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust.4.
,przed terminem zakoriczenia umowy .

3) gdy Wykonawca pieciokrotnie opdzni sie w doreczeniu przesytek w stosunku do terminu na
realizacje,

4) likwidacji lub rozwigzania przedsiebiorstwa Wykonawcy;

3. W przypadku okreslonym w ust. 2 Wykonawca moze zgdac¢ jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu

wykonania cze$ci umowy, nie moze natomiast zgda¢ odszkodowania i kar umownych.

4. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian w umowie o udzielenie zamowienia

publicznego po jej zawarciu.
5. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku:

1) Zmiany ceny poszczegdlnych pozycji zawartych w cenniku ustug pocztowych okreslonych
w ofercie Wykonawcy jezeli ich cena ulegnie zmianie o co najmniej 20% w stosunku do cen
ofertowych.

2) Poczatkowym terminem ustalenia zmiany wynagrodzenia bedzie 01.01.2023 r.

3) Wynagrodzenie moze by¢ réwniez zmienione w przypadku ustawowej zmiany stawki
podatku VAT na ustugi pocztowe w trakcie obowigzywania niniejszej umowy.

4) Zmiana wynagrodzenia moze nastgpic¢ tylko w przypadku zatwierdzenia nowych stawek
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez
obowigzujgce Prawo pocztowe.

5) Wysoko$¢ zwaloryzowanego wynagrodzenia umownego nie moze przekroczy¢ 120%
wysokosci wynagrodzenia wskazanego w umowie.

§7.

1. Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe

zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) wytgcznie w zakresie oraz celu zwigzanym z realizacjg
postanowieh niniejszej umowy.

Wykonawca stajgc sie administratorem danych w zakresie udostepnionych danych osobowych,
zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnie z postanowieniami RODO, jak réwniez do
zachowania ich w tajemnicy zgodnie z przepisami Prawa pocztowego.
Przetwarzanie przez Wykonawce danych osobowych w zakresie oraz w celach innych niz wyraznie
wskazane powyzszymi postanowieniami oraz objete upowaznieniem udzielonym w tresci niniejszej
umowy jest niedopuszczalne.
Dane osobowe stanowigce zbiér danych udostepnianie Wykonawcy w warunkach niniejszego
paragrafu, okres$la sie w nastepujgcym zakresie:

1) nazwisko;

2) imie;

3) adres zamieszkania;



Wykonawca zgodnie z art. 41 ust. 6 Prawa pocztowego zobowigzany jest do zachowania nalezytej
starannosci w zakresie uzasadnionym wzgledami technicznymi Ilub ekonomicznymi przy
zabezpieczaniu urzgdzen i obiektéw wykorzystywanych przy swiadczeniu ustug pocztowych oraz
zbioréw danych przed ujawnieniem tajemnicy pocztowe;.

Wykonawca oraz zatrudnieni przez niego pracownicy zobowigzujg sie zachowa¢ w tajemnicy
wszelkie informacje i wiadomosci, w posiadanie ktérych weszli w zwigzku z realizacjg niniejszej

umowy.
§8.

Wszelkie spory powstate na tle stosowania umowy beda rozstrzygane przez sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego przenies¢ na inne podmioty
praw lub obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy.

W sprawach nieunormowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego,
ustawy Prawo pocztowe oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa zostata sporzadzona w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Nadzor nad realizacjg niniejszej umowy sprawujg osoby:



