Program Regionalny

Fundusze f I 3 s
il Rzeczpospolita | Unia Europejska
E Europejskie - Polska N M ALO P O L S I( A Europejski Fundusz SF|’:-0|Jeczny

ZP.272.31.2020 Zatacznik nr 1 do OGtOSZENIA
Opis przedmiotu zamdwienia (OPZ)

Opis przedmiotu zamowienia
JOPZ/

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia pn.:

Organizacja i przeprowadzanie kurséw i szkolen zawodowych z branzy turystyczno -
gastronomicznej dla uczniow szkét ponadpodstawowych dla ktérych organem prowadzacym jest
Powiat Nowosgdecki w ramach projektu pn.:

,Rozwijanie oferty szkét prowadzacych ksztatcenie zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”

Czes€ | Organizacja i przeprowadzenie kursu carvingu

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu carvingu dla maksymalnie
50 ucznidw - uczestnikdw projektu pn. ,,Rozwijanie oferty szkét prowadzgcych ksztatcenie
zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”, wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 OS Priorytetowa Wiedza i Kompetencje,
Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe
uczniéw — SPR.

2.  Wykonawca ma obowigzek zrealizowa¢ kurs dla wszystkich oséb, na podstawie uzgodnionego
z Zamawiajagcym harmonogramu, w terminie od dnia zawarcia umowy do 31.08.2021 roku.
Petne rozliczenie kursu potwierdzajace jego prawidtowa realizacje Wykonawca zobowigzany
jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia kursu dla danej
grupy realizujacej kurs.

3.  Wykonawca rozpoczyna kurs dla danej grupy niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz 7 dni od
przekazania przez Zamawiajgcego listy uczestnikdw kursu.

4. Maksymalna liczba uczestnikéw kursu wynosi 50 osdb:

a) Przewiduje sie utworzenie pieciu grup wedtug ponizszego zestawienia:

e Grupa 1: 10 ucznidw z Zespotu Szkdt im. ks. prof. Jézefa Tischnera w Starym Saczu,

e Grupa 2: 10 ucznidw z Zespotu Szkdt im. sw. Kingi w £acku,

e Grupa 3: 10 uczniow z Zespotu Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Grybowie,

e Grupa 4: 10 uczniow z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa w
Nawojowej,

e Grupa 5: 10 uczniow z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy —
Zdroju.

b) Jezeli zmniejszenie liczby uczestnikdéw nastgpi w trakcie zrealizowania pierwszych 20%
godzin kursu w danej grupie, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs
dodatkowych oséb celem uzupetnienia liczby uczestnikéw do 50 osdb.

c) W przypadku rezygnacji uczestnikow przewiduje sie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow
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przypisanych do poszczegdlnych grup.
Kurs obejmuje 30 godzin zajec (1 godzina zajeé = 45 minut) na kazda grupe (w tym 2 godziny
zajec teoretycznych oraz 28 godzin zaje¢ praktycznych).
Zajecia teoretyczne w ramach kursu mogg by¢ realizowanie w formie stacjonarnej oraz
metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami
zdalnego dostepu (w wersji on-line) moga by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku
niemoznosci lub nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec teoretycznych w formie
stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.
Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktdrej zajecia teoretyczne bedg realizowane w
nastepujgcych formach:

e stacjonarnie w 100%

e metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z pkt 6

o w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)

w zwigzku z pkt 6
Liczba godzin zajec teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)

bedzie kazdorazowo ustalana z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.
Forme przeprowadzenia zajec teoretycznych Wykonawca ustali zZamawiajgcym nie pdzniej niz
7 dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu dla danej grupy z uwzglednieniem
pkt. 20.
Do realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) Wykonawca
udostepni Zamawiajgcemu oraz uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat.
Wykonawca w ramach realizacji zajec¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line)
zobowigzany jest do:
a) rejestracji kont uczestnikdw zajec¢ na platformie,
b) monitorowania udziatu uczestnikéw w zajeciach — monitorowania frekwencji
uczestnikow zaje¢,
c) sporzadzania raportow z ilosci i aktywnosci uczestnikdw zajec z danego dnia zajec oraz
z catosci zajec.
Gotowos¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest rdwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktorych obecna byta minimum
jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).
Tematyka zaje¢ musi obejmowac w szczegdlnosci:
a) Informacje o carvingu — historia i pochodzenie carvingu,
b) Narzedzia do carvingu - prezentacja sprzetu,
¢) Przygotowanie warzyw i owocow do obrébki,
d) Wpykonanie dekoracji z réznych warzyw i owocow,
e) Woykonanie dekoracji z warzyw,
f) Zastosowanie dekoracji i kompozycji w praktyce,
g) Przechowywanie dekoracji, ich trwatos$¢ i prezentacja,
h) Podstawowe zasady BHP.
Miejsce realizacji zaje¢:
a) Zajecia teoretyczne:
e dla grupy 1 w Zespole Szkét im. ks. prof. J6zefa Tischnera Starym Saczu,
e dla grupy 2 w Zespole Szkét im. $w. Kingi w tacku,
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o dla grupy 3 w Zespole Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Grybowie,

e dla grupy 4 w Zespole Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa w Nawojowej,

e dla grupy 5 w Zespole Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy — Zdroju.
b) Zajecia praktyczne muszg odbywac sie restauracji/kawiarni/hotelu na terenie

miejscowosci:

e dla grupy 1 Stary Sacz,

e dla grupy 2 tacko,

e dla grupy 3 Grybdw,

e dla grupy 4 Nawojowa,

e dla grupy 5 Krynica — Zdrdj.

lub na terenie Miasta Nowy Sacz, w takim przypadku wykonawca zobowigzany jest

zapewnic transport uczestnikow kursu z danej szkoty do miejsca prowadzenia zajec

i z powrotem.
Miejsce przeprowadzenia zaje¢ praktycznych wykonawca zobowigzany jest podaé¢ w formie
pisemnej (e-mail) do wiadomosci zamawiajgcego w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.
Zamawiajgcy na potrzeby realizacji kursu udostepnia pracownie gastronomiczng danej szkoty.
Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym sprzet i urzagdzenia niezbedne do przeprowadzenia kursu.
Wykonawca zapewnia pozostaty sprzet i urzagdzenia wymagane do nalezytego wykonania
niniejszego zamdwienia
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ materiaty zuzywalne (produkty, surowce) niezbedne do
przeprowadzenia zaje¢ praktycznych. Zamawiajgcy wymaga, aby w okresie trwania kursu
jednemu uczestnikowi zagwarantowano ¢wiczenia praktyczne z uzyciem co najmniej
nastepujgcych ilosci i rodzajow warzyw i owocéw: 2 peczki rzodkiewki, 2 cukinie, 2 rzodkwie
biate, 2 pory, 3 marchewki, 5 cebul, 2 melony, 2 arbuzy, 5 jabtek, 5 pomaranczy i 4 mango oraz
3 kapusty pekinskie i 5 ogérkdw. Wykonawca moze rozszerzy¢ wskazany powyzej katalog
surowcow wedtug wiasnego uznania, w przypadku, gdy uzna, ze wskazane surowce nie s3
wystarczajgce do zapewnienia realizacji zaje¢ w sposéb atrakcyjny dla uczestnikdow.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odziez ochronng oraz srodki ochrony indywidualnej dla
uczestnikéw kursu.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ srodki czystosci potrzebne w trakcie realizacji zajec
praktycznych (m.in.: reczniki papierowe, mydto, ptyn do mycia naczyn, myjki, Sciereczki, worki na
Smieci).
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié uczestnikom kursu ubezpieczenie grupowe NNW na
kwote 10 000,00 PLN na kazdego uczestnika. Kserokopie polisy ubezpieczeniowej wraz z listg
0sbb objetych w/w ubezpieczeniem wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ zamawiajgcemu
najpdzniej w dniu rozpoczecia zaje¢ danej grupy.
Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzgdzonym przez
Wykonawce harmonogramem zaje¢ (podziat na grupy, daty i godziny zajec¢, tematyka zajec),
ktory zostanie ustalony wspdlnie z Zamawiajgcym i uczestnikami kursu w ciggu 7 dni od dnia
zawarcia umowy. Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu Fundusze
Europejskie wraz z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa
matopolskiego, logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej
i EFS oraz opatrzone informacja, ze ,,Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej”. Wzér harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest
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zobowigzany do przekazywania zamawiajgcemu harmonogramow zajec praktycznych w wersji
elektronicznej, wysytanych na adres mailowy podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.
Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane bedg pod uwage
preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia mogg odbywac sie w dni robocze

w godzinach popotudniowych oraz w dni wolne od nauki — oprdcz niedziel i $wiat.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikdw o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktérym
miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym mozliwym
terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian w
harmonogramie kursu uwzgledniajgca zajecia, ktére sie nie odbyty.

Wykonawca opracuje Program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ teoretycznych
i praktycznych przypisanych do poszczegdlnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12. Przydziat
godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujagc na swojej wiedzy
i doswiadczeniu, tak, aby godziny zajec przypadajace na jednego uczestnika zostaty wykorzystane
w sposob najbardziej racjonalny. Program kursu Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do 7 dni
od dnia zawarcia umowy, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed rozpoczeciem zajeé.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
uczestnika kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zostaé przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, za$ materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostac przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybra¢ forme e-podrecznikdw, plikbw dokumentéw
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajec.

Wszystkie dokumenty i materialty opracowane przez wykonawce winny zosta¢ przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczgce zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktéry uczestniczyt
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w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoniczeniu kursu zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra

Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach

pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1632 ze zm.), sporzadzonego wedtug wzoru

stanowigcego Zatgcznik do w/w rozporzgdzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczyc sie egzaminem oraz wydaniem certyfikatu, potwierdzajgcego nabyte

kompetencje i umiejetnosci. Do egzaminu moze przystgpic¢ osoba, ktdra uczestniczyta w

minimum 80% zaje¢. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu

wewnetrznego.

Certyfikaty winny by¢é oznakowane za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwa

Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu

Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS oraz opatrzone

informacja, ze ,,Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej”.

Dokumenty ponadto bedg zawiera¢ nastepujgce informacje: nazwe kursu, ilo$¢ godzin, zakres

tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego na egzamin nie wlicza sie do godzin kursu.

Koszty egzaminu wewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu i zaswiadczenia wliczone sg

do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonaweca zapewni realizacje kursu w sposdb rzetelny, tak aby jak najwieksza liczba

uczestnikdw zdata egzamin z pozytywnym rezultatem.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia, zgodnie

z zasadami wspdtczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktéremu wydano zaswiadczenie

potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktérg sktadajg

sie:

a) listy obecnosci — Wzér listy obecnosci stanowi zatgcznik do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢ zawierajacy: liste uczestnikdw, wymiar godzin zajeé, tematy zaje¢ — wzor
dziennika zajeé stanowi zatgcznik do projektu umowy.

Zamawiajacy wymaga prowadzenia list obecnosci oraz dziennika zaje¢ w formie rozliczenia

godzinowego.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych

stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby osdb uczestniczgcych w kursie — frekwencji na

zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow kursu ankiety

ewaluacyjnej na zakonczenie zajec oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzoér

ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety

zawierajgcego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest

zobowigzany do przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zaje¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu

oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,
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¢) harmonogram zajec (rozliczenie godzin zrealizowanych w trakcie kursu, uwzgledniajgce dni,
godziny oraz tematyke zrealizowanych zajec),

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,

f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,

g) kopie certyfikatow poswiadczone za zgodnos$é z oryginatem,

h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem,

i)  protokét z przebiegu egzaminu — oryginat,

j)  dokumentacje fotograficzng z realizacji kursu dla danej grupy, obejmujgcg min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

k) ankiety ewaluacyjne — oryginat,

I)  raport z wynikéw badania ankietowego,

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawic poprzez skreslenie btednej tresci

i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujacej

poprawki — zabrania sie uzywac korektora.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkéw zespotu projektowego

prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci

zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit osobe/y, ktdra/e bedzie/bedy prowadzié

zajecia teoretyczne i praktyczne, posiadajgca/posiadajgce odpowiednie doswiadczenie,

wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe, niezbedne do wykonania zamdwienia, oraz

przygotowanie pedagogiczne.

Czes€ 1l Organizacja i przeprowadzenie kursu baristy

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu baristy dla maksymalnie 60
uczniow - uczestnikow projektu pn. ,Rozwijanie oferty szkét prowadzgcych ksztatcenie
zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”, wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 O$ Priorytetowa Wiedza i Kompetencje,
Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe
uczniéw — SPR.
Wykonawca ma obowiazek zrealizowac kurs dla wszystkich oséb, na podstawie uzgodnionego
z Zamawiajacym harmonogramu, w terminie od dnia zawarcia umowy do 31.08.2021 roku.
Petne rozliczenie kursu potwierdzajace jego prawidtowa realizacje Wykonawca zobowigzany
jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od dnia zakoriczenia kursu dla danej
grupy realizujacej kurs.
Wykonawca rozpoczyna kurs dla danej grupy niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz 7 dni od
przekazania przez Zamawiajgcego listy uczestnikdw kursu.
Maksymalna liczba uczestnikéw kursu wynosi 60 oséb:
a) Przewiduje sie utworzenie szesciu grup wedtug ponizszego zestawienia:

e Grupa 1: 10 ucznidw z Powiatowego Zespotu Szkét w Muszynie
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e Grupa 2: 11 ucznidow z Powiatowego Zespotu Szkét w Muszynie

e Grupa 3: 10 ucznidow z Zespotu Szkdt im. sw. Kingi w tacku,

e Grupa 4: 9 ucznidw z Zespotu Szkdt Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Grybowie,
e Grupa 5: 10 ucznidw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa

w Nawojowej,

e Grupa 6: 10 uczniow z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy —

Zdroju.

b) Jezeli zmniejszenie liczby uczestnikdw nastgpi w trakcie zrealizowania pierwszych
20% godzin kursu w danej grupie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania na
kurs dodatkowych osdb celem uzupetnienia liczby uczestnikdw do 60 oséb.

c) W przypadku rezygnacji uczestnikdw przewiduje sie mozliwosé zmiany ilosci
uczestnikdw przypisanych do poszczegdlnych grup.

5. Kurs obejmuje 30 godzin zajec (1 godzina zaje¢ = 45 minut) na kazda grupe (w tym 6 godzin zajec
teoretycznych oraz 24 godziny zajec¢ praktycznych).

6. Zajecia teoretyczne w ramach kursu mogg byc realizowanie w formie stacjonarnej oraz
metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami
zdalnego dostepu (w wersji on-line) moga by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku
niemoznosci lub nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec teoretycznych w formie
stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.

7. Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktdrej zajecia teoretyczne bedg realizowane
w nastepujacych formach:

e stacjonarnie w 100%

e metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z pkt.6

o w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
w zwigzku z pkt.6

8. Liczba godzin zajec teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
bedzie kazdorazowo ustalana z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.

9. Forme przeprowadzenia zajec teoretycznych Wykonawca ustali z Zamawiajgcym nie pézniej niz

7 dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu dla danej grupy z uwzglednieniem
pkt. 20.

10. Do realizacji zajec teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) Wykonawca
udostepni Zamawiajgcemu oraz uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat.
Wykonawca w ramach realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line)
zobowigzany jest do:

a) rejestracji kont uczestnikdw zajec na platformie,

b) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikéw
zajed,

¢) sporzadzania raportéw z ilosci i aktywnosci uczestnikdw zajec z danego dnia zajec oraz
z catosci zajed.

11. Gotowos¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest rGwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajgcy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktorych obecna byta minimum
jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).

12. Tematyka zaje¢ musi obejmowac w szczegélnosci:

A. Zajecia teoretyczne:
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e Kawa:
Podstawowe informacje o kawie: historia, rejony uprawy, wymagania klimatyczne, odmiany,
najwieksze plantacje, obrébka ziarna, wypalanie, réznice ze wzgledu na odmiane (Arabika,
Robusta), najdrozsza kawa $wiata, sposoby sporzadzania kawy, spozycie kawy na Swiecie,

e Barista:
Poczatki zawodu na Swiecie, kwalifikacje i zakres obowigzkéw — cechy dobrego baristy,
Sprzet baristy: ekspres cisnieniowy — budowa, parametry, rodzaje, parzenie kawy w ekspresie
ci$nieniowym, konserwacja, mtynek — budowa, ustawienia, rodzaje, rodzaje szkfa i polcelany
przy podawaniu kawy, korczenie pracy na ekspresie, czyszczenie i konserwacja,
Przygotowanie espresso w teorii zasada 4M: Miscela, Macinacaffc, Machina, Mano, podstawowe
rodzaje espresso, dbatos¢ o stanowisko pracy.

B. Czes¢ Praktyczna:
Przygotowanie espresso, espresso doppio, ristretto, lungo, napoje na bazie espresso;
Zasady spieniania mleka, ¢wiczenia,
Przygotowanie napojéw kawowych z mlekiem — latte, cappucino, latte machisto,
Przygotowywanie napojow kawowych z dodatkami smakowymi, kawy mrozone
Omoédwienie i wykorzystanie dodatkéw do kaw — czekolada (mocha), lody (espresso affogato), bita
Smietana, sosy,
Latte art — sztuka ,,rysowania na kawie”: serce, rozeta, tulipan,
Biezgca obstuga i konserwacja ekspresu, inne sposoby parzenia kawy
Miejsce realizacji zajec:
a) Zajecia teoretyczne:
e dla grupy 1 w Powiatowym Zespole Szkét w Muszynie
o dla grupy 2 w Powiatowym Zespole Szkét w Muszynie
o dla grupy 3 w Zespole Szkdt im. sw. Kingi w tacku
e dla grupy 4 w Zespole Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Grybowie
e dla grupy 5 w Zespole Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa w Nawojowej
e dla grupy 6 w Zespole Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy — Zdroju.
b) Zajecia praktyczne muszg odbywac sie restauracji/kawiarni/hotelu na terenie
miejscowosci:
e dla grupy 1 Muszyna
e dla grupy 2 Muszyna
e dla grupy 3 tacko
o dla grupy 4 Grybdéw
e dla grupy 5 Nawojowa
e dla grupy 6 Krynica — Zdréj
lub na terenie Miasta Nowy Sacz, w takim przypadku wykonawca zobowigzany jest
zapewnic transport uczestnikow kursu z danej szkoty do miejsca prowadzenia zajec
i z powrotem.
Miejsce przeprowadzenia zaje¢ praktycznych wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formie
pisemnej (e-mail) do wiadomosci zamawiajgcego w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.
Zamawiajgcy na potrzeby realizacji kursu udostepnia pracownie gastronomiczng danej szkoty.
Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym sprzet i urzagdzenia niezbedne do przeprowadzenia kursu.
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Wykonawca zapewnia pozostaty sprzet i urzagdzenia wymagane do nalezytego wykonania
niniejszego zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ materiaty zuzywalne (produkty, surowce) niezbedne do
przeprowadzenia zaje¢ praktycznych.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odziez ochronng oraz srodki ochrony indywidualnej dla
uczestnikdw kursu.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ Srodki czystosci potrzebne w trakcie realizacji zajec
praktycznych (m.in.: reczniki papierowe, mydto, ptyn do mycia naczyn, myijki, Sciereczki, worki na
Smieci).

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ uczestnikom kursu ubezpieczenie grupowe NNW na
kwote 10 000,00 PLN na kazdego uczestnika. Kserokopie polisy ubezpieczeniowej wraz z listg
0s6b objetych w/w ubezpieczeniem wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ zamawiajgcemu
najpdzniej w dniu rozpoczecia zajec¢ danej grupy.

Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzgdzonym przez
Wykonawce harmonogramem zajeé (podziat na grupy, daty i godziny zajec¢, tematyka zajec),
ktory zostanie ustalony wspdlnie z Zamawiajgcym i uczestnikami kursu w ciggu 7 dni od dnia
zawarcia umowy. Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu Fundusze
Europejskie wraz z nazwga Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa
matopolskiego, logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej
i EFS oraz opatrzone informacja, ze ,,Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej”’. Wzdér harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest
zobowigzany do przekazywania zamawiajgcemu harmonogramow zajeé praktycznych w wersji
elektronicznej, wysytanych na adres mailowy podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.
Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane beda pod uwage
preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia mogg odbywac sie w dni robocze

w godzinach popotudniowych oraz w dni wolne od nauki — oprdcz niedziel i $wiat.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikow o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktérym
miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrotszym mozliwym
terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian

w harmonogramie kursu uwzgledniajacg zajecia, ktore sie nie odbyty.

Wykonawca opracuje Program kursu z podziatem na liczbe godzin zajeé teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegdlnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujac na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ przypadajgce na jednego uczestnika zostaty
wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny. Program kursu Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do 7 dni od dnia zawarcia umowy, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
rozpoczeciem zajec.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewnié¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
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uczestnika kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zostac przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, za$ materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostac przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybracé forme e-podrecznikdw, plikéw dokumentow
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajeé.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez wykonawce winny zostaé przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczace zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakédw programow polityki spéjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktory uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoniczeniu kursu zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1632 ze zm.), sporzgdzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik do w/w rozporzgdzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem oraz wydaniem certyfikatu, potwierdzajgcego nabyte
kompetencje i umiejetnosci. Do egzaminu moze przystgpic¢ osoba, ktdra uczestniczyta w
minimum 80% zaje¢. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu
wewnetrznego.

Certyfikaty winny by¢ oznakowane za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwa
Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu
Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS oraz opatrzone
informacja, ze ,,Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej”.

Dokumenty ponadto bedg zawierac nastepujgce informacje: nazwe kursu, ilo$¢ godzin, zakres
tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego na egzamin nie wlicza sie do godzin kursu.

Koszty egzaminu wewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu i zaswiadczenia wliczone sg
do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonaweca zapewni realizacje kursu w sposdb rzetelny, tak aby jak najwieksza liczba
uczestnikdw zdata egzamin z pozytywnym rezultatem.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia, zgodnie

z zasadami wspotczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

10
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Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktdremu wydano zaswiadczenie

potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktéra sktadajg

sie:

a) listy obecnosci — Wzor listy obecnosci stanowi zatgcznik do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢ zawierajgcy: liste uczestnikéw, wymiar godzin zajec¢, tematy zajeé¢ — wzor
dziennika zaje¢ stanowi zatgcznik do projektu umowy.

Zamawiajacy wymaga prowadzenia list obecnos$ci oraz dziennika zaje¢ w formie rozliczenia

godzinowego.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych

stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby oséb uczestniczgcych w kursie — frekwencji na

zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow kursu ankiety

ewaluacyjnej na zakonczenie zajec oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzér

ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety

zawierajacego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest

zobowigzany do przedtozenia Zamawiajgcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zajec¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

¢) harmonogram zajeé (rozliczenie godzin zrealizowanych w trakcie kursu, uwzgledniajgce dni,
godziny oraz tematyke zrealizowanych zajec),

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,

f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,

g) kopie certyfikatéw poswiadczone za zgodnos$c z oryginatem,

h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

i) protokdt z przebiegu egzaminu — oryginat,

j)  dokumentacje fotograficzng z realizacji kursu dla danej grupy, obejmujgcg min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

k) ankiety ewaluacyjne — oryginat,

I)  raport z wynikdéw badania ankietowego,

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawic poprzez skreslenie btednej tresci

i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzyé w date i podpis osoby dokonujacej

poprawki — zabrania sie uzywac korektora.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkéw zespotu projektowego

prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci

zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit osobe/y, ktéra/e bedzie/beda prowadzi¢

zajecia teoretyczne i praktyczne, posiadajgca/posiadajgce odpowiednie doswiadczenie,
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wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe, niezbedne do wykonania zamodwienia, oraz
przygotowanie pedagogiczne.

Czesc Il Organizacja i przeprowadzenie kursu barmana

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu barmana dla maksymalnie
80 ucznidéw - uczestnikdw projektu pn. ,,Rozwijanie oferty szkét prowadzgcych ksztatcenie
zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”, wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 OS Priorytetowa Wiedza i Kompetencje,
Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe
uczniéw — SPR.

2.  Wykonawca ma obowigzek zrealizowa¢ kurs dla wszystkich oséb, na podstawie uzgodnionego
z Zamawiajgcym harmonogramu, w terminie od dnia zawarcia umowy do 31.08.2021 roku.
Petne rozliczenie kursu potwierdzajace jego prawidtowa realizacje Wykonawca zobowigzany
jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia kursu dla danej
grupy realizujacej kurs.

3.  Wykonawca rozpoczyna kurs dla danej grupy niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz 7 dni od
przekazania przez Zamawiajgcego listy uczestnikdw kursu.

4. Maksymalna liczba uczestnikéw kursu wynosi 80 osdb:

a) Przewiduje sie utworzenie szesciu grup wedtug ponizszego zestawienia:

e Grupa 1: 15 ucznidw z Powiatowego Zespotu Szkét w Muszynie,

e Grupa 2: 16 ucznidw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa
w Nawojowej,

e Grupa 3: 15 ucznidw z Zespotu Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Grybowie

e Grupa 4: 14 ucznidw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy —
Zdroju

e Grupa 5: 10 ucznidw z Zespotu Szkdt im. sw. Kingi w tacku

e Grupa 6: 10 ucznidw z Zespotu Szkdt im. ks. prof. Jézefa Tischnera w Starym Saczu.

b) Jezeli zmniejszenie liczby uczestnikdéw nastgpi w trakcie zrealizowania pierwszych 20%
godzin kursu w danej grupie, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs
dodatkowych osdb celem uzupetnienia liczby uczestnikéw do 80 oséb.

c) W przypadku rezygnacji uczestnikow przewiduje sie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow
przypisanych do poszczegdlnych grup.

5. Kurs obejmuje 60 godzin zajec¢ (1 godzina zaje¢ = 45 minut) na kazdg grupe (w tym 12 godzin zajec
teoretycznych oraz 48 godzin zaje¢ praktycznych).

6. Zajecia teoretyczne w ramach kursu mogg byc realizowanie w formie stacjonarnej oraz
metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami
zdalnego dostepu (w wersji on-line) moga by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku
niemoznosci lub nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec teoretycznych w formie
stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.

7. Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktdrej zajecia teoretyczne bedg realizowane
w nastepujacych formach:

e stacjonarnie w 100%
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e metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z pkt 6
e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
w zwigzku z pkt 6

8. Liczba godzin zajec teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
bedzie kazdorazowo ustalana z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.

9. Forme przeprowadzenia zajec teoretycznych Wykonawca ustali z Zamawiajgcym nie pézniej niz
7 dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu dla danej grupy z uwzglednieniem
pkt. 20.

10. Do realizacji zajec teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) Wykonawca
udostepni Zamawiajgcemu oraz uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat.

Wykonawca w ramach realizacji zajec¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line)
zobowigzany jest do:

a) rejestracji kont uczestnikdw zajec na platformie,

b) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikéw
zajed,

¢) sporzadzania raportéw z ilosci i aktywnosci uczestnikdw zajec z danego dnia zajec oraz
z catosci zajed.

11. Gotowos¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest réwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktorych obecna byta minimum
jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).

12. Tematyka zaje¢ musi obejmowac w szczegélnosci:

a) towaroznawstwo, terminologia i funkcjonowanie sprzetu barowego, jednostki miar, rodzaje
szkta, podstawowe zasady pracy barmana,

b) podstawy obstugi konsumenta, technika i psychologia sprzedazy, clasic bar, working flair,

¢) zasady etyki zawodowej, typologia gosci, sposoby budowania pozytywnego wizerunku

i atmosfery,

d) kultura spozywania napojéw alkoholowych — wptyw alkoholu na organizm cztowieka,
odpowiedzialne serwowanie alkoholu,

e) organizacja baru i jego wyposazenie w sprzet i urzadzenia,

f) asortyment napojow alkoholowych niskoprocentowych, srednioprocentowych

i wysokoprocentowych,

g) temperatura podania, dobdr szkta, sposdb podania wybranego napoju,

h) struktura napoju mieszanego alkoholowego i bezalkoholowego,

i) triki barmanskie, metody miksowania przy uzyciu: shakera, shakera bostonskiego, szklanicy
barmanskiej, blendera,

j) sporzadzanie napojéw bezalkoholowych mieszanych na bazie kawy, czekolady, lodéw, sokéw
owocowych i owocéw,

k) sporzadzanie koktajli w Swiezych owocach,

I) dekoracja wykonanych napojow i ich prezentacja,

m) podstawowe zasady BHP.

13. Miejsce realizacji zaje¢:

a) Zajecia teoretyczne:
e dla grupy 1 w Powiatowym Zespole Szkét w Muszynie
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o dla grupy 2 w Zespole Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa w Nawojowej

e dla grupy 3 w Zespole Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Grybowie

e dla grupy 4 w Zespole Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy — Zdroju,

e dla grupy 5 w Zespole Szkét im. sw. Kingi w tacku

o dla grupy 6 w Zespole Szkét im. ks. prof. J6zefa Tischnera w Starym Sgczu
b) Zajecia praktyczne muszg odbywac sie restauracji/kawiarni/hotelu na terenie

miejscowosci:

e dla grupy 1 Muszyna

e dla grupy 2 Nawojowa

e dla grupy 3 Grybdéw

o dla grupy 4 Krynica — Zdréj

e dla grupy 5 tacko

e dla grupy 6 Stary Sacz

lub na terenie Miasta Nowy Sacz, w takim przypadku wykonawca zobowigzany jest

zapewnic transport uczestnikow kursu z danej szkoty do miejsca prowadzenia zajec

i z powrotem.
Miejsce przeprowadzenia zaje¢ praktycznych wykonawca zobowigzany jest podaé¢ w formie
pisemnej (e-mail) do wiadomos$ci zamawiajgcego w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.
Zamawiajacy na potrzeby realizacji kursu udostepnia pracownie gastronomiczng danej szkoty.
Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym sprzet i urzagdzenia niezbedne do przeprowadzenia kursu.
Wykonawca zapewnia pozostaty sprzet i urzagdzenia wymagane do nalezytego wykonania
niniejszego zamdwienia.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ materiaty zuzywalne (produkty, surowce) niezbedne do
przeprowadzenia zaje¢ praktycznych.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odziez ochronng oraz srodki ochrony indywidualnej dla
uczestnikéw kursu.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ srodki czystosci potrzebne w trakcie realizacji zajec
praktycznych (m.in.: reczniki papierowe, mydto, ptyn do mycia naczyn, myjki, Sciereczki, worki na
Smieci).
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié uczestnikom kursu ubezpieczenie grupowe NNW na
kwote 10 000,00 PLN na kazdego uczestnika. Kserokopie polisy ubezpieczeniowej wraz z listg
0s6b objetych w/w ubezpieczeniem wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ zamawiajgcemu
najpdzniej w dniu rozpoczecia zaje¢ danej grupy.
Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzadzonym przez
Wykonawce harmonogramem zajeé (podziat na grupy, daty i godziny zajec¢, tematyka zajec),
ktory zostanie ustalony wspdlnie z Zamawiajgcym i uczestnikami kursu w ciggu 7 dni od dnia
zawarcia umowy. Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomoca logotypu Fundusze
Europejskie wraz z nazwga Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa
matopolskiego, logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej
i EFS oraz opatrzone informacja, ze ,,Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Unii
Europejskiej”. Wzdér harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest
zobowigzany do przekazywania zamawiajagcemu harmonogramow zajec praktycznych w wersji
elektronicznej, wysytanych na adres mailowy podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.
Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane bedg pod uwage
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preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia mogg odbywac sie w dni robocze

w godzinach popotudniowych oraz w dni wolne od nauki — oprdcz niedziel i $wiat.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikdw o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktérym
miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym mozliwym
terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian

w harmonogramie kursu uwzgledniajacg zajecia, ktore sie nie odbyty.

Wykonaweca opracuje Program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegdlnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujac na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ przypadajace na jednego uczestnika zostaty
wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny. Program kursu Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do 7 dni od dnia zawarcia umowy, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
rozpoczeciem zajec.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewnié¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
uczestnika kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zostac przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, za$ materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostaé przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybracé forme e-podrecznikdw, plikéw dokumentow
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajec.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez wykonawce winny zostac przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczgce zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakédw programoéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktéry uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
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pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1632 ze zm.), sporzgdzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik do w/w rozporzgdzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem zewnetrznym we wtasciwej Instytucji certyfikujgcej oraz
wydaniem certyfikatu, potwierdzajgcego nabyte kwalifikacje i umiejetnosci. Do egzaminu moze
przystgpic osoba, ktéra uczestniczyta w minimum 80% zaje¢. Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu zewnetrznego.

Certyfikaty winny by¢ oznakowane za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwa
Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu
Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS oraz opatrzone
informacja, ze ,,Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej”.

Dokumenty ponadto bedg zawiera¢ nastepujgce informacje: nazwe kursu, ilo$é godzin, zakres
tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego na egzamin (wewnetrzny i zewnetrzny) nie wlicza sie do godzin kursu.
Koszty egzaminu wewnetrznego i zewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu

i zaswiadczenia wliczone sg do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zapewni realizacje kursu w sposdb rzetelny, tak aby jak najwieksza liczba
uczestnikdw zdata egzamin z pozytywnym rezultatem.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia, zgodnie

z zasadami wspotczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktéremu wydano zaswiadczenie
potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktéra sktadajg
sie:
a) listy obecnosci — Wzér listy obecnosci stanowi zatgcznik do projektu umowy,
b) dziennik zajeé zawierajacy: liste uczestnikdw, wymiar godzin zajeé, tematy zaje¢ — wzér

dziennika zajeé stanowi zatgcznik do projektu umowy.

Zamawiajacy wymaga prowadzenia list obecnosci oraz dziennika zaje¢ w formie rozliczenia
godzinowego.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych
stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby osdb uczestniczgcych w kursie — frekwencji na
zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow kursu ankiety
ewaluacyjnej na zakonczenie zaje¢ oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzor
ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety
zawierajgcego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest
zobowigzany do przedtozenia Zamawiajgcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zaje¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,
¢) harmonogram zajec (rozliczenie godzin zrealizowanych w trakcie kursu, uwzgledniajgce dni,
godziny oraz tematyke zrealizowanych zajec),
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d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,

f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,

g) kopie certyfikatow poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem,

h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem,

i)  protokdt z przebiegu egzaminu — oryginat,

j)  dokumentacje fotograficzng z realizacji kursu dla danej grupy, obejmujgcg min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

k) ankiety ewaluacyjne — oryginat,

[)  raport z wynikdw badania ankietowego,

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawic poprzez skreslenie btednej tresci

i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzyé w date i podpis osoby dokonujgcej

poprawki — zabrania sie uzywac korektora.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkéw zespotu projektowego

prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci

zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit osobe/y, ktéra/e bedzie/beda prowadzi¢

zajecia teoretyczne i praktyczne, posiadajgca/posiadajgce odpowiednie doswiadczenie,

wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe, niezbedne do wykonania zamodwienia, oraz

przygotowanie pedagogiczne.

Czes€ IV Organizacja i przeprowadzenie kursu dietetyka

1.

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu dietetyka dla maksymalnie
35 ucznidw - uczestnikdw projektu pn. ,,Rozwijanie oferty szkét prowadzgcych ksztatcenie
zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”, wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 OS Priorytetowa Wiedza i Kompetencje,
Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe
uczniéw — SPR.
Wykonawca ma obowigzek zrealizowa¢ kurs dla wszystkich oséb, na podstawie uzgodnionego
z Zamawiajacym harmonogramu, w terminie od dnia zawarcia umowy do 31.08.2021 roku.
Petne rozliczenie kursu potwierdzajace jego prawidtowa realizacje Wykonawca zobowigzany
jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia kursu dla danej
grupy realizujgcej kurs.
Wykonaweca rozpoczyna kurs dla danej grupy niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz 7 dni od
przekazania przez Zamawiajgcego listy uczestnikdw kursu.
Maksymalna liczba uczestnikéw kursu wynosi 35 oséb:
a) Przewiduje sie utworzenie dwadch grup wedtug ponizszego zestawienia:

e Grupa 1: 25 ucznidow z Powiatowego Zespotu Szkét w Muszynie

e Grupa 2: 10 ucznidow z Zespotu Szkdt Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy -

Zdroju

b) Jezeli zmniejszenie liczby uczestnikdw nastapi w trakcie zrealizowania pierwszych 20%

godzin kursu w danej grupie, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs
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dodatkowych oséb celem uzupetnienia liczby uczestnikéw do 35 osdb.
c) W przypadku rezygnacji uczestnikow przewiduje sie mozliwos$¢ zmiany ilosci uczestnikow
przypisanych do poszczegdlnych grup.
Kurs obejmuje 40 godzin zajec (1 godzina zaje¢ = 45 minut) na kazda grupe.
Zajecia w ramach kursu mogg byc¢ realizowanie w formie stacjonarnej oraz metodami zdalnego
dostepu (w wersji on-line). Zajecia prowadzone metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
moga by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku niemoznosci lub nadmiernej trudnosci
w przeprowadzaniu zajec teoretycznych w formie stacjonarnej, spowodowanej sytuacja
epidemiologiczna w regionie.
Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktdrej zajecia bedg realizowane w nastepujgcych formach:
e stacjonarnie w 100%
e metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z pkt 6
o w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
w zwigzku z pkt 6
Liczba godzin zaje¢ prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) bedzie
kazdorazowo ustalana z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.
Forme przeprowadzenia zaje¢ Wykonaweca ustali z Zamawiajgcym nie pdzniej niz 7 dni przed
planowanym terminem uruchomienia kursu dla danej grupy z uwzglednieniem
pkt. 15.
Do realizacji zaje¢ metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) Wykonawca udostepni
Zamawiajgcemu oraz uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca
w ramach realizacji zaje¢ metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest do:
a) rejestracji kont uczestnikéw zajec¢ na platformie,
b) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji
uczestnikow zaje¢,
c) sporzadzania raportdw z ilosci i aktywnosci uczestnikdw zajec z danego dnia zajec oraz
z catosci zajed.
Gotowosc¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest réwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktdrych obecna byta minimum
jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec¢ jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).
Tematyka zaje¢ musi obejmowac w szczegdlnosci:
a) Sktadniki odzywcze i ich znaczenie w zywieniu
b) Zasady planowania jadtospiséw
c) Dietyiichrodzaje
d) Wartos¢ odzywcza pozywienia
e) Ogodlne wiadomosci o dietetyce
f) Podziat produktéw spozywczych i ich charakterystyka
g) Zywienie ludzi w réznych okresach zycia
h) Opracowanie przyktadowych diet dla oséb ze zréznicowanymi potrzebami wynikajgcymi
z nietolerancji pokarmowych, itp.
i) Diety modne.
Miejsce realizacji zaje¢:
e dla grupy 1 w Powiatowym Zespole Szkét w Muszynie,
e dla grupy 2 w Zespole Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy — Zdroju.
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Zamawiajgcy na potrzeby realizacji kursu udostepnia sale lekcyjng danej szkoty. Wykonawca
uzgodni z Zamawiajgcym sprzet i urzadzenia niezbedne do przeprowadzenia kursu. Wykonawca
zapewnia pozostaty sprzet i urzgdzenia wymagane do nalezytego wykonania niniejszego
zamowienia.

Wykonaweca przeprowadzi zajecia zgodnie ze sporzgdzonym przez Wykonawce harmonogramem
zajec (podziat na grupy, daty i godziny zaje¢, tematyka zajeé), ktéry zostanie ustalony wspélnie
z Zamawiajgcym i uczestnikami kursu w ciggu 7 dni od dnia zawarcia umowy. Harmonogram
powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,
logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu Unii
Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS oraz opatrzone
informacja, ze ,,Projekt jest wspdtfinansowany ze srodkédw Unii Europejskiej”. Wzor
harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest zobowigzany do
przekazywania zamawiajgcemu harmonogramow zajec praktycznych w wersji elektronicznej,
wysytanych na adres mailowy podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.

Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane beda pod uwage
preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia mogg odbywac sie w dni robocze

w godzinach popotudniowych oraz w dni wolne od nauki — oprdcz niedziel i $wiat.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikdw o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktérym
miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym mozliwym
terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian

w harmonogramie kursu uwzgledniajacg zajecia, ktore sie nie odbyty.

Wykonaweca opracuje Program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ przypisanych do
poszczegdlnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12. Przydziat godzin do poszczegdlnych
zagadnien okresli Wykonawca bazujac na swojej wiedzy i doswiadczeniu, tak, aby godziny zajeé
przypadajace na jednego uczestnika zostaty wykorzystane w sposob najbardziej racjonalny.
Program kursu Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do 7 dni od dnia zawarcia umowy,
jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed rozpoczeciem zajeé.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia (skrypty, prezentacje, itp.). Wykonawca
jest zobowigzany zapewni¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego uczestnika
kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, za$ materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostaé przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybrac¢ forme e-podrecznikdw, plikéw dokumentow
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajec.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez wykonawce winny zostac przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:
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e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczgce zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktéry uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1632 ze zm.), sporzgdzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik do w/w rozporzgdzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczyc sie egzaminem oraz wydaniem certyfikatu, potwierdzajgcego nabyte
kompetencje i umiejetnosci. Do egzaminu moze przystgpic¢ osoba, ktdra uczestniczyta w
minimum 80% zaje¢. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu
wewnetrznego.

Certyfikaty winny byé oznakowane za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwa
Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu
Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS oraz opatrzone
informacja, ze ,,Projekt jest wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej”.

Dokumenty ponadto bedg zawierac nastepujgce informacje: nazwe kursu, ilo$¢ godzin, zakres
tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego na egzamin nie wlicza sie do godzin kursu.

Koszty egzaminu wewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu i zaswiadczenia wliczone sg
do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonaweca zapewni realizacje kursu w sposdb rzetelny, tak aby jak najwieksza liczba
uczestnikow zdata egzamin z pozytywnym rezultatem.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscig, zgodnie

z zasadami wspdtczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktdremu wydano zaswiadczenie
potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktérg sktadajg
sie:
a) listy obecnosci — Wzér listy obecnosci stanowi zatgcznik do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢ zawierajacy: liste uczestnikdw, wymiar godzin zajeé, tematy zaje¢ — wzér

dziennika zajeé stanowi zatgcznik do projektu umowy.

Zamawiajacy wymaga prowadzenia list obecnos$ci oraz dziennika zaje¢ w formie rozliczenia
godzinowego.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych
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stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby osdb uczestniczacych w kursie — frekwencji na
zajeciach).

34. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikdow kursu ankiety
ewaluacyjnej na zakonczenie zaje¢ oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzor
ankiety Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

35. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety
zawierajgcego jej wyniki.

36. Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest
zobowigzany do przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zaje¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

¢) harmonogram zajec (rozliczenie godzin zrealizowanych w trakcie kursu, uwzgledniajgce dni,
godziny oraz tematyke zrealizowanych zajec),

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,

f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,

g) kopie certyfikatow poswiadczone za zgodnos$é z oryginatem,

h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem,

i)  protokét z przebiegu egzaminu — oryginat,

j)  dokumentacje fotograficzng z realizacji kursu dla danej grupy, obejmujgcg min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

k) ankiety ewaluacyjne — oryginat,

I)  raport z wynikéw badania ankietowego,

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

37. Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawié poprzez skreslenie btednej tresci
i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujacej
poprawki — zabrania sie uzywac korektora.

38. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkéw zespotu projektowego
prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci
zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

39. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit osobe/y, ktora/e bedzie/beda prowadzié
zajecia teoretyczne i praktyczne, posiadajgca/posiadajgce odpowiednie doswiadczenie,
wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe, niezbedne do wykonania zamdwienia, oraz
przygotowanie pedagogiczne.

Czesc V Organizacja i przeprowadzenie kursu pilota wycieczek turystycznych wraz z egzaminem
ECDL

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu pilota wycieczek
turystycznych wraz z egzaminem ECDL dla maksymalnie 5 uczniéw - uczestnikéw projektu pn.
»Rozwijanie oferty szkoét prowadzacych ksztatcenie zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”,
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Matopolskiego na lata 2014-

21



10.

11.

Fundusze Rzeczpospolita

iski Unia Europejska
EUI'OPEJSKIE - Polska N‘ MALO POLSI(A Europejski FunduszSFr:-mJeczny

Program Regionalny

2020, 10 OS Priorytetowa Wiedza i Kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia
zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe uczniéw — SPR.
Wykonawca ma obowiazek zrealizowac kurs dla wszystkich oséb, na podstawie uzgodnionego
z Zamawiajagcym harmonogramu, w terminie od dnia zawarcia umowy do 31.08.2021 roku.
Petne rozliczenie kursu potwierdzajace jego prawidtowa realizacje Wykonawca zobowigzany
jest przedstawi¢ Zamawiajagcemu w terminie do 7 dni od dnia zakoriczenia kursu.
Wykonawca rozpoczyna kurs niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz 7 dni od przekazania przez
Zamawiajgcego listy uczestnikdw kursu.
Maksymalna liczba uczestnikéw kursu wynosi 5 oséb: Grupa 5 ucznidw z Zespotu Szkét
Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy — Zdroju
a) Jezeli zmniejszenie liczby uczestnikdw nastgpi w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin
kursu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb celem
uzupetnienia liczby uczestnikow do 5 osdb.
b) W przypadku rezygnacji uczestnikow przewiduje sie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow
kursu.
Kurs obejmuje 150 godzin zaje¢ (1 godzina zaje¢ = 45 minut) na kazdg grupe (w tym 97 zajeé
teoretycznych oraz 53 godziny zajec praktycznych).
Zajecia teoretyczne w ramach kursu mogg by¢ realizowanie w formie stacjonarnej oraz
metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami
zdalnego dostepu (w wersji on-line) moga by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku
niemoznosci lub nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec teoretycznych w formie
stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.
Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktdrej zajecia teoretyczne bedg realizowane
w nastepujacych formach:
e stacjonarnie w 100%
e metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z pkt 6
e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
w zwigzku z pkt 6
Liczba godzin zajec teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
bedzie kazdorazowo ustalana z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.
Forme przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych Wykonawca ustali z Zamawiajgcym nie pdzniej niz
7 dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu dla danej grupy z uwzglednieniem
pkt. 16.
Do realizacji zajeé teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) Wykonawca
udostepni Zamawiajgcemu oraz uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat.
Wykonawca w ramach realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line)
zobowiazany jest do:
a) rejestracji kont uczestnikéw zajeé na platformie,
b) monitorowania udziatu uczestnikéw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikow
zaje¢,
¢) sporzadzania raportéw z ilosci i aktywnosci uczestnikdw zajec z danego dnia zajec oraz
z catosci zajed.
Gotowosc¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest réwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktorych obecna byta minimum
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jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).
Tematyka zaje¢ musi obejmowac w szczegdlnosci:
a) Ogodlne zagadnienia dotyczace turystyki w Polsce i na Swiecie,
b) Wiedza o Polsce i $wiecie wspotczesnym,
¢) Obstuga ruchu turystycznego,
d) Geografia turystyczna Polski i Europy,
e) Historia kultury i sztuki,
f) Interpretacja dziedzictwa,
g) Przepisy prawne w turystyce i ubezpieczenia turystyczne,
h) Bezpieczenstwo, profilaktyka i ochrona zdrowia, higiena w turystyce,
i) Pilot a grupa,
j) Szkolenie praktyczne: Szkolenie powinno zawiera¢: wycieczke krajowg dwudniowg z co
najmniej jednym noclegiem w obiekcie hotelowym, zajecia jednodniowe w miare mozliwosci
w porcie lotniczym, promowym, procedury odpraw, logistyka. W przypadku braku mozliwosci
odbycia zajeé¢ w porcie lotniczym, promowym — aranzacja tych zajec¢ w terenie.
Miejsce realizacji zaje¢:
a) Zajecia teoretyczne w Zespole Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy —
Zdroju,
b) Zajecia praktyczne:
Miejsce przeprowadzenia zaje¢ praktycznych Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ w formie
pisemnej (e-mail) do wiadomosci Zamawiajgcego w terminie do 7 dni od dnia podpisania
umowy.
Wszelkie koszty zwigzane z dojazdem uczestnikdw kursu na zajecia praktyczne i z powrotem
ponosi Wykonawca. Uczestnicy kursu nie mogg ponosi¢ zadnych kosztéw.
Zamawiajgcy na potrzeby realizacji kursu udostepnia sale lekcyjng danej szkoty. Wykonawca
uzgodni z Zamawiajgcym sprzet i urzgdzenia niezbedne do przeprowadzenia kursu. Wykonawca
zapewnia pozostaty sprzet i urzgdzenia wymagane do nalezytego wykonania niniejszego
zamowienia.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié uczestnikom kursu ubezpieczenie grupowe NNW na
kwote 10 000,00 PLN na kazdego uczestnika. Kserokopie polisy ubezpieczeniowej wraz z listg
0sbb objetych w/w ubezpieczeniem wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ zamawiajgcemu
najpdzniej w dniu rozpoczecia zaje¢ danej grupy.
Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzadzonym przez
Wykonawce harmonogramem zajec (podziat na grupy, daty i godziny zajec¢, tematyka zajec),
ktory zostanie ustalony wspdlnie z Zamawiajgcym i uczestnikami kursu w ciggu 7 dni od dnia
zawarcia umowy. Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomoca logotypu Fundusze
Europejskie wraz z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa
matopolskiego, logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i
EFS oraz opatrzone informacjg, ze ,Projekt jest wspoéffinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej”. Wzér harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest
zobowigzany do przekazywania zamawiajagcemu harmonogramow zaje¢ praktycznych w wersji
elektronicznej, wysytanych na adres mailowy podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.
Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane bedg pod uwage
preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia mogg odbywac sie w dni robocze
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w godzinach popotudniowych oraz w dni wolne od nauki — oprdcz niedziel i $wiat.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikow o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktérym
miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym mozliwym
terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian w
harmonogramie kursu uwzgledniajgcg zajecia, ktére sie nie odbyty.

20. Wykonawca opracuje Program kursu z podziatem na liczbe godzin zajec¢ teoretycznych

21.

22.

23.

24.

25.

i praktycznych przypisanych do poszczegdlnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujgc na swojej wiedzy
i doswiadczeniu, tak, aby godziny zajeé przypadajace na jednego uczestnika zostaty
wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny. Program kursu Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do 7 dni od dnia zawarcia umowy, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
rozpoczeciem zajec.
Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewnié¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
uczestnika kursu.
Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, zas materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostaé przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybraé forme e-podrecznikdéw, plikéw dokumentéw
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatdéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajec.
Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez wykonawce winny zostaé przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:
e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,
e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczgce zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktéry uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1632 ze zm.), sporzgdzonego wedtug wzoru
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stanowigcego Zatgcznik do w/w rozporzgdzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczyc sie egzaminem ECDL oraz wydaniem certyfikatu, potwierdzajgcego nabyte
kwalifikacje i umiejetnosci. Do egzaminu moze przystgpi¢ osoba, ktdra uczestniczyta w minimum
80% zajec. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu zewnetrznego.
Certyfikaty winny by¢ oznakowane za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwa
Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu
Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS oraz opatrzone
informacja, ze ,,Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej”.

Dokumenty ponadto bedg zawiera¢ nastepujace informacje: nazwe kursu, ilo$¢ godzin, zakres
tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego na egzamin (wewnetrzny i zewnetrzny) nie wlicza sie do godzin kursu.
Koszty egzaminu wewnetrznego i zewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu i
zaswiadczenia wliczone sg do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonaweca zapewni realizacje kursu w sposdb rzetelny, tak aby jak najwieksza liczba

uczestnikdw zdata egzamin z pozytywnym rezultatem.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscig, zgodnie

z zasadami wspdtczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktdremu wydano zaswiadczenie

potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktéra sktadajg

sie:

a) listy obecnosci — Wzdr listy obecnosci stanowi zatacznik do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢ zawierajgcy: liste uczestnikéw, wymiar godzin zajec¢, tematy zajeé¢ — wzor
dziennika zaje¢ stanowi zatgcznik do projektu umowy.

Zamawiajacy wymaga prowadzenia list obecnos$ci oraz dziennika zaje¢ w formie rozliczenia

godzinowego.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych

stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby oséb uczestniczgcych w kursie — frekwencji na

zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow kursu ankiety

ewaluacyjnej na zakonczenie zajec oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzér

ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety

zawierajgcego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakornczeniu realizacji kursu jest zobowigzany do

przedtozenia Zamawiajgcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zaje¢ — oryginat,
b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu

oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

¢) harmonogram zajeé (rozliczenie godzin zrealizowanych w trakcie kursu, uwzgledniajgce dni,
godziny oraz tematyke zrealizowanych zajec),

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,
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f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,

g) kopie certyfikatow poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem,

h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos$é z oryginatem,

i)  protokdt z przebiegu egzaminu — oryginat,

j)  dokumentacje fotograficzng z realizacji kursu dla danej grupy, obejmujgcg min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

k) ankiety ewaluacyjne — oryginat,

I)  raport z wynikéw badania ankietowego,

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawic poprzez skreslenie btednej tresci

i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujacej

poprawki — zabrania sie uzywac korektora.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkéw zespotu projektowego

prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci

zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit osobe/y, ktéra/e bedzie/beda prowadzi¢

zajecia teoretyczne i praktyczne, posiadajgca/posiadajgce odpowiednie doswiadczenie,

wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe, niezbedne do wykonania zamodwienia, oraz

przygotowanie pedagogiczne.
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