Zalacznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga archiwizacji i przechowywania dokumentacji medycznej
na potrzeby SU nr 2 im J. Biziela w Bydgoszczy

Ustluga archiwizacji i przechowywania dotyczy dokumentacji medycznej w postaci historii
chorob pacjentoéw hospitalizowanych w Klinikach/Oddziatach szpitalnych i obejmuje
nastepujace czynnosci:

1. Protokolarne przejecie, transport istniejagcej dokumentacji Zamawiajacego (archiwizowanej
u obecnego Wykonawcow) do miejsca przechowywania w archiwum oraz zarejestrowanie
zbioru w ciggu 1 m-ca od dnia obowigzywania umowy — W przypadku innego wykonawcy
niz dotychczasowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie w ramach realizacji przedmiotu zamowienia do
zapewnienia odpowiedniej ilosci pudet archiwizacyjnych i innych materiatow niezbednych
do prawidlowego wykonania ushugi zamoéwienia (kody kreskowe itp.). Pudta
archiwizacyjne z momentem zakonczenia umowy przechodzg na wlasnos¢ Zamawiajacego.
Miejsce, w ktorym obecnie jest przechowywana dokumentacja znajduje si¢ w okolicach
(promieniu) 30 km od Poznania.

Ilos¢ dokumentacji do przejecia wg stanu na 31.07.2023 r.- okoto 10 449 pudet (o
wymiarach: szeroko$¢ 32cm x wysokos¢ 30cm x dhugo$é 40 cm) czyli okoto 5 183 mb
Zbidr ten moze wzrosna¢ o okoto 100 pudet.

Dotychczasowy wykonawca bgdzie zobowigzany do sporzadzania w 4 egzemplarzach (2

egzemplarze — wykonawca , 2 egzemplarze — zamawiajacy)

a) protokotu zdawczo-odbiorczego w przypadku przekazania zbioru nowo wybranemu
wykonawcy

b) protokotu weryfikujacego zgromadzony zaséb — w przypadku wyboru oferty
dotychczasowego wykonawcy.

2. Protokolarne przejmowanie do przechowywania i transport dokumentacji, ktora zostanie
wytworzona przez Zamawiajacego w_trakcie trwania umowy do miejsca przechowywania
w archiwum Wykonawcy.
Wykonawca bgdzie zobowigzany do odbioru dokumentacji od Zamawiajgcego nie czesciej
niz 10 razy w roku — wg wyboru Zamawiajacego. O terminie odbioru wykonawca bedzie
kazdorazowo powiadamiany poczta e-mail, ktory bedzie nastgpowat najpdzniej w ciaggu 7
dni roboczych liczac od dnia zgloszenia przez zamawiajacego. Wykonawca bedzie
zobowigzany do kazdorazowego potwierdzenia zamawiajagcemu, otrzymania informacji o
terminie odbioru dokumentacji.
Minimalng ilo$¢ pudet przygotowang na 1 wysytke — ok. 100 pudet, ale nie wigcej niz 150.

3. Dostarczanie oryginatéw dokumentéw do siedziby Zamawiajacego.
Transport realizowany bedzie w oparciu 0 zasoby i potencjat wykonawcy Iub poczta
kurierskg. Dostarczenie bedzie nastgpowa¢ W godzinach pracy administracji
Zamawiajacego tj. od 07:30 do 15:05 od poniedziatku do piatku procz dni wolnych od
pracy. Zgloszenie moze mie¢ forme¢ maila w wyzej wymienionych godzinach pracy




administracji. Zgloszenia dokonuje uprawniony pracownik Dzialu Obstugi Pacjenta i
Zarzadzania Jakoscig, zgodnie z wykazem, o ktorym mowa w zalaczniku do umowy.
Przewidywana ilo$¢ historii choréb do dostarczenia to $rednio okoto 62 miesigcznie.
Zamawiajacy przewiduje nastepujace tryby dostarczania dokumentacji:

a) Dostawa w trybie ,,standard” — w terminie do 2 dni roboczych od dnia zgloszenia przez

Zamawiajacego.

b) Dostawa w trybie ,expres” — w sytuacjach pilnych, zamawiajacy moze zadaé
dostarczenia dokumentacji w ciggu 24 godzin, a dostawa odbywa si¢ w godzinach pracy
Zamawiajacego.

Wykonawca moze ograniczy¢ ilos¢ dostarczonej dokumentacji do 70 pudet archiwizacyjnych w
ramach jednego Zamowienia.

4. Dostarczenie dokumentacji medycznej drogg elektroniczng do Zamawiajacego.

Przesytanie dokumentacji medycznej pacjenta odbywa si¢ z zachowaniem wymogoéw

bezpieczenstwa okre§lonych przepisami prawa za posrednictwem narzedzi komunikacji

elektronicznej. Zamawiajacy przewiduje nastgpujace tryby dostarczania dokumentacji:

a) dostawa w trybie ,standard” — w terminie 1 dnia roboczego od dnia zgloszenia
zapotrzebowania przez Zamawiajacego.

b) dostawa w trybie ,ckspres” — w sytuacjach pilnych, Zamawiajagcy moze zadaé
dostarczenia dokumentacji w ciggu 4 godzin od zgloszenia w dni robocze.

Wykonawca moze ograniczy¢ ilos¢ przestanej dokumentacji (w_formacie nie wigkszym niz A3)
drogq elektroniczng do 150 stron w ciggu jednego dnia roboczego.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumentacje wylqcznie na zgdanie upowaznionego
przedstawiciela lub przedstawicieli, wymienionych przez Zamawiajgcego w dokumencie
przekazanym Wykonawcy — zalgcznik nr 4 do umowy.

5. Kasacja dokumentéw przestarzatych.
W trakcie trwania umowy co roku do kasacji planowana jest dokumentacja w ilosci ok.
150 pudet archiwizacyjnych, ktore stanowig ok. 75 mb.

6. Prowadzenie elektronicznej (komputerowej) bazy danych — zintegrowany system obstugi:
archiwizacja, archiwum (przechowywanie z udostepnianiem) niszczenie oraz udostgpnienie
wykazu przechowywanych dokumentow Zamawiajacemu.

7. Wypakowanie i protokolarne przekazanie zbioru nowemu Wykonawcy
W przypadku zakonczenia okresu obowigzywania umowy i podpisania umowy przez
Zamawiajacego z innym Wykonawcg, wykonawca dotychczasowy bedzie zobowigzany do
stworzenia warunkéw umozliwiajagcym nowemu wykonawcy protokolarne przejecie do
przechowywania, transport istniejgcej] dokumentacji Zamawiajacego do miejsca
przechowywania oraz zarejestrowanie zbioru w ciggu 1 m-ca od dnia obowiazywania nowej

umowy.

8. Przeprowadzenie szkolenia wskazanych przez zamawiajacego os6b w zakresie i w celu
niezbednym do nalezytego wykonania umowy. Zakres ten w szczego6lnoSci obejmuje
obstuge przez pracownikéw zamawiajacego, Systemu umozliwiajgcego wspotprace obu
stron w zakresie nalezytego wykonania umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia szkolenia w terminie do trzech dni
roboczych od momentu zawarcia umowy. Dopuszcza si¢ szkolenie w trybie on-line.




Techniczne warunki przygotowania dokumentacji medycznej do archiwizacji przez

Zamawiajacego oraz obowiazki wykonawcy w zakresie odbioru i kasacji dokumentacji:

1.

Do kazdego przekazywanego zbioru bedzie dotaczona lista pudet a dokumenty beda
utozone po kolei wg listy. Lista stanowi jednocze$nie protokdt przekazania dokumentacji.
Protokot bedzie w dwoch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Kazda historia choroby bedzie wtozona do oddzielnej teczki z oznakowaniem w postaci
rgcznego opisu, z nastgpujacymi danymi: numer ksiegi gtownej, numer oddziatowy, imi¢
i nazwisko pacjenta, ID, nazwa oddziatu, w ktérym pacjent przebywal. Jezeli historia
choroby nie miesci si¢ w jednej teczce wowczas pakowana jest do kilku teczek, ktore obok
podstawowego oznaczenia otrzymujg dopisek: czes¢ I, 11, II1... z np. trzech czesci.

Wykonawca dostarcza do siedziby Zamawiajacego kody oraz pudta archiwizacyjne. Pudia
beda wyposazone w uchwyty do przenoszenia i pokrywy oraz musza by¢ wytrzymale na
obcigzenie znajdujaca si¢ w niej dokumentacjg 1 umozliwia¢ ustawianie ich jednego na
drugim. Do przechowywania zbioru dokumentacji, o ktorym mowa w punkcie 2
Zamawiajacy wymaga pudel archiwizacyjnych o wymiarach: szeroko$¢ 32 cm x wysokos$¢
30 cm x dlugos¢ 40 cm (+/- 3 cm w kazdym wymiarze).

Wykonawca w ciggu 10 dni roboczych od dnia odbioru nowego zbioru przekazuje
Zamawiajacemu zaktualizowany o ww. dokumentacje wykaz przechowywanych
dokumentéw.

Wykonawca dokonuje kasacji dokumentacji na podstawie wykazu przekazanego przez
zamawiajacego, obejmujacego wykaz pudet lub historii choréb planowanych do kasacji,
w ciggu 30 dni roboczych od dnia jego przekazania — poprzez e-mail. Wykonawca
zobowigzany jest do przekazania zamawiajagcemu protokotu z kasacji dokumentacji w ciggu
14 dni roboczych od daty jej wykonania.



