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 WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA 

(SWZ) 

 

 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez 

negocjacji, prowadzone  przez Wojewódzki Szpital Specjalistyczny we Wrocławiu 

pod nazwą 
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I. INFORMACJE OGÓLNE 

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego:  

     Wojewódzki Szpital Specjalistyczny we Wrocławiu, ul. H. Kamieńskiego 73A, 51-124 Wrocław 

2. Adres do korespondencji:  
Wojewódzki Szpital Specjalistyczny we Wrocławiu 

Dział Zaopatrzenia i Zamówień Publicznych 

ul. H. Kamieńskiego 73A, 51-124 Wrocław 

nr telefonu: 71 32 70 491,  

                    71 32 70 591, 

  71 73 29 621, 

     Godziny urzędowania Zamawiającego: od poniedziałku do piątku od godz. 7:30 do 14:35. 

3. Adres poczty elektronicznej: zp@wssk.wroc.pl 
4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  

      https://www.platformazakupowa.pl/pn/wssk_wroclaw  
5. Rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą będzie prowadzone wyłącznie w walucie polskiej 

(PLN). 

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I 

WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA 

BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 

postepowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: 

https://www.platformazakupowa.pl/pn/wssk_wroclaw  
III.         TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie prowadzone jest przy wartości zamówienia poniżej 750 000 euro w trybie podstawowym 

bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt. 1 w związku z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.  

2. Przedmiotowe usługi pocztowe są usługami społecznymi wymienionymi w załączniku XIV do dyrektywy 

Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/U. Z uwagi na rodzaj zamówienia oraz wartość przedmiotu 

zamówienia  mniejszą niż równowartość kwoty 750 000 euro, postępowanie zostanie przeprowadzone w 

procedurze podstawowej bez negocjacji na zasadach określonych w art. 359 pkt 2 ustawy PZP z 

wyłączeniem obowiązków zamawiającego wskazanych w art. 360 

3. Podstawa prawna opracowania specyfikacji warunków zamówienia: 

1) Ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze 

zm.), zwana dalej ustawą Pzp, 

2) Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415), 

3) Obwieszczenie Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych z dnia 3 grudnia 2021 r. w sprawie 

aktualnych progów unijnych, ich równowartości w złotych, równowartości w złotych kwot 

wyrażonych w euro oraz średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę 

przeliczania wartości zamówień publicznych lub konkursów (Dz. U. z 2021 poz. 1177). 

4) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.).  

5) Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji 

usługi pocztowej (Dz.U. 2019 poz. 474). 

6) Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków 

wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. 2020 poz. 1026). 

4. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej SWZ 

zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. 

5. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawcę stosować się będzie przepisy ustawy 

z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r., poz. 1610 ze zm.), jeżeli przepisy ustawy 

Pzp nie stanowią inaczej. 

6. Zamawiający nie przewiduje: 

1) możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art.  305 pkt. 2), art. 281 ust. 2 pkt. 11 uPzp  

2) możliwości składania ofert wariantowych, 

3) prowadzenia aukcji elektronicznej, 

4) zwrotu kosztów udziału w postępowaniu za wyjątkiem sytuacji o których mowa w art. 261 ustawy 

Pzp. 

mailto:zp@wssk.wroc.pl
https://www.platformazakupowa.pl/pn/wssk_wroclaw
https://www.platformazakupowa.pl/pn/wssk_wroclaw
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5) rozliczeń z Wykonawcą w walutach obcych.   

IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 

 

 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych na rzecz Wojewódzkiego Szpitala 

Specjalistycznego we Wrocławiu  z podziałem na dwa Zadania, tj: 

- Zadanie nr 1 - świadczenia usług powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym 

- Zadanie nr 2 - świadczenie usług kurierskich krajowych i zagranicznych 

2. Szczegółowe informacje dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia  przedstawione zostały w 

Załączniku nr 2 i 2.1 – Projekty umów 

3. Oznaczenie przedmiotu zamówienia we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV): 

64110000-0 – usługi pocztowe 

64120000-3- usługi kurierskie 

4. Wykonawca zapewni potencjał techniczny, który gwarantuje zachowanie tajemnicy pocztowej w 

tym zapewnieni, iż osoby trzecie nie będą miały dostępu do przyjętej korespondencji (zgodnie z art. 

41 Ustawy Prawo Pocztowe) 

5. Na mocy art. 99 ust. 5 ustawy Prawo Zamówień Publicznych w przypadku zastosowania do opisu 

przedmiotu zamówienia, znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego 

procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego Wykonawcę 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert na opisany asortyment lub równoważny. Poprzez 

równoważność Zamawiający rozumie zaoferowanie towaru o tych samych parametrach 

technicznych, funkcjonalności i właściwościach, ale innego producenta. 

6. Na podstawie art. 101 ust. 4 ustawy Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający opisując przedmiot 

zamówienia przez odniesienie do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemów 

referencji technicznych, o których mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy Pzp, dopuszcza 

rozwiązania równoważne opisywanym. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania 

równoważne opisywanym przez Zamawiającego, jest obowiązany wykazać, że oferowane przez 

usługi spełniają wymagania określone przez Zamawiającego. 

 

VI. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych – 2 części. Za część należy rozumieć zadanie.        

Wykonawca może złożyć ofertę w odniesieniu do jednej lub wszystkich części. 

   

 

Nr Zadania Nazwa 

 

Zadanie nr 1 Świadczenia usług powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym 

 

Zadanie nr 2 Świadczenie usług kurierskich krajowych i zagranicznych 

   

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca realizował przedmiot zamówienia sukcesywnie przez okres 36 

miesięcy od daty podpisania umowy. 

VIII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do 

treści tej umowy, określone zostały w załączniku nr 2 i 2.1 do SWZ.  

IX. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 

KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, 

ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 

SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI 

ELEKTRONICZNEJ 
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1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Jacek Banaszak. 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl pod adresem https://www.platformazakupowa.pl/pn/wssk_wroclaw. 
3. Zamawiający wymaga, aby komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie 

oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, obywała się za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”.  
4. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę 

ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość 

do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 

Zamawiający dopuszcza opcjonalnie, w przypadku problemów z komunikacją za pośrednictwem  

platformazakupowa.pl komunikację  za pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty 

elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: zp@wssk.wroc.pl . 
5. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem platformazakupowa.pl. 

Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia 

ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której 

zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 
6. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści 

SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 

odpowiednio ofert. 

7. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku określonym 

wyżej w pkt. 6, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.  

8. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 

bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień 

może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

9. Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZĄDZENIE PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 30 

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczące specyfikacji połączenia, 

formatu przesyłanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl, tj.: 
1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 

2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, 

Linux, lub ich nowsze wersje, 

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 

10 0., 

4) włączona obsługa JavaScript, 

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

6) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie 

UTF8, 

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego 

Urzędu Miar. 

10. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym na 

stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 
2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.  

11. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z 

treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość 

do Zamawiającego”. Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie 

brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony 

w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 
12. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczególności 

logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 

https://platformazakupowa.pl/
https://www.platformazakupowa.pl/pn/wssk_wroclaw
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
mailto:zp@wssk.wroc.pl
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce 

„Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 
 

X. INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKACJI SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 

WYKONAWCAMI W INNY SPOSÓB NIŻ PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACJI 

ELEKTRONICZNEJ, W PRZYPADKU ZASTOSOWANIA JEDNEJ Z SYTUACJI 

OKREŚLONEJ W ART. 65 UST. 1, ART. 66 i ART. 69 

Zamawiający nie przewiduje komunikowania się z wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej.  

XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą do upływu niżej określonego terminu, jednak nie dłużej niż 30 dni od 

dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w 

którym upływa termin składania ofert.   

     Wykonawca jest związany ofertą do dnia: 25.05.2024 roku. 

2. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę̨ w terminie związania ofertą określonym w SWZ. 

3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 

określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się jednokrotnie do 

Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie 

dłuższy niż 30 dni. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 3, wymaga złożenia przez Wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

5. W przypadku gdy Wykonawca nie wyrazi zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, jego oferta 

będzie podlegać odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 12) ustawy Pzp. 

6. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt. 4, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający zwraca się̨ 

o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że 

zachodzą̨ przesłanki do unieważnienia postepowania. 

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy są 

zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego.  

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej propozycje wariantowe podlegać będzie odrzuceniu. Oferta może być złożona tylko do 

upływu terminu składania ofert. 

2. Oferta powinna być: 

1) sporządzona na podstawie załączników do niniejszej SWZ w języku polskim, 

2) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl,  

3. Ofertę oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ustawy Pzp oraz na podstawie art.7 ust. 1 

Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, składa się, za pośrednictwem Platformy, pod 

rygorem nieważności: 

1) w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym), wystawionym 

przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi 

certyfikacyjne, spełniające wymogi bezpieczeństwa (weryfikowanym przy pomocy ważnego 

kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju 

podpisu) przy użyciu formatu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub 

2) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

3) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym. 

4. Dokumenty, o których mowa w pkt. 3 powinny być podpisane przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji wykonawcy określoną w rejestrze lub 

innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej wykonawcy albo przez 

upełnomocnionego przedstawiciela wykonawcy. 

5. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana 

oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa 

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego 

stosownie do art. 97 §2 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. Prawo o notariacie, które to poświadczenie 

notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być 

uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

6. Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji warunków zamówienia. 

7. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

8. Oferta winna zawierać:  

1) wypełniony formularz ofertowy sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego Załącznik 

nr 1 do SWZ wraz z wypełnionymi formularzami asortymentowo – cenowymi, 
2) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru – jako dokument potwierdzający 

umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie, 

3) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, podmiotu 

udostępniającego zasoby - jeżeli w imieniu, odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie, podmiotu udostępniającego zasoby działa osoba, której 

umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z odpisu lub informacji z Krajowego 

Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 

właściwego rejestru; 

9. Sposób sporządzenia dokumentów: 

1) Podmiotowe środki dowodowe, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby,  pełnomocnictwo 

oraz inne dokumenty lub oświadczenia, należy przekazać w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w 

formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. 

2) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 

Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 

podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy 

niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej "dokumentami 

potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania", zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej "upoważnionymi 

podmiotami", jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.  

W przypadku gdy dokumenty wymienione w pkt. 2) zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w pkt. 2), dokonuje w przypadku:  

 podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 

środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, 

które każdego z nich dotyczą; 

 przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

 innych dokumentów - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

3) Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, oraz zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione  przez upoważnione 

podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
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W przypadku gdy dokumenty wymienione w pkt. 3) zostały sporządzone jako dokument w 

postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w pkt. c), dokonuje w przypadku:  

• podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w 

zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

• przedmiotowego środka dowodowego lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - 

odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

• pełnomocnictwa - mocodawca.   

4) Przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną 

treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, 

bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

5) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej może 

dokonać również notariusz. 

6) W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,  jest równoznaczne z 

opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.   

7) Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

8) Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, lub 

podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się 

bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym 

zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub braku 

podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

9) Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 

podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w 

postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający wezwie Wykonawcę 

odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że: 

a) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub 

poprawienie lub  

b) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na wezwanie, o którym mowa powyżej, aktualne 

na dzień ich złożenia. 

Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych 

dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu. 

10. Dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba że w 

SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż 

dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

11. W procesie składania oferty na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca może 

złożyć bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana przez 

platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla całego pakietu dokumentów w kroku 2 Formularza 

składania oferty lub wniosku (po kliknięciu w przycisk Przejdź do podsumowania). 

12. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą 

spełniać „Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i 

usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 

910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

13. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny, Zamawiający wymaga dołączenia 

odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES. 

14. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli wykonawca, 
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nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być 

one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce 

wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

15. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania ofert 

zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w 

instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje 
16. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z 

wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie 

z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega 

wykonawca, albo przez podwykonawcę.  
17. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 

złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji wielkość pliku to 

maksymalnie 500 MB. 

18. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z Załącznikiem 

nr 2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 

wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 

wymagań dla systemów teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporządzeniem KRI. 

19. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf. 
20. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzeń: 

a) .zip  

b) .7Z 

21. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI występują: .rar .gif .bmp 

.numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

22. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, 

który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji 

eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi maksymalnie 5MB. 

23. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

- Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu 

zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na 

rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.  
- Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES o typie 

zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z 

dokumentem podpisywanym. 

- Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

24. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 

samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 

doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

25. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 

prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

26. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

27. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania 

ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków.  

28. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się wcześniejsze podpisanie 

każdego ze skompresowanych plików.  

29. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 

kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z 

koniecznością odrzucenia oferty. 

XIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium w kwocie 1 381,41 zł (słownie: jeden tysiąc trzysta 

osiemdziesiąt jeden złotych 41/100) w tym: 

 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Nr Zadania Wadium  

Zadanie nr 1 989,71 zł 

Zadanie nr 2 391,70 zł 

 

2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert (tj. przed upływem dnia i godziny 

wyznaczonej, jako ostateczny termin składania ofert). 

3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

1) pieniądzu;  

2) gwarancjach bankowych; 

3) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2020 r. poz. 

299). 

4. Wadium wniesione w pieniądzu należy wnieść przelewem na konto Zamawiającego prowadzone przez 

PKO BP SA Regionalny Oddział Korporacyjny we Wrocławiu nr konta 30 1020 5226 0000 6402 0793 

4815, z dopiskiem – Szp-241/ZP–025/2024  

UWAGA: Za termin wniesienia wadium w formie pieniężnej zostanie przyjęty termin uznania rachunku 

Zamawiającego. 

5. Zamawiający zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie pieniężnej – dokument 

potwierdzający dokonanie przelewu wadium został załączony do oferty; 

6. Wadium wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji muszą być złożone jako oryginał gwarancji lub 

poręczenia w postaci elektronicznej i spełniać co najmniej poniższe wymagania: 

1) musi obejmować odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę wadium przez 

Wykonawcę określone w ustawie PZP  

2) z jej treści powinno jednoznacznie wynikać zobowiązanie gwaranta do zapłaty całej kwoty wadium; 

3) powinno być nieodwołalne i bezwarunkowe oraz płatne na pierwsze żądanie; 

4) termin obowiązywania poręczenia lub gwarancji nie może być krótszy niż termin związania ofertą (z 

zastrzeżeniem iż pierwszym dniem związania ofertą jest dzień składania ofert);  

5) w treści poręczenia lub gwarancji powinna znaleźć się nazwa oraz numer przedmiotowego 

postępowania; 

6) beneficjentem poręczenia lub gwarancji jest Wojewódzki Szpital Specjalistyczny we Wrocławiu 

7) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (art. 58 uPzp), 

Zamawiający wymaga aby poręczenie lub gwarancja obejmowała swą treścią (tj. zobowiązanych z 

tytułu poręczenia lub gwarancji) wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia lub aby z jej treści wynikało, że zabezpiecza ofertę Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum); 

7. Oferta wykonawcy, który nie wniesie wadium, wniesie wadium w sposób nieprawidłowy lub nie utrzyma 

wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złożył wniosek o zwrot wadium w 

przypadku, o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 uPzp zostanie odrzucona. 

8. Zasady zwrotu oraz okoliczności zatrzymania wadium określa art. 98 uPzp. 

XIV. TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić  na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania  pod adresem https://www.platformazakupowa.pl/pn/wssk_wroclaw do dnia 

26.04.2024 r. do godz. 09:00. 
2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

4. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na 

dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na 

każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  Pzp, gdzie 

zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym 

mowa w art. 125 ust.1 oraz art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się 

https://www.platformazakupowa.pl/pn/wssk_wroclaw%20do%20dnia%2012.02.2021
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku 

składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 

została zaszyfrowana i złożona. 

6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na 

stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

XV. TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 26.04.2024, o godzinie 09:15.  

2. Otwarcie ofert jest niejawne.  

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć́ na sfinansowanie zamówienia.  

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

- informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na 

https://www.platformazakupowa.pl/pn/wssk_wroclaw w sekcji ,,Komunikaty”. 
5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 

usunięciu awarii.  

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania.  

7. Oferty są jawne od chwili ich otwarcia.  

8. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert 

zastrzegł, że nie mogą one być udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 uPzp, tj.: 

nazwy i adresu, informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i 

warunków płatności. 

9. Nie wykazanie przez Wykonawcę, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

spowoduje odtajnienie zastrzeżonych informacji. 

10. Za wykazanie, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa uważa się udowodnienie 

spełnienia łącznie następujących warunków: 

1) informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 

posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich 

elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo 

nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub 

rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich 

w poufności, 

2) informacja nie została ujawniona do wiadomości publicznej,  

3) podjęto, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności 
poprzez wskazanie konkretnych okoliczności, czynności, które zostały podjęte przez Wykonawcę jak 

np. wykazanie się wewnętrznymi regulaminami, pozwalającymi przypuszczać, iż informacja nie 

może zostać upubliczniona. 

11. W związku z powyższym Wykonawca zobowiązany jest do zastosowania się do Instrukcji dla 

Wykonawców znajdującej się na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 
12. Jeżeli zastrzeżone przez Wykonawcę informacje nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne 

na podstawie przepisów ustawy (np. art. 222 ust. 5 ustawy) lub odrębnych przepisów, Zamawiający  

zobowiązany jest do ujawnienia tych informacji w ramach prowadzonego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

13. W przypadku, gdy w jednym dokumencie Wykonawca zawrze informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa oraz informacje, do ujawnienia których Zamawiający będzie zobowiązany, 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://www.platformazakupowa.pl/pn/wssk_wroclaw
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Zamawiający ujawni cały dokument, zaś Wykonawca ponosił będzie odpowiedzialność za niewłaściwe 

zabezpieczenie informacji objętych tajemnicą przedsiębiorstwa.  

14. Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od Zamawiającego wezwanie do  

wyjaśnienia zaoferowanej przez niego ceny w trybie art. 224 ust. 1 ustawy Pzp, a złożone przez 

Wykonawcę wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich jako 

tajemnica przedsiębiorstwa pod warunkiem, że Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia jednocześnie 

wykaże, iż dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

15. Oferta, której treść nie będzie odpowiadać treści SWZ, z zastrzeżeniem art. 223 ust. 2  ustawy Pzp 

zostanie odrzucona (art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp). Wszelkie niejasności i wątpliwości dotyczące 

treści zapisów w SWZ należy zatem wyjaśnić z Zamawiającym przed terminem składania ofert w trybie 

przewidzianym w rozdziale XIV niniejszej SWZ. Przepisy ustawy Pzp nie przewidują negocjacji 

warunków udzielenia zamówienia, w tym zapisów projektu umowy, po terminie otwarcia ofert. 

XVI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

1. O udzielenie zamówienia określonego w niniejszej SWZ mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 

następujące warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego, dotyczące: 

 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym tzn.: 

- Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie 

 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów tzn.: 

 

  - Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie 

 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej tzn. 

  - Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie 

 

4) zdolności technicznej lub zawodowej tzn.: 

 

4.1) Zdolność techniczna:  

  - Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie  

 

4.2) Zdolność zawodowa:  

   - Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie  

UWAGA! 

W przypadku, gdy wykonawca wykonał w ramach jednego kontraktu/ umowy większy zakres prac, dla potrzeb niniejszego 

postępowania winien wyodrębnić zakres/rodzaj usług, o którym mowa powyżej i podać jego wartość.  

 

Jeżeli wykonawca wykazuje doświadczenie nabyte w ramach kontraktu (zamówienia/umowy) realizowanego przez wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum), zamawiający nie dopuszcza by wykonawca polegał na 

doświadczeniu grupy wykonawców, której był członkiem, jeżeli faktycznie i konkretnie nie wykonywał wykazywanego zakresu 

prac.  

Zamawiający zastrzega możliwość zwrócenia się do wykonawcy o wyjaśnienia w zakresie faktycznie i konkretnie wykonywanego 

zakresu prac oraz przedstawienia stosownych dowodów np. umowy konsorcjum, z której wynika zakres obowiązków czy 

wystawionych przez wykonawcę faktur. 

 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców (konsorcjum) ww. warunek zostanie uznany przez 

zamawiającego za spełniony, jeżeli spełni go samodzielnie co najmniej jeden z wykonawców składających ofertę. 

 

Zamawiający wymaga podania informacji dotyczących doświadczenia zawodowego wykonawcy, o którym mowa w pkt. 1.4) ppkt. 

4.2) SWZ, w formacie dat dziennych wraz ze wskazaniem charakteru doświadczenia zgodnego z warunkami określonymi w w/w 

punkcie. Jeżeli Wykonawca wskaże okres doświadczenia zawodowego bez podania dat dziennych (wyłącznie miesiąc i rok) 

Zamawiający pominie przy obliczaniu wymaganego okresu skrajne miesiące z danego okresu, z uwagi na brak możliwości 

ustalenia faktycznego okresu doświadczenia w tych miesiącach. Ta sama zasada obowiązywać będzie w przypadku wskazania 

przez Wykonawcę okresu doświadczenia zawodowego bez dat miesięcznych (wyłącznie „rok-rok”), wówczas Zamawiający 

pominie skrajne lata.  

Okresy doświadczenia zawodowego należy liczyć przed dniem otwarcia ofert w niniejszym postępowaniu.  
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XVII. PODSTAWY WYKLUCZENIA 

 

1. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 108 UST. 1 UPZP –           

OBLIGATORYJNE PRZESŁANKI 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się̨, z zastrzeżeniem art. 110 uPzp, Wykonawcę̨:  

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa 

lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub w art. 48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 

pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 

popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy 

z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, przestępstwo 

oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 

dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej  

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1); 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z 

uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że 

wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 

zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z 

innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 

należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 

wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia. 

7) udzielenie zamówienia. 

2. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 7 UST. 1 UOBN z dnia 13 

kwietnia 2022 roku  –  OBLIGATORYJNE PRZESŁANKI 

1) Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

UOBN (Dz.U. z 2022r. poz. 835) z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 

prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
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a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 

dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 

2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 

37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 

został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

2) Wykluczenie, o którym mowa w ust. 2 następować będzie na okres trwania ww. okoliczności. W 

przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie art. 7 UOBN, 

Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy. 

3) Zamawiający będzie weryfikował przesłankę wykluczenia , o której mowa art. 7 ust. 1 UOBN na 

podstawie: 

a) Wykazów określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014, 

b) Listy Ministra właściwego do spraw wewnętrznych obejmującej osoby i podmioty, wobec których są 

stosowane środki, o  których mowa w art. 1 UOBN 

3. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 109 UST. 1 PKT. 4) UPZP –  

FAKULTATYWNE PRZESŁANKI 

1) Zamawiający  przewiduje wykluczenie z postepowania na  podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 4) Wykonawcy 

w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator 

lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje 

się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury. 

2) Wykonawca może zostać́ wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

 

XVIII. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE I PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

 

I. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE  

 

1. Zamawiający będzie żądał podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania  

warunków udziału w postępowaniu. Zamawiający będzie żądał podmiotowych środków dowodowych 

na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia. 

2. Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp oraz w art. 7 ust. 1 ustawy UOBN nie 

jest podmiotowym środkiem dowodowym i stanowi tymczasowy dowód potwierdzający brak podstaw 

wykluczenia i spełnianie warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert. 

3. Oświadczenie, o którym mowa w pkt 2 wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą, zgodnie 

ze wzorem, który stanowi załącznik nr 3 do niniejszej SWZ aktualne na dzień składania ofert, na 

zasadach określonych w Rozdziale XII OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY. 

4. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia nw. 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów: 

1) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji w zakresie dotyczącym podstaw 

wykluczenia wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 4 uPzp, sporządzonego nie wcześniej niż 3 miesiące  

przed jej złożeniem. 

2. Zamawiający dokona oceny czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału  

w postępowaniu na podstawie złożonego wraz z ofertą oświadczenia własnego Wykonawcy na podstawie 
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art. 125 ust. 1 uPzp oraz na podstawie art.7 ust. 1 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

3. Zamawiający może na każdym etapie niniejszego postępowania wezwać Wykonawców do złożenia 

wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, 

spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że 

złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne do złożenia aktualnych oświadczeń i 

dokumentów. 

4. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 

aktualność. 

5. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

przedstawia oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp oraz na podstawie art.7 ust. 

1 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby (zgodnie ze 

wzorem, który stanowi załącznik nr 4 do niniejszej SWZ, aktualne na dzień składania ofert, na zasadach 

określonych w Rozdziale XII OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY). 

6. Wykonawca, w przypadku zamiaru powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy, 

zobowiązany jest przedstawić wraz z oświadczeniem o niepodleganiu  wykluczeniu, o którym mowa w 

pkt 2, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, dotyczące tego podwykonawcy, chyba że 

podwykonawca ten jest jednocześnie podmiotem udostępniającym zasoby, wtedy ma zastosowanie pkt 5. 

7. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za 

pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w 

rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z późn. zm.), o ile wykonawca wskaże w oświadczeniu, o 

którym mowa w pkt 2, dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

 
II. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE  

 
Zamawiający nie żąda przedmiotowych środków dowodowych. 

 

XIX.  POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW – UDOSTĘPNIENIE ZASOBÓW 

  

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru 

prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 

wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te 

wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, 

wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do SWZ. 

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt. 3, potwierdza, że stosunek 

łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 

zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w 

odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 

zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności 

dotyczą. 
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5. Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które 

zostały przewidziane względem wykonawcy (o których mowa w Rozdziale XVII Podstawy 

wykluczenia). 

6. Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych 

podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy, przedstawienia 

podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w Rozdziale XVIII (Podmiotowe środki 

dowodowe) pkt. 4. 1), potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia  

z postępowania w zakresie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania 

przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił 

ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 

postępowaniu. 

8. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 

podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na 

zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

9. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych 

zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie 

zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy 

może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

XX.  OFERTA WSPÓLNA 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:  

1. Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego;  

2. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Partnerów/ 

3. Działających w formie spółki cywilnej, Zamawiający przyjmuje, że Wykonawcami w rozumieniu art. 7 

pkt. 30 ustawy PZP, są wspólnicy spółki cywilnej, których udział w postępowaniu traktowany jest jako 

wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia w rozumieniu art. 58 ust. 1 ustawy PZP; 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 

(Rozdział XVI. SWZ WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU) Wykonawcy wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają 

usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane; 

5. W przypadku, o którym mowa w pkt. c, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

złożą w ofercie oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy;    

6. Oświadczenie art. 125 ust. 1 składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

7. Zamawiający, w stosownych sytuacjach, zażąda od każdego z Wykonawców przedstawienia w 

odniesieniu do każdego z nich dokumentów wymienionych w Rozdziale XVIII. SWZ PODMIOTOWE 

ŚRODKI DOWODOWE; 

8. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z Wykonawcą występującym 

jako pełnomocnik pozostałych (lider); 

9. W przypadku wyboru ich oferty Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy przedstawienia 

umowy regulującej współpracę tych Wykonawców; 

10. Ponoszą oni solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy; 

11. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do każdego z Wykonawców. 

XXI.  DOKUMENTY SKŁADANE PRZEZ PODMIOTY ZAGRANICZNE 

1. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - 

zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 2020 poz. 2415) – dalej „rozporządzenie” zamiast: 

1) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, o 

których mowa Rozdziale XVIII pkt. 4 ppkt. 1)  – składa dokument lub dokumenty wystawione w 

kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, 

że: 
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a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub 

sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie 

znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 

przepisach miejsca wszczęcia tej procedury  

- dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem; 

2) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się ww. 

dokumentów, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym 

odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 

reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, 

jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o 

oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, 

organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub 

miejsce zamieszkania Wykonawcy, z zastosowaniem określonych powyżej terminów wystawienia 

dokumentów. 

XXII.  INFORMACJA O OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCĘ 

KLUCZOWYCH CZĘŚCI ZAMÓWIENIA  

Zamawiający nie zastrzega obowiązku  osobistego wykonania przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia. 

 

XXIII.  PODWYKONAWSTWO 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom.  

W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest wskazać w Formularzu ofertowym zamówienia, 

których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania (o ile są mu wiadome na tym 

etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców.  

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 

zamówienia. 

3. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  z odpowiedzialności za 

należyte wykonanie zamówienia. 

XXIV.  SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu asortymentowo-cenowym, stanowiącym załączniki nr 1.1 -

1.2 do Formularza Ofertowego, sporządzonym według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 1 do SWZ, 

jako cenę brutto z wyszczególnieniem stawki podatku od towarów i usług (VAT).  
 

UWAGA: Zaokrąglenia cen w złotych należy dokonać do dwóch miejsc po przecinku według zasady, że 

trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku w górę o 1. Jeżeli 

trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie. 
1. Sposób wyliczenia ceny: 

 

2.1  Wartość netto pozycji w danym pakiecie należy liczyć w następujący sposób: 
cena jednostkowa netto x ilość = wartość netto 

 

2.2  Wartość brutto pozycji w danym pakiecie należy liczyć w sposób następujący: 
cena jednostkowa netto x ilość = wartość netto + podatek VAT = wartość brutto 

 

2.3  Cenę jednostkową brutto należy liczyć w sposób następujący: 
wartość brutto ÷ ilość 

2.4  Wartością netto przedmiotu zamówienia będzie suma poszczególnych wartości netto pozycji 

asortymentowych w pakiecie. 
2.5  Wartością brutto przedmiotu zamówienia będzie suma poszczególnych wartości brutto pozycji 

asortymentowych w pakiecie.  
2. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN).  
3. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podaną cyfrowo a słownie, jako wartość właściwa zostanie 

przyjęta cena podana słownie.  
4. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały w projekcie umowy 

stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ. 
5. Podana cena oferty netto, zamieszczona w Formularzu asortymentowo - cenowym będzie niezmienna 

przez cały okres obowiązywania umowy na realizację przedmiotowego zamówienia. 
6. Cena musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 
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7. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu 

oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, składając ofertę, ma 

obowiązek: 
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego;  
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do 

powstania obowiązku podatkowego;  
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 

kwoty podatku;  
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie.  
 

XXV. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAGI TYCH KRYTERIÓW I 

SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Po stwierdzeniu ważności ofert oraz spełnieniu wymagań niniejszej SWZ, Komisja Przetargowa 

Zamawiającego dokona oceny merytorycznej ofert. 

2. Zamawiający przyjął 100% ceny jako kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty. Kryterium cena 

zostanie wyliczona według poniższego wzoru dla danego pakietu: 

 

Najniższa oferowana cena 

Cena  = -------------------------------------------- x 100 % x 100 

Cena badanej oferty 

 

3. Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP, oraz w SWZ i zostanie oceniona, jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru. 

5. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu.  

6. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu 

na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających 

nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach.  

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy 

są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego.  

8. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę̨ w terminie związania ofertą określonym w SWZ.  

9. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 

wezwie Wykonawcę̨, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę̨, do wyrażenia, w wyznaczonym 

przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.  

10. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt. 9, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający 

zwraca się̨ o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej 

oceniona, chyba że zachodzą̨ przesłanki do unieważnienia postepowania.  

XXVI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umowę̨ w sprawie zamówienie publicznego, z uwzględnieniem art. 577 uPzp, w 

terminie nie krótszym niż̇ 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, 

jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, jeżeli zostało 

przesłane w inny sposób.  

2. Zamawiający może zawrzeć́ umowę̨ w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 

którym mowa w ust. 1, jeżeli w postepowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę̨.  
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3. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na warunkach określonych w 

projekcie umowy, która stanowi Załącznik Nr 2 i 2.1 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy 

wynikające ze złożonej oferty.  

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (w przypadku 

wyboru ich oferty, jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę regulującą współpracę 

tych Wykonawców.  

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla się̨ od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienie publicznego Zamawiający może dokonać́ ponownego badania i oceny 

ofert spośród ofert pozostałych w postepowaniu Wykonawców albo unieważnić́ postępowanie.  

6. W terminie 30 dni od dnia zawarciu umowy Zamawiający zamieści ogłoszenie o udzieleniu zamówienia 

w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

XXVII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY 

 

1. Środki ochrony prawnej przysługują̨ Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść́ szkodę̨ w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów uPzp.  

2. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność́ Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy.  

3. Odwołanie wnosi się̨ do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej, formie elektronicznej 

albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.  

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o 

którym mowa w art. 519 ust. 1 uPzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sądu. Skargę̨ wnosi się̨ do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem 

Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki ochrony 

prawnej” uPzp.  

 

XXVIII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

UMOWY 

 

Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie wymaga od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy.  

 

 XXIX. POUCZENIE O KLAUZULI  INFORMACYJNEJ Z ART. 13 RODO DO 

ZASTOSOWANIA W CELU ZWIĄZANYM Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO       

1. Zamawiający przestrzegając przepisów ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych 

(Dz.U. z 2019 r., poz. 1781) oraz wypełniając obowiązki wynikające z regulacji zawartych w art. 13 i z 

uwagi na zapis art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), zwanym dalej: „RODO" - niniejszym informuje, iż w treści Formularza ofertowego, 

znajduje się oświadczenie Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 i/lub 14 RODO. 

2. Jednocześnie Zamawiający, wypełniając ciążący na nim obowiązek informacyjny zawarty w art, 13 RODO 

(a na podstawie art. 13 i/lub 14 RODO – Wykonawcy względem osób wskazanych w pkt 4 ppkt 2) poniżej 

oraz Podwykonawcy/Podmiot  trzeci, względem osób wskazanych w pkt 4 ppkt 3) poniżej) podaje w pkt 3 

poniżej treść „Klauzuli informacyjnej w zakresie danych osobowych. 

3. KLAUZULA INFORMACYJNA w zakresie danych osobowych: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
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sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej „RODO", Zamawiający 

informuje Wykonawców, o tym że na podstawie art. 13 i/lub 14 RODO - Wykonawcy odpowiednio, 

względem osób wskazanych w pkt 4 ppkt 2) poniżej oraz Podwykonawcy/Podmiot trzeci odpowiednio, 

względem osób wskazanych w pkt 4 ppkt 3) poniżej: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Szpital Specjalistyczny we 

Wrocławiu ul. H. Kamieńskiego 73a, 51-124 Wrocław; 

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewódzkim Szpitalu Specjalistycznym we 

Wrocławiu jest Jakub Betka kontakt: iodo@wssk.wroc.pl (informacja w tym zakresie jest 

wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje 

obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.); 
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego Szp-241/ZP-025/2024 

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019r. – 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zwana dalej „ustawą Pzp”;   

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 

wynikają z ustawy Pzp;   

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 

ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 

(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 

osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego);   

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.  

4. Dodatkowo Zamawiający wyjaśnia, iż w zamówieniach publicznych administratorem danych osobowych 

obowiązanym do spełnienia obowiązku informacyjnego z art. 13 RODO - jest w szczególności: 

1) Zamawiający - względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio pozyskał. Dotyczy 

to w szczególności: 

a) Wykonawcy będącego osobą fizyczną, 

b) Wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą 

c) pełnomocnika Wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w 

pełnomocnictwie), 

mailto:iodo@wssk.wroc.pl
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d) członka organu zarządzającego Wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe 

zamieszczone w informacji z KRK), 

e) osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego; 

2) Wykonawca - względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio  pozyskał. Dotyczy 

to w szczególności:  

a) osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia, 

b) podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, 

c) podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową, 

działalność gospodarczą, 

d) pełnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe 

zamieszczone w pełnomocnictwie), 

e) członka organu zarządzającego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, będącego osobą fizyczną 

(np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK); 

3) Podwykonawca/podmiot trzeci - względem osób fizycznych, od których dane  osobowe 

bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to w szczególności osoby fizycznej skierowanej do realizacji 

zamówienia. 

 

Integralną część niniejszej SWZ stanowią: 

Załącznik nr 1 – formularz ofertowy wraz formularzami asortymentowo-cenowymi 

Załącznik nr 2 i 2.1 – projekty  umów  

Załącznik nr 3 – oświadczenie Wykonawcy z art. 125 ust. 1 uPzp  

Załącznik nr 4 – oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby  z art. 125 ust. 1 uPzp oraz na podstawie art.7 ust. 1 

Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego 

Załącznik nr 5 – zobowiązanie do udostępnienia zasobów podmiotu trzeciego  
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Załącznik nr 1 do SWZ 

Nr sprawy  Szp-241/ZP-025/2024 

FORMULARZ OFERTOWY  

Zamawiający: 

Wojewódzki Szpital Specjalistyczny we Wrocławiu 

ul. H. Kamieńskiego 73a 

51-124 Wrocław 

I. DANE WYKONAWCY 

Nazwa i siedziba 

Wykonawcy*) 

 

 

……………………………………………………………………….... 

ul. .............................................................  

kod ..................…………………………… 

miejscowość……………………………………. 

Forma prowadzonej 

działalności/ nr KRS- 

jeżeli dotyczy  

 

Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w formie elektronicznej, proszę wskazać: (adres internetowy, wydający urząd lub organ, 

dokładne dane referencyjne dokumentacji)……………………………………………………………. 

Czy Wykonawca jest 

mikroprzedsiębiorstwem bądź 

małym lub średnim 

przedsiębiorstwem? 

[  ] Tak  

[  ] Nie 

*) w przypadku konsorcjum 

wpisać nazwę i siedzibę partnera 

oraz wpisać lidera 

 

………………………………………………………………………....... 

…………………………………………………………………………… 

ul: .............................................................  

kod: ..................…………………………… 

miejscowość:……………………………………. 

NIP 
 

REGON 
 

nr BDO (o ile dotyczy) 
…………………………….. 

 

Adres do korespondencji 

(jeżeli jest inny niż adres 

siedziby) 

 

ul: .............................................................  

kod: ..................…………………………… 

miejscowość:……………………………………. 

Osoba odpowiedzialna za 

kontakty z Zamawiającym 
…………………………………………………… 

 

Dane teleadresowe na które 

należy przekazywać 

korespondencję związaną z 

niniejszym postępowaniem 

 

e- mail: ………………………………….. 

fax:      …………………………………..  

tel.:    …………………………………….. 
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II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

Składam ofertę na zamówienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego pn.:  

 

ŚWIADCZENIE USŁUG  

POCZTOWYCH ORAZ KURIERSKICH 

 

dla Wojewódzkiego Szpitala Specjalistycznego we Wrocławiu 

III. CENA 

Cena oferty zgodnie z formularzem asortymentowo cenowym wynosi: 

 
*) Zadanie nr 1 

  

 Cena brutto  

 

 

 

………………………. zł 

 

 

 
*) Zadanie nr 2 

  

 Cena brutto 

 

 

 

 

………………………. zł 

 

 

 

*) nie potrzebne skreślić 

Wynagrodzenie należne z tytułu  niniejszego postępowania należy przelać na rachunek bankowy o 

następującym numerze [_..................................................................................................................._] 

prowadzone przez bank [_..................................................................................................................._] 

IV. OŚWIADCZENIA WYKONAWCY: 

Oświadczam, że:  

1. zamówienie zostanie zrealizowane w terminach określonych w SWZ oraz w projekcie umowy;  

2. w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamówienia;  

3. uważam się za związanego  niniejszą ofertą na okres 30 dni licząc od dnia otwarcia ofert;  

4. wszystkie wymagane w niniejszym postępowaniu przetargowym oświadczenia złożyłem ze 

świadomością odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń w celu uzyskania korzyści 

majątkowych. 

5. wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub 
1
 art. 14 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej 

„RODO" - wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem 

w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu i w oparciu o 

dane informacyjne zawarte w Rozdziale XXIX SWZ. 

V. ZOBOWIĄZANIA  WYKONAWCY W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMÓWIENIA 

W przypadku przyznania zamówienia  zobowiązuję się do: 

1. zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego;  

2. zrealizowania przedmiotu zamówienia w terminie określonym w ofercie; 

3. wyznaczenia osoby do kontaktów z Zamawiającym w sprawach dotyczących realizacji przedmiotu 

zamówienia : .............................................  e-mail: ……….................…. tel./fax:.............................;  

VI. POTWIERDZENIE WNIESIENIA WADIUM 

Wykonawca oświadcza, że wniósł wadium przed upływem terminu składania ofert  w wysokości: 

……………….…………………….  zł w formie ………………………………………………   

                                                           
 



3 
 

Nazwa banku i numer konta na które Zamawiający powinien dokonać zwrotu wadium 

(wypełnić jeżeli dotyczy) 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

VII. PODWYKONAWCY (wypełnić, jeżeli dotyczy) 

Usługi objęte przedmiotowym zamówieniem zamierzam wykonać samodzielnie/wykonać przy udziale 

podwykonawców*). 

**)Przy realizacji przedmiotu zamówienia zobowiązuję się do zawarcia umowy z podwykonawcami: 

1) ..………………………….w zakresie ……………………………………………………….. 
*) wybrać odpowiednio   

**) wypełnić w przypadku powierzenia wykonania części zamówienia przy udziale podwykonawców  

VII. TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA 

Korzystając z uprawnienia nadanego treścią art. 18 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 

11.09.2019 r.  zastrzegam, że informacje: 

............................................................................................................................................................... 

(wymienić czego dotyczy) 

zawarte są w następujących dokumentach: 

..........................................................................................................................................................., które 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa zgodnie z definicją zawartą w treści art. 11 ust. 4 ustawy z 16.04.1993 

r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,. (Dz. U. z 2022 r, poz. 1233) i nie mogą być udostępniane innym 

uczestnikom postępowania. 

Jednocześnie wykazuję, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, ponieważ: 

UZASADNIENIE 

…………………………………………………………………………………………………………… 

Uwaga:  

Zastrzeżone informacje winny być odpowiednio oznaczone na właściwym dokumencie widocznym napisem 

„tajemnica przedsiębiorstwa” i złożone w odrębnym pliku/katalogu. 

VIII.  SPIS TREŚCI 

Integralną część oferty stanowią:  

1) ............................................................................................................................................. 

2) ............................................................................................................................................ 

Oferta została złożona na .............. kolejno ponumerowanych stronach 

 

 

………................................................................... 

(nazwa Wykonawcy lub imię i nazwisko osoby 

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy) 

 

 

 

 

 

Niniejszy dokument należy opatrzyć zaufanym, osobistym lub kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. Uwaga! Nanoszenie jakichkolwiek zmian w treści dokumentu po opatrzeniu 

w.w. podpisem może skutkować naruszeniem integralności podpisu, a w konsekwencji 

skutkować odrzuceniem oferty. 

 



Załącznik nr 1.1

……………………………………………………… znak postępowania Szp-241/ZP–025/2024

Nazwa (firma) Wykonawcy

Zadanie nr 1 - świadczenia usług powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym

LP.
RODZAJ 

PRZESYŁKI
FORMAT

ILOŚĆ W 

SZT.

CENA 

JEDNOSTKOWA 

NETTO

WARTOŚĆ 

NETTO

WARTOŚĆ 

BRUTTO

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.

S do 500g 10 500

M do 1000g 300

L do 2000g 45

S do 500g 375

M do 1000g 360

L do 2000g 30

S do 500g 6 900

M do 1000g 7 500

L do 2000g 150

S do 500g 2 100

M do 1000g 3 000

L do 2000g 90

S do 500g 6 000

M do 1000g 8 700

L do 2000g 180

S do 500g 390

M do 1000g 450

L do 2000g 60

8 Paczka pocztowa 180

SUMA

1.
list zwykły 

nierejestrowany

2.

list zwykły 

nierejestrowany 

priorytetowy

3. list polecony

4.
list polecony 

priorytetowy

5.
list polecony za 

potwierdzeniem odbioru

6.

list polecony za 

potwierdzeniem odbioru 

priorytetowy

do 50 gr 757.

list zagraniczny 

polecony priorytetowy 

za potwierdzeniem 

odbioru (strefa A)



Załącznik nr 1.2

……………………………………………………… znak postępowania Szp-241/ZP–025/2024

Nazwa (firma) Wykonawcy

Zadanie nr 2 - Świadczenie usług kurierskich krajowych i zagranicznych

Nazwa
Szacunkowa ilość 

roczna w 2022 r.

cena jednostkowa 

netto

 wartość netto      

(bxc) 

wartość brutto (wartość netto 

d+vat)

a b c d e

1

a o masie do 1 kg (format S) 100

b o masie powyżej 1 kg do 2 kg (format S) 110

c o masie powyżej 2 kg do 5 kg (format M) 360

d o masie powyżej 5 kg do 10 kg (format L) 180

e o masie powyżej 10 kg do 20 kg (format XL) 60

g o masie powyżej 30 kg do 50 kg (format 2XL) 12

2

a doręczenie w godzinach porannych (do 9:00) 42

b doręczenie w godzinach południowych (do 12:00) 42

c zwrotne potwierdzenie odbioru 9

d ostrożnie 420

e
traktowanie przesyłki jako wartościowej (przy 

kwocie 500 zł) 580

f
zwrot przesyłki nieodebranej przez adresata (o 

wadze do 1 kg doręczane w standardzie, format S) 250

g dokumenty zwrotne 42

1

a o masie do 10 kg (format L) 10

b o masie do 15 kg (format XL) 15

netto

brutto

przesyłki  zagraniczne (doręczane w krajach Europy)

                                              RAZEM

Lp.

KURIERSKIE PRZESYŁKI KRAJOWE

doręczane w standardzie (w godzinach popołudniowych)

usługi dodatkowe do standardowego doręczenia

KURIERSKIE PRZESYŁKI ZAGRANICZNE 



 

1 
 

Załącznik nr 2 do SWZ 

 

UMOWA WZÓR 

 

zawarta dnia ____.____.2024 roku, we Wrocławiu, pomiędzy: 

WOJEWÓDZKI SZPITAL SPECJALISTYCZNY WE WROCŁAWIU, siedziba: ul. Kamieńskiego 

73A, 51-124 Wrocław, wpisana do Rejestru Stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, 

Fundacji oraz Samodzielnych Publicznych Zakładów Opieki Zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego nr 

KRS: 0000101546, NIP: 8951645574, REGON: 000977893, zwana w treści Umowy „Zamawiającym”, 

reprezentowana przez:  

……………………………………….. 

a  

..................................................................................................... – prowadzącą działalność na podstawie 

.................................................. NIP ……………, REGON ……. zwana w treści Umowy „Wykonawcą” 

reprezentowanym przez: 

......................................................................................................... 

w wyniku przeprowadzonego postępowania w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 pkt 1 pzp, którego 

przedmiotem jest usługa społeczna, zawarta została umowa o następującej treści: 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług powszechnych w obrocie 

krajowym i zagranicznym, zgodnie z Załącznikiem nr 2 i 5 do niniejszej Umowy 

2. Strony oświadczają, iż szczegółowe zasady korzystania z usług, o których mowa w ust. 1, określają 

regulaminy, które wskazane są odpowiednio w Załączniku nr 2 oraz dostępne są na stronie ….   

3. Zamawiający oświadcza, że zapoznał się z regulaminami i zasadami świadczenia, o których mowa w 

ust. 2. 

4. Do świadczenia usług, o których mowa w ust. 1 mają zastosowanie regulaminy i zasady świadczenia, o 

których mowa w ust. 2, obowiązujące w dniu nadania przesyłek. 

5. Zmiana regulacji, o których mowa w ust. 2 nie wymaga sporządzenia aneksu do Umowy, pod 

warunkiem opublikowania ich na stronie internetowej Wykonawcy …………………  

6. Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesyłek listowych określa Załącznik nr 3 do 

niniejszej Umowy. Wykonawca zastrzega możliwość odmowy przyjęcia przesyłek, które nie spełniają 

warunków określonych w Załączniku nr 3 do Umowy. 

7. Strony zgodnie określają wartość szacunkową przedmiotu zamówienia na okres obowiązywania umowy 

na kwotę …………………. zł brutto (słownie: ………………………). Zamawiający będzie 

monitorował wartość usług zrealizowanych na podstawie niniejszej umowy. W przypadku 

przekroczenia kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za wszystkie 

zrealizowane usługi. 

§ 2 

Forma opłaty 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający będzie uiszczał opłatę w formie opłaty z dołu.  

2. Przez opłatę z dołu należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Zamawiającego, bezgotówkowo, 

poprzez polecenie przelewu w terminie późniejszym niż nadanie przesyłki, z zastrzeżeniem § 3 pkt 7. 

3. Zamawiający zobowiązany jest do: 

 1) umieszczania na opakowaniu przesyłki pocztowej oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za 

usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści: 

 

OPŁATA POBRANA 

TAXE PERÇUE - POLOGNE 

Umowa z ……………… nr …………… 

 

 2) w przypadku odstąpienia od stemplowania przesyłek pocztowych w obrocie krajowym, zgodnie z 

postanowieniami przepisów, o których mowa w § 1 ust. 2, umieszczania oznaczenia potwierdzającego 

wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści: 
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PRZESYŁKA NIESTEMPLOWANA 

OPŁATA POBRANA 

Umowa z ………………. nr … 

Nadano w …… (zgodnie z załącznikiem nr … do umowy) 

Dnia …… (data nadania zgodna ze stanem faktycznym) 

 

 3) oznaczenia, o których mowa w pkt. 1 i pkt. 2 należy umieszczać w miejscu przeznaczonym na znak 

opłaty pocztowej, na stronie adresowej przesyłek listowych (z wyłączeniem przesyłek listowych z 

zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym i zagranicznym). 

 

§ 3 

Regulowanie opłat 

1. Strony ustalają następujące zasady rozliczania i regulowania opłat: 

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy, 

2) podstawą rozliczeń finansowych jest suma opłat za świadczone usługi stwierdzone na 

podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o którym 

mowa w pkt. 1, zgodnie z cennikami i warunkami cenowymi, stanowiącymi załącznik nr 5 

(oferta Wykonawcy), do niniejszej umowy, obowiązującymi w dniu nadania przesyłek, 

3) Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakończenia 

okresu rozliczeniowego, 

4) należności wynikające z faktur, Zamawiający będzie regulować przelewem na konto 

wskazane na fakturze w terminie do 60 dni kalendarzowych od daty jej wystawienia. Na 

przelewie Zamawiający zobowiązany jest określić tytuł wpłaty „FV nr ……..., Umowa nr 

.../”, 

5) za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Zamawiającego, 

6) za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca naliczać będzie odsetki ustawowe za 

opóźnienie w transakcjach handlowych. Odsetki ustawowe za niezapłacone w terminach 

faktury płacone będą przez Nadawcę na podstawie noty odsetkowej. Od dnia nabycia 

uprawnienia do odsetek, Wykonawcy przysługuje, bez wezwania, rekompensata za koszty 

odzyskiwania należności w wysokości określonej w Ustawie z dnia 8 marca 2013 r. o 

przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych. 

7) w przypadku zalegania przez Nadawcę z płatnościami przez okres dłuższy niż 21 dni od 

wskazanego w pkt 4 terminu zapłaty, Wykonawca ma prawo do wstrzymania realizacji usług 

opłacanych w formie opłaty „z dołu” oraz prawo do wstrzymania realizacji usług na 

warunkach cenowych określonych w niniejszej umowie. W takiej sytuacji usługi będą 

realizowane na ogólnie obowiązujących warunkach świadczenia usług pocztowych, tj. po 

uiszczeniu opłaty z góry za jej świadczenie. Przez opłatę „z góry” na ogólnie 

obowiązujących warunkach należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez 

Zamawiającego przed nadaniem przesyłki, zgodnie z cennikami jak dla Klienta 

indywidualnego dostępnymi na stronie…………………………..  Ponowne zastosowanie 

formy opłaty „z dołu” i powrót do warunków cenowych określonych w niniejszej umowie 

nastąpić może począwszy od następnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu 

zaległych należności wraz z odsetkami, 

8) w przypadku opóźnienia Zamawiającego w zapłacie za faktury, Wykonawca ma prawo do 

zaliczenia jakichkolwiek otrzymanych płatności na poczet zaległych należności, w tym 

odsetek, bez względu na tytuł podanej płatności lub potrącenia jakichkolwiek należności 

przysługujących Zamawiającemu wobec Wykonawcy, 

9) Strony ustalają, że faktury będą:  

a. - wystawiane na adres Zamawiającego wskazany w komparycji Umowy i przesyłane 

w formie określonej w pkt. 12-20. 

10) Zamawiający oświadcza, że adresem e-mail właściwym do przesyłania informacji 

dotyczących rozliczeń wynikających z umowy jest następujący adres:  

kancelaria@wssk.wroc.pl , 

11) zmiana zasad wystawiania i przesyłania faktur określonych w pkt 9 oraz zmiana adresu e-

mail Zamawiającego wskazanego w pkt 10 nie wymaga aneksowania Umowy, pod 

warunkiem niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony Umowy. 

mailto:kancelaria@wssk.wroc.pl
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Brak informacji o zmianie skutkuje tym, że wszelkie informacje przekazane na adres 

wskazany w pkt. 10 uznaje się za skutecznie dostarczone, 

12) Zamawiający oświadcza, że zezwala na przesyłanie drogą elektroniczną faktur 

wystawianych przez Wykonawcę zgodnie z obowiązującymi przepisami, w formacie PDF, 

13) Wykonawca zobowiązuje się przesyłać faktury (oraz faktury korygujące i duplikaty faktur) 

drogą elektroniczną w formacie PDF, 

14) Wykonawca oświadcza, że faktury będą przesyłane z następującego adresu e-mail: e-

faktura……….. 

15) Zamawiający oświadcza, że adresem e-mail właściwym do przesyłania faktur jest adres: 

…………………… 

16) Strony zobowiązują się co najmniej na trzy dni przed zmianą danych określonych w pkt 14-

15 poinformować o tym drugą Stronę drogą elektroniczną. Zmiana nie wymaga sporządzenia 

aneksu do umowy, 

17) Zamawiający zobowiązuje się do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w 

postaci autorespondera i każdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania 

wiadomości z wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania każdorazowo na adres 

Wykonawcy wskazany w pkt 14, informacji zwrotnej potwierdzającej odbiór faktury. 

Informacja zwrotna potwierdzająca odbiór faktury, będzie zawierała datę otrzymania faktury 

przez Zamawiającego, przez którą rozumieć należy datę wpływu faktury na adres skrzynki 

pocztowej Zamawiającego wskazanej w pkt 15, 

18) Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się przechowywać egzemplarze faktur w formie 

papierowej lub elektronicznej do upływu terminu przedawnienia zobowiązań podatkowych, 

19) Zamawiający jest uprawniony do cofnięcia zgody na przesyłanie przez Wykonawcę faktur w 

formie elektronicznej. W przypadku cofnięcia zgody, kolejne faktury będą wystawiane przez 

Wykonawcę w formie papierowej, począwszy od 1 dnia miesiąca następującego po 

miesiącu, w którym Wykonawca otrzyma oświadczenie o cofnięciu zgody na otrzymywanie 

faktur w formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do wystawiania i przesyłania faktur w 

formie papierowej w przypadku, gdy konieczność taka wynikać będzie z braku możliwości 

przesłania faktury w formie elektronicznej, 

20) cofnięcie zezwolenia, o którym mowa w pkt 12 może nastąpić w formie pisemnej lub 

elektronicznej. 

2. Zamawiający będzie uiszczał opłaty, zgodnie ze złożoną ofertą. Przesyłkę pocztową, której nie można 

doręczyć adresatowi, zwraca się Zamawiającemu. Za czynności związane ze zwrotem przesyłki, 

również w przypadku odmowy przyjęcia przesyłki zwracanej, Zamawiający będzie uiszczał opłatę, 

zgodnie ze złożoną ofertą.  W przypadku odmowy przyjęcia przesyłki zwracanej, przesyłki te będą 

traktowane jako niedoręczalne w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe.   

3. Jeżeli w trakcie obowiązywania Umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, 

Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług 

według obowiązującej stawki. 

4. W przypadku zidentyfikowania w obrocie pocztowym przesyłek Zamawiającego nieopłaconych albo 

opłaconych w kwocie niższej niż należna, Zamawiający uiści opłatę zgodnie z obowiązującymi dla 

takiej przesyłki w dniu realizacji usług cenami, określonymi w niniejszej umowie.  Każdorazowe 

zidentyfikowanie w obrocie pocztowym przesyłek Zamawiającego nieopłaconych albo opłaconych w 

kwocie niższej niż należna zostanie odpowiednio udokumentowane. 

5.      W związku z wejściem w życie z dniem 8 kwietnia 2019 r przepisów ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. 

o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub 

usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. t.j. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.), które nakładają 

na Zamawiającego obowiązek odbierania faktur elektronicznych za pośrednictwem platformy 

elektronicznego fakturowania, jeżeli Wykonawca wysłał ustrukturyzowaną fakturę za pośrednictwem 

tej platformy, Zamawiający informuje, iż umożliwia Wykonawcom przesyłanie takich faktur. W 

przypadku, jeśli Wykonawca będzie przesyłał faktury w ww. formie, jest zobowiązany powiadomić o 

tym fakcie niezwłocznie po podpisaniu Umowy osobę odpowiedzialną za jej realizację po stronie 

Zamawiającego, wskazaną w §4 ust. 1 Umowy, celem uzyskania niezbędnych informacji 

umożliwiających przesyłanie faktur w w/w formie.  

§ 4 

Powiadamianie stron 

1. Strony oświadczają, że nadzór nad realizacją postanowień Umowy pełnią: 
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 - ze strony Zamawiającego: : ………………….., tel. …………………, e-mail: ……………. 

 - ze strony Wykonawcy: ………………….., tel. …………………, e-mail: ……………. 

2. Strony oświadczają, że ich aktualne adresy korespondencyjne są następujące: 

 Zamawiający: Wojewódzki Szpital Specjalistyczny we Wrocławiu ul. H. Kamieńskiego 73a, 51-124 

Wrocław 

 Wykonawca:…………. 

 Zamawiający oświadcza, że w dacie zawarcia umowy przekazał osobie wyznaczonej do 

kontaktu/nadzoru nad realizacją postanowień Umowy, której dane udostępnia Wykonawcy w związku 

z realizacją niniejszej umowy, treść obowiązku informacyjnego, przekazanego przez Wykonawcę 

wraz z umową.  

3. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania się o zmianach 

określonych w umowie nazw, adresów, numerów rachunków, bez konieczności sporządzania aneksu 

do niniejszej Umowy. Korespondencję przesłaną na adresy wskazane w ust. 1 lub 2 każda ze Stron 

uzna za prawidłowo doręczoną, w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego 

adresu. Zmiana wiąże Strony od następnego okresu rozliczeniowego, pod warunkiem, że Strony 

zostaną powiadomione nie później niż na 7 dni przed rozpoczęciem okresu rozliczeniowego. W 

przypadku późniejszego powiadomienia, zmiany wiążą Strony od drugiego okresu rozliczeniowego 

następującego po dniu otrzymania informacji o zmianie. 

§ 5 

Zachowanie tajemnicy 

1. Strony zastrzegają, że warunki zawarcia i wykonania niniejszej Umowy oraz wszelkie informacje i 

materiały przekazywane lub wytworzone w trakcie jej realizacji objęte są tajemnicą przedsiębiorstwa, 

w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

niezależnie od tego, czy oznaczono je jako „tajemnica przedsiębiorstwa", chyba, że obowiązek 

ujawnienia takich informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa. 

2. Ujawnienie, wykorzystanie lub pozyskanie informacji, o których mowa w ust. 1 w zakresie 

wykraczającym poza cel Umowy łączącej Strony może łączyć się z odpowiedzialnością cywilną i 

karną. 

3. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy informacji, o których mowa w ust. 1 także po 

ustaniu Umowy. 

§ 6 

Obowiązywanie umowy 

1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas określony i obowiązuje przez okres 36 miesięcy od dnia 

………………. do dnia ………………. r.  

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez jedną ze Stron, drugiej 

Stronie przysługuje prawo jej rozwiązania bez zachowania okresu wypowiedzenia. 

3. Każda ze Stron może rozwiązać umowę z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze 

skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 

4. Oświadczenie o rozwiązaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

§ 7 

Zmiany Umowy 

1. Wartość przedmiotu Umowy może ulec zmianie wyłącznie w przypadku korzystnych zmian cenowych 

dla Zamawiającego, a także w przypadku, o którym mowa w § 8 

2. Ponadto Strony dopuszczają inne zmiany Umowy w następującym zakresie: 

1) zmiany organizacyjnej w strukturze Zamawiającego lub Wykonawcy; 

2) zmian technicznych lub technologicznych w przypadku, gdy są one korzystniejsze dla 

Zamawiającego, niż te istniejące w chwili zawarcia umowy – w takim przypadku zostanie 

dokonana zmiana umowy w zakresie przedmiotu niniejszej umowy bez podwyższenia jej 

wartości brutto; 

3) sposobu wykonania przedmiotu umowy – w przypadku, w którym służyć to będzie podniesieniu 

standardu wykonania przedmiotu zamówienia, dostosowania do potrzeb Zamawiającego lub 

wynikać będzie z czynników zewnętrznych i nie będzie to wykraczało poza określenie 

przedmiotu zamówienia zawartą w SWZ ani nie zwiększy wynagrodzenia Wykonawcy; 

4) zmiana dotycząca przedmiotu zamówienia, jego zakresu, wynagrodzenia Wykonawcy, jego 

rozliczenia oraz obowiązków Wykonawcy – w przypadku wystąpienia okoliczności nie 
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przewidzianych w chwili zawarcia umowy, a skutkujących koniecznością ograniczenia przez 

Zamawiającego zakresu przedmiotu zamówienia;  

5) wynagrodzenia, gdy Wykonawca zaproponuje upusty lub promocje cenowe na usługi, 

zaakceptowane przez Zamawiającego;  

6) zmiany umowy są konieczne w związku ze zmianą odpowiednich przepisów prawa; 

7) zmiany umowy są konieczne na skutek działania organów administracji lub instytucji 

upoważnionych do wydania decyzji albo innych aktów władczych lub nadzorczych, związanych 

z realizacją przedmiotu umowy; 

8) zmiany dotyczące udziału podwykonawcy na etapie realizacji umowy w sytuacji, gdy 

Wykonawca nie przewidział jego udziału w treści oferty lub zmiany podwykonawcy na innego 

– w przypadku, kiedy Wykonawca wskazał go w ofercie, a nowy podwykonawca spełnia 

wymagania dla fachowego wykonania powierzanych mu czynności lub części zamówienia 

zgodnie z warunkami SWZ; 

9) Strony przewidują możliwość przedłużenia okresu obowiązywania umowy pisemnym aneksem 

bez zwiększenia wartości przedmiotu umowy, w przypadku niezrealizowania umowy w całości 

w okresie o którym mowa w § 6 umowy, przy czym przedłużenie realizacji umowy nie może 

być dłuższe niż 3 miesiące; 

10) w pozostałych wypadkach wskazanych w art. 455  ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.). 

4. W przypadku zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia Strony 

postanawiają, iż każda z nich może żądać zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w oparciu o 

art. 439 ust. 1 – 4 PZP, w przypadkach i na zasadach określonych w ustępach 5- 8  niniejszego 

paragrafu. 

5. W przypadku gdy w kolejnym roku kalendarzowym i następnych trwania umowy ogłoszony zostanie 

przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego roczny wskaźnik cen towarów i usług, którego 

wysokość jest mniejsza lub większa o ponad 2% od jego poziomu w dniu podpisania umowy, każda ze 

stron  uprawniona jest do żądania odpowiednio: zmniejszenia lub zwiększenia wynagrodzenia za 

kolejne okresy trwania umowy o procent odpowiadający tej różnicy, przy czym maksymalna wartość 

wzrostu wynagrodzenia netto Wykonawcy określonego w § 1 ust. 7, łącznie w okresie trwania umowy 

nie może być równa lub większa niż progi unijne w rozumieniu art. 3 ustawy Pzp oraz nie może być 

równa lub większa niż 5% wartości pierwotnej umowy. 

6. Każda ze Stron celem dokonania zmian opisanych w ust. 4 i 5, występuje z pisemnym wnioskiem o 

zmianę wynagrodzenia, zawierającym uzasadnienie z wyliczeniem całkowitej kwoty, o jaką 

wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie. 

7. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z ust. 4-6, zobowiązany jest do 

zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, w zakresie 

odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy. 

8. Zmiana niniejszej Umowy może nastąpić wyłącznie w formie pisemnego aneksu pod rygorem 

nieważności, z zastrzeżeniem przypadków wskazanych wprost w treści umowy, które nie wymagają 

zawarcia aneksu. 

§ 8 

Zmiana Umowy w zakresie wysokości wynagrodzenia Wykonawcy 

1. Strony zobowiązują się dokonać zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, o którym 

mowa w Załączniku nr 5 do umowy w formie pisemnego aneksu, każdorazowo w przypadku 

wystąpienia jednej z następujących okoliczności: 

1) zmiany stawki podatku od towarów i usług, 

2) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o 

minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

4)     zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa 

w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych 

- na zasadach i w sposób określony w ust. 2 - 8, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty 

wykonania Umowy przez Wykonawcę. 

2. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przesłanki, o 

której mowa w ust. 1 pkt 1, będzie odnosić się wyłącznie do części przedmiotu Umowy zrealizowanej, 
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zgodnie z terminami ustalonymi Umową, po dniu wejścia w życie przepisów zmieniających stawkę 

podatku od towarów i usług oraz wyłącznie do części przedmiotu Umowy, do której zastosowanie 

znajdzie zmiana stawki podatku od towarów i usług. 

3. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 1, wartość wynagrodzenia netto nie zmieni się, a 

wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów. 

4. Zmiana wysokości wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 1 pkt 2, 3 

lub 4, będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w odniesieniu do 

której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy przez Wykonawcę w związku z 

wejściem w życie przepisów odpowiednio zmieniających wysokość minimalnego wynagrodzenia za 

pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej lub dokonujących zmian w zakresie zasad 

podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokości 

stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne. 

5. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o 

kwotę odpowiadającą wzrostowi kosztu Wykonawcy w związku ze zwiększeniem wysokości 

wynagrodzenia Wykonawcy świadczącego Usługę do wysokości aktualnie obowiązującego 

minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, z 

uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego 

wynagrodzenia. Kwota odpowiadająca wzrostowi kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do 

części wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej 

zakresowi, w jakim wykonuje on prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy. 

6. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3 lub 4, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie 

zmianie o kwotę odpowiadającą zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w związku z wypłatą 

wynagrodzenia Wykonawcy świadczącym Usługi. Kwota odpowiadająca zmianie kosztu Wykonawcy 

będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia Wykonawcy świadczącym Usługi, o których 

mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace 

bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy. 

7. W celu zawarcia aneksu, o którym mowa w ust. 1, każda ze Stron może wystąpić do drugiej Strony z 

wnioskiem o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, wraz z 

uzasadnieniem zawierającym w szczególności szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką 

wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od której nastąpiła bądź 

nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy uzasadniająca zmianę wysokości 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy.  

8. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 1 pkt 2, 3 lub 4, jeżeli z wnioskiem występuje 

Wykonawca, jest on zobowiązany dołączyć do wniosku dokumenty, z których będzie wynikać, w 

jakim zakresie zmiany te mają wpływ na koszty wykonania Umowy, w szczególności: 

1) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) Wykonawcy tj. 

pracowników świadczących Usługi, wraz z określeniem zakresu (części etatu), w jakim 

wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy oraz części 

wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 

pkt 2, lub 

2) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) Wykonawcy tj. 

pracowników świadczących Usługi, wraz z kwotami składek uiszczanych do Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w części finansowanej 

przez Wykonawcę, z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace 

bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy oraz części wynagrodzenia 

odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3. 

 

§ 9 

Wymagania dotyczące podwykonawstwa 

1. Wykonawca może przekazać realizację części przedmiotu niniejszej Umowy osobie trzeciej . 

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie swoje działania i zaniechania, jak też 

działania i zaniechania swoich pracowników i podwykonawców Wykonawcy uczestniczących przy 

realizacji zamówienia, w szczególności wyrządzające szkodę Zamawiającemu lub osobom trzecim. 

3. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego. Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany 
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inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany 

w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.  

4. Wykonawca zobowiązany jest do odpowiedniej zmiany wynagrodzenia podwykonawcy o ile takiej 

zmiany dokona Zamawiający na podstawie § 8,  jeżeli okres obowiązywania umowy z Podwykonawcą 

przekracza 12 miesięcy, a jej przedmiotem są usługi.  

5. Jeżeli powierzenie podwykonawcy wykonania części zamówienia na usługi następuje w trakcie jego 

realizacji, Wykonawca na żądanie Zamawiającego przedstawia oświadczenie, o którym mowa w art. 

125 ust. 1 ustawy Pzp, lub oświadczenia lub dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia 

wobec tego podwykonawcy. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy 

zachodzą podstawy wykluczenia, Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę lub 

zrezygnować z powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.  

§ 10 

Wymagania Zamawiającego dotyczące pracowników zatrudnionych na umowę o pracę 

1. Wykonawca oraz jego podwykonawcy zobowiązani są zatrudnić na podstawie umowy o pracę osoby 

wykonujące czynności polegające na przyjmowaniu przesyłek od Zamawiającego i  doręczaniu 

przesyłek nadchodzących i zwracanych pod adres Zamawiającego jeżeli wykonanie tych czynności 

polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – 

Kodeks pracy. 

2. Wykonawca na wezwanie Zamawiającego dostarczy Zamawiającemu wykaz osób zatrudnionych na 

umowę o pracę, którzy wykonują czynności w zakresie realizacji nin. umowy. Wykonawca obowiązek 

ten przeniesie na wszystkich podwykonawców związanych z realizacją umowy a także ten personel 

zatrudniony po zawarciu niniejszej umowy przekazany do realizacji tej umowy. Zamawiającemu 

przysługuje prawo kontroli (art. 438 ust 1 i 2 ustawy PZP) spełnienia przez Wykonawcę wymagań 

wskazanych w ustępie powyżej. Na żądanie Zamawiającego w terminie 10 dni roboczych Wykonawca 

zobowiązany będzie do przekazania jednorazowo kopii 20 umów o pracę, potwierdzających spełnienie 

wymagań wskazanych w niniejszej umowie  oraz aktualnych (złożonych nie wcześniej niż w dniu w 

jakim Zamawiający  zażądał kopii umów) oświadczeń  pracowników (strony umów o pracę, której 

kopia została złożona), iż umowa o pracę trwa nadal oraz, że pracownik wykonuje pracę w ramach 

niniejszej umowy. W przekazanych kopiach umów o pracę wysokość wynagrodzenia oraz pozostałe 

dane osobowe typu adres, data urodzenia pracowników powinna być zabezpieczona w sposób 

uniemożliwiający odczytanie. Za niewykonanie wyżej w/w obowiązków Zamawiający może naliczyć 

Wykonawcy karę umowną w wysokości 0,1% wartości umowy przedmiotu brutto za każde 

potwierdzone tego typu zdarzenie (art. 95 ust 2 ustawy PZP). Wykonawca powierza Zamawiającemu 

w w/w zakresie przetwarzanie danych osobowych. Załącznikiem nr 7 do niniejszej umowy  jest 

umowa powierzenia przetwarzania danych. 

3. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym 

wezwaniu odpowiednim terminie wykonawca przedłoży Zamawiającemu zaświadczenie właściwego 

oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez wykonawcę lub podwykonawcę składek na 

ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres 

rozliczeniowy dla pracowników zatrudnionych na umowę o pracę dla  wszystkich pracowników 

Wykonawcy łącznie. 

4.  Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego odpowiednim terminie 

żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako 

niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o 

pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności. 

5. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności Zamawiający przewiduje sankcję w 

postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości 1000,00 zł za każdy 

stwierdzony przypadek. 

6. Za każdorazowe niespełnienie obowiązku o którym mowa w ust. 3 tj.: przedstawienia Zamawiającemu 

zaświadczenia właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez wykonawcę lub 

podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie 

umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w 

wysokości 1000,00 zł za każdy stwierdzony przypadek. 
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7. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 

Inspekcje Pracy. 

8.  Wykonawca zobowiązuje się przekazywać Zamawiającemu dokumenty, o których mowa w §10 na 

każde jego wezwanie, jednak nie częściej niż raz na kwartał, w terminie przekazania dokumentów nie 

krótszy niż 10 dni roboczych. 

§ 11 

Rozstrzyganie sporów 

Spory mogące wyniknąć pomiędzy Nadawcą a Pocztą rozstrzygać będzie sąd właściwy zgodnie z 

powszechnie obowiązującymi przepisami prawa. 

 

§ 12 

Zmiany w umowie 

Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem 

nieważności, z wyjątkiem zmian Załączników do Umowy oraz w przypadkach szczegółowo określonych w 

niniejszej Umowie. 

§  13 

Postanowienia końcowe 

1. W przypadku nadania w okresie roku kalendarzowego powyżej 50 tys. sztuk przesyłek listowych, o 

których mowa w Załączniku/ach nr II, do Umowy, Zamawiający zobowiązuje się do przekazywania 

danych o przesyłkach za pośrednictwem aplikacji ……, dostępnej pod adresem …….. 

2. Reklamacje, z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług, Zamawiający powinien 

wnosić za pośrednictwem aplikacji …….., o której mowa w ust. 1 lub za pomocą formularza 

dostępnego na stronie internetowej ……….. Należności przysługujące Zamawiającemu z tytułu 

rozpatrzonych i uzasadnionych reklamacji Wykonawca będzie wypłacać wyłącznie na wskazany przez 

Zamawiającego rachunek bankowy o numerze [_....................................................._] prowadzonym 

przez [_....................................................._], który Zamawiający zobowiązuje się przekazywać w 

wysyłanych do Wykonawcy formularzach reklamacyjnych. Każdorazowa zmiana wskazanego 

rachunku bankowego wymaga pisemnego powiadomienia Wykonawcy na adres wskazany w § 4 ust. 1 

lub 2 Umowy. 

3. W przypadku nadawania przesyłek za pośrednictwem aplikacji ………., dostępnej pod adresem …., 

Zamawiający oświadcza, że znana jest mu treść Instrukcji użytkownika i zobowiązuje się do jej 

przestrzegania. 

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych, Regulaminy i zasady świadczenia usług, Rozporządzenie Ministra 

Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług 

powszechnych przez operatora wyznaczonego, Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z 

dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej, przepisy ustawy z dnia 23 listopada 

2012 r. Prawo pocztowe, oraz Kodeksu cywilnego z tym, że do Umowy nie stosuje się przepisów 

kodeksu cywilnego o umowie zlecenia. 

5. Jednostki organizacyjne Wykonawcy świadczące usługi oraz jednostki organizacyjne Zamawiającego 

wskazane są w Załączniku nr 1 -  Wykaz operacyjny. 

6. Zgodnie z ustawą z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach 

handlowych, Wykonawca spełniając obowiązek nałożony przedmiotową ustawą niniejszym 

oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy. 

7. Zamawiający oświadcza, że zapoznał się i akceptuje treść klauzuli antykorupcyjnej wskazanej w 

Załączniku nr 4 do niniejszej Umowy 

8. Bez zgody Wykonawcy, Zamawiający nie może potrącić wierzytelności przysługującej mu wobec 

Wykonawcy z wierzytelnością przysługującą Wykonawcy wobec Zamawiającego z jakiegokolwiek 

tytułu. 

9. Nie dopuszcza się bez zgody podmiotu tworzącego przenieść na osobę trzecią przysługującej 

Wykonawcy od Zamawiającego wierzytelności wynikającej z Umowy. 

10. Nie dopuszcza się bez zgody Wykonawcy przenieść na osobę trzecią przysługującej Zamawiającemu 

od Wykonawcy wierzytelności wynikającej z Umowy. 

11.    Umowę niniejszą wraz z Załącznikami, sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po 

jednym dla każdej ze Stron. 
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12.  Maksymalna wysokość kar umownych przewidzianych nin. umową nie może przekroczyć 20% 

wynagrodzenia, o którym mowa wyżej. 

 

 

 

Wykaz załączników: 

Załącznik nr 1 - Wykaz operacyjny 

Załącznik nr 2 – Zasady realizacji usług powszechnych 

Załącznik nr 3 - Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesyłek listowych 

Załącznik nr 4 - Klauzula antykorupcyjna 

Załącznik nr 5 – Oferta Wykonawcy 

 

 

ZAMAWIAJĄCY 

 

 

WYKONAWCA 

 

………………………………………………… 

 

 

………………………………………………… 
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KLAUZULA INFORMACYJNA WYKONAWCY 

 

1. Administratorem danych osobowych osób uprawnionych do zawarcia Umowy jest ………………. 

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: ………………………… 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji Umowy, a także – w zakresie prawnie 

usprawiedliwionego interesu administratora – w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed 

roszczeniami z umowy oraz w celu oceny ryzyka związanego z zawarciem umowy, na podstawie 

odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. f Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE. 

4. Źródłem danych jest podmiot, z którym zawierana jest umowa oraz mogą być rejestry ogólnodostępne 

(CEIDG, KRS). Kategorie przetwarzanych danych obejmują aktualne dane zawarte w wyciągu z tych 

rejestrów. 

5. Dane osobowe mogą być przekazane do państwa trzeciego w związku z korzystaniem przez 

administratora z rozwiązań chmurowych dostarczanych przez firmę ………… na podstawie 

standardowych klauzul ochrony danych przyjętych przez Komisję Europejską, dostępnych w części 

Online Services Data Protection Addendum (DPA) pod adresem: ………………… 

6. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich 

sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania danych osobowych, chyba że administrator wykaże istnienie ważnych prawnie 

uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, 

której dane dotyczą, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

7. Dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom przetwarzającym na podstawie zawartych umów, 

których przedmiotem jest świadczenie usług teleinformatycznych. 

8. Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji Umowy, a także przez okres 

przedawnienia roszczeń z Umowy. 

9. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. 

10. Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbędne do zawarcia i wykonywania Umowy. 
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KLAUZULA INFORMACYJNA ZAMAWIAJĄCEGO Z ART. 13 RODO PRZEKAZYWANA 

PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO W CELU ZWIĄZANYM Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Szpital Specjalistyczny we Wrocławiu 

ul. H. Kamieńskiego 73a, 51-124 Wrocław, KRS: 0000101546, NIP: 8951645574, REGON: 

000977893; 

 Wojewódzki Szpital Specjalistyczny we Wrocławiu wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, adres 

email: iodo@wssk.wroc.pl  ; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego Szp-241/ZP-025/2024 prowadzonym w trybie 

podstawowym,  

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 Ustawy z dnia 11 września  2019 r. 

Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”;   

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od 

dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 

lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 

Pzp;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
**

; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 
*
     Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego 

administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony 

danych osobowych.
 

** 
Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą 

Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
 

mailto:iodo@wssk.wroc.pl
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***     
Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 

praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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Załącznik nr 1 do umowy  

 

Wykaz operacyjny 

 

 

A. Zestawienie jednostek ZAMAWIAJACEGO oraz odpowiadających im placówek nadawczych WYKONAWCY 
 

Lp. 

Jednostka organizacyjna ZAMAWIAJACEGO 
Nazwa 

usługi 

Jednostka organizacyjna WYKONAWCY 

Nazwa 
Kod 

pocztowy 
Miejscowość 

Adres 

(ulica, nr) 
Nazwa 

Kod 

pocztowy 
Miejscowość 

Adres 

(ulica, nr) 

Odbiór 

dni 

Odbiór 

godziny 

1 

WOJEWÓDZKI 

SZPITAL 

SPECJALISTYCZNY 

WE WROCŁAWIU  

51-124 Wrocław 
Kamieńskiego 

73 A 

Usługi 

powszechne 

FUP 

Wrocław 

49 

 

 

UP 

Wrocław 

49 

51-187 

 

 

51-188 

Wrocław 

 

 

Wrocław 

Kamieńskiego 

92 

 

 

Długosza 31 

  

 

 

 

B. Zestawienie placówek WYKONAWCY wydających przesyłki awizowane/doręczających zwroty 
 

Lp. 

Jednostka organizacyjna ZAMAWIAJACEGO 
Nazwa 

usługi 

Jednostka organizacyjna WYKONAWCY 

Nazwa 
Kod 

pocztowy 
Miejscowość 

Adres 

(ulica, nr) 
Nazwa 

Kod 

pocztowy 
Miejscowość 

Adres 

(ulica, nr) 

Odbiór 

dni 

Odbiór 

godziny 

1 

WOJEWÓDZKI 

SZPITAL 

SPECJALISTYCZNY 

WE WROCŁAWIU  

51-124 Wrocław 
Kamieńskiego 

73 A 

Usługi 

powszechne 
UP 

Wrocław 49 
51-188 Wrocław Długosza 31   
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Załącznik nr 2 do umowy  

 

ZASADY REALIZACJI USŁUG POWSZECHNYCH 

 

1. Usługi pocztowe: 

 1) przesyłki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, 

 2) przesyłki polecone w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, 

 3) przesyłki listowe z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym i w obrocie 

zagranicznym, 

 4) paczki pocztowe w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym, 

 5) paczki pocztowe z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym i w obrocie 

zagranicznym, o masie i wymiarach określonych w art. 45 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe 

nadane w okresie roku kalendarzowego w ilości do 100 000 sztuk przesyłek danego 

rodzaju są usługami powszechnymi. 

 W ramach usług powszechnych mogą być nadawane także przesyłki dla ociemniałych w 

obrocie krajowym i zagranicznym, przesyłki w obrocie krajowym zawierające obowiązkowe 

egzemplarze biblioteczne oraz Worek M w obrocie zagranicznym. 

2. Usług pocztowych, o których mowa w ust. 1, świadczonych dla nadawców masowych nie 

zalicza się do usług powszechnych. 

3. Zamawiający masowy to Zamawiający nadający przesyłki pocztowe na podstawie umowy (lub 

umów) o świadczenie usługi pocztowej zawartej w formie pisemnej, od chwili przekroczenia 

liczby 100 000 sztuk przesyłek danego rodzaju w danym roku kalendarzowym, z wyłączeniem 

podmiotów zaliczonych do sektora finansów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 

sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, przedsiębiorstw użyteczności publicznej, do 

których stosuje się przepisy ustawy z dnia 25 września 1981 roku o przedsiębiorstwach 

państwowych, oraz państwowego przedsiębiorstwa użyteczności publicznej – „Zakładu 

Unieszkodliwiania Odpadów Promieniotwórczych”. 

4. Zasady realizacji usług powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, odpowiedzialność 

Wykonawcy z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług, uprawnienia nadawcy i 

adresata oraz postępowanie reklamacyjne określa Regulamin świadczenia usług powszechnych, 

który dostępny jest na stronie internetowej ………… oraz w placówkach Wykonawcy. 

5. Rodzaje przesyłek w ramach poszczególnych usług powszechnych, o których mowa w ust. 1, 

odzwierciedlone są w Cenniku usług powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym i 

identyfikowane są poprzez: 

 - masę przesyłki – przedziały wagowe (dotyczy paczek pocztowych i przesyłek 

zagranicznych), 

 - gabaryt – gabaryt A albo gabaryt B albo bez podziału na gabaryty (dotyczy paczek 

pocztowych i przesyłek zagranicznych), 

 - format – S, M, L (wyłącznie dla obrotu krajowego) 

 - kategorię doręczania – ekonomiczne albo priorytetowe, 

 - obszar/strefa doręczenia przesyłek (wyłącznie dla obrotu zagranicznego). 

6. Wysokość opłat za usługi powszechne wskazana jest w Cenniku usług powszechnych w obrocie 

krajowym i zagranicznym, stanowiącym załącznik nr …...  

7. Pozostałe opłaty do usług powszechnych wskazane są w „Cenniku opłat dodatkowych” 

stanowiącym załącznik nr …...  

8. Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług, 

usługi powszechne świadczone przez Wykonawcę są zwolnione z podatku od towarów i usług. 

9. Nadanie i zwrot usług powszechnych dokonywany będzie za pośrednictwem placówek 

Wykonawcy wskazanych w Załączniku nr I do Umowy. 

10. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek zgodnie z Regulaminem, o którym 

mowa w ust. 4. 

11. Wykonawca może odmówić przyjmowania przesyłek od Wykonawcy, które nie spełniają 

warunków określonych w niniejszym Załączniku, Załączniku Zasady poprawnego adresowania 

i oznakowania przesyłek, Umowie i Regulaminie, o którym mowa w ust. 4. 
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12. Zamawiający może przekazywać dane o nadawanych przesyłkach za pośrednictwem aplikacji 

….. dostępnej pod adresem …………………..Wykonawca-polska.pl, która usprawnia i 

automatyzuje proces nadawania przesyłek …………… umożliwia rejestrację przesyłek, 

generowanie dokumentów nadawczych w formie elektronicznej oraz automatyczne 

przekazywanie pliku z przesyłkami bezpośrednio do placówki Wykonawcy. W przypadku 

nadawania przesyłek z wykorzystaniem aplikacji ……….., Zamawiający będzie wypełniał 

wszystkie niezbędne pola zgodnie z opisem aplikacji oraz będzie przekazywał przesyłki do 

nadania ułożone zgodnie z wpisami do elektronicznej książki nadawczej bądź zestawienia 

nadawczego, stroną adresową oraz znakiem opłaty do góry. Zamawiający będzie nanosił na 

przesyłkach numery nadawcze wraz z kodem kreskowym niezbędne do nadawania przesyłek 

listowych rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym z aplikacji …………… albo z 

przydzielonego zakresu numerycznego otrzymanego od Poczty. W przypadku nadawania 

przesyłek poleconych z usługą potwierdzenie odbioru, Zamawiający zobowiązuje się do 

nanoszenia numeru nadawczego także na formularzu potwierdzenia odbioru. 

13. W przypadku nadawania przesyłek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i 

zagranicznym (bez wykorzystania aplikacji ……. Zamawiający zobowiązany jest każdorazowo 

przekazywać wypełnione w dwóch egzemplarzach zestawienia zgodne z poniższymi wzorami: 

  

Wzór Zestawienia ilościowo-wartościowego dla przesyłek listowych nierejestrowanych w obrocie 

krajowym nadanych w dniu … 

 

Nazwa i adres firmy/instytucji: .........................................................  

Forma opłaty za przesyłki: Umowa ID nr ................./G  

FORMAT 

PRZESYŁKI LISTOWE NIEREJESTROWANE 

Ekonomiczne Priorytetowe 

liczba 
cena 

jednostk. 

łączna 

wartość 
liczba 

cena 

jednostk. 
łączna wartość 

S do 500g       

M do 1000g       

L do 2000g       

RAZEM       

Przekazał/a ……..…………              Odebrał/a ……………..             Data i godzina odbioru / przekazania 

……............... 

 

Wzór Zestawienia ilościowo-wartościowego dla przesyłek listowych nierejestrowanych w obrocie 

zagranicznym nadanych w dniu …  

 

Nazwa i adres firmy/instytucji: .........................................................   

Forma opłaty za przesyłki: Umowa ID nr ……………./G  

Przedział wagowy 

PRZESYŁKI LISTOWE NIEREJESTROWANE 

Priorytetowe 

STREFA "A" STREFA "B" STREFA "C" STREFA "D" 

liczba  wartość liczba wartość liczba  wartość liczba wartość 
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do 50 g         

ponad 50 do 100 g         

ponad 100 do 350 

g 

        

ponad 350 do 500 

g 

        

ponad 500 do 

1000 g  

        

ponad 1000 do 

2000 g  

        

RAZEM         

 Przekazał/a ……..…………                 Odebrał/a ……………..             Data i godzina odbioru 

/ przekazania ……............... 

 

14. W przypadku nadawania przesyłek listowych rejestrowanych w obrocie krajowym i 

zagranicznym (bez wykorzystania aplikacji …………) Zamawiający wypełnia w dwóch 

egzemplarzach pocztową książkę nadawczą zgodnie z poniższymi zasadami: 

 1) wpisuje każdą przesyłkę rejestrowaną w oddzielnej pozycji, 

 2) umieszcza u góry arkusza adres nadawcy w pełnym brzmieniu (odcisk 

pieczątki firmowej) oraz formę uiszczenia opłaty, 

 3) czytelnie wypełnia odpowiednie rubryki w książce, zgodnie z nadawanymi 

przesyłkami; w rubryce uwagi umieszcza odpowiednio oznaczenia: S, M, L dla 

danego formatu, Pr/priorytet dla priorytetu, PO dla potwierdzenia odbioru, 

 4) wypełnia rubryki zgodnie z nagłówkami; niedopuszczalne jest umieszczanie w 

rubrykach dodatkowych informacji np. nr faktur, własnych symboli czy numeracji, 

 5) w przypadku dokonania błędnego wpisu i jego wykreślenia bądź poprawienia, 

poświadcza ten fakt pisząc w kolumnie „uwagi” – „poprawiłem” lub „przekreśliłem” i 

składa podpis, 

 6) wpisuje na oddzielnych stronach książki, przesyłki priorytetowe i przesyłki 

ekonomiczne, 

 7) zachowuje kolejność wpisów w książce, która powinna być zgodna z 

kolejnością przesyłek przekazanych do nadania. 

15. Zamawiający, do przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością oraz paczek pocztowych, w 

tym z zadeklarowaną wartością, może korzystać z nalepek adresowych nakładu Wykonawcy 

lub może je generować z systemów informatycznych Wykonawcy, bądź korzystać z nalepek 

adresowych własnego nakładu, które wymagają zatwierdzenia przez Wykonawcę. Nalepki 

adresowe muszą być wypełnione zgodnie z nadrukami wskazanymi na nalepce. 

16. W przypadku nadawania przesyłek poleconych z usługą potwierdzenie odbioru w formie 

papierowej, Zamawiający zobowiązuje się do stosowania formularza potwierdzenia odbioru 

odpowiednio do trybu, w jakim dana przesyłka będzie nadawana i zgodnego z poniższym 

wzorem: 

 

WZÓR WYKONAWCY:  

 

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych na zasadach ogólnych 

Wymogi techniczne: 

1. gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 – 200 g/m2 

2. wymiar druku*: 

 1) minimum 90 x 140 mm (część środkowa, bez listew bocznych); 
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 2) optymalne wymiary: 

  a) część środkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm, 

  b) całość druku, tj. część środkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm, 

  * wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją 2 mm 

3. listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku 

bez jego uszkodzenia; 

4. co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność do różnego rodzaju podłoża w 

zróżnicowanym zakresie temperatur zabezpieczony osłoną. 

Adres nadawcy przesyłki: 

naniesiony w strefie prostokątnej w minimalnej odległości: 

 - 40 mm od górnego brzegu przesyłki, 

 - 5 mm od prawego brzegu, 

 - 15 mm od dolnego brzegu. 

W pasie 15 mm powyżej dolnej krawędzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych 

adresowych nadawcy nie można umieszczać żadnych napisów/nadruków. 

 

WAŻNE: Podczas sortowania przesyłek ich adresy rozpoznawane są automatycznie, dlatego dane na 

przesyłkach i formularzach  powinny być nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym. 

  

GRAFICZNY WZÓR WYKONAWCY: 

 

 

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych w obrocie krajowym w trybie okre-

ślonym Kodeksem postępowania administracyjnego (postępowanie administracyjne) 

 

Wymogi techniczne:  

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 – 200 g/m
2
; 

2) wymiar druku*:  

 minimalne: 90 x 140 mm (część środkowa, bez listew bocznych);  

 optymalne wymiary: 

a) część środkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm, 

b) całość druku, tj. część środkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm; 

* wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją 2 mm  

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części dru-

ku, bez jego uszkodzenia; 

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność do różnego rodzaju podłoża w 

zróżnicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony osłoną. 

Adres nadawcy przesyłki: 

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej części w 

minimalnej odległości:  

 40 mm od górnego 

brzegu; 

 5 mm od prawego 

brzegu; 

 15 mm od dolnego 

brzegu.  

Adres adresata przesyłki: 

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w górnej lewej części.  

W pasie 15 mm powyżej dolnej krawędzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych 

adresowych nadawcy nie można umieszczać żadnych napisów/nadruków.  

 

WAŻNE: Podczas sortowania przesyłek ich adresy rozpoznawane są automatycznie, dlatego dane na 

przesyłkach i formularzach powinny być nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym. 
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GRAFICZNY WZÓR WYKONAWCY: 

 

 

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych w obrocie krajowym w trybie okre-

ślonym ustawą Ordynacja podatkowa (postępowanie podatkowe) 

 

Wymogi techniczne: 

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 – 200 g/m
2
; 

2) wymiar druku*:  

 minimalne: 90 x 140 mm (część środkowa, bez listew bocznych);  

 optymalne wymiary: 

a) część środkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm, 

b) całość druku, tj. część środkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm; 

* wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją 2 mm  

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części 

druku, bez jego uszkodzenia; 

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność do różnego rodzaju podłoża w 

zróżnicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony osłoną. 

Adres nadawcy przesyłki: 

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej części w 

minimalnej odległości:  

 40 mm od górnego 

brzegu; 

 5 mm od prawego 

brzegu; 

 15 mm od dolnego 

brzegu.  

Adres adresata przesyłki: 

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w górnej lewej części.  

W pasie 15 mm powyżej dolnej krawędzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych 

adresowych nadawcy nie można umieszczać żadnych napisów/nadruków.  

 

WAŻNE: Podczas sortowania przesyłek ich adresy rozpoznawane są automatycznie, dlatego dane na 

przesyłkach i formularzach powinny być nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym. 

 

GRAFICZNY WZÓR WYKONAWCY: 

 

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych w obrocie zagranicznym 
 

Wymogi techniczne: 

1) gramatura papieru: papier offsetowy 140-200 g/m² koloru pomarańczowego wg Pantone 1375 

U, 

2) nadruk dwustronny (2 + 2) czarny wg Pantone Neutral Black U (nadruk czarny + pomarań-

czowe tło), 

3) wymiar druku: minimum 100 mm x 140 mm +/-2%, + 2 listwy po 10 mm, po obu stronach, 

4) perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku bez jego uszkodzenia, 

5) na listwach minimum 5 mm pasek trwałego samoprzylepnego kleju gwarantującego przy-

czepność do różnego rodzaju podłoża (papiery, folie), w zróżnicowanym zakresie temperatur 

(-20°C / +50°C). 

 

GRAFICZNY WZÓR WYKONAWCY: 
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Załącznik nr 3 do umowy 

 

ZASADY POPRAWNEGO ADRESOWANIA I OZNAKOWANIA PRZESYŁEK 

LISTOWYCH 

Podstawowe informacje dotyczące strony adresowej przesyłki listowej 

1. Strona adresowa – płaszczyzna przesyłki listowej bez sklejeń przeznaczona do umieszczania na 

niej, w ściśle określonych częściach tej płaszczyzny: adresu nadawcy i adresata, znaku opłaty 

pocztowej oraz miejsca zarezerwowanego dla strefy kodowej. 

2. Adres adresata – zestaw pełnych informacji identyfikujących adresata wraz z właściwym kodem 

pocztowym pozwalający na prawidłowe sortowanie, przemieszczenie i doręczenie przesyłki 

listowej do oznaczonego miejsca doręczenia określonego przez nadawcę. 

3. Adres nadawcy - zestaw pełnych informacji identyfikujących nadawcę wraz z właściwym 

kodem pocztowym pozwalający na oznaczenie miejsca zwrotu przesyłki do nadawcy. 

4. Blok adresowy – prostokątny blok utworzony przez adres adresata. 

5. Pole adresowe – powierzchnia na stronie adresowej przesyłki listowej przeznaczona do 

umieszczania informacji identyfikującej adres adresata, która powinna być umieszczona w 

dolnej prawej części strony adresowej przesyłki listowej w polu prostokątnym umieszczonym 

co najmniej w odległości 40 mm od górnej krawędzi przesyłki, z tolerancją 2 mm, i min. 15 mm 

od prawej krawędzi oraz 15 mm od dolnej krawędzi i w maksymalnej odległości 140 mm od 

prawej krawędzi. 

6. Pole nadawcy - powierzchnia na stronie adresowej koperty przeznaczona do umieszczania: 

adresu nadawcy, znaku firmowego nadawcy, umieszczona w górnej lewej części strony 

adresowej. 

7. Okienko - prostokątne wycięcie wykonane na stronie adresowej koperty, wyposażone w 

przezroczysty materiał, poprzez które można odczytywać nazwę/imię i nazwisko oraz adres 

adresata lub inne informacje. 

8. Pole znaku opłaty pocztowej - powierzchnia na stronie adresowej przesyłki listowej 

przeznaczona do naklejania znaczków pocztowych albo umieszczania znaków opłaty 

pocztowej, umieszczona w górnej prawej części strony adresowej o wysokości 40 mm z 

tolerancją 2 mm licząc od górnej krawędzi i długości 74 mm licząc od prawej krawędzi. 

9. Strefa kodowa - powierzchnia na stronie adresowej przesyłki listowej przeznaczona do 

umieszczenia przez operatora pocztowego informacji zakodowanej w kodzie kreskowym wolna 

od napisów, nadruków, ilustracji i nalepek o wysokości 15 mm od dolnej krawędzi. 

10. Pole puste - powierzchnia na stronie adresowej przesyłki listowej wolna od napisów, nadruków, 

ilustracji i nalepek o długości min. 15 mm od prawej krawędzi. 

11. Wolne pole - powierzchnia na stronie adresowej koperty znajdująca się w polu adresowym 

wokół bloku adresowego, wolna od napisów, nadruków, ilustracji i nalepek. 

12. Kod pocztowy – Pocztowy Numer Adresowy (PNA) stosowany w Polsce, to kod numeryczny 

spacją. Dopuszcza się użycie spacji przy oddzieleniu myślnika od cyfr kodu. „Właściwy kod 

pocztowy” (PNA) i nazwa miejscowości powinny być zgodne z „Oficjalnym Spisem 

Pocztowych Numerów Adresowych” według strony internetowej: … dla 

 

 1) miejscowości – siedziby adresata; 

 2) miejscowości – siedziby nadawcy; 

3) placówki pocztowej w przypadku przesyłek listowych kierowanych do doręczenia 

poprzez: 

  a) poste restante; 

  b) skrytki pocztowe, oraz 

  c) odbiór za pośrednictwem urządzenia oddawczego. 

13. Miejsce informacyjne – lewa część strony adresowej opakowania przesyłki listowej pomiędzy 

adresem nadawcy a strefą kodową, nazwana umownie przez Pocztę miejscem informacyjnym, 

to miejsce, gdzie Zamawiający może umieszczać dodatkowe nadruki/napisy np. adres www, 

elementy graficzne. 
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 W przypadku przesyłek listowych nierejestrowanych i przesyłek poleconych jest również 

przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyróżnika kategorii „PRIORYTET” / 

„PRIORITAIRE”, a w przypadku przesyłek poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym 

dodatkowo oznaczenia „R” z kodem kreskowym oraz „Potwierdzenie odbioru” w obrocie 

krajowym bądź „A.R.” w obrocie zagranicznym. 

 

Zasady dotyczące poprawnego adresowania: 

 

1. Poziome napisy zawierające dane nadawcy i adresata oraz ich adresy wraz z właściwymi 

kodami pocztowymi powinny być umieszczone równolegle do dłuższej krawędzi strony 

adresowej przesyłki listowej i wyrównane do lewej strony, według następującej kolejności: 

 1) imię i nazwisko albo pełna nazwa nadawcy/adresata; 

 2) miejsce doręczenia – typ ulicy, nazwa ulicy, numer identyfikacyjny na ulicy i 

mieszkania albo lokalu (numer wejścia lub budynku, i/lub mieszkania) – w przypadku 

miejscowości podzielonej na ulice, albo nazwę miejscowości i numer porządkowy 

nieruchomości – w przypadku miejscowości niepodzielonej na ulice; 

 3) właściwy kod pocztowy wraz z nazwą miejscowości, od/do której kierowana jest 

przesyłka; kod pocztowy umieszcza się z lewej strony nazwy miejscowości, nazwę 

miejscowości zamieszcza się na przesyłce wielkimi literami (kapitalikami) i bez podkreśleń; 

 4) dla przesyłek kierowanych za granicę, nazwa kraju przeznaczenia w języku polskim. 

2. Jeżeli przesyłka nadawana jest na poste restante, kolejność danych adresowych powinna być 

następująca: 

 1) imię i nazwisko albo pełna nazwa adresata, 

 2) napis: poste restante, 

 3) właściwy kod pocztowy i nazwa placówki pocztowej, która ma wydać przesyłkę. 

3. Jeżeli przesyłka nadawana jest na skrytkę pocztową, kolejność danych adresowych powinna być 

następująca: 

 1) imię i nazwisko albo pełna nazwa adresata, 

 2) odpowiedni napis: „skr. poczt. Nr…. ”, 

 3) właściwy kod pocztowy i nazwa placówki pocztowej, w której udostępniana jest 

skrytka pocztowa. 

4. Jeżeli przesyłka przeznaczona jest do odbioru za pośrednictwem urządzenia oddawczego, 

kolejność danych powinna być następująca: 

 1) imię i nazwisko albo pełna nazwa adresata oraz numer telefonu komórkowego 

adresata w sieci operatora krajowego, 

 2) napis: „Strefa 24” 

 3) właściwy kod pocztowy i nazwa placówki pocztowej, w której udostępnione jest 

urządzenie oddawcze. 

5. W celu prawidłowej identyfikacji adresu, blok adresowy adresata, znajdujący się w polu 

adresowym, powinien być otoczony wolnym polem min. 10 mm z każdej strony, oprócz prawej 

strony bloku adresowego gdzie wolne pole powinno wynosić min. 15 mm od prawej krawędzi 

koperty. 

6. Informacje określające adres nadawcy i adresata powinny być napisane lub nadrukowane (dla 

pisma maszynowego czcionką o wysokości minimum 2 mm) równolegle do dłuższej krawędzi 

strony adresowej przesyłki i wyrównane do lewej strony. 

7. Blok adresowy nie powinien zachodzić na strefę kodową (15 mm od dolnej krawędzi przesyłki) 

oraz na pole puste min. 15 mm od prawej krawędzi strony adresowej. 

8. Nachylenie bloku adresowego nie powinno być większe niż +/-5 stopni względem dłuższej 

krawędzi przesyłki. 

9. W przypadku stosowania koperty z okienkiem adresowym (okienko powinno być oddalone 

min. 15 mm od prawej krawędzi strony adresowej) zawartość przesyłki listowej należy złożyć 

w taki sposób, aby cały blok adresowy pozostawał widoczny w polu okienka. Blok adresowy 

powinien być otoczony wolnym polem min. 10 mm z każdej strony, oprócz prawej strony bloku 

adresowego, gdzie wolne pole powinno wynosić min. 5 mm od prawej krawędzi okienka. W 
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przypadku, gdy zawartość przesyłki listowej przesunie się wewnątrz koperty, blok adresowy 

powinien być w pełni widoczny. 

10. Elementy w poszczególnych wierszach bloku adresowego, a także samych wierszy, powinny 

stanowić jednolity blok, bez nadmiernej liczby spacji (nie więcej niż dwie) pomiędzy kodem 

pocztowym wraz z nazwą miejscowości; nazwą ulicy wraz z numerem domu oraz bez 

nierównych i nieproporcjonalnie dużych odstępów pomiędzy poszczególnymi wierszami w 

bloku adresowym, min. 20 % - max. 50 % wysokości zastosowanej czcionki. 

11. W przypadku adresu pisanego odręcznie, linie oraz litery i cyfry bloku adresowego nie mogą 

zachodzić na siebie lub na inne elementy (np. pomocnicze kratki do wpisania cyfr PNA). 

12. W przypadku umieszczenia bloku adresowego na naklejce, blok adresowy powinien być 

otoczony wolnym polem min. 10 mm z każdej strony, oprócz prawej strony bloku adresowego, 

gdzie pole puste powinno wynosić min. 15 mm od prawej krawędzi strony adresowej oraz 

dodatkowo min. 5 mm od prawej krawędzi naklejki. Naklejka powinna być przygotowana i 

przyklejona w polu adresowym zgodnie z pkt. 1 do 10 powyższych zasad poprawnego 

adresowania. 

13. Dopuszcza się umieszczanie przez nadawcę w polu adresowym dodatkowych informacji 

własnych o charakterze informacyjnym np. kodów kreskowych lub kodów dwuwymiarowych 

(Datamatrix, QRcode) wraz z ich alfanumeryczną interpretacją albo innych informacji o 

charakterze reklamowym pod warunkiem, że ich umieszczenie nie utrudnia odczytania danych 

określonych w bloku adresowym tzn. tak aby zachowany był odstęp min. 10 mm od jego 

krawędzi. 

 

Wzór poprawnie zaadresowanej przesyłki listowej nierejestrowanej i przesyłki poleconej w 

obrocie krajowym  

 

(WZÓR WYKONAWCY): 
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Załącznik nr 4 do umowy  

KLAUZULA ANTYKORUPCYJNA 

 

1. Strony Umowy zapewniają, że w związku z wykonywaniem Umowy zachowają należytą 

staranność i stosować się będą do wszystkich obowiązujących Strony przepisów prawa 

powszechnie obowiązującego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii 

Europejskiej w zakresie zapobiegania działaniom o charakterze korupcyjnym zarówno 

bezpośrednio, jak i działając poprzez kontrolowane lub powiązane podmioty gospodarcze Stron. 

2. Każda ze Stron dodatkowo zapewnia, że w związku z wykonywaniem Umowy stosować się 

będzie do obowiązujących Strony procedur antykorupcyjnych, zgodnego z prawem rozliczania 

transakcji, kosztów i wydatków, przestrzegania postanowień aktów wewnętrznych 

obowiązujących Strony w zakresie przeciwdziałania konfliktowi interesów, wręczania i 

przyjmowania upominków oraz anonimowego zgłaszania i wyjaśniania nieprawidłowości 

zarówno bezpośrednio, jak i działając poprzez kontrolowane lub powiązane podmioty 

gospodarcze Stron. 

3. Strony zapewniają, że w związku z zawarciem i realizacją Umowy żadna ze Stron, ani żaden z 

ich właścicieli, udziałowców, akcjonariuszy, członków zarządu, dyrektorów, pracowników, 

podwykonawców, ani też żadna inna osoba działająca w ich imieniu, nie dokonywała, nie 

proponowała, ani nie obiecywała, że dokona, ani nie upoważniała, a także nie dokona, nie 

zaproponuje, ani też nie obieca, że dokona, ani nie upoważni do dokonania żadnej płatności lub 

innego przekazu stanowiącego korzyść finansową lub inną, ani też żadnej innej korzyści 

bezpośrednio lub pośrednio żadnemu z niżej wymienionych: 

 - żadnemu członkowi zarządu lub pracownikowi Strony; 

 - żadnemu funkcjonariuszowi państwowemu rozumianemu jako osobie fizycznej pełniącej 

funkcję publiczną w znaczeniu nadanym temu pojęciu w systemie prawnym kraju, w którym 

następuje realizacja Umowy; 

 - żadnej partii politycznej, członkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urząd państwowy; 

 - żadnej innej osobie lub podmiotowi – w celu uzyskania ich decyzji, wpływu lub działań 

mogących skutkować jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem lub też w 

dowolnym innym niewłaściwym celu, jeżeli działanie takie narusza lub naruszałoby przepisy 

prawa w zakresie przeciwdziałania korupcji wydanych przez uprawnione organy administracji 

publicznej w Polsce i na terenie Unii Europejskiej. 

4. Zamawiający akceptuje, że naruszenie postanowień zawartych w niniejszej klauzuli 

antykorupcyjnej może spowodować rozwiązanie Umowy bez zachowania okresu 

wypowiedzenia w niej przewidzianego, zaś Nadawcy nie będą przysługiwać żadne roszczenia z 

tego tytułu. 

5. Każda ze Stron zobowiązuje się do bezzwłocznego informowania się wzajemnie o każdym 

przypadku naruszenia niniejszych postanowień. Na pisemny wniosek jednej ze Stron, druga 

Strona dostarczy informacje i udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania drugiej Strony, które 

dotyczyć będą wykonywania Umowy zgodnie z niniejszymi postanowieniami. 

6. W celu należytego wykonania zobowiązania, o którym mowa powyżej, każda ze Stron 

zapewnia, iż w okresie realizacji Umowy umożliwi każdej osobie działającej w dobrej wierze 

dokonanie anonimowego zgłaszania nieprawidłowości za pośrednictwem poczty elektronicznej 

na adres e-mail: ………. 

7. Strony mają na uwadze, że sankcje ustalone w wyniku niniejszych postanowień nie wykluczają, 

nie zastępują ani nie zmieniają w żaden sposób sankcji karnych, cywilnych, dyscyplinarnych 

lub administracyjnych ustanowionych przez przepisy prawa powszechnie obowiązującego w 

Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskiej. 
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Informacja przeznaczona dla osób wyznaczonych do kontaktu lub nadzoru nad realizacją 

umowy, których dane osobowe zostały udostępnione Wykonawcy. w związku z realizowaną 

umową …………….. 

 

 

Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej 

„Rozporządzeniem”, Wykonawca informuje, że: 

 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ……………………... 

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych 

…………………………………. 

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celach kontaktu, w związku z realizowaną 

Umową na podstawie art. 6 ust.1 lit. f Rozporządzenia. 

4. Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmują: imię i nazwisko, numer telefonu, adres 

e-mail. 

5. Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazane do państwa trzeciego w związku z korzystaniem 

przez administratora z rozwiązań chmurowych dostarczanych przez firmę 

……………………… na podstawie standardowych klauzul ochrony danych przyjętych przez 

Komisję Europejską, dostępnych w części Online Services Data Protection Addendum (DPA) 

pod adresem: …………………………………………. 

6. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub 

ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, chyba 

że administrator wykaże istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, 

nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą, lub podstaw do 

ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.  

7. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom przetwarzającym na podstawie 

zawartych umów, których przedmiotem jest świadczenie usług teleinformatycznych. 

8. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji Umowy, a 

także przez okres przedawnienia roszczeń z tej Umowy. 
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Załącznik nr  2.1  do SWZ 

 

UMOWA WZÓR 

 

zawarta dnia ____.____.2024 roku, we Wrocławiu, pomiędzy: 

 

WOJEWÓDZKI SZPITAL SPECJALISTYCZNY WE WROCŁAWIU, siedziba: ul. 

Kamieńskiego 73A, 51-124 Wrocław, wpisana do Rejestru Stowarzyszeń, innych organizacji 

społecznych i zawodowych, Fundacji oraz Samodzielnych Publicznych Zakładów Opieki Zdrowotnej 

Krajowego Rejestru Sądowego nr KRS: 0000101546, NIP: 8951645574, REGON: 000977893, 

zwanym w treści Umowy „ZAMAWIAJĄCYM”, reprezentowana przez:  

……………………………………….. 

a  

..................................................................................................... – prowadzącą działalność na 

podstawie .................................................. NIP ……………, REGON ……. zwaną w treści Umowy 

„WYKONAWCĄ” reprezentowanym przez: 

......................................................................................................... 

w wyniku przeprowadzonego postępowania w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 pkt 1 pzp, którego 

przedmiotem jest usługa społeczna, zawarta została umowa o następującej treści: 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zamawia a Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi kurierskie w obrocie 

krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewódzkiego Szpitala Specjalistycznego we Wrocławiu, w 

tym: odbiór, przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek kurierskich oraz zwrot do 

Zamawiającego przesyłek po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia, na warunkach zgodnych z 

SWZ i ofertą Wykonawcy, złożoną w postępowaniu prowadzonym w trybie podstawowym pod 

numerem Szp-241/ZP-025/2024. 

2. Opis warunków zamówienia oraz oferta wykonawcy stanowią odpowiednio Załącznik nr 2 i 

załącznik nr 1 do umowy. 

§ 2 

Termin realizacji 

1. Niniejsza umowę zawiera się na czas określony: od daty zawarcia umowy na okres 36 miesięcy 

okres od dnia …...2024 r. do dnia …..2027 r. 

2. Po upływie terminu obowiązywania umowy wskazanego w ustępie 1 niniejsza umowa wygasa. 

Dotyczy to także sytuacji, gdy mimo upływu terminu realizacji z ust. 1 łączna kwota zakupów nie 

osiągnęła wartości wynagrodzenia Wykonawcy określonej w paragrafie  3 ustęp 1.  

3. Zamawiający gwarantuje realizację przedmiotu umowy na poziomie nie mniejszym niż 50% 

wartości umowy.  

4. Niniejsza umowa wygasa również w przypadku zrealizowania przez Zamawiającego zamówień 

na kwotę określoną w paragrafie  3 ustęp 1 przed upływem okresu, na jaki umowa została 

zawarta, bez konieczności składania przez którąkolwiek ze stron stosownych oświadczeń woli. 

Zamawiający zobowiązuje się nadzorować wartość umowy, aby ta nie przekroczyła kwoty 

wskazanej w paragrafie 3 ustęp 1.  

§ 3 

Wynagrodzenie 

1. Łączne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji całości przedmiotu umowy 

określa się na kwotę: netto: _______________, brutto:________________________ zł   

2. Wynagrodzenie Wykonawcy określone w punkcie poprzedzającym obejmuje wszelkie koszty, 

jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej i zgodnej z niniejszą umową realizacji przedmiotu 

umowy. 
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3. Maksymalne wynagrodzenie wykonawcy określone w ustępie 1 niniejszego paragrafu nie stanowi 

zobowiązania dla Zamawiającego do realizowania umowy do tej wysokości i ilości. Ilości 

przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulegać zmianie w zależności od 

potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z 

tytułu zmian ilościowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia.  

4. Wykonawca zobowiązany jest do stosowania cen jednostkowych brutto wskazanych w 

formularzu cenowym złożonym wraz z ofertą. Ceny tam wskazane stanowią podstawę do 

rozliczeń Wykonawcy z Zamawiającym.  

5. Rzeczywiste łączne wynagrodzenie Wykonawcy nie przekroczy maksymalnego wynagrodzenia 

wykonawcy, o którym mowa w ustępie 1 niniejszego paragrafu.  

6. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 

7. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone 

Zamawiającemu w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości, wagi i gabarytów przy 

czym obowiązywać będą ceny jednostkowe zgodne z ofertą Wykonawcy. Zapłata należności za 

realizację zamówienia będzie następowała na podstawie wystawianych faktur po upływie okresu 

rozliczeniowego. Końcem okresu rozliczeniowego jest ostatni dzień każdego miesiąca. Faktury 

VAT z tytułu należności wynikających z realizacji niniejszej umowy, wystawiane będą w 

terminie 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego. 

8. Miesięczna opłata za usługi realizowane na podstawie niniejszej umowy będzie uwzględniała 

wynagrodzenie Wykonawcy wynikające z ilości przesyłek, o których mowa w punkcie 

poprzedzającym i miesięcznej opłaty za usługę odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego. 

9. Zamawiający dopuszcza możliwość, aby na fakturze Wykonawca posługiwał się nazewnictwem 

usług wynikającym z regulaminów stosowanych u Wykonawcy, przy założeniu, że 

zaewidencjonowane usługi odpowiadają faktycznym potrzebom Zamawiającego. Wykaz z 

nazewnictwem usług stosowanych u Wykonawcy w odniesieniu do usług wskazanych w 

formularzu cenowym stanowi załącznik nr 1 do umowy.  

10. Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania drogą elektroniczną faktur wystawionych przez 

Wykonawcę  zgodnie z obowiązującymi przepisami, w formacie pdf.  

11. Zamawiający oświadcza, że adresem e-mail właściwym do przesyłania faktur jest: 

kancelaria@wssk.wroc.pl Wykonawca będzie przesyłał faktury (oraz faktury korygujące i 

duplikaty faktur) Zamawiającemu z adresu e-mail:__________________ 

12. Za dzień zapłaty strony przyjmują dzień wpływu środków na rachunek bankowy Wykonawcy. 

13. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy w terminie do 60 dni od 

daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury. 

Wynagrodzenie będzie płatne przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze 

[_....................................................._] prowadzone przez [_....................................................._], 

znajdujący się w elektronicznym wykazie podatników VAT na tzw. „białej liście podatników 

VAT”, dostępnym  w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Finansów – Krajowej 

Administracji Skarbowej 

14. W przypadku gdy na moment realizacji płatności rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na 

fakturze zgodnie z ust. 7 niniejszego paragrafu nie będzie znajdował  się w elektronicznym 

wykazie podatników VAT na tzw. „białej liście podatników VAT”, dostępnym w Biuletynie 

Informacji Publicznej Ministerstwa Finansów – Krajowej Administracji Skarbowej, Zamawiający 

będzie uprawniony do wstrzymania regulowania płatności do Wykonawcy. 

15. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury w sposób zgodny z obowiązującymi 

przepisami ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. 2024 r. poz. 

361) ze szczególnym uwzględnieniem przepisów dotyczących mechanizmu podzielonej płatności, 

pod rygorem wstrzymania się przez Zamawiającego z zapłatą wynagrodzenia do czasu 

wystawienia faktury w sposób prawidłowy. W wypadku wstrzymania się z płatnością z przyczyn 

opisanych powyżej Wykonawcy nie będą przysługiwały odsetki za zwłokę w płatności. Za 

mailto:kancelaria@wssk.wroc.pl
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wszelkie szkody powstałe w związku z naruszeniem zapisów niniejszego ustępu odpowiada w 

pełnej wysokości Wykonawca. 

16. Faktury mogą być wystawiane i przesyłane do Zamawiającego w formie papierowej lub 

elektronicznej w ramach wysyłania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych do 

Zamawiającego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym 

fakturowaniu w zamówieniach publicznych , koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 

partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.). 

17. Zamawiający używa platformy elektronicznego fakturowania. Faktury mogą być wystawiane na 

numer PEPPOL GLN 5907713301316. 

 

§ 4 

Warunki realizacji 

1. Obowiązki Wykonawcy i Zamawiającego w zakresie świadczenia usługi zostały określone w 

Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 2 do umowy. 

2. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe stanowiące przedmiot niniejszej 

umowy zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa. 

3. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę, podwykonawcę na podstawie stosunku 

pracy, osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia tj. czynności związane z 

nadaniem przesyłek bezpośrednio wykonywane na rzecz Zamawiającego. Umowa o pracę 

obowiązywać będzie co najmniej w okresie realizacji usługi. (Wymaganie powyższe nie dotyczy 

prac wykonywanych bezpośrednio przez osoby prowadzące jednoosobową działalność 

gospodarczą). 

4. W trakcie realizacji przedmiotu umowy Zamawiający uprawniony jest do wykonywania 

czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 

wskazane w ustępie 3 niniejszego paragrafu czynności. 

5. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do żądania:  

a) oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie 

umowy o pracę, 

b) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego pracownika, 

c) innych dokumentów  

– zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę 

zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę oraz zakres obowiązków pracownika. 

6. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym 

wezwaniu terminie wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane w ustępie 5 dokumenty. 

7. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ustępie 3 czynności. Zamawiający przewiduje 

sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez wykonawcę kary umownej określonej w paragrafie 6 

ustęp 3 litera b). Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie 

żądanych przez zamawiającego dokumentów, o których mowa w ustępie 5 niniejszego paragrafu, 

traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ustępie 3 czynności. 

8. W razie zmiany stanu prawnego w czasie wykonywania usług, o których mowa w ustępie 

poprzedzającym, Wykonawca zobowiązany jest stosować przepisy w brzmieniu obowiązującym 

w dniu nadania przesyłki, chyba że przepisy prawa powszechnie obowiązującego stanowią 

inaczej. 
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§ 5 

Zasady składania reklamacji 

1. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy w formie 

pisemnej po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później niż 12 miesięcy w 

obrocie krajowym i 6 miesięcy w obrocie zagranicznym, od dnia jej nadania. Termin udzielenia 

odpowiedzi na reklamację w obrocie krajowym nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania 

reklamacji. Natomiast w obrocie zagranicznym nie może przekroczyć 90 dni od dnia otrzymania 

reklamacji. 

2. Zamawiający składając reklamację przekaże Wykonawcy uwagi dotyczące nienależytego 

wykonania przedmiotu umowy. 

 

§ 6 

Kary umowne 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, w tym utraty, ubytku, 

uszkodzenia przesyłki Zamawiającemu przysługuje prawo do odszkodowania oraz innych 

roszczeń na zasadach i wysokości określonych w ustawie Prawo Pocztowe.  

2. Odszkodowania będą wypłacane na podstawie rozstrzygniętych postępowań reklamacyjnych, 

zgodnie z obowiązującymi przepisami dotyczącymi reklamacji usługi pocztowej. 

3. Niezależnie od roszczeń odszkodowawczych o których mowa w ustępie 1 niniejszego paragrafu 

Zamawiający ma prawo do naliczenia kar umownych, a mianowicie: 

1) w przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn zależnych od 

Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowna w wysokości 10% 

wynagrodzenia brutto niezrealizowanej części zamówienia, 

2) z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazanych czynności określone w paragrafie 

4 ustęp 3 Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę 

kary umownej w wysokości 500 zł brutto za każdy przypadek niezatrudnienia pracownika na 

umowę o pracę. 

4. Łączna wysokość kar umownych nie przekroczy 30% wartości całkowitego wynagrodzenia 

Wykonawcy określonego w paragrafie 3 ustęp 1 umowy. 

5. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli 

wysokość poniesionej szkody jest wyższa niż suma naliczonych kar umownych. 

6. Kara umowna będzie płatna w ciągu 14 dni od daty wystąpienia z żądaniem zapłacenia kary. 

 

§ 7 

Odstąpienie 

1. Zamawiający może od umowy odstąpić w przypadkach określonych w artykule 456 ustęp 1 i 2 

ustawy Prawo zamówień publicznych.  

2. Zamawiający może od umowy odstąpić w trybie natychmiastowym w razie nienależytego 

wykonywania przez Wykonawcę postanowień umowy, a w szczególności, gdy przedmiot umowy 

nie jest realizowany w terminie i Wykonawca nie realizuje go mimo wezwania Zamawiającego. 

 

§8 

Zmiany umowy 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności i są 

dopuszczalne w granicach określonych w artykule 455 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
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2. Stosownie do postanowień artykułu 436 punkt 4 litera b) ustawy Prawo zamówień publicznych 

wynagrodzenie Wykonawcy może ulec zmianie w przypadku wystąpienia jednej z następujących 

okoliczności: 

1) zmiany stawki podatku od towarów i usług, 

2) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepisów 

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

4) zmiany dotyczącej zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów 

kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 roku o pracowniczych 

planach kapitałowych; 

3. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przesłanki, 

o której mowa w ustępie 2 pkt 1), będzie odnosić się wyłącznie do części przedmiotu Umowy 

zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi Umową, po dniu wejścia w życie przepisów 

zmieniających stawkę podatku od towarów i usług oraz wyłącznie do części przedmiotu Umowy, 

do której zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towarów i usług. 

4. W przypadku zmiany, o której mowa w ustępie 2 pkt 1), wartość wynagrodzenia netto nie zmieni 

się, a wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów. 

5. Zmiana wysokości wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ustępie 2 

pkt 2), 3) i 4) będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w 

odniesieniu do której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy przez Wykonawcę 

w związku z wejściem w życie przepisów odpowiednio zmieniających wysokość minimalnego 

wynagrodzenia za pracę lub dokonujących zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom 

społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokości stawki składki na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne bądź zmian dotyczących zasad gromadzenia i wysokości 

wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 

2018 roku o pracowniczych planach kapitałowych. 

6. W przypadku zmiany, o której mowa w ustępie 2 pkt 2), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie 

zmianie o kwotę odpowiadającą wzrostowi kosztu Wykonawcy w związku ze zwiększeniem 

wysokości wynagrodzeń Pracowników świadczących Usługi w ramach niniejszej umowy do 

wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia za pracę, z uwzględnieniem 

wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota 

odpowiadająca wzrostowi kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części 

wynagrodzenia Pracowników świadczących Usługi, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, 

odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją 

przedmiotu Umowy. 

7. W przypadku zmiany, o której mowa w ustępie 2 pkt 3), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie 

zmianie o kwotę odpowiadającą zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w związku z wypłatą 

wynagrodzenia pracownikom świadczącym usługi w ramach niniejszej umowy. Kwota 

odpowiadająca zmianie kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części 

wynagrodzenia pracowników świadczących usługi, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, 

odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją 

przedmiotu Umowy. 

8. W przypadku zmiany, o której mowa w ustępie 2 pkt 4), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie 

zmianie o kwotę wzrostu kosztów realizacji zamówienia publicznego wynikająca z wpłat do 

pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 roku 

o pracowniczych planach kapitałowych, dokonywanych przez podmioty zatrudniające 

uczestniczące w wykonaniu zamówienia publicznego, ponoszonych w związku z wypłatą 
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wynagrodzenia Pracownikom świadczącym Usługi w ramach niniejszej umowy. Kwota 

odpowiadająca zmianie kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części 

wynagrodzenia Pracowników Świadczących Usługi, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, 

odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją 

przedmiotu Umowy. 

9. W celu dokonania zmiany wysokości wynagrodzenia należytego wykonawcy, o której mowa w 

ustępie 2, każda ze Stron może wystąpić do drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie takiej 

zmiany, wraz z uzasadnieniem zawierającym w szczególności szczegółowe wyliczenie całkowitej 

kwoty, o jaką wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od 

której nastąpiła bądź nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy uzasadniająca zmianę 

wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

10. W przypadku zmian, o których mowa w ustępie 2 pkt 2), 3) oraz 4), jeżeli z wnioskiem występuje 

Wykonawca, jest on zobowiązany dołączyć do wniosku dokumenty, z których będzie wynikać, 

w jakim zakresie zmiany te mają wpływ na koszty wykonania Umowy, w szczególności: 

1) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników 

świadczących Usługi w ramach niniejszej umowy, wraz z określeniem zakresu, w jakim 

wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy oraz części 

wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi – w przypadku zmiany, o której mowa w 

ustępie 2 pkt 2), lub  

2) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników 

świadczących Usługi w ramach niniejszej umowy, wraz z kwotami składek uiszczanych do 

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w części 

finansowanej przez Wykonawcę, z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni 

prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy oraz części wynagrodzenia 

odpowiadającej temu zakresowi – w przypadku zmiany, o której mowa w ustępie 2 pkt 3) lub 

3) pisemne zestawienie kwot wpłaconych lub które mają być wpłacane przez Wykonawcę do 

pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 

roku o pracowniczych planach kapitałowych z tytułu zatrudniania Pracowników świadczących 

Usługi w ramach niniejszej umowy – w przypadku zmiany, o której mowa w ustępie 2 pkt 4). 

11. W przypadku zmiany, o której mowa w ustępie 2 pkt 3), jeżeli z wnioskiem występuje 

Zamawiający, jest on uprawniony do zobowiązania Wykonawcy do przedstawienia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż  10 dni roboczych, dokumentów, z których będzie 

wynikać w jakim zakresie zmiana ta ma wpływ na koszty wykonania Umowy, w tym pisemnego 

zestawienia wynagrodzeń, o którym mowa w ustępie 10 pkt 2). 

12. Zmiana wynagrodzenia, o której mowa w ustępie 2 pkt 2), 3) i 4) niniejszego paragrafu nie może 

nastąpić wcześniej niż po upływie 12 miesięcy od rozpoczęcia świadczenia usługi. 

13. Stosownie do postanowień artykułu 439 ustęp 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo 

zamówień publicznych, zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy może nastąpić 

w przypadku zmiany cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia, w drodze 

aneksu, po upływie co najmniej 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, a w przypadku drugiej i 

każdej kolejnej waloryzacji po upływie co najmniej 6 miesięcy od dnia, w którym wprowadzona 

została poprzednia waloryzacja , na następujących warunkach: 

1) Ceny usług będą waloryzowane w oparciu o publikowany przez Prezesa Głównego Urzędu 

Statystycznego wskaźnik „Ceny detaliczne - Wskaźniki cen towarów i usług konsumpcyjnych 

– miesięczne” dla usług pocztowych (Ogółem) publikowany przez Główny Urząd 

Statystyczny (zwany dalej GUS), dostępny w Dziedzinowej Bazie Wiedzy  pod linkiem: 

http://swaid.stat.gov.pl/Ceny_dashboards/Raporty_predefiniowane/RAP_DBD_CEN_2.aspx 

http://swaid.stat.gov.pl/Ceny_dashboards/Raporty_predefiniowane/RAP_DBD_CEN_2.aspx
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lub w Biuletynie Statystycznym, chyba  że odpowiednio wzrost lub spadek wskaźnika nie 

przekroczy 3%; 

2) Strona może złożyć wniosek o zmianę wynagrodzenia w wysokości wynikającej z wyliczenia 

wynikającego ze wzoru: 

A x B x (Wcj  - 0,03) = C, 

gdzie: 

A – cena jednostkowa za poszczególną usługę;  

B – współczynnik podziału ryzyka = 0,5; 

Wcj =  
W1

100
×

W2

100
×

W3

100
× … … 

Gdzie: 

 „W1”, „W2”, „W3,…” – w przypadku pierwszej waloryzacji to wskaźniki, o którym mowa 

w punkcie 1) niniejszego ustępu, za miesiące począwszy od miesiąca następnego po miesiącu, 

w którym upłynął termin składania ofert do miesiąca poprzedzającego miesiąc, w którym 

wpłynął do Zamawiającego wniosek o waloryzację, a w przypadku drugiej i każdej następnej 

waloryzacji to wskaźniki, o którym mowa w punkcie 1) niniejszego ustępu, za miesiące 

począwszy od miesiąca następnego po miesiącu, w którym wprowadzona została poprzednia 

waloryzacja do miesiąca poprzedzającego miesiąc, w którym wpłynął do Zamawiającego 

wniosek o kolejną waloryzację. 

C – wartość zmiany ceny jednostkowej za poszczególną usługę 

 

3) Zwaloryzowane ceny jednostkowe usług będą obowiązywały od miesiąca następującego po 

miesiącu zawarcia aneksu; 

4) Waloryzacja obejmie zamówienia składane od pierwszego dnia miesiąca następującego po 

miesiącu zawarcia aneksu; 

5) Wartość zmiany ceny jednostkowej, dokonanej na podstawie postanowień niniejszego ustępu 

nie może być wyższa niż 5 % w stosunku do pierwotnej wartości usługi; 

6) Waloryzacja ogólnej wartości umowy nastąpi poprzez waloryzację wartości umowy pozostałej 

do wykorzystania od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu zawarcia aneksu do 

końca obowiązywania umowy, przy czym zasady waloryzacji cen jednostkowych stosuje się 

odpowiednio do waloryzacji ogólnej wartości umowy. 

14. Waloryzacja wynagrodzenia rozumiana jest jako wzrost odpowiednio cen lub kosztów, jak i 

ich obniżenie, względem ceny lub kosztu przyjętych przez Wykonawcę w celu ustalenia 

wynagrodzenia. 

15. W przypadku otrzymania wniosku, o którym mowa w ustępie 13 pkt 2), odpowiednio 

Zamawiający lub Wykonawca w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania, przekaże 

drugiej stronie  informację o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz wskaże kwotę, o którą 

wynagrodzenie należne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informację o 

niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem. 

16. Zawarcie aneksu nastąpi nie później niż w terminie 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia 

wniosku o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

17. Zawarcie aneksu nastąpi w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

18. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione, zgodnie z postanowieniami niniejszego 

paragrafu, zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z 
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którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów 

dotyczących zobowiązania podwykonawcy, jeżeli łącznie spełnione są następujące warunki:  

1) przedmiotem umowy są usługi;  

2) okres obowiązywania umowy przekracza 6 miesięcy. 

19.  Zamawiający przewiduje możliwość zmiany cen jednostkowych brutto w poszczególnych 

pozycjach wpisanych przez Wykonawcę w formularzu cenowym, w sytuacji spowodowanej 

zmianami tych cen w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe, zgodnie z art. 57 ustawy 

Prawo Pocztowe, jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie cen 

jednostkowych poszczególnych usług, Zamawiający po uprzednim pisemnym zawiadomieniu 

ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty za 

świadczone usługi w wysokości obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT. 

 

§ 9 

Postanowienia końcowe 

1. Zamawiający do nadzoru nad realizacją umowy wyznacza: ……………. 

2. Do koordynowania i dokonywania zamówień dostaw, reklamacji oraz bieżących kontaktów 

strony wyznaczają: 

1) ze strony Zamawiającego – ............... tel. .............., e-mail: …………………, 

2) ze strony Wykonawcy – ............... tel. .............., e-mail: …………………, 

 

§ 10 

Postanowienia końcowe 

1. Strony zobowiązane są do wzajemnego informowania się o zmianach swych danych 

kontaktowych. W przeciwnym razie korespondencja kierowana na dotychczasowy adres lub 

numer faksu będzie uważana za skutecznie doręczoną. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego. 

3. Ewentualne spory wynikłe między Zamawiającym a Wykonawcą, w trakcie realizacji niniejszej 

umowy strony poddają pod rozstrzygnięcie właściwemu rzeczowo sądowi powszechnemu we 

Wrocławiu. 

4. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 

 

Załączniki: 

1) Załącznik nr 1 – Oferta Wykonawcy 

2) Załącznik nr 2 – Przedmiot Zamówienia  

 

 

 

          Wykonawca      Zamawiający  
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Załącznik nr 2 do umowy 

 

 

Opis Przedmiotu Zamówienia - Przesyłki kurierskie 

 

 

1. Przez przesyłki kurierskie rozumie się przesyłki przyjmowane, sortowane, 

przemieszczane i doręczane w sposób łącznie zapewniający: 

a) bezpośredni odbiór przesyłki kurierskiej z siedziby Zamawiającego lub z innego 

wyznaczonego przez Zamawiającego miejsca, 

b) śledzenie przesyłki od momentu nadania do doręczenia w obrocie krajowym, 

c) doręczenie przesyłki bezpośrednio do rąk adresata lub osoby uprawnionej do jej odbioru, 

d) Zamawiający dopuszcza aby termin gwarantowany był stosowany przy nadawaniu 

przesyłek kurierskich w obrocie krajowym, a przy usłudze w obrocie zagranicznym termin 

doręczenia był jedynie terminem deklarowanym.  

e) doręczenie przesyłki do adresata nastąpi do drugiego dnia roboczego po dniu odbioru 

przesyłki od Zamawiającego, 

f) uzyskanie pokwitowania odbioru przesyłki w formie pisemnej lub elektronicznej, 

g) wymiary przesyłek kurierskich w obrocie zagranicznym: 

 minimalne – 155 mm x 255 mm, maksymalne – największy wymiar nie może 

przekroczyć 1500 mm, a suma długości i największego obwodu mierzonego w innym 

kierunku niż długość nie przekracza 3000 mm, 

 w formie rulonu  – suma długości i podwójnej średnicy nie może być mniejsza niż 170 

mm, a nie większa niż 1040 mm, przy czym żaden wymiar nie może być mniejszy niż 

100 mm, ani większy niż 900 mm, 

h) wymiary przesyłek kurierskich w obrocie krajowym: minimalne: - 10 cm x 16 cm, 

maksymalne: - (długość + szerokość + wysokość) nie więcej niż 250 cm, przy czym 

największy wymiar (długość) nie może przekroczyć 120 cm, a waga maksymalna – do 30 

kg. 

 

2. Zamawiający zobowiązuje się do: 

a) Zlecania Wykonawcy indywidualnych usług kurierskich, po uprzednim zamówieniu 

usługi przez formularz internetowy, udostępniony przez Wykonawcę. Zlecenia będą 

przekazywane od poniedziałku do piątku w godzinach pracy Zamawiającego . 

b) Zamawiający dopuszcza możliwość korzystania podczas nadawania przesyłek z 

bezpłatnej aplikacji internetowej do ich rejestrowania, pod warunkiem, że będzie ona 

kompatybilna z systemem komputerowym, z którego korzysta ( oraz nie będzie 

konieczności generowania dodatkowych kosztów po stronie Zamawiającego, związanych 

z obsługą aplikacji. Aplikacja internetowa musi być kompatybilna z systemami z rodziny 

Windows.  

c) Stosowania formularzy i druków niezbędnych do świadczenia usług, według wzorów 

określonych przez Wykonawcę. 

d) Nadawania przesyłek kurierskich w stanie umożliwiającym  Wykonawcy doręczenie bez 

ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesyłek 

kurierskich stanowi koperta lub inne opakowanie Zamawiającego, odpowiednio 

zabezpieczone. 
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e) Umieszczenia na przesyłce  nazwy odbiorcy wraz z jego adresem oraz umieszczania 

nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego na stronie adresowej 

każdej nadawanej przesyłki, zgodnie ze wzorem przekazanym przez Wykonawcę. 

 

3. Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) Odbioru przesyłek kurierskich z siedziby Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego 

im. Jana Długosza w Częstochowie lub innego wskazanego miejsca tego samego dnia, w 

którym nastąpiło zgłoszenie przesyłki, do godziny 15:00 w przypadku gdy zgłoszenie to 

nastąpiło do godziny 12:00. W przypadku zlecenia usługi po godzinie 12:00 Zamawiający 

dopuszcza możliwość odbioru przesyłki dnia następnego; 

b) Odbiór przesyłki będzie każdorazowo dokumentowany podpisaniem wypełnionego listu 

przewozowego   w   2  egzemplarzach, w tym jeden dla Wykonawcy, drugi dla  

Zamawiającego; 

c) Nadania przesyłek objętych przedmiotem zamówienia w dniu ich odbioru przez 

Wykonawcę od     Zamawiającego. 

d) Doręczania przesyłek kurierskich: 

 doręczenie przesyłki do adresata nastąpi do drugiego dnia roboczego po dniu odbioru 

przesyłki od Zamawiającego, 

 przesyłki  kurierskie krajowe  z usługami dodatkowymi (doręczenie np. do godziny 

12.00), będą doręczane adresatom do godziny zlecenia (np. do godz. 12.00) następnego 

dnia roboczego od dnia odebrania przesyłki od Zamawiającego przy założeniu, że 

złożenie zlecenia nastąpi do godz. 12:00 dnia roboczego poprzedzającego doręczenie, 

pod warunkiem zlecenia dla tej przesyłki usługi „doręczenie na wskazaną godzinę” 

zgodnie z wykazem miejscowości, w których usługa jest realizowana przez 

Wykonawcę, 

 w przypadku przesyłek kurierskich na które zlecenie zostało złożone między godziną 

12:00 a 15:00, odbiór od Zamawiającego przesyłki może nastąpić następnego dnia 

roboczego, a doręczenie do dwóch dni  roboczych następujących  po dacie odbioru 

przesyłki od Zamawiającego, 

 przesyłki kurierskie zagraniczne będą doręczane do krajów europejskich od 3 dni licząc a 

na pozostałych kontynentach od 6 dni, 

 Wykonawca zobowiązany jest do dwukrotnej próby dostarczenia przesyłki kurierskiej 

adresowanej na terenie całego kraju w ramach ceny jednostkowej dla danego rodzaju 

przesyłki.  W przypadku niedostarczenia przesyłki do odbiorcy z przyczyn niezależnych 

od Wykonawcy, jest on zobowiązany do zwrotu przesyłki do Zamawiającego w ramach 

ceny jednostkowej dla danej przesyłki. 

 Doręczania przesyłek kurierskich w stanie nienaruszonym. W przypadku uszkodzenia 

przesyłki w czasie transportu, Wykonawca dostarczy przesyłkę do adresata wraz z 

protokołem opisującym powstałe uszkodzenie 

 Wydania Zamawiającemu nieodpłatnie i bez zbędnej zwłoki formularzy i druków 

niezbędnych do świadczenia usług. Jeśli przesyłki kurierskie wymagać będą specjalnego, 

odrębnego oznakowania lub opakowania właściwego dla danego Wykonawcy – 

Wykonawca dostarczy we własnym zakresie wszelkie materiały niezbędne do tego  celu. 
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 (Wypełnia Wykonawca lub Pełnomocnik w przypadku Konsorcjum 

albo upoważniona osoba przez Wykonawcę) 

Dane Wykonawcy 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY SKŁADANE NA PODSTAWIE ART. 125 UST. 1 UPZP 

Nazwa i adres Wykonawcy 

(Pełnomocnika w przypadku Konsorcjum) 

[……]  

Nazwa i adres Partnera/-ów  

(w przypadku Konsorcjum) 

[……] 

w zależności od podmiotu: NIP/PESEL 

……..………………………. 

REGON:………………………………….. 

[……] 

Dotyczy zamówienia publicznego prowadzonego w trybie  podstawowym bez negocjacji pn.:  

 

ŚWIADCZENIE USŁUG  

POCZTOWYCH ORAZ KURIERSKICH 

 

Oświadczenie Wykonawcy 

dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania  

Oświadczam, że: 

nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

Oświadczam, że: 

nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 4) ustawy Pzp. 

Oświadczam, że: 

nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art.7 ust. 1  ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy 

wykluczenia z postępowania na podstawie 

art.………….ustawy …..  

(podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród 

wymienionych w art.108 ust.1 pkt 1, 2, 5, 6 i/lub art. 109 ust. 1 

pkt 4 ustawy Pzp i/lub  art. 7 ust. 1  ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022r Dz. U. z 2022 r. poz. 875) 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z 

ww. okolicznością, na podstawie art. 110 

ust. 2 ustawy Pzp podjąłem następujące 

środki naprawcze: 

…………………………………………… 

……………………………………….. 

Oświadczenie Wykonawcy  

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu  
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 Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w 

Rozdziale XVI SWZ -  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 Oświadczam, że w celu spełniania warunku udziału w niniejszym postępowaniu określonego w 

Rozdziale XVI SWZ - WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU* 

w następującym zakresie:  

………………….….……………………………………………………….……………… 

polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: 

nazwa firmy: ……………...………………........................................................  

adres:  …………………………………..…………….……………………… 

NIP / PESEL: …………………………………..…………….……………………… 

KRS/CEiDG): …………………………………..…………….……………………… 

 Załączam zobowiązanie ww. podmiotu do oddania do dyspozycji  ww. zasobów 

 Załączam oświadczenie ww. podmiotu potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu 

oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału  w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie, 

w jakim powołuję/jemy się na jego zasoby   

*wybrać odpowiednio  

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH  INFORMACJI: 
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą 

oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy 

przedstawianiu informacji. 

Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w formie elektronicznej, proszę wskazać: (adres 

internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne 

dokumentacji)……………………………………………………………….. 

Oświadczenie Wykonawcy dotyczące podwykonawcy 

niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby 

Podwykonawstwo:  

Czy Wykonawca zamierza zlecić osobom trzecim 

podwykonawstwo jakiejkolwiek części zamówienia ? 

 

[  ] Tak  

[  ] Nie 

(jeżeli  TAK , proszę podać wykaz 

proponowanych podwykonawców) 

Nazwa i adres 

w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, REGON 

[…….] 

[…….] 

Oświadczam, że: 

podwykonawcy, którzy będą uczestniczyć w realizacji 

przedmiotu zamówienia nie podlegają wykluczeniu z 

postępowania o udzielenie zamówienia 

 

[] Tak  

 

Oświadczenie dotyczące podanych informacji 
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Oświadczam, świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 Kodeksu karnego z dnia 6 czerwca 1997r. (Dz. 

U. z 2021 r. poz. 2345 ze zm.), że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i 

zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji poważnego wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd.  

 

  

 

 

 

 

………................................................................... 

(Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania 

Wykonawcy) 

 

 

 

 

Niniejszy dokument należy opatrzyć zaufanym, osobistym lub kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. Uwaga! Nanoszenie jakichkolwiek zmian w treści dokumentu po 

opatrzeniu w.w. podpisem może skutkować naruszeniem integralności podpisu, a w 

konsekwencji skutkować odrzuceniem oferty. 
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Dane Podmiotu udostępniającego zasoby 

OŚWIADCZENIE PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY  

SKŁADANE NA PODSTAWIE ART. 125 UST. 1 UPZP 

Nazwa i adres Wykonawcy 

(Pełnomocnika w przypadku Konsorcjum) 

[……]  

Nazwa i adres Partnera/-ów  

(w przypadku Konsorcjum) 

[……] 

w zależności od podmiotu: NIP/PESEL 

……..………………………. 

REGON:………………………………….. 

[……] 

Dotyczy zamówienia publicznego prowadzonego w trybie  podstawowym bez negocjacji pn.:  

 

ŚWIADCZENIE USŁUG  

POCZTOWYCH ORAZ KURIERSKICH 

 

Oświadczenie Podmiotu Udostepniającego Zasoby 

dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania  

Oświadczam, że: 

nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

Oświadczam, że: 

nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 4) ustawy Pzp. 

Oświadczam, że: 

nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art.7 ust. 1  ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie 

podstawy wykluczenia z postępowania na 

podstawie art.………….ustawy Pzp  

 

(podać mającą zastosowanie podstawę 

wykluczenia spośród wymienionych w art.108 

ust.1 pkt 1, 2, 5, 6 i/lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy 

Pzp i/lub  art. 7 ust. 1  ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022r Dz. U. z 2022 r. poz. 875) 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. 

okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 

ustawy Pzp podjąłem następujące środki 

naprawcze: 

…………………………………………… 

……………………………………….. 

 

Oświadczenie Podmiotu Udostepniającego Zasoby  

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 
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Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w 

Rozdziale XVI. SWZ -  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z 

prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

Jeżeli odnośna dokumentacja jest dostępna w formie elektronicznej, proszę wskazać: (adres 

internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne 

dokumentacji)……………………………………………………………….. 

 

Oświadczenie dotyczące podanych informacji 

 

Oświadczam, świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 Kodeksu karnego z dnia 6 czerwca 1997r. 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2345 ze zm.), że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach 

są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

poważnego wprowadzenia Zamawiającego w błąd.  

 

 

 

 

………................................................................... 

(Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania 

Wykonawcy) 

 

 

 

Niniejszy dokument należy opatrzyć zaufanym, osobistym lub kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym. Uwaga! Nanoszenie jakichkolwiek zmian w treści 

dokumentu po opatrzeniu w.w. podpisem może skutkować naruszeniem 

integralności podpisu, a w konsekwencji skutkować odrzuceniem oferty. 
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Dotyczy zamówienia publicznego prowadzonego w trybie  podstawowym bez negocjacji pn.:  

 

ŚWIADCZENIE USŁUG  

POCZTOWYCH ORAZ KURIERSKICH 

 

ZOBOWIĄZANIE, 

O KTÓRYM MOWA W ART. 118 UST. 3 USTAWY PZP  

do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów 

na potrzeby realizacji zamówienia 

Nazwa(y) podmiotu(ów) 

udostępniającego zasoby  
Adres(y) podmiotu(ów)  

  

KRS NR     ……………….…………. adres rejestru: https://ekrs.ms.gov.pl/ 

 

CEIDG NR NIP ………………..………… adres rejestru: https://prod.ceidg.gov.pl/ 

Zobowiązuję się do oddania swoich zasobów przy wykonywaniu zamówienia będącego przedmiotem ww. 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego do dyspozycji wykonawcy 

 ……………………………………………………………………………    (nazwa i adres wykonawcy, 

któremu udostępniane są zasoby) 

Oświadczam, że:  

1) udostępniam wykonawcy nasze zasoby w zakresie:  

…………………………………………………………………...………………………….……… 

………………………………………………………………………............................................ 

określenie zasobu – sytuacja finansowa lub ekonomiczna, zdolność techniczna i zawodowa (wiedza i 

doświadczenie), osoby (potencjał kadrowy) 

obejmującym: 

……………………………………………………..…………………………………….………… 

………………………………………………….….……………………………………………… 

(należy podać informacje umożliwiające ocenę spełnienia warunków, określonych w SWZ, przez 

udostępniane zasoby) 

https://ekrs.ms.gov.pl/
https://prod.ceidg.gov.pl/
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sposób wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów przy wykonywaniu zamówienia publicznego 

będzie następujący:  

……………………………………………………………………………...…………………….… 

………………………………………………………………………………...………….………… 

2) zakres i okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia publicznego będzie następujący:  

………………………………………………………………….……………..……………………. 

……………………………………………………………………………………………………… 

3) zrealizuję usługi, których dotyczą udostępniane przeze mnie zasoby, odnoszące się do warunków 

udziału dotyczących wykształcenia*, kwalifikacji zawodowych* lub doświadczenia*, na których 

polega wykonawca. 

…………………………………………………………………………………..………………….. 

……………………………………………………………………………………………………… 

Jestem pouczony i świadomy odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń, 

wynikającej z art. 297 § 1 Kodeksu karnego. 

*niepotrzebne skreślić 

 

 

………................................................................... 

(Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania 

Wykonawcy) 

 

 

 

 

Niniejszy dokument należy opatrzyć zaufanym, osobistym lub kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym. Uwaga! Nanoszenie jakichkolwiek zmian w treści dokumentu 

po opatrzeniu w.w. podpisem może skutkować naruszeniem integralności podpisu, a w 

konsekwencji skutkować odrzuceniem oferty. 

 


