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Opis przedmiotu zamowienia
JOPZ/

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia pn.:

Organizacja i przeprowadzenie kurséw i szkolerr zawodowych z branzy
turystyczno - gastronomicznej dla uczniow szkét ponadpodstawowych dla ktérych organem
prowadzacym jest Powiat Nowosadecki

Czes€ | Organizacja i przeprowadzenie kursu sommeliera

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu sommeliera dla
maksymalnie 35 uczestnikow projektu pn. ,Rozwijanie oferty szkét prowadzacych ksztatcenie
zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”, wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 OS Priorytetowa Wiedza i Kompetencje,
Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe
uczniéw — SPR.

2.  Wykonawca ma obowigzek zrealizowaé kurs, na podstawie uzgodnionego z Zamawiajacym
harmonogramu, w terminie do 90 dni od dnia zawarcia umowy. Petne rozliczenie kursu
potwierdzajace jego prawidtowgq realizacje Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od dnia zakoriczenia kursu dla danej grupy realizujgcej
kurs.

3. Zamawiajacy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 25 i nie wiecej niz 35 oséb.

a) Zamawiajgcy przekaze Wykonawecy liste uczestnikdw kursu niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.
b) Przewiduje sie utworzenie trzech grup ucznidéw wg ponizszego zestawienia:
e Grupa 1: do 15 ucznidéw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa
w Nawojowej,
e Grupa 2: do 10 ucznidéw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy
Zdroju,
e Grupa 3: do 10 ucznidéw z Zespotu Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w

Grybowie.
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c) Jezeli zmniejszenie liczby uczestnikdw, nastapi w trakcie zrealizowania pierwszych 20%
godzin kursu, w stosunku do przekazanej listy uczestnikéw, o ktérej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb celem
uzupetnienia liczby uczestnikow (do maksymalnej liczby 35).

d) Jezeli w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zwiekszenie liczby
uczestnikéw, w stosunku do przekazanej listy uczestnikow, o ktérej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb (do
maksymalnej liczby 35).

e) W przypadku rezygnacji uczestnikéw przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany liczby uczestnikéw
przypisanych do poszczegdlnych grup oraz tgcznej liczby osdb, z tym jednak zastrzezeniem,
Ze Zamawiajacy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 25 osdb.

f) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczniéw w poszczegdlnych grupach.

Kurs obejmuje 30 godzin zajec (1 godzina zaje¢ = 45 minut) dla kazdej grupy, w tym 6 godzin

zajec teoretycznych oraz 24 godziny zajec praktycznych.
Zajecia teoretyczne w ramach kursu mogg by¢ realizowanie w formie stacjonarnej oraz
metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami
zdalnego dostepu (w wersji on-line) mogg by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku
niemoznosci lub nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec¢ teoretycznych w formie
stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.
Zajecia praktyczne w ramach kursu bedg realizowane w formie stacjonarne;j.
Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktdrej zajecia teoretyczne bedg realizowane
w nastepujacych formach:
e stacjonarnie w 100%,
e metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z sytuacjg opisang
w pkt 5,
e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 5.
Liczba godzin zajec teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
bedzie ustalona z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.
Forme przeprowadzenia zajec teoretycznych Wykonawca ustali z Zamawiajgcym nie pdzniej niz 7

dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt. 16.

10. W przypadku realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)

Wykonawca udostepni uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca
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w ramach realizacji zajec teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest
do:

a) rejestracji kont uczestnikéw zaje¢ na platformie,

b) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikéw
zajec,

¢) sporzadzania raportéw z ilodci i aktywnosci uczestnikéw zaje¢ z danego dnia zajec.

11. Gotowos¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest réwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktdrych obecna byta minimum
jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).

12. Tematyka zaje¢ powinna obejmowac w szczegdlnosci:

a) podstawy wiedzy sommelierskiej,

b) prezentacja narzedzi, rodzaje korkéw, korkociggdw, butelek, kieliszkéw, inne akcesoria

sommelierskie,

c) definicje wina, podstawy produkcji i podziatu win,

d) winiarski savoir vivre,

e) podstawy degustacji wina,

f) rozpoznawanie smakow,

g) rozpoznawanie zapachow,

h) dobieranie win do potraw.

Wykonawca ma zagwarantowac realizacje programu kursu w taki sposéb aby nie doszto do

spozywania napojow alkoholowych.
Efekty uczenia: uczen nabedzie umiejetnosci zwigzane z dobieraniem win do potraw oraz wiedze
teoretyczng z podstaw pracy sommeliera.

13. Miejsce realizacji zaje¢:

a) Grupa 1: Zespot Szkoét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa w Nawojowej,
ul. Podkamienne 8, 33-335 Nawojowa,

b) Grupa 2: Zespot Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy Zdroju, ul.
Nadbrzezna 3, 33-380 Krynica — Zdrdj,

c) Grupa 3: Zesp6t Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Grybowie ul. A. Krajowej 19,
33-330 Grybodw.

14. Zamawiajacy na potrzeby realizacji kursu nieodptatnie udostepnia sale lekcyjng szkoty —
pracownie gastronomiczng danej szkoty. Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym sprzet
i urzadzenia niezbedne do przeprowadzenia kursu. Wykonawca zapewnia pozostaty sprzet

i urzadzenia wymagane do nalezytego wykonania niniejszego zamdwienia. Zamawiajacy nie
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ponosi odpowiedzialnosci za sprzet i narzedzia zapewnione przez Wykonawce oraz
udostepnione przez dang szkote. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za sprzet, urzadzenia

i wyposazenie udostepnione mu w celu przeprowadzenia zajec.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na zajecia praktyczne materiaty, produkty oraz inne
srodki niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia w ilosciach niezbednych do
przeprowadzenia kursu.

Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzgdzonym przez
Wykonawce harmonogramem zajeé (podziat na grupy, daty i godziny zajec¢, tematyka zajec),
ktory zostanie ustalony wspdlnie z Zamawiajgcym i uczestnikami kursu w ciggu 14 dni od dnia
zawarcia umowy. Po zatwierdzeniu harmonogramu przez Zamawiajgcego, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania uczestnikow kursu o miejscu i terminach realizacji zajec.
Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz

z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego,
logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS. Wzér
harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest zobowigzany do
przekazywania zamawiajgcemu harmonogramodw zajeé w wersji elektronicznej, wysytanych na
adres mailowy podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.

Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane bedg pod uwage
preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia nie mogg kolidowac z obowigzkowymi
zajeciami lekcyjnymi uczestnikéw oraz nie mogg odbywac sie w niedziele, Swieta oraz w okresie
wakacyjnym.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikow o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktorym
miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrotszym mozliwym
terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian

w harmonogramie kursu uwzgledniajacg zajecia, ktore sie nie odbyty.

Wykonaweca opracuje program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegélnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujac na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ przypadajace na jednego uczestnika zostaty
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wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny i efektywny. Program kursu Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewnié¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
uczestnika kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, za$ materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostaé przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybraé forme e-podrecznikdéw, plikéw dokumentéw
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajeé.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez Wykonawce winny zostac przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczace zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktéry uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzadzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik do w/w rozporzadzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym oraz wydaniem certyfikatu, potwierdzajgcego
nabyte kompetencje i umiejetnosci. Do egzaminu moze przystgpi¢ osoba, ktéra uczestniczyta

w minimum 80% zaje¢. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu

wewnetrznego.
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Certyfikaty winny by¢ oznakowane za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwag
Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu
Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.

Dokumenty ponadto bedg zawiera¢ nastepujace informacje: nazwe kursu, ilos¢ godzin, zakres

tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego na egzamin wewnetrzny nie wlicza sie do godzin kursu.

Koszty egzaminu wewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu i zaswiadczenia wliczone sg

do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia, zgodnie

z zasadami wspotczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktdremu wydano zaswiadczenie

potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktérg sktadajg

sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach) — Wzér listy obecnosci oraz wzor
oswiadczenia ucznia stanowig zatgczniki do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢— wzér dziennika zaje¢ stanowi zatacznik do projektu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych

stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby oséb uczestniczgcych w kursie — frekwencji na

zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow kursu ankiety

ewaluacyjnej na zakonczenie zaje¢ oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzor

ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety

zawierajgcego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest

zobowigzany do przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zajec¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

¢) harmonogram zaje¢ — oryginat,

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,
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e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,

f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,

g) kopie certyfikatdw poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

i)  protokét z przebiegu egzaminu wewnetrznego — oryginat,

j)  dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu dla kazdej grupy, obejmujgca min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

k) ankiety ewaluacyjne — oryginaty,

I)  raport z wynikéw badania ankietowego - oryginat,

m) inne zgodne z opisem przedmiotu zamowienia.

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawic poprzez skreslenie btednej tresci

i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujgcej

poprawki — zabrania sie uzywac korektora.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkéw zespotu projektowego

prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci

zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

Jezeli w kursie wezma udziat osoby z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany

dostosowac sposdb organizacji zaje¢ do ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia

niepetnosprawnosci uczestnikow.

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca skierowat do realizacji zamdwienia min. 1 osobe

(trenera), posiadajgcy (-ego) przygotowanie pedagogiczne i doswiadczenie polegajgce na

przeprowadzeniu, w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, tgcznie minimum 20

godzin kursu/szkolenia somelliera. Kopie dokumentdéw potwierdzajgce przygotowanie

pedagogiczne i doswiadczenie trenera (potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez

Wykonawce) zostang dostarczone Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy.

Czes¢ Il Organizacja i przeprowadzenie kursu kelnera wraz z egzaminem zewnetrznym

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu kelnera wraz z egzaminem
zewnetrznym dla maksymalnie 62 uczestnikéw projektu pn. ,Rozwijanie oferty szkét
prowadzacych ksztatcenie zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”, wspotfinansowanego przez
Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 OS$ Priorytetowa
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Wiedza i Kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2
Ksztatcenie zawodowe uczniéw — SPR.
Wykonawca ma obowiazek zrealizowac kurs wraz egzaminem zewnetrznym, na podstawie
uzgodnionego z Zamawiajacym harmonogramu, w terminie do 90 dni od dnia zawarcia
umowy. Petne rozliczenie kursu potwierdzajgce jego prawidtowa realizacje Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajagcemu w terminie do 7 dni od dnia zakoriczenia kursu
dla danej grupy realizujacej kurs.
Zamawiajgcy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 50 i nie wiecej niz 62 osoby.
a) Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy liste uczestnikéw kursu niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.
b) Przewiduje sie utworzenie pieciu grup ucznidw wg ponizszego zestawienia:
e Grupa 1: do 10 uczniéw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa
w Nawojowej,
e Grupa 2: do 10 ucznidéw z Zespotu Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w
Grybowie,
e Grupa 3: do 15 uczniéw z Zespotu Szkét im. Sw. Kingi w tacku,
e Grupa 4: do 15 ucznidw z Zespotu Szkdt im. ks. prof. Jézefa Tischnera w Starym Saczu,
e Grupa 5:do 12 ucznidw z Zespotu Szkdt im. ks. prof. Jézefa Tischnera w Starym Saczu.

c) Jezeli zmniejszenie liczby uczestnikéw, nastgpi w trakcie zrealizowania pierwszych 20%
godzin kursu, w stosunku do przekazanej listy uczestnikdéw, o ktérej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb celem
uzupetnienia liczby uczestnikow (do maksymalnej liczby 62).

d) Jezeli w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zwiekszenie liczby
uczestnikéw, w stosunku do przekazanej listy uczestnikow, o ktérej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb (do
maksymalnej liczby 62).

e) W przypadku rezygnacji uczestnikdw przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany liczby uczestnikow
przypisanych do poszczegdlnych grup oraz tgcznej liczby osdb, z tym jednak zastrzezeniem,
Ze Zamawiajacy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 50 osdb.

f) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczniéw w poszczegdlnych grupach.

Kurs obejmuje 60 godzin zajec (1 godzina zaje¢ = 45 minut) dla kazdej grupy, w tym 12 godzin

zajec teoretycznych oraz 48 godzin zaje¢ praktycznych.
Zajecia teoretyczne w ramach kursu mogg by¢ realizowanie w formie stacjonarnej oraz

metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami
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zdalnego dostepu (w wersji on-line) mogg by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku
niemoznosci lub nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec teoretycznych w formie
stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.
Zajecia praktyczne w ramach kursu bedg realizowane w formie stacjonarne;j.
Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktdrej zajecia teoretyczne bedg realizowane w
nastepujgcych formach:
e stacjonarnie w 100%,
e metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z sytuacjg opisang
w pkt5,
e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 5.
Liczba godzin zajeé teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
bedzie ustalona z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.
Forme przeprowadzenia zajec teoretycznych Wykonawca ustali z Zamawiajgcym nie pdzniej niz 7
dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt. 16.
W przypadku realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
Wykonawca udostepni uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca w
ramach realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest do:
a) rejestracji kont uczestnikéw zajec na platformie,
b) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikéw
zajec,
¢) sporzadzania raportéw z iloSci i aktywnosci uczestnikéw zaje¢ z danego dnia zajec.
Gotowosc¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest réwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktdrych obecna byta minimum
jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).
Tematyka zaje¢ powinna obejmowac w szczegdlnosci:
a) etykieta kelnerska, strdj, postawa,
b) podstawowe zasady przygotowania stanowiska pracy,
c) przedstawienie prawidtowo nakrytego stotu — elementy savoir-vivre,
d) rdzine techniki obstug,
e) omowienie zasad obstugi gosci restauracji,
f) techniki noszenia naczyn,
g) wiasciwe chwyty tacy, jak utozyé naczynia na tacy, zasady obcigzania, bezpiecznego,

przenoszenia naczyn oraz wykorzystanie wézka kelnerskiego,
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h) omodwienie standardu i zasad obstugi gosci,
i) praktyczne przedstawienie techniki obstugi przy serwowaniu réznych positkéw,
j) serwowanie napojow bezalkoholowych,
k) serwowanie napojow alkoholowych,
[) techniki (reguty) sprzedazy,
m) dopasowanie obstugi do temperamentu goscia,
n) psychologia obstugi i sprzedazy,
o) kilka przydatnych informacji o sprzedazy sugestywnej (sugerowanej),
p) kryzysowe sytuacje, czyli jak zachowad sie w stresujgcych momentach,
g) zasady rozliczania sie z klientem.

Efekty uczenia: uczen nabedzie umiejetnosci zwigzane z nakrywaniem stotu, technikami noszenia

naczyn, technikami obstugi gosci, serwowaniem napojéw oraz technikami sprzedazy.

13. Miejsce realizacji zaje¢:

a) dla grupy 1: Zespdt Szkdt Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa w Nawojowej,
ul. Podkamienne 8, 33-335 Nawojowa,

b) dla grupy 2: Zespot Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Grybowie, ul. A. Krajowej
19, 33-330 Grybdw,

c) dlagrupy 3: Zespdt Szkétim. Sw. Kingi w tacku, 33-390 tacko 26,

d) dla grupy 4i5: Zespdt Szkoét im. ks. prof. Jézefa Tischnera w Starym Saczu, ul. Krakowska 1,
33-340 Stary Sacz.

14. Zamawiajacy na potrzeby realizacji kursu nieodptatnie udostepnia sale lekcyjng szkoty -
pracownie gastronomiczng danej szkoty. Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym sprzet
i urzadzenia niezbedne do przeprowadzenia kursu. Wykonawca zapewnia pozostaty sprzet
i urzgdzenia wymagane do nalezytego wykonania niniejszego zamdwienia. Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za sprzet i narzedzia zapewnione przez Wykonawce oraz
udostepnione przez dang szkote. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za sprzet, urzadzenia
i wyposazenie udostepnione mu w celu przeprowadzenia zajec.

15. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na zajecia praktyczne materiaty, produkty oraz inne
srodki niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia w ilosciach niezbednych do
przeprowadzenia kursu.

16. Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzgdzonym przez
Wykonawce harmonogramem zajeé (podziat na grupy, daty i godziny zajec¢, tematyka zajec),
ktory zostanie ustalony wspdlnie z Zamawiajgcym i uczestnikami kursu w ciggu 14 dni od dnia

zawarcia umowy. Po zatwierdzeniu harmonogramu przez Zamawiajacego, Wykonawca jest
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zobowigzany do poinformowania uczestnikow kursu o miejscu i terminach realizacji zajec.
Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z
nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego,
logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS. Wzér
harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest zobowigzany do
przekazywania zamawiajgcemu harmonogramodw zajeé w wersji elektronicznej, wysytanych na
adres mailowy podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.

Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane beda pod uwage
preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia nie mogg kolidowac z obowigzkowymi
zajeciami lekcyjnymi uczestnikéw oraz nie mogg odbywac sie w niedziele, Swieta oraz w okresie
wakacyjnym.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikow o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktérym
miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym mozliwym
terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian

w harmonogramie kursu uwzgledniajacg zajecia, ktdre sie nie odbyty.

Wykonaweca opracuje program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegélnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujgc na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ przypadajgce na jednego uczestnika zostaty
wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny i efektywny. Program kursu Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
uczestnika kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, za$ materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostaé przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybraé forme e-podrecznikdw, plikéw dokumentéw

przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
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dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajeé.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez Wykonawce winny zostac przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczgce zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktéry uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowe] z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzadzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik do w/w rozporzgdzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym przeprowadzonym przez Wykonawce

i zewnetrznym przeprowadzonym w instytucji petnigcej role instytucji certyfikujagcej w ramach
kwalifikacji kelner oraz wydaniem certyfikatu.

Przez instytucje certyfikujgcg Zamawiajgcy rozumie podmiot, ktéry uzyskat uprawnienia do
certyfikowania, spetniajgc wymogi okreslone w ustawie o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji z
dnia 22 grudnia 2015 r., a w okresie przejsSciowym takze podmiot, ktdry spetnia podstawowe
wymogi okreslone w ustawie o ZSK.

Do egzaminu moze przystgpi¢ osoba, ktdra uczestniczyta w minimum 80% zajec. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu wewnetrznego.

Certyfikaty wewnetrzne winny by¢ oznakowane za pomoca logotypu Fundusze Europejskie wraz
z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego,
logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Dokumenty ponadto bedg zawieraé nastepujgce informacje: nazwe kursu, ilo$¢ godzin, zakres

tematyczny oraz termin realizacji kursu.
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Czasu przeznaczonego na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny nie wlicza sie do godzin kursu.
Koszty egzaminu wewnetrznego i egzaminu zewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu
i zaswiadczenia wliczone sg do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia, zgodnie

z zasadami wspdtczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktéremu wydano zaswiadczenie

potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktéra sktadajg

sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach) — Wzér listy obecnosci oraz wzor
oswiadczenia ucznia stanowig zatgczniki do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢— wzér dziennika zaje¢ stanowi zatgcznik do projektu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych

stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby oséb uczestniczgcych w kursie — frekwencji na

zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikdow kursu ankiety

ewaluacyjnej na zakonczenie zaje¢ oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzér

ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety

zawierajacego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest

zobowigzany do przedtozenia Zamawiajgcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zaje¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

¢) harmonogram zaje¢ — oryginat,

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,

f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow wewnetrznych | zewnetrznych — oryginaty,

g) kopie certyfikatdw wewnetrznych i zewnetrznych poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem,

h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

i)  protokdt z przebiegu egzaminu wewnetrznego — oryginat,
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j)  dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu dla kazdej grupy, obejmujgca min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

k) ankiety ewaluacyjne — oryginaty,

I)  raport z wynikéw badania ankietowego - oryginat,

m) inne zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

37. Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawié poprzez skreslenie btednej tresci
i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujacej
poprawki — zabrania sie uzywa¢é korektora.

38. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkdw zespotu projektowego
prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci
zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

39. Jezeli w kursie wezmg udziat osoby z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany
dostosowac sposdb organizacji zaje¢ do ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci uczestnikow.

40. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca skierowat do realizacji zamowienia min. 1 osobe
(trenera), posiadajgca (-ego) przygotowanie pedagogiczne i doswiadczenie polegajgce na
przeprowadzeniu, w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, facznie minimum 20
godzin kursu/szkolenia kelnera. Kopie dokumentéw potwierdzajgce przygotowanie
pedagogiczne i doswiadczenie trenera (potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez

Wykonawce) zostang dostarczone Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy.

Czes¢ 1l Organizacja i przeprowadzenie kursu kucharza matej gastronomii

1. Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu kucharza matej gastronomii
dla maksymalnie 34 uczestnikow projektu pn. ,Rozwijanie oferty szkdt prowadzacych ksztatcenie
zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”, wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 O$ Priorytetowa Wiedza i Kompetencje,
Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe
uczniéw — SPR.

2.  Wykonawca ma obowigzek zrealizowa¢ kurs, na podstawie uzgodnionego z Zamawiajacym
harmonogramu, w terminie do 90 dni od dnia zawarcia umowy. Petne rozliczenie kursu

potwierdzajace jego prawidtowgq realizacje Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
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Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia kursu dla danej grupy realizujacej
kurs.

3. Zamawiajgcy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 24 i nie wiecej niz 34 oséb.

a) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste uczestnikéw kursu niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.
g) Przewiduje sie utworzenie trzech grup uczniéw wg ponizszego zestawienia:
e Grupa 1:do 12 ucznidw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy
Zdroju,
e Grupa 2: do 12 ucznidw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy
Zdroju,
e Grupa 3: do 10 ucznidéw z Zespotu Szkdt im. ks. prof. Tischnera w Starym Saczu,

b) Jezeli zmniejszenie liczby uczestnikdw, nastgpi w trakcie zrealizowania pierwszych 20%
godzin kursu, w stosunku do przekazanej listy uczestnikéw, o ktérej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb celem
uzupetnienia liczby uczestnikow (do maksymalnej liczby 34).

c) Jezeli w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zwiekszenie liczby
uczestnikéw, w stosunku do przekazanej listy uczestnikow, o ktdrej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb (do
maksymalnej liczby 34).

d) W przypadku rezygnacji uczestnikéw przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany liczby uczestnikéw
przypisanych do poszczegdlnych grup oraz tgcznej liczby osdb, z tym jednak zastrzezeniem,
ze Zamawiajacy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 24 oséb.

e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby ucznidw w poszczegélnych grupach.

4. Kurs obejmuje 60 godzin zajeé (1 godzina zaje¢ = 45 minut) dla kazdej grupy, w tym 12 godzin
zajec teoretycznych oraz 48 godzin zaje¢ praktycznych.

5. Zajecia teoretyczne w ramach kursu mogg by¢ realizowanie w formie stacjonarnej oraz
metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami
zdalnego dostepu (w wersji on-line) mogg by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku
niemoznosci lub nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec teoretycznych w formie
stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.

6. Zajecia praktyczne w ramach kursu bedg realizowane w formie stacjonarnej.

7. Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktérej zajecia teoretyczne bedg realizowane
w nastepujacych formach:

e stacjonarnie w 100%,

15



10.

11.

12.

Fundusze Rzeczpospolita

iski Unia Europejska
EUI'OPEJSKIE - Polska M MALO POLSI(A Europejski FunduszSF:)o{eczny

Program Regionalny

e metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z sytuacjg opisang
w pkt5,
e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 5.

Liczba godzin zajed teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
bedzie ustalona z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.

Forme przeprowadzenia zajec teoretycznych Wykonawca ustali zZamawiajgcym nie pdzniej niz 7
dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt. 16.

W przypadku realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
Wykonawca udostepni uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca w
ramach realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest do:
a) rejestracji kont uczestnikéw zajeé na platformie,

b) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikéw

zajec,

¢) sporzadzania raportéw z ilo$ci i aktywnosci uczestnikéw zaje¢ z danego dnia zajec.
Gotowosc¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest réwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktdrych obecna byta minimum
jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).
Tematyka zaje¢ powinna obejmowac w szczegdlnosci:

a) technologia gastronomiczna z towaroznawstwem,

b) wiedza z zakresu haccp,

c) catering, kalkulacje zapotrzebowania towarowego, podstawy budowania karty menu,

d) obrobka wstepna oraz termiczna warzyw i owocdw- nowoczesne sposoby podania,

obrébka termiczna, przyprawianie oraz zastosowanie tych produktéw w menu,
e) obrobka wstepna i termiczna miesa wieprzowego, podziat tuszy wieprzowej, zastosowanie
odpowiednich technik kulinarnych do danego rodzaju miesa,
f) obrébka wstepna i termiczna drobiu i dzikiego ptactwa, dopasowanie technik kulinarnych
oraz sposoby podania,
g) mieso wotowe sposoby przyrzadzenia i podania oraz gatunki obecne w terazniejszej
gastronomii,
h) rybyiowoce morza, obrdébka wstepna termiczna, tgczenie z owocami i miesami zwierzat
rzeznych- przyktady kuchni fusion,

i) desery lodowe oraz na bazie mleka i Smietany, przygotowanie muséw i stodkich soséw.
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j)  kuchnia ,fusion” geneza i wyznaczniki oraz metody stosowane do wykonania potraw kuchni
molekularnej.

Efekty uczenia: uczen nabedzie teoretyczng i praktyczng wiedze niezbedng do wykonywania zawodu

kucharza.

13. Miejsce realizacji zaje¢:

a) dlagrupy 1i2: Zespdt Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy Zdroju,
ul. Nadbrzezna 3, 33-380 Krynica.

b) dla grupy 3: Zespdt Szkét im. ks. prof. Jézefa Tischnera w Starym Saczu, ul. Krakowska 1,
33-340 Stary Sacz

14. Zamawiajgcy na potrzeby realizacji kursu nieodptatnie udostepnia sale lekcyjng szkoty —
pracownie gastronomiczng danej szkoty. Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym sprzet
i urzadzenia niezbedne do przeprowadzenia kursu. Wykonawca zapewnia pozostaty sprzet
i urzgdzenia wymagane do nalezytego wykonania niniejszego zamdwienia. Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za sprzet i narzedzia zapewnione przez Wykonawce oraz
udostepnione przez dang szkote. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za sprzet, urzadzenia
i wyposazenie udostepnione mu w celu przeprowadzenia zajec.

15. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic na zajecia praktyczne materiaty, produkty oraz inne
srodki niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia w ilosciach niezbednych do
przeprowadzenia kursu

16. Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzgdzonym przez
Wykonawce harmonogramem zajeé (podziat na grupy, daty i godziny zajec¢, tematyka zajec),
ktory zostanie ustalony wspdlnie z Zamawiajgcym i uczestnikami kursu w ciggu 14 dni od dnia
zawarcia umowy. Po zatwierdzeniu harmonogramu przez Zamawiajgcego, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania uczestnikow kursu o miejscu i terminach realizacji zajec.
Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz
z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego,
logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS. Wzér
harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest zobowigzany do
przekazywania zamawiajgcemu harmonogramodw zajeé w wersji elektronicznej, wysytanych na
adres mailowy podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.

17. Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane beda pod uwage
preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia nie mogg kolidowac z obowigzkowymi
zajeciami lekcyjnymi uczestnikéw oraz nie mogg odbywac sie w niedziele, Swieta oraz w okresie

wakacyjnym.
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Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikéw o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktérym
miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym mozliwym
terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian

w harmonogramie kursu uwzgledniajacg zajecia, ktore sie nie odbyty.

Wykonawca opracuje program kursu z podziatem na liczbe godzin zajeé teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegdlnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujgc na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ przypadajgce na jednego uczestnika zostaty
wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny i efektywny. Program kursu Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewnié¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
uczestnika kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, za$ materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostaé przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybraé forme e-podrecznikdéw, plikéw dokumentéw
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajec.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez Wykonawce winny zostac przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczace zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020

w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
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znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktéry uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzadzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik do w/w rozporzadzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym oraz wydaniem certyfikatu, potwierdzajgcego
nabyte kompetencje i umiejetnosci. Do egzaminu moze przystgpi¢ osoba, ktéra uczestniczyta

w minimum 80% zaje¢. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu
wewnetrznego.

Certyfikaty winny by¢ oznakowane za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwa
Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu
Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.

Dokumenty ponadto bedg zawiera¢ nastepujace informacje: nazwe kursu, ilos¢ godzin, zakres
tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego na egzamin wewnetrzny nie wlicza sie do godzin kursu.

Koszty egzaminu wewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu i zaswiadczenia wliczone sg
do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia, zgodnie

z zasadami wspotczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktdremu wydano zaswiadczenie
potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktéra sktadajg
sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach) — Wzér listy obecnosci oraz wzor
os$wiadczenia ucznia stanowig zatgczniki do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢— wzér dziennika zaje¢ stanowi zatacznik do projektu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych

stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby oséb uczestniczgcych w kursie — frekwencji na
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zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow kursu ankiety

ewaluacyjnej na zakonczenie zaje¢ oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzér

ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety

zawierajacego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest

zobowigzany do przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zajec¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

¢) harmonogram zaje¢ — oryginat,

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,

f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,

g) kopie certyfikatdw poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

i)  protokdt z przebiegu egzaminu wewnetrznego — oryginat,

j)  dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu dla kazdej grupy, obejmujgca min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

k) ankiety ewaluacyjne — oryginaty,

I)  raport z wynikéw badania ankietowego - oryginat,

m) inne zgodne z opisem przedmiotu zamowienia.

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawic poprzez skreslenie btednej tresci

i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujacej

poprawki — zabrania sie uzywac korektora.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkéw zespotu projektowego

prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci

zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

Jezeli w kursie wezma udziat osoby z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany

dostosowac sposdb organizacji zaje¢ do ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia

niepetnosprawnosci uczestnikow.
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40. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca skierowat do realizacji zamoéwienia min. 1 osobe
(trenera), posiadajgcy (-ego) przygotowanie pedagogiczne i doSwiadczenie polegajgce na
przeprowadzeniu, w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, fagcznie minimum
20 godzin kursu/szkolenia kucharza. Kopie dokumentow potwierdzajgce przygotowanie
pedagogiczne i doswiadczenie trenera (potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce) zostang dostarczone Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy.

Czes€ IV Organizacja i przeprowadzenie kursu kuchni molekularnej

1. Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu kuchni molekularnej dla
maksymalnie 52 uczestnikow projektu pn. ,Rozwijanie oferty szkét prowadzacych ksztatcenie
zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”, wspdétfinansowanego przez Unie Europejska ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 OS Priorytetowa Wiedza i Kompetencje,
Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe
uczniéw — SPR.

2.  Wykonawca ma obowigzek zrealizowaé kurs, na podstawie uzgodnionego z Zamawiajacym
harmonogramu, w terminie do 90 dni od dnia zawarcia umowy. Petne rozliczenie kursu
potwierdzajace jego prawidtowgq realizacje Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od dnia zakoriczenia kursu dla danej grupy realizujgcej
kurs.

3. Zamawiajgcy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 40 i nie wiecej niz 52 osoby.

a) Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy liste uczestnikdw kursu niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.
b) Przewiduje sie utworzenie pieciu grup ucznidw wg ponizszego zestawienia:
e Grupa 1: do 10 ucznidéw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa
w Nawojowej,
e Grupa 2: do 11 ucznidéw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa
w Nawojowej,
e Grupa 3: do 10 ucznidw z Zespotu Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica
w Grybowie,
e Grupa 4: do 10 uczniéw z Zespotu Szkét im. Sw. Kingi w tacku,
e Grupa 5:do 11 ucznidw z Zespotu Szkdt im. ks. prof. Jézefa Tischnera w Starym Saczu.
c) Jezeli zmniejszenie liczby uczestnikéw, nastgpi w trakcie zrealizowania pierwszych 20%

godzin kursu, w stosunku do przekazanej listy uczestnikéw, o ktérej mowa w lit. a),
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb celem
uzupetnienia liczby uczestnikow (do maksymalnej liczby 52).

d) Jezeli w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zwiekszenie liczby
uczestnikéw, w stosunku do przekazanej listy uczestnikow, o ktérej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb (do
maksymalnej liczby 52).

e) W przypadku rezygnacji uczestnikéw przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany liczby uczestnikéw
przypisanych do poszczegdlnych grup oraz tgcznej liczby osdb, z tym jednak zastrzezeniem,
ze Zamawiajacy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 40 oséb.

f) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczniéw w poszczegdlnych grupach.

Kurs obejmuje 30 godzin zajec (1 godzina zaje¢ = 45 minut) dla kazdej grupy, w tym 6 godzin

zajec teoretycznych oraz 24 godziny zajec praktycznych.
Zajecia teoretyczne w ramach kursu mogg byc¢ realizowanie w formie stacjonarnej oraz
metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami
zdalnego dostepu (w wersji on-line) mogg by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku
niemoznosci lub nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec¢ teoretycznych w formie
stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.
Zajecia praktyczne w ramach kursu bedg realizowane w formie stacjonarne;j.
Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktdrej zajecia teoretyczne bedg realizowane
w nastepujacych formach:

e stacjonarnie w 100%,

e metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z sytuacjg opisang

w pkt5,
e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 5.

Liczba godzin zajed teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
bedzie ustalona z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.
Forme przeprowadzenia zajec teoretycznych Wykonawca ustali zZamawiajgcym nie pdzniej niz 7
dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt. 16.
W przypadku realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
Wykonawca udostepni uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca
w ramach realizacji zajeé teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest
do:

a) rejestracji kont uczestnikéw zaje¢ na platformie,
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b) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikéw
zajec,
¢) sporzadzania raportéw z ilodci i aktywnosci uczestnikéw zaje¢ z danego dnia zajec.

11. Gotowos¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest réwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktdrych obecna byta minimum
jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).

12. Tematyka zaje¢ powinna obejmowac w szczegdlnosci:

a) geneza kuchni molekularnej,

b) wyjasnienie zasad,

c) stosowanie tekstur,

d) wykonywanie sfer - zwyktej i odwrdcone;j,

e) sporzadzanie pianek, zeli,

f) praktyczne zastosowanie ciektego azotu,

g) wykonywanie kawiorow,

h) wykorzystanie osmozy w sporzgdzaniu potraw,

i) gotowanie sous —vide,

j)  przygotowanie gotowych dan z wykorzystaniem poznanych wczesniej technik kuchni

molekularnej.

Efekty uczenia: uczen nabedzie wiedze zwigzang z nowoczesnymi technologiami
wykorzystywanymi w gastronomi oraz praktyczne umiejetnosci pozwalajace opanowad technike
przygotowywania nowoczesnych dan.

13. Miejsce realizacji zaje¢:

a) Grupali2: Zespdt Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa w Nawojowej,
ul. Podkamienne 8, 33-335 Nawojowa,

b) Grupa 3: Zespodt Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Grybowie, ul. A. Krajowej 19,
33-330 Grybdw,

c) Grupa4: ZespdtSzkétim. Sw. Kingi w tacku, 33-390 tacko 26,

d) Grupa 5: Zespdt Szkot im. ks. prof. Jézefa Tischnera w Starym Saczu, ul. Krakowska 1,
33-340 Stary Sacz.

14. Zamawiajacy na potrzeby realizacji kursu nieodptatnie udostepnia sale lekcyjng szkoty —
pracownie gastronomiczng danej szkoty. Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym sprzet
i urzadzenia niezbedne do przeprowadzenia kursu. Wykonawca zapewnia pozostaty sprzet

i urzadzenia wymagane do nalezytego wykonania niniejszego zamdwienia. Zamawiajacy nie
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ponosi odpowiedzialnosci za sprzet i narzedzia zapewnione przez Wykonawce oraz
udostepnione przez dang szkote. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za sprzet, urzadzenia

i wyposazenie udostepnione mu w celu przeprowadzenia zajec.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na zajecia praktyczne materiaty, produkty oraz inne
srodki niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia w ilosciach niezbednych do
przeprowadzenia kursu.

Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzgdzonym przez
Wykonawce harmonogramem zajeé (podziat na grupy, daty i godziny zajec¢, tematyka zajec),
ktory zostanie ustalony wspdlnie z Zamawiajgcym i uczestnikami kursu w ciggu 14 dni od dnia
zawarcia umowy. Po zatwierdzeniu harmonogramu przez Zamawiajgcego, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania uczestnikow kursu o miejscu i terminach realizacji zajec.
Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz

z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego,
logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS. Wzér
harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest zobowigzany do
przekazywania zamawiajgcemu harmonogramodw zajeé w wersji elektronicznej, wysytanych na
adres mailowy podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.

Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane bedg pod uwage
preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia nie mogg kolidowac z obowigzkowymi
zajeciami lekcyjnymi uczestnikéw oraz nie mogg odbywac sie w niedziele, Swieta oraz w okresie
wakacyjnym.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikow o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktorym
miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrotszym mozliwym
terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian

w harmonogramie kursu uwzgledniajacg zajecia, ktore sie nie odbyty.

Wykonaweca opracuje program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegélnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujac na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ przypadajace na jednego uczestnika zostaty
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wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny i efektywny. Program kursu Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewnié¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
uczestnika kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, za$ materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostaé przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybraé forme e-podrecznikdéw, plikéw dokumentéw
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajeé.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez Wykonawce winny zostac przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczace zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktéry uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzadzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik do w/w rozporzadzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym oraz wydaniem certyfikatu, potwierdzajgcego
nabyte kompetencje i umiejetnosci. Do egzaminu moze przystgpi¢ osoba, ktéra uczestniczyta

w minimum 80% zaje¢. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu

wewnetrznego.
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Certyfikaty winny by¢ oznakowane za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwag
Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu
Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.

Dokumenty ponadto bedg zawiera¢ nastepujace informacje: nazwe kursu, ilos¢ godzin, zakres

tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego na egzamin wewnetrzny nie wlicza sie do godzin kursu.

Koszty egzaminu wewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu i zaswiadczenia wliczone sg

do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia, zgodnie

z zasadami wspotczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktdremu wydano zaswiadczenie

potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktérg sktadajg

sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach) — Wzér listy obecnosci oraz wzor
oswiadczenia ucznia stanowig zatgczniki do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢— wzér dziennika zaje¢ stanowi zatacznik do projektu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych

stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby oséb uczestniczgcych w kursie — frekwencji na

zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow kursu ankiety

ewaluacyjnej na zakonczenie zaje¢ oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzor

ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety

zawierajgcego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest

zobowigzany do przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zajec¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

¢) harmonogram zaje¢ — oryginat,

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,
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e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,

f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,

g) kopie certyfikatdw poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

i)  protokét z przebiegu egzaminu wewnetrznego — oryginat,

j)  dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu dla kazdej grupy, obejmujgca min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

k) ankiety ewaluacyjne — oryginaty,

I)  raport z wynikéw badania ankietowego - oryginat,

m) inne zgodne z opisem przedmiotu zamowienia.

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawic poprzez skreslenie btednej tresci

i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujgcej

poprawki — zabrania sie uzywac korektora.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkéw zespotu projektowego

prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci

zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

Jezeli w kursie wezma udziat osoby z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany

dostosowac sposdb organizacji zaje¢ do ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia

niepetnosprawnosci uczestnikow.

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca skierowat do realizacji zamdwienia min. 1 osobe

(trenera), posiadajgcy (-ego) przygotowanie pedagogiczne i doswiadczenie polegajgce na

przeprowadzeniu, w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, tgcznie minimum 20

godzin kursu/szkolenia kuchni molekularnej. Kopie dokumentéw potwierdzajgce przygotowanie

pedagogiczne i doswiadczenie trenera (potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez

Wykonawce) zostang dostarczone Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy.

Czes¢ V Organizacja i przeprowadzenie kursu tworzenia stron www wraz z egzaminem ECDL
w zakresie podstaw pracy z komputerem (modut ECDL B1)

1.

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu tworzenia stron www wraz
z egzaminem ECDL dla maksymalnie 40 uczestnikdw projektu pn. ,,Rozwijanie oferty szkot
prowadzgcych ksztatcenie zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”, wspotfinansowanego przez
Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 OS$ Priorytetowa
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Wiedza i Kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2
Ksztatcenie zawodowe uczniéw — SPR.
Wykonawca ma obowiazek zrealizowac kurs wraz z egzaminem ECDL, na podstawie
uzgodnionego z Zamawiajacym harmonogramu, w terminie do 90 dni od dnia zawarcia
umowy. Petne rozliczenie kursu potwierdzajgce jego prawidtowa realizacje Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajagcemu w terminie do 7 dni od dnia zakoriczenia kursu
dla danej grupy realizujacej kurs.
Zamawiajgcy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 30 i nie wiecej niz 40 oséb.
a) Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy liste uczestnikéw kursu niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.
b) Przewiduje sie utworzenie czterech grup uczniéw wg ponizszego zestawienia:
e Grupa 1: do 6 uczniéw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa
w Nawojowej,
e Grupa 2: do 13 ucznidw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy
Zdroju,
e Grupa 3:do 11 ucznidw z Zespotu Szkdt im. ks. prof. Jozefa Tischnera w Starym Saczu,
e Grupa 4: do 10 ucznidw z Zespotu Szkdt im. ks. prof. Jézefa Tischnera w Starym Sgczu.

c) Jezeli zmniejszenie liczby uczestnikéw, nastgpi w trakcie zrealizowania pierwszych 20%
godzin kursu, w stosunku do przekazanej listy uczestnikéw, o ktérej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb celem
uzupetnienia liczby uczestnikow (do maksymalnej liczby 40).

d) Jezeli w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zwiekszenie liczby
uczestnikéw, w stosunku do przekazanej listy uczestnikow, o ktérej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb (do
maksymalnej liczby 40).

e) W przypadku rezygnacji uczestnikéw przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany liczby uczestnikéw
przypisanych do poszczegdlnych grup oraz tgcznej liczby osdb, z tym jednak zastrzezeniem,
ze Zamawiajacy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 30 oséb.

f) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczniéw w poszczegdlnych grupach.

Kurs obejmuje 45 godzin zajec (1 godzina zajec = 45 minut) dla kazdej grupy.

Zajecia w ramach kursu mogg byc¢ realizowanie w formie stacjonarnej oraz metodami zdalnego
dostepu (w wersji on-line). Zajecia prowadzone metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
moga by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku niemoznosci lub nadmiernej trudnosci

w przeprowadzaniu zajec¢ teoretycznych w formie stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg
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epidemiologiczng w regionie.

6. Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktérej zajecia teoretyczne bedg realizowane w
nastepujgcych formach:

e stacjonarnie w 100%,

e metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z sytuacjg opisang
w pkt5,

e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 5.

7. Liczba godzin zajeé prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) bedzie ustalona
z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.

8. Forme przeprowadzenia zaje¢ Wykonawca ustali zZamawiajgcym nie pdzniej niz 7 dni przed
planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt. 14.

9. W przypadku realizacji zaje¢ metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) Wykonawca
udostepni uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca w ramach
realizacji zaje¢ metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest do:

a) rejestracji kont uczestnikdw zajec na platformie,

b) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikéw
zajec,

¢) sporzadzania raportéw z ilosci i aktywnosci uczestnikdw zaje¢ z danego dnia zajec.

10. Gotowos¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest réwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktdrych obecna byta minimum
jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).

11. Tematyka zaje¢ powinna obejmowac w szczegdlnosci:

a) wprowadzenie:
e jezyk HTML w tworzeniu stron WWW,
e reguty jezyka HTML,
e standardy,
e oprogramowanie,
b) gtéwne elementy tekstowe strony WWW:
e nagtéwek i tresc strony,
e tytutly dziatéw,
e separatory
c) arkusze styléw (CSS) i ich podfaczanie do strony,

d) ogdlne ustawienia dla strony WWW:
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e ustawienia dla catej strony (m.in. kréj i wielkos$¢ pisma oraz kolor tta),
e marginesy i ramki dla réznych elementéw strony,
e kodowanie polskich znakéw,
e) formatowanie akapitéw i tytutdow (za pomocg CSS):
e weciecie akapitowe i odstepy miedzy wierszami,
e wysrodkowanie i zmiana koloru tta tytutéw,
e uzycie kapitalikéw lub wersalikow,
f) inne elementy sktadowe strony:
o listy,
e tabele,
e grafika i uzywanie koloréw,
e elementy "div" i "span" oraz tworzenie bardziej ztozonych uktadéw stron,
e uzywanie komentarzy i znakéw specjalnych,
g) linki/hipertacza:
e wstawianie hipertacza,
e udostepnianie plikéw za posrednictwem strony WWW,
e automatyczne tworzenie wiadomosci e-mail,
e zmiana sposobdw wyswietlania linkdw,
e uzycie grafiki jako hipertacza/linku,
h) katalogi i pliki:
e zapisywanie sciezki dostepu do plikéw (sciezki wzgledne i bezwzgledne),
e pliki "index.html",
e pliki graficzne: PNG, JPEG/JPG, GIF,
i) podstawy obstugi Adobe Photoshop,
j)  udostepnianie stron WWW:
e reguty pozycjonowania stron,
e elementy: "meta", "description"”, "keywords",
e rejestrowanie stron w wyszukiwarkach,
o katalogi tematyczne.
Efekty uczenia: uczen nabedzie wiedze i umiejetnosci zwigzane z tworzeniem dowolnych strony WWW,
zapozna sie z tajnikami HTML/XHTML oraz CSS a takze udostepnianiem strony WWW na serwerze.
12. Miejsce realizacji zajec:
a) Grupa 1: Zespot Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa w Nawojowej,

ul. Podkamienne 8, 33-335 Nawojowa,
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b) Grupa 2: Zespodt Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy Zdroju,
ul. Nadbrzezna 3, 33-380 Krynica — Zdr¢j,
c) Grupa 3i4: Zespot Szkét im. k. prof. Jézefa Tischnera w Starym Saczu, ul. Daszynskiego 15,
33-340 Stary Sacz.

Zamawiajgcy na potrzeby realizacji kursu nieodptatnie udostepnia pracownie komputerowg
szkoty wraz z wyposazeniem tj. komputery (1 uczen przy 1 stanowisku komputerowym).
Wykonawca zapewnia pozostaty sprzet i urzagdzenia wymagane do nalezytego wykonania
niniejszego zamdwienia tj. odpowiednie programy/oprogramowania wymagane do nalezytego
wykonania niniejszego zamdéwienia. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za sprzet

i narzedzia zapewnione przez Wykonawce oraz udostepnione przez dang szkote. Wykonawca
ponosi odpowiedzialnos¢ za sprzet, urzagdzenia i wyposazenie udostepnione mu w celu
przeprowadzenia zajec.

Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzadzonym przez
Wykonawce harmonogramem zajec (podziat na grupy, daty i godziny zajec¢, tematyka zajec),
ktory zostanie ustalony wspdlnie z Zamawiajgcym i uczestnikami kursu w ciggu 14 dni od dnia
zawarcia umowy. Po zatwierdzeniu harmonogramu przez Zamawiajacego, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania uczestnikdw kursu o miejscu i terminach realizacji zajec.
Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz
z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego,
logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS. Wzér
harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest zobowigzany do
przekazywania zamawiajgcemu harmonogramodw zajeé w wersji elektronicznej, wysytanych na
adres mailowy podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.

Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane bedg pod uwage
preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia nie mogg kolidowac z obowigzkowymi
zajeciami lekcyjnymi uczestnikéw oraz nie mogg odbywac sie w niedziele, Swieta oraz w okresie
wakacyjnym.
Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikéw o dokonanych zmianach w harmonogramie.
W przypadku odwotania zajec z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktérym

miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym mozliwym
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terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian

w harmonogramie kursu uwzgledniajgcg zajecia, ktore sie nie odbyty.

Wykonaweca opracuje program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegélnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujac na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ przypadajace na jednego uczestnika zostaty
wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny i efektywny. Program kursu Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
uczestnika kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, zas materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostac przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybracé forme e-podrecznikdéw, plikéw dokumentow
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajec.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez Wykonawce winny zostaé przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczgce zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakédw programoéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktéry uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoniczeniu kursu zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra

Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
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pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzadzonego wedtug wzoru

stanowigcego Zatgcznik do w/w rozporzgdzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym przeprowadzonym przez Wykonawce

i zewnetrznym ECDL przeprowadzonym we wtasciwej Instytucji certyfikujacej oraz wydaniem

certyfikatu, potwierdzajacego nabyte kwalifikacje i umiejetnosci. Do egzaminu moze przystgpic

osoba, ktéra uczestniczyta w minimum 80% zajeé. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu
protokét z przebiegu egzaminu wewnetrznego.

Certyfikaty wewnetrzne winny by¢ oznakowane za pomoca logotypu Fundusze Europejskie wraz

z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego,

logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.

Dokumenty ponadto bedg zawieraé nastepujace informacje: nazwe kursu, ilo$¢ godzin, zakres

tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny ECDL nie wlicza sie do godzin

kursu.

Koszty egzaminu wewnetrznego i zewnetrznego ECDL oraz koszty zapewnienia certyfikatu

i zaswiadczenia wliczone sg do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia, zgodnie

z zasadami wspdtczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktéremu wydano zaswiadczenie

potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktéra sktadajg

sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach) — Wzér listy obecnosci oraz wzor
oswiadczenia ucznia stanowig zatgczniki do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢— wzér dziennika zaje¢ stanowi zatgcznik do projektu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych

stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby oséb uczestniczgcych w kursie — frekwencji na

zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikdow kursu ankiety

ewaluacyjnej na zakonczenie zaje¢ oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzér

ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety
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zawierajgcego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest

zobowigzany do przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zajec¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

¢) harmonogram zaje¢ — oryginat,

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,

f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,

g) kopie certyfikatow poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem,

h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem,

i)  protokdt z przebiegu egzaminu wewnetrznego— oryginat,

j)  dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu dla kazdej grupy, obejmujgca min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

k) ankiety ewaluacyjne — oryginaty,

I) raport z wynikdw badania ankietowego - oryginat,

m) inne zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawic poprzez skreslenie btednej tresci

i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujacej

poprawki — zabrania sie uzywa¢é korektora.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkéw zespotu projektowego

prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci

zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

Jezeli w kursie wezma udziat osoby z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany

dostosowac sposdb organizacji zaje¢ do ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia

niepetnosprawnosci uczestnikow.

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca skierowat do realizacji zaméwienia min. 1 osobe

(trenera), posiadajgca (-ego) przygotowanie pedagogiczne i doswiadczenie polegajgce na

przeprowadzeniu, w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, fagcznie minimum 20

godzin kursu/szkolenia tworzenia stron www. Kopie dokumentéw potwierdzajgce

przygotowanie pedagogiczne i doswiadczenie trenera (potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem

przez Wykonawce) zostang dostarczone Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy.
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Czes¢ VI Organizacja i przeprowadzenie kursu baristy

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu baristy dla maksymalnie 50
uczestnikdw projektu pn. ,Rozwijanie oferty szkét prowadzgcych ksztatcenie zawodowe
w Powiecie Nowosgdeckim”, wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 OS Priorytetowa Wiedza i Kompetencje,
Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe
uczniéw — SPR.

2.  Wykonawca ma obowigzek zrealizowa¢ kurs, na podstawie uzgodnionego z Zamawiajacym
harmonogramu, w terminie do 90 dni od dnia zawarcia umowy. Petne rozliczenie kursu
potwierdzajace jego prawidtowaq realizacje Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia kursu dla danej grupy realizujacej
kurs.

3. Zamawiajgcy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 40 i nie wiecej niz 50 oséb.

a) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste uczestnikdéw kursu niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.

b) Przewiduje sie utworzenie pieciu grup ucznidw wg ponizszego zestawienia:

e Grupa 1: do 10 ucznidéw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa
w Nawojowej,

e Grupa 2: do 10 ucznidw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy
Zdroju,

e Grupa 3: do 10 uczniéw z Zespotu Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w
Grybowie,

e Grupa 4:do 10 ucznidw z Zespotu Szkdt im. ks. prof. Tischnera w Starym Saczu,

e Grupa 5: do 10 ucznidw z Zespotu Szkét im. Sw. Kingi w tacku.

c) Jezeli zmniejszenie liczby uczestnikdw, nastapi w trakcie zrealizowania pierwszych 20%
godzin kursu, w stosunku do przekazanej listy uczestnikéw, o ktérej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb celem
uzupetnienia liczby uczestnikow (do maksymalnej liczby 50).

d) Jezeli w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zwiekszenie liczby
uczestnikéw, w stosunku do przekazanej listy uczestnikow, o ktérej mowa w lit. a),

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb (do
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maksymalnej liczby 50).

e) W przypadku rezygnacji uczestnikdw przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany liczby uczestnikow
przypisanych do poszczegdlnych grup oraz tgcznej liczby osdb, z tym jednak zastrzezeniem,
ze Zamawiajacy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 40 oséb.

f) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczniéw w poszczegdlnych grupach.

Kurs obejmuje 30 godzin zajec (1 godzina zajec = 45 minut) dla kazdej grupy, w tym 6 godzin

zajec teoretycznych oraz 24 godziny zajeé praktycznych.

Zajecia teoretyczne w ramach kursu mogg by¢ realizowanie w formie stacjonarnej oraz
metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami
zdalnego dostepu (w wersji on-line) mogg by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku
niemoznosci lub nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec¢ teoretycznych w formie
stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.

Zajecia praktyczne w ramach kursu bedg realizowane w formie stacjonarnej.

Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktdrej zajecia teoretyczne bedg realizowane

w nastepujacych formach:

e stacjonarnie w 100%,
e metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z sytuacjg opisang
w pkt5,
e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 5.
Liczba godzin zajed teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
bedzie ustalona z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.
Forme przeprowadzenia zajec teoretycznych Wykonawca ustali zZamawiajgcym nie pdzniej niz 7
dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt. 16.
W przypadku realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
Wykonawca udostepni uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca w
ramach realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest do:

d) rejestracji kont uczestnikéw zajeé na platformie,

e) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikow

zajec,

f) sporzadzania raportow z ilosci i aktywnosci uczestnikéw zajec z danego dnia zajec.

Gotowosc¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest rdwnoznaczna z ich

realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktdrych obecna byta minimum

jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).
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Tematyka zaje¢ powinna obejmowac w szczegdlnosci:

A. Zajecia teoretyczne:

e Kawa:
Podstawowe informacje o kawie: historia, rejony uprawy, wymagania klimatyczne, odmiany,
najwieksze plantacje, obrébka ziarna, wypalanie, réznice ze wzgledu na odmiane (Arabika,
Robusta), najdrozsza kawa $wiata, sposoby sporzadzania kawy, spozycie kawy na Swiecie,

e Barista:
Poczatki zawodu na sSwiecie, kwalifikacje i zakres obowigzkéw — cechy dobrego baristy,
Sprzet baristy: ekspres cisnieniowy — budowa, parametry, rodzaje, parzenie kawy w ekspresie
ci$nieniowym, konserwacja, mtynek — budowa, ustawienia, rodzaje, rodzaje szkta i porcelany
przy podawaniu kawy, konczenie pracy na ekspresie, czyszczenie i konserwacja,
Przygotowanie espresso w teorii zasada 4M: Miscela, Macinacaffc, Machina, Mano, podstawowe
rodzaje espresso, dbatos¢ o stanowisko pracy.

B. Cze$c¢ Praktyczna:

Przygotowanie espresso, espresso doppio, ristretto, lungo, napoje na bazie espresso;

Zasady spieniania mleka, ¢wiczenia,

Przygotowanie napojéw kawowych z mlekiem — latte, cappucino, latte machisto,
Przygotowywanie napojow kawowych z dodatkami smakowymi, kawy mrozone

Omoéwienie i wykorzystanie dodatkdw do kaw — czekolada (mocha), lody (espresso affogato),
bita $mietana, sosy,

Latte art — sztuka ,,rysowania na kawie”: serce, rozeta, tulipan,

Biezgca obstuga i konserwacja ekspresu, inne sposoby parzenia kawy

Efekty uczenia: uczen nabedzie umiejetnosci zwigzane z przygotowywaniem i serwowaniem

kawy oraz wiedze teoretyczng z podstaw pracy baristy.

Miejsce realizacji zaje¢:

a) Grupa 1: Zespét Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa w Nawojowej,
ul. Podkamienne 8, 33-335 Nawojowa,

b) Grupa 2: Zespot Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy Zdroju,
ul. Nadbrzezna 3, 33-380 Krynica — Zdr¢j,

c) Grupa 3: Zespot Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Grybowie ul. A. Krajowej 19,
33-330 Grybdw.

d) Grupa 4: Zespot Szkot im. ks. prof. Tischnera w Starym Sgczu, ul. Daszynskiego 15, 33-340
Stary Sacz.

e) Grupa 5: Zespdt Szkét im. Sw. Kingi w tacku, 33-390 tacko 26.

14. Zamawiajgcy na potrzeby realizacji kursu nieodptatnie udostepnia sale lekcyjng szkoty —

pracownie gastronomiczng danej szkoty. Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym sprzet

i urzadzenia niezbedne do przeprowadzenia kursu. Wykonawca zapewnia pozostaty sprzet
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i urzagdzenia wymagane do nalezytego wykonania niniejszego zamdwienia. Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za sprzet i narzedzia zapewnione przez Wykonawce oraz
udostepnione przez dang szkote. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za sprzet, urzadzenia

i wyposazenie udostepnione mu w celu przeprowadzenia zajec.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na zajecia praktyczne materiaty, produkty oraz inne
srodki niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia w ilosciach niezbednych do
przeprowadzenia kursu.

Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzgdzonym przez
Wykonawce harmonogramem zajeé (podziat na grupy, daty i godziny zajec¢, tematyka zajec),
ktory zostanie ustalony wspdlnie z Zamawiajgcym i uczestnikami kursu w ciggu 14 dni od dnia
zawarcia umowy. Po zatwierdzeniu harmonogramu przez Zamawiajgcego, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania uczestnikow kursu o miejscu i terminach realizacji zajec.
Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz

z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego,
logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS. Wzér
harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest zobowigzany do
przekazywania zamawiajgcemu harmonogramodw zajeé w wersji elektronicznej, wysytanych na
adres mailowy podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.

Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane beda pod uwage
preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia nie mogg kolidowac z obowigzkowymi
zajeciami lekcyjnymi uczestnikéw oraz nie mogg odbywac sie w niedziele, Swieta oraz w okresie
wakacyjnym.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikow o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktérym
miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym mozliwym
terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian

w harmonogramie kursu uwzgledniajacg zajecia, ktdre sie nie odbyty.

Wykonaweca opracuje program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegélnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12.

Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujac na swojej wiedzy
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i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ przypadajgce na jednego uczestnika zostaty
wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny i efektywny. Program kursu Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewnié¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
uczestnika kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, za$ materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostaé przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybracé forme e-podrecznikdw, plikéw dokumentow
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatdéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajeé.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez Wykonawce winny zostac przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczgce zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktory uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzadzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik do w/w rozporzadzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym oraz wydaniem certyfikatu, potwierdzajgcego
nabyte kompetencje i umiejetnosci. Do egzaminu moze przystgpi¢ osoba, ktéra uczestniczyta w

minimum 80% zaje¢. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu
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wewnetrznego.

Certyfikaty winny by¢ oznakowane za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwa

Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu

Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.

Dokumenty ponadto bedg zawiera¢ nastepujace informacje: nazwe kursu, ilos¢ godzin, zakres

tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego na egzamin wewnetrzny nie wlicza sie do godzin kursu.

Koszty egzaminu wewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu i zaswiadczenia wliczone sg

do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscig, zgodnie

z zasadami wspotczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktdremu wydano zaswiadczenie

potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktérg sktadajg

sie:

c) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach) — Wzér listy obecnosci oraz wzor
os$wiadczenia ucznia stanowig zatgczniki do projektu umowy,

d) dziennik zaje¢— wzdr dziennika zaje¢ stanowi zatacznik do projektu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych

stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby oséb uczestniczgcych w kursie — frekwencji na

zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow kursu ankiety

ewaluacyjnej na zakonczenie zaje¢ oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzoér

ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety

zawierajgcego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest

zobowigzany do przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zajec¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

¢) harmonogram zajeé — oryginat,
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d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,

f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,

g) kopie certyfikatdw poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem,

i)  protokdt z przebiegu egzaminu wewnetrznego — oryginat,

j)  dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu dla kazdej grupy, obejmujgca min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

k) ankiety ewaluacyjne — oryginaty,

I)  raport z wynikéw badania ankietowego - oryginat,

m) inne zgodne z opisem przedmiotu zamowienia.

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawic poprzez skreslenie btednej tresci

i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujgcej

poprawki — zabrania sie uzywac korektora.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkéw zespotu projektowego

prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci

zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

Jezeli w kursie wezma udziat osoby z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany

dostosowac sposdb organizacji zaje¢ do ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia

niepetnosprawnosci uczestnikow.

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca skierowat do realizacji zaméwienia min. 1 osobe

(trenera), posiadajgcy (-ego) przygotowanie pedagogiczne i dosSwiadczenie polegajgce na

przeprowadzeniu, w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, tgcznie minimum 20

godzin kursu/szkolenia baristy. Kopie dokumentéw potwierdzajgce przygotowanie

pedagogiczne i doswiadczenie trenera (potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez

Wykonawce) zostang dostarczone Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy.

Czes€ VIl Organizacja i przeprowadzenie kursu carvingu

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu carvingu dla maksymalnie
50 uczestnikdéw projektu pn. ,, Rozwijanie oferty szkét prowadzacych ksztatcenie zawodowe w
Powiecie Nowosgdeckim”, wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze sSrodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
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E Furopeikis ey REECZDOSPOW A M AYOPOLSKA e Europeiska
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 OS Priorytetowa Wiedza i Kompetencje,
Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe
uczniéw — SPR.

2.  Wykonawca ma obowigzek zrealizowaé kurs, na podstawie uzgodnionego z Zamawiajacym
harmonogramu, w terminie do 90 dni od dnia zawarcia umowy. Petne rozliczenie kursu
potwierdzajace jego prawidtowgq realizacje Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od dnia zakoriczenia kursu dla danej grupy realizujgcej
kurs.

3. Zamawiajgcy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 40 i nie wiecej niz 50 oséb.

a) Zamawiajgcy przekaze Wykonawecy liste uczestnikdw kursu niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.
b) Przewiduje sie utworzenie pieciu grup ucznidw wg ponizszego zestawienia:
e Grupa 1: do 10 ucznidéw z Zespotu Szkdt Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa w
Nawojowej ,
e Grupa 2: do 10 ucznidw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy
Zdroju,
e Grupa 3: do 10 ucznidw z Zespotu Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica
w Grybowie,
e Grupa 4: do 10 ucznidw z Zespotu Szkdt im. ks. prof. Tischnera w Starym Saczu,
ul. Daszynskiego 15, 33-340 Stary Sacz,
e Grupa 5: do 10 uczniéw z Zespotu Szkét im. Sw. Kingi w tacku.

c) Jezeli zmniejszenie liczby uczestnikéw, nastgpi w trakcie zrealizowania pierwszych 20%
godzin kursu, w stosunku do przekazanej listy uczestnikdéw, o ktérej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb celem
uzupetnienia liczby uczestnikow (do maksymalnej liczby 50).

d) Jezeli w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zwiekszenie liczby
uczestnikéw, w stosunku do przekazanej listy uczestnikow, o ktdrej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb (do
maksymalnej liczby 50).

e) W przypadku rezygnacji uczestnikdw przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany liczby uczestnikow
przypisanych do poszczegdlnych grup oraz tgcznej liczby osdb, z tym jednak zastrzezeniem,
ze Zamawiajacy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 40 oséb.

f) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczniéw w poszczegdlnych grupach.

4. Kurs obejmuje 30 godzin zajeé (1 godzina zaje¢ = 45 minut) dla kazdej grupy, w tym 2 godziny
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zajec teoretycznych oraz 28 godzin zaje¢ praktycznych.
Zajecia teoretyczne w ramach kursu mogg by¢ realizowanie w formie stacjonarnej oraz
metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami
zdalnego dostepu (w wersji on-line) mogg by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku
niemoznosci lub nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec¢ teoretycznych w formie
stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.
Zajecia praktyczne w ramach kursu bedg realizowane w formie stacjonarne;j.
Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktdrej zajecia teoretyczne bedg realizowane
w nastepujacych formach:
e stacjonarnie w 100%,
e metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z sytuacjg opisang
w pkt5,
e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 5.
Liczba godzin zajec teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
bedzie ustalona z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.
Forme przeprowadzenia zajec teoretycznych Wykonawca ustali zZamawiajgcym nie pdzniej niz 7
dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt. 16.
W przypadku realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
Wykonawca udostepni uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca
w ramach realizacji zajeé teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest
do:
g) rejestracji kont uczestnikéw zajec na platformie,
h) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikéw
zajec,
i) sporzadzania raportéw z ilosci i aktywnosci uczestnikdw zajeé z danego dnia zajeé.
Gotowosc¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest rdwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktorych obecna byta minimum
jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).
Tematyka zaje¢ powinna obejmowac w szczegdlnosci:

a) informacje o carvingu — historia i pochodzenie carvingu,
b) narzedzia do carvingu - prezentacja sprzetu,

c) przygotowanie warzyw i owocow do obrébki,

d) wykonanie dekoracji z réznych warzyw i owocdow,

e) wykonanie dekoracji z warzyw,
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f) zastosowanie dekoracji i kompozycji w praktyce,

g) przechowywanie dekoracji, ich trwatos¢ i prezentacja,

h) podstawowe zasady BHP

Efekty uczenia: uczen nabedzie umiejetnosci zwigzane z wykonaniem dekoracji z réznych

warzyw i owocow oraz zastosowaniem dekoracji.
Miejsce realizacji zajec:
a) Grupa 1: Zesp6t Szkdét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa w Nawojowej,
ul. Podkamienne 8, 33-335 Nawojowa,
b) Grupa 2: Zesp6t Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy Zdroju,
ul. Nadbrzezna 3, 33-380 Krynica — Zdr¢j,
c) Grupa 3: Zesp6t Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Grybowie ul. A. Krajowej 19,
33-330 Grybodw.
d) Grupa 4: Zespdt Szkot im. ks. prof. Tischnera w Starym Sgczu, ul. Daszynskiego 15, 33-340
Stary Sacz.
e) Grupa 5: Zespdt Szkét im. Sw. Kingi w tacku, 33-390 tacko 26.
Zamawiajgcy na potrzeby realizacji kursu nieodptatnie udostepnia sale lekcyjng szkoty —
pracownie gastronomiczng danej szkoty. Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym sprzet
i urzadzenia niezbedne do przeprowadzenia kursu. Wykonawca zapewnia pozostaty sprzet
i urzadzenia wymagane do nalezytego wykonania niniejszego zamdwienia. Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za sprzet i narzedzia zapewnione przez Wykonawce oraz
udostepnione przez dang szkote. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za sprzet, urzadzenia
i wyposazenie udostepnione mu w celu przeprowadzenia zajec.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na zajecia praktyczne materiaty, produkty oraz inne
srodki niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia w ilosciach niezbednych do
przeprowadzenia kursu. Zamawiajacy wymaga, aby w okresie trwania kursu jednemu
uczestnikowi zagwarantowano ¢wiczenia praktyczne z uzyciem co najmniej nastepujgcych ilosci
i rodzajow warzyw i owocow: 2 peczki rzodkiewki, 2 cukinie, 2 rzodkwie biate, 2 pory, 3
marchewki, 5 cebul, 2 melony, 2 arbuzy, 5 jabtek, 5 pomaranczy i 4 mango oraz
3 kapusty pekinskie i 5 ogérkow. Wykonawca moze rozszerzy¢ wskazany powyzej katalog
surowcow wedtug wiasnego uznania, w przypadku, gdy uzna, ze wskazane surowce nie s3
wystarczajgce do zapewnienia realizacji zaje¢ w sposéb atrakcyjny dla uczestnikow.
Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzadzonym przez
Wykonawce harmonogramem zajeé (podziat na grupy, daty i godziny zajec¢, tematyka zajec),
ktory zostanie ustalony wspdlnie z Zamawiajgcym i uczestnikami kursu w ciggu 14 dni od dnia

zawarcia umowy. Po zatwierdzeniu harmonogramu przez Zamawiajacego, Wykonawca jest
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zobowiazany do poinformowania uczestnikow kursu o miejscu i terminach realizacji zajec.
Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz

z nazwa Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego,
logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS. Wzér
harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest zobowigzany do
przekazywania zamawiajgcemu harmonogramodw zajeé w wersji elektronicznej, wysytanych na
adres mailowy podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.

Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane beda pod uwage
preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia nie mogg kolidowac z obowigzkowymi
zajeciami lekcyjnymi uczestnikéw oraz nie mogg odbywac sie w niedziele, Swieta oraz w okresie
wakacyjnym.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikow o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktérym
miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym mozliwym
terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian

w harmonogramie kursu uwzgledniajacg zajecia, ktdre sie nie odbyty.

Wykonaweca opracuje program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegélnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujgc na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ przypadajgce na jednego uczestnika zostaty
wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny i efektywny. Program kursu Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
uczestnika kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, za$ materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostaé przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybraé forme e-podrecznikdw, plikéw dokumentéw

przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
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dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajeé.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez Wykonawce winny zostac przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczgce zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktéry uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowe] z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzadzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik do w/w rozporzgdzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym oraz wydaniem certyfikatu, potwierdzajgcego
nabyte kompetencje i umiejetnosci. Do egzaminu moze przystgpi¢ osoba, ktéra uczestniczyta
w minimum 80% zaje¢. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu
wewnetrznego.

Certyfikaty winny by¢ oznakowane za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwa
Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu
Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.

Dokumenty ponadto bedg zawiera¢ nastepujace informacje: nazwe kursu, ilos¢ godzin, zakres
tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego na egzamin wewnetrzny nie wlicza sie do godzin kursu.

Koszty egzaminu wewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu i zaswiadczenia wliczone sg
do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscig, zgodnie

z zasadami wspodtczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.
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Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktdremu wydano zaswiadczenie

potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktéra sktadajg

sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach) — Wzér listy obecnosci oraz wzor
oswiadczenia ucznia stanowig zatgczniki do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢— wzér dziennika zaje¢ stanowi zatacznik do projektu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych

stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby osdb uczestniczgcych w kursie — frekwencji na

zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow kursu ankiety

ewaluacyjnej na zakonczenie zaje¢ oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzoér

ankiety Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety

zawierajacego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest

zobowigzany do przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zajec¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

¢) harmonogram zaje¢ — oryginat,

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,

f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,

g) kopie certyfikatéw poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem,

h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos$c z oryginatem,

i)  protokdt z przebiegu egzaminu wewnetrznego — oryginat,

j)  dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu dla kazdej grupy, obejmujgca min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

k) ankiety ewaluacyjne — oryginaty,

I)  raport z wynikéw badania ankietowego - oryginat,

m) inne zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.
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Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawic poprzez skreslenie btednej tresci
i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujacej
poprawki — zabrania sie uzywa¢é korektora.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkéw zespotu projektowego
prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci
zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

Jezeli w kursie wezma udziat osoby z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany
dostosowac sposdb organizacji zaje¢ do ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci uczestnikow.

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca skierowat do realizacji zamdwienia min. 1 osobe
(trenera), posiadajgcy (-ego) przygotowanie pedagogiczne i doSwiadczenie polegajgce na
przeprowadzeniu, w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, tgcznie minimum
20 godzin kursu/szkolenia carvingu. Kopie dokumentéw potwierdzajgce przygotowanie
pedagogiczne i doswiadczenie trenera (potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez

Wykonawce) zostang dostarczone Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy.

Czes¢ VIl Organizacja i przeprowadzenie kursu barmana wraz z egzaminem zewnetrznym

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu barmana wraz z egzaminem
zewnetrznym dla maksymalnie 75 uczestnikéw projektu pn. ,Rozwijanie oferty szkét
prowadzgcych ksztatcenie zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”, wspotfinansowanego przez
Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 OS$ Priorytetowa
Wiedza i Kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2
Ksztatcenie zawodowe uczniéw — SPR.

Wykonawca ma obowigzek zrealizowa¢ kurs, na podstawie uzgodnionego z Zamawiajacym
harmonogramu, w terminie do 90 dni od dnia zawarcia umowy. Petne rozliczenie kursu
potwierdzajace jego prawidtowgq realizacje Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od dnia zakoriczenia kursu dla danej grupy realizujgcej
kurs.

Zamawiajgcy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 60 i nie wiecej niz 75 oséb.

a) Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy liste uczestnikéw kursu niezwtocznie, jednak nie pdzniej

niz w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.
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b) Przewiduje sie utworzenie pieciu grup ucznidw wg ponizszego zestawienia:

e Grupa 1: do 15 ucznidéw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa
w Nawojowej,

e Grupa 2: do 15 ucznidw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy
Zdroju,

e Grupa 3: do 15 ucznidw z Zespotu Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica
w Grybowie,

e Grupa4:do 15 ucznidw z Zespotu Szkdt im. ks. prof. Tischnera w Starym Saczu,

e Grupa 5: do 15 uczniéw z Zespotu Szkét im. Sw. Kingi w tacku,

c) Jezeli zmniejszenie liczby uczestnikéw, nastgpi w trakcie zrealizowania pierwszych 20%
godzin kursu, w stosunku do przekazanej listy uczestnikéw, o ktérej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb celem
uzupetnienia liczby uczestnikow (do maksymalnej liczby 75).

d) Jezeli w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zwiekszenie liczby
uczestnikéw, w stosunku do przekazanej listy uczestnikow, o ktdrej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb (do
maksymalnej liczby 75).

e) W przypadku rezygnacji uczestnikdw przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany liczby uczestnikow
przypisanych do poszczegdlnych grup oraz tgcznej liczby osdb, z tym jednak zastrzezeniem,
ze Zamawiajacy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 60 osdb.

f) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczniéw w poszczegdlnych grupach.

4. Kurs obejmuje 60 godzin zajeé (1 godzina zaje¢ = 45 minut) dla kazdej grupy, w tym 12 godzin
zajec teoretycznych oraz 48 godzin zaje¢ praktycznych.

5. Zajecia teoretyczne w ramach kursu moga by¢ realizowanie w formie stacjonarnej oraz
metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami
zdalnego dostepu (w wersji on-line) mogg by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku
niemoznosci lub nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec¢ teoretycznych w formie
stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.

6. Zajecia praktyczne w ramach kursu bedg realizowane w formie stacjonarnej.
7. Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktérej zajecia teoretyczne bedg realizowane
w nastepujacych formach:
e stacjonarnie w 100%,
e metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z sytuacjg opisang

w pkt5,
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e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 5.

8. Liczba godzin zajec teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
bedzie ustalona z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.

9. Forme przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych Wykonawca ustali z Zamawiajgcym nie pdzniej niz 7
dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt. 16.

10. W przypadku realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
Wykonawca udostepni uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca w
ramach realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest do:

a) rejestracji kont uczestnikéw zaje¢ na platformie,

b) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikéw
zajec,

¢) sporzadzania raportéw z ilodci i aktywnosci uczestnikéw zaje¢ z danego dnia zajec.

11. Gotowos¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest réwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktorych obecna byta minimum
jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).

12. Tematyka zaje¢ powinna obejmowac w szczegdlnosci:

a) towaroznawstwo, terminologia i funkcjonowanie sprzetu barowego, jednostki miar, rodzaje
szkta, podstawowe zasady pracy barmana,

b) podstawy obstugi konsumenta, technika i psychologia sprzedazy, clasic bar, working flair,

¢) zasady etyki zawodowej, typologia gosci, sposoby budowania pozytywnego wizerunku
i atmosfery,

d) kultura spozywania napojéw alkoholowych — wptyw alkoholu na organizm cztowieka,
odpowiedzialne serwowanie alkoholu,

e) organizacja baru i jego wyposazenie w sprzet i urzadzenia,

f) asortyment napojow alkoholowych niskoprocentowych, srednioprocentowych
i wysokoprocentowych,

g) temperatura podania, dobdr szkta, sposdb podania wybranego napoju,

h) struktura napoju mieszanego alkoholowego i bezalkoholowego,

i) triki barmanskie, metody miksowania przy uzyciu: shakera, shakera bostonskiego, szklanicy
barmanskiej, blendera,

j) sporzadzanie napojéw bezalkoholowych mieszanych na bazie kawy, czekolady, lodéw, sokow
owocowych i owocow,

k) sporzadzanie koktajli w Swiezych owocach,
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I) dekoracja wykonanych napojow i ich prezentacja,
m) podstawowe zasady BHP.
Efekty uczenia: uczen nabedzie umiejetnosci zwigzane z wykonaniem pracy barmana,
przyrzgdzaniem napoi alkoholowych i bezalkoholowych, terminologia i funkcjonowaniem
sprzetu barowego.
Miejsce realizacji zaje¢:
a) Grupa 1: Zespét Szkoét Ponadpodstawowych im. Wincentego Witosa w Nawojowej,
ul. Podkamienne 8, 33-335 Nawojowa,
b) Grupa 2: Zesp6t Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy Zdroju,
ul. Nadbrzezna 3, 33-380 Krynica — Zdr¢j,
c) Grupa 3: Zespdt Szkot Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Grybowie ul. A. Krajowej 19,
33-330 Grybdw.
d) Grupa 4: Zespot Szkot im. ks. prof. Tischnera w Starym Sgczu, ul. Daszynskiego 15, 33-340
Stary Sacz.
e) Grupa 5: Zespdt Szkét im. Sw. Kingi w tacku, 33-390 tacko 26.
Zamawiajgcy na potrzeby realizacji kursu nieodptatnie udostepnia sale lekcyjng szkoty —
pracownie gastronomiczng danej szkoty. Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym sprzet
i urzadzenia niezbedne do przeprowadzenia kursu. Wykonawca zapewnia pozostaty sprzet
i urzadzenia wymagane do nalezytego wykonania niniejszego zamdwienia. Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za sprzet i narzedzia zapewnione przez Wykonawce oraz
udostepnione przez dang szkote. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za sprzet, urzadzenia
i wyposazenie udostepnione mu w celu przeprowadzenia zajec.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na zajecia praktyczne materiaty, produkty oraz inne
$rodki niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia w ilosciach niezbednych do
przeprowadzenia kursu.
Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzadzonym przez
Wykonawce harmonogramem zajec (podziat na grupy, daty i godziny zajec¢, tematyka zajec),
ktory zostanie ustalony wspdlnie z Zamawiajgcym i uczestnikami kursu w ciggu 14 dni od dnia
zawarcia umowy. Po zatwierdzeniu harmonogramu przez Zamawiajacego, Wykonawca jest
zobowiazany do poinformowania uczestnikdw kursu o miejscu i terminach realizacji zaje¢.
Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz
z nazwa Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego,
logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS. Wzér

harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest zobowigzany do
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przekazywania zamawiajgcemu harmonogramow zaje¢ w wersji elektronicznej, wysytanych na
adres mailowy podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.

Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane bedg pod uwage
preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia nie mogg kolidowac z obowigzkowymi
zajeciami lekcyjnymi uczestnikéw oraz nie mogg odbywac sie w niedziele, Swieta oraz w okresie
wakacyjnym.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikow o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktérym
miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrotszym mozliwym
terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian

w harmonogramie kursu uwzgledniajgcg zajecia, ktore sie nie odbyty.

Wykonaweca opracuje program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegélnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujac na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ przypadajace na jednego uczestnika zostaty
wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny i efektywny. Program kursu Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewnié¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
uczestnika kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, zas materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostac przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybracé forme e-podrecznikdw, plikéw dokumentow
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajec.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez Wykonawce winny zostaé przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,
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e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczgce zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakédw programow polityki spéjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktéry uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzadzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik do w/w rozporzgdzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym przeprowadzonym przez Wykonawce

i zewnetrznym przeprowadzonym w instytucji petnigcej role instytucji certyfikujacej w ramach
kwalifikacji barman oraz wydaniem certyfikatu.

Przez instytucje certyfikujgcg Zamawiajgcy rozumie podmiot, ktéry uzyskat uprawnienia do
certyfikowania, spetniajgc wymogi okreslone w ustawie o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji
z dnia 22 grudnia 2015 r., a w okresie przejsciowym takze podmiot, ktéry spetnia podstawowe
wymogi okreslone w ustawie o ZSK.

Do egzaminu moze przystgpi¢ osoba, ktdra uczestniczyta w minimum 80% zajec. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu wewnetrznego.

Certyfikaty wewnetrzne winny by¢ oznakowane za pomoca logotypu Fundusze Europejskie wraz
z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego,
logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Dokumenty ponadto bedg zawieraé nastepujgce informacje: nazwe kursu, ilo$¢ godzin, zakres
tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny nie wlicza sie do godzin kursu.
Koszty egzaminu wewnetrznego i zewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu

i zaswiadczenia wliczone sg do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia, zgodnie

z zasadami wspdtczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.
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Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktdremu wydano zaswiadczenie

potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktéra sktadajg

sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach) — Wzér listy obecnosci oraz wzor
oswiadczenia ucznia stanowig zatgczniki do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢— wzér dziennika zaje¢ stanowi zatacznik do projektu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych

stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby osdb uczestniczgcych w kursie — frekwencji na

zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow kursu ankiety

ewaluacyjnej na zakonczenie zaje¢ oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzoér

ankiety Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety

zawierajacego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest

zobowigzany do przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zajec¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

¢) harmonogram zaje¢ — oryginat,

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,

f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,

g) kopie certyfikatéw poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem,

h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos$c z oryginatem,

i)  protokdt z przebiegu egzaminu wewnetrznego — oryginat,

j)  dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu dla kazdej grupy, obejmujgca min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

k) ankiety ewaluacyjne — oryginaty,

I)  raport z wynikéw badania ankietowego - oryginat,

m) inne zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.
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Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawic poprzez skreslenie btednej tresci
i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujacej
poprawki — zabrania sie uzywa¢é korektora.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkéw zespotu projektowego
prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci
zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

Jezeli w kursie wezma udziat osoby z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany
dostosowac sposdb organizacji zaje¢ do ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci uczestnikow.

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca skierowat do realizacji zamdwienia min. 1 osobe
(trenera), posiadajgcy (-ego) przygotowanie pedagogiczne i doSwiadczenie polegajgce na
przeprowadzeniu, w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, tgcznie minimum 20
godzin kursu/szkolenia barmana. Kopie dokumentéw potwierdzajgce przygotowanie
pedagogiczne i doswiadczenie trenera (potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez

Wykonawce) zostang dostarczone Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy.

Czes¢ IX Organizacja i przeprowadzenie kursu dietetyka

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu dietetyka dla maksymalnie
30 uczestnikéw projektu pn. ,,Rozwijanie oferty szkét prowadzacych ksztatcenie zawodowe

w Powiecie Nowosgdeckim”, wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 10 OS Priorytetowa Wiedza i Kompetencje,
Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe
uczniéw — SPR.

Wykonawca ma obowigzek zrealizowa¢ kurs, na podstawie uzgodnionego z Zamawiajacym
harmonogramu, w terminie do 90 dni od dnia zawarcia umowy. Petne rozliczenie kursu
potwierdzajace jego prawidtowgq realizacje Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od dnia zakoriczenia kursu dla danej grupy realizujgcej
kurs.

Zamawiajgcy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 20 i nie wiecej niz 30 oséb.

a) Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy liste uczestnikéw kursu niezwtocznie, jednak nie pdzniej

niz w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.
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b) Przewiduje sie utworzenie dwdéch grup uczniéw wg ponizszego zestawienia:

e Grupa 1: do 15 ucznidw z Zespotu Szkét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy
Zdroju,
e Grupa 2: do 15 uczniéw z Zespotu Szkdt im. ks. prof. Tischnera w Starym Saczu,

c) Jezeli zmniejszenie liczby uczestnikéw, nastgpi w trakcie zrealizowania pierwszych 20%
godzin kursu, w stosunku do przekazanej listy uczestnikdéw, o ktérej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb celem
uzupetnienia liczby uczestnikow (do maksymalnej liczby 30).

d) Jezeli w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zwiekszenie liczby
uczestnikéw, w stosunku do przekazanej listy uczestnikow, o ktdrej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb (do
maksymalnej liczby 30).

e) W przypadku rezygnacji uczestnikdw przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany liczby uczestnikow
przypisanych do poszczegdlnych grup oraz tgcznej liczby osdb, z tym jednak zastrzezeniem,
ze Zamawiajacy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 20 oséb.

f) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczniéw w poszczegdlnych grupach.

4. Kurs obejmuje 40 godzin zajeé (1 godzina zaje¢ = 45 minut) dla kazdej grupy.

5. Zajecia teoretyczne w ramach kursu mogg by¢ realizowanie w formie stacjonarnej oraz
metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami
zdalnego dostepu (w wersji on-line) mogg by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku
niemoznosci lub nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec teoretycznych w formie
stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.

6. Zajecia praktyczne w ramach kursu bedg realizowane w formie stacjonarnej.
7. Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktérej zajecia teoretyczne bedg realizowane
w nastepujacych formach:
e stacjonarnie w 100%,
e metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z sytuacjg opisang
w pkt5,
e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 5.

8. Liczba godzin zajec teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)

bedzie ustalona z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.

9. Forme przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych Wykonawca ustali z Zamawiajgcym nie pdzniej niz 7

dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt. 16.
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10. W przypadku realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
Wykonawca udostepni uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca
w ramach realizacji zajeé teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest
do:
a) rejestracji kont uczestnikéw zaje¢ na platformie,
b) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikéw
zajec,
¢) sporzadzania raportéw z ilo$ci i aktywnosci uczestnikéw zaje¢ z danego dnia zajec.

11. Gotowosc¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest réwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktorych obecna byta minimum
jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).

12. Tematyka zajec¢ powinna obejmowac w szczegdlnosci:

a) sktadniki odzywcze iich znaczenie w zywieniu,

b) zasady planowania jadtospisow,

c) dietyiichrodzaje,

d) wartos¢ odzywcza pozywienia,

e) ogdlne wiadomosci o dietetyce,

f) podziat produktéw spozywczych i ich charakterystyka,

g) zywienie ludzi w réznych okresach zycia,

h) opracowanie przyktadowych diet dla oséb ze zréinicowanymi potrzebami wynikajacymi
z nietolerancji pokarmowych, itp.,

i) diety modne.

Efekty uczenia: uczen nabedzie umiejetnosci opracowywania przyktadowych diet dla oséb ze
zréznicowanymi potrzebami oraz wiedze teoretyczng z podstaw pracy dietetyka.

13. Miejsce realizacji zaje¢:

a) Grupa 1: Zespdt Szkoét Ponadpodstawowych im. Jana Pawta Il w Krynicy Zdroju,
ul. Nadbrzezna 3, 33-380 Krynica — Zdr¢j,

b) Grupa 2: Zespot Szkoét im. ks. prof. Tischnera w Starym Saczu, ul. Daszynskiego 15, 33-340
Stary Sacz.

14. Zamawiajgcy na potrzeby realizacji kursu nieodptatnie udostepnia sale lekcyjng szkoty.
Wykonaweca uzgodni z Zamawiajgcym sprzet i urzagdzenia niezbedne do przeprowadzenia kursu.
Wykonaweca zapewnia pozostaty sprzet i urzagdzenia wymagane do nalezytego wykonania
niniejszego zamdwienia. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za sprzet i narzedzia

zapewnione przez Wykonawce oraz udostepnione przez dang szkote. Wykonawca ponosi
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odpowiedzialno$¢ za sprzet, urzadzenia i wyposazenie udostepnione mu w celu
przeprowadzenia zajec.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na zajecia praktyczne materiaty oraz inne srodki
niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia w ilo$ciach niezbednych do przeprowadzenia
kursu.

Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzgdzonym przez
Wykonawce harmonogramem zajeé (podziat na grupy, daty i godziny zajec¢, tematyka zajec),
ktory zostanie ustalony wspdlnie z Zamawiajgcym i uczestnikami kursu w ciggu 14 dni od dnia
zawarcia umowy. Po zatwierdzeniu harmonogramu przez Zamawiajacego, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania uczestnikow kursu o miejscu i terminach realizacji zajec.
Harmonogram powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz

z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego,
logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS. Wzér
harmonogramu stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest zobowigzany do
przekazywania zamawiajgcemu harmonogramow zajeé¢ w wersji elektronicznej, wysytanych na
adres mailowy podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.

Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane beda pod uwage
preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia nie mogg kolidowac z obowigzkowymi
zajeciami lekcyjnymi uczestnikéw oraz nie mogg odbywac sie w niedziele, Swieta oraz w okresie
wakacyjnym.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikow o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktérym
miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrotszym mozliwym
terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian

w harmonogramie kursu uwzgledniajacg zajecia, ktore sie nie odbyty.

Wykonaweca opracuje program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegélnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujac na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ przypadajace na jednego uczestnika zostaty

wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny i efektywny. Program kursu Wykonawca
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przedstawi Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewnié¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
uczestnika kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, za$ materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostaé przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie
materiaty szkoleniowe mogg przybraé forme e-podrecznikdéw, plikéw dokumentéw
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajeé.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez Wykonawce winny zostac przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczace zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktory uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowe] z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzadzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik do w/w rozporzadzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym oraz wydaniem certyfikatu, potwierdzajgcego
nabyte kompetencje i umiejetnosci. Do egzaminu moze przystgpi¢ osoba, ktéra uczestniczyta

w minimum 80% zaje¢. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu protokét z przebiegu egzaminu
wewnetrznego.

Certyfikaty winny by¢ oznakowane za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwa
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Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu

Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.

Dokumenty ponadto bedg zawiera¢ nastepujace informacje: nazwe kursu, ilos¢ godzin, zakres

tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego na egzamin wewnetrzny nie wlicza sie do godzin kursu.

Koszty egzaminu wewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu i zaswiadczenia wliczone sg

do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia, zgodnie

z zasadami wspdtczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktdremu wydano zaswiadczenie

potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktérg sktadajg

sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach) — Wzér listy obecnosci oraz wzor
oswiadczenia ucznia stanowig zatgczniki do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢— wzér dziennika zaje¢ stanowi zatacznik do projektu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych

stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby oséb uczestniczgcych w kursie — frekwencji na

zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow kursu ankiety

ewaluacyjnej na zakonczenie zaje¢ oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzoér

ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety

zawierajgcego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest

zobowigzany do przedtozenia Zamawiajgcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zajec¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

¢) harmonogram zaje¢ — oryginat,

d) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

e) potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,
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f)  potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,

g) kopie certyfikatéw poswiadczone za zgodnos$c z oryginatem,

h) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

i)  protokdt z przebiegu egzaminu wewnetrznego — oryginat,

j)  dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu dla kazdej grupy, obejmujgca min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

k) ankiety ewaluacyjne — oryginaty,

I)  raport z wynikéw badania ankietowego - oryginat,

m) inne zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

37. Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawié poprzez skreslenie btednej tresci
i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzyé w date i podpis osoby dokonujgcej
poprawki — zabrania sie uzywac korektora.

38. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkdw zespotu projektowego
prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci
zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

39. Jezeli w kursie wezma udziat osoby z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany
dostosowac sposdb organizacji zaje¢ do ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci uczestnikow.

40. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca skierowat do realizacji zamowienia min. 1 osobe
(trenera), posiadajgca (-ego) przygotowanie pedagogiczne i doswiadczenie polegajgce na
przeprowadzeniu, w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, fagcznie minimum 20
godzin kursu/szkolenia dietetyka. Kopie dokumentéow potwierdzajgce przygotowanie
pedagogiczne i doswiadczenie trenera (potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez

Wykonawce) zostang dostarczone Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy.

Czes¢ X Organizacja i przeprowadzenie kursu pilota wycieczek turystycznych wraz z egzaminem
ECDL z zakresu podstaw pracy z komputerem (modut ECDL B1)

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu pilota wycieczek
turystycznych wraz z egzaminem ECDL dla maksymalnie 15 uczestnikéw projektu pn.
»Rozwijanie oferty szkoét prowadzacych ksztatcenie zawodowe w Powiecie Nowosgdeckim”,
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-

2020, 10 Os Priorytetowa Wiedza i Kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia
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zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe uczniéw — SPR.
Wykonawca ma obowigzek zrealizowac kurs wraz z egzaminem ECDL, na podstawie
uzgodnionego z Zamawiajacym harmonogramu, w terminie do 90 dni od dnia zawarcia
umowy. Petne rozliczenie kursu potwierdzajgce jego prawidtowa realizacje Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajagcemu w terminie do 7 dni od dnia zakoriczenia kursu.
Zamawiajgcy gwarantuje skierowanie na kurs minimum 10 i nie wiecej niz 15 oséb.
a) Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy liste uczestnikéw kursu niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy.
e Przewiduje sie utworzenie jednej grupy ucznidw z Zespot Szkét im. ks. prof. Tischnera
w Starym Saczu,

b) Jezeli zmniejszenie liczby uczestnikdw, nastgpi w trakcie zrealizowania pierwszych 20%
godzin kursu, w stosunku do przekazanej listy uczestnikéw, o ktérej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb celem
uzupetnienia liczby uczestnikow (do maksymalnej liczby 15).

c) Jezeli w trakcie zrealizowania pierwszych 20% godzin kursu nastgpi zwiekszenie liczby
uczestnikéw, w stosunku do przekazanej listy uczestnikow, o ktdrej mowa w lit. a),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skierowania na kurs dodatkowych oséb (do
maksymalnej liczby 15).

Kurs obejmuje 150 godzin zajec na grupe ( 1 godzina = 45 minut), w tym 100 godzin zaje¢

teoretycznych oraz 50 godzin zajec praktycznych, w tym 2-dniowa wycieczka (podczas wycieczki
wymiar zaje¢ praktycznych wyniesie nie wiecej niz 20 godzin).
Zajecia teoretyczne w ramach kursu mogg by¢ realizowanie w formie stacjonarnej oraz
metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line). Zajecia teoretyczne prowadzone metodami
zdalnego dostepu (w wersji on-line) mogg by¢ realizowane tylko i wytgcznie w przypadku
niemoznosci lub nadmiernej trudnosci w przeprowadzaniu zajec¢ teoretycznych w formie
stacjonarnej, spowodowanej sytuacjg epidemiologiczng w regionie.
Zajecia praktyczne w ramach kursu bedg realizowane w formie stacjonarne;j.
Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktdrej zajecia teoretyczne bedg realizowane
w nastepujacych formach:

e stacjonarnie w 100%,

e metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line) w 100% w zwigzku z sytuacjg opisang

w pkt5,
e w formie hybrydowej tj. stacjonarnie i metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)

w zwigzku z sytuacjg opisang w pkt 5.
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8. Liczba godzin zajec teoretycznych prowadzonych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
bedzie ustalona z Zamawiajgcym przed uruchomieniem kursu dla danej grupy.

9. Forme przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych Wykonawca ustali z Zamawiajgcym nie pdzniej niz 7
dni przed planowanym terminem uruchomienia kursu z uwzglednieniem pkt. 19.

10. W przypadku realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (w wersji on-line)
Wykonawca udostepni uczestnikom projektu platforme bez dodatkowych optat. Wykonawca w
ramach realizacji zaje¢ teoretycznych metodami zdalnego dostepu (on-line) zobowigzany jest do:

a) rejestracji kont uczestnikéw zaje¢ na platformie,

b) monitorowania udziatu uczestnikdw w zajeciach — monitorowania frekwencji uczestnikéw
zaje¢,

¢) sporzadzania raportéw z ilosci i aktywnosci uczestnikdw zaje¢ z danego dnia zajec.

11. Gotowos¢ Wykonawcy do przeprowadzenia zaje¢ w danym terminie nie jest rdwnoznaczna z ich
realizacjg. Zamawiajacy za zrealizowane zajecia uwaza zajecia, na ktorych obecna byta minimum
jedna osoba (potwierdzeniem zrealizowania zajec jest obecnos¢ ucznidw na zajeciach).

12. Tematyka zaje¢ powinna obejmowac w szczegdlnosci:

a) ogdlne zagadnienia dotyczace turystyki w Polsce i na Swiecie,

b) wiedza o Polsce i $wiecie wspotczesnym,

¢) obstuga ruchu turystycznego,

d) geografia turystyczna Polski i Europy,

e) historia kultury i sztuki,

f) interpretacja dziedzictwa,

g) przepisy prawne w turystyce i ubezpieczenia turystyczne,

h) bezpieczenstwo, profilaktyka i ochrona zdrowia, higiena w turystyce,

i) pilotagrupa,

j) zajecia w miare mozliwosci w porcie lotniczym, promowym, procedury odpraw, logistyka,
a w przypadku braku mozliwosci odbycia zaje¢ w porcie lotniczym, promowym — aranzacja
tych zaje¢ w terenie,

k) wycieczka krajowa dwudniowa z co najmniej jednym noclegiem w obiekcie hotelowym.

Efekty uczenia: uczen nabedzie umiejetnosci w zakresie obstugi ruchu turystycznego oraz wiedze
teoretyczng z podstaw pracy pilota wycieczek turystycznych.
13. Miejsce realizacji zaje¢:
a) Zajecia teoretyczne stacjonarne: Zespot Szkaét im. ks. prof. Tischnera w Starym Saczu,
ul. Daszynskiego 15, 33-340 Stary Sacz.
b) Zajecia praktyczne:
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Miejsce przeprowadzenia zajec¢ praktycznych Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ w formie
pisemnej (e-mail) do wiadomosci Zamawiajgcego w terminie do 7 dni od dnia podpisania
umowy.

Wszelkie koszty zwigzane z dojazdem uczestnikdw kursu na zajecia praktyczne i z powrotem oraz

koszt zorganizowania wycieczki ponosi Wykonawca i powinny zostaé wliczone do ceny kursu

podanej przez Wykonawce . Uczestnicy kursu nie mogg ponosi¢ zadnych kosztow.

Wykonaweca podczas realizacji wycieczki zobowigzany jest zapewnic uczestnikom

kursu zakwaterowanie oraz wyzywienie:

a) przez wyzywienie rozumie sie trzy positki dziennie ($niadanie, obiad, kolacja),

b) ustuga hotelarska:
-zakwaterowanie dla 15 oséb - pokoje dwuosobowe lub trzyosobowe; w pokojach tazienka,

telewizor oraz inne standardowe wyposazenie pokoju.

-budynek w dobrym stanie technicznym, ogrzewany. Wymagana temperatura wewnatrz

pokoju nie nizsza niz 22 stopnie C,

-pokoje z petnym weztem sanitarnym (wc, umywalka, prysznic) z ciepta i zimng wodg przez
catfa dobe.
Zamawiajgcy na potrzeby realizacji kursu (zajecia teoretyczne) nieodptatnie udostepni sale
lekcyjng szkoty. Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym sprzet i urzgdzenia niezbedne do
przeprowadzenia kursu. Wykonawca zapewnia pozostaty sprzet i urzagdzenia wymagane do
nalezytego wykonania niniejszego zamdwienia. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
sprzet i narzedzia zapewnione przez Wykonawce oraz udostepnione przez dang szkote.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za sprzet, urzgdzenia i wyposazenie udostepnione mu
w celu przeprowadzenia zajed.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na zajecia praktyczne materiaty oraz inne srodki
niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia w ilo$ciach niezbednych do przeprowadzenia
kursu.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié uczestnikom kursu ubezpieczenie grupowe NNW na
kwote 10 000,00 PLN na kazdego uczestnika. Kserokopie polisy ubezpieczeniowej wraz z listg
0s6b objetych w/w ubezpieczeniem Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ zamawiajagcemu
najpodzniej w dniu rozpoczecia zaje¢ danej grupy.
Wykonawca przeprowadzi zajecia teoretyczne i praktyczne zgodnie ze sporzadzonym przez
Wykonawce harmonogramem zajec ( daty i godziny zaje¢, tematyka zajec), ktory zostanie

ustalony wspdlnie z Zamawiajgcym i uczestnikami kursu w ciggu 14 dni od dnia zawarcia umowy.
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Po zatwierdzeniu harmonogramu przez Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do
poinformowania uczestnikow kursu o miejscu i terminach realizacji zaje¢. Harmonogram
powinien by¢ oznakowany za pomocg logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,
logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego, logotypu Unii
Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS. Wz6r harmonogramu
stanowi zatgcznik do projektu umowy. Wykonawca jest zobowigzany do przekazywania
zamawiajgcemu harmonogramoéw zaje¢ w wersji elektronicznej, wysytanych na adres mailowy
podany przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.

Przy ustalaniu kazdego harmonogramu w pierwszej kolejnosci brane bedg pod uwage
preferencje uczestnikéw kursu, przy zatozeniu, ze zajecia nie mogg kolidowac z obowigzkowymi
zajeciami lekcyjnymi uczestnikéw oraz nie mogg odbywac sie w niedziele, Swieta oraz w okresie
wakacyjnym.

Wszelkie zmiany harmonogramu zaje¢ Wykonawca przedstawi do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na co najmniej 4 dni przed planowanym terminem realizacji
zajec. Po akceptacji zmian przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikéw o dokonanych zmianach w harmonogramie.

W przypadku odwotania zajec z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Wykonawca jest
zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie najpdzniej w dniu, w ktérym
miaty odby¢ sie odwotane zajecia. Wykonawca zobowigzany jest, w najkrétszym mozliwym
terminie, przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego pisemng propozycje zmian

w harmonogramie kursu uwzgledniajacg zajecia, ktdre sie nie odbyty.

Wykonaweca opracuje program kursu z podziatem na liczbe godzin zaje¢ teoretycznych

i praktycznych przypisanych do poszczegdlnych zagadnien wskazanych powyzej w pkt 12.
Przydziat godzin do poszczegdlnych zagadnien okresli Wykonawca bazujac na swojej wiedzy

i doswiadczeniu, tak, aby godziny zaje¢ przypadajgce na jednego uczestnika zostaty
wykorzystane w sposdb najbardziej racjonalny i efektywny. Program kursu Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe na zajecia teoretyczne (skrypty, prezentacje, itp.).
Wykonawca jest zobowigzany zapewnié¢ materiaty szkoleniowe po 1 egzemplarzu dla kazdego
uczestnika kursu.

Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce winny zosta¢ przekazane w formie
kolorowego wydruku/pliku, za$ materiaty opracowane/wydane przez podmiot/-y zewnetrzny/-e
winny zostaé przekazane w formie w jakiej zostaty wydane. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie

materiaty szkoleniowe mogg przybraé forme e-podrecznikdéw, plikéw dokumentéw
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przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny zostac
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem zajec.

Wszystkie dokumenty i materiaty opracowane przez Wykonawce winny zostaé przekazane
uczestnikom kursu w formie papierowej i/lub w formie elektronicznej oraz oznakowane za
pomoca:

e logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,

e logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,

e logotypu wojewddztwa matopolskiego,

e logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczgce zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakédw programoéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatéw w formie elektronicznej sg dostepne
w serwisie internetowym IZ RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl. (w zaktadce: Realizuj
projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi kursu, ktéry uczestniczyt

w minimum 80% zaje¢, zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 652), sporzadzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik do w/w rozporzgdzenia wraz z suplementem.

Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym przeprowadzonym przez Wykonawce oraz
zewnetrznym ECDL przeprowadzonym we wtasciwej instytucji certyfikujgcej oraz wydaniem
certyfikatu, potwierdzajgcego nabyte kwalifikacje i umiejetnosci. Do egzaminu moze przystgpic
osoba, ktéra uczestniczyta w minimum 80% zajec. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
protokét z przebiegu egzaminu wewnetrznego.

Certyfikaty wewnetrzne winny by¢ oznakowane za pomoca logotypu Fundusze Europejskie wraz
z nazwg Programu, logotypu Rzeczpospolitej Polskiej, logotypu wojewddztwa matopolskiego,
logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS.
Dokumenty ponadto bedg zawiera¢ nastepujace informacje: nazwe kursu, ilos¢ godzin, zakres
tematyczny oraz termin realizacji kursu.

Czasu przeznaczonego ha egzamin wewnetrzny i zewnetrzny ECDL nie wlicza sie do godzin
kursu.

Koszty egzaminu wewnetrznego, zewnetrznego oraz koszty zapewnienia certyfikatu
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i zaswiadczenia wliczone sg do ceny kursu podanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscig, zgodnie

z zasadami wspdtczesnej wiedzy i obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe uczestnikow.

Za uczestnika przeszkolonego uwaza sie uczestnika, ktéremu wydano zaswiadczenie

potwierdzajgce udziat w kursie.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu, na ktéra sktadajg

sie:

a) listy obecnosci (a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach) — Wzér listy obecnosci oraz wzor
oswiadczenia ucznia stanowig zatgczniki do projektu umowy,

b) dziennik zaje¢— wzér dziennika zaje¢ stanowi zatgcznik do projektu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie udzielaé¢ na zgdanie Zamawiajgcego informacji dotyczacych

stanu realizacji przedmiotu zamdwienia (np. liczby osdb uczestniczgcych w kursie — frekwencji na

zajeciach).

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow kursu ankiety

ewaluacyjnej na zakonczenie zaje¢ oceniajgcej poziom zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wzér

ankiety Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej ankiety

zawierajacego jej wyniki.

Wykonawca w terminie do 7 dni po zakoriczeniu realizacji kursu dla danej grupy jest

zobowigzany do przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentéw, w sktad ktérych wchodza:

a) dziennik zaje¢ — oryginat,

b) listy obecnosci, a w przypadku prowadzenia zaje¢ metodami zdalnego dostepu
oswiadczenia ucznidow o uczestnictwie w zajeciach — oryginaty,

¢) harmonogram zaje¢ — oryginat,

d) potwierdzenie odbioru przez uczestnika skorzystania z zapewnionego przez Wykonawce
zakwaterowania i wyzywienia,

e) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych — oryginat,

f)  potwierdzenie odbioru zaswiadczen — oryginat,

g) potwierdzenie odbioru certyfikatow — oryginat,

h) kopie certyfikatow poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem,

i) kopie zaswiadczen poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,

j)  protokét z przebiegu egzaminu wewnetrznego — oryginat,
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k) dokumentacja fotograficzna z realizacji kursu dla kazdej grupy, obejmujgca min. 2 zdjecia —
w formie elektronicznej,

I)  ankiety ewaluacyjne — oryginaty,

m) raport z wynikéw badania ankietowego - oryginat,

n) inne zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.

Dane zawarte w powyzszej dokumentacji powinny by¢ ze sobg spdjne.

Btedy pisarskie w prowadzonej dokumentacji nalezy poprawic poprzez skreslenie btednej tresci

i wpisanie tresci prawidtowej. Poprawke nalezy zaopatrzy¢ w date i podpis osoby dokonujacej

poprawki — zabrania sie uzywa¢é korektora.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli przez cztonkéw zespotu projektowego

prawidtowego wykonania umowy przez Wykonawce. Ewentualne nieprawidtowosci

zamawiajgcy wskaze Wykonawcy w formie pisemnej.

Jezeli w kursie wezma udziat osoby z niepetnosprawnosciami, Wykonawca jest zobowigzany

dostosowac sposdb organizacji zaje¢ do ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia

niepetnosprawnosci uczestnikow.

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca skierowat do realizacji zamdwienia min. 1 osobe

(trenera), posiadajgca (-ego) przygotowanie pedagogiczne i doswiadczenie polegajgce na

przeprowadzeniu, w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, facznie minimum 40

godzin kursu/szkolenia pilota wycieczek turystycznych. Kopie dokumentdw potwierdzajgce

przygotowanie pedagogiczne i doswiadczenie trenera (potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem

przez Wykonawce) zostang dostarczone Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy.
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