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MGOPS.2610.4.2023
Ustrzyki Dolne, dn. 25 listopada 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
w ramach postepowania, ktorego wartos¢ szacunkowa nie przekracza 130 000 zi
Postepowanie prowadzone z wylaczeniem
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1
(tj. Dz. U.z 2023r., poz. 1605 ze zm.)

1. Zamawiajacy: Gmina Ustrzyki Dolne / Miejsko — Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej, ul. Wyzwolenia 7; 38 - 700 Ustrzyki Dolne; tel. 13-461-18-68,

e-mail: sekretariat. mgops@ustrzyki-dolne.pl;

2. Tryb postepowania:

2.1 Postepowanie o udzielenic zamoOwienia prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego o ktérym mowa w § 6 ust. 2 pkt b Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o0 warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130000 zt
stanowigcego zalgcznik do Zarzadzenia Burmistrza Ustrzyk Dolnych nr 31/X11/22
z dnia 20 grudnia 2022 r. ze zmianami.

2.2 W sprawach nieuregulowanych w tresci niniejszego zapytania ofertowego oraz
Regulaminie o ktérym mowa w pkt 2.1 majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1610).

2.3 Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza roéwnowartosci kwoty 130 000 zt
0 ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.).

3 Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest: $wiadczenie powszechnych uslug pocztowych

w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt. 1 - 4 ustawy Prawo pocztowe w obrocie kKrajowym

i zagranicznym dla Miejsko — Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w zakresie

przyjmowania, przemieszczania 1 dorg¢czania przesylek listowych  zgodnie

z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2023 r.,

poz. 1640 ze zm.).

Szczegotowe informacje dotyczace wykonywanej ushugi:

3.1 Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesyiki

listowe:
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3.1.1 Zwykte / ekonomiczne — przesylki niercjestrowane nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

3.1.2 Zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

3.1.3 Polecone / ekonomiczne — przesyiki rejestrowane nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

3.1.4 Polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

3.1.5 Polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
1 doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

3.1.6 Polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) —
przesytki najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

3.1.7 Format S to przesytki listowe o wadze do 500g, gdzie wymiary strony
adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, i jednoczes$nie zaden
Z wymiarow nie przekracza: wysokos¢ 20 mm, dlugo$¢ 230 mm, szerokos¢
160 mm,

3.1.8 Format M to przesytki listowe o wadze do 1000g, gdzie wymiary strony
adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, 1 jednoczesnie zaden
z wymiarow nie przekracza: wysoko$¢ 20 mm, dlugo$¢ 325 mm, szerokos¢
230 mm,

3.1.9 Format L to przesylki listowe o wadze do 2000g, gdzie wymiary strony
adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, i suma dlugosci,
szeroko$ci 1 wysokosci wynosi do 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiaréw (dtugos$¢) nie moze przekroczy¢ 600mm.

3.1.10 Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm.

3.2 Przez odbior przesylek rozumie si¢ — wskazanie miejsca w ktorym Zamawiajacy
bedzie oddawal przesytki nadawane (miejsce to winno by¢ zlokalizowane na terenie
Ustrzyk Dolnych).

3.3 Ustuga $wiadczona bedzie przez pie¢ dni w tygodniu, tj. od poniedziatku do piagtku
z wyjatkiem dni wolnych od pracy (w rozumieniu ustawy z dnia 18.01.1951 r.
o0 dniach wolnych od pracy t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1920) w godzinach:
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3.3.1 Dostawa przesytek nie odebranych przez adresatow 1 zwrotnych potwierdzen
odbioru do siedziby Zamawiajacego w godzinach: od 7°° do 15%;

3.3.2 Odbiodr przesytek od Zamawiajacego (we wskazanym punkcie oddawczym) —
w godzinach: 14% — 16%.

Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia wynikaja z nastepujacych

przepisow:

3.4.1 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1640 ze zm.);

3.4.2 Obowigzujacych przepisow wykonawczych do ustawy;

3.4.3 Polskich norm dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych i oznakowania
przesytek;

3.4.4 Rozdzialu 8 ,Doreczenia” kodeksu postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U z 2023 r. poz. 775 ze zm.) —art. 42 - art. 47.

W ramach kompleksowego §wiadczenia ustug pocztowych Wykonawca zobowigzany

bedzie do nanoszenia na przesytki rejestrowane numeru przesytki.

Zamawiajacy bedzie wysylal korespondencje¢ tylko i wylacznie we wlasnym imieniu.

Kazda przesytka bedzie zawierala oznaczenie pozwalajace na identyfikacje

Zamawiajacego jako nadawcy przesytki w formie nadruku lub odcisku pieczeci na

kopercie.

Wykonawca bedzie doreczal przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug

pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowos$ci dorgczen przesylek w obrocie

krajowym wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia

29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez

operatora wyznaczonego (t.J. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 ze zm.).

Nadanie przesylek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce

od Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek,

Wykonawca wyjasni je z Zamawiajacym. Przy braku mozliwosci ich wyjas$nienia

z Zamawiajacym lub ich usuni¢cia w dniu nadania przesytek, ich nadanie nastapi

w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia wad powodujacych zastrzezenia.

Zamawiajacy dopuszcza nadawanie przesylek przez wylonionego Wykonawce

u innego operatora pocztowego wytacznie pod warunkiem zawarcia przez operatorow

umowy o wspolpracy o ktorej mowa w art. 35 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe.

Zamawiajacy zastrzega, ze Umowa ta winna zawiera¢ zapisy dotyczace
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odpowiedzialnosci za ustugi $wiadczone przez operatora pocztowego bedgcego
podwykonawcg zgodne z trescig Rozdzialu 8 ustawy Prawo pocztowe.

3.10 Przesytki  dostarczane begda przez ~Wykonawce do kazdego miejsca
w kraju i za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem
Pocztowym.

3.11Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiajgcego potwierdzenia odbioru przesytki
przez adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki (potwierdzenie
odbioru winno zawiera¢ dat¢ odbioru i czytelny podpis odbiorcy).

3.12W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem,
gdzie i1 kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesytki przez
adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia
(awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesytka awizowana jest
powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru
przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po
uplywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest zamawiajagcemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 44 Kodeksu postepowania
administracyjnego — t.j. Dz. U. z 2023 poz. 775 ze zm.).

3.13 Przyjmuje si¢, ze koszt zwrotu przesytki po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia
(wydania) jest rowny kosztowi przesyliki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii.

3.14 Uiszczanie optat od przesytek listowych bedzie nastgpowato z dotu w formie optaty
skredytowanej. Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie
optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o treSci ustalonej
z Wykonawca.

3.15 Do nadawania przesylek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Zamawiajacy bedzie stosowal zwrotne potwierdzenie odbioru wedhug wzoru, ktory
stanowil bedzie zatacznik do umowy.

3.16 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadawania przesylek do jednego adresata
z dotgczonym wiecej niz jednym zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

3.17 Waga przesylki okreslona bedzie w stanie zamknigtym.

3.18Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych 1 priorytetowych muszg by¢
zapewnione przez Wykonawce.

3.19 Przewidywana ilo$¢ przesylek roznych rodzajow zostala wskazana w formularzu

cenowo - ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
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Zamawiajacy  zastrzega, ze rzeczywiste iloSci przesytek beda wynikad

z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiega¢ od iloSci podanych

w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilo$ci

przesytek okreslonej w formularzu cenowym.

3.20 Podane w formularzu cenowym zlozonym wraz z ofertg ilosci poszczegodlnych

przesytek sg ilosciami szacunkowymi.

3.21Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji

zamoOwienia, z trzema wyjatkami:

3.21.1

3.21.2

3.21.3

W przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastapic¢
zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

W przypadku, jesli konieczno$§¢ wprowadzenia zmian umowy wynika
z uregulowan prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za
powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe,
a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznosci
powodujacych, iz zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,

Ceny okreslone przez Wykonawce W ofercie ulegng obnizeniu w toku
realizacji zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze
standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen
wynikajacych ze zlozonej oferty. Wykonawca ma obowigzek wowczas
stosowa¢ wzgledem Zamawiajacego obnizone optaty pocztowe dla ushug,

wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

3.22 Zamawiajacemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programéw rabatowych

(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy, przy

czym Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci wykonywania dodatkowych czynnosci

w celu skorzystania z programow rabatowych.

3.23 Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

3.23.1 Prawidlowego adresowania przesylek w sposob czytelny 1 zgodny

ze standardami okreslonymi w normach;

3.23.2 Sporzadzania w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy)

zestawien iloSciowo — wartosciowych nadanych przesytek nierejestrowanych
Z uwzglednieniem kategorii 1 podziatow wagowych; wzor zestawien winien

by¢ uzgodniony z Wykonawca;

3.23.3 Sporzadzania w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy)

zestawien ilosciowo — wartosciowych nadanych przesytek rejestrowanych
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Z uwzglednieniem kategorii i podziatlow wagowych; wzor zestawien winien
by¢ uzgodniony z Wykonawca.
3.24 Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy
po uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz
12 miesigcy od dnia jej nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie
moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji w przypadku przesyiek
krajowych
4  Termin i miejsce wykonania ustug bedacych przedmiotem zamowienia: ustugi objete
niniejszym postepowaniem $wiadczone bedg w okresie od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 .
5 Opis sposobu obliczania ceny:

5.1 Na formularzu cenowo — ofertowym nalezy przedstawi¢ cen¢ brutto (z VAT)
za wykonanie przedmiotu zamowienia.

5.2 Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku.

5.3 Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia.

5.4 Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywaé si¢ beda
w zlotych polskich.

6 Warunki platnoSci:

6.1 Za okres rozliczeniowy uznaje si¢ miesigc kalendarzowy.

6.2 Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug
zrealizowanych w  zakonczonym  okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu
kalendarzowym oraz optat okre$lonych w formularzu cenowym. Liczba ta bgdzie
potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub
oddawczych.

6.3 Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uiszCzane przez Zamawiajacego z dotu,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 21 dni kalendarzowych
liczac od dnia wystawienia faktury VAT, pod warunkiem, ze dorgczenie przesytki
z fakturg do siedziby Zamawiajacego nastapi w ciggu 4 dni roboczych od dnia jej
wystawienia. W przeciwnym wypadku termin platnosci faktury VAT wynosi 14 dni

kalendarzowych liczac od dnia dorgczenia Zamawiajagcemu przesytki z faktura.
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7 Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:
7.1 Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nast¢pujacych
kryteriow: cena oferty — 100%.

7.1.1 Sposdb wyliczenia punktacji w ramach kryterium ,,cena’:

Gadzie:
C — ilo$¢ punktoéw oferty w ramach kryterium ,,cena”
Cmin — Najnizsza cena (stawka brutto) sposrod wszystkich ofert podlegajacych
ocenie
Chad — Ccena (stawka brutto) oferty badanej
Maksymalng liczbe 100 punktéw w ramach kryterium ,,Cena” otrzyma oferta, ktora
zawiera najnizszg cen¢ brutto za realizacj¢ zamowienia.

8 Warunki, jakie musza spelni¢c Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia
oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych warunkéw: warunki opisano
w pkt. 9.

9 Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia:

9.1 Posiadat wuprawnienia do wykonywania dzialalnosci bedacej przedmiotem
zamoOwienia, tj. prowadzil dziatalno§¢ pocztowa w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym na
podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy
z 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.). Ocena
spelnienia tego warunku nastagpi na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, ktory nalezy dotaczy¢ do oferty, w formie oryginalu lub kopii
po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

10 Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

10.1 Wpis do rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy
z 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640
ze zm.) w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez

Wykonawce.
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Inne dokumenty i o§wiadczenia:

10.2 Petlnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy i zlozenia w jego imieniu oferty
(jezeli osoba podpisujgca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa);

10.3 Wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy — zatacznik nr 1;

10.4 Projekt umowy przygotowany przez Wykonawce.

11 Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia, ogolne warunki umowy albo wzoér umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach:

11.1 Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstapienia od umowy, gdy
Wykonawca wykonuje umowe, lub jej czgs¢ w sposob sprzeczny z umowa, trescia
zapytania ofertowego lub obowigzujacymi przepisami prawa, §wiadczone ustugi
nie odpowiadaja warunkom okreslonym w umowie lub przepisach prawa,
a Wykonawca nie zmienia sposobu realizacji umowy pomimo wezwania go do
tego przez Zamawiajacego w terminie okreslonym w tym wezwaniu lub nie usunie
uchybien, mimo wezwania przez Zamawiajacego do usunigcia uchybien
w terminie okreslonym w wezwaniu - w terminie 30 dni od dnia, w ktérym uptynat
termin na zmiang¢ sposobu realizacji umowy wskazanym w wezwaniu wystanym
przez Zamawiajacego..

11.2 Projekt umowy, z uwzglednieniem powyzszych zapisow opracuje Wykonawca
1 zalaczy do oferty.

12 Opis sposobu przygotowania ofert:

12.1 Oferta wraz z zalacznikami winna by¢ zlozona w postaci elektronicznej,
za posrednictwem Platformy Zakupowej:

https://platformazakupowa.pl/pn/mgopsud.

12.2 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert w niniejszym

postepowaniu w inny sposéb niz okreslony w pkt. 12.1.

12.3 Jezeli wykonawca nie posiada technicznej mozliwosci opatrzenia skladanych
dokumentéw podpisem elektronicznym winien przekaza¢ zataczniki do oferty
wymagajace podpisu 0soby uprawnionej (np. os$wiadczenia, formularz oferty)
w formie pliku stanowigcego cyfrowe odwzorowanie dokumentu oryginalnego
opatrzonego wiasnorgcznym podpisem osoby upowaznionej (tj. w formie skanu,
zdjecia). Zalecany przez Zamawiajacego format plikow to: pdf, jpg, natomiast

w przypadku plikoéw skompresowanych: zip,7zip (niedopuszczalne jest zlozenie
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pliku w formacie rar). W przypadku skladania dokumentéw podpisanych

podpisem elektronicznym — podpis odreczny i pieczecie nie s3 wymagane.

12.4 Dokumenty, ktore oryginalnie zostaly sporzadzone w postaci elektronicznej
(np. odpis z CEIDG, odpis z KRS) winny byé¢ przekazane w postaci oryginalnej.

12,5 Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgca
wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze
lub osobe (0soby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

12.6 Jezeli osoba (0soby) podpisujaca oferte dzialta na podstawie pelnomocnictwa,
pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty zgodnie z wymaganiami
opisanymi w pkt. 12.3 lub 12.4.

12.7 W niniejszym postepowaniu nie jest wymagane opatrzenie oferty podpisem
elektronicznym (tj. elektroniczny podpis zaufany, elektroniczny podpis osobisty,

kwalifikowany podpis elektroniczny), niemniej jednak Zamawiajacy zaleca, aby

Wykonawcy przystepujacy do postepowania posiadajacy techniczng mozliwos¢ -
opatrzyli skladane dokumenty jednym z podpiséw elektronicznych o ktérych
mowa powyzej.

12.8 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czesciowych.

12.9 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg, zlozenie wiecej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce.

12.10 Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty. Zaleca si¢, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktore mogg by¢
konieczne do prawidtowego przygotowania oferty.

12.11 Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym
oraz zaltgcznikach.

12.12 Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

12.13 Wykonawca nie poézniej niz w terminie skladania ofert moze zastrzec, ktore
informacje nie mogg zosta¢ udostgpnione, gdyz stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji. Zamawiajacy nie
ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpnione oraz wykazal, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice¢ przedsiebiorstwa. W przypadku, gdy
informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsi¢biorstwa

W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do



Miejsko-Gminny
<~  Osrodek Pomocy Spotecznej
w Ustrzykach Dolnych

ktorych Wykonawca zastrzega, Ze nie mogq by¢ udostepniane innym
uczestnikom postepowania, musza by¢ zapisane w oddzielnym pliku i dolaczone

do oferty pod pozycja ,,Tajemnica przedsiebiorstwa”. Wykonawca winien

rowniez przedstawi¢ dowody na potwierdzenie, iz zastrzezone informacje

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnice

przedsiebiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje
posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne
dziatania w celu zachowania poufnosci.

Brak zastrzezen oznacza¢ bedzie, ze wszelkie ztozone przez Wykonawce informacje
sa jawne i moga by¢ udostepnianc. Tajemnicy przedsi¢gbiorstwa nie moga
stanowi¢ informacje zawarte w Formularzu Oferty.

13 Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

13.1 Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami s3: W sprawach
formalnych - Agnieszka Fischer, w sprawach merytorycznych: Iwona Szwarc lub
Katarzyna Kopacka. Kontakt z osobami upowaznionymi — za posrednictwem
przycisku ,, Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego’ na Platformie Zakupowej zgodnie
z instrukcjg zawartg w pkt. 13.3. Opcjonalnie Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢

kontaktu za posrednictwem poczty elektronicznej: sekretariat. mgops@ustrzyki-

dolne.pl, skrzynki podawczej e-PUAP lub adresu do dorgczen elektronicznych.
13.2 Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim, elektronicznie za posrednictwem

Platformy Zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mgopsud

13.3 Komunikacja migedzy Wykonawcami a Zamawiajacym, w tym wszelkie zapytania,
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane s3 droga
elektroniczng za posrednictwem Platformy Zakupowej i1 formularza ,, Wyslij
wiadomos¢ do Zamawiajgcego”. Za date przekazania (wplywu) zapytan,
oswiadczen, wnioskoéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢ date ich
przestania za posrednictwem Platformy Zakupowej poprzez kliknigcie przycisku
, Wyslij wiadomos¢ do  Zamawiajgcego” po ktorym pojawi si¢ komunikat,
ze wiadomos¢ zostala wystana do Zamawiajacego.

13.4 Zamawiajacy bedzie przekazywat informacje Wykonawcom drogg elektroniczng za

posrednictwem Platformy. Informacje dot. odpowiedzi na pytania, zmiany tresci

10


mailto:sekretariat.mgops@ustrzyki-dolne.pl
mailto:sekretariat.mgops@ustrzyki-dolne.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/mgopsud

Miejsko-Gminny
<~  Osrodek PomocP/ Spotecznej
w Ustrzykach Dolnych

dokumentacji postepowania, terminow skladania i otwarcia ofert Zamawiajacy
bedzie zamieszczat na Platformie Zakupowej w sekcji ,,Komunikaty™.

13.5 Korespondencja, ktorej adresatem, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami jest
konkretny Wykonawca bedzie przekazywana droga elektroniczng za posrednictwem
Platformy Zakupowej do konkretnego Wykonawcy.

13.6 Wykonawca bioracy udzial w postepowaniu lub zainteresowany zlozeniem oferty
winien na biezaco sprawdza¢ komunikaty i wiadomosci bezposrednio na
Platformie Zakupowej, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub
powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

13.7 Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego:

13.7.1 akceptuje warunki korzystania z Platformy Zakupowej, okreslone
w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/1-requlamin oraz uznaje go za wiazacy,

13.7.2 zapoznat si¢ i stosuje si¢ do Instrukcji skladania ofert w postgpowaniach
ponizej progéw ustawowych dostgpnej pod adresem:
https://docs.google.com/document/d/1DvIX8c8ij69gA78GJoTQMc1Djk_avZrhcpin
5Gu-2rk/edit

13.8 Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace
w szczegélnosci  logowania, pobrania dokumentacji, skladania wnioskoéw
0 wyjasnienie tresci dokumentacji, skladania ofert oraz innych czynnos$ci
podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej
znajdujg si¢ w zaktadce ,,Instrukcje dla Wykonawcow” na stronie internetowej pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

13.9 W sytuacjach awaryjnych, np. braku dziatania Platformy Zakupowej Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ komunikacji z Wykonawcami za pomoca poczty

elektronicznej: sekretariat. ngops@ustrzyki-dolne.pl

14 Termin zwiazania oferta: Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od
uptywu terminu sktadania ofert.
15 Miejsce oraz termin skladania ofert:
15.1 Ofert¢ wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢é w formie elektronicznej wylacznie za
posrednictwem Platformy Zakupowej znajdujacej si¢ pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/mgopsud

w terminie do dnia 5 grudnia 2023 r. do godziny 15%
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15.2 Otwarcie ofert na Platformie Zakupowej nastgpi w dniu 5 grudnia 2023 r. 0 godzinie
15%,
16 Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelmione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy: nie dotyczy
17 Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajacy zada wniesienia zabezpieczenia: nie dotyczy
18 Wykluczenie z postepowania / odrzucenie ofert / uniewaznienie postepowania:
18.1 Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce, ktory:
18.1.1 Nie wykazat spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu.
18.2 Zamawiajacy odrzuci oferte:

18.2.1 Ktorej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego i/lub zatgcznikéw do
zapytania;

18.2.2 Ktorej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

18.2.3 Ktore zawiera razaco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia;

18.2.4 Zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

18.2.5 Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisoéw.

18.3 Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, gdy:

18.3.1 Nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

18.3.2 Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza
kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty z zastrzezeniem pkt 19.7;

18.3.3 Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

18.3.4 Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada;

18.3.5 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez
podania przyczyny.

19 Informacje o przebiegu postepowania:
19.1 Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci

zapytania ofertowego lub zatgcznikow.
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19.2 Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni robocze
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci ogloszenia o zamowieniu wptynal w terminie do 2 dni od dnia zamieszczenia
zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej.

19.3 W przypadku, gdy wniosek o udzielenie wyjasnien wptynie pozniej niz w terminie
okreslonym w pkt. 19.2 — Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien.

19.4 Zamawiajacy zastrzega, iz w uzasadnionych przypadkach moze dokona¢ zmiany
tresci zapytania ofertowego i/lub zatacznikow. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym
czasie, przed uplywem terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej
zmiany, informacja o jej dokonaniu zostanie niezwtocznie zamieszczona w zaktadce
»Komunikaty” na Platformie Zakupowej.

19.5 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania szczegdlowych informacji
I wyjasnien od Wykonawcow w zakresie tresci ztozonych ofert.

19.6 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji
w przypadku, gdy nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z powodu
uzyskania przez Wykonawcéw jednakowej liczby punktow.

19.7 Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku, gdy zaoferowana kwota najkorzystniejszej
oferty przekracza kwotg jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, moga zosta¢ przeprowadzone dodatkowe negocjacje ceny
z Wykonawcami.

19.8 Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie Zamowienia za
posrednictwem Platformy Zakupowe;j.

19.9 Do prowadzonego postepowania nie przyshuguja Wykonawcom $rodki ochrony
prawnej okreslone w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

19.10 Zamawiajacy zawiera z Wykonawca umowe w sprawie zamowienia publicznego
zgodnie ze zlozong oferta.

19.11 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania w umowie zmian w niej
przewidzianych.

19.12 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

20 Klauzula informacyjna RODO:
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20.1Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o danych)
(Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,,RODO”) informujemy,

ze:

20.1.1

20.1.2

20.1.3

20.1.4

20.1.5

20.1.6

20.1.7

20.1.8

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejsko — Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Ustrzykach Dolnych z siedzibg przy ulicy
Wyzwolenia 7, reprezentowany przez Dyrektora;

administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktorym

mozna si¢ kontaktowa¢ pod adresem e-mail: iodo.mgops@ustrzyki-dolne.pl

lub pisemnie na adres Administratora;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie

zamowienia publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begdg osoby lub podmioty, ktorym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania W oparciu 0 przepisy

ustawy o dostepie do informacji publicznej;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z ustawg

0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dnia 14.07.1983 r.

(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.);

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio

Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem okreslonym w przepisach, zwigzanym

z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, nie

podanie danych skutkuje brakiem mozliwosci udzialu w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda

podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

20.1.8.1 na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa
wymagaloby po stronie administratora niewspotmiernie duzego
wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana’y do wskazania

dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
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w  szczegOlnosci  podania nazwy lub daty postgpowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu albo
sprecyzowania nazwy lub daty zakonczonego postgpowania
o0 udzielenie zamdwienia);

20.1.8.2 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
przepisami oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego
zalgcznikow);

20.1.8.3 na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
okresu trwania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
lub konkursu oraz przypadkéw o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania danych nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego);

20.1.8.4 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, gdy wuzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,;

20.1.9 nie przystuguje Pani/Panu:

20.1.9.1 w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;

20.1.9.2 prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa
w art. 20 RODO;

20.1.9.3 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

20.1.10 przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na

niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez
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administratora. Organem wilasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Signature Noi}l‘ ified

Dokument podpisgry przez lwona
Jolanta Szwarc
Zalaczniki: Data: 2023.11.2512:00:07 CET
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16



		2023-11-25T12:00:07+0100




