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      pieczęć zamawiającego                                     
                                                      ZAPYTANIE OFERTOWE
W związku z art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych
(Dz.U. z 2015 r. poz. 2164) zwracamy się z zapytaniem ofertowym 
o cenę usług.  
1. Zamawiający  Miasto Kostrzyn nad Odrą, 

      ul. Graniczna 2, 66-470 Kostrzyn nad Odrą – Biuro Integracji Europejskiej i Współpracy Międzynarodowej

2. Nazwa zadania: „Skład, opracowanie treści, korekta otrzymanych tekstów, druk i kolportaż gazety”.
3. Przedmiotem zamówienia jest:
a) Realizacja 12 numerów gazety samorządowej Miasta Kostrzyn nad Odrą
b) Skład, opracowanie treści, korekta otrzymanych tekstów, druk i kolportaż każdego numeru gazety do końca danego miesiąca (w tym pierwszy numer styczniowy musi być wydany do końca stycznia) lub w terminie uzgodnionym z Zamawiającym wg harmonogramu i listy adresowej do mieszkańców Kostrzyna nad Odrą, gazeta posiada swój nr ISSN)           Druk 7000 tys. egzemplarzy każdego numeru miesięcznika, 
d) liczba stron – 16, druk na papierze z roli 780 mm, całkowity rozmiar gazety 289 mm x 390 mm, pole zadruku 259 mm x 360 mm, papier 45 g standard + wydruk w kolorze
e) Zamieszczanie wszystkich informacji przekazanych przez Zamawiającego
f) przekazywanie każdego numeru informatora w formie elektronicznej, w formacie pdf, który będzie publikowany na stronie internetowej: www.kostrzyn.pl
g) wysyłka 2 obowiązkowych egzemplarzy do zbiorów biblioteki narodowej na adres: Biblioteka Narodowa Kancelaria Egzemplarz Obowiązkowy, al. Niepodległości 213, 02-086 Warszawa

4. Termin realizacji zamówienia – do 31.12.2018 r.
5. Termin płatności  14 dni od daty odebrania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT wraz z dokumentami rozliczeniowymi.
6. Kryteria oceny ofert:
Cena – 100% na którą składają się: 

a) Skład, opracowanie treści, korekta otrzymanych tekstów i druk gazety wg wytycznych; 
b) Kolportaż gazety.
7. Warunki udziału w postępowaniu wymagane od Wykonawców:

a) wymagane jest wykazanie przez wykonawcę realizacji w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej dwóch usług związanych z przedmiotem zamówienia i do niego proporcjonalnych, polegających na opracowaniu treści, składzie, druku, kolportażu publikacji o charakterze miesięcznika wydawanych nieprzerwanie przez okres pół roku wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane (wykaz usług zgodnie z załączonym wzorem).
8. Sposób przygotowania oferty.

Ofertę należy złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej Zamawiającego (https://platformazakupowa.pl/kostrzyn_nad_odra.
Do złożonej oferty za pośrednictwem platformy zakupowej należy załączyć:

- wypełniony, podpisany i zeskanowany druk formularza ofertowego (druk załączony do zapytania ofertowego),

- wypełniony, podpisany i zeskanowany wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich 3 lat (druk załączony do zapytania ofertowego),

- dowody określające usługi, wskazane w wykazie usług,  zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane ,

- odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.

Zamawiający wymaga, żeby podać w załączonej ofercie kwotę całościową oraz w częściach z uwzględnieniem odpowiednich stawek VAT dotyczących odpowiednio:
a) Składu, opracowania treści, korekty otrzymanych tekstów i druku gazety wg wytycznych; 
b) Kolportażu.
Ofertę sporządzić należy w języku polskim, na komputerze, oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną. 

9. Miejsce i termin złożenia oferty.

www.platformazakupowa.pl Ofertę złożyć należy do dnia: 16.01.2018 r. do godz. 12.00

*niewłaściwe skreślić
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