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. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNE)J
ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTEPOWANIA, OSOBA UPRAWNIONA DO
KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Polska Agencja Kosmiczna (PAK)

ul. Trzy Lipy 3

80-172 Gdansk

tel. +48 58 500 87 60

NIP: 957-107-74-43

REGON: 360992221

Godziny pracy: 7:30 - 15:30

Adres poczty elektronicznej: zamowienia@polsa.gov.pl

Adres strony internetowej: https://polsa.gov.pl/

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania - Adres elektronicznej platformy zakupowe;j:

https://platformazakupowa.pl/pn/polsa

Na tej stronie udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.
Osoba uprawniona do komunikowania sie z wykonawcami — Iwona topacifiska poprzez wskazang powyzej

platforme zakupowa.

I TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1) Postepowanie zostanie przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 132 ustawy
Pzp, oraz na podstawie przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie w szczegélnosci rozporzadzenia
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych
oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdaé zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz.
2415) — zwanego dalej ,,rozporzadzeniem MRPT".

2) Postepowanie jest prowadzone zgodnie z zasadami przewidzianymi dla ,procedury klasycznej”, ktdrej wartosc
przekracza kwote okreélong w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych wydanym na podstawie
art. 3 ust. 3 ustawy Pzp.

3) Do spraw nieuregulowanych w Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia (SWZ) maja zastosowanie przepisy
ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.) oraz akty

wykonawcze wydane na jej podstawie.

1. INFORMACJE O UPRZEDNIE) OCENIE OFERT, ZGODNIE Z ART. 139, JEZELI ZAMAWIAJACY
PRZEWIDUJE ODWROCONA KOLEJNOSC OCENY

Zgodnie z art. 139 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca,

ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamédwienia jest: Kompleksowa obstuga Polskiej Agencji Kosmicznej w zakresie rezerwacji,
sprzedazy i sukcesywnej dostawie biletéw lotniczych, miejsc noclegowych na zagraniczne i krajowe
podréze stuzbowe wraz z ubezpieczeniem, odprawa on-line i posrednictwem wizowym.

2. Zamdwienie zostato opisane nastepujacymi kodami ze Wspdlnego Stownika Zamdwien CPV:
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63512000-1 Ustugi sprzedazy biletéw podréznych i pakietéw wycieczkowych
63500000-4 Ustugi biur podrézy, podmiotdéw turystycznych i pomocy turystycznej
63515000-2 Ustugi podrdzne

63516000-9 Ustugi zarzadzania podrdza

60400000-2 Ustugi transportu lotniczego

55100000-1 Ustugi hotelarskie

55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

63730000-5 — ustugi dodatkowe dla transportu lotniczego
75211000-8 Ustugi w zakresie spraw zagranicznych

66510000-8 Ustugi ubezpieczeniowe

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia (OPZ) zostat zawarty w — Zatgczniku Nr 1 do SWZ,

4. Zakres obowigzkdw Wykonawcy oraz sposob realizacji zamodwienia zostat szczegdétowo okreslony: w
Projektowanych postanowieniach umowy (PPU)- stanowigcych Zatgczniki Nr 6 do SWZ.

B5.  Wszystkie wymagania okreslone w dokumentach wskazanych w ust. 3 i 4 stanowig wymagania minimalne,
a ich spetnienie jest obligatoryjne. Niespetnienie ww. wymagar minimalnych bedzie skutkowad odrzuceniem
oferty jako niezgodnej z warunkami zamdwienia na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

6. Zamawiajacy nie przeprowadzit wstepnych konsultacji rynkowych przed wszczeciem postepowania.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie PRAWO OPCIJI, tj. prawo do zwiekszenia rezerwacji w ilosciach wskazanych w

OPZ - szczegdtowe zapisy zawarte sg w PPU - Zatgczniki Nr 6 do SWZ.

V. OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dokonat podziatu zamdwienia na czedci z uwagi na charakter ustugi jaka ma by¢ $wiadczona.
Wykonanie ustugi polegajacej na kompleksowej obstudze Polskiej Agencji Kosmicznej w zakresie rezerwacji,
sprzedazy biletéw lotniczych, miejsc noclegowych, zakupu i dostawy polis ubezpieczeniowych oraz posrednictwa
w procesie uzyskiwania wiz w podrdzach zagranicznych i krajowych na potrzeby Kierownictwa i pracownikéw
Agencji, przez wiecej niz jednego Wykonawce mogtaby powaznie zagrozi¢ wtasciwemu wykonaniu zamdwienia.
Zlecenie wykonania kazdej ww. wskazanej ustugi innemu Wykonawcy wigzatoby sie z koniecznoscig
skoordynowania przez Zamawiajgcego prac kilku Wykonawcéw i dotrzymania przez nich terminéw planowanych
przez Zamawiajgcego delegacji. W opinii Zamawiajgcego podziat na czesci przedmiotowej ustugi z uwagi na jej
charakter i konieczno$¢ wykonania jej w nieprzekraczalnych terminach jest bezzasadny.

VI WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY, W
OKOLICZNOSCIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 95, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE TAKIE
WYMAGANIA

1) Zamawiajacy na podstawie przepisu art. 95 ust. 2 ustawy Pzp wymaga, aby Wykonawca lub podwykonawca
zatrudnit na_podstawie umowy o prace osoby wykonujgce podczas realizacji przedmiotu zamdwienia

nastepujace czynnosci: kasjer (bilety lotnicze) oraz osobe wykonujaca czynnosci w zakresie rezerwacji miejsc
noclegowych (obowiazek ten nie dotyczy sytuacji, gdy prace te beda wykonywane samodzielnie i osobiscie przez
osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza w postaci tzw. samozatrudnienia, jako podwykonawcy)
2)  Szczegdtowy opis wymagan w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 zawarty jest w Zatgczniku nr 6 do SWZ -
PPU.
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VIl WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSOB, O KTORYCH MOWA W ART. 96 UST. 2 PKT 2,
JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA

Nie dotyczy

VIIL. INFORMACJE O ZASTRZEZENIU MOZLIWOSCI UBIEGANIA SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
WYLACZNIE PRZEZ WYKONAWCOW, O KTORYCH MOWA W ART. 94, JEZELI ZAMAWIAJACY
PRZEWIDUIJE TAKIE WYMAGANIA

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytacznie przez wykonawcdow, o
ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majacych status zaktadu pracy chronionej, spétdzielnie socjalne oraz innych
wykonawcdéw, ktérych gtéwnym celem lub gtéwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie
jednostek, ktére bedg realizowaty zamdwienie, jest spoteczna i zawodowa integracja osdéb spotecznie
marginalizowanych.

IX. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca bedzie zobowigzany do wykonania przedmiotu zamdwienia w terminie 12 miesiecy od daty podpisania
umowy lub do wykorzystania kwoty przeznaczonej na realizacje zamdwienia (z zastrzezeniem mozliwosci

przedtuzenia tego okresu, w przypadku gdyby Zamawiajacy skorzystat z prawa opgji).

X INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

Zamawiajacy nie zada, by wykonawca ztozyt wraz z ofertg przedmiotowe $rodki dowodowe.

XI. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcdédw, w stosunku do ktérych zachodzi
ktérakolwiek z okoliczno$ci wskazanych:
1) wart. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp;
2) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku, o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraineg oraz stuzacych ochronie bezpieczerstwa narodowego (Dz. U.

z 2022 roku poz. 835):

a) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficientem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r, o ile
zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c) Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcag w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
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3)

taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
w art. 5 k rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2022/576. Zakazuje sie
udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zamdwien publicznych lub koncesji objetych zakresem
dyrektyw w sprawie zamowien publicznych, a takze zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)—e), ust. 8, 9i 10,
art. 11, 12, 13i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)—f) i lit. h)—j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18,
art. 21 lit. b)—e) i lit. g)-i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)—d), lit. f)-h) i lit. j) dyrektywy
2009/81/WE na rzecz lub z udziatem:
a) obywateli rosyjskich lub osdb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw z siedzibg w Rosji;
b) o0sdb prawnych, podmiotéw lub organdw, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednio
w ponad 50 % naleza do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego ustepu; lub
c) o0sdb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdw dziatajgcych w imieniu lub pod kierunkiem
podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustepu,
w tym podwykonawcdéw, dostawcdw lub podmiotéw, na ktérych zdolnoéci polega sie w rozumieniu
dyrektyw w sprawie zamdwien publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci
zamowienia.
Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia (art.
110 ust. 1 ustawy Pzp).
Wyzej wymienione przestanki wykluczenia dotycza takze podmiotu trzeciego na zasoby, ktérego powotuje
sie Wykonawca przy spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Procedura samooczyszczenia: Samooczyszczenie — w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,
2, 5i 6 ustawy Pzp wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli udowodni zamawiajacemu, ze spetnit

tacznie nastepujgce przestanki:

a) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem, wykroczeniem lub

swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zado$cuczynienie pieniezne;

b) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim

nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspdtpracujac

odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub zamawiajacym;

c) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym

d)

5252

przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:

- zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie wykonawcy,

- zreorganizowat personel,

- wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

- utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw,
wewnetrznych regulagji lub standarddw,

- wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za nieprzestrzeganie
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

Zamawiajacy oceni, czy podjete przez wykonawce czynnosci sa wystarczajgce do wykazania jego

rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie s3

wystarczajace, wyklucza wykonawce.

W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2) i 3),
Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy. Zaistnienie przestanki wykluczenia bedzie weryfikowane na
podstawie oswiadczen sktadanych wraz z ofertg oraz ogélnodostepnych baz danych zgodnie z informacja
podang przez Urzad Zamdwien Publicznych (patrz: Stosowanie unijnego zakazu udziatu wykonawcéw
rosyjskich w zamdwieniach — Urzagd Zamdwien Publicznych (uzp.gov.pl).
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XIl. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1) Na podstawie art. 112 ustawy Pzp zamawiajacy okresla warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.
2) uprawnie do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, jesli wynika to z
odrebnych przepiséw
Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajgcy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

XIll. INFORMACJE O OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCE KLUCZOWYCH
ZADAN, JEZELI ZAMAWIAJACY DOKONUJE TAKIEGO ZASTRZEZENIA ZGODNIE Z ART. 60 | ART. 121

KLUCZOWE CZESCI ZAMOWIENIA, PODWYKONAWCY:

1) Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamdwienia,

2)  Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy.

3) Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesdci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcdw, jezeli sg juz znani.

4)  Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

5)  Woykonawca jest zobowigzany wskazaé w Formularzu oferty i JEDZ czes$ci zamdwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podac firmy podwykonawcdéw, jesli sg juz znane —
jezeli dotyczy.

XIV. WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH | INNYCH DOKUMENTOW ORAZ FORMA ICH
SKEADANIA

. DOKUMENTY SKEADANE RAZEM Z OFERTA

1. Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci, w formie elektroniczne;.

2. Do oferty wykonawca dotacza:

1) Petnomocnictwo (jesli dotyczy)

2) Formularz cenowy - Zatacznik nr 2 do SWZ

3) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji gdy oferta lub inne dokumenty sktadane w toku
postepowania beda zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa.

4) Informacje dotyczace wykonawcy - w tym dokumencie wykonawca sktada os$wiadczenie w zakresie
spetnienia wymogdéw RODO oraz informacje, czy wybdr oferty wykonawcy bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego. Informacje w tym zakresie Wykonawca zamieszcza w Zataczniku nr
2 do SWZ.
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5)

6)

1.

1)

2)

3)

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwiagzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835) (wedtug zataczonego wzoru — Zatacznik nr 7 do SW2Z);
Niniejsze o$wiadczenie sporzadza odrebnie:
—  wykonawca/kazdy sposréd wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (w tym
wspdlnicy spotek cywilnych);
Oswiadczenie wykonawcow o ogdlnounijnym zakazie udziatu rosyjskich wykonawcéw w zamodwieniach na
podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkéw
ograniczajacych w zwiazku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229
z31.7.2014, str.1) - wedtug zatagczonego wzoru — Zatacznik nr 8 do SWZ;
Niniejsze oswiadczenie sporzgdza odrebnie:
—  wykonawca/kazdy sposréd wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (w tym
wspdlnicy spétek cywilnych);

DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE

Zgodnie z art. 126 ust. 1 ustawy Pzp zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawce,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 10 dni,
aktualnych na dzien ztozenia, nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:

oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca sktada o$wiadczenie na formularzu JEDZ - Zatacznik Nr 3 do SWZ. JEDZ stanowi dowdd

potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkdow udziatu w postepowaniu, na dzien

sktadania ofert.

a) Wykonawca sktada JEDZ w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy
zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej
lub innym dokumencie.

b) JEDZ sporzadza odrebnie:

— wykonawca/kazdy sposréd wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia. W
takim przypadku JEDZ potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spetnianie warunkdéw
udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcdéw wykazuje spetnianie warunkdéw
udziatu w postepowaniu;

c) JEDZ nie sporzadza odrebnie podwykonawca.

d) Wykonawca moze ograniczy¢ sie do wypetnienia sekcji a w czesci IV JEDZ i nie musi wypetnia¢ zadnej
z pozostatych sekcji w czesci IV JEDZ (kryteria kwalifikacji).

e) Informacje na temat sktadania JEDZ znajdujg w Rozdziale XVIIl SWZ.

informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie:

a) art. 108 ust.1 pkt 1i 2 ustawy Pzp,

b) art. 108 ust.1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczacej orzeczenia zakazu ubiegania sie 0 zamdwienie publiczne tytutem

$rodka karnego,
- sporzgdzonej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jej ztozeniem.

oswiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U.
z 2021 r. poz. 275), z innym wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowa lub wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo os$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowe;j
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lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej

samej grupy kapitatowej. Wzér stanowi Zatacznik Nr 4 do SWZ;

4) oswiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art.125

ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez zamawiajacego, o

ktorych mowa w:
a) art. 108 ust.1 pkt 3 ustawy,
b) art. 108 ust.1 pkt 4 ustawy, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sie o zamdwienie publiczne tytutem

érodka zapobiegawczego,

c) art. 108 ust.1 pkt 5 ustawy, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia majacego na celu

zaktécenie konkurencji,
d) art. 108 ust.1 pkt 6 ustawy.

5) Zataczniku nr 7 i 8 ze s aktualne na dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia, w szczegdlnosci dotyczace
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku, o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.
U. z 2022 roku poz. 835); Wzdr stanowi Zatacznik Nr 5 do SWZ;

UWAGA:

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie sktadajgcych oferte dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-4,
zobowigzany jest ztozy¢ kazdy z Wykonawcdw wspdlnie sktadajgcych oferte.

6) Dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajacy zada nastepujacych podmiotowych srodkéw

dowodowych:

Zamawiajacy nie zada w tym zakresie zadnych dokumentéw.

UWAGA: (dotyczaca wszystkich oswiadczen i podmiotowych srodkéw dowodowych):

1)

2)
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Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

moze je uzyskad za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. O informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w jednolitym dokumencie dane umozliwiajgce
dostep do tych $rodkéw;

podmiotowym $rodkiem dowodowym jest os$wiadczenie, ktérego tres¢ odpowiada zakresowi
os$wiadczenia, o ktérym mowa wart.125 ust.1 PZP.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére Zamawiajacy
posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnosé.

Dokumenty podmiotu zagranicznego:

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o ktérej mowa w podrozdziale Il ust. 1 pkt 2) — sktada informacje
z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sadowy, albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny
réwnowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, w zakresie, o ktérym mowa w podrozdziale Il ust. 1 pkt
2). Dokument, o ktérym mowa wyzej, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jego
ztozeniem.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o
ktorych mowa powyzej, lub gdy dokumenty te nie odnosza sie do wszystkich przypadkdw, o ktérych mowa
w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy Pzp, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem
zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do
jego reprezentadji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone pod przysiega, lub,
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jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o
oéwiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sadowym lub administracyjnym, notariuszem,
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawecy. Przepis pkt 1 i 2 w zakresie terminu stosuje sie odpowiednio.

3) Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku jezeli bedzie to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego
przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy wezwie wykonawcow do ztozenia
wszystkich lub niektérych podmiotowych $rodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia.
Wezwanie, o ktérym mowa wyzej moze nastgpic¢ na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

3. Podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty i o$wiadczenia, o
ktorych mowa w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentdw i odwiadczen, jakich zamawiajgcy moze zadad
od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415):

- sktadane sg w formie elektronicznej w postaci elektronicznej lub jako po$wiadczenie zgodnosci cyfrowego
odwzorcowania z dokumentem w postaci papierowej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
- sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

XV. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIJE O
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYtANIA |
ODBIERANIA KORESPONDENCIJI ELEKTRONICZNEJ

1. Sposdb sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych, odwiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub
o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentdéw elektronicznych oraz s$rodkdéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentdéw lub odwiadczen, jakich moze zadaé zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).

2. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w
szczegodlnosci sktadanie ofert, dokumentdw oraz o$wiadczen, w tym oswiadczenia sktadanego na formularzu
Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamdwienia, sporzadzonego zgodnie z wzorem standardowego
formularza okreslonego w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016 r.
ustanawiajgcym standardowy formularz jednolitego europejskiego dokumentu zamdwienia wydanym na
podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE oraz art. 80 ust. 3 dyrektywy 2014/25/UE, zwanego dalej
"JEDZ" odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej za pomoca Platformy zakupowej

znajdujacej sie pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/polsa .

3. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje przekazywane sa w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy zakupowej i formularza ,Wyslij wiadomos$¢” znajdujgcego sie na stronie danego
postepowania. Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
sie date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez kliknigcie przycisku , Wyslij wiadomos$¢” po ktérych
pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do zamawiajacego.

4. Zamawiajacy bedzie zamieszczat wszelkie wymagane prawem informacje, zawiadomienia, o$wiadczenia na
Platformie zakupowej w sekgji ,Komunikaty” w ramach danego postepowania. Korespondencja, ktérej zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie

elektronicznej za posrednictwem Platformy zakupowej do konkretnego Wykonawcy.
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https://platformazakupowa.pl/pn/polsa

5.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

6.
1)

2)

3)

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania, odbierania dokumentéw elektronicznych oraz informacji

przekazywanych przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej.

W przedmiotowym postepowaniu strony postepowania przekazujg sobie o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje elektronicznie za posrednictwem Platformy znajdujacej sie pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/polsa .

Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl, okre$lone w Regulaminie zamieszczonym na

ww. stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin” oraz uznaje go za wiazacy;

b) zapoznat sie i stosuje sie do instrukcji dotyczacych w szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskéw o

wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym

postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl .

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy zakupowej dotyczace w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy zakupowej znajduja sie w zaktadce
JInstrukcje dla Wykonawcéw” na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje .
Wykonawca zainteresowany udziatem w postepowaniu musi posiada¢ aktywne konto na portalu

https://platformazakupowa.pl/pn/polsa .

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami korzystania z Platformy, w szczegdlnosci:
z zatozeniem konta, zalogowaniem sie na konto, ztozeniem ofert, komunikacja z zamawiajagcym za
posrednictwem konta, Wykonawca winien skontaktowad sie z dostawca rozwigzania teleinformatycznego
Platforma zakupowa platformazakupowa.pl — +48 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl; od

poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach od 8:00 do 17:00.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, ktére wptyna do Zamawiajacego, uwaza sie za
dokumenty ztozone w terminie, jesli ich czytelna tres¢ dotrze do Zamawiajacego przed uptywem tego terminu.
W przypadku skorzystania z Platformy za date wptywu oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informag;ji
przyjmuje sie date ich ztozenia na Platformie, tj. date wygenerowang przez platforme zakupowa. Terminem
przekazania informacji do wykonawcy przez Zamawiajacego jest data wygenerowana przez platforme
zakupowa.

Minimalne wymagania techniczne zwigzane z udziatem w postepowaniu.

Zamawiajacy informuje, ze dokumenty elektroniczne przekazywane za posrednictwem $rodkéw komunikacji
elektronicznej, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452), sg sporzadzane w jednym z formatéw danych
okresdlonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzagji
dziatalnos$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2021 r. poz. 2070).

W przypadku sktadania o$wiadczern woli lub o$wiadczen wiedzy w formie elektronicznej Zamawiajacy
rekomenduje ztozenie ich w formacie ,,pdf' z kwalifikowanym podpisem elektronicznym osadzonym wewnatrz
pliku (tzw. PAdES). Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrze¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietad, aby plik z podpisem przekazywad tacznie z dokumentem podpisywanym.
Podczas podpisywania plikdw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2.
Uzywanie Platformy w petnym zakresie wymaga spetnienia minimalnych wymagan sprzetowo- aplikacyjnych
w tym:
a) Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;
Komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min 2GB Ram, procesor Intel IV
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2GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemodw operacyjnych — MS Windows 7 , Mac Os x 10.4,
Linux, lub ich nowsze wersje;
b)  Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obstugujgca TLS1.2, najlepiej w najnowszej
wersji, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0,;
c)  Whtaczona obstuga JavaScript;
d) Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf
4) Dopuszczalne formaty przesytanych danych: pliki o wielkos$ci do 100 MB,
w formatach: pdf., excel., doc., zip.
5) Plik zataczony przez Wykonawce na Platformie zakupowej i zapisany, widoczny jest w systemie, jako
zaszyfrowany — format kodowania UTF8. Mozliwos$¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po
odszyfrowaniu przez Zamawiajacego po uptywie terminu sktadania ofert.

6) Czasem odbioru danych przez Platforme jest data oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu
lokalnego serwera synchronizowanego z odpowiednim zrédtem czasu — zegarem Gtéwnego Urzedu
Miar.

XVI. INFORMACIJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI W INNY

SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, W TYM W PRZYPADKU
ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI OKRESLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 | ART. 69

Nie dotyczy

XVIl.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania oferta wynosi 90 dni, tj. do dnia 20 maja 2023 r. wtacznie.

Uwaga! W przypadku przedtuzenia terminu sktadnia ofert, termin zwigzania ofertg, o ktérym mowa powyzej,
ulegnie automatycznie przesunieciu o iloé¢ dni przedtuzajacych termin sktadania ofert.

2. Wykonawca jest zwigzany ofertg nie dtuzej niz od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym
dniem terminu zwiazania oferta jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

3. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania oferta, o
ktérym mowa w ust. 1, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwraca sie jednokrotnie do
wykonawcédw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy
niz 60 dni.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego o$wiadczenia o
wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

5. W przypadku gdy zamawiajacy zgda w postepowaniu wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem

nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

XVIIl.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O
ZAMOWIENIE PUBLICZNE

L. PRZYGOTOWANIE OFERTY
1. Woykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:
1) Formularz ofertowy (wedtug zataczonego wzoru — Zatacznik nr 2 do SW2Z);
Wymagana forma:
Formularz ofertowy musi by¢ ztozony w pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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2)

3)

4)

5)

6)
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Oswiadczenia i/lub dokumenty, na podstawie ktérych Zamawiajacy dokona oceny skutecznosci
zastrzezenia informacji zawartych w ofercie, stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (jezeli Wykonawca zastrzega takie informacje) — jezeli
dotyczy;

Wymagana forma:

Wykonawcy sktadaja os$wiadczenia w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy
organizacyjnej lub w innym dokumencie.

W przypadku, gdy oswiadczenie zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowe;j i opatrzone
witasnorecznym podpisem, przekazuje sie¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poswiadczajagcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe).

Posdwiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje
odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia lub
notariusz.

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczeistwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835) (wedtug zatgczonego wzoru — Zatgcznik nr 7
do SW2);

Wymagana forma:

Wstepne o$wiadczenie musi by¢ ztozone w pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Oswiadczenie wykonawcow o ogoélnounijnym zakazie udziatu rosyjskich wykonawcow w
zamdwieniach na podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.
dotyczacego srodkéw ograniczajacych w zwiazku z dziataniami Rosji destabilizujagcymi sytuacje na
Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 2 31.7.2014, str.1) (wedtug zataczonego wzoru — Zatacznik nr 8 do SWZ);
Wymagana forma:

Oswiadczenie musi by¢ ztozone w pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Niniejsze o$wiadczenie sktada kazdy wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
(w tym wspdlnicy spétek cywilnych), podmioty na zasobach, ktérych wykonawca polega przy
wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, podwykonawcy, na zasobach ktérych
wykonawca nie polega przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu — jezeli
dotyczy);

Petnomocnictwo, z ktérego wynika prawo do podpisania oferty oraz do podpisania innych
dokumentéw sktadanych wraz z ofertg (jezeli umocowanie osoby wskazanej w ofercie nie wynika z
dokumentéw rejestrowych KRS/CEIDG);

Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowe o wspétdziataniu, z ktérej bedzie wynikac¢ przedmiotowe
petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w

postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy — jezeli dotyczy;

Wymagana forma:
Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem

elektronicznym.
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10.

11.

Gdy zostato wystawione przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca:

—  jako dokument elektroniczny — przekazuje sie ten dokument,

—  jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem — przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
poswiadczajagcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez
cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci
zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje
mocodawca, tj. odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia,
podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie
do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza lub notariusz.

Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Zamawiajgcy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy
z dnial6 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2020 poz. 1913) jezeli Wykonawca
wraz z przekazaniem tych informacji zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informagji, o ktérych mowa w
art. 222 ust. 5.

Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji, jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w
sposdb umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez
uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzula informacji zgodnie
z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta, tj.
w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie
pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzagdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14
lutego 1991 r. — Prawo o notariacie, ktére to po$wiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie
pisemnej kwalifikowanym podpisem elektronicznym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie
moze byd¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tresd oferty musi odpowiadad tresci SWZ.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i ztozona pod rygorem niewaznosci w postaci
elektronicznej i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/polsa . Sposdb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty zostat opisany w

instrukcji dla Wykonawcow udostepnionej na stronie https:/platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Po wypetnieniu formularza sktadania oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych zatgcznikéw nalezy
przycisnac przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

Oferta wraz z zatgcznikami w oryginale, w postaci elektronicznej powinna by¢ podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Poprzez podpisanie oferty nalezy rozumie¢ ztozenie
kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez osobe uprawniona, zgodnie z forma reprezentacji
Wykonawcy okreslonym w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy
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organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobe upowazniong (na podstawie petnomocnictwa — vide pkt 9) przez
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/polsa, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumencie

przestanym za posrednictwem Platformy. Ztozenie podpisu na platformie na etapie podsumowania ma
charakter nieobowigzkowy, jednak pozwala zweryfikowac waznosé podpisu przed ztozeniem oferty.

Oferta i oswiadczenie JEDZ mogg by¢ wycofane i ztozone przez wykonawce ponownie przed uptywem
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczaca zmiany i
wycofania oferty znajduje sie na stronie internetowej pod adresem: https:/platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje .
Wykonawca sporzadzi oswiadczenie JEDZ:

a) przy wykorzystaniu systemu dostepnego poprzez strone internetowg https://espd.uzp.gov.pl/
lub
b) za posrednictwem innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére umozliwiajg wypetnienie JEDZ

i utworzenie dokumentu elektronicznego.
c) Instrukcja wypetniania formularza JEDZ znajduje sie na stronie internetowej Urzedu Zamdwien Publicznych
pod adresem: https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf file/0015/32415/Instrukcja-wypelniania-JEDZ-

ESPD.pdf
d) Celem utatwienia wykonawcy sporzadzenia JEDZ zamawiajacy przygotowat formularz JEDZ (zatacznik nr

3 do SWZ), w formacie pliku XML, ktéry zamiescit na Platformie. Formularz JEDZ, wstepnie przygotowany
przez zamawiajacego, zawiera tylko pola wskazane przez zamawiajacego. W przypadku gdy wykonawca
korzysta z mozliwosci samodzielnego utworzenia nowego formularza JEDZ/ESPD, aktywne sg wszystkie
pola formularza. Nalezy je wypetnié w zakresie stosownym do wymagan okreslonych przez zamawiajgcego
w przedmiotowym postepowaniu. Przy wszystkich podstawach wykluczenia domyslnie zaznaczona jest
odpowiedz przeczaca. Po zaznaczeniu odpowiedzi twierdzacej wykonawca ma mozliwoéé podania
szczegétdéw, a takze opisania ewentualnych $rodkéw zaradczych podjetych w ramach tzw.
samooczyszczenia — vide Rozdziat Xl ust. 5 SWZ.

e) JEDZ musi by¢ ztozony w pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Po uptywie terminu sktadania ofert nie bedzie mozliwe wycofanie lub zmiana ztozonej oferty. Do uptywu

terminu otwarcia ofert Zamawiajacy nie ma dostepu do ztozonych dokumentdw.

Wykonawca winien opisac kazdy zatgcznik nazwa umozliwiajaca jego identyfikacje.

O terminie ztozenia Oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie, co oznacza, ze

za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku sktadania

oferty poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z oferte” i wyswietlanie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana

i ztozona.

Oferte nalezy przygotowad z nalezytg starannoscig i z zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do

zakoniczenia przyjmowania ofert. Fakultatywnie zaleca sie przeprowadzenie procesu ztozenia oferty na 24

godziny przed terminem sktadania ofert.

Informacje zawarte w ofercie, stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa.

a) Zastrzezenie dotyczace informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw art.
11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r.
poz. 1233). Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w ofercie, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w
sposdb wyraznie okreslajacy wole ich utajnienia.

b)  Wykonawca zataczajac dokument oznacza, czy jest on: ,Tajny" — dokument stanowi ,tajemnice

przedsiebiorstwa” lub opcje ,Jawny” — niestanowigcy tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
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ww. ustawy, przy czym dokumenty ,stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa" powinny zosta¢ zatgczone
w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia , Tajne".

c) W przypadku gdy wykonawca nie wyodrebni i nie zabezpieczy w ten sposdb poufnosci informadji,
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za ewentualne ujawnienie ich treéci razem z informacjami
jawnymi. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki niezastrzezenia przez Wykonawce w ofercie
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa. Stosownie do powyzszego, jesli Wykonawca nie
dopetni ww. obowigzkéw wynikajgcych z ustawy, Zamawiajgcy bedzie miat podstawe uznania, ze
zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa jest bezskuteczne i w zwigzku z tym potraktuje dang informacje,
jako niepodlegajaca ochronie i niestanowiaca tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji (tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r. poz. 1233).

d) Na Platformie zakupowej w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotaczenia
czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

e)  Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

L. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (KONSORCIJA,
SPOLKI CYWILNE

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku ustanawiajg

petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w

postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Umocowanie musi wynikaé z tresci

petnomocnictwa ztozonego wraz z ofertag w oryginale lub w formie notarialnie potwierdzonego odpisu.

Petnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 1 powinno zawieraé w szczegdlnosci wskazanie:
—  postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy;

—  wszystkich Wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia wymienionych z nazwy

z okresleniem adresu siedziby;

— ustanowionego Petnomocnika oraz zakresu jego umocowania. Zakres umocowania musi obejmowac
przede wszystkim: reprezentowanie Wykonawcdw wystepujagcych wspdlnie w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego, zacigganie w ich imieniu zobowigzan, ztozenie oferty wspdlnie,
prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowigzan zwigzanych z postepowaniem o zamdwienie

publiczne.

Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany w imieniu wszystkich Wykonawcéw ubiegajgcych sie
wspdlnie o udzielenie zamdwienia, w tym petnomocnika i przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
woli wymienione we wtasciwym rejestrze lub ewidencji Wykonawcy.

Wykonawcy dziatajacy w ramach spétki cywilnej zamiast petnomocnictwa, o ktérym mowa w ust. 1 SWZ,
moga zatgczy¢ do oferty odpis aktualnej umowy spoétki, jezeli bedzie z niej wynikaé zakres umocowania

wspolnikow.
Wszelka korespondencja bedzie prowadzona wytacznie z petnomocnikiem.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia Jednolity Europejski
Dokument Zaméwienia sktada kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie. Oéwiadczenia
wstepnie potwierdzaja spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia
w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu oraz

brak podstaw do wykluczenia.

Kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie sktada do oferty:
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— Jednolity Europejski Dokument Zamdwienia. Oswiadczenie te wstepnie potwierdza spetnianie
warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z
Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia.

—  Wstepne oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835), zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr
7 do SWZ.

—  Oswiadczenie Wykonawcow o ogdlnounijnym zakazie udziatu rosyjskich wykonawcéw w zamdwieniach
na podstawie art. bk rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L
229 731.7.2014, str.1) - wedtug zataczonego wzoru — Zatacznik nr 8 do SWZ;

W przypadku wyboru oferty Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia, Zamawiajacy
zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego, umowy regulujacej wspdtprace tych
Wykonawcow.

XIX.

SPOSOB OBLICZENIA CENY ORAZ INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA
BYC PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA, JEZELI
ZAMAWIAJACY PRZEWIDUIJE ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH

W Formularzu oferty nalezy podad wszystkie elementy wyliczenia ceny (optaty transakcyjnej) oraz cene brutto
(z podatkiem VAT) za realizacje zamdwienia.

Cena oferty brutto musi obejmowad cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia, na warunkach okreslonych we
wzorze umowy, w tym wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, a takze podatki, w tym
podatek od towardw i ustug (VAT).

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych, z doktadnosciag do dwdéch miejsc po przecinku, zgodnie i ustalona

zgodnie z ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (tekst jednolity: Dz.U. z 2019
r. poz. 178).

Wysoko$¢ stawki podatku od towardw i ustug VAT wynika z przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug (tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r. poz. 931).

Przez optate transakcyjng nalezy rozumieé wynagrodzenie Wykonawcy, wyrazone w PLN, obejmujace
wszelkie koszty poniesione przez Wykonawce przy realizacji Zamdwienia, w tym wystawienia potwierdzenia
rezerwagji i przestania jej do Zamawiajacego w formie elektronicznej na adresy e-mail wszystkich oséb do
kontaktéw Zamawiajacego, jak rowniez koszty state Wykonawcy, takie jak: koszty wynagrodzenia brutto,
koszty administracyjne, ksiegowo-kadrowe, finansowe, organizacyjne i logistyczne, optaty pocztowe i
kurierskie, pozostate koszty prowadzenia przedsiebiorstwa Wykonawcy, w tym koszty obstugi prawnej,
poniesione w zwiazku z realizacjag Umowy.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcag beda prowadzone w ztotych, z doktadnoscig do dwdch miejsc

po przecinku. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczerh w walutach obcych.
Szczegdbtowy sposdb rozliczen, w tym podstawy dokonywania ptatnosci okreslony jest w Zataczniku Nr 6 do
SWZ - wzér umowy- PPU.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty, ktdérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyd
zgodnie z tymi przepisami.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie zmieniana w toku realizacji zamdwienia, z zastrzezeniem

postanowien zawartych we wzorze umowy.
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10. Zgodnie zart. 225 ustawy Pzp, jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,
do celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny

kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé. W takiej sytuacji wykonawca ma
obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda prowadzity do
powstania obowiazku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetych obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty
podatku;

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktdéra zgodnie z wiedzg wykonawcy bedzie miata
zastosowanie.

Informacje w powyzszym zakresie wykonawca sktada w Zataczniku nr 2 do SWZ. Brak ztozenia ww. informacji
bedzie postrzegany jako brak powstania obowiazku podatkowego u zamawiajacego.

11. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

XX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE OBOWIAZEK
WNIESIENIA WADIUM

Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcow wniesienia wadium.

XXI. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢é na Platformie zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/polsa, za
posrednictwem ,Formularza sktadania oferty”, udostepnionego na ww. Platformie w przedmiotowym
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.

2. Termin ztozenia oferty do dnia 20 lutego 2023 r. do godziny 9:30. Decyduje data oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z odpowiednim zrédtem czasu —
zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

3. Otwarcie ofert nastapi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert w dniu 20 lutego 2023r. o godzinie
09:45, nie pdZniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin na sktadanie ofert, za posrednictwem
platformy zakupowej: https:/platformazakupowa.pl/pn/polsa poprzez odszyfrowanie i upublicznienie
wczytanych na Platformie ofert.

4. Zgodnie z art. 222 ust. 1 ustawy Pzp w przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy uzyciu ktérego
nastepuje otwarcie ofert, co powoduje brak mozliwosci ich otwarcia w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwtocznie po usunieciu awarii.

5. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

6. Informacja o zmianie terminu otwarcia ofert zostanie udostepniona przez Zamawiajgcego na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

7. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje z otwarcia ofert
stosownie do tresci art. 222 ust. 5 ustawy Pzp

8. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposéb dokonywania
zmiany lub wycofania oferty polega na usunieciu plikow sktadajacych sie na oferte.
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9. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac zmiany, ani wycofac ztozonej
oferty.

10. Data oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego
odpowiednim zrédtem czasu — zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

11. Informacje z otwarcia ofert Zamawiajgcy udostepni na platformie zakupowej:

https://platformazakupowa.pl/pn/polsa w sekcji ,Komunikaty” na stronie przedmiotowego postepowania.

XXIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT

1.  Ocenie beda podlegaty oferty wazne tj. oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami i ich waga:

Tabela Nr 1
Lp. Kryterium Punktacja
1. | Optata transakcyjna za wystawienie jednego biletu lotniczego krajowego/ zagranicznego 5
(brutto w PLN)
2. | Optata transakcyjna za rezerwacje miejsca noclegowego w kraju i za granica (brutto w 5
PLN)
3. . — - : 5
Optata transakcyjna za posrednictwo w wystawieniu polisy (brutto w PLN)
4. ) e ) o 5
Optata transakcyjna za posredniczenie w procesie uzyskania wizy (brutto w PLN)
5. . . 5
Optata transakcyjna za odprawe on-Lline (brutto w PLN)
Doswiadczenie 0séb skierowanych do realizacji zamdwienia:
Liczba osdb zatrudnionych na umowe o prace spetniajacych nastepujace wymagania:
- posiadaja doswiadczenie na stanowisku kasjera nie krétsze niz 3 lata,
- posiadaja szkolenia z systemu rezerwacyjnego GDS (Global Distribution
& System), 30
- posiadajg znajomos¢ zasad taryf lotniczych
- posiada doswiadczenie w pracy na jednym z systemow
rezerwacyjnych GDS tj.: Amadeus, Galileo, Worldspan i Sabre
7. | Czas odpowiedzi na zamdéwienie 20
System rezerwacyjny (GDS)- za dysponowanie przez Wykonawce systemami
8. | rezerwacyjnymi (GDS) sposrdd takich jak: Amadeus, Galileo, Worldspan i Sabre 25
Kryterium 1

Optata transakcyjna za wystawienie jednego biletu lotniczego krajowego/ zagranicznego w ztotych brutto — 5

punktéw
Obliczona zostanie wedtug wzoru:

najnizsza optata transakcyjna brutto / optata transakcyjna brutto badanej oferty x 5 = liczba punktéw

Kryterium 2
Optata transakcyjna za rezerwacje miejsca noclegowego w kraju i za granicg w ztotych brutto -5 punktéw
Obliczona zostanie wedtug wzoru:

najnizsza optata transakcyjna brutto / optata transakcyjna brutto badanej oferty x 5 = liczba punktéw
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Kryterium 3
Optata transakcyjna za posrednictwo w wystawieniu polisy w ztotych brutto -5 punktéw

Obliczona zostanie wedtug wzoru:

najnizsza optata transakcyjna brutto / optata transakcyjna brutto badanej oferty x 5 = liczba punktéw

Kryterium 4
Optata transakcyjna za posrednictwo w wystawieniu wizy w ztotych brutto -5 punktéw

Obliczona zostanie wedtug wzoru:
najnizsza optata transakcyjna brutto / optata transakcyjna brutto badanej oferty x 5 = liczba punktéw

Kryterium 5
Optata transakcyjna za odprawe on-line w ztotych brutto -5 punktéw

Obliczona zostanie wedtug wzoru:

najnizsza optata transakcyjna brutto / optata transakcyjna brutto badanej oferty x 5 = liczba punktéw

Uwaga:
Przez optate transakcyjng nalezy rozumie¢ wynagrodzenie Wykonawcy, wyrazone w PLN, obejmujace wszelkie

koszty poniesione przez Wykonawce przy realizacji Zamdwienia, w tym wystawienia Potwierdzenia rezerwadji i
przestania jej do Zamawiajacego w formie elektronicznej na adresy e-mail wszystkich oséb do kontaktéw
Zamawiajgcego, jak réwniez koszty state Wykonawcy, takie jak: koszty wynagrodzenia brutto, koszty
administracyjne, ksiegowo-kadrowe, finansowe, organizacyjne i logistyczne, optaty pocztowe i kurierskie, pozostate
koszty prowadzenia przedsiebiorstwa Wykonawcy, w tym koszty obstugi prawnej, poniesione w zwiazku z realizacja
Umowy.

Kryterium 6 Doswiadczenie oséb skierowanych do realizacji zaméwienia — 30 punktéw
Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej ofercie punkty za doswiadczenie personelu kluczowego. Ocena oferty w
kryterium Doswiadczenie zostanie wyliczona za pomoca nastepujacego mechanizmu:

Tabela Nr 2
Kryterium - doswiadczenie — Kasjer
Liczba oséb zatrudnionych na umowe o prace spetniajacych nastepujace
wymagania:
= posiadajg dodwiadczenie na stanowisku kasjera nie krétsze niz 3 lata,

- posiadaja szkolenia z systemu rezerwacyjnego GDS (Global Distribution System), Liczba przyznawanych
Lp. | _ posiadaja znajomos$¢ zasad taryf lotniczych, punktéw

- posiada doswiadczenie w pracy na jednym z systemdéw rezerwacyjnych GDS tj.:

Amadeus, Galileo, Worldspan i Sabre

1. Za wskazanie 4 0s6b i wiecej 30
2. Za wskazanie 3 o0séb 15
3. Za wskazanie 2 0séb 5
4. Za wskazanie 1 osoby (warunek dopuszczajacy) 0
5. Za wskazanie 0 osoby Oferta odrzucona
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Kryterium 7

Czas odpowiedzi na zamdéwienie = 20 punktéw
Za zaoferowanie ,czasu odpowiedzi na zamdwienie” ponizej maksymalnie wymaganych 120 minut, oferta uzyska
punkty za skrécenie czasu wedtug ponizszej punktagji, jednak nie wiecej niz w sumie 20 punktéw, tj.:

Za zaoferowanie czasu 120 minut oferta otrzyma - O pkt.
Za zaoferowanie czasu 60 minut oferta otrzyma — 5 pkt.

Za zaoferowanie czasu 30 minut oferta otrzyma — 10 pkt.
Za zaoferowanie czasu 15 minut oferta otrzyma — 20 pkt.

Przez czas odpowiedzi na zamodwienie dotyczace propozycji rezerwacji biletu lotniczego, rezerwacji miejsc
noclegowych Zamawiajacy rozumie czas od momentu przekazania zapytania drogg mailowa, telefonicznie badz
przez serwis ,,Call Center” na wskazany przez Wykonawce adres i telefon kontaktowy, do momentu otrzymania od
Wykonawcy co najmniej 3 alternatywnych propozycji podrdzy, w czasie nie dtuzszym niz 120 minut.

W przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje czas odpowiedzi na zamdwienie dtuzszy lub inny niz czasy wskazane
powyzej albo w przypadku zaoferowania czasu reakcji krotszego niz 15 minut lub wskazanie kilku czaséw,
Zamawiajgcy odrzuci oferte na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 Ustawy Pzp.

W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze w Formularzu Oferty zadnego czasu odpowiedzi na zamdwienie,
Zamawiajgcy przyjmie, ze oferowany czas odpowiedzi to 120 minut, tym samym Wykonawca otrzyma O pkt w
kryterium ,Czas odpowiedzi na zamdwienie”.

Kryterium 8
System rezerwacyjny (GDS) — 25 punktéw
Tabela Nr 3
Kryterium - System rezerwacyjny (GDS)
L za dysponowanie przez Wykonawce systemami rezerwacyjnymi (GDS) sposréd takich | Liczba przyznawanych
- jak: Amadeus, Galileo, Worldspan i Sabre punktéw
1. Za wskazanie 4 systeméw 25

2. Za wskazanie 3 systeméw 15

3. Za wskazanie 2 systeméw 5

4. Za wskazanie 1 systemu (warunek dopuszczajacy) 0

5. Za niewskazanie zadnego systemu Oferta odrzucona

3. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta o najwiekszej liczbie punktdéw otrzymanej po zsumowaniu
punktacji uzyskanej w kazdym z kryteriéw, podanych w Tabeli nr 1.

4. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajgcego
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczagcym wewnatrz wspdélnotowego nabycia
towardw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw
i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacié¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5. Uzyskane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku, gdzie zaokraglenie zostanie dokonane
zgodnie z ogdlnymi zasadami rachunkowosci.
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XXII1. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada przepisom okreslonym w ustawie i w
niniejszej SWZ oraz zostanie uznana za najkorzystniejszg w $wietle kryteriéw opisanych w Rozdziale XXIl SWZ.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty

o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce za-mieszkania,
jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli s miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczna punktacje

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje, o ktérych mowa w ust. 2
pkt 1 réwniez na stronie internetowej prowadzonego postepowanie.

4. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego z uwzglednieniem art. 577 ustawy Pzp, w
terminie nie krétszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty (art. 264
ustawy Pzp).

5. Zgodnie z art. 263 ustawy Pzp, jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy(jezeli dotyczy — patrz rozdziat XXIV), zamawiajgcy moze dokonad ponownego
badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcéw oraz wybrac najkorzystniejsza
oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

6. Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie, o miejscu i terminie zawarcia
umowy.

7. Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania:

1) informacji niezbednych do wpisania do tresci umowy, np. imiona i nazwiska uprawnionych osdb, ktére
beda reprezentowac¢ Wykonawce przy podpisaniu umowy, koordynacji itp.;

2) umowy spodtki cywilnej (jesli dotyczy i w przypadku, gdy Wykonawca nie dotaczyt tego dokumentu do
oferty);

3) projekt umowy o podwykonawstwo (jezeli dotyczy);

4) umowy regulujgcej wspdtprace Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia (w
przypadku wyboru ich oferty, jako najkorzystniejszej);

5) wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ktérym mowa w Rozdziale XXIV SWZ i na

zasadach w nim zawartych — jezeli dotyczy,

8. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, zamawiajacy
bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspdtprace
tych wykonawcéw, w ktérej m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktéw z zamawiajgcym
oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych z ptatnogciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa,
nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamdwienia.

Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce w zakresie, o ktérym mowa w ust. 6-7 bedzie
potraktowane przez zamawiajgcego jako niemoznosé zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego z
przyczyn lezacych po stronie wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp bedzie skutkowato

zatrzymaniem przez zamawiajgcego wadium wraz z odsetkami.
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XXIV.  INFORMACJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY, JEZELI
ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE OBOWIAZEK JEGO WNIESIENIA

Zamawiajacy nie wymagda whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXV. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE
ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.  Wzdr projektowanych postanowien umowy (PPU) stanowi Zatacznik nr 6 do SWZ.
Wszelkie pytania dotyczgce postanowien zawartych w PPU Wykonawca moze zgtosi¢ w sposdb zgodny z art.
135 ustawy Pzp.

3. Wzdr umowy nie podlega zmianom, za wyjatkiem zmian wprowadzonych przez Zamawiajgcego do terminu
sktadnia ofert, a ztozenie oferty jest réwnoznaczne z petng akceptacja umowy przez Wykonawce.

4. Stosownie do postanowien art. 455 ustawy Pzp, Zamawiajacy przewiduje mozliwosé dokonania zmian

postanowien zawartej umowy.

XXVI.  POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

1. Woykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst
lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy, przystugujg Srodki
ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

2. Organ odpowiedzialny za procedury odwotawcze: Urzad Zamdwien Publicznych/Krajowa Izba Odwotawcza,
ul. Postepu 17A, 02-676 Warszawa, tel.: +48 22 458 78 01, faks: +48 22 458 78 00.

XXVII. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UEL 119 z04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencji Kosmicznej z siedzibg w Gdarisku ul. Trzy
Lipy 3, 80-172 Gdansk. Z administratorem danych mozna skontaktowad sie pod adresem e-mail:
sekretariat@polsa.gov.pl, tel. 22 380 15 50 lub korespondencyjnie, piszac na adres siedziby administratora.

2. Administrator danych wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowac sie pod adresem
e-mail: iod@polsa.gov.pl we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Dane osobowe w zakresie: imie, nazwisko, zajmowane stanowisko, miejsce pracy oraz posiadane kwalifikacje
zawodowe wymagane do spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu/realizacji Umowy, a takze w
przypadku ztozenia petnomocnictwa, oswiadczen i innych dokumentéw — dane osobowe w nim zawarte,
beda przetwarzane w celu:

1) przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia,

2) wytonienia Wykonawcy oraz udzielenia zamdwienia poprzez zawarcie umowy w sprawie zamdwienia
publicznego,

3) przechowywania dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia na wypadek kontroli
prowadzonej przez uprawnione organy i podmioty,

4) przekazania dokumentacji postepowania o udzielenie Zamdéwienia do archiwum, a nastepnie jej

brakowania (trwatego usuniecia i zniszczenia).
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10.

11.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych przez Agencje jest art. 6 ust. 1 lit. ci f RODO, przy czym
za prawnie uzasadniony interes Agencji wskazuje sie konieczno$¢ przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamodwienia.

Dane osobowe beda udostepniane innym odbiorcom, jezeli przepisy szczegdlne tak stanowia.

Dane osobowe mogg by¢ przekazane do panstwa nienalezgcego do Europejskiego Obszaru Gospodarczego

(panstwa trzeciego) lub organizacji miedzynarodowej w rozumieniu RODO, w ramach powierzenia

przetwarzania danych osobowych lub udostepnienia na mocy przepisdw prawa, przy czym, zawsze przy

spetnieniu jednego z warunkdw:

1) Komisja Europejska stwierdzita, ze to panstwo trzecie lub organizacja miedzynarodowa zapewnia
odpowiedni stopient ochrony danych osobowych, zgodnie z art. 45 RODO,

2) panstwo trzecie lub organizacja miedzynarodowa zapewnia odpowiednie zabezpieczenia i obowigzujg
tam egzekwowalne prawa osdb, ktérych dane dotyczg i skuteczne $rodki ochrony prawnej, zgodnie z
art. 46 RODO,

3) zachodzi przypadek, o ktérym mowa w art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO.

przy czym dane te zostang wdwczas w sposdb odpowiedni zabezpieczone, a Wykonawca ma prawo do

uzyskania dostepu do kopii tych zabezpieczen pod wskazanym w ust. 2 adresem e-mail;

Dane osobowe beda przechowywane zgodnie z przepisami prawa w okresie przeprowadzenia postepowania

o udzielenie Zamodwienia, realizacji Umowy oraz przez okres, w ktérym Agencja bedzie realizowata cele

wynikajace z prawnie uzasadnionych intereséw administratora danych, ktére sg zwigzane przedmiotowo

z Umowa lub obowigzkami wynikajgcymi z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.

Ma Pani/Pan prawo do zadania dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych oraz ich sprostowania,

usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do whniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a

takze prawo do przenoszenia danych.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tzn. Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, niemniej jednak bez ich podania nie jest mozliwe dopuszczenie

do udziatu w postepowaniu o udzielenie Zamdwienia.

Polska Agencja Kosmiczna nie bedzie przeprowadzad zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym

profilowania na podstawie podanych danych osobowych.

XXVIIl. POZOSTALE POSTANOWIENIA

a ~ w0 D

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy.
Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie stawia wymogu lub mozliwos$é ztozenia ofert w postaci katalogdéw elektronicznych lub
dotaczenia katalogdw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 ustawy Pzp.

Koszty zwrotu udziatu w postepowaniu:

1) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
2) W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia z przyczyn lezacych po stronie

zamawiajacego wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, przystuguje roszczenie o
zwrot uzasadnionych kosztdw uczestnictwa w tym postepowaniu, w szczegdlnosci kosztéw
przygotowania oferty (art. 261 ustawy Pzp).
Zamawiajgcy poza mozliwoscig uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia na podstawie art. 255
ustawy Pzp, zgodnie z dyspozycjg art. 257 ustawy Pzp, zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania o
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udzielenie zamowienia, jezeli srodki publiczne, ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie

catosci lub czedci zamdwienia, nie zostaty mu przyznane.

8. Wykonawca zwraca sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie treéci SWZ na zasadach okreslonych w

art. 135 ustawy Pzp.

XXIX. WYKAZ ZALACZNIKOW

Wszystkie zatgczniki do niniejszej SWZ stanowig jej integralng czesdé.

Zatacznik Nr 1

Opis Przedmiotu Zamdwienia

Zatacznik Nr 2

Formularz Oferty

Zatacznik Nr 3

Jednolity Europejski Dokument Zamdwienia (JEDZ) — plik XML oraz PDF

Zatacznik Nr 4

Oswiadczenia wykonawcy, w zakresie art.108 ust.1 pkt 5 ustawy Pzp o braku przynaleznosci / lub
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej — wzér

Zatacznik Nr 5

Oswiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art.125 ust.

1 ustawy Pzp — wzér

Zatacznik Nr 6

Wzér PPU

Zatacznik Nr 7

Oséwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa

narodowego

Zatacznik Nr 8

Oswiadczenie wykonawcédw o ogdlnounijnym zakazie udziatu rosyjskich wykonawcdéw w zamdwieniach na
podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.

24252

Nr sprawy BO/1/2023




P LS A

Polska Agencja
Kosmiczna

Zatacznik nr 2 do SWZ

Zamawiajacy: Polska Agencja Kosmiczna
ul. Trzy Lipy 3 (Budynek C)
80-172 Gdansk

FORMULARZ OFERTOWY
W odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu publicznym, przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na: Kompleksowa obstuga Polskiej Agencji Kosmicznej w zakresie rezerwagji,
sprzedazy i sukcesywnej dostawie biletéw lotniczych, miejsc noclegowych na zagraniczne i krajowe podréze
stuzbowe wraz z ubezpieczeniem, odprawa on-line i posrednictwem wizowym- znak sprawy: BO/1/2023,

my nizej podpisani:

/imie i nazwisko/

reprezentujac

...([petna nazwa (firma) doktadny
adres Wykonawcy (siedziba albo miejsce zamieszkania) w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG. W przypadku sktadania oferty przez
Wykonawcdéw wystepujacych wspdlnie podad petne nazwy (firmy) i doktadne adresy (siedziba albo miejsce zamieszkania) wszystkich Wykonawcdéw

wystepujacych wspdlnie — z zaznaczeniem lidera)

SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie ze Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia,
zwang dalej SWZ.
OSWIADCZAMY, ze zgodnie z zataczonym petnomocnictwem, Petnomocnikiem do reprezentowania nas

w postepowaniu lub reprezentowania nas w postepowaniu i zawarcia umowy jest:

(wypetniaja jedynie Wykonawcy sktadajacy wspdlng oferte lub Wykonawcy, ktdrzy w powyzszych zakresie ustanowili petnomocnictwo)

OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie ze SWZ w tym z wzorem umowy, jak tez ze wszystkimi innymi dokumentami
oraz warunkami spetnienia $wiadczenia. Do dokumentdw i opisu sposobu oceny spetniania warunkéw nie wnosimy
zadnych zastrzezen i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami, a w przypadku wyboru
naszej oferty podpiszemy umowe zgodnie z trescig przedstawiong przez Zamawiajgcego.

— w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia.

1. OFERUJEMY wykonanie ww. przedmiotu zamdwienia okre$lonego w SWZ, zgodnie z warunkami okreslonymi

przez Zamawiajgcego za cene:



Kwota brutto
Lp. Ustuga (nie mniej niz
0,01 zt)
Optata transakcyjna za wystawienie jednego biletu lotniczego krajowego / zagranicznego
Optata transakcyjna za rezerwacje miejsca noclegowego w kraju i za granica
Optata transakcyjna za posrednictwo w wystawieniu polisy
Optata transakcyjna za posredniczenie w procesie uzyskania wizy
5. . .
Optata transakcyjna za odprawe on-line
Razem
2. OSWIADCZENIA W ZAKRESIE KRYTERIOW OCENY OFERT :
Kryterium - do$wiadczenie — Kasjer
Liczba oséb zatrudnionych na umowe o prace spetniajacych nastepujace wymagania:
= posiadajg dodwiadczenie na stanowisku kasjera nie krétsze niz 3 lata,
Lp. - posiadajg szkolenia z systemu rezerwacyjnego GDS (Global Distribution System),
- posiadaja znajomosc zasad taryf lotniczych,
- posiada doswiadczenie w pracy na jednym z systemdéw rezerwacyjnych GDS tj.: Amadeus, Galileo, Worldspan i Sabre
Kryterium - do$wiadczenie — Kasjer
O
(prosze wpisac imie i nazwisko osoby)
[0  Doswiadczenie w latach na stanowisku kasjera nie kréotsze niz 3 lata
1 (prosze wpisad ilos¢ lat doswiadczenia)
[1  Posiada szkolenia z systemu rezerwacyjnego GDS - ................ (TAK/NIE)* prosze odpowiednio wpisaé.
[l Posiada znajomos¢ taryf lotniczych - ................ (TAK/NIE)* prosze odpowiednio wpisac.
[l Posiada doswiadczenie w pracy na jednym z systemdéw rezerwacyjnych GDS - ................ prosze
odpowiednio wpisa¢ nazwe systemu okreslonego w ww. kryterium.
Kryterium - doswiadczenie — Kasjer
[ N
(prosze wpisac imie i nazwisko osoby)
[l Doswiadczenie w latach na stanowisku kasjera nie krotsze niz 3 lata
2. (prosze wpisac ilos¢ lat doswiadczenia)
[l Posiada szkolenia z systemu rezerwacyjnego GDS - ................ (TAK/NIE)* prosze odpowiednio wpisac.
Posiada znajomos¢ taryf lotniczych - ................ (TAK/NIE)* prosze odpowiednio wpisad.
[l  Posiada doswiadczenie w pracy na jednym z systemdéw rezerwacyjnych GDS - ................ prosze
odpowiednio wpisa¢ nazwe systemu okreslonego w ww. kryterium.
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Kryterium - doswiadczenie — Kasjer
Liczba oséb zatrudnionych na umowe o prace spetniajacych nastepujace wymagania:
= posiadajg do$wiadczenie na stanowisku kasjera nie krétsze niz 3 lata,
Lp. - posiadaja szkolenia z systemu rezerwacyjnego GDS (Global Distribution System),
- posiadaja znajomosc¢ zasad taryf lotniczych,
- posiada doswiadczenie w pracy na jednym z systemdéw rezerwacyjnych GDS tj.: Amadeus, Galileo, Worldspan i Sabre

Kryterium - doswiadczenie — Kasjer

[ .
(prosze wpisac imie i nazwisko osoby)

[ Doswiadczenie w latach na stanowisku kasjera nie krétsze niz 3 lata

3 (prosze wpisad ilos¢ lat doswiadczenia)
[J  Posiada szkolenia z systemu rezerwacyjnego GDS - ................ (TAK/NIE)* prosze odpowiednio wpisad.
[l Posiada znajomos¢ taryf lotniczych - ................ (TAK/NIE)* prosze odpowiednio wpisac.
[l Posiada doswiadczenie w pracy na jednym z systemdéw rezerwacyjnych GDS - ................ prosze

odpowiednio wpisac¢ nazwe systemu okreslonego w ww. kryterium.

Kryterium - do$wiadczenie — Kasjer
O

(prosze wpisad imie i nazwisko osoby)
[0  Doswiadczenie w latach na stanowisku kasjera nie kréotsze niz 3 lata

(prosze wpisad ilos¢ lat doswiadczenia)

4 (
[J  Posiada szkolenia z systemu rezerwacyjnego GDS - ................ (TAK/NIE)* prosze odpowiednio wpisaé.
[l Posiada znajomos¢ taryf lotniczych - ................ (TAK/NIE)* prosze odpowiednio wpisac.
Posiada doswiadczenie w pracy na jednym z systemdéw rezerwacyjnych GDS - ................ prosze
odpowiednio wpisac nazwe systemu okreslonego w ww. kryterium.
Zaznaczy¢ ,X” deklarowany czas odpowiedzi
Czas odpowiedzi na zaméwienie * na zaméwienie (dopuszcza si¢ zaznaczenie
tylko jednego deklarowanego czasu)
120 minut
60 minut
30 minut
15 minut

*Nalezy wskazaé wtasciwy czas odpowiedzi na zamdéwienie w celu oceny w ramach kryterium oceny ofert.

W przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje czas odpowiedzi na zamdwienie dtuzszy lub inny niz czasy wskazane
powyzej albo w przypadku zaoferowania czasu reakcji krétszego niz 15 minut lub zaznaczenie kilku czaséw,
Zamawiajgcy odrzuci oferte na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 Ustawy Pzp.

W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze zadnego czasu odpowiedzi na zamdwienie, Zamawiajacy przyjmie,
ze oferowany czas odpowiedzi to 120 minut, tym samym Wykonawca otrzyma 0 pkt w kryterium ,Czas

odpowiedzi na zaméwienie”

27 252 Nr sprawy BO/1/2023



Kryterium - System rezerwacyjny (GDS)
dysponowanie przez Wykonawce systemami rezerwacyjnymi (GDS) sposrdd takich jak: Amadeus, Galileo, Worldspan i Sabre

(prosze wskazac system rezerwacyjny, ktérym dysponuje wykonawca )

Lp. St A n a 5
Prosze zaznaczy¢ X" przy systemie, ktérym Wykonawca dysponuje
1 Amadeus
2 Galileo
3 Worldspan
4 Sabre

3. OSWIADCZAMY, ze zgodnie z tredcig art. 225 ust. 2 ustawy Pzp wybdr przedmiotowej oferty:

— nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowiagzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towardw i ustug, ***

— bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajagcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towardw i ustug, na nastepujgce produkty:*/**

Stawka podatku VAT. ktéra zgodnie
LP. Przedmiot zamdwienia Wartos$¢ netto (PLN) z wiedza Wykonawcy, bedzie miata

zastosowanie

Razem

*niepotrzebne skresli¢
** brak podania informacji zostanie uznany za brak powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug

Pouczenie:

Zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug powstanie obowigzku podatkowego u Zamawiajgcego
nastepuje w przypadku:

v' wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw,

v importu ustug lub towardw,

v"mechanizmu odwrdconego obcigzenia podatkiem VAT.

Obowiazek podatkowy u Zamawiajacego oznacza przerzucenie ciezaru naliczenia i rozliczania podatku VAT
ze sprzedawcy (Wykonawcy) na nabywce (Zamawiajacego). W praktyce oznacza to, ze Wykonawca
wystawia fakture/y w wysokosci netto, a Zamawiajacy we wtasnym zakresie dolicza nalezny podatek VAT i

samodzielnie go rozlicza (odprowadza).
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o.

OSWIADCZAMY, ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY w terminach okreslonych w SWZ i zgodnie z zapisami PPU.

AKCEPTUIJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.
Na podstawie art. 127 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Pzp) wskazuje
nazwe i numer postepowania (oznaczenie sprawy) o udzielenie zamdwienia publicznego oraz podmiotowe $rodki

dowodowe, ktére znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegdlnosci oswiadczenia lub dokumenty,

o ktérych mowa w § 6 — 9 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w
sprawie podmiotowych érodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oéwiadczen, jakich moze zadad
Zamawiajacy od wykonawcy, przechowywane przez Zamawiajacego zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp, w_celu
potwierdzenia okolicznosci, 0 ktérych mowa w art. 273 ust. 1 Pzp i potwierdzam ich prawidtowosc i aktualnosé.

(nalezy wypetni¢, jezeli o$wiadczenia lub dokumenty, o ktérych mowa w § 6-9 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
innych dokumentdw lub oswiadczeri, jakich moze zadac zamawiajacy od wykonawcy, znajdujg sie w posiadaniu
zamawiajgcego, w szczegdlnosci oswiadczenia lub dokumenty przechowywane przez zamawiajgcego zgodnie z
art. 78 ust. 1 Pzp)

Numer postepowania Rodzaj oswiadczen lub dokumentéw
Nazwa postepowania (oznaczenie sprawy, do ktorej (znajdujacych sie w posiadaniu
dokumenty zostaty dotaczone) Zamawiajacego).

Adres internetowy ogdlnodostepnej i bezptatnej bazy danych, na ktdrej istnieje mozliwoéé samodzielnego

Niezbedne dane w celu odnalezienia dokumentu rejestrowego wtasciwego przedsiebiorcy w bazie danych (np.
witasciwy numer rejestru, numer NIP, REGON, doktadna nazwa przedsiebiorcy itd.): .....cceeeeeeereereereesnesenens

Oswiadczaml/y, ze zamierzam/y powierzy¢ realizacje nastepujgcych czesci zamdwienia Podwykonawcom**:

zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom realizacje nastepujacych czesci zamdwienia:

Nazwa (firma)
Lp. podwykonawcy (jezeli Cze$¢ (zakres) prac, ktéra zamierzamy powierzyé podwykonawcy

jest znana)

Wypetni¢ w zakresie zamierzonego powierzenia wykonania zamdwienia Podwykonawcom, jezeli s znani.

10.

INTEGRALNA CZESCIA OFERTY SA ZAt ACZONE W KOLEJNOSCI:

Lp. . Ewentualne uwagi
Nazwa (rodzaj) dokumentu
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11.UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejsza oferta przez czas wskazany w Specyfikacji Warunkéw Zamdéwienia, tj.
przez okres 90 dni uwzgledniajac, ze pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert.

12. Oswiadczamy, ze jesli — do uptywu terminu zwiazania oferta nastapia jakiekolwiek zmiany sytuacji w zakresie
dotyczacym podmiotu sktadajgcego oferte a w przedstawionej w naszych dokumentach wchodzacych w sktad
oferty, natychmiast powiadomimy o nich na pi$mie Zamawiajgcego.

13. Oswiadczamy, iz - za wyjgtkiem informacji i dokumentéw zawartych w ofercie na stronach Nr
——_________*™*_niniejsza oferta, (ktdrej czescig sa wszelkie zatgczniki do niej) sg jawne i nie zawierajg
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktdre chce zastrzec przed ogdlnym dostepem.

*** odpowiednio — wpisa¢ numery stron lub postawic kreske.

Uwagalll

W przypadku zastrzezenia informacji stanowiacej tajemnice przedsiebiorstwa wymagane jest zataczenie
uzasadnienia.

14. Oswiadczamy, ze posiadamy petnomocnictwo zaktadu ubezpieczen ........ccccoevernnnee do zawierania w jego imieniu
polis,

15. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1) wobec o0sdb fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu****

**** w przypadku gdy wykonaweca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wytaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci oswiadczenia wykonaweca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie)

16. WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac do:

IMig i NAZWISKO e
Adres e
Telefon: e
Adres e-maili e

17. OSWIADCZAMY, ze zgodnie z definicjami zawartymi w art. 7 ustawy z dnia z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsigbiorcéw — jestesmy (nalezy zaznaczyd¢ wtasciwg informacje):
e  Mikroprzedsiebiorstwem TAK/NIE
e Matym przedsiebiorstwem TAK/NIE
e Srednim przedsiebiorstwem TAK/NIE

zgodnie z ponizsza definicja:

Mikroprzedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 10 osdb i ktdrego roczny obrét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 2 miliondw EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 osdb i ktérego roczny obrét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére nie jest mikroprzedsiebiorstwem ani  matym
przedsiebiorstwem i ktére zatrudnia mniej niz 250 0sdb i ktdrego roczny obrdt nie przekracza 50 milionéw EUR
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Uwaga: w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie nalezy podad informacje w
zakresie wszystkich podmiotéw sktadajgcych wspdlng oferte.

W  przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy w terminie
i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Adres e-mail dedykowany do przyjmowania Zamowien i obstugi realizacji Ustug (bilety, polisa, wiza odprawa
ON-LINE) et

Numer telefonu dedykowany do przyjmowania Zamdwien i obstugi realizacji Ustug (bilety, polisa, wiza
0dprawa oN-liNe) .....cceerverereereesesessrseseesseesesens

Adres e-mail dedykowany do przyjmowania Zamdéwien i obstugi realizacji Ustug, (rezerwacja miejsc
NOCLEGOWYCH) .ottt

Numer telefonu dedykowany do przyjmowania Zamowien i obstugi realizacji Ustug (rezerwacja miegjsc
NOCLEJOWYCH) ..t

Numer serwisu telefonicznego ,Call Center” do przyjmowania Zamodwienn i obstugi realizacji Ustug
Osoba sprawujgcg nadzér nad umowa ze strony Wykonawcy jest (imie i nazwisko) ................ nr telefonu
........... adres e-mail: ..ccoocevunee

(elektroniczny kwalifikowany podpis Wykonawcy)

Prosze o podpisanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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P

LS A

Polska Agencja

Kosmiczna Zatacznik Nr 4 do SWZ

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres,)

FEPIEZENTOWEANY PIZEZE ..eiiieeeieeeieetee et ese et et e e see e e e s sesae e e seeseeseeseseaseeseaeeaseaeseens et e seeaeseeneeseesesense st esasansrnnaee

OSWIADCZENIA WYKONAWCY, W ZAKRESIE ART. 108 UST. 1 PKT 5 USTAWY PZP, O BRAKU
PRZYNALEZNOSCI / LUB PRZYNALEZNOSCI DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWE)

W odpowiedzi na wezwanie do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych sktadam oswiadczenie w zakresie
art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego przez Polska Agencje Kosmiczna na:

Kompleksowa obstuga Polskiej Agencji Kosmicznej w zakresie rezerwacji, sprzedazy i sukcesywnej dostawie
biletow lotniczych, miejsc noclegowych na zagraniczne i krajowe podréze stuzbowe wraz z ubezpieczeniem,
odprawa on-line i posrednictwem wizowym- znak sprawy: BO/1/2023,

ja/my*nizej podpisany /i* ze po zapoznaniu sie z informacja z otwarcia ofert, odwiadczam / my*

[l o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz.U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawca, ktdry ztozyt odrebna
oferte, oferte czesciowg lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu®,

[J o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi
przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej*.

(*) niepotrzebne skreslié

Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw (przez grupe
kapitatowa rozumie sie wszystkich przedsiebiorcow, ktérzy sg kontrolowani w sposdéb bezposredni lub posredni
przez jednego przedsiebiorce, w tym réwniez tego przedsiebiorce.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym o$wiadczeniu sg aktualne i zgodne z prawdg oraz
zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy

przedstawianiu informacji.

Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie

prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Uwagal!
Informacje o przynaleznosci do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 6 Ustawy Pzp sktada kazdy
z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia.

Oswiadczenie to Wykonawca sktada dopiero na wezwanie Zamawiajgcego

Prosze o podpisanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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Polska Agencja
Kosmiczna

Zatacznik Nr 5 do SWZ

Zamawiajacy: Polska Agencja Kosmiczna
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres,)

FEPIEZENTOWANY PIZEZ: ....ooeieieeeiieiiee ettt e e ea e e e e sae s e e e e e e sa e s e e ae e e b e s et sae s e nnaees

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O AKTUALNOSCI INFORMACJI ZAWARTYCH
W OSWIADCZENIU, O KTORYM MOWA W ART.125 UST. 1 USTAWY PZP
Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego przez Polska Agencje Kosmiczng na:

Kompleksowa obstuga Polskiej Agencji Kosmicznej w zakresie rezerwacji, sprzedazy i sukcesywnej dostawie
biletéw lotniczych, miejsc noclegowych na zagraniczne i krajowe podréze stuzbowe wraz z ubezpieczeniem,
odprawa on-line i posrednictwem wizowym- znak sprawy: BO/1/2023,

ja/my™*nizej podpisany /i*oéwiadczam / my* ze:

informacje zawarte w o$wiadczeniu sktadanym na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, w zakresie odnoszgcym sie do podstaw wykluczenia
wskazanych przez zamawiajgcego, o ktérych mowa w:
a) art. 108 ust.1 pkt 3 ustawy,
b)  art. 108 ust.1 pkt 4 ustawy, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sie o zamdwienie publiczne tytutem
$rodka zapobiegawczego,
c¢) art. 108 ust.1 pkt 5 ustawy, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia majgcego na
celu zaktdcenie konkurencgji,
d) art. 108 ust.1 pkt 6 ustawy,
e) Jednoczesnie odwiadczamy, iz informacje zawarte w Zataczniku nr 7 i 8 sg aktualne na dzien ztozenia
niniejszego os$wiadczenia, w szczegdélnosci dotyczace art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku,
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 roku poz. 835);

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym oswiadczeniu sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty
przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajagcego w btad przy przedstawianiu

informacji.

UWAGA: NINIEJSZE OSWIADCZENIE SKEADA ODREBNIE KAZDY Z WYKONAWCOW WSPOLNIE
UBIEGAJACYCH SIE O ZAMOWIENIE. W PRZYPADKU POLEGANIA PRZEZ WYKONAWCE NA ZASOBACH
PODMIOTU TRZECIEGO, NINIEJSZE OSWIADCZENIE SKEADA ROWNIEZ PODMIOT UDOSTEPNIAJACY SWOJE
ZASOBY.

Prosze o podpisanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

OSWIADCZENIE NALEZY ZOZYC NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO ZA POMOCA PLATFORMY
ZAKUPOWE)
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Polska Agencja
Kosmiczna ZAtACZNIK NR 6 DO SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMoOwY (PPU)
UMOWA NR PAK/UL............... /2023/BO/AG

W  wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego podstawie art. 132 i n. ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r Prawo zamdwien publicznych(tj. Dz.U.
z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), nr sprawy BO/1/2023, zostata sporzadzona umowa w wers;ji elektronicznej, ktéra
wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strony, w dacie ztozenia podpisu przez ostatnig z nich.

Umowa zostata zawarta w Warszawie przez nastepujace podmioty:

Polska Agencja Kosmiczna z siedziba: ul. Trzy Lipy 3, 80-172 Gdansk, NIP 957107-74-43, REGON 360992221,
ktdra reprezentuje:

Prof. dr hab. Grzegorz Wrochna — Prezes Agencji

zwana dalej ,Zamawiajacym”

i

... Z siedziba: ..., zarejestrowana w ..., NIP ..., REGON ..., ktérg reprezentuje:
zwana dalej ,,Wykonawca”

tagcznie zwane dalej ,Stronami” a osobno ,Strong”.

§1

Postanowienia ogélne

1. Przedmiotem umowy jest Kompleksowa obstuga Polskiej Agencji Kosmicznej w zakresie rezerwacji,
sprzedazy i sukcesywnej dostawy biletéw lotniczych, miejsc noclegowych na zagraniczne i krajowe podréze

stuzbowe wraz z ubezpieczeniem, odprawa on-line i posrednictwem wizowym.

2. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiagzany jest do realizacji ustug zgodnie
z wymogami okreélonymi w Opisie Przedmiotu Zamdwienia, stanowigcym Zatacznik nr 1 do umowy oraz
ztozong ofertg, stanowiagca Zatacznik nr 2 do umowy. W zakres ustug wchodzg ponizsze czynnosci:

1) rezerwacja, sprzedaz i sukcesywna dostawa biletéw lotniczych na zagraniczne i krajowe przewozy
pasazerskie wraz z ubezpieczeniem podrézy,

2) rezerwacja, sprzedaz i sukcesywna dostawa miejsc noclegowych na zagraniczne i krajowe podréze
stuzbowe,

3) posredniczenie w procesie uzyskiwania wiz,

4) odprawa on-line przy przewozach pasazerskich.

3. Woykonawca zobowigzuje sie do realizowania przedmiotu umowy z uwzglednieniem zasady oszczednego
gospodarowania srodkami Zamawiajgcego, jednak z zachowaniem wymaganego standardu ustug.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ skorzystania z prawa opcji, w ramach ktérego, bedzie uprawniony w
przypadku, gdy nastapi u Zamawiajgcego zwigkszone zapotrzebowanie na podrdze:

a) biletéw lotniczych krajowych i zagranicznych wraz z polisami — do zwiekszenia rezerwacji o 50% ilosci
przewidzianej w OPZ;

b) miejsc noclegowych w hotelach w kraju i za granica — do zwiekszenia rezerwacji o 50% ilosci
przewidzianej w OPZ;

c) odpraw on-line — do zwiekszenia rezerwacji o 50% ilosci przewidzianej w OPZ;
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10.

d) uzyskiwanie wiz — do zwiekszenia rezerwacji o 50% ilosci przewidzianej w OPZ.

Zamawiajacy zastrzega, iz prawo opcji jest uprawnieniem, a nie zobowigzaniem Zamawiajacego. Zamawiajacy
moze nie skorzystac z prawa opcji; Wykonawcy z tego tytutu nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie

finansowe.
Zamawiajgcy moze korzystac¢ wielokrotnie z prawa opcji, do wyczerpania limitdw okreslonych w ust. 4.

Zamawiajgcy zastrzega, iz ustugi objete prawem opcji majg by¢ realizowane na warunkach okreslonych dla
zamoOwienia podstawowego oraz z zastosowaniem zapiséw niniejszej umowy dla zamdwienia
podstawowego w tym takze kar umownych.

O zamiarze skorzystania z prawa opcji, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce pisemnie najpdzniej na dwa
tygodnie przed zakoriczeniem $éwiadczenia umowy w zakresie zamdwienia podstawowego. Umowa
w zakresie prawa opcji zostanie uruchomiona po 12 miesigcu obowigzywania umowy w ramach zamdwienia
podstawowego lub po wyczerpaniu kwoty przeznaczonych na jej realizacje zamodwienia, o ktérej mowa w § 5
ust. 1 umowy..

W przypadku skorzystania z przez Zamawiajgcego z prawa opcji Wykonaweca jest zobowiazany do jego
realizacji na warunkach okredlonych w niniejszej umowie, co niniejszym Wykonawca akceptuje przez
podpisanie umowy.

Wykonawca nie moze uchyli¢ sie od realizacji zamdwienia z prawa opcji. Odmowa zrealizowania przez

Wykonawce prawa opcji bedzie skutkowata naliczeniem kary umownej, przewidzianej w niniejszej umowie.

§2.

Oswiadczenia Stron
Zamawiajacy i Wykonawca zobowiazuja sie wspoétdziataé w celu nalezytego wykonywania umowy,
w szczegolnosci poprzez wzajemne informowanie o przebiegu realizacji umowy, zgtaszanie watpliwosci
i probleméw, a takze szybkie reagowanie i podejmowanie decyzji, niezbednych dla nalezytego wykonywania
umowy.
Wykonawca os$wiadcza, ze przy wykonywaniu umowy bedzie kierowad sie najlepsza dostepng wiedzg, etyka
zawodowag, obowigzujagcymi przepisami oraz nalezyta starannoscig przy uwzglednieniu zawodowego
charakteru wykonywanych ustug. Wykonawca os$wiadcza takze, ze zawodowo trudni sie wykonywaniem
czynnosci objetych niniejsza umowa.
Wykonawca os$wiadcza, ze posiada odpowiednie doswiadczenie i kwalifikacje oraz potencjat ekonomiczny
i organizacyjny, potrzebne do nalezytego wykonywania umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze $wiadczone na podstawie Umowy Ustugi spetniajg standardy
Miedzynarodowego Zrzeszenia Przewoznikdw Powietrznych (IATA) w zakresie sprzedazy biletéw lotniczych.
Wykonawca zobowigzany jest okaza¢ Zamawiajgcemu aktualng akredytacje IATA w formie elektronicznej na
adresy e-mail oséb do kontaktéw Zamawiajacego na kazde zgdanie Zamawiajgcego, w terminie 3 dni
roboczych od dnia zgtoszenia zgdania na adres e-mail ktérejkolwiek osoby do kontaktéw Wykonawcy.
W trakcie wykonywania umowy, Wykonawca ma obowigzek zatrudniania na umowe o prace co najmniej 2
0s0Db, ktdre beda faktycznie swiadczyd ustugi na rzecz Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ Ustugi za pomoca oséb, ktore:

a) Kasjer — w zakresie ustug § 1 ust. 2 pkt 1, 3, 4:
- posiadajg do$wiadczenie na stanowisku kasjera nie krétsze niz 3 lata,
- posiadajg szkolenia z systemu rezerwacyjnego GDS (Global Distribution System),
- posiadajg znajomos¢ zasad taryf lotniczych,
- posiada dodwiadczenie w pracy na jednym z systemdéw rezerwacyjnych GDS tj.. Amadeus,
Galileo, Worldspan i Sabre
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b) Osoba wykonujgca czynnosci w zakresie rezerwacji miejsc noclegowych w zakresie ustug § 1 ust. 2
pkt 2.

7. Zamawiajacy na podstawie przepisu art. 95 ust. 2 ustawy Pzp wymaga, aby Wykonawca lub podwykonawca
zatrudnit na_podstawie umowy o prace osoby o wymaganiach, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 7

wykonujace podczas realizacji przedmiotu zamdwienia nastepujace czynnosci: kasjer oraz osoba wykonujaca
czynnosci w zakresie rezerwacji miejsc noclegowych (obowigzek ten nie dotyczy sytuacji, gdy prace te beda
wykonywane samodzielnie i osobiscie przez osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza w postaci
tzw. samozatrudnienia, jako podwykonawcy).

Dokumentowanie zatrudnienia oséb wykonujgcych wskazane powyzej czynnosci bedzie polegato na:

a) na etapie po zawarciu umowy, a przed przystgpieniem do realizacji zamdwienia — Wykonawca w
terminie do 7 dni liczac od dnia podpisania umowy bedzie zobowigzany do przedstawienia
Zamawiajagcemu dokumentdéw potwierdzajacych sposdb zatrudnienia oséb wykonujacych powyzsze
czynnosci, tj. oswiadczenia Wykonawcy (Zatacznik nr 3 do Umowy - o$wiadczenie o zatrudnieniu na

podstawie umowy o prace — jezeli dotyczy) potwierdzajgcego, ze osoby te sa zatrudnione na podstawie
umowy o prace wraz ze wskazaniem imion i nazwisk pracownikdw Wykonawcy i Podwykonawcy
wyznaczonych do wykonywania danych czynnosci. Nieprzedstawienie we wskazanym terminie
os$wiadczenia zawierajacego w/w informacje badZ przedstawienie ich niekompletnych, nie obejmujacych
wszystkich wyspecyfikowanych czynnosci moze by¢ podstawg do odstgpienia od umowy przez
Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy oraz naliczenia kar umownych.
Oswiadczenie musi zawierad imie i nazwisko pracownika, okres zatrudnienia, podstawe prawng
wspotpracy z osobg wykonujgcg przedmiot zamdwienia — umowa o prace lub inne, jezeli wykonywane
czynnosci nie podlegaja na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia
26.06.1974 r. — kodeks pracy (dalej: kp., t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1510).

b) na etapie realizacji umowy — Wykonawca na kazde pisemne zadanie Zamawiajgcego w terminie 5 dni
roboczych przedktadat bedzie Zamawiajgcemu raport na temat stanu i sposobu zatrudnienia osdéb
zaangazowanych w wykonywanie czynnosci wskazanych w ust. 7.

c) w przypadku koniecznosci zmiany w okresie trwania umowy oséb zaangazowanych w wykonywanie
przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany jest do przekazania oéwiadczenia o zmianach zgodnie z

zapisami pkt a) wypetniajgc tym samym obowigzek, o ktérym mowa w ust. 7 i 8.

d) na kazde zadanie Zamawiajacego, w terminie do 2 dni roboczych i w formie przez Zamawiajacego
okreslonej, Wykonawca jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien w powyzszym zakresie.

8. Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie informowad Zamawiajgcego o wystgpieniu po stronie Wykonawcy
sytuacji, ktéra powoduje wejscie w zycie zakazéw ustanowionych przez art. 5k ust. 1 Rozporzadzenia Rady
(UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkdw ograniczajacych w zwiazku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie.

§3
Warunki realizacji
1. Umowa obowigzuje przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do wyczerpania $rodkéow
przeznaczonych na jej realizacje, okreslonych w § 5 ust. 1 umowy, w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen
wystagpi jako pierwsze.

2. Wykonawca zobowigzuje sie realizowaé Umowe na podstawie jednostkowych zamdwieni sktadanych przez
Zamawiajgcego na Ustugi wskazane w § 1 ust. 2, zwanych dalej ,Zamdéwieniami”.

3. Zamdwienia, o ktdérych mowa w ust. 2 bedg przekazywane Wykonawcy zgodnie z rzeczywistymi potrzebami
Zamawiajgcego w jeden z ponizej wskazanych sposobdw w zaleznosci od wyboru Zamawiajgcego:
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1) w formie elektronicznej zgtoszone mailowo (bilety, polisa, wiza odprawa on-line) na adres e-mail:

2) w formie telefonicznej zgtoszone telefonicznie (bilety, polisa, wiza odprawa on-line) na telefon numer

3) w formie elektronicznej zgtoszone mailowo (rezerwacja miejsc noclegowych) na adres e-mail:

4) w formie telefonicznej zgtoszone telefonicznie (rezerwacja miejsc noclegowych) na telefon numer

5) przy uzyciu serwisu telefonicznego ,,Call Center” pod numerem telefonu, .....cccoevvecvvrencnnne

4. Maksymalny czas reakcji na zapytanie Zamawiajgcego dotyczace propozycji rezerwacji biletu, rezerwacji miejsc

noclegowych przestane droga mailowa na adres podany przez Wykonawce wynosi ........ (zgodnie z czasem
zaoferowanym przez wykonawce w ramach kryteriéw oceny ofert — czas odpowiedzi na zaméwienie) od
chwili jego otrzymania.

Szczegdtowe zasady realizacji poszczegdlnych Ustug zawarte zostaty w Zataczniku nr 1.

§4
Nadzé6r nad umowa
Osobami sprawujgcymi nadzér nad umowa sa:
1) Ze strony Zamawiajacego: ....comrevennene nr telefonu ............ adres e-mail: .............
2) Ze strony Wykonawcy: ................ nr telefonu ........... adres e-mail: ...ccovueeneeee
Zmiana osoby odpowiedzialnej za nadzér nad umowa, o ktérej mowa w ust. 1 bedzie odbywad sie poprzez

pisemne zgtoszenie. Nie stanowi to zmiany Umowy.

§5
Wynagrodzenie i warunki ptatnosci
Maksymalne wynagrodzenie podstawowe Wykonawcy z tytutu wykonania umowy wynosi: ... zt brutto
(stownie............. ) (jest to kwota przeznaczona na realizacje zamdwienia przekazana przez Zamawiajacego

przed otwarciem ofert). Wynagrodzenie to obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg
przedmiotu umowy.

Warto$¢ ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 1, 2, 3, 4 okreslana bedzie kazdorazowo na podstawie cen
brutto, z uwzglednieniem ofert promocyjnych oraz sktadnikéw cenotwdrczych oraz zgodnie z zapisami
Zatacznika nr 1 do umowy, a takze z uwzglednieniem optat transakcyjnych zgodnie z ofertg wykonawcy —
Zatacznik nr 2 do umowy.

Za wykonanie opcjonalnej czesci zamowienia z tytutu realizacji Umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
maksymalne wynagrodzenie brutto (ti. 50% wartosci zamdwienia podstawowego z zaokragleniem do
dwdch miejsc po przecinku) w wysokosci ................ zt (stownie ztotych:, ....) w tym 23% VAT.
Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy zalezy od ilosci i wartosci
faktycznie wykonanych ustug objetych przedmiotem umowy.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo zwiekszenia zakresu ustug objetych przedmiotem umowy, opisanych

w § 1 ust. 1 umowy, pod warunkiem nie przekroczenia wartosci umowy, okreslonej w ust. 1.

* adres e-mail dedykowany do przyjmowania Zamdwier i obstugi realizacji Ustug, wskazany przez Wykonawce w Ofercie.

2 numer telefonu dedykowany do przyjmowania Zamdwien i obstugi realizacji Ustug wskazany przez Wykonawce w Ofercie.

3 adres e-mail dedykowany do przyjmowania Zamdwien i obstugi realizacji Ustug, wskazany przez Wykonawce w Ofercie.

4 numer telefonu dedykowany do przyjmowania Zamdwien i obstugi realizacji Ustug wskazany przez Wykonawce w Ofercie.

5

numer serwisu telefonicznego ,Call Center” do przyjmowania Zamdwien i obstugi realizacji Ustug wskazany przez Wykonawce w Ofercie.
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10.

11.

12.
13.

14.

Do ceny netto biletéw, oraz optat transakcyjnych Wykonawca doliczy podatek VAT, zgodnie z przepisami
obowigzujacymi w dniu powstania obowigzku podatkowego.
Kazda faktura musi zawiera¢ informacje®: zgodnie z tabelg nr Il Opisu Przedmiotu Zamdwienia. Na prosba
Zamawiajgcego moze by¢ wystawiona faktura zbiorcza — za kilka, réznych elementéw przedmiotu umowy.

a) date wystawienia biletu/dw,

b) imie i nazwisko osoby, dla ktdrej bilet jest wystawiony,

c)  wyszczegdlnienie trasy (oznaczenie kodowe miast),

d) date wylotu/przylotu,

e) klase biletu,

f) cene biletu wg taryfy przewoznika (w PLN),

g) cene wystawionej polisy ubezpieczeniowej,

h)  optate transakcyjna (zgodnie ze ztozong oferta) (w PLN),

i) cene ostateczna do zaptaty (w PLN),
Ptatnosci bedg dokonywane przelewem w terminie do 21 dni od daty wptywu prawidtowo wystawionej
faktury VAT do siedziby Zamawiajgcego.
Faktury beda wystawiane po kazdej transakcji, z zastrzezeniem sytuacji opisanej w ust. 5 kiedy faktura
zostanie wystawiona ostatniego dnia obowigzywania umowy. Strony zgodnie przyjmuja, ze w przypadku
przesytania faktur w platformie elektronicznego fakturowania (PEF), za date wptywu prawidtowo
wystawionej faktury uznaje sie dzien, w ktérym Zamawiajgcy mdgt zapoznad sie z tredcig faktury.
Ptatnos$¢ bedzie realizowana z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w
art. 108a-108d ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.
Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie przekazane na jego rachunek bankowy wskazany na fakturze
(fakturach).
Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane, fakturowane i ptatne w ztotych.
W razie opdznienia w zaptacie wynagrodzenia umownego Zamawiajacy zaptaci odsetki ustawowe za
opdznienie w transakcjach handlowych.
Jako dzien zaptaty Strony uznajg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§6
Kary umowne
Zamawiajacy jest uprawniony do zadania od Wykonawcy kary umownej w wysokosci 30% Wynagrodzenia
maksymalnego, w przypadku wypowiedzenia Umowy lub odstapienia od Umowy z przyczyn, za ktére
odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.
Zamawiajgcy uprawniony jest do zadania od Wykonawcy kar umownych:

1) w przypadku zwtoki Wykonawcy w rozpoczeciu realizacji Ustug - w wysokosci 5 000,00 zt za kazdy
rozpoczety dzien zwtoki, tacznie nie wiecej niz 100 000,00 z,

2) w przypadku zwtoki Wykonawcy w wykonaniu obowigzku, o ktérym mowa w § 2 ust 4
— w wysokosci 5 000,00 zt za kazdy dzien zwtoki w przedtozeniu akredytacji, tacznie nie wiecej niz
100 000,00 zt,

3) w przypadku zwtoki Wykonawcy w wykonaniu obowigzku, o ktérym mowa w Zataczniku nr 1 — OPZ -
Szczegdlne warunki realizacji zamdwienia ust. 12 — w wysokosci 5 000,00 zt za kazdy dziern zwtoki w
przedtozeniu akredytacji, tgcznie nie wiecej niz 100 000,00 zt,

4) w przypadku zwtoki Wykonawcy w wykonaniu obowiagzku, o ktérym mowa w § 2 ust. 8 oraz lit. a-d)
—w wysokosci 1 000,00 zt za kazdy dzien zwtoki w przedtozeniu kompletnych dokumentéw
w odniesieniu do kazdej osoby, tagcznie nie wiecej niz 60 000,00 z,

5) w przypadku niewykonania obowigzku, o ktérym mowa w § 2 ust. 8 - w wysokosci 2 500,00 zt za kazdy
stwierdzony przypadek w odniesieniu do jednej osoby, tgcznie nie wiecej niz 120 000,00 zt,

6 Szczegbty wystawienia faktur i wymaganych elementéw zawiera Zatacznik nr 1 — OPZ.
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6) w przypadku braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom z
tytutu zmiany wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 12 ust. 13 - w wysokosci 2000,00 zt za kazdy
przypadek w odniesieniu do jednego podwykonawcy,

7) w przypadku zwtoki w wykonaniu obowigzku, o ktérym mowa § 3 ust. 4 — w wysokosci 2 500,00 zt za
kazda rozpoczeta godzine zwtoki, tgcznie nie wiecej niz 120 000,00 zt.

8) w przypadku zwtoki w wykonaniu obowigzku, o ktérym mowa w Zatgczniku nr 1 — OPZ-tabela nr 2:

a) Dbilet lotniczy ust. 6, ust 7 pkt 8,
b) miejsca noclegowe ust. 23 pkt 4,
c) proces uzyskiwania wiz ust. 5,
d) odprawa on-line—ust. 5
—w wysokosci 500,00 zt za kazda rozpoczetg godzine zwtoki, tgcznie nie wiecej niz 120 000,00 zt.

9) w przypadku zwtoki w wykonaniu obowigzku, o ktéorym mowa w Zatgczniku nr 1 — podrozdziat llI
szczegdlne warunki realizacji zamdwienia ust. 12 w wysokosci 500,00 zt za kazdy rozpoczety dzien zwtoki,
tacznie nie wiecej niz 120 000,00 zt.

3. W przypadku zwtoki w rozpoczeciu realizacji Przedmiotu Umowy Zamawiajacy moze powierzy¢ wykonanie
Przedmiotu Umowy wybranemu przez siebie podmiotowi, na koszt i ryzyko Wykonawcy do czasu rozpoczecia
realizacji Umowy przez Wykonawce i obcigzy¢ Wykonawce karami umownymi, o ktérych mowa w ust 2.

4. Zaptata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonania Umowy.

5. Naliczenie kary umownej z jednego tytutu nie wytgcza mozliwosci naliczenia kary umownej z innego tytutu.

6. Kary umowne moga by¢ naliczane z réznych tytutdw i podlegajg zsumowaniu, z zastrzezeniem iz tgczna
wysokos$¢ kar umownych naliczonych przez Zamawiajgcego w zwigzku z Umowag nie moze przekroczy¢ 50%
Wynagrodzenia maksymalnego.

7. Jezeli zastrzezone kary umowne nie pokryja szkody wyrzadzonej Zamawiajacemu na skutek niewykonywania badz

nienalezytego wykonywania Umowy, Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajgcego wysoko$é
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdélnych.

§7
Podwykonawcy (jezeli dotyczy)

1. Wykonawca informuje, ze powierzy Podwykonawcom czedci zamdwienia wskazane w ztozonej ofercie (jesli
dotyczy).

2. Przed przystgpieniem do wykonania zamdwienia Wykonawca poda, o ile sg juz znane, nazwy, dane
kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawcéw. Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich
zmianach ww. danych, w trakcie realizacji zamdwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych
podwykonawcdw, ktérym w pdzniejszym okresie zamierza powierzyc realizacje ustug.

— Postanowienia dotyczace podwykonawcy odnoszg sie wprost rowniez do dalszego podwykonawcy.

— Woykonawca jest odpowiedzialny za dziatania lub zaniechania podwykonawcy, jego przedstawicieli lub
pracownikdw, jak za wtasne. Wykonawca jest zobowigzany do sprawowania na biezgco nadzoru nad pracami
wykonywanymi przez podwykonawece i do ich koordynagji.

— Woykonawca, powierzajac realizacje ustug podwykonawcy, jest zobowigzany do dokonania we wtasnym
zakresie zaptaty wymagalnego wynagrodzenia naleznego podwykonawcy z zachowaniem termindw
ptatnosci okreslonych w umowie z podwykonawca.

—  Woykonawca, ktéry powierza wykonanie czesci prac podwykonawcom, jest obowigzany, w umowie z
podwykonawcg, zastrzec obowigzek zachowania poufnosci zgodnie z zapisami § 13.

—  Wykonawca zapewnia, ze podwykonawcy, z ktérych bedzie korzystat w trakcie wykonywania przedmiotu
umowy beda podmiotami profesjonalnie $wiadczacymi zlecone im przez Wykonawce Zadania oraz
posiadajgcymi wszelkie niezbedne kwalifikacje do wykonywania zleconych im przez Wykonawce Zadan.

—  Korzystajagc w ramach wykonywania przedmiotu umowy ze $wiadczen podwykonawcdéw, Wykonaweca
zobowigzany jest natozy¢ na podwykonawce obowigzek przestrzegania wszelkich zasad, regut i zobowigzan
okreslonych w umowie, w zakresie, w jakim odnosi¢ sie one bedg do zakresu prac danego podwykonawcy.
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Wykonawca korzystajacy ze $wiadczenn podwykonawcy ponosi petng odpowiedzialno$é za dziatania i
zaniechania podwykonawcy, jak za dziatania lub zaniechania wtasne.

Korzystanie ze $wiadczen podwykonawcdw niezgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu traktowane
bedzie jako istotne naruszenie warunkéow umowy.

§8
Sita wyzsza

Zadna ze stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzari umownych, jezeli takie
niedotrzymanie bedzie skutkiem dziatania sity wyzszej.
Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewnetrzne, nagte, nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajace wykonanie umowy w catodci lub w czedci, na state lub pewien czas, ktéremu nie mozna
zapobiec, ani przeciwdziatad przy zachowaniu nalezytej starannosci Stron. Za site wyzszg Strony nie uznajg w
szczegdlnosci przerwy w dostepie do Internetu lub braku takiego dostepu, chyba ze jest to wynikiem
wystapienia sity wyzszej.
Sita wyzsza w szczegdlnosci obejmuje:
1) kleski zywiotowe, w tym pozar, powddz, susza, trzesienie ziemi, huragan,
2) stan epidemii,
3) dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne.
Obowigzkiem kazdej ze Stron jest pisemne, bezzwtoczne, dokonane najpdzniej w ciggu 24 godzin od chwili,
w ktdrej stato sie mozliwe zawiadomienie drugiej strony o wystapieniu sity wyzszej. W zawiadomieniu nalezy
wskazad na rodzaj sity wyzszej oraz na sposob, w jaki wptyneta ona na niemoznos$¢ dotrzymania przez Strone
zobowiazann umownych. Brak takiego zawiadomienia oznaczaé bedzie, ze sita wyzsza nie skutkowata
niemoznoscig dotrzymania przez Strone postanowien umownych, ze wszystkimi konsekwencjami dla Strony,
ktdra nie dokona zawiadomienia.
Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajgcy podejmujg wspdlnie wszystkie
kroki w rozsadnych granicach w celu zapobiezenia lub zmniejszenia skutkéw oddziatywania sity wyzszej na
przedmiotu umowy.
Skutek sity wyzszej bedzie stuzyt do zwolnienia znajdujgcej sie od jej dziatania Strony ze zobowigzan
dotknietych dziataniem danego przypadku sity wyzszej na podstawie niniejszej umowy, az do usuniecia
oddziatywania sity wyzszej.
Jezeli Strony w dobrej wierze nie uzgodnia zaistnienia sity wyzszej, ciezar dowodu zaistnienia sity wyzszej
spoczywa na Stronie powotujgcej sie na jej zaistnienie.
Zawieszenie wykonania obowigzkdw nie bedzie wykraczaé poza zakres oddziatywania sity wyzszej, ani nie

bedzie trwato dtuzej niz oddziatywanie sity wyzszej.

§9
Dane osobowe

Dane osobowe przedstawicieli Stron niniejszej umowy oraz stuzbowe dane kontaktowe oséb wyznaczonych
przez Strony do realizacji umowy sg wzajemnie udostepniane przez Strony, ktére stajg sie odrebnymi
administratorami tych danych osobowych, w rozumieniu przepiséw o ochronie danych osobowych
i przetwarzaja je zgodnie z nimi, we wtasnych celach zwigzanych z realizacja niniejszej umowy.

Wykonaweca o$wiadcza, ze osobom wymienionym w ust. 1 umozliwia zapoznanie sie i dostep do informagji
dotyczacych przetwarzania ich danych osobowych przez Zamawiajacego na potrzeby realizacji niniejszej
umowy, ktdre zostaty zawarte w zataczniku nr 3 do niniejszej umowy.

Na podstawie art. 28 ust. 3 i ust. 9 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych), Dz. U. UE. L. 119 z dnia 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2,
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Zamawiajacy (jako administrator) powierza Wykonawcy (jako podmiotowi przetwarzajgcemu) przetwarzanie
danych osobowych zgodnie z zakresem i wedtug zasad okreslonych w zatgczniku nr 4 do niniejszej umowy.

§10
Odstapienie od umowy

1. Zamawiajacy uprawniony jest do odstgpienia od umowy w przypadku gdy Wykonawca utraci konieczne do
realizacji Przedmiotu umowy uprawnienia. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 14 dni od dnia
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy
moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

3. Zamawiajacy moze ponadto odstgpi¢ od umowy jezeli zachodzi jedna z nastepujgcych okolicznosci:

a) zmiana umowy zostata dokonana z naruszeniem art. 454 i art. 455 ustawy Pzp;

b) Wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegat wykluczeniu na podstawie art. 108 ustawy Pzp;

c) wystgpieniu po stronie Wykonawcy sytuacji, ktéra powoduje wejscie w zycie zakazdw ustanowionych
przez art. 5k ust. 1 Rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego $rodkdw
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie;

d) Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej stwierdzit, w ramach procedury przewidzianej w art. 258
Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej, ze Rzeczpospolita Polska uchybita zobowigzaniom, ktére
cigzg na niej na mocy Traktatow, dyrektywy 2014/24/UE, dyrektywy 2014/25/UE i dyrektywy 2009/81/WE,
z uwagi na to, ze Zamawiajacy udzielit zamdwienia z naruszeniem przepiséw prawa Unii Europejskie;.

Odstapienie lub rozwigzanie od umowy dla swej waznosci i skutecznosci wymaga zachowania formy pisemne;j.

5. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1-3, Wykonawca moze zgdaé wytgcznie wynagrodzenia naleznego

z tytutu wykonania czesci umowy.

§11
Rozwigzanie umowy
1. Umowa moze zostad rozwigzana przez Strony na mocy porozumienia, w przypadku gdy wystgpig okolicznosci
uniemozliwiajace realizacje Przedmiotu umowy, za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci.
2. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym w przypadku nieprzestrzegania przez
Wykonawce ktéregokolwiek z warunkéw niniejszej umowy po uprzednim zawiadomieniu Wykonawcy
0 naruszeniu i nieusunieciu naruszenia w terminie 10 dni roboczych.

3. Rozwigzanie umowy dla swej waznosci i skutecznosci wymaga zachowania formy pisemne;.

§12
Zmiana umowy
1. Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie zmian zawartej umowy na zasadach okreslonych w art. 455 ustawy Pzp,
a ponadto w przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ustug, z tym zastrzezeniem, ze warto$¢ netto
wynagrodzenia wykonawcy nie zmieni sie, a warto$¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie
nowych przepisow.
2. Zamawiajacy dopuszcza zmiane terminu realizacji umowy, w przypadku:

1) zawarcia umowy z Wykonawca po uptywie pierwotnego terminu zwigzania ofertg — o czas, jaki minat
od uptywu pierwotnego terminu zwigzania ofertg do dnia zawarcia umowy,

2) w odniesieniu do terminu wykonania, gdy zmiana taka wynika z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktére utrudniajg lub uniemozliwiaja Wykonawcy realizacje przedmiotu umowy,
w terminach w niej przewidzianych, wdéwczas termin ulega zmianie o czas istnienia przeszkody
powstatej w wyniku dziatania lub zaniechania Zamawiajgcego;
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3. Zamawiajacy przewiduje takze mozliwos¢ dokonania zmiany istotnych postanowiert umowy, w przypadkach gdy:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na
wykonanie umowy;

2) niezbedna jest zmiana sposobu wykonywania przedmiotu umowy, o ile zmiana taka jest konieczna w
celu prawidtowego wykonywania umowy;

3) nastgpi zmiana w strukturze i organizacji Zamawiajgcego, majaca wptyw na wykonywanie umowy.

4. Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosé¢ zmian w przypadku:

1) z zaistnienia sity wyzszej, tj. zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie
mozna byto przewidzie¢ ani mu zapobiec lub przezwyciezy¢ poprzez dziatanie z dochowaniem nalezytej
starannosci, w szczegdlnosci zagrazajacego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego
powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

2) 1z okolicznosci, ktérych Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzied a ktére majg
istotny wptyw na prawidtowa realizacje przedmiotu Umowy.
3) ze wstrzymania realizacji umowy przez Zamawiajacego, nie wynikajgcego z winy Wykonawcy.
4) gdy zaistnieje przerwa w realizacji umowy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.
5) zmniejszenia zakresu przedmiotu umowy.
5. W przypadkach okreslonych w ust. 4 Zmawiajgcy przewiduje mozliwosé:
1) zmiany okresu wykonywania umowy,
2) zmian w sposobie rozliczania z Wykonawca, o ile te zmiany beda korzystne dla Zamawiajacego,
3) zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy;
4) zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzenia terminu realizacji umowy w ramach prawa opgji
opisanego w § 1 ust. 4-10 niniejszej umowy do wyczerpania kwoty przeznaczonej na realizacje umowy w
ramach prawa opgji, o ktérej mowa w ........ nie dtuzej jednak niz 12 miesiecy w ramach prawa opcji.

7. W przypadku jezeli Umowa bedzie obowigzywad przez ponad 6 miesiecy, beda miaty zastosowanie ponizsze
zasady wprowadzania zmian wysokos$ci wynagrodzenia.

8. Kazda ze Stron moze zadad zmiany wysokosci wynagrodzenia, jezeli po uptywie 6 miesiecy obowigzywania
Umowy nastapi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci i bedzie ona miata wptyw na koszty wykonania
zamowienia przez Wykonawce:

1) zmiana stawki podatku od towardw i ustug lub podatku akcyzowego;

2) zmiana wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace;

3) zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne;

4) zmiana zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych;

5) zmiana ceny materiatéw lub kosztéw zwigzanych z realizacja zamdwienia.

9. W przypadku, gdy Strona wystapi z zagdaniem zmiany wysokosci wynagrodzenia, Wykonawca przedstawi
wyliczenie wptywu zmiany okolicznosci na koszty wykonania zamdwienia. Jezeli kalkulacja ta nie zostanie
uznana przez Zamawiajgcego za nierzetelng, Strony uzgodnig nowa wysokos$¢ wynagrodzenia Wykonawcy.

10. W przypadku okolicznosci, o ktérej mowa w ust. 9 pkt 5:

1) poziomem zmiany ceny materiatéw lub kosztéw, jest 10% w stosunku do cen z daty ztozenia oferty
Wykonawcy;

2) wynagrodzenie ulegnie zmianie w proporcji do wskaznika cen débr inwestycyjnych, ogtoszonego
przez Gtéwny Urzad Statystyczny, narastajgco od daty ztozenia oferty Wykonawcy i w proporcji do
wptywu zmiany cen materiatéw lub kosztéw na koszt wykonania zamdwienia;

3) wynagrodzenie moze ulega¢ zmianie w okresach kwartalnych;
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4) maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia, jakg dopuszcza Zamawiajacy w efekcie zastosowania
postanowien o zasadach wprowadzania zmian wysokoéci wynagrodzenia wynosi 20%
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

11. Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z ust. 9-10, zobowigzany jest do zmiany
wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie odpowiadajgcym
zmianom cen materiatow lub kosztéw dotyczacych zobowigzania podwykonawcy.

12. W przypadku zlecenia podwykonawcy wykonania czesci zobowigzania, Wykonawca zobowigzany jest
przekazaé mu tresé¢ § 12 umowy.

13. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy bedg dokonywane na pi$mie pod rygorem niewaznosci.

§13
Poufnos¢ informacji
1. Wykonawca jest zobowigzany zachowa¢ w tajemnicy wszystko, o czym dowiedziat sie w zwigzku
z wykonaniem Umowy. W tym samym zakresie Wykonawca odpowiada w szczegdlnosci za zachowanie
poufnosci przez osoby, przy pomocy ktérych wykonuje Umowe.
2. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy sytuacji, w ktdrych obowigzek ujawnienia informacji
wynika z powszechnie obowigzujgcych przepisdéw, orzeczenia sadow lub decyzji wtasciwej wtadzy publiczne;.
3. Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje sie przez czas trwania Umowy oraz 5 lat po jej zakonczeniu.

§14
Postanowienia konncowe

1. Wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg umowy s3a objete ustawa z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. 2019 poz. 178) oraz Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady Europy (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

2. Strony dotoza wszelkich staran, by ewentualne spory rozstrzygnad polubownie. W przypadku, gdy nie dojda
do porozumienia, spory rozstrzygane bedg wytacznie przez sad powszechny witasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

3. Integralng czescig niniejszej umowy jest:

a) Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia (OPZ)

b) Zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

c) Zatgcznik nr 3 — Odwiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o
prace oséb wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia,

d) Zatacznik nr 4 — Zasady powierzenia i przetwarzania danych osobowych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 3 do umowy
Wykonawca:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy

o prace 0sob wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji zamdéwienia

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:
Kompleksowa obstuga Polskiej Agencji Kosmicznej w zakresie rezerwacji, sprzedazy i sukcesywnej dostawie
biletéw lotniczych, miejsc noclegowych na zagraniczne i krajowe podréze stuzbowe wraz z ubezpieczeniem,
odprawa on-line i posrednictwem wizowym- znak sprawy: BO/1/2023,

Oswiadczam, ze zatrudniam na podstawie umowy o prace osoby wykonujace czynnosci
w zakresie realizacji zamdwienia.
Wynagrodzenie tych osdb nie jest nizsze niz minimalne wynagrodzenie za prace ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

Doswiadczenie
- posiadaja doswiadczenie na
stanowisku kasjera nie krétsze niz 3
lata,
- posiadajg  szkolenia z  systemu
rezerwacyjnego GDS (Global
o Podstawa
L. ) Distribution System), Zakres wykonywanych A
LP Imig i nazwisko L . L, L. dysponowania
- posiadajg znajomos¢ zasad taryf czynnosci
lotniczych,
- posiada doswiadczenie w pracy na
jednym z systemdéw rezerwacyjnych
GDS tj.: Amadeus, Galileo, Worldspan
i Sabre
Zaznaczy¢ TAK/NIE
1 kasjer
2 kasjer
osoba wykonujaca
czynnosci w zakresie
3 HXXXXXXXXXXXXXXXK .
rezerwacji miejsc
noclegowych

(podpis)
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Zatacznik nr 4 do Umowy

Zasady powierzenia i przetwarzania danych osobowych

§ 1. Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator Polska Agencja Kosmiczna (PAK) powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu (Wykonawca) do
przetwarzania dane osobowe, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, w trybie art. 28 Rozporzadzenia.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzac powierzone mu dane osobowe, o ktérych mowa w § 2
ust. 1, zgodnie z Umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,
ktére chronig prawa lub wolnosci 0sdb, ktérych dane osobowe dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, iz znane sa mu tre$c oraz cele Rozporzadzenia, spetnia wymagania w
nim okresdlone, w tym stosuje $rodki bezpieczeristwa spetniajgce wymogi Rozporzadzenia, a takze spetnia
wymogi okreslone w przepisach powszechnie obowigzujgcych dotyczacych ochrony danych osobowych, a
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych sa

zgodne z wymaganiami Rozporzadzenia.

§ 2. Zakres i cel przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat nastepujgce dane osobowe (zwane: ,Danymi Osobowymi”):
1) imie i nazwisko pracownikdw Polskiej Agencji Kosmicznej (PAK);
2) imie i nazwisko 0sdb nie bedacych pracownikami PAK;
3) dane osobowe cztonkdéw rodziny;
4) numer telefonu stuzbowego pracownika lub osoby nie bedacej pracownikiem PAK;
5) stanowisko stuzbowe pracownikéw PAK;
6) nazwe jednostki zatrudniajacej pracownikow PAK;
4) e-mail pracownikéw PAK;
5) telefon stacjonarny i stuzbowy telefon komdrkowy pracownikéw PAK;
6) przetwarzane przez Administratora dane osobowe zawarte w materiatach przekazywanych
w ramach realizacji umowy zgodnie z Umowg o wspdtpracy.
2. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat Dane Osobowe w nastepujacym zakresie:
1) przegladania;
2) opracowywania, czyli operacji na danych przekazanych Podmiotowi przetwarzajacemu w celu
wykonania Zlecen, o ktérych mowa w Umowie o wspétpracy.
3. Powierzone przez Administratora Dane Osobowe beda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajgcy

wytgcznie w celu realizacji Umowy o wspotprace.

§ 3. Obowiazywanie

1. Zasady niniejsze na czas realizacji Umowy o wspétpracy.

Administrator moze zakonczyé powierzanie danych, wedtug wtasnego wyboru, ze skutkiem

natychmiastowym albo z zachowaniem okresu wypowiedzenia nie dtuzszego niz jeden miesiac, jezeli:

1) Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych w postepowaniu w sprawie naruszenia przepiséw o
ochronie danych osobowych wydat ostateczng decyzje, w ktdrej stwierdzit naruszenie ochrony Danych
Osobowych przez Podmiot przetwarzajacy;

2) wydano prawomocne orzeczenie zasgdzajgce od Podmiotu przetwarzajacego odszkodowanie za
szkode w zwigzku z naruszeniem przepisdw przez Podmiot przetwarzajacy.

3. Administrator moze zakonczy¢ powierzanie danych, wedtug wtasnego wyboru, ze skutkiem
natychmiastowym albo z zachowaniem okresu wypowiedzenia nie dtuzszego niz jeden miesiac, takze jezeli
okolicznoséci wskazane w ust. 2 dotyczg podmiotu, ktéremu Podmiot przetwarzajgcy powierzyt przetwarzanie
Danych Osobowych.
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4. Administrator moze zakonczy¢ powierzanie danych, wedtug wtasnego wyboru, ze skutkiem
natychmiastowym albo z zachowaniem okresu wypowiedzenia nie dtuzszego niz jeden miesiac, jezeli na
podstawie informacji zgromadzonych w postepowaniu kontrolnym Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych uzna, ze mogto dojs¢ do naruszenia przepiséw o ochronie danych osobowych, lub jezeli w toku
postepowania w sprawie naruszenia przepisow o ochronie danych osobowych Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych zobowigze podmiot, ktéremu jest zarzucane naruszenie, do ograniczenia przetwarzania
danych osobowych, wskazujac dopuszczalny zakres tego przetwarzania.

5. Administrator moze zakoniczy¢ powierzanie danych, wedtug wtasnego wyboru, ze skutkiem
natychmiastowym albo z zachowaniem okresu wypowiedzenia nie dtuzszego niz jeden miesiac, jezeli
Podmiot przetwarzajacy narusza niniejsze zasady lub zobowigzania wynikajgce z Umowy o wspotprace, ktére
wigzg sie z ochrong Danych Osobowych.

§ 4. Skutki zakonczenia powierzania

1. Podmiot przetwarzajacy, z dniem zakoniczenia powierzania, zobowigzuje sie przekaza¢ Administratorowi
przetwarzane na podstawie Umowy Dane Osobowe w formie bazy danych uzgodnionej co do swojej formy
z Administratorem, w tym dokumenty potwierdzajgce wykonanie obowigzkéw informacyjnych, o ktdérych
mowa w § 5 ust. 2 pkt 14, oraz trwale usungd te Dane Osobowe z wszystkich nosnikdw, w tym zaréwno
w wersji elektronicznej, jak i papierowej, w szczegdlnosci ze sporzadzonych kopii zapasowych, oraz usungc
wszelkie ich istniejgce kopie i zobowigzuje sie zniszczy¢é wszelkie informacje mogace postuzy¢ do
odtworzenia, w catosci lub czesci, powierzonych danych osobowych, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub
przepisy prawa polskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych. Zobowigzanie obejmuje réwniez te
podmioty, ktérym Podmiot przetwarzajgcy powierzyt przetwarzanie Danych Osobowych.

2. Podmiot przetwarzajacy sporzadzi z czynnosci usuniecia Danych Osobowych protokdt, ktéry przekaze
Administratorowi na adres jego siedziby, w terminie 7 dni roboczych od dnia usuniecia Danych Osobowych,
o ktérym mowa w ust. 1.

3. Niewykonanie przez Podmiot przetwarzajacy obowigzku, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi podstawe do
wstrzymania wyptaty Wynagrodzenia z Umowy o wspétprace, bez negatywnych skutkéw finansowych dla
Administratora.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest zapewni¢ wykonanie obowigzkédw wskazanych w ust. 1i 2 przez
podmiot, ktéremu Podmiot przetwarzajgcy powierzyt przetwarzanie Danych Osobowych.

5. Podmiot przetwarzajgcy w catosci odpowiada za dziatania lub zaniechania podmiotéw, ktérym Podmiot
przetwarzajgcy powierzyt przetwarzanie Danych Osobowych.

§ 5. Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych Danych Osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkdw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest:
1) zabezpieczy¢ dane przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, przetwarzaniem

z naruszeniem Rozporzadzenia, zmianag, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

2) dopusci¢ do przetwarzania Danych Osobowych wytgcznie osoby posiadajgce wydane przez niego
upowaznienie; w celu wykonania Umowy Administrator upowaznia Podmiot przetwarzajacy do
udzielania ww. upowaznien;

3) w odniesieniu do oséb upowaznionych przez Podmiot przetwarzajagcy do przetwarzania Danych
Osobowych - zapewni¢ kontrole nad tym, jakie Dane Osobowe, kiedy, przez kogo oraz komu sg
przekazywane zwtaszcza, gdy przekazywane sg za pomoca teletransmisji danych;

4) prowadzi¢ ewidencje osdb upowaznionych przez niego do przetwarzania Danych Osobowych;
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5)  zapewnié, aby osoby, o ktérych mowa w pkt 4, zobowiazaty sie do zachowania w tajemnicy Danych
Osobowych oraz sposobdéw ich zabezpieczen, w szczegélnosci Podmiot przetwarzajacy zobowigzany
jest do odebrania od tych oséb stosownych o$wiadczer zobowigzujacych te osoby do zachowania w
tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia takze po wygasnieciu zawartych z
tymi osobami umow o prace, umoéw cywilnoprawnych lub porozumien, na podstawie ktérych osoby te
$wiadczyty prace lub ustugi na rzecz Podmiotu przetwarzajgcego;

6) udostepni¢ na zgdanie Administratora informacje w zwigzku z konieczno$cig wywigzywania sie przez
niego z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza, oraz wywigzywania sie z
obowigzkdw okredlonych w art. 32-34 Rozporzadzenia;

7)  wykonywad obowigzki przewidziane w Rozporzadzeniu dla podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe
oraz w przepisach powszechnie obowigzujacych dotyczacych ochrony danych osobowych, w tym
prowadzi¢ rejestr wszystkich czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, o
ktérym mowa w art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia, z zastrzezeniem art. 30 ust. 5 Rozporzadzenia;

8) zapewni¢ érodki techniczne i organizacyjne w celu wywigzania sie z obowigzku odpowiadania na
zadania osoby, ktdrej dane dotycza, w zakresie realizacji jej praw okreslonych w rozdziale llI
Rozporzadzenia;

9) w terminie 7 dni od zgtoszenia zadania przez Administratora do podjecia dziatann zwigzanych ze
zgtoszonym przez osobe fizyczng zadaniem na podstawie art. 15-21 Rozporzgdzenia — wykonad
zadanie Administratora oraz poinformowac go o podjetych w tym zakresie dziataniach;

10) na kazde zadanie Administratora — w terminie przez niego wskazanym — udostepni¢ mu wszelkie
informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowiazkdéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia;
niezaleznie od tego obowigzku, Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie informuje Administratora, jezeli
jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie Rozporzadzenia lub innych przepiséw Unii
Europejskiej lub przepiséw prawa polskiego o ochronie danych;

11) wspdtpracowacd z organem nadzorczym ochrony danych osobowych;

12) w przypadku takiego obowigzku, wynikajgcego z art. 37 ust. 1 Rozporzadzenia, wyznaczy¢ inspektora
ochrony danych osobowych spetniajgcego wymagania okreslone w art. 37 ust. 5 Rozporzadzenia oraz
informowad Administratora o jego zmianie w terminie 2 dni od wyznaczenia nowego inspektora;

13) w przypadku wyznaczenia inspektora danych osobowych, o ktérym mowa w pkt 12, zapewnié jego
status okreslony w art. 38 Rozporzadzenia.

14) wypetni¢ i udokumentowad wszelkie obowigzki, w szczegdlnosci informacyjne, wynikajgce z
Rozporzadzenia, w przypadku pozyskiwania przez Podmiot przetwarzajagcy Danych Osobowych od
osoby, ktdrej dane dotycza, w zwigzku z realizacja Umowy o wspétprace.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ najwyzszej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych

Danych Osobowych.

4. Podmiot przetwarzajacy nie bedzie udostepniat Danych Osobowych osobom trzecim, z zastrzezeniem § 7.

5. Podmiot przetwarzajacy przetwarza Dane Osobowe wytgcznie w zakresie przewidzianym w Umowie, co
dotyczy tez przekazywania Danych Osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j,
chyba Ze obowigzek taki naktada na niego prawo Unii Europejskiej przepiséw prawa polskiego; w takim
przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny.

§ 6. Obowiazki i prawa Administratora
1. Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia, ma prawo do przeprowadzenia audytu, w tym
inspekgji, Podmiotu przetwarzajgcego w zakresie stosowania przez niego Rozporzadzenia i przepiséw
powszechnie obowigzujacych dotyczacych ochrony danych osobowych oraz w zakresie wywigzania sie z
obowigzkdéw umownych. W wypadku wykazania jakichkolwiek uchybiert Administrator zobowigzuje Podmiot
przetwarzajacy do ich usuniecia we wskazanym przez Administratora terminie (nie dtuzszym niz 7 dni), a w
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razie niezastosowania sie do zalecenn Administratora moze zakoriczy¢é powierzanie, wedtug wtasnego
wyboru, ze skutkiem natychmiastowym albo z zachowaniem okresu wypowiedzenia nie dtuzszego niz jeden
miesigc.

2. Audyt, w tym inspekcje, o ktérych mowa w ust. 1, Administrator moze przeprowadzi¢ w kazdym czasie
powierzania Danych Osobowych.

§ 7. Dalsze powierzenie Danych Osobowych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzajgcy moze powierzyé Dane Osobowe do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy o wspdtprace, po uzyskaniu uprzedniej szczegétowej lub ogdlnej pisemnej
zgody Administratora.

2. W przypadku ogdlnej pisemnej zgody, o ktérej mowa w ust. 1, Podmiot przetwarzajgcy informuje
Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania lub zastapienia innych podmiotéw
przetwarzajacych, dajgc tym samym Administratorowi mozliwos$¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian.

3. Przekazanie powierzonych Danych Osobowych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora, chyba ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii
Europejskiej lub przepiséw prawa polskiego. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajacy informuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania
takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

4. Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, powinien spetniac te same gwarancje i obowigzki jakie zostaty
natozone na Podmiot przetwarzajgcy, w szczegdlnosci obowigzek zapewnienia wystarczajgcych gwarangji
wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie Danych Osobowych
odpowiadato wymogom Rozporzadzenia.

5. Podmiot przetwarzajacy ponosi petna odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za jakiekolwiek
niewywigzanie sie lub nienalezyte wywigzanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkdw,
w tym ochrony Danych Osobowych.

§ 8. Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie Danych Osobowych
niezgodnie z zasadami, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania Danych
Osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora na adres e-mail
wskazany w § 4 Umowy o wspdtpracy, o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub
sadowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy Danych Osobowych, o jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczagcym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu
przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i
inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajagcym tych Danych Osobowych.

3. W przypadku sytuacji naruszenia ochrony Danych Osobowych przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot,
ktéremu Podmiot przetwarzajacy powierzyt przetwarzanie Danych Osobowych, Podmiot przetwarzajacy w
terminie 12 godzin od stwierdzenia naruszenia zobowigzany jest poinformowad osoby do kontaktu dziatajace
w imieniu Administratora, na adres e-mail wskazany w § 4 Umowy o wspétpracy, o takim naruszeniu.
Zgtoszenie musi zawierac przynajmniej informacje i srodki, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 Rozporzadzenia.

4. Podmiot przetwarzajgcy ponosi wszelka odpowiedzialno$é, tak wobec osdéb trzecich, jak i wobec
Administratora, za szkody powstate w zwigzku z nienalezyta ochrong powierzonych Danych Osobowych lub
nienalezytym ich przetwarzaniem.

5. W przypadku gdyby jakikolwiek podmiot trzeci wystapit z roszczeniami wobec Administratora
z tytutu naruszenia odpowiednio ich praw przez Podmiot przetwarzajgcy lub podmiot, ktéremu Podmiot
przetwarzajgcy powierzyt przetwarzanie Danych Osobowych, Podmiot przetwarzajacy w szczegdlnosci:

1) wstgpi do postepowania sgdowego wszczetego przeciwko Administratorowi;
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2) zapewni nalezyta ochrone intereséw Administratora, w szczegdlnosci poprzez wspétdziatanie oraz
udzielanie wszelkich informacji Administratorowi;

3) w zakresie, w jakim jest to dozwolone przepisami prawa, zwolni Administratora z wszelkich zobowigzan
z tytutu naruszenia praw przystugujacych osobie fizycznej na mocy Rozporzadzenia;

4) w przypadku gdy Administrator wykonat obowigzki natozone przez sady lub organ nadzorczy ochrony
danych osobowych - zwrdci Administratorowi kwote zaptaconych odszkodowan, kar lub innych
naleznosci;

zwrdci Administratorowi wszelkie poniesione koszty zwigzane z wystgpieniem przeciwko Administratorowi oséb

trzecich z tytutu naruszenia praw 0sdb fizycznych.

§ 9 Kary umowne

1. W przypadku naruszenia przez Podmiot przetwarzajacy ktéregokolwiek z postanowiert wynikajgcych
z niniejszych zasad, Administrator moze zagda¢ od Podmiotu przetwarzajgcego kary umownej w wysokosci
10 000,00 zt (stownie: dziesied tysiecy ztotych 00/100) za kazde naruszenie.

2. W przypadku zakonczenia powierzania, o ktérym mowa w § 3 ust. 2-5 lub § 6 ust. 1, lub odstgpienia od
powierzania przez Administratora z przyczyn lezacych po stronie Podmiotu przetwarzajacego, Administrator
moze zadac od Podmiotu przetwarzajgcego kary umownej w wysokosci 50 000,00 zt (stownie: pieédziesiagt
tysiecy ztotych 00/100).

3. Administrator ma prawo do zadania od Podmiotu przetwarzajgcego odszkodowania przewyzszajacego
wysokos$¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielko$é szkody przekracza

wysokos$¢ zastrzezonej kary umowne;.

§ 10 Postanowienia koficowe

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej oraz

prawa polskiego.
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Zatacznik nr 7 do SWZ

Zamawiajacy: Polska Agencja Kosmiczna
Oswiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
z2022r., poz. 835)
Kompleksowa obstuga Polskiej Agencji Kosmicznej w zakresie rezerwacji, sprzedazy i sukcesywnej dostawie
biletéw lotniczych, miejsc noclegowych na zagraniczne i krajowe podréze stuzbowe wraz z ubezpieczeniem,
odprawa on-line i posrednictwem wizowym.— znak sprawy: BO/1/2023,

Ja (My) Nizej POdPISANY(Ni)..ccocueeeeeeeteeree e esaenes

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CeiDG)
Oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert :

O *nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych

ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

O *podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835)7 z uwagi ha wystapienie okolicznosci:

O Wykonawca jest wymieniony w wykazach okreslonego w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3 (ustawy jak powyzej);*

O beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022 r., poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3;*

O jednostka dominujaca Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r., poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy

7 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

50252 Nr sprawy BO/1/2023



taka jednostkg dominujaca od dni 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.*

* nalezy zaznaczy¢ wtasciwe

Podpis(y) osoby(oséb) upowaznionej(ych) do podpisania niniejszego o$wiadczenia.

Prosze o podpisanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Oswiadczenie sktadane jest wraz z ofertg
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Zatacznik nr 8 do SWZ

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O OGOLNOUNIINYM ZAKAZIE UDZIALU ROSYJSKICH WYKONAWCOW
W ZAMOWIENIACH
na podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 .
dotyczgcego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie
(Dz. Urz. UEnrL 229 z31.7.2014, str.1)

Kompleksowa obstuga Polskiej Agencji Kosmicznej w zakresie rezerwacji, sprzedazy i sukcesywnej dostawie

biletéw lotniczych, miejsc noclegowych na zagraniczne i krajowe podréze stuzbowe wraz z ubezpieczeniem,
odprawa on-line i posrednictwem wizowym.— znak sprawy: BO/1/2023,
Ja (My) NiZej POAPISANY (NI} urerercererrreeerirereeireiee et neees

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CeiDG)

$wiadomy odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych oswiadczen w zwigzku z art. 5k rozporzadzenia Rady (UE)
nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkéw ograniczajacych w zwiazku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str.1) dodanym do rozporzadzenia Rady
(UE) nr 833/2014 na mocy art. 1 pkt 23 rozporzadzenia 2022/576 (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1)

o$wiadczam, ze:
a) 0O nie jestem / [ jestem*

obywatelem rosyjskim lub osobg fizyczng lub prawna, podmiotem Llub organem z siedziba
w Ros;ji;

b) O nie jestem / [ jestem*

osobg prawng, podmiotem lub organem, do ktérych prawa wtasnosci bezposgrednio lub posrednio w ponad
50% naleza do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego ustepu; lub

c) 0O nie jestem /[ jestem*

osoba fizyczna lub prawna, podmiotem lub organem dziatajacym w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o
ktérym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustepu,

oraz [ nie korzystam / [0 korzystam z podwykonawcéw, dostawcéw* oraz [0 nie polegam / 0 polegam na

zdolnosci podmiotéw*, w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamdwien publicznych, w przypadku gdy przypada na
nich ponad 10% wartosci zaméwienia.

* nalezy zaznaczy¢ wtasciwe

Podpis(y) osoby(osdb) upowaznionej(ych) do podpisania niniejszego oswiadczenia.

Prosze o podpisanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Oswiadczenie sktadane jest wraz z oferta

52252 Nr sprawy BO/1/2023



		2023-01-18T11:57:35+0100
	Grzegorz Wrochna




