Areszt Sledczy w Suwatkach
SLUZBA 16-400 Suwatki, ul. Wojska Polskiego 29

WIEZIENNA . .
tel. 87 565 12 07, fax 87 565 03 28, email: as_suwalki@sw.gov.pl

DKW.2233.18.1.2024.LSZ. Suwatki, dn. 22.04.2024 r.

Zaproszenie do zlozenia oferty

Zamawiajacy:

Areszt Sledczy, ul. Wojska Polskiego 29, 16-400 Suwatki

Postepowanie pn.:

Zakup i dostawa materiatéw biurowo- papierniczych w ramach programu "Dobre Wyjscie", finan-
sowane ze $rodkéw pochodzacych z FPPoPP-FS.

Znak sprawy:

DKW.2233.18.2024.LSZ.
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Suwatki, dnia 22.04.2024 r.



Nazwa oraz adres zamawiajycego, numer telefonu, adres poczty elektroniczne;j:

Nazwa: Areszt Sledczy w Suwatkach

Adres: ul. Wojska Polskiego 29, 16-400 Suwatki
Godziny urzedowania: dni robocze w godz. 7:30-15:30

NIP: 8441070206

REGON: 000319598

Numer telefonu: 87 56512 07

Adres poczty elektronicznej:  as_suwalki@sw.gov.pl
Adres strony internetowej: www.sw.gov.pl
Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrzesénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 poz. 1605 ze zm.) oraz zgod-
nie z wymogami okre$lonymi w niniejszym Zaproszeniu.

Opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa materiatéw biurowo- papierniczych w ramach

programu "Dobre Wyjscie", finansowane ze $rodkéw pochodzacych z FPPoPP-FS.

W ofercie powinny by¢ skalkulowane wszystkie sktadniki cenotwdrcze zwigzane z realizacjg za-
méwienia, w tym dostawa do siedziby Zamawiajacego.

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotwdrcze niezqune do wykonania przed-

miotu zamdéwienia.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany zakresu ilosciowego przedmiotu zamowienia, jak row-
niez rezygnacji z zamowienia.

Opis cze$ci zamodwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosc¢ sktadania ofert cze$ciowych.

Miejsce i termin wykonania zaméwienia.

1. Miejsce realizacji zaméwienia: Areszt Sledczy w Suwatkach, ul. Wojska Polskiego 29, 16-400
Suwatki .

2. Termin realizacji zaméwienia do 24.05.2024 r.

Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw.

1 Osobami uprawnionymi do kontaktow s3:
e starszy wychowawca DP — mjr Brygida Aleksandrowicz
e z-ca kierownika DKW- ppor. Szytak Laura

Godziny urzedowania: dni robocze w godzinach 7.30-15.30.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.



2. W celu skrdcenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja mig-
dzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byly za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus.

3. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania z wykonawcami w inny sposéb niz przy
uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej wskazanych w Zaproszeniu.

Opis sposobu przygotowywania oferty oraz dokumentéw wymaganych przez zamawiajacego w
Zaproszeniu.

1. Zamawiajacy rozpatruje wylacznie oferty ztozone w formie elektronicznej za posrednictwem
platformy zakupowej Open Nexus.

Dokumenty stanowiace oferte, ktére nalezy zfozyc:

*  Petnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik. Sto-
sowne upowaznienie lub petnomocnictwo musi okreéla¢ zakres czynnosci, do ktdérych
petnomocnik jest umocowany; W przypadku dokonywania czynnosci zwigzanych ze ztoze-
niem wymaganych dokumentéw przez osobg(y) nie wymieniong(e) w dokumencie reje-
stracyjnym (ewidencyjnym) wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomoc-
nictwo w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

1 Wykonawca, moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.
2 Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3 Dokumenty skfadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim.

4 Osobg sktadajaca oferte powinna by¢ osoba do tego uprawniona.

5 Oferte nalezy przygotowa¢ z nalezytg starannoscia dla podmiotu ubiegajgcego sie o udziele-
nie zaméwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakoriczenia
przyjmowania ofert.

Sposob obliczenia ceny.

1 Cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwie-
nia w tym dostawa do siedziby Zamawiajgcego oraz warunki zawarte w Zaproszeniu i
uwzgledniaé¢ caly zakres przedmiotu zamdwienia (w tym podatki i narzuty). Cena oferty
uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w zitotych polskich (PLN) cyfrowo i
stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystgpuje.

2 Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczert w walutach obcych.

3 Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w
trakcie realizacji zamowienia.

Sposdb oraz termin sktadania ofert.

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ do dnia 25.04.2024 r. do godz. 9:00.
2. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w Zaproszeniu dokumenty.

4. Wykonawca po uplywie terminu skiadania ofert nie moze wycofac ztozonej oferty.

Analiza ofert.

1 Analiza ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert.

2 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ poprawiania w ztozonych ofertach oczywistych omy-
tek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, innych omytek polegajgcych na niezgodno-
éci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.



3 Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1

2
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zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte lub oferta zawiera propozycje wariantowe;

zostata ztozona przez wykonawce, ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie wymaga-
nych dokumentéw wchodzgcych w sktad oferty;

jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamoéwienia;

nie zostata sporzgdzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkéw komuni-
kacji elektronicznej okreslonymi przez zamawiajacego;

zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;
wykonawca zakwestionowat poprawienie omytek w ofercie;
wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigza-
nia ofertg;

jej przyjecie naruszatoby bezpieczeristwo publiczne lub istotny interes bezpieczeristwa
panstwa, a tego bezpieczeristwa lub interesu nie mozna zagwarantowaé w inny sposéb.

4 W przypadku ztozenia najkorzystniejszej oferty, ktéra przewyisza kwote jaka zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia, dopuszcza sie mozliwo$¢ przeprowadzenia nego-
cjacji cenowych z Wykonawcg, celem zmniejszenia kwoty najkorzystniejszej oferty, do kwoty
jaka zamawiajgcy przeznaczyt na sfinansowanie zamoéwienia.

5 Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1
2

nie ztozono zadnej oferty;
wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktéra zama-
wiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Termin zwigzania oferta.

Wykonawca jest zwigzany ztozong oferta 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert tj. do dnia
24.05.2024 r.

Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteria-
mi oceny ofert:

1

Cena (C) - waga kryterium 100%.

2. Przy obliczaniu cen nalezy stosowaé zaokraglenia liczb do dwdéch miejsc po przecinku na kaz-
dym etapie przeliczania. Jezeli cena jest wynikiem dokonanych wyliczeri to powinna by¢ zaokra-
glona do dwdch miejsc po przecinku zgodnie z zasada: jezeli trzecia cyfra po przecinku jest



réwna 5 lub wiecej to zaokraglenie ,w gére”, jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5 to
cyfre tg sie pomija.

3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczeri w walutach obcych.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktdry w odpowiedzi na zaproszenie do skladania
ofert ztozyt najkorzystniejsza oferte w oparciu o przyjete kryteria.

Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1 lezeli zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwie-
nia, zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego
kopii umowy regulujgcej wspétprace tych wykonawcow.

2 W przypadku gdy wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy moze dokona¢ po-
nownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcow oraz
wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

3 Przed podpisaniem umowy wybrany wykonawca przekaze zamawiajagcemu informacje nie-
zbedne do wpisania do tresci umowy (np. imiona i nazwiska upowaznionych oséb, ktére beda
reprezentowaé wykonawce przy podpisaniu umowy).

4 Szczegotowe postanowienia dotyczgce realizacji przedmiotu zamdwienia zostaly okreslone w
projekcie umowy, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.
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Zataczniki:
1. Projekt umowy
L. dz.






