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Pomorskiej w Wejherowie

Zakacznik nr 4
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest pelnienie ochrony i dozoru mienia przez koncesjonowang firme
ochroniarskg nieruchomo$ci Muzeum Pismiennictwa | Muzyki Kaszubsko-Pomorskiej w
Wejherowie, ul. Zamkowa 2A (budynek patacu ) oraz sgsiedniego budynku, ul. Zamkowa 2,
Wejherowo (budynek Ksigznicy), z uwzglednieniem obstugi systemu ,.telewizji dozorowe;j”.

Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy, aby do realizacji przedmiotu zamoéwienia skierowat co
najmniej 2 osoby, ktére posiadaja co najmniej roczne doswiadczenie W zakresie $wiadczenia
ustugach ochrony i dozoru osob i mienia. Wykonawca jest zobowigzany poda¢ w ofercie imig i
nazwisko 0sob, ktore beda uczestniczy w wykonaniu zaméwienia z podaniem ich imion i nazwisk
oraz posiadanego doswiadczenia. Doswiadczenie 0sob skierowanych do realizacji zamowienia
stanowi kryterium oceny oferty, ktorego sposob oceny jest opisany w pkt. 20 specyfikacji warunkow
zamowienia.

Wykonawca bedzie zobowigzany do wyznaczenia koordynatora ds. ochrony obiektu, ktory na
biezaco bedzie sprawowal merytoryczny oraz dyscyplinarny nadzor i kierownictwo nad osobami o
ktorych mowa w pkt. 2. Koordynator bgdzie czuwat nad jakoscig i rzetelnoscia w zakresie
okreslonych przez Zamawiajacego obowigzkow. Wykonawca jest zobowigzany podac¢ w ofercie imi¢
I nazwisko osoby, ktora bedzie petnita funkcje koordynatora ds. ochrony obiektu oraz informacjg czy
jest wpisany na liste kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej (wraz z podaniem nr wpisu).
Oferta wykonawcy otrzyma dodatkowe punkty w ramach kryterium oceny ofert jezeli koordynator
ds. ochrony obiektu bedzie wpisany na list¢ kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej.
Sposob oceny oferty w zakresie kwalifikacji koordynatora ds. ochrony obiektu zostat opisany w pkt.
20 specyfikacji warunkow zamowienia.

Szacowana ilos¢ godzin $wiadczenia ustugi ochrony w terminie realizacji zamowienia wynosi: 3400
godzin (na liczbe godzin sktadajg si¢ roboczo godziny pracownika ochrony petnigcego dyzur w
recepcji). Zamawiajacy przewiduje ze na pewno zostanie zrealizowanych 2380 godzin.

Kazda roboczogodzina pracownika zatrudnionego bezposrednio przy realizacji zamoéwienia musi
zosta¢ wypracowana w ramach umowy o prace. Jako pracownikow bezposrednio zatrudnionych przy
realizacji zamowienia Zamawiajacy rozumie pracownikow Wykonawcy, ktorzy beda wykonywac
swoje obowigzki na posterunku stacjonarno — obchodowym (recepcja patacu), ktory bedzie
$wiadczony codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 15:00 do godziny 7:00 rano
nastepnego dnia oraz od soboty od godziny 7:00 do poniedziatku do godziny 7:00. W dni ustawowo
wolne od pracy, przypadajace w dniach od poniedziatku do pigtku dozér bedzie peniony
catodobowo.

Do obowiagzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie w szczegolnosci:

bezposrednia ochrona mienia sktadajacego sie z budynku muzeum, jego pomieszczen, rzeczy
znajdujacych sie¢ w tych pomieszczeniach.

Staty dozor i1 obstuga zainstalowanych w pomieszczeniu recepcji systemow zabezpieczen W tym
systemu alarmowego, systemu kamer (obejmujacego budynek patacu oraz sasiedniego budynku
Ksigznicy ul. Zamkowa 2, Wejherowo), systemu o$wietlenia wewnetrznego | zewnetrznego oraz
systemu ppoz. (obejmujacego budynek patacu oraz sasiedniego budynku Ksiagznicy ul. Zamkowa
2, Wejherowo). Przeprowadzenie niezbednych szkolen w zakresie obstugi ww. urzadzen nalezec¢
bedzie do Zamawiajacego.



Ustugi ochrony i dozoru 0s6b i mienia w budynku Muzeum Pismiennictwa i Muzyki Kaszubsko-
Pomorskiej w Wejherowie

Zakacznik nr 4
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
3) W przypadku kradziezy, wtamania, pozaru i innych zdarzen losowych niezwtoczne powiadomienie
wlasciwych stuzb interwencyjnych: Policji, Strazy Pozarnej, Pogotowia Ratunkowego oraz
wyznaczonego pracownika muzeum, a takze podjecie dziatan zapobiegawczych do chwili ich
przybycia, wspotdziatanie ze stuzbami i pracownikami.

4) Niezwloczne powiadomienie wyznaczonego pracownika muzeum w razie zauwazenia awarii
technicznych urzadzen;

5) Przestrzeganie przepiséw prawa BHP i ppoz. przy wykonaniu obowigzkow ochrony;
6) Ochrona przed kradziezg, wlamaniem z zewnatrz, pozarem | dewastacja;

7) Pracownicy Wykonawcy beda zobowigzani do zglaszania fatszywych alarmow pozarowych oraz
innych uszkodzen linii dozorowych systemu wykrywania i sygnalizacji pozaru do firmy
odpowiadajacej za monitoring ppoz. w muzeum. W przypadku zaniedbania procedury
powiadomienia zakonczonej odptatng interwencjg Panstwowej Strazy Pozarnej koszty poniesie
Wykonawca ;

8) Podczas pehienia stuzby, w trakcie kiedy muzeum bedzie otwarte dla zwiedzajacych, pracownik
Wykonawcy bedzie zobowigzany do weryfikowania zasadnosci przebywania osob na terenie
budynku patacu oraz monitorowania ilosci 0s6b wchodzacych do budynku patacu i wychodzacych
Z niego;

9) Do obowiazkéw Wykonawcy (po uprzednim zapoznaniu si¢ z Regulaminem wydawania kluczy
obowigzujacym w Muzeum Pismiennictwa i Muzyki Kaszubsko-Pomorskiej w Wejherowie, ul.
Zamkowa 2A w Wejherowie), naleze¢ begdzie prowadzenie ewidencji kluczy oraz ich wydawanie;

10) Wykonywanie w godzinach nocnych co najmniej dwoch obchodow zewnetrznych budynku Patacu
oraz sasiedniego budynku Ksigznicy (ul. Zamkowa 2) z odbiciem punktow kontrolnych w systemie
typu ,,Active Guard” lub innym podobnym systemie (dostarczonym i zamontowanym przez
Wykonawce W miejscach zaakceptowanych przez Zamawiajacego);

11) Prowadzenie ksigzki dotyczacej petnienia stuzby raportow, w ktorej pracownicy Wykonawcy sa
zobowiazani do biezacego notowania uwag dotyczacych zaistniatych nieprawidtowosci, zdarzen
oraz przebiegu stuzby, 0sob przebywajacych w obrebie ochranianego obiektu po godzinach
otwarcia obiektu, zawierajacej imi¢ i nazwisko osoby petnigcej stuzbe, godziny petnienia stuzby,
dane osobowe 0sob przebywajacych w obrgbie ochranianego obiektu po godzinach otwarcia
obiektu niebedacych etatowymi pracownikami Zamawiajacego. Ksigzke petnienia stuzby raportow
W momencie rozpoczgcia realizacji umowy dostarcza do recepcji patacu i uzupetnia Wykonawca,
po zakonczeniu umowy wszystkie ksigzki pelnienia stuzby raportow zostana przekazane
Zamawiajacemu.

12) Prowadzenie zeszytu ewidencji obstugi centrali ppoz. polegajace na zapisywaniu sygnatow
(alarméw) z centrali ppoz.;

13) Udzielanie podstawowych informacji osobom wchodzacych na teren obiektu;

14) Kontrola i zapisywanie w ksigzce dotyczgcej pelnienia stuzby raportow wynoszonego i wnoszonego
sprzetu i przedmiotow z budynku patacu.

15) Legitymowanie oraz kontrola uprawnien 0sob do przebywania w obiekcie po godzinach otwarcia
obiektu.
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16) W przypadku wystgpienia ztych warunkow atmosferycznych tj. spadku temperatury ponizej O st.
Celsjusza, gotoledzi, opadéw s$niegu badz krupy $nieznej w weekendy catodziennie oraz od
poniedziatku do pigtku w godzinach 15.00 - 23.00 posypywanie schodow wejsciowych do budynku
piaskiem/solg oraz odmiatanie ich ze $niegu. W niniejszym zakresie srodki i sprzet dostarcza
Zamawiajacy;

17) W okresie wiosenno-letnim wystawianie na tarasie patacu (oraz zbieranie) lezakoéw do korzystania
przez zwiedzajacych;

18) Legitymowanie oraz kontrola uprawnien 0s6b do przebywania w obiekcie po godzinach otwarcia
obiektu;

19) Informowanie Zamawiajacego 0 wszelkich zgtoszonych nieprawidtowosciach przez pracownikow
lub interesantow.

20) W okresie Od 1 lipca do 15 wrze$nia we wszystkie weekendy Muzeum bedzie otwarte dla
zwiedzajacych w soboty i niedziele od godziny 11:00 do godziny 16:00. Pracownik ochrony bedzie
zobowigzany do otwierania 0 godz. 11:00 i zamykania 0 godz. 16:00 budynku Ksigznicy,
znajdujacego si¢ na ul. Zamkowej 2 w Wejherowie;

21) Ustuge bedaca przedmiotem opisu zamowienia, nalezy wykonywaé¢ wedlug obowigzujacych
przepisow prawa.

Wymagania dodatkowe:

1) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej z
tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na kwote nie nizszg niz 1.000.000,00 zt przez caty
okres realizacji Umowy. (Zamawiajacy dopuszcza przedtozenie przez Wykonawce zaréwno
ogolnej polisy ubezpieczeniowej jak i dedykowanej polisy ubezpieczeniowej).

2) Zaden z pracownikow Wykonawcy obstugujacy recepcije nie moze opusci¢ swojego stanowiska do
momentu przekazania stanowiska pracy zmiennikowi.

3) Czas pracy pracownikow Wykonawcy na poszczegoélnych zmianach nie powinien przekraczac¢ 12
godzin w ciaggu doby.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo w uzasadnionych przypadkach do zadania zmiany
wyznaczonego do petnienia dyzuru pracownika Wykonawcy.

5) Pracownicy wykonawcy wykonujgcy czynno$ci objete zamowieniem powinni zosta¢ wyposazeni,
na koszt Wykonawcy, w formalne, schludne i jednolite umundurowanie stuzbowe, imienne
identyfikatory ze zdjeciem, srodki tacznosci bezprzewodowe;j.

6) Pracownikom Wykonawcy zabrania si¢ m.in.: wnoszenia i przechowywania dodatkowych
elementow wyposazenia wnetrz typu meble do pomieszczen w budynkach (w przypadku
stwierdzenia naruszenia zakazu wywoz przedmiotow pokrywac bedzie Wykonawca), ogladania
telewizji, spania, czytania prasy lub ksiazek, przyjmowania prywatnych wizyt w godzinach pracy,
wnoszenia i spozywania alkoholu podczas stuzby, korzystania z telefonow stuzbowych w celach
prywatnych, przechowywania przedmiotow lub rzeczy nalezacych do interesantow.
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Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy aby kazdy z pracownikow (zatrudnionych przy
bezposredniej realizacji przedmiotu zamoéwienia) przed przystgpieniem do pracy zostat
przeszkolony w zakresie: obowiazywania przepisow BHP i PPOZ. ( przeprowadzenia szkolenia
PPOZ. lezy po stronie Zamawiajacego), ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o ochronie
0s6b i mienia oraz zapoznany z udostepnionymi przez Zamawiajgcego regulaminami i procedurami
obowigzujacymi W budynku Muzeum Pi$miennictwa i MuzyKi Kaszubsko-Pomorskiej w
Wejherowie.

Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy, aby kazdy z pracownikéw (zatrudnionych przy
bezposredniej realizacji przedmiotu zamoéwienia) w ciggu W ciggu 2 tygodni od dnia podpisania
umowy lub w przypadku nowych pracownikow w ciagu 2 tygodni od dnia rozpoczecia przez nich
pracy zostal przeszkolony przez Wykonawcg W zakresie znajomosci rozktadu pomieszczen
Muzeum Pi$miennictwa i Muzyki Kaszubsko-Pomorskiej w Wejherowie (zgodnie z Instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego W budynku Muzeum Pismiennictwa i Muzyki Kaszubsko-Pomorskiej
w Wejherowie ). Zamawiajacy W ciggu 2 tygodni od dnia podpisania umowy skontroluje
pracownikow Wykonawcy ze znajomos$ci hazw, numeracji 0 rozktadu pomieszczen Muzeum
PiSmiennictwa i Muzyki Kaszubsko-Pomorskiej w Wejherowie.

Charakterystyka obiektu i terenu przylegtego na obszarze ktérego bedzie wykonywana ustuga:

Na terenie Zespotu Patacowo-Ogrodowo-Parkowego, przy ul. Zamkowej 2A w budynku Patacu
Przedendowskich i Keyserlingkow miesci si¢ Muzeum Pismiennictwa i Muzyki Kaszubsko-
Pomorskiej w Wejherowie. Budynek ten powstat w XVIII | X1X wieku.

Budynek jest zabytkowy, trzykondygnacyjny, podpiwniczony z poddaszem uzytkowym, 0 tgczne;j
powierzchni uzytkowej ok. 1917 m2. Integralng czeScig obiektu jest lokal gastronomiczny
znajdujacy si¢ W piwnicy patacu, wynajety osobng umowg najmu lokalu uzytkowego. Do zadan
Wykonawcy nalezy swiadczenie ustug ochrony catego obiektu z wytaczeniem wynajetego lokalu.

W sgsiedztwie patacu, na ulicy Zamkowej 2 znajduje si¢ budynek Ksigznicy prof. Gerarda
Labudy.

Budynek patacu wyposazony jest w system sygnalizacji pozaru, ktorym obje¢to wszystkie
pomieszczenia z wyjatkiem tzw. pomieszczen mokrych tzn. fazienki itp. W pomieszczeniu recepcji
zainstalowano centrale ppoz. Alfa 3800 oraz Siemens FC722 z wyswietlaczem LCD i
podstawowymi przyciskami funkcyjnymi umozliwiajagcymi natychmiastowa reakcje obstugi w
wypadku wystgpienia pozaru.

Budynek jest wyposazony w system detekcji CO GAZEX w piwnicy patacu, w pomieszczeniu
kottowni.

Obiekt jest wyposazony w system telewizji dozorowej. Punkt dozoru, znajduje si¢ w
pomieszczeniu recepcji budynku patacu. Obiekt wyposazony w zintegrowany system wtamania i
napadu. Jako jednostke centralng obecnie zainstalowanego systemu zastosowano centralg
alarmowg spetniajacg wymogi wg EN50131 klasy 2 typu INTEGRA 64 firmy Satel z centralg
alarmowa zlokalizowang W pomieszczeniu recepcji patacu.

W zakres przedmiotu umowy wchodzi rowniez wykonywanie wszelkich prac recepcyjnych.

Dodatkowe wytyczne do postepowania W przypadku zaistnienia kradziezy, zaginigcia, dewastacji
lub zniszczenia mienia nalezacego do Zamawiajacego. W razie zaistnienia kradziezy, zaginigcia,
4
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dewastacji lub zniszczenia mienia w strzezonym przez Wykonawce obiekcie, Strony obowigzuje
nastepujacy tryb postepowania:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

W przypadku stwierdzenia kradziezy, zaginigcia, dewastacji lub zniszczenia mienia
Zamawiajagcego W godzinach jego pracy, Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie
powiadomi¢ 0 tym fakcie w formie ustnej lub telefonicznej Dyrektora muzeum lub
upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego oraz wilasciwa jednostke Policji.
Powiadomienie, o ktorym mowa wymaga potwierdzenia w formie pisemnej w terminie do 24
godzin od wystapienia zdarzenia,

W przypadku stwierdzenia kradziezy, zaginiecia, dewastacji lub zniszczenia mienia
Zamawiajacego poza godzinami jego pracy (tj. od poniedziatku od godziny 15:00 do piatku
do godziny 07:00) lub soboty lub w dni ustawowo wolne od pracy, pracownik ochrony
pelnigcy w tym czasie stuzbe zobowigzany jest do zawiadomienia miejscowej jednostki
Policji, Dyrektora muzeum lub upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego oraz do
sporzadzenia notatki z zaistniatego zdarzenia.

W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 2), Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia
mienia przed dalszym zniszczeniem lub jego utrata oraz do zabezpieczenia wszystkich §ladow
stanowigcych dowod z dokonanego czynu.

Wykonawca zobowigzany jest do czynnego uczestnictwa w sporzadzaniu Spisu rzeczy
utraconych jak réwniez opisu doznanych szkod materialnych w mieniu Zamawiajacego.
Czynnosci, 0 ktorych mowa dokonane zostang w formie Protokotu.

W razie odzyskania skradzionych przedmiotéw Zamawiajgcy powiadomi o tym Wykonawce,
a przedmioty odzyskane przyjmie.

W przypadku zaistnienia szkody w mieniu Zamawiajacego komisja ztozona z przedstawicieli
Stron Umowy (po 2 z kazdej), w terminie 14 dni od dnia powstania szkody, przeprowadzi
postgpowanie wyjasniajgce oraz przygotuje protokot zawierajacy:

a)  opis zdarzenia, ustalenia, czy i w jakim zakresie wystgpita szkoda oraz czy byta ona
wynikiem sity wyzszej,

b)  wysokos$¢ szkody i sposob jej naprawienia przez Wykonawce, Ustalenia komisji sa
wigzace dla Wykonawcy.

c) W przypadku ustalenia, ze za powyzsze szkody odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca,
w zwigzku z nienalezytym wykonywaniem przedmiotu umowy, obowigzany jest on do
ich naprawienia na swoj koszt.

Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za wszelkie szkody wyrzadzone
Zamawiajgcemu przez pracownikow Wykonawcy oraz osoby trzecie w przypadku nie
dotozenia przez pracownikow Wykonawcy nalezytej starannosci przy wykonywaniu umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ naprawi¢ powstate szkody lub pokry¢ koszty ich naprawy.



