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Zatgcznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia

Kompleksowa organizacja prac Regionalnego Komitetu Rozwoju Ekonomii
Spotecznej w Wojewddztwie Lubuskim (RKRES) w 2024 roku.

tj. organizacja 4 posiedzen RKRES dla ok. 30 os6b kazde i 2 spotkan grup
roboczych dla ok. 10 oséb kazde. W zakres organizacji wchodzi:

- zapewnienie eksperta na 4 posiedzenia RKRES;

- zapewnienie sali i poczestunku na 4 posiedzenia RKRES i 2 spotkania grup
roboczych;

- zwrot kosztéw delegacji w ramach 4 posiedzen dla cztonkéw RKRES (ok. 24
cztonkow RKRES z terenu woj. lubuskiego)

- opracowywanie programéw posiedzen/ spotkan, harmonogramu, sprawozdan w

porozumieniu z Zamawiajgcym.

Informacja o realizacji przedmiotu zaméwienia w ramach projektow

wspolfinansowanych ze srodkoéw Unii Europejskiej

Przedmiot zamowienia realizowany jest przez Regionalny Osrodek Polityki

Spotecznej w Zielonej Gorze w ramach projektu pn. Efekt synergii — koordynacja

lubuskiego witaczenia spotecznego”, dziatanie 04.13 Wysokiej jakosci system

wigczenia spotecznego w ramach FERS 2021-2027 wspoffinansowanego ze

Srodkdéw EFS Plus , w ramach typu projektow pn. Dziatania ROPS w zakresie ustug

spotecznych, pomocy spotecznej, ES i aktywnej integraciji, stuzgce wigczeniu

spotecznemu, realizowane na poziomie wojewodzkim.

3. Miejsce realizacji ustugi:

Na terenie wojewddztwa lubuskiego.

- pierwsze posiedzenie moze odby¢ sie w siedzibie Wykonawcy, jesli Wykonawca

jest podmiotem ekonomii spotecznej;
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- kazde posiedzenie RKRES powinno odbyc sie w siedzibie innego podmiotu

ekonomii spotecznej (PES) z terenu wojewodztwa lubuskiego.
- spotkania grup roboczych muszg odby¢ sie w siedzibach PES z woj. lubuskiego

Wykonawca po podpisaniu umowy niezwtocznie wskaze miejsca 4 posiedzen i 2

spotkan grup roboczych RKRES.

Zamawiajgcy zastrzega, iz musi zaakceptowac przedstawione przez Wykonawce
miejsca, w ktorych bedzie realizowana ustuga. W uzasadnionych przypadkach
dopuszcza sie zmiane wskazanego miejsca realizacji, zmiana ta wymaga akceptaciji

Zamawiajgcego.

4. Termin realizacji ustugi: 2024 rok

1) Ramy czasowe realizacji ustugi: w przedziale czasowym od marca 2024 r. do
grudnia 2024 r. (najpdzniej do 17.12.2024 r.)

2) Szczegotowe terminy posiedzen i spotkan grup roboczych oraz kazdorazowy
wybor eksperta ustalone zostang z Wykonawcg po podpisaniu umowy.
Zamawiajgcy zastrzega, iz spotkania odbywac¢ sie bedg w dni robocze tj. od
poniedziatku do pigtku.

3) Szczegdtowe terminy i godziny bedg dostosowane do potrzeb i mozliwosci

cztonkdéw RKRES i wczes$niej ustalone z Zamawiajgcym.

5. Wymogi dotyczace sali i poczestunku:

Wykonawca zapewnieni sale szkoleniowg wraz z poczestunkiem w obiekcie

prowadzonym przez podmiot ekonomii spotecznej z terenu woj. lubuskiego.

Planowana ilos¢ os6b na kazdym posiedzeniu: ok 30 osob;

Planowana ilos¢ oso6b na kazdym spotkaniu grupy roboczej : ok 10 oséb;
Zamawiajgcy najpozniej na 3 dni przez kazdym spotkaniem przekaze Wykonawcy
informacje o doktadnej liczbie osob, ktore wezmg udziat w spotkaniu.

Czas spotkania: 4,5 godz. zegarowe;

Szczegoétowy opis wymagan dotyczacy poczestunku:
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kanapki bankietowe minimum 3 sztuki/osoba (w tym: swieze pieczywo, 2
rodzaje wedlin, ser, 2 rodzaje past, dodatki typu warzywa, kietki, majonez);
dwa rodzaje ciasta, min. 150 g/osoba;

woda (gazowana i niegazowana, w butelkach 0,5 l/osoba lub w szklanych
dzbankach);

owoce min. 2 rodzaje, po 1 szt na osobeg;

kawa, herbata podawana w samowarze lub termosach, tgcznie ok. 50 porcji;
cukier, cytryna pokrojona (podawana na talerzykach) — 1 plaster/os;

mleko min. 2% podawane w dzbankach — min. 50 ml/os;

Wykonawca odpowiada za transport poczestunku oraz podanie go zgodnie z

wymaganiami sanitarnymi dotyczgcymi zywnosci i wyzywienia zbiorowego, oraz

odbidr naczyn po zakonczeniu spotkania;

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wyposazenia niezbednego do

poczestunku (tzn. obrusy, serwetki papierowe, ceramiczny/szklany serwis do kawy i

herbaty, dzbanki, sztucce, szklane talerzyki do ciasta i kanapek, szklanki do zimnych

napoi)

Szczeqolowy opis wymagan dotyczacy sali szkoleniowej:

a)

b)

budynek, w ktérym odbywa sie spotkanie musi by¢ przystosowany do oséb z

niepetnosprawnosciami tj. musi by¢ zapewniony odpowiedni dostep do

budynku tj. winda, podjazd;

sala winna odpowiada¢ standardom szkoleniowym, {j.:

— powinna by¢ przystosowana do liczby osob biorgcych udziat w spotkaniu;

— powinna by¢ ogrzewana, przeznaczona na pobyt osob bez okry¢
wierzchnich, temperatura w pomieszczeniu min. 20°C;

— powinna posiadac¢ tradycyjne ustawienie w litere ,U”, tj. ze stotami, z
miejscem dla prowadzgcego ze wsparciem audiowizualnym;

— powinna by¢ wyposazona w niezbedny sprzet audiowizualny: laptop w celu
podtgczenia na nosniku prezentacji, ekran, projektor multimedialny,
flipchart z kartkami papieru i kompletem pisakow;
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c) do dyspozyciji uczestnikdw powinna by¢ toaleta dostosowana do potrzeb oséb
Z niepetnosprawnosciami, znajdujgca sie w bezposrednim sgsiedztwie sali

szkoleniowej;

d) Wykonawca zapewni mozliwos¢ oznaczenia sali, poprzez umieszczenie na
drzwiach sali informaciji o projekcie i jego zrédtach finansowania;

e) Wykonawca odpowiada za bezawaryjnos¢ urzadzen stuzgcych do realizaciji

szkolenia.

6. Wymogi dot . eksperta na 4 posiedzenia RKRES

Zaakceptowany przed kazdym posiedzeniem ekspert powinien by¢ specjalistg w

tematyce zaplanowanego posiedzenia.

a) opracowywanie programu posiedzenia, w porozumieniu z przedstawicielem
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Zielonej Goérze, na podstawie
przestanego sprawozdania z poprzedniego posiedzenia oraz wypracowanych
rekomendacji i zalecen;

b) moderowania i nadzorowania prac Regionalnego Komitetu Rozwoju Ekonomii
Spotecznej Wojewoddztwa Lubuskiego;

c) sprawowania nadzoru merytorycznego nad poprawnos$cig wypracowanych przez
cztonkow RKRES postulatow, uchwat i zarzadzeh oraz opracowania materiatow
wypracowanych podczas posiedzenia, a w nich wnioskow i rekomendaciji dla dziatan
RKRES;

d) opracowania do 5 dni po zakonczeniu posiedzenia sprawozdania zawierajgcego inf.

dot. przebiegu posiedzenia, wypracowanych stanowisk, rekomendacji.

Szczeqolowe wymogi dot. eksperta:

— doswiadczenie w prowadzeniu spotkan metodg warsztatowg;

— dosdwiadczenie i praca trenerska w zakresie polityki spotecznej/ekonomii
spotecznej;

— znajomos¢ Lubuskiego Programu Rozwoju Ekonomii Spotecznej na lata 2015 —
2020 oraz na lata 2021-2023;
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— znajomos¢ Krajowego Programu Rozwoju Ekonomii Spotecznej i Fundusze
Europejskie dla Wojewddztwa Lubuskiego;

— znajomosc¢ Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wtgczenia

spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem sSrodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

7. Zwrot kosztéow delegacji dla cztonkéw RKRES

Zamawiajgcy w ramach ustugi dokona zwrotu kosztéw delegacji w ramach udziatu w
4 posiedzeniach RKRES dla jego cztonkéw. Cztonkowie RKRES to przedstawiciele

instytucji i NGO z terenu woj. lubuskiego
(24 osoby).

Za udziat w pracach Regionalnego Komitetu Ekonomii Spotecznej cztonkom
Regionalnego Komitetu, przystuguje zwrot kosztéw podrézy na zasadach
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 77°§ 2 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510, 1700 i 2140 oraz z 2023

r. poz. 240 i 641), ale w wysokosci nie wiekszej niz 125 zt za jedno posiedzenie.

8. Program posiedzen

W programie kazdego posiedzenia RKRES musi znalez¢ sie prezentacja dziatan
PES, na terenie ktérego odbywa sie posiedzenie wraz z mozliwoscig wizyty studyjnej

tego miejsca.

9. Wspotpraca z Zamawiajgcym

Zamawiajgcy bedzie odpowiedzialny za — rekrutacje, kontakt z przewodniczgcym
RKRES i ustalenia o ostatecznym programie spotkania, przygotowanie protokotu z

posiedzenia RKRES na podstawie sprawozdania od Wykonawcy.

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska

*
* % %

*
* ek




