Katowice, dnia 04.01.2024 r.
AD-ML-230-39/23

Muzeum Slaskie w Katowicach

ZAPRASZA
do sktadania oferty na realizacje zamdwienia pn.:
»Sukcesywna dostawa materiatow biurowych na potrzeby Muzeum Slaskiego na rok 2024”
znak sprawy: AD-Mt-230-39/23

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania i realizacji zamdwien publicznych,
ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 ztotych, wprowadzonego Zarzadzeniem Dyrektora Muzeum
Slaskiego nr 2/2021 z dnia 11.01.2021 r., dalej ,,Regulamin”

w: muzeumslaskie.pl

1. Zamawiajacy
Muzeum Slaskie w Katowicach
ul. T. Dobrowolskiego 1, 40-205 Katowice
NIP 634-23-11-686, REGON 001094121
tel.: + 48 (32) 779 93 01
www.muzeumslaskie.pl
2. Osoba uprawniong do kontaktowania sie ze strony Zamawiajacego jest:
imie i nazwisko: Mariola Lata, e-mail: administracja@muzeumslaskie.pl
Zamawiajacy bedzie sie porozumiewac z Wykonawcami droga elektroniczng na wskazany w niniejszym
ustepie adres.
3. Przedmiot oraz termin wykonania zméwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatow biurowych.
Wykonawca jest zobowigzany do realizacji ww. zamdwienia w terminie: od dnia podpisania umowy do
31.12.2024r.
Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w zataczniku nr 2 do zaproszenia.
Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamdwienia zgodnie ze wzorem umowy stanowiacym
zatacznik nr 4 do zaproszenia.
4. Termin zwigzania Wykonawcy ztozona oferta wynosi 30 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.
5. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty
Za najkorzystniejsza uwaza sie oferte, ktdéra przedstawia najnizsza cene. Jezeli nie mozna wybrad
oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze ztozono dwie lub wiecej ofert o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
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6. Opis sposobu przygotowania i przekazania oferty oraz miejsce jej ztozenia
1) Wykonawca podaje cene realizacji zamdwienia w ,Formularzu sktadania oferty” na stronie
dotyczacej niniejszego postepowania.
Cene nalezy wpisac¢ do pozycji: ,Przedmiot zaméwienia” zgodnie z instrukcja pn.: ,Instrukcje
dla Wykonawcow", ktora jest dostepna na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

Termin sktadania ofert okreslony zostat na stronie dotyczacej niniejszego postepowania w ramach
platformy zakupowej.

OFERTY ZLOZONE PO TERMINIE SKLADANIA OFERT NIE BEDA ROZPATRYWANE
2) Wraz z ofertg, Wykonawca poprzez platforme zakupowa sktada nastepujace dokumenty:
a) wypetniony formularz oferty wg zataczonego wzoru (zatacznik nr 3 do zaproszenia)

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 2) zaproszenia, winny by¢ podpisane w sposob
umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajacej podpis (np. czytelny podpis ztozony z petnego imienia
i nazwiska lub podpis nieczytelny opatrzony pieczecig imienng) i ztozone w formie zeskanowanych
dokumentéw lub tez opatrzone podpisem elektronicznym kwalifikowanym lub zaufanym
lub osobistym.

7. Sposéb obliczenia ceny

W przypadku braku wskazania szacunkowej ilosci materiatow
biurowych przez Zamawiajacego w formularzu ofertowym, Wykonawca
zobowigzany jest do wpisania jednostkowej oferty cenowej
netto/brutto dla danego materiatu, natomiast zaoferowana cena nie
podlega sumowaniu do wartosci oferty. W przypadku podania przez
Zamawiajacego produktu referencyjnego, powinien zosta¢ wyceniony
produkt referencyjny.

Wykonawca jest zobowiazany do skalkulowania ceny brutto oferty z uwzglednieniem wszelkich kosztow
bezposrednich i posrednich, jakie poniesie z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamdwienia, zysku Wykonawcy oraz wszystkich wymaganych przepisami podatkow,
ubezpieczen i innych optat, a w szczegdlnosci prawidtowego podatku VAT (jezeli dotyczy). W przypadku
sktadania oferty przez osoby fizyczne nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej wyliczona wartosc oferty
winna byC traktowana jako brutto. W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej kwota wynagrodzenia brutto podana w ofercie bedzie pomniejszona o nalezne zaliczki na
podatek, sktadki na ubezpieczenia spoteczne oraz inne obcigzenia, zgodnie z wtasciwymi przepisami.
Podana w ofercie cena catkowita brutto musi by¢ wyrazona z doktadnoscia do dwach miejsc po przecinku,
zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, dla celow
zastosowania kryterium ceny/kosztu, Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny,
kwote podatku od towardw i ustug, ktdrg miatby obowigzek rozliczyc.



8. Pozostate informacje:

1)

2)

3)

4)

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmienic¢
tres¢ zaproszenia do sktadania ofert, w tym termin sktadania ofert.

Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom kosztow zwiazanych z przygotowaniem i ztozeniem przez
Wykonawcow ofert;

Informacje proceduralne dotyczace:

a) wyjasnienia lub uzupetnienia przez Wykonawce tresci ztozonych ofert oraz dokumentow;
b) poprawy omytek;

c) udzielenia zamowienia;

d) przestanek uniewaznienia postepowania;

e) przetwarzaniu danych osobowych (RODO);

zawiera zatacznik nr 1 do zaproszenia.

W przypadku, gdy umowe bedzie podpisywata osoba, ktérej umocowanie do dziatania w imieniu
Wykonawcy nie wynika z zasad reprezentacji okreslonych w ogélnodostepnych rejestrach
(np. CEIDG, KRS), Wykonawca musi dostarczy¢ przed podpisaniem umowy stosowne
petnomocnictwo.

Zaproszenie do sktadania oferty ze strony Zamawiajacego zostato zaaprobowane dnia:

ouonse ™ Jy ol
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(data, imie, nazwisko i podpis K1erowmka)

Zataczniki do zaproszenia do sktadania ofert:

1. Zatacznik nr 1 Informacje proceduralne oraz RODO

2. Zatacznik nr 2 Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia
3. Zatacznik nr 3 Formularz oferty

4. Zatgcznik nr 4 Wzdér umowy






