Zalacznik nr 7 do SWZ
UMOWA Nr ROA.272.23........ 2021

Wdniu .....ooooviiiiiiinnn r. pomigdzy:

Gming Dopiewo, ul. Le$na 1c, 62-070 Dopiewo, NIP 777-31-33-416, REGON 631258738,
reprezentowang przez Wojta Gminy Dopiewo — Pawta Przepiore

przy kontrasygnacie Skarbnika Matgorzaty Mazurek

zwang dalej Zamawiajacym, z jednej strony,

z siedziba W....eeeerinennnn.,,  adres:
.................................................................................... , KRS: , postugujacq sie NIP

zwanym dalej Wykonawca, z drugiej strony,

na podstawie Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021r. poz.
1129 z pdézn. zm.), zgodnie z przeprowadzonym w dniu ....................... postepowaniem
nr ROA.271.23.2021 w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt. 1, zostata zawarta
umowa o nastepujacej tresci:

§1.

Strony zgodnie o$wiadczaja, ze osoby je reprezentujace przy zawieraniu niniejszej umowy sg do tego
prawnie umocowane zgodnie z wymogami prawa polskiego. W zwiazku z powyzszym nie beda
powolywa¢ sie na brak umocowania osoby reprezentujacej w przypadku jakichkolwiek sporéw mogacych
wynikna¢ z umowy.

§2. Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Dopiewo ha warunkach
wynikajacych z niniejszej umowy oraz zgodnie ze zlozona oferta, stanowiaca integralng czesc
umowy.

2. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacj¢ zadania - $wiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie:

a) przyjmowania, przemieszczania i doreczenia przesytek pocztowych o masie do i powyzej 50g,

b) dorgczania zwrotow przesylek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwo$ci ich doreczenia
lub wydania odbiorcy oraz dorgczenia zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym
dorgczeniu.

3. Ustugi pocztowe $wiadczone begda przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku, w ilosci i
rodzaju szczegdtowo okreslonym w formularzu rzeczowo-cenowym, zgodnie z przepisami:

- Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j.Dz.U.2020, poz.1041)
- Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz.U.z 2020 r.,p0z.1026),
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- migdzynarodowych przepisow pocztowych,

- innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacja uslug bedacych przedmiotem postepowania,
wydanych na podstawie ustawy i rozporzadzenia oraz postanowien Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

§ 3. Sposob realizacji zaméwienia

Nadanie przesytek listowych oraz przesytek niebgdacych przesytka listows, przygotowanych do
nadania zgodnie z obowigzujacymi przepisami okreslonymi w § 2 umowy, nast¢puje w wyznaczonej
placowce Wykonawcy majacej siedzibe w Gminie Dopiewo w dniu ich przyjecia od Zamawiajacego.
W przypadku braku placowki Wykonawcy na terenie Gminy Dopiewo, Wykonawca zobowigzany
jest do odbioru raz dziennie od poniedziatku do pigtku W godzinach miedzy 14%°-14% przesytek
przyjetych do wyekspediowania z siedziby Zamawiajacego.(Biuro Obstugi Klienta).

Przekazanie przesylek przez Zamawiajacego do nadania oraz dorgczanie przesylek zwracanych do
siedziby Zamawiajgcego nastgpuje na zasadach okre§lonych w przepisach wymienionych w § 4
umowy.

Przyjecie przesytek do nadania przez Wykonawce oraz dorgczanie przesytek zwracanych do siedziby
Zamawiajacego bedzie kazdorazowo dokumentowane w ksigzce nadawczej i oddawczej. Wzor
ksiagzki nadawczej i oddawczej Zamawiajacy ustali z Wykonawca.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ korzystania w trakcie trwania umowy z nadawania przesytek z
potwierdzeniem odbioru w formie papierowej lub elektronicznej.

§ 4. Obowigzki Stron

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) przygotowania przesylek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju
przesytek pocztowych okreslonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych aktach prawnych
wydanych na ich podstawie,

2) nadawanie przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisami kazdej przesylki do ksigzki nadawczej (wg wzoru
ustalonego przez strony) sporzadzonej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginatl bedzie
przeznaczony dla placéwki nadawczej] Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla
Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek. Zestawienie
przesytek w ksigzce nadawczej powinno zawiera¢ kwote — warto$¢ nadanych przesyltek
wpisane przez Wykonawce wraz z podpisem pracownika Wykonawcy i pieczgcig placowki
nadawczej,

b) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienia iloSciowego przesylek wpisanych do rejestru
wg wzoru ustalonego przez strony umowy sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych
a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie przyjecia danej partii przesytek.
Zestawienie przesylek W rejestrze powinno zawiera¢ kwotg — wartos¢ nadanych przesytek
wpisane przez Wykonawce wraz z podpisem pracownika i pieczecia placowki nadawczej,
przy czym zestawienie to nie stanowi potwierdzenia nadania w rozumieniu przepisow
wymienionych w §2 umowy,

C) Wykonawca sporzadzi zestawienie zwrotu przesylek wg wzoru ustalonego przez strony
umowy sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia dla Zamawiajacego
stanowi¢ bedzie potwierdzenie odbioru danej partii zwrotu przesytek. Zestawienie przesytek



W rejestrze powinno zawiera¢ kwote — warto$¢ zwroconych przesytek wpisane przez
Wykonawce wraz z podpisem pracownika i pieczgcia placowki nadawczej,

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac
jednoczesnie rodzaj przesytki (zwykty, polecony, priorytet czy zwrotne poswiadczenie odbioru)
oraz petng nazwe i adres zwrotny Zamawiajacego,

4) umieszczenie na stronie adresowej przesytek nadawanych w obrocie krajowym i zagranicznym w
miejscu przeznaczonym na znak oplaty, napisu /nadruku/ o tresci uzgodnionej pomigdzy
Zamawiajacym, a Wykonawca,

5) przestrzegania miedzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania na
opakowaniu przesytek wytacznie informacji pocztowych niezb¢dnych do wyekspediowania
przesylek za granice.

2. W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych przekazanych do nadania przesytek, Wykonawca
wyjasnia je telefonicznie z Zamawiajacym w dniu odebrania tych przesytek przez Wykonawce.

3. Strony dopuszczajag mozliwosé przesunigcia nadania przesytek na dzief nastepny, w przypadku
uzasadnionych zastrzezen do przekazanych do nadania przesytek (nieprawidtowe opakowanie, brak
pelnego adresu, niezgodnos¢ wpisow do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach, brak
znakow opflaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usunigcia w dniu ich przekazania do nadania.

§ 5. Termin realizacji umowy

Umowa bedzie realizowana w okresie 12 miesi¢cy od dnia podpisania umowy, nie dluzej jednak niz
do czasu wyczerpania kwoty, na ktéra zawarto umowe.

§ 6. Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Wynagrodzenie jednostkowe za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy zostatlo okreslone w
Zataczniku nr 1 umowy (Formularz rzeczowo - cenowy) i jest ono niezmienne przez okres trwania
umowy.

2. Wynagrodzenie catkowite Wykonawcy nie moze przekroczy¢ tacznej kwoty: zt brutto
(stownie brutto: /100).

3. W przypadku niewykorzystania catej kwoty okreslonej w umowie na skutek zmniejszenia
zapotrzebowania na ustugi pocztowe, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywistg ilos¢
zrealizowanej ustugi, okreslong na podstawie stawki jednostkowej i rzeczywistej ilosci wykonanych
ustug. Zamawiajacy gwarantuje zlecenie wykonywania ustug w wysokosci 70 % kwoty okreslonej w
ust. 2.

4. Podstawg obliczania naleznosci jest suma optat za przesytki faktycznie nadane przez Zamawiajacego
i zwrocone do Zamawiajacego z powodu braku mozliwosci ich doreczenia — w miesiecznym okresie
rozliczeniowym i potwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych oraz oddawczych.

§ 7. Warunki ptatnosci

1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

2. Podstawa rozliczen finansowych jest suma oplat za $wiadczone ustugi stwierdzone na podstawie
dokumentow nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktorym mowa w pkt 1,
zgodnie z cennikami i warunkami cenowymi okreSlonymi w Formularzu ofertowym wraz z
formularzem rzeczowo-cenowym stanowigcym integralng czes¢ umowy.



Uiszczanie optat za nadawanie przesylek begdzie dokonywane: w formie optaty ,,z dotu” na podstawie
prawidlowo wystawionej faktury VAT w terminie 7 dni po okresie rozliczeniowym za przesytki
faktycznie nadane lub zwrdcone.
Zaptata faktur nastapi na rachunek rozliczeniowy Wykonawcy wskazany na fakturze, co do ktorego
bank prowadzi specjalny rachunek bankowy tzw. rachunek VAT, wterminie do 21 od dnia
otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT. Za termin zaplaty uwaza
si¢ date wykonania polecenia przelewu bankowego przez Zamawiajacego.
Zaptata wynagrodzenia zostanie dokonana na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze,
o ile jest on ujawniony w tzw. ,,Biatej licie podatnikow”.
Wykonawca jest uprawniony do przesytania Zamawiajacemu ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania. Strony wyrazaja zgode
na wysytanie i odbieranie innych ustrukturyzowanych dokumentow elektronicznych oraz not
korygujacych za posrednictwem przedmiotowej platformy. Jednocze$nie Wykonawca ma mozliwos¢
przesytania faktur droga elektroniczna.
W przypadku nieterminowego uiszczania naleznosci za przesytki Wykonawca bedzie naliczal odsetki
ustawowe.

§ 8. Wymog zatrudnienia na umowe o prace

Zamawiajacy stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace wszystkich os6b wykonujacych prace poczawszy od
odbioru przesylek od Zamawiajacego do ich wydania adresatom, ktorych wykonanie polega na
wykonywaniu pracy w sposob okre§lony w art. 22 par. 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks
pracy.

Osoby wykonujgce powyzsze czynnosci, realizujgce przedmiot zamdwienia, muszg by¢ zatrudnione
przez Wykonawcg na podstawie umowy o pracg, przez co najmniej okres realizacji zamowienia.

W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie, Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg przez wykonawce lub
podwykonawce 0s6b wykonujacych wskazane w ust. 1 czynno$ci w trakcie realizacji zamoéwienia:
oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracg osob
wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie zamawiajacego. O$wiadczenie to powinno
zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osob i wymienieniem ich z imienia i
nazwiska oraz okresleniem dla kazdej z ww. os6b daty zawarcia umowy, rodzaju umowy o prace,
wymiaru etatu, zakres obowigzkow oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w
imieniu wykonawcy lub podwykonawcy.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do prawdziwosci ztozonego o$wiadczenia, Wykonawca
zobowiazany bedzie przedlozy¢ nizej wskazane dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce o0sob
wykonujacych wskazane w ust. 1 czynno$ci w trakcie realizacji zamowienia:

poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginalem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce kopie
umowy/uméw o prace osob wykonujgcych w trakcie realizacji zamowienia czynnosci, ktdrych
dotyczy ww. o$wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujacym
zakres obowigzkow, jezeli zostal sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna umozliwiac
zweryfikowanie imienia i nazwiska pracownika, dat¢ zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o

prace;



b)

o$wiadczenie zatrudnionego pracownika w zakresie nastepujacych okolicznos$ci: daty zawarcia
umowy, rodzaju umowy o prace, wymiaru etatu, oraz zakresu obowiazkow.

Niezlozenie przez wykonawce w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie zadanych przez
Zamawiajacego dowodow w celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespelnienie przez
wykonawce lub podwykonawcge wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg o0sob
wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnosci.

Z tytutu niespetienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace osob wykonujacych wskazane w ust. 1 czynno$ci lub nieztozenia o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych zatrudnienie pracownikdéw na umowe o prace Zamawiajacy
przewiduje sankcj¢ w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci
500,00 zt za kazdy przypadek naruszenia.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
podwykonawcg, Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa
Inspekcje Pracy.

§ 9. Odstapienie od umowy

Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy:

— w warunkach okreslonych ustawie Prawo zamoéwien publicznych, kodeksie cywilnym oraz
ustawie prawo pocztowe,

— w przypadku razacego naruszenie przez Wykonawce postanowien niniejszej umowy.

Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajacy nie wywiazuje si¢ z

obowigzku zaptaty zaakceptowanej faktury mimo dodatkowego wezwania w terminie trzech miesigcy

liczac od uptywu terminu na zaptatg faktury okre$lonego w niniejszej umowie — po bezskutecznym

uplywie wyznaczonego terminu.

§ 10. Kary umowne

. Strony umowy ustalajg stosowanie nast¢pujacych kar umownych:

1) z tytulu kazdego niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 23.11.2012r. Prawo pocztowe oraz aktami
wykonawczymi,

2) w przypadku nieztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 8 ust. 3 lub dowodéw, o ktorych
mowa w § 8 ust. 4 oraz w przypadku stwierdzenia niezatrudnienia przy realizacji zamowienia
0sob zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego w § 8 umowy, Wykonawca
bedzie zobowigzany do zaptacenia kary umownej Zamawiajagcemu w wysokosci 2.000,00 zt, za
kazdy stwierdzony przypadek.

Wykonawca wyraza zgodg na potracenie ze swojego wynagrodzenia naliczonych kar umownych.

. Strony zastrzegaja sobie prawo do odszkodowania uzupetniajacego, przekraczajgcego wysokos¢ kar

umownych, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

W przypadku opdznienia dokonania zaptaty Wykonawca bedzie miat prawo do naliczania odsetek w
wysokosci ustawowe;.

Laczna wysoko$§¢ naliczonych stronie kar umownych nie moze przekroczy¢é 50 % warto$ci
wynagrodzenia umownego, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 umowy.



§ 11. Zmiana umowy

Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ w formie pisemnego ancksu do umowy pod

rygorem niewaznosci.

Zmiana umowy jest dopuszczalna w przypadkach wskazanych w art. 455 ustawy Prawo zamowien

publicznych.

Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych wytacznie

po zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej i powiadomieniu o tym fakcie

Zamawiajgcego.

Nie stanowi zmiany umowy:

a) zmiana danych adresowych, oséb reprezentujacych strony lub oznaczenia stron umowy —
wynikajacych ze zmiany stanu faktycznego albo prawnego,

b) zamiana ilosci poszczegdlnych ustug pocztowych z zastrzezeniem, ze zamiana ta nie spowoduje
podwyzszenia wynagrodzenia catkowitego Wykonawcy.

W przypadku zmiany obowigzujacej stawki VAT — je$li zmiana stawki VAT bedzie

powodowa¢ zwigkszenie kosztow wykonania umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy

dopuszcza mozliwos¢ zwickszenia wynagrodzenia o kwote roznicy w kwocie podatku zaptaconego

przez Wykonawce, przy czym wynagrodzenie netto pozostaje bez zmian.

§ 12. Postanowienia koncowe

Strony zobowigzuja Si¢ wzajemnie do zawiadamiania drugiej Strony o kazdorazowej zmianie adresu
wskazanego w niniejszej umowie. Dorgczenie pod adres wskazany przez Strong, w przypadku
odestania zwrotnego przez poczt¢ przesylki wystanej na podany adres uwaza si¢ za skuteczne z
uplywem sidédmego dnia, liczac od dnia nastepujacego po dniu wystania, jezeli przesytka nie zostata
podjeta przez adresata, bez wzgledu na przyczyng niepodjecia.

Adresy do doreczen:

Zamawiajacego: ul. Le$na 1c, 62-070 Dopiewo.

Spory w zwigzku z umowa beda rozstrzygane przez sad powszechny wilasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie stosowne przepisy prawa
polskiego, w szczegblnosci przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych oraz kodeksu cywilnego.
Cesja wierzytelno$ci wynikajaca z niniejszej umowy moze zosta¢ dokonana wylacznie za zgoda
Zamawiajacego wyrazong na pismie pod rygorem niewaznosci.

Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, trzy dla
Zamawiajacego.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:



