SPECYFIKACJA WARUNKOW
ZAMOWIENIA

na ustugi spoteczne o wartosci szacunkowej zamdwienia mniejszej
niz wyrazona w ztotych réownowartos¢ kwoty
750 000 euro

postepowanie prowadzone jest zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.),
w trybie podstawowym bez negocjacji

Przedmiot zamowienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Dabrowka.

Nr referencyjny: IR.271.1.1.2023

Zatwierdzit:

Agnieszka Gryglas
Zastepca Waéjta Gminy Dabréwka
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KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
NA PODSTAWIE PRZEPISOW PRAWA

2) Zamawiajgcy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzgdzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja
2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez wykonawce
bedg przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

3) Dane osobowe wykonawcy bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie
zamodwienia publicznego IR.271.1.1.2023.

4) Odbiorcami przekazanych przez wykonawce danych osobowych bedg osoby lub
podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania zgodnie z
art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a takze art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informaciji publicznej.

5) Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postepowania bedg
przechowywane przez okres 4 lat, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

6) Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO znajduje sie w
zataczniku nr 8 do SWZ.

7) Zamawiajgcy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu
innym niz cel okreslony w lit. b powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat
przetwarza¢ dane osobowe w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty
zebrane (tj. cel okreslony w lit. b powyzej), przed takim dalszym przetwarzaniem
poinformuje on osobe, ktérej dane dotyczg, o tym innym celu oraz udzieli jej
wszelkich innych stosownych informaciji, o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.

8) Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udzialem w przedmiotowym

postepowaniu, do wypetnienia wszystkich obowigzkow formalno-prawnych
wymaganych przez RODO i zwigzanych 2z wudziatem w przedmiotowym
postepowaniu o udzielenie zamowienia. Do obowigzkdéw tych naleza:
- obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oso6b
fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca
bezposrednio pozyskat i przekazat zamawiajgcemu w tresci oferty lub
dokumentow sktadanych na zgdanie zamawiajgcego;

a) obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO wzgledem o0s6b
fizycznych, ktérych dane wykonawca pozyskat w sposéb posredni, a ktére to
dane wykonawca przekazuje zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentow
sktadanych na zgdanie zamawiajgcego.

9) W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz
ochrony prawnie uzasadnionych interesdbw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty
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przekazane w zwigzku z udziatlem w postepowaniu, wykonawca skfada
oswiadczenia o0 wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - tre$¢ oswiadczenia zostata zawarta
w zalgczniku nr 2 do SWZ - Informacje dotyczace wykonawcy.

10) Zamawiajgcy informuje, ze:

b) Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO
(dane osobowe dotyczgce wyrokdéw skazujgcych i czyndéw zabronionych) w
celu umozliwienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej, o ktérych mowa w
dziale IX ustawy Pzp, do uptywu terminu na ich wniesienie.

c) Udostepnianie protokotu i zatgcznikow do protokotu ma zastosowanie do
wszystkich danych osobowych, z wyjgtkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust.
1 RODO (tj. danych osobowych ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub
etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopoglgdowe,
przynaleznos¢ do zwigzkow zawodowych oraz przetwarzania danych
genetycznych, danych  biometrycznych ~w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej Ilub danych dotyczacych zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

d) W przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane
przez zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3
RODO (zwigzanych z prawem wykonawcy do uzyskania od administratora
potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczgce, prawem
wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o
ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz
prawem otrzymania przez wykonawce od administratora kopii danych
osobowych podlegajgcych przetwarzaniu), zamawiajgcy moze zgdac od osoby
wystepujgcej z zgdaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na
celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamowienia.

e) Skorzystanie przez osobe, kitdrej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia, o
ktorym mowa w art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania Iub
uzupetnienia danych osobowych), nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu
postepowania oraz jego zatgcznikdw.

f) W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

g) W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczgcego prawa, o ktorym mowa w
art. 18 ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego
protokotu, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia
zamawiajgcy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o
ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.
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Rozdziat I. Informacje o zamawiajagcym

rwbdE

2

Gmina Dabréwka

Siedziba: ul. Tadeusza Kosciuszki 14, 05-252 Dgbrowka
REGON: 550667971 NIP: 125-133-47-85

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/716175

Adres poczty elektronicznej: zamowienia@dabrowka.net.pl
Telefon: 29 642 82 75 faks: 29 757 82 20

Godziny pracy zamawiajgcego:

poniedziatek w godzinach 8% - 17%°

wt. —czw. w godzinach 7% —15%

pigtek w godzinach 7% — 14%

Rozdziat Il. Tryb i podstawa prawna udzielenia zaméwienia

1.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 ust. 1, ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), zwana dalej
,ustawg”, a takze wydanymi na podstawie niniejszej ustawy
Rozporzgdzeniami wykonawczymi.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji warunkdéw zamowienia
(zwang dalej SWZ), zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Zgodnie z art. 91 ust. 2 zamdwienia nie podlega podziatowi na czesci.
Zamowienie nie zostato podzielone na czesci z uwagi na brak uzasadnionego
finansowo sposobu podziatu oraz jednolity charakter zakresu zamowienia.

Rozdziat Ill. Sposéb porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami

1.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia odbywa sie przy uzyciu
Srodkdw komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej
pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/dabrowka zwanej dalej
Platforma. Wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub
o$wiadczen miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg z uwzglednieniem wyjgtkow
okreslonych w ustawie, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/dabrowka .

Szczegotowe informacje dotyczgce przyjetego w postepowaniu sposobu
komunikacji, znajdujg sie w rozdziale XIV SWZ.

Uwaga! Przed przystgpieniem do sktadania oferty, wykonawca jest
zobowigzany zapoznaé sie z Instrukcjg korzystania z Platformy zakupowej
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(zatgcznik nr 10 do SWZ). Instrukcja zostata zamieszona takze bezposrednio
na ww. Platformie.
4. Korzystanie z platformy zakupowej jest bezptatne.

Rozdziat IV. Oferty czesciowe, wariantowe, zaméwienia polegajgce na
powtérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych

1. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjaciji.

4. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwienh uzupetniajgcych do
wysokosci 100% wartosci zamowienia podstawowego o ktérych mowa w art.
214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp. w

Rozdziat V. Terminy wykonania zaméwienia

Przedmiot zamdwienia zostanie wykonany od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2025 roku.

Rozdziat VI. Opis przedmiotu zamoéwienia

CPV: 64110000-0 — ustfugi pocztowe,
64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczgce listow,
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczgce paczek,
64121100-1 — ustugi dostarczania poczty,
64120000-3 — ustugi kurierskie.

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Zamawiajacego i hadawcy przesytek tj.
Urzedu Gminy Dabréwka w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania
przesytek pocztowych i ich ewentualny zwrot oraz przyjmowanie,
doreczanie/wyptacie adresatowi przekazéw pocztowych i ich ewentualny zwrot. Przy
czym Zamawiajgcy wybierze jednego operatora pocztowego i z tym operatorem
zawrze umowe o Swiadczenie ustug.

Przedmiot zamowienia w szczegolnosci obejmuje:

- przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych na zasadach
okreslonych we wszystkich obowigzujgcych przepisach prawa,

- Swiadczenie ustugi ,potwierdzenie odbioru”,

- zwrot do siedziby zamawiajgcego niedoreczonych przesytek pocztowych
niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia,

- przyjmowanie, doreczanie/wyptate adresatowi (lub innym osobom uprawnionym)
kwot przekazéw pocztowych na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej oraz zwrot
przekazow w przypadku braku mozliwosci ich doreczenia/wyptaty,
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-przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek kurierskich na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

Zamawiajgcy wymaga aby wszystkie przesytki byty dostarczane na zasadach
okreslonych we wszystkich obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegolnosci:

- ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022 r., poz. 896),
- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z2022r., poz. 2000 z pézn. zm.),

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa (Dz.U. z 2021 r., poz.
1540 z pozn. zm.)

|. Opis i rodzaje przesytek
1.Wymiary przesytek listowych :
1) przesyiki listowe, w tym polecone i z zadeklarowang wartoscig, o wadze do 2000 g

i liczone z tolerancjg 2 mm wymiarach:

1) maksymalnych - 900 mm, stanowigcych sume dtugosci, szerokosci i
wysokosci, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm, a
w przypadku przesytki listowej w formie rulonu - 1040 mm, stanowigcych
sume dtugosci i podwaojnej Srednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 900 mm,

2) minimalnych - 170 mm w przypadku przesytki listowej w formie rulonu,
stanowigcych sume dtugosci i podwaojnej srednicy, przy czym najwickszy
wymiar nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm,

3) minimalnych strony adresowej - 90 x 140 mm,

2) paczki pocztowe, w tym z zadeklarowang wartoscig, o masie do 10000 g i
wymiarach, z ktérych najwiekszy nie przekracza 1500 mm, a suma dtugosci i
najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ nie przekracza
3000 mm.

2.Rodzaje przesytek:

List zwykly — to przesytka nierejestrowana zawierajgca korespondencje lub drobne
rzeczy dopuszczone do przewozu pocztowego, hadane w zamknietym opakowaniu.
List polecony — to przesyika rejestrowana przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczana adresatowi za pokwitowaniem odbioru.

Podstawowym kryterium podziatu przesytek listowych jest szybko$¢ doreczania
przesytek, a nie ich zawartosc.

Przesyiki priorytetowe (PR) - kategoria przesytek przewozonych najszybszym
srodkiem transportu, majgcych pierwszenstwo w procesie opracowywania i
doreczania przed przesytkami ekonomicznymi.

Przesyiki priorytetowe mozna nadawac na teren kraju, jak i zagranice.

- Krajowg przesytkg priorytetowg moze by¢: przesytka listowa nierejestrowana
(list zwykty, przesyika listowa rejestrowana, przesytka listowa polecona, przesytka
listowa z zadeklarowang wartoscig).
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- Zagraniczng przesytkg priorytetowg moze by¢: list zwykty, list polecony, przesytka
listowa z zadeklarowang wartoscig, kartka pocztowa, cekogram (druk dla
ociemniatych), worek M, czasopisma oraz przesytki masowe.

Przesytka priorytetowa jest doreczana:

» Czas doreczania przesytek okreslony jest zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego.

Przesytki ekonomiczne (EK) - to kategoria przesytek listowych doreczanych:
Czas doreczania przesytek okreslony jest zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.

Przesyitki ekonomiczne mozna nadawac na teren kraju, jak i zagranice.

Krajowg przesytkg ekonomiczng moze byc: przesytka listowa nierejestrowana (list
zwykly, kartka pocztowa), przesyitka listowa polecona, przesytka listowa z
zadeklarowang wartoscia.

Zagraniczng przesytkg ekonomiczng moze byc: list zwykty, kartka pocztowa, list
polecony lub list wartosciowy, cekogram (druk dla ociemniatych), worek M,
czasopisma oraz przesytki masowe.

Do przesytek listowych rejestrowanych, swiadczona jest ustuga komplementarna
polegajgca na doreczeniu nadawcy formularza z pokwitowaniem adresata odbioru
przesyiki - zwrotne potwierdzenie odbioru.

Przez przekaz pocztowy, zgodnie z definicjg art. 3 pkt 16 Prawo Pocztowe, rozumie
sie polecenie doreczenia adresatowi okreslonej kwoty pienieznej przez operatora
pocztowego oraz ewentualny zwrot przesytanej kwoty w przypadku braku mozliwosci
doreczenia na zasadach okreslonych w ustawie Prawo Pocztowe dla Zamawiajgcego
— Urzedu Gminy Dgbréowka.

Przez przesytke kurierska, zgodnie z definicjg art. 3 pkt 19, rozumie sie przesyike
listowg bedgca przesyika rejestrowang lub paczke pocztowa, przyjmowang,
sortowang, przemieszczang i doreczang w sposob tgcznie zapewniajacy:

a) bezposredni odbidr przesytki pocztowej od nadawcy,

b) sledzenie przesytki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,

c) doreczenie przesytki pocztowej w gwarantowanym terminie okreslonym w
regulaminie swiadczenia ustug pocztowych lub w umowach o swiadczenie ustug
pocztowych,

d) doreczenie przesyiki pocztowej bezposrednio do rgk adresata lub osoby
uprawnionej do odbioru,

e) uzyskanie pokwitowania odbioru przesyitki pocztowej w formie pisemnej lub
elektroniczne;.

Il. Obowiazki zamawiajacego i wykonawcy
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Przesyiki pocztowe

a) Zamawiajgcy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji ustugi, wtasciwie
przygotowywac przesytki pocztowe do nadania oraz przygotowywac zestawienia
ilosciowe w przypadku przesytek nierejestrowanych i zestawienia z
wyszczegoblnieniem adresdw w przypadku przesytek rejestrowanych:

- Zestawienie jest prowadzone w postaci ksigzki nadawczej.

- Zamawiajgcy (nadawca) umieszcza na przesytce nazwe odbiorcy, wraz z jego

adresem (podany jednoczesnie w ksigzce nadawczej),okreslajgc jednoczesnie rodzaj

przesyiki (zwykty, polecony, priorytet czy zwrotne potwierdzenie odbioru — zpo)

oraz petng nazwe i adres zwrotny zamawiajgcego (nadawcy). Obowigzek wtasciwego

przygotowania przesyiki oraz sporzgdzenia powyzszych zestawien cigzy na

Zamawiajgcym.

- Zamawiajgcy umieszcza na stronie adresowej przesytek, w miejscu przeznaczonym

na znak optaty, odcisk pieczeci lub nadruk:

OPLATA POBRANA

TAXE PERCUE — POLOGNE

Umowa z (hazwa operatora)

(numer umowy)

b) Zamawiajgcy nadaje przesytki w stanie umozliwiajgcym wykonawcy doreczenie
do miejsca przeznaczenia. Opakowanie listdw stanowi koperta zamawiajgcego,
odpowiednio zabezpieczona (zaklejona). Opakowanie paczki zabezpiecza przed
dostepem do zawartosci i minimalizuje ryzyko jej uszkodzenia w czasie
przemieszczania. Odpowiedzialnosc za przesyiki po przekazaniu ich wykonawcy
spoczywa w jego zakresie.

c) Czas doreczania przesytek okreslony jest zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.

d) Wykonawca bedzie doreczat do siedziby zamawiajgcego pokwitowane przez
adresata ,zwrotne potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia
przesyiki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

e) W przypadku nieobecnos$ci adresata, przedstawiciel wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie doreczenia przesytki ze wskazaniem
gdzie i kiedy moze odebrac¢ przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez
adresata wynosi 14 dni robocze liczone od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana”
dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. Po
wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesytki sg zwracane do zamawiajgcego.

f) W przypadku zagubienia przesytki w wyniku czego nie zostanie ona dostarczona
do odbiorcy, zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wniesienia reklamac;ji.
Reklamacja bedzie sie odbywaé na zasadach okreslonych w ustawie Prawo
pocztowe.

Przekazy pocztowe

Zamawiajgcy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji przekazéw pocztowych:

Strona |8



- wtasciwie przygotowywac i dostarczy¢ do wykonawcy, przekazy pocztowe,
sporzgdzone na blankietach naktadu wykonawcy lub wtasnego Nadawcy,
- sporzgdzenia w dwoch egzemplarzach ksigzki nadawczej, w przypadku nadawania
jednoczesnie wiecej niz 10 przekazow i przekazania jej wykonawcy w stanie
uporzgdkowanym, tj. utozenia przekazow strong adresowg wedtug kolejnosci wpiséw
w formularzu ksigzki nadawczej,
- zapewnienia srodkow pienieznych w wysokosci wynikajgcych z wartosci
nadanych przekazéw. Srodki na realizacje przekazéw przelewane bedg z rachunku
zamawiajgcego.
- prawidtowego przygotowania blankietow przekazow oraz ksigzki nadawczej z
zaznaczeniem iz, mozliwe bedzie stosowanie formularza ksigzki nadawczej lub
blankietu przekazu pocztowego krajowego wtasnego naktadu zamawiajgcego, jesli
formularz i blankiet bedg zgodne z wzorami naktadu wykonawcy.
Przyjecie do realizacji przekazu pocztowego nastgpi z chwilg potwierdzenia, w dniu
nadania, wptywu srodkow pienieznych po przekazaniu przez Nadawce, srodkéw
pienieznych w wysokosci rownej sumie kwot przekazow.
W przypadku nadptaconej wartosci kwot przekazéw wykonawca zobowigzuje sie w
ciggu 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania srodkéw, ich zwrotu na rzecz
Nadawcy.
W przypadku zwrotu przekazu po wyczerpaniu mozliwosci jego doreczenia lub
wyptaty adresatowi, kwoty zwracanych przekazow przelewane bedg na rachunek
bankowy Nadawcy. Zwracane kwoty nie bedg pomniejszane o optate za zwrot. Do
faktury za miesieczny okres rozliczeniowy za zwrot przekazéw pocztowych
Wykonawca dotgczy zestawienie jakiego przekazu dotyczy zwrot, date i kwote
Zwrotu.
Zamawiajgcy oraz adresat przekazu ma prawo zgtoszenia wykonawcy, reklamacji
dotyczgcej realizowania przekazu pocztowego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania maksymainej ilosci
przekazéw pocztowych.

Przesyiki kurierskie

Zamawiajgcy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji przesyiki kurierskiej, wtasciwie
przygotowywac przesytke do nadania oraz przygotowywac wypetniony i podpisany
przez zamawiajgcego list przewozowy , wedtug wzoru obowigzujgcego u wykonawcy,
w tym jeden egzemplarz listu przewozowego bedzie przeznaczony dla
Zamawiajgcego.

W przypadku nadawania przez zamawiajgcego przesytek nie ujetych w
formularzu cenowym, podstawa rozliczen beda ceny podane w cenniku ustug
pocztowych wykonawcy. Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za
najkorzystniejszg jest zobowigzany przed zawarciem umowy ztozy¢
zamawiajagcemu cennik ustug pocztowych.
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W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy przewiduje
nadawanie przesylek wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2
KPA, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej lub ewentualnie innych
analogicznych przepisoéw np. art. 165 §b2 Kodeksu postepowania cywilnego.
Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenia nadania przesytek posiadaty moc
dokumentu.

lll. Zatrudnienie osob:

1.

Wykonawca zobowigzany jest oddelegowac¢ do wykonywania czynnosci w
zakresie realizacji przedmiotu zamowienia osoby, ktére bedg

zatrudnione przez wykonawce na podstawie umowy o prace, jezeli wykonywanie
tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w rozumieniu przepisow kodeksu
pracy.

Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy takze podwykonawcdw.
Wykonawca jest zobowigzany zawrze¢ w kazdej umowie o podwykonawstwo
stosowne zapisy zobowigzujgce podwykonawcow do zatrudnienia na umowe o
prace wszystkich os6b wykonujgcych wskazane wyzej czynnosci.

W ramach prowadzonej przez zamawiajgcego kontroli, Wykonawca zobowigzany
jest nie pdzniej niz w ciggu 5 dni od dnia wezwania przez zamawiajgcego,
przedstawi¢ dowody zatrudnienia na umowe o prace osob wykonujgcych
czynnosci wskazane w ust. 1 — jezeli zamawiajgcy o to wystgpi, tj. oSwiadczenie
Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb
wykonujgcych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie
podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze
objete wezwaniem czynnos$ci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o
prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru
etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu
Wykonawcy lub podwykonawcy.

Rozdziat VIl. Podwykonawstwo

1.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ realizacji przedmiotu zamdwienia przy
udziale podwykonawcow. Zamawiajgcy zgda wskazania przez wykonawce czesci
zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania
przez wykonawce nazw firm podwykonawcow (jesli dotyczy) w Formularzu oferty.
Zawarcie umowy przez wykonawce z podwykonawcami prac wskazanych w
ofercie wymaga zgody zamawiajgcego.

Powierzenie wykonania czesci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia
wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamodwienia.

Rozdziat VIII. Warunki udzialu w postepowaniu

1. Zgodnie z art. 7 pkt. 30) przez ,wykonawce” rozumie sie osobe fizyczng, osobe
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prawng albo jednostke organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra

oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego,

dostawe produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego.

2. O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1
ustawy Pzp;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej
lub zawodowej. Wykonawca spetni ten warunek jezeli wykaze, ze:

a) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat nalezycie
co najmniej 2 ustugi polegajgce na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych, o wartosci nie mniejszej niz 100 000,00
ztotych brutto kazda ustuga.

1. Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych
lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecie gospodarcze wykonawcy
moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamowienia.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamowienia, lub jego czesci, polegac na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcego
go z nim stosunkoéw prawnych.

3. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby
nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
zamawiajgcy zgda, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

4. W odniesieniu do warunkow udziatu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach
innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnosci sg wymagane.

Rozdziat IX. Podstawy wykluczenia

1. Udzielenie niniejszego zamowienia publicznego ubiegaé sie mogg wykonawcy,
ktorzy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania.

2. Z postepowania wyklucza sie wykonawcoéw w stosunku do ktorych zachodzi
jedna lub wiecej przestanek okreslonych art. 108 ust. 1.

3. Z postepowania wyklucza sie wykonawcoéw w stosunku do ktérych zachodzi
jedna lub wiecej przestanek okreslonych art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
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2022r. o0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Rozdziat X. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

1.

Nizej wymienione oswiadczenia lub dokumenty wykonawcy sktadajg wytgcznie
w formie elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej lub poczty
elektronicznej.

Do oferty kazdy wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzien skfadania ofert
oswiadczenie w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 3 do SWZ. Informacje
zawarte w oswiadczeniu potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert,
stanowig dowod tymczasowo zastepujgcy wymagane przez zamawiajgcego
podmiotowe srodki dowodowe, zgodnie z art. 125 ust. 1.

W przypadku wspolnego ubiegania sie 0 zamowienie przez wykonawcow
o$wiadczenie, o ktérym mowa w rozdz. X. 2 niniejszej SWZ sktada kazdy z
wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie. Oswiadczenie to ma
potwierdza¢ spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu , brak podstaw wykluczenia.
Zamawiajgcy wymaga ztozenia wraz z ofertg oswiadczenia, o ktérym mowa w
art. 117 ust. 4 ustawy Pzp oswiadczenia, z ktérego wynika, jaki zakres
przedmiotu zamdwienia wykonajg poszczegdlni wykonawcy. Ztozenie
o$wiadczenia wymagane jest tylko w przypadku wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia. Tres¢ oswiadczenia zawarta jest
w formularzu oferty.

Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéow, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia -
w zakresie,w jakim powotuje sie na ich zasoby - warunkéw udziatu w
postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o
ktorym mowa w rozdz. X. 2 niniejszej SWZ.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub
podmiotéw udostepniajgcych zasoby na zasadach okreslonych w art. 118
ustawy Pzp, przedstawia podmiotowe srodki dowodowe, o ktérych mowa w
rozdz. X. 2 niniejszej SWZ dotyczgce tych podmiotéw, potwierdzajgcych, ze
nie zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia z postepowania.
Wykonawca, ktory polega na podwykonawcach niebedgcych podmiotami
udostepniajgcymi zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp,
przedstawia podmiotowe $rodki dowodowe, o ktérych mowa w rozdz. X. 2
niniejszej SWZ dotyczgce tych podmiotéw, potwierdzajgcych, ze nie zachodzg
wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia z postepowania.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia, wezwie wykonawce, ktérego
oferta zostala najwyzej oceniona, do ztozenia za posrednictwem
platformy zakupowej lub poczty elektronicznej w wyznaczonym, nie
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krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzieh ztozenia nastepujgcych
oswiadczen lub dokumentow:
1) W celu potwierdzenia spetniania warunkow, o ktérych mowa w rozdziale
VIl SWZ:
a) wykazu ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie 3 ostatnich
lat przed uptywem terminu skfadania ofert albo wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, daty, miejsca wykonania i
podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi te zostaty wykonane, z
zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonanie
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow
— inne dokumenty (wykaz wg wzoru zatgcznika nr 7 do SW2Z);
2) W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z
udziatu w postepowaniu:

a) odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacii
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub ewidencji;

b) oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia,
wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia (oswiadczenie wg wzoru zalgcznika nr 5
do SW2).

9. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w rozdziale
X. 8. 2) lit. a) - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci

10.Dokument, o ktérym mowa w rozdziale X. 8. 2) lit. a) SWZ, powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

11.Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentow, o ktérych mowa w rozdziale X. 8 zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby
albo oséb uprawnionych do jego reprezentaciji, lub oswiadczenie osoby, ktérej
dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
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gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Postanowienia pkt. 10
stosuje sie.

12.W zakresie nieuregulowanym SWZ, zastosowanie majg przepisy
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020
r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow
lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415).

13. Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktbrym mowa w rozdziale X. 2,
oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych okolicznosci, o ktdérych mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty bedag
niekompletne, bedg zawierac btedy lub budzi¢ wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia,
uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien, w terminie przez siebie
wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlegataby
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

14.Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych na
potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, wyrazonej w
walutach innych niz PLN, zamawiajgcy przyjmie sredni kurs publikowany
przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczecia postepowania, ;.
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

15.W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamdwienia wymagane jest petnomocnictwo ustanawiajgce petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

Rozdziat XI. Wadium

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.
Rozdziat XII. Termin zwigzania z ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany ztoZzong ofertg do dnia 22.02.2023 r.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
skfadania ofert.

3. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem
terminu zwigzania oferta okreslonego w SWZ, zamawiajgcy przed uptywem
terminu zwigzania oferta zwraca sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktbrym mowa w pkt 2, wymaga
ztozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
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Rozdziat XIlIl. Sposéb przygotowywania ofert

1. Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zamowienia i by¢ zgodna z
wymaganiami SWZ oraz ustawy.

2. Do oferty, ktérej wzoér stanowi zatacznik nr 2 do SWZ - Formularz ofertowy,
muszg by¢ zatgczone:

a) oswiadczenia wymienione w rozdziale X. 1-3 SWZ (wg wzoru
zatacznika nr 3 do SW2);

b) oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby - zobowigzanie
innych podmiotéw do udostepnienia zasobow, w przypadku, gdy
wykonawca wykazuje zasoby innych podmiotéw w celu spetnienia
warunkéw, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp (wg wzoru
zatacznika nr 4 do SW2)

c) petnomocnictwo do ztozenia oferty w przypadku, gdy uprawnienie do
reprezentacji wykonawcy nie wynika z dokumentéw rejestrowych.
Petnomocnictwo powinno zostac ztozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie za zgodnos$c¢ z oryginatem;

d) w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia: petnomocnictwo ustanawiajgce petnomocnika do
reprezentacji ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia.

3. Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte.

4. Oferte sporzadza sig, pod rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej i
opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

5. Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w jezyku polskim. Dokumenty
sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez wykonawce.

6. Wszystkie dokumenty wtasne i zatgczniki muszg by¢ podpisane przez
wykonawce lub przez nalezycie umocowanego jego przedstawiciela.

7. W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o
ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, niewystawione przez upowaznione podmioty lub
petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone witasnorecznym podpisem, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym', poswiadczajacym zgodno$é cyfroweqgo odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej.

1 Podpis osobisty — zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr910/2014 z dnia 23 lipca 2014r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku

Strona |15



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zmiany lub poprawki w tresci oferty i zatgcznikbw muszg by¢ podpisane lub
parafowane przez osobe podpisujgcg oferte.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy sktadac¢ poprzez platforme zakupowa.
Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za nieprawidtowe skierowanie lub
zamieszczenie na platformie zakupowej oferty wykonawcy.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub
wycofac oferte.

Wykonawca moze zastrzec, ze zatgczone do oferty dokumenty zawierajgce
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie mogg by¢ udostepniane innym
uczestnikom postepowania. Zastrzezone dokumenty powinny by¢ zatgczone
odrebnym plikiem opisanym: ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Do oferty
nalezy takze dotgczyé uzasadnienie, w ktérym wykonawca wykaze,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji (Dz. U. z 2019 poz. 1010 1649 ze zm.).

Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ww. ustawy —
rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, ktore
jako catos¢ lub w szczegbdinym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sg
powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji
albo nie sg fatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z
informaciji lub rozporzgdzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej
staranno$ci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 nie ujawnia sie informaciji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 i 1649), jezeli
wykonawca, wraz z przekazaniem takich informaciji, zastrzegt, ze nie mogg
by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o
ktorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niewtasciwe zabezpieczenie
(oznaczenie/opisanie) przez wykonawce dokumentéw okreslonych jako
zastrzezone.

Zamawiajgcy zwraca uwage, iz umowy w sprawach zamowien publicznych ,sg
jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o
dostepie do informacji publicznej” (art. 139 ust. 3 ustawy Pzp), w zwigzku z
czym zastrzeganie jako tajemnicy przedsiebiorstwa informacji wynikajacych z
zawartej umowy o udzielenie zamowienia publicznego, jest bezpodstawne.
Zamawiajgcy informuje, ze w sytuacji gdy wykonawca bedzie przedstawiat
wyjasnienia lub oswiadczenia lub dokumenty lub inne informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawcy bedzie przystugiwato prawo

wewnetrznym oraz uchylajacego dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomoca certyfikatu
podpisu osobistego.

Strona |16



18.

zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa o ile zostang wobec nich
wypetnione odpowiednio przestanki okreslone powyzej.

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem i ztozeniem oferty ponosi
wykonawca.

Rozdziat XIV. Informacje o sSrodkach komunikacji elektronicznej

1.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia w tym, sktadanie ofert,
odbywa sie za posrednictwem platformy zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/dabrowka.

. Wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentoéw lub oswiadczen miedzy

zamawiajgcym a wykonawcg z uwzglednieniem wyjgtkow okreslonych w
ustawie, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za
posrednictwem platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/dabrowka
lub za pomocg poczty elektronicznej : zamowienia@dabrowka.net.pl.

. Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z wykonawcami w

inny sposob niz przy uzyciu srodkéw komunikaciji elektronicznej, wskazanych w
niniejszej SWZ.

. Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest symbolem

IR.271.1.1.2023.

. Wykonawcy proszeni sg o powotywanie sie na ten symbol we wszystkich

kontaktach z przedstawicielami prowadzgcego postepowanie.

. Zamawiajgcy moze rowniez komunikowacC sie z wykonawcami za pomocg

poczty elektronicznej. Osobg upowazniong do kontaktdéw z wykonawcami jest:
» w zakresie dotyczgcym przedmiotu zamowienia:
Agnieszka Londzin, e-mail: agnieszka.londzin@dabrowka.net.pl,
» w zakresie dotyczgcym zagadnien proceduralnych:
Joanna Kostrzewa, e-mail: zamowiania@dabrowka.net.pl.

. Zamawiajgcy okresla informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

przekazywany przez wykonawce plik zawierajgcy oferte jest zaszyfrowany
przez platforme zakupowg bez mozliwosci jego otwarcia przez zamawiajgcego
przed uptywem terminu otwarcia ofert.

. Za date przekazania wymienionych oswiadczen lub dokumentow przyjmuje sie

date i godzine zarejestrowania ich na platformie zakupowej po stronie
zamawiajgcego lub date i godzine wptywu wiadomosci na skrzynke poczty
elektroniczne;.

. Oferta powinna byc¢:

a. sporzgdzona na podstawie zatgcznikdw niniejszej SWZ w jezyku
polskim,

b. zZtozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za
posrednictwem platformazakupowa.pl,

C. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcoéw do podpisywania
wszelkich plikbw muszg spetnia¢ “Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do
transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 -
od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy
wymaga dotgczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z
danymi oraz plikow XAdES.
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem
terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ oferte. Sposéb dokonywania
zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcie.
Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca,
aby zrealizowa¢ zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.
Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 Ustawy o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne,
opatrzenie pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zaufanym lub
osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem
kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie
wspolnie z nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot, na ktorego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem
dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150
MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.
Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny by¢é
zgodne z Zatgcznikiem nr 2 do “Rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systeméw teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporzagdzeniem
KRI.
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .docx .xls .xIsx
Jpg (.jpeqg) ze szczegdlnym wskazaniem na .pdf
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje
wykorzystanie jednego z rozszerzen:

a. .zip

b. .7z
Wsrdd rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzagdzeniu KRI
wystepujag: .rar .gif .omp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich
plikach zostanag uznane za ztozone nieskutecznie.
Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie
wielkosci plikow podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania
podpisu osobistego, ktory wynosi maksymalnie SMB.
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu
elektronicznego:

a) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz
tatwiejszg weryfikacje podpisu zamawiajgcy zaleca, w miare
mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajgcych sie na oferte
na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w
formacie PAdJES.

b) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ podpisem w
formacie XAdES o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien
pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem
podpisywanym.

c) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym
znacznikiem czasu.

Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb,
stosowaé podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami
podpisow np. osobistym i kwaliflkowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w
weryfikacji plikow.

Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca 2z odpowiednim wyprzedzeniem
przetestowat mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody
podpisania plikow oferty.

Osobg sktadajgcg oferte powinna by¢é osoba kontaktowa podawana w
dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego
sie 0 udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego
odstepu czasu do zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy
ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie
wczesniejsze podpisanie kazdego ze skompresowanych plikdw.

Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaC naruszeniem
integralnosci plikéw co réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty.

Rozdziat XV. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1.

w

Oferte nalezy zlozy¢ w postaci elektronicznej za posrednictwem platformy

zakupowej zamieszczonej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/dabrowka, nie podzniej niz do dnia
24.01.2023 r. do godz. 10:00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 24.01.2023 o0 godzinie 10:30.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich

wymaganych zatgcznikdéw nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.\

Oferta lub wniosek skiadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana

elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem
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osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem

platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na

dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl . Zalecamy
stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegolnosci
wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktorym mowa

w art. 125 ust.1 sporzgdza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie

elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci

postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

6. Za date zilozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie
(platformie) w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z
oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

7. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ziozenia, zmiany i
wycofania oferty znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie
ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

9. Zamawiajgcy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert poprzez platforme
zakupowa.

10.Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na platformie
zakupowej informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie
zamowienia.

11.Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na platformie zakupowej
informacje dotyczgce:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcéw, ktorych oferty zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

12.Uwaga! Zgodnie z Ustawg PZP Zamawiajacy nie ma obowigzku
przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposob jawny z udziatem
Wykonawcow lub  transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem
elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie
uprawnienie.

Rozdziat XVI. Kryteria oceny ofert

1. Przy wyborze oferty zamawiajgcy kierowac sie bedzie nastepujgcymi
kryteriami i ich wagg :

Waga Szczegdbtowy opis,

Lp. [Nazwa kryterium Kryterium wzor Uwagi, objasnienia
Cn Kc - ilos¢ punktéw przyznanych

1. |Cena (K¢) 60% Kc = ---------- X 60 wykonawcy w kryterium cena
Cos Cn - najnizsza z zaoferowana cena,
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Lp. [Nazwa kryterium \l:\r/;tge?ium \?Vigfego%owy opIs, Uwagi, objasnienia
sposréd wszystkich ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu
Cos — cena zaoferowana w ofercie
badanej
W przypadku nie okreslenia w formularzu
Kr= oferty terminu ptatnosci faktury,
5 Termin ptatnosci 10% 14 dni — 0 punktéw zamawiajgcy do wyliczenia punktéw
" [faktury - (Ky) 21 dni — 20 punktéow przyjmie minimalny termin, a wykonawca
30 dni — 40 punktéow otrzyma liczbe punktéw odpowiednig do
tego czasu okreslong w tabeli.

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryterium) zostanie uznana za
najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilocig
uzyskanych punktéw. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona
wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktow, obliczong wg
wzoru: Pkt = K¢ + Kt

Liczba punktow za poszczegolne kryteria zostanie zsumowana i bedzie
stanowic¢ koncowg ocene ofert.

Maksymalna tgczna liczba punktéw, jakg moze uzyska¢ wykonawca wynosi
100 pkt.

Obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej przy
wykorzystaniu aukcji elektroniczne;.

Rozdziat XVII. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Wykonawca okresla cene oferty poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym
ryczattowej ceny brutto.

Wszystkie ceny podane w formularzu ofertowym powinny by¢ liczone z
dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena oferty brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i ryzyka zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamdwienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia,
dokumentacjg techniczng oraz wzorem umowy, stanowigcym zatgcznik do
niniejszej SWZ.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania
zamowienia wynikajgce wprost z dokumentaciji, jak rowniez w niej nie ujete, a
bez ktorych nie mozna wykonac¢ zamowienia.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia miedzy
zamawiajgcym i wykonawcg bedg prowadzone wylgcznie w ztotych polskich.
Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybor prowadzitby do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z
przepisamio podatku od towarow i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty doliczy doprzedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug,
ktory miatby obowigzekrozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim
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przypadku wykonawca, skfadajgcoferte, jest zobligowany poinformowac
zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzieprowadzi¢ do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Rozdziat XVIIl. Informacje o formalnosciach dotyczacych zawarcia umowy

1. Po uptywie terminu na wniesienie odwotania zamawiajgcy poinformuje
wykonawce, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg o miejscu i
terminie podpisania umowy, z uwzglednieniem art. 577 ustawy Pzp, w terminie
nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w
inny sposob.

2. Osoby reprezentujgce wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny
posiadac ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania
umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych
do oferty.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, ktorych

oferta zostata wybrana, bedg obowigzani przedstawi¢ zamawiajgcemu umowe

regulujgcg wspétprace tych wykonawcdw, przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

Wz6r umowy, stanowi zatgcznik nr 6 do SWZ.

W przypadku, gdy wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako

najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy, w sprawie zamowienia

publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny
ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcéw oraz wybrac
najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

a b

Rozdziat XIX. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Rozdziat XX. Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
przedmiotowego zaméwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku

naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy, przystugujg srodki ochrony
prawnej okreslone w dziale 1X ustawy Pzp.
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Rozdziat XXI. Zataczniki

Zalaczniki do SWZ:

Formularz cenowy

Formularz ofertowy

Oswiadczenie wykonawcy art.125
Oswiadczenie podmiotu trzeciego
Oswiadczenie GK

Wykaz ustug

Klauzula informacyjna RODO

. Regulamin platformy zakupowe]
10.Instrukcja platformy zakupowej.

© 0N Ok wNhPRE

Projektowane postanowienia umowne.
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