“511 s Nadlesnictwo Gromnik
£

Gromnik, dnia 23.11.2022
Znak spr.: S.270.21.2022

Zapytanie ofertowe

1.Dane Zamawiajgcego:

Nadlesnictwo Gromnik z siedzibg w Gromniku ul. Generata Andersa 1, 33-180
Gromnik tel. 146515 081, fax. 146514 205, NIP 8730208639, e-mail:
gromnik@krakow.lasy.gov.pl ,

2.0pis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest: ustuga sprzgtania pomieszczeh budynku biura
administracyjno — biurowego Nadlesnictwa Gromnik wraz z kancelarig lesnictwa
Bogoniowice oraz otwierania i zamykania biura nadlesnictwa przy ul. Generata
Andersa 1 33-180 Gromnik realizowana w latach 2023 — 2024.

1) Przedmiot zamdwienia obejmuije:

- codzienng ustuge otwierania biura nadlesnictwa w godz. 6:40 - 6:45;

- codzienne sprzatanie uzytkowanych pomieszczen;

- codzienne zamykanie biura nadlesnictwa po zakornczonej ustudze sprzatania;

- codzienne zatgczanie alarmu przy drzwiach wejsciowych;

- codzienne zapalanie swiatta na budynku na noc.

2) taczna powierzchnia pomieszczen objetych ustugg sprzatania wynosi okoto 706
m2 pow. uzytkowe;.

3) Ustuga sprzgtania obejmuje w szczegdlnosci wykonanie nastepujgcych
Czynnosci:

a)Pomieszczenia biurowe:

- sprzgtanie podtdg na mokro z uzyciem Srodkéw czyszczgcych antyposlizgowych;

- wytarcie kurzy i wypolerowanie biurek, regatow i szaf biurowych, stotow, krzeset
obrotowych i zwyktych, foteli, faw, sof tapicerowanych, potek, parapetéw oraz innego
wyposazenia pomieszczen,;

- odkurzanie i mycie trudnodostepnych czesci mebli, grzejnikdw, zakamarkow itp.;

- przecieranie wytgcznikdw oswietlenia sufitowego i Sciennego;

- codzienne oprdéznianie koszy, niszczarek dokumentow;
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- systematyczne (co najmniej dwa razy w tygodniu) podlewanie kwiatéw;

- mycie okien w terminach ustalonych z Zamawiajgcym (co najmniej 2 razy na
kwartat);

b) pomieszczenia pozostate (sanitariaty, korytarze, pomieszczenia socjalne, klatki
schodowe, schody, sSwietlica, pokoje goscinne, archiwum, magazyn)

- oproznianie i czyszczenie koszy na odpadki z wymiang workéw foliowych
i wyniesieniem ich do kontenera zbiorczego;

- mycie umywalek, dozownikdw na reczniki, szorowanie sedesow, pisuarow i ich
odkazanie srodkami chemicznymi;

- uzupetnianie papieru toaletowego, recznikow papierowych oraz mydta w ptynie;

- przecieranie glazury wilgotng szmatkg z odpowiednim srodkiem czyszczgcym;

- czyszczenie luster i armatury tazienkowej;

- czyszczenie kabin prysznicowych odpowiednimi srodkami;

- wytarcie kurzy i wypolerowanie stotéw, potek, parapetéw oraz innego wyposazenia
pomieszczen;

- sprzagtanie podtdg na mokro z uzyciem srodka czyszczgcego antyposlizgowego;

- odkurzanie i mycie trudnodostepnych czesci mebli, grzejnikdw, zakamarkow itd.;

- przecieranie wytgcznikdw oswietlenia sufitowego i Sciennego;

- trzepanie wycieraczek korytarzowych;

- zmywanie posadzki w korytarzach, na klatce schodowej, schodow wejsciowych
Srodkami czyszczgcymi antyposlizgowymi;

- wycieranie kurzu z poreczy;

- biezgce czyszczenie drzwi wejsciowych i pozostatych;

- mycie okien w terminach ustalonych z Zamawiajgcym ( 2 razy na kwartat);

- rozmrazanie i mycie lodowko — zamrazarek (raz na miesigc);

- zniesienie wraz z umyciem naczyh wykorzystywanych podczas narad, spotkan
i szkolen;

c) sprzatanie (w tym odsniezanie i likwidowanie sliskosci) schodéw wejsciowych do
budynku nadles$nictwa;

d) w okresie letnim podlewanie i pielegnacja kwiatéw doniczkowych na zewnetrz
budynku nadle$nictwa;

e) zamykanie bram przy siedzibie nadlesnictwa codziennie po zakonczeniu

sprzatania,
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f) odkazanie srodkami dezynfekujgcymi wszystkich klamek, barierek, wytgcznikéw

oswietlenia, baterii przy umywalkach.

Oznaczenie wg CPV: 90919200-4 — ustugi sprzgtania biur

4) Szczegdtowy wykaz pomieszczen wraz z okresleniem czestotliwosci sprzatania
zawarto w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

5) Ustuge sprzatania nalezy wykonaC po zakonczeniu pracy przez pracownikéw
nadlesnictwa tj.; od godz. 15%. Z wyjatkiem pomieszczen oznaczonych (**).

6) Wykonawca zapewni na witasny koszt atestowane materiaty, $rodki czystosci do
czyszczenia posadzek, srodki do czyszczenia tapicerek i obi¢ krzeset, faw, sof, mycia
okien i sanitariatéw, srodki zapachowe i odswiezacze powietrza do sanitariatow,
Srodki konserwujgce, Srodki dezynfekujgce oraz narzedzia niezbedne do wykonania
ustugi zgodnie z  obowigzujgcymi  przepisami BHP, bezpieczenstwa
przeciwpozarowego oraz ochrony srodowiska.

7) Zamawiajgcy zapewni na wiasny koszt nastepujgce srodki: papier toaletowy,
reczniki papierowe, ptyn do mycia naczyn oraz mydto w ptynie, ktérych uzupetnianie
nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

8) Forma wynagrodzenia: Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczattowe w statej
(miesiecznej) wysokosci.

9) Termin zaptaty za wykonywang ustuge 7 dni od dnia ztozenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury ( zamawiajgcy dopuszcza forme elektroniczng
faktury).

3. Opis wymagan:

1) O postepowanie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy posiadajgcy doswiadczenie
i potencjat techniczny, ktory pozwoli na prawidtowe wykonanie ustugi;

2) Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy samodzielnej realizacji przedmiotu
zamowienia bez udziatu podwykonawcow;

3) Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia oséb realizujgcych ustuge sprzatania
w budynku na podstawie umowy o prace;

4) Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium;

5) Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy;
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4. Wykaz dokumentow:

Oferta musi zawierac nastepujgce dokumenty:

1) Wypetniony formularz oferty (zatagcznik do Zapytania ofertowego);

2) Oswiadczenie Wykonawcy (zatacznik do Zapytania ofertowego);

3) Parafowany wzor umowy (zatgcznik do Zapytania ofertowego);

4) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacii

0 dziatalnosci gospodarczej potwierdzajgcy prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j
przez podmiot ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia — wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

5) Wykaz wykonanych ustug wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte
wykonanie (zatgcznik do Zapytania ofertowego);

6) Petnomocnictwo (oryginat lub notarialnie potwierdzona kopia) w przypadku, gdy
upowaznienie do podpisania oferty nie wynika z dokumentéw rejestrowych;

7) Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci — zgodniej z przedmiotem zamodwienia na kwote minimum 100 000 zt.

5. Kryteria oceny ofert:

1) Kryterium oceny ofert stanowi: 100 % - cena oferty brutto.

Zamawiajgcy informuje, ze cena oferty brutto zostanie ustalona jako iloczyn ceny
brutto/ wynagrodzenia brutto za jeden miesigc zaoferowanej przez Wykonawce
w formularzu oferty oraz liczby miesiecy w trakcie, ktérych planowana jest realizacja
przedmiotu zamowienia (ij.; 24 miesigce).

2) Cene ofertowg nalezy poda¢ w walucie polskiej (z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku) wypetniajgc formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

3) Cena ofertowa musi zawieraé wszystkie koszty Wykonawcy niezbedne do
wykonywania przedmiotu zamdwienia zgodnie z postanowieniami zawartymi
w zapytaniu ofertowym oraz zatgcznikach bedgcych integralng czescig zapytania.

4) Niedoszacowanie, pominiecie lub brak rozpoznania zakresu przedmiotu
zamoéwienia przez Wykonawce nie moze by¢ podstawg do Zzgdania zmiany

wynagrodzenia wynikajgcego ze ztozonej oferty.
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5) W przypadku wptyniecia ofert zawierajgcych takie same ceny, przy spetnieniu

pozostatych warunkéw zawartych w niniejszym zapytaniu, Zamawiajgcy zwrdci sie o
ztozenie ofert dodatkowych.

6. Termin realizacji zamowienia: od dnia 01.01.2023 do 31.12.2024 (24 miesigce).

7. Termin zwigzania ofertg : do 30.12.2022 r.

8. Termin i miejsce ztozenia oferty:

1) Termin skfadania ofert do dnia 30.11.2022 r. do godz. 10:00.

a) Oferte sporzgdzong w formie elektronicznej nalezy ztozy¢C na zatgczonych
dokumentach za posrednictwem platformy zakupowej platformazakupowa.pl., profil

nabywcy:  http://platformazakupowa.pl/pn/lasy _gromnik. = Oferta  sporzgdzona

w postaci elektronicznej powinna by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez
osobe upowazniona.

b) Oferte sporzadzong w formie papierowej, podpisang przez Wykonawce lub osobe
umocowana, zawierajgca petne dane Wykonawcy, wymagane
o$wiadczenia/dokumenty oraz oferowang cene za realizacje przedmiotu zamdwienia
nalezy zlozy¢ w  sekretariacie nadleSnictwa ul. Generata  Andersa
1 33-180 Gromnik. Koperte nalezy oznakowaé zapisem: ,Wykonanie ustugi
sprzatania pomieszczen budynku administracyjno-biurowego Nadlesnictwa Gromnik
oraz otwierania i zamykania biura nadlesnictwa w latach 2023 - 2024” — nie otwierac
przed 30.11.2022 godz. 10:15".

2) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30.11.2022 o godz. 10:15.

3) Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

4) Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwroécona Wykonawcy.

5)W przypadku nieprawidtowego zaadresowania Ilub zamkniecia koperty
zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za zie skierowanie przesyiki lub jej
przedterminowe otwarcie.

6) Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte zostanie zaproszony do
podpisania umowy w ustalonym przez Zamawiajgcego terminie.

9. Postepowanie prowadzone jest na zgodnie z ,Regulaminem udzielania zamowien

na dostawy, roboty budowlane i ustugi o wartosci ponizej kwoty 130 tysiecy ztotych”
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stanowigcym zatgcznik do Zarzagdzenia nr 20 z dnia 06.04.2021 r. Nadle$niczego

Nadlesnictwa Gromnik.
10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego bez podania przyczyny.

11. Osoby do kontaktu: Katarzyna Szczecina.

Sporzadzita: Zatwierdzit:
Katarzyna Szczecina

Grzegorz Wojtanowski
Nadlesniczy
/podpisano elektronicznie/

W zatgczeniu
1.Formularz oferty
2.0$wiadczenie wykonawcy
3.Wzbr umowy
4.Wykaz wykonanych ustug
5. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
6.Wykaz pomieszczen
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