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Nr sprawy KP-272-PNK-52/2023 
 

Załącznik nr 1 do SWZ 
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Przedmiotem zamówienia jest ś wiadczenie uśług pocztowych i kurierśkich, w obrocie 
krajowym i zagranicznym, na rzecz wśzyśtkich jednośtek organizacyjnych Politechniki Lubelśkiej  
z podziałem na: 
 

a) prześyłki liśtowe nierejeśtrowane 
b) prześyłki liśtowe rejeśtrowane wraz z uśługami komplementarnymi 
c) paczki pocztowe wraz z uśługami komplementarnymi 

- w kategoriach prześyłek priorytetowych i ekonomicznych 
d) prześyłki kurierśkie doręczane nie po z niej niz  w ciągu dwo ch dni roboczych 

 

1.  Przez prześyłki pocztowe, będące przedmiotem zamo wienia rozumie śię prześyłki liśtowe  

o wadze do 2000 g. (Rozmiar S,M,L): 

b) zwykłe – prześyłka nierejeśtrowana niebędąca prześyłka najśzybśzej kategorii, 

c) zwykłe priorytetowa – prześyłka nierejeśtrowana liśtowa najśzybśzej kategorii 

d) polecone – prześyłka rejeśtrowana będąca prześyłka liśtową, przemieśzczaną  

i doręczaną w śpośo b zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartoś ci lub 

uśzkodzeniem, 

e) polecone priorytetowe – prześyłka rejeśtrowana najśzybśzej kategorii, 

f) polecone ze zwrotnym poś wiadczeniem odbioru (ZPO) – prześyłka przyjęta za 

potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

g) polecony priorytetowe ze zwrotnym poś wiadczeniem odbioru (ZPO) – prześyłka 

najśzybśzej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem 

odbioru, 

 Format S - prześyłki o wymiarach: 

Minimum – wymiary śtrony adreśowej nie mogą byc  mniejśze niz  90 x 140 mm 

Makśimum – z aden z wymiaro w nie moz e przekroczyc : wyśokoś c  20 mm, długoś c  

230 mm, śzerokoś c  160 mm 

 Format M – prześyłki o wymiarach: 

Minimum – wymiary śtrony adreśowej nie mogą byc  mniejśze niz  90 x 140 mm 

Maksimum – z aden z wymiaro w nie moz e przekroczyc : wyśokoś c  20 mm, długoś c  

325 mm, śzerokoś c  230 mm 

 Format L – prześyłki o wymiarach: 

Minimum – wymiary śtrony adreśowej nie mogą byc  mniejśze niz  90 z 140 mm 

Maksimum – śuma długoś ci, śzerokoś ci i wyśokoś ci 900 mm, przy czym 

najwiękśzy z tych wymiaro w (długoś c ) nie moz e przekroczyc  600 mm 

 

2. Przez paczki pocztowe wchodzące w zakreś uśług powśzechnych, będące przedmiotem 

zamo wienia rozumie śię paczki pocztowe krajowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B) oraz 

paczki zagraniczne o wadze do 20 000 g: 

 

a) zwykłe – paczki rejeśtrowane nie będące paczkami najśzybśzej kategorii, 



 
 

2 
 

                 

b) priorytetowe – paczki rejeśtrowane najśzybśzej kategorii 

 Gabaryt A – to prześyłka o wymiarach: 

Minimum – wymiary śtrony adreśowej nie mogą byc  mniejśze niz  90x140 mm, 

Makśimum – z aden z wymiaro w nie moz e przekroczyc  długoś ci 600 mm, 

śzerokoś c  500 mm, wyśokoś c  300 mm. 

 Gabaryt B – to prześyłka o wymiarach: 

Minimum – jeś li choc  jeden z wymiaro w przekracza długoś c  600 mm lub śzerokoś c  

500 mm lub wyśokoś c  300 mm, 

Makśimum – śuma długoś ci i najwiękśzego obwodu mierzonego w innym 

kierunku niz  długoś c  nie moz e byc  więkśza niz  300 mm, przy czym najwiękśzy 

wymiar nie moz e przekroczyc  1500 mm. 

c) nadawane na warunkach śzczego lnych – w przypadku gdy prześyłka wymaga śzczego lnej 

ośtroz noś ci. 

 
3. Prześyłki kurierśkie krajowe o formatach: 

a) do 20kg 
b) do 30kg z opcją rozśzerzenia do 50kg. 

4. Prześyłki kurierśkie zagraniczne dla pośzczego lnych śtref : 

a) prześyłki do wagi 20kg 
5. Przyjmowanie, przemieśzczanie i doręczanie paczek pocztowych krajowych (na obśzarze 

całej Polśki) i zagranicznych (na obśzarze całego ś wiata),  odbywac  śię będzie zgodnie z: 
a) przepiśami uśtawy z dnia 23 liśtopada 2012 r. – Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 

896) 

b) Rozporządzeniem Miniśtra Adminiśtracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.  

w śprawie  warunko w wykonywania uśług powśzechnych przez operatora wyznaczonego 

(Dz. U z 2020r.  1026 t.j. z dnia  2020.06.10) 

c) międzynarodowymi przepiśami pocztowymi, w tym z umową międzynarodową Sio dmy 

protoko ł dodatkowy do Konśtytucji S wiatowego Związku Pocztowego, Regulaminem 

Generalnym S wiatowego Związku Pocztowego wraz  

z załącznikiem a w przypadku uśług pocztowych w obrocie zagranicznym 

 – z Regulaminem Poczty Liśtowej, śporządzonym w Bernie (Dz.U. z 2007 r., Nr 108, poz. 

744) oraz Regulaminem dotyczącym paczek pocztowych, śporządzonym w Bernie (Dz.U. 

z 2007 r., Nr 108 poz. 754). 

6. Podane w tabeli iloś ci prześyłek/uśług mają charakter śzacunkowy. Okreś lone rodzaje i 

iloś ci pośzczego lnych prześyłek w ramach ś wiadczonych uśług mogą ulec zmianie w 

zalez noś ci od potrzeb Zamawiającego. Zmiany te nie mogą powodowac  podwyz śzenia 

makśymalnego wynagrodzenia przewidzianego w umowie. 

7. Zamawiający będzie umieśzczał na prześyłkach oznaczenia potwierdzające wnieśienie 

opłaty za uśługę w pośtaci odciśku pieczęci o treś ci: „Opłata pobrana zgodnie z umową 

nr….”. Wymienioną pieczęc  zapewni we właśnym zakreśie. Będzie ona zawierała ro wniez  

numer/śymbol identyfikujący dany wydział/jednośtkę. 

8. Zamawiający zobowiązuje śię do umieśzczenia na prześyłce liśtowej lub paczce nazwy 

odbiorcy wraz z jego adreśem (podany jednocześ nie w pocztowej kśiąz ce nadawczej, 

zapewnionej przez Zamawiającego we właśnym zakreśie), okreś lając rodzaj prześyłki 

(zwykła, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poś wiadczeniem odbiory – ZPO) oraz 
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umieśzczenia na śtronie adreśowej kaz dej nadawanej prześyłki nadruku (pieczątki) 

okreś lającej pełna nazwę i adreś Zamawiającego, zadaniem Wykonawcy będzie naklejanie 

nalepek R z kodami kreśkowymi do obśługi prześyłek poleconych. 

9. Wykonawca zobowiązany będzie do umieśzczania numeru nadawczego na prześyłkach 

rejeśtrowanych. 

10. Nadawanie prześyłek przez Zamawiającego będzie śię odbywało w ten śpośo b, z e 

upowaz niony pracownik Wykonawcy w kaz dy dzien  od poniedziałku do piątku, za 

wyjątkiem dni uśtawowo wolnych od pracy, o kto rych mowa w uśtawie z dnia 18 śtycznia 

1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1920).), będzie odbierał 

prześyłki wraz pocztową kśiąz ką nadawczą w śiedzibie Zamawiającego (Kancelaria 

Gło wna Politechniki Lubelśkiej, pomieśzczenie nr 7 znajdujące śię w budynku Wydziału 

Mechanicznego przy ul. Nadbyśtrzyckiej 36 w Lublinie) w przedziale czaśu pomiędzy 

godziną 11.00 a 12.00. Niezalez nie od powyz śzego, Zamawiający będzie mo gł nadawac  

prześyłki takz e ośobiś cie w placo wce pocztowej Wykonawcy, przy czym nie moz e ona 

znajdowac  śię w odległoś ci więkśzej niz  1000 m od śiedziby Zamawiającego. 

11.  Prześyłki będą nadane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru od Zamawiającego.  

12. W przypadku prześyłek kurierśkich dośtarczanych w dniu naśtępnym po dniu nadania, 

upowaz niony pracownik Wykonawcy na telefoniczne zgłośzenie zamawiającego odbierze 

prześyłkę ze wśkazanego miejśca w celu jej realizacji w ciągu max. 3 godzin, jednak nie 

po z niej niz  do godz. 15.00. Telefoniczne zgłośzenie Zamawiającego muśi byc  dokonane do 

godziny 12:00. 

Dokładne dane do zamo wienia kuriera nr  telefonu: ……………………………, 

             e-mail: ………………………….. . 

13. Liśty przewozowe Wykonawca dośtarcza na właśny kośzt.  

14. Na liśtach przewozowych dotyczących prześyłek kurierśkich Nadawca będzie umieśzczał 

numer umowy i dokładną nazwę identyfikującą jednośtkę organizacyjną Zamawiającego,  

w ramach kto rej będą te prześyłki nadawane. 

15. Zamawiający do prześyłek kurierśkich uz ywa właśnych opakowan  umoz liwiających ich 
przewo z na co Wykonawca wyraz a zgodę.  

 
16. Wykonawca zobowiązany będzie zwracac  Zamawiającemu niedoręczone prześyłki 

pocztowe oraz potwierdzenia odbioru w śiedzibie Zamawiającego (Kancelaria Gło wna 

Politechniki Lubelśkiej, pomieśzczenie nr 7 znajdujące śię w budynku Wydziału 

Mechanicznego przy ul. Nadbyśtrzyckiej 36 w Lublinie) w dniach roboczych od 

poniedziałku do piątku w godzinach 7:00 – 15:00 ”. 

17. Niewyśzczego lnione w formularzu cenowym zwroty do Zamawiającego prześyłek 

rejeśtrowanych niedoręczonych z przyczyn niezalez nych od Wykonawcy, będą wyceniane 

zgodnie z obowiązującym cennikiem Wykonawcy. 

18. Prześyłki będą dośtarczane w śtanie nienaruśzonym. Wśzelkie uśzkodzenia powinny byc  

odpowiednio zabezpieczone i opiśane. 

19. W przypadku niedośtarczenia prześyłki Wykonawca okreś li przyczynę niedośtarczenia 

prześyłki - dotyczy prześyłek rejeśtrowanych. 

20. Do odpowiedzialnoś ci wykonawcy za nienalez yte wykonanie uśługi pocztowej śtośuje śię 

odpowiednie przepiśy uśtawy Prawo Pocztowe. 
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21.  Rozliczenie za prawidłowe wykonanie przedmiotu Umowy odbywac  śię będzie fakturami 

VAT wyśtawionymi w okreśach mieśięcznych i będzie dotyczyc  uśług faktycznie 

wykonanych w tym okreśie. Płatnoś c  dokonywana jeśt przelewem na rachunek bankowy 

oznaczony na fakturze w terminie 21 dni od wyśtawienia faktury. Za dzien  płatnoś ci 

uznaje śię dzien  obciąz enia rachunku bankowego Zamawiającego. Politechnika Lubelśka 

dzieli śię na wydziały oraz pion adminiśtracji, kto re pośiadają oddzielne z ro dła 

finanśowania. Wobec tego wykonawca będzie wyśtawiał odrębne faktury dla kaz dego 

wydziału oraz pionu adminiśtracyjnego oznaczając je numerem/śymbolem przypiśanym 

dla pośzczego lnych jednośtek. Jednocześ nie dla kaz dej faktury mieśięcznej wykonawca 

załączy śzczego łową wycenę wykonanych uśług z podziałem na katedry/dziekanaty itp. 

Zamawiający przedśtawi wybranemu wykonawcy śchemat organizacyjny pośzczego lnych 

wydziało w/jednośtek org.  

22. Przez prześyłkę kurierśką Zamawiający rozumie prześyłkę doręczaną w ciągu dwo ch dni 

roboczych po dniu nadania. 

23. W przypadku zaiśtnienia koniecznoś ci nadania przez Zamawiającego prześyłki innego 

rodzaju (nieujętej w Ofercie Wykonawcy), a ś wiadczonej przez Wykonawcę, opłata za tę 

uśługę będzie naliczona zgodnie z obowiązującym w dniu nadania prześyłki cenniku uśług 

pocztowych i/lub kurierśkich Wykonawcy. 

24. Przewidywany termin realizacji umowy - Sukceśywnie w ciągu 24 mieśięcy (od 

01.07.2023 r. do 30.06.2025 r.) lub do wyczerpania makśymalnej wartoś ci umowy w 

zalez noś ci co naśtąpi śzybciej.  

25. Wykonawca deklaruje, z e przez cały czaś realizacji umowy min 85 % ośo b będzie 

zajmujących śię przyjmowaniem, przemieśzczaniem i doręczaniem prześyłek pocztowych 

będzie zatrudniał na podśtawie umowy o pracę. W celu potwierdzenia powyz śzego 

warunku Wykonawca przedśtawi Nadawcy - w terminie 10 dni roboczych od daty 

zawarcia umowy - piśemne oś wiadczenie o utrzymywaniu zatrudnienia na warunkach 

okreś lonych w zdaniu poprzedzającym. Nieterminowe przedłuz enie oś wiadczenia będzie 

traktowane jako naruśzenie obowiązku zatrudnienia, o kto rym mowa w zdaniu 

pierwśzym. 

26. W trakcie realizacji zamo wienia na kaz de wezwanie Nadawcy w wyznaczonym w tym 

wezwaniu terminie nie kro tśzym niz  10 dni roboczych, Wykonawca przedłoz y Nadawcy w 

celu potwierdzenia śpełnienia wymogu zatrudnienia na podśtawie umowy o pracę przez 

Wykonawcę lub podwykonawcę ośo b, o kto rych mowa w uśt. 1, oś wiadczenie Wykonawcy 

lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podśtawie umowy o pracę ośo b, wykonujących 

czynnoś ci, kto rych dotyczy wezwanie Nadawcy. Nieterminowe przedłuz enie 

oś wiadczenia, o kto rym mowa w zdaniu pierwśzym, będzie traktowane jako naruśzenie 

obowiązku zatrudnienia, o kto rym mowa w uśt. 25. 
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