Miasto i Gmina Sztum Sztum, 14.02.2022 .
Referat Organizacyjny i Zaméwien Publicznych
ul. Mickiewicza 39, 82 — 400 Sztum
NIP 579-22-11-352, REGON 170747773
tel. (55) 640 63 01/02, (55) 640 63 03

(Pieczgé Referatu)

OR.X.271.3.2022
(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci nie przekraczajqcej rownowartosci 130 000 ziotych netto

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktérego nie
stosuje sie przepisOw ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r.
poz. 1129 z p6zn. zm., zwanej dalej ustawa lub PZP), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy, gdyz wartos¢
szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty 130.000 zt netto.

1. Nazwa zamoéwienia/zadania:
wDostawa dla Urzedu Miasta i Gminy w Sztumie artykufow biurowych, tuszy, tonerow i tasm na okres
12 miesiecy”

2. Zamawiajacy:
Miasto i Gmina Sztum
ul. Mickiewicza 39
82-400 Sztum
NIP: 579-22-11-352

tel. (55) 640 63 03

fax (55) 640 63 00

e-mail : zamowienia.publiczne@sztum.pl
adres strony prowadzonego postepowania:
https://bip.sztum.pl/1471.html
https://platformazakupowa.pl/pn/sztum

zaprasza do zlozenia oferty na: ,, Dostawe dla Urzedu Miasta i Gminy w Sztumie artykutow
biurowych, tuszy, tonerow i tasm na okres 12 miesigcy”

3. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem umowy sa sukcesywne dostawy artykulow biurowych, tuszy, toneréw i tasm dla Miasta
i Gminy Sztum. Wykaz asortymentu zostat okreslony w zataczniku nr 1 do umowy.
1) Asortyment towaru bedacego przedmiotem niniejszej umowy wraz z cenami jednostkowymi
brutto stanowi zatacznik nr 1 do umowy, zgodny z formularzem cenowym Wykonawcy.
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Ceny jednostkowe brutto wymienione w zataczniku nr 1 do umowy ustalone sg na caty okres
obowigzywania umowy.

Zamawiajacy zastrzega, ze ilo$¢ artykutow biurowych, tuszy, tonerow i tasm wskazane
w formularzu oferty sg ilo§ciami szacunkowymi, stuzacymi do skalkulowania ceny oferty,
porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy nie przyshuguje roszczenie
o realizacj¢ dostawy w wielkosciach podanych w formularzu oferty. Zakupy dokonywane
w trakcie obowigzywania umowy moga dla poszczegdlnych pozycji r6znic si¢ ilosciowo od
warto$ci podanych w formularzu oferty, jednak laczna warto$§¢ zakupdéw nie przekroczy
catkowitej warto$ci zamowienia okreslonej w pkt. 1, przy czym ceny jednostkowe brutto
wskazane w zalaczniku nr 1 do umowy pozostang niezmienne.

Zamawiajacy, w okresie wykonywania umowy, moze rozszerzy¢ asortyment objety niniejsza
umowa, a rozszerzenie przedmiotu zamoéwienia nie wymaga zmiany umowy. Cena nowych
artykutow (asortymentu) ustalona zostanie w drodze negocjacji stron. Ewentualne rozszerzenie
asortymentu nie spowoduje zmiany tacznej kwoty wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1
umowy.

Artykuly biurowe, tusze, tonery i taSmy beda dostarczane stosownie do potrzeb Zamawiajacego
na podstawie pisemnych zamowien. Zamowienie bedzie sporzadzone w podziale na
poszczegodlne referaty (okoto 8 referatoéw). Wykonawca przygotuje dostawe z podziatem na
poszczegodlne referaty.

Zamowione artykuty biurowe, tusze, tonery i ta§my beda dostarczone przez Wykonawce na jego
koszt oraz tacznie z dowiezieniem 1 rozladowaniem w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego w ciagu 5 dni roboczych.

Ponadto szczegdtowy opis przedmiotu zamoOwienia zostal okreslony w zalgczniku nr 1 do
zapytania ofertowego tj. w projekcie umowy i w zalgczniku nr 1 do umowy (zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego) tj. Wykaz asortymentu (Formularz cenowy Wykonawcy).

Kody CPV:

- 30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe

- 30197644-2 Papier kserograficzny

- 30192320-0 Tasmy do drukarek

- 30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksow

4.

5.

Termin wykonania: 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy.

Oferte prosimy zlozyé:

- elektronicznie za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus dostgpnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/sztum , do dnia 21.02.2022 r., do godz. 09:00

6.
1)
2)
3)

4)

Sposdb przygotowania oferty i inne informacje:

Oferte nalezy przygotowac na Formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania.
Wykonawca zobowigzany jest wypehi¢ Formularz cenowy (ktory stanowi zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego) i ztozy¢ go wraz z oferta.

Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty i o§wiadczenia wymienione w pkt. 9 niniejszego
zapytania ofertowego tj. Wykaz dostaw wraz z referencjami.

Oferte wraz z zalagcznikami nalezy zlozy¢, przesta¢ zgodnie ze wskazowkami w pkt. .....
niniejszego zapytania.
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5) W przypadku pytan technicznych dotyczacych uzywania platformy zakupowej nalezy
kontaktowa¢ si¢ z Centrum Wsparcia Klienta Platformy zakupowej tel. 22 101 02 02 (pn.-pt.
od 8:00 —17:00) gdzie otrzymanie Panstwo wsparcie techniczne.

6) Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegOlnosci skladania ofert oraz innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym
postgpowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zakladce ,.Instrukcje dla
Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
- Zamawiajacy zatgcza do niniejszego zapytania ofertowego instrukcje sktadania ofert (zatacznik nr 5
do zapytania ofertowego)

7) Dla Wykonawcow nie sa natomiast wigzace informacje zamieszczone na Platformie zakupoweyj,
ktore nie dotyczg kwestii technicznego korzystania z tego narzedzia,

8) Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje w formie elektronicznej

za posrednictwem platformazakupowa.pl.

9) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢ - zlozenie wigkszej ilosci ofert skutkuje
odrzuceniem wszystkich ztozonych ofert przez danego Wykonawce.

10) Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uplywie terminu sktadania ofert.

11) Oferta musi by¢ podpisana przez podmiot uprawniony do reprezentacji Wykonawcy.
Dopuszcza si¢ podpisanie oferty w jeden wybrany przez Wykonawcg sposob:
a) oferta podpisana wtasnorecznym podpisem i zeskanowana,
b) w formie elektronicznej,
c) w postaci elektronicznej

12) Oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia musi by¢ podpisana
w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspolnie.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji zlozonych ofert.
1) Negocjacje mogg dotyczy¢ ceny oferty,
2) Negocjacje odbeds si¢ poprzez zaproszenie do ztozenia oferty dodatkowej,

3) Wykonawca, ktory nie ztozy oferty dodatkowej zostanie oceniony na podstawie pierwotnej
oferty (oferty podstawowej).

8. Kryterium oceny ofert: Cena 100%

9. Warunki udzialu w postepowaniu:
1) Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia n/n warunki udzialu w postepowaniu, jezeli wykaze, iz
w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonatl, a w przypadku $§wiadczen okresowych Iub
ciaglych rowniez wykonuje minimum 1 dostawe, polegajqgcq na podstawie materiatow biurowych
o0 wartosci brutto nie mniejszej niz; 20.000,00 PLN.

2) Uwaga: W przypadku, gdy Wykonawca jest obecnie na etapie dostawy materiatow biurowych
(realizacji umowy, zlecenia) to na dzien skladania ofert musi wykaza¢, ze ramach tej dostawy
wykonat juz dostawe na wartos¢ nie mniejsza niz 20.000,00 PLN.

3) Na potwierdzenie spetnienia warunku udzialu w postgpowaniu Wykonawca zataczy do oferty
wykaz dostaw wraz z referencjami, ze dostawy zostaly lub sg wykonywane nalezycie.

4) W przypadku, gdy Wykonawca nie dysponuje referencjami moga to by¢ inne dokumenty
potwierdzajace, ze dostawa zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie.
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10. Odrzucenie oferty/ Uniewaznienie postepowania/ Inne

1) Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory:

a) nie spetni wymagan okres$lonych zapytaniem ofertowym w tym warunkow udziatu w
postepowaniu,

b) nie ztozy w odpowiedzi na wezwanie dokumentow, oswiadczen wyjasnien majacych wptyw
na wybor oferty Wykonawcy,

c) jezeli bedzie zawiera¢ razgco niska ceng,

d) nie wyrazi zgody na poprawienie omytek rachunkowych, pisarskich i innych omytek
w ofercie,

e) ztozy wiecej niz jedng ofertg.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zapytania ofertowego lub jego
uniewaznienia bez podania przyczyny, lub przerwania postepowania na kazdym etapie.

11. Inne wymagania Zamawiajacego wobec Wykonawcy:

1) Zamawiajacy oceni oferte Wykonawcy pod wzgledem omytek, pisarskich, rachunkowych lub
innych omytek w ofercie. Ponadto oceni ofert¢ w zakresie spetnienia przez Wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu. W trakcie badania i oceny oferty Zamawiajacy moze

kierowa¢ do Wykonawcy wnioski o wyjasnienie tresci oferty.
2) Cena oferty jest ceng ryczaltowg niezmiennag.

12. Zapytania i wyjasnienia do tresci zapytania ofertowego:
1) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania przez Wykonawcoéw zapytan. Zamawiajacy

dokona odpowiedzi na zadane pytania z tym, ze zastrzega sobie prawo pozostawienia pytan bez
odpowiedzi jezeli wpltyng po uplywie mozliwego terminu na ich ztozenie. Pytania dot.
postepowania moga zostaé¢ zadawane do dnia 17.02.2022 r. do godz. 15:00.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert

13. Termin zwiazania oferta wynosi:
1) Termin zwigzania oferta w niniejszym zapytaniu ofertowym wynosi 30 dni. Bieg terminu

zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzenia terminu zwigzania oferta o kolejne 14

dni.

14. Zalaczniki:
1) Projekt umowy,

2) Formularz ofertowy,

3) Formularz cenowy (wykaz asortymentu),

4) Wzbr wykazu dostaw.

5) Instrukcja sktadania oferty.
Burmistrz Miasta i Gminy
z up. mgr Anna Zawadka
Sekretarz Miasta i Gminy

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej)

Sporz. Malwina Wisniewska Inspektor ds. zamowien publicznych



