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I. NAZWA, ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajacy: Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego reprezentowane przez Dyrektora,
wyznaczone na podstawie art. 41 ustawy Pzp jako jednostka organizacyjna wtasciwa do
przeprowadzenia postepowania w imieniu i na rzecz nastepujacych jednostek organizacyjnych
Powiatu Ketrzynskiego:

1) Starostwa Powiatowego w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn

2) Powiatowego Domu Dziecka w Reszlu, ul. tukasifnskiego 3, 11-440 Reszel

3) Powiatowego Domu Dziecka w Ketrzynie, ul. Klonowa 28, 11-400 Ketrzyn

4) Powiatowego Osrodka Wspierania i Rozwoju Edukacji w Ketrzynie, ul. Pocztowa 13, 11-400
Ketrzyn

5) Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Ketrzynie im. Sw. Jana Pawta I, ul. Klonowa 2b,
11-400 Ketrzyn

6) Zespotu Szkét im. Macieja Rataja w Reszlu, ul. tukasinskiego 3, 11-440 Reszel

7) | Liceum Ogdlnoksztatcacego im. Wojciecha Ketrzyriskiego w Ketrzynie, ul. Powstarncow Warszawy
2, 11-400 Ketrzyn

8) Powiatowego Centrum Edukacyjnego w Ketrzynie, ul. Poznaniska 21, 11-400 Ketrzyn

9) Zespotu Szkét im. Marii Curie Sktodowskiej w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 12, 11-400 Ketrzyn

10) Zarzadu Drég Powiatowych w Ketrzynie, ul. Battycka 20, 11-400 Ketrzyn

11) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ketrzynie, ul. Pocztowa 9, 11-400 Ketrzyn

12) Centrum Biblioteczno — Kulturalnego Powiatu Ketrzynskiego, ul. Pocztowa 11, 11-400 Ketrzyn

2. Adres ul. Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn
3. Telefon tel. +48 89 7511730
4, Strona internetowa http://www.cuw.starostwo.ketrzyn.pl

5. Poczta elektroniczna  agnieszka.witkowska@starostwo.ketrzyn.pl (0os. monitorujgca postepowanie)
6. Godziny urzedowania
Zamawiajacego: poniedziatek 8%°-16%, wtorek -pigtek 7°°-15%

Il. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ DOSTEPNE BEDA DOKUMENTY POSTEPOWANIA

1. Dokumenty postepowania, w tym ich modyfikacje/zmiany, wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamodwienia sg dostepne:
https://platformazakupowa.pl/pn/starostwo.ketrzyn/proceedings

2. Wglad w publiczne dokumenty postepowania nie wymaga posiadania konta na platformie zakupowej.
3. Wykonawca zamierzajgcy wzigc¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
zobowigzany jest posiadac konto na platformie zakupowej (zarejestrowanie i utrzymanie konta na
platformie zakupowej oraz korzystanie z platformy jest bezptatne).

IIl. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia nr CUW.PK.343.9.2023 prowadzone jest w trybie
podstawowym bez negocjacji - art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11.09.2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.), zwang dalej ustawg lub Pzp.
2. Zamawiajacy informuje, ze bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie postepowania dla
celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesdw realizowanych przez Zamawiajgcego i
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.
3. Miejsce publikacji ogtoszenia o zamdwieniu:
1) Biuletyn Zamédwien Publicznych,
2) strona prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/starostwo.ketrzyn/proceedings
4. W sprawach nie uregulowanych zapisami specyfikacji warunkéw zamoéwienia zastosowanie majg
przepisy Pzp i aktow wykonawczych do tej ustawy oraz Kodeksu Cywilnego.
5. Regulamin, instrukcje, polityka prywatnosci dotyczace Platformy zakupowej, za posrednictwem ktdrej
prowadzone jest postepowanie:
1) Regulamin Internetowej Platformy zakupowej platformazakupowa.pl
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
2) Instrukcje obstugi pod linkiem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
3) Polityka prywatnosci https://platformazakupowa.pl/strona/2-polityka-prywatnosci
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| IV. MOZLIWOSC WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY PO PRZEPROWADZENIU NEGOCJACII

Zamawiajgcy nie zamierza prowadzi¢ negocjacji.

| V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdwienia jest ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

na rzecz jednostek organizacyjnych powiatu ketrzynskiego” zgodnie z postanowieniami SWZ, projektem
umowy (zat. nr 6 do SWZ), opisem przedmiotu zamdwienia (zat. nr 5 do SWZ) oraz ustawg z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

2.

Ustugi bedace przedmiotem zamdwienia bedg swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie

obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe ((Dz. U. z 2022
r. poz. 896 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowe;j (t. jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 474) oraz rozporzgdzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (t. jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026).

3.

Ustugi beda realizowane na rzecz nastepujacych jednostek organizacyjnych:

1) Starostwo Powiatowe w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn,

2) Powiatowy Dom Dziecka w Reszlu, ul. tukasinskiego 3, 11-440 Reszel,

) Powiatowy Dom Dziecka w Ketrzynie, ul. Klonowa 28, 11-400 Ketrzyn,

) Powiatowy Osrodek Wspierania i Rozwoju Edukacji w Ketrzynie, ul. Pocztowa 13, 11-400 Ketrzyn,
)

)

)

u bW

Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy w Ketrzynie, ul. Klonowa 2b, 11-400 Ketrzyn,

Zespot Szkot im. Macieja Rataja w Reszlu, ul. tukasinskiego 3, 11-440 Reszel,

I Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Wojciecha Ketrzynskiego w Ketrzynie, ul. Powstaricow Warszawy
2, 11-400 Ketrzyn,

8) Powiatowe Centrum Edukacyjne w Ketrzynie, ul. Poznariska 21, 11-400 Ketrzyn,

9) Zespot Szkot im. Marii Curie Sktodowskiej w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 12, 11-400 Ketrzyn,

10) Zarzqd Drég Powiatowych w Ketrzynie, ul. Battycka 20, 11-400 Ketrzyn,

11) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ketrzynie, ul. Pocztowa 9, 11-400 Ketrzyn,

12) Centrum Biblioteczno — Kulturalne Powiatu Ketrzynskiego, ul. Pocztowa 11, 11-400 Ketrzyn,

(o))

7

. Szczegdtowe wymagania w zakresie realizacji zamdwienia zostaty zawarte w projekcie umowy zat. nr

6 do SWZ.

. Szczegotowy zakres ustug bedacych przedmiotem zamdwienia oraz szacowane ilosci przesytek

przewidywanych do nadania w trakcie realizacji umowy okresla Opis Przedmiotu Zamdwienia (OPZ),
stanowigcy zat. nr 5 do SWZ.

Dane dotyczace ilosci przesytek wskazane przez Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamodwienia oraz
w formularzu cenowym, sg to orientacyjne ilosci w skali 36 miesiecy. Zestawienie to jest podstawa do
wyliczenia ceny oferty. Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesytek w ramach swiadczonych
ustug moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. llosci wskazane w formularzu
cenowym sg ilo$ciami szacunkowymi i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do
nadania przesytek w podanych ilosciach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek beda
wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiegac od ilosci podanych w formularzu
ofertowym.

. Zamawiajacy zastrzega prawo niewykorzystania maksymalnej kwoty przeznaczonej na realizacje

zamowienia. Zamawiajgcy zobowiazuje sie do zrealizowania co najmniej 50% wartosci
wynagrodzenia brutto podpisanej przez siebie umowy. Wykonawcy nie przystuguje wobec
Zamawiajgcego roszczenie z tytutu nie wykorzystania petnej wartosci brutto umowy.

. Wymagania dotyczgce zatrudnienia:

1) wymaga sie, aby osoby, ktore bedg wykonywaty wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci byty
zatrudnione na podstawie stosunku pracy — zasady zatrudnienia sg sprecyzowane w rozdz. XXIV SWZ
oraz w projekcie umowy stanowigcym zat. nr 6 do SWZ;

2) warunek okreslony w pkt 1 dotyczy réowniez Podwykonawcdéw oraz dalszych Podwykonawcéw
wykonujacych wskazane przez Zamawiajgcego prace (art. 95 ust. 1 Pzp).

. Zamawiajacy w zwigzku z art. 91 ust. 2 Pzp wskazuje brak podziatu przedmiotowego zamodwienia na

czesci: Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zamoéwienia na czesci z uwagi na fakt, ze przedmiot
zamodwienia obejmuje swym zakresem jeden rodzaj ustug. Ponadto podziat zamdéwienia



spowodowatby nadmierne trudnosci techniczne i wygenerowatby zwiekszenie kosztow realizacji tegoz
zamodwienia. Stworzytoby to réwniez zagrozenie prawidtowego zrealizowania zadania przez potrzebe
skoordynowania dziatan poszczegolnych wykonawcéw, ktdrzy realizowaliby rdzne czes$ci zamowienia.

10.Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom. Zamawiajgcy zada
wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcdw.

11.Wykonawca przed ztozeniem oferty ma obowigzek zapoznac sie ze specyfikacjg warunkéw
zamowienia, przedmiotem zaméwienia, projektem umowy, jak rowniez uzyskac inne niezbedne
informacje potrzebne dla sporzgdzenia oferty. Zaktada sie, ze Wykonawca uwzglednit w ofercie dane
udostepnione przez Zamawiajgcego, w tym wyjasnienia i modyfikacje.

12.Nazwa i kod przedmiotu zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien:

- gtéwny kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe

- dodatkowe kody CPV: 64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zgodnie z art. 436 Pzp termin wykonania zamdwienia: 36 miesiecy (termin rozpoczyna sie nie wczesniej
niz z dniem 01.05.2023 r. z uwagi na to, iz obecne zobowigzanie wobec aktualnego Wykonawcy wygasa z
uptywem dnia 30.04.2023 r.) lub do wyczerpania kwoty umownej, w zaleznosci od tego, co nastgpi
wczesniej.

VIl. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE
ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TE) UMOWY

1. Zamawiajgcy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawart umowe na warunkach okreslonych w
projekcie umowy stanowigcym zat. nr 6 do SWZ z kazdg jednostkg, bedacg bezposrednim odbiorcg
przedmiotu zamdwienia odrebnie, tj. z:

1) Starostwem Powiatowym w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn

2) Powiatowym Domem Dziecka w Reszlu, ul. tukasinskiego 3, 11-440 Reszel

3) Powiatowym Domem Dziecka w Ketrzynie, ul. Klonowa 28, 11-400 Ketrzyn

4) Powiatowym Osrodkiem Wspierania i Rozwoju Edukacji w Ketrzynie, ul. Pocztowa 13, 11-400
Ketrzyn

5) Specjalnym Osrodkiem Szkolno-Wychowawczym w Ketrzynie im. Sw. Jana Pawta II, ul. Klonowa
2b, 11-400 Ketrzyn

6) Zespotem Szkot im. Macieja Rataja w Reszlu, ul. tukasinskiego 3, 11-440 Reszle

7) I Liceum Ogdlnoksztatcagcego im. Wojciecha Ketrzyriskiego w Ketrzynie, ul. Powstarnicow Warszawy
2, 11-400 Ketrzyn

8) Powiatowym Centrum Edukacyjnym w Ketrzynie, ul. Poznarska 21, 11-400 Ketrzyn

9) Zespotem Szkoét im. Marii Curie Sktodowskiej w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 12, 11-400 Ketrzyn
10) Zarzadem Drég Powiatowych w Ketrzynie, ul. Battycka 20, 11-400 Ketrzyn,

11) Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ketrzynie, ul. Pocztowa 9, 11-400 Ketrzyn,

12) Centrum Biblioteczno — Kulturalnym Powiatu Ketrzynskiego, ul. Pocztowa 11, 11-400 Ketrzyn.
Umowa z kazdg z jednostek zostanie podpisana odrebnie, w zakresie zgodnym z jej indywidualnym
zapotrzebowaniem.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz ostateczna tre$¢ umowy w stosunku do projektu umowy moze ulec

zmianie, jednakze wytgcznie w zakresie nie zmieniajgcym istotnych warunkdéw ztozonej oferty i SWZ.

3. Zamawiajacy, zgodnie z art. 455 ust. 1 ustawy Pzp, przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian

postanowien zawartej umowy w sprawie zamowienia publicznego, w sposéb i na warunkach okreslonych

w projekcie umowy zat. nr 6 do SWZ.

VIIl. INFORACJA O SRODKACH KOMUNIKAC)I ELEKTRONICZNE! (...) ORAZ O WYMAGANIACH
TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCII
ELEKTRONICZNE)

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/starostwo.ketrzyn/proceedings
(tu tez jest ogélnodostepna tj. niewymagajqgca rejestracji lista postepowan).
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2. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami w zakresie:
1) przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;
2) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych srodkéw
dowodowych;
3) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia/poprawienia/uzupetnienia
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych srodkéw dowodowych, innych
dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu;
4) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych podmiotowych srodkéw dowodowych
lub innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu;
5) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dot. tresci
przedmiotowych $rodkéw dowodowych;
6) przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy - Pzp;
7) przesytania wnioskéw, informacji, oswiadczen Wykonawcy;
8) przesytania odwotania/inne
odbywa sie za posrednictwem Platformy zakupowej i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date
ich przestania za posrednictwem Platformy zakupowej poprzez klikniecie przycisku , Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego”, po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do zamawiajgcego.
3. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem Platformy zakupowej.
Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia
ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za
posrednictwem Platformy zakupowej do konkretnego Wykonawcy.
4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na Platformie zakupowej przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system powiadomien
moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
5. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo -
aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie zakupowej tj.:
a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x
10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
c) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,
d) wiaczona obstuga JavaScript,
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,
f) Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTF8
g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.
6. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego:
1) akceptuje warunki korzystania z Platformy zakupowej okreslone w Regulaminie zamieszczonym
na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,
2) zapoznati stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.
7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z Instrukcjg
korzystania z Platformy zakupowej, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z trescig
oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlows i nie bedzie
brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony
w art. 221 Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.
8. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy zakupowej dotyczgce w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci
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podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy zakupowej znajdujg sie w zaktadce
yInstrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
9. Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny by¢ zgodne z Zatgcznikiem nr 2
do ,,Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systeméw teleinformatycznych”. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf
.doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym wskazaniem na .pdf.
10. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z
formatéw: .zip, .7Z.
11. Wsréd formatdw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar .gif .omp
.numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.
12. Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem zaufanym,
ktéry wynosi maxymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw podpisywanych w aplikacji
eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi maxymalnie 5MB.
13. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych sie na oferte na
format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
14. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.
15. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow np. osobistym i kwalifikowanym moze
doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.
16. Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosc¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.
17. Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu email.
18. Oferte nalezy przygotowad z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamodwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia przyjmowania
ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskéw.
19. Podczas podpisywania plikdw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1L.
20. Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikdw— uwaga praktyczna: zgodnie z definicjq dokumentu elektronicznego z art.3 pkt.
2 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku
zawierajgcego skompresowane dane (ZIP) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem
kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawce ubiegajgceqo sie wspdlnie z nim o
udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na ktdrego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca;
21. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
22. Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikdw co réwnowazne bedzie z
koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.
23. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkéw
zamowienia, a Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem ze wniosek o w/w wyjasnienie
do Zamawiajacego wptynie nie pézniej niz 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Za date
przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich
przestania za posrednictwem Platformy zakupowej.
24. Dodatkowe informacje:
1) w przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SWZ a trescig udzielonych odpowiedszi, jako
obowigzujgca nalezy przyjgc tresc pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego;
2) w uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tres¢ SWZ w zakresie dopuszczonym Pzp; dokonang zmiane SWZ Zamawiajgcy udostepni
na stronie internetowej prowadzonego postepowania; kazda wprowadzona zmiana staje sie
czescig tej specyfikacji;
3) w przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzgdzenia oferty lub wymaga
od Wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie
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ofert, zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie;
przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie SWZ;

4) Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie udzielat zadnych ustnych i telefonicznych informacji,
wyjasnien, czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w celu zachowania zasady
pisemnosci postepowania i rownego traktowania Wykonawcow.

IX. INFORACJA O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI W INNY
SPOSOB NIZ PRZY UZUCIU SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ W PRZYPADKU ZAISTNIENIA
OKOLICZNOSCI ART. 65. UST.1, ART. 66 | ART. 69 Pzp

Nie dotyczy.

X. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ‘

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Agnieszka Witkowska, tel. (89) 751-17-30

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA ‘

1. Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 05.05.2023 r.
2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania oferta
Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni
(ustawa nie przewiduje sktadania oswiadczenia o przedtuzenie terminu zwiqzania ofertq niezaleznie przez
Wykonawce bez uprzedniej inicjatywy Zamawiajgcego wyrazonej na pismie.)

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktdrym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Xil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona w jezyku polskim; w przypadku zatgczenia dokumentéw sporzadzonych w innym
jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski

2) sporzadzona w postaci elektronicznej!

3) ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/starostwo.ketrzyn/proceedings;

4) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

2. Kompletna oferta powinna zawieraé:

1) formularz oferty wg zat. nr 1 do SWZzZ;

2) formularz cenowy wg zat. nr 1a do SWZ, stanowigcy integralng czes¢ formularza oferty

3) oswiadczenie z art. 125 ust. 1 Wykonawcow o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz
o spetnianiu warunkéw udziatu - wg zat. nr 2 do SWzZ;

4) oswiadczenie z art. 117 ust. 4 Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie -
wg zat. nr 3 do SWZ (jesli dotyczy);

5) petnomocnictwa dla oséb podpisujacych wszystkie dokumenty ofertowe, o ile prawo sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy nie wynika z dokumentdéw rejestrowych - ust. 13 (jezeli
wystepuje);

6) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie
(spotki cywilne, konsorcja) — wg zasad opisanych w ust. 15 (jezeli wystepuje);
przy czym formularz oferty, oswiadczen muszg byc¢ ztozone w oryginale.

3. Oferta, oswiadczenie sktadane elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobe/osoby
uprawniong/uprawnione. W procesie sktadania oferty, oswiadczen za posrednictwem Platformy
zakupowej, Wykonawca powinien ztozy¢ w/w podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za jej
posrednictwem. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci
wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu

Lw przypadku sporzqdzenia dokumentu w postaci papierowej, opatrzonego wtasnorecznym podpisem, nalezy przekazac cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym odpowiednio przez
Wykonawce lub Wykonawce wspdlnie ubiegajgcego sie o zamdwienie lub podmiot udostepniajgcy zasob
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w postepowaniu oraz o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 sporzgdza sie, pod rygorem
niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci
postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym
podpisem osobistym.
4. W procesie sktadania oferty petnomocnictwo, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby,
oswiadczenia powinny by¢ podpisane przez osoby uprawnione, a podpis powinien by¢ nienaruszony i
umozliwiajacy jego weryfikacje po otworzeniu dokumentéw na Platformie zakupowej.
5. Poswiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktdérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego w zakresie dokumentéw, ktdre kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy
rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodno$é
z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
6. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikdw muszg
spetnia¢ wymogi “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
7. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny Zamawiajgcy wymaga dotaczenia
odpowiedniej ilosci podpisywanych plikow z danymi oraz plikdw XAdES.
8. Zgodnie z art. 18 ust. 3 Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,
W rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli Wykonawca, nie péZniej niz
w terminie skfadania ofert, w sposéb niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazat, zataczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Na Platformie zakupowej w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce
wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa, jako odrebny plik
podpisany jak wyzej. UWAGA: za nie dochowanie warunku w zakresie formy przekazywania informacji
stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa - okreslonej w § 4 ust. 1 rozporzgdzenia w sprawie sposobu
sporzqdzania i przekazywania informacji oraz wymagar technicznych dla dokumentdow elektronicznych
oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
odpowiada Wykonawca.
9. Wykonawca, za posrednictwem Platformy zakupowej moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmienic¢ lub wycofac oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje
10. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje podlegac bedzie odrzuceniu.
11. Dokumenty i oSwiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba ze w
SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz
dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.
11. Informacja o mozliwosci ewentualnych uzupetnien, poprawien i in. Oferty oraz innych dokumentéw
po dokonaniu czynnosci otwarcia ofert zawarta jest w rozdz. XVIl ust. 4 SWZ.
12. Ceny oferty musza zawieraé wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizowa¢
zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.
13. Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii
poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie
zamodwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez
podwykonawce.
14. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.
15. Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢€ z ofertq:
1) z dokumentu powinien jasno wynikac zakres umocowania np.:
a) sktadanie oswiadczen i dokumentow; potwierdzanie ,,za zgodnosc¢ z oryginatem”; udzielanie
dalszych petnomocnictw, podpisanie umowy itp.;
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2)

16. Za
1)
2)

b) w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
petnomocnictwo winno okreslaé, czy petnomocnik ma prawo do reprezentowania
Wykonawcdw w postepowaniu czy reprezentowania i podpisania umowy);

musi by¢ w formie oryginatu badz kopii (poswiadczonej ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” przez

notariusza bgdz osoby udzielajgce petnomocnictwa) podpisane przez Wykonawce

lub Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;.

osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcéw uznaje sie:

osoby wskazane w Krajowym Rejestrze Sagdowym badz innym rejestrze;

osoby legitymujace sie odpowiednim dokumentem stwierdzajgcym ustanowienie petnomocnika,

okreslajgcym zakres umocowania.

17. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty — w tym koszty zwigzane
ttumaczeniem na jezyk polski przedktadanych lub wygenerowanych dokumentéw.

18. W

przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia (spotki

cywilne/konsorcja):

1)
2)

3)

8)

9)

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika co najmniej do reprezentowania ich w postepowaniu;
tres¢ petnomocnictwa Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamodwienie winna:
a) identyfikowa¢ wszystkich Wykonawcow;
b) wskazywac jakiego postepowania dotyczy;
c) wskazywac ustanowionego petnomocnika;
d) okresla¢ zakres umocowania petnomocnika;
e) zwiera¢ oswiadczenie o przyjeciu wspdlnej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamdwienia;
f) by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania poszczegdlnych Wykonawcow i w
formie oryginatu lub w kopii poswiadczonej notarialnie musi znajdowac sie w ofercie wspélnej
Wykonawcdw; petnomocnictwo moze byé udzielone w szczegdlnosci: tgcznie przez wszystkich
Wykonawcéw (jeden dokument) albo oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentéw ilu
Wykonawcéw);
jesli petnomocnik Wykonawcow udzieli ,,dalszego petnomocnictwa”, upowaznienie do wykonania
takiej czynnosci powinno jasno wynika¢ z pethomocnictwa Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamdwienia;
Wykonawcy solidarnie odpowiadajg za podpisanie umowy, wykonanie umowy i wniesienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
w ofercie powinien by¢ podany adres do korespondenc;ji i kontakt telefoniczny z
petnomocnikiem; korespondencja dokonywana bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujgcym
jako Petnomocnik;
poswiadczenie dokumentéw odbywa sie zgodnie z zapisami niniejszej SWZ, oraz stosownych
przepisow;
oferta wspdlna sktadana przez dwdch lub wiecej Wykonawcédw winna spetniaé nizej wymienione
wymagania:
a) formularz oferty i dokumenty podmiotowe sktada wytoniony LIDER (petnomocnik);
b) dokumenty, dotyczgce wtasnej firmy, takie jak np.: oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia i o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu sktada kazdy z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlng we wtasnym imieniu (powyzsze dotyczy réwniez wspolnikow spotki
cywilnej);
c) kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z Wykonawcow sktadajacych oferte wspdlng musza
by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby upowaznione do
reprezentowania tych Wykonawcéw;
zatgczone do oferty dokumenty powinny potwierdzaé, ze osoby podpisujgce petnomocnictwo
sg uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy;
jezeli oferta Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o uzyskanie zamodwienia zostanie wybrana,
Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng (zwani dalej konsorcjum) bedg mieli obowigzek
przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe regulujgcg wspodtprace, ktdra powinna zawierac:
a) okreslenie cztonkdéw konsorcjum;
b) wskazanie celu gospodarczego ustanowienia konsorcjum, w sposéb precyzyjny wskazaé nazwe
inwestycji, jej lokalizacje, okreslenie inwestora (zamawiajgcego);
c) okreslenie udziatu stron umowy w realizacji przedmiotu zamowienia;



d) szczegdtowy podziat prac, ktéry jasno okresli punkty styku miedzy konsorcjantami podczas
realizacji przedmiotu zamowienia;

e) okreslenie lidera Konsorcjum, jego praw i obowigzkow;

f) postanowienia dotyczgce wygasniecia umowy konsorcjum, okreslenie czasu obowigzywania
umowy, ktdry nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujacy realizacje zamowienia oraz czas
trwania gwarancji jakosci. Konsorcjum winno by¢ powotane najpdzniej w dniu uptywu terminu
sktadania ofert;

10) wypetniajac formularz oferty jak rowniez inne dokumenty powotujgce sie na Wykonawce;

W miejscu ,,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie 0 zamdwienie;

11) wspdlnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng i majg do
nich zastosowanie zasady okreslone w niniejszym ustepie. Spétka cywilna ubiegajaca sie
o zamowienie musi wyznaczy¢ petnomocnika do jej reprezentowania.

UWAGA:
1. Zaktada sie, Zze cztonkdw konsorcjum ubieqajgcych sie wspdlnie o zamdwienie reprezentowac
moze nie kazdy z jego uczestnikow, jak to ma miejsce w przypadku spotki cywilnej, lecz tylko
jeden z nich.
2 W przypadku spotki cywilnej oferta moze zostac podpisana przez wszystkich wspolnikow,
iednak do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego przez jednego wspdlnika. Wspdlnicy spotki cywilnej zamiast
pefnomocnictwa mogq dotgczy¢ umowe spétki lub uchwate, w ktorych bedzie wskazany jeden
ze wspolnikéw umocowany do reprezentowania spétki cywilnej.
3. Obligatoryjny wymdg zawierania umowy spotki cywilnej nie istnieje, jezeli Wykonawcami
wspdlnie ubiegajgcymi sie o udzielenie zamowienia sq matzonkowie, ktdrzy prowadzg
przedsiebiorstwo stanowigce ich wspotwtasnosc tqgczng. W takim przypadku Zamawiajgcy nie
moze takze zqdac¢ od matzonkdw zawarcia przez nich umowy requlujgcej ich wspotprace.

19. Dodatkowe wskazdéwki:

1) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosé
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty;

2) oferte nalezy przygotowad z nalezytg starannoscia dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamodwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakoriczenia
przyjmowania ofert. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania
ofert/wnioskow.

XIll. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na Platformie Zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/starostwo.ketrzyn/proceedings w mysl ustawy Pzp na stronie
internetowej prowadzonego postepowania, w zaktadce dedykowanej postepowaniu (zgodnie z nazwg
postepowania wskazang w SWZ), do dnia 07.04.2023 r. do godz. 9:00.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikéw nalezy klikngc przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta
zostata zaszyfrowana i ztozona.

5. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

6. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofaé ztozonej oferty.

XIV. TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz nastepnego
dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert tj. w dniu 07.04.2023 r. od godz. 9:15.

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu
awarii.
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3. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.
4. Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.
5. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcdw, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na Platformie zakupowej, w sekgc;i
,, Komunikaty”.
6. Zgodnie z zapisami Pzp Zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert
z udziatem Wykonawcéw lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi
do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie, z ktérego w niniejszym postepowaniu nie
bedzie korzystat.

| XV. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1) Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy PZP

1. Z zastrzezeniem ust. 3 i 4 z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawce
spetniajgcego przestanki art. 108 ust. 1 Pzp.

2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania

o udzielenie zamdwienia, a wykluczenie nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp.

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5 lub
art. 109 ust. 1 pkt 4, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoséuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspodtpracujac odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami scigania, lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegélnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie Wykonawcy;
b) zreorganizowat personel;
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli;
d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow;
e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw.
4. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 3,
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu
Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 3, nie sg wystarczajgce
do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.
Il) Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego
Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U. poz. 835), z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:
1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r.
poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24




lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajace;j
o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

1ll) Fakultatywne podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy PZP

1. Z zastrzezeniem ust. 2 z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce:

- w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza likwidator
lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktdrego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury — art. 109 ust. 1 pkt 4) Pzp.

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli udowodni zamawiajgcemu w mysl rozdz. XV.I) ust. 4 SWZ,
ze spetnit przestanki opisane w rozdz. XV.I) ust. 3 SWZ.

3. Wykluczenie nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp.

XVI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez zamawiajgcego w ogtoszeniu o
zamowieniu.
2. Warunki udziatu w postepowaniu ustanowione przez Zamawiajgcego:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
- ZAMAWIAJACY NIE STAWIA SZCZEGOLtOWEGO WARUNKU W TYM ZAKRESIE,
2) uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw:
- ZAMAWIAJACY ZADA BY WYKONAWCA:
posiadat dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnosci pocztowej,
na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.].
Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z pdzn. zm.)
3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa:
- ZAMAWIAJACY NIE STAWIA SZCZEGOLOWEGO WARUNKU W TYM ZAKRESIE,
4) zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:
- ZAMAWIAJACY NIE STAWIA SZCZEGOLOWEGO WARUNKU W TYM ZAKRESIE
3. Warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy odpowiednio sytuacji finansowej i/lub kwalifikacji
zawodowych i/lub doswiadczenia musi by¢ spetniony:
1) przez Wykonawce samodzielnie, lub
2) aw przypadku Wykonawcdéw wystepujgcych wspodlnie — gdy kazdy z Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o zamdwienie (kazdy z cztonkéw Konsorcjum) bedzie wykonywat ustugi
pocztowe stanowigce przedmiot zamoéwienia, Zamawiajgcy uzna warunek dotyczacy uprawnien
do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ktérym mowa w art. 112
ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, sformutowany w niniejszym rozdziale ust. pkt 2 SWZ, za spetniony, jezeli
kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie (kazdy cztonek Konsorcjum),
ktory bedzie wykonywat ustugi pocztowe stanowigce przedmiot zamdwienia, bedzie posiadat
aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych. Celem potwierdzenia Wykonawcy sktadajgcy
oferte wspdlnie sg zobowigzani do oferty dotaczy¢ oswiadczenie na podstawie art. 117 ust. 4 Pzp
—zat. nr 3 do SWZ.

XVII. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

1. Wykonawca sktada wraz z ofertg osSwiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1, ust. 4i 5 Pzp oraz w
zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.




2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, na wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym
nie krétszym niz 5 dni terminie sktada aktualne na dzien sktadania nastepujgce oswiadczenia i
dokumenty potwierdzajgce okolicznosci, o ktérych mowa w art. 273 Pzp:
1) w celu potwierdzenia, Ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu (art. 273 ust.1 pkt 1 w zw. art. 108
ust. 1 pkt 5iart. art. 109 ust. 1 pkt 4):
a) oswiadczenia Wykonawcy o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy o ochronie konkurencji i konsumentdéw, z innym Wykonawca, ktéry ztozyt odrebng oferte
albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego
do tej samej grupy kapitatowej; wg zat. nr 4 do SWZ.
b) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej - sporzgdzone nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji (jesli spetnione bedg warunki art. 274
ust. 4 Pzp Zamawiajgcy samodzielnie uzyska dokument za pomocq bezptatnych i ogdlnodostepnych
baz danych);
2) w celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu (art. 273 ust. 1 pkt
2):
a) Zdolno$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym: NIE DOTYCZY;
b) Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw:
odpowiednie zezwolenie, licencja, koncesja lub potwierdzenie wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowanej, jezeli ich posiadanie jest niezbedne do $wiadczenia okreslonych ustug w kraju, w
ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, tj.: dokument potwierdzajgcy posiadanie
uprawnien do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.6
ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. 2 2022 r. poz. 896 z pdZn. zm.)
c) Sytuacja ekonomiczna lub finansowa: NIE DOTYCZY;
d) Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa: NIE DOTYCZY.
3. W przypadku przedstawiania dokumentéw, o ktérych mowa powyzej przez Wykonawce majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, Wykonawca ten ma
obowigzek przedtozy¢ odpowiednie dokumenty zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie podmiotowych
Srodkow dowodowych oraz innych dokumentdéw lub oswiadczen, jakich moze zg3daé¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy, tj.:
1) zamiast dokumentu, o ktéorym mowa w rozdz. XVII ust. 2 pkt 1 lit. b) SWZ - sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze ,nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami
nie zarzgdza likwidator lub sqd, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnosc¢ gospodarcza nie
jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajqgcej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury” - dokumenty powinny by¢
wystawione nie wczes$niej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem;
2) jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 1 zastepuje sie go dokumentem zawierajagcym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone pod przysiega lub jezeli w kraju w
ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod
przysiegg, ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy;
3) dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem wg
zasad nizej opisanych;
4) dokumenty lub oswiadczenia sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce - kopia ttumaczenia musi by¢ poswiadczona wg zasad
okreslonych w pkt 3;
4. Dodatkowe informacje:
1) jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowych
Srodkow dowodowych, innych dokumentdéw (np. petnomocnictw) lub oswiadczen sktadanych w
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postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajacy wzywa Wykonawce
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:
a) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub

b) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania;

2) jezelijest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, wezwaé Wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich
ztozenia w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zamdwienia, aktualnych na dzieni ich
ztozenia;

3) jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe srodki
dowodowe nie s3 juz aktualne, Zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwac¢ Wykonawce lub
Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektdrych podmiotowych srodkéw dowodowych,
aktualnych na dzien ich ztozenia;

4) Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréow
publicznych w rozumieniu ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania
publiczne, o ile Wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, dane
umozliwiajgce dostep do tych srodkow;

5) oswiadczenie o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej sktada kazdy z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlng;

5. Forma sktadanych dokumentdw:

1) podmiotowe Srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa wyzej
sktada sie w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym;

2) oswiadczenia sktadane przez Wykonawce sktadane sg w oryginale;

3) dokumenty inne niz oswiadczenia sktadane sg w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z
oryginatem - potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca albo Wykonawca
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego - odpowiednio, w zakresie
dokumentdw, ktdre kazdego z nich dotyczg opatrujac kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

XVIIl. SPOSOB OBLICZANIA CENY

1. Przez cene oferty Zamawiajgcy rozumie cene brutto podang w formularzu oferty za wykonanie
przedmiotu zamdwienia zat. nr 1 do SWZ, stanowigcg sume iloczynéw ryczattowych cen
jednostkowych brutto i ilosci szacunkowych z tabeli podanej w formularzu cenowym stanowigcym zat.
nr 1a do SWZ i bedacym integralng czescig formularza oferty.

2. Podana w ofercie cena brutto nie stanowi wartosci wynagrodzenia Wykonawcy, stuzy tylko i
wyltgcznie do pordwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wartos¢ zamdwienia wynikac
bedzie z rzeczywistej ilosci zamdwionego asortymentu. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zrealizowania
co najmniej 50% wartosci wynagrodzenia brutto podpisanej przez siebie umowy. Wykonawcy nie
przystuguje wobec Zamawiajgcego roszczenie z tytutu nie wykorzystania petnej wartosci brutto
umowy.

3. Ryczattowe ceny jednostkowe nalezy obliczyé uwzgledniajgc okreslony ilosciowy i jakoSciowy zakres
zamodwienia, koszty wynikajgce z warunkéw okreslonych w SWZ i ewentualne ryzyko z tytutu
oszacowania wszelkich kosztow zwigzanych z realizacjg zamoéwienia oraz oddziatywanie innych
czynnikéw majgcych lub mogacych mie¢ wptyw na koszty, a w szczegdlnosci koszty wynikajace z
okolicznosci, ktérych nie mozna przewidzie¢ w chwili zawierania umowy, jak na przyktad wszelkie,
uprzednio nieprzewidziane optaty, wynikte w trakcie realizacji zamoéwienia, wzrost: cen, kursu euro,
kosztéw transportu, najnizszego wynagrodzenia itp.oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu
zamowienia.

4. Ceny jednostkowe brutto, o ktérych mowa powyzej:

1) muszg by¢ podane w kazdej pozycji Formularza cenowego, w PLN cyframi i zawieraé wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, niezbedne do jego prawidtowego wykonania oraz podatek
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VAT naliczony zgodnie z przepisami prawa obowigzujgcymi w terminie sktadania ofert (dotyczy
ptatnikow podatku VAT);

2) beda stanowi¢ podstawe wyliczenia oraz rozliczenia wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu
Swiadczenia ustug pocztowych stanowigcych przedmiot zamdwienia i nie bedg mogty ulec zmianie
przez okres zwigzania ofertg, jak rowniez w przypadku zawarcia umowy do czasu zakornczenia
realizacji jej przedmiotu, z zastrzezeniem przypadkow okreslonych postanowieniami SWZ oraz
Projektu umowy stanowigcego zat. nr 6 do SWZ.

5. Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawcg beda prowadzone w walucie PLN. Nie dopuszcza sie
rozliczen w walutach obcych.

6. Cene nalezy obliczy¢ i poda¢ w sposéb powszechnie uzywany i jednoznacznie wskazujgcy na
oferowang cene, do dwdch miejsc po przecinku (np. 120,99) z zasadg, ze trzecia i czwarta cyfra po
przecinku jest liczbg réwng lub mniejszg od ...0,0049 - catg liczbe nalezy zaokragli¢ ,,w dot, natomiast,
gdy trzecia i czwarta cyfra po przecinku jest liczbg réwna lub wiekszg od ...0,0050 - catg liczbe nalezy
zaokragli¢ ,,do gory”. Jezeli cena nie zawiera groszy, mozna nie wpisywac groszy (np. 120) lub uzy¢
symbolu (np. 120,-).

7. Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy z
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

8. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw
i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w
tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢. W takiej
sytuacji Wykonawca ma obowigzek:

a) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

d) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

9. Cena podana w Formularzu ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajgca negocjacjom i
wyczerpujgca wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia.

10. Kazdy Wykonawca moze podac tylko jedng cene. Oferty z cenami wariantowymi zostang odrzucone.

XIX. OPIS KRYTERIOW OCENY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie kryterium oceny ofert:

Cena oferty 100% (C)

CENA OFERTY - to cena brutto, zgodnie z zat. nr 1 do SWZ, okreslona do dwdch miejsc po przecinku. Ocena
ofert w kryterium ceny bedzie ustalona wg wzoru:
Liczba pkt w kryterium ,,C” = (Cmin/Co X100 pkt) x W, gdzie:
C — ocena w kryterium ,cena oferty”,
Cmin — CENA Najnizsza proponowana sposrod wszystkich ztozonych w postepowaniu ofert
niepodlegajacych odrzuceniu,
C, — cena oferty ocenianej,
W — waga w kryterium ,cena oferty”
2. Z zastrzezeniem ust. 3 Zamawiajgcy wybierze Wykonawce zamodwienia, ktdrego oferta:

1) odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp;

2) odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w SWZ;

3) wigze Wykonawce zgodnie z rozdz. XI SWZ;

4) otrzymata najwyzszg liczbe punktow.
3. Gdy ceny ofert ztozone przez Wykonawcéw bedg takie same - wezwie on Wykonawcdw, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajacych
nowa cene. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach - pod rygorem odrzucenia takiej oferty.



4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. Wykonawcy s3
zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

XX. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577 Pzp, w
terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem terminu, o
ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia ztozono tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrzeé umowe w sprawie zamdwienia na
warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowia zatgcznik do SWZ.
Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia (w
przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu umowe regulujgca
wspotprace tych Wykonawcow.

6. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze dokonaé ponownego badania i oceny
ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewaznic¢ postepowanie (przez
uchylanie sie od zawarcia umowy rozumie sie w szczegdélnosci dwukrotne, nieuzasadnione istotnymi
okolicznosciami niestawienie sie w czasie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego w celu zawarcia
umowy).

7. Osoby reprezentujgce Wykonawece przy podpisaniu uméw powinny posiadac ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac z
dokumentdéw dotgczonych do oferty lub ogdlnie dostepnych rejestréw.

XXI. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Nie dotyczy.

XXIIl. LICZBA CZESCI ZAMOWIENIA, NA KTORA WYKONAWCA MOZE ZtO2YC OFERTE LUB
MAKSYMALNA LICZBA CZESCI NA KTORE ZAMOWIENIE MOZE ZOSTAC UDZIELONE TEMU SAMEMU
WYKONAWCY ORAZ KRYTERIA LUB ZASADY, MAJACE ZASTOSOWANIE DO USTALENIA KTORE CZESCI
ZAMOWIENIA ZOSTANA UDZIELONE JEDNEMU WYKONAWCY, W PRZYPADKU WYBORU JEGO
OFERTY W WIEKSZEJ NIZ MAKSYMALNA LICZBIE CZESCI

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

XXIll. INFORMACIA DOTYCZACA OFERT WARIANTOWYCH, W TYM INFORMACIJE O SPOSOBIE
PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZA
ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

XXIV. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY, W
OKOLICZNOSCIACH O KTORYCH MOWA W ART. 95 Pzp

1. Na podstawie art. 95 ustawy Pzp, w zwigzku z art. 438 ustawy Pzp, Zamawiajacy wymaga, aby
Wykonawca wykazat, ze pracownicy wykonujgcy czynnosci zwigzane z realizacjg ustug objetych
niniejszym postepowaniem w zakresie: odbierania i dostarczania korespondencji, obstugi
korespondencji w placéwkach pocztowych bedg w okresie realizacji umowy zatrudnieni na podstawie
UMOoWY O prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2022
r., poz. 1510 z pézn. zm.) z obszaréw dziatania placowek obstugujgcych Zamawiajgcego.

2. W trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia, kazdorazowo na zgdanie Zamawiajgcego (nie czesciej
niz raz na pét roku i w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od daty otrzymania wezwania przez
wykonawece ), Wykonawca zobowigzany bedzie do przedtozenia nizej wymienionych dowoddéw w celu
potwierdzenia spetniania wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub




podwykonawce 0sdb wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, tj.:
1) o$wiadczenia Wykonawecy i/lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownikdw na podstawie umowy
0 prace;
2) poswiadczonych za zgodnosc z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionych pracownikdw,
- zawierajacych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie
umowy o prace, w szczegoélnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o
prace, rodzaj umowy o prace oraz zakres obowigzkdw pracownika.

3. Szczegdty dotyczace zatrudnienia na podstawie art. 95 Pzp opisuje zat. nr 6 do SWZ.

XXV. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSOB O KTORYCH MOWA W ART. 96 UST. 2 PKT 2 Pzp

Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca do realizacji zamdwienia zatrudniat osoby w/g art. 96 ust. 2
pkt 2 Pzp.

XXVI. INFORMACIJA O ZASTRZEZENIU MOZLIWOSCI UBIEGANIA SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
WYLACZNIE PRZEZ WYKONAWCOW O KTORYCH MOWA W ART. 94 Pzp

Zamawiajgcy nie wprowadza ograniczenia z art. 94 Pzp.

XXVIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

XXVIII.INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH O KTORYCH MOWA W ART. 214 UST. 1
PKT 7i 8 Pzp

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 Pzp.

XXIX. INFORMACIJA DOTYCZACA PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKONAWCE WIZJI LOKALNEJ LUB
SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA, O
KTORYCH JEST MOWA W ART. 131 UST.2 Pzp

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalne;j.

XXX. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA
MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich - Zamawiajgcy nie
przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XXXI. INFORMACJA DOTYCZACA ZWROTU KOSZTOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XXXIl. INFORMACJA O OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCE KLUCZOWYCH
CZESCI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy informuje, ze nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamoéwienia.

2. Zamawiajacy dopuszcza do udziatu w przedmiocie zamdwienia Podwykonawcow.

3. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w ofercie czes¢ zamdwienia, ktérej wykonanie powierzy
Podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm Podwykonawcdw o ile nazwy firm Podwykonawcéw
sg znane na dzien sktadania oferty.

XXXIlIl. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCOW, Z KTORYMI ZAMAWIAJACY ZAWRZE UMOWE RAMOWA ‘

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia z Wykonawcami umowy ramowe;.

XXXIV.INFORMACJA O PRZEWIDYWANYM WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE) Z ZASTOSOWANIEM
AUKCIJI ELEKTRONICZNEJ

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.



XXXV. WYMOG LUB MOZLIWOSC ZtOZENIA OFERT W POSTACI KATALOGOW ELEKTRONICZNYCH LUB
DOLACZENIA KATALOGOW ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY, W SYTUACJI OKRESLONEJ W ART. 90
Pzp

Zamawiajgcy nie ustala i nie dopuszcza mozliwosci przedstawienia informacji zawartych w ofercie w
postaci katalogu elektronicznego lub dotgczenia katalogu elektronicznego do oferty.

XXXVI.INFRMACJA DOTYCZACA ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXXVI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdéwienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Pzp.
2. Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodna z przepisami ustawy czynnos$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniy o udzielenie
zamodwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnosci w postepowaniy o udzielenie zamdwienia, do ktérej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy.
3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.
4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, o
ktédrym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu. Skarge wnosi sig do Sadu Okregowego w Warszawie za posrednictwerh Prezesa Krajowe;
Izby Odwotawczej.
5. Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ,,Srodki ochrony
prawnej” Pzp.

XXXVill. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. W mysl art. 18 ust. 6 Pzp w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajacy
udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/, zwanego dalej "RODO", w
szczegdlnosci w celu umozliwienia korzystania ze sSrodkdw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale VI,
do uptywu terminu do ich wniesienia — z zastrzezeniem ust. 2 i ust. 3 pkt 3-4.
2. Przetwarzanie pozyskanych danych osobowych przez Zamawiajgcego jest niezbedne dla celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajgcego i wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze. W zwigzku z tym, Wykonawca bedzie obowigzany do
ztozenia oswiadczenia o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng zawartg w SWZ oraz w toku niniejszego
postepowania do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktorej dane osobowe beda
podane w ofercie, oswiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu. Na te okolicznos¢
Wykonawca ztozy stosowne pisemne o$wiadczenie (jak we wzorze formularza oferty — zat. nr 1 do SWZ).
3. Zgodnie z art. 13 ust. 1-3 RODO, informuje, ze:

1) administratorem udostepnionych w niniejszym postepowaniu danych osobowych jest Dyrektor

Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Ketrzynskiego z siedzibg przy Placu Grunwaldzkim 1 w

Ketrzynie (11-400) - kontakt z Inspektor Ochrony Danych: iod-cuw@starostwo-ketrzyn.pl lub na

wyzej podany adres Administratora danych (z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych osobowych”);

2) udostepnione w niniejszym postepowaniu:

a) dane osobowe przekazywane przez Wykonawce i uzyskane w trakcie postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, a w szczegdlnosci: dane osobowe ujawnione w
ofertach i dokumentach i oswiadczeniach dotgczonych do oferty oraz dane osobowe
ujawnione w dokumentach i o$wiadczeniach sktadanych na podstawie art. 274 Pzp?;

b) dane przedsiebiorcow ujawniane w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG), ktdre stanowig dane osobowe w rozumieniu RODO,

2 tj. dotyczqce Wykonawcy, Podwykonawcy i podmiotu na zasoby ktérego Wykonawca sie powotuje (osoby fizycznej prowadzqcej dziatalnos¢ gospodarczq), jego
petnomocnika (osoby fizycznej), jak tez informacji o osobach, ktére Wykonawca przedktada celem wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, braku
podstaw do wykluczenia z postepowania, jak i potwierdzenia wymogdw Zamawiajgcego dotyczqcych wykonania przedmiotu zamowienia




- przetwarzane beda w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
w sposob zautomatyzowany i nie beda podlegaé profilowaniu.
3) odbiorcami udostepnionych w niniejszym postepowaniu danych osobowych bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art.
74 Pzp; dane osobowe mogg zostac przekazane organom wtadzy publicznej oraz podmiotom
wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie organéw witadzy publicznej, w zakresie i
w celach, ktére wynikajg z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa, a takze innym
podmiotom, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych ze strong wskazang w ust. 2 pkt 1
lit b) przetwarzajg dane osobowe, dla ktérych Administratorem osoba wskazana w ust. 2 pkt 1 lit b);
odbiorcami danych osobowych mogg by¢ réwniez podmioty wspétpracujace z Administratorem w
wykonywaniu celéw okreslonych w niniejszej klauzuli, w szczegdlnosci inne instytucje publiczne,
takie jak: sady, prokuratura, policja, itp.;
4) dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego oraz realizacji umowy, a nastepnie bedg przechowywane poczawszy od
dnia zakonczenia okresu obowigzywania umowy przez okres co najmniej 4 lata (nie krécej jednak,
niz okres przedawnienia roszczen); dane osobowe po zrealizowaniu celu pierwotnego, dla ktérego
zostaty zebrane, o jakim byta mowa wczesniej, bedg przetwarzane dla celdw archiwalnych przez
okres zgodny z obowigzujgcymi u Zamawiajgcego przepisami archiwalnymi oraz przez okres
niezbedny dla obrony przed roszczeniami kierowanymi wobec Zamawiajgcego, na podstawie
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, z uwzglednieniem okreséw przedawnienia roszczen
okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa;
5) obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Wykonawcy lub/i oséb wskazanych do
realizacji zamdwienia jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego®; konsekwencje niepodania
okreslonych danych osobowych wynikajg z ustawy Pzp;
6) w odniesieniu do udostepnionych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
7) udostepniajgcy posiada prawo do:
a) art. 15 RODO - dostepu do danych osobowych jego dotyczacych;
b) art. 16 RODO - sprostowania jego danych osobowych?;
c) art. 18 RODO - 73dania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO3;
d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie
danych osobowych jego dotyczgcych narusza przepisy RODO;
8) udostepniajgcemu nie przystuguje:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

| XXXIX. ZAtACZNIKI DO SWZ:

I. Druki zatgcznikéw do oferty:

1.  Formularz oferty - zat. nr 1 do SWZ

Formularz cenowy - zat. nr 1a do SWZ

Formularz o$wiadczenia z art. 125 ust.1 i 4 Wykonawcow w/s podstaw wykluczenia oraz spetnienia warunkéw udziatu - zat. nr 2 do SWz
Formularz o$wiadczenia z art. 117 ust.4 Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie — zat. nr 3 do SWZ

AN

1. Druki wykazéw i odwiadczen sktadanych przez Wykonawce na wezwanie Zamawiajgcego (w/s podmiotowych $rodkéw dowodowych i braku

podstaw do wykluczenia):
5. Formularz o$wiadczenia z art. 108 ust. 1 pkt 5 w/s grupy kapitatowej - zat. nr 4 do SWZ

Ill. Pozostate dokumenty postepowania:
6. Opis przedmiotu zamoéwienia - zat. nr 5 do SWzZ
7. Projekt umowy - zat. nr 6 do SWz

Sporzadzita: AW

3 podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia, co moze skutkowac wykluczeniem Wykonawcy z postepowania lub odrzuceniem
Jjego oferty

4 skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmianq wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w
zakresie niezgodnym z Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow);

5 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego



		2023-03-28T11:29:50+0200
	Marta Żylińska




