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Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia.

Cze$¢ pierwsza — ustuga petnienia funkcji koordynatora projektu w ramach realizacji projektu pn.
,Platforma edukacyjna wykorzystujagca innowacyjne technologie w ramach partnerstwa Powiatu
Uckermark i Powiatu Wateckiego”;

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga petnienia funkcji koordynatora projektu pn. ,Platforma
edukacyjna wykorzystujgca innowacyjne technologie w ramach partnerstwa Powiatu Uckermark
i Powiatu Wateckiego” w ramach Programu Wspétpracy Interreg VI A Mecklenburg-Vorpommern/
Brandenburg/ Polska 2021 — 2027.

2. Cel projektu:

Gtéwnym celem projektu jest zwiekszenie kompetencji zawodowych wsréd mtodych ludzi. Projekt

kierowany jest do mtodziezy szkét ponadpodstawowych, ktdrzy w najblizszej perspektywie czasowej

bedg poszukiwac pracy.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) realizowanie projektu zgodnie z m.in.:

a) umowag o dofinansowanie projektu pn. ,Platforma edukacyjna wykorzystujgca
innowacyjne technologie w ramach partnerstwa Powiatu Uckermark i Powiatu
Wateckiego”,

b) regulaminem konkursu Programu Wspotpracy Interreg VI A Mecklenburg-Vorpommern /
Brandenburg / Polska 2021 — 2027,

c) wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021 - 2027;

2) planowanie zadan, dziatan i wynikdw projektu przez opracowanie struktury podziatu prac,
harmonogramoéw, budzetu, przydzielanie zasobéw do zadan oraz sterowanie ich realizacjg;

3) aktywne uczestnictwo i wspoétpraca w dziataniach zwigzanych z biezgcym administrowaniem,
planowaniem, monitoringiem i nadzorowaniem dziatan przewidzianych w projekcie;

4) koordynowanie prac dot. opracowania modelu wspodtpracy z Partnerem niemieckim;

5) staty kontakt z Instytucjg Zarzadzajacg;

6) koordynowanie pracy zespotu roboczego oraz powotanych ekspertow;

7) state monitorowanie postepdw i poziomu osiggniecia wskaznikdw produktu;

8) identyfikacja probleméw funkcjonalnych i technicznych wynikajacych w trakcie realizacji
projektu;

9) rozwigzywanie pojawiajgcych sie probleméw technicznych i merytorycznych poprzez szukanie
odpowiednich sposobdw w celu zapewnienia ptynnosci realizacji projektu;

10) prowadzenie merytorycznego nadzoru nad realizacjg projektu po stronie polskiej;

11) prowadzenie oraz weryfikacja ewidencji czasu pracy personelu projektu;

12) nadzorowanie dziatan promocyjnych i informacyjnych zwigzanych z realizacjg zakresu zadan
Projektu;

13) aktualizowanie dokumentéw dotyczacych realizacji przedsiewziecia;

14) nadzdér nad terminowa realizacjg biezgcych zadan formalnych i administracyjnych zwigzanych
z realizacjq Projektu;

15) nadzdr nad prowadzeniem petnej dokumentacji finansowej zwigzanej z realizacjg Projektu;

16) wspodtpraca z Wydziatem Edukacji i Rozwoju Powiatu, Wydziatem Inwestycji, Zamodwien
Publicznych i Funduszy Pomocowych, Wydziatem Finansowym, Wydziatem Administracyjno-
Gospodarczym w Starostwie Powiatowym w Watczu, Lokalnym Centrum Nauki ,,Metalowe
Inspiracje” w Watczu oraz szkotami $rednimi dziatajgcymi na terenie powiatu;



17) nadzor dziatan zwigzanych z wykonywaniem poszczegdlnych zadan przez podmioty realizujgce
ustugi w projekcie;

18) uczestniczenie w kontrolach i audytach, zwigzanych z realizacjg Projektu;

19) nadzér nad wifasciwym prowadzeniem, przechowywaniem i przekazywaniem dokumentacji
projektowej;

20) przechowywanie catosci dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedsiewziecia w sposdb

zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo;

dbanie o jakos$¢ realizowanych zadan;

decydowanie o koniecznosci wprowadzenia zmian i analizowanie ich wptywu na projekt;

terminowe zakonczenie wszystkich etapéw projektu;

rozliczenie projektu, osiggniecie wskaznikdw i uzyskanie akceptacji Instytucji Zarzadzajacej;

wypetnianie obowigzkéw wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie

danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781, tj.) oraz przepiséw wykonawczych wydanych na

tej podstawie, przepisdéw Konwencji oraz Dyrektyw dotyczgcych ochrony danych osobowych,

w tym Dyrektywy 95/46/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 24 pazdziernika 1995 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zakresie przetwarzania danych osobowych i swobodnego

przeptywu tych danych.

Wymiar czasu pracy:

Przedmiot umowy s$wiadczony bedzie stacjonarnie w siedzibie zamawiajgcego oraz innych

miejscach wskazanych przez zamawiajacego w liczbie 50h miesiecznie (20 dni) w wymiarze 2,5

godziny dziennie w godzinach miedzy 8.00 a 15.00.
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Czes¢ druga — ustuga petnienia funkcji koordynatora projektu w ramach realizacji projektu pn.
»Zachowanie rdéinorodnosci biologicznej poprzez tworzenie nowych miejsc legowych ptakéw
i schronien nietoperzy dla chronionych gatunkéw na terenie Euroregionu Pomerania”.

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga petnienia funkcji koordynatora projektu pn. ,Zachowanie
réznorodnosci biologicznej poprzez tworzenie nowych miejsc legowych ptakéw i schronien
nietoperzy dla chronionych gatunkdw na terenie Euroregionu Pomerania” w ramach Programu
Wspdtpracy Interreg VI A Mecklenburg-Vorpommern / Brandenburg / Polska 2021 — 2027.

Cel projektu:

Celem projektu jest zwiekszenie liczby chronionych gatunkéw ptakéw i nietoperzy poprzez
stworzenie miejsc legowych i schronien, co przyczyni sie do zachowania réznorodnosci biologicznej
na obszarze objetym projektem. Poprzez wspdlne dziatania mieszkancy - w tym dzieci i mtodziez -
majg zosta¢ uwrazliwieni i zacheceni do ochrony zagrozonych gatunkow.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) realizowanie projektu zgodnie z m.in.:

a) umowg o dofinansowanie projektu pn. ,Zachowanie réznorodnosci biologicznej poprzez
tworzenie nowych miejsc legowych ptakédw i schronied nietoperzy dla chronionych
gatunkéw na terenie Euroregionu Pomerania”,

b) regulaminem konkursu Programu Wspodtpracy Interreg VI A Mecklenburg-Vorpommern /
Brandenburg / Polska 2021 — 2027,

c) wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021 —2027;

2) planowanie zadan, dziatan i wynikow projektu przez opracowanie struktury podziatu prac;
harmonogramoéw, budzetu, przydzielanie zasobdw do zadan oraz sterowanie ich realizacjg;

3) aktywne uczestnictwo i wspdtpraca w dziataniach zwigzanych z biezgcym administrowaniem;
planowaniem, monitoringiem i nadzorowaniem dziatan przewidzianych w projekcie;

4) koordynowanie prac dot. opracowania modelu wspodtpracy z Partnerem niemieckim;

5) staty kontakt z Instytucjg Zarzadzajacg;

6) koordynowanie pracy zespotu roboczego oraz powotanych ekspertow;

7) state monitorowanie postepdw i poziomu osiggniecia wskaznikdw produktu;
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identyfikacja problemdéw funkcjonalnych i technicznych wynikajgcych w trakcie realizacji
projektu;

rozwigzywanie pojawiajacych sie problemoéw technicznych i merytorycznych poprzez szukanie
odpowiednich sposobdw w celu zapewnienia ptynnosci realizacji projektu;

prowadzenie merytorycznego nadzoru nad realizacjg projektu po stronie polskiej;

prowadzenie oraz weryfikacja ewidencji czasu pracy personelu projektu;

nadzorowanie dziatan promocyjnych i informacyjnych zwigzanych z realizacjg zakresu zadan
Projektu;

aktualizowanie dokumentéw dotyczgcych realizacji przedsiewziecia;

nadzor nad terminowa realizacjg biezgcych zadan formalnych i administracyjnych zwigzanych

z realizacjq Projektu;

nadzor nad prowadzeniem petnej dokumentacji finansowej zwigzanej z realizacjg Projektu;
wspotpraca z Wydziatem Edukacji i Rozwoju Powiatu, Wydziatem Inwestycji, Zamdwien
Publicznych i Funduszy Pomocowych, Wydziatem Finansowym, Wydziatem Administracyjno-
Gospodarczym w Starostwie Powiatowym w Watczu, Lokalnym Centrum Nauki ,Metalowe
Inspiracje” w Watczu;

nadzor dziatan zwigzanych z wykonywaniem poszczegdlnych zadan przez podmioty realizujgce
ustugi w projekcie;

uczestniczenie w kontrolach i audytach, zwigzanych z realizacjg Projektu;

nadzor nad wiasciwym prowadzeniem, przechowywaniem i przekazywaniem dokumentacji
projektowej;

przechowywanie caftosci dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedsiewziecia w sposob
zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo;

dbanie o jakos$¢ realizowanych zadan;

decydowanie o koniecznosci wprowadzenia zmian i analizowanie ich wptywu na projekt;
terminowe zakonczenie wszystkich etapéw projektu;

rozliczenie projektu, osiggniecie wskaznikdw i uzyskanie akceptacji Instytucji Zarzadzajacej;
wypetnianie obowigzkéw wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781, tj.) oraz przepiséw wykonawczych wydanych

na tej podstawie, przepisow Konwencji oraz Dyrektyw dotyczacych ochrony danych
osobowych, w tym Dyrektywy 95/46/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 24
pazdziernika 1995 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zakresie przetwarzania danych
osobowych i swobodnego przeptywu tych danych.

Wymiar czasu pracy:

Przedmiot umowy $wiadczony bedzie stacjonarnie w siedzibie zamawiajgcego oraz innych
miejscach wskazanych przez zamawiajgcego w liczbie 38h miesiecznie (19 dni), w wymiarze
2 godzin dziennie w godzinach miedzy 8.00 a 15.00.



