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Załącznik nr 1 

Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie dwudniowego zamkniętego szkolenia online (webinarium) dla pracowników CKPŚ z nowelizacji Prawa zamówień publicznych, zgodnie 
z poniższymi wymogami:

I. Szkolenie:

Forma szkolenia: 2-dniowe szkolenie zamknięte dedykowane wyłącznie pracownikom CKPŚ w formie zdalnej, tzw. online 
Planowany termin organizacji szkoleń: do 15 grudnia 2020 r. Szkolenie odbędzie się w dniach roboczych
. Dokładny termin oraz miejsce szkolenia zostanie ustalone z Zamawiającym w trybie roboczym po podpisaniu umowy. Szkolenie odbędzie się w ciągu dwóch następujących po sobie dni. 

Orientacyjna (maksymalna) liczba uczestników szkoleń: 22 osoby (ostateczna liczba uczestników szkolenia zostanie przekazana na 2 dni przed ustalonym terminem szkolenia).
II. Obowiązki Wykonawcy:
A. Wykonawca zapewni szkoleniowca, który poprowadzi szkolenie dotyczące stosowania nowej ustawy Pzp. Zakres szkolenia będzie obejmował:
Wszyscy uczestnicy szkolenia posiadają wiedzę i doświadczenie w zakresie obowiązującej obecnie ustawy PZP. Szkolenie musi koncentrować się na zmianach jakie wprowadza nowelizacja.

1. Stosowanie nowej ustawy Pzp: 

· progi kwotowe,

· wyłączenia stosowania ustawy Pzp. Przygotowanie postępowania według nowej ustawy Pzp: 

· opis przedmiotu zamówienia,

· szacowanie wartości zamówienia,

· warunki udziału w postępowaniu,

· kryteria oceny ofert.

· niezbędne dokumenty do utworzenia kompletnej dokumentacji przetargowej.

2. Zamówienia bagatelne:

· przepisy mające zastosowanie do zamówień bagatelnych,

· wyjaśnienie wartości dotyczącej jednorazowego zakupu,

· ogłoszenie o zamówieniu bagatelnym: kiedy należy opublikować ogłoszenie, jakie elementy powinno zawierać ogłoszenie,

· przypadki, w których nie ma konieczności zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu bagatelnym.

3. Przebieg postępowania według nowej ustawy Pzp:

· ograniczenie dostępnych trybów udzielania zamówień powyżej i poniżej progów UE,

· zasady wszczynania postępowań i publikatory,

· procedura odwrócona,

· tryb podstawowy udzielania zamówień krajowych krok po kroku,

· komunikacja zamawiającego i wykonawców,

· dopuszczalne formy oferty w zależności od wartości zamówienia,

· termin związania ofertą,

· nowe zasady wnoszenia i zwrotu wadium,

· podmiotowe środki dowodowe,

· przedmiotowe środki dowodowe,

· nowe przesłanki odrzucenia oferty,

· wybór najkorzystniejszej oferty,

· możliwość zawieszenia postępowania – kiedy można z niej skorzystać. 

·  na co zwrócić szczególną uwagę przy postępowaniu na roboty budowlane.

4. Umowa w sprawie zamówienia publicznego według nowej ustawy Pzp: 

· forma umowy,

· zasady tworzenia umów,

· obowiązkowe elementy,

· zabezpieczenie należytego wykonania umowy,

· zmiana treści umowy,

· podwykonawstwo,

5. raport z realizacji umowy – kiedy jest obowiązkowy i co musi zawierać.
Środki ochrony prawnej według nowej ustawy Pzp: 

· odwołanie do KIO,

· skarga do sądu,

· pozasądowe formy rozwiązywania sporów.

6. Konsultacje, pytania uczestników.

B. Organizacja szkolenia w formie webinarium transmitowanego za pośrednictwem internetu na żywo – online - obejmuje zapewnienie
1. Sprzętu do przeprowadzenia webinarium oraz jego obsługi.

2. Łącza do transmisji za pośrednictwem internetu.

3. Serwera streamingowego wraz z infrastrukturą software i hardware zapewniającego zrównoważony poziom dźwięku, format obrazu 16:9, bitrate obrazu co najmniej 400 kb/s, dźwięk stereo, bitrate co najmniej 96 kb/s oraz poprawną synchronizację dźwięku i obrazu – opóźnienie/wyprzedzenie fonii względem sygnału wizji nie powinno przekraczać wartości -20/+40 ms. Niedopuszczalne są usterki obrazu i dźwięku. Zamawiający dopuszcza zastosowanie zewnętrznych narzędzi do prowadzenia streamingu pod warunkiem zachowania określonych wyżej parametrów. 

4. Możliwości jednoczesnego, niezakłóconego oglądania transmisji przez 22 uczestników szkolenia.

5. Transmisji poprzez witrynę/ platformę internetową zapewnioną przez Wykonawcę z funkcjami: regulacji głośności, wyłączenia kamery lub mikrofonu, zastosowania trybu pełnoekranowego. Odbiór przez uczestników i udział trenerów w transmisji muszą być możliwe przy wykorzystaniu standardowych komponentów przeglądarek internetowych (Firefox, Chrome, Explorer, Opera 
i inne) bez konieczności instalowania lub uruchamiania dodatkowych komponentów. 

6. Możliwości odbioru transmisji na komputerze stacjonarnym i urządzeniu mobilnym z systemami operacyjnymi z rodziny Windows.
7. Awaryjnego zabezpieczenia transmisji, w tym dodatkowych: łącza transmisji, serwera streamingowego i sprzętu zapewniającego realizację transmisji.

8. Możliwości pokazu slajdów lub prezentacji przez trenera oraz dzielenia pulpitu (ekranu).

9. Możliwości zadawania pytań głosowo przez uczestników szkolenia. 

10. Obsługę czatu służącego do zadawania pytań przez uczestników webinariów w czasie rzeczywistym. Czat będzie administrowany przez osobę zapewnioną przez Wykonawcę.
11. Przekazanie najpóźniej na 3 dni przed rozpoczęciem transmisji instrukcji logowania/ połączenia do platformy/ witryny, poprzez którą dostępne będzie szkolenie i przeprowadzenie jej testu we współpracy ze wskazanym przez Zamawiającego pracownikiem. 
12. Zapewnienie obsługi typu „helpdesk” dla uczestników szkolenia w przypadku problemów technicznych.

13. Uniemożliwienie pokazywania wizerunku uczestników szkolenia na wizji oraz jego nagrywania. 

14. Dodatkowe wymagania organizacyjne względem Wykonawcy:

a. Zamawiający nie przewiduje przekazania Wykonawcy żadnych danych osobowych uczestników szkoleń. Wykonawca udostępni Zamawiającemu link/ linki umożliwiające udział w webinarium, które Zamawiający roześle do uczestników szkolenia. 

b. Poinformowanie Zamawiającego, czy system/ platforma do przeprowadzenia webinarium umożliwia spełnienie obowiązku informacyjnego w zakresie RODO względem uczestników szkolenia, w szczególności w przypadku, jeśli wejście na szkolenie będzie wymagało podania imienia i nazwiska lub te dane osobowe będą wyświetlać się na czacie. Zamawiający preferuje rozwiązania, które maksymalnie ograniczają przetwarzanie przez system/ platformę danych osobowych i pozwalają zachować anonimowość. 

c. Wykonawca przygotuje i przeprowadzi elektroniczną ankietę ewaluacyjną wśród uczestników szkolenia. Treść ankiety zapewnia Zamawiający. Zbiorcze wyniki ankiety Wykonawca opracuje zgodnie z wytycznymi Zamawiającego w pliku Excel i prześle doń nie później niż 2 dni po zakończeniu szkolenia. 

d. Wykonawca zobowiązany jest do realizowania przedmiotu zamówienia zgodnie z „Wytycznymi w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020”, w tym w szczególności: strona internetowa, przez którą prowadzone będzie szkolenie musi funkcjonować w standardzie WCAG 2.0. 

C. Dodatkowo Wykonawca:

1. Zapewnia certyfikaty/ zaświadczenia potwierdzające udział w szkoleniu po zakończonym szkoleniu dla każdego z uczestników szkolenia.

2. Przygotuję agendę, listę obecności, materiały szkoleniowe (w formie opisowej lub prezentacji ) oraz ankiety dla wszystkich uczestników. 

3. Materiały ze szkolenia (prezentacja, powołane wyroki, orzeczenia, uchwały, opinie, interpretacje) powinny zostać przekazane mailowo po zakończeniu szkolenia w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

III. Ramowy harmonogram szkolenia dla każdego dnia szkolenia:

9:00 – 11:00 część wykładowa

11:00 – 11:15 przerwa

11:15 – 13:00 część wykładowa

13:00 – 13:30 przerwa na lunch
13:30 – 15:30 część wykładowa

Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w ramowym harmonogramie każdego szkolenia (+/- 1 godzina), o czym poinformuje Wykonawcę.

Rozliczenie szkolenia:

Rozliczenie szkoleń nastąpi na podstawie liczby osób ustalonej na 2 dni robocze (rozumiane jako dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) przed rozpoczęciem szkolenia. Zamawiający przekaże Wykonawcy listę osób e-mailem. Przy założeniu, iż maksymalnie w szkoleniu uweźmie udział 22 osoby. Zamawiający dopuszcza zmniejszenie liczby osób wskazanych do szkolenia o 10 osób. 

IV. Wymogi w stosunku do Wykonawcy: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą, że:

a) dysponują lub będą dysponować trenerem do przeprowadzenia szkolenia w ramach zamówienia, który posiada doświadczenie praktyczne w prowadzeniu szkoleń/warsztatów z zakresu prawa zamówień publicznych – osoba ta musi posiadać doświadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 10 szkoleń/warsztatów. Przez szkolenia/ warsztaty z zakresu prawa zamówień publicznych, należy rozumieć szkolenia/ warsztaty, których program w pełnym zakresie obejmował tematykę dotyczącą prawa zamówień publicznych.

Szkolenia/ warsztaty z ww. tematyki powinny być przeprowadzone w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert – każde trwające co najmniej 6 godzin zegarowych.

Spełnienie ww. wymogu weryfikowane będzie na podstawie oświadczenia Wykonawcy, dołączonego do oferty wykazu.[image: image11.emf] 
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� Przez pojęcie „dni robocze” należy rozumieć dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
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