ZAYACZNIK NR 1 do OPZ

Oznaczenie sprawy: SSM/5/PP/2024

Procedura obstugi sSrodkoéw finansowych dla urzadzen do
poboru optat parkingowych zlokalizowanych w Strefie
Ptatnego Parkowania w Gliwicach - ZMODYFIKOWANY.

Procedura obejmuje przeliczenia dzienne jak i 5 inwentaryzacji srodkéw finansowych zgromadzonych
w urzadzeniach do poboru optat parkingowych, zlecone przez Zamawiajgcego, wykonywane w ramach
zadania: Zakup, dostawa i montaz 121 sztuk nowych urzadzen do poboru optat parkingowych wraz
z Systemem i Oprogramowaniem systemowym, obstuga srodkéw finansowych oraz demontaz
i utylizacja dotychczasowych 121 sztuk urzadzen zlokalizowanych w Strefie Ptatnego Parkowania
w Gliwicach.

Przeliczenia obejmujg udziat stuzb Wykonawcy w okreslonych odstepach czasowych.
W sytuacjach kiedy wyznaczony dzien jest dniem wolnym nalezy z Zamawiajgcym uzgodni¢ inny termin
wybidrki gotowki.

Wybidrka gotowki odbywaé sie bedzie w nastepujacy sposdb:

1) Kompleksowa obstuga srodkéw pienigznych tj. wybidrka gotowki z wszystkich dostarczonych
urzadzen (wybidrka z 8 urzadzen 1 raz w tygodniu), konwojowanie, wptata gotowki do banku — w
okresie trwania montazu nowych urzadzen (pierwsze 4 miesigce trwania umowy).

2) Kompleksowa obstuga srodkéw pienieznych tj. wybidrka gotéwki z wszystkich dostarczonych
urzadzen (wybidrka z 10 urzadzen 2 razy w tygodniu — co daje 20 podjazdéw w 1 tygodniu),
konwojowanie, wptata gotéwki do banku oraz wykonanie 4 rocznych inwentaryzacji
przypadajgcych na koniec kazdego roku kalendarzowego tj.: 31.12.2024 r., 31.12.2025 r.,
31.12.2026 r., 31.12.2027 r. i 1 inwentaryzacji przypadajacej na dzien 30.06.2028 r. —w-okresie
potrachomienit-wszystkichurzadzen- (od 5 miesigca trwania umowy).

3) Kompleksowa obstuga srodkéw pienieznych w ramach przeprowadzanych inwentaryzacji tj.
wybidrka gotéwki z wszystkich dostarczonych urzadzen, konwojowanie, wptata gotéwki do banku

wyznaczona na ostatni dzien roku kalendarzowego tub-wterminie ustatonymzZamawiajgeym.

Stuzby Wykonawcy na podstawie protokotu przekazania kluczy do kasetek/skarbcoéw otrzymuja od
Wykonawcy jeden komplet kluczy do otwierania kasetek/ skarbcéw w bezpiecznej kopercie. Przekazanie
musi odby¢ sie przy udziale Zamawiajgcego. Pozostate cztery komplety kluczy do kasetek Wykonawca
deponuje u Zamawiajgcego w bezpiecznej kopercie. Zamknieta, bezpieczna koperta stanowi gwarancje
nienaruszalnosci i ingerencji Zamawiajacego w mozliwos¢ otwierania kasetek. Otwarcie koperty moze
nastagpi¢ w czasie trwania umowy tylko i wytacznie na wniosek Wykonawcy.

Wszystkie 20 sztuk kompletéw kluczy do otwierania osobnej sekcje do wybidrki gotowki posiadac bedzie
tylko Zamawiajacy. Zamawiajacy nie przekazuje kluczy do sekcji wybidrki gotéowki stuzbom Wykonawcy.
Podczas wybidrki gotdwki to Zamawiajgcy otwiera i zamyka w/w sekcje.

Po zakonczeniu umowy stuzby Wykonawcy zwracajg wszystkie przekazane klucze Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy na podstawie systemu nadzorujgcego dziatanie urzadzen, generowaé bedzie raport z lista
urzadzen do wybidrki. Zamawiajacy przekaze droga ustalong z Wykonawca raport najp6zniej w dniu
wybiérki do godziny 9.00. Lista i harmonogram wybidrki z urzadzen podczas inwentaryzacji zostanie
okreslony odrebnym dokumentem, ktéry Zamawiajacy przedstawi Wykonawcy z 14 dniowym
wyprzedzeniem.

Zakres prac zwigzanych z obstuga gotowki z urzadzen do poboru optat parkingowych:

1. Ochrona czynnosci wyjecia kasetek z gotédwka ze wszystkich urzadzen,
2. Ochrone i przewoz kasetek do miejsca kolekcji gotowki,
3. Sporzadzenie protokotéw przekazania/odbioru kasetek z poszczegdlnych urzadzen,
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4. Pakowanie w bezpieczne koperty gotéwki z poszczegélnych wurzadzen PIAP
i stosowne oznaczenie kopert,
5. Wygenerowanie z systemu bankowego Bankowych Dowodow Wptaty (BDW),

6. Przewdz i umieszczenie przeliczonej gotowki we wrzutni bankowej wskazanej przez
Zamawiajgcego,
7. Przekazaniem przez Wykonawce BDW potwierdzajgcych przeliczenie kazdego urzadzenia.

Bezpieczne koperty przeznaczone do przewozu gotéwki do wrzutni bankowej zapewnia Wykonawcy
Zamawiajacy.

Za weryfikacje i wyjasnienie przyczyn powstatych ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest Wykonawca. Nadwyzki przekazywane zostajg Zamawiajgcemu. Niedobory pomiedzy stanem
z urzadzenia, a przeliczeniem w Banku pokrywa Wykonawca.

Stuzby Wykonawcy muszg posiadac¢ aktualne pozwolenia i koncesje na obstuge srodkéw finansowych oraz
na w/w dziatania. Wykonawca przedstawi wymagane dokumenty Zamawiajgcemu. Stuzby Wykonawcy
dotozg nalezytej starannosci w ramach procedury obstugi gotowki.

Pojazd wykorzystywany do obstugi procesu zapewnia Wykonawca. Wykonawca zapewnia sprzet
komputerowy oraz drukarke do obstugi w/w procesu.

Wykonawca protokolarnie otrzymuje klucz do skarbca/ miejsca zabudowy kasetki na bilon oraz samej
kasetki. Wykonawca odpowiada za otrzymane klucze pod rygorem kary. Zapasowe klucze do otwarcia
czesci skarbca oraz kasetek zdeponowane sg u Zamawiajacego w bezpiecznej kopercie co stanowi
podstawe do braku mozliwosci ingerencji przez Zamawiajgcego w proces otwarcia kasetek.

Etapy obstugi srodkow finansowych dla urzadzen do poboru optat parkingowych zlokalizowanych
w Strefie Ptatnego Parkowania w Gliwicach:

1. Wykonawca otrzymuje od Zamawiajacego liste urzadzen do wybidrki gotéwki.
2. Wykonawca wraz z przedstawicielem/przedstawicielami Zamawiajgcego realizuje proces obstugi
gotéwki do momentu kolekcji gotéwki do bezpiecznych kopert.
3. Wykonawca wraz 1z przedstawicielem Zamawiajgcego podjezdza pod urzadzenie
i rozpoczyna proces wyjecia kasetki z urzadzenia.
4. Po wyjeciu petnej, uzupetnia puste miejsce nowa pustg kasetka.
5. Urzadzenie drukuje 2 potwierdzenia kolekcji.
6. W chwili uszkodzenia drukarki/ braku wydruku potwierdzenia kolekcji nalezy dotgczy¢ wydruk
z systemu nadzorujgcego.
7. Po wykonaniu operacji na kazdym z urzadzen, stuzby Wykonawcy wraz
z przedstawicielem/przedstawicielami Zamawiajgcego udaje sie do miejsca kolekcji gotowki
z kasetek/ skarbcoéw do bezpiecznych kopert.
8. Pomieszczenie wskazane przez Zamawiajgcego bedzie zaopatrzone w system kamer
rejestrujgcych w/w procedure. Miejsce bedzie oddalone od najdalszego urzadzenia
w SPP o maksymalnie 8 kilometréw w linii prostej.
9. Stuzby Wykonawcy na kazdym etapie nie przekazujg gotéwki Zamawiajgcemu.
10. Przedstawiciele Zamawiajgcego petnig funkcje nadzorczg.
11. Po dotarciu do miejsca kolekcji stuzby Wykonawcy dokonujag nastepujacych czynnosci:
a. Umieszczajg kasetki w miejscu widocznym dla kamer;
b. Dokonujg kolekcji (przesypania catej gotowki do bezpiecznych kopert) wraz
z skierowaniem pustej kasetki w strone kamery w sposéb umozliwiajgcy stwierdzenie, iz
kasetka jest pusta; Bilon z kazdej kasetki zostaje umieszczony w osobnej bezpiecznej
kopercie;
c. Zamykajg koperty w sposéb uniemozliwiajgcy ich otwarcie;
d. Drukuja z systemu bankowego Zamawiajgcego Bankowy Dowdd Wptaty
w 3 egzemplarzach, po jednaj kopi dla Banku, Zamawiajgcego, Wykonawcy
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e. Kazda z poszczegdlnych kopert opatruja wydrukowanym Bankowym Dowodem Wptaty
zgodnie z szablonem Zamawiajacego;

f. Bankowy dowdd wptaty stanowi podstawe umieszczenia bezpiecznej koperty we wrzutni
banku;

g. Bankowy dowdd wptaty okresla stan gotowki kazdego z urzadzen. Wpisany stan na BDW
odpowiada stanom z wydruku z kolekcji kazdego urzadzenia;

h. Po dokonaniu kolekcji i umieszczaniu pieniedzy w bezpiecznych kopertach, stuzby
Wykonawcy przewozg gotéwke do wrzutni bankowej wskazanej przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy okresli miejsce potozenia wrzutni gtdwnej oraz 2 wrzutni awaryjnych;

i. Stuzby Wykonawcy dokonujg umieszczenia gotowki we wrzutni koriczgc proces obstugi;

j.  Zamawiajacy nie petni funkcji nadzorujgcych na etapie przewozu gotéwki do wrzutni oraz
umieszczeniu gotéwki we wrzutni. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé za te
czynnosci;

k. Po wykonanej operacji obstugi srodkéw finansowych w danym dniu Stuzby Wykonawcy
przekazujg nastepujace dokumenty Zamawiajgcemu:

e Kopie z wydruku stanu gotéwki z urzadzenia (drugi wydruk zatrzymuje
Wykonawca celem weryfikacji zgodnosci BDW).

e Kopie bankowego dowodu wptaty z wpisanymi ilosciami poszczegdlnych
monet.

e Kopie dokumentu z wrzutni bankowej.

e Zrywalng czes¢ - kod kreskowy bezpiecznej koperty.

e Zbiorczy protokotu z dziennego przeliczenia.
z wyszczegoblnieniem nr urzadzen wraz z ogélng kwota przeliczenia.

12. Protokoty czesciowe bedg podstawa do sporzadzenia protokotu zbiorczego i wystawienia faktury
VAT za dany miesigc.

13. W przypadku braku mozliwosci umieszczenia gotowki we wrzutni bankowej z przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy, Wykonawca informuje Zamawiajgcego o takim zdarzeniu. Zamawiajgcy wraz
z Wykonawcag okresli awaryjny sposoéb przekazania gotowki do banku.

14. Do czasu awaryjnego umieszczenia gotowki we wrzutni bankowej, Wykonawca zobowigzany jest
do zabezpieczenia gotowki we wtasnym zakresie.
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