Swiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania w siedzibie i terenowych jednostkach
Zarzadu Komunalnych Zasobow Lokalowych sp. z 0. o. w Poznaniu w podziale na 5 czesci.

Zatacznik nr 1 do Umowy

SZCZEGOLOWY ZAKRES CZYNNOSCI
OBJETYCH PRZEDMIOTEM UMOWY | CZESTOTLIWOSC ICH WYKONANIA

Zestawienie tgczne dla wszystkich Czesci umowy: 1-5

1) Powierzchnia wewnetrzna — 3.437,55 m?

2) Powierzchnia zewnetrzna — 675,00 m?2

3) Powierzchnia wyktadziny dywanowej — do 1.555,00 m?
(do prania, wg zapotrzebowania Zamawiajgcego)

4) Powierzchnia okien — 673,87 m?

5) llos¢ lodowek do mycia wewnetrznego: 13 szt.

UWAGA:

Podczas trwania pandemii COVID-19 czynnos$ci zaznaczone podkresleniem

winny by¢ bezwzglednie wykonywane we wszystkich budynkach dotyczacych przedmiotu umowy.

Dla Czesci 1

siedziba Zamawiajgcego potozona w Poznaniu przy ul. Matejki 57

1. Zestawienie powierzchni przeznaczonych do sprzatania:
a) Powierzchnia wewnetrzna — 2.548,10 m?
b) Powierzchnia zewnetrzna — 470,00 m?
c) Powierzchnia wyktadzin dyw. — do 1.000,00 m?
d) Powierzchnia okien — 517,00 m?.

e) llos¢ lodowek do mycia wewnetrznego: 9 szt.
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2. Czynnosci sprzatania wykonywane codziennie:

1) Pomieszczenia biurowe, sale szkoleniowe i konferencyjne, sale obstugi klienta:

2)

3)

a)

b)
c)

d)
e)

f)

zamiatanie i zmywanie powierzchni podiég przy uzyciu tagodnych Srodkow

myjacych, odpowiednich dla danego rodzaju podtoqi, nie pozostawiajgcych smug,

odkurzanie wyktadzin dywanowych,

wycieranie z kurzu opraw oswietleniowych, wiacznikdw oswietlenia, powierzchni

biurek, stotéw, stolikdw, szaf, szafek, poétek, innych mebli, sprzetu biurowego

(z_wyjatkiem sprzetu komputerowego), oraz parapetdow przy uzyciu srodkow

czyszczacych antystatycznych, odpowiednich dla daneqgo rodzaju powierzchni

(drewno, tworzywo sztuczne),

opréznianie koszy na smieci i wyktadanie nowymi workami w razie potrzeby,
opréznianie niszczarek ze $cinkow papieru wraz z wymiang workow,
wyrzucanie $mieci do odpowiednich kontenerow (segregacja $mieci) wskazanych

przez Zamawiajgcego.

Pomieszczenia socjalne:

a)

b)

g9)

h)

zamiatanie i zmywanie powierzchni poditdg przy uzyciu fagodnych $rodkow

myjacych, odpowiednich dla danego rodzaju podtoqi, nie pozostawiajgcych smug,

wycieranie na wilgotno powierzchni stotéw, szafek kuchennych, blatéw, parapetow,

zewnetrznych powierzchni lodéwek i kuchenek mikrofalowych, parapetéw, krzeset

(oparcia, siedziska i stelaz) przy uzyciu tagodnych $srodkéw myjacych,

wycieranie z kurzu witgcznikéw oswietlenia,

mycie zlewow i armatury kranowej,

mycie dozownikdw na mydio w ptynie i podajnikdw na recznik papierowy,

uzupetnianie_dozownikéw mydia w plynie, podajnikéw na recznik papierowy

wraz _z pozostawieniem zapasu recznikédw papierowych (RP) i papieru

toaletowego (PT) w_postaci_np. 1 kompletu RP i 1 rolki PT na kazde

pomieszczenie socjalne,

zmywanie naczyn oraz wyktadanie naczyn ze zmywarki po zakonczonym cyklu
zmywania i uktadanie w szafkach — dotyczy kuchni przy sekretariacie,

opréznianie koszy na s$mieci i wyktadanie nowymi workami oraz mycie pokryw
na koszach,

wyrzucanie $Smieci do odpowiednich konteneréw (segregacja smieci).

Pomieszczenia sanitarne:

a)

mycie podtdg z uzyciem srodkéw odkazajacych,

b) mycie i czyszczenie umywalek, armatury kranowej i luster,

2
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4)

c)

d)

f)

g)

h)

)
k)

mycie dozownikdw na mydio w ptynie, pojemnikdw na papier toaletowy i podajnikow

na recznik papierowy oraz koszyczkdw na zapasowy papier toaletowy,

uzupetnianie _dozownikéw mydta w_plynie, pojemnikéw na papier_ toaletowy,

podajnikéw na recznik papierowy wraz z pozostawieniem zapasu recznikéw

papierowych (RP) i papieru toaletowego (PT) w postaci np. 1 kompletu RP

i 1 rolki PT na kazde pomieszczenie sanitarne,

wycieranie z kurzu parapetéw oraz gniazd elektrycznych i wigcznikow oswietlenia,

mycie i czyszczenie sedeséw oraz usuwanie nalotow, obustronne mycie desek
sedesowych z uzyciem srodkéw odkazajgcych,

mycie pojemnikow na szczotki WC oraz mycie i czyszczenie szczotek WC wraz z ich
dezynfekcja,

wyktadanie srodkow zapachowych,

oproznianie koszy na $mieci i wyktadanie nowymi workami oraz mycie pokryw
na koszach,

zalewanie wodg kratek $ciekowych,

wyrzucanie smieci do odpowiednich konteneréw (segregacja sSmieci).

Korytarze, klatki schodowe, dzwig osobowy:

a)

b)

d)

f)

)
h)

)
k)

zamiatanie i mycie powierzchni podidg, schoddéw, podestéw przy uzyciu tagodnych

srodkéw myjacych, odpowiednich dla danego rodzaju podiogi, nie pozostawiajgcych

smu

wycieranie z kurzu poreczy i tralek oraz balustrad,

odkurzanie wyktadzin dywanowych,

wycieranie z kurzu opraw oswietleniowych, parapetow, wlacznikdw oswietlenia,

czytnikéw kart dostepu, obudowy hydrantéw i gasnic ppoz.,

wycieranie z kurzu sprzetu biurowego (kserokopiarki, niszczarki), stotéw, stolikdw,

szafek, stelazu krzeset i foteli,

mycie kabiny dzwigu osobowego przy uzyciu sSrodka przeznaczonego do tego rodzaju

powierzchni, przyciskdw przywotania windy i przyciskdw wewnatrz kabiny, mycie

lustra i drzwi na kazdej kondygnacji oraz odkurzanie wyktadziny,

oproznianie koszy na smieci i wykladanie nowymi workami w razie potrzeby,
oproznianie niszczarek ze scinkow papieru wraz z wymiang workow,
wycieranie z kurzu maszyny czyszczgcej do obuwia — dotyczy sekretariatu,
czyszczenie wycieraczek,

wyrzucanie $Smieci do odpowiednich konteneréw (segregacja $mieci).
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5)

Teren zewnetrzny:

a) zamiatanie chodnika i schodoéw od strony ulicy Matejki 57,

b) zamiatanie terenu i schodéw od strony podwérza i dbanie o porzadek wokot
konteneréw na $mieci,

C) czyszczenie wycieraczek,

d) utrzymanie czystosci na dziedzihicu wewnetrznym, zamiatanie, oprdznianie kosza,

e) oproznianie koszy na smieci znajdujgcych sie przed gtéwnym wejsciem do budynku
siedziby i na dziedzincu wewnetrznym oraz oproznianie popielnicy znajdujgcej
od strony podwdérza,

f) utrzymanie w porzadku i czystosci platformy dla oséb niepetnosprawnych znajdujgcej
sie od strony podworza,

g) w okresie zimy usuwanie $niegu, bfota posniegowego z czestotliwoscig zapewniajgca
utrzymanie terenu w stanie pozwalajgcym na bezpieczne poruszanie sie ludzi,

h) w okresie zimowym usuwanie Sniegu i sopli z balkonéw oraz dbanie o droznos¢

Z odptywéw wody,

3. Czynnosci sprzatania wykonywane 1 raz w tygodniu:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g9)

mycie balustrad, poreczy, tralek i cokotéw,

mycie i dezynfekcja aparatow telefonicznych,

wycieranie na wilgotno stelazu foteli i krzeset,

mycie glazury w sanitariatach,

wycieranie z kurzu listew ostonowych, gniazd elektrycznych, parapetéw wewnetrznych

w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach,

wycieranie z kurzu obrazéw, wieszakdéw na ubrania, radioodbiornikéw i gablot,

wycieranie z kurzu, czyszczenie gtdwnych drzwi (od strony Matejki 57, od strony
podwdrza, drzwi na dziedzincu oraz drzwi od wejscia do piwnicy)

usuwanie pajeczyn ze scian,

czyszczenie luster w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach,

mycie balkonow (22 szt.)

mycie sztucznych kwiatéw wraz z donicami znajdujgcych sie w sali obstugi klienta,

4. Czynnosci sprzatania wykonywane 1 raz w miesigcu:

a)
b)
c)
d)

mycie lodoéwek — wewnatrz,

mycie parapetow wewnetrznych,

wycieranie na wilgotno wszystkich drzwi, futryn i klamek,

odkurzanie mebli tapicerowanych,
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5. Czynnosci sprzatania wykonywane 1 raz na kwartat:
a) polimeryzacja (akrylizacja) powierzchni podtég z wyktadziny PCV,
b) wycieranie na wilgotno grzejnikéw,
C) czyszczenie kratek wentylacyjnych i wywietrznikow w pomieszczeniach sanitarnych

i socjalnych,

6. Czynnosci sprzatania wykonywane 2 razy w roku:

a) wycieranie na wilgotno lamp sufitowych i kinkietéw oraz gornych partii mebili,

b) mycie drzwi do wszystkich pomieszczen,

c) dwustronne mycie okien wraz z ramami, oscieznicami i parapetami zewnetrznymi
w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, dotyczy rowniez parapetéw na dziedzincu
w siedzibie,

d) mechaniczne czyszczenie i pokrywanie powtokg polimerowa posadzki marmurowe;.

Uwaga:

Czynnosci wykonywane 2 razy w roku winny by¢ wykonane w podziale: pierwszy raz maksymalnie

do miesigca kwietnia i drugi raz maksymalnie do miesigca pazdziernika danego roku trwania umowy.

Dla Czesci: 2,3,4i5
terenowe jednostki Zamawiajgcego potozone w Poznaniu (Punkty Obstugi Klienta)
POK 2, POK 3, POK 4 i OGNIK

1. Zestawienie powierzchni przeznaczonych do sprzatania:
1) Punkt Obstugi Klienta nr 2 — os. Piastowskie 77 (POK 2):
a) Powierzchnia wewnetrzna — 228,38 m2
b) Powierzchnia zewnetrzna — 6,00 m2
c) Powierzchnia wyktadzin dyw. — 150,00 m2
d) Powierzchnia okien — 53,32 m2

e) llosé lodéwek do mycia wewnetrznego — 1 szt.
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2) Punkt Obstugi Klienta nr 3 — ul. 23 Lutego 4/6A (POK 3):

a) Powierzchnia wewnetrzna — 196,30 m2

b) Powierzchnia zewnetrzna — 32,50 m2

¢) Powierzchnia wyktadziny dyw. — 55,00 m2
d) Powierzchnia okien — 16,00 m2

e) llos¢ lodowek — 1 szt.

3) Punkt Obstugi Klienta nr 4 — ul. Lozowa 26 (POK 4):

a) Powierzchnia zewnetrzna — 149,87 m2

b) Powierzchnia wewnetrzna — 145,00 m2

c) Powierzchnia wyktadzin dyw. — 100,00 m2
d) Powierzchnia okien — 29,97 m2

e) llosé lodéwek — 1 szt.

4) Punkt Obstugi Klienta — ul. Ognik 20A (OGNIK):

a) Powierzchnia zewnetrzna — 314,90 m2

b) Powierzchnia zewnetrzna — 145,00 m2

¢) Powierzchnia wyktadzin dyw. — 250,00 m2
d) Powierzchnia okien — 57,58 m2

e) llos¢ lodéwek: 1 szt.

2. Czynnosci sprzatania wykonywane codziennie:

1) Pomieszczenia biurowe, sale szkoleniowe i konferencyjne, sale obstugi klienta:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

zamiatanie i zmywanie powierzchni podiég przy uzyciu tagodnych Srodkow

myjacych, odpowiednich dla danego rodzaju podiogi, nie pozostawiajacych smug,

odkurzanie wyktadzin dywanowych,

wycieranie z kurzu opraw oswietleniowych, wiacznikdw oswietlenia, powierzchni

biurek, stotéw, stolikdw, szaf, szafek, pdtek, innych mebli, sprzetu biurowego

(z_ wyjatkiem sprzetu komputerowego), oraz parapetdw przy uzyciu Srodkéw

czyszczacych antystatycznych, odpowiednich dla danego rodzaju powierzchni

(drewno, tworzywo sztuczne),

oproznianie koszy na $Smieci i wyktadanie nowymi workami w razie potrzeby,

opréznianie niszczarek ze $cinkow papieru wraz z wymiang workow,
wyrzucanie smieci do odpowiednich konteneréw (segregacja $mieci) wskazanych
przez Zamawiajgcego.
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2) Pomieszczenia socjalne:

3)

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

zamiatanie i zmywanie powierzchni poditdég przy uzyciu fagodnych $rodkow

myjacych, odpowiednich dla danego rodzaju podtogi, nie pozostawiajacych smugq,

wycieranie na wilgotno powierzchni stotéw, szafek kuchennych, blatéw, parapetéw,

zewnetrznych powierzchni lodéwek i kuchenek mikrofalowych, parapetéw, krzeset

(oparcia, siedziska i stelaz) przy uzyciu tagodnych $srodkéw myjacych,

wycieranie z kurzu witgcznikéw oswietlenia,

mycie zlewow i armatury kranowej,

mycie dozownikdw na mydio w ptynie i podajnikdw na recznik papierowy,

uzupetnianie dozownikow mydia w plynie, podajnikdbw na recznik papierowy

wraz z pozostawieniem zapasu recznikéw papierowych (RP) i papieru

toaletoweqo (PT) w postaci np. 1 kompletu RP i 1 rolki PT na kazde

pomieszczenie socjalne,

opréznianie koszy na smieci i wykladanie nowymi workami oraz mycie pokryw
na koszach,

wyrzucanie smieci do odpowiednich konteneréw (segregacja sSmieci).

Pomieszczenia sanitarne:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

g)

h)

)
K)

mycie podtdg z uzyciem srodkéw odkazajgcych,

mycie i czyszczenie umywalek, armatury kranowej i luster,

mycie dozownikdw na mydto w ptynie, pojemnikéw na papier toaletowy i podajnikdbw

na recznik papierowy oraz koszyczkdéw na zapasowy papier toaletowy,

uzupetnianie dozownikdw mydia w plynie, pojemnikdw na papier toaletowy,

podajnikdw na recznik papierowy wraz z pozostawieniem zapasu recznikow

papierowych (RP) i papieru toaletowego (PT) w postaci np. 1 kompletu RP

i 1 rolki PT na kazde pomieszczenie sanitarne,

wycieranie z kurzu parapetdw oraz gniazd elektrycznych i wigcznikéw oswietlenia,

mycie i czyszczenie sedesdéw oraz usuwanie nalotow, obustronne mycie desek
sedesowych z uzyciem srodkéw odkazajgcych,

mycie pojemnikdw na szczotki WC oraz mycie i czyszczenie szczotek WC wraz z ich
dezynfekcja,

wyktadanie srodkéw zapachowych,

opréznianie koszy na Smieci i wykladanie nowymi workami oraz mycie pokryw
na koszach,

zalewanie wodg kratek sciekowych,

wyrzucanie Smieci do odpowiednich konteneréw (segregacja smieci).
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4) Korytarze:

a)
b)

f)

9)
h)

)

mycie podtdg z uzyciem Srodkow odkazajacych,

zamiatanie i mycie powierzchni podtdég, schodéw, podestéw przy uzyciu tagodnych

$rodkéw myjacych, odpowiednich dla danego rodzaju podtogi, nie pozostawiajgcych

smu

wycieranie z kurzu poreczy i tralek oraz balustrad,

odkurzanie wyktadzin dywanowych,

wycieranie z kurzu opraw oswietleniowych, parapetéw, wigcznikow oswietlenia,

czytnikoéw kart dostepu, obudowy hydrantéw i gasnic ppoz.,

wycieranie z kurzu sprzetu biurowego (kserokopiarki, niszczarki), stotdw, stolikow,

szafek, stelazu krzeset i foteli,

opréznianie koszy na smieci i wyktadanie nowymi workami w razie potrzeby,
opréznianie niszczarek ze $cinkow papieru wraz z wymiang workow,
czyszczenie wycieraczek,

wyrzucanie smieci do odpowiednich konteneréw (segregacja sSmieci).

5) Teren zewnetrzny:

a)

b)
c)

utrzymanie porzadku i czystosci na terenie przylegtym do obiektéw przez caty okres
obowigzywania umowy,

dbanie o porzgdek wokét kontenerow na sSmieci,

w okresie zimy usuwanie sniegu, btota posniegowego z czestotliwoscig zapewniajgca

utrzymanie terenu w stanie pozwalajgcym na bezpieczne poruszanie sie ludzi,

3. Czynnosci sprzatania wykonywane 1 raz w tygodniu:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
g)

h)

mycie balustrad, poreczy, tralek i cokotéw,

mycie i dezynfekcja aparatow telefonicznych,

wycieranie na wilgotno stelazu foteli i krzeset,

mycie glazury w sanitariatach,

wycieranie z kurzu listew ostonowych, gniazd elektrycznych, parapetéw

wewnetrznych w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach,

wycieranie z kurzu obrazéw, wieszakow na ubrania, radioodbiornikow i gablot,

wycieranie z kurzu gtéwnych drzwi do budynku i jesli sg — drzwi od strony podwodrza
lub dziedzinca,
usuwanie pajeczyn ze scian,

czyszczenie luster w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach,
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4. Czynnosci sprzatania wykonywane 1 raz w miesigcu:

a) mycie balustrad, poreczy, tralek i cokotéw,

b) mycie lodéwek — wewnatrz,

Cc) mycie parapetow wewnetrznych,

d) wycieranie na wilgotno wszystkich drzwi, futryn i klamek,

e) odkurzanie mebli tapicerowanych,

5. Czynnosci sprzatania wykonywane 1 raz na kwartat:
a) polimeryzacja (akrylizacja) powierzchni podtég z wyktadziny PCV (jesli dotyczy danej
placowki),
b) wycieranie na wilgotno grzejnikéw,
C) czyszczenie kratek wentylacyjnych i wywietrznikébw w pomieszczeniach sanitarnych

i socjalnych,

6. Czynnosci sprzatania wykonywane 2 razy w roku:
a) wycieranie na wilgotno lamp sufitowych i kinkietdéw oraz gérnych partii mebli,
b) mycie drzwi do wszystkich pomieszczenh,
¢) dwustronne mycie okien wraz z ramami, o$cieznicami i parapetami zewnetrznymi

w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym.

Uwaga:
Czynnosci wykonywane 2 razy w roku winny by¢ wykonane w podziale: pierwszy raz maksymalnie

do miesigca kwietnia i drugi raz maksymalnie do miesigca pazdziernika danego roku trwania umowy.
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