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ZALACZNIK NR 1.b do SWZ
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ktérego przedmiotem jest ,Ustuga organizacji stazy/praktyk zawodowych dla
uczniow i nauczycieli w przedsiebiorstwach z terenu wojewé6dztwa podlaskiego
w ramach projektu ,EcoCentrum Kompetencji BOF. Utworzenie branZzowego
centrum kompetencji w obszarze efektywnos$ci gospodarowania energia
i zasobami.” cz. I-1I”

L. Przedmiotem zamdowienia jest:

Czes¢ II: Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji stazy zawodowych dla 10 nauczycieli
w przedsiebiorstwach z terenu wojewddztwa podlaskiego w ramach projektu ,EcoCentrum
Kompetencji BOF. Utworzenie branzowego centrum kompetencji w obszarze efektywnosci
gospodarowania energiq i zasobami.” WND-RP0.03.03.02-20-0003/20, ktory jest realizowany
przez Bialostocka Fundacjg Ksztatcenia Kadr w partnerstwie z Stowarzyszeniem Biatostockiego
Obszaru Funkcjonalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa III - Kompetencje i kwalifikacje, Dziatanie 3.3. -
Ksztatcenie zawodowe mtodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki, Poddziatanie
3.3.2. - Stworzenie Centrum Kompetencji BOF.

Staze zawodowe muszg by¢ realizowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢
z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.

1L Okreslenie przedmiotu za pomoca kodéw CPV:
80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe;
80531000-5 ustugi szkolenia przemystowego i technicznego

II1. W ramach zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:
W ramach ustugi Wykonawca zrealizuje 40 godzinne staze zawodowe dla 10 nauczycieli
ksztatcenia zawodowego/instruktoréw praktycznej nauki zawodu ze szkét objetych projektem t;j.

—  Zespo6t Szkét Budowlano-Geodezyjnych im. Stefana Wiadystawa Bryty w Bialymstoku, ul.
Stonimska 47/1 15-029 Biatystok;

—  Zespo6t Szkét Elektrycznych im. Prof. Janusza Groszkowskiego w Biatymstoku, ul. 1000-
lecia Panistwa Polskiego 14 15-111 Biatystok;

—  Zespo6t Szkoét Gastronomicznych w Biatymstoku, ul. Knyszyriska 12 15 - 702 Biatystok

—  Zespo6t Szkot Handlowo-Ekonomicznych im. Mikotaja Kopernika w Biatymstoku, ul.
Bema 105 15-370 Biatystok;

—  Zesp6t Szkét Mechanicznych Centrum Ksztatcenia Praktycznego Nr 2 im. Sw. J6zefa w
Biatymstoku, ul. Broniewskiego 14 15-959 Biatystok;

—  Zesp6t Szkot Rolniczych w Bialymstoku, ul. Ks. Stanistawa Suchowolca 26 15-566
Biatystok;

—  Zesp6t Szkét Technicznych i Ogblnoksztatcagcych z Odziatami Integracyjnymi im. St
Staszica w Biatymstoku, ul. Sienkiewicza 57 15 - 002 Biatystok;

—  Zespo6t Szkét Technicznych im. Gen. Whadystawa Andresa w Bialtymstoku, ul. Stoteczna
15-879 Biatystok;



Fundusze .._ra';:-' i - ; ;
PR - SATRG |
Europejskie Ces SR ) Unia Europejska
e L e Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny Podlask\;i: 1

—  Zespo6t Szkot Zawodowych nr 2im. Kpt. Wiadystawa Wysockiego w Biatymstoku, 15-082
Biatystok, ul. Swietojanska 1;

—  Zespo6t Szkot Zawodowych nr 5 im. Gen. Ignacego Pradzynskiego w Biatymstoku, ul.
Antoniuk Fabryczny 40 15-741 Biatystok;

—  Zespo6t Szkét nr 16 w Biatymstoku, ul. Zwyciestwa 28 15 - 703 Biatystok;

—  Zespo6t Szkét Ogoélnoksztatcacych jTechnicznych w Biatymstoku, ul. Antoniuk Fabryczny
1 15-762 Biatystok;

—  Zespo6t Szkét Mechanicznych im. Stefana Czarnieckiego w tapach, ul. gen. Wiadystawa
Sikorskiego 68 18-100 Lapy;

—  Zespo6t Szkét w Czarnej Biatostockiej, ul. Sienkiewicza 7 Czarna Biatostocka 16-020.

2. Staze powinny by¢ realizowane w przedsiebiorstwach z terenu wojewddztwa podlaskiego
oraz/lub kraju prowadzacych dziatalno$¢ w branzach zwigzanych z kierunkami ksztatcenia
prowadzonymi przez nauczycieli.

3. Staz bedzie prowadzony indywidualnie lub w grupie umozliwiajgcej realizacje programu
stazu dla danego zawodu iuwzgledniajacej mozliwo$¢ opanowania umiejetnosci
wykonywania wskazanych zadan zawodowych, przepisy bezpieczenistwa i higieny pracy a
takze warunki lokalowe i techniczne w miejscu odbywania stazu.

4. Wykonawca w ramach ustugi zorganizowania stazy:

a. Zapewni stanowiska w przedsiebiorstwach, w branzach zgodnych z nauczanymi
kierunkami dla 10 nauczycieli w ilo$ci 40 godzin;

b. Zapewni przeszkolenie stanowiskowe w zakresie BHP i ppoz 0séb przyjmowanych na
staz,

C. Zapewni materialy eksploatacyjne niezbedne do realizacji programu stazu,

d. Udostepni poprzez wspétprace z przedsiebiorcami infrastrukture biurowa, socjalna,
teleinformatyczng w czasie odbywania stazu,

e. Zapewni poprzez wspoOtprace z przedsiebiorcami uzyczenie i zapewnienie dostepu do
sprzetu, narzedzi i wyposazenia specjalistycznego w danej branzy wraz z
zabezpieczeniem materialéw eksploatacyjnych na potrzeby pelnej realizacji
programow stazy,

f. Zapewni odziez, obuwie robocze i $Srodki ochrony indywidualnej oraz $rodki higieny
osobistej przystugujace pracownikom na danym stanowisku, w tym $rodki
zabezpieczajace przed Covid19 (minimum: rekawiczki ochronne i maseczki) a w
przypadku zagrozenia epidemicznego wptywajgcego na bezpieczenstwo
przemieszczania sie lub gromadzenia zapewni niezbedne technologie i narzedzia
umozliwiajgce realizacje stazu zdalnie.

g. Zapewni staly nadzdr nad stazystami/stazystkami poprzez zaangazowanie opiekuna
stazysty/stazystki ze strony Pracodawcy na czas trwania stazu w zaktadzie pracy.

h. Zwrot kosztow dojazdéw z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu co
najmniej do wysoko$ci optat za S$rodki transportu publicznego szynowego lub
kotowego zgodnie z cennikiem biletow II klasy obowigzujacym na danym obszarze.
Rozliczenie zwrotu kosztéw dojazdu zostanie uregulowane miedzy Wykonawca a
stazysta.
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Zapewni ubezpieczenie NNW uczestnikom na czas odbywania stazu/praktyki
zawodowej, ubezpieczenie nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW). Minimalna
suma ubezpieczenia na 1 osobe ubezpieczong wynosi¢ powinna 20 000,00 zi
Najpo6zniej na 1 dzien przed rozpoczeciem stazu/praktyki zawodowej Wykonawca
zobowigzany jest dostarczy¢ do Zamawiajacego kopie optaconej polisy.

Przygotuje petna dokumentacje dla kazdego stazysty m.in. zapewnieni wymagane
wpisy w dzienniczku stazu nauczycieli potwierdzajacych realizacje stazu,
sprawozdanie z przebiegu stazu.

Zapewni weryfikacje posiadanej i nabytej wiedzy i umiejetnosci stazystéw;

Przygotuje dokumentacje zwigzang z organizacjg stazu tj. sprawozdanie dot. odbioru
poszczegblnych ustug przez nauczycieli: nocleg, transport, wyzywienie.

. W kosztach ustugi Wykonawca uwzgledni wszystkie pochodne koszty (podatki,

ubezpieczenia, opracowania merytoryczne programow stazy oraz koszty zwigzane z
administracjg i logistyka stazy.

5. Dodatkowo wykonawca w przypadku, gdy miejsce odbywania stazu znajdowac sie bedzie w
innym powiecie niz miejsce zamieszkania nauczyciela, w ramach ustugi zorganizowania stazy:

a.

zapewni zwrot kosztow podrézy lub transport z siedziby szkoty nauczyciela do
miejsca odbywania stazy oraz transport z miejsca zakwaterowania do miejsca
realizacji staz (lub zwrotu kosztéw podrozy lokalnych w zwiazku z realizacja stazy z
miejsca stazu do miejsca zakwaterowania). Przew6z oso6b odbywac sie bedzie
sprawnym autokarem/busami, nie starszymi niz 5 lat, posiadajgcymi wazne badania
techniczne oraz ubezpieczenie niezbedne do przewozu o0séb na terenie kraju, wyjazd
na staz/praktyke zawodowg odbywaé bedzie sie w poniedziatek rano pierwszego dnia
praktyki lub ustalony zostanie indywidualnie w porozumieniu z Zamawiajgcym i
Stazysta. Powyzsze nie dotyczy przypadku, gdy nauczyciel/nauczycielka nie wyrazi
zgody/woli na zakwaterowanie poza miejscem zamieszkania - w takim przypadku
stosuje sie zapisy ust. 4 pkt h.

zapewni uczestnikom zakwaterowanie na czas stazu w miejscu ich odbywania w
odlegtosci nie wiekszej niz 10 km od miejsca odbywania stazu. Zakwaterowanie
powinno by¢ w hotelu dwugwiazdkowym lub poréwnywalnym jemu standardzie
pensjonacie oraz motelu badz bursie/internacie. Pokoje, w ktérych zakwaterowani
beda uczestnicy stazy powinny by¢ maksymalnie 4-osobowe (oddzielne t6zka dla
kazdej osoby, w pokoju przebywaé¢ moga tylko uczestnicy skierowani przez
Zamawiajgcego) z pelnym weztem sanitarnym (lazienka, toaleta, ciepta woda) oraz
powinny znajdowac sie w obiekcie spetniajagcym wymogi dotyczace bezpieczenstwa,
ochrony przeciwpozarowej, warunkéw higieniczno-sanitarnych oraz ochrony
$Srodowiska okreslone przepisami o ochronie przeciwpozarowej, Panstwowe;j
Inspekcji Sanitarnej i ochronie $Srodowiska oraz dostosowany w do potrzeb oséb
niepetnosprawnych jesli dotyczy. Powyzsze nie dotyczy przypadku, gdy
nauczyciel/nauczycielka nie wyrazi zgody/woli na zakwaterowanie poza miejscem
zamieszkania.

zapewni catodziennego wyzywienie - $niadania, lunch pakietu, dwudaniowego obiadu
oraz kolacji;
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- $niadanie w miejscu zakwaterowania;

- lunch pakiet: 2 kanapki, 2 owoce, batonik, butelka wody mineralnej/soku o
objetosci 500 ml - przekazany stazysScie przy $niadaniu;

- obiad (nie pézniej niz 30 minut od zakonczenia stazu/praktyki zawodowej lub
dostarczenie zestawu obiadowego na zakoniczenie dnia roboczego do miejsca
praktyki/stazu) ma sie sktada¢ z gorgcych 2 dan: zupy oraz z drugiego dania
w tym miesa wraz z zestawem suréwek i napoju o objetosci 500 ml);

- kolacja w miejscu noclegu;

- positki powinny by¢ przygotowywane zgodnie z zasadami racjonalnego
zywienia, normami i zaleceniami prawidtowego zZywienia okreslonymi przez
Instytut Zywnos$ci i Zywienia w Warszawie. Musza by¢ zréznicowane,
sporzadzane z pelnowartoSciowych produktéw z uwzglednieniem
sezonowo$ci ich wystepowania, pokrywaé¢ dzienne zapotrzebowanie
kaloryczne dla osoby dorostej.

- powyzsze nie dotyczy przypadku, gdy nauczyciel/nauczycielka nie wyrazi
zgody/woli na zakwaterowanie poza miejscem zamieszkania.

Na potrzebe odbywania stazu Zamawiajgcy zawrze z nauczycielem i Wykonawcg umowe
tréjstronna.

Przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego
nastepujace dokumenty:

— wykaz nauczycieli kierowanych na staz wraz z niezbednymi danymi (ponadto
w ramach realizacji zamoéwienia z Wykonawca zostanie dodatkowo zawarta umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych nauczycieli kierowanych na staz
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity: DZ. U. z 2014 r., poz. 1182 ze zm.),

— wzo6r dzienniczka stazu dla uczestnikéw/uczestniczek stazy,
— wz0r sprawozdania z realizacji stazy.

Wykonawca ustali liste przedsiebiorstw, w ktérych realizowane beda staze w porozumieniu
z Zamawiajacym.

Wykonawca po otrzymaniu od Zamawiajgcego listy uczestnikéw stazu wskaze miejsca stazy,
okresli, czy to jest staz poza powiatem. Wykonawca z tygodniowym terminem przygotuje
oferty dojazdu, noclegu, wyzywienia i przedstawi Zamawiajgcemu do zaakceptowania.
Zamawiajacy akceptuje badz zgtasza uwagi w terminie 3 dni od zgtoszenia Wykonawcy. W
przypadku braku akceptacji po stronie Zamawiajagcego Wykonawca przygotowuje nowa
propozycje w ciagu 5 dni od przekazania informacji przez Zamawiajacego i przedstawia do
ponownej akceptacji.

Staze zawodowe odbywac sie bedg w okresie od 1 czerwca 2022 roku do 31 sierpnia 2023
roku. W przypadku wprowadzenia przez instytucje panstwowe ograniczen zwigzanych z
pandemig COVID-19 i niemozno$cig organizacji stazy u pracodawcéw Zamawiajacy
dopuszcza, w drodze wzajemnych ustalenn z Wykonawcg, realizacje stazy w innym terminie
oraz mozliwos¢ realizacji stazu zdalnie.
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Po zakoniczeniu stazu lub praktyki zawodowej Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania
jego uczestnikom dokumentu potwierdzajacego odbycie stazu zawodowego - Zaswiadczenia
o ukoniczeniu stazu. Dokument potwierdzajacy odbycie stazu zawodowego zawiera co
najmniej nastepujace informacje: date rozpoczecia i zakonczenia stazu zawodowego, cel i
program stazu zawodowego, opis zadan wykonywanych przez stazyste, opis kompetencji
uzyskanych przez stazyste w wyniku stazu zawodowego oraz ocene stazysty dokonana przez
opiekuna stazu. Zaswiadczenie o ukonczeniu stazu powinno by¢ podpisane przez podmiot
przyjmujacy na staz zawodowy.

W przypadku niewypetnienia obowigzkéw zwigzanych z organizacja stazu lub w trakcie stazu
przez Wykonawce i tym samym zaprzestaniem przez nauczyciela udziatu w stazu z przyczyn
leZacych po stronie Wykonawcy, nie otrzyma on wynagrodzenia pomimo rozpoczecia stazu.

Ostateczna warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy zostanie ustalona poprzez przemnozenie
ilosci nauczycieli, ktérzy zakonczyli staz przez cene jednostkowa za koszty odbycia stazu
przez 1 nauczyciela, okreslong w formularzu cenowym.

Wprowadzenie wszelkich zmian w organizacji stazu przez Wykonawce wymaga zgody
Zamawiajgcego. Ponadto w ramach realizacji zaméwienia przewiduje sie monitorowanie
przebiegu stazu w zaktadach pracy, a w szczegdlnosci:

— dbanie o zachowanie przepisow BHP,

— podejmowanie dziatan zaradczych w przypadku zglaszanych probleméw przez
stazystow/stazystki lub przedsiebiorcow,

— kontrola dzienniczkéw stazy, realizacji programu stazu,

— hospitowanie stazy w miejscu ich realizacji.

I. Schemat prac do wykonania przez Wykonawce w trakcie realizacji ustugi

1.

Zamawiajacy ustala nastepujacy schemat prac do wykonania przez Wykonawce w trakcie
realizacji ustugi:

a. Przedstawienie Zamawiajgcemu, w terminie nie poézZniejszym niz 14 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem stazu przez nauczycieli programu stazu
opracowanego ha potrzeby danego nauczyciela;

b. Zamawiajacy w terminie do 5 dni roboczych weryfikuje przekazany program stazu
opracowany na potrzeby danego nauczyciela a nastepnie w przypadku akceptacji
programu stazu, niezwtocznie informuje Wykonawce o mozliwosci organizacji stazu.
W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego brakéw lub uchybien w zakresie
przekazanej dokumentacji Wykonawca ma 3 dni robocze celem jej uzupeienia i
ponownego przekazania Zamawiajagcemu.

c. Realizacja stazu w terminie od 1 czerwca 2022 roku do 31 sierpnia 2023. W
przypadku wprowadzenia przez instytucje panstwowe ograniczen zwigzanych z
pandemig COVID-19 i niemoznoScig organizacji stazy u pracodawcéw Zamawiajacy
dopuszcza, w drodze wzajemnych ustalen z Wykonawcg, realizacje stazy w innym
terminie.
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d. Przekazanie Zamawiajacemu dokumentacji potwierdzajacej realizacje stazu w

terminie nie péZniejszym niz: 7 dni kalendarzowych po zakonczeniu stazu kompletu

nastepujacych dokumentdw zwigzanych z organizacjg stazy w danym miesiacu tj.:

dzienniczki stazy poprawnie wypetnione przez nauczycieli, opiekunéw stazu,
sprawozdania z odbycia stazu,

dokumenty potwierdzajace odbycie stazu zawodowego - Zaswiadczenia o
ukonczeniu stazu.

e. Zamawiajgcy w terminie do 7 dni roboczych weryfikuje przekazang dokumentacje a
nastepnie w przypadku niestwierdzenia brakéw oraz uchybien w przekazanej

dokumentacji podpisuje z Wykonawca protokét czesciowy odbioru ustugi. W

przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego brakéw lub uchybien w zakresie
przekazanej dokumentacji Wykonawca ma 5 dni roboczych celem jej uzupeinienia i
ponownego przekazania Zamawiajgcemu.

2. W terminie do dnia 30.09 Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu pozbawione brakow i
uchybien dokumenty potwierdzajace odbycie stazy w danym roku tj.:

dzienniczkéw stazy poprawnie wypetnionych przez nauczycieli, opiekunéw
stazu,

sprawozdan z odbycia stazu,

kserokopie wydanych dokumentéw potwierdzajgcych odbycie praktyki
zawodowej lub stazu zawodowego - Zaswiadczen o ukonczeniu stazu

rejestr wydanych zaswiadczen zawierajacy: numer, imie i nazwisko, date
wydania zaswiadczenia i podpis odbierajacego zaswiadczenie.



