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Zalacznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ktorego przedmiotem s3 ,Ustugi realizacji szkolen specjalistycznych dla nauczycieli w
ramach projektu ,Podlaska Sie¢ Doradztwa Zawodowego” UDA-RPPD.03.03.01-20-
0235/19 cz. I-1I”

I. Przedmiot zamowienia:

1) Przedmiotem zamoéwienia sg ustugi realizacji szkolen specjalistycznych dla nauczycieli szkoét
zawodowych w ramach projektu ,Podlaska Sie¢ Doradztwa Zawodowego” nr umowy UDA-
RPPD.03.03.01-20-0235/19-00 wspétfinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa IIl. Kompetencje i kwalifikacje,
Dziatanie 3.3 Ksztatcenie zawodowe mtodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki,
Poddziatanie 3.3.1 Ksztatcenie zawodowe mtodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki.
Projekt jest dofinansowany ze sSrodkéw Unii Europejskiej i budzetu panstwa.

II. OkresSlenie przedmiotu za pomoca kodéw CPV:
80510000-2- ustugi szkolenia specjalistycznego

80530000-8 - ustugi szkolenia zawodowego
80500000-9 - ustugi szkoleniowe,

80511000-9 - ustugi szkolenia personelu.

79998000-6 - ustugi w zakresie trenowania
III. W ramach zamoéwienia Wykonawca zobowiazany jest do:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolen specjalistycznych dla nauczycieli.
I cze$¢ zamowienia - Kurs SZKOEA TUTOROW

e Grupa docelowa: Nauczyciele szk6t zawodowych biorgcych udziat w projekcie

e Miejsce realizacji: Biatystok.

e Termin realizacji: do 31.05.2023

e Liczba uczestnikéw: 30-34 os6b

e Realizacja kursu w dwdch grupach po 15-17 oséb

e Wymiar godzin: min. 64 godzin szkoleniowych! 4 zjazdy szkoleniowe dla kazdej grupy, zajecia
powinny odbywac sie w dniach pigtek-sobota tak, aby umozliwi¢ uczestnictwo osobom uczgcym
sie. Zajecia pierwszego dnia odbywajg sie nie wczesniej niz od godziny 11.00 a konczg sie w sobote
nie p6zniej niz godzina 16.00 .

e Zajecia praktyczne powinny stanowi¢ minimum 60% czasu przeznaczonego na realizacje szkolenia.

e Celem kursu Szkota tutoréw jest nabycie kompetencji w zakresie stosowania nowej metody
dydaktycznej, szczegdlnie skutecznej w zakresie rozwijania potencjatu uczniéw, motywowanie
ich do samodzielnej pracy, rozwijajaca talenty i zainteresowania uczniéw, pomagajaca odnalez¢
im swojg $ciezke rozwoju osobistego i edukacyjnego.

11 godzina szkoleniowa = 45 minut 1
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e Minimalny zakres programu szkolenia powinien obejmowa¢: Wprowadzenie do tutoringu, tutoring
rozwojowy, tutoring naukowy i planowanie, rozwéj tutora.

e Program kursu Szkota tutoré6w to program rozwojowy dla oséb zwigzanych z edukacja
(nauczycieli), ktéry konczy sie otrzymaniem Certyfikatu Tutora I stopnia.

e Wykonawca powinien zapewni¢ niezbedne materiaty szkoleniowe i narzedzia gwarantujace
odpowiedni poziom szkolenia.
e Egzamin i certyfikaty/ zaswiadczenia: Po zdanym egzaminie uczestnik otrzymuje stosowne
certyfikaty/ zaswiadczenia ukonczenia kursu wraz z okreslonymi efektami uczenia sie
II cze$¢ zamowienia - Kurs Szkota Coachingu

e Grupa docelowa: Nauczyciele szk6t zawodowych biorgcych udziat w projekcie

e Miejsce realizacji: Biatystok

e Termin realizacji: do 31.07.2023

e Liczba uczestnikéw: 20-24 osoby ( dwie grupy po 10-12 oséb)

e  Wymiar godzin: min. 96 godzin szkoleniowych? 6 zjazdéw szkoleniowe dla kazdej grupy, zajecia
powinny odbywac sie w dniach pigtek-sobota tak, aby umozliwi¢ uczestnictwo osobom uczgcym
sie. Zajecia pierwszego dnia odbywaja sie nie wczesniej niz od godziny 11.00 a koncza sie w sobote
nie p6Zniej niz godzina 16.00

e Zajecia praktyczne powinny stanowi¢ minimum przeznaczonego na realizacje szkolenia

e Celem kursu Szkota tutoréw jest nabycie kompetencji w zakresie stosowania nowej metody
dydaktycznej, szczegblnie skutecznej w zakresie rozwijania potencjatu uczniéw, motywowanie ich
do samodzielnej pracy, rozwijajacg talenty i zainteresowania uczniéw, pomagajaca odnalez¢ im
swoja Sciezke rozwoju osobistego i edukacyjnego.

e Minimalny zakres programu szkolenia powinien obejmowac: Organizacja przestrzeni
coachginowej dla nauczycieli, budowanie relacji z klasg, wyznaczanie celéw w coachinguy,
komunikacja w coachingu edukacyjnym, inteligencja emocjonalna nauczyciela, Modele
coachingowe, wptywowe - mocne pytania, Wartos$ci i przekonania w coachingu edukacyjnym,
sponsoring

e Kurs Szkota coachingu konczy sie wydaniem dyplomu uprawniajgcego do wykonywania zawodu
Coacha oraz zaswiadczenia MEN. Po ukonczeniu uczestnik podstawowe umiejetnosci do
zdobywania miedzynarodowg akredytacje i tytut Edu Coacha ICI.

e Wykonawca powinien zapewni¢ niezbedne materialy szkoleniowe i narzedzia gwarantujace
odpowiedni poziom szkolenia.

Egzamin i certyfikaty/ zaSwiadczenia: Po zdanym egzaminie uczestnik otrzymuje stosowne
certyfikaty/ zaswiadczenia ukonczenia kursu wraz z okreslonymi efektami uczenia sie
Wykonawca w ramach kazdej cze$ci zaméwienia zobowigzany jest:
1. Opracowac program szkolenia obejmujgcy co najmniej opis zagadnienn wymaganych w danej czeSci
zamoOwienia.
2. Zorganizowaé¢ i przeprowadzi¢ szkolenie w formie stacjonarnej zgodnie z programem
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

21 godzina szkoleniowa = 45 minut 2
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Zorganizowal i przeprowadzi¢ szkolenie zdalne w zakresie zaje¢ teoretycznych i praktycznych
w sytuacji wydania zalecen sanitarnych lub prawnych ograniczen w gromadzeniu sie z powodéw
sanitarnych zwigzanych z COVID-19 aktualnych na dzien realizacji szkolenia lub na wniosek
Zamawiajacego kierujacego sie kazdorazowo bezpieczenstwem uczestnikéw szkolenn w odniesieniu do
biezacych, lokalnych uwarunkowan epidemicznych lub indywidualnych potrzeb zwigzanych z aktualng
sytuacjg epidemiczng zgtaszanych przez uczestnikéw projektu.
Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ dostep do zaje¢ w trybie online dla oséb chorych
lub na kwarantannie. Aby uzyska¢ dostep do zaje¢ online uczestnik kursu zobowigzany jest
poinformowac¢ o tym fakcie Wykonawce szkolenia nie p6zniej niz do godziny 12:00 na dzien przed
rozpoczeciem zaje¢ realizowanych w formie stacjonarnej, tak aby wykonawca moégt przygotowac
zajecia w dwdch formach, stacjonarnej i online dla dwéch grup oséb.
Zapewni¢ do prowadzenia szkolenia osoby o kwalifikacjach odpowiadajacych przedmiotowi szkolenia
- w uzasadnionych przypadkach za pisemng zgoda Zamawiajacego moze nastgpi¢ zmiana osob
prowadzacych szkolenie. Wykonawca winien wskaza¢ w swojej ofercie imiona i nazwiska oséb, ktére
prowadzi¢ beda szkolenia.
Zapewni¢ uczestnikom w okresie szkolenia ubezpieczenie nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
(NNW) - ubezpieczenie grupowe. Minimalna suma ubezpieczenie na 1 osobe ubezpieczong wynosié¢
powinna 20 000,00 zt. Najp6zniej na 1 dzien przed rozpoczeciem szkolenia Wykonawca zobowigzany
jest dostarczy¢ do Zamawiajgcego kopie optaconej polisy.
Zapewni¢ uczestnikom materiaty szkoleniowe i dydaktyczne niezbedne do realizacji szkolenia.
Zapewni¢ uczestnikom szkolenia miejsce realizacji szkolenia zgodne ze wskazanym w danej czeSci
zamoOwienia, w tym pomieszczenia do odbywania szkolenia spetniajgce ponizsze warunki:

e przestronne i przewiewne,

e przystosowane do liczby oséb przewidzianych do przeszkolenia, z uwzglednieniem wymogéw

sanitarnych aktualnych na dzien realizacji szkolenia,
e posiadajace oswietlenie naturalne i sztuczne,
e wyposazone w pomoce dydaktyczne dostosowane do prowadzenia szkolenia,
bedacego przedmiotem zamoéwienia,

e posiadac zaplecze sanitarne z uwzglednieniem wymogow sanitarnych.
Wykonawca powinien skalkulowac cene w taki sposéb, by zapewni¢ przez caty okres realizacji umowy
warunki zgodne z aktualnymi zaleceniami w sprawie procedur bezpieczenstwa.
W zwiagzku z brakiem mozliwosci przewidzenia na tym etapie rozwoju sytuacji epidemicznej
Wykonawca powinien wkalkulowaé¢ w cene ofertowa ryzyka zwigzane z zapewnieniem wszystkich
warunkéw, w szczegélnosci Srodkdw ochrony osobistej lub form organizacji adekwatnych do
aktualnych na dzien realizacji ustugi zalecent formutowanych w ramach tych ustaw, z zastrzezeniem, iz
ryzyka dodatkowych kosztéw speienie tych zalecen kazdorazowo leze¢ bedzie po stronie
Wykonawcy.
W kazdym dniu szkolenia zapewni¢ uczestnikom przerwe kawowg lub obiad w sytuacji, gdy liczba
godzin realizowanych jednego dnia przekracza¢ bedzie 6 godzin szkoleniowych (nie dotyczy godzin
realizowanych w formule zdalnej):
o serwis kawowy - kawe, herbate, wode, mleko, cukier, cytryne, drobne stone lub stodkie przekaski

typu paluszki, ciastka itp.,
e goracy positek - obiad sktadajacy sie z zupy, drugiego dania oraz napoju,
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e produkty podawane podczas serwisu kawowego i gorgcego positku musza spetnia¢ normy
zZywieniowe oraz sanitarno-epidemiologiczne .

Wykonawca w dniu rozpoczecia szkolenia przekaze wszystkim uczestnikom szkolenia harmonogram
zaje¢ szkoleniowych oraz zapozna uczestnikéw szkolenia z programem szkolenia.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy imienng liste uczestnikow szkolenia. Wykonawca jest zobowigzany
poinformowa¢ wszystkich uczestnikow szkolenia znajdujacych sie na liScie przekazanej przez
Zamawiajacego, 0 planowanym terminie rozpoczecia realizacji szkolenia
i pozostawac¢ w kontakcie z uczestnikami szkolenia w trakcie jego realizacji.
Wykonawca zobowigzany jest pisemnie informowaé¢ Zamawiajacego o wszelkich planowanych
zmianach w harmonogramie zaje¢ - przed ich dokonaniem.
W przypadku odwotania zaje¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy - pisemnie informowac
Zamawiajacego o odwotaniu zaje¢ najpdzniej w dniu zaistnienia okolicznos$ci, a takze o propozycji
zmian w harmonogramie, wynikajacych z odwotania zajec¢.

0d uczestnikow/uczestniczek projektu wymaga sie obecno$ci na zajeciach, na ktére zostat
zakwalifikowany, w wymiarze min. 80% obecnosci lub zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Niezwtlocznie poinformowaé¢ Zamawiajgcego o:

— niezglaszaniu sie uczestnikow,

— przerwaniu szkolenia lub rezygnacji uczestnika,

— innych sytuacjach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje programu szkolenia i umowy.

Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu szkolenia sktadajaca sie z:

— listy obecnos$ci z podpisami uczestnikéw w kazdym dniu szkoleniowym (wzor listy przekaze
Zamawiajacy),

— lista uczestnikéw egzaminu,

— wyniki egzaminéw (np. w formie zestawienia wynikow testéw, sprawozdania),

— harmonogram i program zajec,

— rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukorniczenie
szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, zawierajacego: numer, imie i nazwisko oraz
nazwe szkolenia i date wydania zaswiadczenia;

Wydac¢ zaswiadczenia/certyfikaty o ukonczeniu kursu wraz z okresleniem efektow uczenia sie W/w
zaSwiadczenia/certyfikaty powinny zawierac:

— imie i nazwisko;

— nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie;

— nazwe szkolenia;

— miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji wraz z okreslonymi efektami uczenia sie;

— wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;

Przekaza¢ Zamawiajgcemu, w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia pojedynczego zjazdu, nastepujace
dokumenty:

— imienng liste obecnos$ci uczestnikdw szkolenia (w kazdym dniu szkolenia),

Przekaza¢ Zamawiajgcemu, w terminie do 10 dni od dnia zakonczenia catego szkolenia, nastepujace
dokumenty:

— lista uczestnikéw egzaminu,

— wyniki egzaminéw (np. w formie zestawienia wynikéw testéw, sprawozdania), 4
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— kserokopie zaswiadczen o ukoniczeniu przez uczestnikdw szKkolenia.

21. Wykonawca w zwigzku z realizacjg ustugi zobowigzany jest dodatkowo do oznaczania dokumentéw i
materiatéw dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w ustudze, w tym zaswiadczen o uczestnictwie lub
innych certyfikatéw wytworzonych w ramach projektu zgodnie z Wytycznymi, w tym oznaczanie
znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich.

22. Wykonawca odpowiada za przetwarzanie danych osobowych w ramach umowy zgodnie z przepisami
o ochronie danych osobowych, w tym RODO. Zamawiajacy zawrze z Wykonawca odrebng umowe o
powierzeniu przetwarzania danych osobowych.




