Nowa Wie$ Wielka, 30 maja 2022 r.

Znak: ZPL.271.28.2022.AW

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o wartosci szacunkowej ponizej 130.000 zt

Zakup kopertownicy do Urzedu Gminy Nowa Wie$ Wielka

L. ZAMAWIAJACY:

Gmina Nowa Wie$ Wielka reprezentowana przez Wojta Gminy
86-060 Nowa Wies$ Wielka ul. Ogrodowa 2

woj. kujawsko-pomorskie

tel. 52 3206868, fax 52 3206850

http: www.bip.nowawieswielka.pl

e-mail: a.wysota@nowawieswielka.pl

1L PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa fabrycznie nowego urzadzenia kopertujgcego - kopertownicy,
przeznaczonego do obstugi Urzedu Gminy Nowa Wies$ Wielka.

2. Nazwy i kody okre$lone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):
30.13.00.00-9 Urzadzenia pocztowe

3. Przedmiot zamdwienia musi by¢ fabrycznie nowy (wyprodukowany w 2021 lub 2022 roku), nalezytej jakosci,
sprawny, wolny od jakichkolwiek wad fizycznych, jak réwniez od jakichkolwiek wad prawnych, nieobcigzony
jakimikolwiek prawami na rzecz osob trzecich, nieuzywany, niepowystawowy. Pod pojeciem fabrycznie nowy
Zamawiajacy rozumie produkty wykonane z nowych elementow, bez $ladu uszkodzenia. W przypadku watpliwosci
Zamawiajagcego, Wykonawca przedstawi poswiadczenie fabrycznej nowosci, zawierajgce numer seryjny
dostarczonej kopertownicy, wystawione przez producenta urzadzenia.

4. Wykonawca musi posiada¢ autoryzacje wystawiong przez producenta urzadzenia, na sprzedaz
i serwis zaoferowanych urzadzen.

5. Minimalne parametry techniczne urzadzenia kopertujacego:

Szybkosc¢ sktadania i kopertowania na godzine Minimum 1.350

Liczba arkuszy do zapakowania Minimum 5
Komunikacja za pomocg polskojezycznych komunikatéw na wyswietlaczu Tak

Wyswietlacz dotykowy Tak

Ilo$¢ podajnikéw dokumentu Minimum 2
Pojemno$¢ podajnika dokumentu Minimum 100 arkuszy 80 g/m2
Dokumenty wysoko$¢ (mm) Minimum 90-356
Dokumenty szeroko$¢ (mm) Minimum 142-225
Dokumenty gramatura (g/m2) Minimum 65-120
Mozliwo$¢ pakowania dokumentow zszytych zszywaczem Tak

Format obstugiwanych kopert DL, C6/5, C5
Pojemnos¢ podajnika kopert Minimum 100
Kompletowanie dokumentéw przed ztozeniem Tak

Ilos¢ rodzajow ztozen Minimum 4 (,,V Z podwdjne)
Taca odbiorcza - kosz Tak

Pojemnosc¢ kosza odbiorczego Minimum 100 kopert
Zasilanie 230V, 50Hz, 3A
Gwarancja Minimum 24 miesigce

6. Wykonawca obowigzany jest wykazaé, ze oferowane przez niego urzadzenie spetnia wymagania okreslone przez
Zamawiajacego. W tym celu Wykonawca zalaczy do oferty karte techniczng, foldery, specyfikacje
techniczne proponowanego urzadzenia lub inne dokumenty zawierajace dane techniczne
oferowanego urzadzenia.

7. Urzadzenie musi posiadac certyfikat CE wystawiony przez producenta urzadzenia.

8. Przedmiot zamowienia nalezy dostarczy¢ na wlasny koszt i ryzyko do budynku Urzedu Gminy Nowa Wie$ Wielka,
w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8:00 do 14:00, po wczesniejszym uzgodnieniu.
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9. Wraz z dostawg sprzetu Wykonawca dostarczy réwniez szczegdtowe instrukcje obstugi i konserwacji sprzetu,
w jezyku polskim.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Zamowienie nalezy zrealizowac w terminie: 14 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy.

SPOSOB KOMUNIKACJII ORAZ UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI ZAPYTANIA:

1.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Sktadanie wnioskdw
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego odbywa sie za posrednictwem platformy zakupowej, w formie
umozliwiajgcej kopiowanie tresci pisma i wklejenie jej do innego dokumentu. Zamawiajacy dopuszcza réwniez
przekazywanie wnioskow za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: a.wysota@nowawieswielka.pl .
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 3 dni przed
terminem zlozenia ofert, w godzinach pracy Urzedu.

Jezeli wniosek o wyjasnienie wplynat po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktory, mowa w pkt. 2 lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$C zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajagcy przekaze Wykonawcom na stronie dedykowanej platformy
zakupowej.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig ninigjszego zapytania, a trescig udzielonych wyjasnien lub zmian, jako
obowigzujacq nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania
ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajacy udostepni na stronie dedykowanej platformy zakupowej.

Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow na stronie dedykowanej platformy
zakupowej.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT:

1.

2.
3

4.

Oferte nalezy ztozy¢ przez platforme zakupowa w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 czerwca 2022 r.
do godziny 13.00.
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu do ich otwarcia.

. Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze dzien, w ktdrym uptywa

termin skfadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie okreslonym w ust. 1.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY:
Cena oferty powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia, tj.:

a)
b)

wszystkie niezbedne naktady pozwalajgce osiggnac przedmiot zamoéwienia okreslony w punkcie II,

ryczaltowa forme wynagrodzenia:

polegajacg na ustaleniu sztywnej kwoty catkowitej, stanowigcej sumaryczny ekwiwalent za wykonanie

zamowienia (bez podziatu na poszczegdlne rodzaje ustug, dostaw) w zwigzku z art. 632 Kodeksu cywilnego,

bowiem istotg ryczattu jest to, ze w zasadzie nie podlega on w przysztosci weryfikacji - dlatego tez faczy sie

z okre$lonym ryzykiem ekonomicznym, ktére Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w ofercie,

- przyjecie wynagrodzenia ryczattowego ma taki skutek, ze Wykonawca nie moze jednostronnie domagac sie
jego zmiany (podwyzszenia), gdyby po wykonaniu zamoéwienia okazato sie, ze faktyczne koszty odbiegajq
istotnie od wysokosci ryczattu,

- wyjatkowo dopuszczalne sa zmiany umowy uzasadnione koniecznoscig wynikajaca z okolicznosci, ktérych
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

- Wykonawca nie ma zadnych podstaw prawnych i faktycznych do dochodzenia zmiany wynagrodzenia
ryczattowego w toku realizacji zamdwienia, bowiem stwierdzona przez niego w toku realizacji
np. niejednoznacznos¢ w opisie przedmiotu zamoéwienia nie moze by¢ traktowana jako zmiana stosunkdw,
ktdrej nie mozna byto przewidzied.

KRYTERIA OCENY OFERT: najnizsza cena.

OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

Pan Michat Derkowski - Petnomocnik ds. informacji niejawnych, spraw obronnych, bezpieczenstwa publicznego
i bhp w Urzedzie Gminy Nowa Wie$ Wielka, tel. 52 320 68 45, pok. nr 5.
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IX.

POZOSTALE INFORMACIE:

1. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktora nie spetnia wymagan okreslonych w ogtoszeniu z zastrzezeniem pkt. 2.

2. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert wezwie wykonawcdw do ztozenia wyjasnien dotyczacych oferty,
a w przypadku niekompletnosci oferty w zakresie wymaganych dokumentéw, Zamawiajgcy wezwie do ich
uzupetnienia.

3. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie.

4. Zamawiajagcy moze zwroci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny
lub kosztu, jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skltadowe, wydajg sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez Zamawiajagcego lub wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw. Oferta moze zosta¢ uznana za zawierajgcg razaco niskg cene w szczegdlinosci w sytuacji
kiedy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci szacunkowej zamodwienia powiekszonej
o nalezny podatek od towardéw i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania lub Sredniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert.

5. Zamawiajacy powiadomi wykonawcow o wyniku postepowania drogg elektroniczng oraz zamiesci informacje
na stronie internetowej www.bip.nowawieswielka.pl .

6. Oferty zZtozone po uptywie wyznaczonego terminu nie beda rozpatrywane.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

8. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Okres zwigzania ofertg - 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

11. Prawdopodobny termin wyboru oferty i ogtoszenia wynikéw nastagpi w dniu 8 czerwca 2022 r.

12. Wykonawca, ktory ztozy oferte najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do podpisania umowy w terminie 2 dni
od daty otrzymania informacji o wyborze oferty.

13. W niniejszym postepowaniu nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych. Postepowanie jest
prowadzone wg uproszczonych zasad.

14.W zwigzku z realizacjg wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) informujemy, o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych oraz
0 przystugujacych prawach w zwigzku z tym:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Nowa Wie$ Wielka, 86-060 Nowa Wie$
Wielka ul. Ogrodowa 2.

2) Kontakt z inspektorem ochrony danych mozliwy jest pod mailem: kancelaria@nowawieswielka.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji postepowania o udzielenie zamoéwienia.

4) QOdbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez 5 lat zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.

6) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych oraz prawo ich sprostowania, w uzasadnionych
przypadkach usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu. W celu wykonania
swoich praw nalezy skierowac zadanie pod adres e-mail: kancelaria@nowawieswielka.pl.

7) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obligatoryjne i wynika z przepisow prawa,
w pozostatych przypadkach jest dobrowolne.

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Organu Nadzorczego gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Zataczniki:

1. Formularz oferty
2. Projektowane postanowienia umowy
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