
Istotne postanowienia umowy

                                                                                                                                                       
Mając na uwadze obowiązkową centralizację rozliczeń podatku od towarów i usług, która
nastąpiła w Gminie Wołomin od 1 stycznia 2017r., Zamawiający informuje , że:
-  Nabywcą/  Odbiorcą przedmiotu  umowy jest:  Gmina Wołomin,  ul.  Ogrodowa 4,  05-200
Wołomin, NIP: 1251333722
-Jednostką realizującą/ Płatnikiem jest: Urząd Miejski w Wołominie, ul. Ogrodowa 4, 05- 200
Wołomin

§ 1
1.  Przedmiotem  umowy  jest  zakup  wraz  z  dostawą  materiałów  biurowych  do  Urzędu
Miejskiego w Wołominie w 2021r., zgodnie ze złożoną ofertą z dnia............r.
2. Marki oferowanych przez Wykonawcę materiałów muszą być zgodne ze wskazanymi przez
Zamawiającego w formularzu cenowym (stanowiącym załącznik do formularza  ofertowego),
stanowiącego integralną część umowy. Marki materiałów biurowych nie mogą być zmieniane
w trakcie realizacji umowy. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana i z którym zostanie
podpisana  umowa,  zobowiązany  będzie  do  dostarczania  materiałów  zgodnie  z  markami
proponowanymi  przez   Zamawiającego  w  formularzu  cenowym,  będącym   załącznikiem
formularza ofertowego.
3.  W  przypadku  gdy  któraś  z  marek  materiałów  opisanych  przez  Zamawiającego
w załączniku  do formularza  ofertowego  przestanie  być  dostępna  w  wyniku  zaprzestania
produkcji,  Zamawiający po uzgodnieniu na piśmie z Wykonawcą określi markę zastępującą
markę wycofaną z zastrzeżeniem, iż cena nie ulegnie zmianie.  
4. Wykonawca zobowiązuje się do sukcesywnego dostarczania Zamawiającemu fabrycznie
nowych  towarów,  w  ilościach  (partiach)  zgodnie  z  przesłanym  faksem,  e-mailem  lub
telefonicznym  zamówieniem,  w   terminie   maksymalnie  trzech  dni  roboczych  od  dnia
przesłania zamówienia.
5. Strony traktują wymienione w formularzu cenowym towary jako planowane i orientacyjne,
z tym, że dopuszcza się zmiany ilości w poszczególnych pozycjach towarów, w tym całkowitą
rezygnację, z niektórych pozycji,  przy zachowaniu warunków cenowych towarów i łącznej
wartości umowy. 
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rezygnacji z zakupu pewnej części asortymentu,
jednakże  nie  więcej  niż  do  30%  wartości  umowy.  W  przypadku  wskazanym  w  zdaniu
poprzedzającym,  Wykonawcy  nie  przysługuje  prawo  do  wynagrodzenia  w  związku
z niezrealizowaniem zakupu.

§ 2
Umowa  zostaje  zawarta  od  dnia  podpisania  umowy  do  dnia  14.12.2021r.,  z  tym
zastrzeżeniem,  że  w przypadku  wyczerpania  kwoty,  o  której  mowa w  §  4  ust.  1  przed
terminem 14.12.2021r., umowa wygasa z dniem przekroczenia przedmiotowej kwoty. 

§ 3
1.  Miejscem  dostarczania  towarów  jest  magazyn  Urzędu  Miejskiego  w  Wołominie,
ul. Ogrodowa 4.
2. Towar  dostarczany będzie Zamawiającemu przez Wykonawcę na jego koszt i ryzyko.
3. Wykonawca zobowiązany jest do każdorazowego uzgadniania z Zamawiającym terminu
i godziny dostawy.

1/3



4. W sprawach związanych z realizacją niniejszej umowy: 
a) Zamawiającego będzie reprezentować: 
Paulina Olszewska, tel. (22) 763-30-03, email: paulina.olszewska@wolomin.org.pl
Marcin Gałkowski, tel. (22) 763-30-02, email: marcin.galkowski@wolomin.org.pl
b) Wykonawcę będzie reprezentować: 
…………………………………. tel. …………, email:…………………………

§ 4
1.  Strony ustalają wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy nie przekroczy łącznej
kwoty netto …..........................zł, plus podatek VAT tj. kwoty brutto …...........................
(słownie złotych ….............................................................................),
2. Strony postanawiają, że rozliczenie odbywać się będzie fakturami  częściowymi, jeden raz
w  miesiącu,  wystawionymi  na  Zamawiającego,  z  których  każda  zostanie  zapłacona
po zrealizowaniu przez Wykonawcę odpowiedniej części (partii) zamówienia i jej odbiorze
przez Zamawiającego. W przypadku kilku dostaw w miesiącu, odbiór towaru odbywać się
będzie dokumentem WZ.
3.  Ceny jednostkowe wymienione w ww. formularzu będą obowiązywały przez cały czas
trwania umowy i nie będą  podlegały żadnej zmianie lub waloryzacji.
4. Wynagrodzenie, o którym mowa będzie płatne przelewem na rachunek wskazany przez
Wykonawcę, przy  czym każda z faktur zostanie zapłacona przez Zamawiającego w terminie
21dni  od daty dostarczenia  do  siedziby Zamawiającego,  prawidłowo wystawionej  faktury.
Faktura w miesiącu grudniu zostanie wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiającego
nie później niż w dniu 14.12.2021r.
5. Za dzień zapłaty  strony przyjmują dzień obciążenia przez bank rachunku Zamawiającego.
6. Faktury zakupu pomiędzy Stronami będą wystawiane z następującymi danymi

-  Nabywca/Odbiorca:  Gmina  Wołomin,  ul.  Ogrodowa  4,  05-200  Wołomin,
NIP: 1251333722
- Jednostka realizująca/Płatnik: Urząd Miejski w Wołominie, ul. Ogrodowa 4, 05-200
Wołomin 

7.  Wynagrodzenie objęte fakturą,  o której  mowa w § 4 ust.  5 niniejszej  Umowy zostanie
zapłacone z wykorzystaniem Mechanizmu Podzielonej Płatności, o którym mowa w art. 108a
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług  (tj. Dz. U. z 2020r., poz. 106
z późn. zm.), tj. na  rachunek bankowy lub rachunek w spółdzielczej kasie oszczędnościowo –
kredytowej  Wykonawcy  o  numerze  ….............................................................................,
w ramach  którego  został/zostanie  aktywowany  Rachunek  VAT,  przeznaczony
do przyjmowania i dokonywania płatności kwot należności wynikających z faktur z wykazaną
kwotą podatku.

§ 5
1.  Wykonawca  gwarantuje,  że  dostarczony  towar  będzie  wolny  od  wad.  W  przypadku
wystąpienia braków lub usterek w dostarczonej partii towarów, bądź dostarczenia materiałów,
które nie odpowiadają jakościowo Zamawiającemu, zobowiązany jest On do  zawiadomienia
Wykonawcy  o  zaistniałej  sytuacji  w  przeciągu  trzech  dni  roboczych  od  sprawdzenia
dostarczonego towaru.
2. Wykonawca zobowiązany jest do wymiany towaru  na wolny od wad oraz odpowiedni
jakościowo  w  terminie  24  godzin  od  momentu  zawiadomienia  przez  Zamawiającego
o istnieniu wady.
3. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że dostarczony papier ksero nadmiernie
pyli,  elektryzuje się,  chłonie wilgoć,  wygina się,  Zamawiający zastrzega sobie możliwość
odstąpienia  od  umowy  w  terminie  jednego  miesiąca  od  wskazania  Wykonawcy  terminu
do wymiany wadliwego towaru.
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§ 6
1.  Zmiany  postanowień  zawartej  umowy  będą  dokonywane,  za  zgodą  stron,  wyłącznie
w formie  pisemnego  aneksu  do  umowy,  z  zastrzeżeniem  zmian  dotyczących  danych
zawartych w § 3 ust. 4.
2. Dla ważności zmian, o których mowa §3 ust.4 wystarczające jest pisemne oświadczenie
jednej ze stron.

§ 7
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:
- w wysokości 0,3 % wartości zamówienia, o której mowa w § 4 ust. 1 za każdy dzień zwłoki,
w dostawie towaru, jeżeli nie zostanie on dostarczony w terminie, z powodu okoliczności,
za które odpowiada Wykonawca;
-  za  odstąpienie  od  umowy  z  przyczyn  zależnych  od  Wykonawcy  w  wysokości  5  %
wynagrodzenia umownego, o którym mowa w § 4 ust. 1.
2.  Strony  zastrzegają  sobie  prawo  dochodzenia  odszkodowania  uzupełniającego,
przenoszącego wysokość świadczeń, o których mowa w ust.1
3.  Zamawiający ma prawo potrącić  należne świadczenia pieniężne z  dowolnej  należności
Wykonawcy.
4.  Zapłata  lub  potrącenie  świadczeń  pieniężnych,  nie  zwalnia  Wykonawcy  z  obowiązku
wywiązania się z przedmiotu niniejszej umowy.

§ 8
1.  W  sprawach  nieuregulowanych  niniejszą  umową,  jak  również  ze  szkody  wynikłe
z niewykonania oraz nienależytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca odpowiadać
będzie wobec Zamawiającego na podstawie przepisów Kodeksu Cywilnego.
2. Spory mogące powstać w związku  z wykonaniem niniejszej umowy będą rozstrzygane
przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
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