 ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY ……..
o świadczenie usług sprzątania

Zawarta we Wrocławiu dnia ..........................................
pomiędzy
Skarbem Państwa w imieniu, którego działa jako jego organ Komendant Wojewódzki Policji we Wrocławiu  -  reprezentowany przez Zastępcę Komendanta Wojewódzkiego Policji ………………………………………………………………………………………………………………………,
zwanym dalej „Zamawiającym”
a
firmą/osobą prowadzącą działalność gospodarczą pod firmą: …………………………………………………….
z siedzibą przy ………………………….. ..., w/we………….., kod pocztowy ……………….., 
NIP …………………., REGON ………………………., reprezentowany – zgodnie z KRS/CEIDG* - przez:
....................................................................................................................................................................................,
zwaną dalej „Wykonawcą”
§ 1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć na rzecz Zamawiającego usługi sprzątania, których katalog, miejsce wykonania, sposób wykonania ilość i częstotliwość określa szczegółowo załącznik nr 1.
2. Miejsce wykonania usługi : ……………………………………………………………………………………….
3. Zamawiający zobowiązuje się do o terminowej zapłaty na rzecz Wykonawcy, za należycie wykonane usługi sprzątania, wynagrodzenia obliczonego w sposób opisany w § 3.
§ 2
OBOWIĄZKI WYKONAWCY
1. Wykonawca zobowiązuje się w szczególności:
1) do utrzymywania przez czas obowiązywania umowy zasobu kadrowego odpowiedniego do należytego wykonania niniejszej umowy, w szczególności zasobu kadrowego posiadającego należyte kwalifikacje, umiejętności, możliwości fizyczne oraz w pełni dyspozycyjnego w godzinach otwarcia jednostek organizacyjnych Zamawiającego,
2) wykonywać wszystkie usługi sprzątania, o których mowa w § 1 ust. 1, przy użyciu własnych materiałów i sprzętu, gwarantujących wykonanie umowy z należytą starannością.
3) sortować śmieci i wynosić je w wyznaczone miejsca,
4) przekazać Zamawiającemu – przed przystąpieniem do wykonania umowy - pełny wykaz osób, które będą uczestniczyły w wykonywaniu usług sprzątania, z podaniem z imion, nazwiska, numeru dokumentu tożsamości.
5) dokonywać niezwłocznej aktualizacji danych zawartych w wykazie osób, o którym mowa w poprzednim punkcie,
6) informować na bieżąco Zamawiającego o zmianach w wykazie, o którym mowa w pkt 5,
7) nadzorować prawidłowość i jakość czynności wykonywanych przez osoby, którymi się posługuje do wykonania niniejszej umowy,
8) przestrzegać przepisów BHP, ppoż. oraz przepisów porządkowych obowiązujących w jednostkach organizacyjnych Zamawiającego                           
9) wykonywać umowę w taki sposób, aby mienie, dokumenty oraz wszelkiego rodzaju nośniki informacji znajdujące się w jednostkach organizacyjnych Zamawiającego, w szczególności w pomieszczeniach biurowych, nie uległy zniszczeniu, uszkodzeniu lub przemieszczeniu, w szczególności Wykonawca nie będzie usuwał z tych pomieszczeń, jakichkolwiek dokumentów lub nośników informacji, które nie znajdują się wewnątrz koszy na śmieci lub nie zostały wyraźnie wskazane przez uprawnionych przedstawicieli Zamawiającego jako przeznaczone do usunięcia,
10) traktować jako poufne wszelkie informacje dotyczące Zamawiającego i prowadzonej przez niego działalności, uzyskane od Zamawiającego w związku z umową lub w których posiadanie Wykonawca wejdzie w trakcie wykonywania umowy.
2. Wykonawcy znane są wszelkie warunki techniczne panujące w budynkach jednostek organizacyjnych Zamawiającego, w szczególności w zakresie niezbędnym do należytego przygotowania się do wykonywania umowy z należytą starannością.
3. Zamawiający zobowiązuje się wyznaczyć i nieodpłatnie udostępnić Wykonawcy pomieszczenie socjalno-magazynowe w jednostce organizacyjnej oraz zapewnić nieodpłatny dostęp do wody i energii elektrycznej, niezbędnych do prawidłowego wykonywania usługi.
§ 3
WYNAGRODZENIE I ZASADY PŁATNOŚCI
1. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie umowy, zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy, wynosi  zł brutto (słownie:   złotych 00/100). Miesięczne ryczałtowe wynagrodzenie Wykonawcy wynosi  zł brutto (słownie:  złotych 00/100).
2. Zapłata wynagrodzenia będzie dokonywana co miesiąc, w terminie 30 dni od daty wpływu faktury/rachunku przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany w fakturze.
3. Wykonawca wystawi Zamawiającemu, fakturę VAT/rachunek wskazując jako płatnika:
Komenda Wojewódzka Policji we Wrocławiu
50-040 Wrocław ul. Podwale 31-33
NIP 896-000-47-80
§ 4
CZAS TRWANIA UMOWY
Umowa zawarta zostaje od dnia                            r. do dnia                             r.
§ 5
PODWYKONAWCY
1. Na warunkach określonych w niniejszej umowie, dopuszcza się wykonanie przy pomocy podwykonawców następującej części zamówienia:………………………...
2. Wykonawca zobowiązuje się udzielić Zamawiającemu wszelkich informacji dotyczących podwykonawcy, w terminie do trzech dni od zawarcia umowy.
3. O każdej zmianie podwykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązany jest powiadomić Zamawiającego.
4. W przypadku wykonywania usługi przy pomocy podwykonawców, za ich działania lub brak działań Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność.
§ 6
PRAWO ODSTĄPIENIA OD UMOWY
1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w każdym przypadku, gdy:
1) Wykonawca oświadczy, że umowy nie będzie wykonywał,
2) Wykonawca, najpóźniej trzeciego dnia obowiązywania umowy, nie przystąpił do wykonywania usług sprzątania, o których mowa w § 1 ust. 1,
3) Wykonawca nie wykonywał usług sprzątania, o których mowa w § 1 ust. 1, w dwóch kolejnych dniach, w których był zobowiązany do wykonania tych usług,
4) po dwukrotnym, pisemnym wezwaniu Wykonawcy do należytego wykonywania umowy.
2. Zamawiającemu przysługuje również prawo do odstąpienia od umowy, w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.
§ 7
KARY UMOWNE
1. Wykonawca zobowiązany będzie do zapłacenia Zamawiającemu następujących kar umownych:
1) w wysokości 10 % całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy, określonego w § 3 ust. 1. zdanie pierwsze, w każdym przypadku, gdy którakolwiek ze stron odstąpi od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca,  
2) w wysokości 5 % całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy, określonego w § 3 ust. 1. zdanie pierwsze,  w każdym przypadku gdy Wykonawca nie wykonał usług sprzątania w miesiącu, w którym był zobowiązany do ich wykonania, a usługi te miał wykonywać z częstotliwością nie większą niż raz w miesiącu, 
3) w wysokości 10 % miesięcznego, ryczałtowego wynagrodzenia Wykonawcy, określonego w § 3 ust. 1 zdanie drugie, w każdym przypadku gdy Wykonawca nie wykonał usług sprzątania w tygodniu, w którym był zobowiązany do ich wykonania, a usługi te miał wykonywać z częstotliwością nie większą niż raz w tygodniu i nie mniejszą niż dwa razy w miesiącu, 
4) w wysokości 5 % miesięcznego, ryczałtowego wynagrodzenia Wykonawcy, określonego w § 3 ust. 1 zdanie drugie, w każdym przypadku gdy Wykonawca nie wykonał usług sprzątania w co najmniej jednym dniu tygodnia, w którym był zobowiązany do ich wykonania, a usługi te miał wykonywać z częstotliwością nie mniejszą niż dwa razy w tygodniu, 
5) w przypadku nałożenia na Zamawiającego kary za niewłaściwe sortowanie śmieci, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości odpowiadającej 100% wartości zapłaconej przez Zamawiającego kary administracyjnej.
2. Zamawiający ma prawo do potrącenia kwot kar umownych z wynagrodzeniem Wykonawcy, przy opłacaniu faktury wystawionej przez Wykonawcę.
3. Zastrzeżone kary umowne są karami kumulatywnymi, są natychmiast wykonalne, nie wykluczają dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania na zasadach ogólnych i nie są  zaliczalne na odszkodowanie.
§ 8
ZMIANY UMOWY
1. W przypadku zmian w prawie dotyczących:
1) stawki podatku od towarów i usług,
2)  w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r.  o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,
3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 
jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przez Wykonawcę umowy, Wykonawca będzie mógł zwrócić się do Zamawiającego, w terminie 7 dni od wystąpienia w/w zmian, o dokonanie stosownej zmiany w treści umowy.
2. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.
§ 9
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
Właściwym do rozpoznania sporów związanych z wykonaniem niniejszej umowy jest sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§ 10
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają w pierwszej kolejności przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych i Kodeksu cywilnego o umowie zlecenia.
§ 11
Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach na prawach oryginału z przeznaczeniem:
dla Zamawiającego – 1 egzemplarze
dla Wykonawcy – 1 egzemplarz
ZAMAWIAJĄCY:






WYKONAWCA:
                                                                                                    Załącznik nr 1          
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowa sprzątania w obiektach Komendy Wojewódzkiej Policji we Wrocławiu i obiektach jednostek podległych.
Usługa polegać będzie na utrzymaniu czystości w pomieszczeniach biurowych, ciągach komunikacyjnych, klatkach schodowych, pomieszczeniach socjalnych, sanitariatach przy użyciu własnego sprzętu i środków czystości od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:30 do 15:30. Zakres usługi obejmuje również utrzymanie czystości w pomieszczeniach technicznych i piwnicach oraz utrzymanie czystości na terenie posesji przy budynku. Wykluczeni będą wszyscy wykonawcy z którymi odstąpiliśmy od umowy.
Dopuszcza się składanie ofert częściowych.
Część 1 zamówienia :
MIEJSCE REALIZACJI USŁUGI:
KMP Jelenia Góra – CBŚP 
ul. Spółdzielcza 43
58-500 Jelenia Góra
Powierzchnia wewnątrz obiektu wewnątrz :668,20m²
Powierzchnia terenu zewnętrznego : 38,32m²
Pomieszczenia biurowe:
- podłoga wykładzina PCV - 201,31m²
- grzejniki - 17 szt.
- pojemniki na śmieci - 14 szt.
Sanitariaty:
- podłoga glazura - 30,44m²
- ściany glazura - 149,97m²
- lustro - 1,02m²
- grzejniki - 4 szt.
- umywalka - 4 szt.
- pisuar - 1 szt.
- muszla klozetowa - 4 szt.
- brodzik bez kabiny - 1 szt.
- brodzik z kabiną - 2 szt.
- pojemniki na śmieci - 1 szt.
Schody:
- podłoże glazura - 41,84m²
- ściany farba olejna - 46,28m²
- grzejniki - 2 szt.
Korytarze:
- podłoga glazura - 54,93m²
- podłoga wykładzina PCV - 64,11m²
- ściany farba olejna - 33,36m²
- grzejniki - 4 szt.
Pomieszczenia socjalne-gospodarcze:
- podłoga glazura - 34,63m²
- podłoga panele - 80,54m²
- ściany glazura - 36,97m²
-lustro- 0,6m²- grzejniki - 9 szt.
- pojemnik na śmieci 1 szt.
- zlewozmywak - 1 szt.
- umywalka - 2 szt.
- muszla klozetowa - 1 szt.
Pomieszczenie magazynowe - techniczne:
- podłoga glazura - 80,72m²
- podłoga wykładzina PCV – 0,43m²
 - posadzka cementowa - 79,25m²
- grzejniki - 9 szt.
- pojemniki na śmieci - 1 szt.
Teren:
- płytki ceramiczne schodów wejściowych od zaplecza i frontu - 38,32m²
Okna:
- nowe PCV 1,2,4 skrzydłowe 140,88m²
Drzwi:
- pełne - 63,52m²
- przeszklone - 38,90m²
CZĘSTOTLIWOŚĆ I RODZAJ USŁUG:
- codziennie - zamiatanie i mycie podłóg korytarz na II piętrze, klatka schodowa od poziomu parteru, opróżnianie pojemników na śmieci i wymiana worków, mycie i dezynfekcja sanitariatów na II piętrze, czyszczenie wycieraczek przy drzwiach wejściowych, 
- 2 razy w tygodniu - zamiatanie i mycie pomieszczeń biurowych na II piętrze, czyszczenie mebli biurowych, mycie  i dezynfekcja sanitariatów na parterze budynku,
- 1 raz w miesiącu - zamiatanie i mycie ciągów komunikacyjnych parteru, mycie i dezynfekcja sanitariatów w pomieszczeniach sanitarnych - gospodarczych, mycie kafli ściennych w sanitariatach, odkurzanie tapicerki mebli biurowych, mycie parapetów, usuwanie pajęczyn ze ścian i sufitów na II piętrze, 
- 4 razy w czasie trwania umowy - mycie drzwi, usuwanie pajęczyn ze ścian i sufitów na parterze, czyszczenie osłon okablowania sieci komputerowej, kontaktów i włączników,
- 1 raz w czasie trwania umowy - usuwanie pajęczyn ze ścian i sufitów w piwnicach, zamiatanie i mycie podłogi w pomieszczeniach magazynowych - technicznych, mycie kaloryferów
- 1 raz w czasie trwania umowy - mycie kafelek ściennych w pozostałych pomieszczeniach
- wg potrzeb - zamiatanie, mycie, odśnieżanie wejść do budynku biurowego (posypywanie solą, piaskiem) 
- 2 razy w czasie trwania umowy - kompleksowe mycie szyb i ram okiennych oraz parapetów zewnętrznych w terminach wskazanych przez  Zamawiajacego.
- wg potrzeb - sprzątanie po remontach i awariach.
Część 2 zamówienia :
MIEJSCE REALIZACJI USŁUGI:
Komenda Wojewódzka Policji we Wrocławiu (CBŚP, BSW)
ul. Podwale 31-33
50-040 Wrocław
Powierzchnia kompleksowego sprzątania: 1 076,47m² 
Pomieszczenia biurowe:
- podłoga parkiet – 188,12 m²
- podłoga wykładzina PCV - 239,21m²
- podłoga panele – 527,94 m²
- grzejniki – 52 szt.
- okna nowe 2 skrzydłowe - 134,67m²
- pojemniki na śmieci - 68 szt.
- drzwi – 28 szt.
- witryna szklana o wys. 3,07– 7,8m²
- witryna szklana o wys.3,09mb – 6,83m²
- witryna szklana o wys. 3,21mb - 3,21m²
Korytarz:
- podłoga parkiet – 121,2 m²
CZĘSTOTLIWOŚĆ I RODZAJ USŁUG:
- codziennie - zamiatanie, zmywanie podłóg, odkurzanie wykładzin, opróżnianie pojemników na śmieci i wymiana worków, czyszczenie mebli biurowych i parapetów wewnętrznych,
- 1 raz w miesiącu - mycie drzwi, usuwanie pajęczyn ze ścian i sufitów, czyszczenie osłon okablowania sieci komputerowych, kontaktów i włączników,
- 2 razy w czasie trwania umowy - mycie grzejników, mycie witryny,
- 2 razy w czasie trwania umowy - kompleksowe mycie szyb i ram okiennych oraz parapetów zewnętrznych w terminach wskazanych przez  Zamawiajacego.
- wg potrzeb - sprzątanie po remontach i awariach.
Część 3 zamówienia :
MIEJSCE REALIZACJI USŁUGI:
Sekcja Lotnictwa Policji- SztabPolicji KWP we Wrocławiu
ul Graniczna 13
54-516 Wrocław
Hangar nr 6
Powierzchnia kompleksowego sprzątania wewnątrz: 131,38 m2
Pomieszczenia biurowe:
- panele podłogowe - 44,4 m2
- podłoga linoleum - 19,5 m2
- grzejniki - 3szt.
- kosze na śmieci - 2 szt.
Pomieszczenie socjalne (kuchnia):
- podłoga linoleum - 19 m2
- zlewozmywak – 1 szt.
- kuchenka gazowa – 1 szt.
- grzejnik - 1 szt
- kosze na śmieci - 2 szt.
Magazynek:
- podłoga linoleum - 18,32 m2
- kosz na śmieci 1 szt.
Pomieszczenie sanitarne (łazienka): 
- podłoga glazura - 3,3 m2
- ściany glazura - 9,96 m2
- umywalka - 1 szt.
- kabina prysznicowa - 1 szt.
- lustro- 0,18,m2
- kosz na śmieci 1 szt.
Pomieszczenie sanitarne (toaleta):
- podłoga glazura - 1,34 m2
- ściany glazura - 6,34 m2
- muszla klozetowa - 1 szt
Korytarz:
- podłoga linoleum - 25,52 m2
- kosze na śmieci - 2 szt.
Okna:
- okna drewniane dwuskrzydłowe - 7 szt.
Drzwi:
- metalowe - 8 szt.
- drewniane - 3 szt.
CZĘSTOTLIWOŚĆ I RODZAJ WYKONYWANYCH USŁUG:
Terminy świadczenia usługi do uzgodnienia z kierownikiem jednostki, jednak nie rzadziej niż:
- 1 raz w tygodniu- zamiatanie i mycie podłóg, opróżnianie pojemników na śmieci i wymiana worków, mycie
i dezynfekcja sanitariatów
- 1 raz w tygodniu - czyszczenie mebli i parapetów wewnętrznych, wycieranie drzwi
- 1 raz w miesiącu - mycie ścian, czyszczenie osłon okablowania sieci komputerowych, kontaktów, włączników itp., usuwanie pajęczyn ze ścian i sufitów, mycie grzejników
- 2 razy w czasie trwania umowy - kompleksowe mycie szyb i ram okiennych oraz parapetów zewnętrznych w terminach wskazanych przez  Zamawiajacego.
-wg potrzeb- sprzątanie po remontach i awariach.
Część 4 zamówienia :
MIEJSCE REALIZACJI USŁUGI:
KMP Jelenia Góra KP w Karpaczu 
ul. Obrońców Pokoju 2b
58-540 Karpacz
Powierzchnia kompleksowego sprzątania wewnątrz : 746,11m²
Powierzchnia terenu zewnętrznego: 1101,68m²
Pomieszczenia biurowe:
- podłoga glazura - 83,78m²
- podłoga wykładzina PCV - 133,88m²
- podłoga panele - 54,59m²
- lustro - 2,27m²
- grzejniki - 23 szt.
- pojemnik na śmieci - 14 szt.
- umywalka - 1 szt.
- zlewozmywak - 1 szt.
Sanitariaty:
- podłoga glazura – 45,86m²
- ściany glazura - 197,41 m²
- lustro - 2,40m²
- grzejniki - 5 szt.
- umywalka - 11 szt.
- pisuar - 1 szt.
- muszla klozetowa - 6 szt.
- brodzik z kabina natryskową - 2 szt.
- pojemnik na śmieci - 7 szt.
Schody:
- podłoże glazura - 30,93m²
Korytarze:
- podłoga glazura - 125,04m²
- pojemniki na śmieci - 5 szt.
- lustro - 0,45m²
- grzejniki - 7 szt.
Pomieszczenia socjalne-gospodarcze:
- podłoga glazura - 78,72m²
- ściany glazura - 12,96m²
- grzejniki- 2 szt.
- pojemnik na śmieci - 1 szt.
- zlew – 1 szt.
Pomieszczenia magazynowe - techniczne:
- podłoga glazura – 83,12m²
- podłoga wykładzina PCV - 8,94m²
- podłoga posadzka cementowa - 101,25m²
- ściany glazura - 34,15m²
- grzejniki - 11 szt.
- zlewozmywak - 2 szt.
- umywalka – 1 szt.
Teren:
-  płytki ceramiczne - 15m²
-  posadzka cementowa - 30,99m²
- kostka betonowa - 1055,69m²
- plafoniery okrągłe - 11 szt.
- plafoniery świetlne - 2 szt.
- tablice informacyjne - 2 szt.
Okna:
- nowe PCV skrzydłowe - 90,59m²
- nowe drewniane połaciowe 1 skrzydłowe – 8,07m²
- nowe - witryna z okienkiem podawczym – 2,53m²
- nowe - witryna z lustrem weneckim - 1,8m²
Drzwi:
- pełne - 88,72m²
- aluminiowe przeszklone/z witrynami - 37,81m²
- wrota garażowe pełne uchylne - 34,75m²
CZĘSTOTLIWOŚĆ I RODZAJ USŁUG:
- codziennie - zamiatanie, mycie podłogi w ciągach komunikacyjne bez piwnic, mycie i dezynfekcja sanitariatów, czyszczenie wycieraczek przy drzwiach, opróżnianie pojemników na śmieci i wymiana worków,
- 1 raz w tygodniu - zamiatanie i mycie ciągów komunikacyjnych piwnic, zamiatanie i mycie podłóg w pomieszczeniach socjalnych-gospodarczych, przecieranie luster,
- 2 razy w tygodniu - zamiatanie i mycie podłóg w pomieszczeniach biurowych, utrzymanie czystości mebli biurowych, odkurzanie wykładzin i dywanów,
- 1 raz w miesiącu - mycie kafelek ściennych w sanitariatach, mycie parapetów, odkurzanie tapicerki mebli biurowych, usuwanie pajęczyn ze ścian i sufitów ( bez piwnic), odkurzanie i mycie balustrad i poręczy, mycie drzwi,
- 2 razy w czasie trwania umowy - kompleksowe mycie szyb i ram okiennych oraz parapetów zewnętrznych w terminach wskazanych przez  Zamawiajacego.
- 2 raz w czasie trwania umowy - czyszczenie grzejników, mycie kafelek ściennych w pozostałych pomieszczeniach, czyszczenie osłon okablowania sieci komputerowej, kontaktów, włączników, usuwanie pajęczyn ze ścian i sufitów w piwnicach, zamiatanie i mycie podłogi w pomieszczeniach magazynowych-technicznych, 
- wg potrzeb - zamiatanie i odśnieżanie (posypywanie solą, piachem) nawierzchni utwardzonego terenu, zamiatanie i odśnieżanie (posypywanie solą, piachem) wejścia do budynku biurowego, czyszczenie i mycie opraw, plafonów tablic zewnętrznych,
- wg potrzeb - sprzątanie po remontach i awariach.
MIEJSCE REALIZACJI USŁUGI:
KMP Jelenia Góra PPI Podgórzyn 
 ul. Żołnierska 13a
58-562 Podgórzyn
Powierzchnia kompleksowego sprzątania : 13,48m²
Pomieszczenia biurowe:
- podłoga wykładzina PCV - 13,48m²
- grzejnik i- 1 szt.
- pojemnik na śmieci - 1 szt.
Okna:
- nowe PCV 2 skrzydłowe, szyby zespolone - 2,03m²
- Drzwi:
- nowe pełne - 1,6m²
CZĘSTOTLIWOŚĆ I RODZAJ USŁUG:
Terminy świadczenia usługi do uzgodnienia z kierownikiem jednostki, jednak nie rzadziej niż:
- 1 raz w tygodniu - zamiatanie i mycie podłóg w pomieszczeniach i korytarzach, opróżnianie pojemników na śmieci i wymiana worków, czyszczenie mebli biurowych,
- 1 raz w miesiącu - mycie parapetów, odkurzanie tapicerki mebli biurowych, usuwanie pajęczyn ze ścian i sufitów, mycie drzwi, mycie grzejników,
-2 razy w czasie trwania umowy - kompleksowe mycie szyb i ram okiennych oraz parapetów zewnętrznych w terminach wskazanych przez  Zamawiajacego.
- wg potrzeb - sprzątanie po remontach i awariach.
INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZĄCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA:
1) Przez pojemniki na śmieci rozumie się zarówno kosze na śmieci jak pojemniki niszczarek.
2) Wszystkie czynności wykonywane będą przy użyciu sprzętu i materiałów wykonawcy - zakup przedmiotowych materiałów staraniem wykonawcy (materiały eksploatacyjne typu: mydło, papier toaletowy pozostają w gestii zamawiającego).
3) Wszystkie czynności wykonywane będą w godzinach pracy biura ściśle określonych przez kierownika danej jednostki, a w jednostkach gdzie wymaga tego określona częstotliwość wykonywanych usług po wcześniejszym uzgodnieniu terminu z kierownikiem danej jednostki.
4) Określenie częstotliwości „codziennie” oznacza 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku.
5) Wycieranie na wilgotno sprzętu, mycie twardych powierzchni podłóg w pomieszczeniach biurowych odbywać się będzie środkami czyszczącymi przeznaczonymi do danego rodzaju powierzchni zalecanymi przez producenta danego rodzaju produktu.
6) Mycie urządzeń sanitarnych i podłóg sanitariatach odbywać się będzie przy użyciu środków o właściwościach dezynfekujących.
7) Wszystkie środki czystości dostarczane w odpowiedniej ilości winny być atestowane,
 zgodne z obowiązującymi normami i gwarantujące Wykonawcy wykonanie usługi z należytą starannością.
8) Przez mycie i dezynfekcję sanitariatów rozumie się mycie podłóg, armatury, luster wraz z ramami, parapetów, powierzchni kaloryferów i bojlerów, znajdujących się w sanitariatach mebli, półek, mycie pojemników na mydło w płynie, papier toaletowy, ręczniki papierowe itp.
9) Częstotliwość „1 raz w czasie trwania umowy” przewiduje wykonanie wymienionych czynności w terminach wskazanych przez Zamawiającego.
10) Częstotliwość „2 razy w czasie trwania umowy” dotyczy kompleksowego mycia okien i przewiduje wykonanie przedmiotowej usługi w terminach wskazanych przez Zamawiającego.
11) Częstotliwość „4 razy w trakcie trwania umowy” przewiduje wykonanie wymienionych czynności 4 razy w ciągu trwania umowy, zawartej na 12 miesięcy w terminach na koniec każdego z przepracowanych kwartałów.
12) Mycie okien odbywać się będzie przy użyciu odpowiednich środków do tego typu powierzchni; w sytuacji niesprzyjających warunków atmosferycznych może wystąpić konieczność dodatkowego mycia okien, a Wykonawca winien, przewidzieć to w swojej ofercie. Mycie okien nie wymaga stosowania żadnych technik specjalistycznych, wyjątek stanowi Komisariat Kolejowy, umycie okien na klatce schodowej wymaga użycia specjalnej drabiny. 
13) Przed przygotowaniem oferty możliwe będzie, dokonanie wizji lokalnej obiektu. Wizja lokalna nie jest obowiązkowa, ale brak informacji, których uzyskanie było możliwe w trakcie, wizji nie może być dla Wykonawcy argumentem w sporze z Zamawiającym lub podstawą, jakichkolwiek roszczeń ze strony Wykonawcy.
14) Zimowe utrzymanie (odśnieżanie, posypywanie piaskiem i solą) traktów komunikacyjnych poprzez systematyczne odśnieżanie i odladzanie. Zamawiający oczekuje, że usługa ta będzie wykonywana podczas opadów śniegu i mrozów w sposób systematyczny, zapewniający swobodny, bezpieczny dostęp do budynku przez całą dobę odśnieżonymi i odlodzonymi traktami komunikacyjnymi – w razie potrzeby również w dni wolne od pracy (sól i piasek niezbędny do zimowego utrzymania zapewnia Zamawiający).
ZAMAWIAJĄCY:






WYKONAWCA:
Załącznik nr 2
 WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA 
Tabela 1
	Obliczenie ceny oferty brutto dotyczącej sprzątania powierzchni 
	Powierzchnia
(m²)
	Cena ryczałtowa brutto za 1 m²
	Cena ryczałtowa za 1 miesiąc świadczenia usługi brutto
(AXB)
	Liczba miesięcy, w których realizowana będzie usługa
	Cena oferty brutto
(CXD)

	-
	A
	B
	C
	D
	E

	wewnątrz obiektów
	
	
	
	
	

	terenu zewnętrznego
	
	
	
	
	

	Łączna cena miesięczna oferty brutto :
suma kolumny C
	
	
	

	Łączna cena oferty brutto : suma kolumny E
	


Słownie cena oferty brutto (kolumna E) :  złotych 00/100.
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