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L.p. |Parametr Specyfikacja
1 Oprogramowani | Microsoft Office 2019 dla uzytkownikéw domowych i matych firm lub
e biurowe roOwnowazny, tj. posiadajacy funkcjonalnosci w/w pakietu tzn.: zapewniajacy

edycj¢ dokumentdéw utworzonych przez w/w pakiet (np.: doc, docx, xls, xIsx,
ppt, pptx, mdb, accdb, pub) z zachowaniem prawidlowego formatowania,
elementow i atrybutow dokumentu, wspotpracujacy z skryptami MS Office
(Visual Basic).
Pakiet zintegrowanych aplikacji biurowych w petni zgodny z oferowanym
systemem:
Pakiet biurowy musi spetnia¢ nastepujace wymagania poprzez wbudowane
mechanizmy, bez uzycia dodatkowych aplikacji:
1. Wymagania odno$nie interfejsu uzytkownika:
a. Pelna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika.
b. Prostota i intuicyjnos$¢ obstugi, pozwalajaca na prace osobom
nieposiadajacym umiejgtnosci technicznych.
2. Oprogramowanie musi umozliwia¢ tworzenie i edycj¢ dokumentow
elektronicznych w ustalonym formacie, ktory spetnia nastepujace warunki:
a. posiada kompletny i publicznie dostepny opis formatu,
b. ma zdefiniowany uktad informacji w postaci XML zgodnie z
Zatacznikiem 2 Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia
2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz.U. 2012, poz. 526),
3. Oprogramowanie musi umozliwia¢ dostosowanie dokumentéw i
szablonow do potrzeb instytucji.
4. Pakiet zintegrowanych aplikacji biurowych musi zawiera¢ co najmniej :
a. Edytor tekstow
b. Arkusz kalkulacyjny
c. Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji
e. Narzedzie do zarzadzania informacjg prywata (poczta
elektroniczng, kalendarzem, kontaktami i zadaniami)
5. Edytor tekstow musi umozliwiac:
a. Edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstuga
jezyka polskiego w zakresie sprawdzania pisowni i poprawnosci
gramatycznej oraz funkcjonalnoscia stownika wyrazoéw
bliskoznacznych i autokorekty.
b. Wstawianie oraz formatowanie tabel.
c. Wstawianie oraz formatowanie obiektow graficznych.
d. Wstawianie wykresow 1 tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajac
tabele przestawne).
e. Automatyczne numerowanie rozdziatéw, punktow, akapitow, tabel i
rysunkow.
f. Automatyczne tworzenie spisOw tresci.
g. Formatowanie naglowkow 1 stopek stron.
h. Sledzenie i porownywanie zmian wprowadzonych przez
uzytkownikow w dokumencie.
i. Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujacych
wykonywanie czynnosci.
j. Okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma).
k. Wydruk dokumentow.




1. Wykonywanie korespondencji seryjnej bazujac na danych
adresowych pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego i z narzedzia do
zarzadzania informacjg prywatna.

m. Prace na dokumentach utworzonych w formacie word z
zapewnieniem bezproblemowej konwersji wszystkich elementow i
atrybutow dokumentu.

n. Zabezpieczenie dokumentdéw hastem przed odczytem oraz przed
wprowadzaniem modyfikacji.

6. Arkusz kalkulacyjny musi umozliwiac:

a. Tworzenie raportow tabelarycznych

b. Tworzenie wykresow liniowych (wraz linig trendu), stupkowych,
kotowych

c. Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajacych teksty, dane
liczbowe oraz formuty przeprowadzajace operacje matematyczne,
logiczne, tekstowe, statystyczne oraz operacje na danych
finansowych i na miarach czasu.

d. Tworzenie raportow z zewnetrznych zrodet danych (inne arkusze
kalkulacyjne, pliki tekstowe, pliki XML, webservice)

e. Obstuge kostek OLAP oraz tworzenie i edycje kwerend
bazodanowych i webowych. Narzedzia wspomagajace analize
statystyczng i finansowa, analiz¢ wariantowa i rozwigzywanie
problemow optymalizacyjnych

f. Tworzenie raportow tabeli przestawnych umozliwiajacych
dynamiczng zmian¢ wymiaréw oraz wykreséw bazujacych na danych
z tabeli przestawnych

g. Wyszukiwanie i zamian¢ danych

h. Wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania
warunkowego

i. Nazywanie komorek arkusza i odwotywanie si¢ w formutach po
takiej nazwie

j- Nagrywanie, tworzenie i edycj¢ makr automatyzujacych
wykonywanie czynnosci

k. Formatowanie czasu, daty i warto$ci finansowych z polskim
formatem

1. Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku.

m. Zachowanie pelnej zgodnosci z formatami plikow utworzonych za
pomoca oprogramowania programu excel, z uwzglednieniem
poprawnej realizacji uzytych w nich funkcji specjalnych i
makropolecen.

n. Zabezpieczenie dokumentoéw hastem przed odczytem oraz przed
wprowadzaniem modyfikacji.

7. Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi
umozliwiac:

a. Przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktore beda:
b. Prezentowanie przy uzyciu projektora multimedialnego

c. Drukowanie w formacie umozliwiajacym robienie notatek

d. Zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu.

e. Nagrywanie narracji i dotgczanie jej do prezentacji

f. Opatrywanie slajdow notatkami dla prezentera

g. Umieszczanie i formatowanie tekstow, obiektow graficznych,
tabel, nagran dzwickowych i wideo

h. Umieszczanie tabel i wykreséw pochodzacych z arkusza
kalkulacyjnego




i. Od$wiezenie wykresu znajdujacego si¢ w prezentacji po zmianie
danych w zrédlowym arkuszu kalkulacyjnym
J- Mozliwos¢ tworzenia animacji obiektéw i catych slajdow
k. Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sa
widoczne na jednym monitorze lub projektorze, a na drugim
widoczne sg slajdy i notatki prezentera l. Pelna zgodno$¢ z formatami
plikéw utworzonych za pomocg oprogramowania power point.
8. Narzedzie do zarzadzania informacjg prywatng (poczta elektroniczna,
kalendarzem, kontaktami i zadaniami) musi umozliwiac:
a. Pobieranie i wysylanie poczty elektronicznej z serwera
pocztowego,
b. Przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku
tworzonym z zastosowaniem efektywnej kompresji danych,
c. Filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz
okreslanie listy zablokowanych i bezpiecznych nadawcow,
d. Tworzenie katalogow, pozwalajacych katalogowac poczte
elektroniczna,
e. Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule,
f. Tworzenie regul przenoszacych automatycznie nowa poczte
elektroniczng do okreslonych
katalogéw bazujac na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i
odbiorcy,
g. Oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu
przypomnienia, oddzielnie dla nadawcy i adresatow,
h. Mechanizm ustalania liczby wiadomosci, ktére maja by¢
synchronizowane lokalnie,
Licencja nie moze by¢ ograniczona czasowo.
Wraz z oprogramowaniem powinien by¢ dostarczony klucz licencyjny
umozliwiajacy dozywotnie korzystanie z pelnej funkcjonalnosci pakietu.
Licencja i oprogramowanie musi by¢ nowe, nieuzywane, nigdy wczesniej
nieaktywowane. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ sprawdzenia
legalnosci licencji u producenta oprogramowania.




