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Nr postepowania 111.242.5.2021

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
ZWANA DALEJ SWZ

I.  Zamawiajacy

Centrum Edukacji Nauczycieli

al. gen. Jozefa Hallera 14, 80-401 Gdansk

nr tel. 58 34041 10

adres poczty elektronicznej: sekretariat@cen.gda.pl

adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/cen_gda

Il.+ Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz

inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/cen_gda,
dalej zwana réwniez Platforma lub Platformg zakupowga. Na wskazanej stronie Platformy zakupowej
udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio
zwigzane z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

lll. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa w art. 275

pkt 1 ustawy z 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. 2019, poz. 2019 z pézn. zm.)

— dalej ustawa Pzp. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig

prowadzenia negocjacji. Z uwagi na to, ze przedmiot zamdwienia jest ustugg spoteczng, przy udzielaniu

niniejszego zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy Pzp wtasciwe dla zamodwien klasycznych o wartosci
mniejszych niz progi unijne.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp.
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IV. Opis przedmiotu zamodwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi polegajgcej na przeprowadzeniu doskonalenia
zawodowego w formie szkolenia online wraz z materiatami szkoleniowymi oraz opracowanie
wzorcowych materiatéw metodycznych.

1) Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia zostat okreslony w zataczniku nr 1 SWZ oraz we
wzorze umowy, ktéry stanowi zafgcznik nr 2 do SWZ.
2) Wspdlny Stownik Zamowien: 80500000-9

2. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie 0 zamdwienie wyfgcznie przez Wykonawcéw,
o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

3. Podwykonawstwo:

1) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamoéwienia podwykonawcy (podwykonawcom).

2) W zwiagzku z realizacja zamOwienia zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego
wykonania kluczowych zadan zamowienia.

3) Powierzenie wykonania zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z

odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie umowy.
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4. Zuwagina charakter zamowienia, zamawiajacy nie stawia wymogu zatrudnienia przez wykonawce
lub podwykonawce, na podstawie stosunku pracy, oséb wykonujgcych czynnosci w trakcie
realizacji zamdwienia.

5. Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej oraz sprawdzenia
przez wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu
u zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92
ustawy Pzp, tzn. oferty przewidujacej odmienny sposéb wykonania zaméwienia niz okreslony
w niniejszej SWZ.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej i ustanowienia dynamicznego systemu
zakup6w oraz nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji
elektrenicznej.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamodwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

9. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert w postaci katalogéw elektronicznych ani dotgczania
katalogow elektronicznych do oferty, w sytuacjach okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenie zamdéwienia dokonywane

. jestw PLN.
11. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
12. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

V. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych.
Zamawiajacy nie zgda ztozenia przez wykonawce przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

VI. Termin wykonania zamdwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby zamowienie zostato wykonane w terminie:

»Przygotowanie nauczyciela jezyka obcego Szkoty Podstawowej nr 29 w Gdarsku do petnienia
funkcji trenera Szkoty Cwiczen Leonardo w Gdarisku w zakresie jezykéw obcych w kl. I-1ll szkoty
podstawowej w formie szkolenia online wraz z materiatami szkoleniowymi oraz opracowanie
wzorcowych materiatéw metodycznych”. na rzecz realizacji projektu pn. ,,Sszfa ¢wiczen Leonardo
w PSP nr 29 w Gdansku” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Termin (dzien i godziny) beda ustalone indywidualnie z trenerem szkoty ¢wiczen — ostateczny
termin zostanie podany 10 dni przed rozpoczeciem formy doskonalenia.

VIl. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ustawy Pzp.

1. O udzielenie przedmiotowego zamdéwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia, na podstawie okolicznosci
wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, ktdre wystapity w odpowiednim okresie wskazanym
w art. 111 ustawy Pzp, tj.:
1) bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z

dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
- Ogodlnopolski &/\
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d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na

celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust.

2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom

przebywajacym whrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktdrych mowa wart. 296-307 Kodeksu karnego,

przestgpstwo oszustwa, o ktdrym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko

wiarygodnosci dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym whrew przepisom na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki

w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa

w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjna

o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie

do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat ptatnoéci
naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zaméwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca

zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zakifécenie konkurencji,

w szczegOlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, ofertyaczeéciowe lub wnioski

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski

niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakiécenia konkurencji

wynikajgcego z wczedniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy

z wykonawcy do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o ochronie konkurenciji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze

by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu

o0 udzielenie zamédwienia.

3. W przypadku wspdélnego ubiegania sie wykonawcéw o udzielenie zaméwienia zamawiajacy bada,
czy nie zachodzg podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych wykonawcéw.

4. Zamawiajagcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia zgodnie z art. 110 ust. 1 ustawy Pzp.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt. 1,2, 5i 6
ustawy Pzp, jesli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit przestanki wskazane w art. 110 ust. 2 ustawy
Pzp.

6. Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez wykonawce czynnoéci o ktérych mowa w art. 110
ust. 2 ustawy Pzp sg wystarczajgc do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage
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i szczegolne okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci nie sg
wystarczajgce do wykazania rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza wykonawce.

Vilil. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
Zamawiajacy nie okres$la warunkéw udziatu w przedmiotowym postepowaniu.

IX. Dokumenty sktadane razem z oferta

1. Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym! lub podpisem osobistym?, w ogdlnie dostepnych formatach
danych, w szczegélnosci w formatach: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Oferta musi by¢ sporzadzona
w jezyku polskim. Do przygotowania oferty zaleca sie skorzystanie z Formularza oferty,
stanowigcego zatgcznik Nr 3 do SWZ. W przypadku gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego
przez Zamawiajgcego wzoru Formularza oferty, oferta powinna zawiera¢ wszystkie istotne
informacje wymagane we wzorze.

2.+ Wraz z ofertg nalezy ztozy¢:

1) Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu:

a) Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie wskazanym
w rozdziale VII ust. 2 SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw
wykluczenia, na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane podmiotowe Srodki
dowodowe. Wzdr oswiadczenia wskazano w zatgczniku nr 4 do SWZ.

Oswiadczenie sktadajg odrebnie wykonawca/kazdy sposréd wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
sie o0 udzielenie zaméwienia.

Wymagana forma:
Oswiadczenie skfadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

&
2) Petnomocnictwo, w przypadku:

a) Gdy umocowanie osoby sktadajacej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych, wykonawca,
ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dofgczy¢ do oferty dokument
petnomocnictwa obejmujgcy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do ztozenia
oferty i podpisania umowy.

b) W przypadku wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia wykonawcy
zobowigzani s3 do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktérego

L Zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, podpis zaufany
to podpis elektroniczny, ktorego autentycznosc i integralnos¢ sq zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wtasciwego do spraw
informatyzacji, zawierajgcy dane identyfikujgce osobe tj. imie (imiona), nazwisko, PESEL, ustalone na podstawie Srodka identyfikacji
elektronicznej, identyfikator Srodka identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérego zostat ztozony, czas jego ztozenia.

2 Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w
rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE,
weryfikowany za pomocq certyfikatu podpisu osobistego.
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bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia tych
wykonawcow nalezy zataczy¢ do oferty.
Wymagana forma:
Petnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W przypadku gdy zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajace zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez
cyfrowe odwzorowanie, rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej
w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznoéci
bezposredniego dostepu do oryginatu.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje
odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie
do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg lub notariusz.

3) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty skfadane
w toku postepowania beda zawieraly tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz
z przekazaniem takich informaciji, zastrzega, ze nie moga by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Wymagana forma:
Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z
formg reprezentaciji okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

4) wykaz ,Doswiadczenie zawodowe i kwalifikacje oséb skierowanych przez wykonawce do
realizacji zaméwienia” sktadany w celu uzyskania punktacji w kryterium oceny ofert zgodnie ze
wzorem wskazanym w zatgczniku nr 5 do SWZ.

Wymagana forma

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie
z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

5) Program formy doskonalenia wraz z wskazanymi materiatami szkoleniowymi dla uczestnikéw
oraz wykazem literatury przedmiotu do oferty, nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem wskazanym
w zatgczniku nr 6 SWZ. Program ten bedzie podlegat ocenie zgodnie z kryterium oceny ofert. Przy
czym zamawiajgcy wymaga dotaczenia Programu formy doskonalenia wraz z wskazanymi
materiatami szkoleniowymi dla uczestnikow oraz wykazem literatury przedmiotu do oferty. Brak
zataczonego do oferty Program formy doskonalenia wraz z wskazanymi materiatami
szkoleniowymi dla uczestnikdw oraz wykazem literatury przedmiotu spowoduje odrzucenie
oferty wykonawcy, jako niezgodnej warunkami zaméwienia.
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Wymagana forma

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z
formg reprezentacji okres$long w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

X. Zamawiajacy nie zada podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie braku podstaw
wykluczenia. Tym samym, zamawiajacy dokona weryfikacji wytacznie na podstawie o$wiadczenia
wstepnego.

XIl. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia w niniejszym postepowaniu wadium.

Xil. Informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
*i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondenciji elektronicznej.

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy zakupowej.

2. Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane winny by¢ za posrednictwem Platformy
zakupowej formularza ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

3. Zadate przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie
date ich przestania za posrednictwem Platformy zakupowej poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij
wiadomos¢ do zamawiajacego” po ktdrych pojawi sie komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana
do zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy dopuszcza, awaryjnie, komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej. Adres
poczty ‘elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami:
lukasz.krawiec@cen.gda.pl

5. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy zakupowej. Informacje, zawiadomienia, zmiany, odpowiedzi -
zamawiajacy bedzie zamieszczat na Platformie zakupowej. Korespondencja, ktorej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w
formie elektronicznej za posrednictwem Platformy zakupowej do konkretnego wykonawcy.

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na Platformie zakupowej przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

7. Zamawiajacy wskazuje niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na
Platformie zakupowej, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac
Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

4) wigczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,
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6) Platforma zakupowa dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS,

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

8. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z Platformy zakupowej okresSlone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej Platformy pod linkiem w zakfadce ,Regulamin” oraz
uznaje go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

9. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcjg
korzystania z Platformy zakupowej w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z
trescig oferty przed uptywem terminu skiadania ofert (np. ztozenie oferty w zakfadce ,Wyslij
wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat
spetniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

10. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy zakupowej, dotyczace

w szczegblnosci logowania, sktadania wnioskdédw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz

innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy zakupowej

znajdujg sie w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcdéw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje Pozostate informacje zawarte na Platformie,

a nie dotyczace technicznego z niej korzystania, nie sg wigzace dla Wykonawcéw.

11. Zgodnie z art. 284 ustawy Pzp, Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem
0 wyjasnienie odpowiednio tresci SWZ.

12. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

13. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 12, przedtuza termin
skfadania odpowiednio ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
Wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

14. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa w ust.
12, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu
sktadania ofert.

15. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktdrych mowa w ust. 12, nie wptywa na bieg terminu

16. sktadania wniosku o wyjasnienie tres$ci SWZ.

17. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania Zrédta zapytania,

18. na Platformie zakupowej, w zaktadce prowadzonego postepowania.

19. W zakresie kwestii nieuregulowanych niniejszg SWZ obowigzujg przepisy ustawy Pzp oraz
Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452).

XIil. Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajacego z wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji
okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69;

Zamawiajgcy nie przewiduje komunikowania sie w inny sposob, niz przy uzyciu srodkéw komunikacji

elektronicznej.
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XIV.  Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, za posrednictwem Platformy zakupowe;.

Osobami uprawnionymi do komunikowania sie z wykonawcami s3:

1.

w sprawach dotyczgcych tresci merytorycznej Ogtoszenia o zamowieniu — Ewa Furche —

wicedyrektor

2.

w sprawach proceduralnych — tukasz Krawiec — specjalista ds. zamdwien publicznych

XV. Termin zwigzania ofertg.

1.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczgc od uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia
05.06.2021 r.

. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania

ofertg, o ktérym mowa ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci sie
jednokrotnie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3+ Przedtuzenie terminu zwigzania ofert3 wymaga ztozenia przez Wykonawce plsemnego

oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XVI.  Opis sposobu przygotowywania oferty.

1. Oferta wraz z zatacznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, ziozona w postaci
elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
lub podpisem zaufanym pod rygorem niewaznosci. Ztozenie oferty wymaga od wykonawcy
zarejestrowania sie i zalogowania na Platformie zakupowej zamawiajgcego.

2.  Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na dang Czesci zamowienia (jezeli zamdwienie
zostato podzielone na czesci). Oferty wykonawcy, ktéry przedtozy wiecej niz jedng oferte, zostang
odrzucone.

3. Woykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami, wskazanymi
w rozdziale IX SWZ.

4. Do uptywu terminu skfadania ofert wykonawca moze wycofa¢ oferte. Sposdb postepowania
w przypadku oferty w systemie zostat opisany w Instrukcji korzystania z Platformy.

XVIl.  Sposob oraz termin sktadania ofert.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Wykonawca skfada oferte, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong/osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy.

4. Jezeli wimieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentdw rejestrowych (KRS, CEiDG lub innego wtasciwego rejestru), wykonawca dotgcza do
oferty petnomocnictwo.

W przypadku wykonawcéw ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie zamdwienia do oferty nalezy
zafgczy¢ petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

5. Wykonawca skfada oferte za posrednictwem Platformy zakupowe;j.

6. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z 16.4.1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1010), ktére Wykonawca zastrzeze
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jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac przekazane w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku. Wykonawca zobowigzany jest wraz z przekazaniem informacji zastrzezonych
jako tajemnica przedsigbiorstwa wykazac spetnienie przestanek okreslonych wart. 11 ust. 2 ustawy
7 16.4.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsiebiorstwa bez uzasadnienia bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne, ze
wzgledu na zaniechanie przez wykonawce podjecia, przy dotozeniu nalezytej starannosci, dziatan
w celu utrzymania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

7. Termip sktadania ofert uptywa w dniu 06.05.2021, o godz. 10:00 Decyduje data oraz dokfadny czas

(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego zegarem Gtéwnego

Urzedu Miar.

Oferta zlozona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

9. Wykonawca przed uptywem terminu do skfadania ofert moze zmienié lub wycofac oferte w sposob
wskazany w instrukcji Platformy zakupowej.

10. Wykonawca nie moze skutecznie wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ zmian w tresci oferty po uptywie
terminu skfadania ofert.

o

XVIIl. Termin otwarcia ofert.
1. Otwarcie ofert nastapi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, tj. w dniu 06.05.2021 r.

godz. 10:30
Otwarcie ofert dokonywane jest przez odszyfrowanie i otwarcie ofert.

3. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia.

4. W przypadku awarii Platformy zakupowej (systemu teleinformatycznego), ktéra powoduje brak
mozliwoéci otwarcia ofert w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi
niezwtocznie po usunieciu awarii. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na
stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XIX.Sposéb obliczenia ceny

1. Cena przedmiotu zaméwienia powinna uwzgledniac wszystkie elementy zwigzane z prawidtowa
jego realizacja.

2. Cena musi uwzglednia¢ wymagania SWZ oraz obejmowac wszystkie koszty jakie poniesie
wykonawca
z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia.

3. Cene nalezy podaé w PLN i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji wykonawcy,
uwzgledniajac doéwiadczenie i wiedze zawodowa wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zaméwienia, podatki oraz rabaty, upusty itp., ktérych Wykonawca zamierza
udzieli¢.

4. Rozliczenia bedg prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Jeden grosz jest najmniejsza jednostkg monetarng w systemie pienieznym RP i nie jest mozliwe
wyliczenie ceny koricowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe) sa okreélone za pomocg
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wielkosci mniejszych niz 1 grosz. Tym samym, ceny jednostkowe, stanowigce podstawe do
obliczenia ceny oferty, muszg by¢ podane z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli
oferta bedzie zawierata cene i/lub ceny jednostkowe wyrazone jako wielkosci matematyczne
znajdujgce sig na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art.
226 ust. 1 pkt 4 5 ustawy Pzp.

5. Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. W przypadku, gdy o udzielenie zaméwienia ubiega¢ sie beda podmioty zagraniczne, ktére na
podstawie odrebnych przepiséw nie sg zobowigzane do uiszczania podatku VAT, zamawiajacy dla
porownania ceny ofert ztozonych przez podmioty zagraniczne zobowigzany bedzie doliczy¢ do ceny
takich ofert nalezny podatek VAT, obcigzajacy zamawiajacego z tytutu realizacji umowy na mocy
odrebnych przepiséw.

8. Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli wykonawca skiada oferte, ktérej wybér prowadzitby do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U 2020 . poz. 106 ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium
ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od

Jowarow i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé.

9. W ztozonej ofercie, o ktérej mowa ust. 8, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstanla
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie
miafa zastosowanie.

[o)]

XX. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami
i odpowiadajgcymi im znaczeniami oraz w nastepujacy sposb bedzie oceniat spetnienie
kryteridw:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

1)  cena: waga 50% (PK1)

2) Doswiadczenie zawodowe i kwalifikacje osob skierowanych przez wykonawce do
realizacji zamoéwienia: waga 30% (PK2)

3) Program formy doskonalenia wraz z wskazanymi materiatami szkoleniowymi dla
uczestnikéw oraz wykazem literatury przedmiotu: waga 20% (PK3)

Liczba punktéw danej oferty bedzie stanowita sume punktéw przyznanych w kazdym z kryteridw,
zgodnie z wzorem:

PO = PK1 + PK2 + PK3
PO — liczba punktéw przyznanych ofercie
PK1 - liczba punktéw dla kryterium Cena
PK2 —liczba punktow dla kryterium Do$wiadczenie zawodowe i kwalifikacje oséb skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamdéwienia
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PK3 — liczba punktéw dla kryterium Program formy doskonalenia wraz z wskazanymi materiatami
szkoleniowymi dla uczestnikdéw oraz wykazem literatury przedmiotu
Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

Sposéb oceny ofert, opis kryteriow:

Ad. 1.1) W kryterium cena liczba punktéw zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:
PK1 = [CN / CR x 50%] x 100 pkt

PK1 — liczba punktéw dla kryterium ,,cena”
CN — najnizsza oferowana cena
CR — cena oferty rozpatrywanej

Wykonawca uwzgledniajagc wszystkie wymogi zawarte w niniejszym Ogtoszeniu, powinien w cenie
brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia,
uwzglednié podatki i optaty.

Zamawiajgcy w tym kryterium przyzna maksymalnie 50 pkt.

Ad. 1.2). W kryterium Doswiadczenie zawodowe i kwalifikacje os6b skierowanych przez wykonawce
do realizacji zamoéwienia liczba punktéw zostanie obliczona w nastepujacy sposéb:

PK2 = PK2a +PK2b

PK2 — liczba punktéw dla kryterium ,Doswiadczenie zawodowe oséb uczestniczgcych w zamdwieniu”
PK2a - liczba punktow w podkryterium ,Doswiadczenie zawodowe 0sOb uczestniczgcych
w zamowieniu” w zakresie doswiadczenie w prowadzeniu form doskonalenia dla nauczycieli, zgodnych
ze szczegbtowym opisem zamodwienia

PK2b - liczba punktéw w podkryterium ,Doswiadczenie zawodowe o0séb uczestniczgcych
w zamowieniu” w zakresie publikécji lub innych efektow dziatalnosci edukacyjnej

Ocenie bedzie podlega¢ doswiadczenie osoby biorgcej udziat w realizacji zamoéwienia na podstawie
wypetnionego formularza ,Doswiadczenie zawodowe i kwalifikacje os6b skierowanych przez
wykonawce do realizacji zaméwienia”, wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 5 do Ogtoszenia.
Wykonawca wskaze temat, termin, odbiorce oraz organizatora form doskonalenia.

Wykonawca w celu uzyskania punktéw w powyzszym kryterium zobowigzany jest do ztozenia
formularza/wykazu ,,Doéwiadczenie zawodowe i kwalifikacje os6b skierowanych przez wykonawce
do realizacji zamoéwienia”. Brak w ofercie formularza do ww. kryterium bedzie skutkowac przyznaniem
w powyzszym kryterium - O punktow. . Przedmiotowy wykaz nie podlega uzupetnieniu.
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Zamawiajqgcy dokona oceny oferty w przedmiotowym kryterium w nastepujqcy sposéb:
a) Zamawiajqcy przyzna punkty, jeieli w ofercie Wykonawca wykaze, skieruje do
realizacji zamdwienia osobe, ktéra posiada doswiadczenie w prowadzeniu form doskonalenia
dla nauczycieli, zgodnych ze szczegétowym opisem zamdwienia, w okresie ostatnich trzech lat
przed dniem sktadania ofert (formy doskonalenia dla nauczycieli, zgodne ze szczegoéfowym
opisem zamdwienia, inne niz wymienione w zatqczniku nr 4) z obszaru tematycznego
zamowienia na ktorq sktada oferte, tj.

Liczba form doskonalenia w okresie ostatnich trzech lat
przed dniem sktfadania ofert Liczba przyznanych pkt
1-7. form doskonalenia dla nauczycieli, zgodnych 10 pkt
ze szczegotowym opisem zamowienia
8-15 form doskonalenia dla nauczycieli, zgodnych 15 pkt
ze szczegb6towym opisem zamodwienia
16-20* form doskonalenia dla nauczycieli, zgodnych 20 pkt
ze szczegétowym opisem zamdwienia

*maksymalnie Wykonawca moze otrzymac 20 punktéw, nawet gdy wykaze wiecej niz 20 form
doskonalenia '

b) Zamawiajqcy przyzna punkty, jezeli w ofercie Wykonawca wykaze, i? skieruje do
realizacji zamdwienia osobe, ktéra w okresie ostatnich trzech lat przed dniem sktadania ofert
byta autorem/wspétautorem publikacji lub innych efektéw pracy z obszaréw zwigzanych z
tematykq zamdowienia wskazanych w pkt a), tj. z obszaru tematycznego na ktérq sktada oferte -
(Zamawiajqcy przez inne efekty dziatalnosci edukacyjnej rozumie np. zakoriczone projekty
badawcze, zakoriczone projekty edukacyjne, praca metodq zgodng z zamowieniem, filmy,
spektakle, nagrania).

llos¢ publikaciji lub inne efekty dziatalnosci edukacyjnej
w okresie ostatnich trzech lat przed dniem sktadania ;
Liczba przyznanych pkt
ofert
1-3 publikacje lub inne efekty dziatalnosci edukacyjnej 3 pkt
4-6 publikacji lub inne efekty dziatalnosci edukacyjnej 6 pkt
7-10* publikacji lub inne efekty dziatalnosci edukacyjnej 10 pkt

*maksymalnie Wykonawca moze otrzymacé 10 pkt, nawet jezeli wykaze wiecej niz 10 publikacji lub
inne efekty dziatalnosci edukacyjnej

Zamawiajacy w tym kryterium przyzna maksymalnie 30 pkt
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Ad. 3. W kryterium Program formy doskonalenia wraz z wskazanymi materiatami szkoleniowymi dla
uczestnikéw oraz wykazem literatury przedmiotu liczba punktéw zostanie przyznana w nastepujacy
sposob:

Tresci ksztatcenia sq spdjne z celami formy doskonalenia:
tak: 2,5 pkt
nie: 0 pkt

Metody, techniki i formy pracy sq adekwatne do celow formy doskonalenia:
tak: 2,5 pkt
nie: 0 pkt

Program uwzglednia najnowsze tendencje i osiggniecia nauki, nie zaniedbujgc przy tym elementéw,
ktdre stanowiq o trwatosci wiedzy:

tak: 2,5 pkt

nie: 0 pkt

Materiaty sq stosowne do celdw i tresci ksztatcenia:
tak: 2,5 pkt
nie: 0 pkt

Kwalifikacje zawodowe zwigzane z tematykq zamdwienia:

- Studia magisterskie:

jedne ukoriczone studia magisterskie — 2 pkt

(prosze podac petng nazwe kierunku studiéw i nazwe uczelni)
dwa i wiecej ukoriczonych studiéw magisterskich — 5 pkt
(prosze podac petnq nazwe kierunkéw studiow i nazwe uczelni)

- Studia podyplomowe (zblizone z tematykq szkolenia), kursy specjalistyczne min. 40 godzin:

jedne ukoriczone studia podyplomowe / jeden kurs specjalistyczny min. 40 godzin — 2 pkt

(prosze podac petnq nazwe kierunku studiéw i nazwe uczelni / nazwe instytucji organizujgcej kurs)
dwa i wiecej ukoriczonych studiéw podyplomowych / dwa i wiecej kurséw specjalistycznych min. 40
godzin —

5 pkt

(prosze podac petng nazwe kierunkéw studiow i nazwe uczelni / nazwy instytucji organizujqcych
kursy)

Zamawiajacy w tym kryterium przyzna maksymalnie 20 p
Zamawiajgcy wymaga dotyczenia Program formy doskonalenia wraz z wskazanymi materiatami
szkoleniowymi dla uczestnikow oraz wykazem literatury przedmiotu do oferty (zgodnie ze wzorem

wskazanym w zafgczniku nr 6 do SWZ. Brak zataczonego do oferty Program formy doskonalenia wraz
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z wskazanymi materiatami szkoleniowymi dla uczestnikéw oraz wykazem literatury przedmiotu

spowoduje odrzucenie oferty wykonawcy, jako niezgodnej warunkami zamoéwienia.

2. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

3. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatai matematycznych bedy zaokraglane
do dwdéch miejsc po przecinku.

4. Zamawiajacy poprawi w ofertach:
1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe; z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek

5. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadkach wskazanych w art. 226 ustawy Pzp.

6. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
« przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy spoéréd tych ofert
wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

7. 1. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy wybiera
sposrod tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

7.2. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajgcy wybiera
oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.

7.3. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty, w sposéb o ktérym mowa w ust. 2, zamawiajgcy wzywa
wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

XXl.Informacje o formalnosciach, jakie muszg zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1) Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie, o miejscu
i terminie zawarcia umowy. ‘

2) Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,
zamawiajacy bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego kopii
umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcéw, w ktdrej m.in. zostanie okre$lony petnomocnik
uprawniony do kontaktéw zzamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych
z ptatnosciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin
realizacji zamowienia.

XXil.  Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 2 do SWZ.
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2. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez wykonawce projektowanych postanowien
umowy.
3. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia nalezytego wykonania umowy.

XXIll. Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamodwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy,
przystugujg Srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

XXIV. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajacego w toku postepowania

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 24.5.2016 r., str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
« a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Edukacji Nauczycieli al. gen.
Jozefa Hallera 14, 80-401 Gdansk, tel. +48583404110; adres - e-mail:
sekretariat@cen.gda.pl.

b) W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi osobowymi prosze kontaktowaé sie z
Inspektorem Ochrony Danych (IOD): e-mail: iod@cen.gda.pl

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania i
udzieleniu zamdwienia, prowadzenia dokumentacji ksiegowo-podatkowej, archiwizacji
danych, dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami.

d) Podstawg przetwarzania danych osobowych jest:

1) ustawa z 11.9.2019 r. — Prawo zamdwien publicznych;

2) ustawa z 27.8.2009 r. o finansach publicznych;

3) ustawa z 14.7.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

4) art. 6 pkt.1 lit. c RODO
— przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze.

e) Odbiorca lub kategorie odbiorcéw: podmioty upowaznione na podstawie zawartych
umow powierzenia oraz uprawnione na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa, w
szczegblnosci osoby lub podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja
postepowania na podstawie art. 18 oraz art. 74-76 ustawy Pzp. Zasada jawnosci ma
zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjgtkiem danych, o ktérych mowa w
art. 9 ust. 1 RODO (szczegdlna kategoria danych).

f) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania oraz przez okres wynikajacy z przepiséw w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych, w szczegdlnosci zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp
przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli okres
obowigzywania umowy w sprawie zamdwienia publicznego przekracza 4 lata — przez caty
okres obowigzywania umowy.
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g) Posiada Pani/Pan prawo:

1) zadania dostepu do danych; w przypadku gdy wykonanie tego obowigzku,

wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze, zgodnie z art. 75 ustawy

Pzp, zgdac od osoby, ktdrej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu

sprecyzowanie nazwy lub daty zakoniczonego postepowania o udzielenie zamdwienia;

2) zgdania sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych; zgodnie z art. 76 ustawy

Pzp wykonanie tego obowigzku nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz

jego zatgcznikow;

3) usuniecia danych w przypadku, gdy dane osobowe nie sg juz niezbedne do celéw, w

ktérych zostaty zebrane, lub w inny sposob przetwarzane;

4) zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z art. 74 ust. 3 PZP

wykonanie tego obowigzku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu

zakonczenie postepowania o udzielenie zamdwienia.

h) Przystuguje Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Urzedu
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa.

i) Pani/Pana dane osobowe nie bedy poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym réwniez profilowaniu. '

j)  Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do parstw trzecich.

k) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach PZP,
zwigzanych z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z PZP.

I) Jednoczeénie Zamawiajgcy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére
Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba
ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Zataczniki do SWZ:

Zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 2 — projekt umowy

Zatgcznik nr 3 — formularz ofertowy

Zatgcznik nr 4 — wzér o$wiadczenia wykonawcy ‘

Zatgcznik nr 5 — wzér wykazu Doswiadczenie zawodowe i kwalifikacje oséb skierowanych przez

wykonawce do realizacji zamdwienia
K %

zatacznik nr 6 — wzér Program formy doskonalenia
Podpis kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej
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