Nowa Wie$ Wielka, 9 kwietnia 2024 .

Znak: ZPL.271.24.2024.AW

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o wartosci szacunkowej ponizej 130.000 zt

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Nowa Wie$ Wielka

L.

II.

ZAMAWIAJACY:

Gmina Nowa Wies$ Wielka

86-060 Nowa Wies$ Wielka ul. Ogrodowa 2
powiat bydgoski, woj. kujawsko-pomorskie
REGON 092350671, NIP: 5542863378

tel. +48 52 3206868

http: www.bip.nowawieswielka.pl

e-mail: a.wysota@nowawieswielka.pl

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz zwrotu przesytek niedostarczonych w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640; z pdzn. zm.) oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Wspolny Stownik Zamowien:

64110000-0 Ustugi pocztowe

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

1)

2)

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

Swiadczenie ustug pocztowych polega w szczegdlnoéci na odbiorze, przyjmowaniu, przemieszczaniu,
doreczaniu i zwrotach nastepujacych rodzajoéw przesytek:

- przesytek listowych krajowych nierejestrowanych,

- przesytek listowych krajowych nierejestrowanych priorytetowych,

- przesytek listowych krajowych rejestrowanych,

- przesytek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych,

- przesytek listowych krajowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru,

- przesytek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru,

- przesytek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych bez potwierdzenia odbioru,

- przesytek listowych zagranicznych nierejestrowanych,

- przesytek listowych zagranicznych nierejestrowanych priorytetowych,

- przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych,

- przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych,

- przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru,

- przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru,
- przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych bez potwierdzenia odbioru,
- przesytek kurierskich krajowych,

- przesytek kurierskich zagranicznych,

- paczek,

- zwrotdw przesytek niedoreczonych.

Ustugi pocztowe stanowigce przedmiot zamdwienia obejmujg przesytki o wagach:

a) format S do 500 g,

b) format M do 1000 g,

c) format L do 2000 g,

przy czym:

format S to przesytki o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm

- maximum - zaden z wymiaréw nie przekroczy: wysoko$¢ 20 mm, dtugosé 230 mm, szeroko$¢ 160 mm


http://www.bip.nowawieswielka.pl/

format M to przesytki o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm

- maximum - zaden z wymiardw nie przekroczy: wysokos¢ 20 mm, dtugos$¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm
format L to przesytki o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm

- maximum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw
(dtugos¢) nie moze przekroczy¢é 600 mm

3) Odbieranie przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych oraz zwrot i reklamacje

wykonywane beda zgodnie z przepisami okreslonymi w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640; z pdzn. zm.),

b) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775;
z pozn. zm.),

c) innych powszechnie obowigzujacych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych
przedmiotem zamdwienia,

d) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

e) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026),

f)  postanowieniami niniejszego szczegétowego opisu przedmiotu zamdwienia.

4) Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniu ich dostarczenia przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przesuniecia nadania przesytek na nastepny dzien
roboczy, wylacznie w przypadku uzasadnionych zastrzezen do dostarczonych przesytek (nieprawidtowe
opakowanie, niezgodnosci wpisdw dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakow optaty)
i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajgcego.

5) Odbidr przesytek przygotowanych do wyekspediowania musi by¢ kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w nadawczych rejestrach (dla przesytek rejestrowanych) oraz na
zestawieniu ilosciowym przesytek wedtug poszczegdinych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych) -
wedtug wzoréw ustalonych z Wykonawca.

6) Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru i zwrotdw
niedoreczonych przesytek pocztowych do punktéw Zamawiajgcego, w godzinach pracy Zamawiajgcego
tj.: poniedziatki, Srody i czwartki w godz. 7.15-15.15, wtorki 7.15-16.15, pigtki 7.15-14.15.

7) Terminy doreczania przesytek pocztowych: zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1640; z p6zn. zm.).

8) Zamawiajacy wymagda, aby ustuga dostarczania przesytek Swiadczona byta do kazdego wskazanego przez
Zamawiajgcego adresu w Polsce, a poza granicami Polski przy udziale operatorow miedzynarodowych
i w oparciu o przepisy miedzynarodowe.

9) Zamawiajacy zobowigzuje sie umieszcza¢ na przesyice listowej w sposob trwaty i czytelny: doktadne
jednoznaczne okreslenie adresata, jego adresu, okreslenia rodzaju przesytki (nierejestrowana, rejestrowana,
bedaca przesytka najszybszej kategorii, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru), umieszczania na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku lub pieczatki okreSlajgcej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego bedacego jednoczesnie adresem zwrotnym nadawcy.

10) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca okreslit i przekazat wzory oznakowania przesytek rejestrowanych i /
lub przesytek najszybszej kategorii, ktdére bedg stosowane przy oznakowywaniu przesytek listowych
(dopuszcza sie przekazanie Zamawiajgcemu wzoru pieczeci zastepujacego ww. oznaczenia).

11) Znak optaty pocztowej zastgpi piecze¢ wykonana wg wzoru dostarczonego przez Wykonawce lub innym
uzgodnionym oznaczeniem.

12) Zamawiajacy bedzie przygotowywat do nadania przesyiki listowe w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy ich
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy bedzie
nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej.

13) Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona).

14) Wykonawca bedzie doreczat do punktéw Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie
odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

15) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia Zawiadomienie (pierwsze awizo)
o prébie doreczenia przesyitki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin
do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest awizowana dwukrotnie. Po uptywie terminu
odbioru, przesytka jest zwracana Zamawiajgcemu.

16) Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez Wykonawce.

17) Wykonawca zobowigzany jest doreczy¢ przesytki na specjalnych zasadach zgodnie z obowigzujgcymi w dniu
doreczenia przesytki przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego. W tych przypadkach Zamawiajacy
zapewni odpowiednie formularze potwierdzenia odbioru, zgodne ze wzorem stosowanym przez Wykonawce.

18) Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za
przesytki faktycznie nadane lub zwrdcone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie
rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentdw nadawczych lub dokumentow
oddawczych dokumentujgcych zwrot przesytek w przypadku, kiedy mozliwo$¢ dostarczenia zostata
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wyczerpana. Ustugi beda rozliczane wedtug ryczattowych cen jednostkowych wynikajacych z Formularza

ofertowego.

19) Ptatnosci za przesytki bedg dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury
za wykonane w danym miesigcu ustugi. Faktura winna zosta¢ wystawiona do 7. dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu rozliczeniowym ze specyfikacjg wykonanych ustug, ktéra stanowi wyszczegdlnienie na fakturze
rodzaju/nazwy zrealizowanych ustug wraz z podaniem ich ilosci, cen jednostkowych netto oraz koncowej
wartosci brutto.

20) Zamawiajacy okreslit w Formularzu ofertowym - Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego przewidywane ilosci
nadawanych przesylek przez okres obowigzywania umowy. IloSci przesytek pocztowych podane w tych
zatgcznikach zostaty przyjete przez Zamawiajgcego szacunkowo. Rzeczywista ilo$¢ przesytek pocztowych
bedzie wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w tym zakresie.

21) W przypadku konieczno$ci nadania przesytek nieujetych w formularzu ofertowym podstawg rozliczen beda
ceny z aktualnego cennika ustug Operatora, Zamawiajgcy bedzie rozliczony zgodnie z cennikiem Wykonawcy
obowigzujgcym w dniu ich nadania, a opfata za takg ustuge bedzie uwzgledniona na wystawionej fakturze za
dany miesiac.

22) Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji zamdwienia,
z zastrzezeniem mozliwosci zmiany wynagrodzenia w przypadku zmiany:

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy; jezeli w trakcie
obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy
zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towardw i ustug wedtug stawki
obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT bez koniecznosci podpisywania aneksu;

b) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdinych pozycjach wpisanych przez Wykonawce
w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych
cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; taka zmiana cen jednostkowych nie wymaga
sporzadzenia aneksu i obowigzuje z chwilg wejscia w zycie decyzji Prezesa UKE.

23) Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programéw rabatowych (opustowych) oferowanych
przez Wykonawce w toku realizowanej umowy, bez koniecznosci aneksowania umowy. Woéwczas,
o ewentualnym rabacie Wykonawca powiadomi Zamawiajacego na pismie.

24) Ustuge pocztowag w zakresie przesytki rejestrowanej uznaje sie za niewykonang, jezeli doreczenie przesyiki
rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

25) Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy Prawo pocztowe, zas w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowiednio
przepisy Kodeksu cywilnego.

26) Minimalna gwarantowana wartosc¢ zleconych ustug wynosi 60% wartosci umowy.

27) Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktorej nadawcg korespondencji nie bedzie sam Zamawiajgcy, a podmiot
dziatajacy na jego rzecz.

28) Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 k.p.a.,
zgodnie z ktérym dla wywotania okreslonych w przepisie skutkdw wymagane jest posrednictwo operatora
wyznaczonego. Zamawiajgcy wymaga aby potwierdzenia nadania przesytek w takim wypadku posiadaty moc
dokumentu urzedowego w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe.

29) Zamawiajacy dopuszcza otrzymywanie faktur w formie elektronicznej.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Zamdwienie nalezy zrealizowac w terminie: od 02.05.2024 r. do 30.04.2025 r.

WARUNKT UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1) Opis warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

a) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507),

b) posiadajg wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz.
1640; z p6zn. zm.).

Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuly ,speinia - nie
spetnia” tj. na podstawie analizy zataczonych dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw jak wyzej,
w tym jako wyznaczone minimum kwalifikujgce do udziatu w przedmiotowym postepowaniu.
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2) Informacja o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu:
W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawcy wraz z ofertg zawierajgca
o$wiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (zatacznik nr 1) przedtoza wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640; z pézn. zm.).

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferte nalezy przekaza¢ przez formularz elektroniczny za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/912658 w terminie do dnia 17 kwietnia 2024 r. do godziny 12:00.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest zataczyc:

- wypetniony formularz cenowy (Zatacznik nr 2 do zaproszenia) oraz wpis do rejestru operatoréow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640; z pézn. zm.).

Wszystkie dokumenty winny by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii, podpisane przez osobe upowazniong
do realizacji ze strony Wykonawcy. Dokumenty przedstawione w formie kserokopii nalezy poswiadczy¢ za zgodno$é
z oryginatem.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami bedzie prowadzona za posrednictwem platformy zakupowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/912658 .

W przypadku pytan merytorycznych dotyczacych przedmiotu zamdwienia, prosze o kontakt poprzez formularz , Wyslij
wiadomo$¢ do zamawiajgcego”.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY:

1. W ofercie nalezy podac cene brutto za wykonanie zamdwienia, cena ma uwzgledniaé catkowity koszt wykonania
zadania, a w szczegolnosci koszty podatku VAT oraz inne elementy niezbedne do wykonania zamdwienia.

2. Cena oferty za realizacje catego zamdwienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na podstawie wypetnionego
formularza cenowego, stanowigcego zatacznik nr 2. Cena oferty okres$la maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy
z tytutu realizacji zamdwienia.

3. Cena oferty powinna by¢ podana cyfrg wraz ze stawkg podatku VAT oraz wyliczona z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

4. Cene oferty i sktadajace sie na nig ceny jednostkowe nalezy poda¢ w walucie polskiej, poniewaz w takiej walucie
dokonywane bedg rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktorego oferta uznana zostata za
najkorzystniejsza.

5. Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyja¢ obowigzujacg stawke
podatku VAT.

KRYTERIA OCENY OFERT:
1. Przy wyborze oferty w danym zakresie Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium:
Cena (brutto) - 100 %
2. Opis sposobdw dokonywania oceny ofert.
Kryterium - cena 100 % (sposéb obliczania punktacji)
Liczba punktdéw przyznana za stopien spetniania kryterium ceny przez n-tg oferte bedzie okreslona wg
wzoru:

najnizsza oferowana cena brutto
C= x 100
cena brutto oferty badanej

gdzie:
C - wartos¢ punktowa badanej oferty w kryterium cena

OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:
Pani Matgorzata Cwierdzinska - kierownik Referatu Organizacyjnego w Urzedzie Gminy Nowa Wie$ Wielka,
tel. 52 320 68 61.

POZOSTALE INFORMACIE:

1. Wykonawca, ktdry ztozy oferte najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do podpisania umowy w terminie 2 dni od
daty otrzymania informacji o wyborze oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania.

3. W niniejszym postepowaniu nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych. Postepowanie jest
prowadzone wg uproszczonych zasad.

4. Oferty ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane.
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LN,

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Okres zwigzania ofertg - 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca, ktdry ztozy oferte najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do podpisania umowy w terminie 2 dni

od daty otrzymania informacji o wyborze oferty.

10. W zwigzku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) informujemy, o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych oraz
0 przystugujacych prawach w zwigzku z tym:

1)

7)

8)

Zataczniki:
Formularz oferty

Formularz cenowy

Istotne postanowienia umowy

W=

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Nowa Wie$s Wielka, 86-060 Nowa Wies$
Wielka ul. Ogrodowa 2.

Kontakt z inspektorem ochrony danych mozliwy jest pod mailem: iod@nowawieswielka.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji postepowania o udzielenie zamoéwienia.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wyfacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez 5 lat zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych oraz prawo ich sprostowania, w uzasadnionych
przypadkach usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu. W celu wykonania swoich
praw nalezy skierowac zadanie pod adres e-mail: kancelaria@nowawieswielka.pl.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obligatoryjne i wynika z przepisow prawa,
w pozostatych przypadkach jest dobrowolne.

Ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do Organu Nadzorczego gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r.



