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Zatgcznik nr 1

Instrukcja dotyczaca przeprowadzenia postepowania

Postepowanie wszczyna sie poprzez zamieszczenie ogloszenia o zamiarze udzielenia zamoéwienia na stronie internetowej
Zamawiajgcego lub na platformie zakupowej.

Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i zlozenie ofert przez
potencjalnych Wykonawcow.

Wykonawcy moga zwracac¢ si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci ogloszenia o zamiarze udzielenia zaméwienia oraz
zalgcznikdw do ogtoszenia przed uptywem terminu skiadania ofert. Zamawiajgcy zamieszcza odpowiedzi na pytania wraz z trescig
pytan (bez ujawniania podmiotu zadajgcego pytania) na stronie internetowej, w miejscu publikacji ogtoszenia lub na platformie
zakupowej.

Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu sktadania ofert dokona¢ zmiany tresci ogtoszenia lub zmiany innych dokumentéw
stanowigcych zatgczniki do ogtoszenia. Stosowng informacje o zmianie, Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej, na ktorej
zamieszczono ogloszenie. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli
jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Oferta ztozona po uptywie wyznaczonego przez Zamawiajgcego terminu nie podlega badaniu i ocenie. O fakcie tym powiadamia sie
wykonawceg, ktéry ztozyt oferte po terminie sktadania ofert.

Otwarcia ofert dokonuje sie w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert w danym postepowaniu. W dniu otwarcia ofert Zamawiajgcy
zamieszcza na stronie internetowej informacje o ilosci $srodkéw przeznaczonych na sfinansowanie zamdwienia oraz zestawienie
ztozonych w postepowaniu ofert wraz z nazwami i adresami wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, cenami ofert oraz innymi istotnymi
elementami, wymaganymi w ogtoszeniu podlegajacymi ocenie w ramach kryterium oceny ofert (np. terminem realizacji, terminem
gwarancji czy warunkami ptatnosci).

Oferta zlozona w toku postepowania przestaje wigzac, jezeli zostata wybrana inna oferta albo, gdy postepowanie zostanie zakonczone
bez wyboru ktérejkolwiek z ofert, chyba, ze w warunkach konkretnego postgpowania zastrzezono inaczej.

W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktdrzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego oswiadczen, dokumentow, petnomocnictw albo ztozyli dokumenty, oswiadczenia, zawierajgce btedy lub ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, Zze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i dokumentéw, a
ponadto dokonuje poprawienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w ztozonych ofertach oraz innych omytek polegajacych
na niezgodnosci oferty z tre$cig ogtoszenia o udzielanym zamdéwieniu, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty - informujac o
tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i
budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu.

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamodwienia, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i
wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem Zamawiajgcego wyrazonym w ogfoszeniu - pisemnie lub drogg elektroniczna.

Jezeli Zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje droga elektroniczna, kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy jezeli:

1) jejtres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamiarze udzielenia zamdéwienia, a takze tresci zatgcznikdéw do ogtoszenia, jezeli zostaty
przewidziane (w szczegdInosci tresci opisu przedmiotu zamoéwienia),

2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,
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3) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu (dotyczy to w szczegdlnosci przyjecia btednej stawki podatku VAT);

4) wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie innej omyiki polegajgcej na
niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamdwieniu, nie powodujacej istotnych zmian w tresci oferty,

5) zawiera razaco niskg ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia, co zostato stwierdzone po przeprowadzeniu procedury
wyjasnien, o ktérej mowa w ust. 10,

6) zostata ztozona przez wykonawce, ktéry nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu, podlega wykluczeniu albo ktory nie ztozyt
wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, z zastrzezeniem wyczerpania procedury wezwania do ich uzupetnienia,

7) zostata zlozona przez wykonawce, kidry wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwat si¢ w celu sporzgdzenia oferty osobami uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba, ze
udziat tego wykonawcy w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji.

Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnej z opisem przedmiotu zaméwienia, ztozonej przez wykonawce

spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w ogtoszeniu o zamiarze udzielenia

zamoéwienia. Jesli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny
lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert - Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng lub kosztem.

Jesli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej

ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty,

do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen lub kosztu wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci o tym fakcie informacje na swojej stronie internetowej, na

ktérej dostepne bylo ogtoszenie o zamiarze udzielenia zaméwienia. Zamawiajgcy zamieszcza informacje o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresu
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienia jej wyboru oraz nazw (firm) albo imion i nazwisk, siedzib albo miejsc
zamieszkania i adreséw Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktaciji przyznanej ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i tacznej punktaciji),

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone (wraz z uzasadnieniem),

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie:

1) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cenag przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) postepowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usunigcia, powodujgcg sytuacje, w ktérej niemozliwym jest zawarcie umowy w
sprawie zamdwienia publicznego niepodlegajgcej uniewaznieniu,

4) dalsze prowadzenie postepowania nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie dato sie przewidzie¢ na etapie ogtoszenia
postepowania.

Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, Zamawiajgcy udostepnia wnioskodawcy protokdt postepowania o udzielenie zamoéwienia

wraz z zatgcznikami, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa.

Wykonawca moze poinformowa¢ Zamawiajgcego w trakcie trwania postepowania o czynnosci Zamawiajgcego niezgodnej z

postanowieniami niniejszej instrukcji, zasadami opisanymi w Regulaminie ubiegania sig i udzielania zaméwien na Uniwersytecie

Slgskim w Katowicach czy innymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa. W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej

informacji Zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcéw w sposdéb

przewidziany dla tej czynnosci.

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa na warunkach podanych we wzorze

umowy lub istotnych postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik do ogtoszenia o zamiarze udzielenia zamdwienia oraz w ofercie

przedstawionej przez wykonawce.

Jezeli wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg

sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodzg przestanki do uniewaznienia
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postepowania, o ktérych mowa w ust. 17.
Zamowienie jest realizowane zgodnie z prawem obowigzujgcym w Rzeczypospolitej Polskiej. W sprawach nieuregulowanych
niniejszym ogtoszeniem o udzielanym zamowieniu, bedg miaty zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks

cywilny i innych ustaw szczegélnych powszechnie obowigzujgcego prawa.
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