Data zamieszczenia: 21.11.2023 r.

tukasiewicz
tadzki

Instytut
Technologiczny

Zapytanie ofertowe

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - £odzki Instytut Technologiczny

ul. Marii Sktodowskiej — Curie 19/27, 90-570 to6dz.

1.1. Jednostka prowadzaca sprawe: Dziat Zamodwien Publicznych, ul. Brzezinska 5/15, 92-103 to6dz

tel. (0-42) 307-04-38, adres e-mail: zamowienia@Ilit.lukasiewicz.gov.pl

strona internetowa prowadzonego postepowania https://platformazakupowa.pl/pn/Ilit.

1.2. Wszelka komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, w tym skifadanie ofert, odbywa sie w
formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl (zwana dalej Platforma) dostepnej pod

adresem https://platformazakupowa.pl/pn/lit.

2. Tryb udzielania zamdéwienia
Zamoéwienie o wartosci nie przekraczajacej 130 000 zt oparte o przepisy art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 - Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605

z pézn.zm.).

3. Numer postepowania
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem: FO-Z/LIT/8/2023/Z.

Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywac sie na ten znak.

4. Przedmiot zaméwienia

4.1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Sie¢ Badawcza
tukasiewicz - kodzkiego Instytutu Technologicznego przez okres 12 miesiecy od daty
podpisania umowy, lecz nie wczesniej niz od 01.01.2024r..

KOD CPV:

e 64110000-0 - Ustugi pocztowe

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia i ustugi zostaty zawarte w Zataczniku nr 3 do Zapytania
Ofertowego - Opis przedmiotu zamdwienia oraz w Zataczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego - Arkuszu
asortymentowo-cenowym.

4.2. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym przez operatora pocztowego zwanego dalej ,Wykonawcg” w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego oraz ich
ewentualnych zwrotdw w oparciu o Arkusz asortymentowo-cenowy stanowigcy Zatgcznik nr 2 do
Zapytania Ofertowego dla nastepujacych lokalizacji:

o Sie¢ Badawcza tUKASIEWICZ - tédzki Instytut Technologiczny w todzi ul. Sktodowskiej - Curie

19/27; 90 -570 t6dz
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e Sie¢ Badawcza LUKASIEWICZ - tddzki Instytut Technologiczny w todzi ul. Gdanska 118;
90 -520 todz

e  Sie¢ Badawcza tUKASIEWICZ - todzki Instytut Technologiczny w todzi ul. Brzezinska 5/15; 92 -103
Lodz,

o Sie¢ Badawcza tUKASIEWICZ - +tdodzki Instytut Technologiczny w ktodzi ul. Zgierska 73;
91 -463 to6dz

. Sie¢ Badawcza LtUKASIEWICZ - £ddzki Instytut Technologiczny w todzi ul. Wétczanska 55/59; 90
-608 todz
. Siec Badawcza LUKASIEWICZ - Lédzki Instytut  Technologiczny w Warszawie

ul. Konstanciniska 11; 02-942 Warszawa

. Sie¢ Badawcza LUKASIEWICZ - todzki Instytut Technologiczny w Krakowie, ul. Zakopianska 9; 30-
418 Krakow

4.3. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje, bedg
wykonywane zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa w szczegdlnosci:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1640)

b) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z
2021 r. poz. 735 z pézn. zm.),

Cc) rozporzadzenie Ministra  Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tekst jednolity
Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z pézn. zm.),

d) rozporzadzenie Ministra  Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474 z p6zn. zm.),

e) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1610)

f) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tekst jednolity Dz. U.
z 2023 r. poz. 1550)

g) ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (tekst
jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1634 z p6zn. zm.),

h) innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy wydanych na
podstawie ustaw i rozporzadzen.

4.4. W zakres przedmiotu zamowienia wchodza:

a) przesyiki listowe nierejestrowane,

b) przesytki polecone ekonomiczne,

c) przesyiki polecone priorytetowe,

d) przesyiki polecone ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru,

e) przesyiki polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru,

f) paczki pocztowe

g) zwrot przesytek do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.
4.5. Podane przez Zamawiajacego w Arkuszu asortymentowo-cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
Zapytania Ofertowego ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek maja charakter szacunkowy. Zamawiajacy
informuje, ze okreslone ilosci poszczegdlnych przesytek w ramach $wiadczonych ustug mogg ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci poszczegdlnych rodzajow
przesytek nie stanowi zmiany umowy. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga odbiega¢ od

podanych ilosci, zas kazda z ustug podana w wykazie musi by¢ dostepna dla Zamawiajacego.
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4.6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.



4.7. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

4.8. Zamawiajacy przewiduje mozliwosci skorzystania z opcji. Zgodnie z prawem opcji przewidywana ilos¢
szacunkowa przedmiotu zamodwienia, moze zosta¢ zwiekszona do 25% wartosci zamodwienia
podstawowego, bez koniecznosci zmiany umowy w tym zakresie. Skorzystanie z Prawa opcji jest
wylgcznym prawem Zamawiajagcego. Wykonawca nie moze skladaé roszczen finansowych do

Zamawiajacych o niewykorzystang czes¢ zamowienia opcjonalnego.

5. Termin wykonania zamoéwienia

5.1. Zamédwienie bedzie realizowane sukcesywnie w okresie 12 miesiecy od daty podpisania umowy, lecz
nie wczesniej niz od 01.01.2024r. lub do dnia, w ktérym Zamawiajacy wykorzysta maksymalng kwote
brutto przeznaczong na realizacje Umowy przed uptynieciem okresu, o ktérym mowa powyzej (w
zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen nastgpi wczesniej).

5.2. W przypadku niewykorzystania maksymalnej kwoty brutto przeznaczonej na realizacje Umowy do
uptyniecia okresu obowigzywania umowy, Zamawiajacy przewiduje mozliwosci skorzystania
z wydtuzenia okresu obowigzywania umowy do 6 miesiecy co wymaga sporzadzenia Aneksu.

5.3. Wykonawca bedzie odbierat przesytki pocztowe 1 raz dziennie przez 5 dni w tygodniu tj. od

poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w okresie realizacji umowy.

6. Podstawy wykluczenia

6.1. Zamawiajacy, na podstawie przepisow art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust. 9 Ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835) zwanej dalej ,Ustawq
o szczegolnych rozwigzaniach” wykluczy z postepowania:

a) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006
z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego s$rodkoéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi
i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z p6zn. zm.3)
zwanego dalej ,rozporzadzeniem 765/2006” i w rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014
z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkdéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych
integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78
z 17.03.2014, str. 6, z p6zn. zm.) zwanego dalej ,rozporzadzeniem 269/2014" albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;

b) Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;

c) Wykonawce, ktéorego jednostkg dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot

wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
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wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach.

6.2. Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia na podstawie pkt 6 Zapytania Zamawiajacy zada

ztozenia o$wiadczenia, zawartego w tresci Zatgcznika nr 1 do Zapytania Ofertowego.

7. Warunki udziatu w postepowaniu

7.1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

a) jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepisow
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z dnia 18.08.2023) oraz
posiada inne uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej jezeli przepisy naktadajg obowigzek ich
posiadania,

b) pozostaje w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajacej na prawidtowe wykonanie przedmiotu
zamoéwienia,

c) oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Zapytania Ofertowego i nie wnosi do niego zastrzezen oraz
uzyskat konieczne informacje do przygotowania formularza Zapytania Ofertowego,

d) oswiadcza, ze uwaza sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni,

e) Oswiadczenie ztozone w tresci Formularza Oferty stanowi¢ bedzie potwierdzenie spetnienia przez
Wykonawce w/w warunkow udziatu w postepowaniu.

7.2. Celem potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu
w  postepowaniu, Wykonawcy sktadajg aktualne na dzien skiladania ofert os$wiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wzoér oswiadczenia
stanowi Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.

7.3. Celem potwierdzenia spetnienia warunku posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci zawodowej, gospodarczej, Wykonawca skfada potwierdzony za zgodnos¢

z oryginatem dokument, o ktérym mowa w pkt 9.4.4. Zapytania Ofertowego.

8. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wpykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

8.1. Postepowanie prowadzone jest w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl

(zwanej dalej Platforma) dostepna pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/lit

8.2. W niniejszym postepowaniu os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje
przekazywane sa w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy i formularza ,Wyslij wiadomosc¢”
znajdujacego sie na stronie danego postepowania. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez
klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana
do Zamawiajacego.

W przypadku pytan technicznych zwigzanych z dziataniem Platformy nalezy kontaktowac sie

z Centrum Wsparcia Klienta Platformy pod numerem 22 101 02 02,
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8.3. Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie
elektronicznej za posrednictwem Platformy i formularza ,Wyslij wiadomos$¢” znajdujacego sie na stronie
danego postepowania. Za date przekazania (wptywu) os$wiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz
informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku
~Wyslij wiadomos¢” po ktdrych pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.
8.4. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
pos$rednictwem Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany ogtoszenia, zmiany
terminu skfadania ofert Zamawiajaqcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji ,,Komunikaty”.
Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca,
bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.
8.5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw
i wiadomosci bezposrednio na Platformie przesytanych przez Zamawiajgcego, gdyz system powiadomien
moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

8.6. Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrdw w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452 dalej: ,Rozporzadzenie w sprawie uzycia srodkdéw komunikacji
elektronicznej”), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na
Platformie tj.:

a) Staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512kb/s.

b) Komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ (lub rownowazny) lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows
7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje.

c) Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10 0.

d) Wigaczona obstuga JavaScript.

e) Zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow pdf.

f)  Platforma dziata wedilug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego
z zegarem Gtownego Urzedu Miar.

8.7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z Platformy Zakupowej okreslone w Regulaminie
platformazakupowa.pl dla Uzytkownikéw (Wykonawcoéw) zamieszczonym na stronie internetowej pod
linkiem https://platformazakupowa.pl/strona/1-requlamin w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje go za
wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem

(https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije).

8.8. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace
w szczedgdlnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci Ogtoszenia, sktadania ofert oraz
innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie

w  zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:
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8.9. Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zaproszenia Ofertowego, nie
pozniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, wynikajgcego z Zaproszenia Ofertowego. Po
uptywie tego terminu, Zamawiajacy nie jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi na zadane pytania.
Zamawiajacy udziela wyjasnien przed uptywem terminu sktadania ofert i zamieszcza je pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/lit na stronie dotyczacej odpowiedniego postepowania.

8.10. W przypadku gdy zmiana tresci Zapytania Ofertowego jest istotna dla sporzadzenia oferty lub
wymaga od Wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang, Zamawiajacy przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie. Dokonang zmiane tresci Zapytania
Ofertowego oraz informacje o przedtuzonym terminie sktadania ofert, Zamawiajacy udostepni na stronie

internetowej prowadzonego postepowania.

9. Opis sposobu przygotowania ofert

9.1. Wykonawcy zobowigzani s zapozna¢ sie doktadnie z informacjami  zawartymi
w Zapytaniu Ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumencie.

9.2. Wykonawca skiada oferte wylacznie na Formularzu oferty (Zatacznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego).

9.3. Oferty zlozone w inny sposob nie uwzgledniajacy warunkéw zawartych w Zapytaniu ofertowym
i Formularzu oferty nie bedg podlegaty ocenie.

8.4. Do oferty Wykonawca zatacza:

9.4.1. Wypetniony Arkusz asortymentowo-cenowy (Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego)

9.4.2. Dokumenty formalne Wykonawcy, takie jak: aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnos$ci Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowej CEIDG
(w odniesieniu do przedsiebiorcow bedacych osobami fizycznymi) lub odpis z rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego (w odniesieniu do podmiotow, na ktdre przepisy
nakfadajg obowigzek uzyskania wpisu do tego rejestru, Zamawiajacy akceptuje takze wydruk ze strony
internetowej Krajowego Rejestru Sadowego odpowiadajacy tresci odpisu aktualnego z rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego), Zamawiajacy zastrzega sobie prawo samodzielnego
pobrania ww. dokumentu, jezeli moze go uzyskal za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz
danych, szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 Ilutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne;

9.4.3. os$wiadczenie o speinianiu warunkow udziatu w postepowaniu (wg wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego);

9.4.4. Dokument potwierdzajacy posiadanie wpisu do rejestru operatoré6w pocztowych,
prowadzony przez Prezesa Komunikacji Elektronicznej, na wykonywanie dziatalnosci pocztowej
w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesylek w obrocie krajowym
i zagranicznym, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r.,
poz.1640) - sktadany w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe
uprawniong.

9.4.5. dokument potwierdzajacy, ze osoba dzialajagca w imieniu Wykonawcy jest umocowana
do jego reprezentowania (odpis z odpowiedniego rejestru i/lub petnomocnictwo zgodne z pkt
9.6. Ogtoszenia).

9.5. Formularz oferty (Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego), Arkusz asortymentowo-cenowy
(Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego), Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw (Zatacznik nr 4 do
Zapytania Ofertowego) oraz Dokument potwierdzajacy posiadanie wpisu do rejestru operatoréow
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pocztowych - pod rygorem niewaznos$ci, musza bycC opatrzone (podpisane) kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

9.6. W przypadku sktadania o$wiadczen lub podpisywania jakichkolwiek dokumentéw przez petnomocnika
wymagane jest dotaczenie do oferty pelnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy w zapytaniu

ofertowym. Petnomocnictwo sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w_postaci elektronicznej i opatruje

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (elektronicznym)
mocodawcy. W przypadku, gdy Wykonawca dysponuje jedynie petnomocnictwem w formie papierowej
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (elektronicznym), poswiadczajace zgodnos¢
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z petnomocnictwem w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz.

9.7. Jezeli dokumenty lub oswiadczenia skfadane w zapytaniu ofertowym zostaly sporzadzone jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, Wykonawca moze sporzadzic¢
i przekaza¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu lub os$wiadczenia (np. skan) i opatrzy¢ do
kwalifikowanym  podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym |lub podpisem osobistym
(elektronicznym), poswiadczajac tym samym jego zgodno$¢ z dokumentem w postaci papierowej.

9.8. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzujg sie nie podnosic¢
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

9.9. Oferte wraz z wymaganymi w Zapytaniu Ofertowym dokumentami nalezy umiesci¢ na Platformie pod

adresem https://platformazakupowa.pl/pn/lit na stronie dotyczacej odpowiedniego postepowania.

9.10. Po wypetnieniu Formularza oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych zatacznikdéw nalezy klikngé
przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

9.11. W procesie skfadania oferty za posrednictwem platformy Wykonawca powinien ztozy¢ podpis
bezposrednio na dokumencie przestanym za posrednictwem Platformy. Ztozenie podpisu na platformie na
etapie podsumowania ma charakter nieobowigzkowy, jednak pozwala zweryfikowa¢ waznos¢ podpisu
przed ztozeniem oferty.

9.12. Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu,
ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

9.13. Wykonawca, za posrednictwem Platformy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢
lub wycofac oferte.

9.14. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie

na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

9.15. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu wytacznie jedng oferte.

9.16. Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

9.17. Zamawiajacy dopuszcza format przesytanych danych zgodnie z katalogiem formatéw wskazanych
w zataczniku nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych w szczegdlnosci: .pdf, .doc,
.docx, .rtf,.xps, .odt. Wsrdéd formatédw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu
wystepujq: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostana uznane za
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zlozone nieskutecznie.
Jednakze ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz latwiejsza
weryfikacje podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
skltadajacych sie na oferte na format PDF i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
9.18. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania wszelkich plikéw
muszg spetniac¢ ,,Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej
i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr
910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
9.19. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajacy wymaga dotaczenia
odpowiedniej ilos¢ plikdéw tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikéw XAdES.
9.20. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.
9.21. Dodatkowo Zamawiajacy zaleca:

9.21.1. Wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xIs .xlsx .jpg (.jpeg) ze szczegélnym
wskazaniem na .pdf

9.21.2. W celu ewentualnej kompresji danych wykorzystanie jednego z rozszerzen:

a) .zip

b) .7z

9.21.3. Zamawiajacy zwraca uwade na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem

zaufanym, ktéry wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw

podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego (elektronicznego),

ktéry wynosi maksymalnie SMB.

9.21.4. W przypadku stosowania przez Wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza
weryfikacje podpisu Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
skladajacych sie na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w
formacie PAdES.

b) pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzyé podpisem w formacie XAdES
o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywac facznie
z dokumentem podpisywanym.

c) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

9.21.5. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osoéb,
stosowaé¢ podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie rdéznymi rodzajami podpisow
np. osobistym (elektronicznym) i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemdéw w weryfikacji plikdw.

9.21.6. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

9.21.7. Oferte nalezy przygotowaé¢ z nalezytg starannoscia dla podmiotu ubiegajacego sie
o udzielenie zamodwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy zitozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania
ofert/wnioskow.

9.21.8. Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie wczesniejsze
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9.21.9. Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikdw co rownowazne bedzie
z koniecznoscig odrzucenia oferty.

9.22. Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13 RODO wzgledem o0so6b fizycznych, ktérych dane
osobowe dotycza i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat (bedg to
w szczegolnosci osoby fizyczne: skierowane do realizacji zamdwienia, podwykonawcy, podmioty trzecie,
petnomocnicy, czionkowie organdw  zarzadzajacych). Obowigzek informacyjny  wynikajacy
z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane
dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto Wykonawca zobowigzany jest
wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0sdéb fizycznych, ktérych dane
przekazuje Zamawiajacemu, i ktorych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wytaczen, o ktéorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit
ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane
zostaty przekazane w zwigzku z udziatem Wykonawcy w postepowaniu, Zamawiajacy zobowigzuje
Wykonawce do ziozenia oswiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. Oswiadczenie o spetnieniu obowigzku informacyjnego

zawarte jest w Formularzu oferty (Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego/umowy).

10. Miejsce oraz termin skladania

10.1. Oferte wraz z wymaganymi w Zapytaniu ofertowym dokumentami nalezy umiesci¢ na Platformie
pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/lit na stronie dotyczacej odpowiedniego postepowania do
dnia 30.11.2023 do godziny 10:00.

10.2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przediuzenia ostatecznego terminu skfadania ofert bez podania
przyczyny.

10.3. Zamawiajacy przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmienié tres¢ Zapytania Ofertowego,

zamieszczajac informacje o zmianie pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/lit na stronie

dotyczacej odpowiedniego postepowania.

10.4. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej niezwtocznie poinformuje Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty w Zapytaniu Ofertowym o:

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty.

b) Odrzuceniu oferty.

c) Uniewaznieniu postepowania.

11. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawca.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia
finansowe miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone wytacznie w ziotych polskich,

w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

12. Kryteria oraz sposob oceny ofert
12.1. Otwarcie ofert nastgpi po uptywie terminu do sktadania ofert zgodnym z ust. 10.1.
12.2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktdry zaoferuje najnizszg cene oferty brutto po

uprzednim sprawdzeniu czy oferta spetnia wszystkie warunki okreslone w niniejszym Zapytaniu
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Ofertowym.

12.3. Zamawiajacy dokona badania i oceny zitozonych ofert - czy oferta spetnia wszystkie warunki
okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

12.4. W toku badania i ocen ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien lub uzupetnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

12.5. Na podstawie badania i oceny ofert Zamawiajacy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postepowania.

12.6. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty poniewaz w postepowaniu zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajagcy moze wezwaé Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Zamawiajacy

w przypadku ztozenia ofert dodatkowych o takiej samej cenie moze kolejny raz wezwa¢ Wykonawcdw do
ztozenia ofert dodatkowych. Zamawiajacy moze czynno$¢ powtarza¢c do momentu wyboru
najkorzystniejszej oferty.

12.7. Oferty oceniane bedq na podstawie nastepujacych kryteriow oceny ofert:

Nazwa kryterium Znaczenie procentowe kryterium*

Oferowana cena (C) 100%

12.8. Oferty oceniane beda na podstawie nastepujacego kryterium:
taczna cena brutto ofert — waga kryterium: 100%

Liczba punktéw zostanie obliczona wedtug wzoru:

C = (Cmin /Cob) x 100
gdzie:
C - ocena oferty badanej (liczba punktéw przyznanych ofercie badanej)
Cmin - najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
Cob - cena brutto oferty badanej
12.9. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktéw jaka po uwzglednieniu wagi, moze
osiggna¢ oferta wynosi 100 pkt. Punkty zostang obliczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow.
12.10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnej oferty sposréd ztozonych
w postepowaniu bez podania przyczyny.

12.11. Zamawiajacy odrzuci oferte, w szczegdlnosci jesli:

a) Jej tresc¢ nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego,
b) Jest niezgodna z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa,
c) Jezeli Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawke omytek dokonanych zgodnie z ust. 13.4.

13. Ponowne zlozenie wymaganych o$wiadczen i dokumentéw, poprawa oczywistych omytek,
wyjasnienie tresci zlozonej oferty

13.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wzywania Wykonawcéw do ztozenia wymaganych przez
Zamawiajacego oswiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw z wyjatkiem Zatgcznika nr 1 i 2 do
niniejszego Zapytania Ofertowego, w przypadku gdy nie zostaty ztozone lub gdy zostaty ztozone, ale
zawierajg btedy lub wady.

13.2. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia, dokumenty lub petnomocnictwa powinny
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potwierdzac stan nie pozniej niz na dzien, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
13.3. Nieztozenie o$wiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw po wezwaniu bez podania przyczyny moze
skutkowac odrzuceniem oferty.

13.4. Ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawienia w ofercie:

a) oczywistych omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek ,

b) oczywistych omytek pisarskich,

C) innych omytek polegajace na niezgodnosci oferty z trescig Zapytania ofertowego, niepowodujace

istotnych zmian w tresci oferty - zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

14. Opis sposobu obliczenia ceny

14.1. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku jako cena brutto.

14.2. Ceny za poszczegoélne rodzaje przesytek i ustug zawarte w Arkuszu asortymentowo-cenowym, ktory
stanowit bedzie Zatacznik do umowy, moggq w trakcie realizacji umowy ulec zmianie jedynie
w przypadku ustawowej zmiany stawek podatkowych VAT 2z uwzglednieniem tej zmiany oraz
w przypadku zmiany cennika ustug pocztowych w sposéb dopuszczony przepisami prawa pocztowego.
Zmiana cen jednostkowych nie bedzie skutkowac¢ zmiang wartosci ogétem umowy.

14.3. Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty ustugi (np. rabaty, upusty w tym podatek VAT wg
stawki zgodnej z obowigzujacymi przepisami) wraz ze wszystkimi swiadczeniami i kosztami niezbednymi

do jej wykonania w opisie przedmiotu zamoéwienia oraz z warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopeilnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

15.1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktoéry przedtozy oferte z najnizszg ceng oferty brutto
spetniajacq wszystkie warunki okreslone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym. Datg zawarcia umowy
podpisanej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi jest data ztozenia ostatniego podpisu przez
przedstawiciela Strony umowy.

15.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte z najnizszg ceng oferty brutto sposrod
pozostatych ofert po uprzednim sprawdzeniu czy spetnia ona wszystkie warunki okreslone
W niniejszym ogtoszeniu. W przypadku uchylenia sie od zawarcia umowy réwniez i tego Wykonawcy
Zamawiajacy moze powtarza¢ czynnosci sprawdzenia i wyboru oferty w odniesieniu do pozostatych
Wykonawcéw az do momentu zawarcia waznej umowy.

15.3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej opublikuje informacje o udzieleniu zamdwienia podajac
nazwe (firme) albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarto umowe o wykonanie zamowienia lub

informacje o nieudzieleniu zamdwienia w przypadku nie zawarcia umowy.

16. Ogolne warunki umowy

16.1. Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana jako oferta z najnizsza ceng brutto Zamawiajacy
zawrze umowe. Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany (istotne dla stron
postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie Zapytania
Ofertowego) sg w Zatgczniku nr 3 do Zapytania Ofertowego - Opisie przedmiotu zamoéwienia.

16.2. Cene, ktérg Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu w Formularzu ofertowym obowigzywac bedg
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w catym okresie realizacji umowy. Oznacza to, ze Wykonawca, ktéry =zostanie wybrany
W niniejszym postepowaniu, nie bedzie miat prawa do zmiany warto$ci umowy oraz pozostatych
elementow oferty, zaproponowanych w Formularzu ofertowym i bedzie akceptowat warunki.

16.3. Zamawiajacy zawrze umowe w sposob elektronicznym (za pomocg podpisu kwalifikowanego). Datg
zawarcia umowy podpisanej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi jest data ziozenia ostatniego

podpisu przez przedstawiciela Strony umowy.

17. Zmiany warunkow oraz uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian warunkoéw postepowania do terminu sktadania ofert lub

jego uniewaznienia w catosci lub w danej czesci w kazdym momencie jego trwania.

18. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 i 14 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.-
RODO, (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, ze:

1) Sie¢ Badawcza tukasiewicz- tédzki Instytut Technologiczny =z siedzibg w todzi, ul.
M. Sktodowskiej-Curie 19/27 reprezentowany przez Dyrektora jest administratorem w rozumieniu art. 4
pkt 7 RODO, w odniesieniu do danych osobowych o0séb fizycznych reprezentujgcych podmiot,
z ktérym zawierana jest umowa

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@lit.tukasiewicz.gov.pl.pl

3) Przekazane dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
b) RODO, art. 6 ust. 1lit. c) RODO - w celu spetnienia wymogow ustawowych (koniecznos¢ wypetnienia
przez administratora obowigzkow prawnych wynikajacych z przepiséow prawa), art. 6 ust. f) RODO -
z uwagi na konieczno$¢ realizacji prawnie uzasadnionych intereséw administratora.

4) Zakres danych osobowych obejmuje imig, nazwisko, numer telefonu, adres email, adres do
korespondencji albo inne dane przekazane przez podmiot, z ktérym zawierana jest umowa.

5) Zgodnie z obowigzujgcym prawem administrator moze przekazywac dane podmiotom przetwarzajagcym
na podstawie umdéw o powierzenie przetwarzania danych osobowych (np. audytorom, podmiotom
$wiadczacym ustugi IT) oraz innym podmiotom uprawnionym na podstawie obowigzujacych przepiséw
(np. sady, organy Scigania) - na podstawie posiadajacego podstawe prawna zadania.

6) Administrator korzysta z Microsoft Office 365, co moze spowodowal przekazanie Panstwa danych
osobowych do panstwa trzeciego. Regulamin korzystania z Ustug Online w zakresie MS Office 365 oraz
zobowigzania w odniesieniu do przetwarzania i zabezpieczania danych uzytkownika oraz danych
osobowych przez ustugi online okresla dokumentacja Microsoft, w tym w szczegdlnosci:

1) oswiadczenie o ochronie prywatnosci - https:Uprivacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement;

2) umowa dotyczaca ustug Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) - https://www.microsoft
.com/pl-pl/servicesagreement/

W ramach ustug Microsoft Office, dane wprowadzone do Microsoft Office 365 bedg przetwarzane i
przechowywane w okreslonej lokalizacji geograficznej. Zgodnie z funkcjonalnoscig ustug Microsoft Office
w dostepnym panelu administracyjnym w ,Profilu Organizacji", wskazano iz dane przetwarzane sg na
terenie Unii Europejskiej. Microsoft zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow prawa dotyczacych
$wiadczenia Ustug Online, ktére dotycza ogdtu dostawcdw informatycznych. Microsoft realizuje coroczne

audyty Ustug Online, obejmujace audyty zabezpieczen komputeréw, srodowiska informatycznego
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i fizycznych Centréow Danych, nadzorowany i upowaznione przez niego firmy trzecie, facznie z prawem
ktorych szczegoty mozna znalez¢ pod adresem https://www.microsoft.com/plpl/trust-
center/privacy?docid=27.

7) Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz 5 lat od konca roku kalendarzowego,
w ktérym niniejsza umowa zostanie wykonana ,chyba, ze niezbedny bedzie dtuzszy okres przetwarzania
np. z uwagi na obowiagzki archiwizacyjne, dochodzenie roszczen lub inne wymagane przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego.

8) Kazdy kogo dane przetwarzamy ma prawo do zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo whniesienia skargi do
organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel.
22 53103 00, fax. 22 53103 01,https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt.

9) Przekazane nam dane nie bedg poddane procesowi automatycznego przetwarzania (profilowanie).
10) Podanie danych osobowych, o ktéorych mowa w ust. 4 jest wymagane do zawarcia umowy.

Niepodanie danych skutkowa¢ bedzie brakiem mozliwosci zawarcia umowy.

19. Postanowienia koncowe
Zamoéwienie zostanie zrealizowane zgodnie z prawem obowigzujacym w Rzeczypospolitej Polskiej.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogtoszeniem beda miaty zastosowanie przepisy kodeksu

cywilnego i innych ustaw szczegolnych powszechnie obowigzujacego prawa.

Sie¢ Badawcza tukasiewicz

todzki Instytut Technologiczny

ul. Marii Sktodowskiej-Curie 19/27
90-570 to6dz

Elektronicznie

Ja o S+aW podpisany przez

Jarostaw Lizinczyk

Lizinczvk pata: 2023.11.21

10:34:19 +01'00'
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Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego/umowy

Nr sprawy : FO-Z/LIT/8/2023/Z

Formularz oferty

1. Wykonawca:

Nazwa firmy

Adres

NIP

Regon

Nr telefonu

Adres email
Mikroprzedsiebiorstwo: mniej niz 10 pracownikow, obrét roczny lub
bilans ponizej 2 min EUR
71 Mate przedsiebiorstwo: mniej niz 50 pracownikéw, obrét roczny lub
Kategoria bilans ponizej 10 min EUR
przedsiebiorstwa Srednie przedsiebiorstwo: mniej niz 250 pracownikdw, obrét roczny
(dot. firmy) ponizej 50 min EUR lub bilans ponizej 43 min EUR.
"1 Duze przedsiebiorstwo: 250 i wiecej pracownikéw , obroét roczny
powyzej 50 min EUR lub bilans powyzej 43 min EUR.
(zaznaczy¢ odpowiednig kategorie zgodnie z opisanymi warunkami)
2. Zamawiajacy: Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Lodzki Instytut Technologiczny

ul. Marii Sktodowskiej — Curie 19/27, 90-570 t6dz

3. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Sie¢ Badawcza tukasiewicz
- koédzkiego Instytutu Technologicznego przez okres 12 miesiecy od daty podpisania umowy,
lecz nie wczesniej niz od 01.01.2024r.

Szczegodtowy Opis przedmiotu zamowienia zawiera Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

4. Cena oferty w ztotych polskich.*

Netto w ztotych:

£ (0 1] L= PP
Brutto w ztotych:

L] (0 1] L= P
*Wycena zamowienia przez Wykonawce oznacza ztozenie oferty zgodnie z warunkami okreslonymi

w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

5. Termin realizacji zamoéwienia: sukcesywnie przez okres 12 miesiecy od daty podpisania umowy,
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lecz nie wczesniej niz od 01.01.2024r. lub do dnia, w ktorym Zamawiajacy wykorzysta maksymalng
kwote brutto przeznaczong na realizacje Umowy przed uptynieciem okresu, o ktérym mowa powyzej (w

zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen nastapi wczesniej).

6. Termin platnosci faktury wynosi 30 dni od daty otrzymania prawidilowo wystawionej

faktury, na numer rachunku wskazany przez Wykonawce.

7. Skiadajacy oferte o$wiadcza, ze :

1. Po zapoznaniu sie z warunkami zamdwienia przedstawionymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym
w petni je akceptuje i nie wnosi do nich zastrzezen.

2. Posiada doswiadczenie i upowaznienie w sprzedazy zaoferowanego przedmiotu zamdwienia.

3. Akceptuje warunki gwarancji, termin realizacji zamdwienia, termin ptatnosci faktury.

4. Akceptuje warunki opisane w Zataczniku nr 3 do Zapytania Ofertowego, ktére sg istotnymi dla stron
postanowieniami umowy.

5. Zaoferowany(e) przedmiot(y) zamodwienia jest(sq) dopuszczony(e) do obrotu na terenie Unii
Europejskiej.

6. Zobowigzuje sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen wzgledem Zamawiajacego z tytutu kosztow
poniesionych w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Akceptuje  warunki  korzystania z  Platformy Zakupowej okreslone w  Regulaminie
platformazakupowa.pl dla Uzytkownikdéw (Wykonawcdw) zamieszczonym na stronie internetowej pod
linkiem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje go za
wigzacy.

8. Zapoznat sie i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskdw Instrukcja dla wykonawcéw

platformazakupowa.pl dostepnej pod linkiem
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4sIS4t761ZVKPbkyD/view w zakfadce Instrukcje.

9. Przyjmuje do wiadomosci i akceptuje zapisy ponizszej klauzuli informacyjnej:

Zgodnie z art. 13 i 14 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.-
RODO, (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, ze:

a. Sie¢ Badawcza tukasiewicz- tdodzki Instytut Technologiczny z siedzibg w todzi, ul. M. Sktodowskiej-
Curie 19/27 reprezentowany przez Dyrektora jest administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO,
w odniesieniu do danych osobowych 0sdb fizycznych reprezentujacych podmiot, z ktérym zawierana jest
umowa

b. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@lit.tukasiewicz.gov.pl.pl

c. Przekazane dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
b) RODO, art. 6 ust. 1lit. c) RODO - w celu spetnienia wymogdw ustawowych (konieczno$¢ wypetnienia
przez administratora obowigzkéw prawnych wynikajacych z przepiséw prawa), art. 6 ust. f) RODO -
z uwagi na konieczno$¢ realizacji prawnie uzasadnionych intereséw administratora

d. Zakres danych osobowych obejmuje imie, nazwisko, numer telefonu, adres email, adres do
korespondencji albo inne dane przekazane przez podmiot, z ktérym zawierana jest umowa.

e. Zgodnie z obowigzujacym prawem administrator moze przekazywa¢ dane podmiotom
przetwarzajacym na podstawie umow o powierzenie przetwarzania danych osobowych (np. audytorom,
podmiotom $wiadczacym ustugi IT) oraz innym podmiotom uprawnionym na podstawie obowigzujacych

przepisow (np. sady, organy s$cigania) - na podstawie posiadajgcego podstawe prawng zadania.
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f. Administrator korzysta z Microsoft Office 365, co moze spowodowac przekazanie Panstwa danych
osobowych do panstwa trzeciego. Regulamin korzystania z Ustug Online w zakresie MS Office 365 oraz
zobowigzania w odniesieniu do przetwarzania i zabezpieczania danych uzytkownika oraz danych
osobowych przez ustugi online okresla dokumentacja Microsoft, w tym w szczegdlnosci:
I. oswiadczenie o ochronie prywatnosci - https:Uprivacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement;

II. umowa dotyczaca ustug Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) -
https://www.microsoft .com/pl-pl/servicesagreement/

III. W ramach ustug Microsoft Office, dane wprowadzone do Microsoft Office 365 bedq przetwarzane
i przechowywane w okreslonej lokalizacji geograficznej. Zgodnie z funkcjonalnoscig ustug Microsoft Office
w dostepnym panelu administracyjnym w ,Profilu Organizacji", wskazano iz dane przetwarzane sg na
terenie Unii Europejskiej. Microsoft zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw prawa dotyczgcych
$éwiadczenia Ustug Online, ktére dotycza ogdtu dostawcdw informatycznych. Microsoft realizuje coroczne
audyty Ustug Online, obejmujace audyty zabezpieczen komputerdw, Srodowiska informatycznego
i fizycznych Centrow Danych, nadzorowany i upowaznione przez niego firmy trzecie, tacznie z prawem
ktorych szczegoty mozna znalez¢ pod adresem https://www.microsoft.com/plpl/trust-
center/privacy?docid=27.
g) Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz 5 lat od konca roku kalendarzowego, w
ktérym niniejsza umowa zostanie wykonana ,chyba, ze niezbedny bedzie dtuzszy okres przetwarzania np.
z uwagi na obowigzki archiwizacyjne, dochodzenie roszczen lub inne wymagane przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego.
h) Kazdy kogo dane przetwarzamy ma prawo do zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel.
22 53103 00, fax. 22 53103 01,https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt
i) Przekazane nam dane nie bedgq poddane procesowi automatycznego przetwarzania (profilowanie)
j) Podanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 4 jest wymagane do zawarcia umowy. Niepodanie
danych skutkowaé bedzie brakiem mozliwosci zawarcia umowy.
10. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 Ilub art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu?.

11. Oéwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu w niniejszym postepowaniu na podstawie przepiséw art.

7.1 w zwigzku art. 7 ust. 9 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspierania agresji_na Ukraine oraz stuzgacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U. 722022 r. poz. 835).

1 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada
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Po wypetnieniu plik nalezy opatrzy¢ zaufanym, osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Nanoszenie
jakichkolwiek zmian w tresci dokumentu po opatrzeniu ww. podpisem moze skutkowaé naruszeniem integralnosci
podpisu, a w konsekwencji skutkowac¢ odrzuceniem oferty.

(usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego

Arkusz asortymentowo - cenowy

Ilos¢ Cena Cena taczna wartosc
L.p. Rodzaj przesytek oz netto za brutto za | brutto (ilos¢ x
i 'P ! waga e (520 (152t.) (1$zt.) cena) (

1. Polecone, ekonomiczne, krajowe | do 500g 1220
Format S
Polecone , ekonomiczne, krajowe | 500 - 1000g 2631
Format M
Polecone, ekonomiczne, krajowe 1000 - 2000g | 147
Format L

2. Potwierdzenie odbioru do 500g 271
Polecone, ekonomiczne, krajowe
Format S
Potwierdzenie odbioru 500 - 1000g 105
Polecone, ekonomiczne, krajowe
Format M
Potwierdzenie odbioru 1000 - 2000g | 62
Polecone, ekonomiczne, krajowe
Format L

3. Polecone, priorytet, krajowe do 500g 419
Format S
Polecone, priorytet, krajowe 500 - 1000g 1937
Format M
Polecone, priorytet, krajowe 1000 - 2000g | 132
Format L

4. Potwierdzenie odbioru do 500g 33
Polecone, priorytet, krajowe
Format S
Potwierdzenie odbioru 500 - 1000g 87
Polecone, priorytet, krajowe
Format M
Potwierdzenie odbioru 1000 - 2000g | 17
Polecone, priorytet, krajowe
Format L

5. Zwykte krajowe ekonomiczne do 500g 516
Format S
Zwykte krajowe ekonomiczne 500 - 1000g 5
Format M
Zwykte krajowe ekonomiczne 1000 - 2000g | 2
Format L

6. Zwykte, krajowe priorytet do 500g 50
Format S
Zwykte, krajowe priorytet 500 - 1000g 17
Format M
Zwykte, krajowe priorytet 1000 - 2000g | 2
Format L

7. Polecone, zagraniczne do 50g 50
Polecone, zagraniczne 50 - 100g 24
Polecone, zagraniczne 100 - 3509 29
Polecone, zagraniczne 350 - 5009 6
Polecone, zagraniczne 500 - 1000g 2

8. Przesytki zwrotne do 500g 119
Format S
Przesytki zwrotne 500 - 1000g 31
Format M
Przesyitki zwrotne 1000 - 2000g | 2
Format L

9. Paczki krajowe, ekonomiczne A do 1kg 12
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Paczki krajowe, ekonomiczne A 1 -2kg 6
Paczki krajowe, ekonomiczne A 2 - 5kg 3
Paczki krajowe, ekonomiczne A 5 - 10kg 2

10. | Paczki krajowe, ekonomiczne B 1 - 2kg 2
Paczki krajowe, ekonomiczne B 2 - 5kg 3

11. | Paczki krajowe, priorytet A do 1kg 3
Paczki krajowe, priorytet A 1 - 2kg 2
Paczki krajowe, priorytet A 2 - 5kg 2

12. | Paczki krajowe, priorytet B 1 - 2kg 2

13. | Paczki zagraniczne priorytet do 1kg 2
strefa A5

14. | Paczki zagraniczne ekonomiczne | do 1kg 10
strefa 13
Paczki zagraniczne ekonomiczne 1 - 2kg 6
strefa 13
Paczki zagraniczne ekonomiczne | 2 - 3kg 3
strefa 13

15. | Paczki zagraniczne ekonomiczne | do 1kg 2
strefa 11

16. | Paczki zagraniczne ekonomiczne | do 1kg 2
strefa 10

17. | Ustuga odbioru przesytek (poczta | 3 lokalizacje 36
firmowa)

18. Suma brutto catego zaméwienia (poz. 1 - 17)

Po wypetnieniu plik nalezy opatrzy¢ zaufanym, osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Nanoszenie jakichkolwiek zmian w tresci dokumentu po opatrzeniu ww. podpisem moze skutkowad

naruszeniem integralnosci podpisu, a w konsekwencji skutkowa¢ odrzuceniem oferty.
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Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest:

a) Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez operatora
pocztowego zwanego dalej ~Wykonawca” w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych, odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego oraz ich ewentualnych
zwrotdw w oparciu o Arkusz asortymentowo-cenowy stanowigcy Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego
dla nastepujacych lokalizacji:

o Sie¢ Badawcza tUKASIEWICZ - kédzki Instytut Technologiczny w todzi ul. Sktodowskiej — Curie
19/27; 90 -570 tédz

. Sie¢ Badawcza tUKASIEWICZ - tdédzki Instytut Technologiczny w todzi ul. Gdanska 118; 90 -520
Lodz

. Sie¢ Badawcza LtUKASIEWICZ - tdédzki Instytut Technologiczny w todzi ul. Brzezinska 5/15; 92 -
103 t6dz,

o Sie¢ Badawcza tUKASIEWICZ - tédzki Instytut Technologiczny w todzi ul. Zgierska 73; 91 -463
Lodz

. Sie¢ Badawcza tUKASIEWICZ - tddzki Instytut Technologiczny w todzi ul. Wétczanska 55/59; 90
-608 to6dz

) Sie¢ Badawcza LtUKASIEWICZ - tdédzki Instytut Technologiczny w Warszawie ul. Konstanciriska
11 ; 02-942 Warszawa

. Sie¢ Badawcza tUKASIEWICZ - tédzki Instytut Technologiczny w Krakowie, ul. Zakopianska 9;

30-418 Krakow

b) doreczanie zwrotnego potwierdzenia odbioru i zwrot do Zamawiajacego rejestrowanych przesytek
pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy,

c) odbiér przesytek z miejsc wskazanych przez Zamawiajacego, do placéowek/ki nadawczo-
oddawczych/czej Wykonawcy.
2. Podane przez Zamawiajacego w Arkuszu asortymentowo-cenowym stanowigcym Zatacznik nr 2
do Zapytania Ofertowego ilosci poszczegdélnych pozycji przesytek - maja charakter szacunkowy.
Zamawiajacy informuje, ze okreslone ilosci poszczegdlnych przesytek w ramach $wiadczonych ustug
mogq ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci
poszczegdlnych rodzajéw przesytek nie stanowi zmiany umowy. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek
moga odbiega¢ od podanych ilosci, za$ kazda z ustug podana w wykazie musi by¢ dostepna dla
Zamawiajacego.
3. Zamawiajacy nie bedzie ponosit finansowych konsekwencji wynikajacych z zmniejszenia lub
zwiekszenia ilosci poszczegdlnych rodzajow przesytek zmian, jednak Zamawiajacy zobowigzuje sie do

zakupu w ramach umowy minimum 40% przesytek pocztowych z szacowanej wstepnie ich wartosci.

4. W zakres przedmiotu zaméwienia wchodza:

o przesyiki listowe nierejestrowane,

o przesyiki polecone ekonomiczne,

o przesytki polecone priorytetowe,

. przesyitki polecone ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru,
o przesytki polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru,
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. paczki pocztowe

o zwrot przesylek do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy.
5. Przesyltki, nie wyszczegolnione w Zataczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego, beda szacowane

w oparciu o obowigzujacy cennik Wykonawcy.

6. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje,
beda  wykonywane zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
w szczegolnosci:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1640)

b) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U.
z 2021 r. poz. 735 z p6zn. zm.),

c) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz.
1026 z pézn. zm.),

d) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474 z pdzn. zm.),

e) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1610)

f) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tekst jednolity Dz. U.

z 2023 r. poz. 1550)

g) ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (tekst
jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1634 z pézn. zm.),

h) innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjq ustug bedacych przedmiotem umowy wydanych
na podstawie ustaw i rozporzadzen.

7. Wykonawca bedzie odbierat przesyiki pocztowe 1 raz dziennie przez 5 dni w tygodniu tj. od
poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

8. Miejsca oraz czestotliwo$¢ odbioru przesytek pocztowych opisuje tabela ponizej. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilosci miejsc odbioru, z zastrzezeniem, ze cena za odbiér przesytek
z jednego punktu odbioru za okres jednego miesigca nie bedzie inna niz okreslona w ofercie Wykonawcy.
Przez odbior przesytek pocztowych, rozumie sie ich odbiér spod wskazanych adreséw siedzib
Zamawiajgcego zgodnie z Tabelg nr 1 oraz dostarczanie przesytek przez przedstawiciela Zamawiajacego
do wskazanych placéwek nadawczo-odbiorczych Wykonawcy. Odbioru dokonywac bedzie upowazniony

przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

Tabela nr 1

Czestotliwos¢ Tlos¢
L.p. Miejsce odbioru przesytek odbioréw w odbiorow w
tygodniu danym dniu

Sie¢ Badawcza LtUKASIEWICZ - todzki Instytut
1 Technologiczny ul. Sklodowskiej — Curie 19/27; 90 - 1
570 Lodz 5

Sie¢ Badawcza LtUKASIEWICZ - todzki Instytut

Technologiczny ul. Brzezinska 5/15; 92 -103 Lodz 5 1
Sie¢ Badawcza tUKASIEWICZ - todzki Instytut
3 | Technologiczny ul. Gdanska 118; 90 -520 Lédz 5 1
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9. Zamawiajacy umieszcza¢ bedzie na przesytkach w sposéb czytelny i trwaty informacje
jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki oraz znak
optaty lub informacje o sposobie uiszczenia optaty za przesyitke.

10. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek w stanie umozliwiajagcym Wykonawcy
doreczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia.

11. Do przesytek beda uzywane koperty wtasne Zamawiajacego w ramach poszczegdinych pozycji
wymienionych w Zatgczniku nr 2 Arkuszu asortymentowo-cenowym. Zamawiajacy bedzie uzywat wzorow
drukéw ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” adekwatnych do wybranego rodzaju postepowania
zaproponowanych przez Wykonawce.

12. Wykonawca zobowigzany jest do nadawania przesytek odebranych z siedziby Zamawiajacego
w dniu ich odbioru.

13. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia przesytki, w wyniku ktérego moze wystgpi¢ dalsze
uszkodzenie lub ubytek zawartosci przesytki, Wykonawca moze zabezpieczy¢ jg przed dalszym
uszkodzeniem lub ubytkiem. W takiej sytuacji sporzadzany jest w dwodch egzemplarzach protokot,
z ktorych jeden egzemplarz dotgczany jest do przesytki, a drugi zostaje zachowany w dokumentach
oddawczych Wykonawcy.

14, Wykonawca, w miare technicznych mozliwosci, winien zapewni¢ mozliwo$¢ bezptatnego
elektronicznego $ledzenia przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym, tak by nadawca lub odbiorca
przesytki mogt zidentyfikowac w ktérym miejscu (punkcie obstugi pocztowej) przesytka sie znajduje.

15. Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen
przesytek w obrocie krajowym wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z pdzn. zm.).

16. Ze wzgledu na specyfike niektorych przesytek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy
wymaga aby nadanie przesytki przez Zamawiajacego gwarantowato w dniu jej odebrania przez
Wykonawce, osiagniecie skutku w  zakresie zachowania terminu m.in.  jak  wynika
z art. 57 § 5 pkt 2 ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany,
jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego,
/art. 165 § 2 - Kodeks postepowania cywilnego/ oddanie pisma procesowego w polskiej placdéwce
pocztowe]j operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
lub w placowce pocztowej operatora S$wiadczacego pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej jest réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu.

17. Przedstawiciel Wykonawcy dorecza przesytki do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego
adresu. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ list
lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po
dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie
terminu odbioru, przesytka pocztowa niepodjeta w terminie, zwracana jest niezwtocznie Zamawiajacemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 44 Kodeksu postepowania
administracyjnego.)

18. Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidiowego, zgodnego ze stanem faktycznym

opisu na formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych do doreczen w tym m.in. poprzez oznaczenie
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19. Wykonawca bedzie zobowigzany dorecza¢ do miejsc odbioru, o ktéorych mowa w pkt. 1a,
pokwitowane przez adresata zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) niezwiocznie po dokonaniu doreczenia
przesyiki pocztowej.

20. Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli doreczenie
przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia
nadania, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474).

21. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania Iub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie, zgodnie
Z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23.11.2012 r. ( t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640).
22. Wykonawca powinien posiada¢ w catym okresie wykonywania zamowienia wpis do rejestru
operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej i przedtozyc
Zamawiajacemu do okazania dokument wpisu na kazde jego zadanie.

23. Zamawiajacy wymaga, aby placéwki nadawczo/odbiorcze Wykonawcy posiadaty odpowiednie
oznakowanie tj. dotyczace $wiadczonych ustug pocztowych oraz posiadaty fizycznie wyodrebnione punkty
gwarantujace zabezpieczenie tajemnicy korespondencji i ochrone danych osobowych, a takze spetniaty
wymagania dotyczace o0sob niepetnosprawnych, o ktéorych mowa w § 1 pkt 8 uchwaly Sejmu
Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 1 sierpnia 1997 r. Karta Praw Osob Niepetnosprawnych (M.P. 1997 Nr 50,
poz. 475).

24. Z uwagi na koniecznos¢ zapewnienia skutecznosci i rzetelnosci w doreczaniu przesytek
urzedowych, Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ ustugi pocztowe na rzecz Zamawiajgcego, na takich
samych zasadach jak =zasady $wiadczenia ustug przez operatora wyznaczonego, wskazane
w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego, w zakresie w jakim majg one zastosowanie do
doreczania przesytek urzedowych, z zachowaniem zobowigzan zawartych w Umowie. Z uwagi na tresc
korespondencji urzedowej, Wykonawca zobowigzuje sie dochowal szczegdlnej starannosci
w zakresie zabezpieczenia powierzonych mu przesytek pocztowych przed zniszczeniem lub naruszeniem
tajemnicy korespondencji.

25. Zamawiajacy bedzie uiszczat Wykonawcy wynagrodzenie za s$wiadczenie ustug stanowigcych
przedmiot umowy w formie optaty z dotu.

26. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi
fakture w terminie do 7-go dnia nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym na podstawie dokumentow
nadawczych z uwzglednieniem nadanych przesytek.

27. W okresie rozliczeniowym Wykonawca otrzyma wynagrodzenie rowne sumie optat za: faktycznie
nadane przesytki pocztowe stwierdzone na podstawie dokumentédw nadawczych (zestawien ilosciowych,
wykazow), faktycznie zwrdcone przesytki pocztowe stwierdzone na podstawie dokumentéw oddawczych
tj. zwrotu przesytki pocztowej z podaniem przyczyny jej nieodebrania przez adresata oraz za faktycznie
wykonane ustugi odbioru przesytek pocztowych, z zastosowaniem cen jednostkowych okreslonych
w Zatgczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego.

28. Ceny za poszczegdlne rodzaje przesytek i ustug zawarte w Arkuszu asortymentowo-cenowym,
ktory stanowit bedzie Zatacznik do umowy, mogg w trakcie realizacji umowy ulec zmianie jedynie
w przypadku ustawowej zmiany stawek podatkowych VAT z uwzglednieniem tej zmiany oraz w przypadku

zmiany cennika ustug pocztowych w sposdb dopuszczony przepisami prawa pocztowego.
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29. Naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy bedzie regulowat przelewem na konto wskazane
na fakturze, w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury. Za dzien dokonania
zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

30. W przypadku Wykonawcy krajowego faktury wystawiane beda w PLN, a ptatno$¢ bedzie
dokonywana w PLN.

31. Wykonawca oswiadcza, ze jest/nie jest zarejestrowany w Polsce jako czynny podatnik VAT.
Rozliczenia za wykonane ustugi beda odbywaty sie na podstawie wystawionych faktur. Faktura powinna
zawieraé: opisany towar zgodny z przedmiotem niniejszej umowy, jednostki miary zgodnie z umowa,
ilo$¢ towaru, jego cene jednostkowg netto, stawke podatku VAT, wartos$¢ brutto.

32. W przypadku niedopetnienia wymagan, o ktérych mowa w pkt. 32 Zamawiajacy wstrzyma sie od
zaptaty naleznosci do czasu uzupetnienia dokumentéw, przy czym termin zaptaty liczy sie od dnia ich
uzupetnienia.

33. Faktury mogq by¢ przesytane w formie elektronicznej na adres e-mail
efaktury@lit.lukasiewicz.gov.pl

34. Rachunek wskazany na fakturze musi znajdowac sie w wykazie podmiotéw prowadzonym przez
administracje skarbowg na podstawie odrebnych przepiséw podatkowych.

35. W przypadku braku rachunku bankowego w wykazie na dzien ptatnosci faktury, Wykonawca jest
zobowigzany do skorygowania faktury poprzez wskazanie w jej tresci rachunku bankowego znajdujgcego
sie w wykazie. W takim przypadku bieg terminu pfatnosci rozpoczyna sie od dnia doreczenia
Zamawiajacemu faktury korygujacej zawierajacej numer rachunku z wykazu.

36. Wykonawca zobowigzuje sie do poniesienia obcigzen natozonych na Zamawiajacego przez
administracje skarbowa, jezeli z tytutu przedmiotowej transakcji Wykonawca nie wykona prawidtowo
zobowigzan podatkowych, w szczegdlnosci nieprawidtowo okresli stawki podatku od towardw i ustug lub
nieprawidtowo rozliczy z urzedem skarbowym kwote podatku od towardéw i ustug w zakresie tej
transakcji. Ponadto Wykonawca jest zobowigzany do wyrdwnania Zamawiajagcemu innych negatywnych
skutkoéw, zwigzanych z podaniem przez Wykonawce rachunku nie znajdujgcego sie w wykazie lub
brakiem rachunku bankowego Wykonawcy w wykazie.

37. Wymogi, o ktérych mowa w pkt. 35-36 nie dotyczg zagranicznych Wykonawcow, ktérzy nie sg
zarejestrowani w Polsce jako czynni podatnicy podatku VAT, a takze nieprowadzacych w Polsce swojej
dziatalnosci

38. Wykonawca ma mozliwo$s¢ przestania drogg elektroniczng ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej w rozumieniu ustawy z 9.11.2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdodwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugach oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz. U.
z 2020r. poz. 1666 z pézn. zm.)

39. Ponadto Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ LIT o wystawieniu faktury na adres:
efaktury@lit.lukasiewicz.gov.pl.

40. W przypadku gdy Wykonawca skorzysta z tej mozliwosci Adres PEF Zamawiajacego na PEF:
numer Peppol 7272857474 - broker Infinite IT Solutions.

41. Zamawiajacy oswiadcza, ze jest pfatnikiem podatku VAT, posiada NIP 7272857474 i jest
uprawniony do wystawiania i otrzymywania faktur VAT. Jednoczesnie Zamawiajacy upowaznia
Wykonawce do wystawiania faktur VAT bez podpisu Zamawiajacego.

42. Zamawiajacy oswiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy
z dn. 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz.U.
z 2021 r poz. 424).
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43. Stronom przystuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym,
w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy, obowigzujacych przepiséw prawnych dotyczacych
dziatalnosci pocztowej, jezeli wejécie w zycie tych przepiséw uniemozliwi realizacje umowy.

44, Odstgpienie od umowy oraz wypowiedzenie umowy moze nastgpi¢ jedynie w formie pisemnej,
pod rygorem niewaznosci.

45, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku utraty przez
Wykonawce uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej.

46. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne z tytutu odstgpienia od umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 2,5% wartosci brutto umowy.

47. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
postanowien zawartych w umowie w wysokosci 0,3% wartosci brutto umowy za kazdy przypadek
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy (inny niz zwtoka).

48. Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia naliczonych kar umownych z przystugujgcego
Wykonawcy wynagrodzenia bez koniecznosci sktadania dodatkowego oswiadczenia, na co Wykonawca
wyraza zgode.

49, Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych,
przewyzszajacego wysokos$¢ kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie postanowien
umowy.

50. Zadna Strona nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie swoich
zobowigzan w ramach umowy, jezeli takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest wynikiem Sity
Wyzszej.

51. W rozumieniu niniejszej umowy ,Sita Wyzsza” oznacza okolicznosci pozostajace poza kontrolg
Strony i uniemozliwiajace lub znacznie utrudniajgce wykonanie przez te Strone jej zobowigzan, ktérych

nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy ani im zapobiec przy dofozeniu nalezytej

starannosci.
52. Za Site Wyzszg nie uznaje sie niedotrzymania zobowigzan przez kontrahenta Wykonawcy.
53. W przypadku zaistnienia okolicznosci Sity Wyzszej, Strona, ktéra powotuje sie na te okolicznosci,

niezwtocznie zawiadomi drugg Strone na piSmie o jej zaistnieniu i przyczynach.
54. Strony zgodnie postanawiajq, ze kontakt zwigzany z wykonaniem umowy bedzie nastepowat za
pomoca poczty elektronicznej i telefonicznie.
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Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego

Nr sprawy : FO-Z/LIT/8/2023/Z

OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU
ORAZ SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Sie¢ Badawcza tukasiewicz - tédzkiego Instytutu
Technologicznego przez okres 12 miesiecy od daty podpisania umowy, lecz nie wczesniej niz
od 01.01.2024r.

Wykonawcat:

Nazwa firmy

Adres

NIP

Regon

Nr telefonu

Adres email

Osoba do kontaktu

Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia oraz spetniam

warunki udziatu z postepowania wskazane w pkt. 7.2 Zapytania Ofertowego.

Podpis elektroniczny **

**Podpis(y) elektroniczny(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z dokumentem stwierdzajagcym
status prawny Wykonawcy (odpis z wiasciwego rejestru lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej) lub
petnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty (w przypadku podpisania oferty w formie papierowej i przestania skanu wymagana jest

piecze¢ imienna oraz data).

' W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia tabele powieli¢ odpowiednio do liczby

Wykonawcoéw wspdlne sktadajacych oferte.
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