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Zalacznik nr 1d do SWZ
Znak sprawy: ZP-272/TP/03/2022
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA CZESC 4

Dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartos$ci, szacunkowej nieprzekraczajacej 750 000
Euro, prowadzonego na podstawie art. 275 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.) w trybie podstawowym bez negocjacji pn.: Ustugi specjalistycznych
kurséw na potrzeby pracownikow Lubelskiego Parku Naukowo-Technologicznego S.A. w ramach projektu
»Transfer technologii kluczem do rozwoju przedsiebiorstw” z podzialem na czesci.

CZESC 4. Ustugi przeprowadzenia szkolenia z zakresu pozyskiwania srodkéw publicznych i sporzadzania
wnioskéw o dofinansowanie na potrzeby pracownikéw Lubelskiego Parku Naukowo-Technologicznego
S.A. w ramach projektu , Transfer technologii kluczem do rozwoju przedsiebiorstw”.

Przedmiot zaméwienia bedzie wspotfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Os priorytetowa 1 Badania i innowacje, dziatanie 1.4
Transfer technologii i komercjalizacja badan, wspétfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia z zakresu pozyskiwania $rodkow
publicznych i sporzadzania wnioskéw o dofinansowanie, obejmujacego swoim zakresem nastepujace moduty
szkoleniowe:

1) Modut I. Mozliwosci finansowania i pozyskiwania sSrodkéw krajowych i miedzynarodowych;
2) Modut II. Sporzadzanie wnioskéw o dofinansowanie;

3) Modut III. Sporzadzanie wnioskdéw B+R i nauki;

4) Modut IV. Sporzadzanie wnioskéw w ramach inwestycji.

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji szkolen w wymiarze tgcznym 64 godzin dydaktycznych. Liczba
godzin dydaktycznych wskazanych w niniejszym opisie przedmiotu zamdéwienia, stanowi minimum, jakie
Wykonawca musi po$wieci¢ na oméwienie danego zagadnienia.

3. Szkolenie skierowane bedzie do 1 grupy tj. maksymalnie 25 pracownikéw Zamawiajacego.

4. Program szkolenia obejmuje minimum nastepujace zakres:

Modut I. Mozliwo$ci finansowania i pozyskiwania Srodkéw krajowych i miedzynarodowych
a) Wprowadzenie do funduszy unijnych;

b) Omowienie Zrédet finansowania projektéw

c) System instytucjonalny wdrazania i zarzadzania funduszami w Polsce, w tym omoéwienie organéw

i instytucji odpowiedzialnych za poprawne funkcjonowanie systemu;

d) Zatozenia programowe dla funduszy UE w latach 2021-2027;

e) Oméwienie i wybor dotacji mozliwych do uzyskania przez przedsiebiorstwa;

f) Zasady aplikowania do poszczegélnych instytucji;

g) Rodzaje i sposoby dziatania narzedzi stuzacych do sporzadzania wnioskéw o dofinansowanie.

h) Rodzaje srodkéw dofinansowujgcych projekty i wnioskéw o dofinansowanie;

i) Omodwienie instytucji finansujacych;

j) Sposoby oraz metody planowania wydatkéw i kosztéw wskazywanych w poszczeg6lnych projektach.
Modut II. Sporzadzanie wnioskéw o dofinansowanie
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Sposéb sporzadzania wnioskéw o dofinansowanie i ich zakres;
Umiejetno$¢ przygotowania wniosku o dofinansowanie;

Analiza kwalifikowalnosci wnioskodawcy i projektu;

Zasady finansowania projektu;

Ogdlne zasady przygotowania projektu B+R oraz B+R+[;

Elementy analizy finansowej w zakresie konstrukcji budzetu projektu;
Analiza planowanych Zrédet finansowania;

Zasady sporzadzania dokumentacji aplikacyjnej;

Montaz finansowy projektu i wysoko$¢ wnioskowanego dofinansowania;
Przygotowanie harmonogramu dziatan w projekcie;

Omowienie najczesSciej popetnianych btedéw powodujacych odrzucenie projektu;
Procedura odwotawcza;

m) Wykorzystanie réznych metod analitycznych przy planowaniu i pisaniu wniosku o dofinansowanie, np.

Model Canvas, technika pomodoro, metoda Cornella, mapa mysli.

Modut III. Sporzadzanie wnioskow B+R i nauki

a)
b)
)
d)
e)
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)

Zasady sporzadzania dokumentacji aplikacyjnej z zakresu projektéw B+R i nauki;
Czesci sktadowe wniosku oraz dokumentacji do wniosku aplikacyjnego;
Okreslenie celow projektu i ich zgodnosci z wybranymi celami tematycznymi funduszy UE;
Kwantyfikacja celéw projektu na poziomie wskaznikow produktu i rezultatu;
Opis i uzasadnienie projektu;

Budzet projektu w podziale na rézne grupy kosztowe w projektach B+R i nauki;
Harmonogram ptatnosci i dziatan projektu inwestycyjnego;

Wktad wtasny;

Personel w projektach B+R i nauki;

Ksiegowos$¢ w projektach B+R i nauki;

Zasadno$¢ planowania wydatkéw w kontekscie efektywnosci kosztowej;
Dokumentacja rozliczeniowa projektu;

m) Obowiazki w zakresie monitorowania efektéw projektu B+R i nauki;

n)

Trwato$¢ w projektach B+R i nauki.

Modut IV. Sporzadzanie wnioskéw w ramach inwestycji

a)
b)

)
d)
e)
f)
g)
h)
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j)
k)
)

Ogdlne zasady przygotowania projektu inwestycyjnego;

Ocena finansowej racjonalnosci i ryzyka projektow inwestycyjnych, a ocena finansowej wykonalno$ci
inwestycji;

Klasyfikacja inwestycji;

Uczestnicy procesu inwestycyjnego;

Przeglad metod oceny optacalnosci projektéw inwestycyjnych;

Poréwnanie dyskontowych modeli oceny projektéw inwestycyjnych w ocenie projektow rozwojowych;
Zasady kalkulacji wolnych przeptywo6w pienieznych na uzytek wyceny inwestycji;

Wykorzystanie koncepcji zamiany wartosci pienigdza w czasie w ocenie optacalnosci;

Kalkulacja wolnych przeptywo6w pienieznych i dob6r stép dyskontowych w modelu NPV;

Zasady kalkulacji warto$ci rezydualnej w projektach rozwojowych;

Analiza ryzyka inwestycyjnego;

Elementy wyceny opcji realnych w projektach inwestycyjnych, np. koncepcja drzew decyzyjnych;

m) Studium wykonalnos$ci przedsiewziecia inwestycyjnego- omdwienie poszczegdlnych sktadowych, oraz

n)
o)

sposobu przygotowania ;
Zrédta finansowania dziatalno$ci inwestycyjnej;
Oceny optacalnosci przedsiewzie¢ inwestycyjnych.
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5. Wykonawca zobowigzany bedzie do zrealizowania szkolenia zgodnie z minimalnym ramowym planem
szkolenia przedstawionym w niniejszym opisie przedmiotu zamdéwienia.

6. Wykonawca zobowiagzany bedzie do przedstawienia wtasciwego harmonogramu szkolenia, zawierajacego
ostateczny szczegotowy program szkolenia oraz liczbe godzin dydaktycznych, forme i sposéb prowadzenia
szkolenia. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu harmonogram szkolenia w terminie 3 dni, od dnia
podpisania umowy z Zamawiajacym.

7. Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji ustug szkoleniowych w siedzibie Zamawiajacego tj. Lubelski Park
Naukowo-Technologiczny S.A. przy ul. Bohdana Dobrzanskiego 3, 20-262 Lublin. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ w formie online lub hybrydowej (stacjonarnie i online), taka forma zaje¢ zostanie
ustalona na etapie sporzadzania harmonogramu szkolenia.

8. Wykonawca po zakonczeniu szkolenia bedzie miat obowigzek wystawienia kazdemu uczestnikowi
certyfikatu/zaswiadczenia wraz z zatgcznikiem okres$lajacym program szkolenia i ilo§¢ godzin szkoleniowych
oraz potwierdzajacego zdobycie przez uczestnikéw szkolenia okreslonych kompetenciji.

9. Wykonawca w ramach prowadzonych szkolen zobowigzany bedzie do aktywnego angazowania uczestnikéw
szkolenia w formie warsztatowej lub ¢wiczen praktycznych na wybranych przyktadach.

10.Ponadto Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) zapewnienia materiatéw szkoleniowych w tym prezentacji, ktére maja zosta¢ przekazane uczestnikom
szkolenia w wers;ji elektronicznej;

2) prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach przekazanych przez Zamawiajgcego tj. dziennika zajec,
listy obecno$ci, dokumentéw potwierdzajacych przekazanie materiatow szkoleniowych, innych
dokumentéw przekazanych przez Zamawiajacego zwigzanych z realizacjg ustugi;

3) raportowania Zamawiajacemu o osobach obecnych i nieobecnych na zajeciach, oraz wszelkich ktopotach
i nieprawidtowosciach wystepujacych w trakcie realizacji zamdwienia;

4) zapewnienia treneréw i szkoleniowcow o wysokim poziomie kompetencyjnym i merytorycznym;

5) wykonania przedmiotu umowy z zachowaniem nalezytej staranno$ci, zgodnie z zasadami wiedzy
i w sposdb zapewniajacy ich wysoka jakos$c;

6) przekazania Zamawiajagcemu w terminie 5 dni od dnia zakonczenia szkolenia wszystkich dokumentéw
zwiazanych z jego realizacja.

11. Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na opracowaniu i wszystkich pozostalych dokumentach
powstatych w wyniku realizacji zaméwienia informacji o wspo6tfinansowaniu zadania przez Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego z uwzglednieniem wymogdéw wizualizacji wynikajacych ze sposobu finansowania
projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020 ,w
tym co najmniej na stronie tytutowej i koncowej, nazwe i logotypy.

12.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji zaméwienia przez upowaznionego przedstawiciela
Zamawiajgcego na kazdym jego etapie. Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia wszystkich materiatow
zwigzanych z realizacja zamdéwienia na potrzeby przeprowadzenia kontroli. Celem kontroli bedzie
potwierdzenie realizacji ustugi zgodnie ze ztozong ofertg oraz podpisang umowa.

13.Celem realizacji ustug szkoleniowych jest podniesienie wiedzy i kompetencji pracownikéw Lubelskiego Parku
Naukowo-Technologicznego S.A., w sposéb ktéry umozliwi p6éZniejsze Swiadczenie ustug dla matych i Srednich
przedsiebiorstw z terenu wojewddztwa lubelskiego, dziatajacych w obszarze inteligentnych specjalizacji
wojewddztwa lubelskiego, obejmujgcych w szczegdlnosci: Biogospodarka, Medycyna i zdrowie, Energetyka
niskoemisyjna, Informatyka i automatyka.

14.Minimalne efekty ksztalcenia powinny obejmowac:

1) uczestnicy znajg Zrédia finansowania projektow;

2) uczestnicy znaja sposéb sporzadzania wnioskéw o dofinansowanie i ich zakres;

3) uczestnicy znaja rodzaje sSrodkéw dofinansowujacych projekty;

4) uczestnicy znaja rodzaje instytucji finansujacych;
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uczestnicy znajg sposoby oraz metody planowania wydatkéw i kosztow wskazywanych w poszczegélnych
projektach;

uczestnicy wiedzg jakie sg mozliwos$ci uzyskania finansowania w ramach Funduszy Europejskich;
uczestnicy wiedza gdzie szukac¢ informacji o Zrédtach finansowania projektu ;

uczestnicy znajg rodzaje projektéw i ich réznice;

uczestnicy znajg zasady dziatania generatoréw wnioskéw;

uczestnicy znaja rézne metody pracy pomocne przy planowaniu i pisaniu wnioskéw;

uczestnicy wiedza jak sporzadza¢ wnioski B+R i nauki;

uczestnicy wiedzg jak sporzadzi¢ wniosek inwestycyjny i zatgczniki do niego;

uczestnicy potrafig przygotowa¢ harmonogram projektu;

uczestnicy potrafig przygotowac budzet projektu w podziale na rézne grupy kosztowe;
uczestnicy wiedza jak wyglada studium wykonalno$ci przedsiewziecia inwestycyjnego;
uczestnicy znaja klasyfikacje inwestycji.

Lubelski Park Naukowo-Technologiczny S.A.

ul. Dobrzanskiego 3, 20-262 Lublin

tel.: 81 534 61 00, e-mail: biuro@lpnt.pl, www.lpnt.pl,
NIP 712 29 14 578, REGON: 060005172



