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Jezeli w opisie przedmiotu zaméwienia zostaly wskazane znaki towarowe, patenty lub
pochodzenie Zamawiajgcy w kazdym przypadku dopuszcza rozwigzania réwnowazne pod

wzgledem m. in. funkcji, materiatéw, jakosci, parametréw.

Wstep

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu ,Nowoczesne zarzadzanie Uniwersytetem
Rolniczym w Krakowie poprzez wdrozenie i wykorzystanie systemu informatycznego ERP”,
Koncepcja projektu powstata w wyniku diagnozy zapotrzebowania na zintegrowany,
sprawnie funkcjonujacy system informatyczny wspomagajacy proces zarzadzania kadrami
i przeplywu informacji, usprawniajacy koordynowanie réznych struktur i projektow
Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kolataja w Krakowie (dalej: UR). Poprzez

wykorzystanie efektywnego narzedzia, jakim jest system informatyczny ERP, mozliwe bedzie

zastgpienie rozproszonych danych i przestarzatych systemow, systemem nowoczesnym, ktdry
integruje dane i procesy w ramach wszystkich pionéw UR, przy zachowaniu bezpieczefistwa
i odpowiedzialnosci jednostki organizacyjnej UR za poprawnosé danych przechowywanych
W systemie,

IL

Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa oprogramowania i sprzetu informatycznego,
wdrozenie i utrzymanie nowoczesnego systemu informatycznego (dalej: ZSI lub System)
wspierajacego zarzadzanie Uniwersytetem Rolniczym w Krakowie w zakresie nastepujacych
obszaréw: personel (kadry), budzetowanie, controlling, zarzadzanie projektami, obieg
dokumentéw. ZSI wdrazany jest przez wszystkie jednostki UR (opis struktury organizacyjnej
dostepny jest na stronie internetowej www.ur.krakow.pl).

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowiazany bedzie do:

Etap I - przeprowadzenia analizy przedwdrozeniowej, ktérej wynikiem bedzie raport
zawicrajacy m.in, specyfikacj¢ wymagan oraz opracowany projekt wykonawczy,

Etap II — zakupu systemu:

1.

2.

3.

dostarczenia 1 zainstalowania we wskazanym przez Zamawiajacego miejscu
wszystkich wymaganych komponentéw sprzgtowo-programowych systemu (wraz z
oprogramowaniem bazodanowym oraz innym niezbednym do prawidlowego
funkcjonowania systemu),

dostawy modutéw funkcjonalnych systemu oraz jego uruchomienia, przeprowadzenia
walidacji uruchomionego systemu,

dostarczenia niezb¢dnych licencji dla wszystkich uzytkownikéw systemu, licencji
bezterminowych bez moziiwosci wypowiedzenia,

Etap 111 — wdrozenia systemu:

I.

2.

integracji moduléw SYSTEMU z systemami Zamawiajgcego, tj. z systemami
informatycznymi funkcjonujgcymi u Zamawiajacego,

migracji wraz z konwersja danych z eksploatowanych aktualnie przez Zamawiajacego
systemow informatycznych i programéw komputerowych do uruchomionego systemu
(dla danych kadrowo-placowych, o ktérych mowa w zalgczniku nr 4 do SIWZ, Projekt
umowy, § 1 ust. 4 pkt 3) ppkt b) odnosnik pierwszy - migracja musi dotyczyé catoéci
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danych kadrowych wszystkich 0s6b znajdujacych sic w bazie obecnie uzywanego
systemu (pracownicy, zleceniobiorcy, inni /doktoranci/), jedynie dane placowe
(kartoteki placowe) moga zosta¢ ograniczone do biezacego roku.

3. przeprowadzenia testow systemu uwzgledniajacych nastepujace  wytyczne
Zamawiajacego:

- testy bedg przeprowadzone w siedzibie Zamawiajacego,

— $rodowisko systemowe do przeprowadzenia testéw systemu powinno odzwierciedlaé
srodowisko produkeyjne. Przygotowanie $rodowiska i konfiguracja systemu do testéw
lezy po stronie Wykonawcy (Zamawiajacy specyfikowat infrastrukture sprzetowa by
mogla spehni¢ funkcje platformy testowej przed i podczas wdrozenia Systemu.
Zamawiajacy posiada pewng infrastrukturg sprzgtowa, ktora moze przeznaczyé na
testy, lecz nie moze zagwarantowaé Wykonawcy, ze bedzie to wystarczajaca
infrastruktura sprzgtowa dla systemu ERP, ktéry to Wykonawca sprzedaje.
Zamawiajacy sugeruje, by Wykonawca tworzyl srodowisko testowe w oparciu
o zaplanowang infrastrukturg, by w czasie testdw mozna bylo wyeliminowaé
ewentualne przyszle problemy zwigzane z konfiguracja sprzgtows, tzn. dojsé do
najbardziej optymalnego rozwigzania sprzgtowo aplikacyjnego. Zamawiajacy
oczekuje, ze w trakcie analizy przedwdrozeniowej Wykonawca wraz z Zamawiajacym
ustali najlepsze rozwigzania aplikacyjno-serwerowe dla potrzeb przyszlego Systemu
ERP i je dostarczy by méc testowaé i wdrozy¢ System.),

— scenariusze testowe przygotowane sg przez Wykonawce z uwzglednieniem zalozen
wskazanych przez Zamawiajacego. Scenariusze muszg by¢ uzgodnione i zatwierdzone
przez Zamawiajgcego przed rozpoczeciem testowania,

— podczas testowania systemu przez uzytkownikéw Wykonawca zapewni nadzor
prowadzony przez konsultanta z danego modutu,

— testy majg by¢ przeprowadzone we wszystkich modutach z uwzglednieniem réznych
grup uzytkownikéw Zamawiajacego i wszystkich fizycznych lokalizacji UR,

— efektem testowania ma by¢ raport zgodnosci wynikéw testow z wymogami zawartymi
w SIWZ oraz protokél odbioru potwierdzajacy gotowosé systemu do startu
produkcyjnego,

— test akeeptacyjny, o ktorym mowa w zalaczniku nr 4 do SIWZ, Projekt umowy § 10
ust. 6 obejmic (przykladowe) przedstawione ponizej skiadniki listy ptac. Docelowo
z tytulu rozliczenia listy plac (umowy o prace, zlecenia, inne umowy) obshugiwanych
bedzie ok. 2 500 0séb.

4
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64.00

Ik2ba osob

LP 2 080,00
Wymiar etatu 63.50
Godziny nominalne 10 160.00
Godziny przepraco. 10 000.00
Dni robocze 1280.00
Choroba zakiad 80% 3.00
Choroba ZUS 80% 6.00
Dnl opleki 2US dziec .00
Dni macierzymsk. 80°: 31.00
Placa zasadnicza um 268 793.00
Procent stazu 1011.00
Procent pra« autor. 5237.00
Procent pravy sut gp 5371.00
Plads zasadnicza bpa 45 099.39
Honorarium 2 etatu 219 650.21
Dodatek Stazowy 44 462.73
Dodatek Staroy cal 44 128,46
Dod. Sta2 bez ZUS 516.23
Dodatek funkcyjny 13 830.00
Dodatek Specjainy 3 800.00
Wynagr.2a czas chor. 278.4%
Zasilek chorobo vy 688.2¢
Zasiek oplekunczy 293,85
Zashiek macterzynsk. 183675
Nagroda jubileus2ca 17 501.80
RAZEM FUNDUSZ PLAC 345 204.58
Swiad.rzecz do podat 255.28
MultiSport opodatk 275,80
RAZEM BRUTTO 348 554.62
Podst.skl.emer /rent 326 508.06
Podst ski.chor.~wvyp. 326 508,06
Ubezpiecz emerylaine 31867.24
Ubezpiecz rentoe 489764
Ubezplecz. chorobove 7 999,40
Suma skiadek spolecz 44 784.28
PRZYCHOD 128 904.41
PRZYCHOD PR. AUT. 219650.21
Podst ski.zdrotone) 26202227
Koszty uzyskania 723124
Koszty uzyskania 5% 94 768.16
Podsta.a opodatko.. 201 788.00
Procent podatku 1152.00
Podatek 36 321.84
Uiga podatko.a 259448
Ubezp zdrow.. 9% 25 207.02
Ubezp 2drowoine 2184583
Ubezp 2drow.z wynagr 336119
Podatek do odpro ~adz 11 885,00
Podatek + 2drov.otne 3373082
NETTO 266 167.14
Placa minimaina 78 532.93
ZFM-rata pogycz 2274.00
PK2ZP skladka 255.00
PKZP rata pozyczki 3580.00
NSZZ Solidamost 169,30
ZNP 113,60
MultiSport potr 298.10
Alimenty 1279.96
Komaornik 1719.82
PZU a 563.88
PZUb 33995
P2U ¢ 377.54
Razem polracenia 92 827.85
DO WYPLATY 255 195,59
~D0O WYPLATY ROR-- 254 342,29
Do wyplaty goto kg 853.30
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RAZEM ZASILKE ZUS 2818.86
Ubezplecz.emeryt.zak 31 867,24
Ubezplecz.rent.zak. 21 223,08
Ubezplecz wypadk.zak 3 036,47
Fundusz Pracy zekiad 5 535,08
Suma skladek zakiad 61 661,85
Saldo pozycz. ZFM 46 533,00
Salde pozyczki PKZP 20 810,00
Whtady PKZP 44 812,90

4. przeprowadzenia szkolen uzytkownikéw (w zakresie obshugi poszezegolnych
moduléw) oraz administratorow systemu (w zakresie administrowania m.in. systemem
baz danych, systemem kopii, systemem aplikacji),

5. wykonania korekt aktualizacyjnych,

6. przygotowania i dostarczenia dokumentacji powykonawczej, dla administratora
i uzytkownika,

Etap IV asysta techniczna.

Wdrozenie dotyczy Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kolataja w Krakowie. Siedziby
poszczegdlnych jednostek (np. wydziatow, administracji) zlokalizowane sg w Krakowie (ul.
Redzina 1E, 1B, 1C, 1D, 2, al. Mickiewicza 21, al. Mickiewicza 24/28, ul. Czysta 21, ul.
F.obzowska 24, ul. Sw. Marka 37, ul. Jablonowskich 10-12, ul. Urzednicza 68, al. 29
Listopada 46, 48B-C, 50, 52, 54, 56A, 58, ul. Klemensiewicza 3, ul. Balicka 116, 116A-B,
120, 120A, 122, 253, 253A-C, ul. Lupaszki 6, ul. Spiczakowa 6, ul. Podhuzna 3 oraz w Rzgsce
(ul. Krakowska 4-6), Garlicy Murowanejl, Prusy 1. Dostarczony System nie bedzie
wykorzystywany w samodzielnych podmiotach prawnych.

Z uwagi na prowadzone inwestycje oraz zmiang lokalizacji szczegdly dotyczace liczby
uzytkownikéw w poszczegdlnych lokalizacjach zostang dookreslone na etapie analizy
przedwdrozeniowej. Zamawiajgcy szacuje wstgpnie, ze na poszezegdlnych Wydziatach
system ERP (z wylgczeniem obszaru controllingu) bedzie dostepny dla ok. 30 pracownikow
(warto$¢ ta nie dotyczy administracji, ki6ra zlokalizowana jest przy ul. Mickiewicza 21 i ul.
Czystej 21, wpigte do sieci MAN — ACK Cyfronet), natomiast system obiegu dokumentéw
oraz obszar controllingu ma by¢ dostepny dla wszystkich pracownikéw UR.

System bedzie pracowal wyiacznie w sieci LAN w przypadku kampuséw wpietych w sieé
MAN. Zamawiajacy nie wyklucza jednak mozliwosci wykorzystania zdalnego dostgpu do
systemu z sieci WAN w przypadku kampuséw satelitarnych ktdre nie mogg by¢ wpiete w sieé
MAN ze wzgledu na lokalizacje itp., dlatego system musi umozliwiaé zdalny dostgp. Przy
badaniu ping Srednie op6znienie pakietu dla sieci MAN pomiedzy lokalizacjami wynosi 1-
Sms.

Wdrozony system ma umozliwi¢:

— podniesienic sprawnosci i efektywnosci dziatania administracji uczelnianej dzieki
wdroZeniu nowoczesnego rozwiazania informatycznego,

— obnizenie kosztow dziatalno$ci administracyjnej poprzez automatyzacj¢ procesow
1 wsparcie czynnosci administracyjnych,

— zapewnienie mozliwosci planowania strategicznego i operacyjnego poprzez udostgpnienie
wieloprzekrojowych analiz sporzadzanych na podstawie gromadzonych w systemie
informacji,

— poprawienie plynnosci finansowej Uczelni poprzez wsparcie kontroli rozrachunkéw
i windykacji naleznosci,

— wdrozenie elektronicznego obiegu dokumentéw,

6eo2té
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— zapewnienic stabilnej bezawaryjnej pracy,

— ujednolicenie procesow zwigzanych z obsluga zdarzen gospodarczych we wszystkich
jednostkach organizacyjnych UR i realizacja wszystkich proceséw z poziomu jednego
zintegrowanego systemu informatycznego,

— uzyskanie mozliwosci wszechstronnej analizy i raportowania na podstawie danych
przechowywanych w systemie,

— zastgpienie rozproszonych, w wiekszodci przestarzatych system6éw, nowoczesnym
systemem, ktory zintegruje dane i procesy w ramach wszystkich jednostek
organizacyjnych Uczelni przy zachowaniu odpowiedzialnosci jednostki organizacyjnej za
poprawnos¢ danych przechowywanych w systemie,

— umozliwienie rozwoju systemu zarzgdzania wraz z rozwojem i zmianami organizacyjnymi
Uczelni w przyszlosci,

— poprawg komunikacji i przeptywu informacji pomiedzy poszczegdlnymi jednostkami
uczelni,

= usprawnienie procesow zarzadzania finansami (gospodarka wlasna), badaniami
naukowymi i tokiem studiéw na Uczelni, efektywnicjsze wykorzystanie $érodkow
finansowych,

— udostepnianie danych Uniwersytetu on-line dla uzytkownikéw z calej Uczelni
(pracownikéw i studentow),

— dostosowanie zarzadzania uczelnig do zmieniajgcych si¢ przepiséw prawa oraz
zapewnienie bezpieczenstwa systemu,

— racjonalizacje podstawowych proceséw obstugi toku studiéw (w zakresie integracji z
systemem USOS), obstugi badai naukowych, obstugi finanséw, budzetowania,
zarzgdzania infrastrukturg, zarzadzania zasobami ludzkimi, zarzadzania strategicznego i
operacyjnego, obstugi zaméwien publicznych oraz gospodarki materiatowej,

— Usunigcie bariery czasu i przestrzeni w uzyskiwaniu informacji — uzyskiwanie informacji
na biezaco i niezaleznie od miejsca ich powstania,

— integracj¢ proceséw w obrebie uczelni,

— racjonalizacjg kosztow jednostkowych dzialalnogci,

— zwigkszenie efektywnosci wykorzystania majatku trwatego,

~ wsparcie dla procesu przemian organizacyjnych,

— rozwinigcie rachunkow kosztéw, budzetowania i controlingu,

— dostarczenie wydajnych narzedzi dla kadry zarzgdzajacej wspomagajacych:

" podejmowanie decyzji,

® spelnianie narzuconych prawem wymogéw dotyczacych uczelni,

® poprawg jakosci i efektywnosci dzialan,

" usprawnianie i okresowa reorganizacja proceséw obstugi toku studiéw i badan
naukowych,

I, Moduly i funkcjonalnosci ZSI

Ogolne wymagania dotyczace ZSI sg nast¢pujace:

a) system zapewniajacy zgodnosé z obowigzujacymi przepisami prawnymi {w szczegdlnosei
beda miaty zastosowanie akty prawne w ich aktualnych wersjach w dacie rozpoczecia prac
wdrozeniowych), kiére maja zastosowanie w funkcjonowaniu publicznych uczelni
wyzszych m. in.:

— Ustawa o rachunkowosci
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Ustawa o podatku dochodowym od 0s6b prawnych

Ustawa o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych

Ustawa o podatku dochodowym od towarow i ustug

Ustawa o podatku akcyzowym

Ustawa o systemie ubezpieczen spolecznych

Ustawa o finansach publicznych

Ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym

Rozporzadzenie w sprawie szczegélowych zasad gospodarki finansowej uczelni
Ustawa o zasadach finansowania nauki

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie kryteriow i trybu
przyznawania oraz rozliczania srodkéw finansowych na dziatalnogé statutowg
Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie kryteriéw i trybu przyznawania oraz rozliczania srodkéw finansowych na
dziatalnos¢ statutowsg

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie kryteridw i trybu
przyznawania oraz rozliczania srodkéw finansowych na inwestycje stuzace potrzebom
badan naukowych lub prac rozwojowych

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 22 stycznia 2008 r.
w sprawie kryteriow i trybu przyznawania oraz rozliczania srodkéw finansowych na
nauke przeznaczonych na finansowanie projektow badawczych

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie kryteriow 1 trybu
przyznawania oraz rozliczania $rodkéw finansowych na nauk¢ przeznaczonych na
finansowanie projektéw rozwojowych

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie kryteriow i trybu
przyznawania oraz rozliczania $rodkéw finansowych na nauk¢ przeznaczonych na
finansowanie wspolpracy naukowej z zagranica

Rozporzadzenic Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania audytu zewngtrznego wydatkowania srodkow finansowych na nauke
Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie kryteriéw i trybu
przyznawania oraz rozliczania $§rodkéw finansowych na nauk¢ przeznaczonych na
finansowanie projektéw celowych

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie kryteriow i trybu
przyznawania oraz rozliczania $rodkéw finansowych na nauke na stypendia naukowe
dla wybitnych mlodych naukowcow

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie nagrod za
wybitne osiggni¢cia naukowe oraz naukowo-techniczne

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie kryteriow i trybu
przyznawania oraz rozliczania $rodkéw finansowych na organizowanie i finansowanie
okreslonych zadan powierzonych przez ministra

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie wynagradzania za
pracg i przyznawania innych $wiadczen zwigzanych z praca dla pracownikow
zatrudnionych w uczelni publiczne;j,

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnoéci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych,
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— Kodeksem pracy
— Ustawg o ochronie danych osobowych
— Przepisami zwigzanymi z ZUS, GUS, MNiSW i innymi instytucjami
— Ustawa Prawo zamdéwien publicznych
— innymi przepisami dotyczacymi szkolnictwa wyzszego
— rozporzadzeniami zwigzanymi z w/w ustawami
— przepisami prawa unijnego obowigzujacymi w Polsce
— przepisami wewngtrznymi obowigzujacymi w Uczelni np. Statut Uczelni, Uchwaty
Senatu, Decyzje i Zarzadzenia Rektora, Zarzadzenia Kanclerza itp.
oraz polska normg PN-I-(7799-2,

b) system musi umozliwia¢ uwzglednianie zmian w zewnetrznym otoczeniu prawnym,
w ktorym funkcjonuje UR oraz zapewniaé mozliwo$¢ wprowadzania modyfikacji,
odzwierciedlajgcych te zmiany — wedtug nadanych uprawnien,

¢) system posiadajgcy narzedzia umozliwiajace jego administrowanie,,

d) posiadanie wbudowanych mechanizméw do rozszerzania funkcjonalnosci bez
koniecznosci modyfikacji kodu Zrédtowego aplikacji i struktury danych (rozszerzenia te
nie moga wplywaé na mozliwoé¢ instalowania nowych, standardowych wersji systemu
i aktualizacji),

e) mozliwos¢ uruchomienia na wigcej niz jednym rodzaju systemu operacyjnego serweréw
i stacji roboczych (warunek dotyczy w jedynie Systemu Obiegu Dokumentéw (dostepnego
przez www) 1 nie ma zastosowania do systemu ERP),

f) wymaga si¢ aby system byl zintegrowany, co oznacza, ze opracowane, dostarczone
i wdrozone moduly musza stanowi¢ logiczng catos¢, skonstruowana tak aby informacje
wprowadzone w jakimkolwiek module byly dostepne dla posiadajagcych odpowiednie
uprawnienia w innych modutach z zapewnieniem pelnej spojnosei danych we wszystkich
modulach,

g) wymaga si¢ aby system zapewnial jednokrotne wprowadzanie danych w dowolnym
migjscu oraz uzyskanie danych i wynikow w czasie rzeczywistym — wprowadzony
pojedynczy zapis w ktorymkolwiek ze zbioréw w dowolnym miejscu musi powodowaé
automatyczng aktualizacj¢ wszystkich powigzanych ze soba danych we wszystkich
modutach oraz we wszystkich zestawieniach wraz z jednoczesna, biezacg kontrola
poprawnosci wprowadzanych danych zgodnie z wymogami oraz rejestracja dokonanych
Zmian,

h) wymaga si¢ aby system zapewnial dostgp do aktualnych informacji w zdefiniowanych
i dowolnych uktadach danych (w ramach wymaganej funkcjonalnosci) oraz zapewniat
sprawny obieg informacji na réznych szczeblach struktury organizacyjnej UR,

1} wymaga si¢ aby system wraz ze zwigkszajacymi sie potrzebami funkcjonalnymi miat
mozliwo$¢ rozszerzenia o dodatkowe moduty i funkcjonalnoscei,

J) wymaga si¢ aby system posiadat mechanizm latwego eksportu  danych
zagwidencjonowanych w systemie do popularnych formatéw (PDF, XML, CSV), arkuszy
kalkulacyjnych i dokumentow tekstowych,

k) wymaga sig¢, aby system posiadal mechanizm automatycznego importu danych
Z popularnych pakietow biurowych,

1) wymaga si¢ aby system umozliwiat sporzadzanie sprawozdan i raportow zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i wytycznymi urzgdowymi. Integralnym elementem systemu
w zakresie sprawozdawczosci muszg by¢ wiasciwe definicje, przez co rozumie sie
informacje szczegétowe o tym, skad pobierane s3 dane do poszczegélnych pozycji
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(dziatéw, wierszy, kolumn) sprawozdan. Sprawozdania musza mieé¢ funkcjonalnodé
od$wiezania zawartosci w poszczegélnych okresach sprawozdawczych,

m)wymaga si¢, aby system umozliwial definiowanie zapytah przez uzytkownika wg
indywidualnych potrzeb tj.: filtrowanie, grupowanie, wyszukiwanie itp. oraz
przygotowywanie dedykowanych raportéw do wypelniania sprawozdan, definiowanie
indywidualnych wzoréw raportow,

n) wymaga sig, aby system posiadal jasno okreslong $ciezke nadawania uprawnieni i sposdb
zarzgdzania tymi uprawnieniami w celu zapewnienia poufnosci danych,

0) wymaga sig, aby system nadawania uprawnieh odbywal si¢ poprzez przypisywanie
uzytkownika do grupy lub nadawanie mu roli, bez odwolywania si¢ do elementarnych
praw w systemie. Ponadto wymagane jest nadawanie réznych poziomow uprawnien w
zakresie:
¢ funkcjonalnosci,

e zakresu danych,

¢ trybu dostepu (tylko odczyt, zapis),

e definiowania raportéw, rowniez mozliwogé indywidualnego sparametryzowania raportu
na podstawie dost¢pnych danych,

» specjalne uprawnienia dla administratora do ustawien systemu wynikajace z
koniecznosci prawidlowego dziatania systemu w ramach konkretnego modutu.

System ma byé zgodny z przepisami w swym dzialaniu operacyjnym i umozliwiaé

generowanie raportow, zestawien i sprawozdan wynikajacych z tych przepisow. Wraz ze

zmiang przepiséw dostawea systemu musi zapewnié aktualizacj¢ systemu w terminie
uzgodnionym z Uczelniy, tak, aby obstugiwane funkcje byly w pelni zgodne z aktualnie
obowiazujacymi przepisami.

System zapewni pelne bezpieczefistwo przesylanych danych.

W szczegblnosci wdrozony system ma spelniaé nast¢pujace wymagania:

Administracja

System posiada mozliwos¢ wykonywania kopii zapasowych danych bez koniecznosci
wylogowania uzytkownik6w, z mozliwoscig odtworzenia backupu przyrostowego do
dowolnego punktu w czasie z wykonanych wezesniej kopii zapasowych

Zamawiajacy bedzie mial mozliwos¢ swobodnego ustalania harmonogramu
automatycznego tworzenia kopii zapasowych danych. Poza mechanizmem
automatycznym obowigzkowe jest umozliwienie wykonania kopii zapasowych w
dowolnej chwili, na zgdanie administratora

System posiada wbudowany mechanizm do modyfikacji raportéw (w tym wygladu
dokumentow)

System posiada mechanizm do zalgczania wiasnych dodatkowych raportéw (np.
definiowanych w InfoMaker, Crystal Reports, lub rownowazne), bez koniecznosci
modyfikacji aplikacji (chodzi o mozliwos¢ okreslenia definicji raportu - w systemie
ERP musi istnie¢ mozliwos¢ przegladania raportow zapisanych w InfoMaker, Crystal
Reports lub réwnowaznych).

System posiada narzedzia pozwalajgce tworzyé samodzieinie niestandardowe raporty
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(ad hoc) i wlasne analizy danych

System posiada wbudowany mechanizm do zarzgdzania raportami, w tym mozliwo$é
wykonywania kopii raportéw i udostgpniania ich wszystkim lub wybranym
uzytkownikom lub grupom uzytkownikéw

System bazodanowy posiada wbudowane narzgdzia do budowy hurtowni danych i
kostek OLAP (system ulatwiajacy dokonywanie wszechstronnych analiz danych
pobieranych z operacyjnych baz danych lub czgsei hurtowni danych) lub réwnowazny
oraz mechanizmy ETL

System udostepnia dodatkowa, dedykowang aplikacje dla administratora systemu
(poza narzedziami serwera bazy danych) umozliwiajaca: tworzenie baz danych
systemu wilacznie z instalowaniem kompletnej bazy danych systemu, za pomocy
kreatora; aktualizacje nowej wersji i wgrywanie poprawek do biezacej wersji systemu;
zarzadzanie licencjami systemu (w przypadku udzielania ograniczonej liczby licencji)

System obstugi administracyjnej posiada mozliwose automatycznego pobierania
aktualnych wersji aplikacji z zasobu sieciowego

System posiada mechanizm rejestrowania zmian wykonywanych na obiektach
systemu przez uzytkownikéw z poziomu aplikacji oraz z poziomu innych programéw
korzystajgcych z obiektéw systemu (w szczegolnosei z poziomu narzedzi serwera
bazy danych)

System posiada wbudowany mechanizm do rozszerzania funkcjonalnosci bez
koniecznosci modyfikacji kodu zrédiowego aplikacji i struktury bazy danych;
rozszerzenia te nie mogg wplywaé na mozliwoéé instalowania nowych standardowych
wersji systemu i aktualizacji

Elementem mechanizmu rozszerzania funkcjonalnosci, o ktérym mowa powyzej, jest
zintegrowane $rodowisko Visual Basic Script (VBS), lub réwnowazne, umozliwiajace
rozwdj i rozbudowe aplikacji we wlasnym zakresie

Zapewnienie powigzan logicznych pomigdzy modulami  systemu oraz
wykorzystywanie wspélnych danych na serwerze

Baza danych

Zapewnienie, ze do utrzymania baz danych zastosowane zostang powszechnie znane
na rynku, komercjalne silniki bazodanowe z wykupiong bezterminows licencja,
gwarantujgcg dostep dla wszystkich uzytkownikéw (np. licencja na lokalizacjg).

Dostarczone oprogramowanie bazodanowe musi by¢ ogélnodostepnym rozwiazaniem
komercyjnym niezaleznym w utrzymaniu od Wykonawcy

Serwer i baza danych musi zapewniaé¢ mozliwosé konfiguracji odpornej na awarie
(fail-over) tzn. mozliwo$¢ pracy co najmniej dwoch serweréw jednej bazy danych w
klastrze

Serwer bazy danych pracuje w $rodowisku systemowym 64 bitowym

Baza danych musi spetniaé warunki zgodnodci ze standardem ANSI SQL-92 oraz
zapewnia¢ mechanizmy transakcyjne klasy SQL realizowane wg kryteriow ACID

System posiada mozliwo$¢ uruchamiania wiely instancji serwera bazy danych na
jednym serwerze (jednostce sprzetowej lub maszynie wirtualnej)

System posiada mozliwo$¢ podlaczenia wielu baz danych (zbiér danych zapisanych
zgodnie z okreslonymi regulami stanowiacy zbiér powigzanych ze soba logicznie
tabel bazodanowych, wigzéw bazodanowych, indekséw, skiadowanych procedur,
sekwencji (iteratorow), widokéw (kwerend) do jednej instancji serwera bazy danych.
Zamawiajacy uzna wymaganie za spehione, jesli do jednej instancji serwera bazy
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danych (rozumianej jako struktury pamigciowe i procesy systemu operacyjnego
obstugujgce baze danych) mozna podigezy¢ wiele baz danych wedhg cytowanej
wyzej definicji.

Serwer bazy danych umozliwia podzielenie plikéw bazy danych na rézne dyski, Baza
danych na jednym dysku, logi bazy danych na drugim dysku, baza tymczasowa na
trzecim dysku

Oprogramowanie bazy danych udostgpnia narzgdzia pozwalajace administratorowi na
tuning bazy danych

Mozliwy jest dostep do danych w bazic za pomocg co najmniej nastgpujgcych
sterownikdw baz danych: ODBC, JDBC

Baza danych musi zapewni¢ przechowywanie minimum 1 TB danych

Bezpieczenstwo

System wyposazony jest w zabezpieczenia przed nieautoryzowanym dostepem.
Zabezpieczenia muszg funkcjonowaé na poziomie klienta (aplikacji) i serwera
(serwera bazy danych)

System musi umozliwi¢ w sposéb jawny prezentacje 0s6b wykonujacych operacje na
dokumentach. Jawny sposdb prezentacji danych umozliwia jednoczesnie
wyszukiwanie dokumentéw wprowadzonych lub zatwierdzonych przez konkretnego
uzytkownika

System umozliwia stosowanie polityki silnego hasta (1j. wymuszania odpowiedniej
budowy hasta), wymuszanie zmiany hasta oraz ustawianie daty waznoséci konta

System uniemozliwia kasowanie kont uzytkownikéw. Niepotrzebne konta
uzytkownikéw moga by¢ jedynie deaktywowane

System pozwala na definiowanie dowolnej liczby uzytkownikéw; weryfikacja licencji
(w przypadku udzielania ograniczonej liczby licencji) oparta jest o ilo$¢ jednoczednie
zalogowanych uzytkownikéw do systemu

System umozliwia definiowanie grup uzytkownikéw

System umozliwia nadawanie uprawnien na poziomie grup uzytkownikéw oraz na
poziomie pojedynczych uzytkownikéw

Przy modyfikowaniu posiadanych uprawnien mozliwosé okreslenia, czy edytowane
uprawnienie jest nadawane lub odbierane

Mozliwos¢ przypisywania uzytkownikéw systemu do wielu zdefiniowanych grup.

System umozliwia nadawanie uprawnien do akeji i obiektow systemowych dla
uzytkownikéw i grup uzytkownikéw.

System umozliwia nadawanie uprawnien na okreslonym z gory okres (np. do
wybranej daty)

System

Oferowane rozwigzanie musi pracowaé na jednej platformie bazodanowej

System musi mie¢ mozliwosé ewidencjonowania transakcji w réznych walutach z
automatycznym przeliczaniem wartosci na PLN

Mozliwo$¢ zmiany waluty podstawowej na EURO i dalszej pracy w EURO.
Zamawiajgcy uzna wymaganie za spetnione w przypadku, gdy:
a) na chwilg zlozenia oferty waluta systemowa jest konfigurowalna,
b) na chwilg zlozenia oferty mozliwa jest réwnolegla wycena operacji w systemie
w trzech walutach:
— w walucie bazowej (PLN) — wszystkich operagji,
~ w EURO - dla wszystkich operacji,
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— w walucie transakcji — dla operacji walutowych;

¢) na chwile przystgpienia Polski do unii walutowej dostarczenic nowej wersji
systemu realizujgcej prace w walucie EURQ nie bedzie wigzato sie z zadnymi
optatami licencyjnymi dla Zamawiajacego.

System umozliwia wprowadzenie innego roku obrotowego niz rok kalendarzowy.

Wiclodostepno$é i wielostanowiskowosé  w tym  mechanizm  kontroli
wspotuzytkowania  danych/dokumentéw, wykluczajacy mozliwosé powstawania
konfliktéw czy utraty informacji, podczas jednoczesnego podgladw/edycji tych
samych danych/dokumentéw przez wiecej niz jednego uzytkownika.

Poprawna praca serwera na systemie operacyjnym Windows 2003 i wyzszych
wersjach (Zamawiajgcy dopuszeza systemy rownowazne —z zastrzezeniem przepisu
wynikajgcego z art. 30 ust. 5 ustawy)

Poprawna praca aplikacji klienckiej w $rodowisku graficznym na systemie
operacyjnym Windows XP i wyzszych wersjach (Zamawiajacy dopuszeza systemy
rownowazne — z zastrzezeniem przepisu wynikajacego z art. 30 ust. 5 ustawy)

System musi umozliwia¢ zachowanie w calym zintegrowanym systemie zasady
jednokrotnego wprowadzania danych (dane wprowadzone w jednym zakresie
funkcjonalnym beda widoczne w innych zakresach funkcjonalnych systemu, w tym
zintegrowany katalog kontrahentéw, pracownikéw, stawek VAT itp.).

System musi mie¢ mozliwosé zalozenia dowolnego definiowanego stownika i
wykorzystanie go we wszystkich obszarach systemu

Mozliwo$¢ wspolpracy z systemami bankowosci elektronicznej oraz z typowymi
systemami wymaganymi przez polskie prawo co najmniej z Programem Ptatnik

System musi pozwala¢ na swobodne definiowanic wilasnych typoéw/szablonéw
dokumentéw oraz wykorzystywanie ich u Zamawiajgcego.

Eksport danych w standardowych formatach co najmniej plik tekstowy, System
MsOffice, XML

System posiada menu tekstowe i menu praficzne (Zamawiajacy ma na mysli
mozliwo$¢ postugiwania si¢ ikonami (menu graficzne) oraz odpowiednikami
tekstowymi w postaci rozwijalnego menu (menu tekstowe))

Menu graficzne — pasek narzedzi przedstawiajacy skroty podstawowych funkcji w
postaci ikon mozliwoscig nadania wlasnych nazw

System umozliwia prace w trybie klient-serwer jak réwniez prace terminalowa.

Tworzenie profili dla uzytkownikéw pozwalajacych na personalizacje systemu dla
uzytkownikow réznych obszaré6w i réznych funkcjonalnosci (np. udostepnianie
najczesciej uzywanych funkcji),

Mozliwos¢ tworzenia wielu spersonalizowanych profili dla jednego uzytkownika i
mozliwos¢ przelaczania si¢ pomiedzy nimi bez koniecznosci przelogowania.

System dysponuje graficznym interfejsem uzytkownika typu MDI (Multi Document
Interface) lub podobnym, pozwalajagcym na jednoczesng prace nad wieloma
dokumentami w réznych oknach systemu

System komunikuje si¢ z uzytkownikiem w jezyku polskim, udostepniajac mozliwosé
korzystania z pomocy kontekstowej w jezyku polskim

Mozliwo$¢ tatwego przemieszczania sic w systemie w kontekscie danego zakresu
informacji — tacza migdzy powigzanymi dokumentami i operacjami

Mozliwo$¢ uruchamiania formularzy z kilku obszarow funkcjonalnych, bez
koniecznosei przerywania pracy i uruchamiania kolejnych kopii programu.
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System dysponuje wbudowanym komunikatorem tekstowym, umozliwiajacym
wymiang informacji migdzy uzytkownikami oraz wysylanie informacji do
uzytkownikdw przez system.

System musi umozliwia¢ wykonywanie odwracalnych operacji w trybie testowym
(np. do sprawdzenia skutkéw ksiggowania) lub ich realizacj¢ na bazie testowej z
aktualnymi danymi i konfiguracja

System pozwala na przekazywanie wynikoéw sprawozdaf i analiz w postaci
elektronicznej do moduléw pakietu MS Office lub réwnowaznego

System musi posiada¢ mozliwosé¢ samodzielnego ograniczenia przez uzytkownika
zakresu danych poprzez zastosowanie tatwych w obstudze filtréw, a takze mozliwosé
pracy na wyselekcjonowanej grupie danych

System musi przechowywa¢ wystawione dokumenty (w szczegdlnosci faktury,
wezwania do zaplaty) umozliwiajace w przyszlosci wydrukowanie dokumentu w
identycznej postaci, jak w momencie jego pierwotnego wydruku

Automatyczne wygenerowanie raportu przyjetych zasad rachunkowosci

System musi wykonywa¢ wszystkie zadania samodzielnie, bez koniecznosci zakupu
dodatkowego oprogramowania komercyjnego, chyba, ze zostalo ono uwzglednione w
cenie oferty

Definiowalne symbole i maski numeracji dokumentéw

System musi umozliwia¢ przekazanie uprawnien administratora systemu minimum 5
osobom,

Dzigki zintegrowanemu systemowi informatycznemu efektywne i funkcjonalne zarzadzanie
bedzie mozliwe w obszarach:

personel (kadry),

budzetowanie,

controling (Business Intelligence),

zarzadzanie projektami,

obieg dokumentow.

el

1. Personel (kadry)

Informacje ogélne

W Uczelni pracownikéw dzieli si¢ na dwie podstawowe grupy: nauczycieli akademickich
i pracownikéw nie bgdgcych nauczycielami akademickimi. Stosunek pracy nawiazywany jest
w Uczelni nie tylko na podstawie kodeksu pracy, ale takze na podstawic Ustawy Prawo
o Szkolnictwie Wyzszym. W zwigzku z powyzszym system musi obstugiwaé proces
zatrudnienia pracownika na podstawie aktu mianowania oraz na podstawie umowy o prace.
Akt mianowania moze by¢ zawarty na czas okreslony lub nieokreslony.

Obszar funkcjonalny Personel jest przeznaczony do wspierania proceséw zarzadzania
zasobami ludzkimi i zapewnienia realizacji wszystkich zadan zwigzanych z obshugg
personaing oraz placowg. System powinien spelniaé wszystkie wymogi stawiane
wspolczesnym aplikacjom kadrowo — placowym. Musi on obejmowaé caloé¢ zagadnien
zwigzanych z =zatrudnieniem oraz wyplata wynagrodzen pracownikéw nauczycieli
akademickich i pracownikéw nie bedacych nauczycielami i 0s6b spoza Uczelni. Jednoczesnie
musi by¢ narzgdziem wspomagajacym wszystkie czynnosci kadrowo-placowe, poczawszy od
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przyjecia pracownika do pracy, poprzez przebieg jego zatrudnienia az po rozwigzanie
stosunku pracy.

Obszar musi funkcjonowaé w oparciu o ujednolicone i usystematyzowane stowniki (istniejace
i tworzone) w zakresie m.in. jednostek organizacyjnych, form rozwigzania /wygasnigcia
stosunku pracy, urlopéw, adreséw terytorialnych, stanowisk, specjalnosci, grup i podgrup
pracowniczych, skladnikow wynagrodzen, réznego rodzaju dodatkéw. Ponadto obszar ten
musi przechowywaé dane o bylych pracownikach (zgodnie z wymogami prawnymi) oraz
emerytach Uczelni (na potrzeby np. wyplacania swiadczen socjalnych).

Logiczna struktura systemu zostala podzielona na trzy gléwne obszary funkcjonalne:

a)  Zarzgdzanie Kadrami

Realizuje wszystkie zadania zwiazane z ewidencja pracownikéw uwzgledniajac specyfike

nauczycieli akademickich. Umozliwia m. in. przechowywanie informacji kadrowych,

wprowadzanie, przegladanie, aktualizacj¢ idrukowanie niezbg¢dnych dokumentow

osobowych.

Wéréd funkcji realizowanych przez Zarzgdzanie Kadrami nalezy wymieni¢ migdzy innymi:

- definiowalng strukture danych kadrowych, ktéra pozwala opisa¢, przechowywaé
i przeliczaé kazda informacje niezbgdng Zamawiajagcemu i odbiorcom zewngtrznym,

- przygotowane gotowe rozwigzania branzowe, pozwalajace na specyficzne wyliczanie
okresow zatrudnienia, stazy pracy, czy ewidencje karier pracownikow,

- rejestracj¢ szkolenn pracownikow, badait lekarskich wraz z kontrolg planowanych
terminow,

- rejestrowanie informacji o ocenach pracownikéw,

- planowanie czasu pracy, rejestracj¢ i rozliczanie nieobecnosci, w tym chorobowych,
ptatnych i bezplatnych, ,

— mechanizmy przypominania o konczacych si¢ terminach waznosci danych pracownika,

- gromadzenie oryginalnych dokumentéw w postaci elektroniczne;,

~ opcje definiowalnych filtrow i wzorcow wyszukiwania pracownikow, na podstawie danych
rzeczywistych lub wirtualnych.

System zapewnia obstuge personalng pracownikéw statych, sezonowych oraz pracujgcych

na umowy cywilno-prawne. W systemie odzwierciedlona jest wielopoziomowa struktura

organizacyjna, c¢o zapewnia przyporzadkowanie pracownikéw do okreslonych regiondw,

oddzialow, komorek organizacyjnych. System umozliwia generowanie wszystkich

dokumentow kadrowych zgodnych (pod wzgledem tresci i formy) z obowigzujacymi

przepisami jak tez wymaganiami Uzytkownikow. Uzytkownicy majg tez dostgp do generatora

raportéw, ktory pozwala wykorzystywaé system w sposéb kreatywny.

Standardowo dostepne typowe raporty w ukltadach:

- wydruki/wykazy osobowe wraz z danymi szczegblowymi o pracownikach jak
i statystyczne dotyczace zatrudnienia oraz podziatach np. wg komorek, stanowisk, etatéw,

~ dokumenty personalne, czyli mianowania i umowy o pracg, Swiadectwo pracy,
zaswiadczenia o zatrudnieniu i zarobkach, skierowania,

- zestawienia o nieobecno$ciach sumaryczne jak i indywidualne w réznych podzialach,

- kartoteki ptacowe, RP-7, wydruki paskow, RMUA,

~ raporty rozliczen z ZUS, np. Z-17, Z-03,

~ raporty podajace informacje do GUS, np. Z-05, Z-06.
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System zawiera réwniez rozbudowane mechanizmy budowania uprawnienn uzytkownikow,

ktére pozwalaja ustawiaé dostepy np. do poziomu pojedynczej danej kadrowej lub do

okreslonych zasobow globalnych. Istnieja rowniez rejestratory historii pracy uzytkownikow,

np. dokonywanych przez nich zmian wymaganych przez audytoréw wewnetrznych

i zewnetrznych np. GIODO.

b) ZUS

Cze$¢ programu przeznaczona do zbierania i gromadzenia informacji o ubezpieczonych

pracownikach. Umozliwia peing obsluge wszystkich comiesigcznych —wydrukow

przedkiadanych do ZUS. Zapewnia transmisj¢ danych do programu Platnik ZUS

udostepnianego  nicodplatnic przez Zaklad Ubezpieczen Spolecznych wszystkim

przedsiebiorstwom. Czg¢éé ZUS pozwala generowaé migdzy innymi dokumenty: ZUA, ZIUA,

ZZA, ZSWA, ZWUA, ZCNA, RCA, RSA, RZA, DRA.

¢) Podatek

Ta cz¢s$é systemu przeznaczona jest do obstugi rozliczen z Urzgdami Skarbowymi w zakresie

podatku dochodowego od 0s6b fizycznych. Umozliwia:

- rejestrowanie  dochodéw pracownikéw z uwzglednieniem specyfiki  skladnikéw
placowych,

- wydruk wszystkich wymaganych drukow PIT: 2, 2a, 11, 12, 40, 8C, 85, R, 4R, 8AR, IFT,

- roczne rozliczanie podatku dochodowego pracownikéw,

System powinien drukowa¢ gotowe formularze z nadrukiem, zgodne ze wzorami

Ministerstwa Finansow.

Obszar Personel powinien wspolpracowaé z innymi obszarami systemu tworzacymi elementy
uzupelniajace do obstugi pracownikdw, np. ptacami.

Wdrozony system ma zapewnié¢ nastepujace funkcjonalnosci:

Struktura i stowniki

System musi zapewni¢ odzwierciedlenia pelnej struktury organizacyjnej uczelni.
System musi pozwoli¢ na zmiany w strukturze organizacyjnej

System musi zapewni¢ przechowywanie historii struktury organizacyjnej.
Uzytkownik musi mie¢ tez mozliwo$¢ zaznaczania jednostek nieaktywnych

System musi zapewni¢ mozliwo$é przenoszenia pracownika miedzy jednostkami
organizacyjnymi razem z calg kartoteka

System musi pozwoli¢ zatrudni¢ pracownika na podstawie aktu mianowania oraz na
podstawie umowy o prac¢ na czas probny, okreSlony, na zastgpstwo lub na czas
nieokreslony, Umowa na zastgpstwo — wazne, aby na umowie o zastgpstwo mozna
bylo wskazaé osobg zastgpowang

Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ wydruku uméw o pracg z systemu. W przypadku
zawierania terminowego stosunku pracy wydruk umowy powinien zapewniaé
klauzule o wypowiedzeniu

System musi pozwoli¢ na wydruk nastepujacych dokumentéw dodatkowych dia
pracownika:

s dodatkowe informacje dotyczace zatrudnienia,

e umowa o zakazie konkurencji,

¢ oswiadczenie o podstawowym migjscu pracy,

o 16
TLERL

.



PROGRAM
REGIONALNY

ToARCTEONNS BTRATECE SN AL

UNIA EUROPEISKA
M ato o ls ka LUROPE 1460 FUNDUSZ
ROPWIHY REGONATNE G

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach
Matopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

¢ oswiadczenie o niekaralnosei — dotyczy tylko nauczycieli,
¢ o$wiadczenie o dodatkowym miejscu pracy lub prowadzonej dziatalnosci

Przed wydrukiem dokumentoéw (eksport do WORD) umowy, akty mianowania,
dodatkowe informacje, zmiany stanowiska, zmiany wynagrodzenia, §wiadectwo
pracy uzytkownik musi mie¢ mozliwo$é naniesienia r¢cznych uwag i dodatkowych
informacji na przygotowanym do druku dokumencie

System powinien umozliwia¢ przypisanie pracownika nie tylko do jednej jednostki,
na rézny wymiar zatrudnienia (lacznie do 1,5 etatu), tc informacje muszg byé
uwzgledniane w raportach

System powinien zapewnia¢ mozliwos$¢ zatrudnienia pracownikOw w niepelnym
wymiarze czasu pracy

System ma pozwala¢ na zaewidencjonowanie informacji dla pracownikéw o tym, w
ktoérych projektach uczestniczg

Powinny by¢ mozliwe do wprowadzenia informacje o czasie pracy pracownika w
projekcie i stawce za godzing pracy

Powinna by¢ mozliwodé ewidencji wielu projektéw réwnoczesnie dla pracownika.
W tej sytuacji powinien by¢ mozliwy do wprowadzenia procentowy podzial
wynagrodzenia migdzy wynagrodzeniem normalnym a wygrodzeniem z wyZszymi
kosztami uzyskania przychodu zwigzanymi z prawami autorskimi

Pracodawca musi mie¢ mozliwos¢ rowniez zatrudnienia pracownikéw do realizacii
tylko okreslonych projektow

Wynagrodzenie zasadnicze pracownika bedacego nauczycielem akademickim musi
w systemie zosta¢ zaewidencjonowane z podziatem procentowym na czes$é zwigzang
z prawami autorskimi oraz cze$¢ rozliczang na ogolnych zasadach

Mozliwo$¢ zaewidencjonowania dodatkdw, tak aby mozliwe bylo rozliczenie ich na
lidcie plac z podzialem na czgs¢ zwigzang z prawami autorskimi i cze$é rozliczang na
zasadach ogolnych

System musi zapewni¢ mozliwos¢ definiowania przez uzytkownika procentu dodatku
za wysluge lat, obowigzujgcego w poszczegoinych latach, od kiedy przystuguje
dodatek oraz do jakiej maksymalnej wartoSci moze zostaé przydzielony po
przekroczeniu danej ilosci lat stazu

Nagroda jubileuszowa — system musi umozliwiaé wygenerowanie zestawienia
pracownikow w zadanym okresie, ktorym przystuguje nagroda jubileuszowa. Musi
pokaza¢ wysoko$¢ procentowg przystugujacej nagrody jubileuszowej zgodnie z
przepisami okreslonymi w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym na dzieh
wdrazania systemu

Premia — system musi umozliwia¢ zdefiniowanie dodatku typu wysokosci premii
regulaminowej okreslanej procentowo dla wybranego pracownika. Historia premii
musi zosta¢ zachowana w systemie

Dodatek specjalny i inny — system musi umozliwia¢ wprowadzenia réznych
dodatkéw, system musi pozwoli¢ na wprowadzenie dodatku procentowego lub
kwotowego

Dodatki funkcyjne — system musi umozliwia¢ wprowadzenia réznych dodatkéow
funkcyjnych okreslanych procentowo lub kwotowo. Historia zmian dodatkéw musi
zosta¢ zachowana

Liste dodatkéw uzytkownik systemu musi mie¢ mozliwo$é w dowolnym momencie
poszerzy< bez udziatu producenta oprogramowania
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System musi umozliwia¢ generowanie deklaracji zgloszeniowych, deklaracji zmiany,
deklaracji wyrejestrowania do systemu platnik

System powinien zapewni¢ obsluge przekazywania deklaracji do Platnika

System powinien sygnalizowaé odpowiednim stuzbom kadrowym z wyprzedzeniem
minimum polrocznym, ze pracownik bedzie zatrudniony na stanowisku asystenta np.
2 lata lub na stanowisku adiunkta np. 7 lat w tym okresie. Badanie okresu dla
asystenta i dla adiunkta powinno obejmowaé zatrudnienie na w/w stanowiskach na
podstawie umowy o prac¢ lub aktu mianowania

W systemie musi by¢ raport umozliwiajacy wydrukowanie wyselekcjonowanych
0sob, ktore w zadanym okresie moga przekroczy¢ 8 lat pracy na stanowisku asystenta
a w przypadku adiunktéw 8 lat pracy na tym stanowisku.

Okresy zatrudnienia na stanowiskach asystenta i adiunkta nie sg sztywne i moga sie
zmienia¢ zgodnie ze statutem Uczelni i ustawa Prawo o Szkolnictwie Wyzszym.
System musi zapewni¢ elastyczng zmiang wielkodci przez uzytkownika
kontrolowanych powyzej okreséw

System musi pozwala¢ na rozwigzanie stosunku pracy z pracownikiem zgodnie z
przepisami prawa: kodeks pracy, ustawa o szkolnictwic wyzszym. System powinien
posiadaé¢ definiowany przez uzytkownikow slownik sposobow rozwigzywania
stosunku pracy. Powinny by¢ ewidencjonowane dane zwigzane z rozwigzaniem
umowy (sposob rozwiagzania, data rozwigzania, powdd rozwigzania, okres
wypowiedzenia)

Pracownikowi, z ktorym zostal rozwigzany stosunek pracy system musi pozwalaé
sporzadzi¢ nastgpujace dokumenty: $wiadectwo pracy, obiegéwka, pismo o wyplate
ekwiwalentu, ewentualna odprawa

System musi umozliwia¢ przypisanie pracownikom odpowiednich grup dla
nauczycicli akademickich, takze odpowiednich stanowisk zgodnie z ustawa Prawo o
Szkolnictwie Wyzszym.

Pracownikom niebedgcymi nauczycielami akademickimi system musi pozwolié
przypisaé grupy i stanowiska zgodnie z taryfikatorem Ministerstwa Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego. Historia przypisanych grup musi zosta¢ zachowana

System musi pozwoli¢ na zaewidencjonowanie informacji o tym, Zze pracownik jest
cudzoziemcem wraz z dodatkowymi informacjami: kraj pochodzenia, numer
paszportu, karta stalego pobytu

System musi pozwolié na zaewidencjonowanie informacje o orzeczeniu
niepetnosprawnogci dla pracownika

System musi mie¢ mozliwos¢ ewidencji podstawowych danych osobowych i
identyfikacyjnych pracownika (miedzy innymi: imig¢, nazwisko, drugie imie, data
urodzenia, imie matki, imi¢ ojca, nazwisko rodowe, pesel, ple¢,)

System powinien mie¢ mozliwos¢ ewidencji informacji o posiadanych dokumentach
(dowdd osobisty, paszport)

System powinien mie¢ mozliwo$¢ ewidencji danych adresowych pracownika: adres
zameldowania, adres zamieszkania i adres do korespondencji

System powinien umozliwia¢ modyfikacj¢ i tworzenie historii zmian danych
adresowych wraz z okresleniem do kiedy obowigzuja

Powinna by¢ mozliwos¢ zbierania informacji o czlonkach rodzinny pracownika,
pozwalajgca zgtosi¢ czlonka rodziny do ubezpieczenia (dane identyfikacyjne, dane
adresowe), system powinien generowaé deklaracje zgloszenia czlonka rodziny do
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ubezpieczenia dla programu Platnik

Ewidencja danych o wyksztalceniu pracownika (dyplomy, stopiefi naukowy, tytul
naukowy, specjalnosé), odbytych kursach i szkoleniach, znajomosci jgzykdéw obeych
i innych uprawnieniach; Ewidencjonowanie rozpoczetych przez pracownikow
studidw doktoranckich w czasie zatrudnienia

Ewidencja danych o poprzednim zatrudnieniu pracownika, okres zatrudnienia, nazwa
zakladu, adres zakladu, wymiar zatrudnienia, do jakich stazéw ma by¢ zaliczany
dany okres, z mozliwoécig zaznaczania ktore zatrudnienie liczy si¢ do urlopu,
zawieszenie w poprzednim zakladzie, ilos¢ wykorzystanego urlopu w ostatnim
miejscu pracy

Ewidencja informacji o dodatkowym =zatrudnieniu pracownika (nazwa zakladu,
gdzie miescei si¢ firma, w jakim wymiarze, w jakim okresie jest zatrudnienie)

Musi by¢ mozliwos¢ okreslenia gtéwnego miejsca pracy

System musi umozliwia¢ zaewidencjonowanie danych do kontaktu z pracownikiem :
numery telefonéw (stuzbowy, wewnetrzny, prywatny, komorkowy, email)

System powinien zapewni¢ mozliwos¢ ewidencji informacji o pracowniku, zawodzie
i uprawnieniach, wyrdznieniach i1 karach regulaminowych, podwyzszeniu
kwalifikacji i pelnionych funkcjach , odbytych kursach i szkoleniach

Mozliwos¢ zaewidencjonowania przy pracownika typu: emeryt/rencista (numer
Swiadczenia)

Mozliwosé zaewidencjonowania danych o odpowiedzialnoéci materialnej pracownika

System ma umozliwiaé okredlenie kategorii zaszeregowania, a historia kategorii
zaszeregowania dla pracownika ma by¢ zachowana

Ewidencja historii zatrudnienia - gromadzenie informacji o wszystkich zawartych z
pracownikiem umowach

Ewidencja historii stawek zaszeregowania - gromadzenie informacji o wszystkich
stawkach zaszeregowania pracownika

Ewidencja historii stanowisk w powigzaniu z wymiarem etatu - gromadzenie
informacji o wszystkich stanowiskach i wymiarach zatrudnienia pracownika

Ewidencja historii jednostek organizacyjnych pracownika - gromadzenie informacji o
wszystkich jednostkach organizacyjnych w jakich pracownik pracowat

Ewidencja, kontrola terminow kurséw i szkolen BHP, system powiadomiefi o
koniecznoéci przeprowadzenia okreslonego rodzaju szkolenta BHP z 30 dniowym
wyprzedzeniem

System powiadomien o koficu waznosci badan lekarskich, oraz koniecznosci
skierowania na badania po ciaglym zwolnieniu lekarskim (obecnie 30 dni zgodnie z
przepisami prawa) - na 14 dni przed uptywem terminu waznosci

Ewidencja, kontrola termindéw badan lekarskich

System powinien zapewni¢ ewidencj¢ 1 naliczanie stazy wystgpujacych u
Pracodawcy

U pracodawcy wystepuja lub moga wystapi¢ wszystkie absencje ujgte w Kodeksie
pracy, ustawic o szkolnictwie wyZszym i ustawie o stopniach naukowych i tytule
naukowym lub innych ustawach. System zatem powinien zapewni¢ mozliwo$¢ ich
ewidencji i rozliczania

System musi zapewnia¢ naliczanie i kontrole wymiaru urlopu wypoczynkowego
zgodnie z kodeksem pracy, ustawg o szkolnictwie wyzszym,

Wymiar urlopu wypoczynkowego powinien sie¢ wylicza¢ automatycznie zgodnie z
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kodeksem pracy, ustawg o szkolnictwie wyzZszym

Ustalanie daty zmiany wymiaru urlopu

Mozliwod¢ uzyskania informacji o urlopie na dany dzien z podzialem na urlop
zalegly i urlop za rok biezacy

System musi zapewni¢ ewidencje wymiaréw urlopéw dodatkowych (dla poratowania
zdrowia, szkolnych, dla celéw naukowych, na przygotowanie pracy doktorskiej, z
tytulu niepetnosprawnosci)

System musi umozliwia¢ prowadzenie dowolnej ilosci kalendarzy. Kalendarz musi
by¢ przypisywany do pracownika

System musi umozliwiaé generowanie sprawozdan GUS z03, 706, z05, z12, s10

Tworzenie raportéw imiennych informujgcych o konczacych sie badaniach
lekarskich w wybranym miesiacu lub wybranym roku

Drukowanie z systemu skierowania na badania z wykorzystaniem zawartych w
systemie danych osobowych pracownika, adresu, stanowiska, etatu i zwigzanych ze
stanowiskiem zagrozen

Tworzenie raportéw imiennych o0séb, ktore powinny odby¢ okreslony rodzaj
szkolenia BHP, drukowanie z systemu zaswiadczenia o odbytym szkoleniu BHP z
wykorzystaniem zawartych w systemie danych osobowych pracownika

System powinien umozliwiaé generowanie: zaswiadczenie o zatrudnieniu,
zaswiadczenie o zarobkach, skierowanie na badanie okresowe, kontrole sanitarno-
epidemiologiczne

System powinien pracownikowi pozwoli¢ przygotowaé nastepujace raporty (eksport

do Excel):
¢ wykorzystanie urlopu na zadany dzien,

Lista cudzoziemcow

Lista emerytdw zatrudnianych na podstawie umowy o prace, mianowania

Lista 0s6b dla ktérych konczy si¢ okres zatrudnienia, okres umowy

Lista pracownikéw i etatdbw z podzialem na jednostki organizacyjne

wybranego poziomu

¢ Lista pracownikdw i etatdw z podzialem na jednostki organizacyjne
wybranego poziomu — etat przeliczeniowy

o Lista pracownikoéw z informacja o stanowiskach
Lista pracownikéw =z podzialem na grupy pracownicze, nauczyciele
akademiccy, pracownicy administracyjni, techniczni i pracownicy obstugi

e Lista pracownikow z podziatem na form¢ zatrudnienia - umowe o prace,
mianowanie

» Lista pracownikoéw z informacja o podstawowym i dodatkowym zatrudnieniu
w przeliczaniu na etaty i osoby

e Zbiorcze zestawienia z podzialem na stanowiska, jednostki organizacyjne,
zatrudnionych w pelnym i niepelnym wymiarze czasu pracy, pte¢ pracownika

o Zestawienie pracownikéw odchodzacych na emeryture w zadanym roku
kalendarzowym
Lista pracownikow na urlopie wychowawczym
Lista pracownikéw, ktérym nalezy si¢ nagroda jubileuszowa w zadanym
okresie

¢ Lista pracownikow z historig stawek zaszeregowania, wszystkich rodzajow

e & & 9
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dodatkow

¢ Lista pracownikow z historig stanowisk

» Lista pracownikéw z historig jednostek

» Lista pracownikéw z historig rodzajow zatrudnienia
Uzytkownicy systemu muszg mie¢ mozliwos¢ budowy wilasnych raportow z pél
dostepnych na kartotekach systemu

Wymagania funkcjonalne

System musi umozliwia¢ zarzadzanie struktura organizacyjng w podziale na
Jednostki, grupy zawodowe, stanowiska i pracownikéw; planowanie i kontrola
wykonania
System musi umozliwia¢ wglad w dane osobowe i o zatrudnieniu, przetwarzane
przez system kadrowo — placowy, pobieranic gotowych raportéw typu pasek,
RMUA, PIT
System musi umozliwia¢ obstuge urlopéw — planowanie urlopéw, obieg wnioskéw,
raporty dla przetozonych i dzialéw kadr
System musi umozliwia¢ obsluge procesu delegacje — obieg dokumentéw
niezbednych do wyslania pracownika i rozliczenia delegacji
System musi umozliwia¢ obstuge premii, nagréd, funduszu socjalnego — obstuga
wnioskow, dostarczanie informacji do list plac
System musi umozliwia¢ obstuge wielosystemowego planowania pracy, ewidencja
godzin przepracowanych, wyliczanie godzin nadliczbowych, nocnych, pracy w
dyzurach, wspolpraca z elektronicznymi rejestratorami obecnosci
System musi umozliwia¢ planowanie i monitorowanie zatrudnienia — obsluga
rekrutacji pracowniczej, raporiowanie stanéw zatrudnienia, obsluga procesu
rozwiazania umowy (karta obiegowa)
System musi umozliwia¢ obsluge szkolen - planowanie, rejestr wykonania,
monitorowanie budzetéw, powigzanie ze $ciezka kariery pracownika
System musi umozliwia¢ obsluge ocen okresowych — obstuga procesu planowania i
przeprowadzania ocen pracowniczych; monitorowanie wykonania, powigzanic ze

sciezkg kariei iracownika
Zdefiniowanie  schematu rozliczenia wynagrodzen, poprzez przypisanie

pracownikowi odpowiednich sktadnikow definiowanych indywidualnie przez
uzytkownika systemu. Operacja jednorazowa zaraz po przyjeciu pracownika
Wszystkie absencje nanoszone w placach maja by¢ widoczne réwniez w systemie
kadrowym, absencje naniesione w kadrach maja byé widoczne w placach

Aplikacja musi umozliwia¢ rozliczanie zasitkéw chorobowych, wynagrodzen
chorobowych oraz innych absencji pokrewnych zgodnie z przepisami prawa
obowiazujacymi w dniu oddania systemu do eksploatacji

System musi kontrolowaé z jakich podstaw nalezy rozliczaé¢ dany rodzaj zasitku,
kontrolowa¢ czy dany pracownik nabyl uprawnienia do zasitku, podpowiadaé
odpowiednie procenty, bada¢ okres zasitkowy, uwzgledniaé zmiany wymiaru etatu i
bra¢ wysoko$¢ podstawy w poszczegélnych miesigcach

System powinien kontrolowa¢ limitowane zwolnienia lekarskie w danym roku oraz
automatycznie dzieli¢ absencj¢ na odpowiednie czesci (wynagrodzenie chorobowe,
zasitki) z uwzglednieniem zwolnien rozliczonych u poprzedniego pracodawcy
Aplikacja na biezaco musi liczy¢ podstawy do zasitkoéw chorobowych i do urlopow
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System prawidtowo rozlicza (réwniez waloryzacja podstawy) i pilnuje czas trwania
okresu zasitkowego (182 dni), systemem powiadomieni o zblizajacym sie koncu
okresu zasitkowego

System musi rozlicza¢ urlopy macierzynskie, wychowawcze, bezplatnie inne

Wszystkie zmiany zwiazane z umowg nanoszone bgda w module kadrowym
(obejmujg one migdzy innymi: zmiany stanowiska, zmiany rodzaju umowy, zmiany
wysokosci stawki zaszeregowania, zmiany wartodci dodatkéw periodycznych takich
jak dodatki funkcyjne, dodatki specjalne, zmiana wysokosci procentu premii
regulaminowej , zmiana wymiaru zatrudnienia) maja by¢ od razu widoczne w module

placowym

Zmiana procentu wystugi bedzie nastgpowac automatycznie, bez interwencji
uzytkownika. Wartosé wyslugi bedzie automatycznie pobierana i wyliczana na liscie
plac (zgodnie z rozporzadzeniem Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa WyzZszego oraz
Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym)

Ewidencja potracen takich jak: ubezpieczenia grupowe lub potrgcenia stale, ktore co
miesige s3 potrgcane w statej kwocie lub stalym procencie, b¢dzie odbywaé sie
Jjednorazowo w systemie

System bedzie ujmowat potracenia state kazdorazowo na liscie plac

Potracenia state bedg nanoszone kwota lub procentowo

Potracenie raty z ZFSS — pracownicy zajmujacy sie obshigg funduszu socjalnego
wprowadzajg zadhuzenie i harmonogram sptat, system sam pilnuje aby pozyczka byta
potrgcana automatycznie do wysokoéci zadtuzenia

Potracenie raty z PKZP - pracownik zajmujacy si¢ PKZP wprowadza zadtuzenie i
harmonogram splat, system sam pilnuje aby pozyczka byta potracana automatycznie
do wysokosci zadluzenia

Potrgcenia sktadek z PKZP — nanosi pracownik zajmujgcy si¢ obstugg PKZP
jednorazowo, system sam potraca sktadki do momentu zmiany, musi byé¢ mozliwosé
okreslenia procentowego lub kwotowego wysokosci skladki dla kazdego pracownika
indywidualnie

Potracenia wpisowe z PKZP — nanosi pracownik zajmujacy si¢ obstuga PKZP
jednorazowo, system sam potraca wpisowe Jednorazowo, musi by¢ mozliwosé
okreslenie procentowej lub kwotowej wysokosci wpisowego dla kazdego pracownika
indywidualnie

W przypadku gdy rata PKZP nie zostanie potracona w pelnej wysokosci
pracownikowi ze wzgledu na ograniczenie wynikajace 2z minimalnego
wynagrodzenia, ktére musi zostaé wyplacone pracownikowi, system musi mieé
mozliwo$¢ wygenerowania raportu zbiorczego informacja komu i na jakg kwote
zostalo to zmniejszone

Ewidencja alimentéw i zaje¢ komorniczych. Alimenty i zajecia komornicze beda
ewidencjonowane jednorazowo. System bedzie kontrolowat maksymalna kwote
potracenia okreslong dla danego komornika z uwzglednieniem mozliwych progow
potracen. System musi pilnowaé progu minimalnego wynagrodzenia jakie pracownik
dostaje do wyplaty

Dodatki nocne (ilo$¢ godzin nocnych razy stawka zasadnicza za godzing) -
wprowadzana bgdzie ilos¢ godzin, system sam naliczy wynagrodzenie na podstawie
stawki zaszeregowanie i nominalnego czasu pracy. System powinien wyliczaé
dodatki nocne od stawki nie nizszej od najnizszego wynagrodzenia
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Dodatki za drugg zmian¢ — wprowadzana bedzie ilo$¢ godzin, system sam naliczy
wynagrodzenie na podstawie stawki zaszeregowanie i nominalnego czasy pracy

Dodatki za promotorstwo doktoratow (ilo$¢ razy stawka, jedna stawka) —
wprowadzana bedzie ilo$¢ odpowiedniego rodzaju promotorstwa, system sam naliczy
wynagrodzenie na podstawie stawki za odpowiedni rodzaj promotorstwa

Dodatki za obrong prac (ilosé razy stawka, wystepuja rozne stawki) — wprowadzana
bedzie ilos¢ odpowiedniego rodzaju obron, system sam naliczy wynagrodzenic na
podstawie stawki za odpowiedni rodzaj obrony

Recenzje — wprowadzana bedzie ilos¢ odpowiedniego rodzaju recenzji, system sam
naliczy wynagrodzenie na podstawie stawki za odpowiedni rodzaj recenzji

Mozliwosé rozliczenia dodatkéw za godziny ponadwymiarowe

Nagrody jubileuszowe — wedlug zasad okreslonych w ustawie o szkolnictwie
wyzszym lub innych, wartoé¢ nagrody jubileuszowej bedzie wyliczana
automatycznie

Nagroda ministra — wprowadzana kwotowo, mozliwos¢ rozliczenia

Ryczalt samochodowy — wprowadzony kwotowo, mozliwo$¢ rozliczenia

Wynagrodzenie za nadgodziny 50% i 100%— wprowadzana ilo$¢ nadgodzin, system
sam naliczy wynagrodzenie zgodnie kodeksem pracy na dzien dostarczenia aplikacji

Dodatek za nadgodziny 50% i 100% — wprowadzana iloé¢ nadgodzin system sam
naliczy wynagrodzenie zgodnie kodeksem pracy na dzien dostarczenia aplikacji

Ekwiwalent za urlop — system sam wylicza ilo§¢ godzin ekwiwalentu po decyzji
kadr, nastepnie system sam naliczy wynagrodzenie za ekwiwalent w placach

Zapomogi opodatkowane, dofinansowania do wypoczynku, beds wprowadzane przez
osoby zajmujgce si¢ obstugg funduszu socjalnego do modutu dziatalnosci socjalnej,
po wprowadzeniu bgds automatycznie gotowe do ujecia na listach plac w celu
rozliczenia podatku oraz ewentualnej wyplaty przez list¢ plac, w przypadku wyplat
przez liste plac powinna to byé¢ lista dodatkowa

Obliczanie listy powinno by¢ mozliwe wielokrotnie, za kazdym przeliczeniem
powinny by¢ ujmowane nowo naniesione zmiany np. przez kadry (zmiana stawki,
dodatkow, nowe absencje), przez place (nowe lub zmienione absencje, naniesione
dodatki), osoby zajmujace si¢ dzialalnoscia socjalng (zapomogi, dofinansowania do
wezasdw)

Musi istnie¢ mozliwos¢ ujmowania swiadczen z zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych na listach dodatkowych

Obliczanie musi by¢ mozliwe kazdorazowo po zmianie do momentu ostatecznego
zamkniecia listy

7. list obliczonych, a jeszcze niezamknigtych powinna byé mozliwosé
wygenerowania raportow dostgpnych w systemie

W systemic musi istnie¢ raport weryfikujacy elementy (stawka zaszeregowania,
dodatki funkcyjne, dodatki specjalne, procenty premii regulaminowej, procent
wystugi, absencje, konczaca si¢ umowa), ktére ulegly zmianie w stosunku do
poprzedniego miesigca

System musi mie¢ mozliwo$é zdefiniowania wydruku listy plac, paska, zbioréwki z
listy wynagrodzen przez uzytkownika

Musi istnie¢ mozliwo$é zdefiniowania tak paska wynagrodzen aby mogl zastapié
RMUA

Musi istnie¢ mozliwos¢ zdefiniowania tak wydruku paska aby byla mozliwosé
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wydruku na kopercie utajnione;.

Powinna istnie¢ mozliwoéé druku listy, paska, zbior6éwki z listy wynagrodzen w
dowolnym momencie niezaleznie od statusu listy (przeliczona, zamknieta)

Zamknigcie listy ptac — Zamkniecie listy powinno blokowa¢ liste przed ponownym
przeliczeniem

Definiowanie réznych rodzajéw list plac, tworzenie wlasnych szablondw list

Dla kazdego pracownika powinna istnie¢ mozliwo$¢ zdefiniowania dowolnej ilosci
kont bankowych i okreélenie miedzy nimi procentowego badz kwotowego podziatu

wyplaty

System powinien umozliwi¢ eksport przelewow do pliku. Uzytkownik systemu sam
musi mie¢ mozliwo$¢ zdefiniowania dowolnie formatéw przelewu w postaci pliku
tekstowego.

Na podstawie list ptac system musi pozwala¢ na sporzadzenie przelewow na
komornikéw i inne potracenia

System powinien automatycznie dekretowaé list¢ ptac. System powinien zapewni¢
uzytkownikowi systemu FK samodzielny pobor zadekretowanego dokumentu do
modutu finansowo ksiegowego

Stosowanie kosztéw na prawach autorskich w stosunku do wszystkich pracownikéw
i w stosunku do wszystkich sktadnikdéw stanowigcych brutto. W kazdym skiadniku
stanowigcym brutto w kontek$cie pracownika musi byé mozliwy do zdefiniowania
procentowy podzial na czes¢ stanowigca koszty uzyskania na prawach autorskich i
czeé¢ opodatkowang na zasadach ogdlnych. Koszty na prawach autorskich nie
powinny obejmowaé absencji pracownika

Musi istnieé mozliwosé powigzania projektow ze skladnikami wynagrodzenia tak
aby umozliwi¢ wykazanie kosztéw wynagrodzen doktadno$cia do projektu

Musi istnie¢ mozliwos¢ okreslenia dowolnych skladnikéw wynagrodzen
stanowigcych brutto, ktore beda zwigzane z projektami

Musi istnieé mozliwosé rozliczenia kosztow wynagrodzen projektow w sytuacji gdy
pracownik uczestniczy réwnoczesnie w wielu projektach naraz

Dla wyptat pracowniczych z tytulu projektéw, przelewy musza by¢ gencrowane z
kont przypisanych do projektow w postaci pliku tekstowego

Musi istnie¢ mozliwosé wyodrebnienia skladek ZUS pracownika i pracodawcy w
ramach projektu

Musi istnie¢ integracja systemu placowego z systemem finansowym, raz zalozony
projekt w systemie finansowym, musi by¢ dostgpny w systemie placowym w postaci
slownika podpowiedzi

System musi wyodrebni¢ sktadki ZUS zwiazane z projektem od skladek zwigzanych
z normalnym wynagrodzeniem. W systemie musi by¢ mozliwos¢ zdefiniowania
raportu generujgcego sume skladek wedlug poszezegdlnych projektow

W systemie musi istnie¢ mozliwos¢ rozliczania stypendystow na listach plac. Musi
istnie¢ mozliwos¢ zaewidencjonowania stypendysty, ktéry nie bedzie zatrudniony na
umowe o prace w celu naliczenia podatku i ubezpieczenia zdrowotnego

Systemu musi rozlicza¢ podatek i ubezpieczenie zdrowotne stypendystow zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa

W systemie muszg by¢ ewidencjonowani stypendysci otrzymujacy stypendium
doktoranckie i studenci, za ktorg oplaca si¢ obowigzkows skladke na ubezpieczenie
zdrowotne
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System musi réwniez rozlicza¢ stypendia finansowane z projektow. System musi
mic¢ mozliwod¢ rozliczenia wielu stypendiéw dla jednej osoby réwnoczeénie
finansowanych z réznych Zrodet (projektow)

System musi umozliwiaé ewidencje stypendiow  opodatkowanych
i nieopodatkowanych

W systemie musza by¢ ewidencjonowane rézne rodzaje uméw (umowa o prace,
umowy cywilnoprawne) dla jednego pracownika. System musi automatycznie w
trakcie rozliczenia danej umowy uwzglednia¢ wyplaty z innych rodzajéw uméw i
wyplat w kontekscie podatku dochodowego i skladek ZUS. Rozliczenia réznych
rodzajow umdw, list plac i tytuléw wyplat w jednym miesigcu musi skutkowaé
wygenerowaniem zbiorczej deklaracji do ZUS z prawidlowo wyliczonymi skladkami
ZUS w ramach miesigca wyptaty tak aby nie powstaly zackraglenia

Musi by¢ mozliwe wygenerowanie jednej deklaracji PIT dla pracownika niezaleznie
od tego ile i jakich okresow zatrudnienia oraz jakich tytuléw wyplat w roku
podatkowym posiadat

Uzytkownik systemu musi mie¢ mozliwo$¢ samodzielnie okreslaé skfadniki
wchodzace do podstawy $redniej urlopowej w dowolnym momencic eksploatacji
systemu

System wyliczajgc wynagrodzenie urlopowe powinien ujmowaé prawidtowo okres
zatrudnienia pracownika

Wraz z dostarczeniem nowej wersji systemu musza zostaé dostarczone pisemne
informacje na temat zmian w systemie

System musi przechowa¢ histori¢ zmian: stanowisk, uméw, jednostek
organizacyjnych, stawek zaszeregowania, wymiaréw etatu, dodatkéw, MPK tak aby
byta mozliwo$¢ w dowolnym momencic sprawdzenia historyeznych danych oraz
sporzadzenia raportéw na zadana datg wstecz

Baza skladnikéw plac musi by¢ otwarta

Uzytkownik systemu posiadajacy odpowiednie uprawnienia musi mieé mozliwosé
zdefiniowania nowych skladnikéw wynagrodzen

Uzytkownik musi mie¢ mozliwo$¢ dowolnej zmiany algorytméw istniejacych
skladnikéw. Zmiana algorytméw skladnikow powinna byé mozliwa bez
zaangazowania producenta oprogramowania

Ewidencja list plac — Dla kazdego pracownika w danym miesiacu musi istnieé
mozliwo$¢ zdefiniowania jednej listy giéwnej oraz nieograniczonej ilosci list
dodatkowych

Kazda lista ma mie¢ swoj numer, tytut oraz informacje, za jaki okres bedzie
rozliczana, w Kiérym miesigcu bedzie wyplacana, kiedy zostanie przekazana do ZUS
i kiedy zostanie zaksiggowana

System musi generowa¢ plik z deklaracjami do programu platnik RCA, RSA, RZA,
DRA

System powinien mie¢ mozliwos¢ zaewidencjonowania przychodéw pracownika z
zatrudnien w innych firmach tak aby ta informacja byla uwzgledniona w kontroli
przekroczenia progu podatkowego i przekroczenia progu ZUS

System musi umozliwia¢ rozliczenie zwrotu skladek ZUS z lat poprzednich i z roku
biezacego. Skladki z lat poprzednich nie s3 ujmowane w deklaracjach
rozliczeniowych do ZUS

System musi pozwoli¢ na wyplate trzynastki raz w roku. Podstawa trzynastki musi
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by¢ pomniejszana o wynagrodzenie otrzymane za czas nieobecno$ci w pracy (z
wyjatkiem urlopéw wypoczynkowych).  System musi zapewni¢ inne zasady
okreslania podstawy trzynastki dla nauczycieli akademickich i dia pozostalych
pracownikéw

System musi zapewni¢ rozliczenie $wiadczenia rzeczowych finansowanych przez
uczelni¢ np. doplata do mieszkania. Swiadczenia sg opodatkowane i stanowig
przychéd pracownika, nie sg fizycznie wyplacane

System musi zapewni¢ prawidlowe obliczenie podatku dochodowego

System musi umozliwia¢ definiowanie zaniechania poboru podatku, naliczania
indywidualnego podatku

System musi zapewniaé kontrolg¢ progéw podatkowych wraz z wykazem przekroczen

System musi zapewni¢ definiowanie kosztow uzyskania przychodu

System musi zapewni¢ rozliczenia roczne podatku dochodowego

System musi generowaé nastgpujace sprawozdania i raporty:
e Asygnata zasitkowa z podstawami miesiecznymi
Raporty GUS z12, z05, z03, z06
Raport Rb-70
Raport Rp-7
Wydruk kart zasitkowych
Listy ptac
Paski
Wydruk paska w postaci koperty utajnionej zawierajacy informacje zgodne z
RMUA tak by istniata mozliwos¢ zastapienia druku RMUA paskiem
Zestawienia zbiorcze z list plac
o Karta wynagrodzen — uzytkownik powinien mie¢ mozliwos$¢ zdefiniowania
samodzielnie jakie skladniki placowe chee widzie¢é w momencie wydruku na
karcie wynagrodzen
Zaswiadczenie o zarobkach — uzytkownika powinien mie¢ mozliwos¢ definiowania
jakie elementy wynagrodzenia beda pokazywane na zaswiadczeniu, jaki jest cel
zaswiadczenia, okresu zaswiadczenia

Raporty z wynagrodzen na podstawie zadanego okresu z grupowaniem wedlug:
stanowisk, o tytuléw i stopni naukowych, o jednostek organizacyjnych, o wedlug
klasyfikacji gusowskich

Zestawienia na potrzeby rozliczenia ZUS

Wydruk wybranych przez uzytkownika skladnikéw ptacowych

Raport na potrzeby okreslenia mozliwosci udzielenia pozyczek z dziatalnosci
socjalnej

System musi pozwala¢ ewidencjonowaé¢ umowy cywilnoprawne dla pracownikéw
jak réwniez dla 0s6b obcych

Obstuga procesu w przypadku pracownikOw musi zaczyna¢ sie od zawarcia umowy i
podania jej parametréw migdzy innymi temat umowy, data obowiazywania umowy
od, do, rodzaj umowy cywilnoprawnej. Nastepnic musi by¢ mozliwosé
zaewidencjonowania rachunku, ktéry bedzie rozliczany na liscie plac

System powinien kontrolowa¢ czy dana umowa podlega ubezpieczeniom spolecznym

Dla pracownikéw obcych proces powinien zaczaé sie od zaewidencjonowania
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pracownika wraz z jego niezb¢dnymi danymi osobowymi, adresowymi, innymi tak
aby mozliwe bylo rozliczenie umowy cywilnoprawnej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa na dzien dostarczenie sytemu

System musi umozliwiaé¢ zawieranie umoéw jednorazowych jak réwniez umow
dlugotrwatych

System ma mie¢ mozliwo$¢ identyfikacji pracownika po numerze pesel

System ma mie¢ mozliwo$é zawierania umow cywilnoprawnych z cudzoziemcami

System powinien obstugiwaé nastepujace umowy cywilnoprawne: Umowa zlecenie z
kosztami 20%, Umowa o dzieto z kosztami 20%, Umowa o dzielo z kosztami 50%,
Umowa z przeniesieniem praw autorskich, Umowa wydawnicza — koszty 50%

Powinna istnie¢ mozliwo$¢ zdefiniowania podzialu umow wedlug ponizszego
schematu:
a) Umowa o dzielo— D
D1 - wyklady wlasne
D2 - wyklady obce
D3 — granty
b) Umowa o zleceniec — Z
Z1 — zlecenia wiasne
72 — zlecenia obce
Z3 - zlecenia pozostate
c) Prawa autorskie - Au

System powinien umozliwia¢ przypisanie dla jednego pracownika réwnoczesnie
wiele réznych uméw cywilnoprawnych

System powinien umozliwia¢ dla kazdej umowy zdefiniowanie oddzielnych
tematéw, zrodet finansowania, elementdow pozwalajgcych opisaé umowe pod
potrzeby automatycznej dekretacji i przekazania polecenia ksiggowania do systemu
ksiggowego

System powinien umozliwia¢ przypisanie wielu rachunkéw dla umowy. Dla kazdego
rachunku system powinien pozwoli¢ zdefiniowaé wiele MPK (miejsc powstawania
kosztow)

System powinien umozliwia¢ rozliczenie dowolnej ilosci uméw cywilnoprawnych w
miesigcu dla pracownika

System ma podpowiada¢ automatycznie koszty uzyskania raz zdefiniowane przy
umowie

System powinien umozliwia¢ ewidencjonowanie rozliczania umow cywilnoprawnych
zwigzanych z projektami

Na listach ptac system powinien uwzgledniaé przychody pracownika z innych uméw
(umowy o prace, umowy cywilno prawne} tak aby prawidtowo byly kontrolowane
progi podatkowe i prawidlowo rozliczane skladki ZUS w ramach wielu wyplat w
miesigcu dla jednego pracownika

Kazda lista uméw cywilnoprawnych ma mie¢ mozliwo$¢ zdefiniowania dowolnie
terminu wyplaty

Po sporzadzeniu list plac system musi umozliwiaé¢ sporzadzenie przelewdw w postaci
pliku tekstowego do zaczytania aplikacji obstugujacej przelewy

System powinien umozliwia¢ ewidencje i rozliczenie uméw, na ktorych powinien
by¢ naliczony zryczaltowany podatek dochodowy

System musi sporzadzaé jedng deklaracje PIT dla pracownika niezaleznie od ilosci
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zawartych uméw ( uméw o prace i uméw cywilnoprawnych ) z pracownikiem
System powinien umozliwi¢ automatyczne sporzadzenie deklaracji zgloszeniowych,
rozliczeniowych i wyrejestrowania do ZUS w formacic mozliwym do zaczytania
przez program platnik

System powinien generowaé: Wydruk umoéw cywilnoprawnych dla pracownika -
wystepuje kilka szablonéw oraz wydruk rachunku dia pracownika

System powinien generowaé nast¢pujace raporty i zestawienia: Wydruk list ptac dla
uméw  cywilnoprawnych, Wydruk zestawienia zbiorczego dla list z uméw
cywilnoprawnych, Karty wynagrodzen, Zbiorcze zestawienie list plac

System  powinien odpowiednio przeszkolonemu pracownikowi  pozwolié
przygotowaé nastgpujgce raporty:

* Zestawienia z umdw cywilnoprawnych z informacjg o kosztach uzyskania
przychodu, skladkach ZUS, zaliczce na podatek, zaliczce na podatek
zryczaltowany,
Zestawienia z podzialem na MPK,
Zestawienia z podzialem na tematy,
Zestawienia z podziatem na zrodla finansowania,
Zestawienie wedlug rodzajéw wyplat,
Zestawienie na potrzeby uzgodnienie deklaracji rozliczeniowych ZUS,
Zestawienie podatku zryczattowanego,
Zestawienie podatkowe urzedami skarbowymi,
Zestawienie numer listy, (ilos¢ rachunkéw, dat wyplaty — kwota do kasy),

¢ Raportowanie wedhug rodzajow uméw,
Raportowanie wedlug wybranych sktadnikéw placowych
System musi by¢ zintegrowany zsystemem placowym, gdzie musza byé
odpowiednio zdefiniowane algorytmy swiadczen socjalnych i pozyczek pozwalajace
na automatyczne rozliczenie elementéw z obszaru dzialalnosci socjalnej Uczelni.
Obstuga wysylki elektronicznych PIT-6w do urzedow skarbowych

W systemic musi by¢ mozliwe zdefiniowanie zapomogi bezzwrotnej: Zapomogi
losowe — majg by¢ niepodatkowane lub opodatkowane wedtug limitow ustalanych
przez uzytkownika systemu

W systemie musi by¢ mozliwe zdefiniowanie zapomogi bezzwrotnej: Zapomogi
socjalne — ma by¢ mozliwos¢ przypisywania kwotowo wartosci udzielonych
zapomég. System ma umozliwial zdefiniowanie odpowiednich algorytmow
rozliczania podatku dla pracownikéw i emerytow zgodnie z obowiazujacymi
przepisami

W systemie musi by¢ mozliwe zdefiniowanie zapomogi bezzwrotnej: Zapomogi
losowe na chorobg — ma byé mozliwe zdefiniowanie zapomogi kwotowo i podanie
informacji na jaki cel przyznana jest zapomoga , ma by¢ mozliwoé¢ zdefiniowania
wydrukéw z zapomdg na ktérych niewidoczny bedzie cel wyplaty zapomogi

System musi pozwala¢ na zdefiniowanie dowolnej ilosci zapomég w dowolnym
momencie eksploatacji systemu. Definiowanie nowych zapomég musi by¢ mozliwe
dla uzytkownika systemu.

Zapomogi muszg by¢ opodatkowane zgodnic obowigzujacymi przepisami prawa na
dzien przekazania systemu do uzytkowania
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Swiadczenia rzeczowe, Kkulturalne, sportowe - System musi pozwalaé na
zdefiniowanie dowolnej ilosci swiadczen . Definiowanie nowych $wiadczeri musi byé
mozliwe dla uzytkownika systemu

Swiadczenia musza byé opodatkowane zgodnie obowigzujacymi przepisami prawa
na dzien przekazania systemu do uzytkowania

System musi zapewni¢ mozliwosé zdefiniowania dowolnych rodzajow
dofinansowan, Definiowanie musi by¢ mozliwe przez uzytkownika systemu
Dofinansowania do wypoczynku pracownikéw i dzieci pracownikéw musi byé
opodatkowane zgodnie obowiazujacymi przepisami prawa na dzien przekazania
systemu do uzytkowania

W przypadku dofinansowan do wypoczynku musi byé mozliwe elastycznego
okreflenia procentu dofinansowania dla pracownika

Wyplaty Swiadczeni z dziatalnosci socjalnej powinny by¢ mozliwe do realizacji przez
listg dodatkows. Uzytkownik powinien mie¢ mozliwosé wyplaty swiadczen z
dziatalnosci socjalnej rowniez razem z wynagrodzeniem zasadniczym

System ma umozliwia¢ definiowanie dowolnych rodzajow pozyczek i algorytméw
naliczania odsetek. Ewidencja sptat udzielonych pozyczek ma by¢ mozliwa dla
kazdego pracownika w tym roéwniez dla bylych pracownikéw. System musi
umozliwia¢ rozbudowe katalogu pozyczek

System ma umozliwia¢ ewidencj¢ planu splaty pozyczki poprzez okreslenie
harmonogramu splat

Splaty rat pozyczek majg odbywac si¢ automatycznie poprzez listy ptac

Musi istnie¢ mozliwos¢ zaewidencjonowania splaty pozyczki poprzez kase

W systemie ma by¢ kontrolowana wysokos¢ potracen rat pozyczki, do wysokosci
zadluzenia

Mozliwa ma by¢ zmiana wysokoéci rat pozyczki, zawieszenia czasowego splaty raty
pozyczki, umorzenie pozyczki co ma stanowi¢ przychod pracownika

Na podstawie udzielonych pozyczek, zaewidencjonowanych sptat automatycznych =
listy ptac i wprowadzonych sptat , ktére pobrata kasa system ma wyswietlaé aktualne
zadluzenie z tytutu pozyczki

System powinien umozliwiaé elastyczne definiowanie uprawnien réwniez tak aby
wybrani uzytkownicy np. modutu placowego, kwestury mieli dostep do modutu
dziatalnosci socjalnej w okreslonym zakresie i nie powinno to powodowa¢
dodatkowego ponownego logowania si¢ w systemie

System ma umozliwia¢ automatyczne generowanie nastgpujacych raportéw: Raporty
o pozyczkach, warto$¢ splaty w danym miesigcu, Udzielone zapomogi w okresie,
Udzielone dofinansowania do wypoczynku w okresie, Lista pracownikéw, ktérzy
skorzystali i nie skorzystali z dofinansowania do wypoczynku

Obszar funkcjonalny Personel powinien byé¢ dostepny w pelnym zakresie dia
minimum 23 0séb. Dokladna iloé¢ uzytkownikéw oraz zakres ich uprawnien zostanie
uzgodniona z Wykonawcg na etapie wdrozenia.

2. Budzetowanie

Obszar Budzetowanie ma zapewnié m. in.:

— tworzenie budzetow projektow lub jednostek organizacyjnych wg przyjetych szablonow
budzetowych i w ramach przyjetej struktury budzetowej

- mozliwosc rejestrowania réznych zrédet finansowania wydatkéw
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~ obstuge zakupéw w ramach zdefiniowanego planu zaméwien publicznych

- obsluge rezerwacji i blokowania srodkow pod realizacje budzetow

- mozliwos¢ obstugi budzetéw z poziomu arkusza kalkulacyjnego (Excel)

- tworzenie zintegrowanego planu rzeczowo finansowego dla jednostki budzetowe;j

- definicjg uprawnien dla zespotu projektowego

- latwe tworzenie budzetéw w oparciu o istniejgce wzorce dokumentéw — import
dokumentéw wzorcowych klienta do systemu.

Obszar ten bedzie przeznaczony do obshugi budzetow kosztéw 1 przychodéw dzialalnosci

jednostek (umozliwi obshige budzetow kosztow i przychodow, planéw rzeczowo

finansowych, planéw zamoéwien publicznych oraz rozliczania budzetéw w powigzaniu z

dokumentami kosztowymi). Realizuje nastgpujace funkcje w ramach obshugi procesu

budzetowania:

a) budzety kosztow i przychodéw

b) plany rzeczowo finansowe

¢) plany zamowien publicznych

d) wnioski o rezerwacje rodkéw

e) wnioski o przesunigcie srodkéw w ramach budzetow

Obszar Budzetowanie zapewnia integracje z oprogramowaniem biurowym w zakresie
przygotowywania szablon6w budzetowych i pracy z budzetami.

Budowa wielowymiarowej struktury kont w planie kont. Ujecie syntetyczne i
analityczne w ksigdze gtownej. Mechanizmy alokacji transakcji finansowych na
poszczegolne segmenty finansowe wedtug zadanych lub dynamicznie wyliczanych
kluczy podziatlu. Brak ograniczen w budowie konta w zakresic ilogci analityki,
tworzenia katalogéw informacyjnych na kontach (dostawcy, klienci, studenci, zrodia
finansowania)

Mozliwos¢ definiowania wlasnej struktury budzetu niezaleznej od ukladu
wynikajgcego z Planu Kont — Budzet Zarzgdczy

Mozliwos¢ przyznania uprawnient osobom, ktére mogg dysponowaé danym rodzajem
kosztu w budzecie

Funkcje automatycznego generowania budzetéw na okres nastepny z
wykorzystaniem algorytmow:

¢ kopiowanie danych rzeczywistych,

*_ kopiowanie z uzyciem zadanego wspétezynnika (np. wspdlczynnika inflacji)

Mozliwos¢ tworzenia budzetéw na dowolnym poziomie struktury organizacyjnej —
tworzenie indywidualnych budzetéw komérkowych, jak i zbiorczego budzetu
skonsolidowanego

Zastosowanie technologii Drill Down (drazenie danych, od ogélu do szczegbtu).
W wymaganiu mowa jest o danych budzetowych, a celem jest analiza danych
dotyczacych wykonania budzetu. Zamawiajacy oczekuje mozliwosci podgladu
zagregowanych warto$ci zapisow na kontach syntetycznych oraz wartosci na
wszystkich kontach analitycznych.
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Mozliwos¢ dodawania komentarzy do kazdej pozycji budzetowej

Definiowanie réznych jednostek budzetowych: MPK, jednostek organizacyjnych,
projektéw, zadan (np. inwestycja, remont, badanie naukowe itp.), grupa studencka,
kierunek studiéw, specjalnosé

Odzwierciedlenie hierarchii jednostek organizacyjnych

Planowanie budzetéw w ukladzie rodzajowym, Zrédel finansowania oraz zadan
budzetowych

Wprowadzanie zmian struktur, tworzenia, modyfikacji i usuwania jednostek
budzetowych przez uprawnionych uzytkownikéw

Widok planéw w poszczegélnych okresach takich jak miesiac, kwartal, rok.
Zamawiajacy ma na mysli dostgp do formularza, ewentualnie raportu prezentujacego
wartosci planu w poszczegdlnych okresach.

Kopiowanie danych planowanych oraz rzeczywistych z poprzednich okresow/lat,
jako danych planowanych innego okresu/roku

Wprowadzanie planow, w poszczegélnych okresach z doktadnoscia do wymiaréw
jednostek zgodnych z obowigzujgca strukturg organizacyjng: projektow, zadan,
rodzajow dzialalnosci, pozycji budzetowych, itp.

Wprowadzanie budzetéw czedciowych (kazdy wydzial edytowany osobno) badz
lacznego (wszystkie budzety czastkowe razem) oraz ich agregacjc zgodnie z
obowiazujgca strukturg organizacyjng

Dokonanie podziatu globalnej kwoty planowanych kosztéw badz przychodéw na
poszczegdlne budzety czastkowe wg zdefiniowanego klucza podzialu

Mozliwos¢ pracy z formularzami budzetowymi w trybie off-line - mozliwosé
eksportu arkusza budzetowego do pliku MS Excel, wprowadzanie danych
budzetowanych do wyeksportowanego arkusza oraz zaimportowanie uzupelionego
arkusza do systemu.

Sporzagdzanie planu rzeczowo-finansowego  oraz $ledzenic zmian w ramach
obowigzujgcego wariantu (tj. mozliwo$¢ sporzgdzania korekt planu)

Dokonywanie zmian planéw czgstkowych jednostek w trakcie trwania roku
kalendarzowego zgodnie z zatwierdzonymi zmianami organizacyjnymi przy
zachowaniu planu lacznego (nowe katedry, wydzielanie jednostek itp.) (zachowanie
lacznej kwoty kosztdw/przychodéw planu dla catej uczelni)

Automatyczne  scalanie  planéw  czgsciowych  poszczegdlnych  jednostek
organizacyjnych (1. agregacja plandw czesciowych)

Mechanizmy alarmowania poszczegdinych uzytkownikéw systemu o zmianach
wprowadzonych przez innych uzytkownikéw na podstawie okreslonych wezesniej
regul. Zmiany mogg by¢ wprowadzane przez uprawnionych uzytkownikow
odpowiedzialnych za realizacj¢ budzetu lub jego skladnikéw, natomiast informacja o
dokonanych zmianach powinna byé przekazana do os6b zajmujacych sic
monitoringiem, controlingiem lub raportowaniem oraz do Kwestury.

Wprowadzanie wartosci budzetowej dla wybranych pozycji budzetowych na
poziomie budzetu zagregowanego

Planowanie kosztow w ukladzic rodzajowym i kalkulacyjnym oraz przychodow z
uwzglednieniem ich Zrodet

Rezerwacja $rodkéw w ramach dostgpnego budzetu kosztowego ze wskazaniem
konkretnej komorki budzetowe] i1 konkretnej pozycji budzetowej. Zarejestrowany
wniosek blokuje mozliwoéé zmiany planu powodujgce zmnigjszenie kwoty ponizej
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aktualnego zaangazowania lub wykonania. Rejestracja wniosku o rezerwacje odbywa
sig¢ z mozliwoscig wskazania Zrddel finansowania i/lub zadan budzetowych.

Whniosek o rezerwacje nalezy rozumie¢ jako zatwierdzone zapotrzebowanie
zakupowe, zapotrzebowanie moze dotyczyc¢ takze ustugi, bez koniecznosci wskazania
konkretnego indeksu produktu/ustugi. Zatwierdzenie takiego dokumentu musi
powodowac blokowanie okreslonej iloéci/wartosci srodkéw w budzecie.

Automatyczne rozliczanie wnioskéw o rezerwacje $rodkéw (dokumenty kosztowe sg
generowane wprost z zatwierdzonego wniosku o rezerwacje) lub recznie poprzez
wskazanie pozycji do rozliczenia na wlagciwym dokumencie kosztowym

Mozliwo$¢ zalgezania dokumentéw zewnetrznych (Word, Excel) i ich dystrybucja do
uzytkownikéw systemu. Dokumenty zewnetrzne majg by¢ dolaczane do wszystkich
dokumentow budzetowych: budzetéw (niezaleznie od tego czy sa czastkowe czy nie)
oraz dokumentdw realizujacych budzety: faktur zakupowych itd.

Automatyczne rozliczanie planowanych przychodéw i kosztéw na odpowiednie
jednostki budzetowe z wykorzystaniem zdefiniowanych kluczy uwzgledniajacych
planowane koszty posrednie (rozliczanie planowanych przychodow i kosztow — tj.
koszty i przychody posrednie (ogélnouczelniane, ogdlnowydzialowe itp.)

Automatyczne rozliczanie wybranych rodzajow kosztow (energia, woda) na jednostki
organizacyjne z wykorzystaniem kluczy, jak np.: powierzchnia biurowa, iloéei
pracownikow itp.

Wprowadzenie hierarchii pozioméw akceptacji wartodci przyznanego budzetu przez
odpowiednig osobe do tego uprawniong

Automatyczna kontrola kwot budzetu (blokady systemu przy przekroczeniach)

Rgczna korekta wprowadzonych oraz automatycznie rozliczonych wartosci
planowanych

Kontrola budzetéw z poniesionymi wydatkami dla poszczegélnych wymiaréw, o
ktérych mowa wyzej, réwniez wg Zrddel finansowania i zadan budzetowych

Welad w realizacj¢ budzetu wigkszej liczbie uzytkownikow, z uwzglednieniem
ograniczenia dostepu do danych, zgodnie z przyznanymi uprawnieniami

Automatyczne pozyskiwanie danych do wykonania (realizacji) budzetéw na
podstawie dokumentéw zaewidencjonowanych w systemie

Podglad symulacji zaawansowania budzetéw uwzgledniajacy dokumenty robocze
(czekajace do zatwierdzenia). Dokumenty robocze to dokumenty wprowadzone do
systemu; nie jest istotny ich status.

Poréwnywanie wykonania przychodéw i kosztow do wartosei zaplanowanych w
danym okresie

Uzyskiwanie informacji o blokowaniu $rodkdéw na podstawie zatwierdzonych
zamowien. "Zatwierdzone zamoéwienie" na podstawie ktdrego nastepuje blokada
srodkéw nalezy rozumiec¢ jako zatwierdzone zapotrzebowanie zakupowe, przy czym
zamdwienie moze dotyczy¢ towaru jak i ustugi.

Automatyczne informowanie uzytkownika o osiagnigciu krytycznego stopnia
wykorzystania budzetu (zdefiniowanego, jako procent przyznanego budzetu, kwota
progowa badz oba parametry facznie % nie mniej niz kwota...)

Mozliwo$¢ zdefiniowania réznych reakcji na przekroczenie budzetu (np.:
wstrzymanie zamoOwienia, wygenerowanie ostrzezenia dla wprowadzajgcego,
wygenerowanie powiadomienia poczta elektroniczna, udostepnianie mechanizmu
automatycznego powiadamiania o zblizajacym sie terminie zakonczenia zadania)
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Mozliwo$é wywolania procedury przeniesienia niewykorzystanego budzetu na
kolejne lata realizacji zadania w przypadku zadafh wieloletnich z uwzglednieniem
konkretnych zrodel finansowania i zadan budzetowych

Definicja potrzeb zakupowych, zasobéw wewngtrznych (urzadzenia, zaloga) dla
dzialan projektowych

Rejestrowanie wnioskow o zmiang budzetu przekazywanych przez jednostki
(dysponentow): zadanie budzetowe, Zrodlo finansowania, uzasadnienie

Powigzanie Planu Zamoéwien Publicznych z budzetem kosztowym poprzez
przyporzadkowanie pozycji zakupowych do okreslonych pozycji grup kosziowych

Powiazanie Planu Zaméwien Publicznych z wnioskami o rezerwacj¢ $rodkéw oraz
dokumentami realizujacymi koszt (dokumenty zakupowe, dostawy czy rozchodu
wewngtrznego — zaleznie od przyjetego modelu rozliczen budzetowych). Wniosek o
rezerwacje nalezy rozumie¢ jako zatwierdzone zapotrzebowanic zakupowe, przy
czym zamowienic moze dotyczy¢ towaru, jak i ustugi.

Whiosek o rezerwacje érodkow - mozliwosé zablokowania okreslonej kwoty srodkow
w ramach dostepnego budzetu kosztowego ze wskazaniem konkretnej komorki
budzetowej i konkretnej pozycji budzetowej. Wniosek o rezerwacj¢ nalezy rozumie¢
jako zatwierdzone zapotrzebowanie zakupowe, przy czym zamdwicnie moze
dotyczy¢ towaru, jak i ushugi.

Whioski o rezerwacje srodkéw moga byé rozliczane automatycznie (dokumenty
kosztowe sa generowane wprost z zatwierdzonego wniosku o rezerwacj¢) lub rgcznie
poprzez wskazanie pozycji do rozliczenia na wlasciwym dokumencie kosztowym

Pobieranie danych dotyczgcych wynagrodzenia osobowego do okreslonej pozycji
budzetowej

Rozliczanie kosztéw pomigdzy roznymi jednostkami kosztowymi wedtug rézaych
metod:

e podzialu procentowego

¢ odniesicnia do warto$ci rzeczywistych lub planowanych,

s wskaznikéw ilosciowych rzeczywistych lub planowanych

Mozliwo$é prezentacji pelnego modelu budZetowego dla danego zadania
kontrolingowego, zawierajacego koszty bezposrednie i posrednie. Pod pojeciem
modelu budzetowego Zamawiajacy rozumie budzet grantu, projektu, badania
zamoéwionego itd.

Korzystanie z predefiniowanych wzorcow (szablonéw) podczas tworzenia raportu.
Zamawiajacy uzna wymaganie za spelnione przez oferowany system w przypadku
gdy udostepnia on obszary analizy grupujace miary i wymiary odpowiednie dla
poszczegolnych obszaréw danych, na podstawie ktorych uzytkownik moze tworzy¢
wlasne raporty tabelaryczne.

Parametryzowanie raportéw oraz ich prezentacje graficzng przedstawiajacg budzety
przychodéw i kosztéw, stan ich realizacji i odchylenia itp.

Latwe tworzenic raportdbw w oparciu o mechanizm tabel przestawnych (1.
mechanizm dostepny w dostepny bezposrednio w systemie lub z poziomu MS Excel,
ale z bezposrednim polaczeniem z baza danych (bez koniecznosci eksportowania
danych))

Podglad, wydruk i zapis w wersji elektronicznej wszystkich raportéw zdefiniowanych
przez dostawce oraz raportow definiowanych przez uzytkownika przy zatozeniu, ze
kazda informacja wprowadzona do systemu moze by¢ umieszczona na raporcie. Zapis
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w wersji elektronicznej nalezy interpretowaé jako generacje raportu w nastepujgcych
formatach: HTML, XML, XLS i PDF.

Mozliwosé eksportowania szablonow i zestawien budzetowych do formatéw xls. i
pdf (piszac o “szablonach" Zamawiajacy ma na mysli arkusze do kiérych
rowadzane sg wartosci budzetowane)

Bank i kasa

Mozliwos¢ definiowania nieograniczonej ilosci kont bankowych prowadzonych w
réznych bankach, réwniez w walutach obcych

Mozliwoé¢ prowadzenia wielu kas réwniez w walutach obcych

Mozliwos¢ integracji z dowolnym systemem homebanking-u w zakresie cksportu i
importu dokumentéw bankowych

Mozliwos¢ automatycznego generowania roznic kursowych z rachunkéw bankowych
i kas prowadzonych w walucie obcej (np. algorytmem FIFQ lub réwnowaznym)

Mozliwos¢ przypisania konta ksiggowego do danego konta bankowego i kasy

Automatyczne zakladanie kolejnego konta analitycznego w banku lub kasie. Konto
ksiggowe dla banku i kasy powinno zawiera¢ stownik. Dopisanie nowej pozycji do
stownika powinno automatycznie tworzy¢ analityke konta.

Automatyczne zakladanie kolejnego konta w banku lub kasie polegaé ma na dodaniu
do planu kont konta odpowiadajgcego nowemu rachunkowi bankowemu lub nowej
kasie.

Ksi¢ga gléwna

Wymiana danych pomigdzy modutami aplikacji (dot. wszystkich moduléw bedacych
w zakresie przedmiotu zaméwienia z wylaczeniem Systemu Obiegu Dokumentow.
Wymianie powinny podlega¢ wszystkie dane, ktore sa niezbedne do realizacji
funkcjonalnosci opisanych w Opisie przedmiotu zamdéwienia)

Dokumentowanie wszelkich zapisow w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
dowoddw, a takze osoby dokonujacej zapisu i przeprowadzajacej jego modyfikacje w
systemie.

Mozliwosé réwnoleglego ksiggowania na kontach Ksiggi Glownej i w réwnoleglych
Planach Kont (tj. mozliwos¢ ksiggowania na dowolnej ilosci planéw kont réwnolegle
z mozliwoscig drukowania z nich takich samych raportéw np. obrotéw i sald,
kartoteki kont.

Powyzsze rozwigzanie Zamawiajacy traktuje jako opcjonalne. Uzytkowany obecnie
plan kont sklada si¢ z maksymalnie 18 znakéw cyfrowych, w ramach ktérych zawarte
sg informacje na temat rodzaju kosztu, rodzaju dzialalnosci, ktérej dotyczy (np.
badawcza, dydaktyczna itd.), jednostki organizacyjnej, szczegétowy numer tematu
badawczego i ewentualnie numer zadania. Poszczegblne elementy konta
zdefiniowane sg jako skorowidze. Taka struktura planu kont pozwala na prowadzenie
jednego planu kont dla calej dzialalnosci Uczelni. Obecnie odrebny plan prowadzony
jest dla Pracowniczej Kasy Zapomogowo - Pozyczkowej
i taki stan Zamawiajacy chce utrzymaé.

Prowadzenie zapiséw ksiggowych réwnoczesnie w polskich zlotych, walucie
transakeji (np. Euro, Dolar itp.) i ilosciowo (dot. gospodarki materiatowej i majatku
trwalego (ewidencja ilosciowa na kontach ksiegowych bez jednostki miar)

System powinien umozliwi¢ prowadzenie dziennika ksicgowego oraz dziennikow
czastkowych

660294 %
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Generowanie dziennika ksiggowan dla transakcji ksiggowanych na kontach
Zakladowego Planu Kont

Generowanie kartotek kont, zawierajacych zapisy na kontach w kolejnosdci
chronologiczne

Ksiggowania w dzienniku w czasie rzeczywistym 2z natychmiastowym
uaktualnianiem sald na kontach

Mozliwoé¢ edycji tresci dokumentu ksiggowego lub pojedynczych pozycji bez
koniecznosci usuwania i ponownego wprowadzania catego dokumentu

Kontrola ksiggowania dowodu (bilansowanie stron WN i MA, zamkniecie kregu
kosztow z mozliwoscig wiaczenia zespolu ,,6” w krag kosztowy).

Rejestracja transakeji wielowalutowych rownolegle w walucie i w PLN, z zapisem
kursy wymiany.

Jednoczesny dostep do danych z poszczegélnych lat umozliwiajacych ich poréwnanie
bez koniecznosci ponownego logowania si¢ lub uruchamiania  Kkopii
programw/archiwum

Kopiowanie i automatyczne stornowanie dowodow ksiggowych

Stornowanie dokumentéw poprzez wartosci ujemne zapisane po tej samej stronie
konta ksiggowego

System musi posiadaé mozliwos¢ tworzenia folderéw lub grup dekretow
pozwalajacych na dzielenie typéw dekretéw w celu uporzadkowania dokumentéw

ksiegowych

Dwustopniowe ksiggowanie (ksiggowanie wstepne i wlasciwe) z mozliwoscia
korekty dekretéw przed ksiggowaniem wiasciwym (ostatecznym)

Podpowiedz podczas dekretacji planu kont wraz z nazwami kont

Mozliwosé tworzenia automatdéw ksiegujacych, pobierajacych dane z  kont
ksiggowych i plikow zewnetrznych z formatu np. XML, TXT, itp. Automat ksiegowy
powinien pobieraé dane z kont ksiggowych z plikéw typu txt, csv, xls, xml oraz
bezposrednio z bazy danych (np. pliki pochodzace z systemu USOS, systemu
bankowego Trans-Collect).

Automatyczna dekretacja dokumentéw przy uzyciu mechanizmu szablonéw dekretow

Definicja automatow przeksiegowujacych koszty wedlug zadanego klucza podziatu

Automatyczne powigzanie kont Zakladowego Planu Kont z kontami réwnoleglych
ewidencji ksiggowych (mozliwos¢ ksiggowania na dowolnej ilodci planéw kont
rownolegle z mozliwoscig drukowania z nich takich samych raportéw np. obrotow i
sald, kartoteki kont. Poprzez automatyzacj¢ Zamawiajacy ma na mysli albo
rownolegla dekretacj¢ na kilka planow kont lub automat, przesytajacy dane w innym
ukladzie na inny plan kont, niz Zakladowy. W przypadku innych planéw kont chodzi
o ewidencjonowanie danych z Zakladowego Planu Kont w innych uktadach i sumach
posrednich).

Mozliwoé¢ zdefiniowania wielu szablonéw dekretacji dla jednego typu dokumentu
(dla réznych planow kont)

Mozliwo$¢ modyfikacji szablonéw dekretow ksiggowych w trakcie roku ksiegowego
(poprzez wersjonowanie szablondéw z zachowaniem wersji wczesniejszych)

Mozliwoéé automatycznego dekretowania w ukladzie rodzajowym i kalkulacyjnym
(automatyczna kontrola kregu koszowego)

Mozliwo$¢ wprowadzenia opisu dowodu — dokumentu ksiegowego (nagléwek) i
kazdej pozycji dowodu minimum 50 znakéw
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Mozliwo$¢ wygenerowania wydruku z wszystkimi zapisami na koncie lub zakresie
kont

Mozliwo$¢ wygenerowania wydruku z zapisami na koncie lub zakresic kont z
uzyciem filtréw na kwoty i opisy

Mozliwo$¢ wyszukiwania kont ksiggowych i przegladania obrotow wg filtréw
definiowanych na podstawie wprowadzonej struktury konta ksiggowego

Mozliwo$¢é wygenerowania wydruku z zapisami wprowadzonymi w walutach na
koncie lub zakresie kont (np. Euro, Dolar, itp.)

Mozliwos¢ wydruku dekretu ksiegowego w postaci noty ksiegowej

Mozliwos¢ nadawania uprawnien do typéw dekretow ("typy dekretow" nalezy
rozumie¢ jako definiowane w systemie kartoteki/rejestry grupujace transakcje
wybranych rodzajéw, jak np. kartoteka/rejestr operacji kasowych, Kartoteka/rejestr
operacji bankowych, kartoteka/rejestr transakcji magazynowych, kartoteka/rejestr
polecen ksiegowania)

Mozliwos¢ wykonywania raportow i sprawozdan przed ostatecznym zatwierdzeniem
dekretow. Mozliwoséé sprawdzenia poprawnosci pod wzgledem ksiegowym dekretu
oraz sporzadzenia raportu pokazujgcego salda na kontach wystepujacych w dekrecie
po probnym zatwierdzeniu dowodu. Mozliwo$¢ tzw.: probnego zaksiegowania, ktore
pozwala jeszcze na ,odtwierdzenie” dowodu w okresach otwartych przed
zatwierdzeniem ostatecznym.

Mozliwos¢ importu ksiggowan z systemow zewngtrznych, W wymaganiu chodzi o
0golng mozliwos¢ systemu. Wymagane jest co najmniej importowanie i dekretowanie
dokumentéw z systemu USOS. Szczegoly zostang ustalone na etapie analizy
przedwdrozeniowe;j.

Mozliwos¢ przegladania obrotéw kont ksiggowych w systemie bezposrednio w oknie
bez koniecznosci wykonania podgladu raportu

Mozliwo$¢ przegladania obrotéw kont ksiggowych w systemie w ukladzie
miesi¢cznym i narastajgcym. System powinien zapewnia¢ mozliwos$¢ przegladania
obrotéw kont ksiggowych na okniec w systemie, a péZniej na podgladzie raportu, z
mozliwoscig zapisu, np. do pliku pdf.

Mozliwoéé przegladania obrotéw kont walutowych w walucie PLN i walutach
obeych (np. Euro, Dolar itp.). System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ przegladania
obrotow kont walutowych na oknie w systemie, a pdzniej na podgladzie raportu, z
mozliwoscia zapisu, np. do pliku pdf.

Mozliwo$¢ przegladania obrotéw kont ksiggowych w wartosciach i ilodciach. Piszac
o prowadzeniu zapisow ksiggowych ilosciowo Zamawiajgcy ma na mysli ewidencje
ilosciowa prowadzong w ksiggach pomocniczych prowadzonych dla gospodarki
materiatowej oraz gospodarki majatkiem trwalym.

Mozliwos¢ dynamicznego podsumowywania obrotéw wskazanego zbioru kont z listy.
Zamawiajacy piszgc o "liscie" ma na mys$li konta prezentowane bezposrednio w
systemie np. laczne zaznaczenie kilku czy kilkunastu kont, a ich suma bedzie na
biezgco aktualizowana,

Mozliwosé¢ przegladania obrotow kont ksiegowych z uzyciem filtréw opartych o meta
znaki i stowniki systemowe. Trwate zapisywanie stworzonych filtrow

Mozliwo$¢ przegladania obrotéw i sald w tym sald dwustronnych dla kont
rozrachunkowych. Zamawiajgcy jako salda dwustronne okresla zapis dwustronny
otwartych pozycji rozrachunkowych dla kont analitycznych (nierozliczone piatnosei i
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faktury), a takze ich sumowania na wyzszych poziomach analityk konta.

Mozliwo$¢ przegladania zapiséw na danym koncie z poziomu obrotow ksiegowych

Mozliwoé¢ exportu obrotéw wybranych kont ksiegowych do MS Excela

Generowanie zestawienia obrotow i sald

Mozliwos¢ wykonania raportu z zestawieniem obrotow i sald na podstawie
zapisanych filtréow wskazujgcych numery kont ksiegowych. Zamawiajacy uzna
wymagania za zrealizowane w przypadku, gdy oferowany system umozliwia
wskazanie zakresu kont dia ktérych ma byé wykonany raport poprzez: podanie
wzorca numeru kont, podanie przedzialu kont od numeru-do numeru.

Mozliwo$¢ wykonania raportu z zestawieniem obrotéw i sald na konkretny dzien
roku obrotowego

Mozliwo$¢ wykonania raportu obrotdw i sald dla dowolnych pozioméw analityki

Mozliwos¢ zapisu zestawienia obrotow i sald jako plik w jednym z formatow: MS
Excel (.xls, .xIsx), csv, txt, html, pdf

Kursy walut

Mozliwos¢ tworzenia dowolnej ilosci tabel walut i kurséw wymiany w rozbiciu na
banki oraz na kurs kupna, $redni i sprzedazy dla danego banku

Mozliwo$¢ automatycznego pobierania kurséw walut ze strony internetowej NBP
(mozliwo$¢ importu tabel kurséw walut ze strony internetowej NBP)

Reczne wprowadzanie kursoéw walutowych na okreslony dzien

Noty odsetkowe

Mozliwos¢ przypisania odsetek do grup kontrahentéw lub kontrahenta. Zamawiajacy
piszgc o mozliwoscel przypisania odsetek do grup kontrahentow lub kontrahenta ma na
mys$li przypisanie stopy oprocentowania (stopy odsetek) na podstawie ktérej maja by¢
wyliczane odsetki.

Mozliwosé wygenerowania not odsetkowych zgodnie z oprocentowanie podatkowym
1 ustawowym

Automatyczne generowanie not odsetkowych

Mozliwos¢ generowania not odsetkowych dla kompensat

Automatyczna dekretacja not odsetkowych zgodnie ze zdefiniowanych szablonem
dekretacji

Mozliwos¢ grupowania not odsetkowych. Noty odsetkowe maja by¢ grupowane tak,
aby istniala mozliwo$¢ generowania dokumentu zbiorczego skladajacego sie z not
odsetkowych wystawionych dla danego kontrahenta lub grupy kontrahentéw w
okreslonym okresie czasu.

Mozliwos$¢ wygenerowania noty odsetkowej w postaci raportu dla kontrahenta

Obsluga kasy

Biezgca ewidencja dokumentéw kasowych rozchodu i przychodu gotéwki w
dowolnej walucie

Mechanizm ewidencji i rozliczania zaliczek pracowniczych

Mozliwos¢ rozliczenia rozrachunku z poziomu wprowadzania raportéw kasowych

Mozliwos¢ zdefiniowania wlasnych rodzajow dokumentéw kasowych, w celu
rozrbznienia typoéw operacji (np. wplata czesnego, odsetek, oplat administracyjnych
przez studenta, wptata za akademik, wplaty pracownicze)

Mechanizm przepisujacy stan zamknigcia raportu kasowego jako stan otwarcia nowo
otwieranego raportu kasowego
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Mozliwos¢ wydruku dokumentéw KP i KW

Mozliwos¢ wydruku raportu kasowego, w tym historycznych

Automatyczna dekretacja raportéw kasowych na podstawie zdefiniowanych
szablonéw dekretaciji

Obsluga platnosci bankowych

Mozliwo$¢ automatycznego generowania przelewow dla pracownikow z list plac

Mozliwo$¢ automatycznego generowania przelewoéw dla komornikow, zwigzkow
zawodowych, potraconych sktadek branzowych z naliczonych na listach plac pozycji

Mozliwoé¢ automatycznego generowania przelewdw z dokumentéw zakupowych z
okreslonym typem platnosci jako przelew

Mozliwosé automatycznego generowania przelewdw ze zobowigzan i ujemnych
naleznosci

Mozliwosé¢ automatycznego generowania przelewdw

Mozliwo$¢ wyboru danych do przelewu ze wstepnie przygotowanej listy platnosci.
Zamawiajacy piszac o "wstepnie przygotowanej liscie platnosci” ma na mysli liste
zobowiazan przypadajaca do zaplaty na wskazany dzien.

Kontrola zgodnosci numeru konta bankowego pod wzgledem poprawnosci numeru
IBAN w przelewach. Zamawiajgcy nie uzna wymagania za speinione w przypadku,
gdy kontrola zgodnosci numern IBAN rachunku bankowego nastepuje w momencie
zapisania rachunku bankowego w danych kontrahenta, a rachunek bankowy do
realizacji przelewu pobierany jest (via dokument zobowiazania) z danych
'| kontrahenta, poniewaz przelew mozna wykona¢ réwniez poza zobowigzaniem (np.
faktura proforma).

Mozliwo$¢ modyfikacji kont bankowych beneficjenta i platnika z poziomu
przelewow

Mozliwosé zaewidencjonowania wielu rachunkéw bankowych kontrahenta,
przypisanie polecenia zaplaty konkretnemu rachunkowi kontrahenta

Mechanizm grupowania/iaczenia transakcji w jedno zbiorcze polecenie przelewu dla
kontrahenta (jeden przelew za kilka faktur)

Mozliwos$é podzialu przelewow na kilka mniejszych. Mozliwo$¢ podziatu przelewdw
na kilka mniejszych musi by¢ mozliwa np. w przypadku gdy zobowigzanie jest
ptacone z dwoch rachunkéw bankowych (w zwigzku z decentralizacja finansow 1
realizacjg projektow finansowanych ze zrodel zewnetrznych system musi umozliwia¢
generowanie przelewow z tytutu faktur od dostawcow z kilku kont bankowych).

Zmiana daty emisji przelewow

Mozliwo$é wydruku przelewdw i zbioréwek

Mozliwos$é wydrukowania blankietéw przelewdéw. System powinien umozliwia¢
drukowanie raportu ze wstepnie przygotowanej listy patnoscei.

Mozliwo$é obstugi przelewdw w réznych walutach np. euro, dolar itp.

Mozliwo$é podania kodu SWIFT przy przelewach migdzynarodowych

Mozliwo$¢ przestania przelewéw do systeméw bankowych w co najmniej 2
standardach np. multicash, videotel, itp.

Mechanizm parametryzacji funkcji eksportu przelewu, w przypadku podpisania
umowy 7 innymi bankami w przysziosci

Mozliwoéé nadawania priorytetow waznosci wysylanych przelewéw (opisana
funkcjonalno$é ma stuzy¢ do ustawienia kolejki wysylanych przelewow (priorytet
waznosci ustalony dla konkretnych kontrahentow lub grupy kontrahentéw z
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okreslonego tytuhu rozrachunkowego np. z tytulu zobowiazan publiczno-prawnych))

Mozliwos¢ wygenerowania komunikatu w momencie utworzenie przelewu do
faktury, do ktérej przelew byt juz wczesniej napisany (przelew, ktorego platnosé
zostata juz polgczona z zobowiazaniem z faktury i ktéry zostal juz wystany do
systemu klasy home-banking w celu jego realizacji)

Okresy sprawozdawcze

Mozliwos¢ automatycznego wygenerowania bilansu otwarcia na podstawie Zapisow z
roku poprzednicgo

Definiowalny przez uzytkownika stownik okreséw sprawozdawczych (tj. wpisanie
dowolnych okreséw sprawozdawczych, rok lub wiecej niz rok z podzialem na
podokresy (miesiace))

Mozliwos¢ zdefiniowania wiasnych lat obrotowych (przesunigcie wzgledem
kalendarzowego, inna niz 12 liczba okreséw)

System musi pozwalaé na réwnoczesng pracg w dwoch otwartych latach
podatkowych

Ksiggowanie w nowym roku bez koniecznogci zamkniecia starego

Ksiegowanie w kilku otwartych okresach jednoczesnie

Mozliwos¢ blokady (czasowego zamknigcia) i trwalego zamykania okresow
rozrachunkowych

System musi posiada¢ funkcjonalno$¢ zamykania roku obrotowego wraz =z
automatycznym przeksiggowaniem kont wynikowych

Mozliwos¢  zdefiniowania  dodatkowych  (np.  korygujacych)  okresdw
obrachunkowych

Plan kont

Mozliwo$¢ definiowania zakladowego planu kont (konta zespotéw od 0 do 9) oraz
minimum 2 dodatkowych planow kont (np. plan kont budzetowych, plan kont
rachunkowosci zarzadczej, plan kont budzetowych prowadzonych projektow i
grantow itp.). Zamawiajacy oczekuje mozliwosci ksiggowania na dowolnej ilosei
planéw kont réwnolegle z mozliwoscia drukowania z nich takich samych raportéw
np. obrotow i sald, kartoteki kont.

Tworzenie kont pozabilansowych

Definiowanie dowolnej liczby kont ksiggowych, w tym kont pozabilansowych.

Obstuga numerdw kont ksiggowych w postaci alfanumerycznej

Mozliwos¢ zdefiniowania dowolnej struktury konta

Mozliwosé¢ definiowania réznych diugosci segmentéw analityk w numerze konta dla
rdznych kont

Brak ograniczen na ilo$¢ poziomdw analityk

Mozliwos¢ stosowania réznych separatorow analitycznych w planie kont

Mozliwos¢ budowania planu kont w oparciu o dowolne stowniki systemowe ( np.
kont kontrahentéw, magazynow, kont bankowych itp.) Pozycja stownikowe 53
pobierane automatycznie podczas dekretacji ze wskazanego stownika

Mozliwos¢ nadawania praw dostgpu dla uzytkownikéw na poziomie konta
ksiegowego

Mozliwoé¢ zdefiniowania dowolnej liczby stownikéw wlasnych i wykorzystania ich
jako analityk w strukturze konta

Mechanizm kopiowania planu kont migdzy poszczegdlnymi latami i automatyzaciji
generowania bilansu otwarcia
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Mozliwos¢ zdefiniowania dodatkowego planu kont wskaznikowego dla statych lub
wolnozmiennych kluczy podzialowych i wykorzystanie ich do rozksiegowywania
powtarzalnych kosztéw na etapic wprowadzania dokumentu (np. rozbicie na Migjsca
Powstawania Kosztéw kluczem powierzchni, iloscig etatow). Zamawiajacy uzna
wymaganie za spelnione w przypadku, gdy oferowany system umozliwia
zdefiniowanie stownikéw dla kazdego z kluczy podziatowych (szczegdly zostang
uzgodnione na etapie analizy przedwdrozZeniowej).

Podatek VAT

Mozliwos¢ definiowania w systemie wskaznika odliczenia VAT w danym roku

Automatyczne tworzenie rejestru VAT

Obstluga rejestrow VAT zakupu, sprzedazy, nabycia i dostawy wewnatrz unijne;j,
importu i eksportu ustug

Mozliwos¢ weryfikacji dokumentéw, modyfikacji parametréw dokumentu (np. data
obowigzku VAT przy korekcie, rodzaj podatku - stawki podatku VAT)

Mechanizm automatycznej generacji deklaracja VAT i VAT UE

Mozliwos$é sporzadzania rejestru VAT sprzedazy i zakupu z podzialem na zakupy
stuzace sprzedazy opodatkowanej, do odliczenia wskaznikiem VAT i zwolnionej

Wydruk rejestrow VAT czastkowych i calosciowych, w dowolnym momencie za
dowolny okres (rowniez czesé okresu VAT)

Wydruk deklaracji w wersji obowiazujacej w danym okresie, w tym historycznych

Mozliwos¢ definicji nowych stawek podatku VAT

Rozrachunki

Mozliwos¢ przegladania i wykonania operacji rozliczen rozrachunkéw z odbiorcami,
dostawcami, pracownikami, bankami, urzedem skarbowym, urzedem celnym, ZUS-
em, bez koniecznodci zaewidencjonowania dekretu w Ksiedze Glownej z
uwzglednieniem waluty operacji

Mozliwos¢ rozliczania rozrachunkéw wg. zdefiniowanych strategii, co najmniej we.
zgodnodci identyfikatora dokumentu, kwoty rozliczen +/-x gdzie x —procent
odchylenia, terminu platnosci +/- x gdzie x —ilos¢ dni, mozliwo$é¢ doboru kolejnosei
kwot rosnaco lub malejaco

Mozliwos$¢ automatycznego rozpoznania kontrahenta i przeprowadzenia rozliczenia
rozrachunku na podstawie informacji zapisanych w koncie bankowym z ktérego
wplyneta platno$¢ np. numer w koncie zgodny z numerem kontrahenta, cechy
dodatkowe np. numer umowy, itp.

Klasyfikacja  zapiséw  rozrachunkowych  wedlug  definiowanych  tytutow
rozrachunkow

Whbudowany mechanizm automatycznego rozliczania pozycji rozrachunkowych na
podstawie strategii rozliczen (np. zgodnosé identyfikatorow i kwot pozycji
rozliczanych)

Obsluga kompensat, automatyczna dekretacja wg. zdefiniowanych szablonéw,
mozliwos¢ wydruku dokumentu kompensaty

Mozliwos¢ wygenerowania raportu struktura wiekowa naleznosci i zobowigzan w
walucie PLN i obcej np. euro, dolar itp.

Mozliwo$¢ definiowania przedzialdbw wykorzystywanych w raporcie struktury
wiekowej naleznosci i zobowigzan

Mozliwos¢ przegladania rozliczonych rozrachunkéw 1 wykonania operacji
anulowania rozliczenia
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Mozliwos¢ wygenerowania raportu ,,historii rozliczen”

Mozliwo$¢ wykonania czesciowego rozliczenia rozrachunkow

Mozliwos¢ przegladania i wykonania operacji rozliczen rozrachunkéw wg réznych
tytuldw rozrachunkowych np. rozrachunki z kontrahentami zagranicznymi,
rozrachunki kontrahentami krajowymi, itp.

Mozliwos¢ przegladania i wykonania operacji rozliczenia rozrachunkéw wg statusu
np. nierozliczone, czgsciowo rozliczone, rozliczone

Mozliwos¢ przegladania i wykonania operacji rozliczenia rozrachunkéw wg, stanu na
dzien

Mozliwo$¢ nadawania dodatkowych statusow uzytkownika poszczegélnym pozycjom
rozrachunkowym np. $ciggalne komorniczo, $ciagalne sadowo, wyslane wezwanie,

itp.

Mozliwos¢ podgladu dokumentu Zrédlowego z poziomu podgladu pozycji
rozrachunkowe;j

Mozliwosé przegladania jednoczeénie naleznosci i zobowigzan gdy odbiorca jest
naszym dostawca

Mozliwos¢ wygenerowania potwierdzefi sald na dowolny dzief roku w walucie obcej
i PLN

Mozliwo$¢ wygenerowania raportu prowadzonych rozliczen z kontrahentami.
Zamawiajacy piszac o mozliwosci wygenerowania raportu prowadzonych rozliczen z
kontrahentami ma na mysli mozliwos¢ wygenerowania raportu zwierajacego
nast¢pujace dane: nazwe kontrahenta, nr konta analitycznego kontrahenta, date
dokumentu z ktérego wynika rozrachunek, nr ewidencyjny tego dokumentu, nr
zewngtrzny dokumentu nadany przez dostawce, date zaplaty dokumentu, kwotg
dokumentu, kwote pozostajgca do rozliczenia, okreslenie rodzaju rozrachunku:
nalezno$¢ — zobowigzanie, sume¢ obrotéw WN, MA, saldo WN, MA oraz saldo
koncowe.

Mozliwos$¢ wygenerowania raportu prowadzonych rozliczei z kontrahentami jako
stanu na dzien

Mozliwos¢ biezace] kontroli (przegladu) stanu rozrachunkéw bez koniecznosci
uruchamiania dodatkowych raportéw i zestawien,

Réznice kursowe

Mozliwo$¢ generowania przewalutowania dla rozrachunkéw i platnosci na dowolny
dzien w roku bez ograniczenia ilosci takich operacji

Obsluga réznic kursowych z rozrachunkéw, rachunkéw bankowych i kas
prowadzonych w walucie obcej. Automatyczna dekretacja wg zdefiniowanych
szablonow oraz mozliwo§¢ wprowadzenia przewalutowania

Obstuga réznic kursowych na rachunkach bankowych w kasach z wykorzystaniem
algorytmu FIFO

Mozliwos$¢ wydrukowania raportu réznic kursowych wraz z opisem zastosowanego
algorytmu (mozliwo$é wydrukowania raportu réznic kursowych wplaty i wyptat wraz
z historig i kolejnoscia pozycji rozliczanych oraz z wykazem pozycji pozostatych)

Sprawozdawczos$¢ zewnetrzna

Mozliwo$¢ wykonywania zestawien 1 raportéw z kont ksiggowych i dziennikow za
dowolny okres ksiggowy (w tym za lata ubiegle)

Mozliwos¢ wykonywania zestawien i raportéw z kont ksiggowych i dziennikéw za
okres od dnia do dnia z dowolnego zakresu dat
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Mozliwos¢ wykonywania zestawien i raportéw z kont ksicgowych i dziennikéw dla
wybranego zakresu kont, dla wigcej niz jednego konta syntetycznego, dla wybranego
typu dowodu, dla wybranych typéw dokumentéw

Mozliwos¢ wykonywania zestawieft i raportéw z kont ksiegowych i dziennikéw dla
uprzednio zdefiniowanej grupy kont, grupy te musza byé edytowalne preez
uzytkownikow

Definiowanie sprawozdan finansowych zgodnie 2z wymogami Ustawy o
rachunkowodci: bilans, rachunek zyskdéw i strat wariant kalkulacyjny i poréwnawczy

Definiowanie sprawozdan zgodnie z wymogami GUS: np. F0-1s (chodzi o tworzenie
zestawieni, na podstawic ktérych bgda wypeiniane sprawozdania GUS: F-01/s, F-03,
PTN-01)

Mozliwos¢ skojarzenia konta ksiggowego do pozycji sprawozdan (np. rachunek
zyskow 1 strat, bilans, FO1 itp.) z poziomu definiowania planu kont. Zamawiajacy
uzna wymaganie Za spelnione w przypadku, gdy oferowany system pozwala na
przypisanie kont do pozycji sprawozdan, z mozliwoscig wskazania konkretnych kont
syntetycznych i/lub analitycznych, jak i wzorca kont podlegajacych przypisaniu.

Mozliwos¢ automatycznego przypisania skojarzen konta ksicgowego do pozycji
sprawozdania do kont analitycznych z kont syntetycznych. Zamawiajacy uzna
wymaganie za spelnione w przypadku, gdy oferowany system pozwala na przypisanie
kont do pozycji sprawozdan, z mozliwoscig wskazania konkretnych kont
syntetycznych i/lub analitycznych, jak i wzorca kont podlegajacych przypisaniu.

Struktura organizacyjna

Obstuga hierarchicznej struktury organizacyjnej (wielopoziomowe;j)

Mozliwos¢ definiowania komérek kosztowych z poziomu struktury organizacyjnej

Mozliwos¢ przypisania konta ksiegowego do danej komérki ze struktury
organizacyjnej

Wyciagi bankowe

Mozliwos¢ wprowadzenia w systemie wyciggdw bankowych wraz z pozycjami

Automatyczna dekretacja wyciggéw bankowych na podstawie zdefiniowanych
szablonéw dekretacji

Mechanizm parametryzacji funkcji importu wyciggéw, w przypadku podpisania
umowy z innymi bankami w przysziosci

Mechanizm wyznaczajacy opisy pozycji wyciagu i automatyzujacy proces
ksiegowania

Mozliwo$¢ rozliczenia rozrachunku z poziomu wprowadzania wyciggéw bankowych

Mechanizm przepisujacy stan zamknigcia wyciggu bankowego jako stan otwarcia
nowo otwieranego wyciagu

Mozliwosé utworzenia lokaty, powrotu lokaty z poziomu wprowadzania wyciagow
bankowych zgodnie z regulami prowadzania lokat walutowych

Kontrahenci

Mozliwos¢ grupowania kontrahentéw i produktéw w klasy lub grupy

Mozliwos¢ wprowadzania numeru NIP nadanego zarébwno w Polsce jak i w
dowolnym kraju nalezacym do Unii Europejskiej

Automatyczne nadawanie ksiggowego konta analitycznego kontrahentowi

Mozliwosé zdefiniowania platnika dla kontrahenta

Mozliwos¢ zdefiniowania wielu (minimum 3 adreséw) dla kontrahenta np.
podstawowego, do fakturowania, do wysytki, do odbioru, itp.
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Mozliwosé definiowania 0sdb kontaktowych wraz z informacjami dodatkowymi (np.
kompetencje, rola u kontrahenta itp. ) do kontrahentow

Mozliwo$é definiowania dodatkowych cech kontrahentow i produktéw. Kazda z cech
powinna mie¢ kontrole typu wprowadzanych danych (data, liczba, tekst, pozycja z
listy wartosci) oraz ich formatu

Mozliwoéé  definiowania dowolngj liczby kont bankowych dla dostawcow
prowadzonych w réznych bankach i réznych walutach

Mozliwoséé zdefiniowania kont bankowych dla odbiorcéw (do platnodei masowych —
kazdy odbiorcéw moze mie¢ zdefiniowane subkonto)

Mozliwo$é przypisania konta ksiegowego dla grupy kontrahentéw lub kontrahenta

Mozliwos$é wprowadzania kontaktéw z kontrahentami (osoby kontaktowe po stronie
kontrahentéw, co najmniej medium kontaktu (np. kontakt telefoniczny) oraz
mozliwo$é wprowadzenia krétkiej notatki)

Mozliwosé wprowadzenia nowego kontrahenta do kartoteki podczas rejestracji
faktury bez utraty juz wprowadzonych danych

Mozliwos¢é zdefiniowania kartotek kontrahentéw zawierajacych —minimum:
identyfikator i nazwe, dane adresowe, dane do komunikacji (w tym adres email,
telefon, fax, osoba kontaktowa), domyslng walut¢ do transakcji z kontrahentem,
domyélne warunki platnosci, dane dotyczace rachunkéw bankowych, przypisanie
dostawcdw i odbiorcéw do grup

Mozliwoéé tworzenia jednorazowych dostawcow i odbiorcow

Mozliwoéé blokowania dostawcy i odbiorcy w systemie (np. w celu blokowania
platnosci czy sprzedazy)

Zakupy

Mozliwosé wprowadzenia zakupu do zbioru dokumentéw przychodzacych

Mozliwosé polaczenia ewidencji dokumentéw zakupu z elektronicznym obiegiem
dokumentow

Mozliwosé podpiecia do dokumentéw danych multimedialnych np. tekst umowy,
zdjecie inwestycji, zeskanowanie faktury itp.

Mozliwogé wskazania na etapie wprowadzania dokumentu zakupu miejsc
kosztowych (komoérka kosztowa, pracownik, grant) wykorzystanych pozniej przy
dekretacji dokumentow

Mozliwosé wprowadzenia dokumentu zakupu rozliczajacego zaliczke pracownika. W
dokumencie jako odbiorca musi byé wykazany rzeczywisty kontrahent od ktorego
pochodzi dokument, a rozrachunek ma zosta¢ wygenerowany automatycznie na konto
pracownika

Mozliwo$é definiowania réznych typéw dokumentow zakupu — uslug, Srodkow
trwalych, inwestycji, materiatéw

Mechanizm automatycznej dekretacji dokumentéw zakupu z mozliwoscia utworzenia
oddzielnych szablonéw dla réznych typéw dokumentéw zakupu

Mozliwo$é wprowadzenia opiséw do pozycji i nagléowka dokumentu zakupu i
przeniesienie tych opisow do dekretdw ksiggowych

Mozliwoéé okreslenia sposobu numeracji dokumentéw zakupu (okreslenie postaci
symbolu dokumentu zakupu)

Sprzedaz

Prowadzenie dziennika dokumentow sprzedazy

Grupowanie dokumentow sprzedazy i powigzanie grup dokumentéw sprzedazy z
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grupami dokumentéw oprogramowania finansowo-ksiegowego

Mozliwosé okreslenia sposobu numeracji dokumentéw sprzedazy (okreslenie postaci
symbolu dokumentu sprzedazy)

Wprowadzanie dokumentéw sprzedazy z mozliwoscig obstugi VAT

Wystawianie faktury korygujacej

Mozliwo$¢ korygowania korekt

Mozliwos¢  zdefiniowania wlasnych typéw dokumentow sprzedazy w celu
rozroznienia rodzaju dziatalnosci (dydaktyka, prace zlecone, najem itd.)

Rejestracja i rozliczenie faktur zaliczkowych

Monitorowanie rozrachunkéw w momencie wystawiania faktury

Obstuga uméw z odbiorcami w celu automatycznego tworzenia miesiecznych faktur
na stale ustugi np. wynajem pomieszczen

Okreslenie formy ptatnosci, typu wystawianego dokumentu oraz nabywey

Obstuga jednorazowego nabywcy gotowkowego

Dostep do katalogu kontrahentéw i pracownikéw zapisanych w systemie

Okreslenie rozdziatu stosunku wplywow ze sprzedazy na oérodki powstawania
kosztow

Obstuga wlasnych wzoréw wydruku dokumentu sprzedazy, zatacznikéw i faktur w
jezyku obcym.

Mozliwos¢ prowadzenia sprzedazy za granic¢ (wewngtrz Unii Europejskiej i poza
obszar wspélnotowy) z uwzglednieniem wymogow dla dokumentu potwierdzajacego
taka sprzedaz.

Mechanizm automatycznej dekretacji dokumentéw sprzedazy z mozliwoscig
utworzenia oddzielnych szablonow dla réznych typéw dokumentéw zakupu

Wystawianie dokumentéw handlowych magazynowych 2z automatycznym
generowaniem dokumentdéw wydania WZ.

Mozliwos$¢ automatycznej generacji faktur na podstawie dokumentéw wydania WZ
lub zaméwien od odbiorcow

Mozliwo$é¢ recznej modyfikacji cen w momencie wystawiana dokumentéw sprzedazy

Ewidencja VAT sprzedazy, tworzenie rejestru VAT

Mozliwos¢  wystawienia dokumentu sprzedazy, gdzie pozycjami beda
towary/materialy z magazynu i ustugi. Automatyczna dekretacja takiego dokumentu

Mozliwo$¢ sporzadzania zestawien i rejestrow ulatwiajgcych analize sprzedazy

Mozliwos¢ podpigcia do dokumentéw danych multimedialnych np. tekst umowy,
zdjgcie inwestycji, zeskanowanie faktury itp.

Mozliwosé¢ wspotpracy z drukarkami fiskalnymi

Mozliwosé okreslenia uprawnien do grupy dokumentéw sprzedazy dla konkretnych
uzytkownikéw systemu

Zapotrzebowanie

Rejestracja zapotrzebowan (zamowien wewnetrznych) wraz z mozliwoscig wskazania
komaorki, zadania (zlecenia remontowego, inwestycyjnego, innego)

Rejestracja zamodwienn do dostawcow z mozliwoscig kontroli stanu realizacji
zamoOwienia

Automatyczna generacja zamdwien na podstawie zapotrzebowar

Mozliwos¢ faczenia zamdwien (Iczenie zamdéwien na np. jednej dostawie)

Mozliwo$¢ tworzenia planéw zakupowych
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Mozliwosé generowania planu zakupéw z zapotrzebowania lub kilku zapotrzebowart

Mozliwoé¢ dotaczenia nowego zapotrzebowania do istniejgcego planu zakupow

Mozliwo$é recznej edycji plandw zakupowych

Mozliwo$¢ wygenerowania raportu z planu zakupéw o pozycjach wymagajgcych
przetargu

Mozliwosé stworzenia planéw zakupowych w rozbiciu miesigcznym i rocznym

Zamoéwienia

Mozliwosé przegladania danych nt. wszystkich zakupow pod katem dowolnego
okresu z przeszlosci (kod towaru / ushugi; ilo$é; warto$é; nazwa dostawcy; data
zakupu)

Mozliwo$é rejestrowania automatycznego (z zapotrzebowania) oraz r¢cznego
zamowienia zakupu

Dostepne statusy dla zamoéwienia co najmniej: robocze, zatwierdzone, czgsciowo
rozliczone, zamknigte

Mozliwo$¢ wprowadzania maski numeracji dokumentéw do automatycznego
numerowania zamowien zakupu

Mozliwo$é umieszczenia numeru umowy oraz numeru sprawy na zamoéwieniu
zakupu

Mozliwosé definiowania réznych typow zamdwien zakupu w celu wyrdznienia
rodzajéw zamowienia

Mozliwos¢ umieszczenia jednego lub wielu indekséw materialowych/ ustug w
zamoOwieniu zakupu

Mozliwos¢é odwolania sie z poziomu zamdwienia do listy kwalifikowanych
dostawcow (odwotanie do listy kwalifikowanych dostawcow ma si¢ odbywa¢ z
poziomu zamowienia).

Mozliwo$¢ wykorzystania zakupywanych jednostek miary wraz z przelicznikami na
jednostki pochodne

Mozliwo$¢ wprowadzania adnotacji/opisu do zamoéwienia zakupu

Mozliwoéé zdefiniowania stalego (dlugoterminowego) zamoéwienia zakupu wraz z
logika jego dostaw

Mozliwo$é systemowego polaczenia faktur i dokumentéw magazynowych z
zamoOwieniem

Mozliwoéé automatycznego przesylania zamowienia zakupu do dostawcy za pomocy
faxu lub w formie zalgcznika do maila

Mozliwosé¢ definiowania warunkow dostawy

Mozliwosé przypisania do zamoéwien warunkéw dostawy i wymagan zwigzanych z
potwierdzeniem odbioru

Mozliwosé realizacji dostawy kompletnej lub czg¢éciowej dla danego zamdwienia

Drukowanie wybranego migjsca dostawy (adresu dostawy) na zaméwieniu zakupu

Mozliwo$é  wyszukiwania  dostawcow  wedlug  dostarczanych  indeksow
materialowych stosowanych u danego dostawcy

Mozliwo$¢ dostepu do historii zamoéwien

Mozliwo$¢ raportowania o potwierdzonych zamowieniach zakupu przez dostaweow

Mozliwoéé wyswietlenia zaplanowanych zamowien zakupu

Mozliwosdé monitorowania terminow dostaw

Weryfikacja zaméwienia z dostawg, informacja o rozbieznosciach
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Dostep do historii cen zakupu wg dostawcy/ indeksu

Raport realizacji zaméwien (poprzez bezposrednie powigzanie zamdwienia z fakturg
zakupu)

Mozliwoéé konfiguracji automatycznej weryfikacji ilosé/wartos¢  pomigdzy
zamoéwieniem zakupu a dokumentem dostawy i fakturg zakupows

Mozliwosé uzyskania danych statystycznych o dostawach zrealizowanych na czas za
wezesnie i opbznionych

Mozliwoéé uzyskania danych statystycznych o dostawach zrealizowanych w
zadanym okresie czasu

Obsluga uméw

Ewidencja uméw powstatych z zaméwien

Mozliwos¢ ewidencji podpisanych uméw z dostawcami materialow i ustug

Rozliczanie uméw i kontrola ich realizacji

Kontrola ilosci i wartodci podczas realizacji umow

Raportowanie realizacji uméw wg dostawcdw i zamawianych materialow

Integracja z modulem zakupéw w zakresie automatyzacji wprowadzania na stan
towarow dostarczanych w ramach uméw dostgpnych w tym module, a w
szczegdlnosci automatycznej kontroli zgodnosei faktury dostawy z warunkami
Umowy

Mozliwoéé zdefiniowania daty obowigzywania umow

Mozliwo$¢ generowania zaméwien bezposrednio z poziomu umowy

Mozliwosé powigzania dokumentéw dostaw oraz faktur zakupu z umowa

Mozliwoéé okreslenia maski numerowania umow

Mozliwosé przegladania uméw z dostawcami pod katem przedmiotow dostawy

Mozliwosé dostepu z systemu ERP do skanu umowy

Mozliwo$é raportowania zaméwien i1 dostaw stanu realizacji umowy przypisanych do
danej umowy

Gospodarka magazynowa

Mozliwoéé definiowania dowolnej ilosci magazynéw

Mozliwo$é prowadzenia magazynow w cenach brutto

Mozliwosé definiowania sposobu wyceny rozchodu materiatow na poszezegOlnych
magazynach w oparciu o ceny rzeczywiste FIFO, ceny rzeczywiste LIFO, ceny
rzeczywiste LOT (wybor z konkretne; dostawy), ceny sredniowazone, ceny
ewidencyjne

Mozliwoéé okreslenia uprawnien do magazyndéw dla konkretnych uzytkownikow
systemu

Mozliwosé rozliczania korekt dokumentéw magazynowych zgodnie z historig
rozchodow

Mozliwos¢é okreslenia asortymentu ewidencjonowanego w  poszezegblnych
magazynach

Mozliwoéé definiowania miejsc sktadowania w magazynie

Mozliwo$¢ wlaczenia kontroli stanéw minimalnych i maksymalnych

Mozliwoéé automatycznego importu bazy indeksow magazynowych z obecnego
systemu informatycznego

Ewidencja obrotu materiatowego w cyklu miesigcznym (prowadzenie dziennika
wprowadzonych dokumentow)
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Mozliwosé wprowadzenia bilansu otwarcia (ilosciowo-wartosciowego stanu zapasow
materiatowych na dzieh rozpoczgcia pracy systemu)

Mozliwoé¢ automatycznego  przenicsienia  bilansu  otwarcia (ilosciowo-
wartosciowego) z uwzglednieniem réznych cen dostaw dla danego materialu z
obecnego systemu informatycznego

Mozliwoéé dokonania korekty bilansu otwarcia wraz z automatyczng korekta
rozchodéw dokonanych na podstawie bilansu otwarcia

Ewidencja przychodu materialow (mozliwos¢ zdefiniowania roéznych typow
dokumentéw przychodowych zwigzanych z réznymi rodzajami dziatalnosci)

Powigzanie dokumentu przychodu zewngtrznego z fakturg zakupu rejestrowang w
module zakupoéw

Mozliwoé¢é wykonywania korekt przychodow ilosciowo-wartosciowych wraz z
automatyczng korektg rozchodéw, dokonanych na podstawie skorygowanych dostaw

Ewidencja rozchodéw materialéw zgodnie =z przyjetym sposobem wyceny
(mozliwo$é zdefiniowania roznych typéw dokumentéw rozchodowych zwigzanych z
roznymi rodzajami dzialalnosei)

Kontrola kolejnoéci wprowadzanych dokumentéw magazynowych - uniemozliwienie
wydania materialéw z magazynu z daty wczesdniejszg niz data ich przyjecia na ten
magazyn

Mozliwoéé wykonywania korekt rozchodéw ilosciowo-wartosciowych

Rozbijanie pojedynczych pozycji rozchodu dla celéw rachunku kosztéw (rozbicie
wartoéci na potrzeby rozliczef kosztéw (np. na kilka zrodet finansowania).

Wydruk dokumentu przekazania towaru na podstawie dokumentu rozchodu
wewnetrznego

Ewidencja zwrotow od odbiorcy, zewngtrznego i wewnetrznego

Ewidencja przesunieé miedzymagazynowych materialow

Wydruk dokumentow zwigzanych z obrotem materiatowym

Integracja z modulem finansowo-ksiggowym na poziomie korzystania ze wspdlnych
stownikéw: kontrahentéw, magazynéw, rodzajéw kosztéw, bankow, placowek,
os$rodkow powstawania kosztéw

Przenoszenie wartosciowego, syntetycznego zapisu obrotu materialowego na konta
ksiegi gtéwnej w module finansowo-ksiggowym

Mozliwoéé przygotowania szablonéw dekretacji ksiggowej 1 automatycznego
przesylania danych do modutu finansowo-ksiggowego (elastyczne tworzenie
wzorcéw eksportu danych do modutu FK)

Wspieranie obstugi inwentaryzacji stanow magazynowych

Mozliwos¢ wykonania inwentaryzacji dla wybranych pozycji materialowych lub
calego magazynu

Przygotowanie i wydruk arkuszy spisu z natury. Wydruk z komputera powinien by¢
zgodny z kolejnoseia pozycji na spisie z natury

Mozliwosé podziatu na arkusze o wybranej ilosci pozycji

Definiowanie komisji remanentowych wraz z przyporzadkowaniem do arkusza spisu
Z natury

Mozliwosé inwentaryzacji ciagle]

Wprowadzenie rzeczywistych wartodei stanéw magazynowych na podstawie spisu z
natury i ich poréwnanie z warto§ciami ksiegowymi

Rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych i automatycznej generacji dokumentu
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niedobordéw

Rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych 1 automatycznej generacji dokumentu
nadwyzek

Mozliwo$¢ wykonania inwentaryzacji na dany dziefi wstecz bez koniecznosci
blokady magazynu. Jezeli inwentaryzacja jest rozliczana z opdznieniem to system
powinien bra¢ pod uwage¢ dokumenty wystawione do dnia inwentaryzacji. W
przypadku rozmic  osoba odpowiedzialna materialnie wyjasnia powstale réznice
inwentaryzacyjne i wowczas uwzglednia w rozliczeniu dokumenty korekty.
Zapewnienie biezgcej informacji o stanach magazynowych

Podglad i wydruk historii obrotu materialowego dla poszczegdlnych asortymentéw
materialdw za dowolnie wybrany okres

Podglgd i wydruk stanéw magazynowych dla wybranych lub wszystkich magazynow
na dowolnie wybrany dzien

Kontrola przekroczenia stanéw minimalnych i maksymalnych

Podglad i wydruk raportu wickowej struktury stanow magazynowych z mozliwoscia
podania wiasnych przedzialéw czasowych

Zestawienia na podstawie rozchodéw: dla wybranych materiatow, dla wybranych
grup materiatéw, dla wybranych osrodkdw powstawania kosztow

Zestawienia na podstawie przychodéw: dla wybranych materiatow, dla wybranych
grup materialoéw, dla wybranych rodzajow kosztow

Wykonanie raportu nota syntetyczna wg rodzajow dokumentéw z wyszczego6lnieniem
korekt dokumentéw

Wykonanie raportu stany magazynowe na koniec okresu

Wykonanie raportu obroty magazynowe za dany okres

Wykonanie raportow dokumentéw magazynowych dla poszczegolnych rodzajow
dokumentow

Generowanie raportow z zapaséw w czasie od 15 dni, 1-30, 60-90, powyzej 90
Dowolna budowa kodu indeksu magazynowego (ograniczenie jedynie na dlugosé
kodu), w uwagach poda¢ maksymalng dtugos$¢ kodu indeksu materialowego
Mozliwos¢ przyporzagdkowania koddw klasyfikacyjnych PKWiU

Mozliwo$¢ zastosowania przelicznikéw jednostek miar

Wspolpraca z czytnikami kodoéw kreskowych: generowanie kodow kreskowych,

odczﬁ kodoéw kresk()ﬁch ﬁoirzez ﬁkorzistanie skanerow kodow kreskowch

Ewidencja majatku
Prowadzenie ewidencji kart sktadnikéw majgtku trwalego wg: $rodkéw trwalych,
warto$ci niematerialnych i prawnych, sktadnikéw niskocennych, wyposazenia
Obstuga skltadowych $rodkéw trwalych
Obsluga ilosciowo — wartosciowa licznych skladnikéw majatku trwalego
Mozliwoéé tworzenia whasnych stownikdéw np. form wlasnosci, przeznaczenia,
likwidacji, itp.
Mozliwosé definiowania komoérek kosztowych srodkéw trwatych pobieranych ze
struktury organizacyjnej, oraz dodatkowo definiowania wlasnych
Mozliwosé definiowania stownika os6b odpowiedzialnych za §rodek trwaly
Mozliwosé definiowania okresow sprawozdawczych dla srodkéow trwalych z rozna
liczba podokresow (miesiecy)
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Mozliwo§¢ wprowadzenia listy zrodel finansowania

Mozliwo$¢ przypisania konta ksiegowego do stownika zrédet finansowania i
stanowisk kosztéw $rodkow trwatych

Whbudowana klasyfikacja GUS $rodkéw trwatych

Mozliwoéé dolaczenia plikdw (skany dokumentéw, zdjgcia, itp.) do kartoteki majatku
trwatego

Mozliwosé eksportu i importu struktury klasyfikacji GUS do formatu np. XML, txt,
itp.

Mozliwos¢é prowadzenia zmian opisu majgtku trwalego w postaci wersjonowania
karty

Podzial sktadnikéw majatku trwatego wedtug grup Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
GUS, oraz definiowanych wlasnych klasyfikacji

Mozliwos¢ definiowania maski numeracji majatku trwalego

Mozliwos¢ przegladania danych wprowadzonych na dokumencie przyjecia do
uzywania z poziomu ewidencji majgtku trwatego

Mozliwos¢ generowania etykiet kodéw kreskowych dla majgtku trwalego w postaci
EAN 131 EAN 128

Mozliwos¢ generowania karty majatku trwalego z informacjami o wszystkich
zmianach (zmiana miejsca uzytkowania, zmiana osoby odpowiedzialnej, podpigte
skladowe, itp.)

Mozliwo$¢ generowania zestawienia warto$ciowego majgtku trwatego wg zrodet
finansowania

Obsluga automatycznego nadawania numerdw inwentarzowych z mozliwoscig
definiowania struktury numeru.

Obstuga cech dodatkowych s$rodka trwalego (nr fabryczny, typ urzadzenia, opis
konstrukeji, charakterystyka, dostawca i data dostawy, data przyjgcia na ewidencje).

Mozliwos¢ przegladania historii zmian osoby odpowiedzialnej, stanowiska
kosztowego 1 miejsca uzytkowania z poziomu ewidencji majatku trwalego

Mozliwoé¢ zdefiniowania przez uzytkownika dowolnej ilosci ewidencji dodatkowych
ST na potrzeby réznych standardéw (MSR, etc).

Mozliwo$¢ wprowadzenia wyceny poczatkowej srodka trwalego wg zdefiniowanego
przez uzytkownika standardu (np. MSR, etc).

Mozliwo$é prowadzenia odpisow nieplanowanych z tytutu utraty wartosci ST —
zmiana umorzenia ST oraz ewidencja historii tych zmian

Mozliwosé obstugi sktadnikéw majatku w réznych lokalizacjach

Mozliwos¢ prowadzenia dokumentéw majatku trwalego w walucie obeej (co najmniej
Euro, dolar)

Wydruki i zestawienia uwzglgdniajagce przyporzadkowanie skladnika do danej
jednostki organizacyjnej i Zrodla finansowania

Ewidencja z uwzglednieniem zrodet finansowania dla kazdego ze skladnikéw,
wplywajaca na pézniejsza dekretacje naliczonych odpiséw amortyzacyjnych

Mozliwos¢ przypisania kilku komorek kosztowych dla jednego $rodka trwalego z
podzialem procentowym kosztow

Mozliwo$¢ przypisania jednoczes$nie miejsca uzytkowania i kilku komoérek
kosztowych

Inwentaryzacja
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Mozliwo$¢ definiowania arkusza spisu z natury

Mozliwo$¢ przygotowania i wydruku czystych lub wypetnionych arkuszy spisowych
wg zadanych kryteriéw np. miejsca uzytkowania, pracownika odpowiedzialnego za
Srodek, innych

Mozliwo$¢ prowadzenia inwentaryzacji dla dowolnego miejsca uzytkowania lub
osoby odpowiedzialnej

Mozliwoé¢ prowadzenie spisdw inwentaryzacyjnych i rozliczenie inwentaryzacji w
tym z wykorzystaniem czytnikéw kodéw kreskowych

Mozliwo$¢ wygenerowania raportu o niezgodnosciach w inwentaryzacji

Mozliwos¢ automatycznego wygenerowania dokumentéw przyjecia, likwidacji,
zamiany miejsca uzytkowania z poziomu dokumentu inwentaryzacji

Operacje na majatku trwalym

Mozliwos¢ automatycznego wygenerowania dokumentu przyjecia do uzywania z
dokumentu zakupu srodka trwalego

Mozliwos¢ wprowadzenia symbolu klasyfikacji GUS, formy zakupu, formy
wihasnosci, zrodel finansowania, kilku systeméw amortyzacjii (co najmniej
podatkowego i bilansowego), osob odpowiedzialnych, miejsca uzytkowania i
komorki kosztowej w dokumencie przyjecia do uzywania

Przypisanie $rodka do pracownika odpowiedzialnego z mozliwoscia zachowania
historii zmian

Mozliwos¢ wygenerowania protokotu zdawczo-odbiorczego z dokumentu zmiana
osoby odpowiedzialne)

Rejestracja dokumentéw zmiany miejsca uzytkowania

Rejestracja dokumentéw zmiany stawki amortyzacji oraz zmiany dodatkowych
informacji o $rodku (np. zmiana przypisania do pracownika, stanowiska kosztow

Rejestracja dokumentéw likwidacji i czgsciowej likwidacji srodka

Mozliwos¢ przegladania historii operacji prowadzonych na majatku trwalym z
poziomu ewidencji majatku trwalego

Mozliwosdé przegladania wszystkich prowadzonych operacji w majgtku trwatym

Mozliwos¢ automatycznego wygenerowania dokumentu amortyzacji dla wszystkich
systemow amortyzacji dla kolejnego miesigca okresu sprawozdawczego

Mozliwos¢ generowania kilku dokumentéw amortyzacji w jednym miesigcu

Mozliwos¢ definiowania wielu typéw dokumentow dla jednego rodzaju operacji np.
dla operacji przyjgcia do uzywania definiujemy typ OT i OT P, itp.(uzyte oznaczenia
ni¢ majg znaczenia, stuzg jako przyklad)

Mozliwos¢ definiowania maski numeracji dla poszczegéInych typow dokumentéw

Mozliwos¢ podigczenia wielu systeméw amortyzacji do jednego typu dokumentu

Mozliwos¢ przeprowadzenia anulowania wykonanych operacji

Mozliwos¢ automatycznej dekretacji dokumentéw (co najmniej przyjecia do
uzywania, przyjgcia czesciowego, dokumentu BO, zmiana wartodci, zmiana
umorzenia, likwidacja, amortyzacja) majatku trwalego wedlug zdefiniowanych
szablonow

Plany amortyzacji

Obshuga wieloletnich planéw amortyzacji

Mozliwos¢ definiowania co najmni¢j 2 systeméw amortyzacji podatkowego i
bilansowego
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Mozliwo$¢ prowadzenia amortyzacji wg réznych metod: liniowej, degresywnej,
Jjednorazowej, sezonowej, itp.

Roéwnolegla ewidencja amortyzacji i stanow dla réznych systemow amortyzacji (co
najmniej dwoch: podatkowy, bilansowy, inne), z uwzglednieniem wprowadzonych
informacji o zrédlach finansowania wptywajgcych na ksiegowanie odpisoéw
amortyzacyjnych

Automatyczne generowanie tabel amortyzacyjnych

Mozliwos¢ przypisania sposobu amortyzacji $rodkéw trwalych (metoda liniowa,
degresywna, liniowa ze wspodlczynnikiem, jednorazowa dla $rodkéw niskocennych)
(mozliwo$¢ przypisania sposobu amortyzacji srodkow trwatych (metoda liniowa,
degresywna, jednorazowa dla srodkéw niskocennych)

Mozliwos¢ okre$lenia daty rozpoczecia naliczania amortyzacii

Mozliwosé przeliczenia i wydruku planu amortyzacji na dany rok i w perspektywie
kilkuletniej

Mozliwosé przegiadania plandéw amortyzacji w ukladzie rocznym i miesiecznym

Mozliwos¢ przegladania plandéw amortyzacji naliczonej i nienaliczonej

Mozliwos¢ przegladania planéw amortyzacji co najmniej wg klasyfikacji GUS,
zdefiniowanych wlasnych klasyfikacji dodatkowych, rodzajow amortyzacji,
stanowiska kosztow, osoby odpowiedzialnej, itp.

Mozliwos¢ przegladania i generowania wszystkich planéw amortyzacji z poziomu
ewidencji majatku trwalego

Mozliwosé wydruku planow amortyzacji naliczonej i nienaliczonej wg klasyfikacji
GUS, zrédet finansowania, stanowisk kosztowych

Mozliwos¢ przegladania wygenerowanego planu amortyzacji dla roboczego
dokumentu przyje¢cia do uzywania

Moziiwos¢ automatycznego wstawienia stawki amortyzacji na podstawie podanej
grupy GUS

Remonty

Mozliwos¢ ewidencji remontéw majatku trwalego

Mozliwos¢ automatycznego wygenerowania dokumentu zawieszenia czasowego
amortyzacji z obszaru ewidencji remontow

Mozliwos¢ wskazania daty nastepnego remontu lub przegladu

Umowy ubezpieczeniowe

Mozliwo$¢ wprowadzenia uméw ubezpieczentowych majatku trwatego

Mozliwo$¢é ewidencji szkéd powstalych w ramach uméw ubezpieczeniowych na
majatku trwatych

Mozliwo$¢ powiadamiania o koficu trwania umowy ubezpieczeniowej

Obszar Funkcjonalny Budzetowanie powinien by¢ dostgpny dla minimum 150 oséb.
Dolkladna ilos¢ uzytkownikéw oraz zakres ich uprawnien zostanie uzgodniona
z Wykonawcg na etapie wdroZenia.

3. Controling (Business Intelligence)

Obszar Controling ma zagwarantowa¢ sprawne zarzadzanie efektywnoscia, wielowymiarowa,
elastyczng analiz¢ danych oraz spersonalizowane pulpity menadzerskie. Wdrozenie tego
obszaru systemu ma umozliwi¢ sprawne dostarczanie niezbgdnych informacji utatwiajacych
podejmowanie decyzji zaréwno strategicznych, jak i operacyjnych przez osoby, od ktérych
zalezy optymalny przebieg realizowanych przez Uczelnie procesow.
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Celem jest pozyskanie przez Zamawiajgcego platformy umozliwiajacej budowe zaréwno
klasycznych systeméw raportowania, jak i korporacyjnych rozwiazan wspierajacych
zarzadzanie efektywnoscia przedsigbiorstwa (CPM — Corporate Performance Management).

Cechy systemu w zakresie obszaru controlling:

- szybki i intuicyjny dostep do zasobow informacyjnych Uczelni, np. poprzez przegladarke
internetows,

— pewnos¢, gwarancja i sp6jnos¢ prezentowanych danych,

- dynamika i pelna elastycznoéé sposobu prezentowania informacji,

— w pelni parametryzowalne rozwiazanie dopasowane do potrzeb Uczelni,

~- automatyczna dystrybucja raportéw i analiz do uprawnionych grup uzytkownikéw.

Obszary wspierane przez Business Intelligence:
1. raporty i analizy
— ulatwienie tworzenia dynamicznych raportéw i analiz finansowych w zakresic danych
planistycznych, rzeczywistych i prognostycznych,
— szybka i sprawna budowa raportéw bez koniecznosci posiadania przez uzytkownikow
szerokiej wiedzy informatycznej,
— wszechstronne i efektowne mozliwoéci graficznej prezentacji danych: tabele
przestawne, drzewa decyzyjne, analiza skupien, grafy oparte na mapach GIS,
— wbudowane funkcje eksploracji danych (Data Mining),
— tworzenie schematéw analiz progu rentownosci marzy i zysku,
— analizy rentownosci poszczegolnych elementéw struktury organizacyjnej, procesowe;j
1 produktowe;.
2. zarzadzanie efektywnoscia
— tworzenie Kluczowych Wskaznikéw Wydajnosci (KPI - Key Performance Indicator),
— tworzenie Kart Wynikéw dla dowolnych obszaréw biznesowych (Scorecards),
~ tworzenie Kokpitow Menadzerskich (Dashboards),
— portal Korporacyjny.

Obstuga systemu w tym obszarze ma byé prosta intuicyjna, pozwalajac uzytkownikowi na
samodzielne tworzenie i dostosowanie prezentacji danych do wasnych potrzeb. Korzystanie z
systemu nie bedzie wymaga¢ znajomosci szczegélowych struktur bazy danych czy tez
skomplikowanego jgzyka zapytad. Zastosowana technologia ma umozliwiaé publikacje i
wspoldzielenie raportow, wskaznikéw i analiz poprzez przegladarke internetowg oraz
pozwala¢ m. in. na modelowanie analizy progu rentownosci w celu okreslania kluczowych
»kamieni milowych” rozwoju. Portal Korporacyjny powinien ulatwiaé definiowanie
indywidualnych pulpitéw menadzerskich i kart wynikoéw oraz ich dystrybucje bezpoérednio
z poziomu portalu na skrzynke e- mail.

Portal Raportowy jako aplikacja kliencka, ma zapewnié¢ dostep do réznych zrédet danych za
posrednictwem przegladarki internetowej i ma by¢ kompatybilny z istniejgcymi na Uczelni
zrédlami danych.

Mozliwos¢ tworzenia dowolnych analizy wskaznikowych z automatyczng aktualizacjg
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wartosci wskaznikoéw
Mozliwos¢ zapisywania stworzonych przez uzytkownika raportéw i analiz
Mozliwo$é tworzenia raportéw siegajgcych bezposrednio do danych z budzetu i
innych modutéw zrédlowych
Mozliwo$¢ tworzenia =zestawien i analiz siggajacych do wielu komdrek
organizacyjnych i pozwalajgcych na konsolidacje danych finansowych
Mozliwo$¢ tworzenia zestawien i analiz obejmujgcych wiele lat obrotowych
Mozliwos¢ tworzenia wielowymiarowych analiz w technologii OLAP lub
réwnowazne, ze szczegdtowym dostepem do wymiardw planu kont i lat obrotowych
Mozliwos¢ budowania zestawien z dowolnym przedzialem dat, innym jak rok
obrotowy (np. od pazdziernika jednego roku do pazdziernika roku nastepnego)
Mozliwos$¢ tworzenia raportéw i zestawien w oparciu o dane pochodzace z rdéznych
obszardw dzialalnosci uczelni
Mozliwo$é wprowadzania do raportéw elementéw wyliczanych na bazie algorytmow
Mozliwos¢ eksportowania raportéw do formatu xls.
Mozliwos¢ tworzenia hierarchicznej struktury centréw kosztow i przychodéw
Mozliwos¢ tworzenia spéjnych zestawien z danych finansowych oraz danych
pochodzacych z innych systeméw obshlugi uczelni
Mozliwo$¢ rdéznorodnej graficznej prezentacji danych (wykresy, drzewa
dekompozycji, grafy rozkladu strukturalnego itp.)
Mozliwos¢ docierania do raportéw i analiz poprzez przegladarke internetowa
Mozliwos¢ definiowania Kluczowych Wskaznikéw Wydajnosci (KPI). Automatyczne
wskazywanie ich trendéw przy pomocy symboli graficznych
Mozliwos$¢ tworzenia wskaznikowych kart wynikéw (zbiorcze zestawienia KPI) dla
dowolnych zdefiniowanych obszarow dziatalnosct uczelni
Mozliwos¢ tworzenia Pulpitéw Menadzerskich zawierajacych kluczowe raporty,
analizy, karty wynikéw, grafy dedykowanych dla uzytkownikéw systemu
Mozliwos¢ automatycznej dystrybucji raportow 1 analiz do poszczegdlnych
uzytkownikéw z okreslong czestotliwoscia 1 wskazang godzing wysylki

Mechanizmy zarzgdzania rolami i uprawnieniami uzytkownikéw

Analiza kosztéw jednostkowych nosnikéw kosztéw
Analiza rozptywu kosztéw dla osrodka na réznych etapach procesu rozdzialu kosztéw
Mozliwo$¢ elastycznego definiowania przez uzytkownika zestawien dotyczgcych
zbiorczych informacji na temat rozliczonych kosztéw dla orodka
Analiza kosztéw bezposrednich w rozbiciu na koszty rodzajowe
Analiza kosztéw posrednich w rozbiciu na koszty rodzajowe
Analiza kosztéw catkowitych (bezposrednich + posrednich) w rozbiciu na koszty
rodzajowe
Analiza kosztow wytworzenia (catkowitych + zlecei wewnetrznych) w rozbiciu na
koszty rodzajowe

Kontrola obrotéw i sald

Kontrola dekretéw ksiggowych
Kontrola stanu kosztow i przychodéw
Kontrola rozrachunkow

N,
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Kontrola naleznosei

Kontrola zobowigzan

Kontrola realizacji projektéw

Kontrola realizacji planu zamdéwien

Kontrola realizacji uméw i zaméwien od dostawcow

Konirola budzetu kosztow

Kontrola budzetu przychodéw

Zestawienie danych do Bilansu Uczelni w podziale na wybrane poziomy analizy

Zestawienie danych do Wyniku finansowego Uczelni w podziale na wybrane poziomy
analizy

Zestawienie danych do Rachunku przeplywow pienieznych Uczelni w podziale na
wybrane poziomy analizy

Dynamika sprzedazy w wybranym okresie czasu w podziale na wybrane poziomy
analizy

Zestawienie kosztow dzialalnosci Uczelni wg rodzajéw kosztéw, procentowy udziat
kosztéw w kosztach ogélnych w podziale na wybrane poziomy analizy

Zestawienie przychodow z dzialalno$ci Uczelni wg rodzajéw przychodow,
procentowy udzial przychodéw w przychodach ogélnych w podziale na wybrane
poziomy analizy

Zestawienie obrotow i sald na kontach ksiggowych: BO, obroty miesieczne, obroty
narastajgco w podziale na wybrane poziomy analizy

Zestawienie dekretow ksiggowych wg typéw dekretobw w podziale na wybrane
poziomy analizy

Zestawienie przychodéw i kosztéw wg rodzajéw dzialalnosci Uczelni w podziale na
wybrane poziomy analizy (w ukladzie miesiecznym i narastajgco)

Zestawienie rozrachunkéw z kontrahentami, ptatnosci wlasnych i platnosci obcych z
podziatem na rozliczone, nierozliczone i przeterminowane

Zestawienie zobowigzan z podzialem na pozycje rozliczone i nierozliczone

Wykonanie budzetu przychodéw w ukladzie plan, wykonanie, odchylenie kwotowe,
odchylenie % w podziale na wybrane poziomy analizy

Wykonanie budzetu kosztéw w ukladzie plan, wykonanie, odchylenie kwotowe,
odchylenie % w podziale na wybrane poziomy analizy

Kontrola realizacji planéw zamo6wien, poréwnanic przychodéw i kosztéw zwiazanych
z realizacja zamoéwien prowadzonych na Uczelni

Kontrola realizacji umow i zamowien od dostawcow

Kontrola projekiéw, poréwnanie przychodéw i kosztéw zwigzanych z realizacja
projektow prowadzonych na Uczelni w podziale na wybrane poziomy analizy

Obszar funkcjonalny controlling musi by¢ dostepny dla minimum 1300 oséb. Dokladna
ilos¢ uzytkownikéw oraz zakres ich uprawnien zostanie uzgodniona z Wykonawea na
etapie wdrozZenia.

4. Zarzadzanie projektami

Obszar funkcjonalny Zarzadzanie projektami przeznaczony bedzie do obslugi projektow
w zakresie planowania i realizacji zadan oraz rozliczania kosztéw i przychodéw. Powinien on
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umozliwié obstuge harmonogramow zadan i platnosci, budzetéw kosztoéw bezposrednich oraz
posrednich.

Funkcje realizowane bgda w oparciu o nastgpujace obiekty systemowe:

a) lista projektéw — jest obszarem, w ktérym odbywa si¢ rejestracja i definicja projektow.
Wszystkie parametry opisujace i definiujace sposob rozliczenia projektu sa umieszczone
w jednym miejscu. Z poziomu listy projektow operator ma dostgp do wybranych
projektéw i wszystkich dokumentéw zwigzanych z danym projektem lub grupa projektow.
Poszczegdlne projekty sa opisane poprzez zestaw parametréw takich jak: rodzaje i grupy
projektéw, terminy realizacji, daty planowanego i rzeczywistego odbioru koficowego
zadania  projektowego, zespdl projektowy okredlajacy osoby odpowiedzialne
za poszcezegdlne zakresy projektu, komérka organizacyjna wynikajaca ze struktury firmy,
stanowiska dostaw i sprzedazy. Tutaj projekt jest takze opisany wszystkimi rygorami
finansowymi wynikajacymi z umowy na realizacj¢ zadania.

b) budzet kosztéw bezposrednich zawierajacy harmonogram realizacji zadan wraz z kartami
rozliczajacymi — na tej plaszczyznie odbywa si¢ planowanie i rejestracja rzeczywistych
kosztéw bezposrednich przypisanych do konkretnych zadan projektowych oraz okresla sig
zasoby odpowiedzialne za wykonanie danych zadan . W zaleznosci od typu zadania a co za
tym idzie zasobu, dokumentami rozliczajgcymi mogg by¢: faktury zakupu od
podwykonawcéw i dostawcow sprzetu, dokumenty rozchodu wewngtrznego materiatow
oraz karty odbioru zadah projektowych — tzw. Karty pracy. Zadania projektowe
definiowane sg przez ich zakres oraz $cisle okreslony termin realizacji. Dla zadan
projektowych wykonuje si¢ przydziat zasoboéw niezbednych do zrealizowania danego
zadania. Rozliczenic wykonania zadaf wykonuje si¢ za pomoca kart odbioru zadan
z ktoérych nastgpnie generowane sg odpowiednie dokumenty kosztowe rozliczajgce strong
finansowa projektu. Faktury zakupu sg opisywane poszczeg6lnymi zadaniami zgodnymi
z podzialem budzetu. W przypadku faktury zakupu od podwykonawcy na podstawie
danych zawartych wbudzecie moze by¢ generowana refaktura np. za korzystanie
infrastruktury. Faktura zakupu zawiera takze wyliczong lub wprowadzong warto$¢ kaucii.
Zatwierdzenie faktur zakupu powoduje zapis wg wskazanych pozycji rzeczywistych
kosztéw podwykonawcoéw 1 dostawcow sprzetu. Realizacja dostaw materialow jest
zrealizowana poprzez obstuge planu zakupéw. Funkcjonalno$¢ planu pozwala na
wygenerowanic zamowiefi do wskazanych dostawcow. Rejestracja zamowien umozliwia
kontrole realizowanych dostaw materiatéw na budowg. Obcigzenie budzetu zostanie
wykonane w zaleznoci od ustawief systemu badz to bezposrednio z dokumentu zakupu
lub dopiero po wprowadzeniu i zatwierdzeniu dokumentéw rozchodu wewngtrznego
materialéow bedgcych na stanie danego projektu. Podobnie, jak w przypadku faktur zakupu
pozycje dokumentéw zakupu lub RW zawieraja przypisanie do zadan projektu. Karty
pracy ludzi zawieraja wprowadzone rzeczywiste ilosci godzin wykonanych robot na
poziomie kierownika zespotu zadaniowego z mozliwoscig szczegdlowego wprowadzania
przepracowanych godzin przez pracownikow. Budzet kosztéw bezposrednich pozwala na
biezaca analize poréwnawcza planowanych i wykonanych kosztéw bezposrednich.

¢) budzet kosztéw posrednich (ogdinych) — posiada sktadowe odzwierciedlajace strukturg
kont kosztowych. System umozliwia tworzenie budzetu kosztéw ogdlnych wraz z metoda
uzupelniania budzetu z zapiséw na kontach ksiggowych. Operator systemu uzupetnia
budzet kosztdéw ogolnych o informacje dotyczace planéw budzetowych wzgledem
poszezegdlnych pozycji budzetu. Budzet kosztow ogélnych pozwala na rozpisywanie
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planu kosztow w okreSlonym zakresie czasowym. Dostepne s3 cztery metody rozdziatu
miesigcznego budzetu kosztow ogélnych: proporcjonalnie w zadanym okresie czasowym,
na koniec zadanej daty, proporcjonalnie do sprzedazy i manualnie przez operatora
systemu. Wykonanie budzetu w skali miesiaca zostanie zarejestrowane na podstawie:
dokumentéw zakupu (np. media, ushugi obce), list ptac, amortyzacji §rodkow trwatych,

d) harmonogram przychodéw z protokotami przerobowymi — Harmonogram przedstawia

szczegOtowy zakres prac inwestycyjnych ustalonych z zamawiajacym. Opisane prace wraz
z ich wyceng sprzedazy sa umieszczone w miesiecznym rozdziale czasowym. Pozycje
harmonogramu sy laczone z budzetem kosztéw bezposrednich za pomoca mechanizmu
wigzgeego. Jest to dedykowane okno zawierajace pozycje harmonogramu oraz pozycje
z budzetu. Mozliwa jest relacja typu: jedna pozycja z harmonogramu odpowiada kliku
pozycjom w budzecie lub odwrotnie, jedna pozycja z budzetu odpowiada kliku pozycjom
w harmonogramie. Na podstawie harmonogramu sporzadzane sa protokoty przerobowe
(wykonanych prac). Po akceptacji protokohu przez zamawiajacego jest automatycznie
wygenerowana faktura przychodowa. Zatwierdzenie faktury pozwala na automatyczne
uzupelnienie w harmonogramie wykonanej sprzedazy. Planowana i wykonana sprzedaz
oraz planowane i wykonane koszty ogélne sa takze prezentowane w budzecie kosztow
bezpodrednich, dzigki czemu mozliwe jest uzyskanie marzy wynikajacej z roznicy
sprzedazy i poniesionych kosztow.

W zestawie standardowych raportéw powinny si¢ znalezé¢ m.in.: lista projektow, wydruk
budzetu kosztow bezposrednich, wydruk harmonogramu sprzedazy, wydruk protokotu
przerobowego. Ponadto system oferuje szerokg gamg raportow porownawczych
wykorzystujacych mechanizm tabel przestawnych MS Excel. System umozliwia ponadto
tworzenie wlasnych raportow.

System powinien zapewni¢:

definiowanie projektu wraz z podstawowymi parametrami oraz zespolem projektowym
definiowanie harmonogramu zadan i platnosci

zarzadzanie praca ludzi, maszyn i zewngtrznych poddostawcow

definiowanie harmonogramu sprzedazy dla zamawiajgcego z obstuga protokoléw odbioru
etapow prac (protokoél przerobowy),

definiowanie budzetu kosztéw bezposrednich w oparciu o zewnetrzne systemy
kosztorysowe np. Norma Pro

import budzetéw kosztéw i przychodow z arkuszy kalkulacyjnych

definiowanie budzetu kosztéw posrednich (ogélnych),

ewidencja rzeczywistych kosztéw i na budzecie kosztéw bezposrednich.

Wdrozony system powinien pozwoli¢ na:

Utworzenie jednego centrum gromadzenia kosztow oraz przychodéw zwigzanych z
realizacjg zadania projektowego

Precyzyjne planowanie kosztéw projektu i powigzanych z nimi: obstugg zuzycia i dostaw
materiatéw, prac kooperantéw zewngtrznych, dostaw sprzgtu oraz ewidencjg kart pracy
ludzi.
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- Biezaca kontrola kosztow i przychodéw projektu poprzez szybki dostep do biezgcych
danych oraz do ich wieloprzekrojowych zestawien,

- Zwigkszenie efektywnosci pracownikow bedacych Uzytkownikami systemu poprzez
poprawe organizacji pracy oraz wzrost kwalifikacji w zakresie znajomosci nowoczesnych
technologii informatycznych.

Planowanie dostaw materialéw/uslug — rezerwacja srodkéw w budzecie projektu:

1.

10.

Realizacja dostaw materialéw jest zrealizowana poprzez obstuge planu zakupow
generowanego wprost z budzetu kosztow bezposrednich i harmonogramu realizacji
Wygenerowanie planu zapotrzebowania na zasoby niezbg¢dne do zrealizowania
wybranych zadan wykonywane jest wg zadanych parametréw: typ zasobdw, terminy
dostawy, kod branzowy zasobu — grupa asortymentowa),

Wygenerowane zapotrzebowanie dla projektu moze by¢ integrowane w plan
zakupowy obejmujacy plany wielu projektow,

Wygenerowane zapotrzebowania sg podstawg do realizacji dostaw;

Umozliwia utworzenie listy ulubionych dostawcéw wg grup branzowych;
generowanie zapytan ofertowych do potencjalnych dostawcéw; export zapytan do
plikow excel, import nadestanych odpowiedzi z plikow excel, wybor ofert oraz
aktualizacj¢ budzetu danymi z wybranych ofert,

Funkcjonalnoé¢ planu pozwala na wygenerowanie zamowien do wskazanych
dostawcow. Rejestracja zamowien umozliwia kontrole realizowanych dostaw
materialow na budows.

Obcigzenie budzetu zostanie wykonane w zaleznosci od ustawien systemu badz to
bezposrednio z dokumentu zakupu lub dopiero po wprowadzeniu i zatwierdzeniu
dokumentow rozchodu wewnetrznego materialéw bedacych na stanie danego projektu.

. Podobnie, jak w przypadku faktur zakupu pozycje dokumentow zakupu lub RW

zawierajg przypisanie do zadan projektu.

Wygenerowanie zapotrzebowania z budzetu projektu moze powodowaé zablokowanie
okre$lonej ilodci/ kwoty srodkéw w ramach dostgpnego budzetu. Zarejestrowany
whiosek blokuje mozliwoéé zmiany planu powodujacych zmnigjszenic kwoty ponizej
aktualnego zaangazowania lub wykonania. Rejestracja wniosku o rezerwacje odbywa
si¢ z mozliwoscia wskazania Zrodel finansowania.

Whioski o rezerwacje Srodkow sg rozliczane automatycznie (dokumentu kosztowe sg
generowane wprost z zatwierdzonego wniosku o rezerwacj¢) lub recznie poprzez
wskazanie pozycji do rozliczenia na wiasciwym dokumencie kosztowym.

Ewidencja i realizacja budzetu projektu:
- Rozliczanie kosztéw projektéw realizowane powinno byé wg podziatu typoéw kosztow:

RMS: Robocizna, Materiaty, Sprzet oraz Podwykonawcow,
- Schemat naczytywania kosztow jest w pelni definiowalny — administrator decyduje jakie
dokumenty maja rozlicza¢ koszty projektow



PROGRAM
REGIONALNY

NRECODYA STEATIOAS SIS

) UNIA FUROPEISKA
M ato o ls ka LUQIPE £5%) FUKGUSZ
i ROZWON KEGOMALNE GO

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejskg w ramach
Matopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

Predefiniowane indywidualnie dla kazdego typu zasobu karty pracy — protokoly odbioru
prac utatwiaja rozliczanie projektow.

Z generowanych protokoléw automatycznie generowane sg faktury rozliczajace lub listy
ptac w przypadku rozliczania robocizny.

W przypadku rozliczania kosztow projektéw bezposrednio z dokumentéw kosztowych
przypisanie kosztu do projektu odbywa sie poprzez przypisanie szyfrow
kontraktu/etapuw/zasobu,

Poszczeg6lne karty posiadajg dedykowane dla okre$lonego typu zasobu mechanizmy
umozliwiajgce latwe i szybkie rozliczenie: karty pracy pracownikéw dla robocizny,
wsparcie w zakresie rozliczen podwykonawcow dla kart pracy Podwykonawcéow.

Karty pracy ludzi zawierajg wprowadzone rzeczywiste ilosci godzin wykonanych robét na
poziomie kierownika zespotu zadaniowego z mozliwoscia szczegélowego wprowadzania
przepracowanych godzin przez pracownikéw,

Czas pracy pracownika lub calej brygady zawodowej moze by¢ przypisany do
konkretnego zadania realizowanego w projekcie/projektach.

Kontrola budzetu projektu:

- Umozliwia okreslenie blokad na wysoko$¢ oraz harmonogram poszczegdlnych
rodzajoéw kosztéw,

- Definiowanie wersji bazowej lub umownej dla projektu uniemozliwiajace]
przekroczenie zaplanowanych limitow,

- Umozliwia okreglenie limitow materiatowych na poszczegélne rodzaje kosztow (np .
wg grup branzowych)

Wdrozony system ma zapewni¢ nastepujace funkcjonalnosci:

OBSZAR FUNKCJONALNY: Zarzadzanie projektami

Wymagania ogélne

Mozliwos¢ rejestracji  projektdw wraz z elementami skladowymi, mozliwosé
okreslania wysokosci kaucji gwarancyjnej zamawiajacego

Mozliwo$¢ tworzenia projektow krotko i dhugoterminowych

Mozliwos¢ pracy z budzetami za pomocg arkuszy kalkulacyjnych, wsparcie w
zakresie mapowania indekséw z importowanego pliku z indeksami listy towarowej w
obszarze gospodarki magazynowej, wsparcie w zakresie tworzenia nowego stownika
produktow

Planowanie kosztéw inwestycji rozdzielnie dla kosztéw bezposrednich i posrednich

Ewidencja kosztowa budzetu projektu z poziomu systemu EOD

Wbudowane mechanizmy walidacji poszczegélnych parametrow projektu (zakres dat,
$rodki przyznane na realizacje projektu, czas trwania)

Mechanizmy alertdw na wskazane zdarzenia w projekcie

Mozliwo$¢ planowani i rozliczania projektu w wymiarze zrodel finansowania

Mozliwos¢ rozliczania budzetow projektéw dokumentami walutowymi

Mechanizmy szybkiego komunikowania zespolu projektowego w powiazaniu z
konkretnymi zdaniami 1 dokumentami projektowymi
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Mozliwos¢ okreslania dostgpu do elementéw projektéw jak i calych projektow dla
poszczegdlnych uzytkownikéw (w tym tylko dla zespotu projektowego)

Mechanizm umozliwiajgcy zasilenie budzetu komérki budzetowej o wartodé
realizowanych projektow

Obstuga repozytorium dokumentéw projektowych, mozliwosé integracji systemu
Zarzadzania projektami z zewnetrznym repozytorium dokumentéw

Raportowanie oparte o mechanizm tabel przestawnych dostepny wprost w oknie
systemu bez koniecznosci instalacji dodatkowych komponentow ani narzedzi

Planowanie projektu

Mozliwosé definicji projektu zawierajacego tylko dane podstawowe z p6zniejszym
uzupelnieniem danych szczegétowych. Dane podstawowe to:

a) typ projektu

b) nazwa projektu

¢) terminy rozpoczgcia i zakoriczenia projektu

Mozliwos¢ definicji pozostatych danych wynikajacych z rodzaju realizowanych
projektéw

Mozliwos¢ definicji dowolnej liczby dodatkowych parametréw definiujacych projekt

Podzial na rodzaje realizowanych projektow (wewngtrzne, komercyjne, krajowe,
migdzynarodowe). Mozliwosé definicji whasnej listy rodzajow prowadzonych
projektow

Mozliwosé okreslenia indywidualnej $ciezki obstugi projektu w zaleznosci od jego
typu

Mozliwos¢ definicji 16l zespotdw projektowych i przypisanie do nich uprawnien na
poziomie dostepu do konkretnego okna i akcji

Mozliwo$¢ powiazania roli cztonka zespoltu projektowego wraz z jego uprawnieniami
do okreslonego rodzaju projektu (w tym mozliwos¢ natozenia blokady na Zmiane
okreslonej cechy w juz wygenerowanych projektach)

Zmiana 0s6b w zespole projektowym i archiwizacja tych zmian w czasie

Mozliwos¢ przypisania kont bankowych do realizacji platnosci w ramach danego
projektu

Archiwizacja projektéw z okresleniem rodzajow poszezegdlnych wersji: (wersja
umowna, bazowa), mozliwos¢ definicji whasnego stownika wersji projektu

Mozliwos¢ przypisania adresu realizacji projektu

Mozliwosé przypisania wielu komérek realizujgcych projekt z funkejg okredlenia
komérki wiodacej

Latwe kopiowanie projektéw z funkcja zerowania danych (kopiowanie szablonu
projektu

Latwe kopiowanie projektéw z funkcjg rekalkulacji budzetu projekiu o zadany
wskaznik.

Planowanie budietu projektu

Tworzenie i obstuga budzetu kosztéw projektu zawierajacego harmonogram zadaf
projektu oraz pelng specyfikacje kosztow poszcezegdinych zadan

Mozliwosé definicji w ramach jednego projektu wielu budzetéw i przypisanie do
poszczegdlnych budzetéw réznych zespoléw projektowych

Mozliwo$¢ podziatu budzetu na etapy (harmonogram realizacji) z przypisaniem
zasobow niezbgdnych do realizacji zadan, mozliwo§é budowania grup branzowych
zasobow
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Mozliwo$¢ planowania realizacji zadania sitami wlasnymi lub ustugami obeymi

Mozliwos¢ planowania uzycia sprzetu i materialéw w okreslonym projekcie/etapie
projektu/zadaniu

Przypisanie zasobodw niezbgdnych do realizacji zadan projektowych

Przypisanie oséb/zespotéw do realizacji okreslonego zadania

Mozliwos¢ rejestrowania zmian zachodzgcych w zakresie wykonania budzetu
kosztéw projektu oraz wykonania budzetu w zakresie przychodéw

Mozliwo$é¢ okreslania walidacji na poszezegolne parametry budzetu

Definicja kart limitowych dla r6znych rodzajow kosztow

Definicja kosztéw podrzednych i algorytméw wyliczania tych kosztow

Obstuga kosztéw posrednich wraz z definicja algorytmu wyliczenia tych kosztow

Mozliwos¢ definicji wlasnych h widokéw budzetu kosztow

Budzetowanie w podziale na zadania, Zrédla finansowania, rodzaje kosztéw,
kompetencje 0sob realizujgcych, rodzaje dziatalnosci )

Bezposredni podglad planu i wykonania na budzecie

Mozliwo$¢ rezerwacji Srodkéw w budzecie pod zakupy wraz z funkeja blokowania
srodkow

Podzial zadan projektu na dowolne okresy budzetowe

Planowanie i rozliczanie ustug podwykonawcach z obstuga zabezpieczen
gwarancyjnych na wykonane pracy

Rozliczanie ilosciowe i ryczaltowe za wykonane w ramach projektu prace

Mozliwos¢ definicji planu fakturowania dla prac zleconych do podwykonawcow

Definicja dowolnych cech dla zadan i zasobéw w budzecie projektu

Mozliwos¢ przypisania przychodu dla projektéw komercyjnych do zadan
projektowych i okreslanie efektywnosci (marzy) na danych zadaniu

Mozliwos¢ latwego podgladu budzetu projektu wg zadanych parametréw (rodzaje
kosztow, wg dat, wg wartosci niezrealizowanych - nieponiesionych, ilogciowo i
warto$ciowo)

Planowanie¢ harmonogramu przychodéw / platnosé

Tworzenie harmonogramu sprzedazy dla zakresu prac ustalonych w harmonogramie
realizacji projektu

Mozliwos¢ powigzania budzetu kosztéw z planem przychodoéw - ewidencja planu
sprzedazy rozlozonego w czasie na podstawie umowy zawartej ze zleceniodawca
projektu (jednostka finansujgca lub zamawiajaca)

Mozliwo$¢ rozdzialu sprzedazy i kosztéw wedlug predefiniowanych kryteriow:
proporcjonalnie wedlug zakresu czasowego, na koniec zadanej daty i metodg
recznego wprowadzenia wartosci sprzedazy przez operatora systemu (oraz w
przypadku kosztoéw: proporcjonalnie do sprzedazy)

Mozliwosé wartosciowego i ilosciowego planowania przychodéw

Mozliwosé definicji planu fakturowania dla wptywow

Mozliwo$¢ definicji planu przeplywéw dia strony przychodowej budzetu

Mozliwos¢ przypisania indeksu ustugi do pozycji planu przychodéw

Mozliwo$é planowania wptywdw w kwotach netto i brutto

Mozliwos¢ definicji zaliczek dla projektéw komercyjnych

Rozliczenie budietu projektn

| Mozliwosé rejestracii i rozliczania pracy kooperantow, automatycznego generowania
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dokumentdw zakupu z protokoléw odbioru prac od poddostawcow,

Tworzenie protokofu rozliczenia zadan projektu (protokolu przerobowego) do
Zamawiajacego

Rejestracja  sprzedazy do zamawiajacego — na podstawie wygenerowane z
harmonogramu sprzedazy protokotu przerobowego

Mozliwos¢ rejestracji dostawy materialéw na magazyn projektu — dokumenty PZ oraz
zuzycia materialéw z magazynu

Mozliwo$¢ definiowania kontroli wykonania okreslonych rodzajow kosztéw

Mozliwoé¢  definicji $ciezki rozliczania budzetéw zaleznosci od rodzaju
kosztow/zasobow

Powigzanie modulu zarzgdzanie projektami z modulami systemu ERP

Wprowadzanie dokumentéw kosztowych i przychodowych z poziomu klienta ERP
lub systemu obiegu dokumentéw

Mozliwos¢ powigzania dokumentdw z projektami na dowolnym etapie obiegu faktury

Mozliwos¢ automatycznego zdejmowania wartosci pozycji projektu przy
wprowadzeniu faktury

Mozliwos¢ rozliczania budzetu projektu dokumentami finansowymi

Mozliwos$¢ rozliczania budzetu projektu obrotami kont ksiegowych

Mozliwosé rozliczania budzetu projektu dokumentami magazynowymi

Mozliwo$¢ rozliczania budzetu projektu z list plac dla kosztéw osobowych

Sprawoezdawczosé i raportowanie

Generowania raportéw statycznych oraz opartych o mechanizm tabel przestawnych

Tworzenie zestawien wg wielu réznych zadanych parametréw

Mozliwos¢ budowania raportéw i widokéw dla danych pochodzacych z réznych
modutéw systemu jak i systemow zewnetrznych

Mozliwos¢ zamknigcia projektu z zablokowaniem mozliwosci edycji projektu -
ustawienie projektu jako archiwalny

Raportowanie w ujgciu czasowym

Mozliwosé generowania raportéw i zestawien wymaganych przez jednostki
nadzorujace

Latwy export zestawiefi i raportéw do arkusza kalkulacyjnego

Obszar funkcjonalny musi byé dostepny dla minimum 150 oséb. Dokladna ilosé
uzytkownikéw oraz zakres ich uprawnien zostanie uzgodniona z Wykonawcg na etapie
wdrozenia.

System Obiegu Dokumentéw

System powinien cechowac si¢ budowa modutows, a poszczegélne moduly powinny posiadaé
t6zny zakres funkcjonalny. Poczawszy od rejestracji dokumentow poprzez elektroniczny
przeplyw dokumentow, poszczegélne moduty funkcjonalne powinny sig uzupelnia¢ tworzge
spojna catosé.

System ma opierac si¢ na kilku zatozeniach:

1. centralne archiwum informacji be¢dzie trzonem systemu dajacym mozliwogé szybkiego
dostgpu do kompletnych danych; dzigki zastosowaniu takiego rozwigzania dane
przechowywane w systemie sg bezpieczne,
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. System zarzadzania uprawnieniami ogranicza zakres dostgpu do danych oraz mozliwosé

wykonywania na nich operacji (dostgp do systemu majg tylko uzytkownicy posiadajacy
uprawnienia),

. system zarzadzania wersjami daje mozliwo$é wykonywania wlasciwych dla uzytkownika

operacji na aktualnej wersji dokumentu,

intuicyjny interfejs — ktory m.in. poprzez powielenie tradycyjnej sekwencyjnosci pracy
oraz odcigzenie od wielu jej clementow daje uzytkownikowi przyjazne i efektywne
narzgdzie,

. wyszukiwanie dokumentéw - system umozliwia wyszukiwanie dokumentow ze wzgledu

na atrybut (atrybutem moze by¢ np. stowo kluczowe lub autor dokumentu) oraz czas
powstania dokumentu,

. odwzorowanie struktury organizacyjnej — system umozliwia odwzorowanie struktury

organizacyjnej instytucji z zachowaniem regul dostepu do dokumentéw,

. obserwowanie — mozliwos¢ sledzenia zmian wprowadzanych przez innych uzytkownikéw

w obserwowanych dokumentach,

. skalowalno$¢ — poprzez uzycie praktycznie dowolnej bazy danych spetiajacej

odpowiednie wymagania, system ma mozliwo$¢ pracy zarébwno w malych jak i duzych
grupach roboczych (Wymaganie bgdzie spelnione przez jednolite bazy danych. Bazy
powinny by¢ jednorodne, zeby administracja tych baz nie musiata byé tworzona przez
wielu administratoréw. Dazymy do tego, zeby caly system opieral sig na jednym rodzaju
(typic) bazy danych. Zamawiajacy oczekuje dostarczenie bazy danych, ktéra zapewni
dostarczonemu rozwigzaniu niezb¢dny poziom wydajnosci i niezawodnosci),

. wsparcie dla systemow jakosci — pozwalajgce uzytkownikom posiadajacym certyfikaty

Jakosei (ISO 9000}, czy tez starajgcym si¢ o ich uzyskanie, ograniczyé niezgodnosci
zwigzane z nadzorowaniem dokumentacji i prowadzeniem zapisow.

£ : T
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Wymagania ogélne

System musi by¢ wyposazony we wbudowang pomoc kontekstowg w jezyku
polskim

Dostgp do systemu i rejestracja elektronicznych dokumentéw w obiegu
dokumentéw musi odbywa¢ si¢ z wykorzystaniem przegladarki WWW

System musi by¢ przejrzysty, posiada¢ polskojezyczny interfejs uzytkownika oraz
administratora, zapewniajacy intuicyjng obstuge

Silnik workflow musi zapewnia¢ import i eksport plikbw modelowych zgodnych ze
standardem BPMN 2.0. BPMN (Notacja i Model Procesu biznesowego) jest to
graficzna notacja stuzgca do opisywania procesow biznesowych. Zamawiajacy daje
Oferentom dowolno$¢ wyboru i oczekuje dostarczenia rozwigzania zapewniajacego
obstugg standardu.

System posiada narzedzie do modelowania procesdw umozliwiajgce tworzenie i
modyfikacje¢ Sciezki procesu w oparciu o ‘drag and drop’

System posiada narzgdzie do tworzenia struktury atrybutdw biznesowych
dokumentéw umozliwiajgce tworzenie i zmiang atrybutéw w oparciu o ‘drag and
drop’. Zamawiajacy oczekuje, ze dostarczone w ramach postgpowania narzedzie
umozliwi tworzenie atrybutow dokumentéw w oparciu 0 modul stanowigcy
integralng czes$¢ dostarczonego rozwigzania
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System musi umozliwia¢ szyfrowanie pojedynczych, wybranych plikéw oraz
folderow (uzywajagc symetrycznego szyfru blokowego o odpornosci na
kryptoanalize, na poziomie szyfru AES o dtugosci klucza przynajmniej 256

Mozliwo$¢ przetwarzania dokumentéw zrédlowych pozyskanych z zewngtrznych
kanalow zasilajacych (obstugiwanych przez inne aplikacje), m.in.: ze skanerow,
cyfrowych aparatéw fotograficznych, faksu, poczty elektronicznej, systemu ERP

itp.

Obstuga poczty elektronicznej (obsluga wielu kont pocztowych) réwnolegle.
Zamawiajgcy oczekuje, ze oferowane rozwigzanie zapewni: odbidr emaila ze
skrzynki pocztowej, mozliwosé czytania emaila przed przyjeciem do systemu,
zaimportowanie tresci maila oraz zalgcznikéw do systemu.

Mozliwos¢  drukowania kodéw kreskowych z wykorzystaniem urzadzen
drukujacych etykiety kodéw kreskowych. Urzadzanie wspieraja jezykach EPL 2 i
ZPL 2

Mozliwo$¢ prowadzenia w systemie baz danych klientéw i kontrahentéw, w postaci
stownikow i powigzania w systemie dokumentéw 7z okreslonym nadawca, odbiorca,
kontrahentem, klientem, pracownikiem

System posiada mechanizmy obstugi ustug dostepnych na platformie ¢Puap w
trybie przedlozenia i dostarczenia (Zamawiajgcy oczekuje pelnego wsparcia w
zakresie integracji z formularzami ePuap oraz obstugi trybow dostarczania
dokumentéw poprzez platforme ePuap)

Aplikacja powinna posiadaé mozliwos¢ tworzenia nowych proceséw przez
deweloperéw, gdyz Uczelnia planuje poznigjszy samodzielny rozwéj (dodatek typu
SDK - software development kit)

Na potrzeby realizowany proceséw mozliwo$¢ wykorzystanic danych
stownikowych zawartych w systemie ERP. W szczeg6lnosci System posiada
narzedzia do umozliwienia integracji z systemami zewnetrznymi (np. klasy ERP,
obslugi archiwum)

System powinien wspiera¢ mechanizmy load balancing (Zamawiajacy oczekuje, ze
oferowane rozwiazanie b¢dzie posiadato mozliwos¢ takiego skonfigurowania, ze
system bedzie zarzadzal obcigZeniem swobodnie kierujgc ruch w systemie na mniej
obcigzone zasoby)

Repozytoria dokumentéw uzywane przez system muszg byé zgodne ze standardem
JCR 2.0

System musi umozliwia¢ konwersje¢ formatéw dokumentéw, co najmniej w zakresie
oferowanym przez system LibreOffice w wersji przynajmniej 3.6.4 lub
rownowaznym. Zamawiajgcy oczekuje wsparcia dla formatéw dostepnych w
systemie LibreOffice w wersji przynajmniej 3.6.4 lub réwnowaznym.

System musi umozliwia¢ import dokumentéw z co najmniej nastepujacych zrodek:
o ushugi FTP
s ustugi SMB
s Skrzynki pocztowej

repozytorium zgodnego z JCR 1.0 2.0

System musi umozliwia¢ konwersj¢ formatow dokument6éw, co najmniej w zakresie
oferowanym przez system LibreOffice w wersji przynajmniej 3.6.4 lub

réwnowaznym
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Konfiguracja metod importu danych muszg by¢ dostgpne dla kazdego uzytkownika
systemu za pomocy interfejsu uzytkownika (Zamawiajacy w ramach powyzszego
wymagania oczekuje, ze dostarczone rozwigzanie bedzie wspieralo interfejs oparty
na architekturze REST lub réwnowazny)

Aplikacja powinna dzialaé na urzgdzeniach mobilnych w zakresie:
* podgladu dokumentéw w repozytorium
¢ podgladu listy zadan
* podgladu zadania
¢ dekretacji zadania
* __wykonania akceptacji w obiegu akceptacyjnym

System musi umozliwia¢ szyfrowanie pojedynczych, wybranych plikéw oraz
folderéw (uzywajac symetrycznego szyfru blokowego o odpornosci na
kryptoanaliz¢, na poziomie szyfru AES o dlugosci klueza przynajmniej 256

Silnik workflow musi zapewniaé import i eksport plikéw modelowych zgodnych ze
standardem BPMN 2.0.

Mozliwosé obstugi certyfikatu klienckiego X.509 lub wbudowane centrum
certyfikacji pozwalajace na wystawianie wilasnych certyfikatow

Elementy funkcjonalne

System musi umozliwia¢ odwzorowanie procesow funkcjonujgcych w Uczelni,
wspomaga¢ zarzadzanie poprzez wyznaczanie optymalnych $ciezek zalatwiania
spraw

Obstuga korespondencji przychodzacej, wewnetrznej i wychodzacej

Konfigurowaine  mechanizmy weryfikacji  poprawnosei i kompletnosci
wprowadzonych danych

Obstuga polecen i spraw

Obsluga teczek i podteczek

Obstuga kalendarzy zapewniajgcych planowanie zadan w ramach zdefiniowanych
obiegdw. Zamawiajacy uzna wymaganie za spetnione dla systemu w ktérym
zadania kierowane do pracownikéw umieszczane bede w ich kalendarzach oraz
system zapewni funkcjonalno$¢ kalendarzy pracownikéw i zasobéw. Kalendarz
powinien mie¢ mozliwos¢ wgladu przez kilka oséb naraz (osoby te bedg
upowaznione do wgladu danego kalendarza — tworzenie grup osaéb).

Realizacja obiegéw dokumentéw ad-hoc

Mozliwos¢ uruchamiania obiegéw podrzednych z poziomu | w referencji do obiegu
gléwnego

System posiada dostgpne dla administratora Srodowisko umozliwiajace
definiowanie proceséw i formularzy

Mozliwosci stosowania (przy definiowaniu obiegu dokumentéw) sciezek
szeregowych i réwnolegtych

Mozliwo$¢  definiowania wymaganych zakresow czynnosci  obiegu dla
dokumentacji (Zamawiajgcy uzna wymaganie za spetnione dla systemu, w ktérym
definiowanie wymaganych zakreséw czynnosci obiegu dla dokumentacji,
dostepnych akeji, pol itp., odbywa sie na etapie definiowania i Zmiany procesu)

Edytowalny stownik stanowisk (punktéw/oséb opisujacych, weryfikujacych i
zatwierdzajacych dokumenty w obiegu)

Definiowanie réznych wariantéw obiegu (przez wariant Zamawiajgcy rozumie
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wersje (w szczegolnosei wersje procesu), np. jeden dokument moze mie¢ kilka
sciezek obiegu).

Mozliwo§é¢ definiowania powtarzalnych przebiegdbw obiegu dokumentow
charakteryzujacych si¢ okreslona $ciezkg realizacji

Mozliwo$é automatycznego i recznego inicjowania wlasciwej procedury obiegu na
etapie rejestracji dokumentu/korespondencji

Mozliwo$é dodania, jako zalacznik dowolnego innego dokumentu w dowolnym
formacie (np. TIF, DOC, XLS, PNG, JPG itd.) badzZ pliku ze skanera

System nie posiada ograniczen odnosnie wielkosci dodawanego pliku

Edytowalny stownik stanowisk (punktéw/osoéb opisujacych, weryfikujacych i
zatwierdzajacych dokumenty w obiegu)

Mozliwoé¢ oznaczenia rejestrowanego w systemie dokumentu, jako oryginatu lub
kopii i wyszukiwania dokumentéw po opcji: ,,Oryginat” lub , Kopia"

Obstuga dziennikéw korespondencji przychodzacej, wewngtrznej i wychodzacej
przy czym dziennik korespondencji pocztowej jest zgodny ze standardem
stosowanym przez Poczte Polska

Mozliwos¢ tworzenia dziennikéw wydzialowych (w komoérce organizacyjnej)

Mozliwo$é utworzenia dwoch rownorzednych dziennikow gléwnych

System dla kazdego uzytkownika udostgpnia indywidualng ,,List¢ zadan:, na ktorg
trafiaja dokumenty. Dokumenty sg podzielone, na listg: zawierajaca tylko pisma
przychodzgee, tylko pisma wychodzace, tylko polecenia lub tylko sprawy (system,
ktory udostepnia funkcjonalnosci sortowania i filtrowania dostepne na Liscie
Zadan, ktore umozliwiajg wyswietlenie (lub posortowanie) listy: zawierajgcg tylko
pisma przychodzace, tylko pisma wychodzace, tylko polecenia lub tylko sprawy -
bedzie spetniat niniejsze wymaganie pod warunkiem, ze kazdy uzytkownik bedzie
dysponowal wlasng lista zadan)

Niezbednym elementem systemu jest obstuga zastgpstw w przeplywach pracy
(zadania powinny by¢ wowczas automatycznie przestane do zastgpcy). Zastepstwa
w systemie powinny by¢ widoczne w postaci kalendarza bezposrednio w systemie.
System umozliwia pominigcie tej funkcji dla niektérych pracownikéw, przez
administratora

System musi umozliwiaé¢ definiowanie i prowadzenie wlasnych rejestrow

System umozliwia nadawanie uprawnien uzytkownikom na wielu poziomach,
akceptacja wielopoziomowa dokumentu

System umozliwia rejestracje  uzytkownikéw  dokonujacych  modyfikacje
dokumentdw i umozliwia sledzenie dokonanych zmian

System posiada mechanizm wersjonowania dokumentéw

System posiada obshige zastgpstw, z mozliwodcia definiowania zastepstw
niezaleznie do kazdego z obstlugiwanych przez system procesow

Mozliwos$é obstugi podglgdu zadan pracownikow podleglych (wg. aktualnej na
moment podgladu struktury organizacyjnej Uczelni wykorzystywanej w procesie)

System musi umozliwiaé archiwizacj¢ dokumentéw - docelowo Centralne
Archiwum Elektroniczne bedacego elektroniczna formg archiwum Uczelni. System
bedzie stanowil dla dokumentow elektronicznych ewidencjonowanych funkcje
archiwum zakladowego lub skladnicy akt. E-dokumenty beda musialy by¢
przechowywane w systemie teleinformatycznym przez okreslony czas. Wersja
elektroniczna musi mieé¢ swd) numer i symbol, ktory bedzie si¢ pokrywal z

depash
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numerem i symbolem papierowym.

System musi zapewniaé staly dostep do dokumentéw, w tym rowniez do takich,
ktére zostaly juz zarchiwizowane

System musi wspomagaé proces archiwizowania papierowych wersji dokumentu z
uwzglednieniem dwoch rodzajéw dokumentdw:
* dokumenty, ktérych oryginat nie jest potrzebny w trakcie biezacej pracy
uzytkownikow Systemu i moze byé zarchiwizowany,
* _ dokumenty, ktérych oryginal musi krazy¢é wraz z wersjg elektroniczng

System musi umozliwié sporzadzanie spisow zdawczo-odbiorczych  spraw
przekazywanych do archiwum

System musi umozliwia¢ przechowywanie i edytowanie informacji gdzie znajduje
si¢ papierowa wersja dokumentu, Zamawiajgcy wymaga by zaoferowane
rozwigzanie musialo zawiera¢ informacje w formie stownika nt, miejsca
zatrzymania dokumentu papierowego, przy czym oferowanc rozwigzanie musi
zawieraC informacje, gdzie znajduje si¢ (jest przechowywana) papierowa wersja
dokumentu.

System musi wspieraé  proces udostgpniania  dokumentéw wczeshie)
zarchiwizowanych w wersji papierowej (skanowanie i udostgpnianie wersji
elektronicznych dokumentow)

System musi mie¢ mozliwo$¢ tworzenia archiwum elektronicznego z dokumentow
Juz zarchiwizowanych w wersji papierowej

System musi dawa¢ mozliwos¢ okreslenia czasu, po ktorym dokumenty/sprawy
zostang przeniesione do archiwum od momentu ich zakonczenia (system ma
wspierac obstuge Rzeczowego Wykazu Akt)

System musi umozliwia¢ import dokumentéw z lokalnego systemu plikow jako
zatgcznikow do spraw/zadan/dokumentdw

Umozliwia stworzenie bazy uzywanych na uczelni formularzy dla pracownikéw
wraz z obstugg proceséw (przez powyzsze wymaganie Zamawiajgcy rozumie, ze
stworzony w systemie dokument zawierajacy atrybuty biznesowe musi byé
zintegrowany z narzedziem do modelowania procesow)

System musi umozliwiaé wersjonowanie dokumentéw z opisem historii zmian.
Wersjonowanie dotyczy formularzy opisujacych dokument

System musi umozliwiaé zablokowanie uzycia nieaktualnej wersji dokumentu przez
uprawnionego uzytkownika

System musi umozliwia¢ podglad dowolnej wersji historycznej dokumentu

System musi posiadac mechanizm umozliwiajgcy przestanie
dokumentw/sprawy/zadania do akceptacji, weryfikacji i opiniowania przez innych
uzytkownikow Systemu

System musi by¢ wyposazony w funkcje akceptacji, ktore umozliwiac beda co

najmnie;j:

* akceptacjc  dokumentu przestanego  do Jednego  uzytkownika —
dokument/sprawa/zadanie jest zaakceptowane tylko przez ww. uzytkownika

 przeslanie dokumentu do wielu i akceptacje przez jednego z nich -
dokument/sprawa/zadanie jest zaakceptowane, gdy te operacje wykona jeden z
grupy uzytkownikow (np.: jeden z trzech)

¢ przestanie i akceptacje przez wielu uzytkownikéw — dokument/sprawa/zadanie
Jest_zaakceptowane, gdy te operacje wykona wiekszosé uzytkownikéw (np.:
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dwoch z trzech)

* przestanie i akceptacje przez wszystkich - dokument/sprawa/zadanie jest
zaakceptowane, gdy t¢ operacje wykonajg wszyscy uzytkownicy (np.: trzech z
trzech)

Mechanizmy przeptywu pracy powinny by¢ wyposazone w system raportowania:

¢ ilosci dokumentéw w poszczegdlnych fazach

* ilodci zaakceptowanych dokumentéw z podziatem na typy dokumentéw i osoby
¢ ilosci odrzuconych dokumentéw z podzialem na typy dokumentow i osoby

* czasy odpowiedzi na dokument dla poszczegélnych uzytkownikow

System musi umozliwia¢ generowanie dokumentéw na podstawie szablondw pism
obecnie funkcjonujacych w Uczelni (jednostce). Na dzieh dzisiejszy obowigzuje
kilkaset szablonéw (wzoréw) pism obowigzujacych na Uczelni, przy czym ich
wykaz zostanie udostgpniony na etapie analizy przedwdrozeniowej. Szablony
przygotowywane sa w formie plikéw typu Word, Excel, PDF, RTF., Zamawiajgcy
uzna wymaganie za spetnione dla systemu, ktory udostepnia modut szablonéw w
postaci bazy wzorcow, wraz z ich opisem, ktére w zdefiniowanej cz¢éei pobieraja
dane automatycznie z systemu a w czesci mogg by¢ pobrane przez uzytkownika,
uzupelniane i przekazywane w ramach obiegu dokument6w, spraw, zadan.

System musi zapewniaé¢ mozliwos¢ automatycznego nadawania sygnatury pism
(numery kancelaryjne i wydziatowe)

System musi z poziomu administratora systemu umozliwia¢ definiowanic regut
nadawania sygnatury w odniesieniu do zdefiniowanej wczesniej  struktury
organizacyjnej z mozliwoscia dodefiniowania Jegj do poziomu uzytkownika
koficowego (np. jego inicjaléw). Przez powyzsze wymaganie Zamawiajgcy
rozumie, ze oferowane rozwigzanie musi posiada¢ funkcjonalnosé umozliwiajaca
przyjecie wlasnej konwencji (Zamawiajacego) dotyczacej numeracji np. spraw i
pism

System musi umozliwia¢ definiowanie procesow w oparciu o obieg
dokumentoéw/spraw/zadan

System w ramach zarzadzania procesami musi umozliwiad wykorzystanie
informacji o strukturze organizacyjnej, jednostkach organizacyjnych, pracownikach,
ich rolach w systemie do wyznaczania oséb odpowiedzialnych za realizacje
poszczegdlnych etapéw procesu

System musi umozliwia¢ automatyczne uruchamianie procesow realizacji zadan na
podstawie wplywu pism od nadawcéw (dany rodzaj dokumentu wszczyna
konkretng procedure)

System musi umozliwiaé reczne wywolywanie proceséw (ad hoc), poprzez
przydziat zadan pracownikom przez osoby do tego uprawnione (np. przez
wladcicieli biznesowych procesow)

System musi umozliwiaé tworzenie i edycje procesow bez koniecznosci korzystania
z pomocy dostawcy z poziomu uprawnionego uzytkownika systemu. Tworzenie
procesow powinno odbywaé si¢ za pomoca graficznego, intuicyjnego interfejsu,
ktéry bedzie umozliwiat modyfikowanie logiki zamodelowanych proceséw

System musi umozliwia¢ osobie tworzacej oraz, dekretujacej zadanie okreslanie
stopnia waznosci, czasu realizacji oraz uwag dotyczacych sposobu realizacii
zadania

System musi umozliwia¢ wykonujacemu zadanie okreslanie postepu realizacji
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zadania oraz dodanie uwag dotyczacych toku wykonywania zadania

System musi umozliwia¢ przypisywanie jednej, kilku osob badz grup do
wykonywania okreslonych zadan

W przypadku zadari generowanych przez predefiniowane procesy system musi
informowa¢ uzytkownika o kolejnych czynnosciach, jakie musi wykonaé, aby
prawidiowo zakonczy¢ realizacjg zadania. wymaganie zostanie uznane za spetnione
dla systemu, w ktérym informowanie uzytkownika o kolejnych czynnosciach, jakie
musi wykona¢, aby prawidlowo zakoticzyé realizacje zadania, bedzie przedstawiane
W postaci opisu dostgpnego w danym kroku lub poprzez funkcj¢ pomocy
kontekstowe;j.

System musi automatycznie powiadamiaé osoby wyznaczone do realizacji danego
zadania o koniecznosci podjecia odpowiednich czynnosci

System musi umozliwiaé przekierowanie zadania do innego wykonawcy (np. w
zwigzku z absencjg osoby dotychczas realizujgcej dany etap zadania)

System musi sygnalizowa¢ o przekroczeniu terminu realizacji zadan

System musi zapewnia¢ automatyczne gencrowanie przypomnien i ponaglen dla
zadan, w ktérych mingl lub =zbliza si¢ termin realizacji, kierowanych do
zaangazowanych w proces uzytkownikéw oraz osob, ktére przydzielily zadanie

System musi informowa¢ badz prezentowaé osoby odpowiedzialne za wykonanie
danego zadania oraz przydzielajacego to zadanie o zakofczeniy realizacji danego
zadania

System musi umozliwia¢ sledzenie proceséw, sprawdzenie, na jakim etapie
znajduje si¢ realizacja danego zadania

System musi umozliwia¢ sprawdzenie listy zadah do wykonania, przydziclonych do
okreslonemu pracownikowi (informacja dotyczaca ilosci wykonywanych zadar itp.)

System musi posiada¢ mozliwos¢ przegladania przez przelozonego zadan swoich
podwladnych

System musi umozliwia¢ zastosowanie XML jako standardu wymiany danych oraz
opisu konfiguracji systemu. System musi posiadaé mozliwosé zapisania dokumentu
systemowego i zbioru opisujgcych go atrybutow biznesowych w postaci pliku XML
oraz mozliwo$¢ zapisania danych konfiguracyjny systemu (parametry) w postaci
pliku XML. Zamawiajacy oczekuje, ze wszelkie informacje zwigzane z
konfiguracjg systemu beda zapisywane do pliku w formacje XML, w szczegolnosci
powinny si¢ tam znajdowa¢ informacje o: konfiguracji, ustawieniu, rolach,
uprawieniach itd.

System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ wspolpracy z urzadzeniami peryferyjnymi (z
drukarkg kodéw kreskowych (etykiet), czytnikiem kodow kreskowych i skanerow).

System musi mie¢ mozliwo$¢ tworzenia dowolnych grup roboczych uzytkownikéw
(wynikajacych ze struktury organizacyjnej oraz niezaleznie od struktury
organizacyjnej - np. grupa uzytkownikéw nalezacych do komisji przetargowe;,
ktora korzysta z tych samych dokumentow)

System musi umozliwia¢ okreslenie praw dostepu do poszezegdlnych rodzajow
dokumentéw/spraw/zadan dla danego uzytkownika lub grupy uzytkownikéw

System musi umozliwia¢ upowaznienic innego pracownika do obstugi
dokumentow/spraw/zadan podczas sprawowanego przez niego zastepstwa

System musi mie¢ mozliwo$¢ dostosowania interfejsu indywidualnie dla kazdego
uzytkownika. Interfejs uzytkownika musi by¢ dostosowany do zakresu uprawnien
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przyznanych do wykorzystywanych funkcjonalnosei. System musi mieé mozliwosé
dostosowania interfejsu indywidualnie dla kazdego uzytkownika w szczegdlnodci
chodzi tu o widoki list zadati dla kazdego typu strumienia dokumentéw (widoczne
kolumny, kolejnosé i sposéb sortowania).

System musi umozliwia¢ szybkg i sprawng aktualizacj¢ systemu z zachowaniem
srodkéw bezpieczenstwa przed utrata danych. Wymaganie zostanie uznane za
spetnione dla systemu, w ktorym szybka i sprawna aktualizacja systemu z
zachowaniem srodkéw bezpieczenstwa przed utrata danych dokonywana bedzie za
pomocy dedykowanych narzedzi administracyjnych dostepnych poza interfejsem
systemu

System musi charakteryzowaé si¢ elastyczng konfiguracjg zapewniajaca
przystosowanie systemu do zmian zachodzacych w strukturze organizacyjnej
Uczelni(jednostce). Wszelka konfiguracja musi by¢ dokonywana przez.
Administratora Systemu

System musi posiadaé¢ konstrukcj¢ modutowa, z mozliwodcig niezaleznego,
stopniowego uruchamiania poszczegélnych funkcjonalnosci. Jednoczesnie system
musi stanowi¢ integralng calo$é i by¢ obslugiwany za pomoca przegladarki www

System umozliwia stosowanie polityki archiwizacji niezaleznej dla kazdego zbioru
zalgcznikéw (skanéw) w procesach, W szczegblnosei mozliwe jest stosowanie innej
polityki archiwizacyjnej dla zatacznikéw kazdego z proceséw

System musi charakteryzowa¢ sie otwarts architekturg, zapewniajaca mozliwosé
integracji z innymi bazami danych w Uczelni (jednostce)

System musi zapewnia¢ spojnosé poprzez  wykorzystywanie odpowiednich
mechanizmow gwarantujgcych spojnosé danych (danych konfiguracyjnych i danych
uzytkownikéw) w przypadku awarii systemu

System u uzytkownika koficowego musi pracowaé z rozdzielczoscia ekranu stacji
roboczej

System musi wizualnie oznaczaé w interfejsie uzytkownika pola, ktorych
uzupelnienie w Systemie jest obligatoryjne

System musi posiada¢ mozliwos$é jego przeskalowania w przyszlosci na prace
wigkszej ilosci uzytkownikow

System musi umozliwia¢ uwierzytelnianie i autoryzacje uzytkownikow

System musi umozliwia¢ jednoczesny dostepu do danych przez wielu
uzytkownikdw, z ochrong tych danych przed utratg spojnosci lub zniszczeniem

System musi umozliwia¢ personalizacje warstwy prezentacji danych indywidualnie
dla kazdego z uzytkownikéw lub dla grupy uzytkownikow

System musi posiada¢ zabezpieczenia danych przed niepowolanym dostepem,
dzigki mozliwosci przydzielania zakresu uprawnien poszezegolnym uzytkownikom
1 grupom uzytkownikow

System musi zapewniaé¢ prowadzenic dziennikéw zdarzen i dostepu do obiektéw
danych, spraw i dokumentow

System musi uniemozliwiaé wprowadzanie i modyfikacje danych w sposéb
anonimowy

System musi umozliwia¢ wykorzystanie podpisu elekironicznego do podpisywania
dokumentow

System powinien umozliwiaé sktadanie i weryfikacj¢ podpisow elektronicznych,
zgodnie z wymogami ustawy o podpisie elektronicznym
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Mozliwos¢ tworzenie dziennikow wydzialowych (w komoérce organizacyjnej)

Mozliwoéé utworzenia dwoch rownorzednych dziennikéw glownych

System dla kazdego uzytkownika udostgpnia indywidualna ,,Liste zadan", na ktéra
trafiaja dokumenty. Dokumenty s podzielone na liste zawierajgca: tylko pisma
przychodzgce, tylko pisma wychodzace, tylko pisma wychodzace, tylko polecenia
lub tylko sprawy

Mozliwos¢ automatycznego przypisania nowego dokumentu do jednej z juz
zdefiniowanych $ciezek na podstawie jego zawartosci

Mozliwosé automatycznego powiadamianie odbiorcy o wplynieciu dokumentu
okreslonym, definiowalnym kanalem (m.in. SMS, email, w systemie obiegu).
Zamawiajgcy w ramach dostarczonego systemu oczekuje dostarczenia mechanizmu
(interfejsu) umozliwiajagcego komunikacje z zewnetrznym rozwigzaniem do
wysytania SMS, przy czym Zamawiajacy nie oczekuje konkretnego rozwigzania.
Mechanizm ma cechowaé¢ si¢ uniwersalnoscia i mozliwoscig przystosowania do
dost¢pnych na rynku rozwigzan. W ramach zamowienia Zamawiajacy nie oczekuje
zakupu sprzetu i pakietu SMS,

Mozliwos¢ wyboru danych stownikowych w procesie rejestrowania, opisywania
dokumentow, ich oznaczania i dekretacji

Mozliwos¢ definiowania stownikéw przez uzytkownika

Definiowanie maski znaku spraw (pism, dokumentéw) z co najmniej 5 segmentami:
data (rok), kolejny numer, symbol klasyfikacji z wykazu akt, tekst, jednostka
organizacyjna itp.

Mozliwos¢ wielokrotnej numeracji dokumentu w réznych szablonach (maskach)
numeracji

Mozliwos¢ wskazania, przy rejestracji dokumentéw, komérki macierzystej oraz
komorek podrzednych

Oznaczenie dokumentu kodem kreskowym

Mozliwod¢ wykorzystania kodéw kreskowych do oznaczania, identyfikacji i
wyszukiwania dokumentow

Mechanizm umozliwiajgcy automatyczne odczytanie kodu kreskowego na
zeskanowanym dokumencie

Mozliwo$¢ tworzenia grup odbiorcéw dokumentéw

Mozliwos¢ podlaczenia przynajmniej 50 zalaeznikéw do sprawy, dokumentéw

Mozliwo$¢ definiowania przez uzytkownika formularzy z polami dla typéw
dokumentow

Obstuga akcji obiegu typu: zatwierdzenie, przeczytanie, zaopiniowanie z wieloma
odpowiedzialnymi

Mozliwos¢ przekazania zadania lub zbioru zadan innemu uzytkownikowi

Mozliwos¢ generowania zestawienia zadan dla uzytkownikoéw. Zamawiajacy uzna
wymaganie za spetnione dla Systemu, ktéry automatycznie generuje i prezentuje w
Jednym spéjnym widoku zestawienie wszystkich Zadan skierowanych do danego
uzytkownika.

W przypadku braku akcji w przeplywie, przekazanie zadania do zdefiniowanych
0sob

Definiowanie c¢zasow przekazania dziatania - mniejszy od czasu wykonania -
powoduje przekazanie zadania do zdefiniowanej osoby. Przez powyiszg
funkcjonalnos¢ Zamawiajacy oczekuje, ze dostarczone rozwigzanie bedzie
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posiadato mozliwos¢ obstugi bramek czasowych wyzwalajgcych w  systemie
wykonanie okreslonych czynnosci po uplywie zdefiniowanego czasu, np. w sytuacji
przekroczenia 50% czasu przeznaczonego na realizacj¢ zadania system wysyla
emaila z powiadomieniem o koniecznosci realizacji zdania, w chwili gdy czas
przeznaczony na realizacje¢ osiggniec 80% zdefiniowanego czasu, zdanie
przekazywane jest osobie (zgodnie z definicjg procesu), ktéra jest w stanie
zrealizowa¢ zadanie z zachowaniem czasu realizacji.

Mozliwoéci stosowania akeji dla wielu dokumentow rownoczesnie

Powiadomienia emailowe o zadaniach, o konfigurowalnej trefci

Nadzor nad terminami wykonania czynnosci obiegu

Nadzor nad stopniem zaawansowania obiegu

Obstuga wersji dokumentdw

Mozliwos¢ generowania spisu spraw wedlug jednolitego rzeczowego wykazu akt
(zawierajgcego mi.in. rok wszczecia sprawy, symbol jednostki organizacyjnej,
symbol klasyfikacyjny z wykazu akt, hasto klasyfikacyjne z wykazu akt, znak
sprawy, opis sprawy, sposob zalatwienia sprawy)

Laczenie pism/dokumentdw ze sprawa

L.gczenie spraw w teczki spraw (np. o tym samym symbolu klasyfikacyjnym)

Mozliwos¢ definiowania rejestrow kancelaryjnych 1 spiséw spraw (mozliwosé
dodawania pol rejestru)

System umozliwia raportowanie aktywnosci obstugi dokumentéw

Mozliwo$é definiowania szablondw wydrukow

Powigzanie typu dokumentéw z wieloma szablonami wydruku

Powiadomienie o koniecznosci wykonania akcji obiegu

Powiadomienie o wykonaniu akcji obiegu

Powiadomienie o przekroczeniu terminu wykonania akcji obiegu

Powiadomienie o zakoficzeniu obicgu

Pozycje katalogu opisujace uzytkownikéw musza zawiera¢ atrybut umozliwiajacy
rozrdznienie grupy uzytkownikow (co najmniej podzial: pracownik/student/
doktorant/inny)

System obiegu dokumentéw musi byé¢ dost¢pny dla minimum 1300 pracownikéw.
Zakres uprawnien poszczegélnych grup pracownikéw zostanie uzgodniona
z Wykonawcy na etapie wdrozenia.

Import danych oraz integracja z innymi systemami

Proces importu danych i integracji przeprowadzi Wykonawca. Zamawiajacy dostarczy
Wykonawcy dane w plikach .xls/.csv w ustalonym na etapie analizy formacie (dokumentacja
techniczna opisujaca struktury bazy danych dostgpna jest jedynie dla systemu
wykorzystywanego w ksiggowosci — SIMPLE ERP). Uczelnia nie posiada wsparcia
producentéw aktualnego oprogramowania w celu przygotowania danych do migracji. Na
Uczelni stosowane sa nastgpujgce bazy danych: My SQL, MS SQL 2008 oraz Oracle
Standard One.

Import danych dokonany zostanie z nast¢pujacych programow

1) Simple ERP — aktualna wersja 6.00C. Z natury prac zwigzanych z funkcjonowaniem
ksiegowosci wynika, ze jednokrotny import danych ksi¢gowych z poprzedniego roku nie
bedzie wystarczajacy, gdyz ksiggowania sa wykonywane nawet do marca roku
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nastepnego. W zwigzku z tym potrzebne sg kolejne importy danych z obecnego systemu
SIMPLE po ostatecznym zamknigciu ksiag danego roku obrotowego
2) Wnioski Firmy Simple Sp. z 0.0. - migracji podlega baza wnioskéw o zaliczki z biezgcego
roku kalendarzowego
3) TETA Kp - firma UNIT 4 TETA - kartoteka pracownikéw, danych kadrowych
i placowych, osobowych oraz listy ptac niezbedne do prawidlowego wyliczenia stazy,
zasitkow, etc.
Zakres migracji zostanie doprecyzowany na etapie analizy przedwdrozeniowe;.
Integracja z innymi systemami - zakres integracji oraz sposob (jednokierunkowa,
dwukierunkowa) zostanie dokladnie ustalony na etapie analizy przedwdrozeniowej.
1) Platnik
System musi:
— generowaé pliki dotyczgce ubezpieczen zgodnie z formatami programu PELATNIK
— posiadaé mozliwos¢ zaimportowania wartosci réznego rodzaju potracen lub
skladnikow placowych z arkusza kalkulacyjnego(.xls) lub pliku tekstowego(.csv) dla
poszczegOlnych pracownikow. np. numer pracownika, numer skiadnika (danej);
wartosé; data od; data do
oraz
— dane z obecnic funkcjonujacych systeméw musza zosta¢ zaimportowane minimum z
biezacego roku, celem zachowania poprawnosci naliczen w trakcie roku
kalendarzowego
— istniejace skladniki wynagrodzen oraz wszelkie niezbgdne raporty muszg zostad
skonfigurowane analogicznie jak w aktualnie uzywanym oprogramowaniu
2) FreshBook — Dorobek naukowy, firmy FX SOLUTIONS Sp. z 0.0. z Krakowa. Program
dokumentujacy dorobek naukowy pracownikéw naukowych UR,
3) Dom Studencki, wersja 4.3, firmy Datum Software. Aplikacja wspomaga administracj¢
domoéw studenckich,
4) Elektroniczne planowanic zamoéwien — informacje dotyczace procesu planowania
zamoéwien publicznych,
5) Rejestr Badan Naukowych, Grantéw i Badan Zleconych,
Jako przyklad Zamawiajacy wskazuje minimalny zakres danych podlegajgcy integracji dla
aplikacji FreshBook — Dorobek naukowy, firmy FX SOLUTIONS Sp. z 0.0. z Krakowa:
— Imie i nazwisko pracownika,
— Tytuly naukowe pracownika,
— Liste wszystkich tytutéw naukowych (m.in. prof., dr hab. mgr inz.)
— Lista jednostek organizacyjnych Uczelni.
— Liste z przypisaniem pracownika do jednostki organizacyjnej,
— Dane kontaktowe pracownika (telefon, email).
Program FreshBook posiada mozliwosci integracyjne (API, websevice), umozliwiajace
dwukierunkowg wymiang¢ danych bez ingerencji w struktury danych integrowanych
systemow z pominigciem ich logiki biznesowej. Uczelnia posiada umowg licencyjng na
wymienione oprogramowanie.
Zakres integracji dla systemu Dom studencki bgdzie obejmowat m. in. dane niezbgdne dla
kwestury.
Pozostale systemy wymienione w punktach 3-5 nie posiadajg mechanizméw
umozliwiajacych dwukierunkowa wymiang danych.
6) POL-on, USOS
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System musi zapewnié:

— integraci¢ z systemem POL-on i USOS-em gwarantujgca spetnienie wymogéw i
terminéw okreslonych w rozporzadzeniu MNiSW potrzebnych do prowadzenia
ewidencji nauczycieli akademickich, a w szczegoblnosci:

a) PESEL,

b) Nazwisko i imie,

¢) Stanowisko,

d) Miejsce zatrudnienia,

¢} Nauczyciela akademicki — typ,

f) Podstawowe miejsce pracy,

g) Forma zatrudnienia,

h) Czasokres trwania stosunku pracy,

i) Data nawiazania stosunku pracy,

j) Data objecia stanowiska,

k) Wymiar etatu,

1) Stopien naukowy doktora lub doktora habilitowanego,

m) Dziedzina, dyscyplina, w ktérej uzyskano stopief naukowy,
n) Data uzyskania stopnia doktora lub doktora habilitowanego,
0) Uczelnia, ktéra nadala stopien naukowy,

p) Tytul naukowy,

- integracj¢ z systemem POL-on gwarantujgca spetnienie wymogéw i terminow

okreslonych w rozporzadzeniu MNiSW dotyczacych biezgcych zmian kadrowych, tj.:
a) zmiana stanowiska pracy,
b) zmiana formy zatrudnienia,
C) zmiana etatu,
d} zgoda Rektora na dodatkowe zatrudnienie,
¢) data wydania zgody,
) przyznane nagrody Rektora,
g) przyznane nagrody Ministra,
h) przyznane odznaczenia paristwowe,
i) przyznane odznaczenia resortowe,
J) oraz inne w zalezno$ci od wymagan MNiSW,
k) uzyskania stopnia naukowego,
1) daty uzyskania stopnia naukowego,
m) dziedziny i dyscypliny, w ktérej nadano stopien,
n) nazwy uczelni, ktéra nadata stopieri naukowy,
0) daty uzyskania tytutu naukowego,

- integracj¢ z systemem POL-on gwarantujaca spelnienie Wymogow 1 termindw
okreslonych w rozporzadzeniu MNiSW dotyczacych ustania stosunku pracy tj.: data
rozwigzania, wygasnigcia stosunku pracy,

— system ERP musi mie¢ mozliwo$¢ catkowitej integracji z systemem USOS w zakresie
zgromadzonych tam danych.

Z systemu USOS powinny by¢ pobierane przez ERP ponizsze dane:

1. Dane osobowe studentéw [Imig, drugie imie, nazwisko, PESEL, numer dowodu
osobistego, NIP, numer paszportu (obcokrajowey)].

2. Dane teleadresowe studentéw [adres staly (ulica, numer domu, numer lokalu, kod
pocztowy, miejscowos¢), adres korespondencyijny (j.w.), numer telefonu, adres email].

TERES
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3. Rachunki bankowe przydzielone studentom do regulowania naleznosci oraz rachunki
bankowe, na ktore wyplacane majg by¢ stypendia.

4. Dane dotyczace tokéw studiow realizowanych przez studentéw [kierunek studiow,
wydzial, etap studiow, tryb studiéw, rodzaj studiow].

5. Dane dotyczace naleznosci studentéw, wplat oraz rozliczeh naleznosci z wplatami.

6. Dane dotyczace wyplat stypendiow [identyfikator osoby, rodzaj stypendium, typ
operacji, kwota, numer konta].

System ERP powinien przekazywa¢ do USOS ponizsze dane:

1. Struktura organizacyjna uczelni [kod jednostki, nazwa jednostki, kod jednostki
nadrzednej].

2. Dane osobowe pracownikéw [Imie, drugie imig, nazwisko, PESEL, numer dowodu
osobistego, NIP, numer paszportu (obcokrajowcy), tytul naukowy stosowany w
korespondencii, ptec].

3. Dane teleadresowe pracownikéw [adres staly (ulica, numer domu, numer lokalu, kod
pocztowy, miejscowosé), adres korespondencyjny (j.w.), numer telefonu, adres email).

4. Dane dotyczace zatrudnienia na umowy o pracg [stanowisko, funkcja, rodzaj umowy,
jednostka organizacyjna, data zawarcia umowy, data zakoficzenia umowy].

5. Pensum pracownikow.

Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za dostarczenie interfejséw po sironie integrowanych
systemow.

V. Lokalizacja sprzetu

Docelowo pomieszczenia serwerowni zlokalizowane bedg w budynku przy ul. Mickiewicza
21 — beda to pomieszczenia klimatyzowane zasilane niezaleznym systemem. Z uwagi na
trwajace prace dostosowawcze pomieszczenia serwerowni dostarczony sprzet zostanie
zainstalowany w lokalizacji tymczasowej (budynek sgsiadujacy z lokalizacjg docelows),
wskazanej przez Zamawiajacego, a nastgpnie zostanie on przeniesiony przez Wykonawcg do
lokalizacji docelowej. Serwery systemu ERP chronione begdg przed nieuprawnionym
dostepem z sieci za pomoca kilku urzadzen bezpieczefistwa. Serwery systemu pracujg w sieci
LAN z prywatng adresacja [P. Dostgp do nich kontrolowany jest poprzez urzgdzenie typu ISG
firmy Juniper. Jest to rozbudowany firewall z funkcjami routingu i IDP (Intrusion Detection
and Prewention). Dodatkowo w systemie zainstalowane sg urzadzenia petnigce rolg bram SSL
VPN. Systemy te pozwalajg na szyfrowany dostep do sieci serweréw ERP po potwierdzeniu
uprawnien uzytkownikow przez system LDAP. Dzigki temu catosé komunikacji
uzytkownikéw z systemem jest szyfrowana w kontekscie przetwarzania danych osobowych
spetnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych. Odpowiednie warunki termiczne na
hali komputerowej zapewnia system klimatyzacji.

Wymagania dotyczgce sprzgtu i oprogramowania
W ramach realizacji tego zaméwienia Wykonawca dostarczy odpowiednig ilos¢ licencji
oprogramowania: systemowego, bazodanowego i narz¢dziowego oraz innych komponentow
programowych koniecznych do prawidlowego funkcjonowania catego budowanego systemu.
Calo$¢ oprogramowania musi by¢ dostarczona w cenie oferty.
Zamawiajacy nie okresla sposobu licencjonowania. Liczba licencji moze zosta¢ skalkulowana
przez Wykonawcee w oparciu o nastgpujgce zalozenia:
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1. Minimum 250 jednoczesnie zalogowanych uzytkownikéw dla obszaréw: personel
(kadry), budzetowanie, zarzadzanie projektami  oraz nielimitowany dostep
uzytkownikéw dla obszaru controling (Business Intelligence) oraz systemu obiegu
dokumentéw (dla co najmniej 1300 pracownikdéw), System musi umozliwiaé
przekazanie uprawnien administratora systemu minimum 5 osobom.

2. Zamawiajacy wskazal minimalng liczbe uzytkownikow dla poszczegdlnych obszarow

funkcjonalnych: personel (kadry) — minimum 23 uzytkownikéw, budzetowanie —
minimum 150 pracownikéw, zarzadzanie projektami — minimum 150 pracownikow,
controling (Business Intelligence) - minimum 1300 pracownikéw oraz system obiegu
dokumentéw — minimum 1300 pracownikow. System musi umozliwia¢ przekazanie
uprawnient administratora systemu minimum 5 osobom.

Wymagania og6lne:

a)

b)

c)

d)

zakupiony w ramach niniejszego zamdwienia sprzgt 1 oprogramowanie zostanie
dostarczone, zainstalowane, wdrozone i skonfigurowane przez  Wykonawce
W serwerowni wskazanej przez Zamawiajacego,

caly dostarczony sprzet musi byé fabrycznie nowy, tzn. nieuzywany przed dniem
dostarczenia i wolny od wad,

dostarczone urzadzenia oraz dostarczone wraz z nimi oprogramowanie muszg pochodzié
z oficjalnych kanatéw dystrybucyjnych producenta, zapewniajgcych w szczegdlnosci
realizacje uprawnien gwarancyjnych,

caty dostarczony sprzet i oprogramowanie musi zawieraé wszelkie niezbedne licencje do
realizacji zalozonych funkcjonalnosci na czas nieograniczony (licencje bezterminowe bez
mozliwosci wypowiedzenia),

dostarczony sprzet i oprogramowanie bedzie posiadat pigc lat gwaranc;ji,

dla dostarczonego sprzgtu realizowane bedzie wsparcie techniczne wedlug wymagan
specyfikowanych dla kazdego z elementéw systemu w okresie pigeiu lat.

Wymagania dotyczace instalacji:

a)

b)

d)

caly dostarczony sprzet musi zostaé zamontowany we wszystkich wymaganych
urzgdzeniach i miejscach jego przeznaczenia, podlaczony do wszystkich wymaganych
instalacji teletechnicznych, polaczony ze soba, skonfigurowany wedlug ustalonych
z Zamawiajgcym wytycznych, uruchomiony i przetestowany,

wszystkie urzagdzenia muszg zawiera¢ wszystkie niezbedne do podlaczenia kable
dostarczone przez producenta urzadzenia,

liczba portéw w urzgdzeniach musi by¢ tak dobrana, aby bylo moziiwe redundantne
podlaczenie wszystkich urzadzen bedgcych przedmiotem dostawy w niniejszym
zamowieniu,

serwery blade musza zosta¢ polaczone w klastry, zwirtualizowane oraz Zorganizowane
W sposOb zapewniajacy maksymalne bezpieczenstwo oraz wydajnos¢ (podziat na serwery
aplikacyjne, bazodanowe, serwery web, serwery zarzagdzajgce  itp.). Wykonawca
zaproponuje najbardziej optymalng architekture do akceptacji Zamawiajgcego na etapie
analizy przedwdrozeniowej,
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¢) na infrastrukturze blade musi zosta¢ zainstalowane oprogramowanie do wirtualizacji,
oprogramowanie —serwerowe oraz zarzadzajace | monitorujagce oraz wszelkie
oprogramowanie wymagane do poprawnego funkcjonowania calego systemu.

Wymagania dotyczace wdrozenia

Przed przystapieniem do wdrozenia Wykonawca dostarczy i uzgodni z Zamawiajacym
harmonogram realizacji zamowienia. Harmonogram zostanie przyjety w wyniku obopélnych
ustalef migdzy Zamawiajacy a Wykonawcg. Harmonogram uwzgledniat bedzie m. in. ogdlny
harmonogram realizacji zaméwienia, harmonogram dostaw sprzetu i oprogramowania (przy
czym w odniesieniu do dostawy sprzetu informatycznego (urzadzen sieciowych), Wykonawca
uwzgledni, iz dostawa moze mieé miejsce od momentu uzyskania przez Zamawiajgcego z
Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w Warszawie zgody na zastosowanie stawki
VAT w wysokosci 0%), harmonogram importu danych oraz testéw (do testow powinny byé
wprowadzone przez Wykonawce dane jakosciowo i ilosciowo odpowiadajace sytuacji na
Uczelni — najlepiej dane rzeczywiste, wystepujace na uczelni ze zmienionymi danymi
wrazliwymi, testy maja odwzorowaé roczny cykl funkcjonowania uczelni z uwzglednieniem
rocznych raportéw niezbe¢dnych do funkcjonowania uczelni).

Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy zdalny dostep do systemu w trakcie wdrozenia. Sposéb
realizacji zdalnego dostgpu zostanie ustalony na etapie analizy przedwdrozeniowej.
Zamawiajgcy udostgpni Wykonawcy réwniez pomieszczenie na czas realizacji umowy z
dostepem do Internetu i sieci lokalne;.

Wykonawca zapewni w ramach ustugi wdrozeniowej niezbgdne procedury tworzenia kopii
zapasowych i ochrony dostgpu wykorzystywanych érodowisk projektowych.

Wymagania dotyczace sprzetu

Serwer kasetowy duzej wydajnoéci Blade ilo§é szt.: jeden (1) rozbudowany w kasety
Blade — ilos¢ szt.: siedem (7) oraz macierz dyskowg - ilo§¢ szt.: jeden (1) wraz z
serwerowymi wersjami systemu operacyjnego)

Lp. |Komponent Minimalne wymagane parametry

1 Standard obudowy

Dostosowana do montazu w szafie 19” o wysokosé pojedynczej

obudowie Blade

Blade obudowy do 10U wraz z kompletem Kkabli i przewodow
polgczeniowych  niezbgdnych do  podlaczenia zaoferowanego
zgstawu,

2 Sloty na serwery | Umozliwiajaca instalacje co najmniej 4 serweréw 4 procesorowych

Blade w obudowie | lub min. 14 serweréw 2 procesorowych (10 rdzeni kazdy).

Blade

3 Sloty na moduly|co najmniej 4 sloty na moduly komunikacyjne (typu przetacznik
komunikacyjne w|sieciowy BLADE) i zapewniajace nadmiarowosé polaczen
obudowie Blade sieciowych dla serwerdw, sloty wspierajg przefaczniki: InfiniBand,

FC, 1GE, 10GbE, 40GbE
4 System zasilania w|system zasilania w uzyciu zlozony z modularnych, nadmiarowych

zasilaczy wymienialnych na goragco, ktérych laczna wydajnos¢ jest
dostosowana do maksymalnej rozbudowy serweréw blade i potek
blade z utrzymaniem redundancji modutéw zasilaczy na poziomie co
najmniej n+1;




PROGRAM
REGIONALNY

BAREDORNA STRAT UL, SRINCSL

UNIA EVAOPEISKA o
Mato olska LUROPE o) UKD Z . .
FOIWIIU REGEORALKEGD U

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska w ramach
Malopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

5 System chlodzenia
w obudowie Blade

Nadmiarowy (co najmniej N+1), odporny na awari¢ min. 1
wentylatoréw, wymienny podczas pracy obudowy, bez koniecznoéci
przerywania zadafi wykonywanych przez serwery przy konfiguracji
maksymalnej dla danej obudowy przewidzianej przez producenta
obudowy.

6 System zarzgdzania
w obudowie Blade

System powinien mie¢ zainstalowane w obudowie blade dwie karty
zdalnego zarzadzania (Hot-Plug) pracujace w redundancji. Wymiana
Jednej z nich nie powinna powodowaé przerw w dostgpie do drugiej.
System zarzagdzania powinien umozliwiaé: dostep przez sie¢ LAN
10/100 Mb (osobne wyjscie, wlasne [P sieci zarzadzajgcej), zdalne
wigczanie i wylgczanie serwerow blade, podglad logéw sprzetowych |
serwera 1 karty, a takze zarzadzanie poszczegélnymi serwerami
(przejecie ich konsoli w trybie graficznym i tekstowym - takze w
sesii  BIOS, podlaczenie  wirtualnych napedow). Mozliwosé
zarzadzania jednoczesnie wszystkimi serwerami blade, podglad
poboru energii calej obudowy i poszczegélnych serweréw w trybie
online. Wymagana mozliwo$é zdalnego update i konfiguracji BIOS
oraz detekcji przedawaryjnej. Obstuga alertdéw o zdarzeniach za
pomocg min. SNMP, SMTP, syslog itp. System musi umozliwiaé
wysylanie przez e-mail komunikatéw o bledach do administratoréw.
Obudowa Blade powinna mieé¢ mozliwosé zapisywania wszystkich
MAC adreséw kart sieciowych serweréw oraz adresow WWN
niezaleznic od  zainstalowanych przelacznikéw.  Obudowa
wyposazona w system diagnostyczny z powiadamianiem optycznym
LCD lub LED.

7 Przelaczniki
zainstalowane w
obudowie BLADE

-co najmniej 2 dziatajace redundantnie przetaczniki 10/40GbE, kazdy
posiadajacy ilo§¢ portéw wewnetrznych 10GbE umozliwiajacych
podlgczenie do kazdego serwera blade w przypadku zainstalowania
maksymalnej ilosci serwerow blade przewidzianych w obudowie
blade, mozliwo$é rozbudowy o min. 2 porty 40GbE zewnetrzne —
kazdy przelgcznik ma by¢ wyposazony w ww. porty, W komplecie 4
porty 10GbE obsadzone wkiladkami SFP+ (10GbE) dla kazdego
przelacznika, ww. porty mogg byé zrealizowane w postaci modutow
rozszerzen do ww. przelacznikéw. Zamawiajacy dopuszcza realizacje
2 portéw 40GbE zewngtrznych poprzez whudowane w przetgeznik
porty 40Gbps Ethernet lub karty rozszerzen do ww. przelacznikow,
lub poprzez agregacje odpowiedniej ilosei portéw 10GBE tak by
otrzyma¢ ww. przepustowos$¢ zewnetrzng przetacznika. Zamawiajacy
oczekuje by wszystkie fizyczne porty w przetaczniku byly sprawne i
gotowe do pracy, jesli ww. porty wymagajg licencji do prawidlowej
pracy Wykonawca ma ja dostarczyé wraz z urzgdzeniem.
Zamawiajacy rowniez dopuszcza zastosowanie innego rozwigzania
dla potgczen zewnetrznych np. przetacznik InfiniBand.

8 WyposazZenie
dodatkowe
obudowy Blade

Obudowa Blade moze posiadaé funkcjonalnoéé instalacji (wowczas
bedzie w niej zainstalowana) macierzy min 14 dyskowej posiadajgce;
2 kontrolery dyskowe, min 2 porty 10GbE obstugujace iSCSI oraz 2
porty zarzadzania, obslugujacej RAID: 5, 6, 10, oraz 50 lub
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technologia analogiczna. Wszystkie niezbedne elementy zwigzane z
instalacja oferowanego sprzetu, takie jak: kable zasilajace i
komunikacyine, panele zasilajace, zestaw do zamontowania w szafie
teleinformatycznej 197, itp.

Blade

9 Ogolnie o serwer | Wszystkie serwery blade (zwana tez kasetami) beda tednego typu,
Blade wykonane w technologii kasctowej (serwery/kasety blade)
pozwalajace] na instalacje min 14 sztuk serweréw blade w 1
obudowie Blade oraz bgda posiadaé identyczne procesory, pamie¢é
operacyjng oraz inne elementy takie jak chipsety, karty rozszerzen,

ete.
10 |Definicja  serwera |Przez obliczeniows kasete Blade Wykonawca rozumie pojedyncza

Blade plyt¢ gléwng wraz z procesorami, pamiecig operacyjna oraz
interfejsami komunikacyjnymi 10GbE iSCS]I, i dyskiem twardym.

11 | Wydajno$¢ serwera | Kazdy serwer Blade bedzie posiadac:

Blade Liczba procesoréw per kazdy serwer blade: 2 (10 rdzeni kazdy)
Wynik dla oferowanej platformy serwerowej wyposazonej w
oferowane procesory:
dla testu SPECint_rate_base2006 musi wynosi¢ co najmniej: 780 pkt
dia testu SPECfp_rate base2006 musi wynosi¢ co najmniej 600 pkt

12 |Pamig¢ operacyjna|128 GB RAM, w modutach: 16GB. Oferowana pamig¢ musi

RAM serwera | umozliwiaé pracg z przepustowoscia nie mniejsza niz 14,9 GB/s.

Blade Biorge pod uwage mozliwos¢ dalszej rozbudowy, serwer musi
posiada¢ co najmnigj 16 slotéw na pamie¢ RAM.

13 |Interfejsy sieciowe |- min 2 interfejsy sicciowe 10GbE (zamontowane na plycie gléwnej,
serwera Blade nie zajmujgce portdow PCl-¢), z obstuga protokotu umozliwiajacego
start systemu przez sie¢ Ethernet iSCSI.
Min. 1 wolne gniazdo do instalacji kart rozbudowy o dodatkowe
interfejsy po instalacji wszystkich wymaganych.
14 | Porty serwera Blade | 1 wewnetrzny port do podiaczenia pamigei USB lub karty SD.
15 | Dyski twarde | 2 dyski SAS 6 Gbit/s o pojemnosci co najmniej 300GB 2,57 typu
serwera Blade Hot-Swap, lub 2 dyski 240GB SSD przeznaczone do pracy
serwerowej typu Hot-Swap
16 |Kontroler = RAID | Serwer ze sprzetowym kontrolerem RAID,
serwera Blade
17 |Karta zarzadzajgca|Karta zarzgdzajaca serwera Blade

serwera Blade Dostgpna poprzez sie¢ IP lub dedykowany port, umozliwiajacy
podtgczenie monitora, klawiatury i myszy.

Zdalne wiaczanie/wylaczanie/restart niezaleznic dla kazdego serwera.
Zdalne udostgpnianie napedu CD-ROM, FDD, obrazu ISO na
potrzeby serwera z mozliwoscia bootowania z w/w napedéw.

18 'Gwarancja serwera|Pig¢ lat gwarancji producenta realizowanej w migjscu instalacji

Blade sprzgtu, z czasem reakeji do nastgpnego dnia roboczego od przyjecia
zgloszenia, mozliwos¢ zglaszania awarii w trybie 24x7x365. Serwis
gwarancyjny $wiadczony przez producenta lub autoryzowang firme
serwisujaca.

19 | Certyfikaty serwera|Serwer musi by¢ wyprodukowany zgodnie z normg [SO-9001 oraz

ISO-14001.
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Serwer musi posiada¢ deklaracje CE.

Oferowany serwer musi znajdowaé sie na liScie Windows Server
Catalog i posiada¢ status ,Certified for Windows” dla systeméw
Windows Server 2008 R2 x64, x64, x86, Windows Server 2012.

20 | Dokumentacja Zamawiajacy wymaga dokumentacji w jezyku polskim lub
serwera Blade angielskim.

21 |Obudowa macierzy | Pozwalajaca na zainstalowanie w zaoferowanej wraz z macierzg
Blade obudowie Blade, podpinana na zasadzie kaset Blade w miejsce

wolnych slotéw kaset Blade lub zewngtrzna macierz, instalowana w
szafie rack. Zamawiajgcy pozwala na montaz macierzy w szafie rack
wraz z redundaninym podlaczeniem macierzy do obudowy blade,
umozliwiajgcym prace macierzy w strukturze sieci UR z pelng
predkoscia  specyfikowang przez  Zamawiajacego (podigczenie
macierzy bezposrednio do obudowy Blade nie moze ograniczy¢
wyspecyfikowanych portéw/parametréw  sieciowych dla Obudowy
Blade tj. np. wolnych portéw Ethernet w przypadku braku
dodatkowych portéw w urzadzeniu Blade nalezy zastosowaé
dodatkowo 2 przelaczniki zewnetrzne 10GbE wspoldziatajace
redundantnie dla potrzeb polaczenia macierzy z strukturg Blade
poprzez sie¢ 10GbE).

22 | Wymagana Dla potrzeb szybkiego zasobu dyskowego SAS minimum 14 dyskow
pojemnos¢ i sposob|SAS 6 Gbit/s 600GB -Wspierane poziomy RAID: 5, 6, 10 oraz 50 lub
zabezpieczenia technologia analogiczna
danych  macierzy | - Wsparcie dla protokotow IPV4, IPV6
Blade - Automatyczny system monitorowania dyskow nadzorujacy

poprawnos¢ zapisu danych na dyskach

- Automatyczne zastgpowanie wadliwych sektorow

- System monitorowania i powiadamiania o bledach dzialania
twardego dysku (SMART)

Zamawiajacy  dopusci  zaoferowanie  macierzy  dyskowej
niewspierajacej  dyskéw  samoszyfrujacych i zamiast tej
funkcjonalnosci  zaoferowanie macierzy, w ktorej szyfrowanie
dyskow realizowane jest przez kontrolery macierzy.

23 |Kontrolery zasobu|Minimum dwa redundantne kontrolery Hot-Plug Zapewniajgce
dyskowego wysoka dostepnoseé.
macierzy Blade

24 | Pamiegé cache | Minimum 8 GB pamigci podrgeznej dla pojedynczego kontrolera z
macierzy Blade podtrzymaniem pamig¢ci w razie awarii zasilania.

25 |Interfejsy Minimum 2 redundantne porty 10GbE oraz redundantne porty do
zarzgdzania macierza, Zamawiajagcy dopuszcza inne rodzaje
podiaczenia macierzy z obudowg Blade pod warunkiem zachowania
min. ww. wydajnosci.

26 | Zarzadzanie — zmiana wielkosci dyskow logicznych bez przerywania

zasobem dostepu do danych.
dyskowym/ — mechanizm dynamicznej alokacji przestrzeni dyskowej dla
funkcjonalnosci dyskow logicznych (Thin Provisioning) z mozliwoscig

macierzy Blade

uwolnienia wezesniej zaalokowanej przestrzeni.
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— klonowanie i kopie migawkowe

— automatyczna replikcja synchroniczna i asynchroniczna

— zapisywalne i odzyskiwalne snapshoty, kopie migawkowe
ze wsparciem dla VMware ESX

— oprogramowanie do zarzgdzania snapshotami od strony
systemOw operacyjnych

— wielo$ciezkowy dostep do danych

— mozliwos¢ automatycznego wysylania danych
diagnostycznych do producenta macierzy

— administrowanie oparte na rolach

— centralny monitoring wydajnosci modutéw macierzy (w
tym raportowanie rdwniez na podstawie historycznych
danych) oraz monitoring zdarzen w obrebie macierzy z
mozliwodcig generowania raportow graficznych

— mozliwos¢ rozbudowy o dodatkowe moduty bez
przerywania dostegpu do danych.

— mozliwos¢ migracji catego urzgdzenia wraz z danymi i
konfiguracjami kontroleréw na nowe urzadzenie tego
samego typu

— metody powiadamiania SNMP, e-mail, dziennik
systemowy.

27 | Serwisowalno$¢ i|Minimum 5 lat gwarancji z czasem reakcji do nastepnego dnia

utrzymanie zasobu |roboczego od zgloszenia awarii. Przyjecie zgloszen w trybie

dyskowego /]24x7x365, naprawa w miejscu instalacji sprzgtu. Serwis gwarancyjny

GWARANCIJA swiadczony przez producenta lub autoryzowang firme serwisujgeg.

macierzy Blade

28 !System operacyjny |Systemy operacyjne w wersji serwerowej, przeznaczone do budowy

srodowiska wirtualnego oraz do pracy w srodowisku wirtualnym

wraz z nieograniczong czasowo licencja na uzywanie oraz wsparciem
technicznym przynajmniej na okres umowy na System wspierajgcy
zarzadzanie na UR

Wymagane jest dostarczenie systemow scrwerowych dla 7 kaset

Blade oraz wszystkich serweréw wirtualnych (np Windows Serwer

2008 R2 x86 x64, Windows Server 2012 x86 x64, Linux RedHat,

Suse, CitrixXen, Oracle Enterprise Linux, VMWare vSphere,

Proxmox VE ) i oprogramowanie do budowy srodowiska

wirtualizacji wraz z wymaganymi licencjami dla specyfikowanej

struktury sprzgtowej (np HyperV, vSphere, CitrixXen, Proxmox VE).

Zamawiajacy oczekuje, by Wykonawca dostarczyl Systemy

Serwerowe wraz z licencjg niezbedne do budowy $rodowiska dla

potrzeb instalacji Serwera Wirtualizacji dla wszystkich kaset Blade

oraz dla wszystkich systemow wirtualnych ktorych uruchomienia
bgdzie wymagal dostarczany System klasy ERP, oraz $rodowisko
testowe.

Dodatkowe wymagania.
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Instalacja sprzetu oraz serwis musi by¢ realizowany przez Wykonawce zgodnie z procedurg
ISO 9001-2008.

Wykonawca posiada autoryzacje producenta w zakresie instalacji oferowanego sprzetu tj.
serwer6w typu Blade, macierzy dyskowe;.

Przelgcznik ethernetowy o stalej konfiguracji z mozliwoscig pracy w stosie — 2 sztuki:

1. Przetgeznik musi byé dedykowanym urzagdzeniem sieciowym o wysokosei 1U
przystosowanym do montowania w szafie rack.

2. Przelacznik musi posiadaé 48 portéw dostgpowe Ethernet 10/100/1000 Auto-
MDI/MDIX.

3. Przefacznik musi posiadaé nie mniej niz 4 porty uplink 10 Gigabit Ethernet SFP+,
Korzystanie z portow uplink nie moze powodowaé wylaczenia portow dostepowych
10/100/1000. Wymiana modutu uplink nie moze wymagaé wylgczenia przetacznika.
Porty uplink muszg akceptowaé réwnicz wkladki SFP umozliwiajac obstuge polaczen
uplink Gigabit Ethernet.

4. Przelgcznik musi umozliwiaé stworzenie stosu (w postaci petli) liczacego nie mnicj
niz 6 urzadzen. Dopuszczalne jest podigczanie do stosu portami uplink 10 Gb/s. Stos
musi by¢ widoczny z punktu widzenia zarzadzania oraz innych urzadzen sieciowych
jako jedno urzadzenie. Zarzgdzanie wszystkimi przetgeznikami w stosie musi sie
odbywac z dowolnego przetacznika bedacego czeseia stosu. Stos musi by¢ odporny na
awarie, tzn. przelgcznik kontrolujacy pracg stosu (master) musi by¢ automatycznie
zastapiony przelgcznikiem pelnigcym rolg backup’u — wybor przetacznika backup nie
moze odbywac si¢ w momencie awarii przelacznika master.

5. Przefgcznik musi posiadaé wbudowany zasilacz AC. Urzgdzenie musi posiadaé
wentylator z przeplywem powietrza od przodu do tylu. Urzadzenie musi posiada¢
panel LCD z przyciskami, pozwalajacy na wykonywanie podstawowych czynnosci
zwigzanych z zarzadzaniem (adresacja IP, reset).

6. Przelgcznik musi by¢ wyposazony w port konsoli oraz dedykowany interfejs Ethernet
do zarzadzania OOB (out-of-band).

7. Przefgcznik musi by¢ wyposazony w nie mniej niz 1 GB pamigci Flash oraz 1 GB
pamigci DRAM.

8. Zarzgdzanie urzadzeniem musi odbywaé sig za posrednictwem interfejsu linii komend
(CLI) przez port konsoli, telnet, ssh, a takze za posrednictwem interfejsu WWW.

9. Przelgcznik musi posiadaé architekture non-blocking. Wydajnos¢ przetgczania w
warstwie 2 nie moze by¢ nizsza niz 176 Gb/s i 130 milionow pakietoéw na sekunde.
Przetgcznik nie moze obstugiwaé mniej niz 16 000 adreséw MAC.

10. Przetgcznik musi obstugiwac ramki Jumbo (9216 bajtow).

11. Przelacznik musi obshugiwaé sieci VLAN zgodne z IEEE 802.1q w iloci nie
mniejszej niz 4096. Przetgeznik musi obstugiwaé sieci VLAN oparte o porty fizyczne
(port-based) i adresy MAC (MAC-based). W celu automatycznej konfiguracji sieci
VLAN, przetacznik musi obstugiwaé protoké! MVRP.

12. Urzadzenie musi obstugiwaé agregowanie polaczen zgodne z IEEE 802.3ad - nie
mniej niz 32 grupy LAG, po nie mniej niz § portow.

13. Przetgeznik musi obstugiwaé protokéi Spanning Tree i Rapid Spannig Tree, zgodnie z
IEEE 802.1D i 802.1w, a takze Multiple Spanning Tree zgodnie z IEEE 802.15s (nie
mniej niz 64 instancje MSTP).
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14. Przefgcznik musi obstugiwaé protokot LLDP i LLDP-MED.

13. Urzgdzenie musi obstugiwa¢ ruting migdzy sieciami VLAN — ruting statyczny, oraz
protokét rutingu dynamicznego RIP. Ilosé tras obstugiwanych sprzetowo nie moze byé
mniejsza niz 8 000.

16. Urzadzenie musi mie¢ mozliwosé obstugi protokotu rutingu dynamicznego OSPFv2.
(poprzez zakup licencji EFL).

17. Urzadzenie musi posiada¢ mozliwo$¢ realizacji funkcji IGMP Snooping (v1, v2, v3).
(poprzez zakup licencji EFL).

18. Urzadzenie musi mie¢ mozliwos¢ obstugi protokolu rutingu dynamicznego BGP.

(poprzez zakup licencji EFL).
Zamawiajacy ~oczekuje posiadania przez przelgezniki mozliwosé  obshugi
funkcjonalnosci wymienionych w punktach 16-18. Zamawiajacy nie oczekuje
dostarczenia przelgcznikow wraz z licencjg na funkcjonalnosci wymienione w
punktach 16-18.

19. Urzadzenie musi pozwalaé na zarzagdzanie po IPv6.

20. Urzadzenie musi posiada¢ mechanizmy priorytetyzowania dla ruchu wehodzacego i
zarzadzania ruchem sieciowym (QoS) w warstwie 2 i 3 dla ruchu wychodzacego.
Klasyfikacja ruchu musi odbywaé si¢ w zaleznosci od co najmniej: interfejsu, typu
ramki Ethernet, sieci VLAN, priorytetu w warstwie 2 (802.1p), adreséw MAC,
adreséw IP, wartoéci pola ToS/DSCP w nagléwkach IP, portéw TCP i UDP.
Urzadzenie musi obstugiwaé sprz¢towo nie mniej niz 8 kolejek per port fizyczny.

21. Urzadzenie musi obstugiwaé filtrowanie ruchu na co najmniej na poziomie portu i
sieci VLAN dla kryteriéw z warstw 2-4. Urzadzenic musi realizowa¢ sprzetowo nie
mniej niz 1500 regut filtrowania ruchu. W regulach filtrowania ruchu musi byé
dostgpny mechanizm zliczania dla zaakceptowanych lub zablokowanych pakietow.
Musi by¢ dostgpna funkcja edycji regut filtrowania ruchu na samym urzadzeniu.

22. Urzadzenie musi posiada¢ mozliwo$¢ obstugi 802.1Q-in-Q tunneling. (poprzez zakup
licencji EFL).

23. Przefgcznik musi obstugiwaé takie mechanizmu bezpieczefistwa jak limitowanie
adreséw MAC, Dynamic ARP Inspection, DHCP snooping.

24. Przetacznik musi obstugiwa¢ IEEE 802.1x zaréwno dla pojedynczego, jak i wielu
suplikantéw na porcie. Przelgcznik musi przypisywaé ustawienia dla uzytkownika na
podstawie atrybutéw zwracanych przez serwer RADIUS (co najmniej VLAN oraz
reguta filtrowania ruchu). Musi istnie¢ mozliwos$¢ pominiecia uwierzytelnienia 802.1x
dla zdefiniowanych adreséw MAC. Przelgcznik musi obslugiwaé co najmniej
nastepujace typy EAP: MD5, TLS, TTLS, PEAP.

25. Urzgdzenie musi obstugiwac protokét SNMP (wersje 2 i 3), oraz grupy RMON 1, 2, 3,
9. Musi by¢ dostepna funkcja kopiowania (mirroring) ruchu na poziomie portu i sieci
VLAN.

26. Architektura systemu operacyjnego urzadzenia musi posiada¢ budowe modularng
(poszczegblne moduly muszg dziata¢ w odseparowanych obszarach pamieei), m.in.
modutl przekazywania pakietow, odpowiedzialny za przetgczanie pakietéw musi byé
oddzielony od modulu rutingu IP, odpowiedzialnego za ustalanie tras rutingu
i zarzgdzanie urzadzeniem.

27. Urzadzenie musi posiada¢ mechanizm szybkiego odtwarzania systemu i przywracania
konfiguracji. W urzadzeniu musi by¢ przechowywanych nie mniej niz 20 poprzednich,
kompletnych konfiguracji.
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28. Urzadzenie musi spetniaé standard TL9000.

29. Do urzadzenia majg byé dostarczone 4 moduty SFP+ 10Gb obslugujace $wiattowéd
single/multi-mod (ustalone z zamawiajacym przed instalacia urzadzenia) oraz 1 kabel
DAC 10GbE.

30. Wraz z urzgdzeniem wymagane jest dostarczenie opieki technicznej waznej przez
okres trzech lat. Opicka powinna zawiera¢ wsparcie techniczne $wiadczone
telefonicznie oraz poczta elektroniczng przez producenta lub autoryzowanego
dystrybutora sprzgtu w jezyku polskim, mozliwosé zglaszania problemow
technicznych w dedykowanym systemie wsparcia online w trybie 24/7/365 opartym
o interfejs webowy w jezyku polskim, wymiane uszkodzonego sprzetu {producent
wysyla sprz¢t nastepnego dnia roboczego), dostep do nowych wersji oprogramowania,
a takze dostgp do baz wiedzy, przewodnikéw konfiguracyinych i narzedzi
diagnostycznych.

UPS
[lo$¢ szt.: 2 (stownie sztuk: dwie)
Na wyjsciu:

+ Moc wyjsciowa: 16 kW /20 kVA

» Maksymalna moc, jakg mozna skonfigurowaé: 16 kW / 20 kVA

« Napigcie wyjsciowe: 230V

+ Informacja o napigciu wyjsciowym: Konfigurowalne dla 220 : 230 lub 240 napiecia

wyjéciowego
Wydajnos¢ przy pelnym obcigzeniu: 94%

» Znieksztalcenia napigcia wyjsciowego: Ponizej 5%

» Czgstotliwos¢ na wyjéceiu (synchronicznie z siecia): 50/60 Hz +/-3 Hz z regulacja w
zakresie +/-0,1

e  Wspblczynnik szczytu: 3 : 1

¢ Typ przebiegu: sinusoida

¢ Gniazda wyjsciowe:

(1) Hard Wire 3-wire (H N + G)

(1) Hard Wire 5-wire (3PH + N + G)
(8) IEC 320 C19

(2) IEC Jumpers

»  Wydajnosé przy potowie obcigzenia: 94%

» Uklad obejéciowy (bypass): Wbudowany statyczny ukfad obejsciowy, Wewngtrzny
bypass (automatyczny i manualny),Opcjonalny bypass zewnetrzny

Na wejsciu:

+ Nominalne napigcie wejsciowe: 230V

o  Czgstotliwos¢ na wejsciu: 40-70 Hz (wykrywanie automatyczne)

¢ Typ gniazda wejsciowego:

Hard Wire 3 wire (IPH+N+G)

Hard Wire 5-wire (3PH + N + G)

Zakres napigcia wejsciowego w trybie podstawowym: 160 - 280V

Inne napigcia wejsciowe: 220, 240

Maksymalny prad wejsciowy: 111A

Obciazenie wytacznika toru zasilajacego: 125A

Catkowite znieksztatcenie harmoniczne na wejsciu: Less than 5% for full load
Akumulatory i czas podtrzymania:

83
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Typ akumulatora: Bezobstugowe baterie olowiowo-kwasowe

Wstepnie zainstalowane baterie: 4

Typowy czas pelnego ladowania akumulatora: 2,50 godziny

Zestaw akumulatoréw zamiennych: RBC44

[lo$¢ zestawdw RBC: 4

Znamionowe napigcic akumulatora: +/-192 V (split battery referenced to neutral)
discharge_battery voltage +/-154 V

Wydajnosc dziatania akumulatora: 93%

Typowy czas podtrzymania przy obcigzeniu 50%: 15.3 minuty (8000 W)

Typowy czas podirzymania przy pelnym obciaZeniu: 4.9 minuty (16000 W)

Komunikacja i zarzadzanie:

Port komunikacyjny: DB-9 RS-232,RJ-45 10/100 Base-T,SmartSlot

Wstepnie zainstalowane karty SmartSlot: AP9619

Alarm dzwigkowy

Alarmy dzwickowe i wizualne, mozliwosé konfiguracji opéznien

Awaryjny wylgcznik zasilania

Ochrona przed przepigciami i filtracja

Filtracja: Full time multi-pole noise filtering: 0.3% IEEE surge let-through : zero
clamping response time: meets UL 1449

Certyfikaty i zgodno$¢ z normanmi:

Potwierdzenia zgodnosci: EN/IEC 62040-2, EN/IEC 62040-1-1,VDE

Skaner A4
Ilo$¢ szt.: 1 (stownie sztuk: jeden)

Konfiguracja Minimalne wymagane parametry

Typ skanera (np. paski, biurkowy) |plaski

Format skanowania (np. A4) A4

Rozdzielczosci optyczna 4800x9600 dpi

Maksymalna ) 6400x9600 dpi

rozdzielczos¢ skanowania

Przyciski szybkiego uruchamiania [1 gzt

(ile szt.)

Interfejs { np. USB 2.0) USB 2.0, USB 3.0 lub USB 2.0 kompatybilny z USB 3.0

Szybkosc¢ skanowania monochromatyczne A4 300 ppi (11/Sek.), 24-bitowy kolor
A4 300 ppi (14 sek), A4 600 ppi (25 sek)

Glgbia koloru /glebia szarosci 48 bit/16 bit

Obszar skanowania 216 x 297 mm

Typ sensora system dwoch soczewek 6 wierszowa
kolorowa matryca CCD zZ
mikroobiektywem

Zrodto $wiatta (np. LED) LED lub lampa fluotescencyjna z zinma katodg

Przystawka do slajdéw / negatywow [Tak
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Oprogramowanie Sterowniki, Silver Fast SE6, Adobe Photoshop
Elements 3.0
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Skaner A3
I10$¢ szt.: 1 (stownie sztuk: jeden)

Konfiguracja Minimalne wymagane parametry

Typ skanera (np. ptaski, biurkowy) [Plaski

Format skanowania (np. A4) A3

Rozdzielczosci optyczna rozdzielczo$¢ optyczna: 3600 x 1800 dpi
Maksymalna _ rozdzielczo$¢ interpolowana: 19200 x 19200 dpi
rozdzielczos¢ skanowania

Przyciski szybkiego uruchamiania |1 szt

(ile szt.)

Interfejs (np. USB 2.0) USB 2.0, USB 3.0 lub USB 2.0 kompatybilny z USB 3.0
Szybkos¢ skanowania 3.6ms/line (color, USB 2.0)

Glebia koloru /glebia szarosci 48 bit/16 bit

Obszar skanowania 305 x 431 mm lub 297 x 431,8 mm

Typ sensora CIS

Zrédho $wiatta (np. LED) lampa z zimna katoda

Przystawka do slajdéw / negatywéw |Brak

Oprogramowanie Sterowniki

Szafa serwerowa — ilo&¢ szt.: 1 (jeden)
Szafa stojaca 42U 19", min. 2000x800x800 mm (wys., szer., gh.), drzwi szklane, 1P 54,
z klimatyzacja

Minimalne wymagane parametry

Drzwi przednie wzmacniane szklo hartowane, zamek trzypunktowy
Drzwi tylne gmtal, zamek trzypunktowy, mozliwo$¢ zamontowania jako drzwi
oczne

Belki 19" 42U przednie i tylne

Cokot 100 mm

Ak . 2x5 uchwyty metalowe na przednich belkach, listwa zasilajaca 19" 7
cesoria gniazd, uziemienie 2,5 mm 3,50 szt. §rub montazowych

Klimatyzator 1050W (L35/L35) zamontowany z boku szafy, wlacznik na drzwiach

do wylgczenia zestawu chlodzacego podczas otwierania drzwi

Wraz z ww. sprz¢tem Wykonawca dostarczy licencje niezb¢dne do prawidlowego
dzialania systemu (przy zalozeniu, ze na Uczelni z systemu bedzie korzysta¢ 1300
pracownikow),

8
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Zamawiajacy korzysta z licencji »akademickich/edukacyjnych”. Zadaniem Wykonawcy jest
doktadne rozeznanie sytuacji czy w przypadku zastosowania sprzgtu/systeméw dla potrzeb
administracyjnych Uniwersytetu Rolniczego mozliwe bedzie wykorzystanie licencji
akademickiej/edukacyjnej. Zamawiajacy zwraca uwage Wykonawcy na zapisy projektu
umowy, wskazujace na konsekwencje jakim bedzie on podlegal w przypadku narazenia
7amawiajacego na karg z tytutu nieprawidtowego korzystania z licencji podmiotow trzecich.

Zakres prac przewidzianych przy uruchomieniu ww. infrastruktury,

W ramach dostarczenia klastra jest oferowane:

—  przeprowadzenie spotkania z wyznaczonymi pracownikami Zamawiajacego w celu
zidentyfikowania wymagan dotyczacych dostawy, instalacji, uruchomienia, konfiguracji
dostarczonej infrastruktury,

—  przeprowadzenie wizji lokalnej w miejscach instalacji celem potwierdzenia dostepu do
zrodet zasilania, usytuowania sprzetu oraz wszelkich szczegolnych warunkéw dostepu
i eksploatacji. Wszelkie zagrozenia mogace mieé wplyw na bezproblemowy przebieg
wdrozenia oraz wymagania wzgledem Zamawiajgcego dot. instalacji sprzetu
i oprogramowania zostang przekazane w formie raportu z wizji lokalne;j,

- opracowanie projektu technicznego instalacji dostarczonej infrastruktury. Projekt musi
zawieraC umiejscowienie sprzgtu w szafach RACK, sposob podlaczenia okablowania
logicznego oraz zasilajgcego, konfiguracji, parametry poboru pradu,

—  instalacja sprzgtu w szafie RACK i podlaczenie sprzgtu do zasilania elektrycznego
i logicznego. Wykonanie instalacji elektrycznej i logicznej lezy po stronie
Zamawiajacego. Wykonawca musi wskazad Zamawiajgcemu sposéb przygotowania
przylgcza elektryczno-logicznego,

—  konfiguracja sprzg¢tu — niezb¢dne aktualizacje firmware,

—  konfiguracja serweréw aplikacyjno-bazodanowych,

—  instalacja i uruchomienie oraz konfiguracja macierzy dyskowej tj. uruchomienie
oprogramowania zarzadzajacego na macierzy, wykreowanie grup RAID dla zasobow,
wykreowanie wolumendéw logicznych dla  zasobéw  serwerdw aplikacyjno
bazodanowych oraz backupu, konfiguracia LUN konfiguracja portéw macierzy do
pracy z przelgcznikiem/mi, konfiguracja podziatu pamieci Cache dla poszezegodlnych
serwerdw i systeméw operacyjnych w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, przeprowadzenie
testow poprawnosci dziatania,

—  konfiguracja przelgcznika sieciowego umozliwiajaca peing integracje z siecia
zamawiajacego, utworzenie V-LAN,

- instalacja i uruchomienie systeméw podtrzymania zasilania UPS wraz z uruchomieniem
modulu do zarzgdzania,

—  wykonanie dokumentacji powykonawczej zawierajacej opis podiaczenia sprzetu wraz z
numerami seryjnymi i opisem wykonanej konfiguracji,

~  wsparcie w postaci konsultacji zdalnych (telefoniczne, e-mail) w okresie 3 miesigcy po
instalacji sprz¢tu w ilosci de 20 godzin. W celu zachowania najwyzszej jakosci ushug
przewiduje si¢ zdalny dostep do infrastruktury w celu wykonania diagnozy.

VIL Wymagania dotyczace gwarancji i asysty technicznej systemu

Wykonawca w okresic min. 24 miesigcy od pelnego wdrozenia systemu zapewni opieke
Serwisu Gwarancyjnego na dostarczony sprzet i oprogramowanie.
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Asysta techniczna nie musi obejmowa¢ wsparcia producenta systemu zarzadzania baza
danych.

Swiadczenie uslug Asysty technicznej realizowane bedzie zgodnie z nastepujgcymi
warunkami:

Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi Asysty technicznej przez okres 36 miesiecy liczac od

daty podpisania bezusterkowego protokolu ostatecznego catkowitego odbioru systemu

przez obie strony.

w okresie 36-cio miesigcznej Asysty technicznej dia systemu Wykonawca zobowiazany

bedzie do usuwania wad i dokonywania innych czynnosci zwigzanych z serwisem i

utrzymaniem systemu na zasadach okreslonych ponize;.

Asysta techniczna polega na zapewnieniu efektywnego i sprawnego dziatania systemu, w

tym dotrzymania Czasu Reakcji, Czasu Naprawy i Czasu Obejécia oraz zapewnienie

aktualizacji Systemu, a takze dodawanic nowych funkcjonalnoéci zgodnych z

wymaganiami Zamawiajacego na zasadach okreslonych ponizej.

w ramach Asysty technicznej Wykonawca bedzie w szczegdInosci:

a) usuwat wady systemu,

b) monitorowal zmiany przepiséw prawa i niezwlocznie dostosowywal system do
zmieniajacych si¢ przepisow,

¢) dostarczal i instalowal nowe wersje systemu powstale w wyniku dostosowania do
zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa oraz powstatych w wyniku
usuniecia bledow, awarii, usterek,

d) dostarczal i instalowal nowe wersje Systemu, w tym jego elementy, uwzgledniajace
postep techniczny i technologiczny w sferze IT oraz poprawe funkcjonalnosci systemu
(Zamawiajacy uzna ten punkt za zrealizowany, jesli nowa wersja systemu zostanie
udostepniona przez portal internetowy Iub na noséniku optycznym, nie zwalnia to
Jednak Wykonawcy z obowigzku dokonania instalacji nowej wersji Systemu.
Zamawiajgcy wyraza zgodg aby instalacja nowych wersji oprogramowania (ale
wylacznie wynikajacych z postgpu technicznego i technologicznego w sferze IT oraz
poprawy funkcjonalnosci) dokonywana byla z czestotliwoscia raz na kwartat (nie
dotyczy to nowych wersji systemu, o ktérych mowa w punkcie ¢). Wymaganie to nie
obejmuje serwerowych system6éw operacyjnych, oprogramowania bazodanowego i
narz¢dziowego,

€) swiadczyl ustugi serwisowe dotyczace dostarczonego systemu,

f) udzielat pomocy uzytkownikom SYSTEMU poprzez udostgpnienie centrum wsparcia
czynnego, co najmniej w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku, z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy) w godzinach 8.00-16.00,

g) udostgpni internetowy system zgloszen czynny 24 godziny na dobe z rejestrem
dokumentujgcym co najmniej: login uzytkownika, czas zgloszenia, termin rozwigzania
zgloszenia, rodzaj zgloszenia (wada programu, blad uzytkownika, rozszerzenie
funkcjonalnosei), do ktorego dostep bedg mialy uprawnione osoby wskazane przez
Zamawiajgcego,

h) udostepni w  ramach  Asysty techniczngj 100  osobogodzin  pracy
konsultanta/programisty/analityka w okresie swiadczenia Asysty technicznej
rozliczanych w okresic miesigcznym wedlug rzeczywistego wykorzystania,
przeznaczonych na dodawanie nowych funkcjonalnoéei systemu w ramach
wdrozonych moduléw zgodnie z zapotrzebowaniem zglaszanym przez uprawnione
osoby Zamawiajgcego. Wykonawca po otrzymaniu zgloszenia zapotrzebowania
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dokona oszacowania liczby osobogodzin niezbednych do wykonania zgloszonych
funkcjonalnosei i przedstawi Zamawiajacemu do akceptacii. Zamawiajacy na
podstawie oszacowania podejmuje decyzje o zleceniu Wykonawcy wykonania danej
funkcjonalnodei lub rezygnacji z realizacji tej funkcjonalnosci przez Wykonawcg.
Zamawiajacy w ramach przyslugujacego mu prawa opcji zastrzega sobie mozliwosé
niewykorzystania przewidzianej wyzej ilosci osobogodzin pracy
konsultanta/programisty/analityka — do 100% 1acznej ilosci osobogodzin w ciggu
calego okresu petnienia Asysty technicznej. W przypadku skorzystania przez
Zamawiajgcego z tego prawa opcji Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne
roszczenia odszkodowawcze,

i) w razie koniecznosci zapewni oddelegowanie konsultanta/programisty/analityka na
kazde wymaganie Zamawiajacego poprzedzone pisemnym lub elektronicznym
podpisem zgloszeniem w terminie uzgodnionym przez Strony,

j) koszty pracy konsultanta/programisty/analityka beda wyliczone wg stawki przyjetej w
umowie,

k) w okresie Asysty technicznej Wykonawca zobowigzany jest do usuwania Wad
zgodnie z trybem okreslonym ponize;j,

I} usuwanic wad odbywa¢ si¢ bedzie na podstawie Zgtoszen Serwisowych, ktére bedg
kierowane do Wykonawcy przez osoby uprawnione Zamawiajacego. Sposob
przekazywania Zgloszenia Strony uzgodnig przed rozpoczeciem $wiadczenia ustugi
Asysty techniczne;j,

m) Wykonawca zapewni przyjmowanie Zgloszen Serwisowych w sposéb ciagly, przez
calg dobg i wszystkie dni w roku (tryb: 24/7/365 lub 366 w roku przestepnym),

n) Wykonawca zobowigzany jest zgodnie z okreslonym dia danego zgloszenia czasem
reakcji, potwierdzi¢ jego przyjecie,

0) w celu $wiadczenia ushugi Asysty technicznej, na zadanie Wykonawcy, Zamawiajgcy
zobowigzany jest udostgpni¢ uprawnionemu personelowi Wykonawcy dostep do
systemu w zakresic niezbgdnym do realizacji zgloszenia. W razie potrzeby,
Zamawiajacy zapewni personelowi Wykonawcy zdalny dostgp do systemu na
zasadach opisanych w umowie.

W przypadku stwierdzenia badZ ujawnienia Wady, Wykonawca usunie t¢ Wade na terenie

siedziby Zamawiajacego zgodnie z zasadami SLA (Service Level Agreement) zawartymi

w ponizszej Tabeli:

Wada Czas Naprawy Czas ObejScia  Czas Reakgji
Awaria 2 dni 8 godzin 4 godziny
Btad 6 dni 3 dni 8 godzin
Usterka 14 dni 3 dni 8 godzin

Powyzsze czasy SLA liczone s3 w dniach i godzinach roboczych tj. od poniedziatku do
pigtku w godzinach od 8:00 do 16:00 z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy).
Czas liczony jest nieprzerwanie od momentu dokonania zgloszenia w dniach i godzinach
roboczych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przediuzenia czasu usuwania bledu przez Wykonawce
na mocy dwustronnego porozumienia, o ile usunigcie bledu w terminach okreslonych
powyzej jest niemozliwe z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
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Czynnosci zlecone do wykonania w ramach $wiadezenia Asysty technicznej w danym
miesigcu ze wskazaniem rodzaju czynnosci oraz informacji o ich wykonaniu, a takze
wykorzystanej ilosci osobogodzin pracy konsultanta/programisty/analityka zostang
potwierdzone przez Zamawiajgcego na Karcie wykonanej ustugi Asysty technicznej, ktéra
bedzie podstawa do wystawienia faktury miesigcznej za te czes¢ zaméwienia.
Wykonawca wyznaczy zespét opieki technicznej dedykowany dla érodowiska, begdacego
przedmiotem umowy, skiadajacy sie ze specjalistow:
— koordynatora kontraktu serwisowego
— Inzyniera wsparcia ds. oprogramowania
— inZyniera wsparcia ds. sprzetu
~ inzyniera wsparcia ds. sieci SAN.
Zadania zespolu opieki technicznej:
— nadzorowanie zgloszen serwisowych oraz monitorowanie dziataf podejmowanych
w ich wynikuy,
- wspolnie z Zamawiajgcym uzgodni i przeprowadzi planowanie prac serwisowych,
— nie rzadziej niz raz na rok przeprowadzi przeglady techniczne dostarczonych
produktow w ramach, ktérych, oprocz przegladu funkcjonalnego zostanie wykonana:
* aktualizacja oprogramowania wbudowanego (microcode),
* aktualizacja zakupionego oprogramowania.
— swiadczy konsultacje majace na celu rozwigzywanie zlozonych zagadnien
technicznych, dotyczacych reorganizacii, rekonfiguracji oraz podniesienia stopnia
dostgpnosci danych,

Szkolenia

Przeprowadzenie szkoleh uzytkownikéw Systemu oraz administrator6w  Systemu

uwzgledniajace nastgpujgce wytyczne:

a) szkolenia zostang przeprowadzone zgodnie z harmonogramem Zaproponowanym
przez Wykonawce w wyniku analizy przedwdrozeniowej (przy czym szkolenia
uzytkownikéw powinny sie zakonczyé najpbézniej miesige przez planowanym
terminem zakoficzenia realizacji umowy, szkolenia administratorow systemu powinny
zosta¢ przeprowadzone do dnia zakonczenia terminu realizacji umowy),

b) plan i zakres szkolef bedzie przedstawiony przez Wykonawce w trakcie analizy
przedwdrozeniowej po uzgodnieniu z Zamawiajacym oraz z uwzglednieniem przyjetej
metodyki wdrozenia,

¢) szkolenia powinny by¢ realizowane w siedzibie Zamawiajgcego,

d) salg ze stanowiskami komputerowymi i sprzgtem  klienckim niezbednym do
przeprowadzenia szkoleit zabezpieczy Zamawiajgcy,

¢) Wykonawca przeprowadzi szkolenia na zainstalowanym, skonfigurowanym Zgodnie
z zaloZeniami systemie zawierajagcym testowo zmigrowane dane, dostosowanym do
potrzeb Zamawiajgcego,

f) szkolenia zostang przeprowadzone w podziale na nast¢pujgce grupy uzytkownikow:

* uzytkownicy modutu personel (kadry),

uzytkownicy moduhu budzetowanie,

uzytkownicy modutu controling (business intelligence),

uzytkownicy modutu zarzadzanie projektami

uzytkownicy modulu obieg dokumentow

* o o @
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¢ administratorzy systemu,
g) faczna liczba przeszkolonych oséb dla wszystkich modutow (jedna osoba moze

uczestniczy¢ w szkoleniu z kilku modutéw i jest liczona jako jedna osoba): 150

h) szkolenie dziennie moze trwa¢ maksymalnie 8 godzin zegarowych,
i) grupa szkoleniowa nie moze byé wieksza niz 10 oséb (chyba, ze Zamawiajacy

i Wykonawca ustalg inaczej),

j) koszty dojazdu na miejsce szkolenia, zakwaterowania i wyzywienia wykfadowcow
przeprowadzajacych szkolenie pokrywa w catosci Wykonawca,

k) szkolenia administratorow i programistéw muszg obejmowaé wszystkie czynnosci
administracyjne i beda zrealizowane w dwoch obszarach:

— W odniesieniu do administrowania calodcig Systemu, poszezeg6lnymi modulami,
jak roéwniez administrowania i programowania systemu baz danych,
administrowania w zakresie niezbgdnym do bieglego wykonywania wszystkich
zadan administracyjnych wymaganych do petnego korzystania z funkcjonalnosci
systemu, diagnostyke awarii,

— W odniesieniu do administrowania sprzetem oraz platforma wirtualizujaca,
instalacji, konfiguracji (m. in. konfiguracji podstawowej administracji macierzy
dyskowej, utworzenia grup RAID, tworzenia LUN, przydzielania zasobow),
administrowania w zakresie niezbgdnym do bieglego wykonywania wszystkich
zadan administracyjnych wymaganych do pelnego korzystania z funkcjonalnosci
systemu, diagnostyke awarii.

Szkolenie z kazdego z ww. obszarow zostanie zrealizowane w odrgbnym terminie dla
grupy co najmniej 5 administratoréw Zamawiajacego. Szkolenie z kazdego z ww.
obszaréw bedzie trwa¢ minimum 5 dni po 6 godzin.

Sposob realizacji szkolen

1) wszystkie szkolenia powinny zostaé przeprowadzone w formie tradycyjnej, tzn. z
wykorzystaniem systemu ioddzielnych stanowisk szkoleniowych (komputerowych).
Szkolenia powinny odbywa¢ si¢ na danych rzeczywistych przeniesionych z istniejacych
aplikacji Zamawiajacego lub wprowadzonych podczas szkolenia,

2) kazde szkolenie powinno zosta¢ zakoniczone testem weryfikujacym skuteczne przekazanie
wiedzy. Dla kazdego uczestnika zostanie wystawiony certyfikat ukonczenia szkolenia
podpisany przez osobe prowadzgca szkolenie,

3) przeprowadzenie szkolen zostanie potwierdzone listami obecnosci uczestnikéw szkolenia.

Harmonogram szkolen
1) szczegblowe zasady przeprowadzania szkoleh w ramach wdrozenia wraz =z
harmonogramem przeprowadzenia szkolefi zostana okreslone podczas realizacji umowy.

X. Dokumentacja

Wymagania og6lne

1) cata dokumentacja przekazana Zamawiajgcemu musi zostaé przygotowana i przekazana w
wersji elektronicznej w formacie pdf oraz doc oraz w wersji papierowej w trzech
egzemplarzach,

2) dokumentacja przekazana Zamawiajgcemu podlega weryfikacji. W przypadku wykrycia
przez Zamawiajgcego bl¢dow lub jezeli dokumentacja bedzie niepetna Wykonawca bedzie
zobowigzany do poprawienia dokumentacji,
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3) Wykonawca zobowigzuje si¢ aktualizowa¢ dokumentacj¢ po kazdej zmianic dokonanej w
systemie przez Wykonawcg np. zmiana lub dodanie nowej funkcjonalnosci w systemie,

4) dokumentacja musi by¢ sformatowana oraz ustrukturyzowana w sposob, ktory ulatwia
korzystanie z niej i znajdywanie informacji (poprzez indeksy, odno$niki, spisy), a takze
identyfikacj¢ wersji dokumentéw powigzanych,

5) Dokumentacja musi zosta¢ przygotowana w jezyku polskim (dla serwera Blade
dopuszczalna jest dokumentacja w jezyku angielskim).

Wymagania dot. dokumentacji systemowej:

1) szczegdtowy schemat i opis wlaczenia w istniejaca infrastrukture sprzetu dostarczonego w
ramach zamoéwienia,

2) dokumentacja ma zawiera¢ projekt wdrozenia, spis raportéw dostepnych w systemie,
relacje pomiedzy tabelami i opis pol w tabelach,

3) szczegblowy schemat i opis poszczegdlnych elementéw systemu, w tym nazewnictwa,
adresacji, kont uzytych w systemie, uprawnien poszczegéinych kont,

4) szczegblowy schemat i opis przeplywu danych pomigdzy elementami wdrozonego
systemu,

5) szczegolowy schemat i opis przeptywu danych pomigdzy systemem a zintegrowanymi
systemami zewngtrznymi,

6) szczegdlowy schemat i opis sposobu zabezpiceczenia systemu,

7) szczegdlowy schemat i opis sposobu wystawienia systemu dla pracownikéw
korzystajacych z systemu z poza sieci wewnetrznej.

Wymagania dot. dokumentacji administratora

1) pokazuje krok po kroku jak realizowa¢ zadania administracyjne w kazdym z elementéw
systemu,

2) opis procedur zwigzanych z weryfikacja prawidtowej pracy systemu m.in. monitorowanie
pracy systemu, aktualizacji, backupowania,

3) zawiera harmonogram powtarzajacych si¢ cyklicznie prac administracyjnych jakie musza
by¢ wykonywane przez administratoréw systemu,

4) zawiera instrukcje postgpowania w przypadku awarii poszczegélnych elementéw
sprzgtowych, systemowych, oraz softwarowych systemu , w tym przedstawienie sposobu
reinstalacji systemu, odtwarzania danych w przypadku wystapienia awarii, aktualizacji
systemu,

5) zawiera opis procedur i wytyczne w zakresie bezpieczenstwa,

6) zawiera opis 1 sposOb diagnozowania oraz rozwigzywania probleméw z systemem,

7) zawiera instrukcje obshugi dostarczonego sprzgtu,

8) zawiera instrukcj¢ obstugi narzedzia do modelowania procesdéw okreslajaca krok po kroku
sposob zamodelowania procesu,

9) zawiera instrukcje wdrazania nowych proceséw.

Wymagania dot. dokumentacji uzytkownika

1) zawiera informacj¢ ogdlng, podstawowe pojgcia wystepujace w systemie, przepisy
dotyczace korzystania z systemu,

2) zawiera instrukcje korzystania z poszczegbinych moduléw dostarczonych systemow
pokazujgeg krok po kroku jak realizowaé poszczegolne zadania,
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3) zawiera instrukcj¢ korzystamia z systemu na urzadzeniach mobilnych (Zamawiajgcy
dopuszcza korzystanie z systemu ERP (modut kontrolingu dla potrzeb analiz itp.) z
urzgdzen mobilnych zlokalizowanych/dopuszczonych w/do sieci LAN Zamawiajacego
oraz do Systemu Elektronicznego Obicgu Dokumentéw (realizowanego jako ustuga
WEB),

4) jest przygotowana w sposéb umozliwiajacy samodzielng naukg obslugi poszczegdlnych
elementéw systemdw.
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