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Rozdzial I.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY
ELEKTRONICZNE] ORAZ STRONY INTERNETOWE] PROWADZONEGO
POSTEPOWANIA

1.

Zamawiajacy:

Gmina Santok z siedzibg przy ul. Gorzowskiej 59; 66-431 Santok
Tel/fax: (95) 7287510/ (95) 7287511,

Adres poczty elektronicznej: urzad @santok.pl

Adres strony internetowej: www.santok.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok

Identyfikator postepowania (platforma e-zamdwienia): ocds-148610-6ffe93bb-7dff-11ec-83b1-
bea871b78b5b

Numer Ogtoszenia: 2022/BZP 00004598/01/P

NIP: 599-10-12-158

REGON: 210966906

RN

>

Godziny urzedowania

poniedziatek od 07:30 do 17:00

wtorek - §roda-czwartek od 7:30 do 15:30

piatek od 7:30 do 14:00

Postepowanie prowadzone pod nazwa: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym”

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
ZP271.1.2022.BP.

Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, zobowigzany jest posiada¢ konto na platformie zakupowej.
Zarejestrowania i utrzymanie konta na platformie zakupowej oraz korzystanie z
platformy jest bezptatne.

Rozdzial II.

ADRES STRONY INTERNETOWE], NA KTORE] UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY I
WYJASNIENIA TRESCI SPECYFIAKCJI WARUNKOW ZAMOWIENIA ORAZ INNE
DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O

UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok

Rozdzial III.
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

2.

3.

4,

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie art.275
pkt.1 w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019r. - Prawo zaméwien publicznych ponizej progéw unijnych (t.j.Dz.U. z 2021r. poz.1129 ze
zm.) oraz aktow wykonawczych do ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjacji.

Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamdwienia nie przekracza progéw unijnych o jakich
mowa w art.3 ustawy Pzp.

Zgodnie z art.310 pkt.l Pzp, Zamawiajacy przewiduje mozliwosci uniewaznienia
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1)

2)
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4)

5)

6)

12.

przedmiotowego postepowania, jezeli srodki, ktére Zamawiajacy zamierzal przeznaczyé na
sfinansowanie catosci lub cze$ci zamoéwienia nie zostaty mu przyznane .

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje ztoZenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwos$ci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wytacznie przez
wykonawcdw, o ktérych mowa w art.94 Pzp.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania zgodnie z art.255 pkt.3
ustawy Pzp, jezeli oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
Gmina Santok zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zakresu zamowienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

W sprawach, ktére nie zostaty uregulowane w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia,
zwanej dalej ,SWZ”, maja zastosowanie przepisy ustawy PZP i akty wykonawcze do ustawy.
Podstawa prawna opracowania specyfikacji warunkéw zamoéwienia:

Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U.z 2021 r., poz. 1129
ze zm.)

Obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych z dnia 3 grudnia 2021r.w sprawie
aktualnych progéw unijnych, ich rownowarto$ci w ztotych, réwnowartosci w ztotych kwot
wyrazonych w euro oraz Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartos$ci zaméwien publicznych lub konkurséw (Dz.U. 2021, poz.1177);
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze
zadac¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. 2020 r., poz. 2415);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 r., poz. 2452);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
ogloszen zamieszczanych w Biuletynie Zamowien Publicznych (Dz. U. 2020 r., poz. 2439);
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie postepowania
przy rozpoznawaniu odwotan przez Krajowa Izbe Odwotawcza (Dz. U. poz. 2453);

W sprawach, ktdre nie zostaly uregulowane w niniejszej Specyfikacji Warunkéow
Zamoéwienia, zwanej dalej ,SWZ"”, maja zastosowanie przepisy ustawy PZP i akty
wykonawcze do ustawy.

Rozdzial IV.
KLAUZULA INFROMACYJNA RODO

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art.13 RODO w przypadku zbierania danych osobowych
bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane dotycza, w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamodéwienia publicznego.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1)

2)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest W6jt Gminy Santok z siedzibg przy ul.
Gorzowskiej 59; 66-431 Santok; Tel: +48 95 7287510; e-mail: urzad @santok.pl
administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktdrym mozna sie kontaktowac e-

mail; inspektor@santok.pl
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b)

d)

9)

a)
b)

<)

10)

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn.
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art.78 ust.1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jeZeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp , zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art.22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (w
przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora
niewspdtmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegélnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu albo
sprecyzowanie nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia);

na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wydatku postepowania o
udzielenie zamo6wienia publicznego ani zmiang postanowient umowy w zakresie niezgodnym z
ustawa Pzp, oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow);

na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu oraz przypadkoéw, o ktérych mowa w art.18 ust.2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowanie w odniesieniu do przechowywania, w celu
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego);

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwiazku z art.17 ust.3 lit.b,d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art.20 RODO;

na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.6 ust.1 lit.c RODO;
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem witasciwym dla
przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Rozdzial V.
OPIS PRZEDMIOTU O UDZIELENIU ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO




Przedmiotem zamodwienia sg ustugi Swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania, zwrotu przesytek
pocztowych oraz swiadczenie ustug kurierskich dla Gminy Santok.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia:

1) Codzienne dostarczanie w dni robocze do godziny 12:00, uporzadkowanych przesytek
listowych rejestrowanych ekonomicznych i ekspresowych, nierejestrowanych przesytek
listowych ekonomicznych i ekspresowych, paczek oraz przesytek kurierskich wraz ze
stosowna dokumentacja potwierdzajacg ich ilos¢.

2) Codzienny odbiér dostarczonych przez Zamawiajacego w dni robocze do godziny 11:00,
uporzadkowanych przesytek listowych rejestrowanych ekonomicznych i ekspresowych,
nierejestrowanych przesytek listowych ekonomicznych i ekspresowych, paczek oraz
przesytek kurierskich wraz ze stosowng dokumentacja potwierdzajacg ich ilos¢.

3) Zamawiajacy bedzie uiszczat miesieczna optate za dostarczenie i odbiér przesytek.

4) Transport i doreczanie do adresatéw wskazanych na przesytkach na terenie Polski oraz
zagranicznych, albo zwrot przesytek do nadawcy w przypadku braku mozliwosci doreczenia.
Przewidywane ilo$ci wychodzacych przesytek w zataczniku.

5) W przypadku przesytek dotyczacych Gminy Santok: miejsce doreczania Zamawiajgcemu
przesytek pocztowych, potwierdzenia doreczenia przesytki adresatowi (ZP0O), a takze miejsce,
gdzie nalezy zwroci¢ przesytke niedoreczong to Urzedu Gminy Santok z siedzibg przy ul.
Gorzowskiej 59; 66-431 Santok.

6) Wykonawca zobowiazuje sie, Ze:

a) krajowa korespondencja listowa rejestrowana priorytetowa nadawana przez Zamawiajgcego,
w danym miesigcu kalendarzowym zostanie doreczona w taki sposéb, ze minimum 90 %
wolumenu przesytek z danego miesigca kalendarzowego nadanych przez Zamawiajacego,
zostanie doreczone lub awizowane w terminie do 2 dni od dnia nadania;

b) krajowa korespondencja listowa rejestrowana (niepriorytetowa) nadawana przez
Zamawiajgcego, w danym miesigcu kalendarzowym zostanie doreczona w taki sposéb, ze
minimum 97 % wolumenu przesytek z danego miesigca kalendarzowego nadanych przez
Zamawiajgcego, zostanie doreczone lub awizowane w terminie do 5 dni od dnia nadania;

c) kazda krajowa przesyltka listowa rejestrowana, zostanie doreczona lub awizowana w terminie
do 14 dni od dnia nadania;

d) W przypadku gdy ostatni dzien doreczenia lub awizowania przesytki pocztowej, uptywa w
sobote, niedziele lub w dniu ustawowo wolnym od pracy, Wykonawca zobowigzany jest
doreczy¢ przesytke w nastepnym dniu roboczym;

e) Zwrot niedoreczonej korespondencji nastepowal bedzie na biezgco, tj. kazdego dnia
roboczego;

f) Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez Wykonawece.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontrolowania u adresatéw terminowosci

dostarczania przesytek.
7) Rozliczenia za transport i dostarczanie przesytek do adresatéw dokonywane bedzie jedynie za

faktycznie przekazane ilosci przesytek. Ilo§¢ zwrotdw przesylek rejestrowanych
ekonomicznych zostata doliczona do iloSci przesytek rejestrowanych ekonomicznych.
Rozliczenie za ilos¢ zwrotéw przesytek rejestrowanych
za potwierdzeniem odbioru odebranych przez operatora alternatywnego nastapi
po wystawieniu przez Poczte Polska S.A. faktury.

8) Nadanie przesytek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek (np.
nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw w dokumentach
nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty itp.). Wykonawca wyjasni je z
Zamawiajacym telefonicznie. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich
usuniecia w dniu odbioru, nadanie odebranych przesytek nastagpi w nastepnym dniu roboczym
lub po ich catkowitym usunieciu przez Zamawiajacego.

9) Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej cze$¢ przesytek zostanie nadana przez inny
podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajgcego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesytki
bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.



10) Zamawiajacy przewiduje w ramach przedmiotu zamoéwienia nadawanie przesytek
wymagajacych zastosowania przepisow art. 57 § 5 pkt. 2 KPA oraz ew. art. 12 § 6 pkt. 2
Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepiséw dotyczacych nadawania przesytek
ze skutkiem zachowania terminu/wniesienia pisma do sadu. Z uwagi na fakt ze liczba tego
rodzaju przesytek nadawanych przez Zamawiajacego przekracza 80% nie dopuszcza on
sporzadzenia odrebnego wykazu przesytek oraz oznakowania w okres§lony sposob przesytek
wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego.

11) Zamawiajacy dopuszcza by na kopercie oprécz danych wskazanych przez zamawiajgcego
znajdowatly sie informacje o optacie za ustuge pocztowa zwigzane ze $wiadczeniem czesSci
zamoéwienia przez podwykonawcow, przy czym, Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej
cze$¢ przesylek zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajgcego, w
wyniku, czego na dowodzie nadania przesyiki bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.

12) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmian uktadu danych adresowych na kopercie,
polegajacych na obnizeniu danych adresowych nadawcy w taki sposob, aby zwiekszyé
wysokos¢ géornego marginesu koperty do wartos$ci 30 mm.

13) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zlecania przesytek nieujetych w Formularzu Cenowym,
ktére rozliczane bedg zgodnie z aktualnym cennikiem Wykonawcy.

14)Ceny jednostkowe za wykonywanie ustugi w trakcie trwania umowy s3g state poza
przypadkiem ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

15) Szczegbtowy opis przedmiotu zamdéwienia stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej SWZ.

3. Wspdlny Stownik Zaméwien Publicznych (Kody CPV):

- 64110000-0 - Ustugi pocztowe

- 64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow.
4. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczania przesytek zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2021r. poz. 735 z p6zn. zm.).
5. Wykonawca zobowigzany jest réwniez do doreczania przesytek pocztowych zgodnie ze
szczegblnym trybem i sposobem okreslonym w Kodeksie postepowania administracyjnego oraz w
innych przepisach prawa dotyczacych zachowania terminu nadania przesyiki.
6. Zamawiajgcy zapewni odpowiedni formularz potwierdzenia nadania przesytki. Przesytki pocztowe
objete szczegélnym trybem opisanym powyZej, beda przez Wykonawce nadawane w dniu ich
otrzymania od Zamawiajgcego.
7. W przypadkach wskazania w opisie przedmiotu zaméwienia znakéw towarowych, patentéow lub
pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez konkretnego Wykonawce, Zamawiajacy informuje, Ze dopuszcza mozliwo$¢ zastosowania
réwnowaznych rozwiazan /np. materiatéw, urzadzen/ tzn. takich, ktérych parametry techniczne sg
réwnowazne - co najmniej takie same (nie gorsze) od tych podanych w opisie przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajgcy ponadto zastosuje odpowiednio kryteria w celu oceny réwnowaznoSci.
8. W kazdym przypadku uzycia w opisie przedmiotu zamdwienia norm, ocen technicznych,
specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych, o ktérych mowa w art. 101 ustawy Pzp
wykonawca powinien przyja¢, ze odniesieniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub réwnowazne”.
9. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za przebieg oraz terminowe wykonanie zamo6wienia, za jako$¢,
zgodno$¢ z opisami technicznymi i jako$ciowymi okreslonymi dla przedmiotu zamoéwienia.
10. Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zamdwienia, rozumiana jako starannos$¢
profesjonalisty w dziatalno$ci objetej przedmiotem niniejszego zamdwienia..
11. Przesytki beda odbierane przez Wykonawce od Zamawiajacego przez pie¢ dni w tygodniu - od
poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach od godz. 09:00 do godz. 12:00
12. Miejscem odbioru przesylek bedzie siedziba Zamawiajacego znajdujaca sie w Santoku przy ul.
Gorzowskiej 59 - dziennik podawczy Sekretariat.
13. Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.
14. Okre$lone w formularzu cenowym rodzaje i ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ustug sa
szacunkowe i mogg ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie o wykonanie przedmiotu zamdéwienia w ilo$ciach okreslonych w przedmiocie zamo6wienia.
15. Ustugi pocztowe objete przedmiotem zamoéwienia realizowane beda z uwzglednieniem:
a) aktualnie obowiazujacych przepisow prawa regulujgcych wykonanie ustug pocztowych;



b) regulaminu $wiadczenia ustug Wykonawcy z tym, Ze postanowienia tego regulaminu sprzeczne lub
nie dajgce sie pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi w niniejszej umowie, nie beda miaty
zastosowania;

¢) wymagan wynikajacych z SWZ.

16. Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie doreczat do siedziby
Zamawiajgcego przez placéwke nadawcza, przez ktérg przesyltka zostata nadana, pokwitowane przez
adresata potwierdzenie odbioru, niezwltocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, w terminach
okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz.U.z
2013 r.p0z.545 z p6zn. zm.).

17. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac
przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od nastepnego dnia
po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest awizowana powtdrnie. Po
uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej badZz art. 44 Kodeksu
postepowania administracyjnego).

18. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy. Uiszczanie
optat od przesytek listowych bedzie z dotu w formie bezgotéwkowe;.

19. Nie dopuszcza sie wystawienia faktur - prognoz.

20. Wynagrodzenie Wykonawcy w okresie rozliczeniowym stanowi¢ bedzie suma optat za faktyczna
ilos¢ przesytek nadanych oraz zwréconych, w oparciu o dokumenty nadawcze i oddawcze.
Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zamoéwienia bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne na
podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce w oparciu o zestawienie ustug zrealizowanych
w zakonczonym okresie rozliczeniowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem w terminie 14 dni
od dnia dostarczenia Zamawiajacemu faktury VAT.

Faktury VAT beda wystawiane na:

NABYWCA: Gmina Santok

ul. Gorzowska 59

66-431 Santok

NIP: 599-10-12-158

ODBIORCA: Urzad Gminy w Santoku

ul. Gorzowska 59

66-431 Santok

21. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej cze$¢ przesytek zostanie nadana przez inny podmiot
narzecz i w imieniu Zamawiajgacego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesytki bedzie figurowac
inny podmiot niz Zamawiajacy.

22. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci, by na kopercie oprécz danych wskazanych przez
Zamawiajgcego znajdowaty sie informacje o optacie za ustuge pocztowg zwigzane ze $wiadczeniem
czesci zamowienia przez podwykonawcéw oraz inne ewentualne uwagi dotyczace obiegu przesytki
pocztowej.

23. Wymagania zamawiajacego w zakresie zatrudnienia oséb na podstawie stosunku pracy w
okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art.95.

Nie dotyczy.

24. Zamawiajacy nie wymaga wykazania przez Wykonawce zatrudnienia os6b o ktérych mowa
w art.96 ust.2 pkt.2 ustawy PZP.

Rozdzial VI.
PODWYKONAWSTWO

Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce przedmiotu zaméwienia.



Rozdzial VII.
ZAMOWIENIA PODOBNE

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamo6wien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy
Pzp, zamdwienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych ustug.

Rozdzial VIII.
INFORMACJE DOTYCZACE ZAMOWIENIA

1.Podzial zamowienia na czesci: Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zaméwienia na cze$ci. Tym
samym zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt 15
ustawy Pzp.

Powody niedokonania podziatu:

ZamoOwienie nie zostato podzielone na czesci, z uwagi na fakt, iz podzial spowodowat by nadmierne
trudnosci techniczne i organizacyjne. Zamowienia nie mozna podzieli¢ na cze$ci, poniewaz podziat taki
grozitby nadmiernymi kosztami wykonania zamoéwienia;

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych, o ktérej mowa w art.92
ustawy Pzp, tzn. oferty przewidujace odmienny sposéb wykonania zaméwienia niz okreslony w

niniejszej SWZ.

3.Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa w art.308 ust.1
ustawy Pzp.

4.Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art.311-315 ustawy Pzp.

5.Zamawiajacy nie dopuszcza do rozliczen w walutach obcych.

6.Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

7.Zamawiajacy zada wskazania, odpowiednio do tresci postanowienn SWZ, przez Wykonawce w ofercie
czesci zamodwienia ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania nazw
podwykonawcéw wraz z przedmiotem umoéw o podwykonawstwo. Zamawiajacy nie bedzie badat, czy
wobec podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajagcym zasoby zachodza podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art.108 i art.109 Pzp.

8. Informacja o zastosowaniu procedury z art. 274 ust. 1 pzp i procedury z art. 275 pkt 2 pzp.

1) Zamawiajacy informuje Ze stosownie do przepisu 274 UST. 1 PZP, zastosuje procedure przewidziang
w tym przepisie ,, Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $srodkdw
dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogloszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach zaméwienia,

aktualnych na dzien skladania, chyba ze zamawiajacy jest w posiadaniu lub ma dostep do tych
podmiotowych srodkéw dowodowych.”
2) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci negocjowania tres¢ ofert w celu ich ulepszenia.

9. Informacja co do prawa opcji .
Zamawiajacy nie przewiduje skorzystania z prawa opcji .



10. Zaliczki na poczet udzielenia zaméwienia:
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

Rozdzial IX.
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga aby przedmiot zamdwienia zostat wykonany w okresie nie dluzszym niz 12
miesiecy od dnia podpisania umowy.

Rozdziatl X.
PODSTAWY WYKLUCZENIA O KTORYCH MOWA W ART. 108.

6.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcéw, wobec ktorych zachodza podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 i 7 ustawy Pzp.:

1) art. 108 ust. 1 p.z.p.
2) art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7 Pzp,, tj.:

a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury

b) ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczegblnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamoéwienie, co zamawiajacy jest w
stanie wykaza¢ za pomoca stosownych dowoddw;

c) ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajace z wcze$niejszej umowy w sprawie zamodwienia publicznego lub umowy
koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp.

Wykonaweca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okre$lonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,2,5i
6 p.z.p lub art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 Pzp, jezeli udowodni zamawiajacemu, ze speinit facznie
przestanki wskazane w art. 110 ust. 2 Pzp.

Zamawiajacy oceni, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w art. 110 ust. 2
Pzp, s3 wystarczajace do wykazania jego rzetelno$ci, uwzgledniajagc wage i szczegdlne
okoliczno$ci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci nie sg wystarczajace
do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza wykonawce.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamo6wienia.

Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia wskazanych w ustawie PZP,
art. 109 ust.1 pkt.4 i pkt.7.

Rozdziatl XI.
INFORMACJE 0 WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki udziatu



w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnoSci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepiséw ;
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze ze posiada uprawnienia do

wykonywania dziatalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe.

3) w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

Zamawiajacy nie stawia szczeg6towego warunku w tym zakresie.

4) w zakresie zdolnoS$ci technicznej lub zawodowej

Zamawiajacy nie stawia szczegétowego warunku w tym zakresie.

2. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania uznaé, ze wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie
zasobdw technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy
moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

Rozdziatl XII.
WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

1. Ostateczne potwierdzenie speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonane na
podstawie ztozonych podmiotowych srodkéw dowodowych okreslonych w Rozdziatach XI. Ocenie na
tym etapie podlega¢ bedzie wylacznie Wykonawca, ktorego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza, sposrdd tych, ktére nie zostang odrzucone.

2. Jezeli wykonawca nie ztozyt oSwiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust.1, podmiotowych srodkéw
dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu lub s3 one
niekompletne lub zawieraja btedy, zamawiajacy wzywa wykonawce odpowiednio do ich zlozenia,
poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba Ze wniosek o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo oferta wykonawcy podlegaja odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie,
uzupelnienie lub poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

3. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art.109 ust.4 ustawy, sporzgdzonych nie wczesniej niz 3
miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

4. Wykonawca sktada podmiotowe srodki dowodowe na wezwanie, o ktéorym mowa w zdaniu
poprzedzajacym, aktualne na dzien ich ztoZenia. ZtoZenie, uzupetnienie lub poprawienie o$wiadczenia,
o ktéorym mowa w art. 125 ust.1, lub podmiotowych srodkéw dowodowych nie moze stuzyé
potwierdzeniu spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekgji.

5.Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci osSwiadczenia, o ktérym
mowa w art. 125 ust.1, lub ztozonych podmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych dokumentéw
lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu.

6. Zamawiajacy zada zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie speienia
warunkow udziatu w postepowaniu.

7. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkéw
dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia oferty tj.:
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1) Dokument potwierdzajacy ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania
dzialalnos$ci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe.

Rozdziat XIII.
POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu polega¢ na
zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na
zdolno$ciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonuja $wiadczenie do
realizacji ktérego te zdolnoS$ci s3 wymagane.

3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnoSciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada
wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy Srodek
dowodowy potwierdzajgcy, Zze wykonawca realizujac zaméwienia, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do SWZ.

4. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby
zdolno$ci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkoéw udziatu w postepowaniu, a takze bada czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzaja
spetnienia przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreSlonym przez
zamawiajacego zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat zZe
samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Uwaga: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w
danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

6. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktéorym mowa w Rozdziale XI pkt.2 SWZ, takze
oSwiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim
wykonawca powotuje sie na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentéw okreslonych w
Rozdziale XI SWZ.

Rozdzial XIV.
INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/KONSORCJA)

1. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamo6wienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.
2. W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, o§wiadczenia, o
ktorych mowa w Rozdziale XII, pkt.2, SWZ sktada kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg
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brak podstaw wykluczenia oraz speinienia warunkéw udzialu w zakresie, w jakim kazdy z
wykonawcow wykazuje spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia dotgczajg do oferty oswiadczenia, z
ktérego wynika, ktére roboty budowlane/dostawy/ustugi wykonuja poszczegdlni wykonawcy.

4. O$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada
kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienia.

Rozdzial XV.

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE], PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI , ORAZ
INFROMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA KORESPONDENC]I ELEKTONICZNE].

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej .

2. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
w szczegdlnosci sktadanie oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz przekazywanie informacji
odbywa sie elektronicznie za posrednictwem www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok
(wylacznie pomocne przy sktadaniu ofert), ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal (formularz do
komunikacji) oraz poczty elektronicznej - e-mail : /70ai56fbjd/skrytka.

3. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy do
komunikacji. W przypadku skladania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, lub pytan do SWZ
droga elektroniczng na adres poczty e-mail urzad@santok.pl. Wykonawca moze je sktada¢ na
swoich formularzach (nie jest konieczne ztozenie kwalifikowanego podpisu elektronicznego na
tym dokumencie).

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw elektronicznych,

elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok oraz
Regulaminie ePUAP. Za date przekazania wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje
sie date ich przekazania na ePUAP.

5. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy
postuguja sie numerem ogtoszenia (BZP, lub ID postepowania). Osoby wyznaczone do komunikacji z
Wykonawca:

1) Bogumila Popkowska adres e-mail : b.popkowska@santok.pl

2) Magdalena Poptawska, adres e-mail : urzad@santok.pl

5. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

Rozdzial XVI.

INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI W INNY SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKAC]I
ELEKTRONICZNEJ W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNE] Z SYTUACJI OKRESLONE]
W ART.65 UST.1, ART.66 I 69

Zamawiajacy nie wskazuje innej formy komunikowania sie z Wykonawcami w szczegélnosci tych form
ktore zostaty okreslone w art.65 ust.1 oraz art.66 i 69 ustawy PZP.
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Rozdzial XVII.
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

Sprawy merytoryczne dotyczace przedmiotu zamoéwienia i warunkéw realizacji nalezy kierowa¢ do:
- Bogumita Popkowska tel: +48 957287510; e-mail: b.popkowska@santok.pl
- Magdalena Poptawska tel:+48 957287510; e-mail: urzad @santok.pl

Rozdzial XVIII.
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg od dnia terminu sktadania ofert do dnia 4 marca 2022
roku.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferta, o ktérym mowa w pkt. 1 zamawiajgcy przed upltywem terminu zwigzania ofertg, zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 2, wymaga ztozZenia przez wykonawce
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuZenie terminu zwigzania oferta.

4.W przypadku gdy zamawiajacy Zgda wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o
ktérym mowa w pkt 1, nastepuje wraz z przedtuZeniem okresu waznosci wadium albo, jezZeli nie jest
to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Rozdzial XIX.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy przestaé poprzez Platforme Zakupowa lub na skrytke Zamawiajgcego na portalu e-
puap:_/70ai56fbjd /skrytka.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona wedtug zatgcznikow do SWZ, opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe umocowang do dziatania w imieniu Wykonawcy.

3. Oferte sktada sie na Formularzu Ofertowym - zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do SWZ, wraz z oferta
Wykonaweca jest zobowigzany ztozy¢:

a) Tabele Elementéw Ryczattowych,

3. Kwalifikowany podpis elektroniczny powinien by¢ wystawiony przez dostawce kwalifikowane;j
ustugi zaufania, bedacego podmiotem Swiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny,
spelniajgce wymogi bezpieczenistwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016r ,0 ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U.z 2020.0.1173) oraz przestane za posrednictwem $rodkéw
komunikacji elektroniczne;j.

4.W postepowaniach ponizej progéw unijnych wykonawca moze zlozy¢ oferte w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym. W przypadku formy elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, postac elektroniczna o$wiadczenia woli jest opatrywana podpisem zaufanym.
Podpis zaufany nie jest kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Jest forma, ktéra jest dopuszczalna
w postepowaniach tzw. krajowych a korzystanie z niego mozliwe jest jedynie z wykorzystaniem
systemu teleinformatycznego pozwalajgcego na uzycie pieczeci elektronicznej ministra wlasciwego do
spraw informatyzacji. Systemem zapewniajacym mozliwos$¢ wykorzystania podpisu zaufanego jest w
Polsce system ePUAP.
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5.7 kolei podpis osobisty, to zgodnie z art 2 ust 1 pkt 9 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r o dowodach
osobistych (Dz U z 2020 r poz 332), podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w
rozumieniu art. 3 pkt. 11 rozporzadzenia elDAS, weryfikowany za pomocay certyfikatu podpisu
osobistego.

6. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte w jezyku polskim.

7. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

8. Wykonawca sktada oferte, za posrednictwem Formularza do ztoZenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez nawww.platformazakupowa.pl/pn
/gminasantok. Szyfrowanie oferty przez Wykonawce odbywa sie za pomoca aplikacji dostepnej dla
wykonawcow na www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok. W formularzu oferty Wykonawca
zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z
postepowaniem.

9. Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w
nastepujacych formatach przesytanych danych: .pdf, .doc, .docx, , i podpisana kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Sposob zlozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w
Regulaminie korzystania z www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok. Oferte nalezy zlozy¢ w
oryginale. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zloZenia skanu oferty opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

10. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2020.0.1913), ktére Wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatacznik stanowiagcy tajemnice przedsiebiorstwa” a
nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).
11. Wykonawca winien wykazaé, Ze przedmiotowe informacje faktycznie stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa., tzn.: zastrzezone informacje nie sg ujawnione do publicznej informacji, zastrzezone
informacje, stanowia informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, Wykonawca podjat odpowiednie kroki/dziatania majace
na celu zachowanie ich poufnosci. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za ujawnienie informacji
stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa, o ktorych Wykonawca nie poinformowat Zamawiajgcego w
sposo6b okreslony w zdaniu poprzedzajacym.

12. Pliki stanowiace oferte nalezy skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

13. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za
posrednictwem Formularza do ztoZenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP
i udostepnionych réwniez na www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok. Sposéb zmiany i
wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na www.platformazakupowa.pl/
pn/gminasantok.

14. Wykonawca po uptlywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé¢ zmiany ani
wycofac ztozonej oferty.

15. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozZenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

16. Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomieni, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen

lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP.

17. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy
postuguja sie numerem ogloszenia (BZP lub ID postepowania).

18. Sposéb sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentow lub o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa
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Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania
dokumentoéw elektronicznych (Dz. U. 2020.1261) oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 23 grudnia 2020 . w sprawie podmiotowych $srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U.2020.2415).

19. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

20. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Rozdzial XX.
SPOSOB ORAZ TERMIN SKrADANIA OFERT

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umie$ci¢ na www.platformazakupowa.pl/pn/gmi
nasantok.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszelkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Oferty mozna sktada¢ do dnia 3 lutego 2022 roku do godz. 08:00

4. Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skladania ofert za posrednictwem
www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na
dokumentach przestanych za posrednictwem www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok.
Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegélnosci wskazanych w
art.63 ust.2 ustawy PZP, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu oraz os$wiadczenie, o ktorym mowa w art.125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem
niewazno$ci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci
postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

5. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofa¢ ztozonej oferty.

Rozdzial XXI.
TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie p6Zniej niz nastepnego
dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert tj. w dniu 3 lutego 2022 roku o godz. 08:10
2. Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie aplikacji do deszyfrowania ofert dostepnej na
www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok.

3. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

4. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5.Zgodnie z ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych, Zamawiajacy nie ma obowigzku przeprowadzania
jawnej sesji otwarcia ofert w spos6b jawny z udziatem wykonawcéw lub transmitowania sesji otwarcia
za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie
uprawnienie.

Rozdzial XXII.
SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY
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1. Obowigzujgcg formg wynagrodzenia za wykonanie przez Wykonawce przedmiotu zaméwienia
bedzie wynagrodzenie ryczaltowe (catosciowe) wskazane w formularzu ofertowym. Cena
ryczattowa obejmuje wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdéwienia w zakresie
wynikajacym z opisu przedmiotu zaméwienia oraz formularza cenowego.

2. Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w formularzu oferty stanowigcym
zalacznik nr 2 do niniejszej SWZ, zgodnie z ww. formularzem.

3. Cena winna uwzglednia¢ wymagania wskazane w dokumentacji opisujacej przedmiot zamdwienia,
SWZ i projektowanych postanowieniach umowy.

4. Cene nalezy obliczy¢:

a) podajac cene netto,

b) wskazujac zastosowang stawke podatku VAT,

¢) obliczajac wysoko$¢ podatku VAT,

d) podajac cene brutto stanowigcg sume wartos$ci netto i wysokosci podatku VAT.

5. Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji przedmiotu zamdwienia opisanego w niniejszej
specyfikacji dokonywane beda w ztotych polskich.

6. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2021
r. poz. 685, z péZn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby obowigzek
rozliczy¢.

7. W ofercie, o ktérej mowa w pkt 7 Wykonawca ma obowigzek:

a) poinformowania Zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $§wiadczenie beda prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego;

¢) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez
kwoty podatku;

d) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

8. W Formularzu oferty Wykonawca podaje cene, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towarow i
ustug oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji ztotego, za ktérg podejmuje sie zrealizowac
przedmiot zamoéwienia.

9. Jezeli zaoferowana cena lub koszt lub ich istotne czesci sktadowe wydawac sie beda razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zamdwienia lub budza watpliwo$ci Zamawiajgcego do mozliwos$ci wykonania
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zaméwienia lub
wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zastosuje odpowiednio art. 224 ustawy Pzp.

10. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert Zamawiajgcy zastosuje
odpowiednio art. 248 oraz 251 ustawy Pzp.

11. Wynagrodzenie bedzie ptatne zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy.

Rozdzial XXIII.
KRYTERIA OCENY OFERT

1. Najkorzystniejsza ofertg bedzie oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
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kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia publicznego.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami (przy zatozeniu, Ze
1% =1 pkt.):

1) Cena oferty brutto (C) - 100%

3. Sposo6b przyznania punktow, rozpatrywanych ofert wg wag podanych w specyfikacji.
1) Najnizsza cena:

Najnizsza oferowana Cena (brutto) sposréd ztozonych ofert
Cena Brutto =  —-mmmmmm oo o e e x 100 punktéw x
100%
Cena badanej oferty (brutto)

Maksymalna ilo$¢ punktéw za cene - 100 pkt.
Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwiekszg 1aczng liczbe punktéw w
poszczegdlnych kryteriach oceny ofert (Cena).

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawecy, ktory speini wszystkie postanowienia w SWZ warunki
oraz otrzyma najwyzsza liczbe punktéw sposréd waznych ofert.

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mdgt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze dwie lub wiecej ofert zawierajg taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg cene, a jezeli zostaty zloZone oferty o takiej samej cenie,
zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych.

5. Wszystkie obliczenia dokonywane beda z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku, przy
zastosowaniu matematycznych regut zaokraglania liczb.

6.0ferowane warto$ci poszczeg6lnych kryteriow oceny ofert nalezy wskazac w formularzu ofertowym.

Rozdzial XXIV.
INFORMACJE O FORMLANOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. O wyniku postepowania Zamawiajacy powiadomi Wykonawce uczestniczacego w postepowaniu
oraz zamies$ci informacje na swojej stronie internetowe;j
www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok.

2. Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta w terminie okreslonym przepisami art.264
ustawy Pzp, z zastrzezeniem art.308 ust.3 ustawy PZP.

3. W celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, Wykonawca, ktérego oferte wybrano,
jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy sktada:

a) pelnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje pelnomocnik,

b) umowe regulujaca wspoétprace Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
jezeli oferta tych Wykonawcéw zostanie wybrana,

4. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.

5. Wykonawca, ma obowiagzek zawrze¢ umowe w sprawie zaméwienia na warunkach okreslonych w
projektowanych postanowieniach umowy, ktéra stanowi zatgcznik do SWZ. Umowa zostanie
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uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

6. Przed podpisaniem Umowy Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu,
zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy.

7. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zostaly okreSlone w Projekcie
Umowy bedacej zatacznikiem do SWZ.

8. W przypadku, gdy zabezpieczenie bedzie wnoszone w formie innej niz pieniezna, tre§¢ dokumentu
musi by¢ wcze$niej zaakceptowana przez Zamawiajgcego zgodnie z zapisami okreslonymi w SWZ.

9. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w kazdej dopuszczalnej
formie innej niz pieniagdz Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia oryginalu dokumentu
potwierdzajacego wniesienie zabezpieczenia najpdzniej w dniu podpisania Umowy.

10. W przypadku Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia publicznego
reprezentowanych przez Pelnomocnika, niezbedne jest przedstawienie pelmomocnictwa do
podpisania umowy, o ile zatagczone do oferty petnomocnictwo nie uwzgledniato tej czynnosci prawne;.
11. Wykonawcy wspoélnie ubiegajgcy sie o niniejsze zamdéwienie, ktérych oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacje zamdéwienia sa zobowigzani dostarczy¢
Zamawiajgcemu stosowng umowe regulujgcg wspotprace konsorcjum wraz z zobowigzaniem w
formie o$wiadczenia, ze Wykonawca niezwtocznie bedzie przedktadal Zamawiajacemu wszystkie
Zmiany tej umowy.

12.]Jezeli wybrany wykonawca jest spotka cywilng, przed podpisaniem umowy o realizacje
zamoOwienia jest zobowigzany dostarczy¢ Zamawiajgcemu stosowng umowe spo6tki cywilnej, wraz z
zobowigzaniem w formie o$wiadczenia, zZe Wykonawca niezwlocznie bedzie przedkiadat
Zamawiajgcemu wszystkie zmiany tej umowy.

13. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

Rozdzial XXV.
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia przez Wykonawcéw wadium.

Rozdzial XXVI.
INFORMACJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
ZAMOWIENIA

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia od Wykonawcéw zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XXVII.
INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANE] UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JE] ZMIANY

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego na
warunkach okreslonych w Postanowieniach Umowy, stanowigcym zatgcznik do SWZ.

2. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty
w zakresie uregulowanym w art. 454-455 Pzp oraz wskazanych Postanowieniach Umowy,
stanowigcym Zalacznik do SWZ.

18



4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewazno$ci zachowania formy pisemnej.

Rozdzial XXVIII.
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz
poniost lub moze ponie$é szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Prawo
zamoéwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019r. (Dz. U. 2021r., poz.1129 ze zm.).

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zaméwienia

lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamoéwienia przystuguja réwniez organizacjom

wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt.15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich

Przedsiebiorcéw.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) Niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia, w tym na projektowane postanowienia umowy;

2) Zaniechanie czynnoS$ci w postepowaniu o udzielenie zamo6wienia do ktérej zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa j Izby Odwotawczej. Odwotujacy przekazuje kopie odwotania
zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mégt on
zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogltoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci SWZ na stronie internetowe;.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektroniczne;j,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
wniesienia , jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt.1).

1) Odwotanie w w przypadkach innych niz okreslone w pkt. 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktédrym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos$¢ o
okolicznos$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

2) Na orzeczenie Izby oraz postanowienia Prezesa Izby, o ktdrym mowa w art. 519 ust.1 ustawy Pzp,
stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

3) W postepowaniu toczacym sie wskutek skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17
listopada 1964r. — Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu
nie stanowig inaczej.

4) Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowien publicznych, zwanego dale;j
»,sadem zamoéwien publicznych”.

5) Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art.519 ust.1 ustawy Pzp, przesylajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem.

6) Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu zamoéwien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.
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Rozdzial XXIX.
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia obowigzuje ustawa
z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2021r. poz.1129 ze zm.), Kodeks
Cywilny oraz odpowiednie rozporzadzenia.

Rozdzial XXX.
WYKAZ ZALACZNIK()W DO SWZ

Wykaz zatgcznikdw do niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia bedacych jej integralng czescia:

1)
2)
3)
4)

Zatacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamoéwienia,

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 3 - Formularz cenowy,

Zatacznik nr 4 - o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz dotyczgce spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu,

Zatacznik nr 5 - O$wiadczenie dotyczace przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej

Zalacznik nr 6- Projektowane postanowienia umowy,

Zatacznik nr 7- Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacego
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego,

Zatacznik nr 8 - Wzér oswiadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypelinienia
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,
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Przedmiotem

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia —

rozdziat Specyfikacji Warunkéw Zamowienia

zamowienia jest

Swiadczenie

Zalacznik nr 1 do SWZ

ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania, zwrotu przesytek

pocztowych oraz $Swiadczenie ustug kurierskich dla Gminy Santok. Zamdéwienie dotyczy

nastepujacych rodzajow i kategorii przesytek:

Prognozowana ilos¢ przesytek

potwierdzeniem
odbioru
priorytetowa

Miejsce Rodzaj przesyiki Waga przesyiki Gabaryt Prognozowana
doreczenia ilos¢
Polska Przesytka do 500¢g S 12.200
rejestrowana
ekonomiczna za
potwierdzeniem 545004 do M 2.030
odbioru 1000g
od 1000g do L 150
2000g
Przesytka do 5009 S 330
rejestrowana za
potwierdzeniem | 0d 500g do M 160
odbioru 1000g
priorytetowa
od 1000g do L 20
2000g
Kraje Przesytka do 500g S 33
Europejskie rejestrowana za
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Kraje
pozaeuropejskie

Przesyika
rejestrowana za
potwierdzeniem
odbioru
priorytetowa

do 500 g
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Zatacznik nr 2 do SWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:
Gmina Santok

Ul. Gorzowska 59
66-431 Santok

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”

1. DANE WYKONAWCY:

1. NAZWA Wykonawcy

2. Siedziba Wykonawcy: ulica, nr domu,
nr lokalu

3. Kod pocztowy/ miejscowos¢

4. wojewodztwo /powiat

5. Adres do korespondencgji (jezeli jest
inny niZ powyzej wskazany)

6. Numer REGON

7. Numer NIP

8. Numer KRS (jezeli dotyczy)

9. Numer telefonu

10. Adres e-mail

11. Numer rachunku bankowego
Wykonawcy, zgodny z rejestrem
prowadzonym przez Krajowa
Administracje Skarbowa (KAS)

12. Dane wlasciwego terytorialnie Urzedu
Skarbowego, pod ktdry podlega
Wykonawca

(adres siedziby: miejscowos¢, ulica, wojewéddztwo)

13. Rodzaj Wykonawcy

Czy Wykonawca jest mikroprzedsiebiorstwem,
matym przedsiebiorstwem czy Srednim
przedsiebiorstwem*! ?

Wykonawca jest mikroprzedsiebiorstwem

Wykonaweca jest matym przedsiebiorstwem
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*1 Ppor. zalecenie Komisji z 6 maja 2003r. dotyczace
definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich
przedsiebiorstw (Dz.U.L124 z 20.5.2003,5.36). Te
informacje sa wymagane wytacznie do celow
statystycznych.

Mikroprzedsiebiorstwo:  przedsiebiorstwo,  ktére
zatrudnia mniej niz 10 os6b i ktérego roczny obroét lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EURO
Male  przedsiebiorstwo:  Mikroprzedsiebiorstwo:
przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 oséb i
ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 milionéw EURO

Srednie przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwa, ktére nie
sa mikroprzedsiebiorstwami ani matymi
przedsiebiorstwami i ktére zatrudniaja mniej niz 250
0s6b i ktorych roczny obrot nie przekracza 50 milionéw
EURO lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43
milionéw EURO.

Wykonaweca jest Srednim przedsiebiorstwem

Wykonawca prowadzi jednoosobowg dziatalno$¢
gospodarcza

Wykonaweca jest osobg fizyczng nieprowadzaca
dziatalnos$ci gospodarczej

Inny rodzaj
(wtasciwg odpowiedz zaznaczy¢)

Nazwy i siedziby wszystkich Wykonawcoéw wspdlnie

ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, (jezeli dotyczy).

udzielenie zamoéwienia i/lub zawarcia
umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego, w przypadku skladania
oferty wspolnej przez dwa lub wiecej
podmioty gospodarcze
(konsorcjum/spoétka cywilna*) jest

(G =) TSRS PY SO
AdTES: o

14. Oferte sktadam(-y) samodzielnie/w

imieniu Wykonawcéw wspélnie Partnerzy:

ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia Nazwa

(niepotrzebne skredlic) | VAW
AdTES: .. s
NaAZWal i
AdTES: o

15. Ustanowionym pelnomocnikiem do

reprezentowania w pOStQpOWaniu 0 StANOWISKO: o veicvieeee ettt e e

IL. Przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego przez Gmine
Santok pn. ,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”, oferujemy
wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymogami Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, w szczegblnosci

zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego minimalnymi parametrami technicznymi/jako$ciowymi wskazanymi w
szczegblnosci w opisie przedmiotu zamdwienia, za cene w wysokosci:

1. Kryterium - CENA

Cena brutto za calosé

zamOwienia wynosi:

III. OSWIADCZENIA:
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1. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z wymaganiami zamawiajgcego, dotyczacymi przedmiotu zamoéwienia
zamieszczonymi w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia wraz z zatacznikami i przyjmujemy je bez
zastrzezen.

2. Oswiadczamy, ze zrealizujemy zamoéwienie zgodnie z SWZ i projektowanymi postanowieniami umowy o
udzielenie zamdéwienia, a w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

3. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert do
dnia .....ccceeeee r.
(wypetnia Wykonawca)

4. Os$wiadczamy, ze uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania i ztozenia
niniejszej oferty.

5. Oswiadczamy, ze w celu potwierdzenia umocowania do dziatania os6b w imieniu wykonawcy zamawiajacy
moze skorzystac z dokumentoéw znajdujacych sie w formie elektronicznej na ogélnodostepnych i bezptatnych
bazach danych ( w szczegélnoSci https://ems.ms.gov.pl, https://prod.ceidg.gov.pl ).

6. **0swiadczamy, Ze wybor oferty prowadzi do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego:
a) *nazwa towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania obowigzku

b)* warto$¢ towaru lub ustugi bez kwoty podatku VAT:..

7. 0$wiadczamy, ze wypeniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

*W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi
wytqczenie stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art.13 ust.4 lub art.14 ust.5 RODO, tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

8. Oswiadczamy, ze pod grozba odpowiedzialno$ci karnej i wykluczenia z postepowania o zamdéwienia publiczne
za ztozenie nieprawdziwych informacji, majagcych wplyw na wynik prowadzonego postepowania o$§wiadcza, ze
zalaczone do oferty dokumenty sg prawdziwe i opisuja stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien ztoZenia ofert.

9. Inne informacje .......ccooveerreees er R e

10. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw dotaczonych do oferty:

UWAGA! Dokument nalezy wypetnié¢ i podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.
Zamawiajqcy zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDE
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Zamawiajacy:
Gmina Santok

Ul. Gorzowska 59

66-431 Santok

Ponizszy formularz ma dla Zamawiajacego charakter informacyjny

FORMULARZ ASORTYMENTOWO - CENOWY

Zalacznik nr 3 do SWZ

Prognozowana ilo$¢ przesytek

pozaeuropejskie

rejestrowana za
potwierdzeniem
odbioru
priorytetowa

Miejsce Rodzaj przesyiki Waga przesyiki Gabaryt Prognozowana
doreczenia ilos¢
Polska Przesyika do 5009 S 12.200
rejestrowana
ekonomiczna za | 0d 500g do M 2.030
potwierdzeniem 10009
odbioru
od 1000g do L 150
2000g
Przesytka do 500¢g S 330
rejestrowana za
potwierdzeniem | 0d 500g do M 160
odbioru 10009
priorytetowa
od 1000g do L 20
2000g
Kraje Przesytka do 500¢g S 33
Europejskie rejestrowana za
potwierdzeniem
odbioru
priorytetowa
Kraje Przesytka do 500 g S 5
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Format przesytek:

S — maksymalny wymiar koperty C5 (162 x 229 x 20mm) do 500g,

M — maksymalny wymiar koperty C4 (229 x 324 x 20mm) do 1000g,

L— ponad wymiar koperty C4, (suma wymiarow nie moze przekroczy¢ 900mm, przy czym diugosé
nie moze by¢, wieksza niz 600mm) - do 2000g.

Terminy wskazane przez zamawiajgcego oznaczaja:

w ciggu 24 h - doreczenie na nastepny dzien roboczy po dniu nadania doreczona do 10:00 - doreczenie na
nastepny dzien roboczy po dniu nadania do godziny 10:00 — doreczona do 12.00- doreczenie na nastepny
dzien roboczy po dniu nadania do godziny 12.00

Zamawiajacy nie zakfada, ze wszystkie przesyiki ,koperta do 1 kg" bedg przesytkami ktoérych, opakowanie
stanowi¢ bedzie specjalna koperta przekazywana przez Wykonawce.
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Zalacznik nr 4 do SWZ

Zamawiajacy:
Gmina Santok
Ul. Gorzowska 59

66-431 Santok

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 .

Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)
DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”, o§wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. OsSwiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1
ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 4,

5, 7 ustawy Pzp.

MiejScOWOSC ...uvevervrinriieens ydnia .o r.

28



Os$wiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. .......coeniinienieininen L ustawy Pzp. Jednocze$nie oS§wiadczam, ze w zwigzku z
ww. okolicznos$cig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem nastepujace Srodki

naprawcze?:

MiejscoOWOSC ..covverrerriniuenns ,dnia e r.

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Os$wiadczam, zZe spelniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajacego

w rozdziale XII pkt ......... ipkt oo
MiejScOWOSC ....vvvvvvrrriieiieins ydnia . r.
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC]JI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oSwiadczeniach sg aktualne
izgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng Swiadomoscia konsekwencji

wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

MiejscowosC ....vvvuevivininenene ,dNia v r.

Nazwa (firma) i adres
wykonawcy

Uwaga ! Wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty

! Nalezy poda¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia spoéréd wymienionych w 108 ust. 1 pkt 1,21 5 lub
art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.
2 W przypadku gdy nie dotyczy, nalezy dang tre$¢ o§wiadczenia wykreslié.
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Zalacznik Nr 5 do SWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PRZYNALEZNOSCI
BADZ PRZYNALEZNOSCI DO TE] SAME] GRUPY KAPITALOWE]

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym”

Ja /MY™* NIZEJ POAPISANY /17 oottt se st s bbb bbb e s s asesaebaes
repreZentujac WYKONAWCE ...t sssessss s sttt sasssssssss s s ssssssssssssssnsssnes

oswiadczam/my*, ze Wykonawca (nalezy zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):

O nie naleZy do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 z p6Zn. zm.) w stosunku do Wykonawcow,
ktérzy ztozyli odrebne oferty w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.

O nalezy do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 z pdzn. zm.), z innym Wykonawcg, ktory

ztozyt odrebng oferte w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego:

Jednoczes$nie przekladam nastepujgce dokumenty lub informacje potwierdzajace przygotowanie

oferty niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowe;j:

Miejscowose ......ccvevevenernen ,dnia ......coeeeeeee I
* Niepotrzebne skresli¢ lub pomingc.
Dokument nalezy wypetnic¢ i podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym.
Zamawiajqcy zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDE
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Zatacznik nr 7 do SWZ

KLAUZULA INFORMACY]JNA Z ART. 13 W CELU ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O

UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Santok,
ul. Gorzowska 59; 66-431 Santok, Tel: +48 95 7287510; e-mai: urzad@santok.pl;
inspektorem ochrony danych osobowych (I0D) e-mail; inspektor@santok.pl,;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na:
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”, prowadzonym w
trybie podstawowym z bez mozliwo$ci negocjacji;

Odbiorcami przekazanych przez wykonawce danych osobowych beda osoby lub

podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania zgodnie z art. 8

oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a takze art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do

informacji publicznej.

Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postepowania beda przechowywane

przez okres 4 lat, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

» na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

» na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

» na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **;

» prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

» nie przystuguje Pani/Panu:

» wzwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
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prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

32



Zalacznik nr 8 do SWZ

WZOR OSWIADCZENIA WYMAGANEGO OD WYKONAWCY W ZAKRESIE WYPEENIENIA
OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH PRZEWIDZIANYCH
W ART. 13 LUB ART. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODOY wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.*

UWAGA! Dokument nalezy wypetni¢ i podpisaé¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.
Zamawiajqcy zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF.

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci o§wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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