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Rozdział I. 
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY 
ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO 
POSTĘPOWANIA 

 
1. Zamawiający: 

Gmina Santok z siedzibą przy ul. Gorzowskiej 59; 66-431 Santok  
Tel/fax: (95) 7287510/ (95) 7287511,   
Adres poczty elektronicznej: urząd@santok.pl  
Adres strony internetowej: www.santok.pl  
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok  
Identyfikator postępowania (platforma e-zamo wienia): ocds-148610-6ffe93bb-7dff-11ec-83b1-
bea871b78b5b 

Numer Ogłoszenia: 2022/BZP 00004598/01/P 
NIP: 599-10-12-158 
REGON: 210966906 

2. Godziny urzędowania 
✓ poniedziałek od 07:30 do 17:00 
✓ wtorek – s roda-czwartek od 7:30 do 15:30 
✓ piątek od 7:30 do 14:00 
3. Postępowanie prowadzone pod nazwą:  „Świadczenie usług pocztowych w obrocie 

krajowym i zagranicznym” 
4. Postępowanie, kto rego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:   

ZP.271.1.2022.BP. 
5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, zobowiązany jest posiadać konto na platformie zakupowej. 
Zarejestrowania i utrzymanie konta na platformie zakupowej oraz korzystanie z 
platformy jest bezpłatne. 
 

Rozdział II. 
ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I 
WYJAŚNIENIA TREŚCI SPECYFIAKCJI WARUNKÓW ZAMÓWIENIA ORAZ INNE 
DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O 
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok    
 

 

Rozdział III. 
TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 
1. Postępowanie o udzielenie zamo wienia publicznego prowadzone jest na podstawie art.275 

pkt.1 w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, ustawy z dnia 11 wrzes nia 
2019r. – Prawo zamo wien  publicznych poniz ej progo w unijnych (t.j.Dz.U. z 2021r. poz.1129 ze 
zm.) oraz akto w wykonawczych do ustawy.  

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z moz liwos cią prowadzenia 
negocjacji. 

3. Szacunkowa wartos c  przedmiotowego zamo wienia nie przekracza progo w unijnych o jakich 
mowa w art.3 ustawy Pzp. 

4. Zgodnie z art.310 pkt.1 Pzp, Zamawiający przewiduje moz liwos ci uniewaz nienia 

mailto:urząd@santok.pl
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przedmiotowego postępowania, jez eli s rodki, kto re Zamawiający zamierzał przeznaczyc  na 
sfinansowanie całos ci lub częs ci zamo wienia nie zostały mu przyznane . 

5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznych. 
6. Zamawiający nie przewiduje złoz enia oferty w postaci katalogo w elektronicznych. 
7. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
8. Zamawiający nie zastrzega moz liwos ci ubiegania się o udzielenie zamo wienia wyłącznie przez 

wykonawco w, o kto rych mowa w art.94 Pzp. 
9. Zamawiający zastrzega moz liwos c  uniewaz nienia postepowania zgodnie z art.255 pkt.3 

ustawy Pzp, jez eli oferty lub oferta z najniz szą ceną przewyz sza kwotę, kto rą Zamawiający 
Gmina Santok zamierza przeznaczyc  na sfinansowanie zakresu zamo wienia, chyba z e 
Zamawiający moz e zwiększyc  tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty. 

10. W sprawach, kto re nie zostały uregulowane w niniejszej Specyfikacji Warunko w Zamo wienia, 
zwanej dalej „SWZ”, mają zastosowanie przepisy ustawy PZP i akty wykonawcze do ustawy. 

11. Podstawa prawna opracowania specyfikacji warunków zamówienia:  
1) Ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 

ze zm.)  
2) Obwieszczenia Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych z dnia 3 grudnia 2021r.w sprawie 

aktualnych progów unijnych, ich równowartości w złotych, równowartości w złotych kwot 
wyrażonych w euro oraz średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę 
przeliczania wartości zamówień publicznych lub konkursów (Dz.U. 2021, poz.1177); 

3)  Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii  z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 2020 r., poz. 2415);  

4) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 r., poz. 2452);  

5) Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
ogłoszeń zamieszczanych w Biuletynie Zamówień Publicznych (Dz. U. 2020 r., poz. 2439);  

6) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie postępowania 
przy rozpoznawaniu odwołań przez Krajową Izbę Odwoławczą (Dz. U. poz. 2453);   

12. W sprawach, które nie zostały uregulowane w niniejszej Specyfikacji Warunków 
Zamówienia, zwanej dalej „SWZ”, mają zastosowanie przepisy ustawy PZP i akty 
wykonawcze do ustawy. 

 
Rozdział IV.   
KLAUZULA INFROMACYJNA RODO  

 
Obowiązek informacyjny wynikający z art.13 RODO w przypadku zbierania danych osobowych 

bezpośrednio od osoby fizycznej, której dane dotyczą, w celu związanym z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia publicznego. 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogo lne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, 

str. 1), dalej „RODO”, informuję, z e: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wo jt Gminy Santok z siedzibą przy ul. 

Gorzowskiej 59; 66-431 Santok; Tel: +48 95 7287510; e-mail: urzad@santok.pl   

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z kto rym moz na się kontaktowac  e-

mail; inspektor@santok.pl  

mailto:urzad@santok.pl
mailto:inspektor@santok.pl
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3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamo wienia publicznego pn. 

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, kto rym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania  w oparciu o art. 74 ustawy Pzp, 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art.78 ust.1 ustawy Pzp, przez okres 

4 lat od dnia zakon czenia postępowania o udzielenie zamo wienia, a jez eli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpos rednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym okres lonym w przepisach ustawy Pzp , związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamo wienia publicznego;  

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposo b 

zautomatyzowany, stosownie do art.22 RODO. 

8) Posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art.15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w 

przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 

niewspo łmiernie duz ego wysiłku moz e zostac  Pani/Pan zobowiązana do wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie z ądania, w szczego lnos ci podania 

nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamo wienia publicznego lub konkursu albo 

sprecyzowanie nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamo wienia); 

b) na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa  do sprostowania nie moz e skutkowac  zmianą wydatku postępowania o 

udzielenie zamo wienia publicznego ani zmianą postanowien  umowy w zakresie niezgodnym z 

ustawą Pzp, oraz nie moz e naruszac  integralnos ci protokołu oraz jego załączniko w); 

c) na podstawie art.18 RODO prawo z ądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzez eniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamo wienia 

publicznego lub konkursu oraz przypadko w, o kto rych mowa w art.18 ust.2 RODO (prawo do 

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowanie w odniesieniu do przechowywania, w celu 

fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waz ne względy interesu publicznego Unii Europejskiej 

lub pan stwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, z e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art.17 ust.3 lit.b,d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o kto rym mowa w art.20 RODO; 

c) na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz  

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.6 ust.1 lit.c RODO; 

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem włas ciwym dla 

przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.   

 

Rozdział V. 

OPIS PRZEDMIOTU O UDZIELENIU ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
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1. Przedmiotem zamo wienia są usługi s wiadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym i 
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania, zwrotu przesyłek 
pocztowych oraz s wiadczenie usług kurierskich dla Gminy Santok. 

2. Szczego łowy opis przedmiotu zamo wienia: 
1) Codzienne dostarczanie w dni robocze do godziny 12:00, uporządkowanych przesyłek 

listowych rejestrowanych ekonomicznych i ekspresowych, nierejestrowanych przesyłek 
listowych ekonomicznych i ekspresowych, paczek oraz przesyłek kurierskich wraz ze 
stosowną dokumentacją potwierdzającą ich ilość. 

2) Codzienny odbiór dostarczonych przez Zamawiającego w dni robocze do godziny 11:00, 
uporządkowanych przesyłek listowych rejestrowanych ekonomicznych i ekspresowych, 
nierejestrowanych przesyłek listowych ekonomicznych i ekspresowych, paczek oraz 
przesyłek kurierskich wraz ze stosowną dokumentacją potwierdzającą ich ilość. 

3) Zamawiający będzie uiszczał miesięczna opłatę za dostarczenie i odbiór przesyłek.  
4) Transport i doręczanie do adresatów wskazanych na przesyłkach na terenie Polski oraz 

zagranicznych, albo zwrot przesyłek do nadawcy w przypadku braku możliwości doręczenia. 
Przewidywane ilości wychodzących przesyłek w załączniku. 

5) W przypadku przesyłek dotyczących Gminy Santok: miejsce doręczania Zamawiającemu 
przesyłek pocztowych, potwierdzenia doręczenia przesyłki adresatowi (ZPO), a także miejsce, 
gdzie należy zwrócić przesyłkę niedoręczoną to Urzędu Gminy Santok z siedzibą przy ul. 
Gorzowskiej 59; 66-431 Santok. 

6) Wykonawca zobowiązuje się, że: 
a) krajowa korespondencja listowa rejestrowana priorytetowa nadawana przez Zamawiającego, 

w danym miesiącu kalendarzowym zostanie doręczona w taki sposób, że minimum 90 % 
wolumenu przesyłek z danego miesiąca kalendarzowego nadanych przez Zamawiającego, 
zostanie doręczone lub awizowane w terminie do 2 dni od dnia nadania; 

b) krajowa korespondencja listowa rejestrowana (niepriorytetowa) nadawana przez 
Zamawiającego, w danym miesiącu kalendarzowym zostanie doręczona w taki sposób, że 
minimum 97 % wolumenu przesyłek z danego miesiąca kalendarzowego nadanych przez 
Zamawiającego, zostanie doręczone lub awizowane w terminie do 5 dni od dnia nadania; 

c) każda krajowa przesyłka listowa rejestrowana, zostanie doręczona lub awizowana w terminie 
do 14 dni od dnia nadania; 

d) W przypadku gdy ostatni dzień doręczenia lub awizowania przesyłki pocztowej, upływa w 
sobotę, niedzielę lub w dniu ustawowo wolnym od pracy, Wykonawca zobowiązany jest 
doręczyć przesyłkę w następnym dniu roboczym; 

e) Zwrot niedoręczonej korespondencji następować będzie na bieżąco, tj. każdego dnia 
roboczego; 

f) Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesyłek przez Wykonawcę. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontrolowania u adresatów terminowości 
dostarczania przesyłek. 

7) Rozliczenia za transport i dostarczanie przesyłek do adresatów dokonywane będzie jedynie za 
faktycznie przekazane ilości przesyłek. Ilość zwrotów przesyłek rejestrowanych 
ekonomicznych została doliczona do ilości przesyłek rejestrowanych ekonomicznych. 
Rozliczenie za ilość zwrotów przesyłek rejestrowanych  
za potwierdzeniem odbioru odebranych przez operatora alternatywnego nastąpi  
po wystawieniu przez Pocztę Polska S.A. faktury. 

8) Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od 
Zamawiającego. W przypadku zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek (np. 
nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów w dokumentach 
nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłaty itp.). Wykonawca wyjaśni je z 
Zamawiającym telefonicznie. Przy braku możliwości ich wyjaśnienia z Zamawiającym lub ich 
usunięcia w dniu odbioru, nadanie odebranych przesyłek nastąpi w następnym dniu roboczym 
lub po ich całkowitym usunięciu przez Zamawiającego. 

9) Zamawiający nie dopuszcza sytuacji, w której część przesyłek zostanie nadana przez inny 
podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiającego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesyłki 
będzie figurował inny podmiot niż Zamawiający. 
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10) Zamawiający przewiduje w ramach przedmiotu zamówienia nadawanie przesyłek 
wymagających zastosowania przepisów art. 57 § 5 pkt. 2 KPA oraz ew. art. 12 § 6 pkt. 2 
Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepisów dotyczących nadawania przesyłek 
ze skutkiem zachowania terminu/wniesienia pisma do sądu. Z uwagi na fakt że liczba tego 
rodzaju przesyłek nadawanych przez Zamawiającego przekracza 80% nie dopuszcza on 
sporządzenia odrębnego wykazu przesyłek oraz oznakowania w określony sposób przesyłek 
wymagających nadania u operatora wyznaczonego. 

11) Zamawiający dopuszcza by na kopercie oprócz danych wskazanych przez zamawiającego 
znajdowały się informacje o opłacie za usługę pocztową związane ze świadczeniem części 
zamówienia przez podwykonawców, przy czym, Zamawiający nie dopuszcza sytuacji, w której 
część przesyłek zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiającego, w 
wyniku, czego na dowodzie nadania przesyłki będzie figurował inny podmiot niż Zamawiający. 

12) Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian układu danych adresowych na kopercie, 
polegających na obniżeniu danych adresowych nadawcy w taki sposób, aby zwiększyć 
wysokość górnego marginesu koperty do wartości 30 mm. 

13) Zamawiający dopuszcza możliwość zlecania przesyłek nieujętych w Formularzu Cenowym, 
które rozliczane będą zgodnie z aktualnym cennikiem Wykonawcy.  

14) Ceny jednostkowe za wykonywanie usługi w trakcie trwania umowy są stałe poza 
przypadkiem ustawowej zmiany stawki podatku VAT. 

15) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej SWZ. 
3. Wspólny Słownik Zamówień Publicznych (Kody CPV): 

- 64110000-0 – Usługi pocztowe 
- 64112000-4 – Usługi pocztowe dotyczące listów. 

4. Wykonawca jest zobowiązany do dostarczania przesyłek zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 
czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2021r. poz. 735 z późn. zm.). 
5. Wykonawca zobowiązany jest również do doręczania przesyłek pocztowych zgodnie ze 
szczególnym trybem i sposobem określonym w Kodeksie postępowania administracyjnego oraz w 
innych przepisach prawa dotyczących zachowania terminu nadania przesyłki. 
6. Zamawiający zapewni odpowiedni formularz potwierdzenia nadania przesyłki. Przesyłki pocztowe 
objęte szczególnym trybem opisanym powyżej, będą przez Wykonawcę nadawane w dniu ich 
otrzymania od Zamawiającego. 
7. W przypadkach wskazania w opisie przedmiotu zamówienia znaków towarowych, patentów lub 
pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane 
przez konkretnego Wykonawcę, Zamawiający informuje, że dopuszcza możliwość zastosowania 
równoważnych rozwiązań /np. materiałów, urządzeń/ tzn. takich, których parametry techniczne są 
równoważne - co najmniej takie same (nie gorsze) od tych podanych w opisie przedmiotu zamówienia. 
Zamawiający ponadto zastosuje odpowiednio kryteria w celu oceny równoważności. 
8. W każdym przypadku użycia w opisie przedmiotu zamówienia norm, ocen technicznych, 
specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych, o których mowa w art. 101 ustawy Pzp 
wykonawca powinien przyjąć, że odniesieniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważne”. 
9. Wykonawca odpowiedzialny będzie za przebieg oraz terminowe wykonanie zamówienia, za jakość, 
zgodność z opisami technicznymi i jakościowymi określonymi dla przedmiotu zamówienia. 
10. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zamówienia, rozumiana jako staranność 
profesjonalisty w działalności objętej przedmiotem niniejszego zamówienia.. 
11. Przesyłki będą odbierane przez Wykonawcę od Zamawiającego przez pięć dni w tygodniu – od 
poniedziałku do piątku w dni robocze w godzinach od godz. 09:00 do godz. 12:00 
12. Miejscem odbioru przesyłek będzie siedziba Zamawiającego znajdująca się w Santoku przy ul. 
Gorzowskiej 59 – dziennik podawczy Sekretariat. 
13. Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego. 
14.  Określone w formularzu cenowym rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są 
szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. Wykonawcy nie przysługuje 
roszczenie o wykonanie przedmiotu zamówienia w ilościach określonych w przedmiocie zamówienia. 
15.  Usługi pocztowe objęte przedmiotem zamówienia realizowane będą z uwzględnieniem: 
a) aktualnie obowiązujących przepisów prawa regulujących wykonanie usług pocztowych; 
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b) regulaminu świadczenia usług Wykonawcy z tym, że postanowienia tego regulaminu sprzeczne lub 
nie dające się pogodzić z postanowieniami zawartymi w niniejszej umowie, nie będą miały 
zastosowania; 
c) wymagań wynikających z SWZ. 
16.  Dla przesyłek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca będzie doręczał do siedziby 
Zamawiającego przez placówkę nadawczą, przez którą przesyłka została nadana, pokwitowane przez 
adresata potwierdzenie odbioru, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, w terminach 
określonych przez Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w 
sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz.U.z 
2013 r.poz.545 z późn. zm.). 
17.  W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie 
(pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać 
przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od następnego dnia 
po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyłka jest awizowana powtórnie. Po 
upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie 
odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej bądź art. 44 Kodeksu 
postępowania administracyjnego). 
18. Zamawiający za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiąc kalendarzowy. Uiszczanie 
opłat od przesyłek listowych będzie z dołu w formie bezgotówkowej. 
19.  Nie dopuszcza się wystawienia faktur – prognoz. 
20.  Wynagrodzenie Wykonawcy w okresie rozliczeniowym stanowić będzie suma opłat za faktyczną 
ilość przesyłek nadanych oraz zwróconych, w oparciu o dokumenty nadawcze i oddawcze. 
Wynagrodzenie z tytułu wykonywania przedmiotu zamówienia będzie rozliczane w okresach 
rozliczeniowych odpowiadających miesiącom kalendarzowym. Wynagrodzenie będzie płatne na 
podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę w oparciu o zestawienie usług zrealizowanych 
w zakończonym okresie rozliczeniowym. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem w terminie 14 dni 
od dnia dostarczenia Zamawiającemu faktury VAT. 
Faktury VAT będą wystawiane na: 
NABYWCA: Gmina Santok  
ul. Gorzowska 59  
66-431 Santok  
NIP: 599-10-12-158 
ODBIORCA: Urząd Gminy w Santoku  
ul. Gorzowska 59  
66-431 Santok  
21.  Zamawiający nie dopuszcza sytuacji, w której część przesyłek zostanie nadana przez inny podmiot 
na rzecz i w imieniu Zamawiającego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesyłki będzie figurować 
inny podmiot niż Zamawiający. 
22.  Zamawiający nie przewiduje możliwości, by na kopercie oprócz danych wskazanych przez 
Zamawiającego znajdowały się informacje o opłacie za usługę pocztową związane ze świadczeniem 
części zamówienia przez podwykonawców oraz inne ewentualne uwagi dotyczące obiegu przesyłki 
pocztowej. 
23. Wymagania zamawiającego w zakresie zatrudnienia osób na podstawie stosunku pracy w 
okolicznościach, o których mowa w art.95. 
Nie dotyczy.  
24. Zamawiający nie wymaga wykazania przez Wykonawcę zatrudnienia osób o których mowa 
w art.96 ust.2 pkt.2 ustawy PZP.  
 

Rozdział VI. 

PODWYKONAWSTWO  

 
Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia. 
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Rozdział VII. 

ZAMÓWIENIA PODOBNE  

 

 Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy 

Pzp, zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług.  

 

Rozdział VIII. 

INFORMACJE DOTYCZĄCE ZAMÓWIENIA  

 

1.Podział zamówienia na części: Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Tym 
samym zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 
ustawy Pzp. 
Powody niedokonania podziału: 
Zamówienie nie zostało podzielone na części, z uwagi na fakt, iż podział spowodował by nadmierne 
trudności techniczne i organizacyjne. Zamówienia nie można podzielić na części, ponieważ podział taki 
groziłby nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia;  
 

2. Zamawiający nie dopuszcza moz liwos ci składania ofert wariantowych, o kto rej mowa w art.92 

ustawy Pzp, tzn. oferty przewidujące odmienny sposo b wykonania zamo wienia niz  okres lony w 

niniejszej SWZ. 

 

3.Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o kto rej mowa w art.308 ust.1 

ustawy Pzp. 

 

4.Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o kto rej mowa w art.311-315 ustawy Pzp. 

 

5.Zamawiający nie dopuszcza do rozliczen  w walutach obcych.  

 

6.Zamawiający nie przewiduje zwrotu koszto w udziału w postępowaniu. 

 

7.Zamawiający z ąda wskazania, odpowiednio do tres ci postanowien  SWZ, przez Wykonawcę w ofercie 
częs ci zamo wienia kto rej wykonanie zamierza powierzyc  podwykonawcom oraz podania nazw 

podwykonawco w wraz z przedmiotem umo w o podwykonawstwo. Zamawiający nie będzie badał, czy 

wobec podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby zachodzą podstawy 

wykluczenia, o kto rych mowa w art.108 i art.109 Pzp. 

 

8. Informacja o zastosowaniu procedury z art. 274 ust. 1 pzp i procedury z art. 275 pkt 2 pzp. 

1) Zamawiający informuje z e stosownie do przepisu 274 UST. 1 PZP, zastosuje procedurę przewidzianą 

w tym przepisie ,, Zamawiający wzywa wykonawcę, kto rego oferta została najwyz ej oceniona, do 

złoz enia w wyznaczonym terminie, nie kro tszym niz  5 dni od dnia wezwania, podmiotowych s rodko w 

dowodowych, jez eli wymagał ich złoz enia w ogłoszeniu o zamo wieniu lub dokumentach zamo wienia, 

aktualnych na dzien  składania, chyba z e zamawiający jest w posiadaniu lub ma dostęp do tych 

podmiotowych s rodko w dowodowych.” 

2) Zamawiający nie przewiduje moz liwos ci negocjowania tres c  ofert w celu ich ulepszenia. 

 

9. Informacja co do prawa opcji . 

Zamawiający nie przewiduje skorzystania z prawa opcji . 
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10. Zaliczki na poczet udzielenia zamówienia: 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

 

Rozdział IX. 
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 
Zamawiający wymaga aby przedmiot zamówienia został wykonany w okresie nie dłuższym niż 12 
miesięcy  od dnia podpisania umowy. 
 

Rozdział X. 
PODSTAWY WYKLUCZENIA O KTÓRYCH MOWA W ART. 108.  

 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, wobec których zachodzą podstawy 
wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 i 7 ustawy Pzp.: 

1) art. 108 ust. 1 p.z.p. 

2) art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7 Pzp., tj.: 

a) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury 

b) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 

uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 

niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w 

stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów; 

c)    który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 

nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 

wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy 

koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, 

wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Pzp.  

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,2,5 i 

6 p.z.p lub art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 Pzp, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie 

przesłanki wskazane w art. 110 ust. 2 Pzp.  

4. Zamawiający oceni, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 

Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 

okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności nie są wystarczające 

do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

5. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia.  

6. Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia wskazanych w ustawie PZP, 

art. 109 ust.1 pkt.4 i pkt.7.  

 

Rozdział XI. 
INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA  

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
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w postępowaniu dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 

Zamawiający nie stawia wymagan  w tym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów ; 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże że posiada uprawnienia do 

wykonywania działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania 

przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 

r. Prawo pocztowe.  

3) w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 

Zamawiający nie stawia szczego łowego warunku w tym zakresie. 

4) w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej 

Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie.  

2. Zamawiający moz e na kaz dym etapie postępowania uznac , z e wykonawca nie posiada wymaganych 

zdolnos ci, jez eli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych intereso w, w szczego lnos ci zaangaz owanie 

zasobo w technicznych  lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy 

moz e miec  negatywny wpływ na realizację zamo wienia. 

 

Rozdział XII. 
WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH  

 

1. Ostateczne potwierdzenie spełniania warunko w udziału w postępowaniu zostanie dokonane na 

podstawie złoz onych podmiotowych s rodko w dowodowych okres lonych w Rozdziałach XI. Ocenie na 

tym etapie podlegac  będzie wyłącznie Wykonawca, kto rego oferta zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza, spos ro d tych, kto re nie zostaną odrzucone. 

2. Jez eli wykonawca nie złoz ył os wiadczenia, o kto rym mowa w art. 125 ust.1, podmiotowych s rodko w 

dowodowych, innych dokumento w lub os wiadczen  składanych w postępowaniu lub są one 

niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający wzywa wykonawcę odpowiednio do ich złoz enia, 

poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba z e wniosek o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu albo oferta wykonawcy podlegają odrzuceniu bez względu na ich złoz enie, 

uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą przesłanki uniewaz nienia postępowania.  

3. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalnos ci Gospodarczej, w zakresie art.109 ust.4 ustawy, sporządzonych nie wczes niej niz  3 

miesiące przed jej złoz eniem, jez eli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

4. Wykonawca składa podmiotowe s rodki dowodowe na wezwanie, o kto rym mowa w zdaniu 

poprzedzającym, aktualne na dzien  ich złoz enia. Złoz enie, uzupełnienie lub poprawienie os wiadczenia, 

o kto rym mowa w art. 125 ust.1, lub podmiotowych s rodko w dowodowych nie moz e słuz yc  

potwierdzeniu spełniania warunko w udziału w postępowaniu lub kryterio w selekcji.  

5. Zamawiający moz e z ądac  od wykonawco w wyjas nien  dotyczących tres ci os wiadczenia, o kto rym 

mowa w art. 125 ust.1, lub złoz onych podmiotowych s rodko w dowodowych lub innych dokumento w 

lub os wiadczen  składanych w postępowaniu. 

6. Zamawiający z ąda złoz enia podmiotowych s rodko w dowodowych na potwierdzenie spełnienia 

warunko w udziału w postępowaniu. 

7. Zamawiający wezwie Wykonawcę, kto rego oferta została najwyz ej oceniona, do złoz enia w 

wyznaczonym terminie, nie kro tszym niz  5 dni od dnia wezwania, podmiotowych s rodko w 

dowodowych, aktualnych na dzien  złoz enia oferty tj.: 
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1) Dokument potwierdzający że Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania 
działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. 
Prawo pocztowe.  
 

Rozdział XIII. 
POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonują świadczenie do 

realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa 

wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienia, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do SWZ. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, a także bada czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez 

zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał że 

samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

Uwaga: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 

danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

6. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale XI pkt.2 SWZ, także 

oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w 

Rozdziale XI SWZ. 

 

Rozdział XIV. 
INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJACYCH SIĘ O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA (SPÓLKI CYWILNE/KONSORCJA)  

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, o 

których mowa w Rozdziale XII, pkt.2, SWZ składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają 
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brak podstaw wykluczenia oraz spełnienia warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z 

wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenia, z 

którego wynika, które roboty budowlane/dostawy/usługi wykonują poszczególni wykonawcy. 

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienia. 

 

Rozdział XV. 
INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 
KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI , ORAZ 
INFROMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 
SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTONICZNEJ.  

 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej . 

2. W postępowaniu o udzielenie zamo wienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami 

w szczego lnos ci składanie os wiadczen , wniosko w, zawiadomien  oraz przekazywanie informacji 

odbywa się elektronicznie za pos rednictwem www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok 

(wyłącznie pomocne przy składaniu ofert), ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal (formularz do 

komunikacji) oraz poczty elektronicznej – e-mail :  /70ai56fbjd/skrytka.  

3. Wykonawca zamierzający wziąc  udział w postępowaniu o udzielenie zamo wienia publicznego, musi 

posiadac  konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do formularzy do 

komunikacji. W przypadku składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, lub pytań do SWZ 

drogą elektroniczną na adres poczty e-mail urzad@santok.pl.  Wykonawca może je składać na 

swoich formularzach (nie jest konieczne złożenie kwalifikowanego podpisu elektronicznego na 

tym dokumencie). 

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumento w elektronicznych, 

elektronicznych kopii dokumento w i os wiadczen  oraz informacji przekazywanych przy ich uz yciu 

opisane zostały w Regulaminie korzystania z www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok oraz 

Regulaminie ePUAP. Za datę przekazania wniosko w, zawiadomien , dokumento w elektronicznych, 

os wiadczen  lub elektronicznych kopii dokumento w lub os wiadczen  oraz innych informacji przyjmuje 

się datę ich przekazania na ePUAP.  

5. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy 

posługują się numerem ogłoszenia (BZP, lub ID postępowania). Osoby wyznaczone do komunikacji z 

Wykonawcą:  

1) Bogumiła Popkowska adres e-mail : b.popkowska@santok.pl  

2) Magdalena Popławska, adres e-mail : urzad@santok.pl  

5. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

 

Rozdział XVI. 
INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 
WYKONAWCAMI W INNY SPOSÓB NIŻ PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACJI 
ELEKTRONICZNEJ W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI OKREŚLONEJ 
W ART.65 UST.1, ART.66 I 69  

 

Zamawiający nie wskazuje innej formy komunikowania się z Wykonawcami w szczególności tych form 

które zostały określone w art.65 ust.1 oraz art.66 i 69 ustawy PZP. 

http://www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok
https://epuap.gov.pl/wps/portal
mailto:urzad@santok.pl
http://www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok
mailto:b.popkowska@santok.pl
mailto:urzad@santok.pl
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Rozdział XVII. 
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW  

 
Sprawy merytoryczne dotyczące przedmiotu zamówienia i warunków realizacji należy kierować do: 

- Bogumiła Popkowska tel: +48 957287510; e-mail: b.popkowska@santok.pl  

- Magdalena Popławska tel:+48 957287510; e-mail: urzad@santok.pl    

 

Rozdział XVIII. 
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

 

1. Wykonawca jest związany złoz oną ofertą od dnia terminu składania ofert do dnia  4 marca 2022 

roku. 

2.  W przypadku gdy wybo r najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą,  o kto rym mowa w pkt. 1 zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się 

jednokrotnie do wykonawco w o wyraz enie zgody na przedłuz enie tego terminu o wskazywany przez 

niego okres, nie dłuz szy niz  30 dni. 

3. Przedłuz enie terminu związania ofertą, o kto rym mowa w pkt 2, wymaga złoz enia przez wykonawcę 

pisemnego os wiadczenia o wyraz eniu zgody na przedłuz enie terminu związania ofertą. 

4.W przypadku gdy zamawiający z ąda wniesienia wadium, przedłuz enie terminu związania ofertą, o 

kto rym mowa w pkt 1, następuje wraz z przedłuz eniem okresu waz nos ci wadium albo, jez eli nie jest 

to moz liwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłuz ony okres związania ofertą. 
 

Rozdział XIX. 
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY   

 

1.  Ofertę nalez y przesłac  poprzez Platformę Zakupową lub na skrytkę Zamawiającego na portalu e-

puap: /70ai56fbjd/skrytka. 

2. Oferta musi byc  sporządzona według załączniko w do SWZ,  opatrzona kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

przez osobę umocowaną do działania w imieniu Wykonawcy. 

3. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z załącznikiem nr 1 do SWZ, wraz z ofertą 

Wykonawca jest zobowiązany złoz yc : 

a) Tabele Elemento w Ryczałtowych, 

3. Kwalifikowany podpis elektroniczny powinien być wystawiony przez dostawcę kwalifikowanej 

usługi zaufania, będącego podmiotem s wiadczącym usługi certyfikacyjne – podpis elektroniczny, 

spełniające wymogi bezpieczen stwa okres lone w ustawie z dnia 5 wrzes nia 2016r „o usługach zaufania 

oraz identyfikacji elektronicznej  (Dz.U. z 2020.0.1173) oraz przesłane za pos rednictwem s rodko w 

komunikacji elektronicznej.  

4. W postępowaniach poniz ej progo w unijnych wykonawca moz e złoz yc  ofertę w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym. W przypadku formy elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym, postac  elektroniczna os wiadczenia woli jest opatrywana podpisem zaufanym. 

Podpis zaufany nie jest kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Jest formą, kto ra jest dopuszczalna 

w postępowaniach tzw. krajowych a korzystanie z niego moz liwe jest jedynie z  wykorzystaniem 

systemu teleinformatycznego pozwalającego na uz ycie pieczęci elektronicznej ministra włas ciwego do 

spraw informatyzacji. Systemem zapewniającym moz liwos c  wykorzystania podpisu zaufanego jest w 

Polsce system ePUAP.  

mailto:b.popkowska@santok.pl
tel:+48
mailto:magdalena.marciniak@santok.pl
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5. Z kolei podpis osobisty, to zgodnie z art 2 ust 1 pkt 9 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r o dowodach 

osobistych (Dz U z 2020 r poz 332),  podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w 

rozumieniu art. 3 pkt. 11 rozporządzenia eIDAS, weryfikowany za pomocą certyfikatu podpisu 

osobistego. 

6. Wykonawca moz e złoz yc  jedną ofertę w języku polskim. 

7. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złoz eniem oferty ponosi Wykonawca. 

8. Wykonawca składa ofertę, za pos rednictwem Formularza do złoz enia, zmiany, wycofania oferty lub 

wniosku dostępnego na ePUAP i udostępnionego ro wniez  nawww.platformazakupowa.pl/pn 

/gminasantok. Szyfrowanie oferty przez Wykonawcę odbywa się za pomocą aplikacji dostępnej dla 

wykonawco w  na www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok. W formularzu oferty Wykonawca 

zobowiązany jest podac  adres skrzynki, na kto rym prowadzona będzie korespondencja związana z 

postępowaniem.  

9. Oferta powinna byc  sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w 

następujących formatach przesyłanych danych: .pdf, .doc, .docx, , i podpisana kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym. Sposo b złoz enia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w 

Regulaminie korzystania z www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok. Ofertę nalez y złoz yc  w 

oryginale. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia skanu oferty opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym.   

10. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2020.0.1913), kto re Wykonawca 

zastrzez e jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostac  złoz one w osobnym pliku wraz z 

jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a 

następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną częs c  skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).  

11. Wykonawca winien wykazac , z e przedmiotowe informacje faktycznie stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa., tzn.: zastrzez one informacje nie są ujawnione do publicznej informacji, zastrzez one 

informacje, stanowią informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne 

informacje posiadające wartos c  gospodarczą, Wykonawca podjął odpowiednie kroki/działania mające 

na celu zachowanie ich poufnos ci. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialnos ci za ujawnienie informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, o kto rych Wykonawca nie poinformował Zamawiającego w 

sposo b okres lony w zdaniu poprzedzającym.  

12. Pliki stanowiące ofertę nalez y skompresowac  do jednego pliku archiwum (ZIP).  

13. Wykonawca moz e przed upływem terminu do składania ofert zmienic  lub wycofac  ofertę za  

pos rednictwem Formularza do złoz enia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na  ePUAP 

i udostępnionych ro wniez  na www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok. Sposo b zmiany i 

wycofania oferty został opisany w Instrukcji uz ytkownika dostępnej na www.platformazakupowa.pl/

pn/gminasantok.  

14. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie moz e skutecznie dokonac  zmiany ani 

wycofac  złoz onej oferty. 

15. Maksymalny rozmiar pliko w przesyłanych za pos rednictwem dedykowanych formularzy do: 

złoz enia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 

16. Za datę przekazania oferty, wniosko w, zawiadomien , dokumento w elektronicznych, os wiadczen  

lub elektronicznych kopii dokumento w lub os wiadczen  oraz innych informacji przyjmuje się datę ich 

przekazania na ePUAP. 

17. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy 

posługują się numerem ogłoszenia (BZP lub ID postępowania).  

18. Sposo b sporządzenia dokumento w elektronicznych, os wiadczen  lub elektronicznych kopii 

dokumento w lub os wiadczen  musi byc  zgody z wymaganiami okres lonymi w rozporządzeniu Prezesa 

http://www.platformazakupowa.pl/pn%20/gminasantok
http://www.platformazakupowa.pl/pn%20/gminasantok
http://www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok
http://www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok
http://www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok
http://www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok
http://www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok
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Rady Ministro w z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uz ycia s rodko w komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamo wienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania 

dokumento w elektronicznych (Dz. U. 2020.1261) oraz w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i 

Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.  w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U.2020.2415). 

19. Wykonawca moz e złoz yc  tylko jedną ofertę. 

20. Tres c  oferty musi odpowiadac  tres ci SWZ. 

 

Rozdział XX. 
SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na www.platformazakupowa.pl/pn/gmi

nasantok. 

2. Do oferty należy dołączyć wszelkie wymagane w SWZ dokumenty. 

3. Oferty moz na składac  do dnia 3 lutego 2022 roku do godz. 08:00 

4. Oferta składana elektronicznie musi zostac  podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania ofert za pos rednictwem 

www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok, Wykonawca powinien złoz yc  podpis bezpos rednio na 

dokumentach przesłanych za pos rednictwem www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok. 

Zalecamy stosowanie podpisu na kaz dym załączonym pliku osobno, w szczego lnos ci wskazanych w 

art.63 ust.2 ustawy PZP, gdzie zaznaczono, iz  oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu oraz os wiadczenie, o kto rym mowa w art.125 ust.1 sporządza się, pod rygorem 

niewaz nos ci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartos ci 

postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 
5. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty. 

 

Rozdział XXI. 
TERMIN OTWARCIA OFERT 

 

1. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż następnego 

dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert  tj. w dniu 3 lutego  2022 roku o godz. 08:10 

2. Otwarcie ofert następuje poprzez uz ycie aplikacji do deszyfrowania ofert dostępnej na 

www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok. 

3. Zamawiający, najpo z niej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyc  na sfinansowanie zamo wienia. 

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalnos ci 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawco w, kto rych oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

5. Zgodnie z ustawą Prawo Zamo wien  Publicznych, Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania 

jawnej sesji otwarcia ofert w sposo b jawny z udziałem wykonawco w lub transmitowania sesji otwarcia 

za pos rednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie 

uprawnienie. 

 

Rozdział XXII. 
SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

http://www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok
http://www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok
http://www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok
http://www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok
http://www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok
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1. Obowiązującą formą wynagrodzenia za wykonanie przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia 

będzie wynagrodzenie ryczałtowe (całościowe) wskazane w formularzu ofertowym. Cena 

ryczałtowa obejmuje wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia w zakresie 

wynikającym z opisu przedmiotu zamówienia oraz formularza cenowego. 

2. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w formularzu oferty stanowiącym 

załącznik nr 2 do niniejszej SWZ, zgodnie z ww. formularzem. 

3. Cena winna uwzględniać wymagania wskazane w dokumentacji opisującej przedmiot zamówienia, 

SWZ i projektowanych postanowieniach umowy. 

4. Cenę należy obliczyć: 

a) podając cenę netto, 

b) wskazując zastosowaną stawkę podatku VAT, 

c) obliczając wysokość podatku VAT, 

d) podając cenę brutto stanowiącą sumę wartości netto i wysokości podatku VAT. 

5. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia opisanego w niniejszej 

specyfikacji dokonywane będą w złotych polskich. 

6. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2021 

r. poz. 685, z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do 

przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 

rozliczyć. 

7. W ofercie, o której mowa w pkt 7 Wykonawca ma obowiązek: 

a) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego; 

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego; 

c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez 

kwoty podatku; 

d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie. 

8. W Formularzu oferty Wykonawca podaje cenę, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w 

rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towarów i 

usług oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji złotego, za którą podejmuje się zrealizować 

przedmiot zamówienia. 

9. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt lub ich istotne części składowe wydawać się będą rażąco niskie w 

stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zastosuje odpowiednio art. 224 ustawy Pzp. 

10. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert Zamawiający zastosuje 

odpowiednio art. 248 oraz 251 ustawy Pzp. 

11. Wynagrodzenie będzie płatne zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy. 

 

Rozdział XXIII. 
KRYTERIA OCENY OFERT  

 
1. Najkorzystniejszą ofertą będzie oferta, kto ra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych 
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kryterio w odnoszących się do przedmiotu zamo wienia publicznego. 

2. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami (przy załoz eniu, z e 

1% = 1 pkt.): 

1) Cena oferty brutto (C) – 100% 
 
3. Sposób przyznania punktów, rozpatrywanych ofert wg wag podanych w specyfikacji. 

1) Najniższa cena: 
 
            Najniz sza oferowana Cena (brutto) spos ro d złoz onych ofert 

Cena brutto =   ------------------------------------------------------------------------------------        x 100 punkto w x 
100% 
                      Cena badanej oferty (brutto) 
 

Maksymalna ilość punktów za cenę – 100 pkt. 
Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwo ch miejsc po przecinku. 
 
4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, kto ra otrzyma największą łączną liczbę punkto w w 

poszczego lnych kryteriach oceny ofert (Cena). 

Zamawiający udzieli zamo wienia Wykonawcy, kto ry spełni wszystkie postanowienia w SWZ warunki 

oraz otrzyma najwyz szą liczbę  punkto w spos ro d waz nych ofert. 

W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mo gł dokonac  wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, 

z e dwie lub więcej ofert zawierają taki sam bilans ceny i innych kryterio w oceny ofert, zamawiający 

spos ro d tych ofert wybiera ofertę z najniz szą cenę, a jez eli zostały złoz one oferty o takiej samej cenie, 

zamawiający wzywa wykonawco w, kto rzy złoz yli te oferty do złoz enia w wyznaczonym terminie ofert 

dodatkowych.  

5. Wszystkie obliczenia dokonywane będą z dokładnos cią do dwo ch miejsc po przecinku, przy 

zastosowaniu matematycznych reguł zaokrąglania liczb. 

6.Oferowane wartos ci poszczego lnych kryterio w oceny ofert nalez y wskazac  w formularzu ofertowym. 

 
Rozdział XXIV. 
INFORMACJE O FORMLANOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO  

 
1. O wyniku postępowania Zamawiający powiadomi Wykonawcę uczestniczącego w postępowaniu 

oraz zamieści informację na swojej stronie internetowej 

www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok. 

2. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta w terminie określonym przepisami art.264 

ustawy Pzp, z zastrzeżeniem art.308 ust.3 ustawy PZP. 

3.  W celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego ofertę wybrano, 

jako najkorzystniejszą przed podpisaniem umowy składa:  

a) pełnomocnictwo, jeżeli umowę podpisuje pełnomocnik,  

b) umowę regulującą współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

jeżeli oferta tych Wykonawców zostanie wybrana, 

4. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez 

Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

5. Wykonawca, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia  na warunkach określonych w 

projektowanych postanowieniach umowy, która stanowi załącznik do SWZ. Umowa zostanie 

http://www.platformazakupowa.pl/pn/gminasantok
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uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

6. Przed podpisaniem Umowy Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu, 

zabezpieczenie należytego wykonania Umowy.  

7. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania Umowy zostały określone w Projekcie 

Umowy będącej załacznikiem do SWZ.  

8. W przypadku, gdy zabezpieczenie będzie wnoszone w formie innej niż pieniężna, treść dokumentu 

musi być wcześniej zaakceptowana przez Zamawiającego zgodnie z zapisami  określonymi w SWZ. 

9. W przypadku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w każdej dopuszczalnej 

formie innej niż pieniądz Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia oryginału dokumentu 

potwierdzającego wniesienie zabezpieczenia najpóźniej w dniu podpisania Umowy. 

10. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego 

reprezentowanych przez Pełnomocnika, niezbędne jest przedstawienie pełnomocnictwa do 

podpisania umowy, o ile załączone do oferty pełnomocnictwo nie uwzględniało tej czynności prawnej. 

11. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia są zobowiązani dostarczyć 

Zamawiającemu stosowną umowę regulującą współpracę konsorcjum wraz z  zobowiązaniem w 

formie oświadczenia, że Wykonawca niezwłocznie będzie przedkładał Zamawiającemu wszystkie 

zmiany tej umowy. 

12. Jeżeli wybrany wykonawca jest spółką cywilną, przed podpisaniem umowy o realizację 

zamówienia jest zobowiązany dostarczyć Zamawiającemu stosowną umowę spółki cywilnej, wraz z 

zobowiązaniem w formie oświadczenia, że Wykonawca niezwłocznie będzie przedkładał  

Zamawiającemu wszystkie zmiany tej umowy. 

13. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie 

wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

 
Rozdział XXV. 
WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  

 

Zamawiający nie wymaga wnoszenia przez Wykonawców wadium.  

 

Rozdział XXVI. 
INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA 
ZAMÓWIENIA  

 
Zamawiający nie wymaga wnoszenia od Wykonawców zabezpieczenia  należytego wykonania umowy.  

 

Rozdział XXVII.  
INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY  

 
1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamo wienia publicznego na 

warunkach okres lonych w Postanowieniach Umowy, stanowiącym załącznik do SWZ. 

2. Zakres s wiadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest toz samy z jego zobowiązaniem zawartym 

w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje moz liwos c  zmiany zawartej umowy w stosunku do tres ci wybranej oferty 

w zakresie uregulowanym w art. 454-455 Pzp oraz wskazanych Postanowieniach Umowy, 

stanowiącym Załącznik do SWZ. 
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4. Zmiana umowy wymaga dla swej waz nos ci, pod rygorem niewaz nos ci zachowania formy pisemnej. 

 

Rozdział XXVIII.  
POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY  

 
1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi 

konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz 

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo 

zamówień publicznych z dnia 11 września 2019r. (Dz. U. 2021r., poz.1129 ze zm.). 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postepowanie o udzielenie zamówienia 

lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 

wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt.15 Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) Niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postepowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienia umowy; 

2) Zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa j Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposo b, aby mo gł on 

zapoznac  się z jego tres cią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec tres ci ogłoszenia lub tres ci SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Biuletynie Zamo wien  Publicznych lub tres ci SWZ na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnos ci zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jez eli informacja została przekazana przy uz yciu s rodko w komunikacji 

elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnos ci zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia , jez eli informacja została przekazana w sposo b inny niz  okres lony w pkt.1). 

1) Odwołanie w w przypadkach innych niz  okres lone w pkt. 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, 

w kto rym powzięto lub przy zachowaniu nalez ytej starannos ci moz na było powziąc  wiadomos c  o 

okolicznos ciach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

2) Na orzeczenie Izby oraz postanowienia Prezesa Izby, o kto rym mowa w art. 519 ust.1 ustawy Pzp, 

stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

3) W postępowaniu toczącym się wskutek skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 

listopada 1964r. – Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jez eli przepisy niniejszego rozdziału 

nie stanowią inaczej. 

4) Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamo wien  publicznych, zwanego dalej 

„sądem zamo wien  publicznych”. 

5) Skargę wnosi się za pos rednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 

Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o kto rym mowa w art.519 ust.1 ustawy Pzp, przesyłając 

jednoczes nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złoz enie skargi w placo wce pocztowej operatora 

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. – Prawo pocztowe jest 

ro wnoznaczne z jej wniesieniem. 

6) Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamo wien  

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.   
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Rozdział XXIX.   
POSTANOWIENIA KOŃCOWE  

 
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Warunko w Zamo wienia obowiązuje ustawa 
z dnia 11 wrzes nia 2019r. Prawo zamo wien  publicznych (Dz.U. z 2021r. poz.1129 ze zm.), Kodeks 
Cywilny oraz odpowiednie rozporządzenia. 
 

Rozdział XXX.   
WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

 
Wykaz załączniko w do niniejszej Specyfikacji Warunko w Zamo wienia będących jej integralną częs cią: 

1) Załącznik nr 1 -  Opis Przedmiotu Zamo wienia, 
2) Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy, 
3) Załącznik nr 3 – Formularz cenowy, 
4) Załącznik nr 4 -  oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz dotyczące spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu,  
5) Załącznik nr  5 – Os wiadczenie dotyczące przynalez nos ci lub braku przynalez nos ci do tej 

samej grupy kapitałowej  
6) Załącznik nr 6-  Projektowane postanowienia umowy, 
7) Załącznik nr 7- Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez  Zamawiającego 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 
8) Załącznik nr 8 - Wzór oświadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypełnienia 

obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, 
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Załącznik nr 1 do SWZ 

 

 

 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – 

rozdział Specyfikacji Warunków Zamówienia 

 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania, zwrotu przesyłek 

pocztowych oraz świadczenie usług kurierskich dla Gminy Santok. Zamówienie dotyczy 

następujących rodzajów i kategorii przesyłek:  

 
 
 

Prognozowana ilość przesyłek  

Miejsce 

doręczenia 

Rodzaj przesyłki  

 

Waga przesyłki   Gabaryt Prognozowana 

ilość  

Polska 

 

Przesyłka 

rejestrowana 

ekonomiczna za 

potwierdzeniem 

odbioru 

do 500g 

 

S 12.200 

od 500g do 

1000g 

M 2.030 

od 1000g do 

2000g 

L 150 

Przesyłka 

rejestrowana za 

potwierdzeniem 

odbioru 

priorytetowa 

do 500g S 330 

od 500g do 

1000g 

M 160 

od 1000g do 

2000g 

L 20 

Kraje  

Europejskie 

 

Przesyłka 

rejestrowana za 

potwierdzeniem 

odbioru 

priorytetowa 

do 500g S      33 
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Kraje 

pozaeuropejskie 

Przesyłka 

rejestrowana za 

potwierdzeniem 

odbioru 

priorytetowa 

do 500 g S      5 
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Załącznik nr 2 do SWZ 
FORMULARZ OFERTOWY  

 
Zamawiający: 
Gmina Santok 
Ul. Gorzowska 59 
66-431 Santok  

 
 

 
„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym” 

 
I. DANE WYKONAWCY:  

1. NAZWA Wykonawcy  

 
 
 
 

………………………………………………………… 
2. Siedziba Wykonawcy: ulica, nr domu, 

nr lokalu 
 
  

3. Kod pocztowy/ miejscowość 
………………………………………………………… 

4. województwo/powiat 
………………………………………………………… 

5. Adres do korespondencji (jeżeli jest 
inny niż powyżej wskazany) ………………………………………………………… 

6. Numer REGON  
 

7. Numer NIP 
………………………………………………………… 

8. Numer KRS (jeżeli dotyczy)  
……………………………………………………… 

9. Numer telefonu 
 

10. Adres e-mail 
 

11. Numer rachunku bankowego 
Wykonawcy, zgodny z rejestrem 
prowadzonym przez Krajową 
Administrację Skarbową (KAS)   

12. Dane właściwego terytorialnie Urzędu 
Skarbowego, pod który podlega 
Wykonawca 

………………………………………………………….. 
(pełna nazwa) 

………………………………………………………….. 
(adres siedziby: miejscowość, ulica, województwo) 

13. Rodzaj Wykonawcy 
Czy Wykonawca jest mikroprzedsiębiorstwem, 
małym przedsiębiorstwem czy średnim 
przedsiębiorstwem*1 ? 

 Wykonawca jest mikroprzedsiębiorstwem 
 

 Wykonawca jest małym przedsiębiorstwem 
 



24 

 

*1 Por. zalecenie Komisji z 6 maja 2003r. dotyczące 
definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich 
przedsiębiorstw (Dz.U.L124 z 20.5.2003,s.36). Te 
informacje są wymagane wyłącznie do celów 
statystycznych. 
Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które 
zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub 
roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EURO 
Małe przedsiębiorstwo: Mikroprzedsiębiorstwo: 
przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i 
którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie 
przekracza 10 milionów EURO 
Średnie przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwa, które nie 
są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi 
przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 
osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów 
EURO lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 
milionów EURO. 
  

 

 Wykonawca jest średnim przedsiębiorstwem 
 

 Wykonawca prowadzi jednoosobową działalność 
gospodarczą  
 

 Wykonawca jest osobą fizyczną nieprowadzącą 
działalności gospodarczej  
 

 Inny rodzaj 
(właściwą odpowiedź zaznaczyć) 
 

 
 
 
 
 

14. Ofertę składam(-y) samodzielnie/w 
imieniu Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(niepotrzebne skreślić) 

Nazwy i siedziby wszystkich Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, (jeżeli dotyczy). 

Lider:…………………………………………………………… 

Adres:………………………………………………………….. 

Partnerzy: 

Nazwa:…………………………………………………………. 

Adres:………………………………………………………….. 

Nazwa:…………………………………………………………. 

Adres:………………………………………………………….. 

15. Ustanowionym pełnomocnikiem do 
reprezentowania w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia i/lub zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, w przypadku składania 
oferty wspólnej przez dwa lub więcej 
podmioty gospodarcze 
(konsorcjum/spółka cywilna*) jest 

Stanowisko:……………………………………………………… 

Imię i nazwisko:…………………………………………………. 

Tel.:……………………………………………………………….. 

e-mail:……………………………………………………………. 

 
II. Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego przez Gminę 

Santok pn.  „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”, oferujemy 

wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami Specyfikacji Warunków Zamówienia, w szczególności 

zgodnie z wymaganiami Zamawiającego minimalnymi parametrami technicznymi/jakościowymi wskazanymi w 

szczególności w opisie przedmiotu zamówienia, za cenę w wysokości:  
 

1. Kryterium – CENA 
  

Cena brutto za całość 
zamówienia wynosi:  

……………………………………………….. złotych 
Słownie:………………………………………………………………. 
 

 
 

 
III. OŚWIADCZENIA: 
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1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z wymaganiami zamawiającego, dotyczącymi  przedmiotu zamówienia 
zamieszczonymi w Specyfikacji Warunków Zamówienia wraz z załącznikami i przyjmujemy je bez 
zastrzeżeń. 

 
2. Oświadczamy, że zrealizujemy zamówienie zgodnie z SWZ i projektowanymi postanowieniami umowy o 

udzielenie zamówienia, a w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy w 
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. 

 
3. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do 

dnia ……………. r. 
(wypełnia Wykonawca) 

 
4. Oświadczamy, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia 

niniejszej oferty. 
 

5. Oświadczamy, że w celu potwierdzenia umocowania do działania osób w imieniu wykonawcy zamawiający 
może skorzystać z dokumentów znajdujących się w formie elektronicznej na ogólnodostępnych i bezpłatnych 
bazach danych ( w szczególności https://ems.ms.gov.pl, https://prod.ceidg.gov.pl ). 

 

6. **Oświadczamy, z e wybo r oferty prowadzi do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego:  

a) *nazwa towaru lub usługi, kto rych dostawa lub s wiadczenie będzie prowadzic  do powstania obowiązku 

podatkowego:.................................................................................................. 

b)* wartos c  towaru lub usługi bez kwoty podatku VAT:.................................. 

 

7. Os wiadczamy, z e wypełnilis my obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec oso b 

fizycznych, od kto rych dane osobowe bezpos rednio lub pos rednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie 

zamo wienia publicznego w niniejszym postępowaniu.  

 

* W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 

wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art.13 ust.4 lub art..14 ust.5 RODO, treści oświadczenia 

wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 

 

8. Os wiadczamy, z e pod groz bą odpowiedzialnos ci karnej i wykluczenia z postępowania o zamo wienia publiczne 

za złoz enie nieprawdziwych informacji, mających wpływ na wynik prowadzonego postępowania os wiadcza, z e 

załączone do oferty dokumenty są prawdziwe i opisują stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien  złoz enia ofert. 

 

9. Inne informacje ...................................................................................................................... 

 
 
10. Wykaz oświadczeń i dokumentów dołączonych do oferty: 
1)………………………………………………………………… 
 
2)……………………………………………………… 

 

 

UWAGA!  Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 
Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF.  
 

 

 
 

https://ems.ms.gov.pl/
https://prod.ceidg.gov.pl/
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Załącznik nr 3 do SWZ 
 
 

Zamawiający: 
Gmina Santok 
Ul. Gorzowska 59 

66-431 Santok 

 

FORMULARZ ASORTYMENTOWO – CENOWY  

 Poniższy formularz ma dla Zamawiajacego charakter informacyjny 

Prognozowana ilość przesyłek  

Miejsce 

doręczenia 

Rodzaj przesyłki  

 

Waga przesyłki   Gabaryt Prognozowana 

ilość  

Polska 

 

Przesyłka 

rejestrowana 

ekonomiczna za 

potwierdzeniem 

odbioru 

do 500g S 12.200 

od 500g do 

1000g 

M 2.030 

od 1000g do 

2000g 

L 150 

Przesyłka 

rejestrowana za 

potwierdzeniem 

odbioru 

priorytetowa 

do 500g S 330 

od 500g do 

1000g 

M 160 

od 1000g do 

2000g 

L 20 

Kraje  

Europejskie 

 

Przesyłka 

rejestrowana za 

potwierdzeniem 

odbioru 

priorytetowa 

 

do 500g S        33 

Kraje 

pozaeuropejskie 

Przesyłka 

rejestrowana za 

potwierdzeniem 

odbioru 

priorytetowa 

do 500 g S      5 

 

 



27 

 

 

 

Format przesyłek:  

S – maksymalny wymiar koperty C5 (162 × 229 x 20mm) do 500g,  
M – maksymalny wymiar koperty C4 (229 × 324 x 20mm) do 1000g,  
L– ponad wymiar koperty C4, (suma wymiarów nie może przekroczyć 900mm, przy czym długość 
nie może być, większa niż 600mm) - do 2000g.  
 

Terminy wskazane przez zamawiającego oznaczają: 

w ciągu 24 h - doręczenie na następny dzień roboczy po dniu nadania doręczona do 10:00 - doręczenie na 

następny dzień roboczy po dniu nadania do godziny 10:00 – doręczona do 12.00- doręczenie na następny 

dzień roboczy po dniu nadania do godziny 12.00  

Zamawiający nie zakłada, że wszystkie przesyłki „koperta do 1 kg" będą przesyłkami których, opakowanie 

stanowić będzie specjalna koperta przekazywana przez Wykonawcę. 
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Załącznik nr 4 do SWZ 
 

 
 

Zamawiający: 
Gmina Santok 
Ul. Gorzowska 59 

66-431 Santok 

 

Wykonawca: 

……………………………………………………………………………………………………………… 

(pełna nazwa/firma, adres,  w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

………………………………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

Oświadczenie wykonawcy 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp) 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Świadczenie 

usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”, oświadczam, co następuje: 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 

ustawy Pzp. 

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 109 ust. 4, 

5, 7 ustawy Pzp. 

Miejscowość …………….……., dnia ………….……. r. 
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Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. ……………………………...1 ustawy Pzp. Jednocześnie oświadczam, że w związku z 

ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem następujące środki 

naprawcze2:  

…………………………………………………………………………………………………..  

………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………….. 

Miejscowość …………….……., dnia ………….……. r. 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego 

w rozdziale XII pkt ……… i pkt ………….. 

Miejscowość …………….……., dnia ………….……. r. 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

Miejscowość …………….……., dnia ………….……. r. 

 

 
Nazwa (firma) i adres 

wykonawcy 
 

 

 
 

Uwaga ! Wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty 
 
 

 
 

             

 
1 Należy podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub 
art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp. 
2 W przypadku gdy nie dotyczy, należy daną treść oświadczenia wykreślić. 
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    Załącznik Nr 5 do SWZ 

OŚWIADCZENIE O BRAKU PRZYNALEŻNOŚCI  

BĄDŹ PRZYNALEŻNOŚCI DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ  

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usług pocztowych 

w obrocie krajowym i zagranicznym”      

Ja /my* niżej podpisany /i* ...................................................................................................................................... 

reprezentując Wykonawcę*...................................................................................................................................... 

oświadczam/my*, że Wykonawca (należy zaznaczyć właściwy kwadrat): 

 nie należy do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 z późn. zm.) w stosunku do Wykonawców, 

którzy złożyli odrębne oferty w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

 należy do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 z późn. zm.), z innym Wykonawcą, który 

złożył odrębną ofertę w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego: 

1)……………………………………………………………………………………………… 

2)……………………………………………………………………………………………… 

Jednocześnie przekładam następujące dokumenty lub informacje potwierdzające przygotowanie 

oferty niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej: 

1)……………………………………………………………………………………………… 

Miejscowość …………….……., dnia ………….……. r. 

* Niepotrzebne skreślić lub pominąć. 

Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 
Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF.  
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Załącznik nr 7 do SWZ 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 W CELU ZWIĄZANYM Z POSTĘPOWANIEM O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

− administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Santok,  

ul. Gorzowska 59; 66-431 Santok, Tel: +48 95 7287510; e-mai: urząd@santok.pl; 

− inspektorem ochrony danych osobowych (IOD) e-mail; inspektor@santok.pl,; 

− Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na: 

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”, prowadzonym w 

trybie podstawowym z bez możliwości negocjacji; 

− Odbiorcami przekazanych przez wykonawcę danych osobowych będą osoby lub 

podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania zgodnie z art. 8 

oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a także art. 6 ustawy z 6 września 2001 r. o dostępie do 

informacji publicznej. 

− Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postępowania będą przechowywane 

przez okres 4 lat, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 

umowy. 

− obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

− w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

− posiada Pani/Pan: 

➢ na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

➢ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 

➢ na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO **;   

➢ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

➢ nie przysługuje Pani/Panu: 

➢ w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

mailto:urząd@santok.pl
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➢ prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

➢ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
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Załącznik nr 8 do SWZ 

 

WZÓR OŚWIADCZENIA WYMAGANEGO OD WYKONAWCY W ZAKRESIE WYPEŁNIENIA 

OBOWIĄZKÓW INFORMACYJNYCH PRZEWIDZIANYCH  

W ART. 13 LUB ART. 14 RODO 

 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 

postępowaniu.* 

 

 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . , dnia............. 
 

 

UWAGA!  Dokument należy wypełnić i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. 
Zamawiający zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF.  

 

 

 

 

 

 

 

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 

wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 

wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
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