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Zatgcznik 5

Pakiet biurowy musi posiadaé:

‘licencje bezterminowa, edukacyjna/ akademickg do uzytku przez pracownikéw uczelni w wersji
polskojezycznej,

licencja na czas nieokreslony, pakiet biurowy musi by¢ pelng wersjg bez ograniczeri
funkcjonalnych oraz kompatybilng z zamawianym/ oferowanym systemem operacyjnym
wymienionym w specyfikacji technicznej i z oprogramowaniem MS Office Standard 2016
*mozliwos¢ wprowadzania danych za pomocg klawiatury, piéra i ekranu dotykowego
(zoptymalizowany

pod system operacyjnym z obstugg ekranu dotykowego);

*wbudowane narzedzia do diagnostyki stanu oprogramowania tworzacych pakiet biurowy,
pozwalajgce

na wyszukanie przyczyny awarii/ nieprawidtowej pracy programu usuwajgce przyczyne problemoéw
oraz wskazujgce sposobu jego usunigcia jezeli program diagnostyczny nie moze usterki usunagé;
*wbudowane automatyczne zapisywanie i odzyskiwanie plikdw pakietu biurowego, po wystapieniu
np.: przerwy w zasilaniu, niestabilno$ci systemu spowodowana dziataniem innego programu, btedu
w samym programie pakietu biurowego;

*mozliwo$¢ uruchomienia oprogramowari pakietu biurowego w trybach awaryjnych celem
rozwigzania

zaistniatych probleméw pracy programéw;

*mozliwos¢ otwierania za pomocg programéw pakietu biurowego dokumentéw utworzonych co
najmnigj

w MS Office 2013 | 2016 wraz z makrami;

Oprogramowanie procesor tekstu, musi posiadag:

*mozliwos¢ edyciji, projektowania, aktywnego sprawdzania pisowni i gramatyki przetwarzanych
dokumentow;

*mozliwos¢ osadzania w edytowanych dokumentach tabel, grafik, obrazéw np.: ClipArt, a takze
diagraméw;

‘wbudowane narzedzia do tworzenia korespondenciji seryjnej;

*mozliwos¢ otwierania dokumentéw PDF w programie i ich edycji (posiadaé petng zgodnosé z
zamawianym/

oferowanym oprogramowaniem do kompleksowej obstugi plikéw PDF wymienionego w

niniejszej specyfikacji technicznej);

*mozliwo$¢ tworzenia i uruchamiania makr w tym makr (petna kompatybilno$¢) utworzonych w co
najmniej w oprogramowaniu MS Office 2013 i 2016 za pomocg VBA;

*mozliwo$¢ konwertowania dokumentéw z oprogramowania procesora tekstu na co najmniej pliki
typu PDF, XPS, DOC, DOCX, DOT, XML, HTML, MHT, WPS, RTF;

-wbudowane zabezpieczenia pozwalajace na zapobieganie modyfikowaniu ostatecznej wersji
dokumentu;

*mozliwos¢ tworzenia odwotari (np. spiséw tresci), recenzji, dodawania do dokumentu niewidoczny
podpis cyfrowy i wiersza podpisu pakietu biurowego;

*mozliwos¢ wstawiania do dokumentu tekstu i grafiki takze w obszar nagtéwkéw, z mozliwoécia ich
modyfikaciji; mozliwo$¢ zamieszczania w nagtdwku/ stopie dokumentu numeru strony, daty i
godziny,

logo firmy, tytut dokumentu, nazwy pliku i nazwiska autora;

'mozliwo$¢ tworzenia w ramach dokumentu wielu sekcji (fragmentu dokumentu, w ktérym
uzytkownik

moze ustawi¢ odmienne opcje formatowania strony np.: wtasciwosci, numerowanie wierszy,
liczbe kolumn, nagtéwki, stopki, itp. inne niz w pozostatej cze$¢ dokumentu) z mozliwo$cig
wstawiania,

modyfikowania oraz usuwania nagtéwkow, stopek w poszczegolnych sekcjach dokumentu, w
tym mozliwos¢ ustawiania jednego nagtéwka i/lub jednej stopki obowigzujgcej dla wszystkich
sekciji;

-mozliwo$¢ éledzenia zmian w edytowanym dokumencie (usunieé, zmian formatowania,
przeniesienia

zawartosci, itp.), mozliwo$¢ wstawiania komentarzy;



‘mozliwo$¢ dodawania wykresow, grafiki, tabel, obiektéw graficznych np.: WordArt, clipart, tgczenia
i osadzania arkuszy Excel, slajdéw programu PowerPoint w tym réwniez innych dokumentow z
zamawianego/

oferowanego pakietu biurowego, zamawianego/oferowanego pakietu graficznego;

funkcje utatwiajgce dostep do oprogramowania uzytkownikom majacym ograniczong sprawnosc
ruchows,

wady wzroku i inne formy ograniczenia sprawnosci;

‘mozliwo$¢ obstugi plikdw (odczytu, edycji, zapisu) w formacie co najmniej: docx, docm, dotx,
dotm,

doc;

«funkcje poréwnywania dokumentoéw przy uzyciu opcji poréwnywania z ostatnimi zmianami oraz
inng wersjg dokumentu;

Oprogramowanie arkusz kalkulacyjny, musi posiadac:

‘mozliwo$¢ wykonywania obliczeri/ analiz/ symulaciji na danych umieszczonych w komoérkach
arkusza

kalkulacyjnego; tworzenie regut analizy danych, dodawanie wykreséw utworzonych w oparciu o
znajdujgce sie w komérkach dane, pozwala¢ na formatowanie danych (okreslenie typu np.:
tekstowego,

liczbowego, daty itp., sposobu wyswietlania/ prezentowania wynikéw/ danych, itp.);

-wbudowane narzedzia formatujgce i porzadkujace dane, rozpoznajgce tworzone/ wstawione
wZzory i

automatycznie uzupeiajg dane, bez potrzeby znajomos$ci wpisywania formut czy makr;
‘mozliwo$¢ tworzenia i uruchamianie makr w tym makr (petna kompatybilno$¢) utworzonych w co
najmniej w oprogramowaniu MS Office 2013 i 2016 za pomocg VBA, mozliwos¢ zautomatyzowania
procesdw przetwarzania danych;

‘mozliwo$¢ otwarcia skoroszytu w osobnym oknie i jednoczesng prace na dwoch skoroszytach w
tym

samym czasie w tym réwniez na dwoch monitorach;

posiada¢ wbudowane do analizy funkcje: matematyczne i trygonometryczne, finansowe, logiczne,
odnoénikdw i odwotan, tekstowe, statystyczne, inzynierskie, itp., mozliwos¢ tworzenia funkcji
uzytkownika;

-wbudowany program Solver lub réwnowazny stanowigcy cze$¢ zestawu polecen narzedzi do
analizy

symulacyjnej; posiada¢ wbudowane narzedzia do analizy symulacji: scenariusze, tabele danych i
funkcje szukanie wyniku;

‘mozliwosé tworzenia, osadzania w skoroszycie wykres6éw z automatyzacijg przetwarzania
analizowanych

danych;

‘mozliwo$¢ obstugi plikdbw (odczyt, edycja, zapisywanie) w formacie: xisx, xism, xisb, xltx, xitm,
xIm, pdf i xps,w tym zapisywania pliku w formacie: xisx, xIsm, xlsb, xItx, xltm, xIm, pdf, xps;
‘wbudowane narzedzia do naprawianie uszkodzonego skoroszytu;

‘mozliwoé¢ zapisania catego skoroszytu, w tym kart stuzgcych do nawigowania miedzy arkuszami,
jego czeséci, takich jak zakresy i wykresy, w statycznej stronie sieci Web;

Oprogramowanie do tworzenia prezentacji multimedialnych, musi posiada¢:

‘mozliwos¢ tworzenia slajdéw wypeltnionych sformatowanym tekstem, diagramami, obrazami i
elementami

muitimedialnymi;

‘mozliwo$é stosowania w slajdach animacji, a takze animacyjnych przejé¢ miedzy widokami
slajdow,

w tym efektéw takich jak cienie, odbicia, po$wiate, krawedzie wygtadzone, wyginanie, skos, obrot
3-

W, itp.;

‘mozliwoé¢ integracji z innymi sktadnikami oferowanego pakietu biurowego, np.: osadzania
wykresow,

elementéw graficznych, tabel, itp.;

‘wbudowane gotowe szablony prezentacji wspomagajgce tworzenie nowych slajdéw; mozliwos¢



tworzenia

nowych szablonow slajdéw (np. slajd tytutowy, slajd typu tabela, slajd tekst i wykres itp.);
-dostepne dla uzytkownika motywy (motyw: pofgczenie koloréw motywu, czcionek motywu i
efektow

motywu), uktady (uktad: rozmieszczenie elementéw na slajdzie, takich jak tekst tytutu i podtytutu,
listy, obrazy, tabele, wykresy, ksztatty i filmy) oraz style (tzw. szybkie style: kolekcje opcji
formatowania,

ktore utatwiajg formatowanie dokumentéw i obiektéw);

*mozliwos¢ wyboru wzorca slajdéw jak i jego samodzielne utworzenie, pozwalajgcego na
ujednolicenie

wyglgdu wszystkich slajdéw w przygotowywane; prezentaciji;

*mozliwos¢ budowania prezentacji sktadajgcych sie ze slajdéw réznigcych sie wygladem miedzy
sobg

(nie majgce wspdlnych elementow);

*mozliwos¢ obstugi (otwierania, edycji, zapisywania) plikéw w formacie: pptm, potx, potm, ppam,
pPpsX, ppsm, sldx, sldm, thmx, ppt;

‘wbudowany specjalny panel widoczny tylko dla prezentujgcego, na kitérym moze on umieszczaé
osobiste notatki (widok prezentera umozliwia¢ musi przeglad notatki na monitorze osoby
prowadzgcej

pokaz, podczas gdy odbiorcy widza tylko slajdy uruchomionej prezentaci);

*wbudowane inteligentne prowadnice automatycznie wyswietlone, gdy obiekty slajdéw majg
zblizone

wymiary i wskazujg kiedy obiekty sg rownomiernie rozmieszczone;

‘wbudowane narzedzia bezpiecznego zarzadzania prezentacja (ukrycie danych autora,
ograniczenie

liczby os6b upowaznionych do modyfikowania prezentacii);

*mozliwo$¢ zapobiegania modyfikowaniu dokumentu, odnajdywanie i usuwanie ukrytych
metadanych

I informacji osobistych w dokumentach, zabezpieczanie prezentacji, dodawanie podpisu cyfrowego
do prezentacji, zarzadzanie wtasciwosciami dokumentu w panelu informacji o dokumencie,
narzedzia

odzyskiwania uszkodzonego dokumentu;

*mozliwos¢ obstuga formatéw multimedialnych: .mp4, .mov;

*mozliwos¢ tworzenia wtasnych niestandardowych uktadéw, ktére mogg zawiera¢ dowolng liczbe
symboli zastepczych (symbole zastepcze tj.: pola z kropkowanymi obramowaniami. W polach
ktérych

mogg znajdowac sig tytut i tekst podstawowy oraz obiekty, takie jak wykresy, tabele czy obrazy).
Jako elementow mogg by¢ uzyte: wykresy, tabele, filmy, obrazy, grafika np.: SmartArt i obiekty
clipart,

zestawy wzorcow slajdow (wzorzec slajdow tj.: gtowny slajd, w ktérym moga byé przechowywane
informacje o motywie i uktadach prezentacji — to, kolor, czcionki, efekty oraz rozmiary i potozenia
symboli zastepczych) z niestandardowymi uktadami dla réznych tematéw slajdéw. Mozliwosé
zapisywania utworzonych i dostosowanych uktadéw do pézniejszego uzycia;

*mozliwos¢ eksportowanie plikéw prezentaciji do formatéw: PDF, XPS, PPTX, PPTM, PPT, POTX,
POTM, PPS, XML, HTML, MHT, GIF, JPG, PNP, BMP, TIF, RTF;

*mozliwo$¢ udostepnienia prezentacji programu w Internecie;

Oprogramowanie notatnika, ktére musi posiadaé:

*mozliwos¢ zapisywania najrézniejszych danych: tekstu, pisma odrecznego, grafik, nagran, linkow,
list, rownari, wycinkéw ekranu, tabel, a takze danych z innych sktadnikéw pakietu biurowego;
*mozliwo$¢ rysowania, wymazywania i edycji zawartosci za pomoca palca, pidra lub myszy na
dowolnym

urzgdzeniu obstugujgcym funkcje dotykowe;

‘mozliwo$¢ automatycznego przetwarza odrecznych notatek na tekst; mozliwo$é dotgczania
dokumentéw

lub witryn sieci Web do noteséw; tworzenia i udostepniania notatek, zdjeé, stron sieci Web,
notatek gtosowych i innych materiatow;

D
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‘mozliwoéé osadzenia arkuszy kalkulacyjnych, diagraméw, nagran, filmoéw i plikéw niemal kazdego
rodzaju notatniku;

-mozliwo$é zapisywania, przeszukiwania oraz synchronizacji migdzy wieloma urzgdzeniami
rowniez

wykorzystanie chmury np.: OneDrive;

-Oprogramowanie menedzera informacji osobistych a zarazem program komunikacyjny, musi
posiadac:

-ujednolicone miejsce do zarzadzania pocztg e-mail, kalendarzami, kontaktami oraz innymi
informacjami

osobistymi i zespotowymi;

‘narzedzia zarzgdzania czasem i informacjami, pozwalajgce na organizowanie i natychmiastowe
odszukiwanie

potrzebnych informaciji;

-narzedzia wspomagajgce ochrone informacji osobistych i firmowych, w tym technologie filtrowania
wiadomoéci-$mieci | wytudzen oraz zarzgdzane foldery poczty e-mail, pomoc w zapobieganiu
utracie

efektow pracy, $ledzenie zadan i elementéw do wykonania;

‘mozliwo$é skonfigurowania skrzynek e-mail z wykorzystaniem protokotéw Exchange, IMAP i
POP;

zsynchronizacji poczty, kontaktow, kalendarza i listy zadan;

-wbudowang rozbudowang ksigzke adresowg i edytor regut, dzigki ktorym mozna filtrowac
wiadomosci

i zautomatyzowa¢ ich przydzielanie do poszczegélnych folderow;

‘mozliwo$¢ zintegrowania z sieciami spotecznosciowymi takimi jak np.: Facebook i Linkedln, itp.;
-mozliwo$¢ tworzenia szybkiej odpowiedzi za pomocg odpowiedzi w tekscie (umieszczonych
bezposrednio

w treéci oryginalnych wiadomosci);

‘mozliwo$¢ wyswietlania harmonograméw, spotkari, danych kontaktu programu menadzera bez
wychodzenia

z glbwnego ekranu programu komunikacyjnego;

Oprogramowanie do tworzenia materiatdbw marketingowych, musi posiadac:

‘mozliwo$¢ tworzenia materiatdbw marketingowych np.: wizytéwek, baneréw reklamowych, broszur,
ulotek: ich drukowania, zamieszczania w sieci Web, przesytania pocztg elektroniczng;
‘mozliwo$é przygotowywania dokumentéw przeznaczonych do druku (DTP); mozliwosc¢
wykorzystania

profesjonalnie wygladajacych efektow, w tym migkkich cieni, odbi¢ i funkcji OpenType;
Oprogramowanie komunikatora, musi posiadac:

‘mozliwo$¢ prowadzenie konferencji wideo i audio i spotkari on-line z udziatem kilkudziesigciu
0sGb;

‘mozliwo$é utworzenia tzw. pokoje rozmoéw trwatych, notatek udostgpnianych i mobilnos¢, ktore
pozwalajg

na dostosowanie programu do wiasnej metody pracy: w biurze, w domu i w podrozy;.
‘mozliwo$é¢ nagrywania przebiegu spotkania w celu pbZniejszego odtworzenia lub wystania do
innej

osoby;

‘mozliwoé¢ ustawienia statusu uzytkownika dostepnosci w oparciu o terminy w kalendarzu
oprogramowania

menedzera informacji osobistych z niniejszego pakietu biurowego w tym pochodzacych z
programu Outlook; mozliwo$¢ ustawiania dostepnosci rowniez recznie;

‘mozliwo$¢ organizowania i przegladania informacii o kontaktach; posiada¢ wbudowana funkcje
powiadomien

monitorowanie na biezgco odbytych, prowadzonych konwersacji i 0oséb oczekujacych na
potgczenie;

‘wbudowany panel konwersacji pozwala na zarzgdzanie ostatnimi potgczeniami w tym
przegladanie

wszystkich potgczen (potgczen odebranych i nieodebranychy);



mozliwo$é¢ udostepnienia zawartosci pulpit uzytkownika uczestnikom konferencji, konwersacji lub
spotkania (mozliwos¢ przekazania kontroli nad pulpitem uzytkownika innej osobie biorgcej udziat w
spotkaniu);

*mozliwo$¢ uzycia tzw. "tablicy" do pisanie i rysowanie na tablicy przez uczestnikéw biorgcych
udziat w spotkaniu/ konferencii;

Oprogramowanie do tworzenia zaawansowanych formularzy, musi posiadaé:

*mozliwo$¢ tworzenia formularzy i zbierania danych, ktére utatwig organizacjom usprawnianie
procesow biznesowych.






