Znak postepowania: CEZAMAT/ZP20/2022 Zatqgcznik nr 2 do SWZ

Opis przedmiotu zaméwienia

(oPz)

Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie ogdélnopolskiej
kampanii informacyjno-promocyjnej oraz reklamowej projektu Hub Innowacji
w Centrum Zaawansowanych Materiatéw i Technologii CEZAMAT w ramach
programu Ministra Edukacji i Nauki Nauka dla Spoteczeristwa, zwanej dalej
.Kampania” w oparciu o ustalong strategie komunikacji oraz organizacja dwéch

konferencji, zwanych dalej ,,Wydarzeniami”.

Projekt jest realizowany przez Politechnike Warszawska Centrum Zaawansowanych

Materiatéw i Technologii CEZAMAT.

1. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia
1.1 W ramach przygotowania i przeprowadzenia Kampanii Wykonawca
zobowiazuje sie do:

- Stworzenia planu komunikacji,
- Przygotowania key-visual,
- Przygotowania projektébw  materiatbw  promocyjnych
iinformacyjnych zgodnych z key-visual, a w szczegélnosci
projektéw reklamy internetowej, reklamy w social mediach,
broszury informacyjnej, ogtoszenia prasowego w wersji kolorowej
i czarno-biatej oraz gadzeté6w promocyjnych,
- Przeprowadzenia kampanii reklamowej w internecie,
a w szczegblnosci na portalach spoteczno$ciowych (Facebook,

Instagram lub LinkedIn) i w sieci GDN,

- Przeprowadzenia kampanii reklamowej w branzowej prasie

drukowanej lub prasie regionalnej,



- Opracowanie co najmniej 10 tekstéw prasowych o diugosci co
najmniej 1500 znakoéw ze spacjami wraz z rozpowszechnieniem

wsrod redakeji mediéw elektronicznych i tradycyjnych.
1.2 W ramach organizacji Wydarzeni Wykonawca zobowiazuje sie do:

- Zapewnienia dwoch hostess z komunikatywna znajomoscia

jezyka angielskiego na stanowisko recepcyjne,

- Zapewnienie osoby prowadzacej (konferansjera) z

komunikatywna znajomoscia jezyka angielskiego,
- Zapewnienia fotografa, dokumentujacego Wydarzenia,
- Przygotowania 240 welcome-packéw dla uczestnikéw Wydarzen,

- Aranzacji detali scenografii Wydarzen, a w tym obrandowania
sceny, oraz wykonania krétkiego filmu intro, ktéry bedzie uzyty
jako gtéwna zajawka podczas otwarcia Wydarzen i w trakcie

przerw.

2. Szczegbdtowy opis Kampanii

2.1 Zatozenia Kampanii
- Dotarcie do grup docelowych z informacja o Wydarzeniach
- Popularyzacja, promocja sukceséw i efektéw dziatania CEZAMAT
- Rozpowszechnienie informacji o CEZAMAT jako miejscu przyjaznym
tworzeniu innowacji w oparciu o wspotprace ze sSrodowiskiem spoteczno-
gospodarczym
- Pozyskanie nowych partneréw dla CEZAMAT oraz podtrzymania
wspbélpracy z dotychczasowymi partnerami

2.2 Grupy docelowe
- Przedstawiciele srodowiska spoteczno-gospodarczego, a w szczegdlnosci
sektorow mikroelektroniki, fotoniki, energetyki, med-tech, farmacji oraz

biotechnologii



- Przedstawiciele instytucji publicznych i fundacji, a w szczegélnosci
przedstawicieli ministerstw, instytucji nauki, uczelni oraz PFR, PARP,
NCBR

2.3 Czas realizacji Kampanii
listopad 2022 - grudzien 2023
rozpoczecie dziatan w ciggu 7 dni od podpisania umowy

2.4 Stowa kluczowe, wokoét ktérych powinien byé zbudowany plan
komunikacji:
Innowacyjnos¢, CEZAMAT, Hub Innowacji, biotechnologia,
nanotechnologia, mikroelektronika, fotonika, technologie medyczne
(med-tech), farmacja, laboratoria, badania i rozwéj

2.5 Rezultaty do osiggniecia w wyniku realizacji catej Kampanii:
- 10 publikacji prasowych w mediach tradycyjnych lub internecie,
- 500 wejs¢ unikalnych uzytkownikéw na strone internetowa projektu,
wskazang przez Zamawiajacego,
- co najmniej 100000 wyswietlen reklamy !acznie na portalach
spoteczno$ciowym i w sieci GDN.

2.6 Raportowanie efektéw Kampanii
Wykonawca w protokole odbioru bedzie sktadat raport w formie pisemnej
oraz przesytat kopie droga mailowg do osoby wskazanej przez
Zamawiajacego o efektach Kampanii najpézniej ostatniego dnia kazdego
miesigca. Protokét odbioru dotyczacy konferencji bedzie sporzadzany w
terminie do 14 dni od daty zorganizowania wydarzenia. Protokét odbioru
po zatwierdzeniu przez Zamawiajacego bedzie stanowil podstawe do

rozliczenia finansowego.

3. Szczegdlowy opis Wydarzen
3.1. Koncepcja Wydarzen
Dwie konferencje poswiecone projektowi Hub Innowacji odbeda sie
stacjonarnie w siedzibie CEZAMAT przy ul. Poleczki 19 w Warszawie.
Konferencje beda poswiecone mozliwosciom wspédipracy CEZAMAT z
partnerami biznesowymi z sektoréw mikroelektroniki, fotoniki, energetyki,
med-tech, farmacji oraz biotechnologii. Celem konferencji jest pokazanie

zaplecza technologicznego oraz prezentacja ekspertéow CEZAMAT na



potrzeby pozyskania nowych partneréw oraz podtrzymania wspélpracy z
dotychczasowymi partnerami. Pierwsza konferencja odbedzie sie w
listopadzie 2022 roku. Druga konferencja jest zaplanowana na marzec 2023
roku. Czas trwania kazdej konferencji to 8 godzin.
W kazdej Konferencji bedzie bralo udzial 120 gosci zaproszonych przez
Zamawiajacego. Konferencje s3 czescig projektu Hub Innowacji, ktéry bedzie

realizowany w CEZAMAT od listopada 2022 roku do grudnia 2023 roku.

3.2 Stanowisko recepcyjne
Podczas Wydarzenia Wykonawca zapewni obecno$é 2 hostess z
komunikatywna znajomoscia jezyka angielskiego, ktére beda obstugiwac

gosci Wydarzen.

3.3 Osoba prowadzaca (konferansjer) z komunikatywng znajomoscig jezyka
angielskiego

Wykonawca zapewni prowadzacego konferencje, tj. osobe posiadajaca co
najmniej trzyletnie doSwiadczenie w prowadzeniu wydarzen o charakterze i
randze zblizonym do konferencji (wydarzenia naukowe i/lub biznesowe).
Prowadzacy moze byé osoba znang - dziennikarkag/dziennikarzem lub
aktorka/aktorem. Prowadzacy powinien posiada¢ duza charyzme, nienaganna
prezencje i dobry kontakt z gosémi, a takze postugiwaé sie jezykiem

angielskim w stopniu komunikatywnym.

3.4 Fotograf

Wykonawca zapewni profesjonalnego fotografa, ktéry bedzie obecny
w kluczowych momentach konferencji, a zwtlaszcza podczas jej otwarcia
i zamkniecia. Zdjecia z Wydarzen zostang przekazane zamawiajacemu w ciggu
5 dni roboczych od Wpydarzenia. Wykonawca zapewni przeniesienie

majatkowych praw autorskich na Zamawiajgcego.



3.5 Przygotowanie 240 welcome-packéw

Wykonawca w ramach zlecenia zaprojektuje (zgodnie z key-visual), wykona
oraz dostarczy do zamawiajgcego nastepujaca liczbe materiatéw w celu
rozdania go$ciom w ramach pakietéw powitalnych:

‘Notes x 250,

-Diugopis x 300,

‘Otéwek x 300,

Torebka papierowa x 250,

‘Broszury informacyjne szyte, 8 stron, format A5 x 1000,

JIdentyfikatory ze smyczami x 560.

3.6 Aranzacji detali scenografii Wydarzen

Wykonawca zobowiazuje sie do zaprojektowania (zgodnie z key-visual),
wykonania oraz dostarczenia:

‘Dwoch roll-upéw dotyczacych projektu Hub Innowacji o wymiarach 150 x 200
cm,

Elementéw dekoracyjnych na planszach PCV dotyczacych projektu Hub
Innowacji, ktére zostang umieszczone wokot sceny o tacznej powierzchni nie

mniejszej niz 4 000 cm kw.

3.7 Krotki film intro

Wykonawca wykona film intro, ktéry bedzie uzyty jako gléwna zajawka
podczas otwarcia Wydarzen i w trakcie przerw. Film powinien trwaé¢ miedzy
60-90 sekund. Film powinien zawieraé¢ ogélne informacje o CEZAMAT,
obszarach dziatania jednostki i ma by¢ elementem promocji Wydarzen.
Wykonawca zapewni przeniesienie majatkowych praw autorskich na

Zamawiajacego.

. Wymagania ogélne wobec Wykonawcy

4.1 Wykonawca przekaze elementy skiadowe key-visual Zamawiajacemu
niezbedne do wykonania oprawy graficznej Wydarzen oraz w celach
promocyjnych projektu Hub Innowacji (np. prezentacje, projekcje, wydruki

okoliczno$ciowe, strona www Zamawiajgcego)



4.2 Spotkania robocze z Zamawiajacym
Obie strony beda zobowigzane do przeprowadzenia przynajmniej:
- pierwszego spotkania organizacyjnego przed rozpoczeciem Kampanii,
- jednego spotkania organizacyjnego przed kazdym z Wydarzen.
Pierwsze spotkanie dotyczace Wydarzen odbedzie sie do 10 dni
kalendarzowych po podpisaniu umowy i bedzie dotyczyto:
- szczegbtowej realizacji Wydarzen i zagadnien technicznych,
- wyznaczenia o0s6b odpowiedzialnych po stronie Zamawiajacego
i Wykonawcy,

- uzgodnieniem prowadzacego konferencje, hostess i fotografa.

4.3 Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajacego
o korzystaniu z ustug podwykonawcoéw wskazanych przez Wykonawce
w ofercie na etapie  skladania oferty. W przypadku wymiany
ktoregokolwiek z  podwykonawcéw,  Wykonawca  powinien

poinformowaé droga pisemng Zamawiajacego.

4.4 W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca bedzie zobowiazany do
stosowania przepiso6w RODO w tym wdrozenia niezbednych zabezpieczen
organizacyjnych i technicznych przy przetwarzaniu danych osobowych
oraz wykonywaniu obowigzkéw informacyjnych wobec oséb, ktérych

dane osobowe bedg przetwarzane.

4.5 Wykonawrca jest zobowigzany do wyznaczenia koordynatora, ktéry bedzie
zaangazowany w biezaca i Scistag wspoétprace z Zamawiajacym na kazdym
etapie realizacji zaméwienia, w tym m.in. do aktywnego uczestniczenia
w spotkaniach w siedzibie Zamawiajacego oraz utrzymywania aktywnej
komunikacji e-mailowej i telefonicznej z Zamawiajacym w celu

okres$lania szczegétow wspébipracy.

5. Opis zaplecza oraz personelu zapewnionego przez Zamawiajacego
5.1 Zamawiajacy zapewnia pomieszczenia, w ktérych odbeda sie Wydarzenia,
a takze ponosi koszty ich najmu. Na potrzeby Wydarzenia Zamawiajacy

zapewni pomieszczenia:



- Aula gtéwna przeznaczona do konferencii,

-Sale konferencyjne - na potrzeby konferencji i warsztatow

biznesowych,
- Pokéj dla organizatoréw.

Szczegotowy opis sal zawiera zatgcznik nr 1 do OPZ.

5.2 Zamawiajacy zapewni dodatkowo:

-ochrone,

-sprzatanie,

-szatnie wraz z obstuga,

-udostepnienie przytaczy pradowych i stata dostawe pradu,
-zaplecze sanitarne,

swsparcie dziatu IT oraz dyzur specjalisty w trakcie Wydarzen,

-parking (ograniczona liczba miejsc).

6. Zadania do wykonania bezposrednio po podpisaniu umowy.

Po podpisaniu umowy, w terminie 7 dni kalendarzowych Wykonawca
zobowiazuje sie przygotowaé¢ harmonogram Wydarzen w ramach Kampanii
(dalej jako: ,Harmonogram”), uwzgledniajgc terminy i lokalizacje wskazane przez
Zamawiajacego w drodze biezacych ustalen z Zamawiajacym.

W ramach przedstawienia harmonogramu Wykonawca powinien dostarczy¢

rowniez nastepujace informacje:

— przedstawienie strategii Kampanii, z wyodrebnionymi jej elementami
skierowanymi do grup odbiorcéw docelowych oraz przykiadowy

harmonogram jej realizacji,



— strategia bedzie zawiera¢ dziatania wobec wszystkich grup
docelowych, przy wykorzystaniu segmentacji i zréznicowanych
narzedzi w odniesieniu do kazdej grupy docelowe;j,

— wstepna lista mediéw, w ktérych beda udostepniane materiaty
reklamowe Wydarzen,

— portfolio wraz z opisem wybranych, zrealizowanych kampanii

promocyjno-reklamowych lub wydarzen.



(Centrum Zaawansowanych
Materiatéw i Technologii
CEZAMAT

Zatgcznik nr 1do OPZ - Szczegdétowy opis sal.

Aula

Sala konferencyjna dwupoziomowa w ukladzie amfiteatralnym. W przestrzeni sali

przewidziano pomieszczenie rezyserki, pomieszczenia dla tlumaczy. Sala
wyposazona jest w system nagtasniajgcy oraz mikrofony przy kazdym fotelu,
stuchawki do odstuchiwania ttumaczenia symultanicznego, gniazdko zasilajace (np.

do tadowarki telefonu), system gtosowania z personalizowana karta.

Sala jest wyposazona w rzutnik multimedialny z ekranem w centralnej czesci, dwa

ekrany na Scianach bocznych, sprzet nagtasniajacy, jeden mikrofon bezprzewodowy,



(Centrum Zaawansowanych
Materiatéw i Technologii
CEZAMAT

jeden mikrofon przewodowy oraz laptop przy giéwnym stole. Istnieje mozliwosé
podiaczenia sygnatu zewnetrznego do urzadzenia Extron Scaler poprzez ztacze HDMI

przy gtéwnym stole Sali.

Aula jest wyposazona w telebim na gtéwnej Scianie skitadajacy sie z 25 ekrandw,
kazdy o wymiarach 55 cali, cztery mikrofony bezprzewodowe, cztery mikrofony
przewodowe oraz laptop na gléwnym stole, sprzet nagtasniajacy. Sterowanie
caloscia sprzetu na Auli odbywa sie z rezyserki znajdujacej sie w tylnej jej czesci.

Istnieje mozliwo$¢é podigczenia zewnetrznego sygnatu do urzadzenia Extron Scaler

znajdujacego sie w przy gtéwnym stole.

Istnieje takze mozliwo$¢é przestania sygnatu video na ekran umieszczony gitéwnym
Holu. Dodatkowe wyposazenie to mikrofony bezprzewodowe na wyposazeniu

wszystkich sal to: AKG MMS
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(Centrum Zaawansowanych
Materiatéw i Technologii
CEZANMAT

Ponadto zainstalowany osprzet daje mozliwo$é przeprowadzenia gtosowania przy
uzyciu kart identyfikacyjnych - w réznych systemach i sposobach liczenia gtosow.
Na zapleczu sali przewidziano stanowiska dla ttumaczy symultanicznych (2 kabiny),
co daje mozliwo$¢ organizacji konferencji w trzech jezykach - jesli zajdzie potrzeba

system mozna rozbudowaé nawet do 32 jezykéw.

Sala pomiesci okoto 240 os6b.

Hol gtéwny

Przestrzen holu zlokalizowana
pomiedzy salg konferencyjna

i salami wyktadowymi moze
stuzy¢ jako powierzchnia

wystawowa, bankietowa i recepcyjna.
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(Centrum Zaawansowanych O
Materiatéw i Technologii Oy S
CEZAMAT \

Sale konferencyjne

Sala wyktadowa ptaska z krzestami dla 216 uczestnikéw, z mozliwoscia podzielenia
na dwie sale po ok 108 oséb. Sala wyposazona w rzutnik i 4 boczne ekrany LCD,
nagtosnienie, mikrofony stacjonarne i bezprzewodowe. Laptop do prezentacji,

rzutnik dokumentow.
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