DZP.2612.3.2024 zatacznik nr 2 do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(szczegotowy zakres obstugi prawnej)

Zadanie 1: Kompleksowa obstuga prawna we wszystkich aspektach dziatalnosci

Czesc 1
Zakres merytoryczny

1.

Szpitala

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustugi obstugi prawnej na rzecz Zamawiajgcego polegajacej na:

1.2.

1.3.

$wiadczenie ustugi pomocy prawnej na rzecz Zamawiajgcego bedzie polegato na obecnosci co najmniej
jednego radcy prawnego lub adwokata w wymiarze: raz w tygodniu (od poniedziatku do pigtku)
w wymiarze 6 godzin w siedzibie Zamawiajgcego w godzinach od 8.00 do 14.00 — harmonogram
dyzuréw ustalony zostanie i przekazany Zamawiajgcemu nie pozniej niz w ciggu 2 dni roboczych liczac
od dnia zawarcia Umowy; Zamawiajagcy dopuszcza mozliwo$¢ dokonywania nie czesciej niz raz
w miesigcu — aktualizacji harmonogramu;

pozostali cztonkowie Zespotu beda do dyspozycji Zamawiajacego przez 5 dni w tygodniu w godzinach
od 8.00 do 14.00 (kontakt email, telefoniczny).

Kompleksowa obstuga prawna obejmuje w szczegdlnosci:

2.1
2.2,

2.3.

2.4.
2.5.

2.6.

2.7.
2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.
2.18.

state doradztwo prawne dla wszystkich komdrek organizacyjnych Zamawiajgcego,

opinie, porady, analizy prawne, wyjasnienia i interpretacje przepisow z zakresu prawa cywilnego, prawa

handlowego, prawa podatkowego, prawa administracyjnego, prawa ubezpieczeniowego, prawa z zakresu

ochrony zdrowia i inne - udzielane w formie pisemnej badz ustnej, poczta elektroniczng i telefonicznie — w

terminie wskazanym w Zleceniu, a w sprawach szczegolnie pilnych — na biezaco;

pomoc prawna w zakresie szeroko pojetego prawa pracy w tym spraw zwigzanych

Z wynagrodzeniem za prace, ochrong wynagrodzenia, czasu pracy, urlopéw, ochrong zdrowia

pracownikdw itp.,

pomoc prawna w zakresie prawa ubezpieczen spotecznych,

opracowanie, opiniowanie i nadzorowanie wewnetrznych aktdw prawnych i instrukcji wymaganych dla

prawidtowego funkcjonowania Zamawiajgcego (takich jak np. statut, regulaminy, zarzadzenia, procedury

wewnetrzne, formularze itp.) — pod wzgledem redakcyjnym, formalno-prawnym i merytorycznym,

sporzadzanie umdw zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego po uzyskaniu niezbednych informacji

merytorycznych z wiasciwej komorki,

obstuga roszczen odszkodowawczych,

obstuga spraw zwigzanych ze zwigzkami zawodowymi (m. in. opiniowanie pism kierowanych do zwigzkéw

zawodowych przygotowywanie wystgpien do zwigzkéw zawodowych/ odpowiedzi na pisma kierowane do

Zamawiajgcego przez zakladowe organizacje zwigzkowe uczestnictwo w spotkaniach ze zwigzkami

zawodowymi dziatajgcymi na terenie Zamawiajgcego reprezentacja Zamawiajacego w spotkaniach ze

zwigzkami zawodowymi dziatajacym, ktdre i na terenie Zamawiajacego),

zapewnienie obstugi prawnej w tym opiniowanie i pod wzgledem formalno — prawnym oraz doradztwo

prawne (potwierdzone podpisem radcy prawnego) w zakresie:

2.9.1. projektow wszystkich uméw w tym zapewnienie poprawnosci formalnej sporzadzanej umowy,

2.9.2. WZOrow umow,

2.9.3.  zawartych wczesniej umodw, kontraktdw, ugdd przedsadowych, porozumier zawieranych
z kontrahentami, NFZ, itp., takze w zakresie oceny kwestii nalezytego wywigzywania sie
Z umowy,

2.9.4. zmian do obowigzujgcych uméw lub kwestii ich ewentualnego wczesniejszego zakonczenia,
przygotowywanie stosownych aneksow,

uczestniczenie w prowadzonych przez Zamawiajgcego negocjacjach, rokowaniach, ktérych celem jest

powstanie, zmiana badzZ rozwigzanie stosunku prawnego,

reprezentacja prawna Zamawiajacego wobec podmiotéw zewnetrznych, w tym w sprawach zwigzanych z

realizacjg umdéw o udzielenie Swiadczen zdrowotnych zawartych z NFZ,

konsultowanie i uzgadnianie stanowiska Zamawiajgcego przy postepowaniach kontrolnych prowadzonych

u Zamawiajgcego przez NFZ w zakresie prawidtowosci realizacji uméw o udzielanie Swiadczen opieki

zdrowotnej,

pomoc prawna w zakresie rozstrzygania zasadnosci obcigzen za $wiadczenia zdrowotne w przypadku

pacjentdw nieubezpieczonych oraz przekazywanych pomiedzy placéwkami,

rozstrzyganie kwestii spornych dotyczacych udostepniania dokumentacji medycznej podmiotom

whnioskujacym,

doradztwo w zakresie problematyki dotyczacych form pozyskiwania i rozliczania funduszy zewnetrznych w

tym Srodkéw unijnych,

wystepowanie w charakterze pelnomocnika Zamawiajacego w  postepowaniach  sgdowych,

administracyjnych oraz przed innymi organami orzekajacymi,

doradztwo w zakresie regulowania stanéw prawnych nieruchomosci oraz majatku ruchomego,

ocena prawna szczegdtowych warunkow konkursow ofert na udzielanie $wiadczenn zdrowotnych
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przeprowadzanych przez Zamawiajgcego,

2.19. prowadzenie rejestru korespondencji wptywajacej i wyptywajacej zwigzanej z obstugg Zamawiajacego,
w tym w szczegdlnosci spraw sadowych i administracyjnych  (np. w formie  dziennikdw
korespondencyjnych),

2.20. monitorowanie procesu legislacyjnego w zakresie dotyczacym Zamawiajgcego i biezace informowanie
0 zmianach przepisdbw prawnych majgcych wptyw na funkcjonowanie Zamawiajacego oraz biezaca
aktualizacja istniejgcych wykazow aktdw prawnych w ramach obowigzujgcych u Zamawiajgcego procedur
Systemu Zarzadzania Jakoscig, a takze przekazywanie informacji prawnej o wprowadzonych przez usta-
wodawce zmianach na biezaco komdrkom merytorycznym,

2.21. prowadzenie macierzy powigzan pomiedzy aktami prawnymi, a regulacjami wewnetrznymi Zamawiajacego
i Scista wspdtpraca z Petnomocnikiem Komendanta ds. Jakosci w zakresie jej aktualizacji,

2.22. zapewnienie dostepnosci do aktualnego odpisu z rejestru sgdowego Zamawiajgcego,

2.23. przejecie przez Wykonawce bedacych w toku postepowan przed sadami powszechnymi oraz organami
administracji publicznej,

2.24. pomoc przy udzielaniu wyjasnien wobec podmiotdw kontrolujgcych w trakcie i po zakonczeniu kontroli
zamawiajgcego przez podmioty do tego upowaznione,

2.25. przygotowywanie petnomocnictw dla pracownikéw szpitala,

2.26. reprezentacja przed organami administracji samorzadowej i pafistwowej oraz organami ochrony prawnej,

2.27. zachowanie termindw koniecznych np. do zlozenia apelacji badz wystapienia o uzasadnienie wyroku do
sadu,

2.28. opiniowanie na wniosek Zamawiajacego tresci korespondencji Zamawiajgcego z organami administracji
publicznej, sgdami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi, a w kwestiach szczegdlnie
zawitych przygotowywanie odpowiedzi,

2.29. w przypadku sporu z podmiotem zewnetrznym (dotyczacego w szczegdlnosci interpretacji zawartej
umowy, warunkéw gwarancji jakosci, zasadno$ci natozenia kar umownych) — obowigzek prowadzenia
korespondencji z ww. podmiotem w porozumieniu z dziatem, ktérego dany problem dotyczy,

2.30. w momencie uzyskania z dziatu, ktérego dany problem dotyczy, informacji o braku pokrycia przez
kontrahenta naliczonej kary — przedtozenie catosci dokumentacji Komendantowi, w celu podjecia decyzji o
dalszym postepowaniu w danej sprawie; w zaleznosci od decyzji — podjecie stosownych dziatan;
informowanie dziatu, ktérego dany problem dotyczy o przebiegu i wyniku sprawy,

2.31. sporzadzanie kwartalnych sprawozdan i zestawien dla Komendanta Zamawiajgcego o przebiegu, etapie i
spodziewanych rezultatach toczacych sie spraw z powoddztwa Zamawiajgcego oraz dla ktorych
Zamawiajacy jest strong pozwang; raport ten winien by¢ przedstawiony w formie pisemnej w terminie do
ostatniego dnia kwartatu za kwartat poprzedni i oméwiony przez radce prawnego na zadanie Komendanta,

2.32. informowanie (wraz z uzasadnieniem) niezwiocznie po powzieciu takiej informacji — Komendanta
Zamawiajacego o wyrokach i postanowieniach w sprawach, ktérych strong jest Zamawiajacy, ktdre
zapadty w postepowaniach przed sagdem, organami administracji publicznej, itp.; informacja ta w formie
pisemnej, wyrok, jego uzasadnienie, itp. dokumenty winny wptyna¢ rowniez do kancelarii Zamawiajgcego,

2.33. sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dla Dziatu Finansowo-Ksiegowego o przebiegu i etapie toczacych
sie spraw z powoddztwa Zamawiajacego dotyczacych windykacji naleznosci z tytutu niezaptaconych faktur;
raport ten winien by¢ przedstawiony w formie pisemnej w terminie do ostatniego dnia kwartatu za kwartat
poprzedni,

2.34. wykonywanie innych prac z zakresu obstugi prawnej wynikajgcych z biezacej dziatalnosci Zamawiajacego.

Czeéé II.
Sposob realizacji zamowienia (strona techniczna)

1.

Zespdt Wykonawcy sktadac sie bedzie nie mniej niz z 2 adwokatéw i/lub radcéw prawnych (w tym Koordynator
Zespotu) z czego 1 bedzie petni¢ dyzur w siedzibie Zamawiajacego zgodnie z uzgodnionym miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawcg harmonogramem.

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy w celu realizacji ustugi pomieszczenia biurowe wraz z wyposazeniem oraz
facznos¢ telefoniczng, dostep od Internetu i wewnetrznej sieci informatycznej Szpitala w zakresie uzasadnionym
zakresem i rodzajem $wiadczonej obstugi.

Wykonawca (Koordynator) ma obowigzek zapewni¢ petne i aktualne informacje na jakim etapie sg poszczegdlne
sprawy nie zaleznie od tego, ktéra z 0sob Zespotu Wykonawcy dang sprawe prowadzi.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do konsultacji telefonicznych z poszczegdinymi  osobami wchodzgcymi
w sklad Zespotu Wykonawcy w godzinach poza ustalonym harmonogramem dyzuréw, w przypadkach
niecierpigcych zwtoki.

Wykonawca powinien dysponowa¢ programem prawniczym typu Lex, Legalis lub réwnowaznym, zapewniajgcym
ciagly dostep do aktualnej bazy aktéw prawnych.

W przypadku braku mozliwosci obecnosci w ustalonym z Zamawiajgcym czasie, np. z powodu odbywajgcej sie
rozprawy sadowej lub z innego uzasadnionego powodu konieczne bedzie wezesniejsze uzgodnienie odstepstwa od
harmonogramu z Zamawiajgcym; osobg do upowazniong do takich uzgodnien ze strony Zamawiajgcego jest:
tukasz Kupczyk, a ze strony Wykonawcy — Adwokat/Radca Prawny (Koordynator).

Lista os6b uprawnionych do kontaktowania sie zostanie przekazana po zawarciu umowy.
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Zadanie 2: Kompleksowa obstuga prawna z zakresu prawa zamowien publicznych i

aktow powigzanych

Czesc1
Zakres merytoryczny

1. Doradztwo we wszystkich trybach okreslonych ustawa PZP, w zakresie:

1. opiniowanie wzoréw Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia i zatgcznikow,

2. wsparcie w zakresie okreSlania warunkéw udzialu w postepowaniu, kryteridw oceny ofert oraz
mozliwosci zmian umowy,

3. wsparcie w zakresie aktualizacji opisu przedmiotu zamoéwienia (pomoc w ustaleniu aktualnosci aktow
prawnych, ustaw, szczegétowych wymaganiach odnosnie przedmiotu zamdwienia),

4, pomoc w udzielaniu odpowiedzi na pytania w toku prowadzonego postepowania,

5. wsparcie przy dokonywaniu czynnosci zwigzanych z badaniem i oceng ofert ztozonych w postepowaniu,

6. opiniowanie lub opracowanie pism w toku prowadzonego postepowania, w szczegolnosci wezwan do
Ztozenia wyjasnien, wezwan do uzupetnienia dokumentdéw, informacji o wyborze najkorzystniejszej
oferty, odrzuceniu ofert i wykluczeniu wykonawcéw,

7. tworzenia projektdw umow oraz ich ewentualnych zmian w ramach prowadzonych procedur zamdwien
publicznych pod wzgledem ich zgodnosci z obowigzujgcymi w tym zakresie regulacjami prawnymi,
sporzadzanie aneksow.

2. Analiza i pomoc w rozwigzywaniu probleméw prawnych zwigzanych z zawartymi umowami, przygotowywanie
korespondencji z tym zwigzanej, rozwiazywanie zawartych uméw.
3. Udzielania porad telefonicznych oraz drogg elektroniczng wedle potrzeb zamawiajgcego w godzinach pracy

zamawiajgcego tj. od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni wolnych od pracy w godzinach 7:00 — 14:35.

4, Wystepowanie przed sadami powszechnymi oraz Krajowg Izbg Odwotawcza.

5. Doradztwo przy sporzadzaniu pism procesowych dokumentujacych stanowisko zamawiajacego w postepowaniu
przed Krajowa Izbg Odwotawcza, sadami, organami $cigania, urzedami i organami kontrolnymi.

6. Wystepowanie przed organami administracji publiczne;j.

7. Udziat w sporzadzaniu i opiniowaniu wewnetrznych aktéw prawnych zamawiajgcego, regulujgcych udzielanie
zamoéwien publicznych.

8. Wsparcie zamawiajgcego, podczas prowadzonych kontroli przez zewnetrzne organy kontroli oraz podczas
wyjasniania nieprawidtowosci, wynikajacych z przeprowadzonej kontroli.

9. Wykonywanie innych czynnosci wedtug potrzeb zamawiajgcego zwigzanych z obstugg prawng dotyczacych
udzielanych zaméwien publicznych i proceséw inwestycyjnych.

1. Opiniowanie lub opracowanie pism zwigzanych z prowadzonymi inwestycjami przez zamawiajgcego dotyczacych
zagadnien z ustawy PZP i aktéw powigzanych.

10.  Systematyczne informowanie zamawiajgcego o zmianach w obowigzujacych przepisach prawnych majgcych
zastosowanie dla prowadzonej przez zamawiajgcego dziatalnosci.

Czesc I1

Sposob realizacji zamoéwienia (strona techniczna)

1. Wykonawca bedzie kontaktowat sie z Zamawiajgcy za posrednictwem poczty elektronicznej oraz telefonicznie.

Lista 0séb uprawnionych do kontaktowania sie zostanie przekazana po zawarciu umowy.

2. Szacunkowa ilo$¢ godzin w miesigcu wynosi ok. 20 godzin.

3. Za wazne i wigzace dla obu Stron uznaje sie takze ustalenia i porady przekazane za posrednictwem telefonu lub
poczty elektronicznej.

4. Wykonawca gwarantuje ciggtos¢ obstugi prawne;j.
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