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SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA NR SPRAWY: 2024/BIZIEL/ADI/08

REALIZACJA UStUGI SWIADCZENIA POWSZECHNYCH UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE
KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM.

l.  Zamawiajacy:
Szpital Uniwersytecki nr 2 im. dr J. Biziela w Bydgoszczy; ul. Ujejskiego 75, 85-168 Bydgoszcz

Telefon (52) 365 53 40 fax: (52) 370 05 31 NIP: 9532582266; REGON: 340517145
Strona internetowa Zamawiajgcego: www.biziel.umk.pl

I Tryb udzielania zamdwienia:

Postepowanie prowadzone jest w przetargowym trybie zapytania o cene na platformie zakupowej
Zamawiajgcego na podstawie regulaminu udzielania zamowien o wartosci szacunkowej nie
przekraczajgcej rownowartosci 130 000 zt obowigzujgcego w Szpitalu Uniwersyteckim nr 2 im. Dr
J. Biziela w Bydgoszczy. Do postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo
Zamobwien Publicznych.

1B Forma porozumiewania sie Zamawiajgcego i wykonawcow:
1. W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami w szczegolnosci

sktadanie oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa przy
uzyciu platformy zakupowej - https://platformazakupowa.pl/pn/biziel _umk/.

2. Oferte, dokumenty, oswiadczenia sklada sie w formie dokumentu elektronicznego za
posrednictwem Platformy Zakupowej.

3. Zamawiajacy po uptywie terminu otwarcia ofert dopuszcza komunikacje za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres: informatyka@biziel.pl

W przypadku pytan zwigzanych z obstugg platformy, prosimy o kontakt z Centrum Wsparcia
Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziatku do pigtku w dni robocze,

w godzinach od 08:00 do 17:00, tel. 22 101-02-02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl
Zamawiajgcy informuje, ze brak odpowiedzi na oferte oraz podjecie negocjacji nie oznaczaja
przyjecia oferty, natomiast do realizacji zamdwienia wymagane jest pisemne oswiadczenie /
informacja Zamawiajgcego o wyborze oferty.

Zaznaczamy, ze oficjalnym potwierdzeniem checi realizacji zamowienia przez Zamawiajgcego jest
wystanie zamdwienia.

\VA Opis przedmiotu zamowienia:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby ustugi byty realizowane na zasadach okres$lonych
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, a w szczegdlnosci w:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 t,).
z pbézniejszymi zmianami).

b) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021
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poz.735 t.j. z pdzniejszymi zmianami).

c) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania powszechnych ustug pocztowych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2020 poz. 1026 t.j. z pozniejszymi zmianami).

d) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019. poz.474 z pdzniejszymi zmianami).

aktami prawa miedzynarodowego dotyczgcego swiadczenia ustug pocztowych, wigzgcych
regulaminach wykonawczych Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

2. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym:

a) W zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, oraz ich
ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu aktualnych przepiséw, w tym gtéwnie ustawy prawo
pocztowe.

b) Wykonawca zobowigzany jest do odbierania przesytek we wszystkie dni robocze
w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Ujejskiego 75, w godzinach 14:30-15:00.

c) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat co najmniej jedng placéwke nadawczag
na terenie miasta Bydgoszczy, czynng od poniedziatku do pigtku, w godzinach co najmniej
od 08:00 do 16:00 znajdujagca sie w odlegtosci nie wiekszej niz 5 km od siedziby
Zamawiajgcego (odlegto$¢ mierzona aplikacjg Google Maps, jako najszybsza dostepna
trasa wskazana w tej aplikaciji).

d) Odbidr przesytek przygotowanych do wystania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce pieczecia, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegoélnych kategorii
wagowych (dla przesytek zwyktych).

€) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej),
okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru — zpo) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki
nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres zamawiajgcego.

f) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzgdzania
zestawien dla przesytek.

g) Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w kiorej nadawcg korespondencji nie bedzie sam
Zamawiajgcy, a podmiot dziatajgcy na jego rzecz, co skutkowac bedzie tym, Zze na
dowodzie nadania albo jako nadawca bedzie widniat inny podmiot niz Zamawiajgcy.

h) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez
co nalezy rozumiec:
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o dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

o dla przesytek zwyktych - zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celdéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,

a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

i) Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

i) Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢
zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie przesyiki
W czasie przemieszczania.

k) Przesytki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego
z zastrzezeniem, ze w przypadku uzasadnionych zastrzezehn w stosunku do juz
odebranych przesytek (np. brak petnego adresu, niezgodnos$¢ wpiséw w dokumentach
nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty itp.) Wykonawca bez zbednej
zwloki wyjasnia je z Zamawiajgcym. Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych
mowa wyzej lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego powoduje, iz
nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym lub po ich catkowitym
usunieciu przez Zamawiajgcego.

)  Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe zaliczane do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikow czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U. z 2020. poz.1026 t.j. z pdzniejszymi zmianami).

m) Wykonawca bedzie przygotowywat zestawienie zwracanych Zamawiajgcemu
niedostarczonych do adresata przesytek. Zestawienie wykonywane bedzie w dwdch
egzemplarzach po jednym dla stron w celach rozliczeniowych.

n) Wykonawca zobowigzany jest do doreczenia potwierdzen odbioru oraz zwrotéw nie
doreczonych przesytek pocztowych do siedziby Zamawiajgcego, od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 08:00 do 15:00.

0) Wykonawca zobowigzuje sie przesyiki kierowane do sagdéw powszechnych, Sadu
Najwyzszego, saddéw administracyjnych i innych organdéw orzekajgcych, nadawac za
posrednictwem Operatora Wyznaczonego, a dla przesytek dotyczgcych przesytek
postepowania cywilnego za posrednictwem placéwki posiadajgcej status polskiej placowki
operatora pocztowego w rozumieniu Ustawy Prawo Pocztowe. Zamawiajgcy nie prowadzi
ewidencji korespondencji ww. zakresie korespondencji. Orientacyjne jest w stanie
przypuszczac i wskazaé, iz dotyczy¢ moze to 1/3 - 1/4 catosci korespondencji.
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Zamawiajgcy podkresla, iz cze$¢ ww. korespondencji dotyczy spraw o znacznej wartosci
(m.in. pisma procesowe, pisma dotyczgce réznego rodzaju projektéw finansowanych ze
Srodkéw zewnetrznych w stosunku do Szpitala), w przypadku ktérych uchybienie terminowi
z winy operatora bedzie niosto odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg operatora pocztowego
analogiczng do wyrzadzonej szkody zgodnie z ustawg Prawo pocztowe. (np. skutek
negatywnego wyniku procesu z powodu niezachowania terminéw do wniesienia
whasciwych pism procesowych).

p) Zawarte w formularzu ofertowym zestawienie planowanej liczby przesytek nadawanych
przez Zamawiajgcego ma charakter szacunkowy i zostato podane na potrzeby
przygotowania oferty. Rodzaje i ilosci nadawanych przesytek przez Zamawiajgcego mogag
sie zmienia¢ w zaleznosci od jego potrzeb, Wykonawca wyraza na to zgode i nie bedzie
dochodzit roszczenh odszkodowawczych z tytutu zmian. Zmiana liczby i rodzaju
nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek pocztowych nie stanowi zmiany umowy i nie
moze mie¢ wplywu na zaproponowane przez Wykonawce ceny jednostkowe (Zamawiajgcy
okresla, iz wykorzysta min. 80 % wartosci umowy w okresie trwania umowy).

g) Jedli wformularzu ofertowym nie zostaty wyszczegdlnione rodzaje przesytek, ktdre pojawig
sie do wystania w trakcie trwania umowy to bedg wycenione zgodnie z obowigzujgcym
w dniu ich nadania cennikiem Wykonawcy obowigzujgcym u Wykonawcy.

r) Rozliczenie za wykonane ustugi nastepowac¢ bedzie na podstawie faktur miesiecznych ,
wystawianych przez Wykonawce (réwniez w formie elektronicznej) po uptywie danego
miesigca kalendarzowego. Faktura bedzie zawierata specyfikacje wykonanych ustug.
Zapfata faktur nastepowac bedzie
w terminie 30 dni liczgc od daty wystawienia faktury VAT Zamawiajgcemu. Naleznosci za
wykonane ustugi bedg wptacane na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze.

s) Zamawiajgcy dopuszcza zmiany cen jednostkowych przesytek wskazanych w ofercie
i zawartych w umowie w sytuacji spowodowanej zmianami cen zgodnie z przedtozonym
przez Operatora dokumentem zatwierdzajgcym te zmiany przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez prawo pocztowe albo
w wyniku ustawowej zmiany stawki VAT lub zmiany stawki obowigzku podatkowego
Operatora - bez koniecznosci sporzadzania aneksu do umowy z mocg obowigzywania
z dniem wejscia w zycie zmiany przepiséw prawa lub opublikowania zmian w sposéb
wskazany przez prawo pocztowe.

V. Dokumenty oraz oswiadczenia wymagane przez Zamawiajgcego.

1. Wypelniony formularz oferty ,,02 - Formularz - ustugi pocztowe” podpisany przez upowazniong
osobe do reprezentowania podmiotu.

2. Kopie optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci (zwigzanej z czynnosciami opisanymi w wymaganiach w zakresie przedmiotu
zamowienia) podpisana za zgodnos¢ z oryginatem.

3. Wopis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikagji
Elektronicznej, zgodnie obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami - kopia podpisana za
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zgodnos¢ z oryginatem.

4. 03 - Istotne postanowienia umowy” - wymagana akceptacja.

VI. Termin ztozenia i otwarcia ofert / InNformacja o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

1. Termin skfadania ofert odbywa sie przy udziale Platformy zakupowej - wszystkie dokumenty
nalezy ztozy¢ za pomocg platformy zakupowej. Wymagane dokumenty mogg by¢ podpisane
podpisem kwalifikowanym lub zeskanowane z podpisem.

2. Termin skiadania ofert - 10.06.2024 r. godzina 13:00.

3. Zamawiajgcy nie zezwala na sktadanie ofert czesciowych.

VII. Termin realizacji zamowienia.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony (12 miesiecy), chyba ze przed uptywem ww. terminu
zostanie zrealizowana warto$¢ umowy, ktérg zamawiajgcy przeznaczy na sfinansowanie zadania.

VIII. Wymagania dotyczgce wadium.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
IX. Wymagania dotyczgce sposobu sporzgdzania oferty.
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Oferte nalezy ztozy¢ na platformie zakupowej szpitala.

3. Osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub petnomocnik muszg ztozy¢ podpisy na
formularzach, o$wiadczeniach i zatgcznikach w miejscach do tego przeznaczonych.

4. Oferta musi by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

Wykonawca w sktadanej ofercie ma prawo zastrzec informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa. Informacje takie powinny zosta¢ przekazane w formie umozliwiajacej
zachowanie ich poufnosci wraz o oswiadczeniem na pisSmie, ze informacje w tym zakresie

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie mogg by¢ ogdlnie udostepnione.

X. Kryteria oceny ofert i wagi.

Opis Waga Zakres Sposob wyliczenia
kryteriow punktow
Cena. 70 Cena oferty brutto za wykonanie Liczba punktéw (C)
zamowienia, okreslonej w tym obliczona
/C/ w formularzu ofertowym. w nastepujgcy sposob:
C = Cmin/Co X 70%
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Gdzie:
C - liczba uzyskanych
punktow.

Cnmin - Najnizsza cena
sposrod
nieodrzuconych ofert.

Co - cena ocenianej
oferty.

Posiadanie opcji 15 Oceniane - Sledzenie przesytek - brak mozliwosci
jednolitego systemu, rejestrowanych (listowych i paczek) | monitorowania
ktéry pozwala na w jednolitym systemie/aplikaciji - przesytek w jednolitym
monitoring / $ledzenie oznacza to, iz Zamawiajgcy bedzie | systemie - O pkt.
przesytek miat dostep do szczegdétowych
rejestrowanych. danych o przesytce zawierajgcych - mozliwosc¢
podstawowe informacje z zakresu monitorowania
M/ Sledzenia przesytki: przesytek w jednolitym
systemie - 15 pkt.
1. Numer nadawczy przesyiki.
2. Date nadania.
3. Date doreczenia lub
pozostawienia awizo, date zwrotu
listu.
Funkcja bedzie nieodptatna
llos¢ punktow 15 Kryterium oceniane bedzie na Jedna placowka

nadawczych
operatora pocztowego
- Wykonawcy.

IN/

podstawie okreslonej w formularzu
ofertowym ilosci punktow
nadawczych.

Warunkiem granicznym jest
posiadanie placéwki nadawczej na
terenie miasta Bydgoszczy
(przynajmniej w godzinach od 08:00
do 16:00) w odlegtosci 5 km od
siedziby Zamawiajgcego (odlegtos¢
mierzona via Google Maps -
najkrotsza dostepna trasa -
generowana przez system.

pocztowa - warunek
konieczny - O pkt.

Dwie placowki
pocztowe - 10 pkt.

Trzy i wiecej placowek
pocztowych - 15 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie najwiekszg liczbe punktéw,

wyliczong zgodnie z wzorem:

W=C+M+N

PRZEZ WIEDZE | DOSWIADCZENIE DO ZDROWIA CHOREGO

str. 6



http://www.biziel.umk.pl/

1ISO 9001
1ISO 14001
ISO/IEC 27001

1ISO 45001
1ISO 22000

CERTYFIKAT 2022721

SZPITAL
AKREDYTOWANY

SZPITAL UNIWERSYTECKI NR 2 IM. DR. JANA BIZIELA W BYDGOSZCZY
85-168 BYDGOSZCZ, UL. UJEJSKIEGO 75

XI.

XIl.

www.biziel.umk.pl e-mail: kancelaria@biziel.pl  tel. 52/36-55-799 fax. 52/370-05-31
NIP: 9532582266 REGON: 340517145

gdzie:

W - tgczna liczba punktéw oferty oceniane;,

C - liczba punktow uzyskanych w kryterium cena,

M - liczba punktéw uzyskanych w punktacji opcja monitorowania
przesytek rejestrowanych,

N - liczba punktéw uzyskanych w kryterium oceny liczba punktow
nadawczych wykonawcy.

Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktoérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgcy oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Za oferte najkorzystniejszg Zamawiajgcy uzna oferte z najwyzszg wartoscia.

Termin zwigzania oferta.

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Uwaga. Brak odpowiedzi na oferte nie oznaczajg przyjecia oferty. Do zawarcia umowy wymagane
jest pisemne o$wiadczenie/informacja Zamawiajgcego o wyborze oferty.

Informacje o uniewaznieniu postepowania.

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli:

a) W postepowaniu nie wptyneta zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu.

b) Udzielenie zamowienia lub zawarcia umowy na warunkach okreslonych
w najkorzystniejszej ze ztozonych ofert nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

Zastrzegamy, ze postepowanie moze zakonczy¢ sie brakiem wyboru oferty w przypadku
przekroczenia szacowanych srodkéw.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ modyfikacji warunkdw zamowienia przed uptywem
terminu otwarcia ofert.

3. Postepowanie nie jest prowadzone w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zamowien
Publicznych.

4. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamowien o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych obowigzujgcego u Zamawiajgcego.

5. Wykonawca, ktéry nie spetnia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego nie bedzie brany
pod uwage przy ocenie ofert, jego oferta nie bedzie oceniana.

6. Zamawiajgcy wybierze wykonawce, ktory spetni wszystkie wymogi i warunki stawiane
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wykonawcy i przedstawi najkorzystniejszg oferte wg. kryterium oceny.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wystgpienia do wykonawcy o uzupetnienie lub
wyjasnienie dokumentéw / oferty.

8. O wyniki postepowania zostang opublikowane na platformie zakupowe;j.

9. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie réwniez bez podania przyczyny.

Bydgoszcz dnia 31.05.2024 r.

Zatwierdzam

CERTYFIKAT 2022721

SZPITAL
AKREDYTOWANY
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