SZCZEGOLOWY HARMONOGRAM PRAC PORZADKOWYCH

Lp.

Nazwa /nr
pomieszczenia

Zakres prac

Czestotliwos¢ wykonania

Uwagi

Pokoje biurowe
Sekretariat
PAD
Serwerownia

- Czyszczenie powierzchni podtogi (ptytki ceramiczne)
wraz z listwami przypodtogowymi na sucho (odkurzanie),
nastepnie na mokro z uzyciem preparatow
przeznaczonych do tego typu powierzchni,

- usuwanie kurzu ze wszystkich powierzchni mebli
biurowych, sprzetéw biurowych, powierzchni dotykowych
(klamki, wigczniki swiatta), z kwiatéw i eksponatéw,
parapetow okiennych oraz obrazéw, na mokro — wedtug
potrzeb

- usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitow (ze szczegdinym
uwzglednieniem miejsc przy czujkach alarmowych),

- opréznianie i utrzymanie w czystosci kosza na Smieci.

Pokoje biurowe, sekretariat -
codziennie
serwerownia — na zgdanie
Zleceniodawcy
PAD - w okresie trwania
dyzuréw przeciwpozarowych
— Cco 2 dzien,

Straz Les$na — zgodnie z
ustalonym harmonogramem.

- czyszczenie i konserwacja tapicerki foteli biurowych oraz
krzeset przy uzyciu odpowiednich preparatow,

- wycieranie z kurzu i mycie powierzchni pionowych mebli
biurowych oraz ich konserwacja srodkami przeznaczonymi
do mebli,

- §cieranie kurzu z gérnych powierzchni szaf i komad,

- mycie drzwi, framug, oscieznic

raz w tygodniu

Serwerownia - w obecnosci
pracownika.

Straz Lesna — w obecnosci
pracownika

Pomieszczenia socjalne,
aneks kuchenny

- czyszczenie powierzchni podtogi (ptytki ceramiczne) wraz
z listwami przypodtogowymi na sucho (odkurzanie),
nastepnie na mokro z uzyciem odpowiednich preparatow,
- usuwanie kurzu i zabrudzen ze wszystkich powierzchni
mebli kuchennych i parapetéw,

- mycie pozostawionych naczyn,

- czyszczenie i mycie zlewozmywakow, kuchenek
mikrofalowych

- usuwanie pajeczyn ze $cian i sufitdw (ze szczegoéinym
uwzglednieniem miejsc przy czujkach alarmowych),

- utrzymanie w czystosci kosza na smieci wraz z wymiang
workow

- opréznianie zmywarek (czyste i suche naczynia powinny
by¢ wypolerowanie i roztozone na poétkach),

- uzupetnianie recznikéw kuchennych,

codziennie

w tym sprzatanie i mycie
naczyn z uzyciem zmywarki
po naradach gospodarczych

—1-2 razy w miesigcu.




- mycie lodowek,

- mycie wewnatrz mebli kuchennych,

- odkamienianie czajnikéw elektrycznych i warnikéw do
gotowania wody — jeden raz w miesigcu,

- mycie drzwi, framug, oscieznic.

raz w miesigcu lub wedtug
potrzeb

Ciggi komunikacyjne
(korytarze, schody)

- czyszczenie powierzchni podiogi (ptytki ceramiczne) wraz
z listwami przypodtogowymi oraz schoddéw (na pietro oraz
do piwnicy), na sucho (odkurzanie), nastepnie na mokro z
uzyciem odpowiednich preparatow,

- mycie balustrady,

- usuwanie kurzu ze wszystkich powierzchni mebli
biurowych, sprzetéw biurowych, powierzchni dotykowych
(klamki, wigczniki swiatta), z kwiatéw i eksponatéw,
parapetdéw okiennych oraz obrazéw, na mokro — wedtug
potrzeb,

- usuwanie pajeczyn ze $cian i sufitéw (ze szczegdélinym
uwzglednieniem miejsc przy czujkach alarmowych),

- opréznianie pojemnika niszczarek i utrzymanie w
czystosci koszy na $mieci wraz z wymiang workow,

- mycie powierzchni szklanych, gtdwnych drzwi
wejsciowych.

codziennie

Sanitariaty

- czyszczenie powierzchni podtogi (ptytki ceramiczne),

- mycie i dezynfekcja urzadzenh sanitarnych (pisuary,
muszle, deski sedesowe, umywalki),

- czyszczenie glazury tazienkowej, armatury oraz luster i
pozostatego wyposazenia,

- uzupetnianie na biezgco: papieru toaletowego, recznikow
papierowych, mydta/naboi z mydiem w pianie oraz kostki
do wc i odswiezaczy powietrza,

- utrzymanie w czystosci koszy na $mieci wraz z wymiang
workoéw,

- mycie drzwi, framug, oscieznic (raz w tygodniu)

codziennie




- czyszczenie powierzchni podtogi (ptytki ceramiczne) wraz
z listwami przypodtogowymi na sucho (odkurzanie),
nastepnie na mokro z uzyciem odpowiednich preparatow,

- usuwanie kurzu ze wszystkich powierzchni mebli
biurowych, sprzetéw biurowych, powierzchni dotykowych

. (klamki, witgczniki Swiatta), z kwiatéw i eksponatéw, | 1 raz w tygodniu i
Sala konferencyjna . . . : .
5 X parapetow okiennych oraz obrazéw — mycie wedtug | kazdorazowo po naradach,
, Szatnia ;
potrzeb, spotkaniach
- usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitow (ze szczegdinym
uwzglednieniem miejsc przy czujkach alarmowych),
- czyszczenie i konserwacja tapicerki  krzeset
konferencyjnych przy uzyciu odpowiednich preparatow,
- mycie drzwi, framug, oscieznic
Okna w pomieszczeniach .
. : . . . . | 3 razy w roku w okresie
biurowych, socjalnych, mycie okien na zewnatrz i wewnatrz (wraz z parapetami wiosennvm. letnim i
oraz sali konferencyjnej, wewnetrznymi i zewnetrznymi i kasetami na rolety), witryny | . ym, 1€
6 . T . . > | jesiennym, kazdorazowo na
witryna szklana oraz szklanej i zadaszenh na zewnagtrz budynku, ktére nie |- . .
. ; o zgdanie Zleceniodawcy
zadaszenia na zewnatrz wymagajg pracy na wysokosci.
budynku
Tablice informacyjne,
tabliczki przydrzwiowe, wycieranie z kurzu i czyszczenie odpowiednimi .
7 . . 1 raz w tygodniu
witryny szklane, gabloty, preparatami
ramy, antyramy.
Schody wejsciowe do - zamiatanie, czyszczenie,
8 budynku (zewnetrzne), - opréznianie i utrzymanie w czystosci koszy wewnetrznych Wedtug potrzeb
schody do piwnicy, tarasy | na $mieci, opréznianie zewnetrznych popielnic.
Pomieszczenia archiwum | - czyszczenie powierzchni podtogi na sucho (odkurzanie), . . .
; L S . na zgdanie Zamawiajgcego,
zaktadowego nastepnie na mokro z uzyciem odpowiednich preparatow, i N - .
9 . : . : ale nie rzadziej niz 1 raz na w obecno$ci pracownika
- usuwanie kurzu ze wszystkich powierzchni meblowych, kwartat
usuwanie pajeczyn
Pomieszczenie stacji czyszczenie powierzchni podtogi na sucho (odkurzanie),
40 | POmMP nastepnie na mokro z uzyciem odpowiednich preparatow, 2 razy w roku w obecnosci pracownika

- usuwanie kurzu ze wszystkich powierzchni,
- usuwanie pajeczyn




